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Полевская городская общественно-политическая газета

ГЛАВА ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2023  №  299							      г. Полевской

О назначении публичных слушаний по обсуждению проекта планировки территории и 
проекта межевания территории применительно к земельному участку с кадастровым 

номером 66:59:0201002:1601, расположенному в районе села Курганово, 0.2 километра 
по направлению на юго-запад от ориентира: географический знак «Европа-Азия»

В соответствии со статьями 5.1, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решением Думы 
Полевского городского округа от 15.07.2020 № 302 «Об организации и проведении общественных обсуждений или 
публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа», 
статьями 12 и 14 Правил землепользования и застройки Полевского городского округа, утвержденных решением 
Думы Полевского городского округа от 16.12.2016 № 600 (в редакции  от 27.05.2021 № 394, от 08.07.2021 № 416, от 
28.12.2021 № 475, от 27.10.2022 № 22), в целях обеспечения участия населения Полевского городского округа в ре-
шении вопроса местного значения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по обсуждению проекта планировки территории и проекта межевания терри-

тории применительно к земельному участку с кадастровым номером 66:59:0201002:1601, расположенному в районе 
села Курганово, 0.2 километра по направлению на юго-запад от ориентира: географический знак «Европа-Азия» 
(далее ‒ Проект).

2. Провести публичные слушания 6 апреля 2023 года в 17:00 часов по адресу: Свердловская область, город По-
левской, село Курганово, улица Ленина, дом 70 (Дом Культуры села Курганово).

3. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа (Власова А.В.):
1) разместить Проект и информационные материалы по теме публичных слушаний на официальном сайте Адми-

нистрации Полевского городского округа (http://polevsk.midural.ru) 24 марта 2023 года;
2) организовать экспозицию Проекта, выносимого на публичные слушания, по адресу: Свердловская область, 

город Полевской, улица Ленина, дом 2 (отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского город-
ского округа) с 24 марта 2023 года по 5 апреля 2023 года;

3) осуществлять прием заявок от физических и юридических лиц для участия в публичных слушаниях с правом 
выступления, внесения предложений и рекомендаций по выносимому на публичные слушания вопросу с 24 марта 
2023 года по 5 апреля 2023 года по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, дом 2, кабинет № 
6 (отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа) в рабочее время;

4) установить, что регистрация участников публичных слушаний с указанием фамилии, имени, отчества, почто-
вого адреса производится при наличии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостове-
ряющего личность гражданина, проживающего на территории Полевского городского округа, либо являющегося пра-
вообладателем земельного участка и (или) объектов капитального строительства, находящихся на территории Полев-
ского городского округа, начинается не менее чем за 30 минут до начала публичных слушаний и заканчивается за 5 
минут до их начала;

5) установить, что для участия в публичных слушаниях, внесения предложений и замечаний необходимо иметь 
документ, удостоверяющий личность;

6) опубликовать результаты публичных слушаний в виде заключения в газете «Диалог» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Полевского городского округа в сети «Интернет» (http://polevsk.midural.ru) 14 апреля 
2023 года.

4. Ответственность за подготовку и проведение публичных слушаний возложить на отдел архитектуры и градо-
строительства Администрации Полевского городского округа (Власова А.В.), главу территориального управления села 
Курганово Администрации Полевского городского округа (Семенов В.С.).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Федюнина А.В.

6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог», на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРА-
ВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф) и разместить на официальном 
сайте Администрации Полевского городского округа в сети «Интернет» (http://polevsk.midural.ru) 17 марта 2023 года.

Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов

ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Оповещение о начале публичных слушаний

Уважаемые жители Полевского городского округа!
На публичные слушания представляется проект постановления по утверждению проекта планировки территории  

и проекта межевания территории применительно к земельному участку с кадастровым номером 66:59:0201002:1601, 
расположенному в районе села Курганово, 0.2 километра по направлению на юго-запад от ориентира: географиче-
ский знак «Европа-Азия» (далее - Проект).

1. Проект подготовлен в отношении земельного участка с кадастровым номером 66:59:0201002:1601, располо-
женного в селе Курганово Полевского городского округа.

2. Срок проведения публичных слушаний — со дня оповещения жителей Полевского городского округа о начале 
проведения публичных слушаний до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний (с «17» марта 
2023 года по «14» апреля 2023 года).

3. Проект и информационные материалы по теме публичных слушаний будут размещены на официальном сайте 
Администрации Полевского городского округа (http://polevsk.midural.ru) и представлены на экспозиции по адресу: 
Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, дом 2, кабинет 6.

4. В период с «24» марта 2023 по «05» апреля 2023 года по адресу: Свердловская область, город Полевской, 
улица Ленина, дом 2, будет проведена экспозиция Проекта на информационном стенде около здания.

При посещении экспозиции (экспозиций) будет организовано консультирование граждан по проекту и информа-
ционным материалам к немупо адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, дом 2, каб. 6. 

5. С «24» марта 2023 года участники публичных слушаний имеют право вносить предложения и замечания, ка-
сающиеся проекта:

1) не позднее чем до «05» апреля 2023 года - в письменной форме или в форме электронного документа в адрес  
Администрации Полевского городского округа по по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Ленина, 
дом 2, каб 6 и по электронной почте: arhpgo@mail.ru. 

2) посредством записи в журнале учета посетителей экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на публич-
ных слушаниях - в дни проведения экспозиции проекта.

3) в письменной или устной форме - в ходе проведения собрания участников публичных слушаний.
Участники публичных слушаний, вносящие предложения и замечания, касающиеся Проекта, в целях идентифи-

кации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места житель-
ства (регистрации) - для физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место 
нахождения и адрес - для юридических лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения. 

Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствующих земельных участков и (или) 
расположенных на них объектов капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объ-
ектов капитального строительства, также представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объек-
тах капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, 
из Единого государственного реестра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их 
права на такие земельные участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных 
объектов капитального строительства.

Внесенные предложения и замечания не рассматриваются в случае выявления факта представления участником 
публичных слушаний недостоверных сведений.

6. Проведение собрания участников публичных слушаний по Проекту состоится «06» апреля 2023 года в 17:00 
часов в Доме Культуры села Курганово, расположенном по адресу: Свердловская область, город Полевской, село Кур-
ганово, улица Ленина, дом 70.

7. По всем вопросам, связанным с проведением публичных слушаний по Проекту, граждане и представители 
юридических лиц вправе обратиться к заведующему сектором территориального планирования отдела архитекту-
ры и градостроительства Администрации Полевского городского округа — Хомутовой Ирине Владимировне по теле-
фону 8 (34350) 5-40-11 или по адресу электронной почты: arhpgo@mail.ru в рабочие дни с 8:00 часов до 17:00 часов.

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2023  №  200-ПА						      г. Полевской

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 27 июля 

2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановле-
ниями Главы Полевского городского округа от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных ре-
гламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг», от 16.07.2018 № 1118 «Об 
утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципаль-
ных служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государ-
ственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878) Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом»  (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от 13.05.2021 № 

297-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садо-
вого дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Полевского городского округа» (в редакции от 
22.12.2021 № 872-ПА, от 07.07.2022 № 549-ПА).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Федюнина А.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРА-
ВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Исполняющий обязанности Главы Полевского городского округа А.В Федюнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Полевского городского округа от 07.03.2023 № 200-ПА

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома  жилым домом и жилого дома садовым домом» 

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных про-
цедур (действий) при осуществлении полномочия по выдаче решения о признании садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом в Полевском городском округе.

2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением му-
ниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – муниципаль-
ная услуга). Уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги является отдел архитектуры и гра-
достроительства Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Отдел).

Круг заявителей

3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимате-
лям, являющимся правообладателями садового дома или жилого дома, расположенных на территории Полевского го-
родского округа (далее – заявитель).

4. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, соответствующими полномочиями (далее – представитель).

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно специалистом Отдела при личном приеме заявителя (представителя) или по телефону;
2) непосредственно специалистом государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Много-

функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный 
центр, МФЦ) или его филиала при личном приеме заявителя (представителя) или по телефону;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения информации в открытой и доступной форме в федеральной государственной ин-

формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее ‒ ЕПГУ, Единый 
портал), на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф) в сети «Интер-
нет» о предоставлении государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципаль-
ными учреждениями, о возможности получения обратной связи от граждан о качестве предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, 
о проведении общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории Полевского 
городского округа (далее ‒ официальный сайт Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф);

5) путем размещения на информационных стендах Отдела и МФЦ.
6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
адресов Отдела и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муни-

ципальной услуги;
справочной информации о работе Отдела;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-

димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отдела, работник многофункци-

онального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует об-
ратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил За-
явитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок.

Если должностное лицо Отдела не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переа-
дресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вари-
антов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Отдела не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных проце-

дур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
8. По письменному обращению сотрудник Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-

робно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 6 настоящего регла-
мента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

9. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

10. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах элек-
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тронной почты и официальных сайтов Администрации Полевского городского округа, информация о порядке пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе ЕПГУ по адресу 
https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте Администрации ПГО (полевской-онлайн.рф), на официальном сайте 
МФЦ по адресу www.mfc66.ru, а также предоставляется непосредственно специалистом Отдела при личном приеме, 
а также по телефону.

11. В залах ожидания Отдела размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для оз-
накомления.

12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 
помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Администрацией Полевского городского округа с учетом требований к информирова-
нию, установленных регламентом.

13. Информация о ходе рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома са-
довым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его предста-
вителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Отделе при обращении заявителя лично, по телефону посредством 
электронной почты.

14. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются до-
стоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

15. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Отдела  должны корректно и внимательно 
относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления му-
ниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

16. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с ис-
пользованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

17. Наименование муниципальной услуги: «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

18. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полев-
ского городского округа.

Состав заявителей

19. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные 

предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории По-
левского городского округа.

Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступа-
ющего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации (полев-
ской-онлайн.рф) и на ЕПГУ (gosuslugi.ru).

Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на официаль-
ном сайте Администрации (полевской-онлайн.рф).

Способы представления в Отдел заявления о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом 

21. Заявитель или его представитель представляет в Отдел заявление о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 25 
настоящего регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в электронной форме посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представи-

тель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой 
системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного заявления с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде;

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией 
ПГО в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О вза-
имодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством по-
чтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных цен-
трах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

22. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах:

1) xml ‒ для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 
документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt ‒ для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением доку-
ментов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта);

3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff ‒ для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием;

5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
23. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны Отделом на бумаж-

ном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканиро-
вания непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с со-
хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изо-

бражения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
24. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечи-

вать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного докумен-

та, представляемого в электронной форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно

25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представле-
нию заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему регла-
менту (далее ‒ заявление).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством за-
полнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муници-
пальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Отделе, многофункциональ-

ном центре;
на бумажном носителе в Отделе, многофункциональном центре;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя (предоставляется в случае личного обра-

щения в Отдел). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствую-
щих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обраще-

ния за предоставлением услуги представителя заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, 
выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, ‒ усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си в формате sig3.

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
4) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садо-

вый дом не зарегистрировано в ЕГРН), или нотариально заверенную копию такого документа;
5) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома 

требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или 
юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в 
случае признания садового дома жилым домом);

6) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, ‒ нотариально удостоверенное 
согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указан-
ных лиц;

7) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой 
дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);

8) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если 
жилой дом обременен правами указанных лиц.

Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются Отделом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

26. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Отделом в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах на объект недвижимости (далее ‒ выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содер-
жащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавлива-
ющий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или 
жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную 
копию такого документа.

В случае подачи документов от представителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предпринима-
тель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

27. Регистрация заявления, представленного в Отдел способами, указанными в пункте 21 настоящего регламен-
та, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте 1 пункта 21 настояще-
го регламента, вне рабочего времени Отдела либо в выходной, нерабочий праздничный день. Днем поступления за-
явления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом считается первый рабочий день, 
следующий за днем направления указанного заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги

28. Срок предоставления услуги составляет не более 45 дней со дня поступления заявления о признании садо-
вого дома жилым домом или жилого дома садовым домом в Отдел.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

29. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении услуги.

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждаю-

щее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, ста-
тьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности 
зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;

2) поступления в Отдел сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садо-
вый дом лица, не являющегося заявителем;

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально 
заверенной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в Отдел уведомления об от-
сутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом;

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом 
обременен правами указанных лиц;

5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установлен-
ные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения.

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции;

7) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в 
рамках межведомственного взаимодействия.

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:
8) поступление в Отдел сведений, содержащихся в ЕГРН о зарегистрированных правах на жилой дом, лица, не 

являющегося заявителем;
9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально 

заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в Отдел уведомления об от-
сутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом 
обременен правами указанных лиц;

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

12) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания;
13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации;
14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в 

рамках межведомственного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего ре-
гламента, в том числе представленных в электронной форме:

1) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления 
или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг;

2) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удосто-
веряющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за пре-
доставлением услуги указанным лицом);

3) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

4) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информа-
цию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
6) предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления;
7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
31. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего регламента, оформляется по 

форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту.
32. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего регламента, направляется за-

явителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего для, следующего за днем получе-
ния заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональ-
ный центрили Отдел.

33. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего регламента, не препятствует повторному об-
ращению заявителя в Отдел за получением муниципальной услуги.
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Результат предоставления муниципальной услуги 

34. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение Администрации Полевского городского округа о признании садового дома жилым домом или жилого 

дома садовым домом по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту;
2) решение Администрации Полевского городского округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(приложение № 2 к настоящему регламенту).
35. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом указана в прило-

жении № 1 к настоящему регламенту.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы за предоставление муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Сведения о ходе рассмотрения заявления

37. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте 1 пункта 21 на-
стоящего регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабине-
те заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте 2 пункта 21 насто-
ящего регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону 
в Отдел, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взима-
ния платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через многофункциональный 
центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и 
уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме (при 

личном обращении либо по телефону в Отдел, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух 
рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

38. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении Администрации Полевского городского 
округа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении 
Администрации Полевского городского округа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) или в электронном виде посредством 
ЕПГУ, в порядке, установленном пунктами 21 – 24, 27 настоящего регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении Администрации Полевского город-
ского округа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом Отдел вносит исправления в 
ранее выданное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер 
выданного решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, а в 
соответствующей графе решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом указывается основание для внесения исправлений и дата внесения исправлений.

Решение Администрации Полевского городского округа о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во 
внесении исправлений в решение Администрации Полевского городского округа о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 37 настоящего 
регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабо-
чих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в решении о признании садового дома жилым и жилого дома садовым

39. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о 
признании садового дома жилым и жилого дома садовым:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 3, 4 настоящего регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о признании садового дома жилым и жилого дома 

садовым.

Порядок выдачи дубликата решения Отделом о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом

40. Порядок выдачи дубликата решения Администрации Полевского городского округа о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением о выдаче дубликата решения о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата), в порядке, установленном 
пунктами 21 – 24, 27 настоящего регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым и 
жилого дома садовым, установленных пунктом 41 настоящего регламента, Отдел выдает дубликат решения Админи-
страции Полевского городского округа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с 
темже регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении Администрации Полевского город-
ского округа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Дубликат решения Администрации Полевского городского округа о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения Администрации Полевского город-
ского округа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляется заявителю в 
порядке, установленном пунктом 37 настоящего регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 
дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения 
о признании садового дома жилым и жилого дома садовым

41. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения о признании садового дома 
жилым и жилого дома садовым:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 3, 4 настоящего регламента.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

42. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги в Отделе или многофункциональном центре составля-
ет не более 15 минут.

43. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, 
информации или осуществления действий

44. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области, муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указан-
ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления;

наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица Отдела, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя Отдела, руководителя многофункционального центра при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководите-
ля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области о социальной защите инвалидов

45. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обществен-
ного транспорта.

Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержа-
щей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемио-

логическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из факти-

ческой нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменны-

ми принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования Отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (прин-
тером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, от-
чества (последнее ‒ при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуги.

Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги

46. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в ин-

формационно ‒ телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах мас-
совой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, ре-
гионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно ‒ коммуникационных технологий.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги

47. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, уста-

новленным настоящим регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в пре-

доставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) от-

ношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела, его должностных лиц, принима-

емых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-
ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (прило-
жение № 5 к настоящему регламенту):

1) прием, проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с ис-

пользованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
4) выдача результата.
49. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Отделом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Отдела либо действия (бездействие) 

должностных лиц Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
50. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, ре-

гиональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каж-

дого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за-
явления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информаци-
онного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию поль-

зователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее вве-
денной информации;

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также к частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, направляются в Отдел посредством ЕПГУ, регионального портала.

51. Отдел обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, региональный 
портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день 
прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронно-
го сообщения о поступлении заявления.

52. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Отдела, ответственного за прием и ре-
гистрацию заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, ис-
пользуемой Отделом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала с периодом не реже 2 

раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 51 настоящего регламента.
53. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность полу-
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чения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-

моченного должностного лица Отдела, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получа-

ет при личном обращении в многофункциональном центре.
54. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной 

услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и вре-
мени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и воз-
можности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги.

55. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельно-
сти руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

56. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Отдела, 
должностного лица Отдела либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебно-
го) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг».

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

57. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процеду-
ре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Отдела или лицом, его за-
мещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

58. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса МФЦ.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в 
процессе предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

59. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение пла-
новых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего регла-
мента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение 
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

60. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся не реже «1» раза в год на основании планов Администрации Полевского городско-
го округа. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, его замещающего, по кон-
кретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работником МФЦ, 
предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений, порядок привлечения к ответственности работника 

МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

61. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
за полноту передаваемых Отделу запросов о предоставлении муниципальной услуги и их соответствие переда-

ваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых Отделу заявлений, составленных на основании 

комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муници-
пальных услуг, указанных в комплексном запросе;

за своевременную передачу Отделу запросов о предоставлении муниципальной услуги, заявлений, составлен-
ных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а 
также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим 
муниципальную услугу;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках 
реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Россий-
ской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

62. Должностное лицо Отдела несет персональную ответственность за:
соблюдение установленного порядка приема документов;
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
учет выданных документов;
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к ви-

новным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

63. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением по-
следовательности действий, определенных настоящим регламентом по исполнению муниципальной услуги, и приня-
тием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 
Отдела нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений настояще-
го регламента.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муни-
ципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Отдел.

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги, обратившись к руководителю Отдела или лицу, его замещающему.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих, а 

также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

64. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги Администрацией Полевского городского округа, её должностными лицами и муни-
ципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников в досудебном (внесудеб-
ном) порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

65. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципальных служащих 
Отдела жалоба подается для рассмотрения руководителю Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

Жалобу на решение Отдела также возможно подать для рассмотрения в Администрацию Полевского городского 
округа в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, 
по почте или через МФЦ, а так же через Единый портал.

66. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, его работника жалоба подается для рассмо-
трения в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме или по почте.

Жалобу на решение Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих Отдела также возможно подать в 
органы прокуратуры в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в элек-
тронной форме, по почте или через МФЦ.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также возможно подать в Министерство 
цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном но-
сителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

67. В Администрации Полевского городского округа, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на 
рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

68. Администрация Полевского городского округа, МФЦ а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставля-

ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) 
МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте Администрации (полевской-онлайн.рф), МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (https://

digital.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги, при на-

личии технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его долж-

ностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работни-
ков, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправ-
лением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

69. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставляю-
щего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-

дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов госу-
дарственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государ-
ственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предостав-
ляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского 
городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных 
учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 
07.06.2019 № 878);

5) распоряжением Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномоченных по 
рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муници-
пальные (государственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация Полевского городского округа».

70. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и дей-
ствия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» 
соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru/102877/2/info.

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Форма положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Администрация Полевского городского округа

Кому:____________________________________
_________________________________________
Представитель:____________________________
_________________________________________
Контактные данные заявителя (представителя):
________________________________________
Тел:____________________________________
Эл.почта:________________________________

Решение
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

от______________№________________

В связи с обращением от _______________№______________ о намерении признать __________________________
(жилой дом садовым домом/садовый дом жилым домом — нужное указать), расположенный по адресу: _________
______________________________, кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 
_________________________, на основании ________________________________________, (наименование и рек-
визиты правоустанавливающего документа) по результатам рассмотрения представленных документов принято ре-
шение: признать ________________________________ (садовый дом жилым домом/ жилой дом садовым домом — 
нужное указать).

Глава Полевского городского округа		
Сведения

о сертификате
электронной

подписи

	 (расшифровка подписи, ФИО)

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом»

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом»

Администрация Полевского городского округа

Кому:____________________________________
_________________________________________
Представитель:____________________________
_________________________________________
Контактные данные заявителя (представителя):
________________________________________
Тел:____________________________________
Эл.почта:________________________________
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Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

от______________						     №________________

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом и жилого дома са-
довым домом» от ________________ № ___________и приложенных к нему документов принято решение об отказе в 
предоставлении услуги по следующим основаниям:
№ пункта 
админи-
стратив-
ного ре-
гламента

Наименование для отказа в соответствии с единым стандартом
Разъяснение 

причин отказа 
в предостав-
лении услуги

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
пп.1 п.29 Непредставление заявителем заключения по обследованию технического состоя-

ния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надеж-
ности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Феде-
рального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о без-
опасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем 
или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организа-
ции в области инженерных изысканий;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.2 п.29 Поступления в Отдел сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном 
праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.3 п.29 Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недви-
жимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 кален-
дарных дней после поступления в Отдел уведомления об отсутствии в ЕГРН сведе-
ний о зарегистрированных правах на садовый дом;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.4 п.29 Непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в 
случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.5 п.29 Размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использова-
ния которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации, не предусматривают такого размещения.

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.6 п.29 Отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.7 п.29 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Указываются осно-
вания такого вывода

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»
пп.8 п.29 Поступление в Отдел местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН 

сведений о зарегистрированных правах на жилой дом, лица, не являющегося за-
явителем.;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.9 п.29 Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недви-
жимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 кален-
дарных дней после поступления в Отдел уведомления об отсутствии в ЕГРН сведе-
ний о зарегистрированных правах на жилой дом;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.10 п.29 Непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в 
случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.11 п.29 Размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использова-
ния, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не 
предусматривают такого размещения;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.12 п.29 Использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места посто-
янного проживания;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.13 п.29 Отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации;

Указываются осно-
вания такого вывода

пп.14 п.29 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Указываются осно-
вания такого вывода

Дополнительная информация: _______________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устране-
ния указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Отдел, а также в су-
дебном порядке.

__________________________________________				  
Сведения

о сертификате
электронной

подписи
Глава Полевского городского округа

Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

____________________________________________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)

____________________________________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяюще-

го личность, контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)

Дата подачи заявления____________________
Номер заявления_________________________
Наименование органа уполномоченного на предоставление услуги___________________
____________________________________________________________________________

Заявление о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о представителе
Категория представителя
Полное наименование представителя
Фамилия
Имя
Отчество
Вид документа
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Полное наименование
ОГРНИП
ИНН
Сведения о представителе
Телефон
Электронная почта
Юридический адрес
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Вид документа
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Телефон
Электронная почта
Сведения о заявителе
Категория заявителя
Полное наименование заявителя
Фамилия

Имя
Отчество
Вид документа
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Адрес регистрации
Фактический адрес
Полное наименование
Фамилия
Имя
Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Кем выдан
Телефон
Электронная почта
Полное наименование организации
Организационно-правовая форма
ОГРН
ИНН
Телефон
Электронная почта
Сведения о представителе
Юридический адрес
Сведения о земельном участке
Кадастровый номер земельного участка
Описание местоположения земельного участка
Сведения о садовом доме
Кадастровый номер дома
Описание местоположения дома
Вариант предоставления услуги
К какой категории относится заявитель? 1. Физическое лицо

2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

Заявитель обратился за услугой лично? 1. Заявитель обратился личность
2. Обратился представитель заявителя

Право на садовый дом зарегистрированов ЕГРН? (в случае выбора поду-
слуги «Признание садового дома жилым домом»)

1. Право зарегистрировано в ЕГРН
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

Сколько правообладателей у садового дома? (в случае выбора подуслуги 
«Признание садового дома жилым домом»)

1. Один
2. Более одного

Право на жилой дом зарегистрировано в ЕГРН? (в случае выбора подуслу-
ги «Признание жилого дома садовым домом»)

1. Право зарегистрировано в ЕГРН
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

Сколько правообладателей у жилого дома? (в случае выбора подуслуги 
«Признание жилого дома садовым домом»)

1. Один
2. Более одного

Используется ли жилой дом в качестве места постоянного проживания? (в 
случае выбора подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»)

1. Используется
2. Не используется

Документы
Документ, подтверждающий полномочия представителя
Правоустанавливающие документы на жилой дом или садовый дом
Заключение по обследованию технического состояния объек-
та, подтверждающее соответствие садового дома требованиям 
к надежности и безопасности (в случае выбора подуслуги «Признание са-
дового дома жилым домом»)
Нотариально заверенное согласие всех правообладателей объекта недви-
жимости на признание садового дома жилым или жилого дома садовым 
домом

Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги «Признание садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Администрация Полевского городского округа

Кому:____________________________________
_________________________________________

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

от______________						     №____________________

Рассмотрев Ваше заявление от ________________ № ___________и прилагаемые к нему документы, принято ре-
шение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в со-
ответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа 

в предоставлении 
услуги

1 2 3
пп.1 п.30 Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не 
входит предоставление услуг;

Указываются основа-
ния такого вывода

пп.2 п.30 Представленные документы или сведения утратили силу на момент обраще-
ния за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверя-
ющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом);

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержа-
щих противоречия

пп.3 п.30 Предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержа-
щих противоречия, 

указываются основа-
ния такого вывода

пп.4 п.30 Документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в до-
кументах для предоставления услуги;

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержа-
щих противоречия, 

указываются основа-
ния такого вывода

пп.5 п.30 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на ЕПГУ;

Указываются основа-
ния такого вывода

пп.6 п.30 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги;

Указываются основа-
ния такого вывода

пп.7 п.30 Предоставление заявителе неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления;

Указываются основа-
ния такого вывода

пп.8 п.30 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интере-
сы Заявителя.

Указываются основа-
ния такого вывода

Дополнительная информация: _______________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устране-
ния указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Отдел, а так же в су-
дебном порядке.

_______________________________________________			   Сведения
о сертификате
электронной

подписи

Заведующий отделом архитектуры
и градостроительства Администрации ПГО, главный архитектор ПГО
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Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Описание административных процедур и административных действий услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Основание 
для начала 

администра-
тивной про-

цедуры

Содержание 
административ-
ных действий
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1 2 3 4 5 6 7 8
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления 
и докумен-

тов для пре-
доставления 
муниципаль-
ной услуги 

в Отдел

Прием и провер-
ка комплектно-
сти документов

на наличие/отсут-
ствие оснований для 
отказа в приеме до-
кументов, предусмо-
тренных пунктом 25

1 рабо-
чий день

Отдел, ответ-
ственный за 
предостав-
ление  му-
ниципаль-
ной услуги

Отдел/
ГИС

- Регистрация заяв-
ления и докумен-

тов в ГИС (присво-
ение номера 

и датирование); на-
значение долж-

ностного лица, от-
ветственного за 
предоставление 
муниципальной 

услуги, и переда-
ча ему документов

В случае выявле-
ния оснований для 
отказа в приеме до-
кументов, направ-
ление заявителю в 
электронной форме 
в личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления 
о недостаточности 

представленных до-
кументов, с указани-
ем на соответствую-
щий документ, пред-

усмотренный пун-
ктом 25 Администра-
тив-ного регламен-
та, либо о выявлен-

ных нарушениях

1 рабо-
чий день

В случае выявления 
нарушений в пред-
ставленных необ-
ходимых докумен-

тах (сведений из до-
кументов), неис-
правления выяв-

ленных нарушений, 
формирование и на-
правление заявите-
лю в электронной 

форме в личный ка-
бинет на ЕПГУ уве-
домления об отказе 
в приеме докумен-
тов, необходимых 
для предоставле-
ния муниципаль-

ной услуги, с указа-
нием причин отказа

В случае отсут-
ствия оснований для 
отказа в приеме до-

кументов, пред-
усмотренных пун-

ктом 30 Администра-
тив-ного регламен-
та, регистрация за-
явления в электрон-
ной базе данных по 
учету документов

1 рабо-
чий день

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-

ное 
за регистра-
цию корре-
спонденции

Отдел/
ГИС

Проверка заявления 
и документов, пред-
ставленных для по-

лучения муници-
пальной услуги

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги

Отдел/
ГИС

- Направление зая-
вителю электрон-
ного сообщения 

о приеме заявле-
ния к рассмотре-

нию либо отказе в 
приеме заявления 

к рассмотрению
Направление заяви-
телю электронного 

сообщения о приеме 
заявления к рассмо-
трению либо отказа в 
приеме заявления к 
рассмотрению с обо-

снованием  отказа

Наличие/ от-
сутствие ос-

нований 
для отказа в 
приеме доку-
ментов, пред-

усмотрен-
ных пунктом 
30 Админи-

стратив-ного 
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет заре-

гистрирован-
ных доку-

ментов, по-
ступивших 

должностно-
му лицу, от-
ветственно-
му за пред-
ставление 

муниципаль-
ной услуги

Направление межве-
домственных запро-
сов в органы и ор-
ганизации, указан-
ные в пункте 26 Ад-

министратив-но-
го регламента

1 рабо-
чий день

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги

Отдел/
ГИС/

СМЭВ

Наличие до-
кументов, не-
обходимых 
для предо-
ставления 

муниципаль-
ной услуги, 
находящих-

ся в распоря-
жении госу-

дарственных 
органов (ор-
ганизаций)

Направление меж-
ведомствен-ного 
запроса в органы 

(организации), пре-
доставляющие 

документы (све-
дения), предус-
мотренные пун-
ктом 26 Админи-
стратив-ного ре-
гламента, в том 
числе и исполь-
зованием СМЭВ

Получение ответов 
на межведомствен-

ные запросы, форми-
рование полного ком-

плекта документов

5 рабо-
чих дней

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги

Отдел/
ГИС/

СМЭВ

- Получение доку-
ментов (сведе-
ний), необходи-
мых для предо-
ставления муни-
ципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет заре-
гистрирован-

ных доку-
ментов, по-
ступивших 

должностно-
му лицу, от-
ветственно-
му за предо-
ставление 

муниципаль-
ной услуги

Проверка соответ-
ствия документов и 
сведений требова-
ниям нормативных 

правовых актов пре-
доставления муни-
ципальной услуги

5 рабо-
чих дней

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги

Отдел/
ГИС

Наличие или 
отсутствие  
оснований 
для предо-
ставления 

муниципаль-
ной услуги

Подготовка проек-
та результата пре-
доставления муни-
ципальной услуги

4. Принятие решения о предоставлении услуги
Проект ре-

зультата пре-
доставления 
муниципаль-
ной услуги

Принятие решения о 
предоставлении му-
ниципальной услуги 
или об отказе в пре-
доставлении услуги

В день рас-
смотрения 
документов 
и сведений

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги; 

Руководитель 
Отдела или 
иное упол-
номочен-

ное им лицо

Отдел/
ГИС

- Результат предоставле-
ния муниципальной услуги 

по форме, приведенной 
в приложении №1 к Ад-
министративному регла-
менту, подписанный уси-
ленной квалифицирован-
ной подписью Главы По-

левского городского округа

Направление 
в многофункцио-

нальный центр ре-
зультата муници-

пальной услуги, ука-
занного в пункте 34 
Административ-но-

го регламента

В сроки, 
установ-

ленные со-
глашени-
ем о взаи-

модействии 
между Отде-
лом и мно-
гофункцио-
нальным 
центром

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги

Отдел/
АИС 
МФЦ

Указание за-
явителем в 

запросе спо-
соба выдачи 
результата 

муниципаль-
ной услуги в 
многофунк-

цио-нальном 
центре, а так 
же подача за-
проса через 
многофунк-
цио-наль-
ный центр

Выдача результата муни-
ципальной услуги заяви-
телю в форме бумажно-

го документа, подтвержда-
ющего содержание элек-
тронного документа, за-

веренного печатью много-
функционального центра; 
внесение сведений в ГИС 
о выдаче результата му-

ниципальной услуги

Направление зая-
вителю результа-
та предоставле-
ния муниципаль-

ной услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день ре-
гистрации 
результата 
предостав-
ления му-
ниципаль-
ной услуги

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги

ГИС Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-

ный заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)
Формирова-
ние и реги-
страция ре-
зультата му-
ниципаль-
ной услуги, 

указанного в 
пункте 34 Ад-
министратив-
ного регла-

мента, 
в форме 

электронно-
го докумен-

та в ГИС

Регистрация ре-
зультата предо-

ставления муници-
пальной услуги

После окон-
чания про-

цедуры при-
нятия ре-
шения (в 

общий срок 
предостав-

ления муни-
ципальной 
услуги не 

включается)

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-
ное за пре-

доставление 
муниципаль-
ной услуги

Отдел/
ГИС

- Внесение сведений 
о конечном результа-

те предоставления му-
ниципальной услуги

Направление в мно-
гофункцио-нальный 
центр результата му-
ниципальной услуги, 
указанного в пункте 
34 Административ-
ного регламента, в 
форме электронно-

го документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицирован-

ной электрон-
ной подписью

В роки, уста-
новленные 
соглашени-
ем о взаи-

модействии 
между Отде-
лом и мно-
гофункцио-
нальным 
центром

Должностное 
лицо Отдела, 
ответствен-

ное 
за предостав-

ление му-
ниципаль-
ной услуги

Отдел/
АИС 
МФЦ

Указание за-
явителем в 

запросе спо-
соба выдачи 
результата 

муниципаль-
ной услуги в 
многофунк-
циональном 
центре, а так 
же подача за-
проса через 
многофунк-
цио-наль-
ный центр

Выдача результата муни-
ципальной услуги заяви-
телю в форме бумажно-

го документа, подтвержда-
ющего содержание элек-
тронного документа, за-

веренного печатью много-
функционального центра; 
внесение сведений в ГИС 
о выдаче результата му-

ниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГ  ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2023  №  201-ПА						      г. Полевской

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, федеральными законами от 
06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Главы Полевского городского округа от 
от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов местного самоуправления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоу-
правления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных 
лиц и специалистов, многофункционального центра, работника многофункционального центра, предоставляющих му-
ниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878), от 17.01.2019 № 63 «О разработке и ут-
верждении административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных 
услуг» Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разреше-

ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от  18.12.2014  №  
676-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства на территории Полевского городского округа» (в редакции от 04.08.2016 № 284-ПА).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Федюнина А.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРА-
ВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Исполняющий обязанности Главы Полевского городского округа А.В. Федюнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Полевского городского округа от 07.03.2023 № 201-ПА

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного

строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства  реконструкции объекта капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения
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Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на откло-
нение  от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» 
(далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении пол-
номочия по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объекта капитального строительства.

2. Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Предо-
ставление разрешения на отклонение  от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
екта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) в соответствии со статьей 39 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. Уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги является отдел 
архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Отдел).

Круг Заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:
1) застройщики – юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, заинтересо-

ванные в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства (далее – заявитель, застройщик);

2) от имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

4. За предоставлением разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объекта капитального строительства (далее ‒ разрешение на отклонение) заявители обращаются в слу-
чаях, если:

1) размер земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров 
земельных участков;

2) конфигурация, инженерно-геологические и иные характеристики земельного участка неблагоприятны для за-
стройки.

Правообладатели земельных участков вправе обратиться за разрешениями на отклонение, если такое откло-
нение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламен-
том для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов.

Требования к порядку информирования о предоставлении  муниципальной услуги

5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отделе или Государственном бюджетном учреждении 

Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Многофункциональный центр);

2) по телефону в Отделе или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты (polevskoy.go@egov66.ru);
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу: gosuslugi.ru;
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся государственной ин-

формационной системой субъекта Российской Федерации (далее – Региональный портал) при наличии технической 
возможности;

на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Администрация) в сети «Интер-
нет» о предоставлении государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципаль-
ными учреждениями, о возможности получения обратной связи от граждан о качестве предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждения-
ми, о проведении общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории Полев-
ского городского округа (полевской-онлайн.рф) (далее ‒ официальный сайт Администрации (полевской-онлайн.рф);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Отдела или Многофункционального 
центра.

6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Отдела и Многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления му-

ниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Отдела;
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о ре-

зультатах предоставления муниципальной услуги;
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
7. При устном общении заявителя (по телефону или лично) муниципальный служащий Отдела, работник МФЦ, 

осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по ин-
тересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил За-
явитель, фамилии, имени, отчестве (последнее ‒ при наличии) и должности муниципального служащего, принявше-
го телефонный звонок.

Если муниципальный служащий не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переа-
дресован (переведен) на другого муниципального служащего или же обратившемуся лицу должен быть сообщен те-
лефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вари-
антов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультации.
Муниципальный служащий Отдела не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандарт-

ных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
8. По письменному обращению муниципальный служащий Отдела подробно в письменной форме разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего Регламента в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (далее ‒ Федеральный закон № 59-ФЗ).

9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на техниче-
ские средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставле-
ние им персональных данных.

10. На официальном сайте Администрации (полевской-право.рф), на информационных стендах Отдела разме-
щается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Отдела, Администрации, а так же МФЦ;
2) справочные телефоны Отдела, Администрации;
3) адрес официального сайта Администрации (полевской-право.рф).
11. В залах ожидания Отдела размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставле-

ния услуги, в том числе Регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 

в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией, 
с учетом требований к информированию, установленных Регламентом. На официальном сайте МФЦ размещается 
справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты 
МФЦ.

13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах ее 
предоставления может быть получена заявителем (его представителем) непосредственно в Отделе при обращении 
заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, через МФЦ, в личном кабинете на Едином портале, 
а также при наличии технической возможности на Региональном портале.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

14. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на отклонение  от предельных параме-
тров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

15. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации.

Наименование органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

16. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия следующие органы или организации:

1) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление 

государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственно-
го бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу).

17. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

18. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) постановление Администрации Полевского городского округа о предоставлении разрешения на отклонение (по 

форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту);
2) постановление Администрации Полевского городского округа об отказе в предоставлении разрешения на от-

клонение (по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации, законодательством Свердловской области, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

19. Срок предоставления муниципальной услуги – не превышает 65 рабочих дней с даты регистрации заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги в Отделе (в том числе поданного в форме электронного документа или 
в случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения заявителя через Многофункциональный 
центр).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации (полев-
ской-онлайн.рф) и на Едином портале (gosuslugi.ru).

Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги, на указанных информационных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

21 Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель представляет в Комиссию по 
землепользованию и застройке Полевского городского округа (далее ‒ Комиссия): 

1) заявление:
в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 

заявления); 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (подлинник);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги представителя заявителя (подлинник);
4) материалы, обосновывающие наличие оснований для обращения, предусмотренных пунктом 4 настоящего 

Регламента;
5) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости (подлинник);
6) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального 

строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на отклонение, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального 
строительства при направлении заявления, в случае подачи заявления одним из правообладателей.

22. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение 
при предоставлении муниципальной услуги.

23. Заявитель или его представитель представляет через Отдел заявление о выдаче разрешения на отклонение, 
а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии технической возможности по-
средством Регионального портала.

В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в электронном виде заявитель или его 
представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием единой си-
стемы идентификации и аутентификации (далее ‒ ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации поряд-
ке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных инфор-
мационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электрон-
ном виде. 

Заявление о предоставлении разрешения на отклонение направляется заявителем или его представителем 
вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 21 настоящего Регламента. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и электронный образ каждого документа должны быть под-
писаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через Многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и Администрацией, 
заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, ор-
ганами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случа-
ях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постанов-
ление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797), либо посредством почтового отправ-
ления с уведомлением о вручении.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении разрешения на отклонение, представляе-
мые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, 
а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

24. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации и за-
конодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоря-
жении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, являются:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее ‒ ЕГРН) на земельный участок для опре-
деления правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии;

3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц из Федеральной налоговой службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в подпункте 4 настоящего пункта, 
по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не явля-
ется основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

25. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 24 настоящего Регламента, за-
прашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, в срок не позднее «3» (трех) рабочих дней со дня получения заявления и необходимых документов, 
если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 
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26. По межведомственным запросам, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляют-
ся государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам 
или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в 
срок не позднее «2» (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, 
информации или осуществления действий

27. Отделу, при предоставлении муниципальной услуги, запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за пре-
доставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской обла-
сти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муни-
ципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления госу-
дарственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;

5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении разрешения на отклонение;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении разрешения на отклонение и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица Отдела, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

В данном случае в письменном виде за подписью заведующего Отдела, руководителя МФЦ при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об 
указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

28. Отделу, при предоставлении муниципальной услуги, запрещается:
1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответ-
ствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином порта-
ле и официальном сайте Администрации (полевской-онлайн.рф);

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостав-
ления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте Администрации (полевской-
онлайн.рф).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

29. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляются:

1) предоставление документов, текст которых не поддается прочтению;
2) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов;
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения докумен-

та, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обраще-
ния за предоставлением услуги указанным лицом);

4) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 21 настоящего Регламента, подлежащих 
обязательному представлению заявителем;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления 
на Региональном портале, Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительно-

сти, усиленной квалифицированной электронной подписи.
30. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 21 настоящего Регламента, подготовленное по 

форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту, направляется заявителю способом, определенным зая-
вителем в заявлении о предоставлении разрешения на отклонение.

31. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Отдел.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции объекта капитального строительства санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а также требо-
ваниям технических регламентов;

2) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в рамках межведомственно-
го взаимодействия;

3) наличие отрицательных рекомендаций Комиссии, подготовленных с учетом заключения о результатах обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение;

4) отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального строительства, расположен-
ный в пределах границ территориальной зоны, обозначенной на карте градостроительного зонирования, утвержден-
ной правилами землепользования и застройки Полевского городского округа;

5) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объекта капитального строитель-
ства градостроительному регламенту, установленному правилами землепользования и застройки Полевского город-
ского округа;

6) земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму использования земель и 
градостроительному регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утверж-
денных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения;

7) запрашиваемое заявителем разрешение на отклонение не соответствует утвержденной в установленном по-
рядке документации по планировке территории;

8) запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, установ-
ленным на приаэродромной территории (при наличии приаэродромные территории);

9) запрошено разрешение на отклонение в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, 
строений, сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах тер-
риторий исторических поселений федерального или регионального значения;

10) поступление от органов государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или 
органа местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки в отношении земельного участ-
ка, на котором расположена такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, являющегося 
такой постройкой.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

34. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, зако-
нодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

35. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

36. Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по 
проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение, несет физическое или юридическое лицо, заинтере-
сованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

37. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги в Отделе или Многофункциональном центре не должен 
превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

38. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан-
ных в пункте 21 настоящего Регламента, осуществляется в день их поступления в Отдел.

39. В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в электронной форме, Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение о 
принятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для 
отказа в приеме документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел.

40. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

41. Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, вход в здание и помещения, в которых предостав-

ляется муниципальная услуга, оборудуются поручнями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пе-
редвижение инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемио-
логическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из факти-

ческой нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. Оформление визуальной, текстовой ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменны-
ми принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования Отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за прием документов лица;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (прин-
тером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, от-
чества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги нарав-

не с другими лицами.
Помещения Отдела для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудо-

ванного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей.
При расположении помещения Отдела на верхнем этаже специалисты Отдела обязаны осуществлять прием зая-

вителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре, в том числе в полном объеме, а также 
посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, 

предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ; возможность либо 
невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной 

услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской 
области в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для 

получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом филиале Многофункционального центра по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

42. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-

нием информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, 

а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерри-
ториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсут-
ствия территориальных подразделений;

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требова-
ниями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государ-
ственных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;

6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, 
а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
филиале Многофункционального центра по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) (подача документов в любой филиал возможна при наличии техниче-
ской возможности электронного взаимодействия). 

43. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с муниципальными служащими 
Отдела осуществляется не более 2 раз в следующих случаях: при обращении заявителя, при получении результата. В 
каждом случае время, затраченное заявителем на взаимодействие с должностными лицами при предоставлении му-
ниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

44. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным Регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 
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отношение к заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела, уполномоченного на предо-

ставление муниципальной услуги, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в Многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

45. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального центра в 
пределах территории Свердловской области по выбору заявителя. Подача документов в любой филиал возможна при 
наличии технической возможности электронного взаимодействия.

46. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителю необходимо иметь при себе доку-
менты, представленные в пункте 21 настоящего Регламента. Заявитель также вправе представить по собственной 
инициативе документы, указанные в пункте 24 настоящего Регламента.

47. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофункциональный центр, его со-
трудник осуществляет действия, предусмотренные настоящим Регламентом и соглашением о взаимодействии, заклю-
ченным между Многофункциональным центром и Администрацией.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимо-
действии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической возможности 
Многофункциональный центр обеспечивает направление документов заявителя в электронной форме.

48. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на отклонение, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 
документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)  xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием;

5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на отклонение, выданы 

и подписаны уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом на бумажном носителе, допускает-
ся формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-
гинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изо-

бражения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении разрешения на отклонение, представляе-

мые в электронной форме, должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структуриро-

ванные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного докумен-
та, представляемого в электронной форме.

49. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на отклонение, представленного посред-
ством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, доводятся до за-
явителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение, заявления о внесении 
изменений, уведомления, представленного на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том 
числе через МФЦ либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, предоставляются заявите-
лю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Отдел, МФЦ) либо письменного запроса, со-
ставляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через МФЦ, либо посредством 
почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на отклонение, заявления 

о внесении изменений, уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по теле-
фону в Отдел, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, МФЦ) в день обращения заявителя либо 
в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение «2» 
(двух) рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

50. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставле-

ния муниципальной услуги, и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги;

3) рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших в порядке межведомственного взаимодей-
ствия;

4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на отклонение, реконструкции объекта ка-

питального строительства;
6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
7) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и регистрация заявления 

с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

51. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с заявлени-
ем о предоставлении разрешения на отклонение и документами, необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги.

52. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должност-
ное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя физического или юридического лица), а 
при обращении представителя заявителя – полномочия действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных 
пунктом 21 настоящего Регламента; отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в 
пункте 29 настоящего Регламента, после чего регистрирует заявление с представленными документами;

при наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Регламента, 
готовит проект уведомления об отказе в приеме документов (по форме согласно приложению № 4 к настоящему Ре-
гламенту), необходимых для предоставления муниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию и вручение уве-
домления заявителю.

53. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация заявления о предоставлении разрешения на отклонение;
2) выдача заявителю копии заявления с отметкой о получении документов;
3) отказ в приеме документов, при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 29 настоящего Регламента. 

Формирование и направление межведомственного запроса в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

54. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете документов, представ-
ленных заявителем, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении иных органов.

55. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов, в течение «2» (двух) рабо-
чих дней с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

формирует и направляет межведомственный запрос в следующие органы:
1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление 

государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственно-
го бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу);

2) Федеральная налоговая служба;
3) иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного само-

управления муниципальных образований в Свердловской области и организации, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги (указываются при необходимости).

56. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 
электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела.

57. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, поступают в Отдел в 
срок не позднее «2» (двух) рабочих дней с момента поступления межведомственного запроса.

Результатом данной административной процедуры является направление межведомственного запроса в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших 
в порядке межведомственного взаимодействия

58. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Отделе заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению заявителем, а также до-
кументов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые за-
явитель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в порядке межведом-
ственного взаимодействия.

59. Специалист Отдела, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, в течение «15» (пятнадца-
ти) дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на отклонение, реконструкции объектов капи-
тального строительства, рассматривает документы и принимает одно из следующих решений:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 33 настоящего Регламента, принимает решение о рассмотрении 
проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение, реконструкции объектов капитального строительства 
на общественных обсуждениях или публичных слушаниях;

2) при наличии оснований, указанных в пункте 33 настоящего Регламента, принимает решение об отказе в 
выдаче разрешения на отклонение, реконструкции объектов капитального строительства.

60. Результатом административной процедуры является принятие решения о рассмотрении проекта решения 
о предоставлении разрешения на отклонение, реконструкции объектов капитального строительства на обществен-
ных обсуждениях или публичных слушаниях, или принятие решения об отказе в выдаче разрешения на отклонение.

Постановление Администрации Полевского городского округа об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, подготовленное по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту, направляется заявителю спо-
собом, определенным заявителем в заявлении.

В случае, если разрешение на отклонение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установ-
ленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов, 
общественные обсуждения или публичные слушания не проводятся.

Организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений

61. Основанием для начала административной процедуры является прошедшие экспертизу заявление и доку-
менты, в отношении которых принято решение о предоставлении муниципальной услуги.

Ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист готовит проект постановления Главы По-
левского городского округа о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу о предо-
ставлении разрешения на отклонение (далее – общественные обсуждения или публичные слушания).

62. На основании принятого постановления Главы Полевского городского округа о проведении общественных об-
суждений (публичных слушаний) ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист, после всту-
пления в силу указанного правового акта, выполняет следующие действия:

1) публикует оповещение о начале общественных обсуждений в соответствии с частью 8 статьи 5.1 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

2) обеспечивает размещение подготовленного специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях (публичных слушаниях) и информацион-
ных материалов к нему на официальном сайте Администрации (https://polevsk.midural.ru/); 

3) обеспечивает открытие и проведение экспозиции (или экспозиций) проекта, подлежащего рассмотрению на об-
щественных обсуждениях (публичных слушаниях); 

4) направляет сообщения о проведении общественных обсуждений (публичных слушаний) по проекту решения 
о предоставлении разрешения на отклонение правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с зе-
мельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов ка-
питального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью 
объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные со-
общения направляются не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного 
лица о предоставлении разрешения на отклонение;

5) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на общественных 
обсуждениях (публичных слушаниях);

6) обеспечивает проведение публичных слушаний и (или) общественных обсуждений по вопросу о предоставле-
нии разрешения на отклонение;

7) на основании итогов состоявшихся публичных слушаний и (или) общественных обсуждений обеспечивает под-
готовку итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, которые носят 
рекомендательный характер;

8) обеспечивает опубликование заключения о результатах общественных обсуждений (публичных слушаний).
63. Срок проведения общественных обсуждений (публичных слушаний) со дня опубликования оповещения о 

начале общественных обсуждений (публичных слушаний) до дня опубликования заключения о результатах обще-
ственных обсуждений (публичных слушаний) не может быть более одного месяца.

64. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) оформленный протокол общественных обсуждений (публичных слушаний);
2) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений (публичных слушаний).

Подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

65. Основанием для начала административной процедуры являются заключение о результатах общественных об-
суждений или публичных слушаний.

66. Комиссия в течение «15» (пятнадцати) рабочих дней со дня окончания общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в пре-
доставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации Главе 
Полевского городского округа.

67. Результатом заседания Комиссии является подготовка протокола с рекомендациями Главе Полевского город-
ского округа:

1) о предоставлении разрешения на отклонение;
2) об отказе в предоставлении разрешения на отклонение с указанием причин принятого решения.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

68. Основанием для начала административной процедуры являются поступившие в адрес Главы рекомендации 
Комиссии.

69. На основании рекомендаций Комиссии Глава Полевского городского округа в течение «7» (семи) дней со дня 
поступления рекомендаций в его адрес принимает решение в виде постановления Администрации Полевского город-
ского округа о предоставлении разрешения на отклонение или об отказе в предоставлении такого разрешения с ука-
занием причин принятого решения.

70. Результатом исполнения административной процедуры является решение Главы Полевского городского 
округа в виде постановления Администрации:

1) о предоставлении разрешения на отклонение;
2) об отказе в предоставлении разрешения на отклонение.

Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

71. Основанием для начала административной процедуры является решение Главы Полевского городского 
округа о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

72. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным им в за-
явлении.

В случае поступления заявления о предоставлении разрешения на отклонение через МФЦ заявитель получает 
результат предоставления муниципальной услуги в данном учреждении.

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок административных процедур 

(действий), выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги 
в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса
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73. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмотренные пунктом 
52 настоящего Регламента, и выдает заявителю расписку в получении документов. 

74. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Отдел осуществляется на основании заключенного согла-
шения между МФЦ и Администрацией.

75. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, из Отдела в МФЦ 
осуществляется в течение «1» (одного) рабочего дня после подписания такого документа, на основании реестра, ко-
торый составляется в «2» (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

76. При передаче пакета документов готового результата муниципальной услуги курьеру МФЦ либо курьеру, 
направленному МФЦ (далее – курьер МФЦ), принимающий их проставляет дату получения документов и подпись. 
Первый экземпляр реестра остается у курьера МФЦ, второй – подлежит возврату в Отдел курьером МФЦ. 

77. Результатом исполнения административной процедуры является подготовленное к выдаче заявителю разре-
шение на отклонение либо мотивированный отказ в выдаче такого разрешения и передача данных документов в МФЦ, 
если заявление было подано в Отдел через МФЦ.

78. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципальных услуг, 
заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. 
При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел оформленное 
заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса 
в срок не позднее «1» (одного) рабочего дня, следующего за оформление комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, кото-
рые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в запросе, в том числе в ком-
плексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления и документов в Отдел осу-
ществляется МФЦ не позднее «1» (одного) рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, доку-
ментов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставле-
ния государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в запросе, в том числе в комплексном запросе, начина-
ется не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Отделом.

79. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса на-
правляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

80. Записи на прием в Отдел для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей в порядке живой очереди в 

приемные дни Отдела.
81. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
1) формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на 

Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса;
2) форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электрон-
ной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса;

3) при формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 21 настоящего Регла-

мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муни-

ципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользовате-

ля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-
ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсут-
ствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введен-
ной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного 
года, а также частично сформированным запросам ‒ в течение не менее 3 месяцев;

4) сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пункте 21 настоящего Регламен-
та, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Отдел посредством Единого портала.

Прием и регистрация Отделом запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

82. Муниципальный служащий Отдела обеспечивает в срок не позднее «1» (одного) рабочего дня с момента 
подачи заявления о предоставлении разрешения на отклонение, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) Отдел обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистра-
цию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе;

2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления. 
83. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логиче-

ский контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 29 настоя-
щего Регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги, в течение «5» (пяти) рабочих дней с даты регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги в Отделе готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уни-
кальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, при наличии технической возможности Ре-
гионального портала, заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом структурного подразделения, 
ответственного за регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муни-
ципальной услуги.

После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной 
услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином портале, при наличии технической возможности на Региональ-
ном портале, обновляется до статуса «принято».

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

84. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Получение результата предоставления муниципальной услуги

85. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить По-
становление Администрации Полевского городского округа о предоставлении разрешения на отклонение на бумаж-
ном носителе.

86. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного докумен-
та или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

87. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение, представленно-
го посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, дово-
дятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя указанных ин-
формационных систем.

Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муниципальной услуги про-
изводится при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме за-

проса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 

88. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих долж-

ностных обязанностей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов феде-
ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом ка-
чества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов ука-
занной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином пор-
тале при реализации технической возможности.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Отдела, 
его должностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг».

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

89. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

90. Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на отклонение, является описка, опечатка, 
грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 

91. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.

92. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Отдел заяв-
ления об исправлении технической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее – заявление об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно приложению № 5 к настоящему Регла-
менту, подписанное заявителем, подается с результатом предоставления муниципальной услуги, в котором требуется 
исправить техническую ошибку (в случае выдачи разрешения на отклонение на бумажном носителе), документами, 
имеющими юридическую силу, свидетельствующими о наличии технической ошибки (при наличии).

Специалист Отдела, ответственного за выдачу разрешения на отклонение, после изучения документов, на осно-
вании которых оформлялось и выдавалось разрешение на отклонение, принимает решение об исправлении техниче-
ской ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки 
в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

93. В целях исправления технической ошибки оформляется постановление Администрации Полевского городско-
го округа об исправлении технической ошибки с подробным указанием вносимых изменений.

Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение, оформленное согласно приложению № 6 к настоя-
щему Регламенту, выдается Заявителю в течение «5» (пяти) рабочих дней с даты поступления заявления об исправ-
лении допущенной технической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги, не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при 

подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
94. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 3, 4 настоящего Регламента;
2) отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на отклонение;
3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5) разрешение на отклонение, в котором допущена техническая ошибка, Отделом не выдавалось;
6) к заявлению не приложено разрешение, в котором требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи 

разрешения на отклонение от предельных  параметров разрешенного строительства, реконструкции  объекта капи-
тального строительства на бумажном носителе).

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической ошибки, допу-
щенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

95. Результатом процедуры является:
1) исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого реше-

ния в книге учета выданных результатов.
96. Специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешений на отклонение, в течение «1» (одного) рабочего 

дня сообщает заявителю по телефону о готовности к выдаче исправленного постановления Администрации Полев-
ского городского округа о предоставлении разрешения на отклонение, выдает заявителю заверенную копию постанов-
ления Администрации Полевского городского округа об исправлении технической ошибки либо выдает решение об 
отказе в исправлении технической ошибки с возвращением копии представленного разрешения. Заявитель подтверж-
дает получение документов личной подписью.

97. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела в случае самостоятельного 
выявления факта технической ошибки, допущенной в разрешении.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

98. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Отдела, от-
ветственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых 
и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений Регламента.

99. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса Много-
функционального центра.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в 
процессе предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

100. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение пла-
новых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего Регла-
мента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение 
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

101. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся не реже «1» (одного) раза в год на основании планов Администрации. Внеплано-
вые проверки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, его замещающего, по конкретному обраще-
нию заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки.

Ответственность должностных лиц Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

102. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов.

103. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного за-
проса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
формирования и направления межведомственного запроса.

104. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за рассмотрение представленных документов, несет пер-
сональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

105. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование результата предоставления муници-
пальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата 
предоставления муниципальной услуги.

106. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

107. Персональная ответственность муниципального служащего Отдела определяется в соответствии с их долж-
ностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

108. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений регламента, норматив-
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ных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Полев-
ского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

109. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением 
последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения муници-
пальными служащими Отдела нормативных правовых актов, а также положений Регламента.

110. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже «1» (одного) 

раза в год на основании планов Администрации. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя 
Отдела или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Отдела.

111. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется посредством открытости деятельности Отдела при предоставлении муниципальной услуги, получе-
ния полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
112. Муниципальные служащие Отдела принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций до-

водится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 

(бездействия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

113. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги органом местного самоуправления Администрация Полевского городского округа, 
предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами и муниципальными служащими, а также реше-
ния и действия (бездействие) Многофункционального центра, его работников в досудебном (внесудебном) порядке, в 
том числе в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

114. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципальных служащих 
Отдела жалоба подается для рассмотрения руководителю Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофункциональный центр. 

Жалобу на решение Отдела также возможно подать для рассмотрения в Администрацию в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через Много-
функциональный центр, а так же через Единый портал.

115. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его работника 
жалоба подается для рассмотрения в Многофункциональном центре в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте.

Жалобу на решение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих также возможно подать в органы прокуратуры в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофункциональный центр.

Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его руководителя также возможно 
подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через 
Многофункциональный центр.

116. В Администрации, Многофункциональном центре, у учредителя Многофункционального центра определяют-
ся уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

117. Администрация, Многофункциональный центр, а также учредитель Многофункционального центра обеспе-
чивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) 
Многофункционального центра, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф), МФЦ (http://mfc66.

ru/) и учредителя Многофункционального центра (https://digital.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги, при на-

личии технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предостав-

ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездей-
ствия) Многофункционального центра, его должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефо-
ну и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
Многофункционального центра, работников Многофункционального центра 

118. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (без-
действия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-

дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов госу-
дарственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государ-
ственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предостав-
ляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского 
городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных 
учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 
07.06.2019 № 878);

5) распоряжением Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномоченных по 
рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муници-
пальные (государственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация Полевского городского округа».

119. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) 
Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также реше-
ния и действия (бездействие) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра размеще-
на на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу 
https://www.gosuslugi.ru/102384/1/info. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

Председателю комиссии по землепользованию и застройке Полевско-
го городского округа__________________________________________

__________________________________________________________
(правообладатель земельного участка: Ф.И.О. физического 

лица либо Ф.И.О. руководителя и наименование юридического 
лица, организационно-правовая форма)

_______________________________________________________
(паспортные данные физического лица: серия, номер, 
кем и когда выдан
либо ИНН юридического лица) _________________________________
________________________________________________________

(почтовый адрес)
________________________________________________________

(Ф.И.О. представителя правообладателя
с указанием даты, номера и иных реквизитов документа,
подтверждающего полномочия лица на осуществление

действий от имени правообладателя)

________________________________________________________
(паспортные данные представителя: серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________________________

________________________________________________________
(почтовый адрес представителя)

________________________________________________________
(контактный телефон)

Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства

______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования, рекви-
зиты градостроительного плана земельного участка (при наличии). Сведения об объекте капитального строи-
тельства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.

в связи со строительством____________________________________________________________
(указывается наименование объекта капитального строительства)

реконструкцией__________________________________________________________________________________
(указывается наименование объекта капитального строительства)

Параметры планируемых к размещению объектов капитального строительства
______________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________
     
Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-

ции объекта капитального строительства 
______________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

   
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

Настоящим подтверждаю готовность нести расходы, связанные с организацией и проведением общественных 
обсуждений или публичных слушаний. 

_____________    _______________     _______________________________________
            (дата)                           (подпись)                                                                (ФИО)

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 
года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правила-
ми землепользования и застройки Полевского городского округа _____________, утвержденными ________________, 
на основании заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от   ____________ г. 
№ ________, рекомендации Комиссии по землепользованию и застройке Полевского городского округа (протокол от 
____________ г. № ___________) Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    
  1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции объекта капитального строительства – «____________________________» в отношении земельного участка 
с кадастровым номером __________________________, расположенного по адресу: ___________________________
__________________________________________________________________________________________________

(указывается адрес)
__________________________________________________________________________________.(указывается 

наименование предельного параметра и показатель предоставляемого отклонения)
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ____________________________________

______________________________________________.
3. Опубликовать настоящее постановление в «___________________________________».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Полевского городского округа            _______________________________              (ФИО)
(подпись Главы Полевского городского округа)

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции  объекта капитального строительства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 
г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами зем-
лепользования и застройки  Полевского городского округа _________________, утвержденными ___, на основании за-
ключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от 	 __________ №_________, реко-
мендации Комиссии по правилам землепользования и застройки Полевского городского округа (протокол от	
	 г. №	 ) Администрация Полевского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отказать в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-

ства, реконструкции объекта капитального строительства в отношении земельного участка (объекта капитального 
строительства) с кадастровым номером __________, расположенного по адресу: _____________________________
__________________________________________________________________________________________________

(указывается адрес)
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2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ____________________________________
______________________________________________.

3. Опубликовать настоящее постановление в «___________________________________».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Полевского городского округа            _______________________________              (ФИО)                  
(подпись Главы Полевского городского округа)

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

(фамилия, имя, отчество, место жительства ‒ для физи-
ческих лиц; полное наименование, место нахождения, ИНН - 
для юридических лиц)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

от _____________ № _________
    
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параме-

тров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и представленных докумен-
тов _______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица-заявителя,
_______________________________________________________________________________________________

дата направления заявления)
принято решение об отказе  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

«Предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства» в связи с: _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для
_______________________________________________________________________________________________

предоставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставле-
ние муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Отдел, уполно-
моченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

Заведующий отделом архитектуры
и градостроительства Администрации ПГО,
главный архитектор ПГО                                          ______________________________________

(подпись)

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
«____» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на отклонение от 
предельных  параметров разрешенного строительства, реконструкции  объекта капитального строительства)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на отклонение от предельных  параметров разре-
шенного строительства, реконструкции  объекта капитального строительства.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не ука-

зываются в случае, если Заявитель является индивидуаль-
ным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юриди-

ческого лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического 

лица/ адрес места жительства (регистрации) физическо-
го лица

2. Сведения о выданном разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства, содержащем опечатку/ошибку
№ Орган, выдавший разрешение на отклонение от предель-

ных  параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции  объекта капитального строительства

Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на отклонение от предельных  параметров разрешенного 
строительства, реконструкции  объекта капитального строительства
3.1. Данные (сведения), указанные 

в разрешении на отклонение 
от предельных параметров 
разрешенного строительства, 
реконструкции  объекта капи-
тального строительства

Данные (сведения), которые не-
обходимо указать в разрешении  
на отклонение от предельных  
параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции  объ-
екта капитального строительства

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации, на основа-
нии которых принималось разрешение на 
отклонение от предельных  параметров 
разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства

Приложение: ______________________________________________________________________
                        ______________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ____________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном пор-
тале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
________________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Адми-
нистрацию Полевского городского округа.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 
данных.

Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных с целью получения разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении персональных данных, ко-
торые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием и без использования 
средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), передачу, извлечение, использование, блокирование, уничтожение персональных данных, 

а также любых иных действий с учетом действующего законодательства РФ. 
Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные унич-

тожаются.

(согласен / не согласен)

_________________				    _________________/_____________
           (дата)                                                                                                      (подпись)                   (ФИО)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве индиви-
дуального предпринимателя) – для физического лица, полное наи-

менование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
___________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на отклонение от предельных  
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на отклонение от 

предельных  параметров разрешенного строительства, реконструкции  объекта капитального строительства)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на разре-
шении на отклонение от предельных  параметров разрешенного строительства, реконструкции  объекта капитального 
строительства от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении

	 (дата и номер регистрации)
исправлений в разрешении на отклонение от предельных  параметров разрешенного строительства, реконструк-

ции  объекта капитального строительства по следующим основаниям: 

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента

Наименование основания для отказа во внесении ис-
правлений в разрешении на отклонение от предель-

ных  параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции  объекта капитального строительства в со-

ответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во вне-
сении исправлений в разрешении 
на отклонение от предельных  па-

раметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции  объек-
та капитального строительства

подпункт 1 
пункта 94

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 3,4 
Регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 94

отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на откло-
нение от предельных  параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства

Указываются основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 94

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправ-
ления технической ошибки

Указываются основания такого вывода

подпункт 4 
пункта 94

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого вывода

подпункт 5 
пункта 94

разрешение на отклонение от предельных  параметров разре-
шенного строительства, реконструкции  объекта капитального 
строительства, в котором допущена техническая ошибка, От-
делом не выдавалось

подпункт 6 
пункта 94

к заявлению не приложено разрешение, в котором требует-
ся исправить техническую ошибку (в случае выдачи разреше-
ния на отклонение от предельных  параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции  объекта капитального стро-
ительства на бумажном носителе)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок после устранения указан-
ных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________
________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информиру
ем:____________________________________________________________________________________________

_____________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции  объекта капитального строи-
тельства, а также иная дополнительная информация при наличии)

Глава Полевского городского округа            _______________________________              (ФИО)
           (подпись Главы Полевского городского округа)

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2023  №  202-ПА						      г. Полевской

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 
июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», постановлениями Главы Полевского городского округа от от 16.07.2018 
№ 1118 «Об утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) орга-
нов местного самоуправления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и 
муниципальных служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специа-
листов, многофункционального центра, работника многофункционального центра, предоставляющих муниципальные 
(государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878), от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении ад-
министративных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг» Админи-
страция Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разреше-

ния на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (при-
лагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от 19.03.2018  
№ 114-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставле-
ние разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального строи-
тельства на территории Полевского городского округа».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Федюнина А.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРА-
ВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Исполняющий обязанности Главы Полевского городского округа А.В. Федюнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Полевского городского округа от 07.03.2023 № 202-ПА

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участкаили объекта капитального строительства»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
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«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – Ре-
гламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определя-
ет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочия по 
предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства в Полевском городском округе.

2. Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Предо-
ставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства» (далее – муниципальная услуга) в соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации. Уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги является отдел архитектуры и 
градостроительства Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Отдел).

Круг Заявителей

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, заинтересо-
ванные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и обратившиеся в Администра-
цию Полевского городского округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявитель). 

4. Интересы Заявителей, указанных в пункте 3 настоящего Регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия Представителя, выступающего от имени За-
явителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отделе или Государственном бюджетном учреждении 

Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Многофункциональный центр);

2) по телефону в Отделе или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты (polevskoy.go@egov66.ru);
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу: (gosuslugi.ru);
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся государственной ин-

формационной системой субъекта Российской Федерации (далее – Региональный портал) при наличии технической 
возможности;

на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Администрация)  о предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, 
о возможности получения обратной связи от граждан о качестве предоставления государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, о проведении обще-
ственных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа (по-
левской-онлайн.рф) в сети «Интернет» (далее ‒ официальный сайт Администрации (полевской-онлайн.рф);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Отдела или Многофункционального 
центра.

6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Отдела и Многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления му-

ниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Отдела;
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о ре-

зультатах предоставления муниципальной услуги;
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
7. При устном общении заявителя (по телефону или лично) муниципальный служащий Отдела, работник МФЦ, 

осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по ин-
тересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил За-
явитель, фамилии, имени, отчестве (последнее ‒ при наличии) и должности муниципального служащего, принявше-
го телефонный звонок.

Если муниципальный служащий не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переа-
дресован (переведен) на другого муниципального служащего или же обратившемуся лицу должен быть сообщен те-
лефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вари-
антов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультации.
Муниципальный служащий Отдела не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 

процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
8. По письменному обращению муниципальный служащий Отдела подробно в письменной форме разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего Регламента в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (далее ‒ Федеральный закон № 59-ФЗ).

9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на техниче-
ские средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставле-
ние им персональных данных.

10. На официальном сайте Администрации (полевской-онлайн.рф), на информационных стендах Отдела разме-
щается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Отдела, Администрации, а так же МФЦ;
2) справочные телефоны Отдела, Администрации;
3) адрес официального сайта Администрации (полевской-онлайн.рф).
11. В залах ожидания Отдела размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставле-

ния услуги, в том числе регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 

помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между мно-
гофункциональным центром и Администрацией, с учетом требований к информированию, установленных регламен-
том. На официальном сайте Многофункционального центра размещается справочная информация о местонахожде-
нии, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Многофункционального центра.

13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и о результатах ее предоставления может быть получена заявителем (его представителем) непосредственно в Отделе 
при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, 
в личном кабинете на Едином портале, а также при наличии технической возможности на Региональном портале.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

14. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка или объекта капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

15. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полев-
ского городского округа.

Наименование органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

16. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия следующие органы или организации:

территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление го-

сударственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственного 
бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии» по Уральскому федеральному округу).

17. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

18. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановление Администрации Полевского городского округа о предоставлении разрешения на условно разре-

шенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
2) постановление Администрации Полевского городского округа об отказе в предоставлении разрешения на ус-

ловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации, законодательством Свердловской области, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

19. Срок предоставления муниципальной услуги – не более трех месяцев с даты регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги в Отделе (в том числе поданного в форме электронного документа или в случае пре-
доставления муниципальной услуги посредством обращения Заявителя через Многофункциональный центр).

В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строи-
тельства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользо-
вания и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе фи-
зического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу при-
нимается без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в течение 10 рабочих дней.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации (полев-
ской-онлайн.рф) и на Едином портале (gosuslugi.ru).

Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги, на указанных информационных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их 
получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

21 Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель представляет в Комиссию по 
землепользованию и застройке Полевского городского округа (далее ‒ Комиссия):

1) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства (далее – заявление о предоставлении разрешения на условно разрешен-
ный вид использования), подписанное Заявителем или Представителем, уполномоченным на подписание заявле-
ния, и оформленное согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту. Подача заявления и прилагаемых к нему 
документов возможна посредством личного обращения в Отдел или через Многофункциональный центр. В случае 
представления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в электрон-
ной форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности, посредством Регионального порта-
ла, указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму в указан-
ных информационных системах;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя, уполномоченного на подачу, получение 
документов, а также подписание заявления, из числа документов, включенных в перечень, утвержденный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, в случае представления заявления о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования и прилагаемых к нему документов посредством личного об-
ращения в Отдел или через Многофункциональный центр (документ подлежит возврату после удостоверения лично-
сти). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, при наличии техни-
ческой возможности посредством Регионального портала, представление указанного документа не требуется, сведе-
ния из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его Представителя, формируются при подтверждении 
учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления за-
проса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заявителя (в случае 
обращения за получением услуги Представителя заявителя), оформленный и выданный в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Заяви-
телю, либо нотариально заверенная копия). В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, указанный документ, 
выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса; 

4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, если права на указанные объекты не зареги-
стрированы в Едином государственном реестре недвижимости (копия документа и оригинал для сверки, который воз-
вращается Заявителю, либо нотариально заверенная копия);

5) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального 
строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо 
документ, удостоверяющий полномочия Заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и 
(или) объекта капитального строительства при направлении заявления.

6) копия протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, подтверждающего, что условно разре-
шенный вид использования включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в пра-
вила землепользования и застройки порядке по инициативе физического или юридического лица, заинтересованно-
го в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в случае обращения заявителя за ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, указанном в части 11 статьи 39 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации;

7) документальное подтверждение соблюдения требований технических регламентов (санитарных, противопо-
жарных, экологических и др. требований) при использовании земельного участка или объекта капитального строи-
тельства в соответствии с условно разрешенным видом использования земельного участка или объекта капитального 
строительства, выданное учреждением или организацией, уполномоченными на проведение проверки планируемых 
проектных решений на их соответствие требованиям технических регламентов, а в их отсутствие – местным норма-
тивам градостроительного проектирования, обязательным требованиям строительных норм и правил, сводов правил, 
документов в области стандартизации, обязательных для применения, в виде заключений государственных контроль-
но-надзорных органов в соответствующей сфере деятельности, организаций, имеющих выданные саморегулируемой 
организацией свидетельства о допуске к выполнению такого вида работ.

22. Заявитель или его Представитель представляет в Отдел заявление о выдаче разрешения на условно разре-
шенный вид использования, а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов по выбору Зая-
вителя:

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии технической возможности по-
средством Регионального портала.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования и прила-
гаемых к нему документов в электронном виде Заявитель или его Представитель, прошедшие процедуры регистра-
ции, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации по-
рядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-
формационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в элек-
тронном виде. 

Заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования направляется Заявителем или его 
Представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 3-8 пункта 21 на-
стоящего Регламента. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и электронный образ каждого документа должны быть под-
писаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через Многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и Администрацией, 
заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, ор-
ганами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случа-
ях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постанов-
ление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797), либо посредством почтового отправ-
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ления с уведомлением о вручении.
23. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 21 

настоящего Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учреждения и организации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить, 
а также способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

24. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются уполномоченным 
на предоставление муниципальной услуги органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных  органах, органах 
местного самоуправленияи подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления орга-
низациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе, являются:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на земельный участок, за получением разрешения на условно разрешенный вид использования кото-
рого обратился Заявитель, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запра-
шиваемых сведений;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах на объект капитального строительства, за получением разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования которого обратился Заявитель, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижи-
мости запрашиваемых сведений;

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правообладателях земельных участков, име-
ющих общие границы с земельным участком, относительно которого рассматривается возможность предоставления 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строитель-
ства, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих 
общие границы с земельным участком, относительно которого рассматривается возможность предоставления раз-
решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, 
и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, относительно которого 
рассматривается возможность предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства Непредставление Заявителем документов, которые он вправе пред-
ставить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в настоящем пункте, по собствен-
ной инициативе.

Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов 
и информации или осуществления действий

25. Запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;

3) представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципаль-
ной услуги;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за ис-
ключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 

5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-
данных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица Отдела, муниципального служащего Отдела, работника Многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Отдела, ру-
ководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

26. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо 
на официальном сайте Администрации (полевской-онлайн.рф);

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Администрации (полевской-
онлайн.рф).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляются случаи:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;
2) непредставление документов, подлежащих обязательному представлению Заявителем;
3) представленные заявление и документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчист-

ки, незаверенные исправления, помарки;
4) представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих по-

вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в до-
кументах;

5) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо представление интере-

сов Заявителя неуполномоченным лицом;
7) заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в орган местного самоуправления, в полно-

мочия которого не входит предоставление услуги;
8) некорректное заполнение полей в форме заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале (вклю-
чая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, установлен-
ным в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

9) представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в до-
кументах;

10) заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования и документы, указанные в под-
пунктах 3-8 пункта 21 настоящего Регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктом 46 настоящего Регламента;

11) поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны электронной подписью (простой или 
усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных действующим законодательством 
Российской Федерации условий признания ее действительности;

12) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не включен в состав установленного правила-
ми землепользования и застройки градостроительного регламента территориальной зоны, в которой расположен зе-
мельный участок и (или) объект капитального строительства, на которые запрашивается разрешение на условно раз-
решенный вид использования.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2-10 пункта 21 настоящего Регламента, направ-
ляется Заявителю способом, определенным им в заявлении о выдаче разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования.

Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.
28. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в Отдел. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

29. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодатель-
ством Российской Федерации.

30. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования являются: 
1) в случае поступления в Отдел уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа 

государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, 
не допускается предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования в отношении земельного 
участка, на котором расположена такая постройка, или в отношении такой постройки до ее сноса или приведения в 
соответствие с установленными требованиями, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данно-
го уведомления уполномоченным органом в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в го-
сударственное учреждение или орган местного самоуправления, от которых поступило данное уведомление, направ-
лено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную 
силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведе-
нии в соответствие с установленными требованиями;

2) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слу-
шаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;

3) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований тех-
нических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных 
норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;

4) запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям, установленным в гра-
ницах зон с особыми условиями использования территории, а также иным ограничениям, установленным в соответ-
ствии с действующим законодательством, в случае расположения земельного участка или объекта капитального стро-
ительства в зонах действия таких ограничений;

5) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления 
услуги, представленных Заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;

6) земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) По-
левского городского округа, в отношении  которой правила землепользования и застройки не утверждены;

7) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет пе-
ресечение с границами земель лесного фонда;

8) запрашиваемый условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства не соответ-
ствует установленному разрешенному использованию земельного участка;

9) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов 
не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются;

10) отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка и объекта недвижимого имуще-
ства, расположенного на неделимом земельном участке;

11) нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при 
размещении объектов капитального строительства или их реконструкции.

31. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распоряжении органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, и (или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

32. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ных услуг, утвержденного постановлением Администрации Полевского городского округа от 24.06.2014 № 313-ПА «Об 
утверждении перечня услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждения-
ми Полевского городского округа, подлежащих переводу в электронный вид (в редакции от 15.09.2022 № 749-ПА, от 
16.12.2022 № 1034-ПА)», не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

33. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. В соответствии с частью 10 статьи 39 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением публичных слуша-
ний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства (расходы на аренду помещения для проведения публичных слушаний, на орга-
низацию скорой медицинской помощи и организацию правопорядка при проведении публичных слушаний, направле-
ние уведомлений о проведении публичных слушаний), несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в 
предоставлении такого разрешения.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

34. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, зако-
нодательством не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги в Отделе или Многофункциональном центре не должен 
превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

36. Регистрация заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования осуществляется в 
день его поступления в Отдел при обращении лично, через Многофункциональный центр (при наличии соглашения о 
взаимодействии, заключенного между Администрацией и МФЦ).

37. В случае если заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования подано в элек-
тронной форме, специалист Отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет За-
явителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления о предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в 
приеме заявления и документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования в элек-
тронной форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального 
портала, вне рабочего времени Отдела, либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления 
о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования считается первый рабочий день, следующий за 
днем представления Заявителем указанного заявления.

38. Регистрация заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования осуществляется в 
порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

39. Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей вход в здание и помещения, в которых предостав-

ляется муниципальная услуга, оборудуются поручнями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пе-
редвижение инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемио-
логическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
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противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из факти-

ческой нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. Оформление визуальной, текстовой ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации Заявителями, в том числе Заявителями с ограниченными возможностями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменны-
ми принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования Отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за прием документов лица;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (прин-
тером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, от-
чества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги нарав-

не с другими лицами.
При расположении помещения Отдела на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осу-

ществлять прием Заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья Заявитель не может подняться по лест-
нице.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 
Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре, в том числе в полном объеме, а также 
посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, 

предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ; возможность либо 
невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной 

услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской 
области в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для 

получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом филиале Многофункционального центра по выбору Заявителя 

(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

40. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-

нием информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, 

а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерри-
ториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсут-
ствия территориальных подразделений; 

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требова-
ниями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государ-
ственных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;

6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, 
а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
филиале Многофункционального центра по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) (подача документов в любой филиал возможна при наличии техниче-
ской возможности электронного взаимодействия). 

41. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с муниципальными служащими 
Отдела осуществляется не более 2 раз в следующих случаях: при обращении Заявителя, при получении результата. В 
каждом случае время, затраченное Заявителем на взаимодействие с должностными лицами при предоставлении му-
ниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

42. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным Регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела, уполномоченного на предо-

ставление муниципальной услуги, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в Многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

43. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального центра 
в пределах территории Свердловской области по выбору Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна 
при наличии технической возможности электронного взаимодействия.

44. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявителю необходимо иметь при себе доку-
менты, представленные в пункте 21 настоящего Регламента. Заявитель также вправе представить по собственной 
инициативе документы, указанные в пункте 24 настоящего Регламента.

45. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофункциональный центр, его 
сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным 
между Многофункциональным центром и Администрацией.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимо-
действии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической возможности 
Многофункциональный центр обеспечивает направление документов Заявителя в электронной форме.

46. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 
документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)  xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием;

5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на условно разрешенный 

вид использования, выданы и подписаны уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изо-

бражения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структуриро-

ванные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного докумен-
та, представляемого в электронной форме.

47. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния, представленного посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Региональ-
ного портала, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете Зая-
вителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования, 
представленного на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через Многофункцио-
нальный центр либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, предоставляются заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Отдел, Многофункциональный центр) либо пись-
менного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через Многофункциональный 
центр, либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и 
уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный 

вид использования, уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону 
в Отдел, Многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в элек-
тронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение «2» (двух) рабочих дней со дня поступления 
соответствующего запроса.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур (действий) в Многофункциональных центрах 

48. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги включает следующие административные процедуры:

прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления;
рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об отсутствии осно-

ваний для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с исполь-

зованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электрон-
ного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их Главе 
Полевского городского округа;

подготовка результата муниципальной услуги;
выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
49. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в 

электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведе-

ниям о муниципальной услуге;
запись на прием в Отдел, для подачи запроса не предусмотрен;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация Отделом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации, не предусмотрены;
получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
взаимодействие Отдела с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, уча-

ствующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законода-

тельством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при обращении 
за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 
которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании ут-
верждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях 
приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

50. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, вы-
полняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок административных процедур (действий), выполня-
емых Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предостав-
лении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством ком-
плексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных цен-
трах и через Единый портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предна-
значенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизиро-
ванных информационных систем Многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;

формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном соглашением о вза-
имодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы госу-
дарственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ных услуг;

выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в Многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги Отделом, а также выдача документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муници-
пальные услуги;

предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплексного запроса.

Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги 

Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления 

51. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о выдаче 
разрешения на условно разрешенный вид использования и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

52. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя), проверяет полномочия Представителя (в случае обра-
щения Представителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с представленными подлинни-

ками, после чего возвращает представленные подлинники Заявителю, в случае, если Заявитель настаивает на подаче 
подлинников документов, предупреждает о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату Заявителю; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых воз-
ложена на Заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям Регламента, уведомляет Заяви-
теля о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае 
если Заявитель настаивает на принятии документов принимает представленные документы. В случае если Заявитель 
самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за пре-
доставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

5) оформляет в двух экземплярах расписку (в свободной форме) в получении документов от Заявителя, подписы-
вает каждый экземпляр расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр рас-
писки отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муниципальной 
услуги;

7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных Заявителем, специали-

сту, ответственному за предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования.
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Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления с представлен-

ными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отдел.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об отсутствии 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

53. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявле-
ния с документами, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, специалисту Отдела, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления и документов, специалист Одела, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление и представленные документы и принимает решение о наличии либо отсутствии ос-
нований для отказа в приеме документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, обязанность по предоставлению которых возложена на 
Заявителя, предусмотренных пунктом 27 настоящего Регламента, специалист Отдела, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги, в течение «5» (пяти) рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомле-
ния уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает 
его регистрацию.

Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном обращении в Отдел. 
В случае подачи документов через одно из отделений Многофункционального центра указанные уведомление и до-
кументы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются Заявителю специалистом 
указанного учреждения. 

54. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

55. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, указанных в пункте 
24 настоящего Регламента.

56. В течение «1» (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления о предостав-
лении разрешения на условно разрешенный вид использования, должностное лицо, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в распо-
ряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 24 настоящего Регламента, в случае, 
если указанные документы не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия.

57. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в 
пункте 24 настоящего Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

58. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью посредством системы межведомственного электронного вза-
имодействия, а также в форме официальной переписки с использованием системы электронного документооборота 
Правительства Свердловской области.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 
электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, 
применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

59. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия в электронной форме, 
поступают в Отдел из государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы и сведения, в срок не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса. В 
случаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, предоставление сведений может 
осуществляться в режиме реального времени, при котором время с момента отправления межведомственного запро-
са до момента получения ответа не должно превышать 2 секунд.

В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе запрошенные документы и сведе-
ния поступают в Отдел из государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций в срок не позднее «5» (пяти) рабочих дней со 
дня получения соответствующего межведомственного запроса государственными органами, органами местного са-
моуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организация-
ми, в распоряжении которых находятся указанные документы, если иные сроки не предусмотрены законодательством 
Российской Федерации и Свердловской области.

60. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 24 настоя-
щего Регламента.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

61. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Отделе заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению Заявителем, а также до-
кументов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые За-
явитель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в порядке межведом-
ственного взаимодействия.

62. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение «15» (пятнадцати) 
дней рассматривает документы, указанные в пункте 61 настоящего Регламента и принимает одно из следующих ре-
шений:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 30 настоящего Регламента, принимает решение о рассмотре-
нии проекта решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования на публичных слу-
шаниях или общественных обсуждениях; 

2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 30 настоящего Регламента, принимает решение об 
отказе в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования.

63. Результатом административной процедуры является:
1) рекомендовать Главе Полевского городского округа принять решение о рассмотрении проекта решения о пре-

доставлении разрешения на условно разрешенный вид использования на публичных слушаниях или общественных 
обсуждениях;

2) рекомендовать Главе Полевского городского округа принять решение об отказе в выдаче разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования.

Организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений

64. Основанием для начала административной процедуры является рекомендация Главе Полевского городско-
го округа принять решение о рассмотрении проекта решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования на публичных слушаниях или общественных обсуждениях.

65. Ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист готовит проект постановления Главы 
Полевского городского округа о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу о пре-
доставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее – общественные обсуждения или пу-
бличные слушания).

66. На основании принятого правового акта о проведении общественных обсуждений (публичных слушаний), от-
ветственный за предоставление муниципальной услуги специалист, после вступления в силу указанного правового 
акта, выполняет следующие действия:

1) публикует оповещение о начале общественных обсуждений в соответствии с частью 8 статьи 5.1 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

2) обеспечивает размещение подготовленного специалистом, ответственным за предоставление муниципаль-
ной услуги, проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях (публичных слушаниях) и инфор-
мационных материалов к нему на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.
midural.ru/); 

3) обеспечивает открытие и проведение экспозиции (или экспозиций) проекта, подлежащего рассмотрению на об-
щественных обсуждениях (публичных слушаниях); 

4) направляет сообщения о проведении общественных обсуждений (публичных слушаний) по проекту решения 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участ-
ков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, 
правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие 
границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладате-
лям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается 
данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через «7» (семь) рабочих дней со дня по-
ступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования;

5) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на общественных 
обсуждениях (публичных слушаниях).

обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешен-
ный вид использования;

на основании итогов состоявшихся публичных слушаний обеспечивает подготовку итогового протокола публич-
ных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, которые носят рекомендательный характер;

8) обеспечивает опубликование заключения о результатах общественных обсуждений (публичных слушаний).
67. Срок проведения общественных обсуждений (публичных слушаний) со дня опубликования оповещения о 

начале общественных обсуждений (публичных слушаний) до дня опубликования заключения о результатах обще-

ственных обсуждений (публичных слушаний) не может быть более одного месяца.
68. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) оформленный протокол общественных обсуждений (публичных слушаний);
2) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений (публичных слушаний).

Подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием 
причин принятого решения и направление их Главе Полевского городского округа

69. Основанием для начала административной процедуры является заключение о результатах общественных об-
суждений (публичных слушаний) по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования.

70. После проведения общественных обсуждений (публичных слушаний) Комиссия на заседании рассматрива-
ет поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, заключение о 
результатах общественных обсуждений (публичных слушаний) по проекту решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования.

71. На основании проведенного заседания Комиссии, секретарь Комиссии оформляет протокол, в котором фик-
сирует коллегиальное решение по рассматриваемому вопросу, принятое большинством голосов, и который содержит 
рекомендации для принятия Главой Полевского городского округа решения о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

72. Результатом заседания Комиссии является подготовка протокола с рекомендацией Главе Полевского город-
ского округа:

1) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;
2) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования с указанием причин при-

нятого решения.

Подготовка результата муниципальной услуги

73. Основанием для начала административной процедуры являются поступившие в адрес Главы Полевского го-
родского округа рекомендации Комиссии.

74. На основании рекомендаций Комиссии Глава Полевского городского округа в течение «3» (трех) дней со дня 
поступления рекомендаций в его адрес принимает решение о подготовке постановления Администрации Полевского 
городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования согласно приложению 
№ 2 к настоящему Регламенту или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого ре-
шения согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту; указанный правовой акт подлежит опубликованию в по-
рядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с принятым Главой Полев-
ского городского округа решением готовит постановление Администрации Полевского городского округа о предостав-
лении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строи-
тельства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

75. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального стро-
ительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землеполь-
зования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе 
физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу 
принимается без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.

76. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденное постановление Администра-
ции Полевского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или 
отказ в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

77. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным 
на выполнение административной процедуры, результата предоставления муниципальной услуги. 

Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разре-
шения производится в Отделе лично Заявителю или его Представителю после установления его личности и проверки 
полномочий на совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в Отделе производится с подтверждением получения 
документов личной подписью Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов предоставления му-
ниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения Заявителя или его Представителя за результатом пре-
доставления муниципальной услуги.

Разрешение на условно разрешенный вид использования или отказ в предоставлении такого разрешения выда-
ется в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием уси-
ленной квалифицированной электронной подписи, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на условно 
разрешенный вид использования.

78. Заявителю или его уполномоченному представителю выдается заверенная копия постановления Админи-
страции Полевского городского округа. 

79. Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и 
Администрацией.

При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги направляется Отде-
лом в Многофункциональный центр в форме электронного документа для составления и выдачи Многофункциональ-
ным центром документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями Постановления Прави-
тельства Российской Федерации от 18 марта 2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче 
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направлен-
ных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предо-
ставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органа-
ми, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информацион-
ных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем». 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из Отдела в Многофункциональный центр не 
входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

80. Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

81. Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 

82. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.

83. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Отдел заяв-
ления об исправлении технической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее – заявление об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно приложению № 5 к настоящему Регла-
менту, подписанное Заявителем, подается с результатом предоставления муниципальной услуги, в котором требует-
ся исправить техническую ошибку (в случае выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования на бу-
мажном носителе), документами, имеющими юридическую силу, свидетельствующими о наличии технической ошибки 
(при наличии).

Специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешения на условно разрешенный вид использования, после 
изучения документов, на основании которых оформлялось и выдавалось разрешение на условно разрешенный вид 
использования, принимает решение об исправлении технической ошибки при установлении факта наличия техниче-
ской ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствую-
щих о наличии технической ошибки.

84. Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение, оформленное согласно приложению № 6 к на-
стоящему Регламенту, выдается Заявителю в течение «5» (пяти) рабочих дней с даты поступления заявления об ис-
правлении допущенной технической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги, не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при 

подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
85. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 3, 4 настоящего Регламента;
2) отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на условно разрешенный вид использования;
3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5) разрешение на условно разрешенный вид использования, в котором допущена техническая ошибка, Отделом 

не выдавалось;
6) к заявлению не приложено разрешение, в котором требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи 

разрешения на условно разрешенный вид использования на бумажном носителе).
Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической ошибки, допу-

щенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
86. Результатом процедуры является:
исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги;
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мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого реше-
ния в журнале исходящей документации.

87. Специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешений на условно разрешенный вид использования, в 
течение «1» (одного) рабочего дня сообщает Заявителю по телефону о готовности к выдаче исправленного решения, 
выдает Заявителю заверенную копию постановления Администрации Полевского городского округа об исправлении 
технической ошибки либо выдает решение об отказе в исправлении технической ошибки с возвращением копии пред-
ставленного разрешения. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью.

88. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела в случае самостоятельного 
выявления факта технической ошибки, допущенной в разрешении.

Порядок выдачи заверенной копии результата предоставления муниципальной услуги

89. Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением о выдаче заверенной копии разрешения на условно раз-
решенный вид использования (далее – заявление о выдаче копии), оформленным согласно приложению № 7 к на-
стоящему Регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче заверенной копии результата предоставления муниципаль-
ной услуги, установленных пунктом 90 настоящего Регламента, Отдел выдает заверенную копию постановления Ад-
министрации Полевского городского округа. 

Заверенная копия постановления Администрации Полевского городского округа, либо решение об отказе в 
выдаче заверенной копии, оформленное согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту выдается Заявителю в 
течение «5» (пяти) рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче заверенной копии постановления Админи-
страции Полевского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства.

90. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче заверенной копии  результата предоставления му-
ниципальной услуги:

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 3, 4 настоящего Регламента;
2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления заверенной копии постановления Админи-

страции Полевского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства;

3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) постановление Администрации Полевского городского округа о предоставлении разрешения на условно разре-

шенный вид использования, заверенную копию которого необходимо выдать, Отделом не выдавалось.

Порядок оставления заявления о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования без рассмотрения

91. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципаль-
ной услуги, вправе обратиться в Отдел с заявлением об оставлении заявления о предоставлении разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования без рассмотрения, оформленным согласно приложению № 9 к настоящему 
Регламенту. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении разрешения на условно раз-
решенный вид использования без рассмотрения Отдел принимает решение об оставлении заявления о предоставле-
нии разрешения на условно разрешенный вид использования без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
без рассмотрения, оформленное согласно приложению № 10 к настоящему Регламенту, направляется Заявителю спо-
собом, указанным в заявлении об оставлении заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставле-
нии указанного заявления без рассмотрения.

Оставление заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования без рассмо-
трения не препятствует повторному обращению Заявителя в Отдел за получением муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала

Представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение 
доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге

92. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, официальном сайте 
Администрации (полевской-онлайн.рф), а также при наличии технической возможности на Региональном портале.

В указанных информационных системах размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования 

к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результа-

том предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги;
6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, со-

держащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка кото-
рого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правооблада-
телем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

Запись на прием в Отдел для подачи запроса 

93. Запись на прием в Отдел для подачи запроса с использованием Единого портала, официального сайта Адми-
нистрации (https://polevsk.midural.ru/), не осуществляется.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

94. Формирование Заявителем запроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использо-
вания (далее – запрос) осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, 
при наличии технической возможности на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запро-
са в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения За-
явителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электрон-
ной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 21 настоящего Регла-

мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за му-

ниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользова-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием све-
дений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, при наличии технической возможно-
сти на Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее вве-
денной информации;

7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии технической возможности на Региональном 
портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запро-
сам ‒ в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 21 настоящего Регламента, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Отдел посредством Единого портала, при на-
личии технической возможности посредством Регионального портала.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления услуги 

95. Муниципальный служащий Отдела обеспечивает в срок не позднее «1» (одного) рабочего дня с момента 
подачи заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, а в случае его посту-
пления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении запроса;

2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления. 
96. Электронный запрос становится доступным для должностного лица Отдела, ответственного за прием и реги-

страцию запроса (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, исполь-
зуемой уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом для предоставления муниципальной 
услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого портала, Регионального порта-

ла, с периодичностью не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 95 настоящего Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический 

контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 27 настоящего 
Регламента, а также осуществляются следующие действия: 

при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление му-
ниципальной услуги, в течение «5» (пяти) рабочих дней с даты регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги в Отделе, готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уни-
кальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, при наличии технической возможности Ре-
гионального портала Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются муниципальным служащим Отдела, ответственным за регистра-
цию запроса.

После регистрации запрос направляется муниципальному служащему Отдела, ответственному за предоставле-
ние муниципальной услуги.

После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной 
услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином портале, при наличии технической возможности на Региональ-
ном портале обновляется до статуса «принято».

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

97. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

98. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования, представленного посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном каби-
нете Заявителя указанных информационных систем.

Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муниципальной услуги про-
изводится при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме за-

проса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Взаимодействие Отдела с иными органами власти, органами местного 
самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия

99. Порядок и условия взаимодействия Отдела с иными органами власти, органами местного самоуправления и 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 55-60 настоящего Регла-
мента.

Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области 

100. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность по-
лучения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица Администрации, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале, при наличии техни-
ческой возможности на Региональном портале если такой способ указан в заявлении о предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид использования;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель полу-
чает при личном обращении в Отдел, Многофункциональный центр либо направляется Заявителю посредством по-
чтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления му-
ниципальной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 

101. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 
оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей Мно-
гофункциональных центров  с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, 
а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности де-
ятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей Многофункциональных центров с учетом ка-
чества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов ука-
занной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином пор-
тале при реализации технической возможности.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Отдела, 
его должностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг».

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные 
с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, 
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в 

целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным 
органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской 

Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

102. В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи Заявителя осуществляется с использованием сервиса «Подтверждение подлинности электрон-
ной подписи» в информационно-справочном разделе Единого портала.

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

103. В случае принятия положительного решения по результатам проведения общественных обсуждений и пу-
бличных слушаний в части включения в градостроительный регламент условно разрешенного вида использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства по инициативе Заявителя Отдел формирует проект запро-
са на предоставление муниципальной услуги и направляет его Заявителю. 

Указанная административная процедура может быть реализована после изменения федерального законодатель-
ства в части внесения норм, устанавливающих взаимодействие уполномоченных органов, участвующих в процедуре, 
устанавливающих возможность выполнения действий до получения волеизъявления Заявителя, а также после дора-
ботки информационных систем в части реализации механизмов, позволяющих осуществлять муниципальную услугу 
в упреждающем (проактивном) режиме. 

104. Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме будет определен 
после выполнения условий, указанных в пункте 103 настоящего Регламента.

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок административных процедур 

(действий), выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги 
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в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса

Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе 
посредством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах о ходе выполнения запросов 

о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также консультирование Заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг в Многофункциональных центрах и через Единый портал, 
в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных 

для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

105. Информирование Заявителя Многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офици-

альных сайтах и информационных стендах Многофункциональных центров;
2) при обращении Заявителя в Многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправ-

лений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник Многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интере-

сующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекоменду-
емое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 
отчестве (при наличии) и должности работника Многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Ин-
дивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник Многофункционального 
центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник Многофункционально-
го центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, ука-
занным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 

позднее «30» (тридцати) календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный центр в форме электрон-
ного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Многофункци-
ональный центр в письменной форме.

Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем 

Многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов

106. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение Заявителя, его 
Представителя с комплектом документов, указанных в пункте 21 настоящего Регламента.

Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, его Представителя, полномочия Заявителя, в том 
числе полномочия Представителя заявителя действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего законодательства Рос-

сийской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 
должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест 
нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содер-

жание;
4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверен-

ные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Многофункцио-
нального центра, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фа-
милии и инициалов и ставит штамп «с подлинным сверено»;

5) оформляет расписку в получении документов от Заявителя (в необходимом количестве экземпляров) и первый 
экземпляр выдает Заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информи-
руется специалистами Многофункционального центра:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов 

требованиям Регламента, специалист Многофункционального центра, ответственный за прием документов, уведом-
ляет Заявителя о наличии указанных обстоятельств, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение ука-
занной информации личной подписью в расписке в получении документов.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимо-
действии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. 

Формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном 
соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг

107. Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, пре-
доставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, осуществляется в порядке, предусмотренном со-
глашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и Администрацией.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

108. При наличии в заявлении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования указа-
ния о выдаче результатов предоставления услуги через Многофункциональный центр, уполномоченный на предостав-
ление муниципальной услуги орган передает документы в Многофункциональный центр для последующей выдачи За-
явителю (его Представителю) в порядке, сроки и способом, согласно заключенному соглашению о взаимодействии 
между органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, и Многофункциональным центром в по-
рядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797. 

Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, ве-
дется в порядке очередности, либо по предварительной записи.

Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность Заявителя, его Представителя, на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия Представителя (в случае обращения Представителя);
определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в автоматизированной ин-

формационной системе Многофункциональных центров;
распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носи-

теле и заверяет его с использованием печати Многофункционального центра (в предусмотренных нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Феде-
рации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный до-
кумент;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг Много-
функциональным центром.

Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в Многофункциональном центре 
в течение трех месяцев. По истечении указанного срока подлежат передаче по ведомости приема-передачи в Отдел.

Предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплексного запроса

109. Многофункциональный центр осуществляет информирование Заявителей о порядке предоставления муни-
ципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным во-
просам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

110. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный центр с запросом на получение двух и 
более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномочен-
ным работником Многофункционального центра и скрепляется печатью Многофункционального центра. При этом со-
ставление и подписание таких заявлений Заявителем не требуется. Многофункциональный центр передает в Отдел 
оформленное заявление и документы, представленные Заявителем, с приложением заверенной Многофункциональ-
ным центром копии комплексного запроса в срок не позднее «1» (одного) рабочего дня, следующего за днем оформ-
ления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, ко-
торые могут быть получены Многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных 
в комплексном запросе услуг, направление заявления и документов в Отдел осуществляется Многофункциональным 
центром не позднее «1» (одного) рабочего дня, следующего за днем получения Многофункциональным центром таких 
сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 
предоставления услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходи-
мых сведений, документов и (или) информации Отделом.

111 Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются уполно-

моченными органами в Многофункциональный центр для выдачи Заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

112. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Отдела, от-
ветственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых 
и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений Регламента.

113. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра последовательности дей-
ствий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса 
Многофункционального центра.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в 
процессе предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

114. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение пла-
новых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего Регла-
мента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение 
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

115. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся не реже «1» (одного) раза в год на основании планов Администрации. Внеплано-
вые проверки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, его замещающего, по конкретному обраще-
нию заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

116. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов.

117. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного за-
проса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
формирования и направления межведомственного запроса.

118. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за рассмотрение представленных документов, несет пер-
сональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

119. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование результата предоставления муници-
пальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата 
предоставления муниципальной услуги.

120. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

121. Персональная ответственность муниципальных служащих Отдела определяется в соответствии с их долж-
ностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

122. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Регламента, норматив-
ных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Полев-
ского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

123. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением 
последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения муници-
пальными служащими Отдела нормативных правовых актов, а также положений Регламента.

124. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже «1» (одного) 

раза в год на основании планов Администрации. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя 
Отдела или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Отдела.

125. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется посредством открытости деятельности Отдела при предоставлении муниципальной услуги, получе-
ния полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
126. Муниципальные служащие Отдела принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций до-

водится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 

(бездействия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

127. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами 
и муниципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников в досудебном (вне-
судебном) порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

128. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципальных служащих 
Отдела жалоба подается для рассмотрения руководителю Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

Жалобу на решение Отдела также возможно подать для рассмотрения в Администрацию в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ, а 
так же через Единый портал.

129. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, его работника жалоба подается для рассмо-
трения в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме или по почте.

Жалобу на решение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих Отдела также возможно подать в органы прокуратуры в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также возможно подать в Министерство 
цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном но-
сителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

130. В Администрации, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб долж-
ностные лица.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

131. Администрация, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его долж-

ностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работни-
ков посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте Администрации (полевской-онлайн.рф), МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (https://

digital.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги, при на-

личии технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его долж-

ностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работни-
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ков, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправ-
лением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
Многофункционального центра, работников Многофункционального центра 

132. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (без-
действия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-

дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов госу-
дарственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государ-
ственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предостав-
ляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского 
городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных 
учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 
07.06.2019 № 878);

5) распоряжением Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномоченных по 
рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муници-
пальные (государственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация Полевского городского округа».

133. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) 
Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) Многофункцио-
нального центра, работников Многофункционального центра размещена на Едином портале в разделе «Дополнитель-
ная информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/102384/1/info.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства

«____» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Зая-

витель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, 

в случае если Заявитель является индивидуальным предпринимателем
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица
2. Сведения о земельном участке или объекте капитального строительства

2.1 Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка 
или объекта капитального строительства с указанием его кода (индекса) в соответствии 
с правилами землепользования и застройки

2.2 Адрес (местоположение) земельного участка или объекта капитального строительства 
2.3 Кадастровый номер  земельного участка или объекта капитального строительства
2.4 Площадь земельного участка или объекта капитального строительства
2.5 Вид разрешенного использования земельного участка или назначение объекта капи-

тального строительства
2.6 Этажность объекта капитального строительства

К заявлению прилагаются следующие документы: ________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном пор-
тале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:__
_______________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_________________

Указывается один из перечисленных способов

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Ад-
министрацию Полевского городского округа.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 
данных.

Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных с целью получения разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. Настоящее со-
гласие дается на осуществление следующих действий в отношении персональных данных, которые необходимы для 
достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием и без использования средств автоматизации, 
включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
передачу, извлечение, использование, блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных дей-
ствий с учетом действующего законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные унич-
тожаются.

(согласен / не согласен)

_________________				             _________________/_____________
	 (дата)						      (подпись) 	           (ФИО)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства»

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 
года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правила-
ми землепользования и застройки Полевского городского округа _____________, утвержденными ________________, 
на основании заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от   ____________ г. 
№ ________, рекомендации Комиссии по землепользованию и застройке Полевского городского округа (протокол от 
____________ г. № ___________) Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-

тального строительства «________________________________	 ____________» в отношении земельного
 (наименование условно разрешенного вида использования) 
участка (объекта капитального строительства) с кадастровым номером	 ____________, расположенного 

по адресу: _________________________________________________________________________________.
(указывается адрес)

2 Опубликовать настоящее постановление в_____________________________.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на_____
______________________________________________________________________.

Глава Полевского городского округа            _______________________________              (ФИО)
(подпись Главы Полевского городского округа)

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства»

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 
г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами зем-
лепользования и застройки Полевского городского округа _________________, утвержденными _______, на основа-
нии заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от _______№_________, рекомен-
дации Комиссии по правилам землепользования и застройки Полевского городского округа (протокол от г. №) Адми-
нистрация Полевского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отказать в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства « ____________________________________________» в отношении земельного
(наименование условно разрешенного вида использования)

участка (объекта капитального строительства) с кадастровым номером	 _________________, располо-
женного по адресу: __________________________________________________________________________________.

(указывается адрес)
2. Контроль за исполнением настоящего	 постановления возложить на __________________________________

________________________________________________.
3. Опубликовать настоящее постановление в 	 .
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Полевского городского округа            _______________________________              (ФИО)

(подпись Главы Полевского городского округа)
                                                                                      

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства»

ФОРМА

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

БЛАНК 
АДМИНИСТРАЦИИ

ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Решение об отказе в приеме документов

_______________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

В приеме документов для предоставления услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства» Вам отказано по следующим основа-
ниям:

№ пункта 
Администра-
тивного ре-

гламента

Наименование основания для отказа в соответствии
с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа  в приеме 

документов
подпункт 1 
пункта 27

представленные документы или сведения утратили силу на момент обра-
щения за услугой

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 2 
пункта 27

непредставление документов, подлежащих обязательному представлению 
Заявителем

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 3 
пункта 27

представленные заявление и документы содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, подчистки, незаверенные исправления, помарки

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 4 
пункта 27

представление нечитаемых документов, в том числе представленных в элек-
тронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в до-
кументах

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 5 
пункта 27

представленные копии документов не заверены в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 6 
пункта 27

подача заявления от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 7 
пункта 27

заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставле-
ние услуги

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 8 
пункта 27

некорректное заполнение полей в форме заявления о предоставлении раз-
решения на условно разрешенный вид использования, в том числе в ин-
терактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале 
(включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, 
не соответствующее требованиям, установленным в приложении № 1)

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 9 
пункта 27

представление нечитаемых документов, в том числе представленных в элек-
тронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в до-
кументах

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 10 
пункта 27

заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния и документы, указанные в подпунктах 3-8 пункта 2.8 Регламента, пред-
ставлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктом 2.32 Регламента

Указываются основа-
ния такого вывода
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подпункт 11 
пункта 27

поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны элек-
тронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, упол-
номоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установ-
ленных действующим законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 12 
пункта 27

запрашиваемый условно разрешенный вид использования не включен в 
состав установленного правилами землепользования и застройки градо-
строительного регламента территориальной зоны, в которой расположен зе-
мельный участок и (или) объект капитального строительства, на которые за-
прашивается разрешение на условно разрешенный вид использования

Указываются основа-
ния такого вывода

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

Заведующий отделом архитектуры
и градостроительства Администрации ПГО,
главный архитектор ПГО                                          ______________________________________
						      (подпись)

Дата

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
«____» __________ 20___ г.

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства.

______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем явля-

ется физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указыва-

ются в случае, если Заявитель является индивидуальным пред-
принимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивиду-
ального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридическо-

го лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ 

адрес места жительства (регистрации) физического лица
2. Сведения о выданном разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства , содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший разрешение на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального 
строительства

Номер
документа

Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на условно разрешенный
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

3.1. Данные (сведения), указан-
ные в разрешении на услов-
но разрешенный вид исполь-
зования земельного участ-
ка или объекта капитального 
строительства

Данные (сведения), которые не-
обходимо указать в разрешении 
на  условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка 
или объекта капитального строи-
тельства

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации, на основа-
нии которых принималось разрешение на 
условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства

Приложение: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ______ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ______________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном порта-
ле государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
________________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
__________________

Указывается один из перечисленных способов

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Адми-
нистрацию Полевского городского округа.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 
данных.

Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных с целью получения разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. Настоящее со-
гласие дается на осуществление следующих действий в отношении персональных данных, которые необходимы для 
достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием и без использования средств автоматизации, 
включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
передачу, извлечение, использование, блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных дей-
ствий с учетом действующего законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные унич-
тожаются.

(согласен / не согласен)

_________________				    _________________/_____________
	 (дата)					             (подпись) 	     (ФИО)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка или объекта капитального строительства»

ФОРМА

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивиду-

ального предпринимателя) –  для физическо-
го лица, полное наименование застройщи-

ка, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон,
адрес электронной почты)

БЛАНК 
АДМИНИСТРАЦИИ

ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на услов-
но разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от ______________
__ № _______________ принято решение об отказе во внесении
(дата и номер регистрации)

исправлений в разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства по следующим основаниям: 

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента

Наименование основания для отказа во внесении исправле-
ний в разрешении на условно разрешенный вид использо-

вания земельного участка или объекта капитального строи-
тельства в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в раз-
решении на условно разрешен-

ный вид использования земель-
ного участка или объекта ка-
питального строительства

подпункт 1 
пункта 85

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 3, 4 Ре-
гламента

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 2 
пункта 85

отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на условно раз-
решенный вид использования 

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 3 
пункта 85

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 85

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления 
технической ошибки 

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 5 
пункта 85

разрешение на условно разрешенный вид использования, в кото-
ром допущена техническая ошибка, ____________________ (ука-
зать наименование органа местного самоуправления муниципаль-
ного образования Свердловской области, предоставляющего муни-
ципальную услугу) не выдавалось

подпункт 6 
пункта 85

к заявлению не приложено разрешение, в котором требуется испра-
вить техническую ошибку (в случае выдачи разрешения на условно 
разрешенный вид использования на бумажном носителе)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок после устранения указан-
ных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________
________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разре-

шение на условно разрешенный вид использования, а также иная дополнительная информация при наличии)

Глава Полевского городского округа            _______________________________              (ФИО)                  
(подпись Главы Полевского городского округа)

Дата

Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче заверенной копии постановления Администрации Полевского 

городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства

«___» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

1. Прошу выдать заверенную копию постановления Администрации Полевского городского округа о предостав-
лении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального стро-
ительства.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-

мателя
1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места житель-

ства (регистрации) физического лица
2. Сведения о выданном постановлении Администрации Полевского городского округа о предоставлении разре-

шения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
№ Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на условно разрешенный вид ис-

пользования земельного участка или объекта капитального строительства
Номер 

документа
Дата 

документа

Приложение: __________________________________________________________________________________
                       __________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ______________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на регио-
нальном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправле-
ния либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг рас-
положенный по адресу:
______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________
____________________ ______________________ ______________________ ______________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 
данных.

Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных с целью получения заверенной копии 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строитель-
ства. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении персональных данных, ко-
торые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием и без использования 
средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), передачу, извлечение, использование, блокирование, уничтожение персональных данных, 
а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные унич-
тожаются.

(согласен / не согласен)
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_________________				    _________________/_____________
           (дата)					              (подпись)                   (ФИО)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства»

ФОРМА

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивиду-

ального предпринимателя) –  для физическо-
го лица, полное наименование застройщи-
ка, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

Решение об отказе в выдаче заверенной копии постановления Администрации 
Полевского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
__________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче заверенной копии постановления Администрации Полевско-
го городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участ-
ка или объекта капитального строительства от ______________ № ________________ принято решение об отказе в 

				           (дата и номер регистрации)
выдаче заверенной копии постановления Администрации Полевского городского округа о предоставлении раз-

решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента

Наименование основания для отказа в выдаче заве-
ренной копии постановления Администрации Полев-

ского городского округа о предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид использования земель-
ного участка или объекта капитального строительства 

в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче 
заверенной копии постановления Ад-
министрации Полевского городско-

го округа о предоставлении разреше-
ния на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или 
объекта капитального строительства

подпункт 1 
пункта 90

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 
1.3, 1.4 Административного регламента.

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 90

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для 
оформления  заверенной копии постановления Админи-
страции Полевского городского округа о предоставлении 
разрешения

Указываются основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 90

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого вывода

подпункт 4 
пункта 90

постановление Администрации Полевского городского 
округа о предоставлении разрешения на условно разрешен-
ный вид использования, заверенную копию которого необ-
ходимо выдать, Отделом не выдавалось

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче заверенной копии постановления Администрации Полев-
ского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участ-
ка или объекта капитального строительства после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________
________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________
_____________________________________________________.    

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче заверенной 
копии постановления Администрации Полевского городского округа о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства, а также иная дополнительная информация при наличии)

Глава Полевского городского округа            _______________________________              (ФИО)                  
(подпись Главы Полевского городского округа)

Дата

Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства»

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства без рассмотрения

«____» __________ 20___ г.

______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участ-
ка или объекта капитального строительства от ________________№_________________ без рассмотрения.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физи-

ческое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального пред-

принимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жи-

тельства (регистрации) физического лица

Приложение: __________________________________________________________
               __________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном пор-
тале государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности)
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу: _____________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________
___________________________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных 
данных.

Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных с целью оставления заявления о 
выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального стро-
ительства без рассмотрения. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении персо-
нальных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использованием и без 
использования средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, запись, систематизацию, накопление, хра-
нение, уточнение (обновление, изменение), передачу, извлечение, использование, блокирование, уничтожение пер-
сональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные унич-
тожаются.

(согласен / не согласен)
_________________				    _________________/_____________
           (дата)					            (подпись)                  (ФИО)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства»

ФОРМА

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивиду-

ального предпринимателя) –  для физическо-
го лица, полное наименование застройщи-
ка, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства без рассмотрения

На основании Вашего заявления от __________№ _________ об оставлении 
(дата и номер регистрации)

заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства без рассмотрения Администрацией Полевского городского округа принято решение об 
оставлении заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства от _____________№___________ без рассмотрения.

			              (дата и номер регистрации)

Заведующий отделом архитектуры
и градостроительства Администрации ПГО,
главный архитектор ПГО                                          ______________________________________

                                                   (подпись должностного лица)

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.03.2023  №  210-ПА						      г. Полевской

Об утверждении Положения о порядке организации бесплатных 
перевозок обучающихся в муниципальных образовательных 

организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, 
расположенных на территории Полевского городского округа

В соответствии с частью 2 статьи 40 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного дви-
жения», Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2020 года № 1527 «Об утверждении 
правил организованной перевозки группы детей автобусами», в целях эффективной организации и повышения безо-
пасности перевозки обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений Администрация Полевского го-
родского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Утвердить Положение о порядке организации бесплатных перевозок обучающихся в муниципальных образова-

тельных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, расположенных на территории По-
левского городского округа (далее ‒ Положение) (прилагается).

Руководителям муниципальных общеобразовательных организаций Полевского городского округа руководство-
ваться требованиями Положения при организации подвоза обучающихся, обеспечить безопасность обучающихся при 
осуществлении подвоза.

Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации 
Полевского городского округа Федюнина А.В.

Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРАВО-
ВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа К.С.Поспелов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Полевского городского округа от 14.03.2023 № 210-ПА

«Об утверждении Положения о порядке организации бесплатных перевозок обучающихся 
в муниципальных образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные 

программы, расположенных на территории Полевского городского округа»

Положение о порядке организации бесплатных перевозок обучающихся в муниципальных 
образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные 

программы, расположенных на территории Полевского городского округа

Глава 1 Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок организации бесплатных перевозок обучающихся в муниципаль-
ных образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, расположенных на 
территории Полевского городского округа (далее ‒ образовательные организации) между поселениями, входящими в 
состав Полевского городского округа, школьными автобусами (далее ‒ Положение).

2. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующими нормативными правовыми актами:
ГОСТ 33552-2015. Межгосударственный стандарт. Автобусы для перевозки детей. Технические требования и 

методы испытаний (введен в действие Приказом Росстандарта от 22 июня 2016 года № 662-ст);
ГОСТ Р 52766-2007 Дороги автомобильные общего пользования. Элементы обустройства. Общие требования 

(введен в действие Приказом Ростехрегулирования от 23 октября 2007 года № 270-ст «Об утверждении националь-
ного стандарта»);

Решением Комиссии Таможенного союза от 09 декабря 2011 года № 877 «О принятии технического регламента 
Таможенного союза «О безопасности колесных транспортных средств» (вместе с «ТР ТС 018/2011. Технический ре-
гламент Таможенного союза. О безопасности колесных транспортных средств»);

Трудовым кодексом Российской Федерации от 30 декабря 2001 года № 197-ФЗ;
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского назем-

ного электрического транспорта»;
Федеральным законом от 09 февраля 2007 года № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;
Федеральным законом от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и со-

оружений»;
Федеральным законом от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской 

Федерации»;
Постановлением Совета Министров ‒ Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года № 1090 «О 

правилах дорожного движения»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 января 2007 года № 20 «Об утверждении Положе-

ния о сопровождении транспортных средств автомобилями Государственной инспекции безопасности дорожного дви-
жения Министерства внутренних дел Российской Федерации и военной автомобильной инспекции»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2020 года № 741 «Об утверждении Правил ор-
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ганизации и проведения технического осмотра автобусов»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 года № 1434 «Об утверждении 

Правил проведения технического осмотра транспортных средств, а также о внесении изменений в некоторые акты 
Правительства Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2020 года № 1527 «Об утверждении 
Правил организованной перевозки группы детей автобусами»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 октября 2020 года № 1616 «О лицензировании де-
ятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2020 года № 2216 «Об утверждении 
Правил оснащения транспортных средств категорий М2, М3 транспортных средств категории N, используемых для 
перевозки опасных грузов, аппаратурой спутниковой навигации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 мая 2021 года № 815 «Об утверждении перечня на-
циональных стандартов и сводов правил (частей таких стандартов и сводов правил), в результате применения кото-
рых на обязательной основе обеспечивается соблюдение требований Федерального закона «Технический регламент 
о безопасности зданий и сооружений», и о признании утратившим силу Постановления Правительства Российской Фе-
дерации от 04 июля 2020 года № 985»;

постановлением Правительства Свердловской области от 14 03 2012 № 259-ПП «О вводе в действие регио-
нальной навигационно-информационной системы транспортного комплекса Свердловской области на базе техноло-
гий ГЛОНАСС и ГЛОНАСС/GPS»;

Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 22 марта 2019 года № 177 «Об утверждении 
Порядка осуществления сопровождения транспортных средств с применением автомобилей Государственной инспек-
ции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации и признании утративши-
ми силу нормативных правовых актов МВД России»;

Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 23 июня 2021 года № 469 «Об утверждении 
формы уведомления об организованной перевозке группы детей автобусами»;

Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 07 августа 2020 года № 288 «О порядке проведе-
ния оценки технического состояния автомобильных дорог»;

Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 15 декабря 2014 года № 835н «Об утверж-
дении Порядка проведения предсменных, предрейсовых и послесменных, послерейсовых медицинских осмотров»;

Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16 октября 2020 года № 424 «Об утверждении осо-
бенностей режима рабочего времени и времени отдыха, условий труда водителей автомобилей»;

Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 26 октября 2020 года № 438 «Об утверждении По-
рядка оснащения транспортных средств тахографами»;

Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 31 июля 2020 года № 283 «Об утверждении По-
рядка аттестации ответственного за обеспечение безопасности дорожного движения на право заниматься соответ-
ствующей деятельностью»;

Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 14 июля 2003 года № 308 «О медицинском 
освидетельствовании на состояние опьянения»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 года 
№ 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организа-
циям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

методическими рекомендациями «Об организации перевозок обучающихся в образовательные учреждения», 
разработанными Министерством образования и науки Российской Федерации совместно с Министерством транспор-
та Российской Федерации и Министерством внутренних дел Российской Федерации от 29 июля 2014 года № 08-988;

методическими рекомендациями по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия и безопасности 
перевозок организованных групп детей автомобильным транспортом, разработанными Федеральной службой по над-
зору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека совместно с Главным управлением обеспечения 
безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации от 21 сентября 2006 года.

3. Понятия, применяемые в настоящем Положении:
1) школьный автобус ‒ специализированное транспортное средство (далее ‒ автобус), соответствующее требо-

ваниям к транспортным средствам для перевозки детей, установленным законодательством о техническом регулиро-
вании, и принадлежащее на праве собственности или на ином законном основании дошкольной образовательной или 
общеобразовательной организации (далее ‒ образовательная организация);

2) школьный маршрут ‒ установленный путь следования школьного автобуса между начальными и конечными 
пунктами при перевозке обучающихся (далее ‒ школьный маршрут);

3) перевозка обучающихся ‒ перевозка группы обучающихся в автобусе, не относящемся к маршрутному транс-
портному средству, которая по своему назначению может быть:

регулярной перевозкой обучающихся от мест проживания до места расположения образовательной организации 
и обратно по утвержденным школьным автобусным маршрутам;

специальной перевозкой обучающихся при организации экскурсионных, развлекательных, спортивных и иных 
культурно-массовых мероприятий (далее ‒ перевозка).

4. Положение разработано с целью обеспечения прав и законных интересов обучающихся и их родителей (закон-
ных представителей), повышения безопасности дорожного движения при осуществлении бесплатной перевозки обу-
чающихся образовательных организаций, между населенными пунктами в составе Полевского городского округа, рас-
положенного на территории Свердловской области, автобусами, находящимися в собственности или ином законном 
владении образовательной организации.

5. Организация перевозки обучающихся образовательных организаций осуществляется органом местного самоу-
правления Управление образованием Полевского городского округа (далее ‒ Управление образованием) и непосред-
ственно самой образовательной организацией по школьным автобусным маршрутам, утверждаемым образователь-
ной организацией с согласованием Управления образованием.

Глава 2. Требования к организации школьных перевозок

6. Образовательные организации организуют перевозку обучающихся самостоятельно при выполнении следую-
щих условий:

1) наличие необходимой производственно-технической, кадровой и нормативно-методической базы, позволяю-
щей обеспечить безопасность дорожного движения при осуществлении перевозок обучающихся, в том числе в соот-
ветствии с требованиями Постановления Правительства Российской от 07 октября 2020 года № 1616 «О лицензиро-
вании деятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами»;

2) школьные автобусы должны соответствовать:
техническому регламенту Таможенного союза «О безопасности колесных транспортных средств» (ТР ТС 

018/2011), принятому Решением Комиссии Таможенного союза от 09 ноября 2011 года № 877 или ГОСТу 33552-2015 
«Автобусы для перевозки детей. Технические требования и методы испытаний» (далее ‒ ГОСТ 33552-2015);

требованиям Правил организованной перевозки группы детей автобусами, утвержденных Постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 23 сентября 2020 года № 1527 (далее ‒ Постановление № 1527);

3) сиденья, предназначенные для детей, должны быть обращены вперед по ходу автобуса. Сиденья для детей 
оборудуются удерживающими системами для детей, включающими в себя ремни безопасности.

Перевозка детей возрастом до 7 лет допускается при планируемой длительности перевозки до 4 часов;
4) техническое состояние школьного автобуса должно отвечать требованиям основных положений по допуску 

транспортных средств к эксплуатации;
5) своевременное проведение технического осмотра, обслуживание и ремонт школьных автобусов для перевозки 

обучающихся в порядке и сроки, определяемые действующими нормативными документами;
6) организация и проведение предрейсового или предсменного контроля технического состояния школьного ав-

тобуса в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере транспорта;

7) организация прохождения водителями дополнительных профессиональных программ;
8) проведение в установленные сроки медицинского освидетельствования водителей;
9) регулярное проведение предрейсовых и послерейсовых медицинских осмотров водителей.
Обязательные предрейсовые и послерейсовые медицинские осмотры проводятся в течение всего времени 

работы лица в качестве водителя школьного автобуса;
10) соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации в области организации 

перевозок обучающихся, в том числе в части соблюдения режимов труда и отдыха водителей, а также соблюдение 
требований статьи 20 Федерального закона от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движе-
ния», Правил организованной перевозки группы детей автобусами, утвержденных Постановлением № 1527;

11) регулярное обеспечение водителей необходимой оперативной информацией об условиях движения и работы 
на школьном автобусном маршруте;

12) обеспечение стоянки и охраны школьных автобусов для перевозки обучающихся для исключения возможно-
сти самовольного их использования водителями организации, а также посторонними лицами или причинения автобу-
сам каких-либо повреждений;

13) использование школьных автобусов исключительно в целях осуществления перевозок обучающихся и сопро-
вождающих лиц.

7. Учредитель образовательной организации, не обладающей необходимыми условиями, позволяющими обеспе-
чить безопасность перевозок обучающихся, имеет право организовать хранение школьных автобусов в других органи-
зациях, имеющих необходимые условия, перечисленные в подпунктах 1-13 пункта 6 настоящего Положения.

8. Маршруты для перевозки обучающихся определяются с соблюдением условий, обеспечивающих их безопас-
ность.

9. Не рекомендуется открытие школьных автобусных маршрутов для перевозки обучающихся, проходящих через:
нерегулируемые железнодорожные переезды;
через ледовые переправы.
10. С целью оценки соответствия технического состояния и уровня содержания автомобильных дорог, улиц, ис-

кусственных сооружений, железнодорожных переездов, их инженерного оборудования требованиям безопасности 
движения, Управление образованием, по инициативе руководителя образовательного учреждения при участии комис-
сии по безопасности дорожного движения Администрации Полевского городского округа и ОГИБДД ОМВД России по 
г. Полевскому, организует обследование школьных автобусных маршрутов не реже двух раз в год (к осенне-зимнему и 
весенне-летнему периоду). Результаты обследования оформляются актом обследования (приложение № 1 к настоя-
щему Положению), который включается в паспорт маршрута.

11. Движение школьных автобусов осуществляется на дорогах I ‒ IV категории.
12. Комиссия по безопасности дорожного движения Администрации Полевского городского округа определяет ра-

циональные места сбора, посадки и высадки обучающихся. Пространство, отведенное для детей, ожидающих авто-
бус, должно быть достаточно большим, не допускать выхода детей на проезжую часть. Остановки, где осуществляет-
ся посадка и высадка детей, должны быть очищены от грязи, льда и снега. В пути следования остановку школьного 
автобуса можно производить на специальных площадках, других остановочных пунктах.

13. При соответствии дорожных условий установленным требованиям безопасности дорожного движения 
ОГИБДД выносит заключение о готовности маршрута к открытию, производится согласование паспорта маршрута.

14. Паспорт школьного автобусного маршрута (далее ‒ паспорт маршрута) разрабатывает руководитель обра-
зовательной организации. Паспорт маршрута составляется в 2 экземплярах (формата A4): один ‒ для образователь-
ной организации, другой ‒ для Учредителя. Копия согласованного паспорта маршрута размещается в салоне школь-

ного автобуса.
Паспорт маршрута составляется по форме, установленной для маршрутов автобусного транспорта общего поль-

зования (приложение № 2 к настоящему Положению).
15. В паспорт маршрута включаются сведения, характеризующие маршрут: наличие линейных сооружений, рас-

положение остановочных пунктов, расстояние между ними, состояние дороги, схема маршрута с указанием опасных 
участков движения школьного автобуса, акт обследования маршрута.

16 Управление образованием после получения паспорта маршрута вносит сведения о школьном маршруте в 
Реестр школьных автобусных маршрутов перевозок обучающихся общеобразовательных организаций Полевского го-
родского округа (далее ‒ Реестр школьных маршрутов) (приложение № 3 к настоящему Положению).

17. Изменения в паспорте маршрута предоставляются общеобразовательными организациями в Управление об-
разованием для внесения в Реестр школьных маршрутов перевозок обучающихся.

Глава 3. Транспортное обслуживание школьных перевозок

18. Транспортному обслуживанию подлежат обучающиеся образовательной организации, проживающие в сель-
ской местности, или обучающиеся образовательных организаций, расположенных в сельской местности, проживаю-
щие на расстоянии свыше 1 км от образовательной организации.

19. Расстояние транспортного обслуживания не должно превышать 30 километров в одну сторону.
Пешеходный подход обучающихся от жилых зданий к месту сбора на остановке должен быть не более 500 м. Для 

сельских районов допускается увеличение радиуса пешеходной доступности до остановки до 1 км.
20. В случае, если не нарушается режим подвоза обучающихся на учебные занятия, возможно использование 

школьного автобуса для подвоза обучающихся на внешкольные мероприятия ‒ конкурсы, олимпиады, спортивные со-
ревнования, выставки, районные и региональные культурно-массовые, досуговые мероприятия.

21. Руководитель образовательной организации, в ведении которой находится школьный автобус, может исполь-
зовать его в каникулярное время, выходные и праздничные дни для подвоза обучающихся на внешкольные меропри-
ятия только после уведомления  Управления образованием и подачи уведомления в ОГИБДД ОМВД России по г. По-
левскому о предстоящей поездке, оформленного в соответствии с требованиями Постановления Правительства Рос-
сийской Федерации от 23 сентября 2020 года № 1527 «Об утверждении правил организованной перевозки группы 
детей автобусами».

Глава 4. Требования к школьному автобусу

22. Школьный автобус должен быть оборудован:
ремнями безопасности для каждого пассажира;
кнопками подачи сигнала водителю;
средствами громкоговорящей связи;
двумя легкосъемными огнетушителями емкостью не менее двух литров каждый (один ‒ в кабине водителя, 

другой ‒ в пассажирском салоне школьного автобуса);
двумя аптечками первой помощи (автомобильными);
двумя противооткатными упорами;
знаком аварийной остановки;
исправным маячком желтого или оранжевого цвета, установленным на крыше автобуса или над ней, обеспечива-

ющим угол видимости в горизонтальной плоскости, равный 360 градусам.
23. На школьных автобусах должны быть установлены опознавательные знаки:
«Перевозка детей» ‒ в виде квадрата желтого цвета с каймой красного цвета (ширина каймы ‒ 1/10 стороны), 

с черным изображением символа дорожного знака 1.23 (сторона квадрата опознавательного знака, расположенного 
спереди транспортного средства, должна быть не менее 250 мм, сзади ‒ 400 мм);

«Ограничение скорости» ‒ в виде уменьшенного цветного изображения дорожного знака с указанием разрешен-
ной скорости (диаметр знака ‒ не менее 160 мм, ширина каймы ‒ 1/10 диаметра) ‒ на задней стороне кузова слева у 
механических транспортных средств, осуществляющих организованные перевозки групп детей.

24. Не допускается оборудование дополнительными элементами конструкции салона автобуса, ограничивающи-
ми свободный допуск к аварийным выходам.

25. Все школьные автобусы должны быть оснащены тахографами, аппаратурой спутниковой навигации ГЛО-
НАСС или ГЛОНАСС/GPS, соответствующей требованиям технического регламента.

26. Во всех школьных автобусах должны быть созданы уголки безопасности дорожного движения.

Глава 5. Обязанности руководителя образовательной организации, 
осуществляющей перевозки обучающихся

27. Для обеспечения профессиональной надежности водителей школьных автобусов в процессе их профессио-
нальной деятельности руководитель образовательной организации обязан:

1) осуществлять прием на работу и допуск к осуществлению перевозок обучающихся водителей, имеющих стаж 
работы в качестве водителя транспортного средства категории «D» не менее одного года из последних двух лет, и не 
привлекавшихся в течение одного года до начала организованной перевозки группы детей к административной ответ-
ственности в виде лишения права управления транспортным средством или административного ареста за админи-
стративные правонарушения в области дорожного движения;

2) обеспечивать проведение в установленные сроки медицинского освидетельствования водителей;
3) организовывать проведение обязательных медицинских осмотров и мероприятий по совершенствованию во-

дителями транспортных средств навыков оказания первой помощи пострадавшим в дорожно-транспортных проис-
шествиях;

4) организовывать регулярное проведение предрейсовых и послерейсовых медицинских осмотров водителей;
5) обеспечивать соблюдение установленных законодательством Российской Федерации режимов труда и отдыха 

водителей;
6) осуществлять регулярное обеспечение водителей необходимой оперативной информацией об условиях дви-

жения и работы на маршруте путем проведения регистрируемых инструктажей;
7) организовывать контроль за соблюдением водителями требований по обеспечению безопасности перевозок 

обучающихся;
8) проходить обучение по программам дополнительного профессионального образования (повышения квалифи-

кации) по организации перевозок обучающихся;
9). организовывать прохождение инструктажа сопровождающими лицами, ответственными за перевозку обуча-

ющихся.
28. Для содержания школьных автобусов в технически исправном состоянии, предупреждения неисправностей, 

при которых запрещается эксплуатация транспортных средств, руководитель образовательной организации обязан:
1) обеспечивать проведение технического осмотра, обслуживания и ремонта школьных автобусов в порядке и 

сроки, определяемые действующими нормативными документами.
2) организовывать и проводить предрейсовый или предсменный контроль технического состояния транспортных 

средств в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по вы-
работке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере транспорта.

3) обеспечить охрану школьных автобусов для исключения возможности самовольного их использования водите-
лями, а также посторонними лицами или причинения школьным автобусам каких-либо повреждений.

29. Для организации обеспечения безопасных дорожных условий организованной перевозки группы детей руко-
водитель образовательной организации обязан:

1) немедленно сообщать в Управление образованием о выявленных в процессе эксплуатации школьных автобус-
ных маршрутов недостатках в состоянии автомобильных дорог, улиц, железнодорожных переездов, угрожающих без-
опасности дорожного движения;

2) инициировать и участвовать в комиссионном обследовании школьных автобусных маршрутов перед их откры-
тием и в процессе эксплуатации ‒ не реже двух раз в год (к осенне-зимнему и весенне-летнему периоду) в порядке, 
определяемом действующими законодательными и иными нормативными правовыми документами с оформлением 
результатов обследования актом, в котором дается заключение комиссии о возможности эксплуатации школьных ав-
тобусных маршрутов;

3) осуществлять постоянное взаимодействие с ОГИБДД ОМВД России по г. Полевскому для оперативного полу-
чения информации о неблагоприятных изменениях дорожно-климатических условий, параметров дорожных, метео-
рологических и иных условий, при которых временно прекращается или ограничивается движение на маршруте пере-
возок обучающихся образовательных организаций школьными автобусами;

4) прекратить автобусное движение в случаях, не терпящих отлагательства, когда дорожные или метеорологиче-
ские условия представляют угрозу безопасности перевозок детей (разрушение дорог и дорожных сооружений, вызван-
ное стихийными явлениями, аварии на тепловых, газовых, электрических и других коммуникациях и пр.).

30. Для организации перевозочного процесса по технологии, обеспечивающей безопасные условия перевозок 
детей, руководитель образовательной организации обязан:

1) для обеспечения сопровождения перевозок групп детей назначить:
сопровождающих лиц в каждый школьный автобус, сопровождающих детей в течение всей поездки. Если группа 

включает более 20 детей, минимальное количество сопровождающих лиц определяется из расчета их нахождения у 
каждой предназначенной для посадки (высадки) детей двери школьного автобуса. Допускается назначение одного со-
провождающего лица, если группа включает 20 и менее детей и если посадка (высадка) детей осуществляется через 
одну дверь школьного автобуса;

ответственного за перевозку обучающихся при нахождении в школьном автобусе нескольких сопровождающих 
лиц;

ответственного за перевозку обучающихся с использованием 2 и более школьных автобусов.
2) обеспечивать проведение предрейсовых инструктажей водителей, сопровождающих лиц и детей о технике без-

опасности во время поездки на школьном автобусе для перевозки обучающихся;
3) обеспечивать каждого водителя школьного автобуса для регулярной перевозки обучающихся:
путевым листом;
расписанием (графиком) движения по школьному автобусному маршруту;
схемой школьного автобусного маршрута с указанием опасных участков;
другими необходимыми путевыми документами;
4) в случае специальной перевозки обучающихся, обеспечить каждого водителя автобуса (в том числе школьно-

го автобуса):
4-1) путевым листом;
4-2) документом, составленным в произвольной форме, содержащим сведения о маршруте перевозки, в том 

числе о:
пункте отправления;
промежуточных остановках школьного автобуса для посадки и высадки детей и иных лиц, участвующих в органи-

зованной перевозке группы детей;
пункте назначения;
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местах остановок для приема пищи, кратковременного отдыха, ночного отдыха (при многодневных поездках) ‒ в 
случае организованной перевозки группы детей в междугородном сообщении;

5) в случае регулярной перевозки обучающихся, необходимо обеспечить ответственного за перевозку обучаю-
щихся по школьному автобусу или старшего ответственного за организованную перевозку группы детей в школьном 
автобусе:

списком лиц помимо водителя (водителей), которым разрешается находиться в школьном автобусе в процессе 
перевозки, включающим в том числе:

детей, включенных в состав группы, с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), возраста или даты 
рождения каждого ребенка, а также номеров контактных телефонов его родителей (законных представителей);

сопровождающих лиц с указанием их фамилии, имени, отчества (при наличии) и номера контактного телефона;
6) в случае специальной перевозки обучающихся, необходимо обеспечить ответственного за перевозку обуча-

ющихся по автобусу (в том числе школьному автобусу) или старшего ответственного за организованную перевозку 
группы детей в автобусе (в том числе школьном автобусе):

списком лиц, которым разрешается находиться в автобусе (в том числе школьном автобусе) в процессе перевоз-
ки, помимо водителя (водителей) включающим в том числе:

данные детей, включенных в состав группы, с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), возраста или 
даты рождения каждого ребенка, а также номеров контактных телефонов его родителей (законных представителей);

данные сопровождающих лиц с указанием их фамилии, имени, отчества (при наличии) и номера контактного те-
лефона;

данные медицинского работника с указанием его фамилии, имени, отчества (при наличии) и номера контактного 
телефона (если продолжительность организованной перевозки группы детей превышает 12 часов и для ее осущест-
вления используется 3 автобуса и более);

копией уведомления о принятии отрицательного решения по результатам рассмотрения заявки на сопрово-
ждение автобусов (в том числе школьных автобусов) автомобилем (автомобилями) подразделения ОГИБДД ОМВД 
России по г. Полевскому (при принятии такого решения) или уведомления об организованной перевозке группы детей;

документом, содержащим сведения о водителе (водителях) (с указанием фамилии, имени, отчества (при нали-
чии) водителя, его телефона), кроме случая, если в составе документов есть копия уведомления об организованной 
перевозке группы детей, содержащего такие сведения;

7) организовывать контроль за соблюдением маршрутов и графиков (расписаний) движения, количеством пере-
возимых обучающихся, не превышающим число мест для сидения;

8) в случае, если организованная перевозка группы детей осуществляется 1 автобусом или 2 автобусами, перед 
началом осуществления такой перевозки, в ОГИБДД ОМВД России по г. Полевскому необходимо подавать уведомле-
ние об организованной перевозке группы детей.

Форма уведомления установлена Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 23 июня 
2021 года № 469 «Об утверждении формы уведомления об организованной перевозке группы детей автобусами»;

9) составлять необходимые документы в соответствии с Инструкцией по предупреждению и учету ДТП и в уста-
новленные сроки направлять их в вышестоящие организации;

10) в случае невозможности осуществления или продолжения осуществления перевозки обучающихся вслед-
ствие ДТП, технической неисправности школьного автобуса, болезни (травмы) водителя, возникших в процессе такой 
перевозки, либо выявления факта несоответствия школьного автобуса установленным требованиям, либо выявления 
факта несоответствия водителя требованиям, руководитель образовательной организации обязан принять меры по 
замене автобуса и (или) водителя4

11) руководитель образовательной организации несет ответственность за нарушения требований нормативных 
правовых актов по обеспечению безопасности автобусных перевозок ‒ дисциплинарную, административную, граж-
данско-правовую или уголовную в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Глава 6. Обязанности сопровождающих лиц при осуществлении перевозок

31. Сопровождающий при осуществлении перевозок обучающихся обязан:
1) обеспечить посадку в автобус включенных в список обучающихся, подлежащих перевозке;
2) производить учет обучающихся при посадке и высадке из школьного автобуса;
3) следить за тем, чтобы во время движения автобуса обучающиеся без разрешения сопровождающих не поки-

дали свои посадочные места, не ходили по салону и не пытались самостоятельно достать с полок вещи, не трогали 
никакие устройства в салоне автобуса, не открывали окна без разрешения, не отвлекали водителя, были пристегну-
ты ремнями безопасности;

4) не допускать нахождения в автобусе посторонних лиц и предметов;
5) обеспечивать порядок в автобусе и соблюдение правил поведения при осуществлении школьных перевозок;
32. По прибытии школьного автобуса на остановку, сопровождающий передает обучающих их родителям (закон-

ным представителям), либо при наличии заявления родителей (законных представителей) разрешает самостоятель-
но следовать с остановки автобуса до места жительства.

Глава 7. Обязанности водителей при осуществлении перевозок

33. К управлению школьными автобусами, осуществляющими перевозку обучающихся, допускаются опытные и 
дисциплинированные водители:

имеющие непрерывный стаж работы в качестве водителя транспортного средства категории «D» не менее одного 
года;

не подвергавшиеся в течение последнего года административному наказанию в виде лишения права управле-
ния транспортным средством либо административного ареста за совершение административного правонарушения в 
области дорожного движения.

34. К управлению автобусами, осуществляющими перевозки обучающихся, не допускаются лица, имеющие или 
имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголов-
ное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям).

35. Выезжая в рейс, водитель должен иметь опрятный вид, быть вежливым и внимательным к пассажирам.
Водителю запрещается выезжать в рейс в болезненном, утомленном состоянии, под воздействием лекарствен-

ных препаратов, влияющих на быстроту реакции, а также на технически неисправном автобусе.
Водитель перед выездом в рейс должен в установленном порядке пройти медицинский осмотр с отметкой в пу-

тевом листе и соответствующей записью в журнале предрейсовых медицинских осмотров, а также инструктаж по 
охране труда.

36. Водитель в установленном порядке обязан представить автобус на технический осмотр перед выходом в 
рейс.

37. Водитель обязан лично убедиться:
1) в технической исправности автобуса;
2) в наличии спереди и сзади на кузове автобуса предупреждающих знаков «Дети»;
3) в наличии двух исправных огнетушителей и укомплектованной медицинской аптечки;
4) в наличии и исправности ремней безопасности на каждом пассажирском месте;
5) в чистоте салона автобуса и своего рабочего места.
38. Водитель обязан обеспечить безопасную посадку обучающихся в автобус на специально оборудованных по-

садочных площадках со стороны тротуара или обочины дороги только после полной остановки автобуса.
Водитель во время посадки и высадки пассажиров автобуса должен обеспечить торможение стояночного тормо-

за, ни в коем случае не допускать движение автобуса задним ходом.
39. Водитель обязан перевозить в автобусе обучающихся, только согласно утвержденному списку и лиц, их со-

провождающих, назначенных приказом руководителя общеобразовательной организации.
40. Водителю запрещается в автобусе для перевозки обучающихся перевозить иных лиц, кроме перечисленных в 

пункте 39 настоящего Положения, а также перевозить пассажиров, стоящих в проходах между сидениями.
41. Водитель обязан исполнять мероприятия по соблюдению безопасности во время перевозки, в аварийных си-

туациях и по окончании перевозки .
42. При наличии каких-либо замечаний (недостатков) по организации дорожного движения и состоянию автомо-

бильных дорог, их обустройству, угрожающих безопасности дорожного движения, водитель обязан сообщить руково-
дителю общеобразовательной организации, осуществляющему школьные перевозки.

43. Водителю запрещается останавливать автобус вне мест, предусмотренных паспортом маршрута, кроме слу-
чаев вынужденной или экстренной остановки.

Глава 8. Обязанности обучающихся во время перевозки школьным автобусом

44. К поездкам допускаются обучающиеся, прошедшие инструктаж по технике безопасности.
45. Обучающиеся обязаны выполнять требования сопровождающих лиц по соблюдению порядка и правил проез-

да в школьном автобусе для перевозки обучающихся.
46. Перед началом поездки обучающиеся обязаны:
1) пройти инструктаж по технике безопасности при поездках;
2) ожидать подхода школьного автобуса в месте остановки школьного автобуса, не выходя на проезжую часть 

дороги;
3) соблюдая дисциплину и порядок, собраться у места посадки;
4) по распоряжению сопровождающего пройти проверку наличия участников поездки;
5) не выходить навстречу приближающемуся автобусу;
6) после полной остановки школьного автобуса, по команде сопровождающего, войти в салон, занять место для 

сидения. Первыми в салон школьного автобуса входят старшие обучающиеся. Они занимают места в дальней от во-
дителя части салона;

7) отрегулировать ремень безопасности и пристегнуться им.
47. Во время поездки обучающиеся обязаны соблюдать дисциплину и порядок. Обо всех недостатках, отмечен-

ных во время поездки, они должны сообщать сопровождающему лицу.
48. Обучающимся запрещается:
1) загромождать проходы сумками, портфелями и другими вещами;
2) отстегивать ремень безопасности;
3) вставать со своего места, отвлекать водителя разговорами и криком;
4) без необходимости нажимать на сигнальную кнопку;
5) самостоятельно открывать окна, форточки и вентиляционные люки;
6) мусорить и пачкать оборудование автобуса;
7) при плохом самочувствии, внезапном заболевании или в случае травматизма обучающийся обязан сообщить 

об этом сопровождающему лицу (при необходимости подать сигнал при помощи специальной кнопки);
8) при возникновении аварийных, иных чрезвычайных ситуаций (технической неисправности, пожара и т.п.) после 

остановки школьного автобуса по указанию водителя дети должны под руководством сопровождающего лица быстро 
и без паники покинуть школьный автобус и удалиться на безопасное расстояние, не выходя при этом на проезжую 
часть дороги.

49. По окончании поездки обучающийся обязан:
1) после полной остановки школьного автобуса и с разрешения сопровождающего лица выйти из транспортного 

средства. При этом первыми выходят обучающиеся, занимающие места у выхода из салона;
2) по распоряжению сопровождающего лица пройти проверку наличия участников поездки;
3) не покидать место высадки до отъезда школьного автобуса.

Глава 9. Требования к использованию школьных автобусов образовательными 
организациями, в ведении которых они находятся

50. Школьные автобусы, находящиеся в оперативном управлении образовательных учреждений, используются 
для доставки обучающихся в образовательные учреждения, развоза обучающихся по окончании занятий.

51. В случае, если не нарушается режим подвоза обучающихся на учебные занятия, возможно использование 
автобуса для подвоза обучающихся на внешкольные мероприятия (конкурсы, олимпиады, выставки), районные и об-
ластные культурно-массовые и спортивные мероприятия, перевозки обучающихся к местам труда и отдыха.

52. Руководитель общеобразовательной организации, в ведении которого находится школьный автобус, может 
использовать его в каникулярное время, выходные и праздничные дни для подвоза обучающихся на внешкольные ме-
роприятия (межмуниципальные перевозки) при условии уведомления в письменном виде и в установленной форме 
Учредителя о поездке организованных групп детей, согласно настоящему Положению.

Глава 10. Ответственность должностных лиц по организации и осуществлению 
безопасности перевозок обучающихся образовательных организаций

53. Лица, организующие и (или) осуществляющие перевозки обучающихся, а также обеспечивающие их сопрово-
ждение, несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за жизнь и здо-
ровье обучающихся образовательной организации, перевозимых школьным автобусом, а также за нарушение их прав 
и свобод.

Приложение № 1 
к Положению о порядке организации бесплатных перевозок обучающихся 

в муниципальных образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные 
программы, расположенных на территории Полевского городского округа 

ФОРМА

Акт обследования дорожных условий и замера протяженности школьного 
автобусного маршрута комиссией общеобразовательной организации.

Комиссия в составе
Руководитель образовательного учреждения___________________________________________
Представитель от ОМС Управление образованием ПГО_________________________________
от комиссии БДД Администрации ПГО _______________________________________________
от ГИБДД ОМВД России по г. Полевскому ___________________________________________
_______________ года произвела обследование дорожных условий, замер межостановочных расстояний общей про-
тяженности маршрута:__________________________________________
номер и наименование маршрута : ____________________________________________________________________
установила:

Сведения о трассе маршрута
Кем обслуживаются дороги
Наличие мостов между какими пунктами или на каком км
и их грузоподъемность
Наличие железнодорожных переездов (между какими пунктами 
или на каком км) и вид их (охраняемые, неохраняемые)
На каких остановочных пунктах не имеются 
подъездные площадки (карманы)
Наличие разворотных пунктов 
на конечных пунктах

Характеристика дороги на маршруте:
Ширина проезда: ___________________________________________________________________
Тип покрытия: _____________________________________________________________________
Состояние покрытия: _______________________________________________________________
Общая протяженность маршрута составила: ____________________________________________
Недостатки выявленные в процессе обследования маршрута движения школьного автобуса по линии организа-

ции дорожного движения:
1.
2.
Вывод:

Члены комиссии: подпись Ф.И.О.
подпись Ф.И.О.
подпись Ф.И.О.
подпись Ф.И.О.

Приложение № 2
к Положению о порядке организации бесплатных перевозок обучающихся в муниципальных 

образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, 
расположенных на территории Полевского городского округа 

ФОРМА

Согласовано: Согласовано: Согласовано:
Глава Полевского городского округа Директор образовательной органи-

зации Полевского городского округа
Начальник ОГИБДД ОМВД России
по г. Полевскому

Дата: Дата: Дата:
ФИО, подпись ФИО, подпись ФИО, подпись

Лист 1
ПАСПОРТ ШКОЛЬНОГО АВТОБУСНОГО МАРШРУТА

 ____________________________________________
(№ номер, наименование маршрута)

Вид маршрута регулярного сообщения:
(муниципальный, межмуниципальный)

Составлен по состоянию на « ______ »______________________ 2 _______года
Действителен до « ______ »______________________ 2 _______года

Лист 2

ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБЩЕЙ ПРОТЯЖЕННОСТИ ШКОЛЬНОГО АВТОБУСНОГО
МАРШРУТА И РАССТОЯНИЯХ МЕЖДУ ПРОМЕЖУТОЧНЫМИ ОСТАНОВКАМИ

НА ШКОЛЬНОМ АВТОБУСНОГО МАРШРУТЕ

Общая протяженность маршрута регулярного сообщения ____ км

ТУДА

Остановочные пункты

ОБРАТНО
Расстояние между 

остановочными 
пунктами

Расстояние 
от начального пункта

Расстояние между 
остановочными 

пунктами

Расстояние 
от начального пункта

ХАРАКТЕРИСТИКА ДОРОГИ НА ШКОЛЬНОМ АВТОБУСНОМ МАРШРУТЕ

____________________________________________________________
(название улиц, дороги, категория)

Ширина проезжей части, тип покрытия
(по участкам, с указанием их протяженности)

Схема маршрута с указанием опасных участков движения
школьного автобуса
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Приложение № 3 
к Положению о порядке организации бесплатных перевозок обучающихся 

в муниципальных образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные 
программы, расположенных на территории Полевского городского округа 

ФОРМА

РЕЕСТР
школьных автобусных маршрутов перевозок

обучающихся общеобразовательных организаций
Полевского городского округа

Поряд-
ковый 
номер 

маршрута
№ 

Наименование школьного маршру-
та перевозок в виде наименований 
начального остановочного пункта и 
конечного остановочного пункта по 

школьному маршруту перевозок

Наименования промежу-
точных остановочных 
пунктов по школьному 
маршруту перевозок

Протяженность школьного
маршрута перевозок

1
2

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Уважаемые собственники жилых помещений!
В целях реализации Федерального закона № 518-ФЗ от 30.12.2020г. «О внесении изменений в отдельные зако-

нодательные акты Российской Федерации» напоминаем о необходимости и важности своевременного оформления 
права собственности на жилые помещения!

Если у Вас имеются документы, свидетельствующие о ранее возникшем праве собственности (до 1997 года), убе-
дительно просим Вас обратиться в любой из офисов многофункционального центра Свердловской области для пред-
ставления заявления о государственной регистрации права и прилагаемых документов (государственная пошли-
на в этом случае не взимается)!

С собой необходимо иметь паспорт, документ на квартиру (договор приватизации, свидетельство на наследство 
и т.п.).

По информации, предоставленной Управлением Росреестра по Свердловской области.

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Извещение
ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа в соответствии со статьей 39.18 Зе-

мельного кодекса Российской Федерации, извещает жителей г. Полевского о возможности предоставления земельно-
го участка с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства.

    1) информация о правах граждан: заинтересованные в предоставлении данного участка граждане в течение 10 
дней со дня опубликования и размещения объявления  имеют право подавать заявление о намерении участвовать в 
аукционе  на право заключения договора купли-продажи;

2) адрес и способ подачи заявления: ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского 
округа: г. Полевской, ул. Ленина, 2 каб. 35. Способ подачи заявлений: посредством почтовой связи на бумажном носи-
теле, либо посредством официальной электронной почты umi.polevskoy@yandex.ru.

3) Дата окончания приема заявления: 27.03.2023 г.
4) Местоположение земельного участка: Российская Федерация, Свердловская область, Полевской город-

ской округ, город Полевской, улица Садовая, кадастрового квартала 66:59:0102021.
5) Площадь земельного участка: 1303 кв.м.
6) Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка: ОМС Управ-

ление муниципальным имуществом Полевского городского округа: г. Полевской, ул. Ленина, 2 каб. 36, приемный день: 
понедельник с 13.00 до 18.00.

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Извещение
ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа в соответствии со статьей 39.18 Зе-

мельного кодекса Российской Федерации, извещает жителей г. Полевского о возможности предоставления земельно-
го участка с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства.

1) информация о правах граждан: заинтересованные в предоставлении данного участка граждане в течение 10 
дней со дня опубликования и размещения объявления  имеют право подавать заявление о намерении участвовать в 
аукционе  на право заключения договора купли-продажи;

2) адрес и способ подачи заявления: ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского 
округа: г. Полевской, ул. Ленина, 2 каб. 35. Способ подачи заявлений: посредством почтовой связи на бумажном носи-
теле, либо посредством официальной электронной почты umi.polevskoy@yandex.ru.

3) Дата окончания приема заявления: 27.03.2023 г.
4) Местоположение земельного участка: Российская Федерация, Свердловская область, Полевской город-

ской округ, город Полевской, улица Дачная, кадастрового квартала 66:59:0102021.
5) Площадь земельного участка: 1216 кв.м.
6) Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка: ОМС Управ-

ление муниципальным имуществом Полевского городского округа: г. Полевской, ул. Ленина, 2 каб. 36, приемный день: 
понедельник с 13.00 до 18.00.

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Извещение
ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа в соответствии со статьей 39.18 Зе-

мельного кодекса Российской Федерации, извещает жителей г. Полевского о возможности предоставления земельно-
го участка  с разрешенным использованием: для ведения огородничества.

    1) информация о правах граждан: заинтересованные в предоставлении данного участка граждане в течение 10 
дней со дня опубликования и размещения объявления  имеют право подавать заявление о намерении участвовать в 
аукционе  на право заключения договора аренды;

2) адрес и способ подачи заявления: ОМС Управление муниципальным имуществом Полевского городского 
округа: г. Полевской, ул. Ленина, 2 каб. 35. Способ подачи заявлений: посредством почтовой связи на бумажном носи-
теле, либо посредством официальной электронной почты umi.polevskoy@yandex.ru.

3) Дата окончания приема заявления: 27.03.2023 г.
4) Местоположение земельного участка: Российская Федерация, Свердловская область, Полевской город-

ской округ, город Полевской, улица Зеленая, кадастрового квартала 66:59:0102021.
5) Площадь земельного участка: 565 кв.м.
6) Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка: ОМС Управ-

ление муниципальным имуществом Полевского городского округа: г. Полевской, ул. Ленина, 2 каб. 36, приемный день: 
понедельник с 13.00 до 18.00.
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