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БЕРЕЗОВСКИЙ РАБОЧИЙ
,,

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

  26.07.2024 839

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (В ТОМ ЧИСЛЕ ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В 
РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И 

ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА В СВЯЗИ С ПРОДЛЕНИЕМ СРОКА ДЕЙСТВИЯ ТАКОГО РАЗРЕШЕНИЯ)»

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Гра-
достроительным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Бере-
зовского городского округа от 25.12.2018 №1142 «Об утверждении  Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», поста-
новлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 №1145 «Об утверж-
дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц, муниципальных служащих Березовского городского округа», руковод-
ствуясь Уставом Березовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выда-

ча разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения)» (прилагается).

2.Признать утратившими силу постановления администрации Березовского городского 
округа от 07.05.2020 №396 «Выдача разрешений на строительство объектов капитального 
строительства», от 02.08.2021 №764 «Внесение изменений в разрешение на строительство 
объектов капитального строительства».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 
главы администрации Березовского городского округа Коргуля А.Г.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и разместить 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет (бе-
резовский.рф).

Глава Березовского городского округа, 
глава администрации Е.Р. Писцов

Утвержден
постановлением администрации
Березовского городского округа

от 26.07.2024  №839

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения)

Раздел 1.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения)» (далее – Регламент) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стан-
дарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществле-
нии полномочия по выдаче разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разреше-
ния на строительство объекта капитального строительства в Березовском городском округе.

Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 
том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строи-
тельства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строи-
тельства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» (далее – муниципальная 
услуга) в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Круг заявителей

1.2.Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики – физические 
или юридические лица, обратившиеся в администрацию Березовского городского округа, с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги с целью строительства или реконструк-
ции объектов капитального строительства на принадлежащих им земельных участках или 

на земельных участках иного правообладателя, отвечающего требованиям, установленным 
в части 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, (далее – заявитель). 

1.3.Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 Регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия пред-
ставителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформлен-
ной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.4.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1)непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Березовского город-

ского округа или государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Многофункциональный центр);

2)по телефону в администрации Березовского городского округа или Многофункциональ-

ном центре;
3)письменно администрацией Березовского городского округа, 
в том числе посредством электронной почты;
4)посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) 
по адресу: «https://gosuslugi.ru/600168/1»;
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети «Интернет» 

по адресу: «березовский.рф»;
с использованием единой информационной системы жилищного строительства (в случае, 

установленном в пункте 5 части 7.4 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации);

5)посредством размещения информации на информационных стендах администрации Бе-
резовского городского округа или Многофункционального центра.

1.5.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа и отделений 

Многофункционального центра, обращение в которые необходимо для предоставления муни-
ципальной услуги;

справочной информации о работе уполномоченного на предоставление муниципальной ус-
луги органа (его структурных подразделений, при наличии);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществля-

ется бесплатно.
1.6.При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо админи-

страции Березовского городского округа, работник Многофункционального центра, осущест-
вляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должно-
сти специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа, работник Многофункционального цен-
тра не могут самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо, работника Многофункционального центра или же 
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет по-
лучить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю предлагается один 
из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа, работник Многофункционального центра не 

вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимае-
мое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут и осу-
ществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7.По письменному обращению должностное лицо администрации Березовского город-
ского округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письмен-
ной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 Регламен-
та в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.8.На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федераль-
ной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24.10.2011 №861 «О федеральных государственных информационных систе-
мах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципаль-
ных услуг (осуществление функций)».

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого 

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-
ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 

им персональных данных.
1.9.На официальном сайте администрации Березовского городского округа), на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги и в Многофункциональном центре размещает-
ся следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы администрации Березовского городского округа и 
его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги 
(при наличии), а также отделений Многофункционального центра;

справочные телефоны структурных подразделений администрации Березовского город-
ского округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и формы обратной связи админи-
страции Березовского городского округа в сети «Интернет».

1.10.В залах ожидания администрации Березовского городского округа размещаются нор-
мативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознаком-
ления.

1.11.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на инфор-
мационных стендах в помещении Многофункционального центра осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между Многофункциональным центром и администраци-
ей Березовского городского округа с учетом требований к информированию, установленных 
Регламентом. На официальном сайте Многофункционального центра размещена справочная 
информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электрон-
ной почты Многофункционального центра.

1.12.Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и о результатах ее предоставления может быть получена заявителем (его представителем) 
непосредственно в администрации Березовского городского округа при обращении заявите-
ля лично, по телефону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, 
в личном кабинете на Едином портале, с использованием единой информационной системы 
жилищного строительства (в случае, установленном в пункте 5 части 7.4 статьи 51 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации).
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Раздел 2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого раз-
решения)».

Наименование органа,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Березовского городского 
округа.

Наименование органов и организаций, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3.При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Свердловской области;

Филиал Публично-правовой компании «Роскадастр» по Уральскому федеральному округу;
Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области (далее 

� МУГИСО);
Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской обла-

сти;
Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благо-

получия человека по Свердловской области (далее � Управление Роспотребнадзора по Сверд-
ловской области);

Уральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атом-
ному надзору (далее � Уральское Управление Ростехнадзора);

иные органы, уполномоченные на принятие решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории;

Уральское межрегиональное управление Федеральной службы по надзору в сфере приро-
допользования (далее – Уральское межрегиональное управление Росприроднадзора);

Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской обла-
сти; 

Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» 
(далее � ФАУ «Главгосэкспертиза России»). Получение информации осуществляется посред-
ством государственной информационной системы «Единый государственный реестр заклю-
чений экспертизы проектной документации объектов капитального строительства» (далее – 
ГИС ЕГРЗ), оператором которой является ФАУ «Главгосэкспертиза России».

2.4.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласова-
ний, необходимых для получения муниципальной услуги 

и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы 
и организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1)разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, рекон-

струкции объекта капитального строительства, а также сформированное в результате вне-
сения изменений, исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строи-
тельство, подготовки заверенной копии разрешения на строительство); 

2)решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в раз-
решение на строительство, в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разреше-
нии на строительство; 

3)решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмо-
трения. 

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6.Срок предоставления муниципальной услуги:
в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, за исклю-
чением случая, предусмотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации (в том числе поданного в форме электронного документа или в случае 
предоставления муниципальной услуги посредством обращения заявителя через Многофунк-
циональный центр);

в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления о выдаче разреше-
ния на строительство органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 
в случае предоставления услуги в соответствии с частью 11.1 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, а также заявления о внесении изменений и уведомления, 
если с указанными заявлением и уведомлением направляется раздел проектной документа-
ции объекта капитального строительства, согласование которого необходимо в соответствии 
и в порядке, установленном пунктом 1 части 11.1 и частью 11.2 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (в том числе поданного в форме электронного документа или 
в случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения заявителя через 
Многофункциональный центр). 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещен 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети «Интернет», на 
Едином портале по адресу: «https://gosuslugi.ru/600168/1» и в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)».

Администрация Березовского городского округа обеспечивает размещение и актуализа-
цию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на указанных информационных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спо-
собы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8.Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предо-
ставления муниципальной услуги.

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в 
соответствии с приложением №1 к настоящему Регламенту признаков заявителя, а также из 
результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 
заявитель. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в со-
ответствии с настоящим Регламентом.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель представля-
ет в администрацию Березовского городского округа пакет документов (в зависимости от 
варианта предоставления муниципальной услуги) и следующее обращение:

вариант №1 – заявление о выдаче разрешения на строительство (форма документа при-
ведена в приложении №2, направляется заявителем в целях получения разрешения на стро-
ительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 
строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства); 

вариант №2 – уведомление (форма документа приведена в приложении №3):
о переходе прав на земельный участок с переходом прав на земельный участок согласно 

части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении 

которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-
шении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выда-
но разрешение на строительство;

вариант №3 – заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (форма документа 
приведена в приложении №4);

вариант №4 – заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (за ис-
ключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство) (форма документа приведена в приложении №5, на-
правляется заявителем в целях внесения изменений в разрешение на строительство по иным 
основаниям, не указанным в вариантах №2, 3 предоставления муниципальной услуги);

вариант №5 – заявление о выдаче заверенной копии разрешения на строительство,
вариант №6 – заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разреше-

нии на строительство,
вариант №7 – заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги без рассмотрения.
2.9.Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель представ-

ляет в администрацию Березовского городского округа следующие документы: 
1)заявление или уведомление, подписанные заявителем или представителем заявителя, 

уполномоченным на подписание указанных заявления или уведомления, и оформленные 
согласно приложениям №2, 3, 4, 5  к Регламенту. Подача заявления или уведомления и при-
лагаемых к нему документов возможны посредством личного обращения в орган, уполномо-
ченный на предоставление муниципальной услуги, или через Многофункциональный центр. 
В случае представления заявления или уведомления в электронной форме посредством 
Единого портала, единой информационной системы жилищного строительства указанные 
заявление и уведомление заполняются путем внесения соответствующих сведений в инте-
рактивную форму в указанных информационных системах. Подача заявления об оставлении 
заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в настоящее время 
возможна только в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, уполно-
моченного на подачу, получение документов, а также подписание указанных заявления и 
уведомления из числа документов, включенных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года         
№210-ФЗ), и прилагаемых к ним документов в случае их представления посредством личного 
обращения в администрацию Березовского городского округа или через Многофункциональ-
ный центр (документ подлежит возврату после удостоверения личности). В случае представ-
ления документов в электронной форме посредством Единого портала, единой информаци-
онной системы жилищного строительства представление указанного документа не требуется, 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, фор-
мируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и мо-
гут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия;

3)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 
заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявите-
ля), оформленный и выданный в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается заявителю, либо 
нотариально заверенная копия). В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, единой информационной системы жилищного строительства 
указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.10.В случае направления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство) (варианты №1 и 4 предоставления муниципальной услуги) дополнительно к докумен-
там, указанным в пункте 2.9 Регламента заявитель или представитель заявителя представля-
ет следующие документы:

1)правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схему рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градострои-
тельный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае если такие документы (их 
копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости (далее – ЕГРН); 

2)результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утверж-
денной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации проектной документации, в случае если их копии отсутствуют в ГИС ЕГРЗ, в ином случае 
достаточно реквизитов положительного заключения экспертизы проектной документации: 

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, 

а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект 
полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требу-
ется подготовка документации по планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и ме-
роприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строи-
тельства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
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объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необ-
ходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства);

3)положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия 
проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации), в соответствии 

с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строитель-
ство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объ-
екты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 
12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в случае отсутствия его копии в ГИС ЕГРЗ;

4)положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в слу-
чаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, в случае отсутствия его копии в ГИС ЕГРЗ;

5)положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной доку-
ментации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, в случае отсутствия сведений 

о документе в органе, уполномоченном в области экологической экспертизы; 
6)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требова-

ниям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной 
на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное при-
влеченным этим лицом 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по 
организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера 
проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 
3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае отсутствия сведе-
ний в ГИС ЕГРЗ; 

7)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требова-
ниям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспер-
тизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в 
ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, в случае отсутствия сведений в ГИС ЕГРЗ; 

8)согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 9 насто-

ящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей 
всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов 
блокированной застройки;

9)решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартир-
ном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме;

10)соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок 
возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции, 
в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являю-
щимся органом государственной власти (государственным органом), органом управления го-
сударственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правооблада-
телем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государ-
ственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 
указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права 
собственника имущества;

11)документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах 
культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культур-
ного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безо-
пасности такого объекта;

12)согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строи-
тельства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

2.11.В случае направления уведомления о переходе прав на земельный участок (вариант 
№2 предоставления муниципальной услуги), указанное уведомление должно содержать ин-
формацию о реквизитах правоустанавливающих документов на земельный участок. Допол-
нительно к документам, указанным в пункте 2.9 Регламента, заявитель или его представитель 
представляют копию правоустанавливающих документов на земельный участок, если сведе-
ния о них отсутствуют в ЕГРН.

2.12.В случае направления уведомления об образовании земельного участка путем объеди-
нения земельных участков, в отношении которых или одного 

из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выда-
но разрешение на строительство (вариант №2 предоставления муниципальной услуги), иных 
документов, кроме предусмотренных пунктом 2.9 Регламента, не требуется. Уведомление 
должно содержать информацию о реквизитах решения об образовании земельных участков, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного само-
управления. 

2.13.В случае направления уведомления об образовании земельного участка путем разде-
ла, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков (вариант №2 
предоставления муниципальной услуги), в отношении которых в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, иных доку-
ментов, кроме предусмотренных пунктом 2.9 Регламента, не требуется. Уведомление должно 
содержать информацию о реквизитах:

1)решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законо-
дательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

2)градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить 
строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

2.14.Заявитель вправе представить копии документов, реквизиты которых указываются в 
уведомлении о переходе прав, об образовании земельного участка, по собственной инициа-
тиве.

При предоставлении документа, указанного в подпункте 8 пункта 2.10 Регламента, необхо-
димо документальное подтверждение прав на реконструируемый объект лиц, дающих согла-
сие на реконструкцию.

Кроме того, к заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство (за ис-
ключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство), уведомлению о переходе прав, об образовании зе-
мельного участка заявитель вправе представить подлинник разрешения на строительство, в 
которое требуется внести изменения (в случае выдачи разрешения на строительство на бу-
мажном носителе).

2.15.В случае направления заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (вариант №3 

предоставления муниципальной услуги) дополнительно к документам, указанным в пункте 

2.9 Регламента, заявитель или его представитель представляют:
подлинники разрешения на строительство, в которое требуется внести изменения (в случае 

выдачи разрешения на строительство на бумажном носителе до 01.09.2022, подготовленного 
по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разреше-
ния на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Приказ 
от 19.02.2015 №117/пр));

проект организации строительства с обоснованием корректировки принятой продолжи-
тельности строительства объекта капитального строительства и его отдельных этапов.

2.16.В случае направления заявления о выдаче заверенной копии разрешения на строи-
тельство (вариант №5 предоставления муниципальной услуги) иных документов, кроме пред-
усмотренных пунктом 2.9 Регламента, не требуется.

2.17.В случае выявления опечатки и (или) ошибки в документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги (вариант №6 предоставления муниципальной услуги), 
заявитель вправе обратиться в администрацию Березовского городского округа с заявлени-
ем об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок. Технической ошибкой, допущенной 
при оформлении разрешения на строительство, является описка, опечатка, грамматическая 
или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка.

Для принятия решения об исправлении опечатки и (или) ошибки заявитель представляет в 
администрацию Березовского городского округа, кроме документов, указанных в пункте 2.9 
Регламента, документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии техни-
ческой ошибки (в случае, если разрешение на строительство выдано на основании представ-
ленных заявителем документов, а также документов, полученных администрацией Березов-
ского городского округа в рамках межведомственного взаимодействия, в которых допущена 
техническая ошибка).

Заявитель вправе представить оригиналы разрешения на строительство, 
в котором требуется исправить опечатку и (или) ошибку (в случае выдачи разрешения на 

строительство на бумажном носителе) по собственной инициативе.
2.18.Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предо-

ставления муниципальной услуги, вправе обратиться в администрацию Березовского город-
ского округа с заявлением об оставлении заявления о предоставления муниципальной услуги 
без рассмотрения (вариант №7 предоставления муниципальной услуги).

Для принятия решения об оставлении заявления о предоставления муниципальной услу-
ги без рассмотрения иных документов, кроме предусмотренных пунктом 2.9 Регламента, не 
требуется.

2.19.В случаях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.04.2022 №603 «О случаях и порядке выдачи разрешений на строительство объектов капи-
тального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных 
участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых 
для этих целей градостроительных планов земельных участков» (далее – постановление 
Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 №603) перечень представляемых для 
выдачи разрешения на строительство документов, обязанность по предоставлению кото-
рых возложена на Заявителя, определяется с учетом пункта 4 Правил выдачи разрешений на 
строительство объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, 
на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а 
также выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков 
(далее – Правила), утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.04.2022 №603.

2.20.В случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства 
планируется в границах территории исторического поселения федерального или региональ-
ного значения, к заявлению о выдаче разрешения 

на строительство может быть приложено заключение органа исполнительной власти субъ-
екта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного насле-
дия, о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, 
содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требо-
ваниям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 
в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения 
(далее – Заключение).

Застройщик вправе осуществить строительство или реконструкцию объекта капитального 
строительства в границах территории исторического поселения федерального или региональ-
ного значения в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального 
строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года 
№73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон от 25 июня 2002 года №73-ФЗ) для данного 
исторического поселения (далее – Типовое архитектурное решение). В этом случае в заявле-
нии о выдаче разрешения на строительство указывается на Типовое архитектурное решение.

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства, не являющегося линейным объектом, строительство или реконструкция 
которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено 
Заключение, либо в указанном заявлении не содержится указание на Типовое архитектурное 
решение, уполномоченный на выдачу разрешений на строительство орган осуществляет дей-
ствия в соответствии с частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации.

2.21.Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пунктах 2.9, 2.10, 2.11, 2.15, 2.17, 2.20 Регламента, заявитель лично обращается в 
органы власти, учреждения и организации.

2.22.Заявитель или его представитель представляет в администрацию Березовского город-
ского округа заявление или уведомление о предоставлении муниципальной услуги, а также 
прилагаемые к ним документы, одним из следующих способов по выбору заявителя или его 
представителя: 

1)в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, единой информацион-
ной системы жилищного строительства (подача заявления указанным способом на предо-
ставление 6 варианта муниципальной услуги, указанного в п.2.8 Регламента, не предусмотре-
на).

Подать заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием единой ин-
формационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом 
от 30 декабря 2004 года №214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодатель-
ные акты Российской Федерации», наряду с иными способами возможно Застройщикам, 
наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», за исключением 
случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федера-
ции подача заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через иные 
информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной 
системой жилищного строительства.

В случае представления заявления или уведомления в целях предоставления муниципаль-
ной услуги и прилагаемых к ним документов в электронном виде заявитель или его предста-
витель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использова-
нием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации поряд-
ке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанных заявления и уве-
домления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление или уведомление в целях предоставления муниципальной услуги направляются 
заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги. Заявление или уведомление в 
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целях предоставления муниципальной услуги подписываются заявителем или его представи-
телем, уполномоченным на подписание таких заявления или уведомления, усиленной квали-
фицированной электронной подписью. 

Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной 
электронной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации наделено полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

Документы, необходимые для выдачи разрешения на строительство, направляются зая-
вителем или его представителем в администрацию Березовского городского округа исклю-
чительно в электронной форме в случае, установленном постановлением Правительства 
Свердловской области от 07.11.2017 №826-ПП «Об установлении на территории Свердлов-
ской области случаев, при которых документы, необходимые для выдачи разрешения на 
строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, 
направляются исключительно в электронной форме».

В целях предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю в Мно-
гофункциональных центрах обеспечивается доступ к Единому порталу в соответствии с по-
становлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

2)на бумажном носителе посредством личного обращения 
в администрацию Березовского городского округа, в том числе через Многофункциональ-

ный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между Многофункциональным 
центром и органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджет-
ных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Фе-
дерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 27.09.2011 №797).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы 
их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.23.Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги, которые запрашиваются уполномоченным на предоставление муниципальной услуги 
органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении кото-
рых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе, являются:

1)В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство) (варианты №1 и 4 предоставления муниципальной услуги):

а)правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, правоустанавли-
вающие документы на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения, 
объекты незавершенного строительства (при наличии), а также схема расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании кото-
рой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земель-
ного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

б)при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодатель-
ством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного само-
управления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при 
осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие 
документы 

на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; 
в)градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство;
г)проект планировки территории и проект межевания территории в случае выдачи разре-

шения на строительство линейного объекта (за исключением случаев, при которых для стро-
ительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории); 

д)проект планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образования земельного участка; 

е)результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной 
документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, 

а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект 
полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требу-
ется подготовка документации по планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и ме-
роприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строи-
тельства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необ-
ходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства);

ж)положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия 
проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются стро-
ительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если 
данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 
объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдель-
ным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспер-
тизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

з)положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в слу-
чаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;

и)положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной доку-
ментации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации; 

к)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требова-
ниям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 
предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной 
на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное при-
влеченным этим лицом 

в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации специалистом по 
организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера 
проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 
3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации; 

л)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требова-
ниям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспер-
тизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в 
ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

м)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции (если застройщику предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 
40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

н)копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использова-
ния территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с разме-
щением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит уста-
новлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированно-
го объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит 
изменению (требование об установлении зоны с особыми условиями использования терри-
тории до выдачи разрешения на строительство и (или) о представлении вместе с заявлением 
о выдаче разрешения на строительство копии решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории применяется с даты, установленной частью 
59 статьи 26 Федерального закона от 3 августа 2018 года №342-ФЗ «О внесении изменений в 
Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации»); 

о)копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, ре-
конструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории, а 
в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без 
заключения договора, – копия решения о комплексном развитии территории. При этом в слу-
чае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах терри-
тории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной 
системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном раз-
витии территории и (или) решения не требуется;

п)заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо-
ченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной 
документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объ-
ектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом при-
менительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в случае, если строительство или ре-
конструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исто-
рического поселения федерального или регионального значения);

р)сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального стро-
ительства, утвержденного в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года №73-
ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации» (далее –Федеральный закон от 25 июня 2002 года №73-ФЗ) для исторического 
поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта капиталь-
ного строительства (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального 
строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения и застройщик осуществляет строительство или реконструкцию 
в соответствии с типовым архитектурным решением, утвержденным для данного историче-
ского поселения);

2)В случае направления уведомления о переходе прав на земельный участок (вариант №2 
предоставления муниципальной услуги) – правоустанавливающие документы на земельный 
участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано раз-
решение на строительство.

3)В случае направления уведомления об образовании земельного участка путем объеди-
нения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство 
(вариант №2 предоставления муниципальной услуги):

а)сведения из ЕГРН о земельном участке, образованном путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

б)решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законо-
дательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

4)В случае направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано раз-
решение на строительство (вариант №2 предоставления муниципальной услуги):

а)сведения из ЕГРН о земельном участке, образованном путем раздела перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разре-
шение на строительство;

б)решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законо-
дательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

в)градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить стро-
ительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

5)В случае направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (вариант 
№3 предоставления муниципальной услуги): 

а)документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земель-
ного контроля факта наличия либо отсутствии начатых работ по строительству, реконструк-
ции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с продлением срока действия такого разрешения;

б)информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции на 
день подачи заявления о внесении изменений в разрешение 

на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, если направле-
ние такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 
52 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

6)В случае представления заявления о выдаче заверенной копии разрешения 
на строительство (вариант №5 предоставления муниципальной услуги) – направление 

межведомственных информационных запросов не осуществляется;
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7)В случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в разрешении на строительство (вариант №6 предоставления муниципальной услуги) – на-
правление межведомственных информационных запросов не осуществляется;

8)В случае представления заявления об оставлении заявления о предоставлении муници-
пальной услуги без рассмотрения (вариант №7 предоставления муниципальной услуги) – на-
правление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

2.24.Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, кроме доку-
ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 2.23 Регламента, 
самостоятельно запрашивает сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении Застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, яв-
ляющегося индивидуальным предпринимателем) на сайте ФНС России.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной 
инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случаях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.04.2022 №603, перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного вза-
имодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и иных органах, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, определяется с учетом пункта 4 Пра-
вил.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

2.25.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства 
Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;

представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставле-
ние муниципальной услуги;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-

данных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, работника Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя Многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии 

с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликован-
ной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа в сети «Интернет»;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Березовско-
го городского округа в сети «Интернет».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.26.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, являются случаи:

1)заявление о предоставлении муниципальной услуги или уведомление представлено в 
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муници-
пальной услуги;

2)некорректное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной 
услуги или уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления и уведомления на 
Едином портале (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, 
не соответствующее требованиям, установленным в приложениях №2, 3, 4, 5 Регламента);

3)непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2–3 пункта 2.9 Регламента;
4)представление документов, утративших силу на день обращения за получением муници-

пальной услуги, включая разрешение на строительство, в которое требуется внести измене-
ния, исправления, срок действия которого истек; 

5)представление заявления или уведомления и документов, содержащих противоречивые 
сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;

6)представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной фор-
ме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах;

7)заявление о предоставлении муниципальной услуги или уведомление и документы, необ-
ходимые для принятия решения, представлены в электронной форме с нарушением требова-
ний, установленных пунктом 2.53 Регламента;

8)поданные в электронной форме заявление или уведомление и документы не подписаны 
усиленной квалифицированной электронной подписью лиц, уполномоченных на их подпи-
сание, а также в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 
выявлено несоблюдение установленных действующим законодательством Российской Фе-

дерации условий признания 
ее действительности;
9)выдача разрешения на строительство не требуется в соответствии 
с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, постановле-

нием Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 №1816 
«Об утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-

ного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня слу-
чаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не 
требуется получение разрешения на строительство, перечня случаев, при которых для соз-
дания горных выработок в ходе ведения горных работ не требуется получение разрешения 
на строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение которых 
может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Фе-
дерации», со статьей 2 Закона Свердловской области от 15 июля 2013 года №75-ОЗ «Об уста-
новлении на территории Свердловской области случаев, при которых не требуется получение 
разрешения на строительство»;

10)заявление или уведомление подано лицом, не уполномоченным на осуществление та-
ких действий, либо представление интересов заявителя неуполномоченным лицом;

11)представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

12)отсутствие подлинника разрешения на строительство, в которое требуется внести из-
менения (в случае поступления заявления о продлении срока действия разрешения на стро-
ительство, выданного на бумажном носителе до 01.09.2022, подготовленного по форме, 
утвержденной Приказом от 19.02.2015 №117/пр).

Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю способом, определен-
ным им в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в приеме документов оформляется в виде исходящего письма.
2.27.Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в ад-

министрацию Березовского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.28.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трено законодательством Российской Федерации.

2.29.Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются случаи: 
1)отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.10 и подпунктом 1 пункта 2.23 Ре-

гламента, в том числе и в связи с получением ответов на межведомственные запросы, сви-
детельствующих об отсутствии запрашиваемых документов и информации, которые также не 
представлены заявителем по собственной инициативе;

2)несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструк-
ции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного 
для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка;

3)несоответствие представленных документов в случае выдачи разрешения на строи-
тельство, реконструкцию линейного объекта требованиям проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке тер-
ритории);

4)несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разреше-
нии на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

5)несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного 
участка, указанному в правоустанавливающих документах на земельный участок;

6)несоответствие представленных документов ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на 
дату выдачи разрешения на строительство;

7)отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с 
договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации тако-
го решения оператором комплексного развития территории) в случае, если строительство, ре-
конструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении 
которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии терри-
тории, или территории, в отношении которой заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории в соответствии со статьей 70 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

8)поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о несоответствии 
раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к террито-
риальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерально-
го или регионального значения, в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации.

Не допускается выдача разрешений на строительство при отсутствии правил землеполь-
зования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов федерального 
значения, объектов регионального значения, объектов местного значения муниципальных 
районов, объектов капитального строительства 

на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных ре-
гламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных 
предусмотренных федеральными законами случаях, а также в случае несоответствия про-
ектной документации объектов капитального строительства ограничениям использования 
объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории. 

При подготовке отказа в выдаче разрешения на строительство в случаях, установленных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 №603, учитываются по-
ложения пунктов 4, 5 и 9 Правил.

2.30.Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в 
случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство (за 
исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство) являются случаи: 

1)отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.10 и подпунктом 1 пункта 2.23 Ре-
гламента, в том числе и в связи с получением ответов на межведомственные запросы, сви-
детельствующих об отсутствии запрашиваемых документов и информации, которые также не 
представлены заявителем по собственной инициативе;

2)несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требо-
ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного 
участка (в случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 
строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года 
до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство);

3)несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требо-
ваниям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции;

4)несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату при-
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нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;
5)подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за 

десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
2.31.Основаниями для отказа во внесении изменений в связи с переходом прав на земель-

ный участок являются:
1)отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоуста-

навливающих документов на такой земельный участок;
2)отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11 и подпунктом 2 пункта 2.23 Ре-

гламента, в том числе и в связи с получением ответов на межведомственные запросы, сви-
детельствующих об отсутствии запрашиваемых документов и информации, которые также не 
представлены заявителем по собственной инициативе;

3)недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство.

2.32.Основаниями для отказа во внесении изменений в связи с образованием земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство:

1)отсутствие в уведомлении реквизитов решения об образовании земельного участка, если 
в соответствии с земельным законодательством решение 

об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления;

2)недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участ-
ка.

2.33.Основаниями для отказа во внесении изменений в связи с образованием земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии 

с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство:
1)отсутствие в уведомлении реквизитов решения об образовании земельных участков, 

если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления и реквизитов градостроительного плана земель-
ного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства; 

2)недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участ-
ка;

3)несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требо-
ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка (при этом 
градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до 
дня направления уведомления);

4)несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату при-
нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство.

2.34.Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство, являются: 
1)наличие в администрации Березовского городского округа информации о выявленном в 

рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, ре-
конструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о 
начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

2)подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за 
десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения 

на строительство.
2.35.Основания для отказа в выдаче заверенной копии разрешения на строительство объ-

екта капитального строительства не предусмотрены законодательством Российской Феде-
рации.

2.36.Основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
1)отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в разрешении 
на строительство объекта капитального строительства;
2)непредставление документов, имеющих юридическую силу, свидетельствующих о нали-

чии технической ошибки (в случае, если разрешение 
на строительство выдано на основании представленных заявителем документов, 
а также документов, полученных администрацией Березовского городского округа в рам-

ках межведомственного взаимодействия, в которых допущена техническая ошибка).
2.37.Основания для отказа в принятии решения об оставлении заявления 
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрены законода-

тельством Российской Федерации. 
2.38.Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся
в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, и 

(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде исходя-
щего письма.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-
ваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

2.39.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги:

1)нотариальное удостоверение документов, нотариальное заверение копий документов, 
выдача нотариусом документов, необходимых заявителю для получения муниципальной ус-
луги;

2)подготовка сведений (справок) о правах на объекты недвижимости (при отсутствии све-
дений в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

3)подготовка проектной документации применительно к объектам капитального строи-
тельства, включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, 
их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 
строительства, реконструкции других объектов капитального строительства (кроме объектов 
индивидуального жилищного строительства) а также разделы, содержащие архитектурные 
и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение 
доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объек-
там транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

4)проведение экспертизы проектной документации;

5)подготовка документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта 
культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.40.Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая ин-
формацию о методике расчета размера такой платы

2.41.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, установ-
лены решением Думы Березовского городского округа от 27.04.2023 №122 «Об утверждении 
перечня услуг которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг органами местного самоуправления Березовского городского округа и 
предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг и 
Порядка определения размера платы за их оказание».

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву-

ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг

2.42.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-

ниципальной услуги в администрации Березовского городского округа или Многофункцио-
нальном центре не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

2.43.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги или уведомления 
осуществляется в день их поступления в администрацию Березовского городского округа при 
обращении лично, через Многофункциональный центр.

2.44.В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги или уведомление 
поданы в электронной форме, специалист администрации Березовского городского округа не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю элек-
тронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной услуги или уведомления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, 
при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, осуществляется не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления или уведомления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации Березовского го-
родского округа.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги или уведомле-
ния в электронной форме посредством Единого портала, единой информационной системы 
жилищного строительства вне рабочего времени администрации Березовского городского 
округа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги или уведомления считается первый рабочий день, следую-
щий за днем представления заявителем указанных заявления и уведомления.

2.45.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и уведомления осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе III Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги

2.46.Центральный вход в здание уполномоченного на предоставление муниципальной ус-
луги органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-

ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определя-

ется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 
их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 

чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шриф-
том. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограничен-
ными возможностями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками за-
явлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с ука-
занием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за при-

ем документов лица;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором пре-

доставляется муниципальная услуга;
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возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в та-
кие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски, с помощью работников объекта, предоставляющих 
муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного крес-
ла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обе-
спечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется му-

ниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муници-

пальной услуги наравне с другими лицами.
Помещения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа для пре-

доставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного 
отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей.

При расположении помещения уполномоченного на предоставление муниципальной ус-
луги органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять 
прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может под-
няться по лестнице.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.47.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1)возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2)возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3)возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения 

муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пре-
делах территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный прин-
цип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том 
числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 
не предусмотрена ввиду отсутствия территориальных подразделений органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу;

4)создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в 
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными 
правовыми актами;

5)возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в Многофункциональном центре;
6)возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения му-

ниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом филиале Многофункционального центра по выбо-
ру заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места 
пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо ме-
ста нахождения (для юридических лиц) (9 вариант предоставления муниципальной услуги не 
предполагает предоставление услуги посредством Многофункционального центра). Подача 
документов в любой филиал возможна при наличии технической возможности электронного 
взаимодействия. 

2.48.При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностны-
ми лицами администрации Березовского городского округа осуществляется не более 2 раз в 
следующих случаях: при обращении заявителя, при получении результата. В каждом случае 
время, затраченное заявителем на взаимодействие с должностными лицами при предостав-
лении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.49.Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным Регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-

ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного 

на предоставление муниципальной услуги органа, его должностных лиц, принимаемых (со-
вершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.50.Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для 
получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному принципу независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального 
центра в пределах территории Свердловской области по выбору заявителя (9 вариант пре-
доставления муниципальной услуги не предполагает предоставление услуги посредством 
Многофункционального центра). Подача документов в любой филиал возможна при наличии 
технической возможности электронного взаимодействия.

2.51.При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителю необходимо 
иметь при себе документы, представленные в подпунктах 2 и 3 пункта 2.9 и пунктах 2.10, 2.11, 
2.15, 2.17, 2.19 и 2.20 Регламента в зависимости от варианта предоставления муниципальной 
услуги. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указан-
ные в пунктах 2.14 и 2.23 Регламента.

2.52.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофунк-
циональный центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и 
соглашением о взаимодействии, заключенным между Многофункциональным центром и ад-
министрацией Березовского городского округа.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления 
или уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
администрацию Березовского городского округа в порядке и сроки, установленные соглаше-
нием о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия заявле-
ния или уведомления. При наличии технической возможности Многофункциональный центр 
обеспечивает направление документов заявителя в электронной форме.

2.53.Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах:

1)xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по форми-

рованию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2)doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4)pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе вклю-

чающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных 
в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

5)zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6)sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на 

строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, выданы и подписаны ор-
ганом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускает-
ся), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного тек-
ста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветно-
го графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графиче-
ских изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, 
заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в электронной форме, 
должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования 

текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содер-

жащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и та-
блицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.54.Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
или уведомления, направленных посредством Единого портала, единой информационной си-
стемы жилищного строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении 
статуса заявления в личном кабинете заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги или 
уведомления, представленных на бумажном носителе посредством личного обращения в 
администрацию Березовского городского округа, в том числе через Многофункциональный 
центр, предоставляются заявителю на основании его устного при личном обращении либо 
по телефону в администрацию Березовского городского округа либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос о ходе рас-
смотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги или уведомления может быть 
подан:

1)на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию Березовского 
городского округа, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством почто-
вого отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведом-
лением о вручении;

2)в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги или уведомления доводятся до Заявителя 
в устной форме (при личном обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на пре-

доставление муниципальной услуги, Многофункциональный центр) в день обращения заяви-
теля либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено 
указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
запроса.

Раздел 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

прием, проверка документов, подлежащих представлению заявителем, и регистрация заяв-
ления (уведомления);

рассмотрение заявления (уведомления) и представленных документов и принятие реше-
ния о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению му-

ниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 
(указанные процедуры для варианта №7 предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трены):

представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 
заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса 
(предусмотрено/ не предусмотрено);

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных плате-

жей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусмо-
трены;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-
пальной услуги;

взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами вла-
сти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердлов-
ской области;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе свя-

занные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также 
с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федераль-
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ной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муници-
пальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

3.3.Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению му-
ниципальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок 
административных процедур (действий), выполняемых Многофункциональным центром при 
предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципаль-
ной услуги посредством комплексного запроса: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле посредством комплексного запроса, в Многофункциональном центре, о ходе выполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном цен-
тре и через Единый портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре 
рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет»;

прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе по-
средством автоматизированных информационных систем Многофункциональных центров, а 
также прием комплексных запросов;

формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном 
соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных си-
стем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством ком-
плексного запроса.

Подраздел 3.1.Последовательность административных процедур 
(действий) по предоставлению муниципальной услуги

3.1.1.Поступление заявлений о выдаче разрешения на строительство, внесении изменений 
в разрешение на строительство, уведомлений о переходе прав 

на земельный участок, об образовании земельного участка (1 – 4 варианты предоставле-
ния муниципальной услуги)

Прием, проверка документов, подлежащих представлению заявителем,
и регистрация заявления (уведомления)

3.4.Основанием для начала административной процедуры является поступление в админи-
страцию Березовского городского округа заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
внесении изменений в разрешение на строительство, уведомлений о переходе прав на зе-
мельный участок, об образовании земельного участка и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

3.5.Специалист, уполномоченный на прием заявления о предоставлении муниципальной 
услуги (уведомления), выполняет следующие действия:

1)устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия 
представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2)проверяет правильность заполнения заявления (уведомления);
3)проверяет комплектность прилагаемых документов в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги, сверяет копии документов с представленными подлинни-
ками, после чего возвращает представленные подлинники заявителю;

4)при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предо-
ставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных докумен-
тов требованиям Регламента, уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представ-
ленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае если заявитель 
настаивает на принятии документов � принимает представленные документы. В случае если 
заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устра-
нения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмо-
тренном Регламентом;

5)информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

6)отдает на регистрацию заявление (уведомление) с приложенными к нему документами.
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием 
и регистрация заявления (уведомления) с представленными документами необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, в администрации Березовского городского окру-
га.

Рассмотрение заявления (уведомления) и представленных документов 
и принятие решения о наличии либо об отсутствии оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.6.Основанием для начала административной процедуры является поступление зареги-
стрированного заявления (уведомления) с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, специалисту администрации Березовского городского округа, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги. 

При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги или уведомления с до-
кументами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист админи-
страции Березовского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение трех часов рассматривает заявление (уведомление) и представленные до-
кументы и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.26 Регламента, специалист админи-
страции Березовского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации Березов-
ского городского округа готовит проект письма об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного письма 
уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и письмо об отказе в приеме документов при личном об-
ращении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае пода-
чи документов через одно из отделений Многофункционального центра указанные письмо и 
документы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются 
заявителю специалистом указанного учреждения. 

3.7.Результатом административной процедуры является принятие решения 
о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодей-
ствия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной систе-

мы «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия»

3.8.Основанием для начала административной процедуры является непредставление зая-
вителем документов, указанных в подпунктах 1–5 пункта 2.23 Регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.9.В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявле-
ния (уведомления), должностное лицо, ответственное 

за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных 
запросов в следующие органы и организации, в распоряжении которых находятся документы 
и информация, перечисленные в подпунктах 1–5 пункта 2.23 Регламента, в случае, если ука-
занные документы не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в элек-
тронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-
модействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия:

1)Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской области, Филиал Публично-правовой компании «Роска-

дастр» по Уральскому федеральному округу:
о предоставлении выписок из ЕГРН об основных характеристиках, зарегистрированных 

правах, ограничениях в использовании, ограничениях прав или обременениях земельных 
участков и объектов недвижимости, расположенных на таких земельных участках (при нали-
чии), о предоставлении при необходимости кадастрового плана территории;

2)МУГИСО:
о предоставлении копии решения об установлении охранной зоны планируемых к строи-

тельству (реконструкции) газораспределительных сетей; 
о предоставлении решения об образовании земельных участков, если решение об образо-

вании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти;
о предоставлении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный 
участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном ча-
стью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не уста-
новлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3)Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской об-
ласти:

о предоставлении документов, предусмотренных законодательством Российской Федера-
ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики на-
дежности и безопасности такого объекта;

о предоставлении заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии 
или несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, 
содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требо-
ваниям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 
в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения 
(в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства пла-
нируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения);

о предоставлении сведений об утверждении типового архитектурного решения объекта 
капитального строительства, утвержденного в соответствии с Федеральным законом от 25 
июня 2002 года №73-ФЗ для исторического поселения, в границах которого планируется стро-
ительство, реконструкция объекта капитального строительства (в случае, если строительство 
или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения и застройщик осущест-
вляет строительство или реконструкцию в соответствии с типовым архитектурным решени-
ем, утвержденным для данного исторического поселения);

о предоставлении информации, подтверждающей допустимость размещения планируемо-
го объекта капитального строительства в соответствии с ограничениями, установленными 
частью 1 статьи 34.1 Федерального закона от 25 июня 2002 года №73-ФЗ;

4)Управление Роспотребнадзора по Свердловской области:
о предоставлении копии решения об установлении санитарно-защитной зоны или измене-

нии санитарно-защитной зоны в случае строительства объекта капитального строительства, 
в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению санитарно-защитная зона, или в случае реконструкции объекта ка-
питального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению санитарно-защитная зона или ранее установленная санитарно-за-
щитная зона подлежит изменению;

5)Уральское Управление Ростехнадзора:
о предоставлении копии решения об установлении охранной зоны планируемого к строи-

тельству (реконструкции) объекта электроэнергетики;
о предоставлении документа, содержащего информацию о наличии выявленного в рамках 

государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муници-
пального земельного контроля факта наличия либо отсутствии начатых работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в связи с продлением срока действия такого разрешения;

о предоставлении информации о наличии извещения о начале работ 
по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, 

если направление такого извещения является обязательным 
в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации;
6)иные органы, уполномоченные на принятие решения об установлении или изменении 

зоны с особыми условиями использования территории 
(в зависимости от категории объекта капитального строительства, планируемого
к строительству (реконструкции):
о предоставлении копии решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капи-

тального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми ус-

ловиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального стро-
ительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит уста-
новлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная 
зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;

7)ГИС ЕГРЗ: 
о предоставлении сведений о следующих документах (их копий), содержащихся в едином 

государственном реестре заключений: 
результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся 
в проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, 

а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект 
полосы отвода, выполненный в соответствии 

с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строитель-
ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и меро-
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приятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 
к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации при-

менительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным 
объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспор-
та, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необ-
ходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства);

положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия 
проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации), в соответствии 

с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строитель-
ство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объ-
екты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 
12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в слу-
чаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;

подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требова-
ниям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 
предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной 
на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное при-
влеченным этим лицом 

в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации специалистом по 
организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера 
проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 
3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации; 

подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требова-
ниям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспер-
тизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в 
ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 

8)Уральское межрегиональное управление Росприроднадзора:
о предоставлении положительного заключения государственной экологической эксперти-

зы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации; 

9)Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской об-
ласти:

о предоставлении документа, содержащего информацию о наличии выявленного в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муници-
пального земельного контроля факта наличия либо отсутствии начатых работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в связи с продлением срока действия такого разрешения;

о предоставлении информация о наличии извещения о начале работ 
по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, 

если направление такого извещения является обязательным 
в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации.
3.10.Направление межведомственного запроса и представление документов 
и информации, перечисленных в подпунктах 1–5 пункта 2.23 Регламента, допускаются толь-

ко в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
3.11.Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного до-

кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия, а также в форме официаль-
ной переписки с использованием системы электронного документооборота Правительства 
Свердловской области.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомствен-
ного запроса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ и подписывается уполномоченным должност-
ным лицом администрации Березовского городского округа.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информацион-
ного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги.

3.12.Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, 
поступают в администрацию Березовского городского округа в срок не позднее трех рабочих 
дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса государственными 
органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным ор-
ганам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых нахо-
дятся указанные документы.

3.13.Результатом административной процедуры является получение документов, указан-
ных в подпунктах 1–5 пункта 2.23 Регламента.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и принятие решения о предоставлении либо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.14.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 
в администрации Березовского городского округа заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги или уведомление и наличие документов, подлежащих представлению заявителем, 
а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо по-
ступление документов и информации в порядке межведомственного информационного вза-
имодействия.

3.15.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рассматривает документы, 
представленные заявителем, а также документы и информацию, полученные в порядке меж-
ведомственного информационного взаимодействия, и принимает одно из следующих реше-
ний:

1)при отсутствии основания (оснований), указанных в пунктах 2.29–2.34 Регламента, прини-
мает решение о выдаче разрешения на строительство или внесении изменений в разрешение 
на строительство; 

2)при наличии основания (оснований), указанных в пунктах 2.29–2.34 Регламента, прини-
мает решение об отказе в выдаче разрешения на строительство или внесении изменений в 
разрешение на строительство.

3.16.Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о 
выдаче разрешения на строительство, внесении изменений 

в разрешение на строительство или принятие решения об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, внесении изменений в разрешение на строительство.

Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.17.При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения 
на строительство, о внесении изменений в разрешение на строительство, указанных 
в пунктах 2.29–2.34 Регламента, специалист, ответственный за исполнение административ-

ной процедуры, выполняет следующие действия:
1)в случае поступления заявления о выдаче разрешения на строительство 
(1 вариант предоставления муниципальной услуги): 
а)обеспечивает подготовку разрешения на строительство в трех экземплярах 
в соответствии с формой разрешения на строительство, утвержденной приказом Мини-

стерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
03.06.2022 №446/пр «Об утверждении формы разрешения 

на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Приказ 
от 03.06.2022 №446/пр) на бумажном и (или) электронном носителе;

б)передает уполномоченному должностному лицу подготовленное разрешение на стро-
ительство для заверения подписью. Разрешение на строительство, выполненное на элек-
тронном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, после этого обеспечивается включение сведений о таком 
разрешении в рабочую область местного значения муниципального образования Березов-
ского городского округа государственной информационной системы обеспечения градостро-
ительной деятельности Свердловской области, за исключением случаев, если документы, 
необходимые для выдачи разрешения на строительство, содержат сведения, составляющие 
государственную тайну;

2)в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
(за исключением заявления о внесении изменений в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство), уведомлений 
о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка путем объеди-
нения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, 
об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство (2 вариант пре-
доставления муниципальной услуги):

а)обеспечивает подготовку измененного разрешения на строительство в трех экзем-
плярах в соответствии с формой разрешения на строительство, утвержденной Приказом от 
03.06.2022 №446/пр, на бумажном и (или) электронном носителе. Регистрационный номер 
и дата выдачи измененного разрешения на строительство остаются прежними, в строке 1.5 
разрешения на строительство указывается дата последнего принятия администрацией Бере-
зовского городского округа решения о внесении изменений в разрешение на строительство. 

Содержание разрешения на строительство меняется в объеме, необходимость которого 
установлена при принятии решения о наличии оснований для внесения изменения в разреше-
ние на строительство, остальное содержание разрешения 

на строительство остается без изменений;
б)передает уполномоченному должностному лицу измененное разрешение 
на строительство для заверения подписью. Измененное разрешение на строительство, вы-

полненное на электронном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица, после этого обеспечивается включение 
сведений о таком разрешении в рабочую область местного значения муниципального образо-
вания Березовского городского округа государственной информационной системы обеспече-
ния градостроительной деятельности Свердловской области, за исключением случаев, если 
документы, необходимые для выдачи разрешения на строительство, содержат сведения, со-
ставляющие государственную тайну.

3)в случае поступления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство (3 вариант предоставления муниципаль-
ной услуги):

а)обеспечивает подготовку измененного разрешения на строительство в трех экземплярах:
при внесении изменений в разрешение на строительство, подготовленное до 01.09.2022, 

обеспечивает подготовку измененного разрешения на строительство путем заполнения в 
трех экземплярах разрешения на строительство после даты его выдачи строки о сроке прод-
ления разрешения согласно форме разрешения 

на строительство, утвержденной Приказом от 19.02.2015 №117/пр; 
при внесении изменений в разрешение на строительство, подготовленное после 01.09.2022, 

обеспечивает подготовку измененного разрешения на строительство согласно форме разре-
шения на строительство, утвержденной Приказом от 03.06.2022 №446/пр, с указанием в стро-
ке 1.4 нового срока действия разрешения на строительство;

б)передает уполномоченному должностному лицу подготовленное разрешение на строи-
тельство для заверения подписью.

Разрешение на строительство, выполненное на электронном носителе, заверяются усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, после 
этого обеспечивается включение сведений о таком разрешении в рабочую область местно-
го значения муниципального образования Березовского городского округа государственной 
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Свердловской об-
ласти, за исключением случаев, если документы, необходимые для выдачи разрешения на 
строительство, содержат сведения, составляющие государственную тайну.

В случае поступления заявления о внесении изменения в разрешение 
на строительство в целях продления срока действия документа разрешение 
на строительство сохраняет прежние дату и номер выдачи. 
3.18.При наличии оснований, указанных в пунктах 2.29–2.34 Регламента, готовится отказ 

в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строитель-
ство в виде исходящего письма, подписывается уполномоченным должностным лицом, от-
ветственным за предоставление муниципальной услуги.

3.19.Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день. 
3.20.Результатом выполнения административной процедуры является сформированное 

разрешение на строительство (в том числе измененное в процессе внесения изменений), 
либо решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в 
разрешение на строительство и направление указанных документа либо решения в Много-
функциональный центр (в том числе в форме электронного документа при наличии техниче-
ской возможности) в случае, если документы поданы заявителем через Многофункциональ-
ный центр.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.21.Основанием для начала административной процедуры является получение специали-
стом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предостав-
ления муниципальной услуги. 

Выдача разрешения на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство производится в ад-
министрации Березовского городского округа лично заявителю или его представителю после 
установления его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению 
результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в администрации Березовского 
городского округа производится с подтверждением получения документов личной подписью 
заявителя или его представителя в книге учета выдачи результатов предоставления муници-
пальной услуги в течение 15 минут с момента обращения заявителя или его представителя за 
результатом предоставления муниципальной услуги.

Разрешение на строительство выдается в форме электронного документа или бумажного 
документа по выбору заявителя, указавшего форму результата 
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в заявлении. Изготовленное повторно в процессе внесения изменений разрешение 
на строительство выдается согласно форме исходного документа.
3.22.Заявителю или его уполномоченному представителю выдаются два подлинника раз-

решения на строительство объекта капитального строительства (в том числе изготовленного 
повторно в процессе внесения изменений). Третьи подлинник результата предоставления му-
ниципальной услуги остается на хранении в администрации Березовского городского округа 
с пакетом поступивших документов. 

3.23.Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии между Многофункциональным центром и администрацией Березовского городского 
округа.

При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги 
направляется администрацией Березовского городского округа в Многофункциональный 
центр в форме электронного документа для составления и выдачи Многофункциональным 
центром документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями по-
становления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 №250 «Об утверждении тре-
бований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные ус-
луги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на осно-
вании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных 
систем» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 №250). 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из администрации Бере-
зовского городского округа в Многофункциональный центр не входит в общий срок предо-
ставления муниципальной услуги.

3.24.В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство администрация Бе-
резовского городского округа направляет копию такого разрешения в федеральный орган 
исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строитель-
ного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального 
строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо-
ченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано 
разрешение на строительство иных объектов капитального строительства. В случае внесе-
ния изменений в разрешение на строительство уведомление об изменениях в разрешении 
на строительство объекта капитального строительства направляется органом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, в федеральный орган исполнительной власти 
или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие госу-
дарственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального 
строительства, в течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений.

3.25.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения 
на строительство в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с 

размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подле-
жит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае ре-
конструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении рекон-
струированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования 
территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению, администрация Березовского городского округа направляет (в том 
числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодей-
ствия) копию такого разрешения в органы государственной власти или органы местного са-
моуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории в связи с размещением объекта, в целях строительства, 
реконструкции которого выдано разрешение на строительство. 

3.26.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения 
на строительство объекта капитального строительства жилого назначения, в том числе 

измененного разрешения на строительство, администрация Березовского городского округа 
размещает информацию о выданном разрешении на строительство (об измененном разреше-
нии на строительство) в единой информационной системе жилищного строительства спосо-
бами, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2019 
№319 «О единой информационной системе жилищного строительства» (далее – постановле-
ние Правительства Российской Федерации от 26.03.2019 №319) (при наличии технической 
возможности). 

3.27.В течение пяти рабочих дней со дня выдачи измененного разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства администрация Березовского городского округа 
обеспечивает направление уведомления об изменениях в разрешении на строительство объ-
екта капитального строительства застройщику.

3.28.В течение десяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство, внесения 
изменений в разрешение на строительство администрация Березовского городского округа 
обеспечивает размещение указанного документа в государственной информационной систе-
ме обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области.

3.29.Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.Поступление заявления о выдаче заверенной копии разрешения 
на строительство (5 вариант предоставления муниципальной услуги)

Прием, проверка документов, подлежащих представлению 
заявителем, и регистрация заявления

3.30.Основанием для начала административной процедуры является поступление в адми-
нистрацию Березовского городского округа заявления о выдаче заверенной копии разреше-
ния на строительство объекта капитального строительства.

3.31.Специалист, уполномоченный на прием заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, выполняет следующие действия:

1)устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия 
представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2)сверяет копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения за получением услуги представителя заявителя), с представленным под-
линником, после чего возвращает подлинник заявителю; 

3)проверяет правильность заполнения заявления;
4)при установлении фактов некорректного заполнения полей в форме заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги, отсутствия документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получе-
нием услуги представителя заявителя) или представления несоответствующего требованиям 
Регламента подтверждающего полномочия документа, уведомляет заявителя о выявленных 
недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В 
случае если заявитель настаивает на принятии документов � принимает представленные до-
кументы. В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недо-
статков, после их устранения он повторно обращается за предоставлением муниципальной 
услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;

5)информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

6)отдает на регистрацию заявление.

Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом выполнения административной процедуры является прием 
и регистрация заявления с представленными документами в администрации Березовского 

городского округа.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

3.32.Основанием для начала административной процедуры является поступление зареги-
стрированного заявления и документов специалисту администрации Березовского городско-
го округа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления о выдаче заверенной копии разрешения на строительство объек-
та капитального строительства специалист администрации Березовского городского округа, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех часов рассматрива-
ет заявление и документы и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для 
отказа в приеме документов.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.26 Регламента, специалист админи-
страции Березовского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации Березов-
ского городского округа готовит проект  письма об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного письма 
уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и письмо об отказе в приеме документов при личном обра-
щении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае подачи 
документов через одно из отделений Многофункционального центра, указанные письмо и 
документы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются 
заявителю специалистом указанного учреждения. 

3.33.Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о 
наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и принятие решения о предоставлении либо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.34.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 
в администрации Березовского городского округа заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.26 Регламента. 

3.35.Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о 
выдаче заверенной копии разрешения на строительство. Оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.36.Срок выполнения административной процедуры – до одного рабочего дня.

Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.37.Специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, выполняет 
следующие действия:

1)обеспечивает подготовку заверенной копии разрешения на строительство в двух экзем-
плярах в виде ксерокопии ранее выданного разрешения на строительство. В случае, если ра-
нее заявителю было выдано разрешение 

на строительство в форме электронного документа, то в качестве заверенной копии разре-
шения на строительство осуществляется повторно подготовка указанного документа. 

2)передает уполномоченному должностному лицу заверенная копия разрешения на строи-
тельство для заверения подписью и печатью администрации Березовского городского округа 
или усиленной квалифицированной электронной подписью в случае, если дубликат изготов-
лен в форме электронного документа.

3.38.Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.39.Результатом выполнения административной процедуры является сформированная 

заверенная копия разрешения на строительство и направление указанного документа в Мно-
гофункциональный центр (в том числе в форме электронного документа при наличии техниче-
ской возможности) в случае, если документы поданы заявителем через Многофункциональ-
ный центр.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.40.Основанием для начала административной процедуры является получение специали-
стом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предостав-
ления муниципальной услуги. 

Выдача заверенной копии разрешения на строительство производится в администрации 
Березовского городского округа лично заявителю или его представителю после установле-
ния его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению результата 
предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в администрации Березовского городского округа производится с подтверждением полу-

чения документов личной подписью заявителя или его представителя в книге учета выдачи 
результатов предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения 
заявителя или его представителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

3.41.Заявителю или его уполномоченному представителю выдаются два экземпляра заве-
ренной копии разрешения на строительство. 

3.42.Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии между Многофункциональным центром и администрацией Березовского городского 
округа.

При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги 
направляется администрацией Березовского городского округа в Многофункциональный 
центр в форме электронного документа для составления и выдачи Многофункциональным 
центром документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями по-
становления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 №250. 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги 
из администрации Березовского городского округа в Многофункциональный центр не вхо-

дит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.43.Заверенная копия разрешения на строительство направляется заявителю способом, 

указанным в заявлении.
3.44.Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю 

заверенной копии разрешения на строительство объекта капитального строительства.

3.1.3.Поступление заявления об исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в разрешении на строительство 
(6 вариант предоставления муниципальной услуги)

Прием, проверка документов, подлежащих представлению заявителем, 
и регистрация заявления
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3.45.Основанием для начала административной процедуры является поступление в адми-
нистрацию Березовского городского округа заявления об исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в разрешении на строительство и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.46.Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1)устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия 
представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2)проверяет правильность заполнения заявления;
3)проверяет комплектность прилагаемых документов в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги, сверяет копии документов с представленными подлинни-
ками, после чего возвращает представленные подлинники заявителю;

4)при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предо-
ставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных докумен-
тов требованиям Регламента, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представ-
ленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае если заявитель 
настаивает на принятии документов � принимает представленные документы. В случае если 
заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устра-
нения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмо-
тренном Регламентом; 

5)информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

6)отдает на регистрацию заявление с приложенными к нему документами;
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня. 
Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация в 

администрации Березовского городского округа заявления с представленными документа-
ми, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

3.47.Основанием для начала административной процедуры является поступление зареги-
стрированного заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, специалисту администрации Березовского городского округа, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации Березов-
ского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 
трех часов рассматривает заявление и представленные документы и принимает решение о 
наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.26 Регламента, специалист админи-
страции Березовского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации Березов-
ского городского округа готовит проект письма об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного письма 
уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и письмо об отказе в приеме документов при личном об-
ращении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае пода-
чи документов через одно из отделений Многофункционального центра указанные письмо и 
документы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются 
заявителю специалистом указанного учреждения. 

3.48.Результатом административной процедуры является принятие решения 
о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и принятие решения о предоставлении либо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.49.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 
в администрации Березовского городского округа заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги и наличие документов, подлежащих представлению заявителем.

3.50.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рассматривает документы, 
представленные заявителем, принимает одно из следующих решений:

1)при отсутствии основания (оснований), указанных в пункте 2.36 Регламента, принимает 
решение о предоставлении муниципальной услуги; 

2)при наличии основания (оснований), указанных в пункте 2.36 Регламента, принимает ре-
шение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.51.Результатом административной процедуры является принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или принятие решения об отказе 
в ее предоставлении.

Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.52.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ука-
занных в пунктах 2.36 Регламента, специалист, ответственный 

за исполнение административной процедуры, выполняет следующие действия:
1)оформляется исправленное разрешение на строительство в трех экземплярах, с тем же 

регистрационным номером и указанием того же срока действия (за исключением случая, 
если техническая ошибка допущена в сроке действия разрешения), которые были указаны 
в ранее выданном разрешении на строительство. Если разрешение на строительство, в ко-
тором допущена техническая ошибка, подготовлено до 01.09.2022, то подготовка исправлен-
ного разрешения на строительство осуществляется в соответствии с формой, утвержденной 
Приказом от 19.02.2015 №117/пр. Если разрешение на строительство, в котором допущена 
техническая ошибка, подготовлено после 01.09.2022, то подготовка исправленного разреше-
ния на строительство осуществляется в соответствии с формой, утвержденной Приказом от 
03.06.2022 №446/пр. В строке 1.5 исправленного разрешения на строительство указывается 
дата последнего принятия администрацией Березовского городского округа решения о вне-
сении изменений в разрешение на строительство.

В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на строительство 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве исправленного разреше-
ния на строительство осуществляется повторно подготовка указанного документа.

Исправленное разрешение на строительство, выполненное на электронном носителе, заве-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица, после этого обеспечивается включение сведений о таком разрешении в рабочую 
область местного значения муниципального образования Березовского городского округа 
государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности 
Свердловской области, за исключением случаев, если документы, необходимые для выдачи 
разрешения на строительство, содержат сведения, составляющие государственную тайну.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2)передает уполномоченному должностному лицу исправленное разрешение на строитель-
ство для заверения подписью.

Исправленное разрешение на строительство, выполненное на электронном носителе, заве-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица.

Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе администрации 
Березовского городского округа в случае самостоятельного выявления факта технической 
ошибки.

3.53.При наличии оснований, указанных в пункте 2.36 Регламента, готовится отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги в виде исходящего письма, подписывается уполномочен-
ным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.54.Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.55.Результатом выполнения административной процедуры является сформированное 

разрешение на строительство (изготовленное повторно в процессе исправления технической 
ошибки), либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление 
указанных документа либо решения в Многофункциональный центр (в том числе в форме 
электронного документа при наличии технической возможности) в случае, если документы 
поданы заявителем через Многофункциональный центр.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.56.Основанием для начала административной процедуры является получение специали-
стом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предостав-
ления муниципальной услуги. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится в администрации 
Березовского городского округа лично заявителю или его представителю после установле-
ния его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению результата 
предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в администрации Березовского городского округа производится с подтверждением полу-

чения документов личной подписью заявителя или его представителя в книге учета выдачи 
результатов предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения 
заявителя или его представителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

Разрешение на строительство, изготовленное повторно в процессе исправления техниче-
ской ошибки, выдается согласно форме исходного документа.

3.57.Заявителю или его уполномоченному представителю выдается подлинники разреше-
ния на строительство (изготовленного повторно в процессе исправления технической ошиб-
ки). 

Третьи подлинник результата предоставления муниципальной услуги остается на хранении 
в администрации Березовского городского округа с пакетом поступивших документов. 

3.58.Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии между Многофункциональным центром и администрацией Березовского городского 
округа.

При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги 
направляется администрацией Березовского городского округа в Многофункциональный 
центр в форме электронного документа для составления и выдачи Многофункциональным 
центром документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями по-
становления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 №250. 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги 
из администрации Березовского городского округа в Многофункциональный центр не вхо-

дит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.59.В течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение 
на строительство (исправленного в процессе исправления технической ошибки) админи-

страции Березовского городского округа направляет копию такого разрешения в федераль-
ный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, ре-
конструкции объекта капитального строительства.

3.60.В течение пяти рабочих дней со дня выдачи измененного разрешения 
на строительство объекта капитального строительства администрация Березовского го-

родского округа обеспечивает направление уведомления об изменениях в разрешении на 
строительство Застройщику.

3.61.В течение трех рабочих дней с даты исправления технической ошибки 
в разрешении на строительство объекта капитального строительства жилого назначения, 

администрация Березовского городского округа размещает информацию об исправленном 
разрешении на строительство объекта капитального строительства жилого назначения в еди-
ной информационной системе жилищного строительства способами, установленными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2019 №319.

3.62.В течение десяти рабочих дней со дня внесения исправлений 
в разрешение на строительство администрация  Березовского городского округа обеспе-

чивает размещение исправленного документа в государственной информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области.

3.63.Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.4.Поступление заявления об оставлении заявления 
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
(7 вариант предоставления муниципальной услуги)

Прием, проверка документов, подлежащих представлению 
заявителем, и регистрация заявления

3.64.Основанием для начала административной процедуры является поступление в адми-
нистрацию Березовского городского округа заявления об оставлении заявления о предостав-
лении муниципальной услуги без рассмотрения. Подача заявления об оставлении заявления 
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения предусмотрена только в админи-
страции Березовского городского округа. 

Специалист, уполномоченный на прием заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги, выполняет следующие действия:

1)устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия 
представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2)сверяет копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя зая-
вителя), с представленным подлинником, после чего возвращает подлинник заявителю; 

3)проверяет правильность заполнения заявления;
4)при установлении фактов некорректного заполнения полей в форме заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги, отсутствия документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получе-
нием услуги представителя заявителя) или представления несоответствующего требованиям 
Регламента подтверждающего полномочия документа, уведомляет заявителя о выявленных 
недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В 
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случае если заявитель настаивает на принятии документов � принимает представленные до-
кументы. В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению не-
достатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной 
услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;

5)информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

6)отдает на регистрацию заявление;
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом выполнения административной процедуры является прием 
и регистрация заявления с представленными документами в администрацию Березовско-

го городского округа.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

3.65.Основанием для начала административной процедуры является поступление зареги-
стрированного заявления и документов специалисту администрации Березовского городско-
го округа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист админи-
страции Березовского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение трех часов рассматривает заявление и документы и принимает решение о 
наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме документов.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.26 Регламента, специалист админи-
страции Березовского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект письма об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указан-
ного уведомления уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и письмо об отказе в приеме документов при личном обра-
щении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. 

3.66.Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о 
наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо принятие решения 

об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и принятие решения о предоставлении либо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.67.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 
в администрации Березовского городского округа заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.26 Регламента. 

3.68.Результатом административной процедуры является принятие решения 
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. Ос-

нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
3.69.Срок исполнения административной процедуры – до одного рабочего дня.

Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.70.Специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, выполняет 
следующие действия:

1)прекращает работу по заявлению, об оставлении которого без рассмотрения обратился 
заявитель;

2)зарегистрированное заявление об оставлении без рассмотрения помещает на хранение 
с поступившими документами.

3.71.Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.72.Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрирован-

ное заявление заявителя об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.73.Основанием для начала административной процедуры является получение специали-
стом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предостав-
ления муниципальной услуги. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится в администрации 
Березовского городского округа лично заявителю или его Представителю после установле-
ния его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению результата 
предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в администрации Березовского городского округа производится с подтверждением полу-

чения документов личной подписью заявителя или его представителя в книге учета выдачи 
результатов предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения 
заявителя или его представителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

3.74.Заявителю или его уполномоченному представителю выдается копия зарегистриро-
ванного заявления об оставлении предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 

3.75.Копия зарегистрированного заявления об оставлении предоставлении муниципаль-
ной услуги без рассмотрения выдается заявителю в администрации Березовского городского 
округа.

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не пре-
пятствует повторному обращению заявителя 

в администрации Березовского городского округа за получением муниципальной услуги.

Подраздел 3.2.Порядок осуществления административных процедур (действий) по предо-
ставлению муниципальной услуги в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала
(1-6 варианты предоставления муниципальной услуги)

представление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

3.76.Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, официальном сайте администрации Березовского городского округа. В 

указанных информационных системах размещается следующая информация:
1)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2)круг заявителей;
3)срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

6)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на ос-

новании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 
заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-

ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 

им персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий
муниципальную услугу, для подачи запроса

3.77.В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по 
предварительной записи.

Запись на прием проводится при наличии технической возможности посредством Единого 
портала, официального сайта администрации Березовского городского округа.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 
время в пределах установленного в органе графика приема заявителей.

Уполномоченный на предоставление муниципальной услуги орган не вправе требовать от 
заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности времен-
ного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.78.Формирование заявителем запроса о выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, внесении изменений в разрешение на строительство, выдаче 
заверенной копии разрешения на строительство, исправлении допущенных опечаток и (или) 
ошибок в разрешении на строительство (1 – 6 варианты предоставления муниципальной ус-
луги) (далее – запрос) осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса 
на Едином портале, в единой информационной системе жилищного строительства без необхо-
димости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. Предоставление 7 вари-
анта муниципальной услуги в электронной форме не осуществляется. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявле-
нии некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
2)возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 

при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного 
запроса несколькими заявителями;

3)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода 

и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5)заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем 

с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введенной информации;

7)возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным 
им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам 

– в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос, иные документы, необходимые для предоставле-

ния муниципальной услуги, направляются в администрацию Березовского городского округа 
посредством Единого портала.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

3.79.Администрация Березовского городского округа обеспечивает в срок не позднее од-
ного рабочего дня с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а 
в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день:

1)прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направле-
ние заявителю электронного сообщения о поступлении запроса;

2)регистрацию запроса и направление заявителю уведомления о регистрации заявления. 
3.80.Электронный запрос становится доступным для должностного лица администра-

ции Березовского городского округа, ответственного за прием и регистрацию запроса (да-
лее – ответственное должностное лицо), в региональной информационно-аналитической 
системе управления развитием территории Свердловской области (далее – РИАС УРТ СО), 
являющейся государственной информационной системой обеспечения градостроительной 
деятельности Свердловской области с функциями автоматизированной информационно-ана-
литической поддержки осуществления полномочий в сфере градостроительной деятельно-
сти, используемой уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом для 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:
1)проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого портала с 

периодичностью не реже 2 раз в день;
2)рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
3)производит действия в соответствии с пунктом 3.79 Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 

форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в при-
еме запроса, указанных в пункте 2.26 Регламента, а также осуществляются следующие дей-
ствия: 

при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации за-
проса о предоставлении муниципальной услуги 

в органе, предоставляющем муниципальную услугу, готовит проект уведомления 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в элек-

тронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала 
заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом струк-
турного подразделения, ответственного за регистрацию запроса.
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После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предостав-
ление муниципальной услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином портале обновля-
ется до статуса «принято».

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации

3.81.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги

3.82.Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
представленного посредством Единого портала, единой информационной системы жилищно-
го строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявле-
ния в личном кабинете заявителя указанных информационных систем.

Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления му-
ниципальной услуги производится при условии авторизации. заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги;
2)уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
3)уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-

ном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

4)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
5)уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления 
и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе порядок и условия такого взаимодействия

3.83.Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги, определены пунктами 3.8 – 3.13 Регламента.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердлов-
ской области

3.84.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечива-
ется возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица органа, уполномоченного на предоставление муници-
пальной услуги, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства, если такой способ указан в заявлении о 
предоставлении муниципальной услуги;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко-
торый заявитель получает при личном обращении в орган, уполномоченный на предоставле-
ние муниципальной услуги, Многофункциональный центр в соответствии с выбранным заяви-
телем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги

3.85.Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руково-
дителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12.12.2012 №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их ре-
гиональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководи-
телей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных ус-
луг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, 
а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной 
услуги на Едином портале.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, его долж-
ностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг».

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной 
услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 

на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти 
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 

угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема 
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

3.86.В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности усилен-
ной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется с использованием 
сервиса «Подтверждение подлинности электронной подписи» в информационно-справочном 

разделе Единого портала.

Подраздел 3.3.Случаи и порядок предоставления муниципальной
услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.87.Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 
предусмотрено.

Подраздел 3.4.Порядок выполнения административных процедур (действий) по предо-
ставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги в полном 
объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе 
посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муници-
пальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг и через Единый портал, в том числе путем оборудования в многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, 
предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»

3.88.Информирование заявителя Многофункциональными центрами осуществляется сле-
дующими способами: 

1)путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах Мно-
гофункционального центра;

2)при обращении заявителя в Многофункциональный центр лично, 
по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник Многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди 

в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах 
не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-

ции, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника Многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при об-
ращении заявителя по телефону работник Многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
Многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-

менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, по-
ступившем в Многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный 
центр в письменной форме.

Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункцио-

нальных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов

3.89.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обраще-
ние заявителя, его представителя с комплектом документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги. Предоставление 9 варианта предоставления муниципальной 
услуги посредством Многофункционального центра не предусмотрено.

Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, его представителя, полномо-
чия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удо-

стоверяясь, что:
документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего 

законодательства Российской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи 
сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокраще-
ния, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полно-
стью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них ис-
правлений;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нота-

риально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариаль-
но не заверены, специалист Многофункционального центра, сличив копии документов с их 
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 
ставит штамп «с подлинным сверено»;

оформляет расписку о получении документов от заявителя (в необходимом количестве эк-
земпляров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязатель-
ном порядке информируется специалистами Многофункционального центра:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представ-

ленных документов требованиям Регламента, специалист Многофункционального центра, 
ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии указанных обстоя-
тельств, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных до-
кументах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение 
указанной информации личной подписью в запросе на предоставление муниципальной услу-
ги.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Бе-
резовского городского округа в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодей-
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ствии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия заявления. 

Формирование и направление многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
межведомственного запроса 

в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальных услуг

3.90.Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 

в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, осуществляется в 

порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между Многофункциональным 
центром и администрацией Березовского городского округа.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 

электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг 

по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими му-
ниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носите-
ле и заверение выписок 

из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

3.91.При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выда-
че результатов предоставления услуги через Многофункциональный центр, администрация 
Березовского городского округа передает документы в Многофункциональный центр для по-
следующей выдачи заявителю (его представителю) в порядке, сроки и способом, согласно 
заключенному соглашению о взаимодействии между администрацией Березовского город-
ского округа и Многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, ведется в порядке очередности, либо 

по предварительной записи.
Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя, его представителя, на основании документа, удостове-

ряющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения Представителя зая-

вителя);
определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в РИАС 

УРТ СО;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его 
с использованием печати Многофункционального центра (в предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати 
с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 

каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-

ленных услуг Многофункциональным центром.
Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в Много-

функциональном центре в течение трех месяцев, по истечении указанного срока подлежат 
передаче по ведомости приема-передачи 

в администрацию Березовского городского округа.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг посредством комплексного запроса

3.92.Многофункциональный центр осуществляет информирование Заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполне-
ния комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги. 

3.93.При однократном обращении заявителя в Многофункциональный центр 
с запросом на получение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, за-

явление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником Многофункци-
онального центра и скрепляется печатью Многофункционального центра. При этом состав-
ление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. Многофункциональный центр 
передает 

в администрацию Березовского городского округа оформленное заявление и документы, 
предоставленные заявителем, с приложением заверенной Многофункциональным центром 
копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и 
(или) информация, которые могут быть получены Многофункциональным центром только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направление за-
явления и документов 

в администрацию Березовского городского округа осуществляется Многофункциональ-
ным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения Многофункци-
ональным центром таких сведений, документов и (или) информации. 

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления 
услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 
необходимых сведений, документов и (или) информации администрации Березовского город-
ского округа.

3.94.Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запро-
са направляются уполномоченными органами в Многофункциональный центр для выдачи 
заявителю.

Подраздел 3.5.Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.95.Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
в рамках предоставления муниципальной услуги (6 вариант предоставления муниципаль-

ной услуги).
Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок описан в пунктах 3.45–3.63 Ре-

гламента.

Раздел 4.Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-
ными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-

ществляется должностными лицами администрации Березовского городского округа, ответ-
ственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем 
проведения плановых 

и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений Регламента.
4.2.Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра после-

довательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется 
руководителем соответствующего отделения Многофункционального центра.

4.3.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается по-
ложениями о структурных подразделениях, должностными регламентами.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании 
и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной ус-

луги. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц администрации Березовского го-
родского округа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги

4.4.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотре-
ние, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на действия (бездействие) администрации Березовского городского округа, его должностных 
лиц, Многофункционального центра и его сотрудников.

4.5.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществлять-
ся на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по кон-
кретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.6.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы админи-
страции Березовского городского округа, утверждаемых его руководителем. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

1)соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2)соблюдение положений Регламента;
3)правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1)получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных противоречиях, содержащихся в нормативных правовых 
актах Российской Федерации, нормативных правовых актах Свердловской области и норма-
тивных правовых актах органов местного самоуправления Березовского городского округа;

2)обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.7.Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предостав-
ления муниципальной услуги

4.8.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за прием 
заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка приема и регистрации указанных заявления и документов.

4.9.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за форми-
рование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и поряд-
ка формирования и направления межведомственного запроса.

4.10.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за рас-
смотрение представленных документов, несет персональную ответственность за соблюде-
ние сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

4.11.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за фор-
мирование результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата предоставления му-
ниципальной услуги.

4.12.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за прием 
и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходи-
мыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 
соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

4.13.Персональная ответственность специалистов администрации Березовского городско-
го округа, определяется в соответствии с их должностными регламентами и законодатель-
ством Российской Федерации.

4.14.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
Регламента, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Березовского городского округа осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.15.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контро-
ля за соблюдением последовательности действий, определенных административными про-
цедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами адми-
нистрации Березовского городского округа нормативных правовых актов, а также положений 
Регламента.

4.16.Проверки также могут проводиться на основании полугодовых или годовых планов 
работы, по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.

4.17.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администра-
ции Березовского городского округа при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 
муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставле-

ния муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
4.18.Должностные лица администрации Березовского городского округа принимают меры 

к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие со-
вершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объедине-
ний и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-
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ных лиц и муниципальных служащих, а также решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжало-
вание действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

5.1.Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осущест-
вленные) в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления 
муниципального образования Свердловской области, предоставляющим муниципальную ус-
лугу, его должностными лицами 

и муниципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) Многофункцио-
нального центра, его работников в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях 
и порядке, предусмотренных главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досу-

дебном (внесудебном) порядке

5.2.В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муни-
ципальных служащих администрации Березовского городского округа жалоба подается для 
рассмотрения руководителю администрации Березовского городского округа в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной фор-
ме, по почте или через Многофункциональный центр. 

Жалобу на решение администрации Березовского городского округа также возможно по-
дать для рассмотрения в Министерство строительства и развития инфраструктуры Свердлов-
ской области в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 
заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофункциональный центр. 

5.3.В случае обжалования решений и действий (бездействия) Многофункционального цен-
тра, его работника жалоба подается для рассмотрения 

в Многофункциональный центр в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его руково-
дителя также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской 
области (далее – учредитель Многофункционального центра) в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или 
через Многофункциональный центр.

5.4.В администрации Березовского городского округа, Многофункциональном центре, у уч-
редителя Многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала

5.5.Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской обла-
сти, предоставляющие муниципальную услугу, Многофункциональный центр, а также учреди-
тель Многофункционального центра обеспечивают:

1)информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, пре-
доставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 
решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его должностных лиц и 
работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, Многофункцио-

нального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофункционального центра (https://digital.
midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муници-
пальной услуги;

2)консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-
ных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) Многофункциональ-
ного центра, его должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указан-
ному заявителем (представителем заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебно-
го) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц 

и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.6.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-
ных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) Многофунк-
ционального центра, работников Многофункционального центра регулируется:

1)статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;
2)постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О феде-

ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг»;

3)постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018   №828-ПП «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской обла-
сти, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, 
предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и 
его работников»;

4)постановлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 №1145 
«Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих Березовского городского округа».

5.7.Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) 
Многофункционального центра, работников Многофункционального центра размещена на 
Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги по адресу: https://gosuslugi.ru/600168/1.

Приложение №1 
к Административному регламенту 

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков,

каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления муниципальной услуги

№ вари-
анта

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муници-

пальной услуги
1 Заявитель обратился с заявлением о выдаче разрешения на строительство

2

Заявитель обратился с уведомлением о переходе прав на земельный участок
Заявитель обратился с уведомлением об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-

ции выдано разрешение на строительство
Заявитель обратился с уведомлением об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-

мельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство

3
Заявитель обратился с заявлением о внесении изменений 

в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство

4

Заявитель обратился с заявлением о внесении изменений 
в разрешение на строительство (за исключением заявления о внесении изме-

нений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство)

5 Заявитель обратился за выдачей заверенной копии разрешения на строи-
тельство

6 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток 
и (или) ошибок в разрешении на строительство

7 Заявитель обратился с заявлением об оставлении заявления 
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Приложение №2 
к Административному регламенту 

Заявление
на получение разрешения 

на строительство объекта капитального строительства

Администрация Березовского городского округа 
(наименование уполномоченного исполнителя органа государственной власти Свердлов-

ской области, органа местного самоуправления Свердловской области, осуществляющего 
выдачу разрешения на строительство)

Заказчик (застройщик) ____________________________________________________________
(наименование юридического лица,  Ф.И.О. физического лица,            ________________________

__________________________________________________________
юридический (почтовый) адрес, банковские реквизиты, телефон)

Прошу выдать разрешение на строительство: _________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
на земельном участке по адресу: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования, города, поселка, улицы, номера, кадастро-

вый номер земельного участка)

сроком на _________ года _________ месяцев, на основании ____________________________
________________________________________________________________________________
(наименование документа)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градострои-
тельный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации

________________________________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, пользования, свидетельства 

о государственной регистрации прав)
   от ________________ № ______________________

2.При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодатель-
ством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпораци-
ей по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным вне-
бюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правооб-
ладателя, с которым заключено это соглашение

________________________________________________________________________________
(реквизиты соглашения)
3.Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке тер-
ритории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(номер градостроительного плана земельного участка, дата его утверждения (выдачи) или 

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории)

4.Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной 
документации:

а)пояснительная записка_______________________ кол-во листов _________________
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                                                       шифр проекта
б)схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подго-
товки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 
выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории) ______________ кол-во листов ______

                                                                                               шифр проекта
в)разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и ме-

роприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строи-
тельства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда) _____________________ кол-во листов _________

                                                                         шифр проекта
г)проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 

организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необ-
ходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства) ___________кол-во листов____

                                                                                               шифр проекта
5.Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального 

строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотрен-
ном ч.12.1 ст.48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; положительное заключение государственной экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных ч.3.4 ст.49 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных ч.6 ст.49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты заключения, наименование организации, выдавшей заключе-

ние)
_______________________________________________________________________________;
5.1.Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требо-

ваниям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной 
на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное при-
влеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в слу-
чае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

_______________________________________________________________________________;

5.2.Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требо-
ваниям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспер-
тизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в 
ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

_______________________________________________________________________________;

6.Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответ-
ствии со ст.40 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

_______________________________________________________________________________;
(реквизиты разрешения)

7.Документ подтверждающий согласие всех правообладателей объекта капитального стро-
ительства (в случае реконструкции такого объекта)

_______________________________________________________________________________;
(наименование документа, его реквизиты, количество)

а)Соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и 
порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении рекон-
струкции, в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчи-
ком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по 
космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджет-
ным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является го-
сударственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществля-
ет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества

________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________;

(реквизиты соглашения)

б)Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартир-
ном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме

_______________________________________________________________________________;
(реквизиты решения)

8.Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 
заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если пред-
ставлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________;
(реквизиты документа, кем, когда выдано, наименование, количество листов)
9.Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах 

культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культур-
ного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безо-
пасности такого объекта

_______________________________________________________________________________;
(реквизиты документа, количество листов)
10.Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использо-

вания территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подле-
жит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае ре-
конструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении рекон-
струированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования 
территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению

________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, количество листов)

11.Копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном раз-
витии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального стро-
ительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или реше-
ние о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, 
за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного 
развития территории.

          12.Проектная документация на строительство объекта разработана 
________________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, имеющей лицензию на право выполнения соответ-

ствующих проектных работ)

Имеющей свидетельство СРО ________________________________________________________________
________________

(наименование саморегулирующей организации))
серия ____ № _________ от _________ и согласована в установленном порядке.

13.Распорядительный документ об утверждении проектной документации
________________________________________________________________________________
(наименование организации, утвердившей проектную документацию, наименование доку-

мента, № и дата)

14.Основные показатели объекта недвижимости ________________________________
________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

Строительный объем зданий, куб.м. _________________________________________________
Протяженность, мощность, категория/ класс (для линейных объектов)____________________
Сметная стоимость строительства, всего, тыс. руб. ____________________________________
Общая площадь здания, кв.м _______________________________________________________
Кол-во квартир, шт; общая площадь квартир, кв.м_____________________________________
Материал стен ___________________________________________________________________
Фундаменты ____________________________________________________________________
Крыша _________________________________________________________________________

15.Свидетельство СРО на осуществление функции заказчика серии ________________
№ _______________, выданное _____________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование центра лицензирования)
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, указанных в настоящем заявлении, и проектных 

решений сообщать в ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченный на выдачу разрешения на строительство)

 ________________                    ____________________              __________________________
 (должность руководителя)         М.П.                             (подпись, Ф.И.О., дата)

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объек-
та недвижимости в 1 экземпляре на  ____ листах.

Служебные отметки по строительству объекта капитального строительства:
_______________________________________________________________________________,
Расположенного по адресу: _______________________________________________________,
_______________________________________________________________________________.

Заместитель главы администрации по строительству и ЖКХ 
БГО

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа 

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа (инженерные изыскания)

Комитет по управлению имуществом Березовского го-
родского округа (Председатель комитета по управлению 

имуществом БГО)

Банковские реквизиты застройщика:
Наименование:___________________________________________________________________
Юридический адрес:______________________________________________________________
Фактический адрес:_______________________________________________________________
Телефон, факс:___________________________________________________________________
Р/с, к/с__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
ИНН/КПП_______________________________________________________________________
ОГРН, ОКПО, БИК _______________________________________________________________

Директор_________________________________________________

Приложение №3 
к Административному регламенту

 
В Администрацию Березовского     

городского округа 
Сведения о Заявителе  

(застройщике):
_____________________________

(полные Ф.И.О. физического лица
(в том числе физ. лица,  

зарегистрированного в качестве  
индивидуального предпринимателя),

______________________________
полное наименование организации:

_______________________________
и организационно-правовой формы 

юридического лица

Сведения о государственной 
регистрации юридического лица    
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(индивидуального предпринимателя):
ОГРН (ОГРНИП)______________ 
ИНН_________________________

Контактная информация:
Телефон:_____________________
Эл. почта:____________________

Адрес места нахождения 
(регистрации) юридического лица

/адрес места жительства 
(регистрации) физического лица:

_____________________________
_____________________________

Почтовый адрес:
_____________________________
____________________________

Уведомление 
о приобретении прав на земельный участок/образовании 

земельного участка

         Во исполнение требований части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации уведомляю __________________________________________________________________

                                             (о приобретении прав на земельный участок, об образовании зе-
мельного участка)

______________________________________________________________________________________________
      (путем объединения, раздела, перераспределения земельных участок, выдела из земель-

ных участков)
и прошу внести изменения в разрешение на строительство №______________________________

___,
выданное «_____» _____________  ______г.  ________________________________________________
                                                                                                        (орган, выдавший разрешение )
наименование объекта (в соответствии с разрешением):_______________________________________
наименование этапа (в соответствии с разрешением):_________________________________________
площадь объекта:_______________________________________________________________________
на земельном участке по адресу (в соответствии с разрешением):_______________________________
______________________________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка:____________________________________________________

       При это сообщаю:
       Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае приобретения прав 

на земельный участок)_____________________________________________________________________
                       (наименование документа (договор аренды, соглашение к договору аренды, 

выписка из ЕГРН))
№_____________________________________ от «_______»___________  ________г.
        Решение об образовании земельных участков (в случае образования земельного участ-

ка путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков, выдела из земель-
ных участков, если в соответствии с земельным законодательством об образовании земель-
ного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления):

______________________________________________________________________________________
(наименование, номер и дата документа)

           Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществлять 
строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельного участка или выдела из 
земельных участков:

№_______________________________, дата выдачи__________________________________________

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и 
недостоверных данных. Выражаю согласие на обработку моих персональных данных.

Приложение:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Застройщик:   _______________________     __________________             ________________________
                            (наименование должности,   (личная подпись)   (расшифровка подписи)
          в случае обращения юридического лица)

«_____»  ________   _______г.          М.П.

Исполнитель, телефон______________________________________

Приложение №4 
к Административному регламенту

В Администрацию Березовского     
городского округа 

Наименование застройщика:
______________________________
______________________________

Юридический адрес:
______________________________
______________________________

Почтовый адрес:
_____________________________
_____________________________

Телефон:_____________________
Эл. почта:____________________

                                                                                                               
Заявление о внесении изменения в разрешения на строительство 

в связи с продлением срока действия 

        Прошу внести в разрешение на строительство от ____________  №________________________
        _________________________________________________________________________________
        _________________________________________________________________________________
                                                                 (наименование объекта, описание этапа)
       расположенного на земельном участке по адресу: ______________________________________
       _________________________________________________________________________________
       _________________________________________________________________________________
        в связи с тем, что _________________________________________________________________
                                                         (указать причину внесения изменений)
_________________________________________________________________________________

        Приложение:
1._____________________________________________________на  ___________ л. в 1 экз.
2._____________________________________________________на  ___________ л. в 1 экз.
3._____________________________________________________на  ___________ л. в 1 экз.

Застройщик: _________________       ________________________     _______________________
(наименование должности,                      (личная подпись)                            (расшифровка подписи)
в случае обращения юридического
лица)

«_____»  ________   _______г.          М.П.
Исполнитель, телефон______________________________________

Приложение №5 
к Административному регламенту 

Заявление на внесение изменении в разрешение на строительство
от ________________ №___________________________

Администрация Березовского городского округа 
(наименование уполномоченного исполнителя органа государственной власти Свердлов-

ской области, органа местного самоуправления Свердловской области, осуществляющего 
выдачу разрешения на строительство)

Заказчик (застройщик) ____________________________________________________________
(наименование юридического лица,  Ф.И.О. физического лица,            ________________________

________________________________________________________
юридический (почтовый) адрес, банковские реквизиты, телефон)

Прошу выдать разрешение на строительство: _________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
на земельном участке по адресу: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования, города, поселка, улицы, номера, кадастро-

вый номер земельного участка)

сроком на _________ года _________ месяцев, на основании ____________________________
________________________________________________________________________________
(наименование документа)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 
на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градострои-
тельный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации

________________________________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, пользования, свидетельства 

о государственной регистрации прав)
   от ________________ №______________________

2.При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодатель-
ством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпораци-
ей по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным вне-
бюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правооб-
ладателя, с которым заключено это соглашение

________________________________________________________________________________
(реквизиты соглашения)
3.Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке тер-
ритории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-
тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(номер градостроительного плана земельного участка, дата его утверждения (выдачи) или 

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории)

4.Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной 
документации:

а)пояснительная записка_______________________ кол-во листов _________________
                                                       шифр проекта
б)схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подго-
товки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 
выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории) ______________ кол-во листов ______

                                                                                               шифр проекта
в)разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и ме-

роприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строи-
тельства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда) _____________________ кол-во листов _________

                                                                         шифр проекта
г)проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 

организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необ-
ходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства) ___________кол-во листов____

                                                                                               шифр проекта
5.Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального 

строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотрен-
ном ч.12.1 ст.48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 
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документация подлежит экспертизе в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; положительное заключение государственной экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных ч.3.4 ст.49 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных ч.6 ст.49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты заключения, наименование организации, выдавшей заключе-

ние)
_______________________________________________________________________________;
5.1. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требо-

ваниям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной 
на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное при-
влеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в слу-
чае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

_______________________________________________________________________________;

5.2.Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требо-
ваниям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспер-
тизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в 
ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

_______________________________________________________________________________;

6.Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответ-
ствии со ст.40 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

_______________________________________________________________________________;
(реквизиты разрешения)

7.Документ подтверждающий согласие всех правообладателей объекта капитального стро-
ительства (в случае реконструкции такого объекта)

_______________________________________________________________________________;
(наименование документа, его реквизиты, количество)

а)Соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и 
порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении рекон-
струкции, в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчи-
ком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по 
космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджет-
ным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является го-
сударственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 
бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществля-
ет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества

________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________;

(реквизиты соглашения)

б)Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартир-
ном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме

_______________________________________________________________________________;
(реквизиты решения)

8.Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 
заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если пред-
ставлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________;
(реквизиты документа, кем, когда выдано, наименование, количество листов)
9.Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах 

культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культур-
ного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безо-
пасности такого объекта

_______________________________________________________________________________;
(реквизиты документа, количество листов)
10.Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использо-

вания территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подле-
жит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае ре-
конструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении рекон-
струированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования 
территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению

________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, количество листов)

11.Копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном раз-
витии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального стро-
ительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или реше-
ние о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, 
за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного 
развития территории.

12.Проектная документация на строительство объекта разработана 
________________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, имеющей лицензию на право выполнения соответ-

ствующих проектных работ)

Имеющей свидетельство СРО ________________________________________________________________
________________

(наименование саморегулирующей организации))

серия ____ №_________ от _________ и согласована в установленном порядке.

13.Распорядительный документ об утверждении проектной документации
________________________________________________________________________________
(наименование организации, утвердившей проектную документацию, наименование доку-

мента, №и дата)

14.Основные показатели объекта недвижимости ________________________________
________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

Строительный объем зданий, куб.м. _________________________________________________
Протяженность, мощность, категория/ класс (для линейных объектов)____________________
Сметная стоимость строительства, всего, тыс. руб. ____________________________________
Общая площадь здания, кв.м _______________________________________________________
Кол-во квартир, шт; общая площадь квартир, кв.м_____________________________________
Материал стен ___________________________________________________________________
Фундаменты ____________________________________________________________________
Крыша _________________________________________________________________________

15.Свидетельство СРО на осуществление функции заказчика серии ________________
№_______________, выданное _____________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование центра лицензирования)
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, указанных в настоящем заявлении, и проектных 

решений сообщать в ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченный на выдачу разрешения на строительство)

 ________________                    ____________________              __________________________
(должность руководителя)          М.П.                              (подпись, Ф.И.О., дата)

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объек-
та недвижимости в 1 экземпляре на  ____ листах.

Служебные отметки по строительству объекта капитального строительства:
_______________________________________________________________________________,
Расположенного по адресу: _______________________________________________________,
_______________________________________________________________________________.

Заместитель главы администрации по строительству и ЖКХ 
БГО

Отдел архитектуры и градостроительства админи-
страции Березовского городского округа 

 Отдел архитектуры и градостроительства админи-
страции Березовского городского округа (инженер-

ные изыскания)
Комитет по управлению имуществом Березовско-
го городского округа (Председатель комитета по 

управлению имуществом БГО)

Банковские реквизиты застройщика:
Наименование:___________________________________________________________________
Юридический адрес:______________________________________________________________
Фактический адрес:_______________________________________________________________
Телефон, факс:___________________________________________________________________
Р/с, к/с__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
ИНН/КПП_______________________________________________________________________
ОГРН, ОКПО, БИК _______________________________________________________________

Директор_________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

          26.07.2024 839-1

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В 

ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Гра-
достроительным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Бере-
зовского городского округа от 25.12.2018 №1142 «Об утверждении  Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», поста-
новлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 №1145 «Об утверж-
дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц, муниципальных служащих Березовского городского округа», руковод-
ствуясь Уставом Березовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (прилагается).
          2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского городского 

округа от 19.05.2020 №426 «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капиталь-
ного строительства».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 
главы администрации Березовского городского округа Коргуля А.Г.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и разместить 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет (бе-
резовский.рф).

Глава Березовского городского округа,                                                                    
глава администрации Е.Р. Писцов
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БЕРЕЗОВСКИЙ РАБОЧИЙ
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Утвержден
постановлением администрации
Березовского городского округа

от 26.04.2024 №839-1 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуа-

тацию»

Раздел 1.Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки 
и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномо-
чия по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Березовском городском округе.

1.2.Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – муниципаль-
ная услуга) в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Круг заявителей

1.3.Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики – физические 
или юридические лица, обратившиеся в администрацию Березовского городского округа с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги с целью строительства или реконструк-
ции на принадлежащих им земельных участках или на земельных участках иного правообла-
дателя,  отвечающего требованиям, установленным в части 16 статьи 1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, объектов капитального строительства, а также выполнения 
инженерных изысканий, подготовки проектной документации для их строительства и рекон-
струкции (далее – заявитель). 

1.4.Интересы заявителей, указанных в пункте 1.3 Регламента, могут представлять лица, об-
ладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). Полномочия предста-
вителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.5.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1)непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Березовского город-

ского округа или Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Многофункциональный центр);

2)по телефону в администрации Березовского городского округа или Многофункциональ-
ном центре;

3)письменно, в том числе посредством электронной почты;
4)посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (указать прямую ссылку на 
услугу на Едином портале);

на официальном сайте администрации Березовского городского округа (березовский.рф);
с использованием единой информационной системы жилищного строительства (в случае, 

установленном в пункте 5 части 2.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся 
государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – Регио-
нальный портал) при наличии технической возможности;

с использованием региональной информационно-аналитической системы управления раз-
витием территории Свердловской области (далее – РИАС УРТ СО), являющейся государствен-
ной информационной системой обеспечения градостроительной деятельности Свердловской 
области с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осу-
ществления полномочий в сфере градостроительной деятельности при наличии технической 
возможности.

5)посредством размещения информации на информационных стендах администрации Бе-
резовского городского округа или Многофункционального центра.

1.6.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа и Многофунк-

циональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги;

справочной информации о работе уполномоченного на предоставление муниципальной ус-
луги органа (его структурных подразделений, при наличии);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществля-

ется бесплатно.
1.7.При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо админи-

страции Березовского городского округа, работник Многофункционального центра, осущест-
вляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должно-
сти специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо администрации Березовского городского округа не может само-
стоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на дру-
гое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один 
из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо администрации Березовского городского округа не вправе осущест-

влять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставле-
ния муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.8.По письменному обращению должностное лицо администрации Березовского городско-

го округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6 Регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации».

1.9.На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федераль-

ной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года №861 «О федеральных государственных информацион-
ных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг (осуществление функций)».

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обе-
спечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

1.10.На официальном сайте администрации Березовского городского округа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и в Многофункциональном центре размещает-
ся следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы администрации Березовского городского округа и 
его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги 
(при наличии), а также Многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений администрации Березовского город-
ского округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи ад-
министрации Березовского городского округа в сети «Интернет».

1.11.В залах ожидания администрации Березовского городского округа размещаются нор-
мативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознаком-
ления.

1.12.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на инфор-
мационных стендах в помещении Многофункционального центра осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между Многофункциональным центром и администраци-
ей Березовского городского округа с учетом требований к информированию, установленных 
Регламентом. На официальном сайте Многофункционального центра размещена справочная 
информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электрон-
ной почты Многофункционального центра.

1.13.Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и о результатах ее предоставления может быть получена заявителем (его представителем) 
непосредственно в администрации Березовского городского округа при обращении заявите-
ля лично, по телефону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, 
в личном кабинете на Едином портале, с использованием единой информационной системы 
жилищного строительства (в случае, установленном в пункте 5 части 2.2 статьи 55 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации), а также при наличии технической возможности 
на Региональном портале, с использованием 

РИАС УРТ СО.

Раздел 2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию».

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Березовского городского 
округа.

Наименование органов и организаций, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3.При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:

территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного 
на осуществление государственного кадастрового учета 

и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Публично-правовой 
компании «Роскадастр» по Уральскому федеральному округу);

департамент государственного жилищного и строительного надзора
Свердловской области (далее – Департамент ГЖиСН СО);
Уральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атом-

ному надзору (далее – Уральское управление Ростехнадзора);
Уральское межрегиональное управление Федеральной службы по надзору в сфере приро-

допользования (далее – Уральское межрегиональное управление Росприроднадзора).
2.4.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласова-

ний, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы 
и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы строитель-

ства, реконструкции объекта капитального строительства, а также сформированное в резуль-
тате внесения изменений);

2)решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и во внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обра-
щения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок прио-
становления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приоста-
новления предусмотрена законодательством Российской Федерации законодательством 
Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

2.6.Срок предоставления муниципальной услуги – в течение пяти рабочих дней с даты реги-
страции заявления о предоставлении муниципальной услуги 

в органе, предоставляющем муниципальную услугу (в том числе поданного в форме элек-
тронного документа или в случае предоставления муниципальной услуги посредством обра-
щения Заявителя через Многофункциональный центр).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети «Интернет» по 
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адресу: «березовский.рф», на Едином портале по адресу: «https://gosuslugi.ru/600143/1» и в фе-
деральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)».

Администрация Березовского городского округа обеспечивает размещение и актуализа-
цию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на указанных информационных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, спо-
собы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8.Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель представ-
ляет в администрацию Березовского городского округа: 

1)заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписанное заяви-
телем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание заявления, и оформ-
ленное согласно приложению №1 к Регламенту. Подача заявления и прилагаемых к нему 
документов возможны посредством личного обращения в орган, уполномоченный на предо-
ставление муниципальной услуги, или через Многофункциональный центр. В случае представ-
ления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в электронной форме 
посредством Единого портала, единой информационной системы жилищного строительства, 
при наличии технической возможности посредством Регионального портала, с использовани-
ем РИАС УРТ СО, указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведе-
ний в интерактивную форму в указанных информационных системах;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, уполномо-
ченного на подачу, получение документов, а также подписание заявления, из числа докумен-
тов, включенных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ), в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему доку-
ментов посредством личного обращения в администрацию Березовского городского округа 
или через Многофункциональный центр (документ подлежит возврату после удостоверения 
личности). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, единой информационной системы жилищного строительства, при наличии техни-
ческой возможности посредством Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО, 
представление указанного документа не требуется, сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя или его представителя, формируются при подтверждении учетной записи 
в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое вза-
имодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 
заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя), оформлен-
ный и выданный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (ко-
пия документа и оригинал для сверки, который возвращается заявителю, либо нотариально 
заверенная копия). В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, единой информационной системы жилищного строительства, при наличии 
технической возможности посредством Регионального портала, с использованием РИАС УРТ 
СО, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удосто-
веряется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифи-
цированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического 
лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной ква-
лифицированной электронной подписью нотариуса; 

4)правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, правоустанавли-
вающие документы на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения, 
объекты незавершенного строительства (при наличии), в случаях, установленных поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 №603 «О случаях и порядке 
выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, не являющихся 
линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплу-
атацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей градостроительных 
планов земельных участков» (далее – постановление Правительства Российской Федерации 
от 06.04.2022 №603) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, на 
которых осуществлены строительство, реконструкция объекта капитального строительства, 
не являющегося линейным, если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости (копия документа и оригинал для сверки, который 
возвращается заявителю, либо нотариально заверенная копия). 

5)акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированно-
го объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

6)схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капи-
тального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в грани-
цах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застрой-
щиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции 
на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, ре-
конструкции линейного объекта; 

7)технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии 
с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ 

«О государственной регистрации недвижимости».
В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, доку-
менты, указанные в подпунктах 4-7 настоящего пункта, оформляются в части, относящейся 
к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального строитель-
ства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в 
отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при 
наличии).

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпун-
ктах 4 – 7 настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно, если указанные 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если доку-
менты, указанные в подпунктах 4 – 7 настоящего пункта, находятся в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы 
запрашиваются органом, предоставляющим государственную услугу, в органах и организаци-
ях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил 
указанные документы самостоятельно.

2.9.Заявитель или его представитель представляет в администрацию Березовского город-
ского округа заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прила-
гаемые к нему документы, одним из следующих способов по выбору заявителя:

1)в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, единой информацион-

ной системы жилищного строительства, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО.

Подать заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с использова-
нием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Фе-
деральным законом от 30 декабря 2004 г. №214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некото-
рые законодательные акты Российской Федерации», наряду с иными способами возможно 
Застройщикам, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», 
за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Рос-
сийской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на ввод объектов капитального 
строительства в эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, кото-
рые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строитель-
ства.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
и прилагаемых к нему документов в электронном виде заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные ин-
формационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использо-
ванием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется заявите-
лем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указан-
ными в подпунктах 3 – 7 пункта 2.8 Регламента. Заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию подписывается заявителем или его представителем, уполномочен-
ным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квали-
фицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 
подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, уста-
новленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопас-
ности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. №63-ФЗ 
«Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной подписи»), а также 
при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 
№33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная 
неквалифицированная электронная подпись). 

Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной 
электронной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации наделено полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

Документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, на-
правляются заявителем в администрацию Березовского городского округа исключительно 
в электронной форме в случае, установленном постановлением Правительства Свердлов-
ской области от 07.11.2017 №826-ПП «Об установлении на территории Свердловской области 
случаев, при которых документы, необходимые для выдачи разрешения на строительство и 
разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, направляются 
исключительно в электронной форме».

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю в Многофункциональных 
центрах обеспечивается доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;

2)на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию Березовского 
городского округа, в том числе через Многофункциональный центр в соответствии с согла-
шением о взаимодействии между Многофункциональным центром и органом местного са-
моуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011                    №797 «О взаимодействии между многофункциональ-
ными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоу-
правления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публич-
но-правовыми компаниями» (далее – постановление Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 года №797), либо посредством почтового отправления с уведомлением 
о вручении.

2.10.Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8. Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учрежде-
ния и организации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, и которые заявитель

вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

2.11.Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги, которые запрашиваются уполномоченным на предоставление муниципальной услуги 
органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении кото-
рых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе, являются:

1)правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 
установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, правоустанавли-
вающие документы на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения, 
объекты незавершенного строительства (при наличии), в случаях, установленных поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 №603, правоустанавливаю-
щие документы на смежные земельные участки, на которых осуществлены строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства, не являющегося линейным;

2)градостроительный план земельного участка, представленный для получения разреше-
ния на строительство, в случаях, установленных постановлением Правительства Российской 
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Федерации от 06.04.2022 №603, градостроительные планы земельных участков в отношении 
каждого из смежных земельных участков или градостроительный план земельного участка, 
единый для всех смежных земельных участков, подготовленные в соответствии с положени-
ями указанного постановления; градостроительные планы должны быть выданы не ранее 
чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

3)проект планировки территории и проект межевания территории в случае выдачи разре-
шения на ввод в эксплуатацию линейного объекта (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории); 

4)проект планировки территории в случае выдачи разрешения 
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образо-

вание земельного участка; 
5)разрешение на строительство;
6)заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмо-

трено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 
статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 ста-
тьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной докумен-
тации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся 
в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление фе-
дерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной 
власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации;

Указанное в настоящем подпункте заключение должно содержать информацию о норма-
тивных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффектив-
ности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, 
определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального стро-
ительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также 
иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требо-
ваниям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета 
используемых энергетических ресурсов.

7)акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утверж-
денный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным 
Федеральным законом от 25 июня 2002 г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памят-
никах истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, 
консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

8)сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении За-
стройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении Застройщика, являющегося индивиду-
альным предпринимателем).

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

2.12.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства 
Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ;

представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставле-
ние муниципальной услуги;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, работника Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя Многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходи-

мые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликован-

ной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Березовско-
го городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

2.13.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, являются случаи:

1)заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

2)некорректное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объек-
та в эксплуатацию, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Регио-
нальном портале (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, 
не соответствующее требованиям, установленным в приложении №1);

3)непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента;
4)представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги; 
5)представление заявления и документов, содержащих противоречивые сведения, незаве-

ренные исправления, подчистки, помарки;
6)представление нечитаемых документов, в том числе представленных 
в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
7)заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документы, указан-

ные в подпунктах 3 – 7 пункта 2.8 Регламента, представлены в электронной форме с наруше-
нием требований, установленных пунктом 2.32 Регламента;

8)поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны электронной под-
писью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, 
а также в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявле-
но несоблюдение установленных действующим законодательством Российской Федерации 
условий признания ее действительности;

9)отсутствие необходимости получения разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в соответствии с частью 15 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации;
10)заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо 

представление интересов заявителя неуполномоченным лицом;
11)представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2 – 7 пункта 2.8 Регламен-

та, направляется заявителю способом, определенным им в заявлении о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию.

Решение об отказе в приеме документов оформляется в виде исходящего письма.
2.14.Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в ад-

министрацию Березовского городского округа. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.15.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трено законодательством Российской Федерации.

2.16.Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию явля-
ются: 

1)отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4 – 7 пункта 2.8 и подпунктами 
1 – 7 пункта 2.11 Регламента, в том числе и в связи с получением ответов на межведомствен-
ные запросы, свидетельствующих об отсутствии документов и информации, которые также не 
представлены Заявителем по собственной инициативе;

2)несоответствие объекта капитального строительства требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 

дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроитель-
ного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального 
ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требо-
ваниям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка;

3)несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в 
разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капи-
тального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

4)несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объ-
екта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

5)несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию зе-
мельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены реше-
нием об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 настоящего Кодекса, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением 
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию.

2.17.Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся
в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, и 

(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для 
отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-
ваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

2.18.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги:

1)нотариальное удостоверение документов, нотариальное заверение копий документов, 
выдача нотариусом документов, необходимых заявителю для получения муниципальной ус-
луги;

2)подготовка сведений (справок) о правах на объекты недвижимости (при отсутствии све-
дений в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

3)подготовка акта о подключении (технологическом присоединении) построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обе-
спечения;

4)подготовка технического плана объекта капитального строительства.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взима-
емой за предоставление муниципальной услуги

2.19.Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая ин-
формацию 

о методике расчета размера такой платы

2.20.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, установ-
лены Решением Думы Березовского городского округа от 27.04.2023 №122 «Об утверждении 
перечня услуг которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг органами местного самоуправления Березовского городского округа и 
предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг и 
Порядка определения размера платы за их оказание».

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву-

ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг

2.21.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-

ниципальной услуги в администрацию Березовского городского округа или Многофункцио-
нальном центре не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, уча-

ствующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

2.22.Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осу-
ществляется в день его поступления в администрацию Березовского городского округа при 
обращении лично, через Многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимо-
действии, заключенного между администрацией Березовского городского округа и Много-
функциональным центром).

2.23.В случае если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по-
дано в электронной форме, специалист администрации Березовского городского округа не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю элек-
тронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявле-
ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при 
отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, осуществляется не позд-
нее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в администрации Березовского городского округа.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
в электронной форме посредством Единого портала, единой информационной системы жи-
лищного строительства, при наличии технической возможности посредством Регионального 
портала, с использованием РИАС УРТ СО, вне рабочего времени администрации Березовско-
го городского округа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявле-
ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию считается первый рабочий день, 
следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

2.24.Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осу-
ществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожи-
дания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, информа-
ционным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муници-
пальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной инфор-
мации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

2.25.Центральный вход в здание уполномоченного на предоставление муниципальной ус-
луги органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-

ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шриф-
том. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе зявителями с ограничен-
ными возможностями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками за-
явлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с ука-
занием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за при-

ем документов лица;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, должно быть оборудо-

вано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указани-
ем фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором пре-

доставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в та-

кие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски, с помощью работников объекта, предоставляющих 
муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного крес-
ла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обе-
спечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-

учение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муници-

пальной услуги наравне с другими лицами.
Помещения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа для пре-

доставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного 
отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей.

При расположении помещения уполномоченного на предоставление муниципальной ус-
луги органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять 
прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может под-
няться по лестнице.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-

ставлении муниципальной услуги и их продолжительность; возможность получения инфор-
мации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-коммуникационных технологий; возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, в том числе в полном объеме, а также посредством запроса о пре-
доставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ; возможность либо невозмож-
ность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной 
услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории 
Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуаль-
ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи 
запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а так-
же получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской 
области в любом филиале многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в 

том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 
лиц) 

2.26.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1)возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2)возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3)возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения 

муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пре-
делах территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный прин-
цип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том 
числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 
не предусмотрена ввиду отсутствия территориальных подразделений; 

4)создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в 
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными 
правовыми актами;

5)возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в Многофункциональном центре;
6)возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения му-

ниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом филиале Многофункционального центра по выбо-
ру заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места 
пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо ме-
ста нахождения (для юридических лиц) (подача документов в любой филиал возможна при 
наличии технической возможности электронного взаимодействия). 

2.27.При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 
с должностными лицами администрации Березовского городского округа осуществляется 

не более 2 раз. В каждом случае время, затраченное заявителем на взаимодействие с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 ми-
нут.

2.28.Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным Регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-

ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного 

на предоставление муниципальной услуги органа, его должностных лиц, принимаемых (со-
вершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.29.Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для 
получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному принципу независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального 
центра в пределах территории Свердловской области по выбору заявителя. Подача докумен-
тов в любой филиал возможна при наличии технической возможности электронного взаимо-
действия.

2.30.При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителю необходимо 
иметь при себе документы, представленные в пункте 2.8 Регламента. заявитель также вправе 
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представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.11 Регламента.
2.31.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
в Многофункциональный центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные 

Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между Многофункциональ-
ным центром и администраций Березовского городского округа.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Бе-
резовского городского округа в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии тех-
нической возможности Многофункциональный центр обеспечивает направление документов 
заявителя в электронной форме.

2.32.Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах:

1)xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по форми-
рованию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2)doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
3) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4)pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе вклю-

чающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных 
в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

5)zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6)sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, выданы и подписаны уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с со-
хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного тек-
ста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветно-
го графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графиче-
ских изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования 

текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для
документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам
(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной
форме.
2.33.Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, представленного посредством Единого портала, единой информационной си-
стемы жилищного строительства, при наличии технической возможности посредством Реги-
онального портала, с использованием РИАС УРТ СО, доводятся до заявителя путем уведомле-
ния об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, представленного на бумажном носителе посредством личного обращения в адми-
нистрацию Березовского городского округа, в том числе через Многофункциональный центр 
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, предоставляются зая-
вителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в администрацию 
Березовского городского округа, Многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть 
подан:

1)на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию Березовского 
городского округа, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством почто-
вого отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведом-
лением о вручении;

2)в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию доводятся до заявителя в устной форме (при личном обраще-
нии либо по телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
Многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том 
числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух ра-
бочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Раздел 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные про-

цедуры:
прием, проверка документов, подлежащих представлению заявителем, и регистрация за-

явления;
рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии 

либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и принятие решения о предоставлении либо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка результата муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала:
представление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги;

государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации, не предусмотрены;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-

пальной услуги;
взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами вла-

сти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе порядок 

и условия такого взаимодействия;
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердлов-
ской области;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе свя-

занные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также 
с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федераль-
ной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муници-
пальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

3.3.Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром, 

в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых Многофункцио-
нальным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предо-
ставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле посредством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных цен-
трах и через Единый портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре 
рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет»;

прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем Многофункцио-

нальных центров, а также прием комплексных запросов;
формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном 

соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной вла-

сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, 
включая составление 

на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги;

предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством ком-
плексного запроса.

Подраздел 3.1.Последовательность административных процедур 
(действий) по предоставлению муниципальной услуги 

Прием, проверка документов, подлежащих представлению заявителем, и регистрация за-
явления 

3.4.Основанием для начала административной процедуры является поступление в админи-
страцию Березовского городского округа заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.Специалист, уполномоченный на прием заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
1)устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия 

представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
2)проверяет правильность заполнения заявления;
3)проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с пред-

ставленными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники заявите-
лю, в случае, если заявитель настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает 
о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату заявителю; 

4)при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предо-
ставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных докумен-
тов требованиям Регламента, уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представ-
ленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае если заявитель 
настаивает на принятии документов � принимает представленные документы. В случае если 
заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устра-
нения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмо-
тренном Регламентом.

5)информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

6)отдает на регистрацию заявление с приложенными к нему документами.
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация за-

явления с представленными документами необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, в администрации Березовского городского округа.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии 
либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги

3.6.Основанием для начала административной процедуры является поступление зареги-
стрированного заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, специалисту администрации Березовского городского округа, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист 

администрации Березовского городского округа, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, рассматривает заявление и представленные документы и принимает реше-
ние о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, специалист админи-
страции Березовского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект письма об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указан-
ного  письма уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление му-
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ниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию.
Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном 

обращении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае по-
дачи документов через одно из отделений Многофункционального центра указанные письмо 
и документы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдают-
ся заявителю специалистом указанного учреждения. 

3.7.Результатом административной процедуры является принятие решения 
о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Получение сведений посредством межведомственного 
информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государ-

ственной информационной системы
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

3.8.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие докумен-
тов, указанных в пункте 2.11 Регламента.

3.9.В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заяв-
ления, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осущест-
вляет направление межведомственных запросов 

в следующие органы и организации, в распоряжении которых находятся документы и ин-
формация, перечисленные в пункте 2.11 Регламента, в случае, если указанные документы не 
были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия:

1)территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченно-
го на осуществление государственного кадастрового учета 

и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Публично-правовой 
компании «Роскадастр» по Уральскому федеральному округу):

о предоставлении выписок из ЕГРН об основных характеристиках, зарегистрированных 
правах, ограничениях в использовании, ограничениях прав или обременениях земельных 
участков и объектов недвижимости, расположенных на таких земельных участках (при нали-
чии), о предоставлении при необходимости кадастрового плана территории;

2)департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской обла-
сти, Уральское управление Ростехнадзора:

о предоставлении заключения органа государственного строительного надзора (в случае, 
если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии 
с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии по-
строенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 
части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проект-
ной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и 
являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации частью такой проектной документации);

3)Уральское межрегиональное управление Росприроднадзора:
о предоставлении заключения уполномоченного на осуществление федерального государ-

ственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдавае-
мое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

3.10.Направление межведомственного запроса и представление документов 
и информации, перечисленных в пункте 2.11 Регламента, допускаются только в целях, свя-

занных с предоставлением муниципальной услуги.
3.11.Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного до-

кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия, а также в форме официаль-
ной переписки с использованием системы электронного документооборота Правительства 
Свердловской области.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомствен-
ного запроса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ и подписывается уполномо-

ченным должностным лицом администрации Березовского городского округа.
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информацион-

ного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги.

3.12.Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, 
поступают в администрацию Березовского городского округа в срок не позднее трех рабочих 
дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса государственными 
органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным ор-
ганам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых нахо-
дятся указанные документы.

3.13.Результатом административной процедуры является получение документов, указан-
ных в пункте 2.11 Регламента.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и принятие решения о предоставлении либо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.14.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 
в администрации Березовского городского округа заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги и наличие документов, подлежащих представлению заявителем, а также докумен-
тов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо поступление доку-
ментов и информации в порядке межведомственного взаимодействия.

3.15.В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства 
не осуществляется государственный строительный надзор, предусмотренный частью 1 ста-
тьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, администрация Березовского 
городского округа обеспечивает осмотр построенного, реконструированного объекта капи-
тального строительства, в ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объ-
екта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пред-
ставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земель-
ного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планиров-
ки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка, а также разрешенному 
использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документа-
ции, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресур-
сов.

В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осу-
ществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 на-

стоящего Кодекса, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, 
не проводится.

3.16.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рассматривает документы, 
указанные в пункте 3.14 Регламента, в соответствии с результатом осмотра объекта (в случае 
если не осуществляется государственный строительный надзор) принимает одно из следую-
щих решений:

1)при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, принимает решение о вы-
даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

2)при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.16 Регламента, принимает ре-
шение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.17.Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию или принятие решения об отказе в выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию.

Подготовка результата муниципальной услуги

3.18.При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, указанных в пункте 2.16 Регламента, специалист, ответственный за исполнение 
административной процедуры, выполняет следующие действия:

1)обеспечивает подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в трех экзем-
плярах в соответствии с формой разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной 
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 3 июня 
2022 г. №446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию» на бумажном и (или) электронном носителе;

2)передает уполномоченному должностному лицу подготовленное разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию для заверения подписью и печатью администрации Березовского 
городского округа.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выполненное на электронном носителе, за-
веряется усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица, после этого регистрируется 

в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципально-
го образования Березовского городского округа.

3.19.При наличии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, готовится отказ в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, оформляется в виде мотивированного решения 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписывается уполномо-
ченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.20.Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.21.Результатом исполнения административной процедуры является сформированное 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо 
решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и направление 

указанных документа либо решения в Многофункциональный центр (в том числе в форме 
электронного документа при наличии технической возможности) в случае, если документы 
поданы заявителем через Многофункциональный центр.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.22.Основанием для начала административной процедуры является получение специали-
стом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предостав-
ления муниципальной услуги. 

Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию производится в администрации Березовского го-
родского округа лично заявителю или его представителю после установления его личности 
и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления 
муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в администрации Березовского городского округа производится с подтверждением полу-

чения документов личной подписью заявителя или его представителя в книге учета выдачи 
результатов предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения 
заявителя или его представителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного документа, 
подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию.

3.23.Заявителю или его уполномоченному представителю выдается два подлинника раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию. Третьи подлинник разрешения остается на хране-
нии в администрации Березовского городского округа с пакетом поступивших документов. 
Скан-образ разрешения на ввод в эксплуатацию, подписанный усиленной квалифицирован-
ной подписью, вместе с техническим планом (в срок не позднее пяти рабочих дней с даты 
принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) направляется в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, для постановки на государственный кадастровый учет построенного 
(реконструированного) объекта капитального строительства.

3.24.Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии между Многофункциональным центром и администрацией Березовского городского 
округа.

При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги 
направляется администрацией Березовского городского округа в Многофункциональный 
центр в форме электронного документа для составления и выдачи Многофункциональным 
центром документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями по-
становления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 №250 «Об утверждении тре-
бований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные ус-
луги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на осно-
вании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных 
систем». 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги 
из администрации Березовского городского округа в Многофункциональный центр не вхо-

дит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.25.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) 

выдается застройщику в случае, если в уполномоченный на выдачу разрешения на строи-
тельство орган передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение постро-
енного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей 
инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную орга-
низацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информацион-
ной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.26.В течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию администрация Березовского городского округа обеспечивает (в 

том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаи-
модействия) передачу в органы, уполномоченные на размещение в государственных инфор-
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мационных системах обеспечения градостроительной деятельности, сведений, документов, 
материалов, указанных в пунктах 3, 9 – 9.2, 11 и 12 части 5 статьи 56 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

          3.27.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию администрация Березовского городского округа направляет копию такого разрешения 
в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государ-
ственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в 
случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального стро-
ительства.

3.28.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, администрация Березовского городского округа направляет (в том 
числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодей-
ствия) копию такого разрешения в органы государственной власти или органы местного са-
моуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условия-
ми использования территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.29.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения 
на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства жилого назначения, в том 

числе измененного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, администрация Березовско-
го городского округа размещает информацию о выданном разрешении на ввод в эксплуата-
цию объекта капитального строительства жилого назначения (об исправленном в результате 
устранения технической ошибки разрешении на ввод объекта в эксплуатацию) в единой ин-
формационной системе жилищного строительства способами, установленными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 26 марта 2019 №319 «О единой информацион-
ной системе жилищного строительства» (при наличии технической возможности). 

3.30.Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги.

Порядок внесения изменений в выданное разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию

3.31.В случае, если после выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в связи с 
приостановлением осуществления государственного кадастрового учета и (или) государ-
ственной регистрации прав (отказом в осуществлении государственного кадастрового учета 
и (или) государственной регистрации прав) для устранения причин такого приостановления 
(отказа) был подготовлен технический план объекта капитального строительства, содержа-
ние которого требует внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта в эксплу-
атацию, застройщик вправе обратиться в орган, принявший решение о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, с заявлением о внесении изменений в данное разрешение. 
Заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также при-
лагаемые к нему документы, направляются в администрацию Березовского городского окру-
га одним из способов, указанных в пункте 2.9 Регламента по выбору заявителя.

3.32.Обязательным приложением к указанному в пункте 3.31 Регламента заявлению явля-
ется технический план объекта капитального строительства. Застройщик также представляет 
иные документы, предусмотренные частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой техниче-
ского плана объекта капитального строительства в соответствии с пунктом 3.31 Регламента.

3.33.В срок не более чем пять рабочих дней со дня получения заявления Застройщика о 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию администрация Березов-
ского городского округа, выдавший указанное разрешение, принимает решение о внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе во внесении измене-
ний в данное разрешение с указанием причин отказа. Решение об отказе во внесении измене-
ний в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в виде исходящего письма.

3.34.Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию являются основания, указанные в пункте 2.16 Регламента (основание, указанное 
в подпункте 1 пункта 2.16 Регламента, касается документов,  предусмотренных частью 3 ста-
тьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в такие документы внесены 
изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства), 
а также непредставление технического плана объекта капитального строительства, содержа-
ние которого требует внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта в эксплуа-
тацию, и непредставление оригинала разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в которое 
требуется внести изменения (в случае выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
на бумажном носителе). 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.35.Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо 
иная подобная ошибка. 

3.36.В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрацию Березов-
ского городского округа с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.

3.37.Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – про-
цедура), является поступление в администрацию Березовского городского округа заявления 
об исправлении технической ошибки в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, подписанное Заявителем, подается с ори-
гиналами разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в котором требуется исправить техни-
ческую ошибку (в случае выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на бумажном 
носителе), документами, имеющими юридическую силу, свидетельствующими о наличии тех-
нической ошибки (при наличии), лично или через организацию почтовой связи.

Специалист отдела, ответственного за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
администрации Березовского городского округа, после изучения документов, на основании 
которых оформлялось и выдавалось разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, принима-
ет решение об исправлении технической ошибки при установлении факта наличия техниче-
ской ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоя-
тельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

Исправленное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе во 
внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию,  выдается заявителю 
в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенной тех-
нической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.38.Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки явля-
ются:

1)несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;

2)отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию;
3)в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
4)текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5)разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, в котором допущена техническая ошибка, 

администрацией Березовского городского округа не выдавалось;
6)к заявлению не приложены оригиналы разрешений, в которых требуется исправить тех-

ническую ошибку (в случае выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на бумаж-
ном носителе).

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие тех-
нической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги.

3.39.Результатом процедуры является:
исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги;
мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в до-

кументах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного докумен-

та или принятого решения в журнале исходящей документации.
3.40.В целях исправления технической ошибки оформляется разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию в трех экземплярах в соответствии с формой разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-комму-
нального хозяйства РФ от 3 июня 2022 г. №446/пр «Об утверждении формы разрешения на 
строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на бумажном и (или) 
электронном носителе (дата и номер разрешения остаются прежними).

3.41.После подписания, два экземпляра исправленного разрешения выдаются заявителю, 
третьи экземпляр разрешения хранится в отделе, ответственном за выдачу разрешений на 
строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. Оригиналы разрешений, в 
котором допущена техническая ошибка, остается на хранении в отделе, ответственном за 
выдачу разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию об исправлении тех-
нической ошибки. Скан-образ разрешения в срок не позднее пяти рабочих дней с даты при-
нятия решения об исправлении технической ошибки направляется в территориальный орган 
федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государ-
ственного кадастрового учета и государственной регистрации прав, для постановки на госу-
дарственный кадастровый учет построенного (реконструированного) объекта капитального 
строительства. 

3.42.Специалист отдела, ответственного за выдачу разрешений 
на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию администрации Бере-

зовского городского округа, в течение одного рабочего дня сообщает заявителю по телефону 
о готовности к выдаче исправленного разрешения, выдает заявителю исправленное разре-
шение либо выдает решение об отказе в исправлении технической ошибки с возвращением 
оригинала представленного разрешения. Заявитель подтверждает получение документов 
личной подписью.

3.43.Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе администра-
ции Березовского городского округа в случае самостоятельного выявления факта техниче-
ской ошибки, допущенной в разрешении.

Порядок выдачи заверенной копии разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.44.Заявитель вправе обратиться в администрацию Березовского городского округа с за-
явлением о выдаче заверенной копии разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее 
– заявление о выдаче заверенной копии).

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче заверенной копии разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, установленных пунктом 3.45 Регламента, администрации Березов-
ского городского округа выдает заверенную копию разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию. В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на ввод объекта в экс-
плуатацию в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве заверенной ко-
пии разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю повторно представляется ука-
занный документ.

Заверенная копия, либо решение об отказе в выдаче заверенной копии разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, оформленное в виде исходящего письма выдается заявителю в те-
чение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче заверенной копии.

3.45.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче заверенной копии разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию:

1)несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;
2)в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления заверенной копии раз-

решения;
3)текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4)разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, заверенной копии которого необходимо вы-

дать, администрацией Березовского городского округа не выдавалось.

Порядок оставления заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изменений в него, без рассмотрения

3.46.Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предо-
ставления муниципальной услуги, вправе обратиться в администрацию Березовского город-
ского округа с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию без рассмотрения. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения администрация Березовского городского 
округа принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмо-
трения не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию Березовского 
городского округа за получением муниципальной услуги.

Подраздел 3.2.Порядок осуществления административных процедур (действий) по предо-
ставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Еди-
ного портала

Представление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

3.47.Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, официальном сайте администрации Березовского городского округа, 

в единой информационной системе жилищного строительства, а также при наличии техниче-
ской возможности на Региональном портале, в РИАС УРТ СО.

В указанных информационных системах размещается следующая информация:
1)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2)круг заявителей;
3)срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;
6)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
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решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на ос-

новании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 
заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-

ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, для подачи запроса 

3.48.В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по 
предварительной записи.

Запись на прием проводится при наличии технической возможности посредством Единого 
портала, официального сайта администрации Березовского городского округа.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 
время в пределах установленного в органе, предоставляющем услугу, графика приема зая-
вителей.

Уполномоченный на предоставлении муниципальной услуги орган не вправе требовать от 
заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности времен-
ного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.49.Формирование заявителем запроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию (далее – запрос) осуществляется посредством заполнения электронной формы за-
проса на Едином портале, в единой информационной системе жилищного строительства, при 
наличии технической возможности на Региональном портале, в РИАС УРТ СО без необходимо-
сти дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявле-
нии некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 

2.8 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 

при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного 
запроса несколькими заявителями;

3)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода 

и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5)заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем 

с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, в единой информационной системе жилищного строительства, при наличии техниче-
ской возможности на Региональном портале, в РИАС УРТ СО, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;

6)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введенной информации;

7)возможность доступа заявителя на Едином портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства, при наличии технической возможности на Региональном портале, 
в РИАС УРТ СО к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также ча-
стично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.8 Ре-
гламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в адми-
нистрацию Березовского городского округа посредством Единого портала, единой инфор-
мационной системы жилищного строительства, при наличии технической возможности 
посредством Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления услуги 

3.50.Администрация Березовского городского округа обеспечивает в срок не позднее одно-
го рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий 
за ним первый рабочий день:

1)прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направле-
ние заявителю электронного сообщения о поступлении запроса;

2)регистрацию запроса и направление заявителю уведомления о регистрации заявления. 
3.51.Электронный запрос становится доступным для должностного лица администрации 

Березовского городского округа, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее – 
ответственное должностное лицо), в РИАС УРТ СО – государственной информационной систе-
ме, используемой уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом для 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:
1)проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого портала, 

Регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
2)рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
3)производит действия в соответствии с пунктом 3.50 Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 

форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в при-
еме запроса, указанных в пункте 2.13 Регламента, а также осуществляются следующие дей-
ствия: 

при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации за-
проса о предоставлении муниципальной услуги 

в органе, предоставляющем муниципальную услугу, готовит проект уведомления об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в элек-
тронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого порта-
ла, при наличии технической возможности Регионального портала заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом струк-
турного подразделения, ответственного за регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным 

на предоставление муниципальной услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином 
портале, при наличии технической возможности на Региональном портале обновляется до 
статуса «принято».

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации

3.52.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги 

3.53.Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, представленного посредством Единого портала, единой информационной 
системы жилищного строительства, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО, доводятся до заявителя путем уве-
домления об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя указанных инфор-
мационных систем.

Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления му-
ниципальной услуги производится при условии авторизации. заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги;
2)уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
3)уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-

ном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

4)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
5)уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления 
и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе порядок и условия такого взаимодействия

3.54.Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 3.8 – 3.13 Регламента.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердлов-
ской области 

3.55.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечива-
ется возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица органа, уполномоченного на предоставление муници-
пальной услуги, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства, при наличии технической возможности 
на Региональном портале, в РИАС УРТ СО, если такой способ указан в заявлении о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги орган, Многофункциональный центр либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 

3.56.Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руково-
дителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководите-
лей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их ре-
гиональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководи-
телей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных ус-
луг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, 
а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной 
услуги на Едином портале при реализации технической возможности.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, его долж-
ностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 20 ноября 2012 №1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг».

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной 
услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 

на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти 
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 

угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема 
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

3.57.В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности усилен-
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ной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется с использованием 
сервиса «Подтверждение подлинности электронной подписи» в информационно-справочном 
разделе Единого портала.

Подраздел 3.3.Случаи и порядок предоставления муниципальной
услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.58.После получения заявителем услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строи-
тельство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» за полгода до истечения срока указанного разрешения на строительство ад-
министрация Березовского городского округа направляет уведомление на Единый портал о 
возможности получения услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Указанная административная процедура может быть реализована после разработки ша-
блона уведомления для проактивного информирования заявителя о возможности получения 
услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, согласования указанного ша-
блона на Едином портале, настройки профиля ЕСИА для проактивного информирования зая-
вителей о возможности получения услуги (передача данных на ЕПГУ).

3.59.После получения заявителем результата государственной функции по осуществлению 
государственного строительного надзора – заключения о соответствии построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, 
в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объ-
екта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, 
администрация Березовского городского округа направляет заявителю частично заполнен-
ный черновик заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для дополне-
ния заявителем информации об объекте. 

Указанная административная процедура может быть реализована после изменения феде-
рального законодательства в части внесения норм, устанавливающих взаимодействие упол-
номоченных органов, участвующих в процедуре, устанавливающих возможность выполнения 
действий до получения волеизъявления заявителя, а также после доработки информацион-
ных систем в части реализации механизмов, позволяющих осуществлять муниципальную ус-
луги в упреждающем (проактивном) режиме. 

3.60.Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режи-
ме будет определен после выполнения условий, указанных в пунктах 3.58 и 3.59 Регламента.

Подраздел 3.4.Порядок выполнения административных процедур (действий) по предостав-
лению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставле-
ния государственных 

и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), вы-
полняемых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе 
посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муници-
пальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг и через Единый портал, в том числе путем оборудования в многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, 
предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»

3.61.Информирование заявителя Многофункциональными центрами осуществляется сле-
дующими способами: 

1)посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах Многофункциональных цен-
тров;

2)при обращении заявителя в Многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник Многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при об-
ращении заявителя по телефону работник Многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
Многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-

менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, по-
ступившем в Многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный 
центр в письменной форме.

Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункцио-

нальных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов

3.62.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обраще-
ние заявителя, его представителя с комплектом документов, указанных в пункте 2.8 Регла-
мента.

Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, его представителя, полномо-
чия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удо-

стоверяясь, что:
документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего 

законодательства Российской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи 
сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокраще-
ния, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полно-

стью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотари-

ально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально 
не заверены, специалист Многофункционального центра, сличив копии документов с их под-
линными экземплярами, заверяет своей подписью 

с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «с подлинным сверено»;
оформляет запрос о получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и 

первый экземпляр выдает заявителю.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязатель-

ном порядке информируется специалистами Многофункционального центра:
о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представ-

ленных документов требованиям Регламента, специалист Многофункционального центра, 
ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии указанных обстоя-
тельств, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных до-
кументах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение 
указанной информации личной подписью в запросе на предоставление муниципальной услу-
ги.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в администрацию Березовского городского округа в порядке и сроки, установленные со-
глашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия за-
явления. 

Формирование и направление многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
межведомственного запроса 

в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальных услуг

3.63.Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальных услуг, осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодей-
ствии между Многофункциональным центром и администрацией Березовского городского 
округа.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 

электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг 

по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими му-
ниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носите-
ле и заверение выписок 

из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

3.64.При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указа-
ния о выдаче результатов предоставления услуги через Многофункциональный центр, упол-
номоченный на предоставление муниципальной услуги орган передает документы в Много-
функциональный центр для последующей выдачи заявителю (его представителю) в порядке, 
сроки и способом, согласно заключенному соглашению о взаимодействии между органом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, и Многофункциональным цен-
тром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 №797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги, ведется в порядке очередности, либо по предварительной записи.

Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя, его представителя, на основании документа, удостове-

ряющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения Представителя зая-

вителя);
определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-

атацию в РИАС УРТ СО;
распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного доку-

мента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати Многофункциональ-
ного центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг Многофункциональным центром.

Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в Много-
функциональном центре в течение трех месяцев. По истечении указанного срока подлежат 
передаче по ведомости приема-передачи в администрацию Березовского городского округа.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг посредством комплексного запроса

3.65.Многофункциональный центр осуществляет информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполне-
ния комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги. 

3.66.При однократном обращении заявителя в Многофункциональный центр с запросом на 
получение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предо-
ставлении услуги формируется уполномоченным работником Многофункционального центра 
и скрепляется печатью Многофункционального центра. При этом составление и подписание 
таких заявлений заявителем не требуется. Многофункциональный центр передает в админи-
страцию Березовского городского округа оформленное заявление и документы, представ-
ленные заявителем, с приложением заверенной Многофункциональным центром копии ком-
плексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления 
комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и 
(или) информация, которые могут быть получены Многофункциональным центром только 
по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направление 
заявления и документов в администрацию Березовского городского округа осуществляется 
Многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем по-
лучения Многофункциональным центром таких сведений, документов и (или) информации. 
В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления 
услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 
необходимых сведений, документов и (или) информации администрацией Березовского го-
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родского округа.
3.67.Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запро-

са направляются уполномоченными органами в Многофункциональный центр для выдачи 
заявителю.

Раздел 4.Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-
ными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется должностными лицами администрации Березовского городского округа, ответ-
ственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем 
проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений 
Регламента.

4.2.Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра после-
довательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется 
руководителем соответствующего офиса Многофункционального центра.

4.3.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается ад-
министрацией Березовского городского округа, положениями о структурных подразделениях, 
должностными регламентами.

  Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании 
и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной ус-

луги. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц администрации Березовского го-
родского округа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги

4.4.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотре-
ние, принятие решений и подготовку ответов 

на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) администрации 
Березовского городского округа, его должностных лиц, Многофункционального центра и его 
сотрудников.

4.5.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществлять-
ся на основании полугодовых или годовых планов работы) 

и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
4.6.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы админи-

страции Березовского городского округа, утверждаемых его руководителем. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

1)соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2)соблюдение положений Регламента;
3)правильность и обоснованность принятого решения об отказе в выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1)получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления администрации Березовского городского округа;

2)обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.7.Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предостав-
ления муниципальной услуги

4.8.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за прием и 
регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходи-
мыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 
соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов.

4.9.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за форми-
рование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и поряд-
ка формирования и направления межведомственного запроса.

4.10.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за рас-
смотрение представленных документов, несет персональную ответственность за соблюде-
ние сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

4.11.Специалист администрации Березовского городского округа, ответственный за фор-
мирование результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата предоставления му-
ниципальной услуги.

4.12.Специалист администрации Березовского городского округа ответственный за прием 
и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходи-
мыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 
соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

4.13.Персональная ответственность специалистов администрации Березовского городско-
го округа, определяется в соответствии с их должностными регламентами и законодатель-
ством Российской Федерации.

4.14.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
Регламента, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления администрацией Березовского городского округа 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.15.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных админи-

стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами администрации Березовского городского округа норма-
тивных правовых актов, а также положений Регламента.

4.16.Проверки также могут проводиться на основании полугодовых 
или годовых планов работы, по конкретному обращению получателя муниципальной услу-

ги.

4.17.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администра-
ции Березовского городского округа при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 
муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставле-

ния муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
4.18.Должностные лица администрации Березовского городского округа принимают меры 

к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие со-
вершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объедине-
ний и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-

ных лиц и муниципальных служащих, а также решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжало-
вание действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги (далее – жалоба);

5.1.Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осущест-
вленные) в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления 
муниципального образования Свердловской области, предоставляющим муниципальную ус-
лугу, его должностными лицами и муниципальными служащими, а также решения и действия 
(бездействие) Многофункционального центра, его работников в досудебном (внесудебном) 
порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досу-

дебном (внесудебном) порядке

5.2.В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муни-
ципальных служащих администрации Березовского городского округа жалоба подается для 
рассмотрения руководителю администрации Березовского городского округа в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной фор-
ме, по почте или через Многофункциональный центр. 

Жалобу на решение администрации Березовского городского округа также возможно по-
дать для рассмотрения в Министерство строительства и развития инфраструктуры Свердлов-
ской области в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 
заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофункциональный центр. 

5.3.В случае обжалования решений и действий (бездействия) Многофункционального цен-
тра, его работника жалоба подается для рассмотрения в Многофункциональный центр в пись-
менной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его руково-
дителя также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской 
области (далее – учредитель Многофункционального центра) в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или 
через Многофункциональный центр.

5.4.В администрации Березовского городского округа, Многофункциональном центре, у уч-
редителя Многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала

5.5.Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской обла-
сти, предоставляющие муниципальную услугу, Многофункциональный центр, а также учреди-
тель Многофункционального центра обеспечивают:

1)информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, пре-
доставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 
решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его должностных лиц и 
работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, Многофункцио-

нального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофункционального центра (https://digital.
midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муници-
пальной услуги, при наличии технической возможности на Региональном портале;

2)консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-
ных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) Многофункциональ-
ного центра, его должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указан-
ному заявителем (представителем заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебно-
го) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц 

и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг

5.6.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муници-

пальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и дей-
ствий (бездействия) Многофункционального центра, работников Многофункционального цен-
тра регулируется:

1)статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2)постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудеб-
ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при пре-
доставлении государственных и муниципальных услуг»;

3)постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 
№828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Сверд-
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ловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государ-
ственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Сверд-
ловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг и его работников»;

4)постановлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 №1145 
«Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих Березовского городского округа».

5.7.Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) 
Многофункционального центра, работников Многофункционального центра размещена на 
Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги по адресу: «https://gosuslugi.ru/600143/1».

Приложение №1 
к Административному регламенту 

 

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

«__» __________ 20___ г.

Администрация Березовского городского округа
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений 

на ввод объекта в эксплуатацию)

Заказчик (застройщик) _______________________________________________________________________
___________

                                               (наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица,
                         __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________юридиче-

ский (почтовый) адрес, банковские реквизиты, телефон)

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного строительством (рекон-
струкции) объекта капитального строительства: _______________________________________________
___________________________________

______________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
на земельном участке по адресу: 

__________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________

         (наименование муниципального образования, города, поселка, улицы, номера, када-
стровый номер земельного участка)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об уста-
новлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута________________________

____________________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, пользования,
свидетельства о государственной регистрации прав)
от ____________ № _______________

2.Разрешение на строительство: _____________________________________________________________
_____________________

______________________________________________________________________

3.Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированно-
го объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения:

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

4.Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтиро-
ванного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-техническо-
го обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного 
участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, ре-
конструкции, капитального ремонта на основании договора):

_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
5.Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмо-

трено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенно-
го, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требова-
ниям технических регламентов и проектной документации:

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
    6.Технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федераль-

ного закона «О государственном кадастре недвижимости» (Постановление Правительства 
РФ                                 от 01.03.2013 №175) _______________________________________________________
___________________________

__________________________________________________________________________________
           7.Основные показатели объекта недвижимости:
__________________________________________________________________________________
Строительный объем зданий, куб.м.  _________________________________________________________

_________________________
Протяженность, мощность (для линейных объек-

тов)__________________________________________________________________________
Общая площадь здания, кв.м. ________________________________________________________________

__________________
Кол-во квартир, площадь, число комнат в кварти-

ре___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись)
согласен(на) на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом 

от 27 июля 2006 года                      № 152-ФЗ «О персональных данных»

__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись)

согласен(на) на осуществление государственной регистрации права собственности на по-
строенное здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении по-
мещения, машино-места в случае, если строительство, сооружения осуществлялись застрой-
щиком без привлечения средств иных лиц

__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись)
согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной реги-

страции права собственности застройщика и (или) указанного лица (указанных лиц) на по-
строенное здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении 
помещения, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения 
осуществлялись с привлечением средств иных лиц

__________________________________________________________________________________
сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной реги-

страции прав

__________________________________________________________________________________
адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным лицом (иными лица-

ми) в случае, если строительство или реконструкция здания, сооружения осуществлялись с 
привлечением средств иных лиц

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на ввод в эксплуатацию 
законченного строительством (реконструкции) объекта капитального строительства на _____ 
листах.

Служебные отметки по вводу в эксплуатацию законченного строительством объекта ка-
питального строительства:_____________________________________________________________________,

расположенного по адресу:___________________________________________________________ ________
__________________________________________________________________________

Заместитель главы администрации по строительству и ЖКХ 
БГО

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа 

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа (инженерные изыскания)

Комитет по управлению имуществом Березовского го-
родского округа (Председатель комитета по управлению 

имуществом БГО)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

  29.07.2024 840

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ВЫЯВЛЕНИЯ, ОБСЛЕДОВАНИЯ, ПЕРЕМЕЩЕНИЯ 
И ВРЕМЕННОГО ХРАНЕНИЯ БРОШЕННЫХ (БЕСХОЗЯЙНЫХ), В ТОМ ЧИСЛЕ 

РАЗУКОМПЛЕКТОВАННЫХ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ 
В БЕРЕЗОВСКОМ ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Законом Свердловской области от 14 ноября 2018 года №140-ОЗ «О 
регулировании отдельных отношений в сфере благоустройства территории муниципальных 
образований, расположенных на территории Свердловской области», Уставом Березовско-
го городского округа, Решением Думы Березовского городского округа от 30.11.2017 №107 
«Об утверждении Правил благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории 
Березовского городского округа» (в редакциях от 27.12.2018 №185, от 28.01.2021 №337, от 
25.08.2022 №78, от 27.12.2022 №99, от 30.03.2023 №117, от 28.09.2023 №150), администрация 
Березовского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить порядок выявления, обследования, перемещения и временного хранения бро-

шенных (бесхозяйных), в том числе разукомплектованных транспортных средств в Березов-
ском городском округе (прилагается).

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации Березовского городского округа       Еловикова А.В.

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и разместить 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет (бе-
резовский.рф).

Глава Березовского городского округа, 
глава администрации Е.Р. Писцов

Утвержден
постановлением администрации
Березовского городского окру-га

от 29.07.2024  №840

Порядок выявления, обследования, перемещения и временного хранения брошенных 
(бесхозяйных), в том числе разукомплектованных транспортных средств в Березовском 

городском округе

Раздел 1.Общие положения

1.Настоящий порядок определяет процедуру выявления, обследования, перемещения и 
временного хранения брошенных (бесхозяйных), в том числе разукомплектованных транс-
портных средств (далее – БРТС) в Березовском городском округе.

2.Настоящий порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Свердловской 
области от 14 ноября 2018 года №140-ОЗ «О регулировании отдельных отношений в сфере 
благоустройства территории муниципальных образований, расположенных на территории 
Свердловской области», Уставом Березовского городского округа, Правилами благоустрой-
ства, обеспечения чистоты и порядка на территории Березовского городского округа террито-
рии, утвержденными Решением Думы Березовского городского округа от 30 ноября 2017 года 
(в редакции от 28.09.2023 №150).

3.Для целей настоящего порядка используются следующие основные понятия:
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1)территории общего пользования – территории, которыми беспрепятственно пользуется 
неограниченный круг лиц (в том числе площади, улицы, проезды, набережные, береговые по-
лосы водных объектов общего пользования, скверы, бульвары);

2)транспортное средство – наземное самоходное устройство категорий «L», «M», «N» на ко-
лесном ходу с мощностью двигателя (двигателей) более 4 киловатт или с максимальной кон-
структивной скоростью более 50 километров в час, предназначенное для перевозки людей, 
грузов или оборудования, установленного на нем, а также прицеп (полуприцеп);

3)владелец транспортного средства – собственник транспортного средства (за исключени-
ем лица, не достигшего возраста шестнадцати лет либо признанного недееспособным), или 
лицо, владеющее транспортным средством на праве хозяйственного ведения, на праве опе-
ративного управления либо на основании договора лизинга, или один из родителей, усынови-
тель либо опекун (попечитель) лица, не достигшего возраста шестнадцати лет, являющегося 
собственником транспортного средства, или опекун недееспособного гражданина, являюще-
гося собственником транспортного средства;

4)брошенное транспортное средство – транспортное средство, брошенное собственником 
или иным образом оставленное им с целью отказа от права собственности на него, либо не 
имеющее собственника, или собственник которого неизвестен, обладающее двумя или более 
признаками, свидетельствующими об отсутствии в течение длительного времени эксплуата-
ции транспортного средства (далее – признаки БРТС):

наличие видимых неисправностей, при которых эксплуатация транспортного средства за-
прещается;

наличие длительно накопленных следов осадков и загрязнений на лобовом и боковых 
стеклах;

отсутствие государственных регистрационных знаков;
отсутствие одного из предусмотренных конструкцией элементов (дверь, колесо, лобовое, 

заднее или дверное стекло, капот, крышка багажника, крыло, шасси, двигатель, привод, пи-
тающий элемент (для электромобилей), колесо, шина, водительское сидение, приборная па-
нель, рулевое колесо, наружные световые приборы (два и более));

5)бесхозяйное транспортное средство – брошенное транспортное средство, в отношении 
которого судом вынесено решение о признании движимой вещи бесхозяйной;

6)разукомплектованное транспортное средство – транспортное средство, у которого от-
сутствует один из предусмотренных конструкцией элементов (дверь, колесо, лобовое, заднее 
или дверное стекло, капот, крышка багажника, крыло, шасси, двигатель, привод, питающий 
элемент (для электромобилей), колесо, шина, водительское сидение, приборная панель, ру-
левое колесо, наружные световые приборы (два и более)), а также сгоревшее транспортное 
средство.

4.Деятельность по выявлению, обследованию, перемещению и временному хранению осу-
ществляется в отношении БРТС, расположенных на территориях общего пользования Бере-
зовского городского округа в радиусе 100 метров от зданий, строений (сооружений), в кото-
рых располагаются образовательные организации, медицинские организации, организации 
культуры, торговые объекты, государственные органы, органы местного самоуправления, 
промышленные предприятия, а также жилых домов и мест массового отдыха населения.

5.В целях осуществления мероприятий по выявлению, обследованию, перемещению и вре-
менному хранению БРТС правовым актом администрации Березовского городского округа 
образуется комиссия по выявлению, обследованию, перемещению и временному хранению 
брошенных (бесхозяйных) в том числе разукомплектованных транспортных средств в Бере-
зовском городском (далее – комиссия), утверждается положение о комиссии и ее состав.

6.Контроль за организацией деятельности по выявлению, обследованию, перемещению и 
временному хранению БРТС осуществляет администрация Березовского городского округа.

Раздел 2.Выявление и обследование транспортного средства, 
обладающего признаками БРТС 

7.Выявление БРТС осуществляется на основании информации об обнаружении транспорт-
ного средства, обладающего признаками БРТС, представленной в комиссию правоохрани-
тельными органами, иными федеральными государственными органами, государственными 
органами Свердловской области, их должностными лицами, управляющими организациями, 
товариществами собственников жилья, иными организациями, а также гражданами.

8.После получения информации, указанной в пункте 7 настоящего порядка, комиссия в 
течение пяти рабочих дней осуществляет обследование обнаруженного транспортного сред-
ства, обладающего признаками БРТС.

9.В ходе обследования транспортного средства комиссия устанавливает наличие (отсут-
ствие) признаков БРТС и осуществляет фотосъемку транспортного средства.

10.Установление наличия видимых неисправностей, при которых эксплуатация транспорт-
ного средства запрещается, осуществляется в соответствии с приложением к основным по-
ложениям по допуску транспортных средств к эксплуатации и обязанностям должностных 
лиц по обеспечению безопасности дорожного движения «Перечень неисправностей и усло-
вий, при которых запрещается эксплуатация транспортных средств», утвержденным поста-
новлением Правительства Российской Федерации  от 23.10.1993 №1090 «О Правилах дорож-
ного движения».

11.По результатам обследования обнаруженного транспортного средства, обладающего 
признаками БРТС, комиссия составляет акт обследования транспортного средства, который 
подписывается всеми членами комиссии, присутствовавшими при обследовании транспорт-
ного средства, обладающего признаками БРТС.

12.В акте обследования транспортного средства указываются следующие основные све-
дения:

1)тип, марка, модель транспортного средства;
2)место нахождения транспортного средства;
3)внешнее и техническое состояние транспортного средства;
4)наличие (отсутствие) государственных регистрационных знаков;
5)иные сведения, позволяющие идентифицировать транспортное средство;
6)наличие (отсутствие) признаков БРТС.
К акту обследования транспортного средства прикладываются сделанные комиссией фо-

тографии этого транспортного средства.
13.В случае установления в ходе обследования транспортного средства наличия признаков 

БРТС в акте обследования транспортного средства делается вывод о выявлении БРТС по ре-
зультатам обследования транспортного средства.

14.В случае установления в ходе обследования транспортного средства отсутствия призна-
ков БРТС в акте обследования транспортного средства делается вывод о том, что по резуль-
татам обследования транспортного средства БРТС не выявлено.

Раздел 3.Установление владельца БРТС и информирование владельца БРТС о необходи-
мости приведения транспортного средства в состояние, не позволяющее идентифицировать 
его как БРТС 

15.В случае выявления БРТС по результатам обследования, указанного в пункте 8 настоя-
щего порядка, комиссия в течение трех рабочих дней после составления акта обследования 
транспортного средства направляет запрос в отделение Государственной инспекции безо-
пасности дорожного движения отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации 
(Госавтоинспекция МО МВД России «Березовский») об установлении владельца БРТС и пред-
ставлении в комиссию сведений о владельце.

16.С целью информирования владельца БРТС о необходимости приведения транспортного 
средства в состояние, не позволяющее идентифицировать его как БРТС, комиссия:

1)размещает на БРТС в день составления акта обследования уведомление о необходимо-
сти в 30-дневный срок обеспечить приведение БРТС в состояние, не позволяющее идентифи-
цировать его как БРТС (далее – уведомление);

2)в случае установления владельца БРТС направляет уведомление в его адрес.
17.По истечении срока, указанного в уведомлении, комиссия осуществляет обследование 

БРТС, в ходе которого устанавливает факт приведения (неприведения) транспортного сред-
ства в состояние, не позволяющее идентифицировать его как БРТС, осуществляет фотосъем-
ку транспортного средства и составляет акт обследования БРТС, который подписывается 
всеми членами комиссии, присутствовавшими при обследовании.

К акту обследования БРТС прикладываются сделанные комиссией фотографии этого БРТС.
18.В случае установления в ходе обследования БРТС, что транспортное средство приведе-

но в состояние, не позволяющее идентифицировать его как БРТС, либо отсутствует, в акте 
обследования БРТС делается вывод об отсутствии необходимости перемещения БРТС на сто-
янку временного хранения.

19.В случае установления в ходе обследования БРТС, что транспортное средство не приве-
дено в состояние, не позволяющее идентифицировать как БРТС, в акте обследования БРТС 
делается вывод о необходимости перемещения БРТС на стоянку временного хранения.

Раздел 4.Перемещение БРТС на стоянку временного хранения и хранение БРТС

20.На основании акта обследования БРТС, содержащего вывод о необходимости переме-
щения БРТС на стоянку временного хранения, транспортное средство подлежит перемеще-
нию в течение 30 дней после подписания акта на стоянку временного хранения транспортных 
средств, определенную постановлением администрации Березовского городского округа.

21.Ответственность за перемещение БРТС на стоянку временного хранения и временное 
хранение БРТС возлагается на организацию предоставившую место для стоянки временного 
хранения БРТС. 

22.Информация о перемещении БРТС на стоянку временного хранения размещается комис-
сией на официальном сайте администрации Березовского городского округа в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет» и заносится в журнал учета БРТС.

23.Решением комиссии БРТС возвращается владельцу на основании его письменного 
заявления при предъявлении им документов, идентифицирующих транспортное средство, 
предусмотренных статьей 14 Федерального закона от 3 августа 2018 года №283-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации транспортных средств в Российской Федерации и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». В случае, если владелец 
транспортного средства не оплатил расходы, связанные с перемещением БРТС на стоянку 
временного хранения и временным хранением, их взыскание осуществляется в судебном по-
рядке.

24.Возврат БРТС владельцу осуществляется на основании акта возврата БРТС.
25.Если в течение трех месяцев со дня размещения информации о перемещении БРТС на 

стоянку временного хранения транспортных средств на официальном сайте администрации 
Березовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
владелец транспортного средства не обратился за возвратом либо владелец БРТС не уста-
новлен, администрация Березовского городского округа обращается в суд с заявлением о 
признании брошенного транспортного средства бесхозяйным и признании права муници-
пальной собственности на него.

26.На основании вступившего в законную силу решения суда о признании брошенного 
транспортного средства бесхозяйным и признании права муниципальной собственности на 
него транспортное средство включается в реестр муниципального имущества администра-
ции Березовского городского округа.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

  01.08.2024 855

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИЙ 
ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ В ЦЕЛЯХ ВОЗМЕЩЕНИЯ ЗАТРАТ, ПРОИЗВЕДЕННЫХ В СВЯЗИ 

С ПРОИЗВОДСТВОМ (РЕАЛИЗАЦИЕЙ) ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕМ РАБОТ, 
ОКАЗАНИЕМ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

В СФЕРЕ ЭНЕРГЕТИКИ И (ИЛИ) ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

Руководствуясь ст.78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06 октября 2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Уставом Березовского городского округа, в соответствии с по-
становлением Правительства Российской Федерации от 06.09.2016 №887 «Об общих требо-
ваниях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим 
предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным 
(муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим 
лицам – производителям товаров, работ, услуг», администрация Березовского городского 
округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Положение о порядке предоставления субсидий юридическим лицам в целях 

возмещения затрат, произведенных в связи с производством (реализацией) товаров, выпол-
нением работ, оказанием услуг населению Березовского городского округа в сфере энергети-
ки и (или) жилищно-коммунального хозяйства (прилагается).

2.Постановление администрации Березовского городского округа от 04.04.2019 №275 «Об 
утверждении Положения о порядке предоставления субсидий юридическим лицам в целях 
возмещения затрат, произведенных в связи с производством (реализацией) товаров, выпол-
нением работ, оказанием услуг населению Березовского городского округа в сфере энергети-
ки и (или) жилищно-коммунального хозяйства» считать утратившим силу.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации Березовского городского округа Еловикова А.В.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский Рабочий» и разместить 
данное постановление на официальном сайте администрации Березовского городского окру-
га в сети Интернет (березовский.рф).

Глава Березовского городского округа, 
глава администрации Е.Р. Писцов

Утверждено
постановлением администрации
Березовского городского округа

от 01.08.2024 №855

Положение
о порядке предоставления субсидий юридическим лицам в целях возмещения затрат, 
произведенных в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, 
оказанием услуг населению Березовского городского округа в сфере энергетики и (или) 

жилищно-коммунального хозяйства 

1.Общие положения

1.1.Настоящее Положение о порядке предоставления субсидий юридическим лицам в це-
лях возмещения затрат, произведенных в связи с производством (реализацией) товаров, 
выполнением работ, оказанием услуг населению Березовского городского округа в сфере 
энергетики и (или) жилищно-коммунального хозяйства (далее – Положение) разработано в 
соответствии со ст.78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06 октября 2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправле-
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ния в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.09.2016 №887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным 
правовым актам, регулирующим предоставление субсидий юридическим лицам (за исклю-
чением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным пред-
принимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг», Уставом 
Березовского городского округа.

1.2.Положение определяет условия и порядок предоставления из местного бюджета суб-
сидий юридическим лицам в целях возмещения затрат, произведенных в связи с производ-
ством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг населению Березовского 
городского округа в сфере энергетики и (или) жилищно-коммунального хозяйства  (далее – 
субсидии), категории юридических лиц, имеющих право на получение субсидий, а также по-
рядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при предоставлении 
субсидий.

1.3.Субсидии предоставляются юридическим лицам (за исключением государственных и 
(или) муниципальных учреждений) в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных 
на эти цели в решении Думы Березовского городского округа о бюджете Березовского город-
ского округа на соответствующий финансовый год.

1.4.Главным распорядителем бюджетных средств в соответствии с вышеназванным реше-
нием Думы Березовского городского округа является администрация Березовского городско-
го округа.

1.5.Субсидии предоставляются в целях стимулирования развития коммунальной инфра-
структуры Березовского городского округа и обеспечения бесперебойности подачи комму-
нальных ресурсов надлежащего качества населению Березовского городского округа.

1.6.Перечисление юридическим лицам субсидий из местного бюджета от имени админи-
страции Березовского городского округа осуществляет муниципальное казенное учрежде-
ние «Благоустройство и жилищно-коммунальное хозяйство Березовского городского округа» 
(далее – МКУ «Благоустройство и ЖКХ») на основании распоряжения администрации Бере-
зовского городского округа от 03.04.2019 №113 «О предоставлении субсидий юридическим 
лицам в целях возмещения затрат, произведенных в связи с производством (реализацией) 
товаров, выполнением работ, оказанием услуг населению Березовского городского округа в 
сфере энергетики и (или) жилищно-коммунального хозяйства». 

1.7.Перечисление субсидий из местного бюджета осуществляется в пределах суммы расхо-
дов, фактически произведенных юридическим лицом на

реконструкцию, капитальный (текущий) ремонт, модернизацию, разработку проектной до-
кументации инженерно-технических средств охраны

(с целью реализации мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности) 
объектов коммунальной инфраструктуры и (или) замену неисправного оборудования на та-
ких объектах, и лимитов бюджетных обязательств в соответствии с порядками санкциониро-
вания оплаты денежных обязательств, составления и ведения кассового плана, установлен-
ными Управлением финансов Березовского городского округа.

2.Категории юридических лиц, имеющих право на получение субсидий

2.1.Правом на получение субсидий обладает юридическое лицо (получатель субсидии), од-
новременно соответствующее следующим требованиям:

2.1.1.Юридическое лицо (получатель субсидии) владеет на законном праве объектом ком-
мунальной инфраструктуры, собственником которого является Березовский городской округ;

2.1.2.Юридическое лицо (получатель субсидии) эксплуатирует объект коммунальной ин-
фраструктуры, указанный в пункте 2.1.1 Положения, для целей производства (реализации) то-
варов, выполнения работ, оказания услуг населению Березовского городского округа в сфере 
энергетики и (или) жилищно-коммунального хозяйства;

2.1.3.Юридическим лицом (получателем субсидии) произведены расходы на выполнение 
мероприятий по реконструкции, модернизации, разработке проектной документации инже-
нерно-технических средств охраны (с целью реализации мероприятий по обеспечению ан-
титеррористической защищенности) либо капитальному (текущему) ремонту объекта ком-
мунальной инфраструктуры, указанного в пункте 2.1.1 Положения, и (или) мероприятий по 
замене неисправного оборудования на таком объекте.;

2.1.4.Юридическое лицо (получатель субсидии) произвело расходы, указанные в пункте 
2.1.3 Положения, в течение двух лет, предшествовавших моменту подачи заявления о предо-
ставлении субсидии;

2.1.5.Юридическое лицо (получатель субсидии) по состоянию на первое число месяца, 
предшествовавшему моменту подачи заявления на предоставление субсидии, не должно по-
лучать средства из бюджета бюджетной системы Российской Федерации, из которого плани-
руется предоставление субсидии на основании иных муниципальных правовых актов на цели, 
указанные в пункте 1.5 настоящего Положения.

2.2.Для получения субсидии юридическое лицо направляет в адрес МКУ «Благоустройство 
и ЖКХ» заявление о предоставлении субсидии, в котором указывает следующую информа-
цию:

2.2.1.Сведения о юридическом лице (полное и сокращенное наименование юридического 
лица, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистра-
ционный номер, юридический адрес и т.д.);

2.2.2.Исчисленная юридическим лицом сумма субсидии, подлежащая перечислению;
2.2.3.Реквизиты расчетного счета, на который надлежит перечислить субсидию;
2.2.4.Описание мероприятий по реконструкции, модернизации, разработке проектной доку-

ментации инженерно-технических средств охраны
(с целью реализации мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности) 

либо капитальному (текущему) ремонту объекта коммунальной инфраструктуры, указанно-
го в пункте 2.1.1 Положения, и (или) мероприятий по замене неисправного оборудования на 
таком объекте, на реализацию которых юридическое лицо произвело затраты, подлежащие 
возмещению посредством предоставления субсидии;

2.2.5.Согласие юридического лица – получателя субсидии на осуществление МКУ «Благо-
устройство и ЖКХ», администрацией Березовского городского округа, предоставившим суб-
сидии, и органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения им условий, 
целей и порядка предоставления субсидий;

2.2.6.Иные необходимые сведения.
2.3.К заявлению должны быть приложены надлежащим образом заверенные копии следу-

ющих документов:
2.3.1.Учредительные документы;
2.3.2.Свидетельство о постановке на налоговый учет;
2.3.3.Выписка из ЕГРЮЛ;
2.3.4.Документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право действовать от 

имени юридического лица без доверенности, либо доверенность, если заявление на предо-
ставление субсидии подписано лицом, действующим на основании доверенности);

2.3.5.Документы, подтверждающие право владения объектом коммунальной инфраструк-
туры, указанного в пункте 2.1.1 Положения, на котором были выполнены мероприятия по 
реконструкции, модернизации, разработке проектной документации инженерно-технических 
средств охраны (с целью реализации мероприятий по обеспечению антитеррористической 
защищенности) либо капитальному (текущему) ремонту и (или) мероприятия по замене неис-
правного оборудования на таком объекте, на реализацию которых юридическое лицо произ-
вело затраты, подлежащие возмещению посредством предоставления субсидии;

2.3.6.Документы, подтверждающие выполнение мероприятий по реконструкции, модерни-
зации, разработке проектной документации инженерно-технических средств охраны (с целью 
реализации мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности) либо капи-
тальному (текущему) ремонту объекта коммунальной инфраструктуры, указанного в пункте 
2.1.1 Положения, и (или) мероприятий по замене неисправного оборудования на таком объек-
те, на реализацию которых юридическое лицо произвело затраты, подлежащие возмещению 
посредством предоставления субсидии: 

первичные учетные документы;
акты ввода в эксплуатацию;
иные подтверждающие документы. 
2.3.7.Платежные поручения, подтверждающие расходы на выполнение мероприятий по 

реконструкции, модернизации, разработке проектной документации инженерно-технических 
средств охраны (с целью реализации мероприятий по обеспечению антитеррористической 
защищенности) либо капитальному (текущему) ремонту объекта коммунальной инфраструк-
туры, указанного в пункте 2.1.1 Положения, и (или) мероприятий по замене неисправного обо-
рудования на таком объекте, на реализацию которых юридическое лицо произвело затраты, 
подлежащие возмещению посредством предоставления субсидии; 

2.3.8.Договоры (контракты, соглашения и т.п.) на выполнение мероприятий по реконструк-
ции, модернизации, разработке проектной документации инженерно-технических средств 
охраны (с целью реализации мероприятий по обеспечению антитеррористической защи-
щенности) либо капитальному (текущему) ремонту объекта коммунальной инфраструктуры, 
указанного в пункте 2.1.1 Положения, и (или) мероприятий по замене неисправного обору-
дования на таком объекте, на реализацию которых юридическое лицо произвело затраты, 
подлежащие возмещению посредством предоставления субсидии;

2.3.9.Документы, обосновывающие необходимость проведения реконструкции, разработки 
проектной документации инженерно-технических средств охраны (с целью реализации ме-
роприятий по обеспечению антитеррористической защищенности), ремонта и (или) замены 
оборудования (заключение экспертизы, дефектный акт и т.д.). 

2.4.МКУ «Благоустройство и ЖКХ» рассматривает заявление о предоставлении субсидии в 
течение 30 (тридцати) дней с момента его поступления. 

2.5.В случае если получатель субсидии соответствует требованиям, установленным пун-
ктом 2.1 Положения, а предоставленные заявление и документы соответствуют требованиям, 
предусмотренным пунктами 2.2 и 2.3 Положения, МКУ «Благоустройство и ЖКХ» не позднее, 
чем за 5 рабочих дней до истечения срока, установленного пунктом 2.4 Положения, направ-
ляет два экземпляра проекта договора (соглашения) о предоставлении субсидий получателю 
субсидии, который обязан вернуть подписанные экземпляры договоров (соглашений) МКУ 
«Благоустройство и ЖКХ» до истечения срока, установленного пунктом 2.4 Положения. Типо-
вая форма договора (соглашения) о предоставлении субсидий утверждена приказом управ-
ления финансов Березовского городского округа от 26.09.2023 №40 (с последующими редак-
циями). 

2.6.Основаниями для отказа получателю субсидии в предоставлении субсидии являются:
несоответствие получателя субсидии требованиям, предусмотренным пунктом 2.1 Положе-

ния;
несоответствие представленных получателем субсидии заявления и документов требова-

ниям, определенным п.п.2.2 и 2.3, или непредставление (предоставление не в полном объе-
ме) указанных документов;

недостоверность представленной получателем субсидии информации;
непредставление получателем субсидии подписанного договора (соглашения) о предостав-

лении субсидии в порядке и сроки, установленные пунктом 2.5 Положения.
2.7.При принятии решения о предоставлении субсидии МКУ «Благоустройство и ЖКХ» в 

течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения подписывает договор (согла-
шение) о предоставлении субсидии и направляет один экземпляр договора (соглашения) по-
лучателю субсидии.

2.8.При поступлении в МКУ «Благоустройство и ЖКХ» нескольких заявлений на получение 
субсидий, в случае если решением Думы Березовского городского округа о бюджете на со-
ответствующий финансовый год не установлен конкретный получатель субсидии, субсидии 
предоставляются в порядке очередности подачи соответствующих заявлений. 

3.Предоставление субсидий

3.1.МКУ «Благоустройство и ЖКХ» в течение 2 (двух) рабочих дней с момента принятия реше-
ния о предоставлении субсидии направляет в управление финансов Березовского городского 
округа платежные поручения на перечисление суммы субсидии с приложением документов, 
необходимых для санкционирования расходов на предоставление субсидий юридическим ли-
цам, имеющим право на получение субсидий, в том числе расчет размера субсидий. 

3.2.Управление финансов Березовского городского округа на основании документов, по-
лученных от МКУ «Благоустройство и ЖКХ», в течение 8 (восьми) рабочих дней перечисляет 
суммы субсидии (разово или частями) с лицевого счета МКУ «Благоустройство и ЖКХ» на рас-
четный счет получателя субсидии в пределах доведенных до МКУ «Благоустройство и ЖКХ» 
лимитов бюджетных обязательств.

4.Возврат субсидий

4.1.В случае нарушения получателем субсидии условий, установленных при их предостав-
лении, выявленного по фактам проверок, проведенных главным распорядителем как получа-
телем бюджетных средств и уполномоченным органом муниципального финансового контро-
ля, сумма субсидий подлежит возврату в местный бюджет в течение 10 календарных дней с 
момента получения требования о возврате субсидий.

4.2.В случае отказа организации от добровольного возврата субсидий в установленный 
срок МКУ «Благоустройство и ЖКХ» или администрация Березовского городского округа го-
товит и направляет в суд исковое заявление о взыскании необоснованно полученных сумм 
субсидий.

4.3.Обязательный контроль за соблюдением условий, целей и порядка предоставления 
субсидий осуществляется МКУ «Благоустройство и ЖКХ», администрацией Березовского 
городского округа и органом муниципального финансового контроля, в соответствии с п.6 
постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.2016 №887 «Об общих требо-
ваниях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим 
предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным 
(муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим 
лицам – производителям товаров, работ, услуг».

РАСПОРЯЖЕНИЕ

10.07.2024 216

О ПРОВЕДЕНИИ ВСЕРОССИЙСКОГО ДНЯ ФИЗКУЛЬТУРНИКА 

Руководствуясь пп.17 п.1 ст.16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пись-
мом от ООО «ИД «Городская пресса» от 10.07.2024 № 37-07/24, письмом от МСОО «Федерация 
стрельбы из лука города Березовского» от 10.07.2024 № 01-07:

1.Утвердить состав оргкомитета по подготовке и проведению Всероссийского дня физкуль-
турника (прилагается).

2.Оргкомитету организовать и провести 9,10 и 11 августа 2024 года на территории Березов-
ского городского округа физкультурные и спортивно-массовые мероприятия, приуроченные 
к Всероссийскому дню физкультурника (далее – физкультурные и спортивно-массовые меро-
приятия).

3.Разрешить МСОО «Федерация стрельбы из лука города Березовского» провести 10 авгу-
ста 2024 года открытый городской турнир по стрельбе из лука на территории стадиона «Гор-
няк», ул. Театральная, 13а.

4. Разрешить директору ООО «ИД «Городская пресса» провести 11 августа 2024 года вело-
пробег «Крутящий момент» на территории Эко-парк «Тропа здоровья», лесной массив.
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5. Датой, временем и местом проведения физкультурных и спортивно-массовых меропри-
ятий считать:

5.1. 9 августа 2024 года с 17:00 до 20:00 часов – «Эко-парк «Тропа здоровья» в рамках гра-
ниц зданий по ул. Гагарина 15/1, 16, 17, 18, 20, 22 – ул. Спортивная, 6а, 9;

5.2. 10 августа 2024 года с 8:00 до 20:00 часов – стадион «Горняк», в рамках границ зданий 
по ул. Театральная 11-15 – ул. Брусницына, 1-3;

5.3. 10 августа 2024 года с 7:00 до 20:00 часов – «Эко-парк «Тропа здоровья» в рамках гра-
ниц зданий по ул. Гагарина 15/1, 16, 17, 18, 20, 22 – ул. Спортивная, 6а, 9, лесной массив;

5.4. 10 августа 2024 года с 10:00 до 19:00 часов – Экстрим-парк «Горизонт» в рамках границ 
зданий по ул.Советская, 2 - ул.Ленина, 42- ул.Ленина, 63, 63а – ул.Красных героев 2, 2д;

5.5. 11 августа 2024 года с 8:00 до 17:00 часов – «Эко-парк «Тропа здоровья» в рамках гра-
ниц зданий по ул. Гагарина 15/1, 16, 17, 18, 20, 22 – ул. Спортивная, 6а, 9, лесной массив;

5.6. 11 августа 2024 года с 10:00 до 17:00 часов – ФОК «Энергия», стадион «Энергия» п. Мо-
нетный, в рамках границ зданий по ул. Комсомольская, 12-12а.

6. Управлению физической культуры и спорта обеспечить организацию спортивно-массо-
вой части праздника в соответствии с п.5.1 – п.5.3 и п. 5.6 настоящего распоряжения.

7. Управлению культуры и молодежной политики Березовского городского округа:
7.1. Организовать культурную программу праздника;
7.2. Организовать и провести физкультурное мероприятие в соответствии с п.5.4 настояще-

го распоряжения.
8. Отделу экономики и прогнозирования администрации Березовского городского округа 

запретить розничную продажу алкогольной продукции, а также рекомендовать ограничить 
реализацию продукции в стеклянной таре хозяйствующим субъектам, осуществляющим де-
ятельность на предприятиях, расположенных в зонах проведения физкультурных и спортив-
но-массовых мероприятий, согласно п.5.2 – п.5.4 настоящего распоряжения, и на прилегаю-
щих к ним территориях.

9.Отделу общественной безопасности администрации Березовского городского округа:
9.1. Принять участие в проведении комиссионного оперативно-технического осмотра мест 

проведения физкультурных и спортивно-массовых мероприятий, согласно п.5 настоящего 
распоряжения, в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 
30.05.2003 №333-ПП «О мерах по обеспечению общественного порядка и безопасности при 
проведении на территории Свердловской области мероприятий с массовым пребыванием 
людей»; 

9.2. Оказать содействие в рамках установленных полномочий ОМВД России «Березовский» 
в организации мероприятий по обеспечению охраны общественного порядка при проведении 
физкультурных и спортивно-массовых мероприятий;

 10.Рекомендовать ОМВД России «Березовский»:
10.1. Согласовать вопросы общественного порядка во время проведения физкультурных и 

спортивно-массовых мероприятий в соответствии с п.5 настоящего распоряжения;
10.2. Принять участие в проведении комиссионного оперативно-технического осмотра 

мест проведения физкультурных и спортивно-массовых мероприятий, согласно п.5 настоя-
щего распоряжения, в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области 
от 30.05.2003 №333-ПП «О мерах по обеспечению общественного порядка и безопасности при 
проведении на территории Свердловской области мероприятий с массовым пребыванием 
людей»; 

11. Рекомендовать ОВО по г.Березовскому − филиалу ФГКУ «УВОВНГ России по Свердлов-
ской области» принять участие в охране общественного порядка, обеспечении общественной 
безопасности и комиссионного оперативно-технического осмотра мест проведения физкуль-
турных и спортивно-массовых мероприятий в соответствии с п.5 настоящего распоряжения.

12.Рекомендовать отделению ГИБДД ОМВД России «Березовский» 11.08.2024 принять уча-
стие в обеспечении безопасности дорожного движения на участках пересечения маршрута 
велопробега «Крутящий момент» с проезжей частью (схема прилагается).

13.Государственному бюджетному учреждению здравоохранения Свердловской области 

«Березовская Центральная городская больница»:
13.1. Обеспечить приоритетность выезда и прибытия машин скорой медицинской помощи 

во время проведения физкультурных и спортивно-массовых мероприятий в случае вызова с 
площадок, согласно п.5 настоящего распоряжения;

13.2. Оказать содействие в организации мобильного пункта экспресс-тестирования на ВИЧ 
и флюромобиля, согласно п. 5.3 настоящего распоряжения.

14.Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на заместителя главы ад-
министрации Березовского городского округа Садреева А.А.

15.Настоящее распоряжение опубликовать в газете «Березовский рабочий» и разместить 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет (бе-
резовский.рф).

Глава Березовского городского округа,
глава администрации Е.Р. Писцов

Утвержден
 распоряжением администрации
 Березовского городского округа

 от 10.07.2024 №216

Состав
оргкомитета по подготовке и проведению праздника «День физкультурника»

Писцов Е.Р. -председатель оргкомитета, глава Березовского городского 
округа

Садреев А.А. -заместитель председателя оргкомитета, заместитель главы 
администрации Березовского городского округа

Матвиенко С.С. -начальник отдела общественной безопасности администрации 
Березовского городского округа

Мартемьянова И.Л. -начальник отдела экономики и прогнозирования администрации 
Березовского

Шумаков А.В. -начальник управления физической культуры и спорта Березов-
ского городского округа

Репин К.А. -начальник управления культуры и молодежной политики Бере-
зовского городского округа

Тимина И.В. -управляющий делами администрации Березовского городского 
округа

Гришко Д.Ю. -пресс-секретарь главы Березовского городского округа

Коростелев А.В. -начальник ОВО по г. Березовскому - филиала ФГКУ «УВОВНГ 
России по Свердловской области» (по согласованию)

Болдырев А.В. -начальник ОМВД России «Березовский»

Кан С.А. 
-главный врач Государственного бюджетного учреждения здра-
воохранения Свердловской области «Березовская центральная 

городская больница» (по согласованию)


