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Полевская городская общественно-политическая газета

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.02.2023  №  176-ПА
                                                                             г. Полевской

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями Главы 
Полевского городского округа от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов исполне-
ния муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг», от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенно-
стей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского 
городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных уч-
реждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 
№ 878) Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение до-

кументации по планировке территории» (прилагается).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации 

Полевского городского округа Федюнина А.В.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРАВО-

ВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).
Исполняющий обязанностиГлавы Полевского городского округа А.В. Федюнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 

Полевского городского округа
от 28.02.2023 № 176-ПА

«Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 

1. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение до-
кументации по планировке территории» (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок пре-
доставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по планировке территории (далее – му-
ниципальная услуга).

2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, осущест-
вляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимо-
действия с заявителями.

Круг заявителей

3.  Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключени-
ем государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их тер-
риториальных органов, органов местного самоуправления), обратившееся в  отдел архитектуры и градостроительства 
Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Отдел) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
(далее – заявитель).

4. Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и закон-
ные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредствен-
но муниципальными служащими Отдела  при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное 
учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

6. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресе электрон-
ной почты и официальном сайте Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Администрация), информация 
о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу (gosuslugi.ru), на офи-
циальном сайте Администрации (http:\\polevsk.midural.ru), на информационных стендах Отдела, а также предоставляется 
непосредственно муниципальными служащими Отдела (при личном приеме и по телефону).

 На официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru) указана ссылка на официальный сайт Администрации.
7. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги явля-

ются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
8. При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальные служащие Отдела должны корректно и вни-

мательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

9. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с исполь-
зованием средств автоинформирования (при наличии технической возможности).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

11. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевско-
го городского округа.

Наименование органов и организации, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

12. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия следующие органы или организации:

Федеральная налоговая служба России;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Фе-

дерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу;

Федеральная нотариальная палата;
Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государственная информаци-

онная система социального обеспечения.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государствен-
ные органы, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) в случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки 
территории и (или) проекта межевания территории) (далее – документация по планировке территории), о подготовке вне-
сения изменений в документацию по планировке территории:

решение Администрации (постановление Администрации Полевского городского округа) о подготовке документации 
по планировке территории (внесения изменений в документацию по планировке территории);

уведомление (письмо) Администрации об отказе в подготовке документации 
по планировке территории (внесения изменений в документацию по планировке территории).

2) в случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории (внесения изменений 
в документацию по планировке территории):

решение Администрации (постановление Администрации Полевского городского округа) об утверждении документа-
ции по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории);

уведомление (письмо) Администрации об отклонении от утверждения документации по планировке территории (вне-
сения изменений в документацию по планировке территории).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в 
случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (на-
правления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

15.  Отдел направляет заявителю способом, указанным в заявлении, результат предоставления муниципальной 
услуги согласно пункту 14 настоящего Административного регламента в следующие сроки:

1) 15 рабочих дней со дня регистрации в Отделе заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, решения о подготовке 
документации по внесению изменений в документацию по планировке территории;

2) 20 рабочих дней со дня регистрации в Отделе заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, решения о внесении 
изменений в документацию по планировке территории в случаях, установленных частью 5.1. статьи 46 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации; 

3) 75 рабочих дней со дня регистрации в Отделе заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, решения о внесении 
изменений в документацию по планировке территории в случае проведения общественных обсуждений или публичных 
слушаний до утверждения документации по планировке территории.

16. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
17. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ осущест-

вляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.
18. Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электрон-

ного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

19.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указа-
нием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администра-
ции Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф) в сети «Интернет» о предоставлении государственных 
и муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, о возможности получения 
обратной связи от граждан о качестве предоставления государственных и муниципальных услуг, предоставляемых орга-
нами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, о проведении общественных обсуждений по вопросам 
градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа (далее ‒ официальный сайт Администра-
ции Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф) и на Едином портале (gosuslugi.ru).

Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на официальном 
сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

20. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы независимо от категории 
и основания обращения: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на подачу, полу-
чение документов (предоставляется при обращении в Отдел, МФЦ). В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала, представление указанного документа не требуется, сведения из документа, удосто-
веряющего личность заявителя или представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в феде-
ральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – Единая система идентифика-
ции и аутентификации) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем на-
правления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением му-
ниципальной услуги представителя заявителя, оформленный и выданный в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту при обращении заявителя за принятием решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории (внесении изменений в документацию по планировке территории) с приложениями; 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту при обращении заявителя за принятием решения об утверждении документации по планировке тер-
ритории (внесения изменений в документацию по планировке территории) с приложениями.

21. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или решения о подготовке внесе-
ния изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет следующие обязательные к представ-
лению документы к заявлению (приложения):

1) документы, подтверждающие права инициатора на земельный участок и (или) земельные участки, если права на 
земельный участок и (или) земельные участки не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

2) проект технического задания на разработку документации по планировке территории и схема(ы) расположения на 
картографической основе в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации;

3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке терри-
тории требуется проведение инженерных изысканий);

4) иные сведения, необходимые для принятия решения, дополнительные материалы в текстовой форме и в виде 
карт (схем), обосновывающие материалы.

22. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории (о внесении изменений в доку-
ментацию по планировке территории) заявитель представляет следующие документы: 

1) копию решения о подготовке документации по планировке территории, вместе с техническим заданием на разра-
ботку документации по планировке территории и заданием на проведение инженерных изысканий в случае если такое 
решение принималось заявителем самостоятельно в соответствии с положениями части 1.1. статьи 45 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации; 

2) копии документов, подтверждающих право заявителя самостоятельно принимать решение о подготовке докумен-
тации по планировке территории в соответствии с положениями части 1.1. статьи 45 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации;

3) документацию по планировке территории на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде, а также на 
электронном носителе в формате, позволяющем осуществить ее размещение в государственной информационной систе-
ме обеспечения градостроительной деятельности, и для хранения в архиве Администрации, заверенную усиленной ква-
лифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наде-
лено полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии с Постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

4) сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание место-
положения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории, 
представляются в электронном формате, обеспечивающем размещение в Едином государственном реестре недвижимо-
сти, на электронном носителе, и заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;

5) документы, подтверждающие согласование проекта документации по планировке территории, в случае если такое 
согласование предусмотрено статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (представляются на бумаж-
ном или электронном носителе). 

23. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 20, 21, 
22 настоящего Административного регламента, представляются в Администрацию посредством личного обращения за-
явителя и (или) через МФЦ, и (или) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая ис-
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пользование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и поряд-
ке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных докумен-
тов при наличии технической возможности.

При этом заявление подписывается простой электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, а электронный образ каждого документа – усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наделено полномочиями на созда-
ние и подписание таких документов в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 

услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

24. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации и зако-
нодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государ-
ственных услуг, являются:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица) – Фе-
деральная налоговая служба России; 

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индиви-
дуального предпринимателя) – Федеральная налоговая служба России;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах объекта недвижимости) – Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная ка-
дастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому феде-
ральному округу;

4) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – Единая информационная система нотариата;
5) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления закон-

ным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Рос-
сийской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством 
Российской Федерации) – Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государ-
ственная информационная система социального обеспечения.

Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, запрашиваются Отделом самостоятель-
но в государственных органах в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электрон-
ной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) по межведомственному запросу.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в настоящем пункте, по собственной 
инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов, информации или осуществления действий

25. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовы-
ми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) муниципального служащего Отдела, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

В данном случае в письменном виде за подписью заведующего Отделом, руководителя МФЦ при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об ука-
занном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4)  представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были за-
верены в соответствии с пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.

26. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, 

если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с инфор-
мацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном 
сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф);

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте Администрации Полевского городского округа 
(полевской-онлайн.рф).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, явля-
ются:

1) обращение за муниципальной услугой, представление которой не предусматривается настоящим Администра-
тивным регламентом;

2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо представление интересов 
заявителя не уполномоченным лицом;

3) неполное, некорректное заполнение формы заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином 
портале; 

4) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 20, 21, 22 настоящего Административного 
регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;

5) представление документов, утративших силу или срок действия которых истечет до даты завершения предостав-
ления муниципальной услуги;

6) представление заявления и документов (за исключением документов, подготовленных государственными орга-
нами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного само-
управления организациями), содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;

7) представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

8) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации;
9) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
10) несоблюдение установленных положениями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об элек-

тронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
29. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги о принятии решения о подготовке доку-

ментации по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории):
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации не требуется, и в заявлении не представлены аргументированные обоснования необходимости подготовки 
такой документации по планировке территории;

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реше-
ние о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных изы-
сканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным Постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402 Об утверждении Правил выполнения инженерных изыска-
ний, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необ-
ходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правитель-
ства Российской Федерации от 19 января 2006 года № 20»; 

4) сведения о ранее принятом решении Администрации об утверждении документации по планировке территории, 
указанные заявителем, отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке внесении изме-
нений в документацию по планировке территории); 

5) в случае отсутствия в заявлении информации о подготовке документации по планировке территории, подготовке 
внесения изменений в документацию по планировке территории за счет средств заявителя при отсутствии средств, пред-
усмотренных в местном бюджете на подготовку документации по планировке территории, подготовку внесения измене-
ний в документацию по планировке территории;

6) случаи, установленные Градостроительным кодексом Российской Федерации, при которых не допускается подго-
товка проекта межевания территории при отсутствии проекта планировки территории; 

7) размещение объекта(ов) не предусмотрено документами территориального планирования Полевского городского 
округа, в случае если объект(ы) подлежат отображению в документах территориального планирования в соответствии с 
положениями Закона Свердловской области от 04 июля 2016 года № 76-ОЗ «О видах объектов регионального значения и 
местного значения, подлежащих отображению на документах территориального планирования Свердловской области и 
муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области»;

8) в границах территории, в отношении которой направлено заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
Администрацией ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не 
истек; 

9) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 20 и 21 настоящего Административного ре-
гламента либо представленных в нарушение установленных требований;

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.
30. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления о приня-

тии решения об утверждении документации по планировке территории (внесении изменений в документацию по плани-
ровке территории):

1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, техническому заданию на разработку документации по планировке тер-
ритории при принятии решения о подготовке документации по планировке территории Администрацией;

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по плани-
ровке территории;

3)  решение о подготовке документации по планировке территории Администрацией или лицами, обладающими 
правом принимать такое решение, не принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими 
правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Администрации отсутствуют;

5) несоответствие представленной документации по планировке территории решению о подготовке документации 
по планировке территории; 

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации; 

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае 
проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным 
статьями 41.1, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, иным нормативным правовым актам Россий-
ской Федерации и Свердловской области; 

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе испол-
нения по заявлению, зарегистрированному ранее;

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.
31. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании лич-

ного письменного заявления, написанного в свободной форме, обратившись в Отдел. На основании поступившего за-
явления об отказе от получения муниципальной услуги муниципальными служащими Отдела принимается решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распоряжении органов государственной 
власти либо органов местного самоуправления, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

32. Услуг(и), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

33. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информа-

цию о методике расчета размера такой платы

34. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата муниципальной услуги в Отделе не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

36. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в день их поступления в Отдел при обращении лично, через МФЦ. 

Срок доставки заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Отдел 
в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается.

37. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
электронной форме, Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю элек-
тронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии осно-
ваний для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляется в Отделе не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса, и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 38. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Административно-
го регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности 

для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

39. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными 

законодательными и иными нормативными правовыми актами:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистив-
ных и вспомогательных технологий;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, обору-

дуются: информационными стендами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, ука-

занная в пункте 6 настоящего Административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой  информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соот-
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ветствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителя-
ми с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность; возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий; возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе в полном объеме, а также посредством запроса о предоставлении 

нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренного статьей 
15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (далее – комплексный 

запрос); возможность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, 
необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов 
предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальной услугу, по 
выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 
результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области 
в любом филиале МФЦ по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

40. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) количество взаимодействий с муниципальным служащим при предоставлении муниципальной услуги – не более 

двух;
2) продолжительность взаимодействия с муниципальным служащим при предоставлении муниципальной услуги – 

не более 15 минут;
3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
4) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а 

также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом фи-
лиале МФЦ по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребы-
вания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 
лиц) (при наличии технической возможности);

5) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предоставлении нескольких 
муниципальных услуг в МФЦ;

6) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
7) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уведомлений и иных 

документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий.

41. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

42. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного соглашения о 
взаимодействии между Администрацией и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии).

43. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с кото-
рым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Свердловской области 
(при наличии технической возможности).

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пунктами 20, 21, 22 настоящего Ад-
министративного регламента.

44. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить 
заявление о предоставлении муниципальной услуги и необходимые документы в форме электронных документов, в том 
числе с использованием Единого портала (при наличии технической возможности), путем заполнения специальной инте-
рактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.

При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде (при наличии технической возможности) 
допускаются к использованию для подписания заявления на предоставление муниципальной услуги простая электронная 
подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя, а для подписания электронного образа при-
лагаемых к заявлению документов – усиленная квалифицированная электронная подпись. 

Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Едином портале, подтверждающей правомочность про-
изводимых посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 
электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обяза-
тельного пенсионного страхования.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

45. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
включает: 

1) поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их первичная 
проверка и регистрация либо отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставле-
нии муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления (в 
случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации);

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
46. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в 

электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведени-

ям о муниципальной услуге;
2) запись на прием в Отдел для подачи запроса не предусмотрена;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация Отделом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
5) государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации, не предусмотрены;
6) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
7) взаимодействие Отдела с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
8) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законода-

тельством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;
9) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услугипри реализации технической возможности;
10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, кото-
рые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждае-
мой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской 
Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-
ний за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

47. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выпол-
няемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении му-
ниципальной услуги посредством комплексного запроса:

1)  информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством ком-
плексного запроса, в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

2) прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальных услуг, в том числе посредством автоматизирован-
ных информационных систем МФЦ, а также прием комплексных запросов;

3) формирование и направление МФЦ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, межведомствен-
ного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы мест-
ного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумаж-
ном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предостав-
ления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, пре-
доставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и за-
верение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги;

5) предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса.

Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги Поступление заявления и документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги, их первичная проверка и регистрация либо отказ 
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

48. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в письменной и (или) 
электронной форме в Отдел или в письменной форме в МФЦ с заявлением и документами, необходимыми для предо-
ставления муниципальной услуги.

Принятые МФЦ заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются в 
Отдел в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии.

Заявление и документы заявитель вправе направить в Отдел в форме электронного документа с использованием 
Единого портала (при наличии технической возможности). 

49. Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации заявления с документами, не-
обходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отделе.

50. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, муниципаль-
ный служащий Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2) в случае обращения представителя заявителя – проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления 

о предоставлении муниципальной услуги;
3) проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктами 20, 21, 22 

настоящего Административного регламента;
4) проверяет заверенные в установленном порядке копии документов, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги; 
5) при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, регистрирует заявление в день его 
поступления в Отдел, при наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, отказывает в приеме за-
явления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и возвращает их заявителю.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, не может 
превышать 15 минут.

51.  Результатом выполнения административной процедуры является принятие и регистрация заявления с пред-
ставленными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрации либо отказ в 
приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного запроса в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

52. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете документов, представлен-
ных заявителем, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии иных государственных и муниципальных органов и подведомственных им учреждений.

53. Муниципальный служащий Отдела в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос в следую-
щие органы, а также информационные системы: 

1) в Федеральную налоговую службу России:
в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридиче-

ских лиц из Федеральной налоговой службы; 
в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государственного ре-

естра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографиипо Свердловской области,  филиал 

Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу:

запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристи-
ках и зарегистрированных правах объекта недвижимости);

3) в Федеральную нотариальную палату:
запрашиваются сведения из Единой информационной системы нотариата о факте выдачи и содержании доверен-

ности; 
4) в Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния:
запрашивается свидетельство о рождении, подтверждающее полномочия законного представителя заявителя, в 

случае подачи заявления законным представителем; 
5) в Единую государственную информационную систему социального обеспечения:
запрашивается документ, выданный органами опеки и попечительства подтверждающий полномочия законного 

представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме элек-

тронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.
54. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
55. Результатом данной административной процедуры является направление межведомственного запроса в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

56. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Отделе заявление о пре-
доставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению заявителем, а также докумен-
тов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель 
представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в порядке межведомственного вза-
имодействия.

57. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории (о подготовке внесения 
изменений в документацию по планировке территории) Отдел в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги:

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 29 настоящего 
Административного регламента, принимает решение о подготовке документации по планировке территории (о подготов-
ке внесения изменений в документацию по планировке территории);

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 29 настоящего Ад-
министративного регламента, принимает решение об отказе в принятии решения о подготовке документации по плани-
ровке территории (о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории).

Решение о подготовке документации по планировке территории (о подготовке внесения изменений в документацию 
по планировке территории) принимается путем принятия решения (постановления Администрации Полевского городско-
го округа), утверждающего План мероприятий по подготовке документации по планировке территории, Техническое зада-
ние на разработку документации по планировке территории и Задание на разработку инженерных изысканий (при необ-
ходимости), с указанием срока, в течение которого в адрес Отдела физические и юридические лица могут направить свои 
предложения о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории.

Результатом административной процедуры является:
1) решение о принятии решения о подготовке документации по планировке территории (постановление Администра-

ции Полевского городского округа);
2) решение о принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории (по-

становление  Администрации Полевского городского округа);
3) уведомление (письмо) Администрации об отклонении заявления о подготовке документации по планировке терри-

тории (отклонении заявления о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории).
58. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории (внесении измене-

ний в документацию по планировке территории) Отдел в течение 20 рабочих дней с даты регистрации заявления с доку-
ментами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 30 настояще-
го Административного регламента:

принимает решение об утверждении документации по планировке территории (о внесении изменений в утвержден-
ную документацию по планировке территории) (в случае, если в соответствии с частью 5.1. статьи 46 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки террито-
рии и проекту межевания территории не проводятся);

принимает решение о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки и 
проекту межевания территории (в случаях необходимости рассмотрения проекта планировки и проекта межевания тер-
ритории на общественных обсуждениях или публичных слушаниях);

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 30 настоящего 
Административного регламента, принимает решение об отклонении документации по планировке территории (отклоне-
нии внесения изменений в документацию по планировке территории) и направлении ее на доработку.

Результатом административной процедуры является:
1) решение об утверждении документации по планировке территории (постановление Администрации Полевского го-

родского округа) (в случае, если в соответствии с частью 5.1. статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания тер-
ритории не проводятся);

2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (постановление Администрации По-
левского городского округа) (в случае, если в соответствии с частью 5.1. статьи 46 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту ме-
жевания территории не проводятся);

3) решение о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки и проекту ме-
жевания территории (постановление Администрации Полевского городского округа);

4) уведомление (письмо) Администрации об отклонении документации по планировке территории (отклонении вне-
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сения изменений в документацию по планировке территории) и направлении ее на доработку.

Организация и проведение публичных слушаний или общественных 
обсуждений при рассмотрении заявления  (в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации)

59. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о назначении общественных 
обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки и проекту межевания территории.

60.  Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межева-
ния территории проводятся в порядке, установленном статьей 5.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
с учетом положений статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

61. На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний Отдел не позднее 
чем через двадцать рабочих дней со дня его опубликования: 

принимает решение об утверждении документации по планировке территории (о внесении изменений в утвержден-
ную документацию по планировке территории);

принимает решение об отклонении документации по планировке территории (отклонении внесения изменений в до-
кументацию по планировке территории) и направлении ее на доработку.

Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний не менее одного месяца не более трех ме-
сяцев.

Результатом административной процедуры является:
1) решение об утверждении документации по планировке территории (постановление  Администрации Полевско-

го городского округа);
2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (постановление Администрации По-

левского городского округа);
3) уведомление (письмо) Администрации об отклонении документации по планировке территории (отклонении вне-

сения изменений в документацию по планировке территории) и направлении ее на доработку.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

62. Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установ-
ленном порядке постановление Администрации о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление (письмо) Ад-
министрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

63. Муниципальный служащий Отдела в течение 1 рабочего дня со дня регистрации постановления Администрации 
о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления (письма) Администрации об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги уведомляет заявителя о принятом решении указанным в заявлении способом.

65. В случае подачи заявления в МФЦ постановление Администрации о предоставлении муниципальной услуги либо 
уведомление (письмо) Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается муниципальным 
служащим Отдела курьеру МФЦ в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии.

66. При подаче заявления и прилагаемых документов с использованием Единого портала постановление Админи-
страции о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление (письмо) Администрации об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги направляется муниципальным служащим Отдела в личный кабинет заявителя. По выбору зая-
вителя решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги может 
быть также выдано (направлено) заявителю лично, заказным письмом по почте либо по электронной почте по адресам, 
указанным заявителем.

67. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) выдача (направление) заявителю постановления Администрации о предоставлении муниципальной услуги либо 

уведомление (письмо) Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае подачи заявления 
в Отдел);

2) передача заявителю постановления Администрации о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления 
(письма) Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (в случае подачи заявления через 
МФЦ);

3) направление заявителю постановления Администрации о предоставлении муниципальной услуги либо уведомле-
ния (письма) Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в личный кабинет заявителя (в случае 
подачи заявления через Единый портал).

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  
в результате предоставления муниципальной услуги документах

68. Технической ошибкой являются описки, опечатки, грамматические или арифметические ошибки либо подобные 
ошибки, допущенные Отделом в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

69. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной 
услуги, заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.

70. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Отдел заявления об исправлении техниче-
ской ошибки (далее – заявление об исправлении технической ошибки).

В заявлении об исправлении технической ошибки указываются:
1) наименование документа, в котором обнаружена техническая ошибка;
2)  указание на обнаруженную техническую ошибку с ее описанием (обоснованием отнесения рассматриваемой 

ошибки к технической);
3) иные сведения, необходимые для принятия решения, дополнительные материалы в текстовой форме и в виде 

карт (схем), обосновывающие материалы (при необходимости).
Заявление об исправлении технической ошибки с необходимыми документами регистрируется в Отделе. 
71. По результатам рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки и прилагаемых документов Адми-

нистрация принимает решение об исправлении технической ошибки с подробным указанием вносимых изменений либо 
решение об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии 
технической ошибки, в форме уведомление об отказе в исправлении технической ошибки.

Срок рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки составляет:
15 рабочих дней – при исправлении технической ошибки, допущенной при принятии решения по обращению о под-

готовке документации по планировке территории (о подготовке внесения изменений в документацию по планировке тер-
ритории);

20 рабочих дней – при исправлении технической ошибки, допущенной при принятии решения по обращению с за-
явлением об утверждении документации по планировке территории (внесении изменений в документацию по планиров-
ке территории).

72. Муниципальный служащий Отдела в течение двух рабочих дней со дня регистрации решения (постановления Ад-
министрации) об исправлении технической ошибки либо уведомления об отказе в исправлении технической ошибки уве-
домляет заявителя о принятом решении.

73. Муниципальный служащий Отдела выдает заявителю решение (постановление Администрации) об исправлении 
технической ошибки либо уведомление об отказе в исправлении технической ошибки лично либо направляет по элек-
тронной почте по адресу, указанному заявителем в заявлении.

74. Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической ошибки, допу-
щенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

75. Результатом административной процедуры является:
исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги.
76. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела в случае самостоятельного вы-

явления факта допущенной технической ошибки.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

77. Муниципальная услуга в электронной форме с использованием Единого портала предоставляется только заре-
гистрированным на Едином портале лицам. Регистрация на Едином портале осуществляется в соответствии с инструкци-
ей, размещённой на официальном сайте Единого портала (https://www.gosuslugi.ru).

Физические лица при регистрации вводят в информационную систему Единого портала: фамилию, имя, отчество 
заявителя, страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе персонифицированно-
го учета Пенсионного фонда Российской Федерации (СНИЛС), адрес электронной почты и номер контактного телефона.

На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осу-

ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
78. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведе-

ний, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» предоставляется заявителю бесплатно.

79. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предостав-
ление им персональных данных.

80. Запись на прием в Отдел для подачи запроса с использованием Единого портала не осуществляется.

81. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на 
Едином портале (при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-
либо форме.

82. На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения зая-

вителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

83. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 20, 21, 22 настоящего Ад-

министративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-

ний, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введен-
ной информации;

6) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 года, а 
также частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.

84. Сформированный и подписанные запрос и иные документы, указанные в пунктах 20, 21, 22 настоящего Админи-
стративного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Отдел посредством 
Единого портала. 

85. Отдел обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса (при наличии технической возможности) без необходимости повторного представления заявителем таких доку-
ментов на бумажном носителе. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.

86. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Отделом электронных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

87. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический 
контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 27 настоящего ре-
гламента, а также осуществляются следующие действия:

1)  при наличии хотя бы одного из указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента основания 
заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляется электронное сообщение 
об отказе в принятии заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии технической возможности);

2) при отсутствии указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента оснований заявителю сообща-
ется присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала заявителю будет предоставлена информация о ходе рассмотрения указанного заявления (при наличии тех-
нической возможности).

88. Прием и регистрация запроса осуществляется муниципальным служащим Отдела, ответственным за прием и ре-
гистрацию входящих документов.

После принятия запроса статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса 
«принято» (при наличии технической возможности).

89. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги (при нали-
чии технической возможности).

90. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Отделом в срок, не превы-
шающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги.
91. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимае-

мых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием Единого портала не осуществляется.
92. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
1) уведомление о принятом решении по заявлению в форме электронного документа, подписанного уполномочен-

ным должностным лицом Администрации с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (при 
наличии технической возможности);

2) уведомление о принятом решении по заявлению на бумажном носителе.
93. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной слуги в форме электронно-

го документа (при наличии технической возможности) или документа на бумажном носителе в течение срока действия ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

94. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином пор-
тале (при наличии технической возможности). 

95.  В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя осуществляется  с использованием сервиса «Подтверждение подлинности электронной 
подписи» в информационно-справочном разделе Единого портала.

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

96. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок 

административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса

97. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-

ных сайтах и информационных стендах МФЦ;
2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 

почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежли-

вой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления кон-
сультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о му-
ниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, от-
честве (при наличии) и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консульти-
рование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий ин-
дивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным 
в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 

позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электрон-
ной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по по-
чтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

98. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя, его предста-
вителя с комплектом документов, указанных в пунктах 20, 21, 22 настоящего Административного регламента.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги:

проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, его представителя, полномочия заявителя, в том числе 
полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего законодательства Россий-

ской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством долж-
ностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест на-
хождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) 

друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии до-
кументов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 
«с подлинным сверено»;

оформляет запрос о получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает 
заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информиру-
ется специалистами МФЦ:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требо-

ваниям настоящего Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием документов, уведомляет 
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заявителя о наличии указанных обстоятельств, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представ-
ленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение указанной инфор-
мации личной подписью в запросе на предоставление муниципальной услуги.

МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в Отдел в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следую-
щего рабочего дня после принятия заявления. 

99. Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо-
ставлении муниципальных услуг, осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии.

100. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов предостав-
ления услуги через МФЦ уполномоченный на предоставление муниципальной услуги орган передает документы в МФЦ 
для последующей выдачи заявителю (его представителю) в порядке, сроки и способом, согласно заключенному согла-
шению о взаимодействии. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, ведет-
ся в порядке очередности, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя, его представителя, на основании документа, удостоверяющего личность в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бу-

мажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.
Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в МФЦ в течение трех месяцев. По 

истечении указанного срока подлежат передаче по ведомости приема-передачи в Отдел.
101.  МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги посред-

ством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предо-
ставлением муниципальной услуги. 

102. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более государственных и (или) 
муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляет-
ся печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел 
оформленное заявление и документы, представленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексно-
го запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, которые 
могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направ-
ление заявления и документов в Администрацию осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 
заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Отделом.

103. Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются уполномо-
ченными органами в МФЦ для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

104. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процеду-
ре в соответствии с настоящим Административным регламентом, а также путем проведения руководителем Отдела или 
лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

105. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса МФЦ.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в про-
цессе предоставления муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых  и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления  муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

106. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плано-
вых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего Администра-
тивного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на об-
ращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

107. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся не реже «1» раза в год на основании планов Администрации. Внеплановые провер-
ки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересо-
ванных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки.

Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

108. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов.

109. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного за-
проса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формиро-
вания и направления межведомственного запроса.

110. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за рассмотрение представленных документов, несет персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

111. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование результата предоставления муниципаль-
ной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата предостав-
ления муниципальной услуги.

112. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

113. Персональная ответственность муниципального служащего Отдела определяется в соответствии с их должност-
ными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

114. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административ-
ного регламента, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Полевского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением по-
следовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальны-
ми служащими Отдела нормативных правовых актов, а также положений настоящего Административного регламента.

116. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже «1» раза в год 

на основании планов Администрации. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, 
его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Отдела.

117. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осу-
ществляется посредством открытости деятельности Отдела при предоставлении муниципальной  услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
118. Муниципальные служащие Отдела принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причи-

ны и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций дово-

дится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих,  а 

также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 

Информация для заинтересованных лиц об их праве  на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия)  и (или) решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги (далее – жалоба)

119. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами и муни-
ципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников в досудебном (внесудебном) 
порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального закона  т 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

120. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципальных служащих 
Отдела жалоба подается для рассмотрения руководителю Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

Жалобу на решение Отдела также возможно подать для рассмотрения в Администрацию в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ, а также 
через Единый портал.

121. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, его работника жалоба подается для рассмо-
трения в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной 
форме или по почте.

Жалобу на решение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных слу-
жащих Отдела также возможно подать в органы прокуратуры в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также возможно подать в Министерство циф-
рового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, 
в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

122. В Администрации, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должност-
ные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

123. Администрация, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должност-

ных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников по-
средством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф), МФЦ (http://mfc66.ru/) 

и учредителя МФЦ (https://digital.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги, при наличии 

технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должност-

ных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в 
том числе в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением 
по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

124. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-

ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государствен-
ных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского го-
родского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных уч-
реждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги (в редакции от 07.06.2019 
№ 878)»;

5) распоряжением Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномоченных по рас-
смотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные 
(государственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация Полевского городского округа».

125. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ 
размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги по 
адресу: https://www.gosuslugi.ru/102877/2/info.

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и  утверждение документации по планировке 

территории»
ФОРМА

в Администрацию Полевского городского округа

Сведения о заявителе:
____________________________________________________________________________________________ 

(полные Ф.И.О. физического лица/полное наименование организации и ор-
ганизационно-правовой формы юридического лица)

в лице:
_______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя, иного уполномоченного лица, представителя физического лица)
Документ, удостоверяющий личность: 
_______________________________________________________________________________________________

(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан) 
_______________________________________________________________________________________________
Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя):
ОГРН (ОГРНИП) ________________________________________________________________________________
ИНН __________________________________________________________________________________________
Контактная информация:
Телефон: ______________________________________________________________________________________
Эл. почта: ______________________________________________________________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического 

лица:
 ________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес: 
_________________________________________________________________________________________

Заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории/подготовке 
внесения изменений в документацию по планировке территории (указать нужное)

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории (подготовке внесения изменений в 
документацию по планировке территории) (указать нужное).

______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________.
(указать вид и наименование (адресные ориентиры) элемента планировочной структуры (объекта капитального 

строительства) с учетом сведений из правил землепользования и застройки территориальных зон (зоны) и наименова-
ние функциональных зон (зоны), установленных документами территориального планирования, в отношении которых 
планируется разработка документации по планировке территории)

Описание целей, для достижения которых планируется подготовка документации 
по планировке территории:

__________________________________________________________________________________; 
Основные характеристики территории и объекта(ов) капитального строительства, 

а также возможного использования участков данной территории с учетом имеющихся ограничений и технико-экономиче-
ских показателей планируемого использования:

__________________________________________________________________________________;
При наличии и актуальности инженерных изысканий – требуется указание о  разработчике изысканий, перечне 

видов выполненных инженерных изысканий, дате их выполнения и шифра (при наличии), присвоенного разработчи-
ком изысканий:
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__________________________________________________________________________________;
Предложения по срокам подготовки документации по планировке территории:
__________________________________________________________________________________;
Указание на источник финансирования подготовки документации по планировке территории:
__________________________________________________________________________________;
Иные сведения, необходимые для принятия решения, дополнительные материалы в текстовой форме и в виде карт 

(схем), обосновывающие материалы:
__________________________________________________________________________________.

Приложение: в соответствии с пунктами 20 и 21 Административного регламента. 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: ____________________________________
______________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).

_________                          ___________________                          _______________________
   (дата)                                           (подпись)                                                         (ФИО)

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке 

территории»

ФОРМА

в Администрацию Полевского городского округа

Сведения о заявителе:
____________________________________________________________________________________________ 

(полные Ф.И.О. физического лица/полное наименование организации и ор-
ганизационно-правовой формы юридического лица)

в лице:

_______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя, иного уполномоченного лица, представителя физического лица)

Документ, удостоверяющий личность: 
_______________________________________________________________________________________________

(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан) 
_______________________________________________________________________________________________
Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя):

ОГРН (ОГРНИП) ________________________________________________________________________________
ИНН __________________________________________________________________________________________

Контактная информация:
Телефон: ______________________________________________________________________________________
Эл. почта: ______________________________________________________________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического 

лица:
 ________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес: 
_________________________________________________________________________________________

Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории: 
__________________________________________________________________________________,
(указать вид и наименование)
Реквизиты решения о подготовке документации по планировке территории (о принятии решения о подготовке вне-

сения изменений в документацию по планировке территории):
__________________________________________________________________________________; 
решение Администрации либо в соответствии с пунктом части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории (решения о подготовке внесения изме-
нений в документацию по планировке территории) заявителем (прилагается к заявлению).

__________________________________________________________________________________.

Документация по планировке территории согласована со следующими органами, организациями (письма о согласо-
вании прилагаются): ____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________
(указывается полное наименование согласующих органов и
 реквизиты писем о согласовании)
Согласующие органы, не представившие в установленный законодательством срок 

со дня получения обращения о согласовании документации по планиров-
ке территории (документы, подтверждающие получение согласующими органами документации 
по планировке территории, прилагаются):

__________________________________________________________________________________
(указывается полное наименование согласующих органов, даты отправки и получения)
Заверяю, что ответ от указанных органов не получен.

_________                          ___________________                          _______________________
   (дата)                                           (подпись)                                                         (ФИО)

Приложение: в соответствии с пунктами 20 и 22 Административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: ____________________________________
______________________________________________.

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).

_________                          ___________________                          _______________________
   (дата)                                           (подпись)                                                         (ФИО)

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.03.2023  №  177-ПА
                                                                              г. Полевской
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации, Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совер-
шенствования системы государственного управления», федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года 
№ 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежи-
лое (жилое) помещение», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2019 года № 2113-р 
«О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительны-
ми органами государственной власти субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждения-
ми, а также органами местного самоуправления», постановлениями Главы Полевского городского округа 
от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов местного самоуправления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправ-
ления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и 
специалистов, многофункционального центра, работника многофункционального центра, предоставляющих муниципаль-
ные (государственные) услуги», от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов испол-
нения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг» Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от 17.05.2021 № 302-ПА 

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также 
выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помеще-
ния в жилое помещение на территории Полевского городского округа» (в редакции от 27.08.2021 № 596-ПА, от 06.06.2022 
№ 416-ПА).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации 
Полевского городского округа Федюнина А.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРАВО-
ВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Исполняющий обязанности Главы Полевского городского округа А.В. Федюнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

Полевского городского округа
от 01.03.2023 № 177-ПА

«Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое по-
мещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административ-
ных процедур (действий) при осуществлении полномочия по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежи-
лого помещения в жилое помещение на территории Полевского городского округа.

Круг Заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники жилых и нежилых помещений, обратив-
шиеся в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа (далее ‒ Отдел) с заяв-
лением о предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявитель). 

3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Регламента, могут представлять лица, обладающие со-
ответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия Представителя, выступающего от имени Заяви-
теля, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе-
дерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отделе или Государственном бюджетном учреждении Сверд-

ловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Мно-
гофункциональный центр);

2) по телефону в Отделе или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – Единый портал) при реализации технической возможности;
на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф) в сети «Интернет» о 

предоставлении государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреж-
дениями, о возможности получения обратной связи от граждан о качестве предоставления государственных и муници-
пальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, о проведении 
общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа 
(далее – официальный сайт), на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru);

путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся госу-
дарственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – Региональный портал), в случае если 
такой портал создан исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Отдела или Многофункционального центра.
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Отдела и Многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муници-

пальной услуги; справочной информации о работе Отдела;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результа-

тах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими ре-

шений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отдела, работник Многофункцио-

нального центра, осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-
тель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Отдела не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресо-
ван (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариан-
тов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Отдела не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
7. По письменному обращению должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего Регла-
мента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации».

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным По-
становлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных 
информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных 
услуг (осуществление функций)».

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предо-
ставление им персональных данных.

9. На официальном сайте, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в Многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Отдела, а также Многофункциональных центров;
справочные телефоны, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации Полевского 

городского округа (далее ‒ Администрация) в сети «Интернет».
10. В залах ожидания Отдела размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

муниципальной услуги, в том числе настоящий Регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для 
ознакомления.

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в поме-
щении Многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между Многофунк-
циональным центром и Администрацией, с учетом требований к информированию, установленных настоящим Регламен-
том. На официальном сайте Многофункционального центра размещена справочная информация о местонахождении, 
графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Многофункционального центра.

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах ее предо-
ставления может быть получена Заявителем (его Представителем) непосредственно в Отделе при обращении Заявителя 
лично, по телефону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, в личном кабинете на Едином 
портале, а также при наличии технической возможности на Региональном портале.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

13. Наименование муниципальной услуги – «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого поме-
щения в жилое помещение».

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу



О Ф И Ц И А Л Ь Н О
� 10 марта 2023 г. № 17(2428) 7

14. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевско-
го городского округа.

Наименование органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

15. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
следующие органы или организации:

       1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление 
государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственного бюд-
жетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу);

2) специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации.
16. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-

лучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и органи-
зации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

17. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;
2) решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-

щение.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации 

и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

18. Срок предоставления муниципальной услуги – не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в 
Отдел документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя (в том числе поданных в форме элек-
тронных документов или в случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения Заявителя через Мно-
гофункциональный центр).

В случае представления Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через 
Многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со 
дня передачи Многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий перевод помещений.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

19. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте и на Едином портале (gosuslugi.
ru).

Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на официальном 
сайте, а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы 
их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

20. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель представляет в Отдел: 
1) заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

(далее – заявление о переводе помещения), подписанное Заявителем или Представителем, уполномоченным на подпи-
сание заявления, и оформленное согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту. Подача заявления и прилагаемых 
к нему документов возможны посредством личного обращения в Отдел или через Многофункциональный центр. В случае 
представления заявления о переводе помещения в электронной форме посредством Единого портала, при наличии тех-
нической возможности посредством Регионального портала, указанное заявление заполняется путем внесения соответ-
ствующих сведений в интерактивную форму указанных информационных системах;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя, уполномоченного на подачу, получение до-
кументов, а также подписание заявления, из числа документов, включенных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ), в случае представления заявления о пе-
реводе помещения и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Отдел или через Многофунк-
циональный центр (документ подлежит возврату после удостоверения личности). В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального 
портала, представление указанного документа не требуется, сведения из документа, удостоверяющего личность Заяви-
теля или его Представителя, формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронно-
го взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 
получением услуги Представителя), оформленный и выданный в порядке, предусмотренном законодательством Россий-
ской Федерации (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо нотариально заверен-
ная копия). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, при наличии техни-
ческой возможности посредством Регионального портала, указанный документ, выданный Заявителем, являющимся юри-
дическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный Заяви-
телем, являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

4) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если права на указанный объект не зарегистри-
рованы в Едином государственном реестре недвижимости (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном по-
рядке копии). В случае подачи заявления и документов с использованием Единого портала, при наличии технической воз-
можности посредством Регионального портала, электронный правоустанавливающий документ на помещение должен 
быть подписан усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего доку-
мент, или нотариусом (при предоставлении нотариально заверенных копий); при представлении в качестве правоустанав-
ливающего документа на помещение договора любого типа электронный документ должен быть также подписан усилен-
ной квалифицированной подписью каждой из сторон договора;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки пере-
водимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования 
такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их со-
гласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение (протокол должен быть подготовлен и оформлен в соответ-
ствии с Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 28 января 
2019 года № 44/пр «Об утверждении Требований к оформлению протоколов общих собраний собственников помещений 
в многоквартирных домах и Порядка направления подлинников решений и протоколов общих собраний собственников 
помещений в многоквартирных домах в уполномоченные органы исполнительной власти субъектов Российской Федера-
ции, осуществляющие государственный жилищный надзор»);

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого 
помещения в нежилое помещение (согласия должны быть подготовлены и оформлены в соответствии со статьей 23 Жи-
лищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ).

В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации уменьшение размера общего иму-
щества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех собственников помещений в данном доме путем его 
реконструкции.

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если реконструкция, переустрой-
ство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартир-
ном доме, на такие реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие 
всех собственников помещений в многоквартирном доме.

21. Заявитель или его Представитель представляет в Отдел заявление о переводе помещения, а также прилагаемые 
к нему документы, одним из следующих способов по выбору Заявителя:

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии технической возможности посред-
ством Регионального портала.

В случае представления заявления о переводе помещения и прилагаемых к нему документов в электронном виде 
Заявитель или его Представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использова-
нием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявле-
ния с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о переводе помещения направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах 3-7 пункта 20 настоящего Регламента. Заявление о переводе по-
мещения подписывается Заявителем или его Представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, про-
стой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифици-

рованной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспе-
чивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использовани-
ем средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требова-
ниям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответ-
ствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Фе-
деральный закон «Об электронной подписи»), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа про-
стой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой элек-
тронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подпи-
си при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, ут-
вержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наделено полномочиями на создание и подписание 
таких документов в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

В целях предоставления услуги Заявителю или его Представителю в Многофункциональных центрах обеспечивается 
доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через Многофункциональ-
ный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и Администра-
цией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджет-
ных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» 
(далее – постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797), либо посредством по-
чтового отправления с уведомлением о вручении.

22. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 20 на-
стоящего Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учреждения и организации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить, а также способы их 
получения Заявителями, в том числе  в электронной форме, порядок их представления

23. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются Отделом в порядке меж-
ведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-
действия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение;
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переу-

стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно 
находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Непредставление Заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является 
основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Указание на запрет требовать от Заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

24. Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местно-
го самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовы-
ми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ перечень документов;

представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заве-
рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-
ния муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, подан-
ных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица Отдела, муниципального служащего Отдела, работника Многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Отдела, руководителя 
Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с ин-
формацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на офи-
циальном сайте;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, явля-
ются случаи:

1) заявление о переводе помещения представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги;

2) некорректное заполнение полей в форме заявления о переводе помещения, в том числе в интерактивной форме 
заявления на Едином портале (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, не соответству-
ющее требованиям, установленным в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2-3 пункта 20 настоящего Регламента;
4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги;
5) представление заявления и документов, содержащих противоречивые сведения, не заверенные исправления, 

подчистки, помарки;
6) представление не читаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих повреж-

дения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
7) заявление о переводе помещения и документы, указанные в подпунктах 3-7 пункта 20 настоящего Регламен-

та, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 42 настоящего Регламента;
8) поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны электронной подписью (простой или уси-

ленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной квалифи-
цированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных действующим законодательством Российской 
Федерации условий признания ее действительности;

9) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо представление интересов 
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Заявителя неуполномоченным лицом;
10) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2-7 пункта 20 настоящего Регламента, направляет-

ся Заявителю способом, определенным им в заявлении о переводе помещения.
Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.
26. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в Отдел. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Феде-
рации не предусмотрено.

28. Основаниями для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение являются: 

1) непредставление определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документов, обя-
занность по представлению которых возложена на Заявителя;

2) поступление в Отдел ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помеще-
ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не был пред-
ставлен Заявителем по собственной инициативе; отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение по указанному основанию допускается в случае, если Отдел после получения ответа 
на межведомственный запрос уведомил Заявителя о получении такого ответа, предложил Заявителю представить доку-
мент и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помеще-
ния в жилое помещение, и не получил такие документ и (или) информацию в течение «15» (пятнадцати) рабочих дней со 
дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода поме-

щения. Перевод помещения не допускается:
4-1) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ 

к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению (при 
переводе жилого помещения в нежилое помещение). В помещение после его перевода из жилого помещения в нежи-
лое помещение должна быть исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к 
жилым помещениям;

4-2) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данно-
го помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания (при переводе жилого помещения в не-
жилое помещение);

4-3) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;
4-4) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не соблюдены следующие требо-

вания:
квартира расположена на первом этаже указанного дома;
квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, расположенные непосредственно под 

квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;
4-5) жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение; 
4-6) жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности;
4-7) нежилого помещения в жилое помещение, если такое помещение не отвечает требованиям, установленным По-

становлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о при-
знании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» или отсут-
ствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям;

5) в случае несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
требованиям законодательства.

Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помеще-
ние оформляется согласно приложениям № 3, № 10 к настоящему Регламенту.

29. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распоряжении органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, и (или) подведомственных государственным органам и органам местно-
го самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в получении муниципаль-
ной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

30. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если пе-

реустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого 
или нежилого помещения).

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

31. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию  о методике расчета размера такой платы

32. Порядок, размер и основания взимания платы за подготовку проекта переустройства и (или) перепланировки пе-
реводимого помещения определяются организациями, предоставляющими данную услугу.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата муниципальной услуги в Отделе или Многофункциональном центре не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
34. Регистрация заявления о переводе помещения осуществляется в день его поступления в Отдел при обращении 

лично, через Многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между Админи-
страцией и Многофункциональным центром).

35. В случае если заявление о переводе помещения подано в электронной форме, специалист Отдела не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет Заявителю электронное сообщение о принятии либо 
об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления о переводе помещения и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа 
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позд-
нее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Отделе.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством 
Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, вне рабочего времени 
Отдела либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о переводе помещения считается 
первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.

36. Регистрация заявления о переводе помещения осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 насто-
ящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами  их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  и 

законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

37. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транс-
порта.

Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологи-

ческим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной си-
туации; 

средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-

ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-

правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования Отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-
ром) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги,  в том числе количество 
взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность; возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий; возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
Многофункциональном центре, в том числе в полном объеме, а также посредством 

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ; 

возможность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых 
для получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления 
такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном 

подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя 
(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания 

(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, 

необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения результатов 
предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 

филиале Многофункционального центра по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том 

числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

38. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-

ем информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а 

также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом терри-
ториальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториаль-
ный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивиду-
альных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия террито-
риальных подразделений; 

4) создание необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленны-
ми законодательными и иными нормативными правовыми актами;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государствен-
ных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;

6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а 
также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом фи-
лиале Многофункционального центра по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жи-
тельства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места на-
хождения (для юридических лиц) (подача документов в любой филиал возможна при наличии технической возможности 
электронного взаимодействия). 

37. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с должностными лицами Отдела осу-
ществляется не более 3 раз в следующих случаях: при обращении Заявителя, при приеме заявления, при получении ре-
зультата. В каждом случае время, затраченное Заявителем на взаимодействие с должностными лицами при предостав-
лении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

38. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установ-

ленным настоящим Регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предо-

ставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отно-

шение к Заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела, его должностных лиц, принимае-

мых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в Многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

39. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной 
услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу незави-
симо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимате-
лей) либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального центра в пределах терри-
тории Свердловской области по выбору Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна при наличии техниче-
ской возможности электронного взаимодействия.

40. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявителю необходимо иметь при себе докумен-
ты, представленные в пункте 20 настоящего Регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициати-
ве документы, указанные в пункте 23 настоящего Регламента.

41. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофункциональный центр, его со-
трудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Многофункциональным центром и Администрацией.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Отдел в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической возможности Многофунк-
циональный центр обеспечивает направление документов Заявителя в электронной форме.

42. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на перевод помещения, представляе-
мые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных до-
кументов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также докумен-
тов с графическим содержанием;

5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о переводе помещения, выданы и подписаны Отде-

лом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляет-
ся с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных призна-
ков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о переводе помещения, представляемые в электронной форме, 

должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
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возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением слу-
чаев, когда текст является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурирован-
ные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, 
представляемого в электронной форме.

43. Сведения о ходе рассмотрения заявления о переводе помещения, представленного посредством Единого порта-
ла, при наличии технической возможности посредством Регионального портала доводятся до Заявителя путем уведомле-
ния об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о переводе помещения, представленного на бумажном носителе посред-
ством личного обращения в Отдел, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством почтового отправ-
ления с уведомлением о вручении, предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении либо 
по телефону в Отдел, Многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, 
без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через Многофункциональный центр, 
либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомле-
нием о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о переводе помещения доводятся до Заявителя в 

устной форме (при личном обращении либо по телефону в Отделе, Многофункциональном центре) в день обращения За-
явителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в те-
чение «2» (двух) рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур (действий) в Многофункциональных центрах 

44. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
включает следующие административные процедуры:

1) прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об отсутствии осно-

ваний для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с исполь-

зованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ);

4) рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие ре-
шения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) подготовка результата муниципальной услуги;
6) выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
45. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в элек-

тронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
1) представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведени-

ям о муниципальной услуге;
2) запись на прием в Отдел для подачи запроса не предусмотрено;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация Отделом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
5) государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации, не предусмотрены;
6) получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
7) взаимодействие Отдела с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
8) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законода-

тельством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;
9) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, кото-
рые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждае-
мой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской 
Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-
ний за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

46. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выпол-
няемых Многофункциональным центром, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении му-
ниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством ком-
плексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных центрах и 
через Единый портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных 
для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизиро-
ванных информационных систем Многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;

3) формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном соглашением о взаи-
модействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4) выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумаж-
ном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в Многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги Отделом, а также выдача документов, включая составление на бу-
мажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

5) предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплексного запроса.

Последовательность административных процедур  (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги 

Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления 
47. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о переводе по-

мещения и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
48. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, вы-

полняет следующие действия:
1) устанавливает личность Заявителя (Представителя), проверяет полномочия Представителя (в случае обраще-

ния Представителя);
2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с представленными подлинниками, 

после чего возвращает представленные подлинники Заявителю, в случае, если Заявитель настаивает на подаче подлин-
ников документов, предупреждает о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату Заявителю; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложе-
на на Заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента, уведомляет Зая-
вителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае 
если Заявитель настаивает на принятии документов ‒ принимает представленные документы. В случае если Заявитель 
самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предо-
ставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов от Заявителя, подписывает каждый экземпляр 
расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает Заявителю, 
второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муниципальной услуги;
7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных Заявителем, специалисту, 

ответственному за перевод помещения.
Срок выполнения данного действия – до «1» (одного) рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления с представленны-

ми документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отдел.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

49. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалисту Отдела, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги.

При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматри-
вает заявление и представленные документы и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 25 настоящего Регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, в течение «5» (пяти) рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным 
должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном обращении в Отдел. В 
случае подачи документов через одно из отделений Многофункционального центра указанные уведомление и докумен-
ты направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются Заявителю специалистом указанно-
го учреждения. 

50. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Получение сведений посредством межведомственного  информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

51. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, указанных в пункте 23 
настоящего Регламента.

52. В течение «1» (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное 
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов 
в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 23 насто-
ящего Регламента, в случае, если указанные документы не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе 
в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключа-
емых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

53. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 
23 настоящего Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

54. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью посредством системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия, а также в форме официальной переписки с использованием системы электронного документооборота Правитель-
ства Свердловской области.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме элек-
тронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, при-
меняются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

55. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия в электронной форме, посту-
пают в Отдел из государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и све-
дения, в срок не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса. В случаях, установленных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, предоставление сведений может осуществляться в режиме ре-
ального времени, при котором время с момента отправления межведомственного запроса до момента получения ответа 
не должно превышать 2 секунд.

В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе запрошенные документы и сведения по-
ступают в Отдел из государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций в срок не позднее «5» (пяти) рабочих дней со дня получения 
соответствующего межведомственного запроса государственными органами, органами местного самоуправления и под-
ведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении ко-
торых находятся указанные документы, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации 
и Свердловской области.

56. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 23 настояще-
го Регламента.

57. В случае поступления ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подве-
домственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого поме-
щения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение Отдел уведомляет Заявителя о получении 
такого ответа и предлагает Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого по-
мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренные пунктом 23 настоящего 
Регламента. В случае неполучения запрошенной у Заявителя указанной информации в течение «15» (пятнадцати) рабо-
чих дней со дня направления уведомления специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
в течение «5» (пяти) рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, осу-
ществляет подписание указанного уведомления Главой Полевского городского округа, обеспечивает его регистрацию.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принятие решения о предоставлении либо  об отказе в предоставлении муниципальной услуги

58. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Отделе заявление о пре-
доставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению Заявителем, а также докумен-
тов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель 
представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в порядке межведомственного вза-
имодействия.

59. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение «1» (одного) рабочего 
дня рассматривает документы и принимает одно из следующих решений:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 28 настоящего Регламента, принимает решение о переводе поме-
щения; 

2) при наличии оснований, указанных в пункте 28 настоящего Регламента, принимает решение об отказе в перево-
де помещения.

60. В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) 
иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения документ, 
подтверждающий принятие одного из решений, указанных в пункте 59 настоящего Регламента, должен содержать требо-
вание об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

61. Результатом административной процедуры является принятие решения о переводе помещения или принятие ре-
шения об отказе в переводе помещения.

Подготовка результата муниципальной услуги

62. При отсутствии оснований для отказа в переводе помещения, указанных в пункте 28 настоящего Регламента, спе-
циалист, ответственный за исполнение административной процедуры, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает подготовку решения о переводе помещения в соответствии с формой уведомления о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, утвержденной Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 10 августа 2005 года  № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 
10 августа 2005 года № 502) на бумажном и (или) электронном носителе;

2) передает согласованное (заведующим Отдела, заведующим юридического отдела Администрации Полевского го-
родского округа) решение о переводе помещения для заверения подписью Главы Полевского городского округа и печатью 
Администрации.

Решение о переводе помещения, выполненное на электронном носителе, заверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Решение о переводе помещения подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использова-
ния помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его 
переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переу-
стройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, решение о переводе помещения является основанием проведения 
соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, пред-
ставленного Заявителем, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в решении о переводе помещения.

Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комис-
сии, сформированной Администрацией Полевского городского округа (далее – акт приемочной комиссии). Акт приемоч-
ной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, направляется Отделом в территори-
альные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственного када-
стрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральско-
му федеральному округу). Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основани-
ем использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

63. При наличии оснований, указанных в пункте 28 настоящего Регламента, предусмотренных частью 1 статьи 24 Жи-
лищного кодекса Российской Федерации, готовится решение об отказе в переводе помещения, оформленное в форме уве-
домления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, утвержденной Постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502, подписывается Главой Полевского городско-
го округа. 

Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на наруше-
ния, предусмотренные пунктом 28 настоящего Регламента.

64. Срок подготовки решения о переводе помещения или решения об отказе в переводе помещения составляет «1» 
(один) рабочий день.

65. Результатом исполнения административной процедуры является сформированное решение о переводе помеще-
ния либо решение об отказе в переводе помещения и направление результата предоставления муниципальной услуги 
в Многофункциональный центр (в том числе в форме электронного документа при наличии технической возможности) в 
случае, если документы поданы Заявителем через Многофункциональный центр.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

66. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на 
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выполнение административной процедуры, результата предоставления муниципальной услуги. 
Выдача решения о переводе помещения либо решения об отказе в переводе помещения производится в Отделе 

лично Заявителю или его Представителю после установления его личности и проверки полномочий на совершение дей-
ствий по получению результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в Отделе производится с подтверждением получения до-
кументов личной подписью Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов предоставления муници-
пальной услуги в течение 15 минут с момента обращения Заявителя или его Представителя за результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

Решение о переводе помещения либо решение об отказе в переводе помещения выдается в форме электронного до-
кумента, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи, если это указано в заявлении о переводе помещения.

67. Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и Администра-
цией Полевского городского округа.

При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги направляется Отделом в 
Многофункциональный центр в форме электронного документа для составления и выдачи Многофункциональным цен-
тром документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями Постановления Правительства Рос-
сийской Федерации от 18 марта 2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям до-
кументов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муни-
ципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляю-
щих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носите-
ле и заверение выписок из указанных информационных систем». 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из Отдела в Многофункциональный центр не входит 
в общий срок предоставления муниципальной услуги.

68. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется Заявителю не позднее чем через 
«3» (три) рабочих дня со дня принятия решения.

69. Отдел одновременно с выдачей или направлением Заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
информирует о принятии решения о переводе собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении кото-
рого принято такое решение.

70. Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

71. Технической ошибкой, допущенной при оформлении решения о переводе помещения, является описка, опечатка, 
грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 

72. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной 
услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.

73. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Отдел заявления об ис-
правлении технической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – за-
явление об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту, 
подписанное Заявителем, подается с оригиналом решения о переводе помещения, в котором требуется исправить техни-
ческую ошибку (в случае выдачи решения о переводе помещения на бумажном носителе), документами, имеющими юри-
дическую силу, свидетельствующими о наличии технической ошибки (при наличии), лично или через организацию почто-
вой связи.

Специалист Отдела, ответственный за выдачу решения о переводе помещения, после изучения документов, на осно-
вании которых оформлялось и выдавалось решение о переводе помещения, принимает решение об исправлении техни-
ческой ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в 
случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

Исправленное решение о переводе помещения либо решение об отказе во внесении исправлений, оформленное со-
гласно приложению № 5 к настоящему Регламенту, выдаются Заявителю в течение «5» (пяти) рабочих дней с даты посту-
пления заявления об исправлении допущенной технической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при 

подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
74. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2, 3 настоящего Регламента;
2) отсутствие факта допущения ошибок в решении о переводе помещения;
3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5) решение о переводе помещения, в котором допущена техническая ошибка, Отделом не выдавалось;
6) к заявлению не приложен оригинал решения о переводе помещения, в котором требуется исправить техническую 

ошибку (в случае выдачи решения о переводе помещения на бумажном носителе).
Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической ошибки, допущен-

ной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
75. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения 

в журнале исходящей документации.
76. Специалист Отдела, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в течение «1» 

(одного) рабочего дня сообщает Заявителю по телефону о готовности к выдаче исправленного документа или отказа в ис-
правлении технической ошибки, выдает указанные документ или отказ в исправлении технической ошибки с оригиналом 
представленного решения о переводе помещения. Заявитель подтверждает получение результата предоставления муни-
ципальной услуги личной подписью.

77. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела в случае самостоятельного выяв-
ления факта технической ошибки, допущенной в решении о переводе помещения.

Порядок выдачи дубликата решения о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

78. Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением о выдаче дубликата решения о переводе помещения (далее – 
заявление о выдаче дубликата), оформленном согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о переводе помещения, установленных пун-
ктом 79 настоящего Регламента, Отдел выдает дубликат решения о переводе помещения. В случае, если ранее Заявите-
лю было выдано решение о переводе помещения в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата решения о переводе поме-
щения Заявителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат решения о переводе помещения либо решение об отказе в выдаче дубликата решения о переводе помеще-
ния, оформленное согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней 
с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

79. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения о переводе помещения:
1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2, 3 настоящего Регламента;
2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата разрешения;
3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) решение о переводе помещения, дубликат которого необходимо выдать, Отделом не выдавалось.

Порядок оставления заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения

80. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной 
услуги, вправе обратиться в Отдел с заявлением об оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без 
рассмотрения, оформленным согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без рас-
смотрения Отдел принимает решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмо-
трения.

Решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения, оформленное со-
гласно приложению № 9 к настоящему Регламенту, направляется Заявителю способом, указанным в заявлении об остав-
лении заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления об оставлении указанного заявления без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения не препятствует повторному об-
ращению Заявителя в Отдел за получением муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала

Представление в установленном порядке информации Заявителям  и 
обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге

81. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а также официальном 
сайте, а также при наличии технической возможности на Региональном портале.

В указанных информационных системах размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осу-

ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержа-

щихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения За-
явителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление 
им персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, для подачи запроса 

82. Запись на прием в Отдел для подачи запроса с использованием Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги  

83. Формирование Заявителем запроса о выдаче решения о переводе помещения (далее – запрос) осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, при наличии технической возможности на Реги-
ональном портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения Заяви-
телем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационно-
го сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 20 настоящего Регламен-

та, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муници-

пальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, при наличии технической возможности на Регио-
нальном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 
информации;

7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии технической возможности на Региональном пор-
тале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам – в те-
чение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 20 настоящего Регламента, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Отдел посредством Единого портала, при наличии тех-
нической возможности посредством Регионального портала.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги 

84. Отдел обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления о переводе помеще-
ния, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электрон-
ного сообщения о поступлении запроса;

2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления.
85. Электронный запрос становится доступным для должностного лица Отдела, ответственного за прием и регистра-

цию запроса (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой От-
делом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого портала, при наличии технической 

возможности посредством Регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 84 настоящего Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический кон-

троль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 25 настоящего Регламен-
та, а также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, в течение «5» (пяти) рабочих дней с даты регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в Отделе, готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникаль-
ный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, при наличии технической возможности Региональ-
ного портала Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом Отдела, ответственного за реги-
страцию запроса.

После регистрации запрос направляется муниципальному служащему Отдела, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 
статус запроса в личном кабинете на Едином портале, при наличии технической возможности на Региональном портале об-
новляется до статуса «принято».

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги  и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

86. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса  о 
предоставлении муниципальной услуги 

87. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче решения о переводе помещения, представленного посред-
ством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, доводятся до Заяви-
теля путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя указанных систем.

Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муниципальной услуги произ-
водится при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а также ин-
формацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и воз-
можности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в выдаче решения 
о переводе помещения.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,  с иными органами власти, 
органами местного самоуправления  и организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги,  в том числе порядок и условия такого взаимодействия

88. Порядок и условия взаимодействия Отдела с иными органами власти, органами местного самоуправления и ор-
ганизациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 51-57 настоящего Регламента.

Получение Заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации или законодательством Свердловской области 

89. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получе-
ния документа: 

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица Отдела, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале, при наличии технической возможно-
сти посредством Регионального портала, если такой способ указан в заявлении о выдаче решения о переводе помещения;

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель полу-
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чает при личном обращении в Отдел, Многофункциональный центр либо направляется Заявителю посредством почтово-
го отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 

90. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их ре-
гиональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей Многофункциональных 
центров с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения ре-
зультатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руково-
дителями своих должностных обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале 
при реализации технической возможности.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Отдела, 
его должностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг».

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,  в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи Заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной 
услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 
которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются  на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти  
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 

угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема 
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

91. В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи Заявителя осуществляется с использованием сервиса «Подтверждение подлинности электронной подпи-
си» в информационно-справочном разделе Единого портала.

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

92. Проактивное информирование Заявителя о возможности получения муниципальной услуги «Перевод жилого по-
мещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», а также проактивное предоставление ука-
занной услуги не предусмотрено действующим законодательством.

Предоставление муниципальной услуги, выполняемой Многофункциональным 
центром, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 

Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном 
объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса

Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том 
числе посредством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе 

выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, 
а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг в Многофункциональных центрах и через Единый портал, в том числе путем 

оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для 
обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

93. Информирование Заявителя Многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-

ных сайтах и информационных стендах Многофункциональных центров;
2) при обращении Заявителя в Многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-

ний, либо по электронной почте.
При личном обращении работник Многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересу-

ющим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для по-
лучения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве (при наличии) и должности работника Многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуаль-
ное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник Многофункционального центра осущест-
вляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник Многофункционального 
центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным 
в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 

позднее «30» (тридцати) календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный центр 
в письменной форме.

Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем 
Многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов

94. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение Заявителя, его Предста-
вителя с комплектом документов, указанных в пункте 20 настоящего Регламента.

Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, его Представителя, полномочия Заявителя, в том числе 
полномочия Представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
1) документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего законодательства Россий-

ской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством долж-
ностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест 
нахождения;

3) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
4) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
5) документы не исполнены карандашом;
6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содер-

жание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг 

с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Многофункционального центра, 
сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 
ставит штамп «с подлинным сверено»;

оформляет запрос о получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает За-
явителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информирует-
ся специалистами Многофункционального центра:

1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
2) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требова-

ниям Регламента, специалист Многофункционального центра, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя 
о наличии указанных обстоятельств, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных доку-
ментах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение указанной информации личной 
подписью в запросе на предоставление муниципальной услуги.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Отдел в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но 
не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. 

Формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном 

соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса  в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг

95. Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предостав-
ляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг, осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаи-
модействии между Многофункциональным центром и Администрацией Полевского городского округа.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

96. При наличии в заявлении о переводе помещения указания о выдаче результатов оказания услуги через Много-
функциональный центр, Отдел передает документы в Многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю 
(его Представителю) в порядке, сроки и способом, согласно заключенному соглашению о взаимодействии между Админи-
страцией Полевского городского округа и Многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797. 

Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, ведет-
ся в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи.

При выдаче документов специалист Многофункционального центра:
устанавливает личность Заявителя, его Представителя, наличие соответствующих полномочий на получение муни-

ципальной услуги;
знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
при предоставлении Заявителем запроса, выдает запрашиваемые документы или мотивированный отказ в установ-

ленные сроки;
запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг Многофунк-

циональным центром.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе запро-

са, которая хранится в Многофункциональном центре.
Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в Многофункциональном центре в те-

чение трех месяцев. По истечении указанного срока подлежат передаче по ведомости приема-передачи в Отдел.

Предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном 
центре посредством комплексного запроса

97. Многофункциональный центр осуществляет информирование Заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги. 

98. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный центр с запросом на получение двух и более го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работни-
ком Многофункционального центра и скрепляется печатью Многофункционального центра. При этом составление и под-
писание таких заявлений Заявителем не требуется. Многофункциональный центр передает в Отдел оформленное заяв-
ление и документы, представленные Заявителем, с приложением заверенной Многофункциональным центром копии ком-
плексного запроса в срок не позднее «1» (одного) рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, которые 
могут быть получены Многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных в комплекс-
ном запросе услуг, направление заявления и документов в Отдел осуществляется Многофункциональным центром не позд-
нее «1» (одного) рабочего дня, следующего за днем получения Многофункциональным центром таких сведений, докумен-
тов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления услуг, 
указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов 
и (или) информации Отделом.

99. Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются уполномо-
ченными органами в Многофункциональный центр для выдачи Заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

100. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в 
соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Отдела или лицом, его замещаю-
щим, проверок исполнения должностными лицами положений Регламента.

101. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса МФЦ.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в про-
цессе предоставления муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги,  в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

102. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плано-
вых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего Регламента и 
других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, со-
держащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

103. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги проводятся не реже «1» (одного) раза в год на основании планов Администрации. Внеплановые про-
верки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтере-
сованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

104. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки.

Ответственность должностных лиц Отдела, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

105. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов.

106. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запро-
са о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в пре-
доставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования 
и направления межведомственного запроса.

107. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за рассмотрение представленных документов, несет персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

108. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование результата предоставления муниципаль-
ной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата предостав-
ления муниципальной услуги.

109. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

110. Персональная ответственность муниципального служащего Отдела определяется в соответствии с их должност-
ными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

111. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Регламента, нормативных пра-
вовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Полевского город-
ского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

112. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением после-
довательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и 
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными слу-
жащими Отдела нормативных правовых актов, а также положений Регламента.

113. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже «1» (одного) раза 

в год на основании планов Администрации. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Отдела или 
лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
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устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Отдела.
114. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осу-

ществляется посредством открытости деятельности Отдела при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудеб-
ного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
115. Муниципальные служащие Отдела принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причи-

ны и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций дово-

дится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и действий (бездействия) 
Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, а также решений  и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

116. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги Отделом, его должностными лицами и муниципальными служащими, а также решения и дей-
ствия (бездействие) МФЦ, его работников в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях и порядке, предус-
мотренными главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные  на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

117. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципальных служащих 
Отдела жалоба подается для рассмотрения руководителю Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

Жалобу на решение Отдела также возможно подать для рассмотрения в Администрацию  в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ, а так же 
через Единый портал.

118. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, его работника жалоба подается для рассмотре-
ния в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме 
или по почте.

Жалобу на решение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных слу-
жащих Отдела также возможно подать в органы прокуратуры в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также возможно подать в Министерство циф-
рового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

119. В Администрации, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должност-
ные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

120. Администрация, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должност-

ных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посред-
ством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте (полевской-онлайн.рф), МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (https://digital.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги, при наличии 

технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, ука-
занному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц  и муниципальных 
служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

121. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставляюще-
го муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-

ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государствен-
ной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих госу-
дарственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг и его работников»;

4) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118  «Об утверждении Особенностей подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского городского 
округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений По-
левского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878);

5) распоряжением Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномоченных по рас-
смотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные (го-
сударственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация Полевского городского округа».

122. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ раз-
мещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу 
https://www.gosuslugi.ru/102384/1/info.

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения 
в жилое помещение»

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

 «_____» __________ 20___ г.
Прошу принять решение о переводе помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) помещение (нужное под-

черкнуть) в целях использования помещения в качестве ______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

                                                 (вид использования помещения)
без проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения/ согласно прилагаемому про-

екту переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и (или) перечню иных работ:
__________________________________________________________________________________
               (указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое 

лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-
мателя,  в случае если Заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем является юридическое 
лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места житель-

ства (регистрации) физического лица
2. Сведения о помещении

2.1 Адрес, по которому находится помещение
2.2 Площадь помещения, кв. м

Приложение: __________________________________________________________
                       ___________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листахв 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи:
_________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
_________________________________________________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном пор-
тале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
________________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________
___________________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации 
и недостоверных данных. 

 
(подпись)            (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение»
ФОРМА

Кому ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, ОГРНИП (для физическо-

го лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физическо-
го лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов  

__________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

В приеме документов для предоставления услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта Админист-ра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа в соот-
ветствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа  
в приеме документов

подпункт 1 пункта 25 заявление о переводе помещения представлено в 
орган местного самоуправления, в полномочия кото-
рого не входит предоставление услуги 

Указывается какое ведомство 
(организация) предоставляет 
услугу, информация о его ме-
стонахождении

подпункт 2 пункта 25 некорректное заполнение полей в форме заявления 
о переводе помещения, в том числе в интерактивной 
форме заявления на Едином портале, Региональном 
портале (включая отсутствие заполнения, неполное, 
недостоверное, неправильное, не соответствующее 
требованиям, установленным в Приложении № 1 Ре-
гламента)

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 3 пункта 25 непредставление документов, предусмотренных под-
пунктами2-3 пункта 20 Регламента

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 пункта 25 представленные документы утратили силу на день об-
ращения за получением услуги 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утра-
тивших силу

подпункт 5 пункта 25 представление заявления и документов, содержащих 
противоречивые сведения, не заверенные исправле-
ния, подчистки, помарки 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содер-
жащих противоречивые све-
дения, не заверенные ис-
правления, подчистки, по-
марки

подпункт 6 пункта 25 представление не читаемых документов, в том числе 
представленных в электронной форме, содержащих 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содер-
жащих повреждения

подпункт 7 пункта 25 заявление о переводе помещения и документы, ука-
занные в подпунктах 3–7 пункта 20 Регламента, пред-
ставлены в электронной форме с нарушением требо-
ваний, установленных пунктом 42 Регламента

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
оформленных с нарушением 
требований, установленных 
пунктом 42 Регламента 

подпункт 8 пункта 25 поданные в электронной форме заявление и докумен-
ты не подписаны электронной подписью (простой или 
усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных 
на их подписание, а также в результате проверки уси-
ленной квалифицированной электронной подписи вы-
явлено несоблюдение установленных действующим 
законодательством Российской Федерации условий 
признания ее действительности

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных доку-
ментов, не соответствующих 
указанному критерию

подпункт 9 пункта 25 заявление подано лицом, не уполномоченным на осу-
ществление таких действий, либо представление ин-
тересов Заявителя не уполномоченным лицом

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 10 пункта 25 представленные копии документов не заверены в со-
ответствии с законодательством Российской Федера-
ции 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не со-
ответствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем: _______________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная допол-

нительная информация при наличии)
Заведующий отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского 

городского округа, главный архитектор Полевского городского округа
______________________________________(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
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Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления  униципальной 
услуги «Перевод жилого помещения   нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение»
(утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации  

от 10.08.2005 № 502)
ФОРМА 

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)омещения в нежилое (жилое) помещение

Кому______________________________  
(фамилия, имя, отчество –                     

__________________________________
для граждан;

__________________________________
полное наименование организации – 

__________________________________
для юридических лиц)

Куда _____________________________  
(почтовый индекс и адрес

__________________________________
 Заявителя согласно заявлению

__________________________________
о переводе)

Уведомление
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение
 
 __________________________________________________________________________________
                                         (полное наименование органа местного самоуправления,
__________________________________________________________________________________,                               
                                                      осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса
Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ________кв.м, 
находящегося по адресу:
__________________________________________________________________________________
                                         (наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________________________
                               (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)

дом _________, корпус   (владение, строение),   кв. _________, из жилого (нежилого)
                          ----------------------------------------------                     ----------------------------
                                       (ненужное зачеркнуть)
в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве __________________________
-----------------------
(ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________________________
                            (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
__________________________________________________________________________________,
РЕШИЛ (_______________________________________________________________):
                                                  (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
 (ненужное зачеркнуть)
б)перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в 
установленном порядке следующих видов работ:
_______________________________________________________________________________________________
                                                            (перечень работ по переустройству
_______________________________________________________________________________________________
                                                               (перепланировке) помещения
 __________________________________________________________________________________
                             или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
 _________________________________________________________________________________.
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) нежилое (жилое) в связи с
__________________________________________________________________________________
               (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса  Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Глава Полевского городского округа___________________                     ______________________                                 
                                                          (подпись)                                                (расшифровка подписи)
« _________ »  ____________ 20   г.
 М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение

«____» __________ 20___ г.

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является фи-

зическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не  указываются 

в  случае, если Заявитель является индивидуальным предпринимате-
лем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места 

жительства (регистрации) физического лица

2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение, содержащем опечатку/ошибку

№ Орган, выдавший решение о переводе жилого помещения в нежилое по-
мещение и нежилого помещения в жилое помещение

Реквизиты документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

3.1. Данные (сведения), указанные в 
решении о переводе жилого поме-
щения в нежилое помещение и не-
жилого помещения в жилое поме-
щение

Данные (сведения), которые необхо-
димо указать в решении о переводе 
жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое по-
мещение

Обоснование с ука-
занием реквизита  
(-ов) документа (-ов), доку-
ментации, на основании ко-
торых принималось решение 
о  переводе жилого помеще-
ния в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое 
помещение

Приложение: ______________________________________________________________________
                        ______________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
___________________________________________________________________________________
_
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________
_______________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА

Кому _________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физическо-

го лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физическо-
го лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в решение о переводе жилого помещения 

в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

__________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в реше-
нии о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое   помещение    
от  _____________  №  _____________ принято 

 (дата и номер регистрации)
решение об отказе во внесении исправлений в решении о переводе жилого помещения 

в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 

№ пункта 
А д м и н и -
стратив-но-
го регла-
мента

Наименование основания для отказа во внесе-
нии исправлений в решении о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение в соответствии 
с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесении исправле-
ний в решении о переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение

подпункт 1 
пункта 74

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных 
в пунктах 2, 3  Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 74

отсутствие факта допущения ошибок в реше-
нии о переводе помещения

Указываются основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 74

в заявлении отсутствуют необходимые сведе-
ния для исправления технической ошибки

Указываются основания такого вывода

подпункт 4 
пункта 74

текст заявления неразборчив, не подлежит про-
чтению

Указываются основания такого вывода

подпункт 5 
пункта 74

решение о переводе помещения, в ко-
тором допущена техническая ошибка, 
____________________ (указать наименование 
органа местного самоуправления муниципаль-
ного образования Свердловской области, пре-
доставляющего муниципальную услугу) не вы-
давалось

Указываются основания такого вывода

подпункт 6 
пункта 74

к заявлению не приложен оригинал решения о 
переводе помещения, в котором требуется ис-
править техническую ошибку (в случае выдачи 
решения о переводе помещения на бумажном 
носителе)

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок в решении о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________
_____________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________ 
__________________________________________________________________________________.    

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение о пере-
воде помещения, а также иная дополнительная информация при наличии)

Глава Полевского городского округа _______________   ___________________________________
                                                                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 Дата

Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение»

ФОРМА
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение

«___» __________ 20___ г
_______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)
Прошу выдать дубликат решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение.
1. Сведения о Заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-

мателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места житель-

ства (регистрации) физического лица
2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в нежи-

лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
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№ Орган (организация), выдавший(-ая) решение о переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

Реквизи-
ты доку-
мента

Приложение: ______________________________________________________________________
                        ______________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу:
_____________________________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________
_____________________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 
                                                                      _____________              _____________________________________
                                                                             (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 7 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА

Кому _________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физическо-

го лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физическо-
го лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

__________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения

в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

__________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое по-
мещение и нежилого помещения в жилое помещение от ________________ № __________________ принято решение об 
отказе в выдаче                                                                  (дата и номер регистрации)

дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помеще-
ние. 

№  пункта 
А д м и н и -
стративно-
го регла-
мента

Наименование основания для отказа в выдаче дубли-
ката решения о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение в соответствии с Административным регла-
ментом

Разъяснение причин отказа в выдаче дубли-
ката решения о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение

подпункт 1 
пункта 79

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в 
пунктах 2, 3 Административного регламента.

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 79

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для 
оформления дубликата разрешения

Указываются основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 79

текст заявления неразборчив, не подлежит прочте-
нию

Указываются основания такого вывода

подпункт 4 
пункта 79

решение о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение, дубликат которого необходимо выдать, 
____________________ (указать наименование 
органа местного самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, предоставляю-
щего муниципальную услугу) не выдавалось

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________
_____________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________ 
__________________________________________________________________________________.    

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, а также иная дополнительная ин-
формация при наличии)
Глава Полевского городского округа

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 8  
к Административному регламенту редоставления муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого  помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения  в жилое помещение без рассмотрения

«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

Прошу оставить заявление о выдаче решения о переводе жилого помещения
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение от ________________№_________________ без 

рассмотрения.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если За-

явитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринима-

теля
1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица

Приложение: ______________________________________________________________________
                        ______________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: __________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________
_________________________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации 
и недостоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______»  _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение»

ФОРМА

Кому_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения

На  основании Вашего заявления  от ___________№ __________ об оставлении                            		
		                               (дата и номер регистрации)

заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение без рассмотрения ___________________________________________________________________  

                     (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

принято решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение от _____________ № ___________ без рассмотрения.

                                                                                  (дата и номер регистрации)
Глава Полевского городского округа

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Приложение № 10

к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение»

ФОРМА
                           БЛАНК 
                АДМИНИСТРАЦИИ
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

РЕШЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

от _______________ № _______

Рассмотрев заявление(я) и документы, представленные ___________(ФИО)___________, 
на перевод жилого (нежилого) помещения, расположенного по адресу: __________________, 
в категорию нежилого (жилого) помещения в соответствии со статьей 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, Ад-
министративным регламентом предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный _________(основание(я))________, Администрация По-
левского городского округа.

РЕШИЛА:
1. Перевести (отказать в переводе) жилое (го) (нежилое(го)) помещение(я), расположенное(го) по адресу: __________
____________________________________, общей площадью_________кв.м, принадлежащее на праве ________(вид 
права)__________ ______________(ФИО)__________ в категорию нежилого (жилого).

2. Заявителю ____________(ФИО)___________________:
1) произвести работы по переустройству и перепланировке помещения в соответствии 
с представленным проектом, _______________________________________ (если требуется);
2) обеспечить государственную регистрацию права собственности на нежилое (жилое) помещение в органе, осущест-
вляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним по Свердловской области.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложитьна ______(должность)____(ФИО) ______.
Глава Полевского городского округа

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                              М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

02.03.2023  №  185-ПА
                                                                                  г. Полевской

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершениисноса объекта капитального строительства» 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06 октя-
бря 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 
№ 1118 «Об утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского городского округа, долж-
ностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений По-
левского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции 
от 07.06.2019 № 878), от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения му-
ниципальных функций, предоставления муниципальных услуг» Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
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планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального стро-
ительства» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации 
Полевского городского округа Федюнина А.В.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРАВО-
ВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Исполняющий обязанности Главы Полевского городского округа    А.В. Федюнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 

Полевского городского округа
от 02.03.2023 № 185-ПА

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 

планируемом  сносе объекта капитального строительства и уведомления 
о завершении сноса объекта капитального строительства» 

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируе-
мом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 
по направлению уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства.

2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур отделом 
архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа (далее – Отдел), (далее – Администра-
ция), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными 
лицами, взаимодействия с заявителями.

           Круг заявителей
           

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики – юридические и физические 
лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее – заявитель), (далее ‒ застройщик), технический заказчик, 
уполномоченный застройщиком на подготовку проектной документации о сносе объекта капитального строительства.

4. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического или юри-
дического лица.

Требования к порядку информирования о предоставлении  муниципальной услуги

6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредствен-
но специалистами Отдела при личном приеме и по телефону, а также через государственное бюджетное учреждение 
Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– МФЦ) и его филиалы.

7. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электрон-
ной почты и официальных сайтов Администрации Полевского городского округа, информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу (https://www.gosuslugi.ru/), на официальном сайте Адми-
нистрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф) в сети «Интернет» о предоставлении государственных 
и муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, о возможности получения 
обратной связи от граждан о качестве предоставления государственных и муниципальных услуг, предоставляемых орга-
нами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, о проведении общественных обсуждений по вопросам 
градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа (далее ‒ официальный сайт Администра-
ции Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф), на официальных сайтах в сети Интернет и информационных 
стендах Отдела, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно специалистом 
Отдела при личном приеме и по телефону.

8. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются досто-
верность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

9. При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальный служащий Отдела должен корректно и вни-
мательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

10. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с исполь-
зованием средств автоинформирования.

11. Получение информации заявителями о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги с использовани-
ем Единого портала (https://www.gosuslugi.ru/).

На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осу-

ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические сред-
ства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспече-
ния, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональ-
ных данных.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

12. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (далее – муниципальная 
услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

13. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевско-
го городского округа.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявителями непосред-
ственно в Отдел, посредством почтового отправления, через МФЦ, через Единый портал, с использованием государ-
ственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной ин-
формационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

Наименование органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

14. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия следующие органы или организации:  

1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление госу-
дарственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетно-
го учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии» по Уральскому федеральному округу);

2) Федеральная налоговая служба.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

15. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) направление (выдача) заявителю информационного письма о размещении уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства и приложенных к нему документов в государственной информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД) и уведомлении о таком размещении органа региональ-
ного государственного строительного надзора;

2) направление (выдача) заявителю информационного письма о размещении уведомления о завершении сноса объ-
екта капитального строительства в ГИСОГД и уведомлении о таком размещении органа регионального государственно-
го строительного надзора;

3) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом  необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом  предоставления муниципальной услуги

16. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более «7» (семи) рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

17. При обращении заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента реги-
страции заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отделе.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  муниципальной услуги

18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации Полевского го-
родского округа (полевской-онлайн.рф) и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/. 

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на 
своем официальном сайте в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

19. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел, либо в МФЦ оригиналы следую-
щих документов:

1) в случае направления уведомления о планируемом сносе:
1-1) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, оформленное по форме, утвержден-

ной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24 января 
2019 года № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (приложение № 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту);

1-2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
1-3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением му-

ниципальной услуги представителя заявителя;
1-4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на объект, если право на него не зарегистрировано в 

Едином государственном реестре недвижимости;
1-5) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (за исключением объектов, указан-

ных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
1-6) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (за исключением объектов, указанных 

в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
В случае непредставления документов, указанных в подпунктах 1-5 и 1-6 подпункта 1 настоящего пункта, Отдел за-

прашивает их у заявителя согласно части 11 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Непредставление заявителем указанных документов в Отдел в течение «2» (двух) рабочих дней с момента получе-

ния запроса будет являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 
2 пункта 33 настоящего Административного регламента.

2) в случае направления уведомления о завершении сноса:
2-1) уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства, оформленное по форме, утвержденной 

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24 января 2019 года 
№ 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления 
о завершении сноса объекта капитального строительства» (приложение № 2 к настоящему Административному регла-
менту);

2-2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
2-3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением му-

ниципальной услуги представителя заявителя.
20. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при 

предоставлении муниципальной услуги.
21. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 1, 2 пункта 19 на-

стоящего Административного регламента, представляются в Отдел посредством личного обращения заявителя, и(или) 
через МФЦ, посредством почтового отправления, с использованием информационно-телекоммуникационных техноло-
гий, включая использование Единого портала, с использованием государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осущест-
вления полномочий в области градостроительной деятельности, и(или) других средств информационно-телекоммуника-
ционных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме электрон-
ных документов (при наличии технической возможности).

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны простой электронной подпи-
сью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 
подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создаетсяи проверяется с использо ванием средств электронной 
подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным фе-
деральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Фе-
дерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон «Об элек-
тронной подписи»), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государ-
ственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная 
неквалифицированная электронная подпись). 

22. Документы, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml ‒ для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных до-

кументов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt ‒ для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff ‒ для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar ‒ для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
23. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом сносе объекта капи-

тального строительства, уведомлению о завершении сноса объекта капитального строительства, выданы и под-
писаны уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом на бумажном носителе, допускает-
ся формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно 
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных призна-
ков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию.
24. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом сносе объекта капитального строительства, 

уведомлению о завершении сноса объекта капитального строительства, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
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25. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации и зако-
нодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, являются:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных пред-
принимателей);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок;
4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных 

правах на планируемый к сносу объект капитального строительства;
5) решение суда о сносе объекта капитального строительства;
6) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
26. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 25 настоящего Административно-

го регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, в срок не позднее «1» одного рабочего дня со дня получения уведомления и необходимых доку-
ментов, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

27. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся  в них) предоставляются 
государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или 
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не 
позднее «2» (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов, информации или осуществления действий

28. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя (застройщика):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовы-
ми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вклю-
ченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были за-
верены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципаль-
ной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;

5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завер-
шении сноса объекта капитального строительства;

наличие ошибок в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомлении о завер-
шении сноса объекта капитального строительства и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) муниципального служащего Отдела, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Отдела, руководителя МФЦ при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об ука-
занном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

29. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и офици-
альном сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф)

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления му-
ниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте Администрации Полевского городского 
округа (полевской-онлайн.рф).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

30. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, явля-
ются:

1) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершении сноса объ-
екта капитального строительства представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в пол-
номочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

2) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги 
указанным лицом);

3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

5) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершении сноса объ-
екта капитального строительства и документы, указанные в подпунктах 1, 2 пункта 19 настоящего Административного ре-
гламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 22-24 настоящего Ад-
министративного регламента;

6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, пред-
ставленных в электронной форме;

7) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на Едином 
портале.

31. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 19 настоящего Административно-
го регламента, подготовленное по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, на-
правляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства, уведомлении о завершении сноса объекта капитального строительства не позднее рабочего для, сле-
дующего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за получением указанного ре-
шения в МФЦ или Отдел.

Отказ в приеме документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 19 настоящего Административного регламента, не 
препятствует повторному обращению заявителя в Отдел за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

32. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.

33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за услугой «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства»:

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных подпунктом 1-1 пункта 19 настоящего Административного 
регламента;

3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства;
5) признание в установленном законодательством порядке объекта, планируемого к сносу, объектом культурного на-

следия.
34. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за услугой «Направление 

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия;
2) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства ранее не направлялось.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

35. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

36. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

37. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, пре-
доставляемой организацией,  участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата пре-
доставления таких услуг

38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства, уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства и при получении результата муни-
ципальной услуги не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче уведомления планируемом сносе, уведом-
ления о завершении сноса и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме (при наличии технической возможности) 

39. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в подпунктах 1, 2 пункта 19 настоящего Административного регламента, осуществляется в день их поступления в Отдел 
при обращении лично, через МФЦ.

40. В случае если заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
в электронной форме, Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об 
отказе в принятии заявления. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе.

41. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осущест-
вляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

42. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии 

с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать при наличии):
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных 
и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, обо-

рудуются:
информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, ука-

занная в пункте 7 настоящего Административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в 
том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества предоставления  муниципальной услуги

43. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги – не более двух;
2) продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной услуги – не более 15 

минут;
3) возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении МФЦ по Свердловской 

области по выбору заявителя с учетом принципа экстерриториальности (при наличии технической возможности для элек-
тронного взаимодействия) (в полном объеме в МФЦ предоставление муниципальной услуги не предусмотрено);

4) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уведомлений и иных 

документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий.

44. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

45. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией и МФЦ.

46. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с кото-
рым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Свердловской области 
(при наличии технической возможности).

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 пункта 19 настоя-
щего Административного регламента.

47. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить 
заявление и документы в форме электронных документов, в том числе с использованием Единого портала, путем запол-
нения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона № 210-ФЗ и обе-
спечивает идентификацию заявителя.

При подаче заявления в электронном виде может быть использована простая электронная подпись согласно пункту 
2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной под-
писью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» высту-
пают в качестве авторизации на Едином портале, подтверждающей правомочность производимых посредством инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой электронной подписи являет-
ся страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхо-
вания.

48. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявле-

ния и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в МФЦ

49. Исчерпывающий перечень административных процедур:
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1) прием, регистрация уведомления и документов, подлежащих представлению заявителем;
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставле-

нии муниципальной услуги;
3) рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших в порядке межведомственного взаимодействия;
4) подготовка результата муниципальной услуги.

Прием, регистрация уведомления и документов, подлежащих представлению заявителем

50. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с уведомлени-
ем о планируемом сносе объекта капитального строительства, с уведомлением о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства.

51. При получении уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, муници-
пальный служащий, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальных услуг:

1) устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя физического или юридического лица), а при 
обращении представителя заявителя – полномочия действовать от его имени;

2) при отсутствии оснований, указанных в пункте 30 настоящего Административного регламента, для отказа в приеме 
документов регистрирует уведомление с представленными документами;

3) при отсутствии документов, указанных в подпунктах 1-5, 1-6 подпункта 1 пункта 19 настоящего Административно-
го регламента, запрашивает их у заявителя, устанавливает срок для предоставления документов – «2» (два) рабочих дня.

52. В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 30 настоящего Административного регламента, муни-
ципальный служащий, ответственный за прием уведомления и документов, принимает решение об отказе в приеме уве-
домления, а также:

1) в случае личного обращения заявителя возвращает ему уведомление и документы с разъяснением причин отказа 
в приеме уведомления;

2) в случае поступления уведомления почтовым отправлением в течение «7» (семи) рабочих дней готовит, подпи-
сывает у Главы Полевского городского округа и направляет заявителю письменное уведомление об отказе в приеме уве-
домления с указанием причин отказа;

3) в случае подачи уведомления в электронном виде направляет заявителю электронное сообщение об отказе в 
приеме уведомления не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.

53. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления;
2) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих принятию документов.
Время выполнения административной процедуры по приему заявления и необходимых документов не должно пре-

вышать 15 минут.

Формирование и направление межведомственного запроса в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

54. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете документов, представлен-
ных заявителем, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии иных органов.

55. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабоче-
го дня с момента регистрации уведомления осуществляет направление межведомственных запросов в органы и органи-
зации, в распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 25 настоящего Админи-
стративного регламента.

56. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме элек-
тронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ 
и подписывается Главой Полевского городского округа.

57. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, поступают в Администра-
цию в срок не позднее «2» (двух) рабочих дней с момента поступления межведомственного запроса.

58. Результатом данной административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 25 насто-
ящего Административного регламента.

Рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших 
в порядке межведомственного взаимодействия

59. Основанием начала административной процедуры является зарегистрированное уведомление о планируемом 
сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства и на-
личие документов, подлежащих представлению заявителем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо 
поступление документов и информации в порядке межведомственного взаимодействия.

60. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит проверку представленных уведомления и документов на предмет наличия оснований, предусмотренных 

пунктом 33 настоящего Административного регламента;
2) в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 33 настоящего Административного регламента, подготав-

ливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
61. Критериями принятия решения являются:
1) наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями 

подпунктов 1, 2 пункта 19 настоящего Административного регламента;
2) наличие оснований, предусмотренных пунктом 33 настоящего Административного регламента.

Подготовка результата муниципальной услуги

62. Муниципальный служащий, ответственный за исполнение административной процедуры, обеспечивает разме-
щение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомления о завершении сноса объ-
екта капитального строительства и прилагаемых документов в ГИСОГД .

63. Муниципальный служащий, ответственный за исполнение административной процедуры, обеспечивает уведом-
ление органа государственного строительного надзора Свердловской области о размещении уведомления о планируе-
мом сносе объекта капитального строительства, уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства 
и прилагаемых документов в ГИСОГД в течение «7» (семи) рабочих дней со дня поступле-
ния уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомления 
о завершении сноса объекта капитального строительства путем направления соответствующего письма.

64. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным им в уве-
домлении о планируемом сносе объекта капитального строительства, в уведомлении о завершении сноса объекта капи-
тального строительства.

65. В случае поступления указанных уведомлений через МФЦ заявитель получает результат предоставления муни-
ципальной услуги в данном учреждении.

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур 
(действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме 

и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса

66. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмотренные пунктом 51 
настоящего Административного регламента, и выдает заявителю расписку в получении документов. 

67. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Отдел осуществляется на основании заключенного соглаше-
ния между МФЦ и Администрацией.

68. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
69. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципальных услуг, за-

явление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При 
этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел оформленное заявле-
ние и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не 
позднее «1» одного рабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, которые 
могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в запросе, в том числе в комплекс-
ном запросе муниципальной услуги, направление заявления и документов в Отдел осуществляется МФЦ не позднее «1» 
одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном 
случае в течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальной услуги, указанных в за-
просе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, до-
кументов и (или) информации Отдела.

70. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направ-
ляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

71. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса с использованием Единого портала, официального 
сайта Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru/) не осуществляется.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

72. Формирование запроса заявителем (далее – запрос) осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения зая-
вителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством инфор-

мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
73. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 19 насто-

ящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муни-

ципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-

ний, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и ау-
тентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – 
единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающей-
ся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введен-
ной информации;

7) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного 
года, а также частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.

74. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в подпункте 1 пункта 19 настоящего Ад-
министративного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Отдел посред-
ством Единого портала.

Прием и регистрация Отделом запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги  

75. Отдел обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
76. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Отделом электронных до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

77. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический 
контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 30 настоящего Ад-
министративного регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований муниципальный служащий, ответственный за предоставле-
ние муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникаль-
ный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

78. Прием и регистрация запроса осуществляются муниципальным служащим Отдела, ответственным за регистра-
цию запроса.

После регистрации запрос направляется ответственному за предоставление муниципальной услуги.
После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной 

услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином портале, обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

79. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации или законодательством Свердловской области 

80. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность полу-
чения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Главы По-
левского городского округа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, при наличии технической 
возможности;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получа-
ет при личном обращении в Отдел, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответ-
ствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 

81. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ с учетом 
качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов ука-
занной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления госу-
дарственных услуг, руководителей МФЦ  предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином пор-
тале при реализации технической возможности.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномо-
ченного на предоставление муниципальной услуги органа, его должностного лица либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной си-
стеме, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

82. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  
в результате предоставления муниципальной услуги документах

83. Внесение исправлений в случае допущенных опечаток и ошибок не предусмотрено.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

84. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента, иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностным 
лицом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем прове-
дения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений Административного регламента.

85. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных 
уведомлений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

86. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностное 
лицо немедленно информирует руководителя Отдела или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры 
по устранению нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

87. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц, МФЦ 
и его сотрудников.

88. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полу-
годовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципаль-
ной услуги.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже «1» раза в 
год на основании планов Администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги контролю подлежат:
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соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, его замещающего, по конкрет-

ному обращению заинтересованных лиц. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 

выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Сверд-
ловской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Полевского городского округа;

обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том числе на качество пре-
доставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Отдела.

89. МФЦ, специалист МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
за полноту передаваемых Отделу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о предоставлении муни-

ципальной услуги и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от за-
явителя;

за своевременную передачу Отделу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о предоставлении му-
ниципальных услуг, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителей;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

90. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персональную от-
ветственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов.

91. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса 
о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования 
и направления межведомственного запроса.

92. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за рассмотрение представленных документов, несет персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

93. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за формирование результата предоставления муниципаль-
ной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результата предостав-
ления муниципальной услуги.

94. Персональная ответственность муниципальных служащих Отдела, определяется в соответствии с их должност-
ными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

95. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Административного регла-
мента, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного самоу-
правления Полевского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

96. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением по-
следовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  
услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должност-
ными лицами Отдела нормативных правовых актов, а также положений Административного регламента.

97. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осу-
ществляется посредством открытости деятельности Отдела при предоставлении муниципальной  услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.
98. Должностные лица Отдела принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и ус-

ловия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций дово-
дится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (без-
действия) МФЦ, работников МФЦ

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

99. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муници-
пальной услуги Отделом, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) 
МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядкев случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

100. В случае обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица и муниципальных служащих 
Отдела жалоба подается на рассмотрение руководителю Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

В случае обжалования решений, действий (бездействия) руководителя Отдела жалоба подается на рассмотрение 
Главе Полевского городского округа. Жалоба подается заявителем   в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте, через МФЦ или Единый портал.

Жалобу на решение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих Отдела также возможно подать в органы прокуратуры в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте, через МФЦ 

В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, его работника жалоба подается для рассмотрения 
в МФЦ, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме 
или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также возможно подать в Министерство циф-
рового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, 
в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

В Администрации, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должност-
ные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи  и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

101. Отдел, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставля-

ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Отдела, решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф), МФЦ (https://mfc66.

ru/) и учредителя МФЦ (https://digital.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предостав-

ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) 
МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц  и муниципальных 
служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ , работников МФЦ

102. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должност-
ных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной госу-

дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-

ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государствен-
ных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ предоставления государственных и муни-
ципальных услуг и его работников»;

4) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского городского 
округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений По-
левского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878);

4) распоряжением Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномоченных по 
рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципаль-
ные (государственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация Полевского городского округа».

103. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и дей-
ствия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» 
соответствующей муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/600137/1/form?_=1666170851870.

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 

о планируемом сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

ФОРМА 

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства
« » 20 г.(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 

лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим за-

казчиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за ис-
ключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если за-
явителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавлива-

ющие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии 

таких лиц)

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу
3.1 Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)

3.2 Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства (правоустанавлива-
ющие документы)

3.3 Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при наличии 
таких лиц)

3.4 Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта капиталь-
ного строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки в соот-
ветствии с земельным законодательством Российской Федерации (при наличии таких реше-
ния либо обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  _________________________________________
К настоящему уведомлению прилагаются:  ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправ-
ления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________
_____________________________________________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем уведомлении сведениями, сообщать в Ад-
министрацию Полевского городского округа.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации 
и недостоверных данных.

Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных. Настоящее согласие дается на осущест-
вление следующих действий в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше 
целей, совершаемых с использованием и без использования средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), передачу, извлечение, использова-
ние, блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законода-
тельства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные уничто-
жаются.

(согласен / не согласен)
_________________		  _________________/_____________
            (дата)			    (подпись) 		    (ФИО)

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления 

о планируемом сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» 

ФОРМА

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства
« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения 
земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, или 
в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, – наименование органа  
местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком являет-

ся физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или 

техническим заказчиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
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1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи 

о государственной регистрации юридического лица в едином госу-
дарственном реестре юридических лиц, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика 

на земельный участок (правоустанавливающие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при на-

личии таких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства
, указанного в уведомлении

(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
от « » 20 г.

о планируемом сносе объекта капитального строительства 
                                                                                                                                                                 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  

____________________________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единый портал государственныхи муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем уведомлении сведениями, сообщать в Ад-
министрацию Полевского городского округа.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информациии недостоверных данных.
Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных. Настоящее согласие дается на осущест-

вление следующих действий в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше 
целей, совершаемыхс использованием и без использования средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), передачу, извлечение, использова-
ние, блокирование, уничтожение персональных данных,а также любых иных действий с учетом действующего законода-
тельства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные уничто-
жаются.

                                                          
(согласен / не согласен)

_________________	    		  _________________/_____________
           (дата)				      (подпись) 		       (ФИО)

Приложение № 3 
к Административному регламенту  предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 

объекта капитального строительства» 
ФОРМА

Кому ____________________________________

_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) ‒ для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН ‒ для юридического лица
__________________________________________________________

__________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капи-
тального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» Вам отказано по сле-
дующим основаниям:

№ пункта
Админис-тративного
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Админи-
стративным регламентом

Разъяснение причин 
отказа в приеме доку-
ментов

подпункт 1 пункта 30 уведомление о сносе объекта капитального строительства и уве-
домление о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства представлено в орган государственной власти, орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги

указывается, какое ве-
домство
предоставляет услугу, 
информация о его ме-
стонахождении

подпункт 2 пункта 30 представленные документы утратили силу на момент обраще-
ния за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом)

указывается исчерпы-
вающий
перечень документов, 
утративших силу

подпункт 3 пункта 30 представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации

указывается исчерпы-
вающий
перечень документов, 
содержащих подчистки 
и исправления текста,
не заверенные в по-
рядке,
установленном
законодательством 
Российской
Федерации

подпункт 4 пункта 30 представленные в электронном виде документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в докумен-
тах для предоставления услуги

указывается исчерпы-
вающий
перечень документов, 
содержащих
повреждения

подпункт 5 пункта 30 уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи-
тельства и уведомления о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства и документы, необходимые для предостав-
ления услуги, поданы в электронной форме с нарушением тре-
бований, установленных пунктами 22-24 Административного ре-
гламента

указывается исчерпы-
вающий
перечень доку-
ментов, поданных 
с нарушением указан-
ных
требований, а также 
нарушенные
требования

подпункт 6 пункта 30 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерально-
го закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной под-
писи» условий признания квалифицированной электронной под-
писи действительной в документах, представленных в электрон-
ной форме

указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержащих 
повреждения

подпункт 7 пункта 30 неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в 
интерактивной форме уведомления на ЕПГУ

указываются основа-
ния такого вывода

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная
дополнительная информация при наличии)
Приложение:  __________________________________________________________________________________
_________________	             _________________                         _____________________________
       (должность)   	                                         (подпись) 		        (фамилия, имя, отчество(при наличии)

«___»__________20__г.

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЛЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

02.03.2023  №  186-ПА
                                                                            г. Полевской
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уве-

домления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости раз-

мещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06 октя-
бря 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 
№ 1118 «Об утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского городского округа, долж-
ностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений По-
левского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции 
от 07.06.2019 № 878), от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муни-
ципальных функций, предоставления муниципальных услуг» Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома на земельном участке» (прилагается).

    2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от 31.08.2020 № 536-ПА 
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации По-
левского городского округа Федюнина А.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛЕ ПРАВО-
ВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Исполняющий обязанности Главы Полевского городского округа  А.В. Федюнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации  Полевского городского округа от 
02.03.2023 № 186-ПА «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметровобъекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

домана земельном участке»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  «Направление уведомления о соответствии указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома на земельном участке» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стан-
дарт предоставления муниципальной услуги по направлению уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома параметрам допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке.

Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур в отделе ар-
хитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа (далее – Отдел), (далее ‒ Администрация), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, 
взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики – юридические и физические лица, 
в том числе индивидуальные предприниматели, направившие в Отдел уведомление о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального строительства или садового дома (далее – Заявитель), (далее – Застройщик).

3. От имени Заявителей могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации, соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия Представителя, выступающего от имени 
Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического или юридиче-
ского лица.

Требования к порядку информирования о предоставлении  муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отделе или в Государственном бюджетном учреждении Сверд-

ловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);
2) по телефону в Отделе или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты (arhpgo@mail.ru);
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); на региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – 
Региональный портал) (при наличии технической возможности);

на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (полевской-онлайн.рф) в сети «Интернет» о пре-
доставлении государственныхи муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждени-
ями, о возможности получения обратной связи от граждан о качестве предоставления государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, о проведении обществен-
ных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа (далее ‒ офи-
циальный сайт Администрации (полевской-онлайн.рф);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Отдела или МФЦ.
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной) услуги;
2) адресов Отдела и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Отдела;
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4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о резуль-

татах предоставления муниципальной услуги;
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 

решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) муниципальный служащий Отдела, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заяви-

тель, фамилии, имени, отчества (последнее ‒ при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если муниципальный служащий не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресо-

ван (переведен) на другого муниципального служащего или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, муниципальный служащий предлагает Заявителю один 
из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультации.
Муниципальный служащий Отдела не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных про-

цедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
7. По письменному обращению муниципальный служащий Отдела, ответственный 

за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопро-
сам, указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом 
от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее ‒ Федераль-
ный закон № 59-ФЗ).

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения за-
явителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональных данных.

9. На официальном сайте Администрации (полевской-онлайн.рф), на информационных стендах Отдела размещает-
ся следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Отдела, Администрации, а так же МФЦ;
2) справочные телефоны Отдела, Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Ин-

тернет» (полевской-онлайн.рф), polevskoy.go@egov66.ru.
10. В залах ожидания Отдела размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в поме-
щении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией, с учетом тре-
бований к информированию, установленных настоящим Административным регламентом. На официальном сайте МФЦ 
размещена справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной 
почты МФЦ.

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предостав-
ления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его Представителем) непосредственно в Отделе при обра-
щении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, через МФЦ, в личном кабинете на Едином портале.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

13. Наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установ-
ленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

14. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевско-
го городского округа.

Уведомление о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве) и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем (представителем) непосредственно в Отдел, в том числе через 
МФЦ, посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или через Единый портал, а также с использова-
нием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизи-
рованной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятель-
ности.

15. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, могут выступать  в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
следующие органы или организации:

1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление госу-
дарственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного 
учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Уральскому федеральному округу);

2) Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области.

16. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организа-
ции, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предостав-
ления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

17. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление о соответствии);

2) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объек-
та индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление о несоответствии) – в случае наличия 
оснований, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента.

18. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются федеральным органом испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-право-
вому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

19. Исчерпывающий перечень оснований для направления Заявителю уведомления 
о несоответствии:

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, установленным пра-
вилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям к пара-
метрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, дру-
гими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

	 2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участ-
ка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся Застройщиком, в связи 
с отсутствием у него прав на земельный участок;

4) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступи-
ло уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 
в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

20. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 17 настоящего Административного регла-
мента:

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью Главы Полевского городского округа, в личный кабинет на Едином портале в случае если такой способ 

указан в уведомлении о планируемом строительстве;
2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Отдел, МФЦ либо направляется Заявителю 

посредством почтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предостав-
ления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе 
нормативными правовыми актами Свердловской области, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

21. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает «7» (семи) рабочих дней с даты регистрации заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги в Отделе (в том числе поданного в форме электронного документа или в 
случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения Заявителя через МФЦ).

22. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уве-
домлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с ко-
торым планируется строительство или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома, срок предоставления муниципальной услуги не превышает 20 (двадцати) рабочих дней со дня подачи заявите-
лем уведомления о планируемом строительстве и перечня документов.

23. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации уведомления о плани-
руемом строительстве с пакетом документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента.

При подаче документов, необходимых для получения муниципальной услуги, через МФЦ срок оказания услуги исчис-
ляется со дня передачи МФЦ таких документов в Отдел. Срок доставки документов из МФЦ в Отдел и обратно в срок ока-
зания услуги не входит.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации (полевской-он-
лайн.рф), на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/) и в федеральной государственной информационной системе «Фе-
деральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги, на указанных информационных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы 
их получения Заявителем,  в том числе в электронной форме, порядок их представления

25. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель представляет в Отдел, МФЦ: 
1) уведомление о планируемом строительстве, содержащее следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность (для физического лица);
наименование и место нахождения Застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрацион-

ный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических 
лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если Заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;
сведения о праве Застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный уча-

сток (при наличии таких лиц);
сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта ин-

дивидуального жилищного строительства или садового дома);
сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в целях 

строительства или реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том числе об отступах от 
границ земельного участка;

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для разде-
ла на самостоятельные объекты недвижимости;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Застройщиком;
способ направления Застройщику уведомлений.
Форма уведомления о планируемом строительстве утверждается федеральным органом исполнительной власти, осу-

ществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере строительства, архитектуры и градостроительства (приложение № 1 к настоящему Административному регламен-
ту);

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя, в случае представления уведомле-
ния о планируемом строительстве и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ (подлинник);

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 
получением услуги Представителя). В качестве документа, подтверждающего полномочия Представителя, предъявляет-
ся доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (под-
линник);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае если права на него не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости (подлинники);

5) заверенный перевод на русский язык документа о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства в случае если Застройщиком является иностранное юридическое 
лицо (подлинник);

6) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае если 
строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в 
границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, пред-
усмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Описание внешнего облика объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и гра-
фическое описание. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой 
форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний 
облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроитель-
ным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое 
описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

26. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 25 на-
стоящего Административного регламента, Заявитель лично обращается в органы государственной власти, учреждения и 
организации.

27. По своему желанию Заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при 
предоставлении муниципальной услуги.

28. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 25 настоящего Админи-
стративного регламента, представляются в Отдел одним из следующих способов:

1) в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, иных государственных информаци-
онных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналити-
ческой поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (при наличии технической воз-
можности);

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том числе через МФЦ, либо посредством почто-
вого отправления в указанные органы с уведомлением о вручении.

29. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, представляемые в электрон-
ной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml ‒ для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных до-
кументов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt ‒ для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff ‒ для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим содержанием
4) zip, rar ‒ для сжатых документов в один файл;
5) sig ‒ для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
30. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строительстве, выданы и под-

писаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых 
в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копийне допускает-
ся), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использовани-
ем следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию.
31. Документы, прилагаемые Заявителем к уведомлению о планируемом строительстве,  представляемые в электрон-

ной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
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При этом уведомление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны простой электронной под-
писью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 
подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-
но-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной под-
писи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федераль-
ным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федераль-
ного закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной 
подписи»), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданно-
го ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за по-
лучением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и му-
ниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифициро-
ванная электронная подпись). 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, и которые Заявитель

вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их пред-
ставления

32. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые запрашиваются уполномоченным на предо-
ставление муниципальной услуги органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправ-
ления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах на земельный участок;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае если права на него не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости;

3) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юри-
дическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застрой-
щика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

4) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к ар-
хитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или реги-
онального значения.

Непредставление Заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является 
основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

33. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 32 настоящего Административного 
регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся ука-
занные документы, в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения уведомления о планируемом строитель-
стве, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

34. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются го-
сударственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позд-
нее «2» (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Указание на запрет требовать от Заявителя
представления документов, информации или осуществления действий

35. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Отдела, иных органов, предоставляющих государствен-
ные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением полу-
чения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после пер-
воначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве и документах, поданных заявителем после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) муниципального служащего Отдела, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заве-
рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, когда на-
несение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

36. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) отказывать в приеме уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, в случае, если уведомление о планируемом строительстве и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на официальном сайте Администрации (полевской-онлайн.
рф);

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уведомление о планируемом строительстве и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на официальном сайте Адми-
нистрации (полевской-онлайн.рф).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

37. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего Адми-
нистративного регламента,  в том числе представленных в электронной форме:

1) уведомление о планируемом строительстве представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которо-
го не входит предоставление муниципальной услуги;

2) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом);

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
5) уведомление о планируемом строительстве и документы, указанные в подпунктах 2-6 пункта 25 настоящего Адми-

нистративного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 29-31 
настоящего Административного регламента;

6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий при-
знания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.

38. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, на-
правляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, подго-
товленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, направляется Заявите-
лю способом, определенным Заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, не позднее рабочего для, следу-
ющего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за получением указанного реше-

ния в МФЦ или Отдел.
39. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, не препятствует 

повторному обращению Заявителя в Отдел, МФЦ. 
40. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотренных частью 1 статьи 

51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов, предусмотренных подпунктами 3, 5, 6 пункта 25 
настоящего Административного регламента, Отдел в течение «3» (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве возвращает Застройщику данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмо-
трения с указанием причин возврата. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

41. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления 
муниципальной услуги,в том числесведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

42. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

43. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

44. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

45. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги в Отделе или МФЦ не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя  о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе  в электронной форме (при наличии технической возможности) 

46. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, осуществляется в день его по-
ступления в Отдел при обращении лично, через МФЦ.

47. В случае если уведомление о планируемом строительстве и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подано в электронной форме, муниципальный служащий не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи уведомления о планируемом строительстве, направляет Заявителю электронное сообщение о принятии либо 
об отказе в принятии уведомления о планируемом строительстве.

Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме до-
кументов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи уведомления о планируемом строитель-
стве и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел.

В случае представления уведомления о планируемом строительстве в электронной форме посредством Единого пор-
тала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО, вне 
рабочего времени Отдела, либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения уведомления о планируемом 
строительстве считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного уведомления.

48. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов,  необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Административного регла-
мента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности 

для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

49. Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержа-
щей следующую информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коля-

сках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологи-
ческим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-

ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. Оформление визу-
альной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответство-
вать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации Заявителями, в том числе Заявителями с огра-
ниченными возможностями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за прием документов лица;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, должно быть оборудовано персональным компью-

тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципаль-

ная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью работников объекта, предоставляющих 
муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-

ного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 

другими лицами.
Помещения Отдела для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудован-

ного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа Заявителей.
При расположении помещения Отдела на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осущест-

влять прием Заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья Заявитель не может подняться по лестнице.
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги,  в том 
числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность 

либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в полном 
объеме, а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных 

и (или) муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; возможность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, 

необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов 
предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по 
выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 
результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области 
в любом филиале МФЦ по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)   

50. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а 

также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом тер-
риториальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториаль-
ный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуаль-
ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия территори-
альных подразделений;

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, 
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государствен-
ных и (или) муниципальных услуг в МФЦ;

6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а 
также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом фи-
лиале МФЦ по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребы-
вания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 
лиц) (подача документов в любой филиал возможна при наличии технической возможности электронного взаимодействия). 

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с муниципальными служащими Отдела осу-
ществляется не более 2 раз в следующих случаях: при приеме заявления, при получении результата. В каждом случае 
время, затраченное Заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги, не должно превышать 15 минут.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установ-

ленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предо-

ставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отно-

шение к Заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 

лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги  по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

51. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной услуги по экстерриториально-
му принципу независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе ин-
дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале МФЦ в пре-
делах территории Свердловской области по выбору Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна 
при наличии технической возможности электронного взаимодействия.

52. Для получения муниципальной услуги в электронном виде Заявителям предоставляется возможность направить 
уведомление о планируемом строительстве и документы в форме электронных документов, в том числе с использованием 
Единого портала, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федераль-
ного закона № 210-ФЗ и обеспечивает идентификацию Заявителя.

При подаче уведомления о планируемом строительстве в электронном виде может быть использована простая элек-
тронная подпись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона «Об электронной подписи». 

Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Едином портале, подтверждающей правомочность произво-
димых посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой элек-
тронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательно-
го пенсионного страхования.

53. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме уведомле-

ния о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 

в предоставлении муниципальной услуги. 
54. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством Единого портала без не-

обходимости повторного представления документов на бумажном носителе.
55. Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строительстве осуществляется 

автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы уведомления. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы уведомления о планируемом строительстве Заявитель уведомляется о ха-
рактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме запроса.

56. Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве и иные документы, указанные в 
пункте 25 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в Отдел посредством Единого портала. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ  

57. Предоставление муниципальной услуги включает в себя исчерпывающий перечень административных процедур:
1) прием уведомления о планируемом строительстве, регистрация уведомления; 
2) рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, проведение проверки сведений, указанных в уведомле-

нии о планируемом строительстве, установленных пунктом 25 настоящего Административного регламента, и наличия доку-
ментов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о выдаче 
уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставле-
нии муниципальной услуги;

4) проведение проверки соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документа-
цией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, уста-
новленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 
дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

5) подготовка и направление Застройщику способом, определенным им в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии.

58. Если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомле-
нии о планируемом строительстве не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с кото-
рым планируется строительство или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома, Отдел:

1) в срок не более чем «3» (три) рабочих дня со дня поступления уведомления о планируемом строительстве при от-
сутствии оснований для его возврата, предусмотренных пунктом 37 настоящего Административного регламента, направля-
ет, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, указанное уведом-
ление о планируемом строительстве и приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищ-

ного строительства или садового дома в орган исполнительной власти Свердловской области, уполномоченный в области 
охраны объектов культурного наследия;

2) проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документа-
цией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, уста-
новленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 
дату поступления этого уведомления, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установлен-
ными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступле-
ния этого уведомления о планируемом строительстве;

3) в срок не позднее «20» (двадцати) рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве 
направляет Застройщику способом, определенным им в этом уведомлении, уведомление о соответствии либо уведомле-
ние о несоответствии.

59. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей Отделом согласно режиму 
работы.

Последовательность административных процедур (действий)  по 
предоставлению муниципальной услуги 

Прием уведомления о планируемом строительстве, регистрация уведомления 

60. Основанием для начала административной процедуры является уведомление, поступившее в Отдел от Заявите-
ля на бумажном носителе или в электронной форме.

61. При обращении Заявителя в Отдел муниципальный служащий Отдела при приема уведомления:
1) устанавливает личность Заявителя (физического лица, представителя физического или юридического лица), а при 

обращении Представителя – полномочия действовать от его имени;
2) при отсутствии оформленного уведомления о планируемом строительстве у Заявителя или при неправильном (не-

корректном) его заполнении предлагает заново заполнить установленную форму уведомления о планируемом строитель-
стве, помогает в его заполнении;

3) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует уведомление о планируемом строитель-
стве и выдает Заявителю копию уведомления о планируемом строительстве с отметкой о принятии документов (дата при-
нятия и подпись муниципального служащего Отдела).

Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления о планируемом строительстве;
2) выдача Заявителю копии заявления с отметкой о получении документов;
3) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих принятию документов.
Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут.
Рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, проведение проверки сведений, указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве, установленных пунктом 25 настоящего Административного регламента, и наличия докумен-
тов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о выдаче уве-
домления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома на земельном участке

62. Основанием для начала административной процедуры является направление уведомления о планируемом стро-
ительстве с соответствующими резолюциями и представленными документами муниципальному служащему Отдела для 
работы.

Муниципальный служащий Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правиль-
ность составления уведомления о планируемом строительстве и документов, непротиворечивость содержащихся в них 
сведений и полноту представленного Заявителем или его Представителем комплекта документов.

Муниципальный служащий изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, 
содержащиеся в представленных документах.

63. При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регла-
мента, муниципальный служащий выполняет копирование подлинников документов, представленных Заявителем или его 
Представителем, в случае подачи уведомления о планируемом строительстве на бумажном носителе, за исключением до-
кументов, которые предназначены для однократного предъявления.

Копии документов муниципальный служащий заверяет штампом «Копия верна» и подписью с расшифровкой и воз-
вращает заявителю или его представителю подлинники документов, с которых сняты копии.

64. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотренных подпунктом 1 
пункта 25 настоящего Административного регламента, или документов, предусмотренных подпунктами 2-5 пункта 25 на-
стоящего Административного регламента, муниципальный служащий Отдела в течение «3» (трех) рабочих дней со дня по-
ступления уведомления о планируемом строительстве возвращает данное уведомление о планируемом строительстве и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения заявителю с указанием причин возврата.

Формирование и направление межведомственных запросов  в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

65. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных за-
просов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление Заяви-
телем документов, указанных в пункте 32 настоящего Административного регламента.

66. Документы, указанные в пункте 32 настоящего Административного регламента, запрашиваются муниципальным 
служащим Отдела по каналам межведомственного взаимодействия в течение «1» (одного) рабочего дня со дня приема 
уведомления о планируемом строительстве и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В течение «3» (трех) рабочих дней в Отдел направляются ответы на полученные запросы.
67. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муни-

ципальной услуги.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать «4» (четырех) рабочих дней.

Проведение проверки соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования  и застройки, 
документацией по планировке территории, и обязательным требованиям  к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве,  а также допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с 
разрешенным использованием земельного участка  и ограничениями, установленными 

в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации

68. Основанием для начала административной процедуры по проверке соответствия указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правила-
ми землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими фе-
деральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допусти-
мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешен-
ным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законо-
дательством Российской Федерации, является указание полных сведений в уведомлении о планируемом строительстве.

69. Муниципальный служащий Отдела осуществляет проверку указанных в уведомлении о планируемом строитель-
стве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользо-
вания и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов ка-
питального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральны-
ми законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным исполь-
зованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации.

70. Результат административной процедуры – принятие предварительного решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать «2» (два) рабочих дня.

Подготовка и направление застройщику способом, определенным им в уведомлении о 
планируемом строительстве, уведомления о соответствии (несоответствии) указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
71. Основанием для начала административной процедуры по подготовке уведомления о соответствии (несоответ-

ствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке является принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

72. Уведомление о несоответствии направляется Застройщику только в случае если:
1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строи-

тельства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по плани-
ровке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату посту-
пления уведомления о планируемом строительстве;

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строи-
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тельства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и 
(или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся Застройщиком в связи 
с отсутствием у него прав на земельный участок;

4) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступи-
ло уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 
в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

73. Результат административной процедуры – подписанные Главой Полевского городского округа уведомление о со-
ответствии либо уведомление о несоответствии.

74. В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания направления Застройщику такого уведом-
ления с указанием: 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, которые 
установлены правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательных тре-
бований к параметрам объектов капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации, другими федеральными законами, действуют на дату поступления уведомления о планируемом строи-
тельстве и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
указанные в уведомлении о планируемом строительстве.

75. В случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке в уведомлении о несоответствии указываются установленный вид разрешенного использования зе-
мельного участка, виды ограничений использования земельного участка, в связи с которыми не допускается строительство 
или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, 
подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является Застройщиком в связи с отсутстви-
ем у него прав на земельный участок. 

В случае направления Застройщику такого уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 4 части 10 статьи 
51.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации, обязательным приложением к нему является уведомление о не-
соответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, уста-
новленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения.

76. Получение Застройщиком уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке от 
Отдела либо ненаправление Отделом в срок, предусмотренный частью 7 или пунктом 3 части 8 статьи 51.1. Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом стро-
ительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке считается согласованием Отделом строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома и дает право Застройщику осуществлять строительство или реконструкцию объек-
та индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с параметрами, указанными в уведом-
лении о планируемом строительстве, в течение «10» (десяти) лет со дня направления Застройщиком такого уведомления.

77. Подписанное уведомление о соответствии (несоответствии) регистрируется в журнале регистрации уведомлений 
о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее ‒ Журнал).

Муниципальный служащий Отдела сообщает заявителю о подготовке уведомления о соответствии (несоответствии) 
и возможности его получения.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать «1» (одного) рабочего дня.
78. Результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю (Застройщику) способом, определен-

ным им в уведомлении о планируемом строительстве. 
79. В случае поступления уведомления о планируемом строительстве через МФЦ заявитель получает результат пре-

доставления муниципальной услуги в данном учреждении.

Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 

предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса

80. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмотренные пунктом 51 на-
стоящего Административного регламента, и выдает заявителю запрос в получении документов. 

81. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Отдел осуществляется на основании заключенного соглашения 
между МФЦ и Администрацией.

82. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, из Отдела в МФЦ осу-
ществляется в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания такого документа, на основании реестра, который состав-
ляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

83. Передача документа, готового результата муниципальной услуги курьеру МФЦ либо курьеру, направленному МФЦ 
(далее – курьер МФЦ), принимающий их проставляет дату получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра 
остается у курьера МФЦ, второй – подлежит возврату в Отдел.

84. Результат исполнения административной процедуры – выдача заявителю уведомления о соответствии (несоответ-
ствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке сотрудником МФЦ в течение «1» (одного) 
рабочего после подписания такого уведомления, на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и со-
держит дату и время выдачи.

85. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципальных услуг, заяв-
ление о предоставлении муниципальной услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью 
МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Отдел оформлен-
ное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса 
в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за оформление комплексного запроса.

В случае если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, которые 
могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в запросе, в том числе в комплекс-
ном запросе, муниципальных услуг, направление заявления и документов в Отдел осуществляется МФЦ не позднее «1» 
(одного) рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указан-
ном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в за-
просе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, доку-
ментов и (или) информации Отделом.

86. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направля-
ются в МФЦ для выдачи заявителю.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

87. Получение информации Заявителями о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме с использованием Единого портала.

88. На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

2) круг заявителей;
3) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осу-

ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
 89. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется За-

явителю бесплатно.
90. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление 
им персональных данных.

91. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале осуществляется Заявителем 
посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи за-
проса в какой-либо иной форме. 

92. Прием и регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого портала осуществляются муниципальным 
служащим Отдела, ответственным за регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется муниципальному служащему Отдела, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

После принятия запроса Заявителя должностным лицом Отдела статус запроса Заявителя в личном кабинете на 
Едином портале, обновляется до статуса «принято».

93. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимае-
мых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием Единого портала, не осуществляется.

94. Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги с исполь-
зованием Единого портала осуществляется в срок, не превышающий «1» (один) рабочий день после завершения выполне-
ния соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору 
Заявителя.

95. Результат предоставления муниципальной услуги (уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии) с 
использованием Единого портала предоставляется по выбору заявителя:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа.
96. Заявителю обеспечивается возможность оценить качество муниципальной услуги на Едином портале.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радио-

телефонной связи, с использованием Единого портала, терминальных устройств, в соответствии с Постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 
и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества пре-
доставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  в 
результате предоставления муниципальной услуги документа

97. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном Заявителем документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии по форме согласно приложению № 3 к 
настоящему Административному регламенту.

98. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Отдел заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

99. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рас-
смотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются способами, указанными в пункте 
28 настоящего Административного регламента.

100. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок муниципальный служащий 
Отдела в течение 2 (двух) рабочих дней:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, и уведомляет Заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении 
об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опеча-
ток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

101. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляется муниципальным служащим Отдела в течение «3» (трех) рабочих дней.

102. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при 

подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
103. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
104. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении технической ошибки являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2, 3 настоящего Административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.
105. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней со дня 

поступления в Отдел заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
106. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги.
107. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого ре-

шения в Журнале.

Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии,  уведомления о несоответствии

108. Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомле-
ния о несоответствии по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

109. Основанием для начала процедуры по подготовке дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несо-
ответствии, является поступление в Отдел заявления о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о не-
соответствии.

110. Заявление о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с указанием спосо-
ба информирования о результатах его рассмотрения представляется способами, указанными в пункте 28 настоящего Ад-
министративного регламента.

111. По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о не-
соответствии муниципальный служащий Отдела в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения указанного заявления:

1) принимает решение о подготовке дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, и уведом-
ляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении;

2) принимает решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
112. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомле-

ния о несоответствии:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2, 3 настоящего Административного регламента.
113. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней со дня 

поступления в Отдел заявления о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
114. Результатом процедуры является:
1) дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, кото-

рый был указан в ранее выданном уведомлении;
2) отказ в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, подготовленный по форме 

согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

115. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

116. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре 
в соответствии с утвержденным Административным регламентом, а также путем проведения руководителем Отдела или 
лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регла-
мента.

117. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных уве-
домлений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

118. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные 
лица немедленно информируют руководителя Отдела или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по 
устранению нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

119. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего Административно-
го регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обраще-
ние заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

120. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год 

на основании планов Администрации. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Отдела или лица, 
его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании правового акта 
Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формируется комиссия. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Отдела.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работником МФЦ, 
предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений, порядок привлечения к ответственности работника 
МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействия), 

принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги
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121. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых Отделу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муници-

пальной услуги и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от Заявителя;
2) за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государственную 

услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, 
иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципаль-
ных услуг, указанных в комплексном запросе;

3) за своевременную передачу Отделу запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, заяв-
лений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от 
Заявителя, а также за своевременную выдачу Заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Отделу; 4) за соблю-
дение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федераии, устанавливающего 
особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках ре-
ализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Фе-
дерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

Ответственность должностных лиц Отдела, предоставляющего  
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

122. Должностное лицо Отдела несет персональную ответственность за:
1) соблюдение установленного порядка приема документов;
2) принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
3) соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
4) учет выданных документов;
5) своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к вино-

вным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

123. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением после-
довательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по предоставлению муниципальной 
услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностны-
ми лицами Отдела нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений на-
стоящего Административного регламента.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муници-
пальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регламента вправе обратиться с жало-
бой в Администрацию.

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги, обратившись к Главе Полевского городского округа или лицу, его замещающему.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и действий (бездействия) 
Отдела, 

его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-
ствия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

124. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги Отделом, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона № 
210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба Заявителя  в досудебном (внесудебном) порядке

125. В случае обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица и муниципальных служащих Отдела 
жалоба подается на рассмотрение руководителю Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

В случае обжалования решений, действий (бездействия) руководителя Отдела жалоба подается на рассмотрение 
Главе Полевского городского округа. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте, через МФЦ и Единый портал.

Жалобу на решение Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих Отдела также возможно подать в 
органы прокуратуры в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме, по почте или через МФЦ.

В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, его работника жалоба подается для рассмотрения в 
МФЦ, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или 
по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководителя также возможно подать в Министерство циф-
рового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

В Администрации, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные 
лица.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи  и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

126. Отдел, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных 

лиц и муниципальных служащих Отдела, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников по-
средством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах: Администрации (полевской-онлайн.рф), МФЦ (https://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (https://

digital.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги, Региональ-

ном портале;
2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, ука-
занному Заявителем (Представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работников МФЦ 

127. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных 
лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-

ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государствен-
ной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих госу-
дарственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и его работников»;

4) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского городского 
округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений По-
левского городского округа, их должностных лиц и специалистов, многофункционального центра, работника многофункци-
онального центра, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878);

5) распоряжением Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномоченных по рас-
смотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные (го-
сударственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация Полевского городского округа».

128. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ раз-
мещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу 
https://www.gosuslugi.ru/600153/1/form.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о соответствии  указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома  на 
земельном участке»

ФОРМА

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

«____» ____________ 20____ г.

______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
                                 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридиче-

ского лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1. Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии)
2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства
3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект 

индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
3.3 Сведения о планируемых параметрах:
3.3.1 Количество надземных этажей
3.3.2 Высота
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка
3.3.4 Площадь застройки
3.3.5. Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параме-

тров разрешенного строительства, реконструкции(при наличии)
3.3.6. Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в случае 

строительства или реконструкции такого объектав границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального значения

4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции 
объекта капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
_____________________________________________________________________________________________
Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомле-
нии о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке прошу направить следующим способом:

_____________________________________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или на-

рочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство 
органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.

Настоящим уведомлением я _________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество (при наличии)
Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных с целью получения уведомления о соот-

ветствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. Настоящее согласие дается на осу-
ществление следующих действий в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения указанных 
выше целей, совершаемых с использованием и без использования средств автоматизации, включая, без ограничения: 
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), передачу, извлечение, ис-
пользование, блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего 
законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные уничто-
жаются.

(согласен/ не согласен)
___________________________________________                 ___________                ________________________
(должность, в случае если застройщиком является                    (подпись)                                  (расшифровка подписи)
                  юридическое лицо)
К настоящему уведомлению прилагаются:__________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке»

ФОРМА

Кому ____________________________________
____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя ОГРНИП

(для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) –

для физического лица, полное наименование заявителя, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
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В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведом-
лении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участ-
ке» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта Администра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов

подпункт 1) пункта 37 уведомление о планируемом строительстве, представ-
лено в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит пре-
доставление услуги

указывается, какое ведом-
ство предоставляет услугу, 
информация о его местона-
хождении

подпункт 2) пункта 37 представленные документы утратили силу на день об-
ращения за получением услуги (документ, удостоверя-
ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за полу-
чением услуги указанным лицом)

перечень документов, утра-
тивших силу

подпункт 3) пункта 37 представленные документы содержат подчистки 
и исправления текста

указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих подчистки 
и исправления текста, 
не заверенные в порядке, 
установленном законода-
тельством Российской Фе-
дерации

подпункт 4) пункта 37 представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах

указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих повреждения

подпункт 5) пункта 37 уведомление о планируемом строительстве,  и докумен-
ты, необходимые для предоставления услуги, представ-
лены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами  29-31 Административного ре-
гламента

указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
представленных  с наруше-
нием указанных требова-
ний, а также нарушенные 
требования

подпункт 6) пункта 37 выявлено несоблюдение установленных статьей 
11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий призна-
ния квалифицированной электронной подписи действи-
тельной в документах, представленных в электронной 
форме

указывается исчерпываю-
щий перечень электронных 
документов, не соответ-
ствующих указанному кри-
терию

Дополнительно информируем: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Приложение: __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные заявителем)

Заведующий отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации 
Полевского городского округа, главный 
архитектор Полевского городского округа

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«___»__________20__г.

Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома  на 

земельном участке»
ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении о несоответствии указанных 

в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке  (далее – уведомление)

                                                                                                           «__» ____________ 20__ г.
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении.

1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае если застрой-
щик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в 
случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер 
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку
№ Орган, выдавший уведомление Номер уведомления Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление
№ Данные (сведе-

ния), указанные в 
уведомлении

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в уве-
домлении

Обоснование с указанием реквизитов документов, 
документации, на основании которых принималось 
решение о выдаче уведомления

Приложение: ________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу (указать один из перечисленных способов):

направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоу-
правления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг по адресу:
_______________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
_______________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Адми-
нистрацию Полевского городского округа.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных. Настоящее согласие дается на осущест-

вление следующих действий в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше 
целей, совершаемых с использованием и без использования средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), передачу, извлечение, использова-
ние, блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законода-
тельства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные уничто-
жаются.

(согласен / не согласен)

_________________                                                                      ____________/__________________
         (дата)                                                                                         (подпись)                      (ФИО)

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома  на 

земельном участке»
ФОРМА 

                                                     Кому __________________________________________________________
 _______________________________________________________________
 _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица; полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица

                                                __________________________________________________________ ____
__________________ ____________________________________________

                                                               почтовый индекс, адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 

уведомлениео несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке  (далее – уведомление)
_______________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченногооргана местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в уведомлении от _____________ № ___________ принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.

№ пункта Админи-
стра-тивного регла-
мента

Наименование основания для отказа во внесении 
исправлений в уведомление в соответствии с Ад-
министративным регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении исправлений  в уведом-
ление

подпункт 1 пункта 104 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пунктах 2, 3 настоящего Административного ре-
гламента

указываются основания такого 
вывода

подпункт 2 пункта 104 отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии, уведомлении о не-
соответствии

указываются основания такого 
вывода

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________
______________________________________________________________________________________________
___________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении ис-
правлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)

Заведующий отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа, главный ар-
хитектор Полевского городского округа               ________________     ________________________________

                                                                                         (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)
«___»__________20__г.

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке»

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликатауведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке,уведомления 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индиви-

дуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта инди-

видуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление)

«____» ______________20____г.

____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае если застрой-

щик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
(в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица (не указывается в 

случае если застройщиком является иностранное юридическое лицо)

2.Сведения о выданном уведомлении
№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат уведомления.

Приложение: ________________________________________________________________
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Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу (указать один из перечисленных способов):

направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг 
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг по адресу:
_______________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
_______________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Адми-
нистрацию Полевского городского округа.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных. Настоящее согласие дается на осущест-

вление следующих действий в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше 
целей, совершаемых с использованием и без использования средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), передачу, извлечение, использова-
ние, блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего законода-
тельства Российской Федерации. 

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные данные уничто-
жаются.

(согласен / не согласен)
_________________                                                         ___________/___________________
               (дата)                                                                     (подпись)                   (ФИО)
                                                                   

Приложение № 6
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указан-
ных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома  на земельном участке»

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление)
_____________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от ___________
№ ___________ принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления.

№ пункта Адми-
нистративного ре-
гламента

Наименование основания для отказа  в выдаче дубли-
ката уведомления  в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата уведомления

пункт 112 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пун-
ктах 2, 3 настоящего Административного регламента

указываются основания такого 
вывода

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________
_______________________________________________________________
_________________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ______________________________________________________
___________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений  
в уведомление,  

а также иная дополнительная информация при наличии)

Заведующий отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа, главный ар-
хитектор Полевского городского округа            ________________                    __________________________________

                                                                                      (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
«___»__________20__г.      

ДУМА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

седьмого созыва
РЕШЕНИЕ

28.02.2023 № 67

О внесении изменений и дополнений в решение Думы Полевского городского округа от 15.12.2022  
№ 50 «О бюджете Полевского городского округа на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов»

Рассмотрев обращение Главы Полевского городского округа от 14.02.2023 № 892, руководствуясь статьями 25, 26 
Устава Полевского городского округа,

      
Дума Полевского городского округа
РЕШИЛА:

1. Внести в решение Думы Полевского городского округа от 15.12.2022    № 50 «О бюджете Полевского городского 
округа на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения и дополнения:

1.1. В подпункте 1 пункта 1 число «2 727 188,0» заменить числом «2 882 229,956», число «1 858 247,9» заменить числом 
«2 013 289,856».

1.2. В подпункте 2 пункта 1 число «2 850 267,2» заменить числом «3 037 281,8853», число «1 797 443,3» заменить 
числом «1 984 457,9853».

1.3. В подпункте 3 пункта 1 число «2 840 982,4» заменить числом «2 970 339,0353», число «1 724 933,8» заменить 
числом «1 854 290,4353».

1.4. В подпункте 1 пункта 2 число «2 807 556,9589» заменить числом «3 010 602,50288».
1.5. В  подпункте  2 пункта  2  число  «2 850 267,2 »  заменить числом «3 037 281,8853», число «35 216,59162» заме-

нить числом «106,78162».
1.6. В  подпункте  3 пункта   2  число     «2 840 982,4 »  заменить числом «2 970 339,0353», число «67 019,23212» заме-

нить числом «13 619,23212».
1.7. В  подпункте  1 пункта   3  число  «80 368,9589 »  заменить числом                «128 372,54688».
1.8. В подпункте 1 пункта 8 число «106 636,13096» заменить числом «105 201,51641».
1.9. В подпункт 2 пункта 10 число «3 077,63444»  заменить числом «3 512,27757».
1.10. В подпункте 1 пункта 13 число «300,0»   заменить числом «650,0».
1.11. Дополнить приложением 3.1 следующего содержания:

«Приложение 3.1
к решению Думы 

Полевского городского округа
«О бюджете Полевского 

городского округа на 2023 год
и плановый период 2024 и 2025 годов»

Изменения
ведомственной структуры расходов местного бюджета

на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов, предусмотренной приложением 3 к решению Думы
Полевского городского округа «О бюджете Полевского

городского округа на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов»

(тыс.рублей)

Наименовании ГРБС Раздел Под-
раздел

Целевая 
статья

Вид 
рас-

ходов
2023 г. 2024 г. 2025 г.

Всего расходов           203 045,54398 222 124,49530 182 756,63530
Администрация По-
левского городского 
округа 901         88 520,72369 130 895,23000 89 923,47000
Н А Ц И О Н А Л Ь Н А Я 
ЭКОНОМИКА 901 04 00     49 054,80214 88 871,76000 0,00000
Сельское хозяйство и 
рыболовство 901 04 05     0,00000 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие жи-
лищно-коммунально-
го хозяйства и повы-
шение энергетической 
эффективности в По-
левском городском 
округе на 2022-2027 
годы" 901 04 05 0700000000   0,00000 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Бла-
гоустройство, озеле-
нение, обеспечение 
чистоты и порядка на 
территории Полевско-
го городского округа" 901 04 05 0740000000   0,00000 0,00000 0,00000
Субвенции местным 
бюджетам на осу-
ществление государ-
ственного полномо-
чия Свердловской об-
ласти по организации 
проведения на терри-
тории Свердловской 
области мероприятий 
по предупреждению и 
ликвидации болезней 
животных 901 04 05 0740042П10   0,00000 0,00000 0,00000
Расходы на выпла-
ты персоналу госу-
дарственных (муници-
пальных) органов 901 04 05 0740042П10 120 6,01800 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 04 05 0740042П10 240 -6,01800 0,00000 0,00000

Водное хозяйство 901 04 06     49 083,74313 88 871,76000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Осуществле-
ние мер по обеспе-
чению безопасности 
жизнедеятельности на 
территории Полевско-
го городского округа на 
2020-2025 годы" 901 04 06 1300000000   49 083,74313 88 871,76000 0,00000
Подпрограмма "Орга-
низация безопасной 
эксплуатации гидро-
технических сооруже-
ний в области водных 
отношений на 2020-
2025 годы" 901 04 06 1320000000   49 083,74313 88 871,76000 0,00000
Субсидии МУП "По-
левская специализи-
рованная компания" 
ПГО на возмещение 
затрат по текущему 
содержанию гидротех-
нических сооружений 901 04 06 1320023500   504,64313 0,00000 0,00000
Субсидии юридиче-
ским лицам (кроме не-
коммерческих орга-
низаций), индивиду-
альным предприни-
мателям, физическим 
лицам - производите-
лям товаров, работ, 
услуг 901 04 06 1320023500 810 504,64313 0,00000 0,00000
Капитальный ремонт 
гидротехнических соо-
ружений 901 04 06 1320040160   48 579,10000 59 261,95000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 901 04 06 1320040160 610 48 579,10000 59 261,95000 0,00000
Капитальный ремонт 
ГТС Полевского пруда 
на р.Полевая 901 04 06 13200S0160   0,00000 29 609,81000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 901 04 06 13200S0160 610 0,00000 29 609,81000 0,00000
Дорожное хозяйство 
(дорожные фонды) 901 04 09     -1 434,61455 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие до-
рожного хозяйства на 
территории Полевско-
го городского округа на 
2021-2026 годы" 901 04 09 1200000000   -1 434,61455 0,00000 0,00000
Подпрограмма "До-
рожная деятельность 
в отношении автомо-
бильных дорог мест-
ного значения в грани-
цах Полевского город-
ского округа" 901 04 09 1210000000   -1 659,46090 0,00000 0,00000
Мероприятия по под-
программе «Дорож-
ная деятельность в от-
ношении автомобиль-
ных дорог местного 
значения в границах 
Полевского городско-
го округа»

901 04 09 1210023200   -1 659,46090 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд

901 04 09 1210023200 240 -1 659,46090 0,00000 0,00000
Подпрограмма «По-
вышение безопасно-
сти дорожного движе-
ния на территории По-
левского городского 
округа»

901 04 09 1220000000   224,84635 0,00000 0,00000
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Ремонт элементов 
обустройства авто-
мобильных дорог, в 
том числе установка 
и замена дорожных 
знаков, устройство ис-
кусственной дорожной 
неровности и нане-
сение дорожной раз-
метки

901 04 09 1220023330   224,84635 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 04 09 1220023330 240 224,84635 0,00000 0,00000
Другие вопросы в об-
ласти национальной 
экономики 901 04 12     1 405,67356 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие гра-
достроительной дея-
тельности на террито-
рии Полевского город-
ского округа на 2021-
2025 годы" 901 04 12 0100000000   1 055,67356 0,00000 0,00000
Описание границ му-
ниципального образо-
вания, территориаль-
ных зон, населенных 
пунктов и внесение 
сведений о них в ЕГРН 901 04 12 0100020020   541,91833 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 04 12 0100020020 240 541,91833 0,00000 0,00000
Внесение изменений 
в документы террито-
риального планирова-
ния и градостроитель-
ного зонирования 901 04 12 0100020040   513,75523 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 04 12 0100020040 240 513,75523 0,00000 0,00000
Непрограммные на-
правления деятель-
ности 901 04 12 7000000000   350,00000 0,00000 0,00000
Реализация проектов 
инициативного бюдже-
тирования 901 04 12 700002А000   350,00000 0,00000 0,00000
Резервные средства 901 04 12 700002А000 870 350,00000 0,00000 0,00000
ЖИЛИЩНО-КОММУ-
НАЛЬНОЕ ХОЗЯЙ-
СТВО 901 05 00     31 968,11422 5 500,00000 53 400,00000

Жилищное хозяйство 901 05 01     1 000,00000 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Повышение 
эффективности управ-
ления муниципальной 
собственностью По-
левского городского 
округа" на 2020-2025 
годы 901 05 01 0600000000   1 000,00000 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Управ-
ление муниципальной 
собственностью По-
левского городского 
округа" 901 05 01 0610000000   1 000,00000 0,00000 0,00000
Ремонт муниципаль-
ных помещений 901 05 01 0610021930   1 000,00000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 901 05 01 0610021930 610 1 000,00000 0,00000 0,00000
Коммунальное хозяй-
ство 901 05 02     25 140,36700 5 500,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие жи-
лищно-коммунально-
го хозяйства и повы-
шение энергетической 
эффективности в По-
левском городском 
округе на 2022-2027 
годы" 901 05 02 0700000000   25 140,36700 5 500,00000 0,00000
Подпрограмма "Раз-
витие и модернизация 
систем коммунальной 
инфраструктуры По-
левского городского 
округа" 901 05 02 0710000000   25 140,36700 5 500,00000 0,00000
Анализ технико-эконо-
мических показателей 
систем коммунальной 
инфраструктуры се-
верной части города 
Полевского

901 05 02 07100221А0   5 000,00000 5 500,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 05 02 07100221А0 240 5 000,00000 5 500,00000 0,00000
Капитальный ремонт 
водовода по ул. 
Горная, Революци-
онная от резервуа-
ров на г.Никольская в 
г.Полевском 901 05 02 07100221В0   20 140,36700 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 901 05 02 07100221В0 610 20 140,36700 0,00000 0,00000
Благоустройство 901 05 03     5 773,38022 0,00000 53 400,00000
Муниципальная про-
грамма "Охрана окру-
жающей среды на тер-
ритории Полевского 
городского округа" на 
2018-2025 годы 901 05 03 0200000000   1 549,76419 0,00000 0,00000
Содержание мест 
(площадок) накопле-
ния твердых комму-
нальных отходов, а 
так же мест размеще-
ния контейнеров для 
накопления твердых 
коммунальных отхо-
дов (уборка, санитар-
ная очистка террито-
рии, мойка и дезин-
фекция контейнеров) 901 05 03 02000201В0   1 549,76419 0,00000 0,00000

Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 05 03 02000201В0 240 1 549,76419 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма «Развитие жи-
лищно-коммунально-
го хозяйства и повы-
шение энергетической 
эффективности в По-
левском городском 
округе на 2022-2027 
годы»

901 05 03 0700000000   4 223,61603 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Бла-
гоустройство, озеле-
нение, обеспечение 
чистоты и порядка на 
территории Полевско-
го городского округа»

901 05 03 0740000000   4 223,61603 0,00000 0,00000
Благоустройство тер-
риторий и создание 
благоприятной среды 
проживания граждан 
Полевского городско-
го округа

901 05 03 0740022420   1 499,96446 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 05 03 0740022420 240 1 499,96446 0,00000 0,00000
Проведение санитар-
ной уборки террито-
рии Полевского город-
ского округа

901 05 03 07400224В0   4 448,46238 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 05 03 07400224В0 240 4 448,46238 0,00000 0,00000
Обеспечение деятель-
ности бригады для вы-
полнения сезонных 
работ по благоустрой-
ству территории По-
левского городского 
округа

901 05 03 07400224Г0   -1 724,81081 0,00000 0,00000
Расходы на выплаты 
персоналу казенных 
учреждений 901 05 03 07400224Г0 110 -1 365,54157 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 05 03 07400224Г0 240 -359,26924 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Формирова-
ние современной го-
родской среды" на 
территории Полевско-
го городского округа на 
2018-2027 годы 901 05 03 1500000000   0,00000 0,00000 53 400,00000
Подпрограмма "Бла-
гоустройство обще-
ственных территорий 
Полевского городско-
го округа" 901 05 03 1520000000   0,00000 0,00000 53 400,00000
Комплексное благо-
устройство террито-
рии общего пользова-
ния: территория Парка 
по ул. Победы, распо-
ложенная за Центром 
культуры и народно-
го творчества. Первый 
этап 901 05 03 152F255550   0,00000 0,00000 53 400,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 05 03 152F255550 240 0,00000 0,00000 53 400,00000
Другие вопросы в об-
ласти жилищно-ком-
мунального хозяйства 901 05 05     54,36700 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма «Развитие жи-
лищно-коммунально-
го хозяйства и повы-
шение энергетической 
эффективности в По-
левском городском 
округе на 2022-2027 
годы»

901 05 05 0700000000   54,36700 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Обе-
спечение реализации 
муниципальной про-
граммы «Развитие жи-
лищно-коммунально-
го хозяйства и повы-
шение энергетической 
эффективности в По-
левском городском 
округе на 2022 - 2027 
годы»

901 05 05 0750000000   54,36700 0,00000 0,00000
Предоставление суб-
сидий МБУ «Управле-
ние городского хозяй-
ства» Полевского го-
родского округа

901 05 05 0750022510   54,36700 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям

901 05 05 0750022510 610 54,36700 0,00000 0,00000

ОБРАЗОВАНИЕ 901 07 00     1 500,00000 36 523,47000 36 523,47000
Общее образование

901 07 02     1 500,00000 36 523,47000 36 523,47000
Муниципальная про-
грамма «Развитие си-
стемы образования в 
Полевском городском 
округе на 2020-2025 
годы»

901 07 02 0400000000   1 500,00000 36 523,47000 36 523,47000
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Подпрограмма «Раз-
витие системы общего 
образования (до-
школьное, началь-
ное общее, основ-
ное общее, среднее 
общее образование) в 
Полевском городском 
округе»

901 07 02 0420000000   1 500,00000 36 523,47000 36 523,47000
Строительство школы 
в микрорайоне Зеле-
ный бор-2 901 07 02 0420060160   1 500,00000 0,00000 0,00000
Бюджетные инвести-
ции 901 07 02 0420060160 410 1 500,00000 0,00000 0,00000
Реализация меропри-
ятий по модерниза-
ции школьных систем 
образования на усло-
виях софинансирова-
ния из федерального 
бюджета 901 07 02 04200L7500   0,00000 36 523,47000 36 523,47000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 901 07 02 04200L7500 610 0,00000 36 523,47000 36 523,47000
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИ-
ТИКА 901 10 00     3 458,80800 0,00000 0,00000
Социальное обеспече-
ние населения 901 10 03     846,94456 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Улучшение 
жилищных условий 
граждан, проживаю-
щих на территории 
Полевского городско-
го округа" до 2025 года 901 10 03 1000000000   745,20000 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Ком-
плексное развитие 
сельских территорий 
Полевского городско-
го округа»

901 10 03 1020000000   745,20000 0,00000 0,00000
Субсидии на улучше-
ние жилищных усло-
вий граждан, прожива-
ющих на сельских тер-
риториях

901 10 03 1020045762   372,60000 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат

901 10 03 1020045762 320 372,60000 0,00000 0,00000
Улучшение жилищных 
условий граждан, про-
живающих на сельских 
территориях, на усло-
виях софинансирова-
ния из федерального 
бюджета

901 10 03 10200L5760   819,00000 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат

901 10 03 10200L5760 320 819,00000 0,00000 0,00000
Улучшение жилищных 
условий граждан, про-
живающих на сельских 
территориях 901 10 03 10200S5762   -446,40000 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат

901 10 03 10200S5762 320 -446,40000 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма «Социальная 
поддержка граждан 
Полевского городско-
го округа на 2020-2025 
годы»

901 10 03 1100000000   101,74456 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Ока-
зание мер государ-
ственной и социаль-
ной поддержки отдель-
ным категориям  граж-
дан Полевского город-
ского округа»

901 10 03 1110000000   101,74456 0,00000 0,00000
Субвенции на осу-
ществление государ-
ственного полномо-
чия Свердловской об-
ласти по предоставле-
нию гражданам субси-
дий на оплату жилого 
помещения и комму-
нальных услуг 901 10 03 1110049100   101,74456 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 10 03 1110049100 240 1,70000 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат 901 10 03 1110049100 320 100,04456 0,00000 0,00000
Охрана семьи и дет-
ства 901 10 04     2 713,60800 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Улучшение 
жилищных условий 
граждан, проживаю-
щих на территории 
Полевского городско-
го округа" до 2025 года 901 10 04 1000000000   2 713,60800 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Обе-
спечение жильем мо-
лодых семей" на тер-
ритории Полевского 
городского округа до 
2025 года" 901 10 04 1010000000   2 412,93600 0,00000 0,00000

Предоставление со-
циальных выплат мо-
лодым семьям на при-
обретение (строитель-
ство) жилья на усло-
виях софинансирова-
ния из федерального 
бюджета

901 10 04 10100L4970   2 412,93600 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат

901 10 04 10100L4970 320 2 412,93600 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Пре-
доставление регио-
нальной поддержки 
молодым семьям на 
улучшение жилищных 
условий»

901 10 04 1040000000   300,67200 0,00000 0,00000
Предоставление ре-
гиональных социаль-
ных выплат молодым 
семьям на улучшение 
жилищных условий 901 10 04 1040049500   258,02000 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат 901 10 04 1040049500 320 258,02000 0,00000 0,00000
Предоставление соци-
альных выплат моло-
дым семьям на улуч-
шение жилищных ус-
ловий

901 10 04 10400S9500   42,65200 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат

901 10 04 10400S9500 320 42,65200 0,00000 0,00000
Другие вопросы в об-
ласти социальной по-
литики

901 10 06     -101,74456 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма «Социальная 
поддержка граждан 
Полевского городско-
го округа на 2020-2025 
годы»

901 10 06 1100000000   -101,74456 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Ока-
зание мер государ-
ственной и социаль-
ной поддержки отдель-
ным категориям  граж-
дан Полевского город-
ского округа»

901 10 06 1110000000   -101,74456 0,00000 0,00000
Субвенции на осу-
ществление государ-
ственного полномо-
чия Свердловской об-
ласти по предоставле-
нию гражданам субси-
дий на оплату жилого 
помещения и комму-
нальных услуг 901 10 06 1110049100   -101,74456 0,00000 0,00000
Расходы на выплаты 
персоналу казенных 
учреждений 901 10 06 1110049100 110 -101,74456 0,00000 0,00000
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬ-
ТУРА И СПОРТ 901 11 00     468,78295 0,00000 0,00000

Массовый спорт 901 11 02     468,78295 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие фи-
зической культуры и 
спорта в Полевском 
городском округе на 
2020-2025 годы" 901 11 02 0900000000   468,78295 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Разви-
тие инфраструктуры 
объектов спорта муни-
ципальной собствен-
ности Полевского го-
родского округа" 901 11 02 0920000000   468,78295 0,00000 0,00000
Разработка проектной 
документации и стро-
ительство линейного 
объекта: "Освещение 
трассы картодрома" 901 11 02 0920060020   468,78295 0,00000 0,00000
Бюджетные инвести-
ции 901 11 02 0920060020 410 468,78295 0,00000 0,00000
СРЕДСТВА МАССО-
ВОЙ ИНФОРМАЦИИ 901 12 00     2 070,21638 0,00000 0,00000
Периодическая печать 
и издательства 901 12 02     488,10857 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Совершен-
ствование муници-
пального управления 
в Администрации По-
левского городского 
округа в 2023-2027 гг." 901 12 02 0300000000   488,10857 0,00000 0,00000
Публикация и освеще-
ние в средствах мас-
совой информации 
муниципальных пра-
вовых актов, мате-
риалов о деятельно-
сти органов местного 
самоуправления По-
левского городского 
округа 901 12 02 0300020700   488,10857 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям 901 12 02 0300020700 620 488,10857 0,00000 0,00000
Другие вопросы в об-
ласти средств массо-
вой информации 901 12 04     1 582,10781 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма «Совершен-
ствование муници-
пального управления 
в Администрации По-
левского городского 
округа в 2023-2027 гг.»

901 12 04 0300000000   1 582,10781 0,00000 0,00000
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Публикация и освеще-
ние в средствах мас-
совой информации 
муниципальных пра-
вовых актов, мате-
риалов о деятельно-
сти органов местного 
самоуправления По-
левского городского 
округа

901 12 04 0300020700   1 582,10781 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 901 12 04 0300020700 240 1 582,10781 0,00000 0,00000
ОМС Управление му-
ниципальным  имуще-
ством  Полевского го-
родского округа

902         806,97837 0,00000 0,00000
О Б Щ Е Г О С У Д А Р -
СТВЕННЫЕ ВОПРО-
СЫ

902 01 00     806,97837 0,00000 0,00000
Другие общегосудар-
ственные вопросы 902 01 13     806,97837 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Повышение 
эффективности управ-
ления муниципальной 
собственностью По-
левского городского 
округа" на 2020-2025 
годы 902 01 13 0600000000   806,97837 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Управ-
ление муниципальной 
собственностью По-
левского городского 
округа" 902 01 13 0610000000   806,97837 0,00000 0,00000
Содержание муници-
пального имущества, 
переданного в казну, 
до момента его пере-
дачи в хозяйственное 
ведение, оперативное 
управление, аренду, 
безвозмездное поль-
зование, продажи или 
ликвидации, вклю-
чая уплату налогов, 
сборов и иных плате-
жей 902 01 13 0610021920   806,97837 0,00000 0,00000
Иные закупки това-
ров, работ и услуг для 
обеспечения государ-
ственных (муници-
пальных) нужд 902 01 13 0610021920 240 806,97837 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Обе-
спечение реализации 
муниципальной про-
граммы «Повышение 
эффективности управ-
ления муниципальной 
собственностью По-
левского городского 
округа» на 2020-2025 
годы»

902 01 13 0620000000   0,00000 0,00000 0,00000
Обеспечение выпол-
нения полномочий 
органа местного са-
моуправления Управ-
ление муниципаль-
ным имуществом По-
левского городского 
округа

902 01 13 0620011030   -7,47739 0,00000 0,00000
Расходы на выпла-
ты персоналу госу-
дарственных (муници-
пальных) органов

902 01 13 0620011030 120 -7,47739 0,00000 0,00000
Единовременное де-
нежное поощрение в 
связи с юбилейными 
датами муниципаль-
ных служащих ОМС 
Управление муници-
пальным имуществом 
Полевского городско-
го округа

902 01 13 0620011050   7,47739 0,00000 0,00000
Расходы на выпла-
ты персоналу госу-
дарственных (муници-
пальных) органов

902 01 13 0620011050 120 7,47739 0,00000 0,00000
ОМС Управление об-
разованием Полевско-
го городского округа 906         114 260,50192 91 229,26530 92 833,16530
ОБРАЗОВАНИЕ

906 07 00     114 260,50192 91 229,26530 92 833,16530
Дошкольное образо-
вание

906 07 01     360,00000 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие си-
стемы образования в 
Полевском городском 
округе на 2020-2025 
годы" 906 07 01 0400000000   360,00000 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Раз-
витие доступности до-
школьного образова-
ния в Полевском го-
родском округе" 906 07 01 0410000000   0,00000 0,00000 0,00000
Предоставление льгот 
на оплату расходов 
за присмотр и уход в 
муниципальных до-
школьных образова-
тельных учреждениях 
в соответствии с фе-
деральным законода-
тельством 906 07 01 0410070090   0,00000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 01 0410070090 610 113,35163 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям 906 07 01 0410070090 620 -113,35163 0,00000 0,00000

Подпрограмма "Реа-
лизация комплексной 
программы "Ураль-
ская инженерная 
школа" в Полевском 
городском округе" 906 07 01 0470000000   360,00000 0,00000 0,00000
Поддержка победи-
телей конкурса среди 
муниципальных до-
школьных образова-
тельных организа-
ций, расположенных 
на территории Сверд-
ловской области, осу-
ществляющих обра-
зовательную деятель-
ность в соответствии 
с целями и задачами 
проекта «Уральская 
инженерная школа»

906 07 01 0470045П00   360,00000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям

906 07 01 0470045П00 610 360,00000 0,00000 0,00000
Общее образование

906 07 02     100 580,35952 90 345,56530 91 914,06530
Муниципальная про-
грамма «Развитие си-
стемы образования в 
Полевском городском 
округе на 2020-2025 
годы»

906 07 02 0400000000   100 580,35952 90 345,56530 91 914,06530
Подпрограмма "Раз-
витие системы общего 
образования (до-
школьное, началь-
ное общее, основ-
ное общее, среднее 
общее образование) в 
Полевском городском 
округе" 906 07 02 0420000000   90 723,60000 90 345,56530 91 914,06530
Организация предо-
ставления дошкольно-
го, начального общего, 
основного общего, 
среднего общего об-
разования в муници-
пальных общеобразо-
вательных организа-
циях 906 07 02 0420020900   0,00000 -365,23470 -365,23470
Субсидии автономным 
учреждениям

906 07 02 0420020900 620 0,00000 -365,23470 -365,23470
Ежемесячное денеж-
ное вознаграждение 
за классное руковод-
ство педагогическим 
работникам образова-
тельных организаций, 
реализующих образо-
вательные програм-
мы начального общего 
образования, образо-
вательные програм-
мы основного общего 
образования, образо-
вательные програм-
мы среднего общего 
образования, на усло-
виях софинансирова-
ния из федерального 
бюджета

906 07 02 04200L3030   37 642,00000 37 642,00000 37 642,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 02 04200L3030 610 20 932,25000 20 932,25000 20 932,25000
Субсидии автономным 
учреждениям 906 07 02 04200L3030 620 16 709,75000 16 709,75000 16 709,75000
Организация бесплат-
ного горячего пита-
ния обучающихся, по-
лучающих началь-
ное общее образова-
ние в государствен-
ных и муниципальных 
образовательных ор-
ганизациях, на усло-
виях софинансирова-
ния из федерального 
бюджета 906 07 02 04200L3040   53 081,60000 53 068,80000 54 637,30000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 02 04200L3040 610 27 582,00000 27 582,00000 28 359,80000
Субсидии автономным 
учреждениям 906 07 02 04200L3040 620 25 499,60000 25 486,80000 26 277,50000
Подпрограмма "Обе-
спечение безопасных 
условий пребывания 
обучающихся и работ-
ников муниципальных 
образовательных уч-
реждений Полевского 
городского округа" 906 07 02 0450000000   9 856,75952 0,00000 0,00000
Приведение в соот-
ветствие с требова-
ниями пожарной без-
опасности и санитар-
ного законодательства 
зданий и помещений, 
в которых размещают-
ся муниципальные об-
разовательные учреж-
дения 906 07 02 0450021200   6 100,57832 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 02 0450021200 610 3 079,14832 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям 906 07 02 0450021200 620 3 021,43000 0,00000 0,00000
Обеспечение антитер-
рористической безо-
пасности в образова-
тельных учреждениях 
Полевского городско-
го округа 906 07 02 0450021250   3 756,18120 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям 906 07 02 0450021250 620 3 756,18120 0,00000 0,00000
Дополнительное обра-
зование детей 906 07 03     814,38240 0,00000 0,00000
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Муниципальная про-
грамма «Развитие си-
стемы образования в 
Полевском городском 
округе на 2020-2025 
годы»

906 07 03 0400000000   814,38240 0,00000 0,00000
Подпрограмма «Раз-
витие системы допол-
нительного образова-
ния, а также органи-
зация отдыха и оздо-
ровления детей в ка-
никулярное и учебное 
время в  Полевском 
городском округе»

906 07 03 0430000000   0,00000 0,00000 0,00000
Обеспечение функци-
онирования модели 
персонифицирован-
ного финансирования 
дополнительного об-
разования детей

906 07 03 0430021020   0,00000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям

906 07 03 0430021020 610 1 510,29700 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям

906 07 03 0430021020 620 -1 648,05400 0,00000 0,00000
Субсидии некоммер-
ческим организациям 
(за исключением госу-
дарственных (муници-
пальных) учреждений, 
государственных кор-
пораций (компаний), 
публично-правовых 
компаний) 906 07 03 0430021020 630 137,75700 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Обе-
спечение безопасных 
условий пребывания 
обучающихся и работ-
ников муниципальных 
образовательных уч-
реждений Полевского 
городского округа" 906 07 03 0450000000   814,38240 0,00000 0,00000
Приведение в соот-
ветствие с требова-
ниями пожарной без-
опасности и санитар-
ного законодательства 
зданий и помещений, 
в которых размещают-
ся муниципальные об-
разовательные учреж-
дения 906 07 03 0450021200   814,38240 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 03 0450021200 610 814,38240 0,00000 0,00000
Другие вопросы в об-
ласти образования 906 07 09     12 505,76000 883,70000 919,10000
Муниципальная про-
грамма "Развитие си-
стемы образования в 
Полевском городском 
округе на 2020-2025 
годы" 906 07 09 0400000000   12 505,76000 883,70000 919,10000
Подпрограмма "Раз-
витие системы общего 
образования (до-
школьное, началь-
ное общее, основ-
ное общее, среднее 
общее образование) в 
Полевском городском 
округе" 906 07 09 0420000000   5 658,10000 883,70000 919,10000
Обеспечение допол-
нительных гарантий 
по социальной под-
держке детей-сирот и 
детей, оставшихся без 
попечения родителей, 
лиц из числа детей-
сирот и детей, остав-
шихся без попечения 
родителей, лиц, поте-
рявших в период об-
учения обоих родите-
лей или единственно-
го родителя, обучаю-
щихся в муниципаль-
ных образовательных 
организациях 906 07 09 0420045200   849,80000 883,70000 919,10000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 09 0420045200 610 442,80000 450,00000 470,00000
Субсидии автономным 
учреждениям

906 07 09 0420045200 620 407,00000 433,70000 449,10000
Проведение меропри-
ятий по обеспечению 
деятельности советни-
ков директора по вос-
питанию и взаимодей-
ствию с детскими об-
щественными объе-
динениями в общеоб-
разовательных орга-
низациях на услови-
ях софинансирования 
из федерального бюд-
жета

906 07 09 042EВ51790   4 808,30000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям

906 07 09 042EВ51790 610 3 777,95000 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям

906 07 09 042EВ51790 620 1 030,35000 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Разви-
тие системы дополни-
тельного образования, 
а также организация 
отдыха и оздоровле-
ния детей в каникуляр-
ное и учебное время в  
Полевском городском 
округе" 906 07 09 0430000000   6 847,66000 0,00000 0,00000

Субсидии на осущест-
вление мероприятий 
по обеспечению орга-
низации отдыха детей 
в каникулярное время, 
включая мероприятия 
по обеспечению без-
опасности их жизни и 
здоровья 906 07 09 0430045600   542,66000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 09 0430045600 610 542,66000 0,00000 0,00000
Обеспечение отдыха 
отдельных категорий 
детей, проживающих 
на территории Сверд-
ловской области, в 
организациях отдыха 
детей и их оздоровле-
ния, расположенных 
на побережье Черно-
го моря 906 07 09 0430045610   6 305,00000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 09 0430045610 610 3 152,50000 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям 906 07 09 0430045610 620 3 152,50000 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Обе-
спечение реализации 
муниципальной про-
граммы "Развитие си-
стемы образования в 
Полевском городском 
округе на 2020-2025 
годы" 906 07 09 0460000000   0,00000 0,00000 0,00000
Организация и прове-
дение муниципальных 
мероприятий в сфере 
образования 906 07 09 0460021310   0,00000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям 906 07 09 0460021310 610 -20,00000 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям 906 07 09 0460021310 620 20,00000 0,00000 0,00000

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬ-
ТУРА И СПОРТ 906 11 00     0,00000 0,00000 0,00000

Массовый спорт 906 11 02     0,00000 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие фи-
зической культуры и 
спорта в Полевском 
городском округе на 
2020-2025 годы" 906 11 02 0900000000   0,00000 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Разви-
тие физической куль-
туры и спорта в По-
левском городском 
округе" 906 11 02 0910000000   0,00000 0,00000 0,00000
Развитие школьного 
спорта 906 11 02 0910022770   0,00000 0,00000 0,00000
Субсидии бюджетным 
учреждениям

906 11 02 0910022770 610 -48,00000 0,00000 0,00000
Субсидии автономным 
учреждениям

906 11 02 0910022770 620 48,00000 0,00000 0,00000
ОМС Управление куль-
турой  Полевского го-
родского округа

908         -542,66000 0,00000 0,00000
ОБРАЗОВАНИЕ

908 07 00     2 123,98771 3 354,38836 3 488,56389
Молодежная политика

908 07 07     2 666,64771 3 354,38836 3 488,56389
Муниципальная про-
грамма "Сохранение 
и развитие культуры 
в Полевском город-
ском округе, создание 
условий для отдыха 
детей в муниципаль-
ном лагере, организа-
ция работы с молоде-
жью Полевского город-
ского округа на 2022-
2025 годы" 908 07 07 0500000000   2 666,64771 3 354,38836 3 488,56389
Подпрограмма "Орга-
низация работы с мо-
лодежью" 908 07 07 0540000000   2 666,64771 3 354,38836 3 488,56389
Предоставление суб-
сидий МБУ "Центр по 
работе с молодежью 
"Феникс" 908 07 07 0540021700   2 666,64771 3 354,38836 3 488,56389
Субсидии бюджетным 
учреждениям 908 07 07 0540021700 610 2 666,64771 3 354,38836 3 488,56389
Другие вопросы в об-
ласти образования 908 07 09     -542,66000 0,00000 0,00000
Муниципальная про-
грамма "Развитие си-
стемы образования в 
Полевском городском 
округе на 2020-2025 
годы" 908 07 09 0400000000   -542,66000 0,00000 0,00000
Подпрограмма "Разви-
тие системы дополни-
тельного образования, 
а также организация 
отдыха и оздоровле-
ния детей в каникуляр-
ное и учебное время в  
Полевском городском 
округе" 908 07 09 0430000000   -542,66000 0,00000 0,00000
Субсидии на осущест-
вление мероприятий 
по обеспечению орга-
низации отдыха детей 
в каникулярное время, 
включая мероприятия 
по обеспечению без-
опасности их жизни и 
здоровья 908 07 09 0430045600   -542,66000 0,00000 0,00000
Социальные выплаты 
гражданам, кроме пу-
бличных нормативных 
социальных выплат

908 07 09 0430045600 320 -542,66000 0,00000 0,00000
КУЛЬТУРА, КИНЕМА-
ТОГРАФИЯ

908 08 00     -2 666,64771 -3 354,38836 -3 488,56389
Другие вопросы в об-
ласти культуры, кине-
матографии

908 08 04     -2 666,64771 -3 354,38836 -3 488,56389
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Муниципальная про-
грамма «Сохранение 
и развитие культуры 
в Полевском город-
ском округе, создание 
условий для отдыха 
детей в муниципаль-
ном лагере, организа-
ция работы с молоде-
жью Полевского город-
ского округа на 2022-
2025 годы»

908 08 04 0500000000   -2 666,64771 -3 354,38836 -3 488,56389
Подпрограмма «Обе-
спечение реализации 
муниципальной про-
граммы «Сохранение 
и развитие культуры 
в Полевском город-
ском округе, создание 
условий для отдыха 
детей в муниципаль-
ном лагере, организа-
ция работы с молоде-
жью Полевского город-
ского округа» на 2022-
2025 годы»

908 08 04 0550000000   -2 666,64771 -3 354,38836 -3 488,56389
Обеспечение содер-
жания зданий и соо-
ружений муниципаль-
ных учреждений, обу-
стройство прилегаю-
щих к ним территорий 908 08 04 0550021820   -2 666,64771 -3 354,38836 -3 488,56389
Субсидии бюджетным 
учреждениям 908 08 04 0550021820 610 -2 666,64771 -3 354,38836 -3 488,56389

 »;
   1.12. Приложение 1 «Свод доходов местного бюджета на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» из-

ложить в новой редакции. 
   1.13. Приложение 2 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям 

(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расхо-
дов классификации расходов бюджетов на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в новой ре-
дакции. 

   1.14. Приложение 3 «Ведомственная структура расходов местного бюджета на 2023 год и плановый период 
2024 и 2025 годов» изложить в новой редакции.

   1.15. Приложение 4 «Перечень муниципальных программ Полевского городского округа, подлежащих реали-
зации в 2023 году плановом периоде 2024 и 2025 годов» изложить в новой редакции.

   1.16. Приложение 6 «Свод источников финансирования дефицита местного бюджета на 2023 год и плановый 
период 2024 и 2025 годов» изложить в новой редакции.

2. Решение вступает в силу после официального опубликования.

3. Опубликовать данное решение на «Официальном интернет-портале правовой информации Полевского го-
родского округа» (http://www.полевской-право.рф), в газете «Диалог» (без приложений) и разместить на официаль-
ном сайте Думы Полевского городского округа (http://www.dumapgo.ru/) в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

4. Контроль исполнения данного решения возложить на комитет Думы по экономике и бюджету (Соснина Е.Н.).
Председатель Думы  Полевского городского округа  ________________ Д.П. Коробейников 
Дата подписания «___» ____________ 2023 г. 
И.о. Главы Полевского городского округа   __________________  А.В. Федюнин
Дата подписания «___» _____________ 2023 г.
Полный текст опубликованного решения размещен на «Официальном интернет портале правой ин-

формации Полевского городского округа» (http://www.полевской-право.рф)

ДУМА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

седьмого созыва
РЕШЕНИЕ

28.02.2023 № 70

О внесении изменений в Положение о бюджетном процессе в Полевском городском 
округе, утвержденное решением Думы Полевского городского округа от 24.11.2022 № 40

Рассмотрев обращение Главы Полевского городского округа от 20.01.2023 № 282, в соответствии с Бюджет-
ным кодексом Российской Федерации, руководствуясь пунктом 19 статьи 1 Федерального закона от 21.11.2022 
№ 448 - ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные 
акты Российской Федерации, приостановлении действия отдельных положений Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации 
и об установлении особенностей исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в 2023 году», 
руководствуясь статьями 25, 26 Устава Полевского городского округа, в целях осуществления долгосрочного бюд-
жетного планирования в Полевском городском округе,

Дума Полевского городского округа
РЕШИЛА:
1. Внести в Положение о бюджетном процессе в Полевском городском округе, утвержденное решением 

Думы Полевского городского округа от 24.11.2022 № 40, следующие изменения:
1) часть 5 статьи 11 признать утратившей силу;
2) пункт 9 части 5 статьи 21 признать утратившим силу.
2. Решение вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать данное решение в газете «Диалог», на «Официальном интернет-портале правовой инфор-

мации Полевского городского округа» (http://www.полевской-право.рф) и разместить на официальном сайте Думы 
Полевского городского округа (http://www.dumapgo.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет».

4. Направить данное решение Главе Полевского городского округа   К.С. Поспелову для подписания, ГАУПСО 
«Редакция газеты «Диалог»  (Е.А. Рыбчак) для опубликования.

5. Контроль исполнения данного решения возложить на комитет Думы по местному самоуправлению и пра-
вовому регулированию (П.С. Колобков).

Председатель Думы Полевского городского округа                                    ________________ Д.П. Коробейников 
Дата подписания «___» ____________ 2023 г. 
И.о. Главы Полевского городского округа                                                         __________________  А.В. Федюнин
Дата подписания «___» _____________ 2023 г.

ДУМА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

седьмого созыва
РЕШЕНИЕ

28.02.2023 № 71

О внесении изменений и дополнений в отдельные решения Думы Полевского 
городского округа по вопросам организации и проведения общественных обсуждений 

или публичных слушаний на территории Полевского городского округа

В соответствие с Градостроительным кодексом Российской Федерации, частью 4 статьи 28 Федерального 
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утверждении Правил ис-
пользования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» в целях организации и проведения публичных слушаний», с учетом рекомендаций Го-
сударственно-правового департамента Губернатора Свердловской области и Правительства Свердловской обла-
сти (экспертное заключение от 18.09.2020 № 641-ЭЗ), руководствуясь статьями 19, 25, 26 Устава Полевского го-
родского округа, 

Дума Полевского городского округа
РЕШИЛА:
1. Внести в Положение о порядке организации и проведения публичных слушаний в Полевском городском 

округе, утвержденное решением Думы МО «Город Полевской» от 29.09.2005 № 49 (в редакции решений Думы По-

левского городского округа от 09.11.2006 № 283 (ред. 02.07.2007), от 29.05.2007 № 389, от 25.11.2010 № 250, от 
27.10.2016 № 566, от 30.03.2017 № 631, от 26.04.2018  № 78, от 15.07.2020 № 301, от 25.03.2021 № 377), следую-
щие изменения и дополнения:

1.1. Часть 2 статьи 3 изложить в следующей редакции:
«2. По проектам генеральных планов, проектам правил землепользования и застройки, проектам планиров-

ки территории, проектам межевания территории, проектам правил благоустройства территорий, проектам, пред-
усматривающим внесение изменений в один из указанных утвержденных документов, проектам решений о предо-
ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитально-
го строительства, проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения одного вида 
разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого 
использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки проводятся публичные слу-
шания или общественные обсуждения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.»;

1.2. В статье 5:
а) в абзаце первом части 2 третье предложение дополнить словами «, а в случае использования, при проведе-

нии публичных слушаний, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) в соответствии с частью 2.1 настоящей статьи – 
путем размещения информации на едином портале»;

б) дополнить частью 2.1 следующего содержания:
«2.1. Для оповещения жителей городского округа о времени и месте проведения публичных слушаний, озна-

комления с проектом муниципального правового акта, обеспечения возможности представления жителями город-
ского округа своих замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового 
акта, а также для участия жителей городского округа в публичных слушаниях с соблюдением требований об обяза-
тельном использовании для таких целей официального сайта и для опубликования (обнародования) результатов 
публичных слушаний, включая мотивированное обоснование принятых решений, может использоваться единый 
портал, порядок использования которого устанавливается Правительством Российской Федерации.

Решение об использовании единого портала, в целях организации и проведения публичных слушаний, прини-
мается организатором публичных слушаний, исходя из технических и организационных возможностей.»;

1.3. Пункт 4 части 1 статьи 6 изложить в следующей редакции:
«4) осуществляют информирование жителей городского округа о времени и месте проведения публичных слу-

шаний через средства массовой информации, размещение информации на официальных сайтах Думы городского 
округа или Администрации городского округа, а в случае использования единого портала – путем размещения ин-
формации на едином портале;»;

1.4. Абзац второй части 1 статьи 10 изложить в следующей редакции:
«Данные рекомендации подлежат официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Думы 

Полевского городского округа (http://dumapgo.ru) или Администрации Полевского городского округа (http://polevsk.
midural.ru), а в случае использования единого портала - размещению на едином портале, в срок не позднее 10 дней 
после окончания публичных слушаний.».

2. Внести в Положение об организации и проведении общественных обсуждений или публичных слушаний 
по вопросам градостроительной деятельности на территории Полевского городского округа, утвержденное реше-
нием Думы Полевского городского округа от 15.07.2020 № 302 (далее – Положение), следующие изменения и до-
полнения:

2.1. Дополнить Положение пунктом 14.1 следующего содержания:
«14.1. Для оповещения жителей Полевского городского округа о времени и месте проведения публичных слу-

шаний, ознакомления с проектом муниципального правового акта, обеспечения возможности представления жите-
лями Полевского городского округа своих замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муни-
ципального правового акта, а также для участия жителей Полевского городского округа в публичных слушаниях с 
соблюдением требований об обязательном использовании для таких целей официального сайта и для опубликова-
ния (обнародования) результатов публичных слушаний, включая мотивированное обоснование принятых решений, 
может использоваться федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал), порядок использования которой устанавливается Пра-
вительством Российской Федерации.

Решение об использовании единого портала, в целях организации и проведения публичных слушаний, прини-
мается организатором публичных слушаний, исходя из технических и организационных возможностей.»;

2.2. В подпункте 2 пункта 20 Положения слова «и (или) в здании» исключить; 
2.3. Подпункт 1 пункта 26 Положения изложить в следующей редакции:
«1) по проекту Генерального плана и по проектам, предусматривающим внесение изменений в Генеральный 

план, со дня опубликования оповещения об их проведении до дня опубликования заключения о результатах обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний не менее одного месяца и не более трех месяцев. В случае подго-
товки изменений в Генеральный план применительно к территории одного или нескольких населенных пунктов, их 
частей общественные обсуждения или публичные слушания проводятся в границах территории, в отношении ко-
торой принято решение о подготовке предложений о внесении в Генеральный план изменений. В этом случае срок 
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний не может быть более чем один месяц;»;

2.4. Подпункт 3 пункта 30 Положения после слов «в письменной форме» дополнить словами «или в форме 
электронного документа»;

2.5. В пункте 43 Положения слова «Председательствующий предоставляет» заменить словами «Председа-
тельствующий на публичных слушаниях предоставляет»;

2.6. В форме оповещения о начале общественных обсуждений (публичных слушаний), установленной Прило-
жением 1 к Положению:

подпункт 1 пункта 5 изложить в следующей редакции:
«1) не позднее чем до «____» ___________ 20__ года - в письменной форме или в форме электронного докумен-

та в адрес Администрации Полевского городского округа (почтовый адрес: ____________________________________
_________________________; адрес электронной почты: __________________________);».

3. Решение вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать данное решение в газете «Диалог», на «Официальном интернет-портале правовой информации 

Полевского городского округа» (http://www.полевской-право.рф) и разместить на официальном сайте Думы Полевско-
го городского округа (http://www.dumapgo.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Направить данное решение Главе Полевского городского округа –  
К.С. Поспелову для подписания, ГАУПСО «Редакция газеты «Диалог»        (Е.А. Рыбчак) для опубликования.

6. Контроль исполнения данного решения возложить на комитет Думы по местному самоуправлению и правово-
му регулированию (П.С. Колобков).

Председатель Думы Полевского городского округа                                    ________________ Д.П. Коробейников 
Дата подписания «___» ____________ 2023 г. 
И.о. Главы Полевского городского округа                                                         __________________  А.В. Федюнин
Дата подписания «___» _____________ 2023 г.

ДУМА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

седьмого созыва
РЕШЕНИЕ

28.02.2023 № 72

О признании утратившим силу решения Думы Полевского городского округа 
от 22.12.2020 № 362 «Об утверждении Порядка предварительного уведомления 

представителя нанимателя (работодателя) о выполнении (предстоящем 
выполнении) иной оплачиваемой работы муниципальными служащими 

органов местного самоуправления Полевского городского округа»
На основании части 2 статьи 11 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Россий-

ской Федерации», учитывая предложения Государственно-правового департамента Губернатора Свердловской обла-
сти и Правительства Свердловской области, изложенные в Экспертном заключении от 26.02.2021 № 215-ЭЗ, руковод-
ствуясь статьями 25, 26 Устава Полевского городского округа,

Дума Полевского городского округа 
РЕШИЛА:
1. Признать утратившим силу решение Думы Полевского городского округа от 22.12.2020 № 362 «Об утвержде-

нии Порядка предварительного уведомления представителя нанимателя (работодателя) о выполнении (предстоящем 
выполнении) иной оплачиваемой работы муниципальными служащими органов местного самоуправления Полевско-
го городского округа».

2. Рекомендовать Главе Полевского городского округа, руководителям органов местного самоуправления Полев-
ского городского округа в срок до 1 апреля 2023 года утвердить порядок предварительного уведомления представите-
ля нанимателя (работодателя) о выполнении (предстоящем выполнении) иной оплачиваемой работы муниципальны-
ми служащими, замещающими должности муниципальной службы в соответствующих органах местного самоуправ-
ления Полевского городского округа.

3. Решение вступает в силу с 1 апреля 2023 года.
4. Опубликовать данное решение в газете «Диалог», на «Официальном интернет-портале правовой информации 

Полевского городского округа» (http://www.полевской-право.рф) и разместить на официальном сайте Думы Полевско-
го городского округа (http://www.dumapgo.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Направить данное решение Главе Полевского городского округа   К.С. Поспелову для подписания, руководи-
телям органов местного самоуправления Полевского городского округа, ГАУПСО «Редакция газеты «Диалог» (Е.А. 
Рыбчак) для опубликования.

6. Контроль исполнения данного решения возложить на комитет Думы по местному самоуправлению и правово-
му регулированию (П.С. Колобков).

Председатель Думы Полевского городского округа                                    ________________ Д.П. Коробейников 
Дата подписания «___» ____________ 2023 г. 
И.о. Главы Полевского городского округа                                                         __________________  А.В. Федюнин
Дата подписания «___» _____________ 2023 г.
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Выпуск № 17 (2428) от 10.03.2023

ДУМА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

седьмого созыва
РЕШЕНИЕ

28.02.2023 № 75
О награждении Почётной грамотой Думы Полевского городского округа

Рассмотрев представленые ходатайства и документы, руководствуясь решением Думы Полевского городского 
округа от 28.10.2010 № 229 «Об утверждении Положения о Почётной грамоте Думы Полевского городского округа» (в 
редакции решений Думы от 30.05.2012 № 518; от 28.04.2014 № 128; от 29.11.2018 № 137), статьёй 25 Устава Полев-
ского городского округа,

Дума Полевского городского округа
РЕШИЛА:
1. Наградить Почётной грамотой Думы Полевского городского округа за добросовестный труд, высокий профес-

сионализм и в связи с празднованием Дня работника бытового обслуживания и жилищно-коммунального хозяйства:
- Бажову Ольгу Георгиевну, оператора котельной 6 разряда участка по обслуживанию городских котельных и те-

пловых сетей, газовой котельной        г. Полевской, ул. Челюскинцев, 43 общества с ограниченной ответственностью 
«Полевская коммунальная компания «Энерго»;

- Рябинина Андрея Владимировича, слесаря по эксплуатации и ремонту газового оборудования участка по об-
служиванию сельских котельных газовой котельной пос. Зюзельский общества с ограниченной ответственностью «По-
левская коммунальная компания «Энерго».

2. Наградить Почётной грамотой Думы Полевского городского округа за многолетний добросовестный труд, высо-
кий профессионализм, преданность избранному делу и в связи с празднованием Дня работника бытового обслужива-
ния и жилищно-коммунального хозяйства:

- Васимова Илью Рашитовича, старшего мастера общества с ограниченной ответственностью «Агроцвет»;
- Кузьмина Евгения Васильевича, водителя автомобиля общества с ограниченной ответственностью «Агроцвет»;
- Лисину Валентину Иожефовну, продавца-кассира общества с ограниченной ответственностью «Агроцвет».
3. Наградить Почётной грамотой Думы Полевского городского округа за многолетний добросовестный труд, высо-

кий профессионализм, преданность избранному делу и в связи с празднованием Дня работника бытового обслужива-
ния и жилищно-коммунального хозяйства:

- Данилову Елену Владимировну, начальника отдела по работе с персоналом общества с ограниченной ответ-
ственностью «Ваш Уют»;

- Каленову Ирину Анатольевну, уборщика производственных помещений общества с ограниченной ответствен-
ностью «Ваш Уют»;

- Чеснокову Татьяну Сергеевну, уборщика производственных помещений общества с ограниченной ответствен-
ностью «Ваш Уют».

4. Информация о награждении подлежит опубликованию в газете «Диалог».
5. Направить данное решение Главе Полевского городского округа – К.С. Поспелову для информации, ГАУПСО 

«Редакция газеты «Диалог»  (Е.А. Рыбчак) для опубликования.
Председатель Думы Полевского городского округа  Д.П. Коробейников

ДУМА
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

седьмого созыва
РЕШЕНИЕ

28.02.2023 № 76

О внесении изменений в решение Думы Полевского городского округа от 28.09.2021 № 434 «Об 
утверждении Порядка проведения конкурсного отбора инициативных проектов, выдвигаемых 

для получения финансовой поддержки за счёт межбюджетных трансфертов из бюджета 
Свердловской области, и состава конкурсной комиссии по отбору инициативных проектов» 

Рассмотрев обращение Главы Полевского городского округа от 26.01.2023 № 447, на основании Постановления 
Правительства Свердловской области от 25.12.2014 № 1209-ПП (в редакции от 03.11.2022) «Об утверждении государ-
ственной программы Свердловской области «Совершенствование социально-экономической политики на территории 
Свердловской области до 2027 года», руководствуясь статьей 17.1 Устава Полевского городского округа,

Дума Полевского городского округа
РЕШИЛА:
1. Внести в Порядок проведения конкурсного отбора инициативных проектов, выдвигаемых для получения фи-

нансовой поддержки за счёт межбюджетных трансфертов из бюджета Свердловской области, утвержденный решени-
ем Думы Полевского городского округа от 28.09.2021 № 434 (далее — Порядок), следующие изменения:

1) подпункт 2 пункта 4 Порядка изложить в следующей редакции:
«2) дополнительное образование детей (приобретение оборудования, программных средств и иных товаров для 

муниципальных организаций, осуществляющих образовательную деятельность в сфере дополнительного образова-
ния детей) (руководители направления — начальник органа местного самоуправления Управление образованием По-
левского городского округа, начальник органа местного самоуправления Управление культурой Полевского городско-
го округа);»;

2) в пункте 17 Порядка:
а) подпункты 5 и 6 изложить в следующей редакции:
«5) копия сметного расчета стоимости проекта (оценка), если предусмотрены строительно-монтажные работы, 

копии коммерческих предложений (иных документов, содержащих информацию о рыночных ценах) в количестве не 
менее трех, если предусмотрено приобретение программных средств, оборудования и иных товаров (с учетом постав-
ки, монтажа и наладки, если они необходимы);

6) выписка из реестра муниципального имущества (копии иных документов, подтверждающих право муниципаль-
ной собственности) на имущество (в том числе земельные участки), предназначенное для реализации проекта иници-
ативного бюджетирования, и (или) гарантийное письмо, подписанное Главой Полевского городского округа или упол-
номоченным им должностным лицом, подтверждающее обязательства органа местного самоуправления Полевского 
городского округа по оформлению в муниципальную собственность такого имущества (земельного участка) в процес-
се реализации проекта инициативного бюджетирования;»;

б) дополнить подпунктом 6.1 следующего содержания: 
«6.1) гарантийное письмо, подписанное Главой Полевского городского округа или уполномоченным им долж-

ностным лицом, подтверждающее обязательства органа местного самоуправления Полевского городского округа по 
оформлению в муниципальную собственность результатов реализации проекта инициативного бюджетирования в те-
чение 6 месяцев со дня окончания реализации проекта инициативного бюджетирования;».

3) в разделе «Приложение» заявки для участия в конкурсном отборе проекта инициативного бюджетирования по 
форме установленной приложением 1 к Порядку: 

а) подпункты 5 и 6 изложить в следующей редакции:
«5) копия сметного расчета стоимости проекта (оценка), если предусмотрены строительно-монтажные работы, 

копии коммерческих предложений (иных документов, содержащих информацию о рыночных ценах) в количестве не 
менее трех, если предусмотрено приобретение программных средств, оборудования и иных товаров (с учетом постав-
ки, монтажа и наладки, если они необходимы);

6) выписка из реестра муниципального имущества (копии иных документов, подтверждающих право муниципаль-
ной собственности) на имущество (в том числе земельные участки), предназначенное для реализации проекта иници-
ативного бюджетирования, и (или) гарантийное письмо, подписанное Главой Полевского городского округа или упол-
номоченным им должностным лицом, подтверждающее обязательства органа местного самоуправления Полевского 
городского округа по оформлению в муниципальную собственность такого имущества (земельного участка) в процес-
се реализации проекта инициативного бюджетирования;»;

б) дополнить подпунктом 6.1 следующего содержания: 
«6.1) гарантийное письмо, подписанное Главой Полевского городского округа или уполномоченным им долж-

ностным лицом, подтверждающее обязательства органа местного самоуправления Полевского городского округа по 
оформлению в муниципальную собственность результатов реализации проекта инициативного бюджетирования в те-

чение 6 месяцев со дня окончания реализации проекта инициативного бюджетирования;».
2. Состав конкурсной комиссии по отбору инициативных проектов, выдвигаемых для получения финансо-

вой поддержки за счет межбюджетных трансфертов из бюджета Свердловской области, утвержденный решением 
Думы Полевского городского округа от 28.09.2021 № 434 (в редакции решения Думы Полевского городского округа от 
24.02.2022 № 491), изложить в следующей редакции:

«Состав конкурсной комиссии по отбору инициативных проектов, 
выдвигаемых для получения финансовой поддержки за счёт 

межбюджетных трансфертов из бюджета Свердловской области
Сообщение о возможном установлении публичного сервитута

Поспелов Константин Сергеевич Глава Полевского городского округа, председатель комиссии
Кетова Алена Александровна заместитель Главы Администрации Полевского городского округа, 

заместитель председателя комиссии
Мальцева Наталья Николаевна заведующий отделом по экономике Администрации Полевского го-

родского округа, заместитель председателя комиссии
Чистякова Елена Анатольевна ведущий специалист отдела по экономике Администрации Полев-

ского городского округа, секретарь комиссии
Члены комиссии:  
Андреевских Эдуард Александрович директор муниципального казенного учреждения «Центр социаль-

но-коммунальных услуг» Полевского городского округа
Константинов Константин Сергеевич депутат Думы Полевского городского округа

Кузнецова Ирина Анатольевна заместитель Главы Администрации Полевского городского округа
Мельникова Оксана Юрьевна начальник Финансового управления Администрации Полевского 

городского округа
Нужнова Ольга Викторовна заместитель Главы Администрации Полевского городского округа

Смышляева Елена Владимировна начальник ОМС Управление культурой Полевского городского 
округа

Торопов Михаил Александрович депутат Думы Полевского городского округа

Чеснокова Марина Витальевна начальник ОМС Управление образованием Полевского городско-
го округа

Яковлева Светлана Георгиевна начальник ОМС Управление муниципальным имуществом Полев-
ского городского округа

 ».
3. Решение вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать данное решение в газете «Диалог», на «Официальном интернет-портале правовой информации 

Полевского городского округа» (http://www.полевской-право.рф) и разместить на официальном сайте Думы Полевско-
го городского округа (http://www.dumapgo.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Направить данное решение Главе Полевского городского округа   К.С. Поспелову для подписания, ГАУПСО 
«Редакция газеты «Диалог» (Е.А. Рыбчак) для опубликования.

6. Контроль исполнения данного решения возложить на комитет Думы по местному самоуправлению и правово-
му регулированию (П.С. Колобков).

Председатель Думы Полевского городского округа                                    ________________ Д.П. Коробейников 
Дата подписания «___» ____________ 2023 г. 
И.о. Главы Полевского городского округа                                                         __________________  А.В. Федюнин

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ 
ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута

1 Орган местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевско-
го городского округа (уполномоченный органа, которым рассматривается ходатайство  
об установлении публичного сервитута)

2 В  целях размещения объекта и эксплуатации КТП-250/10/0,4 кВ, ЛЭП 10кВот РУ-10 кВ ПС «Бажово», 
ВЛ-0,4 кВ»

Ка 
Адрес или иное описание местоположения земельного участка (участков), в отношении которого испраши-
вается публичный сервитутКадастровые номера земельных участков
Свердловская область, Полевской городской округ, село Косой Брод66:59:0000000:76, 66:59:0000000:35, 
66:59:0000000:65, 66:59:0000000:23, 66:59:0000000:144, 66:59:0101029:578, 66:59:0101029:608, 
66:59:0209002:436, 66:59:0209002:389, 66:59:0209002:1496, 66:59:0209002:1452, 66:59:0209001:135, 
66:59:0209001:1263, 66:59:0209001:217, 66:59:0209001:1278, 66:59:0209001:892

4 Орган местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа
адрес: Свердловская область, г.Полевской, ул.Ленина, 2, каб. 36;
 время приема: согласно графику по предварительной записи
по тел.  8(34350) 4-01-97
 (адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об установ-
лении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного серви-
тута, время приема заинтересованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об установле-
нии публичного сервитута)

5 Орган местного самоуправления Управление муниципальным имуществом Полевского городского округа
адрес: Свердловская область, г.Полевской, ул.Ленина, 2, каб. 36;
 время приема: согласно графику по предварительной записи
по тел.  8(34350) 4-01-97
В течение 30 дней со дня опубликования данного сообщения в порядке, установленном для официально-
го опубликования (обнародования) правовых актов поселения, городского округа, по месту нахождения зе-
мельного участка и (или) земель, в отношении которых подано указанное ходатайство (муниципального 
района в случае, если такие земельный участок и (или) земли расположены на межселенной территории)
(адрес, по которому заинтересованные лица могут подать заявления об учете прав на земельные участки, 
а также срок подачи указанных заявлений)

6 http://umi-pgo.ru
(официальные сайты в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», на которых размещает-
ся сообщение о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута)

7 Дополнительно по всем вопросам можно обращаться: АО «Облкоммунэнерго»: 620103, г. Екатеринбург, 
ул.Московская, стр 48Г, офис 2,  тел. 89097241934 


