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АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №727 пгт Арти

«Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям по муниципальному лесному контролю 

на территории Артинского городского округа на 2023 год»
В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», статьей 17.1 Феде-
рального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2021 №990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) 
органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом цен-
ностям», 
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям по муниципальному лесному контролю на территории Артинского городского округа на 
2023 год (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в "Муниципальном вестнике" газеты «Артинские ве-
сти» и на официальном сайте Администрации Артинского городского округа в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Мотых-
ляева В.Н.

È.о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

 Утверждена Постановлением Администрации АГО от 19.12.2022 г. №727
ПРОГРАММА ПРОÔИЛАКТИКИ РИСКОВ ПРИ×ИНЕНИЯ ВРЕДА (УÙЕРÁА) ОÕРАНЯЕМÛМ 

ÇАКОНОМ ЦЕННОСТЯМ ПО МУНИЦИПАЛÜНОМУ ЛЕСНОМУ КОНТРОЛÞ 
НА ТЕРРИТОРИИ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА НА 2023 ГОД

 Раздел 1. 
Анализ текущего состояния осуществления вида контроля, описание текущего уровня развития 
профилактической деятельности контрольного (надзорного) органа, характеристика проблем, на 
решение которых направлена программа профилактики рисков причинения вреда
Настоящая программа разработана в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 
2021 г. №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Россий-
ской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. 
№990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами 
программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», 
Решением Думы Артинского городского округа от 26.08.2021 г. №46 об утверждении Положения 
«О муниципальном лесном контроле на территории Артинского городского округа» и предусма-
тривает комплекс мероприятий по профилактике рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям при осуществлении муниципального земельного контроля.
Муниципальный лесной контроль за использованием земель, на территории муниципального об-
разования осуществляется органами местного самоуправления или уполномоченными ими орга-
нами в соответствии с законодательством Российской Федерации и в порядке, установленном 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.
Предметом муниципального лесного контроля является соблюдение юридическими лицами, инди-
видуальными предпринимателями и гражданами в отношении лесных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, требований, установленных в соответствии с Лесным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами и принимаемыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации в области использования, охраны, 
защиты, воспроизводства лесов и лесоразведения, в том числе в области семеноводства в от-
ношении семян лесных растений (далее – обязательные требования).
Обúектами муниципального лесного контроля являются (далее также – обúекты контроля):
1) деятельность контролируемых лиц в сфере лесного хозяйства;
2) здания, помещения, сооружения, линейные объекты, земельные и лесные участки, оборудова-
ние, устройства, предметы, материалы, транспортные средства и другие объекты, расположенные 
на лесных участках, находящихся в муниципальной собственности, которыми граждане и органи-
зации владеют и (или) пользуются и к которым предъявляются обязательные требования (далее 
– производственные обúекты).
Провести анализ текущего уровня развития профилактического деятельности не представляется 
возможным, так как ранее Положение о муниципальном лесном контроле на территории Артин-
ского городского округа, отсутствовало.
Данная программа профилактики направлена на профилактику, выявление и предотвращение 
фактов вредного воздействия на территорию городских лесов.
Раздел 2. Цели и задачи реализации программы профилактики рисков причинения вреда
Основными целями Программы профилактики являются:
1.Стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируе-
мыми лицами; 
2. Устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных 
требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 
3. Создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повыше-
ние информированности о способах их соблюдения;
4. Предупреждение нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 
обязательных требований, требований установленных муниципальными правовыми актами в 
сфере использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, включая устранение 
причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований.
Проведение профилактических мероприятий программы профилактики направлено на решение 
следующих задач:
1. Выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требова-
ний законодательства;
2. Определение способов устранения или снижения рисков возникновения нарушений обязатель-
ных требований законодательства;
3. Принятие мер по предупреждению нарушений юридическими лицами и индивидуальными пред-
принимателями обязательных требований законодательства;
4. Создание мотивации к добросовестному ведению хозяйственной деятельности юридическими 
лицами и индивидуальными предпринимателями
5. Укрепление системы профилактики нарушений рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям;
6. Повышение правосознания и правовой культуры руководителей органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и 
граждан;
7. Оценка возможной угрозы причинения, либо причинения вреда жизни, здоровью граждан, вы-
работка и реализация профилактических мер, способствующих ее снижению;
8. Оценка состояния подконтрольной среды и установление зависимости видов и интенсивности 
профилактических мероприятий от присвоенных контролируемым лицам уровней риска.
Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения

Профилактиче-
ские мероприятия

Сведения о мероприятии Сроки 
(периодичность) 

исполнения

Информирование Информирование осуществляется посредством размещения соответ-
ствующих сведений на официальных сайтах уполномоченных органов в 
сети «Интернет», в средствах массовой информации, через личные ка-
бинеты контролируемых лиц в государственных информационных си-
стемах (при их наличии) и в иных формах.

В течение года 
(по мере необходи-
мости)

Обобщение пра-
воприменитель-
ной практики

Обобщение правоприменительной практики осуществляется посред-
ством подготовки уполномоченными органами ежегодного доклада
(далее – доклад о правоприменительной практике), который утвержда-
ется приказами (распоряжениями) руководителей уполномоченных ор-
ганов и ежегодно до 1 апреля года, следующего за отчетным, размеща-
ется на официальных сайтах уполномоченных органов в сети «Интернет».

В течение года 
(по мере необходи-
мости)

Объявление пре-
достережения о 
недопустимости 
нарушения обяза-
тельных требова-
ний

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требова-
ний с предложением принять меры по обеспечению соблюдения обяза-
тельных требований (далее – предостережение) обúявляется контроли-
руемому лицу при наличии у должностного лица, осуществляющего му-
ниципальный лесной контроль, сведений о готовящихся или возможных 
нарушениях обязательных требований, а также о непосредственных 
нарушениях обязательных требований, если указанные сведения не со-
ответствуют утвержденным индикаторам риска нарушения обязатель-
ных требований.

В течение года (по 
мере необходимо-
сти)

Консультирование  Консультирование осуществляется по обращениям контролируемых 
лиц и их представителей.
 В ходе консультирования даются разъяснения по вопросам, связанным 
с организацией и осуществлением муниципального лесного контроля.
 Консультирование осуществляется без взимания платы.
Консультирование может осуществляться должностными лицами органа 
муниципального контроля по телефону, в письменной форме, посред-
ством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе проведе-
ния профилактического мероприятия, контрольного мероприятия.
Консультирование осуществляется по следующим вопросам:
разъяснение положений нормативных правовых актов, содержащих 
обязательные требования, оценка соблюдения которых осуществляется 
в рамках муниципального лесного контроля;
разъяснение положений нормативных правовых актов, регламентирую-
щих порядок осуществления муниципального лесного контроля;
порядок обжалования решений уполномоченных органов, действий 
(бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля.

В течение года (по 
мере необходимо-
сти)

Профилактиче-
ский визит

Профилактический визит проводится в форме профилактической бесе-
ды по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо 
путем использования видео-конференц-связи. В ходе профилактиче-
ского визита контролируемое лицо информируется о его полномочиях, 
а также об особенностях организации и осуществления муниципального 
контроля, проводимого в отношении объекта контроля.

Раздел 4. Показатели результативности и эффективности программы профилактики рисков при-
чинения вреда

№
п
/п

Наименование показателя Величина

1. Полнота информации, размещенной на официальном сайте контрольного орга-
на в сети «Интернет» в соответствии с частью 3 статьи 46 Федерального закона 
от 31 июля 2021 г. №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муници-
пальном контроле в Российской Федерации»

100%

2. Удовлетворенность контролируемых лиц и их представителями консультирова-
нием контрольного (надзорного) органа

100%, от числа обратившихся

3. Выданные предостережения 100%, при подтверждении 
сведений о готовящихся или 
возможных нарушениях обя-
зательных требований

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.12.2022 №716 пгт Арти

«Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям по муниципальному земельному контролю 

на территории Артинского городского округа на 2023 год»
В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31.07.2020 №248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», статьей 17.1 Феде-
рального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2021 №990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) 
органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом цен-
ностям», Решением Думы Артинского городского округа от 31.01.2013 г. №1 «О Положении о Ко-
митете по управлению имуществом Администрации Артинского городского округа», 
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям по муниципальному земельному контролю на территории Артинского городского окру-
га на 2023 год (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в "Муниципальном вестнике" газеты «Артинские ве-
сти» и на официальном сайте Администрации Артинского городского округа в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Мотых-
ляева В.Н.

È.о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

Утверждена Постановлением Администрации АГО от 16.12.2022 г. №716
ПРОГРАММА ПРОÔИЛАКТИКИ РИСКОВ ПРИ×ИНЕНИЯ ВРЕДА (УÙЕРÁА) ОÕРАНЯЕМÛМ 

ÇАКОНОМ ЦЕННОСТЯМ ПО МУНИЦИПАЛÜНОМУ ÇЕМЕЛÜНОМУ КОНТРОЛÞ 
НА ТЕРРИТОРИИ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА НА 2023 ГОД

Раздел 1. 
Анализ текущего состояния осуществления вида контроля, описание текущего уровня развития 
профилактической деятельности контрольного (надзорного) органа, характеристика проблем, на 
решение которых направлена программа профилактики рисков причинения вреда
Настоящая программа разработана в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 
2021 г. №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Россий-
ской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. 
№990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами 
программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», 
Решением Думы Артинского городского округа от 26.08.2021 г. №45 об утверждении Положения 
«О муниципальном земельном контроле на территории Артинского городского округа» и предус-
матривает комплекс мероприятий по профилактике рисков причинения вреда (ущерба) охраняе-
мым законом ценностям при осуществлении муниципального земельного контроля.
Муниципальный земельный контроль за использованием земель, на территории муниципального 
образования осуществляется органами местного самоуправления или уполномоченными ими ор-
ганами в соответствии с законодательством Российской Федерации и в порядке, установленном 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.
На территории Артинского городского округа муниципальный земельный контроль осуществляет-
ся Комитетом по управлению имуществом Администрации Артинского городского округа (далее 
– Êомитет) в соответствии с Óставом Артинского городского округа, Положением о Êомитете по 
управлению имуществом Администрации АГО.
Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение в отношении объектов 
земельных отношений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, граждана-
ми требований законодательства Российской Федерации, законодательства Свердловской обла-
сти, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством 
Свердловской области предусмотрена административная и иная ответственность.
Объектами профилактических мероприятий при осуществлении муниципального земельного кон-
троля являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, органы госу-
дарственной власти и органы местного самоуправления, использующие земельные участки, рас-
положенные в границах Артинского городского округа.
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 Мероприятиями, проводимыми в целях профилактики, являются разработка и опубликование 
руководств по соблюдению обязательных требований, проведение собраний, в том числе при 
сходах населения в сельских администрациях, разъяснительная работа с населением путем раз-
мещения информации в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации 
Артинского городского округа в сети Интернет, на информационных щитах на территории посел-
ковой и сельских администраций. Направление предостережения о недопустимости нарушения 
обязательных требований земельного законодательства.
 В 2022 году Постановлением Правительства РФ от 10.03.2022 №336 "Об особенностях организа-
ции и осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля" введен 
мораторий на проведение плановых надзорно-контрольных мероприятий, а внеплановые меро-
приятия могли проводится только в случае непосредственной угрозы причинения вреда жизни и 
тяжкого вреда здоровью граждан, непосредственная угроза обороне страны и безопасности госу-
дарства и непосредственная угроза возникновения чрезвычайных ситуаций природного и (или) 
техногенного характера.
 В целях реализации проекта: «Профилактика земельных нарушений с наполнением и актуализа-
цией сведений Единого государственного реестра недвижимости» Комитетом направлено 9 пре-
достережений о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодатель-
ства.
Одной из причин нарушений обязательных требований, установленных федеральными законами, 
законодательством Свердловской области в сфере муниципального земельного контроля (далее 
- обязательные требования), является недостаточная информированность подконтрольных субъ-
ектов о содержании этих требований.
Раздел 2. Цели и задачи реализации программы профилактики рисков причинения вреда
Основными целями Программы профилактики являются:
1. Стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируе-
мыми лицами; 
2. Устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных 
требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 
3. Создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повыше-
ние информированности о способах их соблюдения.
Проведение профилактических мероприятий программы профилактики направлено на решение 
следующих задач:
1. Укрепление системы профилактики нарушений рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям;
2. Повышение правосознания и правовой культуры руководителей органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и 
граждан;
3. Оценка возможной угрозы причинения, либо причинения вреда жизни, здоровью граждан, вы-
работка и реализация профилактических мер, способствующих ее снижению;
4. Выявление факторов угрозы причинения, либо причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
причин и условий, способствующих нарушению обязательных требований, определение способов 
устранения или снижения угрозы;
5. Оценка состояния подконтрольной среды и установление зависимости видов и интенсивности 
профилактических мероприятий от присвоенных контролируемым лицам уровней риска.
Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения

Профилактиче-
ские мероприятия

Сведения о мероприятии Сроки (периодич-
ность) исполнения

Информирование Информирование  осуществляется путем размещения сведений по вопро-
сам соблюдения обязательных требований, предусмотренных частью 3 
статьи 46 Федерального закона от 31.07.2020г. №248-ФЗ «О государ-
ственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации» на официальном сайте администрации Артинского городско-
го округа в сети «Интернет», в средствах массовой информации и в иных 
формах.

В течение года 
(по мере 
необходимости)

Предостережение 
о недопустимости 
нарушения 
обязательных
требований

В случае наличия у контрольного (надзорного) органа сведений о готовя-
щихся нарушениях обязательных требований или признаках нарушений 
обязательных требований и (или) в случае отсутствия подтвержденных 
данных о том, что нарушение обязательных требований причинило вред 
(ущерб) охраняемым законом ценностям либо создало угрозу причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, контрольный (надзор-
ный) орган объявляет контролируемому лицу предостережение о недопу-
стимости нарушения обязательных требований и предлагает принять 
меры по обеспечению соблюдения обязательных требований

В течение года 
(по мере 
необходимости)

Консультирование Консультирование в устной форме проводится должностными лицами по 
телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме, в 
ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного меро-
приятия по следующим вопросам:
 а) местонахождение, контактные телефоны, адрес официального сайта 
администрации Артинского городского округа в сети «Интернет» и адреса 
электронной почты;
б) график работы уполномоченного органа муниципального земельного 
контроля, время приема посетителей;
в) номера кабинетов, где проводятся прием и информирование посетите-
лей по вопросам осуществления муниципального земельного контроля;
г) перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление 
муниципального земельного контроля;
д) перечень актов, содержащих обязательные требования.
 По итогам консультирования информация в письменной форме контроли-
руемым лицам и их представителям не предоставляется. 
 Контролируемое лицо вправе направить запрос в Комитет либо Админи-
страцию Артинского городского округа о предоставлении письменного 
ответа в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. 
№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации».

В течение года 
(по мере 
необходимости)

Указанные мероприятия, проводятся специалистом Комитета, уполномоченным на осуществление 
муниципального земельного контроля.
Раздел 4. Показатели результативности и ýффективности программы профилактики ри-
сков причинения вреда

№
п
/п

Наименование показателя Величина

1. Полнота информации, размещенной на официальном сайте контрольного органа 
в сети «Интернет» в соответствии с частью 3 статьи 46 Федерального закона от 31 
июля 2021 г. №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации»

100 %

2. Удовлетворенность контролируемых лиц и их представителями консультировани-
ем контрольного (надзорного) органа

90 % от числа обратив-
шихся

3. Количество проведенных профилактических мероприятий не менее 1 мероприятий, 
проведенных контроль-
ным (надзорным) органом

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №721 пгт. Арти

«Об утверждении базовой ставки арендной платы за пользование муниципальным 
имуществом нежилого фонда Артинского городского округа на 2023 год» 

В соответствии с Уставом Артинского городского округа, Положением «О Комитете по управлению 
имуществом Администрации Артинского городского округа», утвержденным решением Думы Ар-
тинского городского округа №1 от 31.01.2013 г., Положением «Об аренде муниципального имуще-
ства Артинского городского округа», утвержденным решением Думы Артинского городского 
округа от 26.11.2015 г. №80 с изменениями от 31.03.2016 г. №15, 
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить базовую ставку арендной платы за пользование зданиями, сооружениями, нежилыми 
помещениями, являющимися муниципальной собственностью в размере 1 800,64 рублей (одна 
тысяча восемьсот рублей 64 копейки) в год за один квадратный метр.
2. Для предприятий, организаций, занимающихся бытовым обслуживанием населения, обще-
ственного питания, производителей сельскохозяйственной продукции утвердить базовую ставку 
арендной платы в размере 900,24 рублей (девятьсот рублей 24 копейки) в год за один квадратный 
метр.
3. Определить, что настоящую базовую ставку применять с 01.01.2023 года. 
4. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские ве-
сти», разместить на официальном сайте Администрации Артинского городского округа. 
5. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя Комитета по управлению 
имуществом Администрации Артинского городского округа Акулову Н.И.

È.о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 22.12.2022 №743 пгт. Арти

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» 
на территории Артинского городского округа»

 В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом №210-
ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 13.06.2018 г №676 «О внесении изме-
нений в некоторые акты Правительства Российской Федерации, Уставом Артинского городского 
округа.
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завер-
шении сноса объекта капитального строительства» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и на официальном сайте Администрации Артинского городского округа. 
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ар-
тинского городского округа В.Н. Мотыхляева.

È. о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

Утвержден постановлением Администрации Артинского городского округа 
от 22.12.2022 №743

АДМИНИСТРАТИВНÛÉ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ 
«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОÁÚЕКТА КАПИТАЛÜНОГО 

СТРОИТЕЛÜСТВА И УВЕДОМЛЕНИЯ О ÇАВЕРØЕНИИ СНОСА ОÁÚЕКТА КАПИТАЛÜНОГО 
СТРОИТЕЛÜСТВА» НА ТЕРРИТОРИИ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уве-
домления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса обúекта капитального строительства» (далее – Административный регламент) устанавлива-
ет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по направлению уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства.
1.1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур Отдела 
архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа (далее – Отдел 
архитектуры и градостроительства), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной ус-
луги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.
1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики – юридиче-
ские и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее – заявитель, за-
стройщик), технический заказчик, уполномоченный застройщиком на подготовку проектной доку-
ментации о сносе объекта капитального строительства.
1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.
1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет 
физического или юридического лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется непосредственно специалистами Отдела архитектуры и градостроительства при личном 
приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской 
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – МФЦ) и его филиалы.
1.3.2. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефо-
нов, адресах электронной почты и официальных сайтов Артинского городского округа, информа-
ция о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте 
Артинского городского округа https:// www.Arti-go.ru /, на официальных сайтах в сети Интернет и 
информационных стендах Администрации Артинского городского округа, на официальном сайте 
МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно специалистом Отдела архитекту-
ры и градостроительства при личном приеме, а также по телефону.
1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изло-
жении информации, полнота информирования.
1.3.4. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Отдела архитектуры и 
градостроительства должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их че-
сти и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
1.3.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осу-
ществляться с использованием средств автоинформирования.
1.3.6. Получение информации заявителями о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги с использованием Единого портала.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые за-
явитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являю-
щегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-
ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных дан-
ных.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги - Направление уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Отделом архитектуры и градостроительства Адми-
нистрации Артинского городского округа.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявите-
лями непосредственно в Уполномоченный орган, посредством почтового отправления, через 
МФЦ, через Единый портал, с использованием государственных информационных систем обе-
спечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-
аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельно-
сти.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия следующие органы или организации: 
- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на 
осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу);
- Федеральная налоговая служба;
- указываются иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных 
фондов, органы местного самоуправления муниципальных образований в Свердловской области 
и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
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2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1)направление (выдача) заявителю информационного письма о размещении уведомления о пла-
нируемом сносе объекта капитального строительства и приложенных к нему документов в инфор-
мационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД) и уведомле-
нии о таком размещении органа регионального государственного строительного надзора;
2) направление (выдача) заявителю информационного письма о размещении уведомления о за-
вершении сноса объекта капитального строительства в ИСОГД и уведомлении о таком размеще-
нии органа регионального государственного строительного надзора;
3) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность прио-
становления предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в Отделе ар-
хитектуры и градостроительства уведомления, в том числе поданного в форме электронного до-
кумента или в случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения заявителя 
через многофункциональный центр и не может превышать 7 рабочих дней.
2.4.2. При обращении заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчис-
ляется с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу, заключенного между Администрацией Артинского го-
родского округа и многофункциональным центром предоставления государственных и муници-
пальных услуг).
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услу-
ги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официаль-
ном сайте Артинского городского округа и на Едином портале.
Отдел архитектуры и градостроительства, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечива-
ет размещение и актуализацию перечня указанных нормативно-правовых актов на официальном 
сайте Артинского городского округа.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заяви-
телем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их пред-
ставления
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел архитектуры и 
градостроительства либо в МФЦ оригиналы следующих документов:
1. В случае направления уведомления о планируемом сносе:
а) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, оформленное по 
форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяй-
ства Российской Федерации от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм уведомления о плани-
руемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства» (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя;
г) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на объект, если право на него не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
д) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства, за исключением 
объектов:
1) строительства, реконструкции гаража на земельном участке, предоставленном физическому 
лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строи-
тельства, реконструкции на садовом земельном участке жилого дома, садового дома, хозяйствен-
ных построек, определенных в соответствии с законодательством в сфере садоводства и огород-
ничества;
1.1) строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (за ис-
ключением строительства объектов индивидуального жилищного строительства с привлечением 
денежных средств участников долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 
30 декабря 2004 года №214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и 
иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Рос-
сийской Федерации");
2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строитель-
ства;
3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования, 
критерии отнесения к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;
е) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства, за исключением объ-
ектов:
 1) строительства, реконструкции гаража на земельном участке, предоставленном физическому 
лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строи-
тельства, реконструкции на садовом земельном участке жилого дома, садового дома, хозяйствен-
ных построек, определенных в соответствии с законодательством в сфере садоводства и огород-
ничества;
1.1) строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (за ис-
ключением строительства объектов индивидуального жилищного строительства с привлечением 
денежных средств участников долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 
30 декабря 2004 года №214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и 
иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Рос-
сийской Федерации");
2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строитель-
ства;
3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования, 
критерии отнесения к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;
В случае непредставления документов «д» и «е» подпункта 1 Отдел архитектуры и градостроитель-
ства запрашивает их у заявителя согласно части 11 статьи 55.31 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.
Непредставление заявителем указанных документов в Уполномоченный орган в течение двух ра-
бочих дней с момента получения запроса будет являться основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 2 пункта 2.10.2 настоящего Административно-
го регламента.
2. В случае направления уведомления о завершении сноса:
а) уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства, оформленное по фор-
ме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируе-
мом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капи-
тального строительства» (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя.
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 
имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.6.1 настоящего Административного регламента, представляются в Отдел архитектуры и градо-
строительства посредством межведомственного взаимодействия.
При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны электронно 
– цифровой подписью.
2.6.4. Документы, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.5. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом сносе, 
уведомлению о завершении сноса, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном 
носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, 
путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допуска-
ется), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 
текстовую и (или) графическую информацию.
2.6.6. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уве-
домлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, должны обеспечи-
вать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявите-
лями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоу-
правления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, являются:
1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для инди-
видуальных предпринимателей);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок;
4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на планируемый к сносу объект капитального строительства;
5) решение суда о сносе объекта капитального строительства;
6) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой на-
стоящего пункта, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной иници-
ативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.7.1 настоя-
щего Административного регламента, запрашиваются Отделом архитектуры и градостроительства 
в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых на-
ходятся указанные документы, в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения уведом-
ления и необходимых документов, если застройщик не представил указанные документы само-
стоятельно. 
2.7.3. По межведомственным запросам, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведом-
ственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее двух рабочих дней со 
дня получения соответствующего межведомственного запроса.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или 
осуществления действий
2.8.1. Отделу архитектуры и градостроительства при предоставлении муниципальной услуги за-
прещено требовать от заявителя (застройщика):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Прави-
тельства Свердловской области, муниципальными правовыми актами, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государствен-
ных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в переч-
ни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ;
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы кото-
рых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 
27 июля 2010 года №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие докумен-
ты либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами;
5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (да-
лее – Административный регламент);
- наличие ошибок в уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправно-
го действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, работника МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 
В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руково-
дителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства.
2.8.2. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещается:
 1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муни-
ципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте Уполномоченного 
органа в сети Интернет;
2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и 
официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются:
1) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);
3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
5) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в пункте 2.6.1 
настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 2.6.4-2.6.6 настоящего Административного регламента;
6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной под-
писи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме;
7) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведом-
ления на ЕПГУ.
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Администра-
тивного регламента, подготовленное по форме согласно Приложению №3 к настоящему Админи-
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стративному регламенту, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уве-
домлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса не позднее рабочего для, 
следующего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, 
не препятствует повторному обращению заявителя в Отдел архитектуры и градостроительства за 
получением услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за 
услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства»:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.6.1 Администра-
тивного регламента;
3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капиталь-
ного строительства;
5) признание в установленном законодательством порядке объекта, планируемого к сносу, объ-
ектом культурного наследия.
2.10.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения за 
услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»:
1)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2)уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства ранее не направлялось.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.11.1.Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской об-
ласти не предусмотрено.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимае-
мой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информа-
цию о методике расчета размера такой платы
2.13.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, не предусмотрено.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципаль-
ной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом сносе, 
уведомления о завершении сноса и при получении результата муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут.
При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче уведомления планируемом 
сносе, уведомления о завершении сноса и при получении результата муниципальной услуги также 
не должен превышать 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме
2.15.1. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указанных в пунктах 19 или 20 (в зависимости от направленного уведомления) насто-
ящего регламента, осуществляется в день его поступления в Отдел архитектуры и градострои-
тельства при обращении лично, через многофункциональный центр.
2.15.2. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, специалист Отдела архитектуры и градостроительства не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи уведомления, направляет заявителю электрон-
ное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме элек-
тронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Отделе архитектуры 
не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.15.3. Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе III настоящего Администра-
тивного регламента.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступ-
ности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопо-
жарной безопасности; 
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, 
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать при на-
личии):
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предостав-
ляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного 
кресла-коляски;
3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными 
материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными терминалами;
- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается 
информация, указанная в пункте 1.3.2 Административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприя-
тию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.
2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги – не 
более двух;
- продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной услу-
ги – не более 15 минут;
- возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении МФЦ 
по Свердловской области по выбору заявителя с учетом принципа экстерриториальности (при 
наличии технической возможности для электронного взаимодействия) (в полном объеме в МФЦ 
предоставление муниципальной услуги не предусмотрено);
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уве-
домлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.18.1. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании за-
ключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Артинского городского округа 
и МФЦ.
2.18.2. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, 
в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое 
отделение МФЦ по Свердловской области (при наличии технической возможности).
При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 на-
стоящего Административного регламента.

2.18.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется 
возможность направить заявление и документы в форме электронных документов, в том числе с 
использованием Единого портала, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая 
соответствует требованиям Федерального закона №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.
При подаче заявления в электронном виде может быть использована простая электронная под-
пись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой си-
стеме идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации 
на Едином портале, подтверждающей правомочность производимых посредством информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной 
подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе 
обязательного пенсионного страхования.
2.18.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;
- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе 
в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур (действий) в МФЦ 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1) прием, регистрация уведомления и документов, подлежащих представлению заявителем;
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших в порядке межведомственного 
взаимодействия;
4) подготовка результата муниципальной услуги (выдача заявителю результата не предусмотре-
на).
3.2. Прием, регистрация уведомления и документов, подлежащих представлению заявителем
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в 
Отдел архитектуры и градостроительства с уведомлением о планируемом сносе объекта капи-
тального строительства, с уведомлением о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства.
 3.2.2. При получении уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства, ответственное за прием 
и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальных услуг:
- устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя физического или юриди-
ческого лица), а при обращении представителя заявителя – полномочия действовать от его имени;
- при отсутствии оснований, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регла-
мента, для отказа в приеме документов регистрирует уведомление с представленными докумен-
тами; 
- при отсутствии документов «д» и «е» подпункта 1 пункта 2.6.1 настоящего регламента запраши-
вает их у заявителя, устанавливает срок для предоставления документов – 2 рабочих дня.
3.2.3. В случае выявления оснований, предусмотренных подразделом 2.9 административного ре-
гламента, должностное лицо, ответственное за прием уведомления и документов, принимает ре-
шение об отказе в приеме уведомления, а также:
1) в случае личного обращения заявителя возвращает ему уведомление и документы с разъясне-
нием причин отказа в приеме уведомления;
2) в случае поступления уведомления почтовым отправлением в течение семи рабочих дней гото-
вит, подписывает у руководителя и направляет заявителю письменное уведомление об отказе в 
приеме уведомления с указанием причин отказа;
3) в случае подачи уведомления в электронном виде направляет заявителю электронное сообще-
ние об отказе в приеме уведомления не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления;
2) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих принятию документов.
Время выполнения административной процедуры по приему заявления и необходимых докумен-
тов не должно превышать 15 минут.
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете доку-
ментов, представленных заявителем, документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.
3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня с момента регистрации уведомления осуществляет направление межведом-
ственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы и ин-
формация, перечисленные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
 3.3.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного за-
проса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерально-
го закона №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 
подписывается уполномоченным должностным лицом.
3.3.4.Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, посту-
пают в Отдел архитектуры и градостроительства в срок не позднее двух рабочих дней с момента 
поступления межведомственного запроса.
Результатом данной административной процедуры является получение документов, указанных в 
пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
3.4. Рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших в порядке межведомствен-
ного взаимодействия
3.4.1. Основанием начала административной процедуры является зарегистрированное уведомле-
ние о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершении сноса 
объекта капитального строительства и наличие документов, подлежащих представлению заявите-
лем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо посту-
пление документов и информации в порядке межведомственного взаимодействия.
3.4.2. Должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги:
1) проводит проверку представленных уведомления и документов на предмет наличия оснований, 
предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента;
2) в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 административного регламента, 
подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Критериями принятия решения являются:
1)наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 
требованиями пункта 2.6.1 административного регламента;
2) наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 административного регламента
3.5. Подготовка результата муниципальной услуги
3.5.1. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за исполнение адми-
нистративной процедуры, обеспечивает размещение уведомления о планируемом сносе, уведом-
ления о завершении сноса и прилагаемых документов в ИСОГД Артинского городского округа.
3.5.2. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за исполнение адми-
нистративной процедуры, обеспечивает уведомление органа государственного строительного 
надзора Свердловской области о размещении уведомления о планируемом сносе, уведомления о 
завершении сноса и прилагаемых документов в ИСОГД Артинского городского округа в течение 7 
рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении 
сноса путем направления соответствующего письма.
3.5.3. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, опре-
деленным им в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства, в уве-
домлении о завершении сноса объекта капитального строительства.
В случае поступления указанных уведомлений через МФЦ заявитель получает результат предо-
ставления муниципальной услуги в данном учреждении.
3.6. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению государ-
ственной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняе-
мых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг при 
предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной 
услуги посредством комплексного запроса
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3.6.1. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмо-
тренные подпунктом 3.2.2 настоящего Административного регламента, и выдает заявителю рас-
писку в получении документов. 
3.6.2. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Отдел архитектуры и градостроительства 
осуществляется на основании заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Артин-
ского городского округа.
3.6.3. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрена.
3.6.4. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более му-
ниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работни-
ком МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений за-
явителем не требуется. МФЦ передает в Отдел архитектуры и градостроительства оформленное 
заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением 
комплексного запроса.
В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) ин-
формация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных ука-
занных в запросе, в том числе в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных 
услуг, направление заявления и документов Отдел архитектуры и градостроительства осущест-
вляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведе-
ний, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законода-
тельством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
запросе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 
необходимых сведений, документов и (или) информации Отдела архитектуры и градостроитель-
ства.
3.6.5. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплекс-
ного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.
3.7. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
3.7.1. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предвари-
тельной записи.
Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в 
пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.
Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых 
для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
3.7.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной по-
дачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы 
запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически по-
сле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении не-
корректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непо-
средственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6.1 
настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при 
обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса 
несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по жела-
нию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с ис-
пользованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая систе-
ма идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, офици-
альном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без по-
тери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее поданным 
им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в 
течение не менее 3 месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пункте 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций), официального сайта.
3.7.3. Прием и регистрация Отделом архитектуры и градостроительства запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.
1. Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного 
представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Отделом 
архитектуры и градостроительства электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муни-
ципальной услуги заявителем.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-
но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, 
указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента, а также осуществляются 
следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Отдела архитектуры и 
градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает 
уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электрон-
ной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом Отдела архитектуры и 
градостроительства.
5. После принятия запроса заявителя должностным лицом Отдела архитектуры и градостроитель-
ства, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в 
личном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».
3.7.4. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
3.7.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
3.7.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю орга-
нами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполне-
ния соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта по вы-
бору заявителя.
3.7.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги.
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги 
на Едином портале.
3.8. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) ре-
жиме.
Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах
Внесение исправлений в случае допущенных опечаток и ошибок не предусмотрено.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой админи-
стративной процедуре в соответствии с утвержденным Административным регламентом, а также 
путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, прове-
рок исполнения должностными лицами положений регламента.
4.1.2. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, 
реестре выданных уведомлений, устной и письменной информации должностных лиц, осущест-
вляющих регламентируемые действия.
4.1.3. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и дей-
ствий должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или 
лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявите-
лей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмо-
трение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в год на основании планов. Внеплановые проверки проводятся по поручению 
Главы Артинского городского округа, его замещающего, по конкретному обращению заинтересо-
ванных лиц.
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 
распоряжения Главы Артинского городского округа. Для проведения проверки формируется ко-
миссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Артинского го-
родского округа. 
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. 
С актом знакомятся должностные лица Отдела архитектуры и градостроительства.
4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работником 
МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений, порядок привлечения к ответственности работника 
МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принима-
емые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги.
МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 
Федерации:
- за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, 
запросов о предоставлении муниципальной услуги и их соответствие передаваемым заявителем 
в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему 
государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, состав-
ленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 
необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную услугу, органу, предо-
ставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, 
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заяви-
телю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную 
услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Россий-
ской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой 
ограничен федеральным законом.
Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязан-
ностей в рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установ-
ленной законодательством Российской Федерации.
4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за ре-
шения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
Должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства несет персональную ответствен-
ность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов;
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
- учет выданных документов;
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 
нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодатель-
ством Российской Федерации.
4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за со-
блюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по 
исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведе-
ния проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений на-
стоящего Административного регламента.
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предо-
ставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться 
с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предостав-
ления муниципальной услуги, обратившись к Главе Артинского городского округа, его замещаю-
щему.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а 
также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги (далее – жалоба)
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
его должностными лицами, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в 
досудебном (внесудебном) порядке в том числе в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Феде-
рального закона №210-ФЗ.
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2.1. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела архитектуры и градостро-
ительства, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается для рассмотрения в Адми-
нистрацию Артинского городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 
5.2.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указывается в случае 
предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме или по почте. 
Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Министерство 
цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, 
по почте или через МФЦ.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 
с использованием Единого портала
5.3.1. Отдел архитектуры и градостроительства, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:
- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ (http://mfc66.
ru/) и учредителя МФЦ (http://digital.midural.ru/);
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- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 
решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по теле-
фону, электронной почте, при личном приеме.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, а также его должностных лиц
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-
гана, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:
1)статьями 11.1-11.3 Федерального закона №210-ФЗ;
2)постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 №828-ПП «Об утвержде-
нии Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государствен-
ные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и его работников».
5.4.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия 
(бездействие) Отдела архитектуры и градостроительства, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, а также решения 
и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена на Едином портале в разделе «До-
полнительная информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.
gosuslugi.ru/.

Приложение №1 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства « » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту 
нахождения объекта капитального строительства или в случае, если объект капитального 

строительства расположен на межселенной территории, органа местного 
самоуправления муниципального района)

1.Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физиче-
ское лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим 

заказчиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистра-

ции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 
за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок 

(правоустанавливающие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу

3.1 Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
3.2 Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства (правоуста-

навливающие документы)
3.3 Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при 

наличии таких лиц)
3.4 Сведения о решении суда или органа местного самоуправления 

о сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по 
сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законодательством 
Российской Федерации (при наличии таких решения либо обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
Настоящим уведомлением я (фамилия, имя, отчество (при наличии) даю согласие на обработку 
персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).
(должность, в случае, если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое 
лицо) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П. (при наличии)
К настоящему уведомлению прилагаются: 
(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №1, ст. 16; 2018, №32, ст. 
5133, 5135)

Приложение №2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахожде-
ния земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, 
или в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, – наимено-
вание органа местного самоуправления муниципального района)
1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или тех-

ническим заказчиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением слу-
чая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливаю-

щие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких 

лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства, указанного в уведомлении

(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
от « » 20 г.

о планируемом сносе объекта капитального строительства (дата направления)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
Настоящим уведомлением я 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физиче-
ское лицо).

(должность, в случае, если застройщиком  
или техническим заказчиком является 
юридическое лицо)

              (подпись)        (расшифровка подписи)

М.П.
Приложение №3 к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

Кому___________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – для юридического лица
________________________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)
РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов

________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства» Вам отказано по следующим основаниям:

№пункта Адми-
нистративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в приеме 
документов

подпункт 1
 пункта 2.9.1

уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
представлено в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не вхо-
дит предоставление услуги

Указываются какое ведомство предо-
ставляет услугу, информация о его 
местонахождении

подпункт 2
пункта 2.9.1

представленные документы утратили силу на день обра-
щения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом)

Указываются исчерпывающий пере-
чень документов, утративших силу

подпункт 3
 пункта 2.9.1

представленные заявителем документы содержат под-
чистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федера-
ции

Указываются исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 
исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации

подпункт 4
 пункта 2.9.1

представленные в электронном виде документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме получить информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах

Указываются исчерпывающий пере-
чень документов, содержащих по-
вреждения

подпункт 5
 пункта 2.9.1

уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.6.4-2.6.6 Административного 
регламента

Указываются исчерпывающий пере-
чень документов, поданных с наруше-
нием указанных требований, а также 
нарушенные требования

подпункт 6
 пункта 2.9.1

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Фе-
дерального закона "Об электронной подписи" условий 
признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в элек-
тронной форме

Указываются исчерпывающий пере-
чень электронных документов, не со-
ответствующих указанному критерию

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления услуги. а также иная дополнительная информация при на-
личии)
Приложение: __________________________________________________________________________________ 

(прилагаются документы, представленные заявителем)
__________________________ ________________ _____________________________________________________
      (должность)                     (подпись)                 (фамилия, имя, отчество (при аличии)
* Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 14.12.2022 г. №713 пгт. Арти

«О предоставлении в 2022 году иного межбюджетного трансферта из областного 
бюджета муниципальным общеобразовательным организациям Артинского городского 

округа на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора 
по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями 

в муниципальных общеобразовательных организациях»
В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 08.12.2022 года 
№855-ПП «О предоставлении в 2022 году иного межбюджетного трансферта из областного бюд-
жета бюджетам муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской об-
ласти, на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора по вос-
питанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в муниципальных обще-
образовательных организациях, расположенных на территории Свердловской области», в целях 
по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детски-
ми общественными объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях Артин-
ского городского округа, 
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:
1) Методику распределения иного межбюджетного трансферта из областного бюджета, предо-
ставленного, бюджету Артинского городского округа, на проведение мероприятий по обеспече-
нию деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими обще-
ственными объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях Артинского го-
родского округа (прилагается);
правила предоставления иного межбюджетного трансферта из областного бюджета, предостав-
ленного, бюджету Артинского городского округа на проведение мероприятий по обеспечению 
деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественны-
ми объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на 
территории Артинского городского округа (прилагается);
распределение в 2022 году иного межбюджетного трансферта из областного бюджета, предо-
ставленного, бюджету Артинского городского округа, на проведение мероприятий по обеспече-
нию деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими обще-
ственными объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных 
на территории Артинского городского округа (прилагается).
2. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и на официальном сайте Артинского городского округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа С.А. Токарева.

Глава Артинского городского округа А.А. Константинов

Утверждена постановлением администрации Артинского городского округа 
от 14.12.2022 г. №713 «О предоставлении в 2022 году иного межбюджетного трансферта 

из областного бюджета, предоставленного бюджету Артинского городского округа, 
на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора 

по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в муници-
пальных общеобразовательных организациях, Артинского городского округа»

МЕТОДИКА распределения иного межбюджетного трансферта из областного бюджета, 
предоставленного бюджету Артинского городского округа на проведение мероприятий 
по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию  

детскими общественными объединениями в муниципальных общеобразовательных 
организациях

1. Объем иного межбюджетного трансферта из областного бюджета бюджетам муниципальных 
образований, расположенных на территории Свердловской области, на проведение мероприятий 
по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детски-
ми общественными объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях рас-
положенных на территории Артинского городского округа, распределяется между муниципальны-
ми общеобразовательными организациями Артинского городского округа, для проведения меро-
приятий по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с 
детскими общественными объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях, 
расположенных на территории Свердловской области (далее советники).
2. Расчет размера трансферта по каждой образовательной организации осуществляется Управле-
нием образования Администрации Артинского городского округа в соответствии с настоящей 
методикой.
3. Размер трансферта i-ой муниципальной образовательной организации (Si) рассчитывается по 
формуле
Si = Wi х 41 672 х k х 1,302, где:
Wi - количество ставок советников, введенных в муниципальную общеобразовательную организа-
цию Артинского городского округа, 
41 672 - значение показателя среднемесячной начисленной заработной платы наемных работни-
ков в организациях, у индивидуальных предпринимателей и физических лиц (среднемесячного 
дохода от трудовой деятельности) в целом по Свердловской области, сложившееся в предшеству-
ющем финансовом году, по данным федерального статистического наблюдения, рублей;
к - количество месяцев, в течение которых предоставляется трансферт в текущем финансовом 
году i-ой муниципальной общеобразовательной организации;



 №1 (10424)      3 января 2023 года  7
1,302 - коэффициент, предназначенный для учета страховых взносов в государственные внебюд-
жетные фонды.
 

Утверждены постановлением администрации Артинского городского округа 
от 14.12.2022 г. №713 «О предоставлении в 2022 году иного межбюджетного трансферта 

из областного бюджета, предоставленного бюджету Артинского городского округа, на 
проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора по воспи-
танию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в муниципальных 

общеобразовательных организациях, Артинского городского округа»
ПРАВИЛА предоставления иного межбюджетного трансферта из областного 

бюджета на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников 
директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями 

в муниципальных общеобразовательных организациях
1. Настоящие правила разработаны в соответствии со статьей 139 Áюджетного кодекса Россий-
ской Федерации, Правилами формирования, предоставления и распределения субсидий из феде-
рального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30.09.2014 №999 “О формировании, предоставлении и 
распределении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федера-
ции” (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2014 ¹999), Зако-
ном Свердловской области от 15 июля 2005 года №70-ОЗ “Об отдельных межбюджетныъ транс-
фертов и устанавливают порядок предоставления иного межбюджетного трансферта из областно-
го бюджета бюджетам муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской 
области (далее - муниципальные образования), на проведение мероприятий по обеспечению де-
ятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными 
объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на терри-
тории Свердловской области (далее - трансферт).
Трансферт предоставляется муниципальным образованиям, в ведении которых находятся муници-
пальные общеобразовательные организации, расположенные на территории Свердловской об-
ласти, в которых с 1 сентября 2022 года введены ставки советников директора по воспитанию и 
взаимодействию с детскими общественными объединениями в муниципальных общеобразова-
тельных организациях, расположенных на территории Свердловской области (далее - советники), 
и обеспечена их деятельность.
 Предоставление трансферта осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмо-
тренных Законом Свердловской области от 8 декабря 2021 года 111-03 «Об областном бюджете 
на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов» (сводной бюджетной росписью), и установлен-
ных лимитов бюджетных обязательств.
Главным распорядителем средств, выделенных из областного бюджета бюджету Артинского го-
родского округа в форме иного межбюджетного трансферта на проведение мероприятий по обе-
спечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими об-
щественными объединениями в муниципальных общеобразовательных организация, является 
Управление образования Администрации Артинского городского округа.
 Размер трансферта каждой муниципальной общеобразовательной организации определяется в 
соответствии с методикой распределения иного межбюджетного трансферта из областного бюд-
жета, предоставленного, бюджету Артинского городского округа, на проведение мероприятий по 
обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими 
общественными объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях Артинско-
го городского округа. 
 Предоставление иного межбюджетного трансферта осуществляется на основании соглашения о 
предоставлении трансферта, заключаемого между Министерством и Администрацией Артинского 
городского округа (далее - соглашение) в форме электронного документа с использованием госу-
дарственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами 
«Электронный бюджет» в соответствии с типовой формой соглашения о предоставлении иного 
межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, из бюджета субъекта Российской 
Федерации местному бюджету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской 
Федерации.
Средства, выделяемые из областного бюджета в форме трансфертов, подлежат зачислению в 
доходы бюджетов муниципальных образований и расходованию по разделу 0700 «Образование», 
подразделу 0709 «Другие вопросы в сфере образования».
Управление образования Администрации Артинского городского округа:
размещают в соответствии с соглашением в государственной интегрированной информационной 
системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» отчеты:
о расходах бюджета муниципального образования, в целях софинансирования которых предо-
ставляется трансферт, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;
о достижении значений результата использования трансферта:
ежеквартальные отчеты - не позднее 10 календарных дней месяца, следующего за отчетным пе-
риодом;
ежегодные отчеты - не позднее 10 календарных дней месяца, следующего за отчетным периодом;
ежегодные уточненные отчеты - не позднее 1 февраля года, следующего за годом, в котором был 
получен трансферт;
 представляют в Министерство отчет по форме 0503324 «Об использовании межбюджетных 
трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными 
образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом».
9. Результатом использования трансферта является количество ставок советников, введенных в 
муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории Свердлов-
ской области.
10. В случае если муниципальными образованиями по состоянию на 31 декабря года использова-
ния трансферта допущены нарушения обязательств по обеспечению достижения значений ре-
зультата использования трансферта и в срок до первой даты представления отчетности о дости-
жении значений результата использования трансферта в году, следующем за годом предоставле-
ния трансферта, указанные нарушения не устранены, объем средств, подлежащий возврату из 
бюджетов муниципальных образований в областной бюджет, Министерство рассчитывает в соот-
ветствии с пунктами 16 и 191 Правил формирования, предоставления и распределения субсидий 
из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации, утвержденных постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 30.09.2014 N° 999, и направляет муниципальным 
образованиям письменное требование о возврате средств трансферта в областной бюджет в 
указанном объеме.
Решение о достижении (недостижении) муниципальными образованиями значений результата 
использования трансферта принимается Министерством в срок до 5 февраля года, следующего 
за годом предоставления трансферта, на основании отчетов, указанных в абзацах четвертом - 
шестом подпункта 1 пункта 9 настоящих правил (далее - отчеты).
Решение о недостижении значений результата использования трансферта, содержащее расчет 
размера средств, подлежащих возврату в областной бюджет, принимается в форме приказа Ми-
нистерства.
Министерство не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о не достижении муниципаль-
ным образованием значений результата использования трансферта направляет в муниципальное 
образование письменное требование о возврате средств в областной бюджет с указанием раз-
мера средств, подлежащих возврату, реквизитов для возврата средств и приложением копии 
приказа Министерства.
Муниципальное образование обязано вернуть средства, подлежащие возврату, в размере, ука-
занном в письменном требовании о возврате средств, в областной бюджет в срок не позднее 10 
рабочих дней со дня получения соответствующего требования.
11. Средства, полученные из областного бюджета в форме трансферта, носят целевой характер и 
не могут быть использованы на иные цели.
Нецелевое использование бюджетных средств влечет применение мер ответственности, предус-
мотренных законодательством Российской Федерации.
12. Неиспользованные остатки трансферта подлежат возврату в областной бюджет в срок, уста-
новленный бюджетным законодательством Российской Федерации.
При невозврате средств трансферта в срок, установленный бюджетным законодательством Рос-
сийской Федерации, Министерство принимает меры по взысканию подлежащего возврату транс-
ферта в областной бюджет в судебном порядке.
13. Контроль за соблюдением муниципальными образованиями порядка предоставления транс-
ферта осуществляется Министерством.
Министерство после представления муниципальными образованиями отчетов, а также по иным 
основаниям, предусмотренным в соглашениях, проводит обязательные проверки соблюдения 
муниципальными образованиями порядка предоставления трансферта.
При выявлении Министерством нарушений порядка предоставления трансферта материалы про-
верок направляются в Министерство финансов Свердловской области.
Трансферт подлежит возврату муниципальным образованием в областной бюджет в течение 10 
рабочих дней со дня получения от Министерства письменного требования о возврате средств.
Письменное требование о возврате средств направляется Министерством муниципальному об-
разованию в течение 10 рабочих дней со дня выявления нарушений порядка предоставления 
трансферта.
При невозврате средств трансферта в срок, указанный в части четвертой настоящего пункта, 
Министерство принимает меры по взысканию подлежащих возврату в областной бюджет средств 
трансферта в судебном порядке.
14. Контроль за соблюдением целей, условий и порядка расходования средств иного межбюджет-

ного трансферта на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директо-
ра по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в муниципальных 
общеобразовательных организациях Артинского городского округа, осуществляется Управлением 
образования Администрации Артинского городского округа и Финансовым управлением Админи-
страции Артинского городского округа на основании ежегодных планов контрольных мероприятий 
и при наличии оснований во внеплановом порядке.

УТВЕРÆДЕНО постановлением администрации Артинского городского округа 
от 14.12.2022 г. №713 «О предоставлении в 2022 году иного межбюджетного трансферта 

из областного бюджета, предоставленного бюджету Артинского городского округа, 
на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора 

по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в муници-
пальных общеобразовательных организациях, Артинского городского округа»
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ иного межбюджетного трансферта из областного бюджета, 

предоставленного, бюджету Артинского городского округа, на проведение мероприятий 
по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию 

с детскими общественными объединениями в муниципальных общеобразовательных 
организациях, расположенных на территории Артинского городского округа

№п/п Наименование образовательной организации Кол-во введенных ставок Объем трансферта на 2022 год
1. МÁОУ Куркинская ООШ 0,5 108 515,32
2. МÁОУ Áарабинская ООШ 0,5 108 513,89
3. МÁОУ Свердловская СОШ 0,5 108 505,21
4. МÁОУ Сухановская СОШ 0,5 108 515,32
5. МÁОУ Поташкинская СОШ 1 217 030,66
6. МÁОУ Малокарзинская ООШ 0,5 108 515,36
7. МÁОУ Малотавринская СОШ 0,5 108 515,34
8. МАОУ Азигуловская СОШ 1 217 030,70
9. МАОУ АГО АСОШ №1 0,5 108 515,34
10. МАОУ АГО АСОШ №6 0,5 108 515,36
11. МАОУ Артинский лицей 0,5 108 508,04
12. МАОУ Сажинская СОШ 0,5 108 513,89
13. МАОУ Манчажская СОШ 0,5 108 513,89
14. МАОУ Староартинская СОШ 0,5 108 513,88
 ИТОГО: 8 1 736 222,20

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №741 пгт. Арти

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение» на территории Артинского городского округа в новой редакции
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Жилищного кодекса Российской Федерации, 
руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 
«О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного 
контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», 
Уставом Артинского городского округа
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1.Утвердить Административный регламент Администрации Артинского городского округа по пре-
доставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежи-
лого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа в новой редак-
ции (прилагается).
2.Постановление Администрации Артинского городского округа от 18.01.2019 №26 «Принятие 
документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения 
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского 
округа, считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и разместить на официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа В.Н. Мотыхляева

È. о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

Утвержден постановлением Администрации Артинского городского округа 
от 19.12.2022 №741 

А ДМИНИСТРАТИВНÛÉ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ 
«ПЕРЕВОД ÆИЛОГО ПОМЕÙЕНИЯ В НЕÆИЛОЕ ПОМЕÙЕНИЕ И НЕÆИЛОГО ПОМЕÙЕНИЯ 

В ÆИЛОЕ ПОМЕÙЕНИЕ» 
РАЗДЕЛ I.
ОÁÙИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования регламента
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого поме-
щения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Регламент) 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) при 
осуществлении полномочия по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение на территории Артинского городского округа.
Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники помещений в много-
квартирном доме, обратившиеся в Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Ар-
тинского городского округа (далее – Отдел архитектуры и градостроительства) с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявитель). 
1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 Регламента, могут представлять лица, облада-
ющие соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия Представителя, 
выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отделе архитектуры и градостроительства 
или Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Многофункциональный 
центр);
2) по телефону в Отделе архитектуры и градостроительства или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (указать прямую ссылку на услугу на 
Едином портале);
- на официальном сайте Артинского городского округа https://www.Arti- go.ru/;
- путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (да-
лее – Региональный портал), в случае если такой портал создан исполнительным органом госу-
дарственной власти субъекта Российской Федерации;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации Артинско-
го городского округа или Многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Отдела архитектуры и градостроительства и Многофункциональных центров, обраще-
ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Отдела архитектуры и градостроительства;
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и 
принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бес-
платно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отдела архи-
тектуры и градостроительства, работник Многофункционального центра, осуществляющие кон-
сультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по инте-
ресующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности специали-
ста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.
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Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства не вправе осуществлять информи-
рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъ-
ясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 Регламента в порядке, установ-
ленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».
1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24 октября 2011 года №861 «О федеральных государственных информационных системах, 
обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)».
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программно-
го обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусма-
тривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им 
персональных данных.
1.9. На официальном сайте Артинского городского округа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и в Многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:
- о месте нахождения и графике работы Отдела архитектуры и градостроительства и его структур-
ных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги (при наличии), а 
также Многофункциональных центров;
- справочные телефоны структурных подразделений Отдела архитектуры и градостроительства, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоин-
форматора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Отдела 
архитектуры и градостроительства в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Отдела архитектуры и градостроительства размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Ре-
гламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информаци-
онных стендах в помещении Многофункционального центра осуществляется в соответствии с со-
глашением, заключенным между Многофункциональным центром и Администрацией Артинского 
городского округа с учетом требований к информированию, установленных Регламентом. На 
официальном сайте Многофункционального центра размещена справочная информация о место-
нахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Многофункцио-
нального центра.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах ее предоставления может быть получена Заявителем (его Представителем) непо-
средственно в Отдел архитектуры и градостроительства при обращении Заявителя лично, по теле-
фону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, в личном кабинете на 
Едином портале, а также при наличии технической возможности на Региональном портале.
РАЗДЕЛ II.
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Артинского городского округа в 
лице Отдела архитектуры и градостроительства.
Для предоставления муниципальной услуги Глава Артинского городского округа создает приемоч-
ную комиссию и утверждает ее состав.
Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги
2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:
территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-
ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управле-
ние Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 
области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная када-
стровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по 
Уральскому федеральному округу);
Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области;
организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет объектов капитального 
строительства на территории Артинского городского округа.
2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение;
2) решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помеще-
ния в жилое помещение.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления пре-
доставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной ус-
луги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги – не позднее чем через сорок пять рабочих дней 
со дня представления в Отдел архитектуры и градостроительства документов, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя (в том числе поданных в форме электронных 
документов или в случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения Заяви-
теля через Многофункциональный центр).
В случае представления Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, через Многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе 
в переводе помещения исчисляется со дня регистрации в Администрации Артинского городского 
округа заявления.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услу-
ги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещен на офици-
альном сайте Артинского городского округа в сети «Интернет» по адресу: https://www.Arti-go.ru/, 
на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/ и в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает размещение и актуализацию перечня 
нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на указанных 
информационных ресурсах.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для пр едоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель представляет в 
Отдел архитектуры и градостроительства: 
1) заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жи-
лое помещение (далее – заявление о переводе помещения), подписанное Заявителем или Пред-
ставителем заявителя, уполномоченным на подписание заявления, и оформленное согласно 
Приложению №1 к Регламенту. Подача заявления и прилагаемых к нему документов возможны 
посредством личного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, или через Многофункциональный центр. В случае представления заявления о переводе 
помещения в электронной форме посредством Единого портала, при наличии технической воз-

можности посредством Регионального портала, указанное заявление заполняется путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму указанных информационных системах;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя, уполномоченно-
го на подачу, получение документов, а также подписание заявления, из числа документов, вклю-
ченных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
¹210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ), в случае представления заявления о пере-
воде помещения и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в уполномо-
ченный на предоставление муниципальной услуги орган или через Многофункциональный центр 
(документ подлежит возврату после удостоверения личности). В случае представления документов 
в электронной форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности по-
средством Регионального портала, представление указанного документа не требуется, сведения 
из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его Представителя, формируются при 
подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заяви-
теля (в случае обращения за получением услуги Представителя заявителя), оформленный и вы-
данный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (копия докумен-
та и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо нотариально заверенная копия). 
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, при 
наличии технической возможности посредством Регионального портала, указанный документ, 
выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифици-
рованной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, 
являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотари-
уса;
4) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если права на указанный объ-
ект не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (подлинники или за-
свидетельствованные в нотариальном порядке копии). В случае подачи заявления и документов с 
использованием Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регио-
нального портала, электронный правоустанавливающий документ на помещение должен быть 
подписан усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица органа, 
выдавшего документ, или нотариусом (при предоставлении нотариально заверенных копий); при 
представлении в качестве правоустанавливающего документа на помещение договора любого 
типа электронный документ должен быть также подписан усиленной квалифицированной подпи-
сью каждой из сторон договора;
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) пере-
планировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка 
требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого 
помещения);
6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий 
решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, 
на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех собствен-
ников помещений в данном доме путем его реконструкции.
В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если рекон-
струкция, переустройство и (или) перепланировка помещений не возможны без присоединения к 
ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие реконструкцию, переустройство 
и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помеще-
ний в многоквартирном доме.
2.9. Заявитель или его Представитель представляет в Отдел архитектуры и градостроительства 
заявление о переводе помещения, а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих 
способов по выбору Заявителя:
1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии технической 
возможности посредством Регионального портала.
В случае представления заявления о переводе помещения и прилагаемых к нему документов в 
электронном виде Заявитель или его Представитель, прошедшие процедуры регистрации, иден-
тификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информацион-
ных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму 
указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заявление о переводе помещения направляется Заявителем или его Представителем вместе с 
прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 3 – 7 пункта 2.8 Регламен-
та. Заявление о переводе помещения подписывается Заявителем или его Представителем, 
уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электрон-
ной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным 
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответ-
ствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной подписи»), а также при наличии у вла-
дельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года №33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соот-
ветствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года №634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная 
подпись). 
Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наделе-
но полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг».
В целях предоставления услуги Заявителю или его Представителю в Многофункциональных цен-
трах обеспечивается доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №1376 «Об утвержде-
нии Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градострои-
тельства, в том числе через Многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаи-
модействии между Многофункциональным центром и органом местного самоуправления, заклю-
ченным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Рос-
сийской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законода-
тельством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постановление 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797), либо посредством по-
чтового отправления с уведомлением о вручении.
2.10. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.8. Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учреждения и 
организации.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 
Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе в элек-
тронной форме, порядок их представления
2.11. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
запрашиваются уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом в порядке 
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межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и кото-
рые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о заяви-
теле; выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках 
и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартир-
ном доме; заключение органа по охране памятников архитектуры, истории 
и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения в многоквартирном доме (документ представляется, если переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитекту-
ры, истории или культуры); правоустанавливающие документы на переводимое помещение;
план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое по-
мещение является жилым, технический паспорт такого помещения); поэтажный план дома, в ко-
тором находится переводимое помещение.
Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной иници-
ативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов и информации или осу-
ществления действий
2.12. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ перечень документов;
- представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправно-
го действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника Много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном 
случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об 
указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Артинского городского 
округа;
- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сро-
ках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 
официальном сайте Артинского городского округа.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги
2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются случаи:
заявление о переводе помещения представлено в орган местного самоуправления, в полномочия 
которого не входит предоставление услуги;
некорректное заполнение полей в форме заявления о переводе помещения, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале (включая отсутствие за-
полнения, неполное, недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, установ-
ленным в Приложении №1 Регламента);
непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2–3 пункта 2.8 Регламента;
представленные документы, утратили силу на день обращения за получением услуги;
представление заявления и документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные 
исправления, подчистки, помарки;
представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, со-
держащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;
7) заявление о переводе помещения и документы, указанные в подпунктах 3–7 пункта 2.8 Регла-
мента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 
2.32 Регламента;
8) поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны электронной подписью 
(простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в 
результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюде-
ние установленных действующим законодательством Российской Федерации условий признания 
ее действительности;
9) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо пред-
ставление интересов Заявителя неуполномоченным лицом;
10) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2–7 пункта 2.8 Регламента, на-
правляется Заявителю способом, определенным им в заявлении о переводе помещения.
Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно Приложению №2 к Регламенту.
2.14. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги
2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.
2.16. Основаниями для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение являются: 
1) непредставление определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации 
документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя;
2) поступление в Отдел архитектуры и градостроительства ответа органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или 
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующе-
го об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий доку-
мент не был представлен Заявителем по собственной инициативе; отказ в переводе жилого по-
мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по указанному ос-
нованию допускается в случае, если Отдел архитектуры и градостроительства после получения 
ответа на межведомственный запрос уведомил Заявителя о получении такого ответа, предложил 
Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого по-

мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, и не получил такие 
документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомле-
ния;
3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации усло-
вий перевода помещения. Перевод помещения не допускается:
а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспе-
чивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать 
такой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещения в нежилое помещение). В 
помещение после его перевода из жилого помещения в нежилое помещение должна быть ис-
ключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым 
помещениям;
б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется соб-
ственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания 
(при переводе жилого помещения в нежилое помещение);
в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;
г) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не соблюдены 
следующие требования:
– квартира расположена на первом этаже указанного дома;
– квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, расположенные 
непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;
е) жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение; 
ж) жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности;
з) нежилого помещения в жилое помещение, если такое помещение не отвечает требованиям, 
установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года 
№47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помеще-
ния непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» или отсутствует 
возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям.
5) в случае несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме требованиям законодательства.
Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помеще-
ния в жилое помещение оформляется согласно Приложению №3 к Регламенту.
2.17. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распоряжении орга-
нов государственной власти, органов местного самоуправления, и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, не может являться основанием для отказа в получении муниципальной услуги.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги:
подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения в нежилое помещение с целью организации (указать целевое использование помеще-
ние (промтоварный магазин, аптека, офис и т.д.));
подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) перепланировки нежилого 
помещения с целью организации квартиры);
план помещения с экспликацией;
выкопировка из поэтажного плана;
Для иностранных граждан к необходимым и обязательным для предоставления муниципальной 
услуги относятся следующие услуги:
перевод документов, выда нных компетентными органами иностранных государств, на государ-
ственный язык Российской Федерации;
нотариальное свидетельст вование верности перевода документов с одного языка на другой, но-
тариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение 
копий документов.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги
2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 
о методике расчета размера такой платы
2.20. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в 
случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования 
такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) оказывается платно юридическим 
лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданное саморегулируемой органи-
зацией свидетельство о допуске к таким видам работ. Порядок и размер взимания платы за под-
готовку проекта переустройства и (или) перепланировки помещения определяется соглашением 
сторон (гражданином и организацией).
Нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, но-
тариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение 
копий документов предоставляется в государственных нотариальных конторах и у нотариусов, 
занимающихся частной практикой, на платной основе. Размер и порядок взимания платы за со-
вершение нотариальных действий установлен Основами законодательства Российской Федера-
ции о нотариате от 11.02.1993 №4462-1.
Плата за план помещения с экспликацией и за выкопировку из поэтажного плана оказывается 
платно юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданное само-
регулируемой организацией свидетельство о допуске к таким видам работ.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.21.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Отделе архитектуры и градостро-
ительства или Многофункциональном центре не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса Заявителяо предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме
2.22. Регистрация заявления о переводе помещения осуществляется в день его поступления в 
Отдел архитектуры и градостроительства при обращении лично, через Многофункциональный 
центр (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между Администрацией Артин-
ского городского округа и Многофункциональным центром).
2.23. В случае если заявление о переводе помещения подано в электронной форме, специалист 
Отдела архитектуры и градостроительства не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления, направляет Заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии 
заявления. Регистрация заявления о переводе помещения и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры 
и градостроительства.
В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионально-
го портала, вне рабочего времени Отдел архитектуры и градостроительства либо в выходной, 
нерабочий праздничный день днем получения заявления о переводе помещения считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.
2.24. Регистрация заявления о переводе помещения осуществляется в порядке, предусмотренном 
в разделе III Регламента.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступ-
ности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
2.25. Центральный вход в здание уполномоченного на предоставление муниципальной услуги 
органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 
информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы; 
- график приема;
- номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
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элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитар-
но-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-
формационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. Оформ-
ление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой 
информации Заявителями, в том числе Заявителями с ограниченными возможностями.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявле-
ний, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за при-
ем документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Ответственное за прием документов лицо должно иметь настольную табличку с указанием фами-
лии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предо-
ставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использовани-
ем кресла-коляски, с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальную услугу, 
ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-
ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-
сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Áрайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципаль-
ной услуги наравне с другими лицами.
Помещения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа для предоставле-
ния муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным 
входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа Заявителей.
При расположении помещения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа 
на верхнем этаже специалисты Отдела архитектуры и градостроительства обязаны осуществлять 
прием Заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья Заявитель не может подняться 
по лестнице.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодей-
ствий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность; возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность 
либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предостав-
ления государственных и муниципальных услуг , в том числе в полном объеме, а также посред-
ством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ; возмож-
ность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения 
муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, 
документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 
результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
филиале многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц) 
2.26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах террито-
рии Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия 
территориальных подразделений; 
4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми 
актами;
5)возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении не-
скольких государственных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;
6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах террито-
рии Свердловской области в любом филиале Многофункционального центра по выбору Заявителя 
(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) (подача документов в любой филиал возможна при наличии технической воз-
можности электронного взаимодействия). 
2.27. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с должностными 
лицами Отдела архитектуры и градостроительства осуществляется не более 2 раз в следующих 
случаях:
1) при обращении заявителя за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) при приеме заявления;
3) при получении результата.
В каждом случае время, затраченное Заявителем на взаимодействие с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
2.28. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее пре-
доставления, установленным Регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-
внимательное) отношение к Заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела архитектуры и 
градостроительства, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований Заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осо-
бенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.29. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной ус-

луги по экстерриториальному принципу независимо от его места жительства или места пребыва-
ния (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального центра в пределах территории 
Свердловской области по выбору Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна при 
наличии технической возможности электронного взаимодействия.
2.30. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявителю необходимо иметь 
при себе документы, представленные в пункте 2.8 Регламента. Заявитель также вправе предста-
вить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.11 Регламента.
2.31. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофункциональ-
ный центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашением 
о взаимодействии, заключенным между Многофункциональным центром и Администрацией Ар-
тинского городского округа.
Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры и градо-
строительства в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической возможности 
Многофункциональный центр обеспечивает направление документов Заявителя в электронной 
форме.
2.32. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на перевод поме-
щения, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о переводе помещения, выданы 
и подписаны Отделом архитектуры и градостроительства на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (мас-
штаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углово-
го штампа бланка), с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 
текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о переводе помещения, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста 
(за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих 
структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечива-
ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде от-
дельного документа, представляемого в электронной форме.
2.33. Сведения о ходе рассмотрения заявления о переводе помещения, представленного посред-
ством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального пор-
тала доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном каби-
нете Заявителя.
Сведения о ходе рассмотрения заявления о переводе помещения, представленного на бумажном 
носителе посредством личного обращения в уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги орган, в том числе через Многофункциональный центр либо посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении, предоставляются Заявителю на основании его устного 
(при личном обращении либо по телефону в уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги орган, Многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произ-
вольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отделе архитектуры и градострои-
тельства, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством почтового отправле-
ния с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о переводе помещения дово-
дятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Отделе архитек-
туры и градостроительства, Многофункциональный центр) в день обращения Заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запро-
сом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.
РАЗДЕЛ III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги включает следующие административные процедуры:
-прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления;
-рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
-получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая систе-
ма межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМÝÂ);
-рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-подготовка результата муниципальной услуги;
-выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
-представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заяви-
телей к сведениям о муниципальной услуге;
-запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса (при 
реализации технической возможности I/ не предусмотреноII);
-формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
-прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги;
-государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
не предусмотрены;
-получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги;
-взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, 
органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе порядок 
и условия такого взаимодействия;
-получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;
-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные 
с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, 
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в 
целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федераль-
ным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги. 
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3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок администра-
тивных процедур (действий), выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении 
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посред-
ством комплексного запроса: 
-информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по-
средством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных центрах и через Единый 
портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предна-
значенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
-прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством 
автоматизированных информационных систем Многофункциональных центров, а также прием 
комплексных запросов;
-формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном согла-
шением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и орга-
низации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
-выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги 
органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, включая со-
ставление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;
-предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплекс-
ного запроса.
Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги 
Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления 
3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел архитек-
туры и градостроительства заявления о переводе помещения и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет полномочия Пред-
ставителя заявителя (в случае обращения Представителя заявителя);
2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с представлен-
ными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники Заявителю, в случае, 
если Заявитель настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает о том, что пред-
ставленные оригиналы не подлежат возврату Заявителю; 
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставле-
нию которых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных документов требова-
ниям Регламента, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению. В случае если Заявитель настаивает на принятии 
документов принимает представленные документы. В случае если Заявитель самостоятельно ре-
шил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за 
предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;
5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов от Заявителя, подписывает 
каждый экземпляр расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый 
экземпляр расписки отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету пред-
ставленных документов;
6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления му-
ниципальной услуги;
7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных Заявите-
лем, специалисту, ответственному за перевод помещения.
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления 
с представленными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Отделе архитектуры и градостроительства.
Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистриро-
ванного заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
специалисту Отдела архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги.
При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела архитектуры и градостроитель-
ства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех часов рассматри-
вает заявление и представленные документы и принимает решение о наличии либо отсутствии 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, специалист Отдела архитектуры и 
градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти 
рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления упол-
номоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
обеспечивает его регистрацию.
Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном обра-
щении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае подачи до-
кументов через одно из отделений Многофункционального центра указанные уведомление и до-
кументы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются Заявите-
лю специалистом указанного учреждения. 
3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая систе-
ма межведомственного электронного взаимодействия»
3.8. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, ука-
занных в пункте 2.11 Регламента.
3.9. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, 
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет на-
правление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых нахо-
дятся документы и информация, перечисленные в пункте 2.11 Регламента, в случае, если указан-
ные документы не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в электронной 
форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
3.10. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, пе-
речисленных в пункте 2.11 Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги.
3.11. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия, а также в форме официальной переписки с ис-
пользованием системы электронного документооборота Правительства Свердловской области.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного за-
проса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерально-
го закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом 
Отдела архитектуры и градостроительства.
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги.
3.12. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия в элек-
тронной форме, поступают в Отдел архитектуры и градостроительства из государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные доку-
менты и сведения, в срок не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного 
запроса. В случаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
предоставление сведений может осуществляться в режиме реального времени, при котором 

время с момента отправления межведомственного запроса до момента получения ответа не 
должно превышать 2 секунд.
В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе запрошенные докумен-
ты и сведения поступают в Отдел архитектуры и градостроительства из государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения 
соответствующего межведомственного запроса государственными органами, органами местного 
самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоу-
правления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, если иные 
сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Свердловской области.
3.13. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в 
пункте 2.11 Регламента.
3.14. В случае поступления ответа органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение Отдел архитектуры и градостроительства уведомляет Заявителя 
о получении такого ответа и предлагает Заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение, предусмотренные пунктом 2.11 Регламента. В случае неполучения запрошен-
ной у Заявителя указанной информации в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления 
уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
обеспечивает его регистрацию.
Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.15 Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в От-
деле архитектуры и градостроительства заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
наличие документов, подлежащих представлению Заявителем, а также документов, находящихся 
в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Заяви-
тель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в по-
рядке межведомственного взаимодействия.
3.16. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рассматривает документы и принимает 
одно из следующих решений:
1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, принимает решение о перево-
де помещения; 
2) при наличии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, принимает решение об отказе в 
переводе помещения.
3.17. В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого 
помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве 
жилого или нежилого помещения документ, подтверждающий принятие одного из решений, ука-
занных в пункте 3.16 Регламента, должен содержать требование об их проведении, перечень иных 
работ, если их проведение необходимо.
3.18. Результатом административной процедуры является принятие решения о переводе помеще-
ния или принятие решения об отказе о переводе помещения.
Подготовка результата муниципальной услуги
3.19. При отсутствии оснований для отказа в переводе помещения, указанных в пункте 2.16 Регла-
мента, специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, выполняет сле-
дующие действия:
1) обеспечивает подготовку решения о переводе помещения в соответствии с формой уведомле-
ния о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, утвержденной по-
становлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 №502 «Об утверждении 
формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 
(жилое) помещение» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 10 августа 
2005 №502) на бумажном и (или) электронном носителе;
2) передает уполномоченному должностному лицу подготовленное решение о переводе помеще-
ния для заверения подписью и печатью Отдела архитектуры и градостроительства.
Решение о переводе помещения, выполненное на электронном носителе, заверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
Решение о переводе помещения подтверждает окончание перевода помещения и является осно-
ванием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого 
использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) 
иных работ.
Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется про-
ведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, решение о переводе 
помещения является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) пере-
планировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представленного Заявите-
лем, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в решении о переводе помеще-
ния.
Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом 
приемочной комиссии, сформированной органом, осуществляющим перевод помещений (далее 
– акт приемочной комиссии). Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переу-
стройства и (или) перепланировки, направляется органом, осуществляющим перевод помещений, 
в территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на 
осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу). Акт приемочной комиссии подтверждает 
окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помеще-
ния в качестве жилого или нежилого помещения.
3.20. При наличии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, предусмотренных частью 1 
статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации, готовится решение об отказе в переводе 
помещения, оформленное в форме уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) поме-
щения в нежилое (жилое) помещение, утвержденной постановлением Правительства Российской 
Федерации от 10 августа 2005 года №502, подписывается уполномоченным должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной 
ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.16 Регламента.
3.21. Срок подготовки решения о переводе помещения или решения об отказе в переводе поме-
щения составляет один рабочий день.
3.22. Результатом исполнения административной процедуры является сформированное решение 
о переводе помещения либо решение об отказе в переводе помещения и направление результата 
предоставления муниципальной услуги в Многофункциональный центр (в том числе в форме 
электронного документа при наличии технической возможности) в случае, если документы поданы 
Заявителем через Многофункциональный центр.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.23. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, 
уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предоставления муни-
ципальной услуги. 
Выдача решения о переводе помещения либо решения об отказе в переводе помещения произ-
водится в Отделе архитектуры и градостроительства лично Заявителю или его Представителю 
после установления его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению 
результата предоставления муниципальной услуги.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в Отделе архитектуры и градостроительства производится с подтверждением получения докумен-
тов личной подписью Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов предо-
ставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения Заявителя или его 
Представителя за результатом предоставления муниципальной услуги.
Решение о переводе помещения либо решение об отказе в переводе помещения выдается в 
форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи, если это указано в заявлении о 
переводе помещения.
3.24. Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии 
между Многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа.
При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги направ-
ляется Отдел архитектуры и градостроительства в Многофункциональный центр в форме элек-
тронного документа для составления и выдачи Многофункциональным центром документа на бу-
мажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями постановления Правительства 
Российской Федерации от 18.03.2015 №250 «Об утверждении требований к составлению и вы-
даче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и 
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муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной ин-
фраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем». 
Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из Отдела архитектуры и градо-
строительства в Многофункциональный центр не входит в общий срок предоставления муници-
пальной услуги.
3.25. Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется Заявителю не 
позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.
3.26. Отдел архитектуры и градостроительства одновременно с выдачей или направлением Заяви-
телю результата предоставления муниципальной услуги информирует о принятии решения о пере-
воде собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято та-
кое решение.
3.27. Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах
3.28. Технической ошибкой, допущенной при оформлении решения о переводе помещения, явля-
ется описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 
3.29. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градострои-
тельства с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.
3.30. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), 
является поступление в Отдел архитектуры и градостроительства заявления об исправлении тех-
нической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
(далее – заявление об исправлении технической ошибки).
Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно Приложению №4 к Регла-
менту, подписанное Заявителем, подается с оригиналом решения о переводе помещения, в кото-
ром требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи решения о переводе помещения 
на бумажном носителе), документами, имеющими юридическую силу, свидетельствующими о на-
личии технической ошибки (при наличии), лично или через организацию почтовой связи.
Специалист отдела, ответственного за выдачу решения о переводе помещения Отдел архитектуры 
и градостроительства, после изучения документов, на основании которых оформлялось и выдава-
лось решение о переводе помещения, принимает решение об исправлении технической ошибки 
при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении технической 
ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.
Исправленное решение о переводе помещения либо решение об отказе во внесении исправле-
ний, оформленное согласно Приложению №5 к Регламенту, выдаются Заявителю в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенной технической ошибки.
При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги, не допускается:
– изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги;
– внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.31. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2, 1.3 Регламента;
отсутствие факта допущения ошибок в решении о переводе помещения;
в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
решение о переводе помещения, в котором допущена техническая ошибка, Отделом архитектуры 
и градостроительства не выдавалось;
к заявлению не приложен оригинал решения о переводе помещения, в котором требуется ис-
править техническую ошибку (в случае выдачи решения о переводе помещения на бумажном но-
сителе).
Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической 
ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной ус-
луги.
3.32. Результатом процедуры является:
– исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
– мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или 
принятого решения в журнале исходящей документации.
Специалист отдела, ответственного за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
Отдел архитектуры и градостроительства, в течение одного рабочего дня сообщает Заявителю по 
телефону о готовности к выдаче исправленного документа или отказа в исправлении технической 
ошибки, выдает указанные документ или отказ в исправлении технической ошибки с оригиналом 
представленного решения о переводе помещения. Заявитель подтверждает получение результата 
предоставления муниципальной услуги личной подписью.
Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела архитектуры и 
градостроительства в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущен-
ной в решении о переводе помещения.
Порядок выдачи дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и не-
жилого помещения в жилое помещение
3.35 Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с заявлением о 
выдаче дубликата решения о переводе помещения (далее – заявление о выдаче дубликата), 
оформленном согласно Приложению №6 к Регламенту.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о переводе помещения, 
установленных пунктом 3.36 Регламента, Отдел архитектуры и градостроительства выдает дубли-
кат решения о переводе помещения. В случае, если ранее Заявителю было выдано решение о 
переводе помещения в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата ре-
шения о переводе помещения Заявителю повторно представляется указанный документ.
Дубликат решения о переводе помещения либо решение об отказе в выдаче дубликата решения 
о переводе помещения, оформленное согласно Приложению №7 к Регламенту выдается Заявите-
лю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
3.36. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения о переводе 
помещения:
1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2, 1.3 Регламента;
2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата разрешения;
3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) решение о переводе помещения, дубликат которого необходимо выдать, Отделом архитектуры 
и градостроительства не выдавалось.
Порядок оставления заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения
3.37. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставле-
ния муниципальной услуги, вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с за-
явлением об оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения, 
оформленным согласно Приложению №8 к Регламенту. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче решения о переводе 
помещения без рассмотрения Отдел архитектуры и градостроительства принимает решение об 
оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения, 
оформленное согласно Приложению №9 к Регламенту, направляется Заявителю способом, ука-
занным в заявлении об оставлении заявления о выдаче решения о переводе помещения без 
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставле-
нии указанного заявления без рассмотрения.
Оставление заявления о выдаче решения о переводе помещения без рассмотрения не препят-
ствует повторному обращению Заявителя в Отдел архитектуры и градостроительства за получе-
нием муниципальной услуги.
Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
Представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заяви-
телей к сведениям о муниципальной услуге
3.38. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а 
также официальном сайте Артинского городского округа, а также при наличии технической воз-
можности на Региональном портале.
В указанных информационных системах размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые За-
явитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являю-
щегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги;
6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-
ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 
сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю 
бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или автори-
зацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса 
3.39. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей без пред-
варительной записи.
Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 
3.40. Формирование Заявителем запроса о выдаче решения о переводе помещения (далее – за-
прос) осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, 
при наличии технической возможности на Региональном портале, без необходимости дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после 
заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некоррек-
тно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.8 
Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при 
обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса 
несколькими Заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и воз-
врате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с ис-
пользованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
при наличии технической возможности на Региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без по-
тери ранее введенной информации;
7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии технической возможности на 
Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.8 Регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются Отдел архитектуры и 
градостроительства посредством Единого портала, при наличии технической возможности по-
средством Регионального портала.
Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги 
3.41. Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает в срок не позднее одного рабочего 
дня с момента подачи заявления о переводе помещения, а в случае его поступления в выходной, 
нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
Заявителю электронного сообщения о поступлении запроса;
2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления.
3.42. Электронный запрос становится доступным для должностного лица Отдела архитектуры и 
градостроительства, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Отделом архи-
тектуры и градостроительства для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого портала, при на-
личии технической возможности посредством Регионального портала, с периодичностью не реже 
2 раз в день;
рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.41 Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-
но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, 
указанных в пункте 2.13 Регламента, а также осуществляются следующие действия: 
– при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем муниципальную услугу, гото-
вит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
– при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу в электрон-
ной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, при 
наличии технической возможности Регионального портала Заявителю будет представлена инфор-
мация о ходе выполнения указанного запроса. 
Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом структурного 
подразделения, ответственного за регистрацию запроса.
После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги.
После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином портале, при наличии техни-
ческой возможности на Региональном портале обновляется до статуса «принято».
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
3.43. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги 
3.44. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче решения о переводе помещения, пред-
ставленного посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявле-
ния в личном кабинете Заявителя указанных систем.
Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муници-
пальной услуги производится при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просма-
тривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления му-
ниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в выдаче решения о переводе помещения.
Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, 
органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия
3.45. Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, с 
иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 3.8 – 3.14 Регламента.
Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области 
3.46. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 
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– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица Отдела архитектуры и градостроительства, направленного Заявите-
лю в личный кабинет на Едином портале, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, если такой способ указан в заявлении о выдаче решения о переводе по-
мещения;
– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
Заявитель получает при личном обращении в Отдел архитектуры и градостроительства, Много-
функциональный центр либо направляется Заявителю посредством почтового отправления в со-
ответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления муници-
пальной услуги.
Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 
3.47. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и террито-
риальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответству-
ющими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года №1284 «Об оценке гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления госу-
дарственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги 
на Едином портале при реализации технической возможности.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или без-
действие Отдела архитектуры и градостроительства, его должностного лица либо муниципально-
го служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи Заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 
также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании ут-
верждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в инфор-
мационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 
услуги и (или) предоставления такой услуги
3.48. В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности, усиленной ква-
лифицированной электронной подписи Заявителя осуществляется с использованием сервиса 
«Подтверждение подлинности электронной подписи» в информационно-справочном разделе 
Единого портала.
Подраздел 3.3. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме
3.49. Проактивное информирование Заявителя о возможности получения муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме», а также проактивное предоставление указанной услуги не предусмотрено действую-
щим законодательством.
Подраздел 3.4. Предоставление муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок админи-
стративных процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги в полном 
объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса
Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе по-
средством комплексного запроса, в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных 
услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальных услуг, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и 
через Единый портал, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, предназначенных для обеспече-
ния доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
3.50. Информирование Заявителя Многофункциональными центрами осуществляется следующи-
ми способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения инфор-
мации на официальных сайтах и информационных стендах Многофункциональных центров;
2) при обращении Заявителя в Многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник Многофункционального центра подробно информирует Заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официаль-
но-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Зая-
вителя по телефону работник Многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник Много-
функционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по теле-
фону, может предложить Заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном 
виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме элек-
тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный центр в письменной 
форме.
Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством 
автоматизированных информационных систем многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов
3.51. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение За-
явителя, его Представителя с комплектом документов, указанных в пункте 2.8 Регламента.
Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, его Представителя, полномочия 
Заявителя, в том числе полномочия Представителя заявителя действовать от его имени;
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверя-
ясь, что:
– документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего зако-
нодательства Российской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;
– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с 
указанием их мест нахождения;
– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправ-
лений;
– документы не исполнены карандашом;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно ис-
толковать их содержание;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 
удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не завере-
ны, специалист Многофункционального центра, сличив копии документов с их подлинными экзем-

плярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «с под-
линным сверено»;
- оформляет запрос о получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый 
экземпляр выдает Заявителю.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном по-
рядке информируется специалистами Многофункционального центра:
– о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных 
документов требованиям Регламента, специалист Многофункционального центра, ответственный 
за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии указанных обстоятельств, объясняет Зая-
вителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять 
меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение указанной информации личной под-
писью в запросе на предоставление муниципальной услуги.
Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры и градо-
строительства в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления. 
Формирование и направление многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, межведом-
ственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг
3.52. Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, орга-
ны местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных ус-
луг, осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между Много-
функциональным центром и Администрацией Артинского городского округа.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заве-
рение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги
3.53. При наличии в заявлении о переводе помещения указания о выдаче результатов оказания 
услуги через Многофункциональный центр, уполномоченный орган местного самоуправления пе-
редает документы в Многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его Пред-
ставителю) в порядке, сроки и способом, согласно заключенному соглашению о взаимодействии 
между уполномоченным органом местного самоуправления и Многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года №797. 
Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, ведется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
При выдаче документов специалист Многофункционального центра:
- устанавливает личность Заявителя, его Представителя, наличие соответствующих полномочий 
на получение муниципальной услуги;
- знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
- при предоставлении Заявителем запроса, выдает запрашиваемые документы или мотивирован-
ный отказ в установленные сроки;
- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг Многофункциональным центром.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответству-
ющей графе запроса, которая хранится в Многофункциональном центре.
Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в Многофункцио-
нальном центре в течение трех месяцев. По истечении указанного срока подлежат передаче по 
ведомости приема-передачи в Отдел архитектуры и градостроительства.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг посредством комплексного запроса
3.54. Многофункциональный центр осуществляет информирование Заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения ком-
плексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги. 
3.55. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный центр с запросом на полу-
чение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предоставлении 
услуги формируется уполномоченным работником Многофункционального центра и скрепляется 
печатью Многофункционального центра. При этом составление и подписание таких заявлений 
Заявителем не требуется. Многофункциональный центр передает в Отдел архитектуры и градо-
строительства оформленное заявление и документы, представленные Заявителем, с приложени-
ем заверенной Многофункциональным центром копии комплексного запроса в срок не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.
В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) ин-
формация, которые могут быть получены Многофункциональным центром только по результатам 
предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направление заявления и докумен-
тов в Отдел архитектуры и градостроительства осуществляется Многофункциональным центром 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения Многофункциональным центром 
таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления услуг, указанных в комплексном запросе, начинается 
не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
Отдел архитектуры и градостроительства.
3.56 Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса на-
правляются уполномоченными органами в Многофункциональный центр для выдачи Заявителю.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
должностными лицами Отдела архитектуры и градостроительства, ответственными за предостав-
ление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и вне-
плановых проверок по соблюдению и исполнению положений Регламента.
4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра последова-
тельности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководи-
телем соответствующего офиса Многофункционального центра.
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается Отделом архи-
тектуры и градостроительства, положениями о структурных подразделениях, должностными ре-
гламентами.
Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, 
оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги. Для текущего контроля исполь-
зуются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Отдела архитектуры и градостроительства.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: про-
ведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на действия (без-
действие) Отдела архитектуры и градостроительства, его должностных лиц, Многофункциональ-
ного центра и его сотрудников.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на осно-
вании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обраще-
нию получателя муниципальной услуги).
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного на 
предоставление муниципальной услуги органа, утверждаемых его руководителем. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений Регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в выдаче решения о переводе по-
мещения;
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предпо-
лагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов Администра-
ции Артинского городского округа;
обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги.
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Результаты проверок оформляются в виде заключения.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги
4.8. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка приема и регистрации указанных документов.
Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за формирование и на-
правление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования и на-
правления межведомственного запроса.
Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за рассмотрение пред-
ставленных документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
рассмотрения указанных документов.
Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за формирование резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка формирования результата предоставления муниципальной услуги.
Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предо-
ставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и 
порядка выдачи указанных документов.
Персональная ответственность специалистов Отдела архитектуры и градостроительства, опреде-
ляется в соответствии с их должностными регламентами и законодательством Российской Феде-
рации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Регламента, 
нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов Администра-
ции Артинского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.15. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за 
соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем про-
ведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела архитектуры и градо-
строительства нормативных правовых актов, а также положений Регламента.
4.16. Проверки также могут проводиться на основании полугодовых 
или годовых планов работы, по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.
4.17. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется посредством открытости деятельности Отдела архитектуры и градо-
строительства при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и до-
стоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
– направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги;
– вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
4.18. Должностные лица Отдела архитектуры и градостроительства принимают меры к прекраще-
нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нару-
шений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служа-
щих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба);
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществлен-
ные) в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления муници-
пального образования Свердловской области, предоставляющим муниципальную услугу, его 
должностными лицами и муниципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) 
Многофункционального центра, работников Многофункционального центра в досудебном (внесу-
дебном) порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ.
Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципаль-
ных служащих Отдела архитектуры и градостроительства жалоба подается для рассмотрения 
Главе Артинского городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофункциональный 
центр. 
Жалобу на решение Отдела архитектуры и градостроительства также возможно подать для рас-
смотрения в Администрацию Артинского городского округа в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через 
Многофункциональный центр. 
В случае обжалования решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его 
работника жалоба подается для рассмотрения в Многофункциональный центр в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме 
или по почте. 
Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его руководителя 
также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (да-
лее – учредитель Многофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофунк-
циональный центр.
5.4. В Отдел архитектуры и градостроительства, Многофункциональном центре, у учредителя 
Многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должност-
ные лица.
Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала
5.5. Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, пре-
доставляющие муниципальную услугу, Многофункциональный центр, а также учредитель Много-
функционального центра обеспечивают:
1) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и дей-
ствий (бездействия) Многофункционального центра, его должностных лиц и работников посред-
ством размещения информации:
– на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
– на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, Многофункциональ-
ного центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофункционального центра (https://digital.midural.
ru/);
– на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги, при наличии технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ор-
гана местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его 
должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем, его 
Представителем.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работ-
ников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра регулируется:
1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О фе-
деральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-

нии государственных и муниципальных услуг».
3) постановлением Правительства Свердловской области от 22 ноября 2018 года №828-ПП «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предо-
ставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служа-
щих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».
5.7. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия 
(бездействие) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра разме-
щена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципаль-
ной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/
1. Сведения о Заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физи-
ческое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в слу-

чае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя, в случае если Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем является 
юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места 

жительства (регистрации) физического лица
2. Сведения о помещении
2.1 Адрес, по которому находится помещение
2.2 Площадь помещения, кв. м

Приложение: __________________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: __________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу: ________________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«______» ________________ _______ г. М.П.

Приложение №2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
Кому ____________________________________ ______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-
ванного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наимено-
вание застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е об отказе в приеме документов 
________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)
В приеме документов для предоставления услуги «Перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения в жилое помещение» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Админи-
стративным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов

подпункт 1 
пункта 2.13

заявление о переводе помещения представлено в орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которого не входит предо-
ставление услуги 

Указывается какое ведом-
ство (организация) предо-
ставляет услугу, информа-
ция о его местонахождении

подпункт 2 
пункта 2.13

некорректное заполнение полей в форме заявления о перево-
де помещения, в том числе в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, Региональном портале (включая отсут-
ствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, 
не соответствующее требованиям, установленным в Приложе-
нии №1 Регламента)

Указываются основания та-
кого вывода

подпункт 3 
пункта 2.13

непредставление документов, предусмотренных подпунктами 
2 – 3 пункта 2.8 Регламента

Указываются основания та-
кого вывода

подпункт 4 
пункта 2.13

представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги 

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
утративших силу

подпункт 5 
пункта 2.13

представление заявления и документов, содержащих противо-
речивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, 
помарки 

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих противоречи-
вые сведения, незаверенные 
исправления, подчистки, по-
марки

подпункт 6 
пункта 2.13

представление нечитаемых документов, в том числе пред-
ставленных в электронной форме, содержащих повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме получить ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих повреждения

подпункт 7 
пункта 2.13

заявление о переводе помещения и документы, указанные в 
подпунктах 3 – 7 пункта 2.8 Регламента, представлены в 
электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктом 2.32 Регламента

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
оформленных с нарушением 
требований, установленных 
пунктом 2.32 Регламента 

подпункт 8 
пункта 2.13

поданные в электронной форме заявление и документы не 
подписаны электронной подписью (простой или усиленной 
квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, 
а также в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных 
действующим законодательством Российской Федерации ус-
ловий признания ее действительности

Указывается исчерпываю-
щий перечень электронных 
документов, не соответству-
ющих указанному критерию

подпункт 9 
пункта 2.13

заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществле-
ние таких действий, либо представление интересов Заявителя 
неуполномоченным лицом

Указываются основания та-
кого вывода

подпункт 10 
пункта 2.13

представленные копии документов не заверены в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации 

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
не соответствующих указан-
ному критерию

Дополнительно информируем:___________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 
также иная дополнительная информация при наличии)

(должность)      (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №3 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
УТВЕРЖДЕНА Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 №502

ФОРМА уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому (фамилия, имя, отчество                    
– для граждан; полное наименование организации – 
для юридических лиц)
Куда (почтовый индекс и адрес Заявителя согласно заявлению о переводе)
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Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 

(жилое) помещение
  _______________________________________________________________
 (полное наименование органа местного самоуправления,
_________________________________________________________________, 
 осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 
Федерации документы о переводе помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по 
адресу:
______________________________________________________________
 (наименование городского или сельского поселения)
_______________________________________________________________
 (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

 дом _________, корпус (владение, строение), кв. _________, из жилого (нежилого)
 ---------------------------------------------- 
       (ненужное зачеркнуть)
в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве
______________________________________________________________________________________________
                                (ненужное зачеркнуть)
 ______________________________________________________________________________________________
 (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (_____________________________________________________________________________________):
                      (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
 ------------------------------------------------
        (ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в 
установленном порядке следующих видов работ:
________________________________________________________________________________________________
                                              перечень работ по переустройству
_______________________________________________________________________________________________ 
                                                  (перепланировке) помещения
 _____________________________________________________________________________________________
 или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) нежилое 
(жилое) в связи с
_____________________________________________________________________________________________
 (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
_______________________________________________________________________________________________
             (должность лица, (подпись) (расшифровка подписи подписавшего уведомление) 
 
« _________ » ____________ 200 г.
 
 М.П.

Приложение №4 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
З А Я В Л Е Н И Е об исправлении допущенных опечаток и ошибок

в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение

«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заяви-

телем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если Заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный но-
мер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный но-

мер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридиче-

ского лица/ адрес места жительства (регистрации) 
физического лица

2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и не-
жилого помещения в жилое помещение, содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший решение о переводе жилого по-

мещения в нежилое помещение и нежилого поме-
щения в жилое помещение

Реквизиты документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение
3.1. Данные (сведения), указанные 

в решении о переводе жилого 
помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения 
в жилое помещение

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в реше-
нии о переводе жилого по-
мещения в нежилое поме-
щение и нежилого помеще-
ния в жилое помещение

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа 
(-ов), документации, на осно-
вании которых принималось 
решение о переводе жилого 
помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помеще-
ния в жилое помещение

Приложение: ___________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:_____________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.
 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое поме-

щение и нежилого помещения в жилое помещение
________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в реше-
нии о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-
щение от _____________ №_____________ принято решение об отказе во внесении исправлений
                 (дата и номер регистрации)
в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение.

№  пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправле-
ний в решении о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение в 
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в ре-
шении о переводе жилого по-
мещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое 
помещение

подпункт 1 
пункта 3.31

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 
1.2, 1.3 Административного регламента

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 2 
пункта 3.31

отсутствие факта допущения ошибок в решении о переводе 
помещения

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 3 
пункта 3.31

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для ис-
правления технической ошибки

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 4 
пункта 3.31

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого 
вывода

подпункт 5 
пункта 3.31

решение о переводе помещения, в котором допущена тех-
ническая ошибка, ____________________ (указать наименова-
ние органа местного самоуправления муниципального об-
разования Свердловской области, предоставляющего муни-
ципальную услугу) не выдавалось

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 6 
пункта 3.31

к заявлению не приложен оригинал решения о переводе 
помещения, в котором требуется исправить техническую 
ошибку (в случае выдачи решения о переводе помещения 
на бумажном носителе)

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок в решении о 
переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________
______________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в решение о переводе помещения, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №6 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение

«___» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

Прошу выдать дубликат решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежило-
го помещения в жилое помещение.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заяви-

тель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица
2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение
№ Орган (организация), выдавший(-ая) решение о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение
Реквизиты доку-
мента

Приложение: __________________________________________________________
 __________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган го-
сударственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
расположенный по адресу:__________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

            (подпись)                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №7 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________________________________________________________________________
                      почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение
_____________________________________________________________________________________________ 
   (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о переводе жилого поме-
щения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение от ________________ 
№_____________________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата решения о пере-
 (дата и номер регистрации)
воде жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 

№пункта 
Административ-
ного регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дублика-
та решения о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выда-
че дубликата решения о переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое поме-
щение

подпункт 1 
пункта 3.36

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пун-
ктах 1.2, 1.3 Административного регламента.

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.36

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для 
оформления дубликата разрешения

Указываются основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.36

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого вывода
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подпункт 4 пун-
кта 3.36

решение о переводе жилого помещения в нежилое по-
мещение и нежилого помещения в жилое помещение, 
дубликат которого необходимо выдать, _______________ 
(указать наименование органа местного самоуправле-
ния муниципального образования Свердловской обла-
сти, предоставляющего муниципальную услугу) не вы-
давалось

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение после устранения 
указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:__________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата реше-
ния о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-
щение, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 

в жилое помещение»
З А Я В Л Е Н И Е об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения
«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

Прошу оставить заявление о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение от ________________№_________________ без рас-
смотрения.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заяви-

тель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица

Приложение: ___________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ___________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

                (подпись)           (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №9 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Пере-
вод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Кому _________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения
На основании Вашего заявления от___________№_________________ об оставлении
                        (дата и номер регистрации)
заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение без рассмотрения ______________________________________________

                                                                             (наименование органа местного самоуправ-
ления, уполномоченного на перевод помещения)

принято решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение от _____________ №_____________ 

(дата и номер регистрации) 
без рассмотрения.

(должность)    (подпись)         (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №742 пгт. Арти

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме» на территории Артинского городского округа в новой редакции»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом №210-
ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Жилищного кодекса Российской Федерации, руководствуясь постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных 
регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Артинского городского округа
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент Администрации Артинского городского округа по 
предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме» на территории Артинского городского округа в 
новой редакции (прилагается).
2. Постановление Администрации Артинского городского округа от 03.02.2022 №66 «Согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на 
территории Артинского городского округа, считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и разместить на официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа В.Н. Мотыхляева.

È. о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

Утвержден постановлением Администрации Артинского городского округа 
от 19.12.2022 №742

 АДМИНИСТРАТИВНÛÉ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ 
«СОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОÉСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 

ПОМЕÙЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ»
РАЗДЕЛ I. ОÁÙИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Премет регулирования регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – 
Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципаль-
ной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур 

(действий) при осуществлении полномочия по согласованию проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме в Артинском городском округе.
1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену 
или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудова-
ния, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 
Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфи-
гурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном 
доме. 
Регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объектов капитального 
строительства.
Круг Заявителей
1 .3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники жилых и нежилых 
переустраиваемых и (или) перепланируемых помещений, а также наниматели жилых переустраи-
ваемых и (или) перепланируемых помещений по договору социального найма, обратившиеся в 
Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа (далее – 
Отдел архитектуры и градостроительства) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
(далее – Заявитель). 
1.4. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.3 Регламента, могут представлять лица, облада-
ющие соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия Представителя, 
выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отдел архитектуры и градостроительства или 
Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Многофункциональный центр);
2) по телефону в Отдел архитектуры и градостроительства или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (указать прямую ссылку на услугу на 
Едином портале);
на официальном сайте Артинского городского округа https://www.Аrti-go.ru/;
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся госу-
дарственной информационной системой субúекта Российской Федерации (далее – Региональный 
портал) при наличии технической возможности.
5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации Артинско-
го городского округа или Многофункционального центра.
1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа и Многофункцио-
нальных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе уполномоченного на предоставление муниципальной услуги 
органа (его структурных подразделений, при наличии);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и 
принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бес-
платно.
1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отдела архи-
тектуры и градостроительства, работник Многофункционального центра, осуществляющие кон-
сультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по инте-
ресующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности специали-
ста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; назна-
чить другое время для консультаций.
Должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства не вправе осуществлять информи-
рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.8. По письменному обращению должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъ-
ясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6 Регламента в порядке, установ-
ленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».
1.9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24 октября 2011 года №861 «О федеральных государственных информационных системах, 
обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)».
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программно-
го обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусма-
тривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им 
персональных данных. 
1.10. На официальном сайте Артинского городского округа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и в Многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация: 
- о месте нахождения и графике работы Отдела архитектуры и градостроительства и его структур-
ных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги (при наличии), а 
также Многофункциональных центров;
- справочные телефоны структурных подразделений Отдела архитектуры и градостроительства, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоин-
форматора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Отдела 
архитектуры и градостроительства в сети «Интернет».
1.11. В залах ожидания Отдела архитектуры и градостроительства размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Ре-
гламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информаци-
онных стендах в помещении Многофункционального центра осуществляется в соответствии с со-
глашением, заключенным между Многофункциональным центром и Администрацией Артинского 
городского округа с учетом требований к информированию, установленных Регламентом.
1.13. На официальном сайте Многофункционального центра размещена справочная информация 
о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Много-
функционального центра.
1.14. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах ее предоставления может быть получена Заявителем (его Представителем) непо-
средственно в Отделе архитектуры и градостроительства при обращении Заявителя лично, по 
телефону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, в личном кабине-
те на Едином портале, а также при наличии технической возможности на Региональном портале.
РАЗДЕЛ II.
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом архитектуры и градостроительства.
Для предоставления муниципальной услуги Глава Артинского городского округа создает приемоч-
ную комиссию и утверждает ее состав.
Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги
2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:
территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-
ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управле-
ние Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 
области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная када-
стровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по 
Уральскому федеральному округу);
Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области;
организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет объектов капитального 
строительства на территории Артинского городского округа.
2.4. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Муниципальная услуга включает:
– принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме;
– выдачу документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в части принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме – решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
2) в части выдачи документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме – акт приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение 
об отказе в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации по-
сле выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления пре-
доставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Сверд-
ловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в 
Администрации Артинского городского округа, в том числе поданного в форме электронного до-
кумента или в случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения заявителя 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:
- принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме – в срок не позднее, чем через 45 рабочих дней 
со дня представления в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, заяв-
ления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя;
- оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в оформлении 
акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке – в течение 20 рабочих дней со дня представления в ор-
ган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, заявления об оформлении акта 
приемочной комиссии и документов, предусмотренных Регламентом.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 
с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном 
сайте Артинского городского округа и на Едином портале.
Отдел архитектуры и градостроительства, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечива-
ет размещение и актуализацию перечня указанных нормативно-правовых актов на официальном 
сайте Артинского городского округа.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их 
получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель представляет в 
Отдел архитектуры и градостроительства: 
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении 
акта приемочной комиссии, подписанные Заявителем или Представителем заявителя, уполномо-
ченным на подписание заявления, и оформленные согласно Приложениям №1 и №2 к Регламенту. 
Подача заявления и прилагаемых к нему документов возможны посредством личного обращения 
в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, или через Многофункцио-
нальный центр. В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке по-
мещения или об оформлении акта приемочной комиссии в электронной форме посредством 
Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, 
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму в указанных информационных системах;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя, уполномоченно-
го на подачу, получение документов, а также подписание заявления, из числа документов, вклю-
ченных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
¹210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ), в случае представления заявления о пере-
устройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной 
комиссии и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в орган, уполномо-
ченный на предоставлении муниципальной услуги, или через Многофункциональный центр (до-
кумент подлежит возврату после удостоверения личности). В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности по-
средством Регионального портала, представление указанного документа не требуется, сведения 
из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его Представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заяви-
теля (в случае обращения за получением муниципальной услуги Представителя заявителя), 
оформленный и выданный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федера-
ции (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо нотариаль-
но заверенная копия), направляемый посредством личного обращения в Уполномоченный орган 
или через Многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Реги-
онального портала, указанный документ, выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифи-
цированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, 
а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса. 
2.9. В целях получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния Заявитель дополнительно к документам, указанным в пункте 2.8 Регламента, должен пред-
ставить самостоятельно следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение 
в многоквартирном доме (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), 
если права на указанный объект не зарегистрированы в Едином государственном реестре не-
движимости. В случае подачи заявления и документов с использованием Единого портала элек-
тронный правоустанавливающий документ на помещение должен быть подписан усиленной ква-
лифицированной подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ, 
или нотариусом (при предоставлении нотариально заверенных копий); при представлении в каче-
стве правоустанавливающего документа на помещение договора любого типа электронный доку-
мент должен быть также подписан усиленной квалифицированной подписью каждой из сторон 
договора;
2) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме (проект подготавливается и оформляется в установленном 
порядке юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные само-
регулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ; проект остается в 
архиве органа, предоставляющего муниципальную услугу; в случае подачи заявления и докумен-

тов с использованием Единого портала электронный документ должен быть подписан усиленной 
квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ);
3) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутству-
ющих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое 
помещение на основании договора социального найма (в случае, если Заявителем является 
уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных для предоставления муници-
пальной услуги документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 
помещения по договору социального найма); подписи на согласии ставятся в присутствии долж-
ностного лица, принимающего документы, в ином случае представляется оформленное в пись-
менном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально; в случае подачи заявления и доку-
ментов с использованием Единого портала электронный документ должен быть заверен нотари-
ально и подписан усиленной квалифицированной подписью нотариуса;
4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии 
всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) переплани-
ровку помещения в многоквартирном доме (предоставляется в случае, если переустройство и 
(или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к 
данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме).
2.10. В целях оформления акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартир-
ном доме Заявителем (Представителем заявителя) представляются в Отдел архитектуры и градо-
строительства заявление и документы, указанные в пункте 2.8 Регламента.
2.11. Заявитель или его Представитель представляет в Отдел архитектуры и градостроительства 
заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении 
акта приемочной комиссии, а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих спосо-
бов по выбору Заявителя:
1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии технической 
возможности посредством Регионального портала.
В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или за-
явления об оформлении акта приемочной комиссии и прилагаемых к нему документов в электрон-
ном виде Заявитель или его Представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации 
и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведе-
ний о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного 
заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения направляется Заявителем или 
его Представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в под-
пункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента. Заявление об оформлении акта 
приемочной комиссии направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикреплен-
ным электронным документом, указанным в подпункте 3 пункта 2.8 Регламента.
Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении 
акта приемочной комиссии подписывается Заявителем или его Представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 
сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создает-
ся и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего 
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным орга-
ном исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 
8 Федерального закона от 06.04.2011 ¹63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный 
закон «Об электронной подписи»), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25 января 2013 года №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – 
усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наделе-
но полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг».
В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю или его Представителю в Многофунк-
циональных центрах обеспечивается доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соот-
ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 
№1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градострои-
тельства, в том числе через Многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаи-
модействии между Многофункциональным центром и органом местного самоуправления, заклю-
ченным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Рос-
сийской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законода-
тельством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постановление 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797), либо посредством по-
чтового отправления с уведомлением о вручении.
2.12. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пунктах 2.8 и 2.9 Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учреждения 
и организации.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 
Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления
2.13. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
запрашиваются Отделом архитектуры и градостроительства в порядке межведомственного ин-
формационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомствен-
ного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаци-
ях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе пред-
ставить по собственной инициативе, являются:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение 
в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном рее-
стре недвижимости либо помещение в многоквартирном доме предоставлено Отделом архитекту-
ры и градостроительства по договору социального найма помещения в многоквартирном доме;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквар-
тирном доме;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если 
такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории 
или культуры.
Непредставление Заявителем документов, которые он вправе представить по собственной иници-
ативе, не является основанием для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме.
Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов и информации или осу-
ществления действий
2.14. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской 
области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставля-
ющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления органи-
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заций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ);
- представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправно-
го действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника Много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном 
случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об 
указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Артинского городского 
округа;
- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сро-
ках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 
официальном сайте Артинского городского округа.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги
2.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются случаи:
заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении 
акта приемочной комиссии представлено в орган местного самоуправления, в полномочия кото-
рого не входит предоставление муниципальной услуги;
некорректное заполнение полей в форме заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на Едином портале, Региональном портале (включая отсутствие заполнения, 
неполное, недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, установленным в 
приложениях №1 и №2 Регламента);
непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2–3 пункта 2.8 Регламента;
представление документов, утративших силу на день обращения за получением муниципальной 
услуги; 
представление заявления и документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные 
исправления, подчистки, помарки;
представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, со-
держащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;
7) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении 
акта приемочной комиссии и документы, указанные в подпунктах 2–3 пункта 2.8 и подпунктах 1–4 
пункта 2.9 Регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установ-
ленных пунктом 2.35 Регламента;
8) поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны электронной подписью 
(простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в 
результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюде-
ние установленных действующим законодательством Российской Федерации условий признания 
ее действительности;
9) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо пред-
ставление интересов Заявителя неуполномоченным лицом;
10) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2–3 пункта 2.8 и подпунктах 1 
– 4 пункта 2.9 Регламента, направляется Заявителю способом, определенным им в заявлении о 
предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно Приложению №3 к Регламенту.
2.16. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в Отдел ар-
хитектуры и градостроительства. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги
2.17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.
2.18. Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
являются: 
1) непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации 
документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 указанной статьи возло-
жена на Заявителя;
2) поступление в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, ответа органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу госу-
дарственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соот-
ветствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствую-
щий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе; отказ в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному ос-
нованию допускается в случае, если орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, после получения ответа на межведомственный запрос уведомил Заявителя о получении 
такого ответа, предложил Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые 
для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, 
предусмотренные частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил 
такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления;
3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме требованиям законодательства.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения оформля-
ется согласно Приложению №4 к Регламенту.
2.19. Основанием для отказа в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке является не-
соответствие произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения согласованно-
му проекту переустройства и (или) перепланировки помещения.
2.20. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распоряжении орга-
нов государственной власти, органов местного самоуправления, и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, не может являться основанием для отказа в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.21. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются сле-
дующие услуги:

подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения);
2) выдача справок о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, о полной 
выплате паевого взноса за предоставленную кооперативом квартиру.
Для иностранных граждан к необходимым и обязательным для предоставления муниципальной 
услуги относятся следующие услуги:
1) перевод документов, выданных компетентными органами иностранных государств, на государ-
ственный язык Российской Федерации;
2) нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, 
нотариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение 
копий документов. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставля-
ется без взимания платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 
о методике расчета размера такой платы
2.23. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки помещения оказывается платно 
юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданное саморегулиру-
емой организацией свидетельство о допуске к таким видам работ. Порядок и размер взимания 
платы за подготовку проекта переустройства и (или) перепланировки помещения определяется 
соглашением сторон (гражданином и организацией).
Выдача справок о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, о полной вы-
плате паевого взноса за предоставленную кооперативом квартиру осуществляется уполномочен-
ным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией 
без взимания платы.
Нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, но-
тариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение 
копий документов предоставляется в государственных нотариальных конторах и у нотариусов, 
занимающихся частной практикой, на платной основе. Размер и порядок взимания платы за со-
вершение нотариальных действий установлен Основами законодательства Российской Федера-
ции о нотариате от 11.02.1993 №4462-1.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.24.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Отделе архитектуры и градостро-
ительства или Многофункциональном центре не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услу-
ги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме
2.25. Регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в день его поступления в отдел архитектуры при обращении лично, через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.26. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в электронной форме, специалист Отдела архитектуры и градостроительства не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное 
сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных 
документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в отделе архитектуры не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионально-
го портала, вне рабочего времени Отдел архитектуры и градостроительства либо в выходной, 
нерабочий праздничный день днем получения заявления о переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии считается первый рабо-
чий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.
Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступ-
ности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
2.28. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информаци-
онной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитар-
но-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-
формационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. Оформ-
ление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой 
информации Заявителями, в том числе Заявителями с ограниченными возможностями.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявле-
ний, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за при-
ем документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фами-
лии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предо-
ставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использовани-
ем кресла-коляски, с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальную услугу, 
ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-
ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-
сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Áрайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципаль-
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ных услуг наравне с другими лицами.
Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размещаются на 
первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для 
свободного доступа Заявителей.
При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты уполно-
моченного органа обязаны осуществлять прием Заявителей на первом этаже, если по состоянию 
здоровья Заявитель не может подняться по лестнице.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодей-
ствий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность; возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность 
либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предостав-
ления государственных и муниципальных услуг , в том числе в полном объеме, а также посред-
ством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ; возмож-
ность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения 
муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, 
документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 
результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
филиале многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц) 
2.29. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах террито-
рии Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия 
территориальных подразделений; 
4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми 
актами;
5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении не-
скольких государственных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;
6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах террито-
рии Свердловской области в любом филиале Многофункционального центра по выбору Заявителя 
(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) (подача документов в любой филиал возможна при наличии технической воз-
можности электронного взаимодействия). 
2.30. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с должностными 
лицами Отдела архитектуры и градостроительства осуществляется не более 2 раз в следующих 
случаях:
1) при обращении заявителя за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) при приеме заявления;
3) при получении результата.
В каждом случае время, затраченное Заявителем при взаимодействиях с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
2.31. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее пре-
доставления, установленным Регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-
внимательное) отношение к Заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела архитектуры и 
градостроительства, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований Заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осо-
бенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.32. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной ус-
луги по экстерриториальному принципу независимо от его места жительства или места пребыва-
ния (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального центра в пределах территории 
Свердловской области по выбору Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна при 
наличии технической возможности электронного взаимодействия.
В случае наличия территориальных подразделений органа, уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги, Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу независимо от его места жительства 
или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) в любом территориальном подразделении уполно-
моченного органа по выбору Заявителя.
2.33. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявителю необходимо иметь 
при себе документы, представленные в пунктах 2.8 и 2.9 Регламента. Заявитель также вправе 
представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.13 Регламента.
2.34. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофункциональ-
ный центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашением 
о взаимодействии, заключенным между Многофункциональным центром и Отдел архитектуры и 
градостроительства.
Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел архитектуры и градо-
строительства в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической возможности 
Многофункциональный центр обеспечивает направление документов Заявителя в электронной 
форме.
2.35. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о переустройстве и (или) пере-
планировке помещения или к заявлению об оформлении акта приемочной комиссии, выданы и 
подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300–500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 
признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с исполь-
зованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, 
представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста 
(за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих 
структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечива-
ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде от-
дельного документа, представляемого в электронной форме.
При обращении за получением муниципальной услуги используются простая электронная под-
пись, либо усиленная квалифицированная электронная подпись, либо усиленная неквалифициро-
ванная электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.36 Сведения о ходе рассмотрения заявления о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме, представленного посредством Единого портала, 
при наличии технической возможности посредством Регионального портала, доводятся до Заяви-
теля путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя.
Сведения о ходе рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
или заявления об оформлении акта приемочной комиссии, представленного на бумажном носите-
ле посредством личного обращения в уполномоченный на предоставление муниципальной услуги 
орган, в том числе через Многофункциональный центр либо посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении, предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном 
обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
Многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, 
без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градострои-
тельства, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством почтового отправле-
ния с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке помещения доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по 
телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункцио-
нальный центр) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в электрон-
ном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня по-
ступления соответствующего запроса.
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛÜНОСТÜ И СРОКИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ 
ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ), ТРЕÁОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИÕ ВÛПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ×ИСЛЕ ОСОÁЕН-
НОСТИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ, 
А ТАКЖЕ ОСОÁЕННОСТИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) В МНО-
ГОФУНКЦИОНАЛÜНÛÕ ЦЕНТРАÕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННÛÕ И МУНИЦИПАЛÜНÛÕ 
УСЛУГ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления;
рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая систе-
ма межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМÝÂ);
рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка результата муниципальной услуги;
выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 
-представление в установленном порядке информации Заявителям 
и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
-запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса (при 
реализации технической возможностиI/не предусмотреноII);
-формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
-прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги;
-государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусмотрены;
-получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги;
-взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, 
органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
-получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;
-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные 
с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, 
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в 
целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федераль-
ным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги. 
3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок администра-
тивных процедур (действий), выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении 
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посред-
ством комплексного запроса: 
-информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по-
средством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных центрах и через Единый 
портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предна-
значенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
-прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе посредством автоматизированных информационных систем Многофункциональных 
центров, а также прием комплексных запросов;
-формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном согла-
шением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и орга-
низации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
-выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги 
органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, включая со-
ставление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;
-предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплекс-
ного запроса.
Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги 
Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления 
3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел архитек-
туры и градостроительства заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или 
заявления об оформлении акта приемочной комиссии и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.
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3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет полномочия Пред-
ставителя заявителя (в случае обращения Представителя заявителя);
2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с представлен-
ными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники Заявителю, в случае, 
если Заявитель настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает о том, что пред-
ставленные оригиналы не подлежат возврату Заявителю; 
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставле-
нию которых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных документов требова-
ниям Регламента, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению. В случае если Заявитель настаивает на принятии 
документов принимает представленные документы. В случае если Заявитель самостоятельно ре-
шил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за 
предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;
5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов 
от Заявителя, с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня сведений и 
документов, которые будут получены по межведомственным запросам, подписывает каждый эк-
земпляр расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр 
расписки отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных 
документов;
6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления му-
ниципальной услуги;
7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных Заявите-
лем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления 
с представленными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Отдел архитектуры и градостроительства.
Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистриро-
ванного заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
специалисту Отдел архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги.
При получении заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об 
оформлении акта приемочной комиссии
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела 
архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
рассматривает заявление и представленные документы и принимает решение о наличии либо 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 Регламента, специалист Отдел архитектуры и 
градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти 
рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления упол-
номоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
обеспечивает его регистрацию.
Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном обра-
щении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае подачи до-
кументов через одно из отделений Многофункционального центра указанные уведомление и до-
кументы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются Заявите-
лю специалистом указанного учреждения. 
3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая систе-
ма межведомственного электронного взаимодействия»
3.8. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, ука-
занных в пункте 2.13 Регламента.
3.9. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления о 
переустройстве и (или) перепланировке помещения, должностное лицо, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в ор-
ганы и организации, в распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные 
в пункте 2.13 Регламента, в случае, если указанные документы не были представлены Заявителем 
самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия.
3.10. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, пе-
речисленных в пункте 2.13 Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги.
3.11. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия, а также в форме официальной переписки с ис-
пользованием системы электронного документооборота Правительства Свердловской области.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного за-
проса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ и подписывается уполномочен-
ным должностным лицом Отдела архитектуры и градостроительства.
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги.
3.12. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия в элек-
тронной форме, поступают в Отдел архитектуры и градостроительства из государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные доку-
менты и сведения, в срок не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного 
запроса. 
В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе запрошенные докумен-
ты и сведения поступают в Отдел архитектуры и градостроительства из государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения 
соответствующего межведомственного запроса государственными органами, органами местного 
самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоу-
правления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, если иные 
сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Свердловской области.
3.13. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в 
пункте 2.13 Регламента.
3.14. В случае поступления ответа органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для переустройства и (или) перепланировки помещения орган, упол-
номоченный на предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о получении такого 
ответа и предлагает Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для 
переустройства и (или) перепланировки помещения, предусмотренные пунктом 2.13 Регламента. 
В случае неполучения запрошенной у Заявителя указанной информации в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня направления уведомления специалист Отдела архитектуры и градострои-
тельства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней 
готовит проект уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, осуществляет подписание указанного уведомления уполно-
моченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обе-
спечивает его регистрацию.
Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.15 Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Отдел 
архитектуры и градостроительства заявление о предоставлении муниципальной услуги и наличие 
документов, подлежащих представлению Заявителем, а также документов, находящихся в распо-
ряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель 
представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в порядке 

межведомственного взаимодействия.
3.16. В случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рассматрива-
ет документы, проводит оценку представленного проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения на соответствие строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, 
техническим регламентам и принимает одно из следующих решений:
1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.18 Регламента, готовит проект решения о со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в соответствии с Приложением 
№5 к Регламенту; 
2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.18 Регламента, готовит проект ре-
шения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
Далее специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, представляет проект решения о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения на рассмотрение комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки 
помещений и приемке произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помеще-
ний Администрации Артинского городского округа (далее – Приемочная комиссия).
В случае наличия всех документов, определенных частью 2 статьи 
26 Жилищного кодекса Российской Федерации, в случае соответствия представленного проекта 
переустройства и (или) перепланировки помещения действующему законодательству, строитель-
ным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам Приемочная 
комиссия принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния. 
При наличии оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения, предусмотренных пунктом 2.18 Регламента, Приемочная комиссия принимает решение 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.
Решение приемочной комиссии о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния действительно до срока окончания производства ремонтно-строительных работ, указанного в 
данном решении. Срок окончания производства ремонтно-строительных работ устанавливается с 
учетом сроков, указанных Заявителем в заявлении о согласовании переустройства и (или) (пере-
планировки) помещения.
3.17. В случае принятия решения о выдаче документа, подтверждающего завершение переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, специалист Отдела архитекту-
ры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, согласовыва-
ет с Заявителем дату и время проведения комиссионной проверки и уведомляет Приемочную 
комиссию о дате проверки произведенных работ и оформления акта приемочной комиссии о го-
товности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке помещения.
Заявитель обеспечивает присутствие представителей проектной организации и исполнителя 
(производителя) работ (при его наличии) при проведении комиссионной проверки (при невозмож-
ности личного участия Заявителя в работе комиссии лицо, представляющее его интересы, должно 
иметь доверенность, которая передается уполномоченному представителю Отдела архитектуры и 
градостроительства.
В ходе приемки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения 
Приемочная комиссия проверяет:
соответствие произведенных работ проекту переустройства и (или) перепланировки помещения;
наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;
наличие актов освидетельствования скрытых работ, в случае если были проведены работы, скры-
ваемые последующими работами.
При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.19 Регламента, Приемочной комиссией принима-
ется решение о выдаче акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке помещения. При наличии оснований для отказа в оформ-
лении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-
бот по переустройству и (или) перепланировке помещения, предусмотренных пунктом 2.19 Регла-
мента, Приемочная комиссия принимает решение об отказе в оформлении акта о готовности по-
мещения к эксплуатации.
3.18. Результатом административной процедуры является:
1) в случае рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме – принятие решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или принятие решения об отказе в согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения;
2) в случае рассмотрения вопроса о выдаче документа, подтверждающего завершение переу-
стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – принятие решения о 
выдаче акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме или принятие решения об отказе в 
оформлении акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переу-
стройству и (или) перепланировке помещения.
Подготовка результата муниципальной услуги
3.19. В случае принятия Приемочной комиссией решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения, специалист, ответственный за исполнение административной про-
цедуры, передает проект указанного решения на бумажном и (или) электронном носителе уполно-
моченному должностному лицу для заверения подписью и печатью Отдела архитектуры и градо-
строительства.
Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, выполненное на 
электронном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица.
В случае принятия Приемочной комиссией решения об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения, специалист, ответственный за исполнение административной 
процедуры, передает проект указанного решения на бумажном и (или) электронном носителе 
уполномоченному должностному лицу для заверения подписью и печатью Отдела архитектуры и 
градостроительства.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, указанные в пункте 2.18 Ре-
гламента, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации.
3.20. В случае принятия Приемочной комиссией решения о выдаче документа, подтверждающего 
завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, Прие-
мочная комиссия в присутствии Заявителя составляет акт о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (Приложение №6) в четы-
рех экземплярах, которые подписываются Заявителем, членами Приемочной комиссии и предсе-
дателем Приемочной комиссии.
В случае если приемочной комиссией установлены факты несоответствия произведенных работ 
по переустройству и (или) перепланировке помещения согласованному проекту, готовится отказ 
в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по переустройству и (или) перепланировке.
3.21. Результатом административной процедуры является:
1) в случае рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме – сформированные решение о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или решение об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения;
2) в случае рассмотрения вопроса о выдаче документа, подтверждающего завершение переу-
стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – сформированные акт о 
готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке помещения в многоквартирном доме или решение об отказе в оформлении акта о 
готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке помещения.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.22. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, 
уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предоставления муни-
ципальной услуги. 
3.23. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения производится в Отделе архитектуры и градостроительства не позднее чем 
через три рабочих дня со дня принятия решения лично Заявителю или его Представителю после 
установления его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению ре-
зультата предоставления муниципальной услуги с подтверждением получения документов личной 
подписью Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов предоставления 
муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения Заявителя или его Представите-
ля за результатом предоставления муниципальной услуги.
В случае неявки Заявителя в трехдневный срок с даты принятия решения о согласовании переу-
стройства и (или) перепланировки помещения либо об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения специалист, уполномоченный на выполнение административной 
процедуры, направляет решение Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вруче-
нии, о чем делает отметку на втором экземпляре решения.
В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через Многофункци-
ональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в Многофункцио-
нальный центр, если иной способ его получения не указан Заявителем.
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Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо решение об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения выдается в форме 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи, если это указано в заявлении о переустрой-
стве и (или) перепланировке помещения.
3.24. Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии 
между Многофункциональным центром и Отделом архитектуры и градостроительства.
При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги направ-
ляется Отдел архитектуры и градостроительства в Многофункциональный центр в форме элек-
тронного документа для составления и выдачи Многофункциональным центром документа на бу-
мажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями постановления Правительства 
Российской Федерации от 18 марта 2015 года №250 «Об утверждении требований к составлению 
и выдаче Заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон-
ных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, и к выдаче Заявителям на основании информации из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной ин-
фраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем». 
Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из Отдела архитектуры и градо-
строительства в Многофункциональный центр не входит в общий срок предоставления муници-
пальной услуги.
3.25. После подписания председателем и членами Приемочной комиссии акта о готовности по-
мещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке 
специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги:
в течение пяти рабочих дней направляет акт о готовности помещения к эксплуатации после вы-
полнения работ по его переустройству и (или) перепланировке в филиал Федерального государ-
ственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия;
выдает Заявителю акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке при предъявлении документа, удостоверяющего личность 
Заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.26. Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах
3.27. Технической ошибкой, допущенной при оформлении решения о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помеще-
ния к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, явля-
ется описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 
3.28. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градострои-
тельства с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.
3.29. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), 
является поступление в Отдел архитектуры и градостроительства заявления об исправлении тех-
нической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
(далее – заявление об исправлении технической ошибки).
Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно Приложению №7 к Регла-
менту, подписанное Заявителем, подается с оригиналом результата предоставления муниципаль-
ной услуги, в котором требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе), документами, имеющими юриди-
ческую силу, свидетельствующими о наличии технической ошибки (при наличии), лично или через 
организацию почтовой связи.
Специалист отдела, ответственного за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
Отдела архитектуры и градостроительства, после изучения документов, на основании которых 
оформлялись и выдавались решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после вы-
полнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, принимает решение об исправле-
нии технической ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в 
исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о на-
личии технической ошибки.
Исправленное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по его переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе во внесении исправлений, 
оформленное согласно Приложению №8 к Регламенту, выдается Заявителю в течение пяти рабо-
чих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенной технической ошибки.
При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги, не допускается:
– изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги;
– внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.30. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;
отсутствие факта допущения ошибок в решении о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме или акте о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке;
в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустрой-
ству и (или) перепланировке, в которых допущена техническая ошибка, Отделом архитектуры и 
градостроительства не выдавались;
к заявлению не приложены оригиналы решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, в которых требуется ис-
править техническую ошибку (в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе).
Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической 
ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной ус-
луги.
3.31. Результатом процедуры является:
– исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
– мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или 
принятого решения в журнале исходящей документации.
Специалист отдела, ответственного за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
Отдела архитектуры и градостроительства, в течение одного рабочего дня сообщает Заявителю 
по телефону о готовности к выдаче исправленного документа или отказа в исправлении техниче-
ской ошибки, выдает указанные документ или отказ в исправлении технической ошибки с ориги-
налом представленного решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполне-
ния работ по его переустройству и (или) перепланировке. Заявитель подтверждает получение 
результата предоставления муниципальной услуги личной подписью.
Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела архитектуры и 
градостроительства в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущен-
ной в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме или акте о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке.
Порядок выдачи дубликата выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментов
3.34 Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с заявлением о 
выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по его переустройству и (или) перепланировке (далее – заявление о выдаче дубликата), оформ-
ленном согласно Приложению №9 к Регламенту.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о согласовании переу-
стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланиров-

ке, установленных пунктом 3.35 Регламента, Отдел архитектуры и градостроительства выдает 
дубликат решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
его переустройству и (или) перепланировке. В случае, если ранее Заявителю был выдан результат 
предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в каче-
стве дубликата результата предоставления муниципальной услуги Заявителю повторно представ-
ляется указанный документ.
Дубликат результата предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче 
дубликата, оформленное согласно Приложению №10 к Регламенту выдается Заявителю в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
3.35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения о согласова-
нии переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о го-
товности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) пере-
планировке:
1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;
2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата решения о согла-
совании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о 
готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке;
3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме/акт приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке, дубликат которого необходимо выдать, Отделом 
архитектуры и градостроительства не выдавался.
Порядок оставления заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке 
помещения без рассмотрения
3.36. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставле-
ния муниципальной услуги, вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с за-
явлением об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к экс-
плуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмо-
трения, оформленным согласно Приложению №11 к Регламенту. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче решения о согласова-
нии переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о го-
товности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) пере-
планировке без рассмотрения орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуа-
тации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, оформленное со-
гласно Приложению №12 к Регламенту, направляется Заявителю способом, указанным в заявлении 
об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации по-
сле выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения, не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении указанного 
заявления без рассмотрения.
Оставление заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после вы-
полнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения не препятствует 
повторному обращению Заявителя в Отдел архитектуры и градостроительства за получением 
муниципальной услуги.
Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
Представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заяви-
телей к сведениям о муниципальной услуге
3.37. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, а также официальном сайте Артинского городского округа, при наличии тех-
нической возможности на Региональном портале.
На Едином портале, официальном сайте Артинского городского округа, при наличии технической 
возможности на Региональном портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые За-
явитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являю-
щегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;
6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-
ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 
сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю 
бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программно-
го обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусма-
тривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им 
персональных данных.
Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса 
3.38. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей без пред-
варительной записи.
Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 
3.39. Формирование Заявителем запроса о выдаче решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (далее – за-
прос) осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, 
при наличии технической возможности на Региональном портале, без необходимости дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после 
заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некоррек-
тно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подпункте 3 
пункта 2.8 и подпунктах 1–4 пункта 2.9 Регламента, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при 
обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса 
несколькими Заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и воз-
врате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с ис-
пользованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без по-
тери ранее введенной информации;
7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии технической возможности на 
Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также 
частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подпункте 3 пункта 2.8 
и подпунктах 1–4 пункта 2.9 Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в Отдел архитектуры и градостроительства посредством Единого портала, при на-
личии технической возможности Регионального портала.
Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги 
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3.40. Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает в срок не позднее одного рабочего 
дня с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а в случае его посту-
пления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
Заявителю электронного сообщения о поступлении запроса;
2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.41. Электронный запрос становится доступным для должностного лица Отдела архитектуры и 
градостроительства, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Артинского го-
родским округом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого портала, при на-
личии технической возможности посредством Регионального портала, с периодичностью не реже 
2 раз в день;
рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.40 Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-
но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, 
указанных в пункте 2.15 Регламента, а также осуществляются следующие действия: 
– при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем муниципальную услугу, гото-
вит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
– при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу в электрон-
ной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, при 
наличии технической возможности Регионального портала Заявителю будет представлена инфор-
мация о ходе выполнения указанного запроса. 
Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом структурного 
подразделения, ответственного за регистрацию запроса.
После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги.
После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином портале, при наличии техни-
ческой возможности на Региональном портале обновляется до статуса «принято».
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.42. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги 
3.43. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставления муниципальной услуги, пред-
ставленного посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заяв-
ления в личном кабинете Заявителя указанных информационных систем.
Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муници-
пальной услуги производится при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просма-
тривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления му-
ниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме.
Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, 
органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия
3.44. Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, с 
иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 3.8–3.14 Регламента.
Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области 
3.45. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 
– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, 
направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале, при наличии технической воз-
можности на Региональном портале, если такой способ указан в заявлении о согласовании про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения;
– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
Заявитель получает при личном обращении в орган, уполномоченный на предоставление муници-
пальной услуги, Многофункциональный центр либо направляется Заявителю посредством почто-
вого отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата пре-
доставления муниципальной услуги.
Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги 
3.46. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и террито-
риальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответству-
ющими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года №1284 «Об оценке гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления госу-
дарственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги 
на Едином портале при реализации технической возможности.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или без-
действие уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, его должностного 
лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные 
с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, 
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в 
целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федераль-
ным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги
3.47. В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности усиленной ква-
лифицированной электронной подписи Заявителя осуществляется с использованием сервиса 
«Подтверждение подлинности электронной подписи» в информационно-справочном разделе 
Единого портала.
Подраздел 3.3. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме
3.48. Проактивное информирование Заявителя о возможности получения муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-

ном доме», а также проактивное предоставление указанной услуги не предусмотрено действую-
щим законодательством.
Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муници-
пальной услуги посредством комплексного запроса
Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе по-
средством комплексного запроса, в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных 
услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальных услуг, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и 
через Единый портал, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, предназначенных для обеспече-
ния доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
3.49. Заявителям обеспечивается доступ к информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, которая включает в себя:
- информацию о перечне (составе) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- информацию об источниках получения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;
- информацию о времени приема и выдачи документов;
- информацию о сроках предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, 
и осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование осуществляется:
- непосредственно в Многофункциональном центре при личном обращении в день обращения 
Заявителя в порядке очереди;
- с использованием средств телефонной связи;
- с использованием официального сайта в сети Интернет по адресу: https://mfc66.ru.
Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством 
автоматизированных информационных систем многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов
3.50. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение За-
явителя, его Представителя с комплектом документов, указанных в подпунктах 2 – 3 пункта 2.8 и 
подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента.
Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, его Представителя, полномочия 
Заявителя, в том числе полномочия Представителя заявителя действовать от его имени;
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверя-
ясь, что:
– документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего зако-
нодательства Российской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;
– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с 
указанием их мест нахождения;
– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;
– документы не исполнены карандашом;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 
удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не завере-
ны, специалист Многофункционального центра, сличив копии документов с их подлинными экзем-
плярами, заверяет своей подписью 
с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «с подлинным сверено»;
- оформляет запрос о получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый 
экземпляр выдает Заявителю.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном по-
рядке информируется специалистами Многофункционального центра:
– о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных 
документов требованиям Регламента, специалист Многофункционального центра, ответственный 
за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии указанных обстоятельств, объясняет Зая-
вителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять 
меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение указанной информации личной под-
писью в запросе на предоставление муниципальной услуги.
Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры и градо-
строительства в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления. 
Формирование и направление многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, межведом-
ственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг
3.51. Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, орга-
ны местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг 
осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между Многофунк-
циональным центром и Администрацией Артинского городского округа.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заве-
рение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги
3.52. При наличии в заявлении о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке указания о выдаче ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр, уполномо-
ченный на предоставление муниципальной услуги орган передает документы в Многофункцио-
нальный центр для последующей выдачи Заявителю (его Представителю) в порядке, сроки и 
способом, согласно заключенному соглашению о взаимодействии между органом, уполномочен-
ным на предоставление муниципальной услуги, и Многофункциональным центром в порядке, ут-
вержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года 
№797. 
Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, ведется в порядке очередности, либо по предварительной записи.
Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность Заявителя, его Представителя, на основании документа, удостоверяю-
щего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представителя заявите-
ля);
- определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в ГИС;
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронно-
го документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати Многофункциональ-
ного центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случа-
ях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый 
выданный документ;
- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг Многофункциональным центром.
Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в Многофункцио-
нальном центре в течение трех месяцев. По истечении указанного срока подлежат передаче по 
ведомости приема-передачи в Отдел архитектуры и градостроительства.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
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ственных и муниципальных услуг посредством комплексного запроса
3.53. Многофункциональный центр осуществляет информирование Заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения ком-
плексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги. 
3.54. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный центр с запросом на полу-
чение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предоставлении 
услуги формируется уполномоченным работником Многофункционального центра и скрепляется 
печатью Многофункционального центра. При этом составление и подписание таких заявлений 
Заявителем не требуется. Многофункциональный центр передает в Отдел архитектуры и градо-
строительства оформленное заявление и документы, представленные Заявителем, с приложени-
ем заверенной Многофункциональным центром копии комплексного запроса в срок не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.
В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) ин-
формация, которые могут быть получены Многофункциональным центром только по результатам 
предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направление заявления и докумен-
тов в Отдел архитектуры и градостроительства осуществляется Многофункциональным центром 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения Многофункциональным центром 
таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления услуг, указанных в комплексном запросе, начинается 
не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
Отдел архитектуры и градостроительства.
3.55 Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса на-
правляются в Многофункциональный центр для выдачи Заявителю.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
должностными лицами Отдела архитектуры и градостроительства, ответственными за предостав-
ление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и вне-
плановых проверок по соблюдению и исполнению положений Регламента.
4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра последова-
тельности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководи-
телем соответствующего офиса Многофункционального центра.
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается Отделом архи-
тектуры и градостроительства, положениями о структурных подразделениях, должностными ре-
гламентами.
Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании 
и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги. Для 
текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц Отдела архитектуры и градостроительства.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: про-
ведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на действия (без-
действие) Отдела архитектуры и градостроительства, его должностных лиц, Многофункциональ-
ного центра и его сотрудников.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на осно-
вании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обраще-
нию получателя муниципальной услуги.
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного ор-
гана, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений Регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) пере-
планировке.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предпо-
лагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления Администрации Артинского городского округа;
обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги.
Результаты проверок оформляются в виде заключения.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги
4.8. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка приема и регистрации указанных документов.
Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за формирование и на-
правление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования и на-
правления межведомственного запроса.
 Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за рассмотрение пред-
ставленных документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
рассмотрения указанных документов.
Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за формирование резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка формирования результата предоставления муниципальной услуги.
Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предо-
ставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и 
порядка выдачи указанных документов.
 Персональная ответственность специалистов Отдела архитектуры и градостроительства, опреде-
ляется в соответствии с их должностными регламентами и законодательством Российской Феде-
рации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Регламента, 
нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов Администра-
ции Артинского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.15. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за 
соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем про-
ведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела архитектуры и градо-
строительства нормативных правовых актов, а также положений Регламента.
4.16. Проверки также могут проводиться на основании полугодовых 
или годовых планов работы, по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.
4.17. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется посредством открытости деятельности Отдела архитектуры и градо-
строительства при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и до-
стоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
– направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги;
– вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
4.18. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служа-
щих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба);
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществлен-
ные) в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления муници-
пального образования Свердловской области, предоставляющим муниципальную услугу, его 
должностными лицами и муниципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) 
Многофункционального центра, работников Многофункционального центра в досудебном (внесу-
дебном) порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ.
Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципаль-
ных служащих Отдела архитектуры и градостроительства жалоба подается для рассмотрения 
Главе Артинского городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофункциональный 
центр. 
Жалобу на решение Отдела архитектуры и градостроительства также возможно подать для рас-
смотрения в Администрацию Артинского городского округа в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через 
Многофункциональный центр. 
В случае обжалования решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его 
работника жалоба подается для рассмотрения в Многофункциональный центр в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме 
или по почте. 
Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его руководителя 
также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (да-
лее – учредитель Многофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофунк-
циональный центр.
5.4. В Отдел архитектуры и градостроительства, Многофункциональном центре, у учредителя 
Многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должност-
ные лица.
Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала
5.5. Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, пре-
доставляющие муниципальную услугу, Многофункциональный центр, а также учредитель Много-
функционального центра обеспечивают:
1) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и дей-
ствий (бездействия) Многофункционального центра, его должностных лиц и работников посред-
ством размещения информации:
– на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
– на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, Многофункциональ-
ного центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофункционального центра (https://digital.midural.
ru/);
– на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги, при наличии технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ор-
гана местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его 
должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем, его 
Представителем.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работ-
ников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра регулируется:
1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О фе-
деральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг».
5.7. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия 
(бездействие) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра разме-
щена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципаль-
ной услуги.

Приложение №1 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
В _____________________________________ 
 (наименование структурного подразделения
 _____________________________________
 органа местного самоуправления)

З А Я В Л Е Н И Е
о переустройстве и (или) перепланировке помещения

от ___________________________________________________________________________________________
 (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники 
______________________________________________________________________________________________
 помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из 
________________________________________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефо-
на; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, 
реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
 Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес ме-
ста нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять 
интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти право-
мочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения помещения: _________________________________________________________________
                                                  (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
________________________________________________________________________________________________
 муниципальное образование, поселение, улица, дом,
_______________________________________________________________________________________________
 корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) помещения: ____________________________________________________________________
Прошу разрешить ______________________________________________________________________________
               (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
помещения, занимаемого на основании _________________________________________________________
                                 (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с «____» ______________ 20__ г. по «____» 
_____________ 20__ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в _________________ дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документаци-
ей);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных 
лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им 
органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения 
работ.
В случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо согласие на 
переустройство и (или) перепланировку от совместно проживающих совершеннолетних членов 
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семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «____» _______________ г. 
№_______:

№ п/п Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)

Подпись <*> Отметка о нотариальном 
заверении подписей лиц

1 2 3 4 5

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином слу-
чае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотари-
ально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ______________________________________________________________________________________________
  (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 
______________________________________________________________________________________________
 перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
на ____ листах;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ 
листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 
проведения переустройства и (или)перепланировки помещения (представляется в случаях, если 
такое помещение или здание, в котором оно находится, является памятником архитектуры, исто-
рии или культуры) на _____ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на 
переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);
6) иные документы: ____________________________________________________________________________
                                                      (доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление <**>:
«_______»    ________________ 20___ г.  __________________ ______________________________________
   (дата)        (подпись заявителя)                (расшифровка подписи заявителя)
 «_______» ________________ 20___ г.    __________________ _______________________________________
   (дата)        (подпись заявителя)                (расшифровка подписи заявителя)
 «_______» __________________ 20___ г. __________________ ______________________________________
   (дата)       (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи заявителя)
 «_______» _________________ 20___ г. __________________ ______________________________________
    (дата)    (подпись заявителя)                   (расшифровка подписи заявителя)
 ------------------------------------------------------------------
<**> При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление под-
писывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещени-
ем на основании договора аренды - арендатором, при пользовании помещением на праве соб-
ственности – собственником (собственниками).
------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме «___» ________________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления _____________________________
Выдана расписка в получении документов «___» ______________ 20___ г.
№________________________
Расписку получил «___» ______________ 20___ г. __________________________
                                                                           (подпись заявителя)
______________________________________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись) принявшего заявление)

Приложение №2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
 В _____________________________________ 
 (наименование структурного подразделения
  _____________________________________
  органа местного самоуправления)

З А Я В Л Е Н И Е
об оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации

после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке
от ____________________________________________________________________________________________
 (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники 
______________________________________________________________________________________________
 помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из 
______________________________________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефо-
на, адрес электронной почты; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, 
отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
 Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес ме-
ста нахождения, номер телефона, адрес электронной почты, фамилия, имя, отчество лица, упол-
номоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 
удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения помещения: _________________________________________________________________
                                                (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
_______________________________________________________________________________________________

 муниципальное образование, поселение, улица, дом,
_______________________________________________________________________________________________

 корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Прошу оформить акт приемочной комиссии о готовности помещения по адресу:
_______________________________________________________________________________________________
к эксплуатации после завершения работ по переустройству и (или) перепланировке (нужное от-
метить) помещения, выполненных:
на основании решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения ______
_______________________________ │ │
 (кем выдано) └──┘ 
от «____» _____________ 20___ г. №____ 
без решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки) ┌──┐
помещения │ │┘
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправ-
ления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:_______________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

В случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо согласие на 
переустройство и (или) перепланировку от совместно проживающих совершеннолетних членов 
семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «____» _______________ г. 
№_______:

N п/п Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)

Подпись <*> Отметка о нотариальном 
заверении подписей лиц

1 2 3 4 5

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином слу-
чае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотари-
ально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________________________________________________________
     (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 
________________________________________________________________________________________________
 перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
на ____ листах;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ 
листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 
проведения переустройства и (или)перепланировки помещения (представляется в случаях, если 

такое помещение или здание, в котором оно находится, является памятником архитектуры, исто-
рии или культуры) на _____ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на 
переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);
6) иные документы: _____________________________________________________________________________
                                                    (доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление <**>:
«_______» _____________ 20___ г. ______________________ __________________________________________
              (дата)                           (подпись заявителя)     (расшифровка подписи заявителя)
 
«______» _____________ 20___ г. _______________________ __________________________________________
              (дата)                          (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)
«______» _____________ 20___ г. _______________________ ___________________________________________
 (дата)                                       (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)
«______» _____________ 20___ г. _______________________ __________________________________________
 (дата)                                       (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)
------------------------------------------------------------------
<**> При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление под-
писывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещени-
ем на основании договора аренды - арендатором, при пользовании помещением на праве соб-
ственности – собственником (собственниками).
------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме «___» ________________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления ______________________________________________________
Выдана расписка в получении документов «___» ______________ 20___ г. №______________________
Расписку получил «___» ______________ 20___ г. _________________________________________________
                                                                            (подпись заявителя)
________________________________ ________________________________ _______________________________
 (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись) принявшего заявление)

Приложение №3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-
ванного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наимено-
вание застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е об отказе в приеме документов 
________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги)
В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» Вам отказано по следу-
ющим основаниям:

№пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Ад-
министративным регламентом

Разъяснение причин отказа
 в приеме документов

подпункт 1 
пункта 2.15

заявление о переустройстве и (или) перепланировке по-
мещения или заявление об оформлении акта приемочной 
комиссии представлено в орган местного самоуправления, 
в полномочия которого не входит предоставление муници-
пальной услуги

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 2 
пункта 2.15

некорректное заполнение полей в форме заявления о пе-
реустройстве и (или) перепланировке помещения или за-
явления об оформлении акта приемочной комиссии, в том 
числе в интерактивной форме заявления на Едином порта-
ле, Региональном портале (включая отсутствие заполне-
ния, неполное, недостоверное, неправильное, не соответ-
ствующее требованиям, установленным в приложениях №1 
и №2 Регламента)

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 3 
пункта 2.15

непредставление документов, предусмотренных подпун-
ктами 2 – 3 пункта 2.8 Регламента

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 4 
пункта 2.15

представление документов, утративших силу на день об-
ращения за получением муниципальной услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утратив-
ших силу

подпункт 5 
пункта 2.15

представление заявления и документов, содержащих про-
тиворечивые сведения, незаверенные исправления, под-
чистки, помарки

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержа-
щих противоречивые сведения, 
незаверенные исправления, 
подчистки, помарки 

подпункт 6 
пункта 2.15

представление нечитаемых документов, в том числе пред-
ставленных в электронной форме, содержащих поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме полу-
чить информацию и сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не под-
дающихся прочтению

подпункт 7 
пункта 2.15

заявление о переустройстве и (или) перепланировке по-
мещения или заявление об оформлении акта приемочной 
комиссии и документы, указанные в подпунктах 2 – 3 пункта 
2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, представле-
ны в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктом 2.35 Регламента

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, оформ-
ленных с нарушением требова-
ний, установленных пунктом 
2.35 Регламента 

подпункт 8 
пункта 2.15

поданные в электронной форме заявление и документы не 
подписаны электронной подписью (простой или усиленной 
квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписа-
ние, а также в результате проверки усиленной квалифици-
рованной электронной подписи выявлено несоблюдение 
установленных действующим законодательством Россий-
ской Федерации условий признания ее действительности

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 9 
пункта 2.15

заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий, либо представление интересов 
Заявителя неуполномоченным лицом

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 10 
пункта 2.15

представленные копии документов не заверены в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, соответ-
ствующих указанному основанию

Дополнительно информируем: ____________________________________________ (указывается инфор-
мация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополни-
тельная информация при наличии)

(должность)      (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»»
(Áланк органа, осуществляющего согласование)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме
В связи с обращением _________________________________________________________________________
                                  (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений (ненужное зачеркнуть)
по адресу _______________________________________________________________ занимаемых (принад-
лежащих) (ненужное зачеркнуть)
на основании 
________________________________________________________________________________________________
             (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и 
________________________________________________________________________________________________
                                           (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в проведе-
нии _________________________________________ по основаниям, предусмотренным частью 1 статьи 
27 Жилищного кодекса Российской Федерации:

№пункта 
административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии 
с административным регламентом

Разъяснение причин отказа в согла-
совании переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в много-
квартирном доме

подпункт 1 
пункта 2.18

непредставление определенных частью 2 статьи 26 
Жилищного кодекса Российской Федерации доку-
ментов, обязанность по представлению которых с 
учетом части 2.1 указанной статьи возложена на 
Заявителя

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, которые не пред-
ставлены Заявителем
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подпункт 2 
пункта 2.18

поступление в орган, уполномоченный на предо-
ставление муниципальной услуги, ответа органа го-
сударственной власти, органа местного самоуправ-
ления либо подведомственной органу государствен-
ной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свиде-
тельствующего об отсутствии документа и (или) ин-
формации, необходимых для проведения переу-
стройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 
статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федера-
ции, если соответствующий документ не был пред-
ставлен Заявителем по собственной инициативе 

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, запрошенных в 
рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия и не 
представленных Заявителем

подпункт 3 
пункта 2.18

представление документов в ненадлежащий орган Указываются уполномоченный орган, 
осуществляющий согласование, в 
который предоставляются документы

подпункт 4 
пункта 2.18

несоответствие проекта переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме 
требованиям законодательства

Указывается исчерпывающий пере-
чень оснований несоответствия про-
екта переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквар-
тирном доме требованиям законода-
тельства

Дополнительно информируем: 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
___________________________________________________________________. (указывается информация, 
необходимая для устранения причин отказа в согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме, а также иная дополнительная информация при нали-
чии)/
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________, а также в судебном порядке.

(должность)       (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
(Áланк органа, осуществляющего согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _______________________________________________________________________
                                  (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: _________________________________________________________________________,
занимаемых (принадлежащих) на основании: _______________________________________ 
(ненужное зачеркнуть)
________________________________________________________________________________________________
 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое
______________________________________________________________________________________________,
 и (или) перепланируемое помещение) по результатам рассмотрения представленных документов 
принято решение:
1. Дать согласие на _____________________________________________________________________________
                    (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить *:
срок производства ремонтно-строительных работ с «___» ____________ 20__ г.
по «___» ____________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по ______ часов в 
_________________________ дни.
* Срок режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заяв-
лением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении 
срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы при-
нятия такого решения.
3. Обязать Заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соот-
ветствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований __________________
________________________________________________________________________________________________
                       (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок
________________________________________________________________________________________________.
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помеще-
ний)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строи-
тельных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепла-
нировки помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ________________________________
________________________________________________________________________________________________

 (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О.
________________________________________________________________________________________________

 должностного лица органа, осуществляющего согласование)
______________________________________
 (подпись должностного лица органа, 
   осуществляющего согласование)
М.П.
Заполняется в случае получения копии решения лично:
Получил: «____» _________ 20__ г. ________________________________________________________________
                                (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
Заполняется в случае направления копии решения по почте:
Решение направлено в адрес Заявителя(ей) «____» ____________ 20__ г.
___________________________________________
(подпись должностного лица, направившего 
решение в адрес заявителя(ей)

Приложение №6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
АКТ

о готовности помещения к эксплуатации
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

________________ №_____________
 (дата)
________________________________________________________________________________________________
           (указывается наименование муниципального образования Свердловской области)
Составлен приемочной комиссией:
Председатель комиссии ________________________________________________________________________
                                                      (должность, фамилия, инициалы)
×лены комиссии: 
1. ___________________________________________________________________________________________
                                                      (должность, фамилия, инициалы)
 2. ___________________________________________________________________________________________
                                                      (должность, фамилия, инициалы)
 3. ___________________________________________________________________________________________
                                                      (должность, фамилия, инициалы)
 4. ___________________________________________________________________________________________
                                                      (должность, фамилия, инициалы)
 5. ___________________________________________________________________________________________
                                                      (должность, фамилия, инициалы)
Приемочная комиссия __________________________________________________________________________
                                                              (наименование органа)
на основании данных инвентаризации, представленных в организацию, осуществляющую техниче-
ский инвентаризационный учет, после выезда на место
УСТАНОВИЛА:
1. Заявителем __________________________________________________________________________________
                                                 (инициалы, фамилия, адрес заявителя)

________________________________________________________________________________________________
после переустройства и (или) перепланировки помещения, произведенных на основании решения 
________________________________________________________________________________________________
                                                       (наименование органа)
от «___» _____________ 20__ г. №____ о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения, предъявлено для приема в эксплуатацию ____________________________________________.

(наименование помещения и адрес) 
2. Подрядной организацией ____________________________________________________________________
                                                                              (полное наименование организации, адрес)
выполнены следующие виды работ по переустройству и (или) перепланировке помещения: ______
________________________________________________________________________________________________.
3. Проект переустройства и (или) перепланировки разработан организацией
________________________________________________________________________________________________.
               (полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)
4.Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнялись
в соответствии/не в соответствии (ненужное зачеркнуть) с проектом.
5. Указанные работы выполнены в период с ________________ по ________________.
6. Переустроенное и (или) перепланированное помещение имеет следующие характеристики: ___
________________________________________________________________________________________________
                                (площадь помещения, краткие технические характеристики
________________________________________________________________________________________________.
                                            по перепланировке (переустройству)
7. Работы соответствуют проекту, выполнены в полном объеме.
На основании осмотра переустроенного и (или) перепланированного помещения приемочная ко-
миссия

РЕШИЛА:
Принять / не принять в эксплуатацию переустроенное и (или)(ненужное зачеркнуть) 
перепланированное помещение по адресу: ____________________________________.
Акт составлен в 4 экземплярах:
1-й экз. – в организацию, осуществляющую технический инвентаризационный учет;
2-й экз. – в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
3-й экз. – Заявителю;
4-й экз. – ______________________________________________________________________________________.
                                         (наименование органа)
Председатель комиссии _________________ ______________________________________________________
                                      (личная подпись)                    (инициалы, фамилия)
×лены комиссии:_________________________ ____________________________________________________
                                    (личная подпись)   (инициалы, фамилия)
__________________ ___________________________________________________________________________
(личная подпись)    (инициалы, фамилия)
__________________ ___________________________________________________________________________
(личная подпись)   (инициалы, фамилия)
__________________ ___________________________________________________________________________
(личная подпись)   (инициалы, фамилия)
__________________ ___________________________________________________________________________
(личная подпись)    (инициалы, фамилия)
С актом ознакомлен: _______________ _________________________________________________________
                              (личная подпись)  (инициалы, фамилия)

Приложение №7 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
 З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии 

о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке

«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-
ровке.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является фи-

зическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если Заявитель является индивидуальным предпринимате-
лем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
Сведения о выданном решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке, содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший решение о согласовании переустройства и (или) пе-

репланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке

Реквизиты документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке
3.1. Данные (сведения), указанные в реше-

нии о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме /акте приемоч-
ной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения ра-
бот по переустройству и (или) пере-
планировке

Данные (сведения), которые необходимо 
указать в решении о согласовании переу-
стройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме /акте при-
емочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке

Обоснование с указа-
нием реквизита 
(-ов) документа (-ов), 
документации, на ос-
новании которых при-
нималось решение о 
согласовании переу-
стройства и (или) пе-
репланировки поме-
щения в многоквартир-
ном доме /акте прие-
мочной комиссии о го-
товности помещения к 
эксплуатации после 
выполнения работ по 
переустройству и (или) 
перепланировке

Приложение: __________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: __________________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистра-
ции) физического лица: _________________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного самоуправления либо в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:_________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
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Кому _________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме /акт приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

_______________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в реше-
нии о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
/акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке от _____________ №_____________ принято решение об от-
казе  (дата и номер регистрации)
во внесении исправлений в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме / акте приемочной комиссии о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке. 

№пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении 
исправлений в решение о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акт приемочной комиссии о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке в 
соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесе-
нии исправлений в решение о согласо-
вании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквар-
тирном доме /акт приемочной комис-
сии о готовности помещения к эксплу-
атации после выполнения работ по пе-
реустройству и (или) перепланировке

подпункт 1 
пункта 3.30

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в 
пунктах 1.3, 1.4 Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.30

отсутствие факта допущения ошибок в решении о 
согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме или акте о 
готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по его переустройству и (или) перепла-
нировке

Указываются основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.30

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для 
исправления технической ошибки

Указываются основания такого вывода

подпункт 4 
пункта 3.30

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого вывода

подпункт 5 
пункта 3.30

решение о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме 
или акт о готовности помещения к эксплуатации по-
сле выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке, в которых допущена техническая 
ошибка, ____________________ (указать наименование 
структурного подразделения органа местного само-
управления муниципального образования Свердлов-
ской области, предоставляющего муниципальную 
услугу) не выдавались

Указываются основания такого вывода

подпункт 6 
пункта 3.30

к заявлению не приложены оригиналы решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме или акта о 
готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по его переустройству и (или) перепла-
нировке, в которых требуется исправить техническую 
ошибку (в случае выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе)

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок в решении о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте 
приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по пере-
устройству и (или) перепланировке после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:__________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке, а также иная дополнительная информация при 
наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №9 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о 

готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке

«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу)

Прошу выдать дубликат решения о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о го-
товности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке.
1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заявитель 

является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
Сведения о выданном решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке
№ Орган (организация), выдавший(-ая) решение о согласовании переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме /акт приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-
ровке

Реквизиты 
документа

2.1.

Приложение: _________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________ ________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистра-
ции) физического лица: _______________________________ _______________________________ ________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного самоуправления либо в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:_________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
_________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №10 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме»
Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
__________________________________________________________________________________ ______________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Р Е Ш Е Н И Е

об отказе в выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к 

эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке
________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о 
готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке от _____________ №______________ принято решение об отказе в выдаче дубликата
                       (дата и номер регистрации)
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-
бот по переустройству и (или) перепланировке. 

№пункта 
Администра-
тивного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 
решения о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и (или) перепланиров-
ке в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в вы-
даче дубликата решения о согла-
совании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме /акта при-
емочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустрой-
ству и (или) перепланировке

подпункт 1 
пункта 3.35

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 
1.3, 1.4 Административного регламента.

Указываются основания такого вы-
вода

подпункт 2 
пункта 3.35

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформле-
ния дубликата решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по его переустройству и (или) перепланировке

Указываются основания такого вы-
вода

подпункт 3 
пункта 3.35

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания такого вы-
вода

подпункт 4 
пункта 3.35

решение о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме/акт приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и (или) перепланиров-
ке, дубликат которого необходимо выдать, 
____________________ (указать наименование органа местного 
самоуправления муниципального образования Свердловской 
области, предоставляющего муниципальную услугу) не вы-
давался

Указываются основания такого вы-
вода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комис-
сии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:___________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата реше-
ния о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
/акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №11 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
З А Я В Л Е Н И Е

об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 

без рассмотрения
«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги)

Прошу оставить заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке от __________
______№_________________      без рассмотрения.
 (дата и номер регистрации)

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физи-

ческое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в слу-

чае, если Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

Приложение: ___________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: __________________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистра-
ции) физического лица:_________________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении орган местного самоуправления либо 
в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:_________________________________________________________ 
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №12 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»
Кому _________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 

и (или) перепланировке без рассмотрения
На основании Вашего заявления от _______________№______________ об оставлении
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                       (дата и номер регистрации)
заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения 
__________________________________________________________________________________________ _____ 
 (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги)

принято решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акте приемочной комиссии о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-
ровке от _____________ №___________ без рассмотрения. (дата и номер регистрации)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №740 пгт. Арти

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию» 

на территории Артинского городского округа в новой редакции»
На основании "Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 №190-ФЗ 
(ред. от 30.12.2021) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2022)
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории Артинского городского округа в но-
вой редакции (прилагается).
2. Постановление Администрации Артинского городского округа от 03.02.2020 №62 «Выдача раз-
решений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории Артинско-
го городского округа, считать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и на официальном сайте Администрации Артинского городского округа. 
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ар-
тинского городского округа В.Н. Мотыхляева.

È. о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

Приложение к постановлению Администрации Артинского городского округа 
от 19.12.2022 №740 

АДМИНИСТРАТИВНÛÉ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ 
«ВÛДА×А РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОÁÚЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

РАЗДЕЛ I.
ОÁÙИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
ввод обúекта в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последова-
тельность административных процедур (действий) при осуществлении полномочия по выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Артинском городском округе.
1.2. Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги «Âыдача разрешения на ввод обúекта в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга) в 
соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Круг Заявителей
1.3.Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики – физические или 
юридические лица, обратившиеся в Отдел архитектуры и градостроительства Администрации 
Артинского городского округа (далее – Отдел архитектуры и градостроительства) с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги с целью строительства или реконструкции на принадлежа-
щих им земельных участках или на земельных участках иного правообладателя, отвечающего 
требованиям, установленным в части 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, объектов капитального строительства, а также выполнения инженерных изысканий, под-
готовки проектной документации для их строительства и реконструкции (далее – Заявитель). 
1.4.Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.3 Регламента, могут представлять лица, обладаю-
щие соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия Представителя, 
выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отделе архитектуры и градостроительства 
или Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Многофункциональный 
центр);
2) по телефону в Отделе архитектуры и градостроительства или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) https://www.gosuslugi.ru;
- на официальном сайте Артинского городского округа https:// www.Arti-go.ru/;
- с использованием единой информационной системы жилищного строительства (в случае, уста-
новленном в пункте 5 части 2.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся госу-
дарственной информационной системой субúекта Российской Федерации (далее – Региональный 
портал) при наличии технической возможности;
- с использованием региональной информационно-аналитической системы управления развития 
территории Свердловской области (далее – РИАС ÓРÒ СО), являющейся государственной инфор-
мационной системой обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области с 
функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности при наличии технической возможности;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Артинского городского 
округа или Многофункционального центра.
1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа и Многофункцио-
нальных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе уполномоченного на предоставление муниципальной услуги 
органа (его структурных подразделений, при наличии);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и 
принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бес-
платно.
1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отдела архи-
тектуры и градостроительства, работник Многофункционального центра, осуществляющие кон-
сультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по инте-
ресующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности специали-
ста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства не вправе осуществлять информи-
рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.8. По письменному обращению должностное лицо Отдела архитектуры и градостроительства, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъ-
ясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6 Регламента в порядке, установ-
ленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации».
1.9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24 октября 2011 года №861 «О федеральных государственных информационных системах, 
обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)».
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программно-
го обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусма-
тривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им 
персональных данных.
1.10. На официальном сайте Артинского городского округа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и в Многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:
- о месте нахождения и графике работы Отдела архитектуры и градостроительства и его структур-
ных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги (при наличии), а 
также Многофункциональных центров;
- справочные телефоны структурных подразделений Отдела архитектуры и градостроительства, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоин-
форматора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Отделом 
архитектуры и градостроительства в сети «Интернет».
1.11. В залах ожидания Отдела архитектуры и градостроительства размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Ре-
гламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информаци-
онных стендах в помещении Многофункционального центра осуществляется в соответствии с со-
глашением, заключенным между Многофункциональным центром и Администрацией Артинского 
городского округа с учетом требований к информированию, установленных Регламентом. На 
официальном сайте Многофункционального центра размещена справочная информация о место-
нахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Многофункцио-
нального центра.
1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах ее предоставления может быть получена Заявителем (его Представителем) непо-
средственно в Отделе архитектуры и градостроительства при обращении Заявителя лично, по 
телефону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, в личном кабине-
те на Едином портале, с использованием единой информационной системы жилищного строи-
тельства (в случае, установленном в пункте 5 части 2.2 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), а также при наличии технической возможности на Региональном портале, 
с использованием РИАС УРТ СО.
РАЗДЕЛ II.
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Âыдача разрешения на ввод обúекта в эксплуата-
цию».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. От имени Администрации Артинского городского округа муниципальная услуга предоставля-
ется Отделом архитектуры и градостроительства. Наименование органов и организаций, обраще-
ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:
- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на 
осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу);
- Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области 
(далее – Департамент ГÆиСН СО);
– Óральское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному 
надзору (далее – Óральское управление Ростехнадзора);
– Óральское межрегиональное управление Федеральной службы по надзору в сфере природо-
пользования (далее – Óральское межрегиональное управление Росприроднадзора);
- Государственное автономное учреждение Свердловской области «Управление государственной 
экспертизы»; 
- Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области;
- Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области;
- иные органы, уполномоченные на принятие решения об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории.
2.4. Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, а также сформированное в результате вне-
сения изменений);
2) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и во внесении из-
менений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления пре-
доставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации законодательством Свердловской области, срок вы-
дачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение пяти рабочих дней с даты регистра-
ции заявления о предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем муниципаль-
ную услугу (в том числе поданного в форме электронного документа или в случае предоставления 
муниципальной услуги посредством обращения Заявителя через Многофункциональный центр).
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услу-
ги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официаль-
ном сайте Артинского городского округа в сети «Интернет» по адресу: https://www.Arti-go.ru/, на 
Едином портале https://www.gosuslugi.ru/ и в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает размещение и актуализацию перечня 
нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на указанных 
информационных ресурсах.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель представляет в 
Отдел архитектуры и градостроительства: 
1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписанное Заявителем или 
Представителем заявителя, уполномоченным на подписание заявления, и оформленное согласно 
Приложению №1 к Регламенту. Подача заявления и прилагаемых к нему документов возможны 
посредством личного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, или через Многофункциональный центр. 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 
электронной форме посредством Единого портала, единой информационной системы жилищного 
строительства, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, с 
использованием РИАС УРТ СО, указанное заявление заполняется путем внесения соответствую-
щих сведений в интерактивную форму в указанных информационных системах;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя, уполномоченно-
го на подачу, получение документов, а также подписание заявления, из числа документов, вклю-
ченных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
¹210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ), в случае представления заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов посредством 
личного обращения в Отдел архитектуры и градостроительства или через Многофункциональный 
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центр (документ подлежит возврату после удостоверения личности). 
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, единой 
информационной системы жилищного строительства, при наличии технической возможности по-
средством Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО, представление указанного 
документа не требуется, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его 
Представителя, формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заяви-
теля (в случае обращения за получением услуги Представителя заявителя), оформленный и вы-
данный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (копия докумен-
та и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо нотариально заверенная копия). 
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, единой 
информационной системы жилищного строительства, при наличии технической возможности по-
средством Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО, указанный документ, выдан-
ный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью право-
мочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, явля-
ющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 
4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установ-
лении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, правоустанавливающие доку-
менты на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения, объекты неза-
вершенного строительства (при наличии), в случаях, установленных постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 06.04.2022 №603 «О случаях и порядке выдачи разрешений на 
строительство объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на 
двух и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также 
выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков» (далее – по-
становление Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 №603) правоустанавливающие 
документы на смежные земельные участки, на которых осуществлены строительство, реконструк-
ция объекта капитального строительства, не являющегося линейным, если права на указанные 
объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (копия докумен-
та и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо нотариально заверенная ко-
пия);
5) разрешение на строительство;
6) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, ре-
конструкции на основании договора строительного подряда);
7) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документа-
ции требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 настоящего Кодекса), в том числе тре-
бованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в 
случае осуществления строительного контроля на основании договора);
Указанный в настоящем подпункте документ должен содержать информацию о нормативных зна-
чениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта 
капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в от-
ношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате 
проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на осно-
ве которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффектив-
ности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов;
8) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объ-
екта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если 
такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной 
документацией); 
9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитально-
го строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земель-
ного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осущест-
вляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техниче-
ским заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объ-
екта; 
10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 
Градостроительного Кодекса) о соответствии построенного, реконструированного объекта капи-
тального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса 
требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую 
документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного Кодекса 
частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление феде-
рального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти 
(далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, 
предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного Кодекса;
11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской 
ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опас-
ном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном стра-
ховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в ре-
зультате аварии на опасном объекте;
12)технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Фе-
деральным законом от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимо-
сти».
В случае если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отноше-
нии этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, документы, указан-
ные в подпунктах 5-10 настоящего пункта, оформляются в части, относящейся к соответствующе-
му этапу строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае 
в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства указываются сведения о ранее выданных 
разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства (при наличии).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 4 
– 8 настоящего пункта, представляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в подпунктах 4 
– 8 настоящего пункта, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам мест-
ного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, предоставляющим 
государственную услугу, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.9. Заявитель или его Представитель представляет в Отдел архитектуры и градостроительства 
заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемые к нему 
документы, одним из следующих способов по выбору Заявителя:
1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, единой информационной 
системы жилищного строительства, при наличии технической возможности посредством Регио-
нального портала, с использованием РИАС УРТ СО.
Подать заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с использованием еди-
ной информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным зако-
ном от 30 декабря 2004 года №214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты 
Российской Федерации», наряду с иными способами возможно Застройщикам, наименования 
которых содержат слова «специализированный застройщик», за исключением случаев, если в 
соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления 
о выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию осуществля-
ется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой ин-
формационной системой жилищного строительства.
В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и при-
лагаемых к нему документов в электронном виде Заявитель или его Представитель, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных го-
сударственных информационных систем, если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие 
с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных си-
стемах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в элек-

тронном виде. 
Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется Заявителем или 
его Представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в под-
пунктах 3–10 пункта 2.8 Регламента. Заявление о выдаче разрешения на ввод обúекта в эксплуа-
тацию подписывается Заявителем или его Представителем, уполномоченным на подписание та-
кого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 
с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнитель-
ной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерально-
го закона от 06 апреля 2011 года ¹63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон 
«Об электронной подписи»), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 января 2013 года №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании госу-
дарственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электрон-
ной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная не-
квалифицированная электронная подпись). 
Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наделе-
но полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг».
Документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, направляются 
Заявителем в Отдел архитектуры и градостроительства исключительно в электронной форме в 
случае, установленном постановлением Правительства Свердловской области от 07.11.2017 
№826-ПП «Об установлении на территории Свердловской области случаев, при которых докумен-
ты, необходимые для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства, направляются исключительно в электронной форме».
В целях предоставления услуги Заявителю или его Представителю в Многофункциональных цен-
трах обеспечивается доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №1376 «Об утвержде-
нии Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градострои-
тельства, в том числе через Многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаи-
модействии между Многофункциональным центром и органом местного самоуправления, заклю-
ченным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орга-
нами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Рос-
сийской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законода-
тельством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постановление 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797), либо посредством по-
чтового отправления с уведомлением о вручении.
2.10. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.8. Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учреждения и 
организации.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 
Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе в элек-
тронной форме, порядок их представления
2.11. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
запрашиваются уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и кото-
рые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установ-
лении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, правоустанавливающие доку-
менты на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения, объекты неза-
вершенного строительства (при наличии), в случаях, установленных постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 06.04.2022 №603, правоустанавливающие документы на смежные 
земельные участки, на которых осуществлены строительство, реконструкция объекта капитально-
го строительства, не являющегося линейным;
2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на 
строительство, в случаях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 06.04.2022 №603, градостроительные планы земельных участков в отношении каждого из 
смежных земельных участков или градостроительный план земельного участка, единый для всех 
смежных земельных участков, подготовленные в соответствии с положениями указанного поста-
новления; градостроительные планы должны быть выданы не ранее чем за три года до дня пред-
ставления заявления на получение разрешения на строительство;
3) проект планировки территории и проект межевания территории в случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного объекта (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке террито-
рии); 
4)проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 
5) разрешение на строительство;
6) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том числе с 
учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 
статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной докумен-
тации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологи-
ческого надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмо-
тренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Указанное в настоящем подпункте заключение должно содержать информацию о нормативных 
значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта 
капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в от-
ношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате 
проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на осно-
ве которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффектив-
ности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов;
7) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный 
соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным 
законом от 25 июня 2002 года №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремон-
та этого объекта и его приспособления для современного использования;
8) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Застройщи-
ка, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении Застройщика, являющегося индивидуальным предпринимате-
лем).
Непредставление Заявителем документов, которые он вправе представить по собственной иници-
ативе, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов и информации или осу-
ществления действий
2.12. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
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- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской 
области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставля-
ющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключени-
ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;
- представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправно-
го действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника Много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном 
случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об 
указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Артинского городского 
округа;
- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сро-
ках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 
официальном сайте Артинского городского округа.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги
2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются случаи:
1)заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлено в орган местно-
го самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
2)некорректное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном 
портале (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, не соответ-
ствующее требованиям, установленным в приложениях №1 и №2 Регламента);
3)непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2–3 пункта 2.8 Регламента;
4)представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги; 
5)представление заявления и документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные 
исправления, подчистки, помарки;
6)представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, 
содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах;
7)заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документы, указанные в 
подпунктах 3–10 пункта 2.8 Регламента, представлены в электронной форме с нарушением требо-
ваний, установленных пунктом 2.32 Регламента;
8)поданные в электронной форме заявление и документы не подписаны электронной подписью 
(простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в 
результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюде-
ние установленных действующим законодательством Российской Федерации условий признания 
ее действительности;
9)отсутствие необходимости получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответ-
ствии с частью 15 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
10)заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо пред-
ставление интересов Заявителя неуполномоченным лицом;
11) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпунктах 2–10 пункта 2.8 Регламента, 
направляется Заявителю способом, определенным им в заявлении о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию.
Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно Приложению №3 к Регламенту.
2.14. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в Отдел ар-
хитектуры и градостроительства.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги
2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.
2.16. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются: 
1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4–10 пункта 2.8 и подпунктами 1–7 
пункта 2.11 Регламента, в том числе и в связи с получением ответов на межведомственные запро-
сы, свидетельствующих об отсутствии документов и информации, которые также не представлены 
Заявителем по собственной инициативе;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструк-
ции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 
случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка докумен-
тации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки террито-
рии, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разреше-
нии на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строи-
тельства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строи-
тельства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капи-
тального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации;
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 
участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 
исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, пред-
усмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 настоящего Кодекса, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена 
зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.
2.17. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распоряжении орга-
нов государственной власти, органов местного самоуправления, и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.18. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, законодательством не предусмотрено.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги
2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы
2.20. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, законодательством не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги Отделе архитекту-
ры и градостроительства или Многофункциональном центре не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услу-
ги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме
2.22. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществля-
ется в день его поступления в Отделе архитектуры и градостроительства при обращении лично, 
через Многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного 
между Администрацией Артинского городского округа и Многофункциональным центром).
2.23. В случае если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подано в 
электронной форме, специалист Отдела архитектуры и градостроительства не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи заявления, направляет Заявителю электронное сообщение о 
принятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в 
приеме заявления и документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в От-
дела архитектуры и градостроительства.
В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 
электронной форме посредством Единого портала, единой информационной системы жилищного 
строительства, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, с 
использованием РИАС УРТ СО, вне рабочего времени Отдел архитектуры и градостроительства 
либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию считается первый рабочий день, следующий за днем представ-
ления Заявителем указанного заявления.
2.24. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществля-
ется в порядке, предусмотренном в разделе III Регламента.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступ-
ности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
2.25. Центральный вход в здание уполномоченного на предоставление муниципальной услуги 
органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информа-
цию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитар-
но-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-
формационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. Оформ-
ление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой 
информации Заявителями, в том числе Заявителями с ограниченными возможностями.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявле-
ний, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за прием 
документов лица;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фами-
лии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предо-
ставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использовани-
ем кресла-коляски, с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальную услугу, 
ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-
ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-
сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Áрайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципаль-
ной услуги наравне с другими лицами.
Помещения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа для предоставле-
ния муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным 
входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа Заявителей.
При расположении помещения уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа 
на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием Заявителей 
на первом этаже, если по состоянию здоровья Заявитель не может подняться по лестнице.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодей-
ствий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность; возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность 
либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предостав-
ления государственных и муниципальных услуг , в том числе в полном объеме, а также посред-
ством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ; возмож-
ность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения 
муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, 
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документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 
результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом 
филиале многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц)
2.26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах террито-
рии Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия 
территориальных подразделений; 
4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми 
актами;
5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса  предоставлении несколь-
ких государственных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;
6) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах террито-
рии Свердловской области в любом филиале Многофункционального центра по выбору Заявителя 
(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) (подача документов в любой филиал возможна при наличии технической воз-
можности электронного взаимодействия). 
2.27. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с должностными 
лицами Отдела архитектуры и градостроительства осуществляется не более двух раз в следующих 
случаях:
1) при обращении заявителя за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) при приеме заявления;
3) при получении результата. 
В каждом случае время, затраченное Заявителем на взаимодействие с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут показателями качества 
предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее пре-
доставления, установленным Регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-
внимательное) отношение к Заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного на 
предоставление муниципальной услуги органа, его должностных лиц, принимаемых (совершен-
ных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены ре-
шения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осо-
бенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.29. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной ус-
луги по экстерриториальному принципу независимо от его места жительства или места пребыва-
ния (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц) в любом филиале Многофункционального центра в пределах территории 
Свердловской области по выбору Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна при 
наличии технической возможности электронного взаимодействия.
2.30. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявителю необходимо иметь 
при себе документы, представленные в пункте 2.8 Регламента. Заявитель также вправе предста-
вить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.11 Регламента.
2.31. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофункциональ-
ный центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашением 
о взаимодействии, заключенным между Многофункциональным центром и Администрацией Ар-
тинского городского округа.
Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры и градо-
строительства в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической возможности 
Многофункциональный центр обеспечивает направление документов Заявителя в электронной 
форме.
2.32. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
3) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 5) zip, rar – для 
сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, выданы и подписаны уполномоченным на предоставление муниципаль-
ной услуги органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, пред-
ставляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-
гинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков под-
линности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следу-
ющих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 
текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста 
(за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих 
структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечива-
ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде от-
дельного документа, представляемого в электронной форме.
2.33. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию, представленного посредством Единого портала, единой информационной системы жи-
лищного строительства, при наличии технической возможности посредством Регионального пор-
тала, с использованием РИАС УРТ СО, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении 
статуса заявления в личном кабинете Заявителя.
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
представленного на бумажном носителе посредством личного обращения в Отделе архитектуры и 
градостроительства, в том числе через Многофункциональный центр либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, предоставляются Заявителю на основании его устного 
(при личном обращении либо по телефону в Отделе архитектуры и градостроительства, Много-
функциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без 
взимания платы. Письменный запрос может быть подан:
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отделе архитектуры и градострои-
тельства, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством почтового отправле-
ния с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
2) в электронной форме посредством электронной почты.

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по 
телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункцио-
нальный центр) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в электрон-
ном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня по-
ступления соответствующего запроса.
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛÜНОСТÜ И СРОКИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ 
ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ), ТРЕÁОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИÕ ВÛПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ×ИСЛЕ ОСОÁЕН-
НОСТИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ, 
А ТАКЖЕ ОСОÁЕННОСТИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) В МНО-
ГОФУНКЦИОНАЛÜНÛÕ ЦЕНТРАÕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННÛÕ И МУНИЦИПАЛÜНÛÕ 
УСЛУГ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявле-
ния;
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая систе-
ма межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМÝÂ);
- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка результата муниципальной услуги;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала:
- представление в установленном порядке информации Заявителям 
и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса (при 
реализации технической возможности/не предусмотрено);
- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги;
- государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
не предусмотрены;
- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги;
- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, 
органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
- получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные 
с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, 
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в 
целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федераль-
ным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги. 
3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок администра-
тивных процедур (действий), выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении 
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посред-
ством комплексного запроса: 
- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе 
посредством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запро-
сов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных центрах и через Единый 
портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предна-
значенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посред-
ством автоматизированных информационных систем Многофункциональных центров, а также 
прием комплексных запросов;
- формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном со-
глашением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и орга-
низации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача до-
кументов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в Многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги 
органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, включая со-
ставление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;
- предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплекс-
ного запроса.
Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур(действий) по предоставлению 
муниципальной услуги
Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления
3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел архитек-
туры и градостроительства заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет полномочия Пред-
ставителя заявителя (в случае обращения Представителя заявителя);
2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с представлен-
ными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники Заявителю, в случае, 
если Заявитель настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает о том, что пред-
ставленные оригиналы не подлежат возврату Заявителю; 
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставле-
нию которых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных документов требова-
ниям Регламента, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах 
и предлагает принять меры по их устранению. В случае если Заявитель настаивает на принятии 
документов принимает представленные документы. В случае если Заявитель самостоятельно ре-
шил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за 
предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;
5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов от Заявителя, подписывает 
каждый экземпляр расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый 
экземпляр расписки отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету пред-
ставленных документов;
6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления му-
ниципальной услуги;
7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных Заявите-
лем, специалисту, ответственному за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления 
с представленными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Отделе архитектуры и градостроительства.
Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги
3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистриро-
ванного заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
специалисту Отдела архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги.
При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми 
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для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела архитектуры и градостроитель-
ства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и пред-
ставленные документы и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, специалист Отдела архитектуры и 
градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти 
рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления упол-
номоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
обеспечивает его регистрацию.
Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном обра-
щении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае подачи до-
кументов через одно из отделений Многофункционального центра указанные уведомление и до-
кументы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются Заявите-
лю специалистом указанного учреждения. 
3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая систе-
ма межведомственного электронного взаимодействия»
3.8. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, ука-
занных в пункте 2.11 Регламента.
3.9. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, 
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет на-
правление межведомственных запросов в следующие органы и организации, в распоряжении 
которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 2.11 Регламента, в случае, 
если указанные документы не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-
модействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаи-
модействия:
1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на 
осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу):
- правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенные на нем объекты не-
движимости (при наличии), а именно:
- выписка из реестра прав на недвижимость, входящего в состав ЕГРН, на земельный участок и 
расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости;
- выписка из реестра недвижимости, входящего в состав ЕГРН, включающая кадастровую выписку 
на земельный участок, кадастровый паспорт на земельный участок и объекты недвижимости;
- сведения о соглашении установлении сервитута;
- решение об установлении публичного сервитута;
2) Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области, 
Уральское управление Ростехнадзора:
- о предоставлении заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 
1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в 
том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии 
с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой про-
ектной документации);
3) Уральское межрегиональное управление Росприроднадзора:
- о предоставлении заключения уполномоченного на осуществление федерального государствен-
ного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, 
предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации:
- выписка (сведения) из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
юридических лиц) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(при обращении индивидуальных предпринимателей).
3.10. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, пе-
речисленных в пункте 2.11 Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги.
3.11. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия, а также в форме официальной переписки с ис-
пользованием системы электронного документооборота Правительства Свердловской области.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного за-
проса в форме электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерально-
го закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом 
Отдела архитектуры и градостроительства.
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги.
3.12. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, посту-
пают в Отдел архитектуры и градостроительства в срок не позднее трех рабочих дней со дня полу-
чения соответствующего межведомственного запроса государственными органами, органами 
местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы.
3.13. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в 
пункте 2.11 Регламента.
Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.14 Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в От-
деле архитектуры и градостроительства заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
наличие документов, подлежащих представлению Заявителем, а также документов, находящихся 
в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Заяви-
тель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в по-
рядке межведомственного взаимодействия.
3.15. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не 
осуществляется государственный строительный надзор, предусмотренный частью 1 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, Отдел архитектуры и градостроительства 
обеспечивает осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства, в 
ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в 
разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитально-
го строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, рекон-
струкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, уста-
новленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуата-
цию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, 
а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проект-
ной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям осна-
щенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов.
В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осущест-
вляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 настоящего 
Кодекса, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводит-
ся.
3.16. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рассматривает документы, указанные в 
пункте 3.14 Регламента, в соответствии с результатом осмотра объекта (в случае если не осу-
ществляется государственный строительный надзор) принимает одно из следующих решений:
1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, принимает решение о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 
2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.16 Регламента, принимает решение 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.17. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию или принятие решения об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию.
Подготовка результата муниципальной услуги
3.18. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
указанных в пункте 2.16 Регламента, специалист, ответственный за исполнение административной 
процедуры, выполняет следующие действия:
1) обеспечивает подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в двух экземплярах в 
соответствии с формой разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной Приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
03.06.2022 №446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию» на бумажном и (или) электронном носителе;
2) передает уполномоченному должностному лицу подготовленное разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию для заверения подписью и печатью Отдела архитектуры и градостроительства.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выполненное на электронном носителе, заверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, по-
сле этого регистрируется в информационной системе обеспечения градостроительной деятель-
ности муниципального образования Артинского городского округа.
После регистрации один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заверенный 
печатью Отдела архитектуры и градостроительства и подписью и (или) усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица, передается специалисту, 
ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.
3.19. При наличии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, готовится отказ в выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, оформляется в виде мотивированного решения об от-
казе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно Приложению №4 к Регламен-
ту, подписывается уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление му-
ниципальной услуги.
3.20. Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.21. Результатом исполнения административной процедуры является сформированное разреше-
ние на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию и направление указанных документа, либо решения в Многофункциональный 
центр (в том числе в форме электронного документа при наличии технической возможности) в 
случае, если документы поданы Заявителем через Многофункциональный центр.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.22. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, 
уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предоставления муни-
ципальной услуги. 
Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию производится в Отделе архитектуры и градостроительства лично 
Заявителю или его Представителю после установления его личности и проверки полномочий на 
совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги в Отделе архитектуры и градострои-
тельства производится с подтверждением получения документов личной подписью Заявителя или 
его Представителя в книге учета выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в 
течение 15 минут с момента обращения Заявителя или его Представителя за результатом предо-
ставления муниципальной услуги.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного документа, подпи-
санного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию.
3.23. Заявителю или его уполномоченному представителю выдается подлинник разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию. Второй подлинник разрешения остается на хранении в Отделе ар-
хитектуры и градостроительства с пакетом поступивших документов. Скан-образ разрешения на 
ввод в эксплуатацию, подписанный усиленной квалифицированной подписью, вместе с техниче-
ским планом (в срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию) направляется Отделом архитектуры и градостроительства в 
территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-
ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав, для по-
становки на государственный кадастровый учет построенного (реконструированного) объекта ка-
питального строительства.
3.24. Направление в Многофункциональный центр результата предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии 
между Многофункциональным центром и Администрацией Артинского городского округа.
При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги направ-
ляется Отдел архитектуры и градостроительства в Многофункциональный центр в форме элек-
тронного документа для составления и выдачи Многофункциональным центром документа на бу-
мажном носителе, заверенного в соответствии с требованиями постановления Правительства 
Российской Федерации от 18.03.2015 №250 «Об утверждении требований к составлению и вы-
даче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной ин-
фраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем». 
Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из Отдела архитектуры и градо-
строительства в Многофункциональный центр не входит в общий срок предоставления муници-
пальной услуги.
3.25. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается 
застройщику в случае, если в уполномоченный на выдачу разрешения на строительство орган 
передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обе-
спечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для 
размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градострои-
тельной деятельности.
3.26. В течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) передачу в органы, уполномоченные 
на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности, сведений, документов, материалов, указанных в пунктах 3, 9–9.2, 11 и 12 части 5 
статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.27. В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
Отдел архитектуры и градостроительства направляет копию такого разрешения в федеральный 
орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительно-
го надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального 
строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на 
осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на 
ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.
3.28. В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 
случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, Отдел архитектуры и градостроительства направляет (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в 
органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с 
размещением объекта, в отношении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию.
3.29. В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства жилого назначения, в том числе измененного разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, Отдел архитектуры и градостроительства размещает информацию о 
выданном разрешении на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства жилого на-
значения (об исправленном в результате устранения технической ошибки разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию) в единой информационной системе жилищного строительства способа-
ми, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2019 
№319 «О единой информационной системе жилищного строительства» (при наличии технической 
возможности). 
3.30. Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.
Порядок внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
3.31. В случае, если после выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в связи с приоста-
новлением осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной реги-
страции прав (отказом в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государ-
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ственной регистрации прав) для устранения причин такого приостановления (отказа) был подго-
товлен технический план объекта капитального строительства, содержание которого требует 
внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, застройщик вправе 
обратиться в орган, принявший решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с 
заявлением о внесении изменений в данное разрешение. Заявление о внесении изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, оформленное согласно Приложению №2 к Регла-
менту, а также прилагаемые к нему документы, направляются в Отдел архитектуры и градострои-
тельства одним из способов, указанных в пункте 2.9 Регламента по выбору Заявителя.
3.32. Обязательным приложением к указанному в пункте 3.31 Регламента заявлению является 
технический план объекта капитального строительства. Застройщик также представляет иные 
документы, предусмотренные частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой технического плана 
объекта капитального строительства в соответствии с пунктом 3.31 Регламента.
3.33. В срок не более чем пять рабочих дней со дня получения заявления Застройщика о внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Отдел архитектуры и градостроитель-
ства, выдавший указанное разрешение, принимает решение о внесении изменений в разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе во внесении изменений в данное разрешение с 
указанием причин отказа. Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объ-
екта в эксплуатацию оформляется согласно Приложению №5 к Регламенту
3.34. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуа-
тацию являются основания, указанные в пункте 2.16 Регламента, а также непредставление техни-
ческого плана объекта капитального строительства, содержание которого требует внесения из-
менений в выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, и непредставление оригинала 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в которое требуется внести изменения (в случае 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на бумажном носителе). 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах
3.35. Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная по-
добная ошибка. 
3.36. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градострои-
тельства с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.
3.37. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), 
является поступление в Отдел архитектуры и градостроительства заявления об исправлении тех-
нической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
(далее – заявление об исправлении технической ошибки).
Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно Приложению №6 к Регла-
менту, подписанное Заявителем, подается с оригиналом разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию, в котором требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи разрешения на 
строительство на бумажном носителе), документами, имеющими юридическую силу, свидетель-
ствующими о наличии технической ошибки (при наличии), лично или через организацию почтовой 
связи.
Специалист отдела, ответственного за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию От-
дела архитектуры и градостроительства, после изучения документов, на основании которых 
оформлялось и выдавалось разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, принимает решение об 
исправлении технической ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо об 
отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих 
о наличии технической ошибки.
Исправленное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе во внесении 
исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, оформленное согласно Приложению 
№7 к Регламенту, выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 
об исправлении допущенной технической ошибки.
При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги, не допускается:
– изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги;
– внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.38. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
1)несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;
2)отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию;
3)в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
4)текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5)разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, в котором допущена техническая ошибка, Отде-
лом архитектуры и градостроительства не выдавалось;
6)к заявлению не приложен оригинал разрешения, в котором требуется исправить техническую 
ошибку (в случае выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на бумажном носителе).
Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической 
ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной ус-
луги.
3.39. Результатом процедуры является:
– исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги;
– мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или 
принятого решения в журнале исходящей документации.
3.40. В целях исправления технической ошибки оформляется правовой акт Отдела архитектуры и 
градостроительства об исправлении технической ошибки с подробным указанием вносимых из-
менений.
После подписания и регистрации правового акта Отдел архитектуры и градостроительства 
оформляется исправленное разрешение в двух экземплярах, дата и номер разрешения остаются 
прежними, под словом «РАЗРЕШЕНИЕ» указывается в скобках: (в редакции ____________________ 
(указать наименование правового акта органа местного самоуправления муниципального образо-
вания Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу) от _________ №______).
3.41. После подписания, проставления печати Отдел архитектуры и градостроительства один эк-
земпляр исправленного разрешения выдается Заявителю, второй экземпляр разрешения хранит-
ся в отделе, ответственном за выдачу разрешений на строительство и разрешений на ввод объ-
ектов в эксплуатацию Отдел архитектуры и градостроительства. Оригинал разрешения, в котором 
допущена техническая ошибка, остается на хранении в отделе, ответственном за выдачу разре-
шений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию, вместе с Отделом архитектуры и градо-
строительства об исправлении технической ошибки. Скан-образ разрешения в срок не позднее 
пяти рабочих дней с даты принятия решения об исправлении технической ошибки направляется в 
территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-
ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав, для по-
становки на государственный кадастровый учет построенного (реконструированного) объекта ка-
питального строительства.
3.42. Специалист отдела, ответственного за выдачу разрешений на строительство и разрешений 
на ввод объектов в эксплуатацию Отдела архитектуры и градостроительства, в течение одного 
рабочего дня сообщает Заявителю по телефону о готовности к выдаче исправленного разреше-
ния, выдает Заявителю исправленное разрешение либо выдает решение об отказе в исправлении 
технической ошибки с возвращением оригинала представленного разрешения. Заявитель под-
тверждает получение документов личной подписью.
3.43. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела архитектуры 
и градостроительства в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущен-
ной в разрешении.
Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.44 Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с заявлением о 
выдаче дубликата разрешения на ввод обúекта в эксплуатацию (далее – заявление о выдаче ду-
бликата), оформленным согласно Приложению №8 к Регламенту.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, установленных пунктом 3.45 Регламента, Отдел архитектуры и градостроительства 
выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с присвоением того же регистраци-
онного номера, который был указан в ранее выданном разрешении. В случае, если ранее Заяви-
телю было выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица, то в качестве дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Заявителю по-
вторно представляется указанный документ.
Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче дубли-
ката разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, оформленное согласно приложению №9 к Ре-
гламенту выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о вы-
даче дубликата.
3.45. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию:
1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;

2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата разрешения;
3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, дубликат которого необходимо выдать, Отделом 
архитектуры и градостроительства не выдавалось.
Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении 
изменений в него, без рассмотрения
3.46. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставле-
ния муниципальной услуги, вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с за-
явлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без 
рассмотрения, оформленным согласно Приложению №10 к Регламенту. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию без рассмотрения Отдел архитектуры и градостроительства принимает 
решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без 
рассмотрения.
Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без 
рассмотрения, оформленное согласно Приложению №11 к Регламенту, направляется Заявителю 
способом, указанным в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступле-
ния заявления об оставлении указанного заявления без рассмотрения.
Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения 
не препятствует повторному обращению Заявителя в Отдел архитектуры и градостроительства за 
получением муниципальной услуги.
Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
Представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заяви-
телей к сведениям о муниципальной услуге
3.47. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, 
официальном сайте Артинского городского округа, в единой информационной системе жилищно-
го строительства, а также при наличии технической возможности на Региональном портале, в 
РИАС УРТ СО.
В указанных информационных системах размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые За-
явитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являю-
щегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги;
6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-
ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 
сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю 
бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программно-
го обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусма-
тривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им 
персональных данных.
Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса
3.48. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по без 
предварительной записи.
Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги
3.49. Формирование Заявителем запроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
(далее – запрос) осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Еди-
ном портале, в единой информационной системе жилищного строительства, при наличии техни-
ческой возможности на Региональном портале, в РИАС УРТ СО без необходимости дополнитель-
ной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после 
заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некоррек-
тно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.8 
Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при 
обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса 
несколькими Заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по жела-
нию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с ис-
пользованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
в единой информационной системе жилищного строительства, при наличии технической возмож-
ности на Региональном портале, в РИАС УРТ СО, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без по-
тери ранее введенной информации;
7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, в единой информационной системе жи-
лищного строительства, при наличии технической возможности на Региональном портале, в РИАС 
УРТ СО к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сфор-
мированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.8 Регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются Отдел архитектуры и 
градостроительства посредством Единого портала, единой информационной системы жилищного 
строительства, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, с 
использованием РИАС УРТ СО.
Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги
3.50. Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает в срок не позднее одного рабочего 
дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а в случае 
его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день:
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
Заявителю электронного сообщения о поступлении запроса;
2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления. 
3.51. Электронный запрос становится доступным для должностного лица Отдела архитектуры и 
градостроительства, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее – ответственное 
должностное лицо), в РИАС ÓРÒ СО – государственной информационной системе, используемой 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом для предоставления муници-
пальной услуги.
Ответственное должностное лицо:
1)проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством Единого портала, Регио-
нального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
2)рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);
3)производит действия в соответствии с пунктом 3.50 Регламента.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-
но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, 
указанных в пункте 2.13 Регламента, а также осуществляются следующие действия: 
– при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем муниципальную услугу, гото-
вит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
– при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу в электрон-
ной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, при 
наличии технической возможности Регионального портала Заявителю будет представлена инфор-
мация о ходе выполнения указанного запроса. 
Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным лицом структурного 
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подразделения, ответственного за регистрацию запроса.
После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги.
После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги, статус запроса в личном кабинете на Едином портале, при наличии техни-
ческой возможности на Региональном портале обновляется до статуса «принято».
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
3.52. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги
3.53. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-
тацию, представленного посредством Единого портала, единой информационной системы жи-
лищного строительства, при наличии технической возможности посредством Регионального пор-
тала, с использованием РИАС УРТ СО, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении 
статуса заявления в личном кабинете Заявителя указанных информационных систем.
Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муници-
пальной услуги производится при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просма-
тривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном от-
казе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги;
4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, 
органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия
3.54. Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, с 
иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 3.8 – 3.13 Регламента.
Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области
3.55. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 
– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, 
направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале, в единой информационной си-
стеме жилищного строительства, при наличии технической возможности на Региональном порта-
ле, в РИАС УРТ СО, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию;
– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
Заявитель получает при личном обращении в уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги орган, Многофункциональный центр либо направляется Заявителю посредством почтового 
отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предостав-
ления муниципальной услуги.
Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
3.56. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и террито-
риальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответству-
ющими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года №1284 «Об оценке гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления госу-
дарственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги 
на Едином портале при реализации технической возможности.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или без-
действие уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа, его должностного 
лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные 
с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, 
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в 
целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федераль-
ным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги
3.57. В целях предоставления муниципальной услуги проверка действительности, усиленной ква-
лифицированной электронной подписи Заявителя осуществляется с использованием сервиса 
«Подтверждение подлинности электронной подписи» в информационно-справочном разделе 
Единого портала.
Подраздел 3.3. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме
3.58. После получения Заявителем услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капи-
тального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» за полго-
да до истечения срока указанного разрешения на строительство Отдел архитектуры и градостро-
ительства может направлять уведомления на Единый портал о возможности получения услуги по 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
Указанная административная процедура может быть реализована после разработки шаблона 
уведомления для проактивного информирования Заявителя о возможности получения услуги по 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, согласования указанного шаблона на Еди-
ном портале, настройки профиля ЕСИА для проактивного информирования Заявителей о возмож-
ности получения услуги (передача данных на ЕПГУ).
3.59. После получения Заявителем результата государственной функции по осуществлению госу-
дарственного строительного надзора – заключения о соответствии построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, Отдел архитектуры и 
градостроительства может направлять Заявителю частично заполненный черновик заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для дополнения Заявителем информации об 
объекте. 
Указанная административная процедура может быть реализована после изменения федерального 
законодательства в части внесения норм, устанавливающих взаимодействие уполномоченных 
органов, участвующих в процедуре, устанавливающих возможность выполнения действий до полу-
чения волеизъявления Заявителя, а также после доработки информационных систем в части реа-
лизации механизмов, позволяющих осуществлять муниципальную услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме. 
3.60. Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме бу-
дет определен после выполнения условий, указанных в пунктах 3.58 и 3.59 Регламента.
Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муници-
пальной услуги посредством комплексного запроса
Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе по-
средством комплексного запроса, в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных 
услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальных услуг, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и 
через Единый портал, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг рабочих мест, предназначенных для обеспече-
ния доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
3.61. Информирование Заявителя Многофункциональными центрами осуществляется следующи-
ми способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения инфор-
мации на официальных сайтах и информационных стендах Многофункциональных центров;
2) при обращении Заявителя в Многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник Многофункционального центра подробно информирует Заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официаль-
но-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Зая-
вителя по телефону работник Многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник Много-
функционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по теле-
фону, может предложить Заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном 
виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме элек-
тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в Многофункциональный центр в письменной 
форме.
Прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством 
автоматизированных информационных систем многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов
3.62. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение За-
явителя, его Представителя с комплектом документов, указанных в пункте 2.8 Регламента.
Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя, его Представителя, полномочия 
Заявителя, в том числе полномочия Представителя заявителя действовать от его имени;
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверя-
ясь, что:
– документы и (или) их копии удостоверены в соответствии с требованиями действующего зако-
нодательства Российской Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;
– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с 
указанием их мест нахождения;
– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправ-
лений;
– документы не исполнены карандашом;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно ис-
толковать их содержание;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 
удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не завере-
ны, специалист Многофункционального центра, сличив копии документов с их подлинными экзем-
плярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «с под-
линным сверено»;
- оформляет запрос о получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый 
экземпляр выдает Заявителю.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном по-
рядке информируется специалистами Многофункционального центра:
– о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных 
документов требованиям Регламента, специалист Многофункционального центра, ответственный 
за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии указанных обстоятельств, объясняет Зая-
вителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять 
меры по их устранению. Заявитель подтверждает получение указанной информации личной под-
писью в запросе на предоставление муниципальной услуги.
Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры и градо-
строительства в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления. 
Формирование и направление многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, межведом-
ственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг
3.63. Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного запроса 
в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, орга-
ны местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных ус-
луг, осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между Много-
функциональным центром и Администрацией Артинского городского округа.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заве-
рение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги
3.64. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указания о 
выдаче результатов предоставления услуги через Многофункциональный центр, уполномоченный 
на предоставление муниципальной услуги орган передает документы в Многофункциональный 
центр для последующей выдачи Заявителю (его Представителю) в порядке, сроки и способом, 
согласно заключенному соглашению о взаимодействии между органом, уполномоченным на пре-
доставление муниципальной услуги, и Многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. №797. 
Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, ведется в порядке очередности, либо по предварительной записи.
Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность Заявителя, его Представителя, на основании документа, удостоверяю-
щего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представителя заявите-
ля);
- определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
в РИАС УРТ СО;
- распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе и заверяет его с использованием печати Многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый 
выданный документ;
- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг Многофункциональным центром.
Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в Многофункцио-
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нальном центре в течение трех месяцев. По истечении указанного срока подлежат передаче по 
ведомости приема-передачи в Отдел архитектуры и градостроительства.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг посредством комплексного запроса
3.65. Многофункциональный центр осуществляет информирование Заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения ком-
плексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги. 
3.66. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный центр с запросом на полу-
чение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предоставлении 
услуги формируется уполномоченным работником Многофункционального центра и скрепляется 
печатью Многофункционального центра. При этом составление и подписание таких заявлений 
Заявителем не требуется. Многофункциональный центр передает в Отдел архитектуры и градо-
строительства оформленное заявление и документы, представленные Заявителем, с приложени-
ем заверенной Многофункциональным центром копии комплексного запроса в срок не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.
В случае если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) ин-
формация, которые могут быть получены Многофункциональным центром только по результатам 
предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направление заявления и докумен-
тов в Отдел архитектуры и градостроительства осуществляется Многофункциональным центром 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения Многофункциональным центром 
таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления услуг, указанных в комплексном запросе, начинается 
не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
Отделу архитектуры и градостроительства.
3.67 Результаты предоставления услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса на-
правляются уполномоченными органами в Многофункциональный центр для выдачи Заявителю.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента, иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
должностными лицами Отдела архитектуры и градостроительства, ответственными за предостав-
ление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и вне-
плановых проверок по соблюдению и исполнению положений Регламента.
4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункционального центра последова-
тельности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководи-
телем соответствующего офиса Многофункционального центра.
4.3.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается Отделом 
архитектуры и градостроительства, положениями о структурных подразделениях, должностными 
регламентами.
Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, 
оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги. Для текущего контроля исполь-
зуются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Отдела архитектуры и градостроительства.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги
4.4.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: 
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, при-
нятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на действия 
(бездействие) Отдела архитектуры и градостроительства, его должностных лиц, Многофункцио-
нального центра и его сотрудников.
4.5.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению получателя муниципальной услуги.
4.6.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Отдела архитекту-
ры и градостроительства, утверждаемых его руководителем. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений Регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о пред-
полагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов Администра-
ции Артинского городского округа;
2) обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги.
4.7.Результаты проверок оформляются в виде заключения.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги
4.8. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка приема и регистрации указанных документов.
4.9.Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за формирование и 
направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, в органы, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования и 
направления межведомственного запроса.
4.10. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за рассмотрение 
представленных документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и по-
рядка рассмотрения указанных документов.
4.11.Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за формирование 
результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за со-
блюдение сроков и порядка формирования результата предоставления муниципальной услуги.
4.12.Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка выдачи указанных документов.
4.13. Персональная ответственность специалистов Отдела архитектуры и градостроительства, 
определяется в соответствии с их должностными регламентами и законодательством Российской 
Федерации.
4.14. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Регламен-
та, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления Администрации Артинского городского округа осуществляется при-
влечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.15. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за 
соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем про-
ведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела архитектуры и градо-
строительства нормативных правовых актов, а также положений Регламента.
4.16. Проверки также могут проводиться на основании полугодовых или годовых планов работы, 
по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.
4.17. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется посредством открытости деятельности Отдела архитектуры и градо-
строительства при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и до-
стоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
– направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги;
– вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.
4.18. Должностные лица Отдела архитектуры и градостроительства принимают меры к прекраще-
нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нару-
шений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служа-
щих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба)
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществлен-
ные) в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления муници-
пального образования Свердловской области, предоставляющим муниципальную услугу, его 
должностными лицами и муниципальными служащими, а также решения и действия (бездействие) 
Многофункционального центра, его работников в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе 
в случаях и порядке, предусмотренными главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ.
Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и муниципаль-
ных служащих Отдела архитектуры и градостроительства жалоба подается для рассмотрения ру-
ководителю Главе Артинского городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофунк-
циональный центр. 
Жалобу на решение Отдела архитектуры и градостроительства также возможно подать для рас-
смотрения в Администрацию Артинского городского округа в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через 
Многофункциональный центр. 
5.3.В случае обжалования решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его 
работника жалоба подается для рассмотрения в Многофункциональный центр в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме 
или по почте. 
Жалобу на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, его руководителя 
также возможно подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (да-
лее – учредитель Многофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофунк-
циональный центр.
5.4.В Отдел архитектуры и градостроительства, Многофункциональном центре, у учредителя 
Многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должност-
ные лица.
Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала
5.5. Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, пре-
доставляющие муниципальную услугу, Многофункциональный центр, а также учредитель Много-
функционального центра обеспечивают:
1) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и дей-
ствий (бездействия) Многофункционального центра, его должностных лиц и работников посред-
ством размещения информации:
– на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
– на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, Многофункциональ-
ного центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофункционального центра (https://digital.midural.
ru/);
– на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги, при наличии технической возможности на Региональном портале;
2) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ор-
гана местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его 
должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (Пред-
ставителем заявителя).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работ-
ников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
5.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и му-
ниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) Многофункционального цен-
тра, работников Многофункционального центра регулируется:
1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О фе-
деральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг»;
3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 №828-ПП «Об утвержде-
нии Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государствен-
ные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;
5.7. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия 
(бездействие) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра разме-
щена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципаль-
ной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/600143/1/form.

Приложение №1 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое 

лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпри-

нимателя, в случае если Заявитель является индивидуальным предпринимателем
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем является юридиче-

ское лицо:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жи-

тельства (регистрации) физического лица
2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии 
с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Адрес (местоположение) объекта:
(указывается адрес обúекта капитального строительства, а при наличии – адрес 
объекта капитального строительства в соответствии с государственным адрес-
ным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении 
адреса; для линейных обúектов – указывается описание местоположения в виде 
наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) расположен объект капитального строи-
тельства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения на 
ввод линейного объекта)

4. Сведения о разрешении на строительство
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№ Орган, выдавший разрешение на строительство Номер документа Дата 

документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства (при наличии) (указывается в случае, предусмотренном ча-
стью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
№ Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата 

документа

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следу-
ющих документов:

№ Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линей-
ного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 
реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется обра-
зование земельного участка (с указанием органа, выдавшего документ)

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства требо-
ваниям проектной документации (включая проектную документацию, в которой 
учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации)
(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственно-
го экологического надзора федерального органа исполнительной власти
(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации)

Приложение: ___________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: __________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:_________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №2 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

З А Я В Л Е Н И Е
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести 
изменение в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию от _____________________ 
№______________________ в связи с _______________________________________________________ _______

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физи-

ческое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в слу-

чае, если Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1..2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места 

жительства (регистрации) физического лица
2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответ-

ствии с проектной документацией(указывается наименование объекта 
капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщи-
ком или заказчиком проектной документацией)

2.2 Адрес (местоположение) объекта:
(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии 
– адрес обúекта капитального строительства в соответствии с государ-
ственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о 
присвоении, об изменении адреса; для линейных обúектов – указывается 
описание местоположения в виде наименований субъекта Российской 
Федерации и муниципального образования)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) расположен объект капитального 
строительства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения 
на ввод линейного объекта)

4. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган, выдавший разрешение на строительство Номер документа Дата документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства (при наличии)(указывается в случае, предусмотренном ча-
стью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
№ Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следу-
ющих документов:

№ Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства ли-
нейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания террито-
рии (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке тер-
ритории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разре-
шения на строительство линейного объекта, для размещения которого не тре-
буется образование земельного участка ( с указанием органа, выдавшего до-
кумент)

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства тре-
бованиям проектной документации (включая проектную документацию, в кото-
рой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)
(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации)

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государствен-
ного экологического надзора федерального органа исполнительной власти
(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации)

Приложение: ___________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: __________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу: ____________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

Кому ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
__________________________________________________________________ ______________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)
В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию» Вам отказано по следующим основаниям:

№пункта 
Администра-
тивного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Админи-
стративным регламентом

Разъяснение причин отказа
 в приеме документов

подпункт 1 
пункта 2.13

заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
представлено в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не вхо-
дит предоставление услуги

Указывается какое ведомство, 
организация предоставляет 
услугу, информация о его ме-
стонахождении

подпункт 2 
пункта 2.13

некорректное заполнение полей в форме заявления о выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на Едином портале, Региональном порта-
ле (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, 
неправильное, не соответствующее требованиям, установленным 
в приложениях №1 и №2 
Административного регламента)

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 3 
пункта 2.13

непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2 – 3 
пункта 2.8 Административного регламента

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не пред-
ставленных Заявителем

подпункт 4 
пункта 2.13

представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утратив-
ших силу

подпункт 5 
пункта 2.13

представление заявления и документов, содержащих противоре-
чивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содер-
жащих противоречивые сведе-
ния, незаверенные исправле-
ния, подчистки, помарки

подпункт 6 
пункта 2.13

представление нечитаемых документов, в том числе представлен-
ных в электронной форме, содержащих повреждения, наличие ко-
торых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содер-
жащих повреждения

подпункт 7 
пункта 2.13

заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и 
документы, указанные в подпунктах 3 – 10 пункта 2.8 Администра-
тивного регламента, представлены в электронной форме с нару-
шением требований, установленных пунктами 2.32 Администра-
тивного регламента

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных доку-
ментов, не соответствующих 
указанному критерию

подпункт 8 
пункта 2.13

поданные в электронной форме заявление и документы не подпи-
саны электронной подписью (простой или усиленной квалифици-
рованной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в ре-
зультате проверки усиленной квалифицированной электронной 
подписи выявлено несоблюдение установленных действующим 
законодательством Российской Федерации условий признания ее 
действительности

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных доку-
ментов, не соответствующих 
указанному критерию

подпункт 9 
пункта 2.13

отсутствие необходимости получения разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в соответствии с частью 15 статьи 55 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 10 
пункта 2.13

заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий, либо представление интересов Заявителя неупол-
номоченным лицом

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 11 
пункта 2.13

представленные копии документов не заверены в соответствии с 
законодательством Российской Федерации

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных доку-
ментов, не соответствующих 
указанному критерию

Дополнительно информируем: ____________________________________________ 
______________________________________________________________________ (указывается информация, 
необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная 
информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

__________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)
по результатам рассмотрения заявления от ___________№____________ принято решение об отказе
                                                                (дата и номер регистрации)
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

№пункта 
Администра-
тивного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче разре-
шения на ввод объекта 
в эксплуатацию

подпункт 1 
пункта 2.16

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4 – 10 пункта 2.8 и 
подпунктами 1-7 пункта 2.11 Регламента, в том числе и в связи с получе-
нием ответов на межведомственные запросы, свидетельствующих об от-
сутствии документов и информации, которые также не представлены За-
явителем по собственной инициативе

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, не представ-
ленных Заявителем

подпункт 2 
пункта 2.16

несоответствие объекта капитального строительства требованиям к стро-
ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установ-
ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, или в слу-
чае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объ-
екта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), требованиям, установленным проектом пла-
нировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 3 
пункта 2.16

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство, за исключением случаев из-
менения площади объекта капитального строительства в соответствии с 
частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 2.16

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением 
случаев изменения площади объекта капитального строительства в соот-
ветствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

Указываются основания 
такого вывода
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подпункт 5 
пункта 2.16

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Феде-
рации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 
исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены реше-
нием об установлении или изменении зоны с особыми условиями исполь-
зования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в 
связи с размещением которого установлена или изменена зона с особы-
ми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
__________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

__________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)
по результатам рассмотрения заявления от ___________№____________ принято решение об отказе
                                                                 (дата и номер регистрации)
во внесении изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

№пункта 
Администра-
тивного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче раз-
решения на ввод объ-
екта в эксплуатацию

подпункт 1 
пункта 2.16

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4 – 10 пункта 2.8 и 
подпунктами 1-7 пункта 2.11 Административного Регламента, в том числе и 
в связи с получением ответов на межведомственные запросы, свидетель-
ствующих об отсутствии документов и информации, которые также не 
представлены Заявителем по собственной инициативе

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, не пред-
ставленных Заявите-
лем

подпункт 2 
пункта 2.16

несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания терри-
тории (за исключением случаев, при которых для строительства, рекон-
струкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом плани-
ровки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 3 
пункта 2.16

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-
новленным в разрешении на строительство, за исключением случаев из-
менения площади объекта капитального строительства в соответствии с 
частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 4 
пункта 2.16

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением 
случаев изменения площади объекта капитального строительства в соот-
ветствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 5 
пункта 2.16

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за ис-
ключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решени-
ем об установлении или изменении зоны с особыми условиями использо-
вания территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 
7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строя-
щийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 
размещением которого установлена или изменена зона с особыми услови-
ями использования территории, не введен в эксплуатацию

Указываются основа-
ния такого вывода

пункт 3.34 к заявлению не приложен технический план объекта капитального строи-
тельства, содержание которого требует внесения изменений в выданное 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

Указываются основа-
ния такого вывода

пункт 3.34 к заявлению не приложен оригинал разрешения, в которое требуется вне-
сти изменение (в случае выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию на бумажном носителе)

Указываются основа-
ния такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменения в разрешение на ввод объ-
екта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
__________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменения в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при на-
личии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем явля-

ется физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указы-

ваются в случае, если Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индиви-
дуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридиче-

ского лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ 

адрес места жительства (регистрации) физического лица
2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
3.1. Данные (сведения), указанные в разрешении на 

ввод объекта в эксплуатацию
Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в разрешении 
на ввод объекта в 
эксплуатацию

Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), документации, 
на основании которых принималось 
решение о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию

Приложение: ______________________________________________________________________________

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: _________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 
 ___________________________        ___________________________________________ 
           (подпись)            (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №7 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Р Е Ш Е Н И Е

об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
__________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в раз-
решении на ввод объекта в эксплуатацию от ________________ №_______________ принято решение                                             

(дата и номер регистрации)

об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по следую-
щим основаниям: 

№пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Админи-
стративным регламентом

Разъяснение причин 
отказа во внесении 

исправлений 
в разрешение 

на ввод объекта 
в эксплуатацию

подпункт 1 
пункта 3.38

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Ад-
министративного регламента

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.38

отсутствие факта допущения ошибок в разрешении на ввод объекта 
в эксплуатацию

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.38

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления 
технической ошибки

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 4 
пункта 3.38

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 5 
пункта 3.38

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, в котором допущена 
техническая ошибка, ____________________ (указать наименование ор-
гана местного самоуправления муниципального образования Сверд-
ловской области, предоставляющего муниципальную услугу) не выда-
валось

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 6 
пункта 3.38

к заявлению не приложен оригинал разрешения, в котором требуется 
исправить техническую ошибку (в случае выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию на бумажном носителе)

Указываются осно-
вания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных ошибок в разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при 
наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

«___» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физиче-

ское лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в слу-

чае, если Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места 

жительства (регистрации) физического лица

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
№ Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на ввод объекта в экс-

плуатацию
Номер документа Д а т а 

документа

Приложение: __________________________________________________________
 __________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ___________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположен-
ный по адресу: ______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 
жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №9 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

Кому ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
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____________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

__________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию от ______________ №________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата
                         (дата и номер регистрации)
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

№пункта 
Административ-
ного регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин от-
каза в выдаче дубликата 
разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию

подпункт 1 
пункта 3.45

несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Ад-
министративного регламента.

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.45

в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления ду-
бликата разрешения

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.45

текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 3.45

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, дубликат которого не-
обходимо выдать, ____________________ (указать наименование органа 
местного самоуправления муниципального образования Свердлов-
ской области, предоставляющего муниципальную услугу) не выдава-
лось

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение №10 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения
«____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию)

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от ____________
____№_________________ без рассмотрения.

1. Сведения о Заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заяви-

тель является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства 

(регистрации) физического лица

Приложение: ___________________________________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо 
в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, рас-
положенный по адресу: _____________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной си-
стеме жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недо-
стоверных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г. М.П.

Приложение №11 к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в ýксплуатацию»

Кому ________________________________________________________________________ __________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________ _______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении из-

менений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения
На основании Вашего заявления от ______________№_____________ об оставлении
                    (дата и номер регистрации)
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (о внесении изменений в раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию) без рассмотрения ___________________________________
___________________________________ (наименование органа местного самоуправления, уполномо-
ченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию) принято решение об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (о внесении изменений в раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию) от _____________№___________ без рассмотрения.
                                                                    (дата и номер регистрации)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №737 пгт. Арти

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Ôедерации о градостроительной деятельности» 

на территории Артинского городского округа»
Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработ-
ке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом 
Артинского городского округа
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Об ут-
верждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Феде-
рации о градостроительной деятельности» на территории Артинского городского округа (прилага-
ется).

2. Постановление Администрации Артинского городского округа от 03.02.2022 №63 «Об утверж-
дении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке» на территории Артинского городского округа, считать утратив-
шим силу.
3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и разместить на официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа В.Н. Мотыхляева.

È. о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

Утвержден постановлением Администрации Артинского городского округа 
от 19.12.2022 №737

 АДМИНИСТРАТИВНÛÉ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ 
«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННÛÕ ИЛИ 

РЕКОНСТРУИРОВАННÛÕ ОÁÚЕКТОВ ИНДИВИДУАЛÜНОГО ÆИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА 
ИЛИ САДОВОГО ДОМА ТРЕÁОВАНИЯМ ÇАКОНОДАТЕЛÜСТВА РОССИÉСКОÉ ÔЕДЕРАЦИИ 

О ГРАДОСТРОИТЕЛÜНОÉ ДЕЯТЕЛÜНОСТИ»
I. Общие положения
Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уве-
домления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 
о градостроительной деятельности» (далее - Административный регламент) устанавливает поря-
док и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии 
(несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятель-
ности.
1.1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур Адми-
нистрации Артинского городского округа в лице Отдела  архитектуры и градостроительства Адми-
нистрации Артинского городского округа (далее – Отдел архитектуры и градостроительства), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями.
Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики - юридиче-
ские и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, - направившие в Отдел 
архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа уполномоченный 
на выдачу разрешений на строительство уведомление об окончании строительства или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - заяви-
тель, застройщик).
1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.
1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет 
физического или юридического лица.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется непосредственно специалистами Отдела архитектуры и градостроительства при личном 
приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской 
области» Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - МФЦ) и его филиалы.
1 .3.2. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефо-
нов, адресах электронной почты и официальных сайтов Артинского городского округа, информа-
ция о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - Единый портал), на официальном сайте (www.Arti- go.ru), на официальных 
сайтах в сети Интернет и информационных стендах Отдела архитектуры и градостроительства 
Администрации Артинского городского округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а 
также предоставляется непосредственно специалистом Отдела архитектуры и градостроитель-
ства Администрации Артинского городского округа при личном приеме, а также по телефону.
1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в из-
ложении информации, полнота информирования.
1.3.4. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Отдела архитектуры и 
градостроительства Администрации Артинского городского округа должны корректно и внима-
тельно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием офици-
ально-делового стиля речи.
1.3.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осу-
ществляться с использованием средств автоинформирования.
1.3.6. Получение информации заявителями о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги с использованием Единого портала.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые за-
явитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являю-
щегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-
ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения 
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных дан-
ных.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (да-
лее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Отделом архитектуры и градостроительства.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявите-
лями непосредственно в Уполномоченный орган, посредством почтового отправления с уведом-
лением о вручении, через МФЦ, через Единый портал, с использованием государственных инфор-
мационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизирован-
ной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостро-
ительной деятельности.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия территориальные органы федерального 
органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственного кадастро-
вого учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального госу-
дарственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу).
2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
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необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
а) уведомление о соответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроитель-
ной деятельности (далее – уведомление о соответствии.
б) уведомление о несоответствии построенного или реконструированного объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градострои-
тельной деятельности (далее – уведомление о несоответствии).
2.3.2. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются феде-
ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архи-
тектуры, градостроительства.
2.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления о несоответствии:
1) параметры построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома не соответствуют действующим на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и за-
стройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, другими федеральными законами;
2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не со-
ответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к 
уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному 
в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке по основанию несоответствия описания внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-
ложенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения (в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или региональ-
ного значения);
3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитально-
го строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строи-
тельстве;
4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допу-
скается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением 
об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым 
в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.
2.3.4. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3.1 настоящего Административного 
регламента:
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Еди-
ном портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в уведомлении об окон-
чании строительства;
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, 
МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с вы-
бранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность прио-
становления предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 7 (семи) рабочих дней со дня 
подачи заявителем уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома и перечня документов.
2.4.2. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома с пакетом документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном 
сайте Артинского городского округа в сети Интернет (www.Arti-go.ru) и на Едином портале.
Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных 
нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет, а также на Едином 
портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6. 1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел архитектуры и 
градостроительства либо в МФЦ:
1) не позднее одного месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома уведомление об окончании строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее 
– уведомление об окончании строительства), содержащее следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (для физического лица);
- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государ-
ственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплатель-
щика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения 
земельного участка;
- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при наличии таких лиц);
- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального 
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);
- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не 
предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;
- сведения о параметрах, построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома;
- сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации 
прав;
- сведения о способе направления застройщику результата предоставления муниципальной услу-
ги.
Форма уведомления об окончании строительства размещена в Приложении №1 к настоящему 
Административному регламенту.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (подлинник);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае если уведомле-
ние об окончании строительства направлено представителем застройщика (подлинник);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридическо-
го лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщи-
ком является иностранное юридическое лицо (подлинник);
5) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
бумажном виде и в электронном виде в формате pdf и xml;
6) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их 
долей в праве общей долевой собственности на построенный или реконструированный объект 
индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, 
на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности 

или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора (подлинник).
2.6.2. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, заявитель лично обращается в 
органы государственной власти, учреждения и организации.
2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 
имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.6.1 настоящего Административного регламента, представляются в Уполномоченный орган од-
ним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой 
субъекта Российской Федерации, иных государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитиче-
ской поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через МФЦ, либо посредством почтового отправления в указанные органы с уведомлением о 
вручении.
2.6.5. Документы, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строи-
тельстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны Уполномоченным органом 
на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в элек-
тронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 
текстовую и (или) графическую информацию.
2.6.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уве-
домлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, должны обеспечи-
вать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
При этом уведомление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны элек-
тронно - цифровой подписью.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявите-
лями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоу-
правления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, являются:
- правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зареги-
стрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой на-
стоящего пункта, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной иници-
ативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.7.1 настоя-
щего Административного регламента, запрашиваются Уполномоченным органом в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения уведомления о планиру-
емом строительстве, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 
2.7.3. По межведомственным запросам, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 
предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведом-
ственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее двух рабочих дней со 
дня получения соответствующего межведомственного запроса.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации или 
осуществления действий
2.8.1. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать 
от заявителя (застройщика):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Прави-
тельства Свердловской области, муниципальными правовыми актами, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государствен-
ных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в переч-
ни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы кото-
рых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, уста-
новленных федеральными законами.
5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи уведомления об окончании строительства;
- наличие ошибок в уведомлении об окончании строительства и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправно-
го действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, работника МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 
В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руково-
дителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства.
2.8.2. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещается:
 1) отказывать в приеме уведомления об окончании строительства и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в случае если уведомление об окончании строи-
тельства и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соот-
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опублико-
ванной на Едином портале и официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет;
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2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уведомление об окончании 
строительства и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубли-
кованной на Едином портале и официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет.
2.9. И счерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются:
1) уведомление об окончании строительства представлено в орган местного самоуправления, в 
полномочия которого не входит предоставление услуги;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги);
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
5) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и доку-
менты, указанные в подпунктах 2-6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.5-
2.6.7 настоящего Административного регламента;
6)выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной под-
писи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме.
2.9.2. Уполномоченный орган в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления об 
окончании строительства возвращает заявителю данное уведомление и прилагаемые к нему до-
кументы без рассмотрения с указанием причин возврата в следующих случаях:
1) отсутствие в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных подпунктом 
1 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, или документов, предусмотренных 
подпунктами 2-6 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента;
2) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня по-
ступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строитель-
стве), в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома;
3) уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в том числе было возвра-
щено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации).
Уведомление об окончании строительства в данном случае считается ненаправленным.
2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Администра-
тивного регламента, подготовленное по форме согласно Приложению №2 к настоящему Админи-
стративному регламенту, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уве-
домлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, не позднее 
рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного 
обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномочен-
ный орган.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.
Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдавае-
мых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 
не предусмотрено.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимае-
мой за предоставление муниципальной услуги Муниципальная услуга предоставляется без взима-
ния государственной пошлины или иной платы.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информа-
цию о методике расчета размера такой платы
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, не предусмотрено.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципаль-
ной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления об окончании строительства и 
при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче уведомления об окончании 
строительства и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 
минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме
2.15.1. Регистрация уведомления об окончании строительства и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административ-
ного регламента, осуществляется в день их поступления в Уполномоченный орган при обращении 
лично, через МФЦ.
2.15.2. В случае если уведомление об окончании строительства и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Уполномоченный орган 
не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи уведомления об окончании строительства, 
направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии уведомле-
ния об окончании строительства. Регистрация уведомления об окончании строительства и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме 
электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, осуществля-
ется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи уведомления об окончании строитель-
ства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномочен-
ном органе.
2.15.3. Регистрация уведомления об окончании строительства и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в раз-
деле 3 настоящего Административного регламента.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступ-
ности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопо-
жарной безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, 
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать при на-
личии):
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предостав-
ляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного 
кресла-коляски;
3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными 
материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными терминалами;
- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается 
информация, указанная в пункте 1.3.2 Административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприя-
тию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.
2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги - не 
более двух;
- продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной услу-
ги - не более 15 минут;

- возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении МФЦ 
по Свердловской области по выбору заявителя с учетом принципа экстерриториальности (в пол-
ном объеме в МФЦ предоставление муниципальной услуги не предусмотрено);
- возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении несколь-
ких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ;
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уве-
домлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.18.1. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании за-
ключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ.
2.18.2. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, 
в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое 
отделение МФЦ по Свердловской области.
При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 на-
стоящего Административного регламента.
2.18.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде (при наличии технической воз-
можности) заявителям предоставляется возможность направить уведомление об окончании 
строительства и документы в форме электронных документов, в том числе с использованием 
Единого портала (при наличии технической возможности), путем заполнения специальной инте-
рактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и обеспе-
чивает идентификацию заявителя.
При подаче уведомления об окончании строительства в электронном виде может быть использо-
вана простая электронная подпись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является реги-
страция заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» вы-
ступают в качестве авторизации на Едином портале, подтверждающей правомочность произво-
димых посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет процедур. Идентифи-
катором простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого 
счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.
2.18.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии техниче-
ской возможности) заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании строительства и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе 
в приеме уведомления об окончании строительства и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
III. Со став, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур (действий) в МФЦ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) прием уведомления об окончании строительства, регистрация уведомления об окончании 
строительства; 
2) рассмотрение уведомления об окончании строительства и проведение проверки наличия до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги;
4) проверка документов, представленных для получения уведомления о соответствии (несоот-
ветствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, в 
соответствии с требованиями действующего законодательства;
5) подготовка и направление заявителю уведомления о соответствии (несоответствии) построен-
ного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.
3.2. Прием уведомления об окончании строительства, регистрация уведомления об окончании 
строительства
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему уведомления об окончании 
строительства, является уведомление об окончании строительства, поступившее в Уполномочен-
ный орган от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме.
3.2.2. При обращении заявителя в Уполномоченный орган специалист Уполномоченного органа 
при приеме уведомления об окончании строительства:
- устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя физического или юриди-
ческого лица), а при обращении представителя заявителя – полномочия действовать от его имени;
- при отсутствии оформленного уведомления об окончании строительства у заявителя или при 
неправильном (некорректном) его заполнении предлагает заново заполнить установленную фор-
му уведомления об окончании строительства, помогает в его заполнении;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует уведомление об окон-
чании строительства и выдает заявителю копию уведомления об окончании строительства с от-
меткой о принятии документов (дата принятия и подпись специалиста Уполномоченного органа).
3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления об окончании строительства;
2) выдача заявителю копии уведомления об окончании строительства с отметкой о получении 
документов; 
3) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих принятию документов.
Время выполнения административной процедуры по приему уведомления об окончании строи-
тельства не должно превышать 15 минут.
3.3. Рассмотрение уведомления об окончании строительства и проведение проверки наличия 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уведомления об 
окончании строительства специалистом Уполномоченного органа является направление уведом-
ления об окончании строительства с соответствующими резолюциями и представленными доку-
ментами специалисту Уполномоченного органа для работы.
3.3.2. Специалист проверяет правильность составления уведомления об окончании строительства 
и документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту представленного за-
явителем или его представителем комплекта документов.
Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает све-
дения, содержащиеся в представленных документах.
3.3.3. При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, специалист выполняет копирование подлинников документов, 
представленных заявителем или его представителем, в случае подачи уведомления об окончании 
строительства на бумажном носителе, за исключением документов, которые предназначены для 
однократного предъявления.
Копии документов специалист заверяет штампом «Подлинник предъявлен» и возвращает заявите-
лю или его представителю подлинники документов, с которых сняты копии.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день.
3.3.4. В случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотрен-
ных подпунктом 1 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, или документов, пред-
усмотренных подпунктами 2-5 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, специа-
лист Уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления 
об окончании строительства возвращает данное уведомление об окончании строительства и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения заявителю с указанием причин возврата.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 на-
стоящего Административного регламента.
3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, запраши-
ваются специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в 
течение 1 (одного) рабочего дня со дня приема уведомления о планируемом строительстве и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В течение 2 (двух) рабочих дней в Уполномоченный орган направляются ответы на полученные 
запросы.



40    3 января 2023 года        №1 (10424)

3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для 
предоставления муниципальной услуги.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 3 (трех) рабочих дней.
3.5. Проверка документов, представленных для получения уведомления
о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градострои-
тельной деятельности, в соответствии с требованиями действующего законодательства
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уведомления об 
окончании строительства специалистом Уполномоченного органа является направление уведом-
ления об окончании строительства с соответствующими резолюциями и представленными доку-
ментами специалисту Уполномоченного органа для работы.
3.5.2. Должностное лицо, уполномоченное на выдачу уведомления о соответствии (несоответ-
ствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности:
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства пара-
метров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строи-
тельстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документаци-
ей по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обя-
зательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня 
поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомление 
об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенного или рекон-
струированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предель-
ным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строитель-
ства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). 
В случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров 
построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании стро-
ительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенного или реконструиро-
ванного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным пре-
дельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строи-
тельства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;
2) проводит проверку путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложе-
нием к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок двадцать 
рабочих дней не направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о плани-
руемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию несоот-
ветствия описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решени-
ям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом при-
менительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического по-
селения федерального или регионального значения), или типовому архитектурному решению, 
указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах историче-
ского поселения федерального или регионального значения;
3) проводит проверку на соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному 
в уведомлении о планируемом строительстве;
4) проводит проверку допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования террито-
рии, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.
3.5.3. Основания для принятия решения о выдаче уведомления о несоответствии построенного 
или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности указаны в пункте 2.3.3 настоя-
щего регламента.
3.5.4. Результат административной процедуры – принятие предварительного решения о подготов-
ке уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии.
 Время выполнения административной процедуры не должно превышать 3 (три) рабочих дня.
3.6. Подготовка и направление заявителю уведомления о соответствии (несоответствии) постро-
енного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) является принятие предварительного решения о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.6.2. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Óполномоченного 
органа уведомление о соответствии либо несоответствии построенного или реконструированного 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законода-
тельства о градостроительной деятельности.
3.6.3. Подписанное уведомление о соответствии (несоответствии) регистрируется в соответству-
ющем журнале Уполномоченного органа.
Специалист Уполномоченного органа сообщает заявителю о подготовке уведомления о соответ-
ствии (несоответствии) и возможности его получения.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день.
3.6.4. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (застройщику) 
способом, определенным им в уведомлении об окончании строительства.
В случае поступления уведомления об окончании строительства через МФЦ заявитель получает 
результат предоставления муниципальной услуги в данном учреждении.
3.6.5. Копия уведомления о несоответствии построенного или реконструированного объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности в течение 7 (семи) рабочих дней со дня поступления уведомле-
ния об окончании строительства направляется Уполномоченным органом в орган регистрации 
прав, а также:
1) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осущест-
вление государственного строительного надзора, в случае направления заявителю указанного 
уведомления по основанию, предусмотренному подпунктом 1 или 2 пункта 2.3.3 настоящего Ад-
министративного регламента;
2) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области 
охраны объектов культурного наследия, в случае направления заявителю указанного уведомления 
по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 2.3.3 настоящего Административного ре-
гламента;
3) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государ-
ственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципаль-
ный земельный контроль, в случае направления заявителю указанного уведомления по основанию, 
предусмотренному подпунктом 3 или 4 пункта 2.3.3 настоящего Административного регламента.
3.7. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению государ-
ственной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняе-
мых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг при 
предоставлении государственной услуги в полном объеме и при предоставлении государственной 
услуги посредством комплексного запроса
3.7.1. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмо-
тренные подпунктом 3.2.2 настоящего Административного регламента, и выдает заявителю рас-
писку в получении документов. 
3.7.2. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган осуществляется на 
основании заключенного соглашения между МФЦ и Уполномоченным органом.
3.7.3. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, из 
Уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня после под-
писания такого документа, на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и 
содержит дату и время передачи.
3.7.4. При передаче пакета документов, готового результата муниципальной услуги, курьеру МФЦ 
либо курьеру, направленному МФЦ (далее – курьер МФЦ), принимающий их проставляет дату 
получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у курьера МФЦ, второй – 
подлежит возврату курьеру Уполномоченного органа. 
3.7.5. Результатом исполнения административной процедуры является подготовленное к выдаче 
заявителю уведомление о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законода-
тельства о градостроительной деятельности и передача данных документов в МФЦ, если заявле-
ние было подано в уполномоченный орган через МФЦ.
3.7.6. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более му-
ниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работни-
ком МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений за-
явителем не требуется. МФЦ передает в Отдел архитектуры и градостроительства оформленное 
заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением 
комплексного запроса.
В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) ин-
формация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных ука-
занных в запросе, в том числе в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных 
услуг, направление заявления и документов в Отдел архитектуры и градостроительства осущест-
вляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведе-
ний, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законода-
тельством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
запросе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 
необходимых сведений, документов и (или) информации Отдела архитектуры и градостроитель-
ства.
3.7.7. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплекс-
ного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.
3.8. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
3.8.1. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги не требуется.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей без предвари-
тельной записи.
Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых 
для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
3.8.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной по-
дачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы 
запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически по-
сле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении не-
корректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непо-
средственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6.1 
настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при 
обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса 
несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по жела-
нию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с ис-
пользованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая систе-
ма идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, офици-
альном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без по-
тери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее поданным 
им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в 
течение не менее 3 месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций), официального сайта.
3.8.3. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Уполномо-
ченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги 
заявителем.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-
но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, 
указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента, а также осуществляются 
следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муници-
пальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электрон-
ной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом структурного подразделе-
ния.
5. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за пре-
доставление муниципальной услуги.
6. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, офици-
альном сайте обновляется до статуса «принято».
3.8.4. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
3.8.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе 
получить уведомление об окончании строительства на бумажном носителе.
2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электрон-
ного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предо-
ставления муниципальной услуги.
3.8.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю орга-
нами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполне-
ния соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта по вы-
бору заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ (описывается в случае не-
обходимости дополнительно);
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги (описывается в случае 
необходимости дополнительно);
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе 
в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(описывается в случае необходимости дополнительно);
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муни-
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ципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги (опи-
сывается в случае необходимости дополнительно).
3.8.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги. Заявителям обеспечивается воз-
можность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.
3.9. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) ре-
жиме. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах
3.10.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме согласно Приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту).
3.10.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступле-
ние в Уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.10.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования 
о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 
представляются способами, указанными в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламен-
та.
3.10.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специ-
алист Уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный 
орган указанного заявления:
1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом 
решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием 
срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
2) принимает решение о мотивированном отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допу-
щенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, не допускается:
1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.10.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги. 
3.10.6. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении техниче-
ской ошибки являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего Администра-
тивного регламента.
3.10.7. Максимальный срок исполнения процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня 
поступления в Уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.10.8. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.10.9. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного докумен-
та или принятого решения в журнале исходящей документации.
3.11. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
3.11.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению №5 
к настоящему Административному регламенту.
3.11.2. Основанием для начала процедуры по подготовке дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии, является поступление в Уполномоченный орган заявления о вы-
даче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
3.11.3. Заявление о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответ-
ствии с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения представляется 
способами, указанными в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента.
3.11.4. По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии специалист Уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней с 
даты получения указанного заявления:
1) принимает решение о подготовке дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несо-
ответствии, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении;
2) принимает решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии.
3.11.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соот-
ветствии, уведомления о несоответствии: несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пун-
ктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего Административного регламента.
3.11.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 ра-
бочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о выдаче дубликата уведомле-
ния о соответствии, уведомления о несоответствии.
3.11.7. Результатом процедуры является:
1) дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрацион-
ным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении;
2) отказ в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, подго-
товленный по форме, указанной в приложении №6 к настоящему Административному регламенту
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой админи-
стративной процедуре в соответствии с утвержденным Административным регламентом, а также 
путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, прове-
рок исполнения должностными лицами положений Административного регламента.
4.1.2. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, 
реестре выданных уведомлений, устной и письменной информации должностных лиц, осущест-
вляющих регламентируемые действия.
4.1.3. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и дей-
ствий должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или 
лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявите-
лей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмо-
трение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в год на основании планов. Внеплановые проверки проводятся по поручению 
руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению 
заинтересованных лиц.
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 
приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав 
которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии.
С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.
4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работником 
МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений, порядок привлечения к ответственности работника 
МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принима-
емые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги.
МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 
Федерации:
- за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, 
запросов о предоставлении муниципальной услуги и их соответствие передаваемым заявителем 
в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему 
государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, состав-

ленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 
необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную услугу, органу, предо-
ставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, 
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заяви-
телю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную 
услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Россий-
ской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой 
ограничен федеральным законом.
Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязан-
ностей в рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установ-
ленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об адми-
нистративных правонарушениях для должностных лиц.
4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за ре-
шения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
Должностное лицо несет персональную ответственность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов;
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
- учет выданных документов;
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 
нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодатель-
ством Российской Федерации.
4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за со-
блюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по ис-
полнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения 
проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа нормативных 
правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений настоящего 
Административного регламента. Граждане, их объединения и организации в случае выявления 
фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 
регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. Любое заинтересованное лицо 
может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а 
также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной услуги (далее – жалоба)
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
его должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досу-
дебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона 
№210-ФЗ.
5.2. Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым мо-
жет быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2.1. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Уполномо-
ченного органа жалоба подается для рассмотрения в Уполномоченный орган в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте 
или через МФЦ. 
5.2.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указывается в случае 
предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме или по почте. Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно 
подать в Министерство цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель 
МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в 
электронной форме, по почте или через МФЦ.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 
с использованием Единого портала
5.3.1. Уполномоченный орган, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муници-
пальных служащих Уполномоченного органа, решений и действий (бездействия) МФЦ, его долж-
ностных лиц и работников посредством размещения информации:
- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ (http://mfc66.
ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);
- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на власти, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных 
гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том 
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, а также его должностных лиц
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-
гана, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:
1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона №210-ФЗ;
2) Постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 №828-ПП «Об утвержде-
нии Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государствен-
ные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и его работников».
5.4.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-
ных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, а также решения и действия (без-
действие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином 
портале.
Приложение №1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных 
объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства Российской Ôедерации о градостроительной деятельности», 
утвержденному постановлением Администрации Артинского городского округа 

от 19.12.2022 №737
Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома
 « » 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 
местного самоуправления)
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое 

лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключе-
нием случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо
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2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие 

документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строитель-
ства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
3.3 Сведения о параметрах:
3.3.1 Количество надземных этажей
3.3.2 Высота
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка
3.3.4 Площадь застройки

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального стро-
ительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроитель-
ной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности прошу направить следующим способом: 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполно-
моченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, 
органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправ-
ления, в том числе через многофункциональный центр).
Настоящим уведомлением подтверждаю, что (объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом)не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а 
также оплату государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав 
(реквизиты платежного документа)
Настоящим уведомлением я ____________________________________  даю согласие на обработку
                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии)
персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

(должность, в случае если застройщиком 
является юридическое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

К настоящему уведомлению прилагается:
(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №1, ст. 16; 2006, №31, ст. 
3442; №52, ст. 5498; 2008, №20, ст. 2251; №30, ст. 3616; 2009, №48, ст. 5711; 2010, №31, ст. 4195; 
2011, №13, ст. 1688; №27, ст. 3880; №30, ст. 4591; №49, ст. 7015; 2012, №26, ст. 3446; 2014, №43, 
ст. 5799; 2015, №29, ст. 4342, 4378; 2016, №1, ст. 79; 2016, №26, ст. 3867; 2016, №27, ст. 4294, 
4303, 4305, 4306; 2016, №52, ст. 7494; 2018, №32, ст. 5133, 5134, 5135)

Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства Российской Ôедерации о градостроительной деятельности», 
утвержденному постановлением Администрации Артинского городского округаь 

от 19.12.2022 №737
Кому________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – для юридического лица
_____________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

_______________________________________________________________________ (наименование уполно-
моченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии по-
строенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной дея-
тельности» Вам отказано по следующим основаниям:

№пункта 
Администра-
тивного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Админи-
стративным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
приеме документов

Подпункт 1 
пункта 2.9.1

уведомление об окончании строительства представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит пре-
доставление услуги

Указывается, какое ведом-
ство предоставляет услугу, 
информация о его местона-
хождении

Подпункт 2 
пункта 2.9.1

представленные документы утратили силу на момент обращения 
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае об-
ращения за предоставлением услуги)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утра-
тивших силу

Подпункт 3 
пункта 2.9.1

представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, со-
держащих подчистки и ис-
правления текста, не заве-
ренные в порядке, установ-
ленном законодательством 
Российской Федерации

Подпункт 4 
пункта 2.9.1

представленные в электронном виде документы содержат повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме использо-
вать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, со-
держащих повреждения

Подпункт 5 
пункта 2.9.1

уведомление об окончании строительства и документы, необходи-
мые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с 
нарушением требований, установленных пунктами 2.6.5-2.6.7 Ад-
министративного регламента

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, пред-
ставленных с нарушением 
указанных требований, а так-
же нарушенные требования

Подпункт 6 
пункта 2.9.1

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона «Об электронной подписи» условий признания квалифици-
рованной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных доку-
ментов, не соответствующих 
указанному критерию

Дополнительно информируем: __________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при на-
личии)
Приложение: __________________________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные заявителем)
____________________ ________________ ___________________________________________________________
 (должность)                 (подпись)        (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведом-
ления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищно-

го строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности», утвержденному постановлением Администрации Артинского 
городского округа от 19.12.2022 №737

ЗАЯВЛЕНИЕ
Об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, 
уведомлении о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности*(далее - уведомление)

«____» ______________20____г.

 _______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении.
Сведения о застройщике

Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застрой-

щик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в 

случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица (не указывается в 

случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)

Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Обоснование для внесения исправлений в уведомление

№
Данные (сведения), 
указанные в уведомлении

Данные (сведения), которые не-
обходимо указать в уведомлении

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации, на основании 
которых принималось решение о выдаче 
уведомления

Приложение: ________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________
Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ 
в региональном портале государственных и муниципальных услуг
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного само-
управления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, расположенном по адресу: __________________________________________________________
Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________
Указывается один из перечисленных способов

__________ _________________________________________________
    (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

* Нужное подчеркнуть.

Приложение №4 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской 

Федерации о градостроительной деятельности», утвержденному постановлением 
Администрации Артинского городского округа от 19.12.2022 №737

Кому___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 
наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – для юридического лица
________________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, 

уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности** (далее - уведомление)
__________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уве-
домлении от ______________ №_____________ принято решение об отказе во внесении исправлений 
в уведомление.

№пункта Адми-
нистративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Адми-
нистративным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов

подпункт 1 
пункта 3.10.6

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 
1.2.1, 1.2.2 настоящего Административного регламента;

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 2 
пункта 3.10.6

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомле-
нии 

Указываются основания такого 
вывода

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ______________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии).
________________________ ________________ _____________________________________________________
 (должность)                         (подпись)             (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
* Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
** Нужное подчеркнуть.

Приложение №5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Ôедерации о градостроительной деятельности», 
утвержденному постановлением Администрации Артинского городского округа

от 19.12.2022 №737
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструи-
рованных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности* (далее - уведомление)
«____» ______________20____г.
________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застрой-

щик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в 

случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица (не указывается в 

случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
2.Сведения о выданном уведомлении
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№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат уведомления.
Приложение: ______________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в 
региональном портале государственных и муниципальных услуг
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоу-
правления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенном по адресу: ___________________________________________________________
Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

______________ _______________________________________________________
 (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

* Нужное подчеркнуть.

Приложение №6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Ôедерации о градостроительной деятельности», 
утвержденному постановлением Администрации Артинского городского округа

от 19.12.2022 №737
РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления 
о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности*(далее - уведомление)

______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления 
от ______________ №_____________ принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления.

№пункта Администра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Адми-
нистративным регламентом

Разъяснение причин отка-
за в приеме документов

подпункт 1 пункта 3.11.5 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 
1.2.1, 1.2.2 настоящего Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии).
________________________ ________________ _______________________________________________________
 (должность)                      (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

* Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
** Нужное подчеркнуть.

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №739 пгт. Арти

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории Артинского городского округа»

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработ-
ке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом 
Артинского городского округа,
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направле-
ние уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным па-
раметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке» на территории Артинского городского округа в новой ре-
дакции (прилагается).
2. Постановление Администрации Артинского городского округа от 03.02.2022 №65 «Об утверж-
дении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке» на территории Артинского городского округа, считать утратив-
шим силу.
3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и разместить на официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа В. Н. Мотыхляева.

È. о. Главû Артинского городского округа Â. Í. Ìотûõлÿåв

Утвержден постановлением Администрации Артинского городского округа
от 19.12.2022 №739

АДМИНИСТРАТИВНÛÉ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ 
«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ УКАÇАННÛÕ В УВЕДОМЛЕНИИ 
О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ ПАРАМЕТРОВ ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУАЛÜНОГО 

ÆИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА УСТАНОВЛЕННÛМ ПАРАМЕТРАМ 
И ДОПУСТИМОСТИ РАÇМЕÙЕНИЯ ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУАЛÜНОГО ÆИЛИÙНОГО 

СТРОИТЕЛÜСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА НА ÇЕМЕЛÜНОМ У×АСТКЕ»
I. ОÁÙИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уве-
домления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несо-
ответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам допустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке.
1.1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур Адми-
нистрации Артинского городского округа в лице Отдела архитектуры и градостроительства Адми-
нистрации Артинского городского округа (далее – От дел архитектуры и градостроительства), 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
должностными лицами, взаимодействия с заявителями.
1.2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕÉ
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики – юридиче-
ские и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, – направившие в Óпол-
номоченный на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления (далее – 
Уполномоченный орган) уведомление о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального строительства или садового дома (далее – заявитель, застройщик). 
1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-

мочиями (далее – представитель).
1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет 
физического или юридического лица.
1.3. ТРЕÁОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УС-
ЛУГИ
1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется:
1) непосредственно специалистами Отдела архитектуры и градостроительства Администрации 
Артинского городского округа при личном приеме и по телефону;
2) непосредственно специалистом государственного бюджетного учреждения Свердловской об-
ласти «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – многофункциональный центр, МФЦ) или его филиала при личном приеме заявителя 
(представителя) или по телефону.
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения информации в открытой и доступной форме.
1.3.2. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефо-
нов, адресах электронной почты и официальных сайтов Артинского городского округа, информа-
ция о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте 
Артинского городского округа по адресу https://www.Arti-go.ru/, на официальном сайте МФЦ по 
адресу www.mfc66.ru, а также предоставляется непосредственно специалистом Отдела архитек-
туры и градостроительства при личном приеме, а также по телефону.
1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изло-
жении информации, полнота информирования.
1.3.4. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Отдела архитектуры и 
градостроительства должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их че-
сти и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
1.3.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осу-
ществляться с использованием средств автоинформирования.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
2.1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее 
– муниципальная услуга).
2.2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮÙЕГО МУНИЦИПАЛÜНУЮ УСЛУГУ
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Отделом архитектуры и градостроительства.
Уведомление о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), 
уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление об измене-
нии параметров) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут 
быть поданы заявителем (представителем) непосредственно в Уполномоченный орган, в том 
числе через МФЦ, посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или через 
Единый портал, а также с использованием государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитиче-
ской поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия Администрацией Артинского городского 
округа.
2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальных услуг.
2.3. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛÜТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или ре-
конструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке (далее – уведомление о соответствии);
2) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным па-
раметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке (далее – уведомление о несоответствии) – в случае наличия 
оснований, указанных в пункте 2.3.3 настоящего Административного регламента.
2.3.2. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются феде-
ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архи-
тектуры, градостроительства.
2.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомления о несоот-
ветствии:
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 
предельным параметрам разрешенного строительства, установленным правилами землепользо-
вания и застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям к 
параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;
б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об измене-
нии параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допу-
скается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) огра-
ничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;
в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров подано 
или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на зе-
мельный участок;
г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области ох-
раны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внеш-
него облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к террито-
риальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения.
2.3.4. Результат предоставления услуги, указанной в пункте 2.3.1 настоящего Административного 
регламента:
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Еди-
ном портале в случае если такой способ указан в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомлении об изменении параметров;
-выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, 
МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с вы-
бранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, В ТОМ ×ИСЛЕ С У×ЕТОМ НЕОÁÕОДИ-
МОСТИ ОÁРАÙЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, У×АСТВУЮÙИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ 
УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ В СЛУ×АЕ, 
ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТÜ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛÜСТВОМ РОССИÉ-
СКОÉ ФЕДЕРАЦИИ, СРОК ВÛДА×И (НАПРАВЛЕНИЯ) ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮÙИÕСЯ РЕЗУЛÜТА-
ТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 7 (семи) рабочих дней со дня 
подачи заявителем уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении пара-
метров и перечня документов.
2.4.2. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не 
содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется 
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строительство или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома, срок предоставления муниципальной услуги не превышает 20 (двадцати) рабочих 
дней со дня подачи заявителем уведомления о планируемом строительстве и перечня документов.
2.4.3. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров с пакетом 
документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
При подаче документов, необходимых для получения муниципальной услуги, через МФЦ срок 
оказания услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Уполномоченный орган. 
Срок доставки документов из МФЦ в Уполномоченный орган и обратно в срок оказания услуги не 
входит.
2.5. НОРМАТИВНÛЕ ПРАВОВÛЕ АКТÛ, РЕГУЛИРУЮÙИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛÜНОÉ 
УСЛУГИ
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном 
сайте Артинского городского округа в сети Интернет (www.Arti- go.ru) и на Едином портале.
Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных 
нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет, а также на Едином 
портале.
2.6. ИС×ЕРПÛВАЮÙИÉ ПЕРЕ×ЕНÜ ДОКУМЕНТОВ, НЕОÁÕОДИМÛÕ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМА-
ТИВНÛМИ ПРАВОВÛМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ И УСЛУГ, 
КОТОРÛЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОÁÕОДИМÛМИ И ОÁЯЗАТЕЛÜНÛМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАÙИÕ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОÁÛ ИÕ ПОЛУ×ЕНИЯ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ×ИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИÕ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
2.6.1. Для пред оставления муниципальной услуги заявитель или его представитель направляет в 
Отдел архитекту ры и градостроительства способами, указанными в пункте 2.2. настоящего Адми-
нистративного регламента:
1) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров, содержа-
щее следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (для физического лица);
- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государ-
ственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в 
Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплатель-
щика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения 
земельного участка;
- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при наличии таких лиц);
- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального 
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);
- сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление о плани-
руемом строительстве, уведомление об изменении параметров в том числе об отступах от границ 
земельного участка;
- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не 
предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;
- способ направления застройщику уведомлений.
Форма уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров ут-
верждается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
строительства, архитектуры и градостроительства (размещена в Приложении №1 к настоящему 
Административному регламенту).
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае пред-
ставления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 
прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том 
числе через МФЦ (подлинник);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заяви-
теля (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В качестве документа, 
подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная и вы-
данная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (подлинник);
4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если права на него не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (подлинники);
5) заверенный перевод на русский язык документа о государственной регистрации юридического 
лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если застройщиком 
является иностранное юридическое лицо (подлинник);
6) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома, в случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 
51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Описание внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в тек-
стовой форме и графическое описание. 
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые 
к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установле-
ны градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта 
капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего 
облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады 
и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
2.6.2. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, заявитель лично обращается в 
органы государственной власти, учреждения и организации.
2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 
имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 
2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.6.1 настоящего Административного регламента, представляются в Отдел архитектуры и градо-
строительства одним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой 
субъекта Российской Федерации, иных государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитиче-
ской поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градострои-
тельства, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления в указанные органы 
с уведомлением о вручении.
2.6.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уве-
домлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строи-
тельстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны Отделом архитектуры и 
градостроительства на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, пред-
ставляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-
гинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлин-
ности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 
текстовую и (или) графическую информацию.
2.6.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уве-
домлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, должны обеспечи-

вать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
При этом уведомление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны элек-
тронно цифровой подписью.
2.7. ИС×ЕРПÛВАЮÙИÉ ПЕРЕ×ЕНÜ ДОКУМЕНТОВ, НЕОÁÕОДИМÛÕ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМА-
ТИВНÛМИ ПРАВОВÛМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, КОТОРÛЕ 
НАÕОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННÛÕ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУ-
ПРАВЛЕНИЯ И ИНÛÕ ОРГАНОВ, У×АСТВУЮÙИÕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННÛÕ ИЛИ 
МУНИЦИПАЛÜНÛÕ УСЛУГ, И КОТОРÛЕ ЗАЯВИТЕЛÜ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТÜ, А ТАКЖЕ СПОСОÁÛ 
ИÕ ПОЛУ×ЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ, В ТОМ ×ИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИÕ ПРЕД-
СТАВЛЕНИЯ
2.7.1. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоу-
правления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, являются:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на земельный участок;
б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если права на него не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
в) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщи-
ка, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимате-
лем);
г) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченно-
го в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии или несоответствии указан-
ного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения.
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой на-
стоящего пункта, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной иници-
ативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.7.1 настоя-
щего Административного регламента, запрашиваются Уполномоченным органом в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения уведомления о пла-
нируемом строительстве, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 
2.7.3. По межведомственным запросам, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 
предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведом-
ственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней 
со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
2.8. УКАЗАНИЕ НА ЗАПРЕТ ТРЕÁОВАТÜ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ, ИНФОР-
МАЦИИ ИЛИ ОСУÙЕСТВЛЕНИЯ ДЕÉСТВИÉ
2.8.1. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать 
от заявителя (застройщика):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Уполномочен-
ного органа, иных органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердлов-
ской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон ¹210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоу-
правления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи уведомления о планируемом строительстве;
- наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве и документах, поданных заявите-
лем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального от-
каза в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправно-
го действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, работника МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы кото-
рых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, за исключением случаев, когда нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, уста-
новленных федеральными законами.
В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руково-
дителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства.
2.8.2. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещается:
 1) отказывать в приеме уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в случае если уведомление о планируемом 
строительстве и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубли-
кованной на Едином портале и официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет;
2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уведомление о планируе-
мом строительстве и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале и официальном сайте Артинского городского округа в сети 
Интернет.
2.9. ИС×ЕРПÛВАЮÙИÉ ПЕРЕ×ЕНÜ ОСНОВАНИÉ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОÁ-
ÕОДИМÛÕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной 
форме:
а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представ-
лено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и доку-
менты, указанные в подпунктах 2-6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.5-
2.6.7 настоящего Административного регламента;
е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 
№63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Администра-
тивного регламента, подготовленное по форме согласно Приложению №2 к настоящему Админи-
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стративному регламенту, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уве-
домлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, не позднее 
рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного 
обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномочен-
ный орган.
2.9.3. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регла-
мента, не препятствует повторному обращению заявителя в Отдел архитектуры и градостроитель-
ства.
2.9.4. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об измене-
нии параметров сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, или документов, предусмотренных подпунктами 3, 5, 6 пункта 2.6.1 на-
стоящего Административного регламента, Уполномоченный орган в течение 3 (трех) рабочих дней 
со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомлении об изменении па-
раметров возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к нему документы без 
рассмотрения с указанием причин возврата.
2.10. ИС×ЕРПÛВАЮÙИÉ ПЕРЕ×ЕНÜ ОСНОВАНИÉ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. ПЕРЕ×ЕНÜ УСЛУГ, КОТОРÛЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОÁÕОДИМÛМИ И ОÁЯЗАТЕЛÜНÛМИ ДЛЯ ПРЕ-
ДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, В ТОМ ×ИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕН-
ТАÕ), ВÛДАВАЕМОМ (ВÛДАВАЕМÛÕ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, У×АСТВУЮÙИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области 
не предусмотрено.
2.12. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОÉ ПОШЛИНÛ ИЛИ ИНОÉ 
ПЛАТÛ, ВЗИМАЕМОÉ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.13. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТÛ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТО-
РÛЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОÁÕОДИМÛМИ И ОÁЯЗАТЕЛÜНÛМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАР-
СТВЕННОÉ УСЛУГИ, ВКЛЮ×АЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАС×ЕТА РАЗМЕРА ТАКОÉ ПЛАТÛ
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, не предусмотрено.
2.14. МАКСИМАЛÜНÛÉ СРОК ОЖИДАНИЯ В О×ЕРЕДИ ПРИ ПОДА×Е ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОÉ ОРГАНИЗАЦИЕÉ, У×АСТВУЮÙЕÉ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, И ПРИ ПОЛУ×ЕНИИ РЕЗУЛÜТАТА ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИЯ ТАКИÕ УСЛУГ
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления об окончании строительства и 
при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче уведомления об окончании 
строительства и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 
минут.
2.15. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИ-
ПАЛÜНОÉ УСЛУГИ И УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОÉ ОРГАНИЗАЦИЕÉ, У×АСТВУЮÙЕÉ В ПРЕДО-
СТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, В ТОМ ×ИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ
2.15.1. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административ-
ного регламента, осуществляется в день их поступления в Уполномоченный орган при обращении 
лично, через МФЦ (при возможности).
2.15.2. В случае если уведомление о планируемом строительстве и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме (при наличии техниче-
ской возможности), Уполномоченный орган не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи 
уведомления о планируемом строительстве, направляет заявителю электронное сообщение о 
принятии либо об отказе в принятии уведомления о планируемом строительстве. Регистрация 
уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии основа-
ний для отказа в приеме документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
2.15.3. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в раз-
деле 3 настоящего Административного регламента.
2.16. ТРЕÁОВАНИЯ К ПОМЕÙЕНИЯМ, В КОТОРÛÕ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛÜНАЯ УСЛУ-
ГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИ-
ПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННÛМ СТЕНДАМ С ОÁРАЗЦАМИ ИÕ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕ×НЕМ 
ДОКУМЕНТОВ, НЕОÁÕОДИМÛÕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ КАЖДОÉ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, 
РАЗМЕÙЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ВИЗУАЛÜНОÉ, ТЕКСТОВОÉ И МУЛÜТИМЕДИÉНОÉ ИНФОРМА-
ЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОÉ УСЛУГИ, В ТОМ ×ИСЛЕ К ОÁЕСПЕ×ЕНИЮ ДОСТУП-
НОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННÛÕ ОÁÚЕКТОВ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛÜСТВОМ 
РОССИÉСКОÉ ФЕДЕРАЦИИ О СОЦИАЛÜНОÉ ЗАÙИТЕ ИНВАЛИДОВ
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопо-
жарной безопасности; 
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, 
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать при на-
личии):
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предостав-
ляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного 
кресла-коляски;
3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными 
материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными терминалами;
- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается 
информация, указанная в пункте 1.3.2 Административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприя-
тию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.
2.17. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КА×ЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги – не 
более двух;
- продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной услу-
ги – не более 15 минут;
- возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении МФЦ 
по Свердловской области по выбору заявителя с учетом принципа экстерриториальности (при 
наличии технической возможности для электронного взаимодействия) (в полном объеме предо-
ставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено);
- возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предостав-
лении нескольких муниципальных услуг в МФЦ;
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уве-
домлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.
2.18. ИНÛЕ ТРЕÁОВАНИЯ, В ТОМ ×ИСЛЕ У×ИТÛВАЮÙИЕ ОСОÁЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ В МФЦ, ОСОÁЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОÉ УС-
ЛУГИ ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛÜНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОÁЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛÜНОÉ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ
2.18.1. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании за-
ключенного Соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ.
2.18.2. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, 
в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое 
отделение МФЦ по Свердловской области (при наличии технической возможности для электрон-
ного взаимодействия).
При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 на-
стоящего Административного регламента.
2.18.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется 
возможность направить уведомление о планируемом строительстве и документы в форме элек-

тронных документов, в том числе с использованием Единого портала, путем заполнения специ-
альной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона №210-
ФЗ и обеспечивает идентификацию заявителя.
При подаче уведомления о планируемом строительстве в электронном виде может быть исполь-
зована простая электронная подпись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи». 
Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Едином портале, 
подтверждающей правомочность производимых посредством информационно-телекоммуникаци-
онной сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страхо-
вой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенси-
онного страхования.
2.18.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе 
в приеме уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.18.5. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством 
Единого портала без необходимости повторного представления документов на бумажном носите-
ле.
2.18.6. Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строитель-
стве осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведом-
ления о планируемом строительстве заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электрон-
ной форме запроса.
2.18.7. Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве и иные до-
кументы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
Единого портала. 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛÜНОСТÜ И СРОКИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР 
(ДЕÉСТВИÉ), ТРЕÁОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИÕ ВÛПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ×ИСЛЕ ОСОÁЕННОСТИ ВÛ-
ПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 
ОСОÁЕННОСТИ ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) В МФЦ
3.1. ИС×ЕРПÛВАЮÙИÉ ПЕРЕ×ЕНÜ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР:
1) прием уведомления о планируемом строительстве, регистрация уведомления; 
2) рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, проведение проверки сведений, 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве, установленных пунктом 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, и наличия документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Ад-
министративного регламента, необходимых для принятия решения о выдаче уведомления о соот-
ветствии либо уведомления о несоответствии;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги;
4) проведение проверки соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке терри-
тории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, уста-
новленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными зако-
нами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, уста-
новленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;
5) подготовка и направление застройщику способом, определенным им в уведомлении о плани-
руемом строительстве, уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии.
3.1.1. Если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указа-
ние на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или 
реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
Уполномоченный орган:
1) в срок не более чем 3 (три) рабочих дня со дня поступления уведомления о планируемом 
строительстве при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных пунктом 2.9 настоя-
щего Административного регламента, направляет, в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия, указанное уведомление о планируемом стро-
ительстве и приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в орган исполнительной власти Свердловской области, уполно-
моченный в области охраны объектов культурного наследия;
2) проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке терри-
тории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, уста-
новленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными зако-
нами и действующим на дату поступления этого уведомления, а также допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разре-
шенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступле-
ния этого уведомления о планируемом строительстве;
3) в срок не позднее двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 
строительстве направляет застройщику способом, определенным им в этом уведомлении, уве-
домление о соответствии либо уведомление о несоответствии.
3.1.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей Уполно-
моченным органом согласно режиму работы.
При записи на прием Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необ-
ходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема.
3.2. ПРИЕМ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ, РЕГИСТРАЦИЯ УВЕДОМЛЕНИЯ
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему уведомления о планируе-
мом строительстве, является уведомление, поступившее в Уполномоченный орган от заявителя на 
бумажном носителе или в электронной форме.
3.2.2. При обращении заявителя в Уполномоченный орган специалист Уполномоченного органа 
при приеме заявления:
- устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя физического или юриди-
ческого лица), а при обращении представителя заявителя – полномочия действовать от его имени;
- при отсутствии оформленного уведомления о планируемом строительстве у заявителя или при 
неправильном (некорректном) его заполнении предлагает заново заполнить установленную фор-
му уведомления о планируемом строительстве, помогает в его заполнении;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует уведомление о плани-
руемом строительстве и выдает заявителю копию уведомления о планируемом строительстве с 
отметкой о принятии документов (дата принятия и подпись специалиста Уполномоченного органа).
3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления о планируемом строительстве;
2) выдача заявителю копии заявления с отметкой о получении документов; 
3) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих принятию документов.
Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 
минут.
3.3. РАССМОТРЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ, ПРОВЕДЕНИЕ ПРО-
ВЕРКИ СВЕДЕНИÉ, УКАЗАННÛÕ В УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ, УСТА-
НОВЛЕННÛÕ ПУНКТОМ 2.6.1 НАСТОЯÙЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, И НАЛИ×ИЯ 
ДОКУМЕНТОВ, УКАЗАННÛÕ В ПУНКТЕ 2.6.1 НАСТОЯÙЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА, 
НЕОÁÕОДИМÛÕ ДЛЯ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ВÛДА×Е УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ (НЕСО-
ОТВЕТСТВИИ) УКАЗАННÛÕ В УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ ПАРАМЕТРОВ 
ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУАЛÜНОГО ЖИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА УСТА-
НОВЛЕННÛМ ПАРАМЕТРАМ И ДОПУСТИМОСТИ РАЗМЕÙЕНИЯ ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУАЛÜНОГО 
ЖИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА НА ЗЕМЕЛÜНОМ У×АСТКЕ
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уведомления о 
планируемом строительстве специалистом Уполномоченного органа является направление уве-
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домления о планируемом строительстве с соответствующими резолюциями и представленными 
документами специалисту Уполномоченного органа для работы.
3.3.2. Специалист проверяет правильность составления уведомления о планируемом строитель-
стве и документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту представленно-
го заявителем или его представителем комплекта документов.
Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает све-
дения, содержащиеся в представленных документах.
3.3.3. При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, специалист выполняет копирование подлинников документов, 
представленных заявителем или его представителем, в случае подачи уведомления о планируе-
мом строительстве на бумажном носителе, за исключением документов, которые предназначены 
для однократного предъявления.
Копии документов специалист заверяет штампом «Копия верна» и подписью с расшифровкой и 
возвращает заявителю или его представителю подлинники документов, с которых сняты копии.
3.3.4. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотрен-
ных подпунктом 1 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, или документов, пред-
усмотренных подпунктами 2-5 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, специа-
лист Уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве возвращает данное уведомление о планируемом строительстве и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения заявителю с указанием причин возврата.
3.4. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННÛÕ ЗАПРОСОВ В ОРГАНÛ (ОРГАНИ-
ЗАЦИИ), У×АСТВУЮÙИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 на-
стоящего Административного регламента.
3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, запраши-
ваются специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в 
течение 1 (одного) рабочего дня со дня приема уведомления о планируемом строительстве и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В течение 3 (трех) рабочих дней в Уполномоченный орган направляются ответы на полученные 
запросы.
3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для 
предоставления муниципальной услуги.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 4 (четырех) рабочих дней.
3.5. ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРКИ СООТВЕТСТВИЯ УКАЗАННÛÕ В УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ 
СТРОИТЕЛÜСТВЕ ПАРАМЕТРОВ ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУАЛÜНОГО ЖИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА 
ИЛИ САДОВОГО ДОМА УСТАНОВЛЕННÛМ ПАРАМЕТРАМ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛÜСТВА, РЕ-
КОНСТРУКЦИИ ОÁÚЕКТОВ КАПИТАЛÜНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА, УСТАНОВЛЕННÛМ ПРАВИЛАМИ 
ЗЕМЛЕПОЛÜЗОВАНИЯ И ЗАСТРОÉКИ, ДОКУМЕНТАЦИЕÉ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ, И ОÁЯ-
ЗАТЕЛÜНÛМ ТРЕÁОВАНИЯМ К ПАРАМЕТРАМ ОÁÚЕКТОВ КАПИТАЛÜНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА, 
УСТАНОВЛЕННÛМ ГРАДОСТРОИТЕЛÜНÛМ КОДЕКСОМ РОССИÉСКОÉ ФЕДЕРАЦИИ, ДРУГИМИ 
ФЕДЕРАЛÜНÛМИ ЗАКОНАМИ И ДЕÉСТВУЮÙИМ НА ДАТУ ПОСТУПЛЕНИЯ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛА-
НИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ, А ТАКЖЕ ДОПУСТИМОСТИ РАЗМЕÙЕНИЯ ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУ-
АЛÜНОГО ЖИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА В СООТВЕТСТВИИ С РАЗРЕ-
ШЕННÛМ ИСПОЛÜЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛÜНОГО У×АСТКА И ОГРАНИ×ЕНИЯМИ, УСТАНОВЛЕННÛМИ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗЕМЕЛÜНÛМ И ИНÛМ ЗАКОНОДАТЕЛÜСТВОМ РОССИÉСКОÉ ФЕДЕРАЦИИ
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке соответствия указанных 
в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления 
о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием зе-
мельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законо-
дательством Российской Федерации, является указание полных сведений в уведомлении о плани-
руемом строительстве.
3.5.2. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства осуществляет проверку указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления 
о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием зе-
мельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законо-
дательством Российской Федерации.
3.5.3. Результат административной процедуры – принятие предварительного решения о предо-
ставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (два) рабочих дня.
3.6. ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ ЗАСТРОÉÙИКУ СПОСОÁОМ, ОПРЕДЕЛЕННÛМ ИМ В УВЕ-
ДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ, УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ (НЕСООТ-
ВЕТСТВИИ) УКАЗАННÛÕ В УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛÜСТВЕ ПАРАМЕТРОВ 
ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУАЛÜНОГО ЖИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА УСТА-
НОВЛЕННÛМ ПАРАМЕТРАМ И ДОПУСТИМОСТИ РАЗМЕÙЕНИЯ ОÁÚЕКТА ИНДИВИДУАЛÜНОГО 
ЖИЛИÙНОГО СТРОИТЕЛÜСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА НА ЗЕМЕЛÜНОМ У×АСТКЕ
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
является принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Уведомление о несоответствии направляется застройщику только в случае, если:
1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разре-
шенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным 
правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обяза-
тельным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действую-
щим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;
2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешен-
ного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступле-
ния уведомления о планируемом строительстве;
3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся 
застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;
4) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внеш-
него облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к террито-
риальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения.
3.6.3. Результат административной процедуры – подписанные руководителем Óполномоченного 
органа уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии.
3.6.4. В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания направления застрой-
щику такого уведомления с указанием: 
- предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, которые установлены правилами землепользования и застройки, документацией 
по планировке территории, или обязательных требований к параметрам объектов капитального 
строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, дру-
гими федеральными законами, действуют на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве.
3.6.5. В случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке в уведомлении о несоответствии указываются установ-
ленный вид разрешенного использования земельного участка, виды ограничений использования 
земельного участка, в связи с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, 
подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является застройщи-

ком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок. 
В случае направления застройщику такого уведомления по основанию, предусмотренному пун-
ктом 4 части 10 статьи 51.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации, обязательным 
приложением к нему является уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-
ложенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 
значения.
3.6.6. Получение застройщиком уведомления о соответствии от Уполномоченного органа либо 
ненаправление Уполномоченным органом в срок, предусмотренный частью 7 или пунктом 3 части 
8 статьи 51.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомления о несоответ-
ствии считается согласованием Уполномоченным органом строительства или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и дает право застройщику 
осуществлять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома в соответствии с параметрами, указанными в уведомлении о планируемом 
строительстве, в течение десяти лет со дня направления застройщиком такого уведомления в 
соответствии с частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.6.7. Подписанное уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии регистриру-
ется в соответствующем журнале Уполномоченного органа.
Специалист Уполномоченного органа сообщает заявителю о подготовке уведомления о соответ-
ствии либо уведомления о несоответствии и возможности его получения.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день.
3.6.8. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (застройщику) 
способом, определенным им в уведомлении о планируемом строительстве. 
3.6.9. В случае поступления уведомления о планируемом строительстве через МФЦ заявитель 
получает результат предоставления муниципальной услуги в данном учреждении.
3.7. ПОРЯДОК ВÛПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЮ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, ВÛПОЛНЯЕМÛÕ МФЦ, В ТОМ ×ИСЛЕ ПОРЯДОК АДМИНИСТРА-
ТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ), ВÛПОЛНЯЕМÛÕ МФЦ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜ-
НОÉ УСЛУГИ В ПОЛНОМ ОÁÚЕМЕ И ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ ПО-
СРЕДСТВОМ КОМПЛЕКСНОГО ЗАПРОСА
3.7.1. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмо-
тренные пунктом 3.2.2 настоящего Административного регламента, и выдает заявителю расписку 
в получении документов. 
3.7.2. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган осуществляется на 
основании заключенного соглашения между МФЦ и Уполномоченным органом.
3.7.3. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, из 
Уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня после под-
писания такого документа, на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и 
содержит дату и время передачи.
3.7.4. При передаче пакета документов, готового результата муниципальной услуги курьеру МФЦ 
либо курьеру, направленному МФЦ (далее – курьер МФЦ), принимающий их проставляет дату 
получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у курьера МФЦ, второй – 
подлежит возврату курьеру Отдела архитектуры и градостроительства. 
3.7.5. Результат исполнения административной процедуры – выдача заявителю уведомления о 
соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом стро-
ительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке сотрудником МФЦ в 
течение 1 (одного) рабочего после подписания такого уведомления на основании реестра, кото-
рый составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время выдачи.
3.7.6. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более му-
ниципальных услуг заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником 
МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявите-
лем не требуется. МФЦ передает в Отдел архитектуры и градостроительства оформленное заяв-
ление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии ком-
плексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением ком-
плексного запроса.
В случае если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) ин-
формация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных ука-
занных в запросе, в том числе в комплексном запросе, муниципальных услуг, направление заяв-
ления и документов в Отдел архитектуры и градостроительства осуществляется МФЦ не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) 
информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предо-
ставления муниципальных услуг, указанных в запросе, в том числе в комплексном запросе, начи-
нается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информа-
ции Отдела архитектуры и градостроительства.
3.7.7. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплекс-
ного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.
3.8. ПОРЯДОК ОСУÙЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНÛÕ ПРОЦЕДУР (ДЕÉСТВИÉ) ПО ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОÉ ФОРМЕ, В ТОМ ×ИСЛЕ С ИСПОЛÜЗО-
ВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА
3.8.1. Получение информации заявителями о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме с использованием Единого портала.
3.8.1.1. На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые за-
явитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги, порядок представления докумен-
та, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-
ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
 3.8.1.2. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной ус-
луги предоставляется заявителю бесплатно.
3.8.1.3. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предостав-
ление им персональных данных.
3.8.2. Запись на прием в Отдел архитектуры и градостроительства не предусмотрена.
3.8.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале осу-
ществляется заявителем посредством заполнения электронной формы запроса на Едином порта-
ле, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме. 
На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы 
запроса.
3.8.4. Прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого 
портала осуществляется осуществляются должностным лицом Отдела архитектуры и градострои-
тельства.
После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги.
После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, офици-
альном сайте обновляется до статуса «принято».
3.8.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использова-
нием Единого портала, не осуществляется.
3.8.6. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием Единого портала осуществляется в срок, не превышающий 1 (один) 
рабочий день после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя.
3.8.7. Результат предоставления муниципальной услуги (уведомление о соответствии, уведомле-
ние о несоответствии) с использованием Единого портала предоставляется по выбору заявителя:
1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа.
3.8.8. Взаимодействие Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, с 
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иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок такого взаимодействия, осуществля-
ется в порядке и сроки, указанные в пункте 3.4 настоящего Административного регламента.
3.8.9. Заявителю обеспечивается возможность оценить качество муниципальной услуги на Едином 
портале.
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств 
подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, терминальных устройств, 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 №1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей».
3.9. ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУÙЕННÛÕ ОПЕ×АТОК И ОШИÁОК В ВÛДАННÛÕ В РЕЗУЛÜТА-
ТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАÕ
3.9.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 
Отдел архитектуры и градостроительства с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии по форме согласно При-
ложению №3 к настоящему Административному регламенту.
3.9.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступле-
ние в Отдел архитектуры и градостроительства заявления об исправлении опечаток и (или) оши-
бок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.
3.9.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о 
результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, пред-
ставляются способами, указанными в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента.
3.9.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специа-
лист Отдела архитектуры и градостроительства в течение 2 рабочих дней со дня поступления в 
Уполномоченный орган указанного заявления:
1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом 
решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием 
срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, до-
пущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит 
мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги.
Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела архитектуры и градо-
строительства в течение 3 рабочих дней.
При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, не допускается:
1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.9.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги. 
3.9.6. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении технической 
ошибки являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего Администра-
тивного регламента;
3.9.7. Максимальный срок исполнения процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней со 
дня поступления в Уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.9.8. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, по форме согласно Приложению №4 
к настоящему Административному регламенту.
3.9.9. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа 
или принятого решения в журнале исходящей документации.
3.10. ПОРЯДОК ВÛДА×И ДУÁЛИКАТА УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ, УВЕДОМЛЕНИЯ О НЕ-
СООТВЕТСТВИИ
3.10.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с заявлением о 
выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме соглас-
но Приложению №5 к настоящему Административному регламенту.
3.10.2. Основанием для начала процедуры по подготовке дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии, является поступление в Отдел архитектуры и градостроительства 
заявления о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
3.10.3. Заявление о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответ-
ствии с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения представляется 
способами, указанными в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента.
3.10.4. По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии специалист Отдела архитектуры и градостроительства в течение 2 
рабочих дней с даты получения указанного заявления:
1) принимает решение о подготовке дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несо-
ответствии, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении;
2) принимает решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии.
3.10.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соот-
ветствии, уведомления о несоответствии:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего Администра-
тивного регламента.
3.10.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 ра-
бочих дней со дня поступления в Отдел архитектуры и градостроительства заявления о выдаче 
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
3.10.7. Результатом процедуры является:
1) дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрацион-
ным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении;
2) отказ в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, подго-
товленный по форме, указанной в приложении №6 к настоящему Административному регламенту.
3.8.11. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ В УПРЕЖДАЮÙЕМ (ПРОАКТИВ-
НОМ) РЕЖИМЕ
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
IV. ФОРМÛ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
4.1. ПОРЯДОК ОСУÙЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУÙЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОÁЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ 
ДОЛЖНОСТНÛМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИÉ РЕГЛАМЕНТА И ИНÛÕ НОРМАТИВНÛÕ ПРАВОВÛÕ АК-
ТОВ, УСТАНАВЛИВАЮÙИÕ ТРЕÁОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, А 
ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИÉ
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой админи-
стративной процедуре в соответствии с утвержденным Административным регламентом, а также 
путем проведения Главой Артинского городского округа или лицом, его замещающим, проверок 
исполнения должностными лицами положений регламента.
4.1.2. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, 
реестре выданных уведомлений, устной и письменной информации должностных лиц, осущест-
вляющих регламентируемые действия.
4.1.3. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и дей-
ствий должностные лица немедленно информируют Главу Артинского городского округа или лицо, 
его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИ×НОСТÜ ОСУÙЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВÛÕ И ВНЕПЛАНОВÛÕ ПРОВЕРОК 
ПОЛНОТÛ И КА×ЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, В ТОМ ×ИСЛЕ ПОРЯДОК 
И ФОРМÛ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОÉ И КА×ЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УС-
ЛУГИ
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявите-
лей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмо-
трение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не 
реже одного раза в год на основании планов. Внеплановые проверки проводятся по распоряже-
нию Главы Артинского городского округа или лица, его замещающего, по конкретному обращению 
заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 
распоряжения Главы Артинского городского округа. Для проведения проверки формируется ко-
миссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Артинского го-
родского округа. 
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся долж-
ностные лица Отдела архитектуры и градостроительства.
4.3. ПОРЯДОК ОСУÙЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУÙЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОÁЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ 
РАÁОТНИКОМ МФЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮÙЕГО МУНИЦИПАЛÜНУЮ УСЛУГУ, ПОЛОЖЕНИÉ АДМИНИ-
СТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНÛÕ НОРМАТИВНÛÕ ПРАВОВÛÕ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮÙИÕ 
ТРЕÁОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕ-
ШЕНИÉ, ПОРЯДОК ПРИВЛЕ×ЕНИЯ К ОТВЕТСТВЕННОСТИ РАÁОТНИКА МФЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮ-
ÙЕГО МУНИЦИПАЛÜНУЮ УСЛУГУ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕÉСТВИЯ (ÁЕЗДЕÉСТВИЕ), ПРИНИМАЕМÛЕ 
(ОСУÙЕСТВЛЯЕМÛЕ) ИМ В ÕОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 
Федерации:
- за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, 
запросов о предоставлении муниципальной услуги и их соответствие передаваемым заявителем 
в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему 
государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, состав-
ленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 
необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную услугу, органу, предо-
ставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, 
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заяви-
телю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную 
услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Россий-
ской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой 
ограничен федеральным законом.
Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязан-
ностей в рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установ-
ленной законодательством Российской Федерации.
4.4. ОТВЕТСТВЕННОСТÜ ДОЛЖНОСТНÛÕ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮÙЕГО МУНИЦИПАЛÜ-
НУЮ УСЛУГУ, ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕÉСТВИЯ (ÁЕЗДЕÉСТВИЕ), ПРИНИМАЕМÛЕ (ОСУÙЕСТВЛЯЕМÛЕ) 
ИМИ В ÕОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ
Должностное лицо несет персональную ответственность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов;
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
- учет выданных документов;
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 
нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодатель-
ством Российской Федерации.
4.5. ПОЛОЖЕНИЯ, ÕАРАКТЕРИЗУЮÙИЕ ТРЕÁОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛÜНОÉ УСЛУГИ, В ТОМ ×ИСЛЕ СО СТОРОНÛ ГРАЖДАН, ИÕ 
ОÁÚЕДИНЕНИÉ И ОРГАНИЗАЦИÉ
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за со-
блюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по 
исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведе-
ния проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений на-
стоящего Административного регламента.
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предо-
ставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться 
с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предостав-
ления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его 
замещающему.
V. ДОСУДЕÁНÛÉ (ВНЕСУДЕÁНÛÉ) ПОРЯДОК ОÁЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИÉ И ДЕÉСТВИÉ (ÁЕЗДЕÉ-
СТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮÙЕГО МУНИЦИПАЛÜНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНÛÕ ЛИЦ И 
МУНИЦИПАЛÜНÛÕ СЛУЖАÙИÕ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИÉ И ДЕÉСТВИÉ (ÁЕЗДЕÉСТВИЯ) МФЦ, РАÁОТ-
НИКОВ МФЦ
5.1. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННÛÕ ЛИЦ ОÁ ИÕ ПРАВЕ НА ДОСУДЕÁНОЕ (ВНЕСУДЕÁ-
НОЕ) ОÁЖАЛОВАНИЕ ДЕÉСТВИÉ (ÁЕЗДЕÉСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИÉ, ПРИНЯТÛÕ (ОСУÙЕСТ-
ВЛЕННÛÕ) В ÕОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОÉ УСЛУГИ (ДАЛЕЕ - ЖАЛОÁА)
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
его должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досу-
дебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 
27 июля 2010 года №210-ФЗ.
5.2. ОРГАНÛ ГОСУДАРСТВЕННОÉ ВЛАСТИ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМО×ЕННÛЕ НА РАССМО-
ТРЕНИЕ ЖАЛОÁÛ ЛИЦА, КОТОРÛМ МОЖЕТ ÁÛТÜ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОÁА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУ-
ДЕÁНОМ (ВНЕСУДЕÁНОМ) ПОРЯДКЕ
5.2.1. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Уполномо-
ченного органа жалоба подается для рассмотрения в Уполномоченный орган в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте 
или через МФЦ. 
5.2.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указывается в случае 
предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме или по почте. 
Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Министерство 
цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, 
по почте или через МФЦ.
5.3. СПОСОÁÛ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕÉ О ПОРЯДКЕ ПОДА×И И РАССМОТРЕНИЯ ЖА-
ЛОÁÛ, В ТОМ ×ИСЛЕ С ИСПОЛÜЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА
5.3.1. Уполномоченный орган, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муници-
пальных служащих Уполномоченного органа, решений и действий (бездействия) МФЦ, его долж-
ностных лиц и работников посредством размещения информации:
- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ (http://mfc66.
ru/) и учредителя МФЦ (http://digital.midural.ru/);
- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 
решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по теле-
фону, электронной почте, при личном приеме.
5.4. ПЕРЕ×ЕНÜ НОРМАТИВНÛÕ ПРАВОВÛÕ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮÙИÕ ПОРЯДОК ДОСУДЕÁНОГО 
(ВНЕСУДЕÁНОГО) ОÁЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИÉ И ДЕÉСТВИÉ (ÁЕЗДЕÉСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДО-
СТАВЛЯЮÙЕГО МУНИЦИПАЛÜНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНÛÕ ЛИЦ
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-
гана, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:
1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 №828-ПП «Об утвержде-
нии Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполни-
тельных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государствен-
ные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и его работников».
5.4.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-
ных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, а также решения и действия (без-
действие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином 
портале.
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Приложение №1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке», утвержденному 
постановлением Администрации Артинского городского округа от 19.12.2022 №739 

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома

« » 20 г.
______________________________________________________________________
(наименование Уполномоченного на выдачу разрешений органа местного самоуправления)

 1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства 
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юри-

дического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1. Кадастровый номер земельного участка (при наличии) 
2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии) 
2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного участка 
3. Сведения об объекте капитального строительства
3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объ-

ект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
3.3 Сведения о планируемых параметрах:
3.3.1 Количество надземных этажей
3.3.2 Высота
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка 
3.3.4 Площадь застройки
3.3.5. Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных пара-

метров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии)
3.3.6. Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в слу-

чае строительства или реконструкции такого объекта в границах территории историческо-
го поселения федерального или регионального значения

4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капиталь-
ного строительства на земельном участке
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
__________________________________________________________________________________________
 Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии ука-
занных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
прошу направить следующим способом:
__________________________________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполно-
моченном на выдачу разрешений на строительство органе местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр)
Настоящим уведомлением подтверждаю, что ____________________________________________________
                                        (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.
Настоящим уведомлением я ______________________________________________________________
                                                              (фамилия, имя отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физиче-
ское лицо).
_______________________ _____________ _____________________________________________________
(должность, в случае если застройщиком (подпись) (расшифровка подписи) 
 является юридическое лицо)
К настоящему уведомлению прилагаются:
___________________________________________________________________________________________
(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке», утвержденному 
постановлением Администрации Артинского городского округа от 19.12.2022 №739

 Кому ___________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица; полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица 
__________________________________________________________________________________________
 почтовый индекс, адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

 РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления 
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объ-
екта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимо-
сти размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке» Вам отказано по следующим основаниям:

№пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Ад-
министративным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
приеме документов

подпункт а) пункта 
2.9.1

уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров представлено в орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления, 
в полномочия которых не входит предоставление услуги

указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его местонахож-
дении

№пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Ад-
министративным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
приеме документов

подпункт б) пункта 
2.9.1

представленные документы утратили силу на день обра-
щения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом)

перечень документов, утратив-
ших силу

подпункт в) пункта 
2.9.1

представленные документы содержат подчистки и исправ-
ления текста

указывается исчерпывающий пе-
речень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством 
Российской Федерации

подпункт г) пункта 
2.9.1

представленные в электронной форме документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах

указывается исчерпывающий пе-
речень документов, содержащих 
повреждения

подпункт д) пункта 
2.9.1

уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров и документы, необходимые для 
предоставления услуги, представлены в электронной 
форме с нарушением требований, установленных пункта-
ми 2.6.5-2.6.7 Административного регламента

указывается исчерпывающий пе-
речень документов, представлен-
ных с нарушением указанных 
требований, а также нарушенные 
требования

подпункт е) пункта 
2.9.1

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания квалифициро-
ванной электронной подписи действительной в докумен-
тах, представленных в электронной форме

указывается исчерпывающий пе-
речень электронных документов, 
не соответствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при на-
личии)
Приложение: _______________________________________________________________________________
                                     (прилагаются документы, представленные заявителем)
________________________ _______________ _______________________________________
 (должность)                        (подпись)                 (расшифровка подписи) 

Дата_______________________________

Приложение №3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», 
утвержденному постановлением Администрации Артинского городского округа 

от 19.12.2022 №739
ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных 
в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 
уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке *

(далее – уведомление)
 «__» ____________ 20__ г.
________________________________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного на выдачу разрешений органа местного самоуправления)
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении.
1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае если за-
стройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
(в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое 
лицо:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер 
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявите-

лем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку

№ Орган, выдавший уведомление Номер уведомления Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление

№ Данные (сведения), указан-
ные в уведомлении

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в уведом-
лении

Обоснование с указанием реквизитов доку-
ментов, документации, на основании которых 
принималось решение о выдаче уведомления

Приложение: ________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу (указать один из перечисленных способов):

направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг 
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоу-
правления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг по адресу:_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_____________________________________________

 ____________ ______________________
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
* нужное подчеркнуть

Приложение №4 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке», утвержденному 
постановлением Администрации Артинского городского округа от 19.12.2022 №739

Кому __________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица; полное 
наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица 
________________________________________________________________________________________________
 почтовый индекс, адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 

уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке *(далее – уведомление)

_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уве-
домлении от _____________ №___________ принято решение об отказе во внесении исправлений в 
уведомление.

№пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений 
в уведомление в соответствии с Административным регламен-
том

Разъяснение причин от-
каза во внесении исправ-
лений в уведомление

подпункт 1 
пункта 3.9.6

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 
1.2.2 настоящего Административного регламента

указываются основания 
такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.9.6

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении 
о соответствии, уведомлении о несоответствии

указываются основания 
такого вывода

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
____________________________________________, а также в судебном порядке.
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Дополнительно информируем: _________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии).
____________________ ________________ __________________________________________
 (должность)                   (подпись)       (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата ___________________

Приложение №5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке», утвержденному 
постановлением Администрации Артинского городского округа от 19.12.2022 №739

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке * (далее – уведомление)
«____» ______________20____г.
_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае если застрой-

щик является индивидуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 

(в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица (не указывается в 

случае если застройщиком является иностранное юридическое лицо)

2.Сведения о выданном уведомлении

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат уведомления.
Приложение: ________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу (указать один из перечисленных способов):

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоу-
правления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг по адресу:_______________________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________________________________
___________ ______________________________________
 (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение №6 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке», утвержденному 
постановлением Администрации Артинского городского округа от 19.12.2022 №739

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке *
(далее – уведомление)

_______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного само-
управления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от ___________ 
№___________ принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления.

№пункта 
Административного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата уве-
домления в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата уве-
домления

пункт 3.10.5 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 
1.2.2 настоящего Административного регламента

указываются основания та-
кого вывода

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______
___________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: __________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)
____________________ ________________ ________________________________________
 (должность)                 (подпись)        (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата ____________________
* нужное подчеркнуть

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16.12.2022 г. №717 пгт. Арти

«О внесении изменений в постановление Администрации Артинского городского округа 
от 25.12.2019 №1267 (в ред. от 13.12.2021 №647, от 14.10.2022 №590) «Об 

установлении родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими 
образовательные программы дошкольного образования в муниципальных 

образовательных организациях Артинского городского округа»
Руководствуясь ч. 2 статьи 65 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ "Об образовании в 
Российской Федерации", Постановлением Правительства Свердловской области от 04.03.2016 
№150-ПП (ред. от 15.12.2022 №886-ПП) "Об установлении максимального и среднего размера 
платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в госу-
дарственных образовательных организациях Свердловской области и муниципальных образова-
тельных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образо-
вания", письмом Министерства образования и молодежной политики Свердловской области от 
25.11.2022 №02-01-81/15310,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Пункт 1 постановления Администрации Артинского городского округа от 25.12.2019 №1267 (в 
ред. от 13.12.2021 №647, от 14.10.2022 №590) «Об установлении родительской платы за при-
смотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в 
муниципальных образовательных организациях Артинского городского округа» (далее - Постанов-
ление) изложить в новой редакции:
«1. Установить с 01 января 2023 года родительскую плату за присмотр и уход за детьми, осваива-
ющими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных образователь-

ных организациях Артинского городского округа (далее – родительская плата), в размере 2194,40 
рублей». 
2. Пункт 3.1. Порядка взимания родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими 
образовательные программы дошкольного образования в муниципальных образовательных орга-
низациях Артинского городского округа (приложение №1 к постановлению Администрации Артин-
ского городского округа от 25.12.2019 №1267 (в ред. от 13.12.2021 №647, от 14.10.2022 №590) 
изложить в новой редакции:
«3.1. Родительская плата не взимается за присмотр и уход за детьми за:
- детьми-инвалидами;
- детьми-сиротами;
- детьми, оставшимися без попечения родителей;
- детьми с туберкулезной интоксикацией;
- детьми мобилизованных граждан, призванных на военную службу по частичной мобилизации в 
Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента РФ от 21.09.2022 
N 647 "Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации";
 - детьми лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции».
3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и разместить его на официальном сайте Управления образования https://artiuo.profiedu.ru/.
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы Админи-
страции Артинского городского округа Токарева С.А.

È.о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 года №720 пгт. Арти

«О внесении изменений в постановление Администрации Артинского городского округа 
от 19.01.2018г. №27 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие системы 
образования Артинского городского округа до 2024 года» (в редакции от 26.03.2018 г. 

№197, от 02.07.2018 г. №441, от 13.11.2018 г. №848, от 11.01.2019 г. №11, 
от 28.01.2019 г. №106, от 08.05.2019 г. №747, от 15.07.2019 г. №868, от 28.10.2019 г. 

№1128, от 26.12.2019 г. №1273, от 27.01.2020 г. №49, от 25.03.2020 №207, 
от 13.05.2020 г. №265, от 09.07.2020 г. №400, от 22.09.2020 г. №513, от 22.10.2020 
года №571, от 30.11.2020 г. №681; от 30.12.2020 г. №751; от 29.01.2021 года №39; 

от 08.02.2021 г. №65; от 05.04.2021 г. №179, от 03.06.2021 г. №301, от 21.07.2021 г. 
№406, от 21.09.2021 г. №498, от 26.11.2021 года №604, от 27.12.2021 г. №686; 

от 25.01.2022 г. №26; от 11.03.2022 г. №141-а; от 31.05.2022 г. №296; от 29.07.2022 г. 
№457; от 20.09.2022 г. №551; от 28.11.2022 г. №675)

 Â соответствии c Решением Думы Артинского городского округа ¹69 от 12.12.2022 года о вне-
сении изменений в решение Думы Артинского городского округа от 16.12.2021 года №82 «О 
бюджете Артинского городского округа на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов», По-
становлением Правительства Свердловской области от 08.12.2022 года №855 -ПП «О предостав-
лении в 2022 году иного межбюджетного трансферта из областного бюджета бюджетам муници-
пальных образований, расположенных на территории Свердловской области, на проведение ме-
роприятий по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию 
с детскими общественными объединениями в муниципальных общеобразовательных организаци-
ях, расположенных на территории Свердловской области», Постановлением Правительства 
Свердловской области от 17.11.2022 года №788- ПП «О внесении изменений в распределение 
субсидий из областного бюджета бюджетам муниципальных образований, расположенных на 
территории Свердловской области, на реализацию мероприятий по модернизации школьных си-
стем образования в 2022 и 2023 годах, утвержденное Постановлением Правительства Свердлов-
ской области от 30.04.2020 №290-ПП», Приказом №1039-Д от 02.11.2022 года «О внесении из-
менений в приказ Министерства образования и молодежной политики Свердловской области от 
18.07.2022 №650-Д «О распределении субвенций из областного бюджета местным бюджетам на 
финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступ-
ного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных 
организациях, общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного обще-
го, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях и финан-
совое обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных 
организациях, не распределенных Законом Свердловской области от 8 декабря 2021 года №111-
ОЗ «Об областном бюджете на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов», в 2022 году; 
Распоряжением Правительства Свердловской области №646-РП от 25.10.2022 года «Об утверж-
дении изменений распределения бюджетных ассигнований по расходам областного бюджета», 
Стратегией социально-экономического развития Артинского городского округа на период до 2035 
года, утвержденной Решением Думы Артинского городского округа от 29.11.2018 г. №63, Поряд-
ком формирования и реализации муниципальных программ Артинского городского округа, ут-
вержденный постановлением Администрации Артинского городского округа от 24.10.2016 г. №976
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. В постановление Администрации Артинского городского округа от 19.01.2018 г. №27 «Об ут-
верждении муниципальной программы «Развитие системы образования Артинского городского 
округа до 2024 года» (в редакции от 26.03.2018 г. №197, от 02.07.2018 г. №441, от 13.11.2018 г. 
№848, от 11.01.2019 г. №11, от 28.01.2019 г. №106, от 08.05.2019 г. №747, от 15.07.2019 г. №868, 
от 28.10.2019 г. №1128, от 26.12.2019 г. №1273, от 27.01.2020 г. №49, от 25.03.2020 №207, от 
13.05.2020 г. №265, от 09.07.2020 г. №400, от 22.09.2020 г. №513, от 22.10.2020 года №571, от 
30.11.2020 г. №681; от 30.12.2020 г. №751; от 29.01.2021 года №39; от 08.02.2021 г. №65; от 
05.04.2021 г. №179, от 03.06.2021 г. №301, от 21.07.2021 г. №406, от 21.09.2021 г. №498, от 
26.11.2021 года №604, от 27.12.2021 г. №686; от 25.01.2022 г. №26; от 11.03.2022 г. №141-а; от 
31.05.2022 г. №296; от 29.07.2022 г. №457; от 20.09.2022 г. №551; от 28.11.2022 г. №675) внести 
следующие изменения:
1.1. В раздел паспорта муниципальной программы «Развитие системы образования Артинского 
городского округа до 2024 года» «объемы финансирования по годам реализации» внести измене-
ния в объемы финансирования «ВСЕГО по муниципальной программе», изменить объемы финан-
сирования на 2022 год по подпрограмме 1 «Развитие системы дошкольного образования»; по 
подпрограмме 2 «Развитие системы общего образования в Артинском городском округе», по 
подпрограмме 3 «Развитие системы дополнительного образования, отдыха и оздоровления де-
тей»; по подпрограмме 4 «Укрепление и развитие материально- технической базы образователь-
ных организаций»; по подпрограмме 5 «Другие вопросы в области образования Артинского город-
ского округа» (приложение №1).
1.2. В приложение №2 Цели, задачи и целевые показатели реализации муниципальной программы 
«Развитие системы образования Артинского городского округа до 2024 года» в подпрограмму 5 
«Другие вопросы в области образования Артинского городского округа», добавить задачу 2. «Обе-
спечение деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими обще-
ственными объединениями в муниципальных общеобразовательных организациях Артинского го-
родского округа», целевой показатель 1. «В общеобразовательных организациях введены ставки 
советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединени-
ями и обеспечена их деятельность».
1.3. План мероприятий муниципальной программы «Развитие системы образования Артинского 
городского округа до 2024 года» изложить в новой редакции (приложение №3).
2. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном Вестнике» газеты «Артинские ве-
сти» и на официальном сайте Артинского городского округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа С.А. Токарева.

È.Î. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

Приложение №1
К постановлению Администрации Артинского городского округа от 19.01.2022 года №720

 ПАСПОРТ муниципальной программы
 «Развитие системы образования Артинского городского округа до 2024 года»

Объемы финансирова-
ния муниципальной 
программы по годам 
реализации, рублей

ВСЕГО по муниципальной программе: 5 632 267,03 тыс. рублей;
федеральный бюджет — 170 302,55 тыс. рублей;
областной бюджет — 3 253 461,62 тыс. рублей;
местный бюджет — 2 208 292,86 тыс. рублей.
Всего по муниципальной программе на 2022 год: 944 996,09 тыс. рублей;
федеральный бюджет — 40 557,60 тыс. рублей;
областной бюджет — 525 907,49 тыс. рублей;
местный бюджет — 378 531,00 тыс. рублей.
Подпрограмма 1. «Развитие системы дошкольного образования»
всего на 2022 год: 242 406,13 тыс. руб.,
областной бюджет — 140 286,92 тыс. руб.,
местный бюджет — 102 119,21 тыс. руб.,
Подпрограмма 2. «Развитие системы общего образования в Артинском городском 
округе»
всего на 2022 год: 529 124,13 тыс. руб.
областной бюджет — 333 996,12 тыс. руб.,
местный бюджет — 154 570,41 тыс. руб.,
федеральный бюджет — 40 557,60 тыс. руб.
Подпрограмма 3. «Развитие системы дополнительного образования, отдыха и оздо-
ровления детей»
всего на 2022 год: 41 619,60 тыс. руб.
областной бюджет — 11 039,50 тыс. руб.,
местный бюджет — 30 580,10 тыс. руб.
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Подпрограмма 4. «Укрепление и развитие материально-технической базы об-
разовательных организаций»
всего на 2022 год: 112 902,11 тыс. руб.
областной бюджет — 38 845,84 тыс. руб.,
местный бюджет — 74 056,27 тыс. руб.
Подпрограмма 5. Другие вопросы в области образования Артинского городско-
го округа
всего на 2022 год: 18 944,12 тыс. рублей;
1) Областной бюджет — 1 739,12 тыс. рублей;
2) Местный бюджет -17 205,00 тыс. рублей.

 Приложение №2 к постановлению Администрации Артинского городского округа 
от 19.01.2022 года №720 

Цели, задачи и целевые показатели реализации муниципальной программы 
«Развитие системы образования Артинского городского округа до 2024 года»
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Приложение №3 к постановлению Администрации Артинского городского округа 
от 19.12.2022 года  №720

План мероприятий муниципальной программы
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19 Всего по Прочим нуждам, в том числе 
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24 Подпрограмма 1 "Развитие системы дошкольного образования"
25 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 1, В ТОМ ×ИСЛЕ
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30 1. Капитальные вложения
31 Всего по направлению "Капитальные вложения", 

в том числе: 0
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36 1.1. Áюджетные инвестиции в объекты капитального строительства
37 Áюджетные инвестиции в объекты капитального 

строительства, в том числе:
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42 1.2. Иные капитальные вложения
43 Иные капитальные вложения, в том числе:
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48 2. Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы
49 Всего по направлению "Научно-исследователь-

ские и опытно-конструкторские работы", в том 
числе: 0
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54 3. Прочие нужды
55 Всего по направлению "Прочие нужды" в том 

числе:
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58 Мероприятие 1. Обеспечение государственных 
гарантий прав граждан на получение общедо-
ступного и бесплатного дошкольного образования 
в муниципальных дошкольных организациях, все-
го, из них: 6
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60 Мероприятие 2. Организация питания в дошколь-
ных образовательных учреждениях
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62 Мероприятие 3. Субвенция на финансовое обе-
спечение государственных гарантий реализации 
прав на получение общедостпуного и бесплатного 
дошкольного образования в муниципальных до-
школьных образовательных организациях (оплата 
труда педагогических работников) 3
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64 Мероприятие 4. Субвенция на финансовое обе-

спечение государственных гарантий реализации 
прав на получение общедостпуного и бесплатного 
дошкольного образования в муниципальных до-
школьных образовательных организациях (оплата 
труда непедагогических работников, участвующих 
в образовательном процессе) 1
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66 Мероприятие 5. Субвенция на финансовое обе-
спечение государственных гарантий реализации 
прав на получение общедоступного и бесплатного 
дошкольного образования в муниципальных до-
школьных образовательных организациях (обра-
зовательный процесс) 8
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68 Мероприятие 6.Субвенция на финансовое обе-
спечение государственных гарантий реализации 
прав на получение общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного об-
щего, среднего общего образования в муници-
пальных образовательных  организациях и финан-
совое обеспечение дополнительного образования 
детей в муниципальных общеобразовательных 
организациях (оплата труда педагогических ра-
ботников) 3
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70 Мероприятие 7. Субвенция на финасовое обе-
спечение государственных гарантий реализации 
прав на получение общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного об-
щего, средненго общего образования в муници-
пальных образовательных  организациях и финан-
совое обеспечение дополнительного образования 
детей в муниципальных общеобразовательных 
организациях (оплата труда непедагогических ра-
ботников, участвующих в образовательном про-
цессе) 9
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72 Мероприятие 8. Субвенция на финасовое обе-
спечение государственных гарантий реализации 
прав на получение общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного об-
щего, среднего общего образования в муници-
пальных образовательных  организациях и финан-
совое обеспечение дополнительного образования 
детей в муниципальных общеобразовательных 
организациях (образовательный процесс) 7
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74 Мероприятие 9. Межбюджетный трансферт на 
обеспечение оплаты труда работников муници-
пальных учреждений в размере не ниже мини-
мального размера оплаты труда 
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76 Мероприятие 10. Обеспечение судебных актов
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79 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 2, В ТОМ ×ИСЛЕ
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84 1. Капитальные вложения
85 Всего по направлению "Капитальные вложения", 

в том числе: 0
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90 1.1. Áюджетные инвестиции в объекты капитального строительства
91 Áюджетные инвестиции в объекты капитального 

строительства, в том числе: 
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96 1.2. Иные капитальные вложения
97 Иные капитальные вложения, в том числе:
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102 2. Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы
103 Всего по направлению "Научно-исследователь-

ские и опытно-конструкторские работы", в том 
числе: 0
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108 3. Прочие нужды
109 Всего по направлению "Прочие нужды" в том 

числе: 
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113 Мероприятие 1.Предоставление общедоступного 
и бесплатного начального общего, основного об-
щего среднего (полного) общего образования по 
основным общеобразовательным программам, за 
исключением полномочий по финансовому обе-
спечению образовательного процесса, отнесен-
ных к полномочиям органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации 9
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116 Мероприятие 2. Осуществление мероприятий по 
организации питания в муниципальных общеоб-
разовательных организациях, всего, из них: 5
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118 Мероприятие 3. Субвенция на финасовое обеспе-
чение государственных гарантий реализации прав 
на получение общедоступного и бесплатного до-
школьного, начального общего, основного обще-
го, средненго общего образования в муниципаль-
ных образовательных  организациях и финансовое 
обеспечение дополнительного образования детей 
в муниципальных общеобразовательных организа-
циях (оплата труда педагогических работников) 1
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120 Мероприятие 4 Субвенция на финасовое обеспе-
чение государственных гарантий реализации прав 
на получение общедоступного и бесплатного до-
школьного, начального общего, основного обще-
го, средненго общего образования в муниципаль-
ных образовательных  организациях и финансовое 
обеспечение дополнительного образования детей 
в муниципальных общеобразовательных органи-
зациях (оплата труда непедагогических работни-
ков, участвующих в образовательном процессе) 3
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122 Мероприятие 5. Субвенция на финасовое обе-
спечение государственных гарантий реализации 
прав на получение общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного об-
щего, средненго общего образования в муници-
пальных образовательных  организациях и финан-
совое обеспечение дополнительного образования 
детей в муниципальных общеобразовательных 
организациях (образовательный процесс) 8
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124 Мероприятие 6. Субсидия на осуществление ме-
роприятий по организации питания в муниципаль-
ных общеобразовательных организациях
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126 Мероприятие 7. Обеспечение бесплатного про-
езда детей-сирот и детей, оставшихся без попе-
чения родителей, обучающихся в муниципальных 
образовательных организациях, на городском, 
пригородном, в сельской местности на внутри-
районном транспорте (кроме такси), а также бес-
платного проезда один раз в год к месту житель-
ства и обратно к месту учебы 
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128 Мероприятие 8. Межбюджетный трансферт на 
обеспечение оплаты труда работников муници-
пальных учреждений в размере не ниже мини-
мального размера оплаты труда 
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130 Мероприятие 9. Обеспечение исполнения судеб-
ных актов
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132 Мероприятие 10. Межбюджетный трансферт на 
обеспечение ежемесячного денежного возна-
граждения за классное руководство педагогиче-
ским работникам государственных образователь-
ных организаций Свердловской области и муни-
ципальных образовательных организаций, распо-
ложенных на территории Свердловской области, 
реализующих образовательные программы на-
чального общего, основного общего и среднего 
общего образования, в том числе адаптированные 
основные общеобразовательные программы 9
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134 Мероприятие 11. Межбюджетный трансферт из 
федерального бюджета местным бюджетам на 
софинансирование расходных обязательств по 
организации бесплатного горячего питания обу-
чающихся, получающих начальное общее образо-
вание в муниципальных образовательных органи-
зациях (субсидия на питание начальных классов 
из федерального бюджета) 7
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136 Мероприятие 12. Создание в образовательных 
организациях условий для получения детьми-ин-
валидами качественного образования 
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138 Мероприяие 13. Субсидии на создание в образо-
вательных организациях условий для получения 
детьми-инвалидами качественного образования

2
3
0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

2
3
0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

п. 2.2.2.3

139 областной бюджет

2
3
0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

2
3
0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

140 Подпрограмма 3 "Развитие системы дополнительного образования, отдыха и оздоровления детей"
141 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 3, В ТОМ ×ИСЛЕ
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146 1. Капитальные вложения
147 Всего по направлению "Капитальные вложения", 

в том числе: 0
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152 1.1. Áюджетные инвестиции в объекты капитального строительства
153 Áюджетные инвестиции в объекты капитального 

строительства, в том числе: 0
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158 1.2. Иные капитальные вложения
159 Иные капитальные вложения, в том числе:
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164 2. Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы
165 Всего по направлению "Научно-исследователь-

ские и опытно-конструкторские работы", в том 
числе: 0
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170 3. Прочие нужды
171 Всего по направлению "Прочие нужды" в том 

числе:
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174 Мероприятие 1. Организация предоставления до-
полнительного образования детей в государ-
ственных организациях дополнительного образо-
вания
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177 Мероприятие 2. Организация отдыха и оздоров-
ления детей и подростков в Артинском городском 
округе
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179 Мероприятие 3. Субсидия на организацию отдыха 
детей в каникулярное время
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181 Мероприятие 4. Межбюджетный трансферт на 
приобретение спортивного инвентаря, спортив-
ного оборудования и спортивной экипировки для 
МАУ ДО "Артинская ДЮСШ им. Заслуженного 
тренера России Ю.В.Мельцова 9
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184 Мероприятие 5. Субвенция на организацию и обе-
спечения отдыха и оздоровления детей (за ис-
ключением детей-сирот, оставшихся без попече-
ния родителей, детей, находящихся в трудной 
жизненной ситуации) в учебное время, включая 
мероприятия по обеспечению безопасности их 
жизни и здоровья. 6
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186 Мероприятие 6. Обеспечение персонифициро-
ванного финансирования дополнительного обра-
зования детей .
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189 Мероприятие 7. Субсидии автономным учрежде-
ниям на внедрение механизмов инициативного 
бюджетирования на территории АГО 6
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192 Мероприятие 8. Внедрение механизмов инициа-
тивного бюджетирования на территории Сверд-
ловской области (проект "Я выбираю самбо" МАУ 
ДО "Артинская ДЮСШ им. ЗТ России Ю. В. 
Мельцова") за счет средств областного бюджета 1
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194 Мероприятие 9. Межбюджетный трансферт на 
обеспечение оплаты труда работников муници-
пальных учреждений в размере не ниже мини-
мального размера оплаты труда 1
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196 Подпрограмма 4. "Укрепление и развитие материально - технической базы образовательных организаций"
197 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 4, В ТОМ ×ИСЛЕ
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202 1. Капитальные вложения
203 Всего по направлению "Капитальные вложения", 

в том числе:
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208 1.1. Áюджетные инвестиции в объекты капитального строительства
209 Áюджетные инвестиции в объекты капитального 

строительства, в том числе:
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214 Мероприятие 1. Разработка проектно-сметной 
документации с прохождением государственной 
экспертизы по объекту: "Строительство детского 
сада на 90 мест в с. Сажино Артинского района 
Свердловской области 3
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219 Мероприятие 2. Строительство детского сада на 
90 мест в с. Сажино Артинского городского округа 
Свердловской области в рамках реализации про-
грамм "Комплексное развитие сельских террито-
рий АГО на 2020-2025г." * 0
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224 Мероприятие 3. Строительство пристроя к МАОУ 
АСОШ №1 на 400 мест
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229 Мероприятие 4. Строительство объекта"Детский 

сад -начальная школа на 100 мест" по 
адресу:Свердловская область, Артинский район, 
с. Пристань, ул. Крупской,7 для филиала МАОУ 
"Артинский лицей"-Пристанинская НОШ" 0
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234 Мероприятие 5. Строительство пристроя в МАОУ 
АГО АСОШ №6 на 150 мест 0
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239 Мероприятие 6. Реконструкция кровли МÁОУ 
"Áарабинской ООШ"
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244 1.2. Иные капитальные вложения
245 Мероприятие 7. Разработка проектно-сметной 

документации для строительства общеобразова-
тельных учреждений Артинского городского окру-
га 3
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250 Мероприятие 8. Выплата по Решению суда за до-
полнительные объемы работ по реконструкции 
детского сада "Солнышко" в п.Арти
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255 Мероприятие 9.Разработка проектно-сметной до-
кументации и реконструкция зданий общеобразо-
вательных учреждений АГО. Всего, в том числе:
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260 Мероприятие 10 .Разработка проектно-сметной 
документации, гос. экспертиза, обследование 
зданий для капитального ремонта образователь-
ных организаций АГО. Всего, в том числе: 5
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265 2. Научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы
266 Всего по направлению "Научно-исследователь-

ские и опытно-конструкторские работы", в том 
числе: 0

,0
0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

267 федеральный бюджет

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

268 областной бюджет

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

269 местный бюджет 

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

270 внебюджетные источники

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

271 3. Прочие нужды
272 Всего по направлению "Прочие нужды" в том 

числе:
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277 Мероприятие 11. Капитальный ремонт, приведе-
ние в соответствие с требованиями пожарной 
безопасности и санитарного законодательства 
зданий и помещений, в которых размещаются 
муниципальные образовательные организации. 6
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279 Мероприятие 12. Приобретение и (или) замена, 
оснащение аппаратурой спутниковой навигации 
ГЛОНАСС, тахографами автобусов для подвоза 
обучающихся (воспитанников) в муниципальные 
общеобразовательные организации. 0
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281 Мероприятие 13. Профилактика экстремизма и 
терроризма в общеобразовательных  учреждени-
ях 
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283 Мероприятие 14. Профилактика экстремизма и 
терроризма в дошкольных образовательных уч-
реждениях. 1
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285 Мероприятие 15. Создание в общеобразователь-
ных организациях, расположенных в сельской 
местности, условий для занятия физической 
культурой и спортом. Всего, в том числе: 3
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290 Мероприятие 16. Приобретение автомобиля МКУ 
АГО КЦССО
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292 Мероприятие 17. Капитальный ремонт, приведе-
ние в соответствие с требованиями пожарной 
безопасности и санитарного законодательства 
зданий и помещений, в которых размещаются 
муниципальные образовательные организации 
(дошкольные) 1

 9
2
3
,8

9

1
 9

2
3
,8

9

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

п.1.1.1.1, п. 1.1.1.2,  
п. 1.1.2.1

293 местный бюджет

1
 9

2
3
,8

9

1
 9

2
3
,8

9

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

0
,0

0

294 Мероприятие 18. Антитеррористические меро-
приятия в образовательных учреждениях АГО. 
Всего, в том числе:
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296  Антитеррористические мероприятия в дошколь-
ных образовательных учреждениях 
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298 Антитеррористические мероприятия в общеобра-
зовательных учреждениях
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300 Антитеррористические мероприятия в учреждени-
ях дополнительного образования
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302 Мероприятие 19. Устранение нарушений, выяв-
ленных органами государствеггого надзора в  
образовательных учреждениях Артинского ГО. 
Всего, в том числе:
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307 Мероприятие 20. Субсидия из областного бюджета 
на организацию деятельности по сбору (в том чис-
ле раздельному сбору), транспортированию, обра-
ботке, утилизации, обезвреживанию и захоронению 
твердух коммунальных отходов. Всего, в том числе: 1
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312 Мероприятие 21. Приобретение и установка кон-
тейнеров для сбора ТКО в дошкольных образова-
тельных учреждениях Артинского ГО. Всего, в том 
числе: 1
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317 Мероприятие 22. Строительство пристроя к МАОУ 
АСОШ №1 на 400 мест 0
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322 Мероприятие 23. Реализация мероприятий в 
рамках национального проекта "Образование" в 
Артинском городском округе (Создание (обновле-
ние) материально-технической базы для реализа-
ции основных и дополнительных общеобразова-
тельных программ цифрового и гуманитарного 
профилей в общеобразовательных организациях, 
расположенных в сельской местности и малых 
городах) 9
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325 Мероприятие 24.Межбюджетный трансферт из 
областного бюджета местным бюджетам на при-
обретение устройств (средств) дезинфекции и 
медицинского контроля для муниципальных орга-
низаций в целях профилактики и устранения по-
следствий распространения новой коронавирус-
ной инфекции 9
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328 Мероприятие 25.Оснащение детского сада-на-
чальная школа на 100 мест с. Пристань
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331 Мероприятие 26. Реализация мероприятий по 
модернизации школьных систем образования 
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334 Мероприятие 27. Иной межбюджетный трансферт 
из резервного фонда Правтельства СО на замену 
оконных блоков и приобретение спортивного и 
туристического инвентаря для МАОУ "Азигулов-
ская СОШ" 9
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337 Подпрограмма 5. "Другие вопросы в области образования Артинского городского округа."
338 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 5, В ТОМ ×ИСЛЕ
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343  Прочие нужды 
344 Всего по направлению "Прочие нужды" в том 

числе:
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346 Мероприятие 1. Обеспечение деятельности под-
ведомственных учреждений (МÁУ КЦССО)
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348 Мероприятие 2. Межбюджетный трансферт на 
обеспечение оплаты труда работников муници-
пальных учреждений в размере не ниже мини-
мального размера оплаты труда
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350 Мероприятие 3. Межбюджетный трансферт из 
областного бюджета бюджету Артинского город-
ского округа, на проведение мероприятий по 
обеспечению деятельности советников директора 
по воспитанию и взаимодействию с детскими об-
щественными объединениями в муниципальных 
общеобразовательных организациях 1
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353 Подпрограмма 6 "Развитие кадрового потенциала системы образования Артинского городского округа"
354 ВСЕГО ПО ПОДПРОГРАММЕ 6, В ТОМ ×ИСЛЕ 
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356 Прочие нужды
357 Всего по направлению "Прочие нужды" в том 

числе: 0
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359 Мероприятие 1. Обучение, профессиональная 
переподготовка  педагогов образовательных ор-
ганизаций в образовательных организациях выс-
шего и среднего профессионального  образова-
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361 Мероприятие 2. Повышение образовательного 
уровня педагогов со  средним профессиональным 
образованием  на высшее профессиональное об-
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* Мероприятие 2. Строительство детского сада на 90 мест в с. Сажино в рамках реализации программ "Ком-
плексное развитие сельских территорий АГО на 2020-2025г."

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.12.2022 №722 пгт. Арти

«О внесении изменений в постановление Администрации Артинского городского округа 
от 08.10.2014 г. №1106 «О принятии решения о формировании фонда капитального 

ремонта на счете регионального оператора» (в редакции от 14.09.2016 г. №860, 
от 07.04.2017 г. №285, от 02.06.2017 г. №461, от 20.09.2017 г. №760, от 29.12.2017 г. 

№1067, от 12.03.2018 г. №149, от 16.05.2018 г. №307, от 16.08.2018 г. №549, 
от 24.09.2018 г. №712, от 01.10.2018 г. №754, от 11.02.2019 г. №158, от 01.04.2020 г. 

№215, от 06.05.2020 г. №260, от 21.07.2020 г. №418, от 23.11.2020 г. №646, 
от 12.01.2021 г. №1, от 15.09.2021 №490, от 16.08.2022 №479)

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Свердловской области 
от 19 декабря 2013 года №127-ОЗ «Об обеспечении проведения капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах на территории Свердловской области», уведомлением Де-
партамента государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области от 
30.06.2022 г. №29-01-63/25348
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации Артинского городского округа от 08.10.2014 г. №1106 
«О принятии решения о формировании фонда капитального ремонта на счете регионального 
оператора» (в редакции от 14.09.2016 г. №860, от 07.04.2017 г. №285, от 02.06.2017 г. №461, от 
20.09.2017 г. №760, от 29.12.2017 г. №1067, от 12.03.2018 г. №149, от 16.05.2018 г. №307, от 
16.08.2018 г. №549, от 24.09.2018 г. №712, от 01.10.2018 г. №754, от 11.02.2019 г. №158, от 
01.04.2020 г. №215, от 06.05.2020 г. №260, от 21.07.2020 г. №418, от 23.11.2020 г. №646, от 
12.01.2021 г. ¹1, от 15.09.2021 ¹490, 16.08.2022 ¹479) (далее – постановление) следующие 
изменения: 
1.1. исключить из Перечня многоквартирных домов, в отношении которых принято решение о 
формировании фонда капитального ремонта на счете, счетах регионального оператора - Регио-
нального Фонда содействия капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах 
Свердловской области, строку 40 следующего содержания:

40 р.п. Арти, ул. Партизанская д. 87

2. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и на сайте Администрации Артинского городского округа. 
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации 
Артинского городского округа В.Н. Мотыхляева.

È.о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 22.12.2022 №746 пгт. Арти

«Об утверждении средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей 
площади жилого помещения на территории Артинского городского округа на 2023 год»

В соответствии с Постановлением Правительства Свердловской области от 29.12.2017 года 
№1047-ПП «Об утверждении государственной программы Свердловской области «Реализация 
молодежной политики и патриотического воспитания граждан Свердловской области до 2024 
года», с приказом Министерства строительства и развития инфраструктуры Свердловской обла-
сти от 27 ноября 2015 г. №470-П «Об утверждении методических рекомендаций для органов 
местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердлов-
ской области, по определению средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей 
площади жилых помещений для обеспечения жильем отдельных категорий граждан», Уставом 
Артинского городского округа, на основании Протокола №1 Заседания комиссии по определению 
средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилого помещения на 2023 год на терри-
тории Артинского городского округа от 21.12.2022 г., в целях определения имущественного по-
ложения граждан для признания их малоимущими и предоставления им по договорам социально-
го найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, а также для определения рас-
четной стоимости строительства (приобретения) жилого помещения ветеранам ВОВ, ветеранам 
боевых действий, детям сиротам, инвалидам, семьям, имеющим инвалидов, молодым семьям, 
молодым специалистам, проживающим в сельской местности, многодетным семьям, работникам 
областных государственных учреждений с учетом сложившейся на территории Артинского город-
ского округа стоимости одного квадратного метра жилого помещения
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить среднюю рыночную стоимость одного квадратного метра общей площади благоустро-
енного жилого помещения на территории Артинского городского округа в размере - 52 209 ру-
блей:
- средняя цена одного квадратного метра общей площади жилья на первичном рынке жилья – 57 
782 рублей;
средняя цена одного квадратного метра общей площади жилья на вторичном рынке жилья – 34 
607 рублей;
средняя стоимость строительства жилья – 57 782 рублей;
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2023 года.
3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» 
и на официальном сайте Администрации Артинского городского округа arti-go.ru. 
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа (Мотыхляев В.Н.).

È.о. Главû Артинского городского округа Â.Í. Ìотûõлÿåв

АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.12.2022 г. №705 пгт. Арти

«О проведении ярмарок по продаже товаров агропромышленного комплекса и товаров 
народного потребления на территории Артинского городского округа в 2023 году» 

В целях поддержки отечественных товаропроизводителей и наиболее полного удовлетворения 
потребности населения Артинского городского округа в сельскохозяйственной продукции и това-
ров народного потребления, в соответствии с Федеральным Законом от 28.12.2009 №381-ФЗ "Об 
основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации", За-
коном Свердловской области от 21.03.2012 г. №24-ОЗ «О торговой деятельности на территории 
Свердловской области, постановлением Правительства Свердловской области от 27.04.2017 г. 
№295-ПП «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схем размещения нестационарных 
торговых объектов в муниципальных образованиях, расположенных на территории Свердловской 
области, постановлением Правительства Свердловской области от 07.12.2017 №908-ПП "Об ут-
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верждении Порядка организации ярмарок на территории Свердловской области и продажи това-
ров (выполнения работ, оказания услуг) на них, руководствуясь Уставом Артинского городского 
округа,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить План организации и проведения ярмарок на территории Артинского городского 
округа и продажи товаров на них на 2023 год (прилагается).
2. Настоящее постановление опубликовать в "Муниципальном вестнике" газеты «Артинские ве-
сти» и разместить на сайте Администрации Артинского городского округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Админи-
страции Артинского городского округа Т.М.Сыворотко.

Глава Артинского городского округа А.А. Константинов 

Утвержден Постановлением Администрации Артинского городского 
округа от 13.12.2022 г. №705 

План организации и проведения ярмарок на территории 
Артинского городского округа на 2023 год
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1 Ярмарка «выход-
ного дня»

 еженедельная прода-
жа сельскохозяйствен-
ной продукции граждан 
с личных подворий, 
дары природы, товары 
народного потребле-
ния
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1. в центре п. Арти 
перед объектами 
ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина, 90);

Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО (Куляшова Т.В. 
(34391) 21132);
Главы: Артинской 
поселковой админи-
страции (Томилов 
С.В., тел: (34391) 
21485, 21276); 
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2. Ярмарка «выход-
ного дня»

 еженедельная прода-
жа сельскохозяйствен-
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2. с. Симинчи Артин-
ского района 
(перекресток ул. Со-
ветской и Трактовой);

Симинчинской сель-
ской (Кичигин А.Г. 
тел: (34391) 63149),

8

3. Ярмарка «выход-
ного дня»

 еженедельная прода-
жа сельскохозяйствен-
ной продукции граждан 
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3. д. Пантелейково 
Артинского района

Пантелейковской 
сельской админи-
страции (Ùапов А.В. 
тел: (34391) 62416).

10

4. Ярмарка «выход-
ного дня»

 еженедельная прода-
жа сельскохозяйствен-
ной продукции граждан 
с личных подворий, 
дары природы, товары 
народного потребле-
ния ун
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с
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4.д.Андрейково Ар-
тинского района на 
площадке ул.Эрыкана 
между домами №12-
№16

Свердловской сель-
ской администрации 
(Шевченко В.А. тел: 
(34391) 47732).

10

5 «Весна-Агро 2023» Сезонная ярмарка Вы-
ставка–ярмарка 
товаров агропромыш-
ленного комплекса и 
товаров народного по-
требления.
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 в центре п. Арти пе-
ред объектами ул. 
Ленина, 82 до ул. Ле-
нина,90);

Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО, (Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов 
С.В. (34391) 21485, 
21276

10

6 «Дары осени-
2023г.» 

Сезонная ярмарка Вы-
ставка–ярмарка 
товаров агропромыш-
ленного комплекса и 
товаров народного по-
требления.

ун
и
в
е
р
с
а
л
ьн

а
я

с
 2

9
 а

в
гу

с
та

 2
0
2
3
 г

. 
п
о
 

2
5
 

с
е
н
тя

б
р
я
 

2
0
2
3
 г

. 

 в центре п. Арти пе-
ред объектами ул. 
Ленина, 82 до ул. Ле-
нина,90);

Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО, (Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов 
С.В. (34391) 21485, 
21276

10

7 «Народная ярмар-
ка» Продажа сель-
скохозяйственной 
продукции, това-
ров народного по-
требления 

Сезонная ярмарка 
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в центре п. Арти пере-
улок между Кафе 
«Гурман» и ЦКДиНТ 
ул. Ленина, в центре 
п. Арти перед объек-
тами ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина,90) по 
согласованию с Ар-
тинской поселковой 
администрацией. 

ООО «Фонд разви-
тия и поддержки 
сельского хозяй-
ства», ООО «Фонд 
РПСÕ» Обыденнов 
Д.С. Комитет по 
экономике Админи-
страции АГО, 
(Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов 
С.В. (34391) 21485, 
21276, 

30

8  «Народная ярмар-
ка» Продажа сель-
скохозяйственной 
продукции, това-
ров народного по-
требления

Сезонная ярмарка 
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в центре п. Арти пере-
улок между Кафе 
«Гурман» и ЦКДиНТ 
ул. Ленина, в центре 
п. Арти перед объек-
тами ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина,90) по 
согласованию с Ар-
тинской поселковой 
администрацией. 

ИП Ваганов Евгений 
Сергеевич тел. 
89995610975; Коми-
тет по экономике 
Администрации АГО, 
(Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов С.В. 
(34391) 21485, 21276, 

25

9  «Народная ярмар-
ка» Продажа сель-
скохозяйственной 
продукции, това-
ров народного по-
требления

Сезонная ярмарка 
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в центре п. Арти пере-
улок между Кафе 
«Гурман» и ЦКДиНТ 
ул. Ленина, в центре 
п. Арти перед объек-
тами ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина,90) по 
согласованию с Ар-
тинской поселковой 
администрацией. 

ИП Третьякова Юлия 
Сергеевна 
тел. 89995610975; 
Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО, (Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов С.В. 
(34391) 21485, 21276, 
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10  «Народная ярмар-
ка» Продажа сель-
скохозяйственной 
продукции, това-
ров народного по-
требления

Сезонная ярмарка 
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в центре п. Арти пере-
улок между Кафе 
«Гурман» и ЦКДиНТ 
ул. Ленина, в центре 
п. Арти перед объек-
тами ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина,90) по 
согласованию с Ар-
тинской поселковой 
администрацией.

Садово-выставочная 
компания «РОСТОК» 
ИП Куропова Юлия 
А л е к с а н д р о в н а 
тел.89655076133; 
Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО, (Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов 
С.В. (34391) 21485, 
21276.
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11  «Народная ярмар-
ка» Продажа сель-
скохозяйственной 
продукции, това-
ров народного по-
требления

Сезонная ярмарка 
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улок между Кафе 
«Гурман» и ЦКДиНТ 
ул. Ленина, в центре 
п. Арти перед объек-
тами ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина,90) по 
согласованию с Ар-
тинской поселковой 
администрацией. 

МОО «МЦПС» Попов 
Е.П.; 
Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО, (Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов 
С.В. (34391) 21485, 
21276.
 

30

12  «Народная ярмар-
ка» Продажа сель-
скохозяйственной 
продукции, това-
ров народного по-
требления

Сезонная ярмарка 
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улок между Кафе 
«Гурман» и ЦКДиНТ 
ул. Ленина, в центре 
п. Арти перед объек-
тами ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина, 90) по 
согласованию с Ар-
тинской поселковой 
администрацией. 

ООО «Ярмарки Ура-
ла» Свинарев А.А.; 
Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО, (Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов 
С.В. (34391) 21485, 
21276.
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13 «Уральская Весна» Сезонная ярмарка 
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в центре п. Арти пере-
улок между Кафе 
«Гурман» и ЦКДиНТ 
ул. Ленина, в центре 
п. Арти перед объек-
тами ул. Ленина, 82 
до ул. Ленина,90) по 
согласованию с Ар-
тинской поселковой 
администрацией. 

Комитет по экономи-
ке Администрации 
АГО, (Куляшова Т.В. 
(тел:(34391) 21132);
Глава Артинской по-
селковой админи-
страции Томилов 
С.В. (34391) 21485, 
21276.
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14 «Еженедельная» еженедельная Продажа 
товаров народного по-
требления
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площадка дома по ул. 
Ленина, 82

МÁУ «ЦКД и НТ АГО» 
8 (34391)2-16-55 , 
2-11-39 
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Межрайонная ИФНС России 
№2 по Свердловской области со-
общает об обновлении приложе-
ния «Личный кабинет ИП» для 
платформ iOS и Android. В нем 
появилась функция государствен-
ной регистрации в качестве инди-
видуального предпринимателя 
(ИП).

Приложение можно установить 
на мобильный телефон с помощью 
QR-кодов, размещенных на офи-
циальном сайте ФНС России www.
nalog.gov.ru, или скачать из мага-
зина приложений. После установ-
ки следует перейти по кнопке 
«Зарегистрировать ИП», разме-
щенной в нижней части экрана 
первой страницы.

Физическому лицу потребуется 
пройти несколько несложных ша-
гов: сделать селфи, снять вторую 
и третью страницы паспорта (с 
фотографией и паспортными дан-
ными), выбрать виды деятельно-
сти, которыми он планирует зани-
маться, и уплатить государствен-
ную пошлину в размере 800 ру-
блей.

Одновременно в приложении 
можно отметить, что предполага-
ется переход на специальный на-
логовый режим: на упрощенную 

систему налогообложения (УСН) 
или единый сельскохозяйствен-
ный налог (ЕСÕН). Программа 
сама сформирует все необходи-
мые документы для пользователя.

Уже на следующий рабочий 
день после направления докумен-
тов гражданин может лично явить-
ся в регистрирующий центр по 
месту жительства с паспортом. 
Регистрация налогоплательщика в 
качестве индивидуального пред-
принимателя будет проведена в 
этот же день.

Обращаем внимание, приоб-
ретая статус индивидуального 
предпринимателя, налогоплатель-
щик принимает на себя опреде-
ленные обязательства, установ-
ленные налоговым законодатель-
ством, в том числе своевременно 
представлять в налоговые органы 
отчетность, уплачивать налоги и 
страховые взносы. Узнать все о 
ведении предпринимательской 
деятельности, оценить преимуще-
ства и недостатки Вы можете в 
любое время в электронном сер-
висе «Создай свой бизнес» на 
официальном сайте ФНС России 
www.nalog.gov.ru.

Ìåæраéоннаÿ ÈÔÍÑ Ðоссии 
¹2 ïо Ñвåрдловскоé оáласти

Регистрация ИП 
с мобильного телефона В силу своей доверчивости и уязвимости 

все больше пожилых людей становятся 
жертвами мошенников. Гражданам стоит 
быть бдительными и осторожными, не впу-
скать незнакомых людей в дом, а обо всех 
подозрительных фактах незамедлительно 
сообщать в правоохранительные органы.

Например, в октябре 2022 года в Екате-
ринбурге пожилая женщина отдала мошен-
никам около полумиллиона рублей. На место 
происшествия была направлена следствен-
но-оперативная группа. В настоящее время 
следователями территориального ОВД воз-
буждено уголовное дело по признакам пре-
ступления, предусмотренного ч. 3 ст. 159 УК 
РФ «Мошенничество». Специалисты ПФ 
Свердловской области не ходят по домам, 
по квартирам, не звонят по телефону с 
просьбой сообщить номер банковской кар-
ты, общую сумму сбережений, а также не 
занимаются обменом денег и сбором долгов. 
В случае, если под видом сотрудника ПФР, 
МФЦ или органов соцзащиты вам позвонил 
незнакомый человек и попросил сообщить 

ему персональные данные, об этом необхо-
димо сообщить в полицию или с уточнением 
обратиться в соответствующие ведомства 
по месту жительству. Важно предупредить 
пожилых родственников, соседей, живущих 
рядом с вами, о возможной опасности. По-
лучить информацию, связанную с персо-
нальными данными, можно при наличии ко-
дового слова. Кодовое слово можно устано-
вить в профиле пользователя в личном каби-
нете гражданина (https://es.pfrf.ru/) на сайте 
ПФР. Так же свердловчане могут обратиться 
по телефону региональной «горячей» линии: 
8-800-600-03-89 (для лиц, проживающих на 
территории РФ, звонок бесплатный). Время 
работы телефонов «горячей» линии: поне-
дельник – четверг: с 08-30 до 17-30; пятни-
ца: с 08-30 до 16-30.

Адреса клиентских служб и график рабо-
ты размещены на странице ОПФР по Сверд-
ловской области в разделе «Контакты кли-
ентских служб в городах и районах» https://
pfr.gov.ru/branches/sverdlovsk/info/~0/7455

ÎÏÔÐ ïо ÑÎ

Äåíüãè âîðàì – ñâîèìè ðóêàìè

Религия и спецоперация
Не так давно в актовом зале отдела МВД выступил с поддерживающей речью настоятель 

прихода во имя страстотерпца царя Николая. В это непростое сложное время отец Игорь 
Загайнов подбодрил сотрудников полиции. В рамках беседы рассмотрены вопросы отноше-
ния религиозных организаций к проведению специальной операции на территории Украины.

Рассказаны героические примеры и пророчества святых великомучеников. Проведена 
беседа о силе молитвы и причастии.

ÎÌÂÄ Ðоссии ïо Артинскоìу раéону

Человек и законЧеловек и законЧеловек и законЧеловек и законЧеловек и законЧеловек и закон
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Диета является важнейшим 
ключевым фактором в лечении 
диабета обоих типов.

В целом, диабетики имеют 
те же потребности в питании, 
что и обычные люди. Однако им 
необходимо тщательно контро-
лировать потребление пищи, 
чтобы свести к минимуму на-
грузку на механизм регулирова-
ния уровня сахара в крови.

По этой причине при лече-
нии диабета в зависимости от 
тяжести его течения, может 
быть выбрана одна из трех про-
грамм: только диета, диета и 
пероральные гипогликемиче-
ские лекарственные средства, 
или диета и инсулин. Пациентов 
с диабетом I типа лечат инсули-
ном и модифицируют диету, 
тогда как пациентов с диабетом 
II типа лечат только диетой или 
пероральными гипогликемиче-
скими препаратами или инсули-
ном, в зависимости от тяжести 
заболевания. Люди с диабетом 
II типа нередко могут контроли-
ровать уровень сахара крови с 
помощью одной диеты.

Диета должна удовлетворять 
всем потребностям в питании. 
Диетотерапия при сахарном ди-
абете пытается уменьшить по-
следствия заболевания, под-
держивая нормальное метабо-
лическое состояние организма. 
Это достигается путем норма-
лизации уровня глюкозы в крови 
за счет повышения чувствитель-
ности к инсулину и оптимизации 
использования и производства 
глюкозы.

Люди, получающие инсулин, 
должны уделять особое внима-
ние срокам приема пищи и рас-
пределению пищи во времени, 
чтобы избежать значительных 
изменений уровня глюкозы в 
крови. Эпизоды гипогликемии 
вредны для мозга, и их следует 
избегать любой ценой. Для всех 
людей, страдающих диабетом, 
приемы пищи и перекусы долж-
ны сочетаться с физической ак-
тивностью, поскольку физиче-

Налоговые ставки и льготы (включая 
налоговые вычеты из налоговой базы) 
устанавливаются нормативными право-
выми актами различного уровня: по 
транспортному налогу - главой 28 НК РФ 
и законами субъектов Российской Фе-
дерации по месту нахождения транс-
портного средства; по земельному на-
логу и налогу на имущество физических 
лиц - главами 31, 32 НК РФ и норматив-
ными правовыми актами представитель-
ных органов муниципальных образова-
ний (законами городов федерального 
значения) по месту нахождения объектов 
недвижимости. С информацией о нало-
говых ставках, налоговых льготах и на-
логовых вычетах (по всем видам налогов 
во всех муниципальных образованиях) 
можно ознакомиться в рубрике «Спра-
вочная информация о ставках и льготах 
по имущественным налогам» (https://
www.nalog.ru/rn77/service/tax/) либо об-
ратившись в налоговые инспекции или в 
контакт-центр ФНС России (тел. 8 800 – 
222-22-22).

ÓÔÍÑ
 ïо Ñвåрдловскоé оáласти

ские упражнения повышают до-
ступность инсулина и чувстви-
тельность к инсулину.

Áольшинство людей с диа-
бетом II типа страдают ожире-
нием, поэтому для них важно 
соблюдать диету с ограничени-
ем калорий для снижения веса. 
Доказано, что чем выше средняя 
масса тела в популяции, тем 
выше распространенность диа-
бета. У многих больных диабе-
том II типа болезнь исчезает 
после потери всего 10% массы 
тела. Если человек, страдающий 
диабетом, имеет идеальный или 
близкий к нему вес, он должен 
контролировать потребление 
калорий. В этом случае целью 
является адекватное потребле-
ние питательных веществ, под-
держание веса и профилактика 
ожирения.

Дети с диабетом I типа не 
нуждаются в ограничении кало-
рий. Питание должно обеспечи-
вать достаточную калорийность, 
содержать все необходимые 
витамины и минералы для нор-
мального роста и развития ре-
бенка, в противном случае воз-
можна задержка роста.

Регулярные физические 
упражнения являются ценным 
дополнением к диетотерапии. 
Упражнения увеличивают рас-
ход калорий и позволяют сни-
зить вес людям с избыточным 
весом. Как диета, так и физиче-
ские упражнения, оказывают 
существенное влияние на повы-
шение чувствительности к инсу-
лину у людей с диабетом I и II 
типа. Физические упражнения 
также приводят к снижению 
уровней триглицеридов в плаз-
ме крови с сопутствующим уве-
личением уровня липопротеи-
нов высокой плотности, которые 
могут быть полезны для предот-
вращения атеросклероза.

Исторически основной це-
лью диетотерапии людей, стра-
дающих диабетом, было сниже-
ние потребления углеводов. 
Известно, что диета с высоким 

содержанием углеводов вызы-
вает более высокий уровень 
глюкозы в крови после приема 
пищи, временное ухудшение 
гликемического контроля и по-
вышение уровня триглицеридов 
в сыворотке крови натощак.

Поскольку потеря нормаль-
ной чувствительности к инсули-
ну характерна для людей, стра-
дающих диабетом II типа, высо-
коуглеводная диета может быть 
для них предпочтительна. 
Обычно рекомендуется, чтобы 
55–60% калорий обеспечива-
лись углеводами. Сложные 
углеводы (содержащиеся в зер-
новых продуктах и   корнеплодах) 
должны составлять основную 
часть общих углеводных кало-
рий при диабете. Сахароза и 
другие калорийные подсласти-
тели с высоким гликемическим 
индексом должны быть ограни-
чены до 10% калорий при каж-
дом приеме пищи.

Фруктоза имеет преимуще-
ство перед сахарозой у людей, 
страдающих диабетом, потому 
что она примерно в 1,7 раза 
слаще, метаболизируется без 
инсулина и вызывает меньшую 
гипергликемию. Фруктоза при-
сутствует во фруктах, меде и 
кукурузном сиропе.

Инозитол - шестиуглерод-
ный сахар, связанный с глюко-
зой, широко распространен в 
продуктах питания как расти-
тельного, так и животного про-
исхождения в составе клеточной 
мембраны и в виде свободного 
инозита. Он может быть также 
синтезирован организмом из 
глюкозы. Люди, страдающие 
диабетом, имеют внутриклеточ-
ный дефицит инозита, который 
обусловлен повышенной его 
экскрецией с мочой, снижением 
образования и конкуренцией 
глюкозы (и сорбита) за внутри-
клеточный транспорт инозита.

Имеются исследования, сви-
детельствующие о том, что та-
кое осложнение диабета как 
почечная недостаточность мо-

жет быть уменьшена с помощью 
добавок инозита. Таким обра-
зом, диабетики могут иметь 
значительно большую потреб-
ность в инозитоле, чем здоро-
вые люди.

Альтернативные подсласти-
тели, такие как сорбит, аспар-
там, сахарин и ацесульфам К, 
были рекомендованы в качестве 
заменителей сахарозы для обе-
спечения сладости без гипер-
гликемии для людей с диабетом.

Сорбитол (сахарный спирт) 
используется в качестве под-
сластителя, поскольку он плохо 
всасывается в желудочно-ки-
шечном тракте и, соответствен-
но, меньше влияет на повыше-
ние уровня глюкозы в плазме 
крови. Сорбитол вдвое менее 
сладок, чем сахароза.

Аспартам представляет со-
бой дипептид, аспартилфенила-
ланилметиловый эфир. Аспар-
там и ацесульфам К примерно в 
200 раз слаще сахара, сахарин 
- в 300 раз, сукралоза в 500 раз.

Питание с высоким содержа-
нием жиров может вызывать 
резистентность к инсулину и 
нарушать внутриклеточный ме-
таболизм глюкозы, снижая 
транспорт глюкозы в мышечную 
и жировую ткани и активность 
процессов, на которые влияет 
инсулин. Также такая диета 
увеличивает риск развития ате-
росклероза. Поскольку у людей, 
страдающих диабетом, вероят-
ность развития атеросклероза в 
раннем возрасте гораздо выше, 
чем у лиц, не страдающих диа-
бетом, ограничение содержания 
жира и холестерина в рационе 
представляется разумным. По-
требление жиров для таких лю-
дей должно составлять не более 
30% калорий и должно содер-
жать правильное соотношение 
(1:1:1) полиненасыщенных, мо-
ноненасыщенных и насыщенных 
жирных кислот. Потребление 
холестерина должно быть огра-
ничено до 300 мг/день. Расти-
тельные жиры для них предпо-

чтительнее жиров животного 
происхождения.

Количество белка, необхо-
димое среднему человеку с диа-
бетом, такое же, как и для 
обычного человека. Áелки 
должны быть достаточно высо-
кого качества и содержать все 
аминокислоты, необходимые 
для полноценного питания. Áел-
ки должны обеспечивать около 
15% от общего количества ка-
лорий или 0,8 г/кг желаемой 
массы тела для взрослых. Для 
детей и беременных женщин 
потребление белка должно со-
ставлять около 20% от общего 
количества калорий или 1,5 г/кг 
веса тела ежедневно.

Пищевые волокна влияют на 
усвоение глюкозы и снижают 
уровень холестерина в сыворот-
ке крови. Исследования показа-
ли, что некоторые растительные 
волокна задерживают поглоще-
ние углеводов и приводят к 
меньшей гипергликемии после 
приема пищи. Увеличение коли-
чества клетчатки в рационе 
(цельное зерно, бобовые и ово-
щи) может оказаться полезным 
для людей с диабетом. Взрос-
лым рекомендуется употреблять 
около 40 г клетчатки в день.

Ряд исследований показали, 
что у людей с сахарным диабе-
том концентрация витамина С в 
крови по меньшей мере на 30% 
ниже, чем у людей без диабета. 
Употребление дополнительного 
витамина С может помочь пре-
дотвратить и облегчить некото-
рые осложнения диабета.

Õром может влиять на секре-
цию инсулина и метаболизм 
глюкозы. Некоторые исследова-
ния обнаружили улучшение то-
лерантности к глюкозе при упо-
треблении людьми с диабетом 
хромовых комплексов, что мо-
жет указывать на то, что у неко-
торых людей дефицит хрома 
может быть фактором наруше-
ния метаболизма глюкозы.

К. ÒÎÌÈËÎÂА, 
вра÷ ïо гигиåнå ïитаниÿ
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Диабет и диета

Налог по закону
Уведомляем граждан о том, что 04 октября 2022 

года Президентом РФ подписаны федеральные кон-
ституционные законы о вхождении в состав РФ четы-
рех новых субъектов: 

- №5-ФКЗ «О принятии в РФ Донецкой Народной 
Республики и образовании в составе РФ нового субъ-
екта — ДНР»; статья 5. Признание гражданства РФ у 
граждан ДНР, граждан Украины и лиц без гражданства, 
постоянно проживающих на территории ДНР.

- №6-ФКЗ «О принятии в РФ Луганской Народной 
Республики и образовании в составе РФ нового субъ-
екта – ËНР»; статья 5. Признание гражданства РФ у 
граждан ЛНР, граждан Украины и лиц без гражданства, 
постоянно проживающих на территории ЛНР.

- №7-ФКЗ «О принятии в РФ Запорожской области 
и образовании в составе РФ нового субъекта - Запо-
рожской области»; статья 5. Признание гражданства 
РФ у граждан Украины и лиц без гражданства, посто-
янно проживающих на территории Запорожской об-
ласти.

- №8-ФКЗ «О принятии в РФ Õерсонской области и 
образовании в составе РФ нового субъекта - Õерсон-
ской области»; статья 5. Признание гражданства РФ у 
граждан Украины и лиц без гражданства, постоянно 
проживающих на территории Õерсонской области.

Îтдåлåниå ïо воïросаì ìиграöии 
ÎÌÂÄ Ðоссии ïо Артинскоìу раéону

Человек и законЧеловек и законЧеловек и законЧеловек и законЧеловек и законЧеловек и закон
Нашего полку прибыло

ФЗ от 03.07.2016 №323 в УПК внесена новая статья 25.1 
УПК РФ, это возможность прекращения уголовного дела или 
уголовного преследования в связи с назначением меры уголов-
но-правового характера в виде судебного штрафа. Суд по 
собственной инициативе или по результатам рассмотрения 
ходатайства следователя, поданного следователем с согласия 
руководителя следственного органа либо дознавателем с со-
гласия прокурора, в порядке, установленном настоящим кодек-
сом, в случаях, предусмотренных статьей 76.2 УК РФ, вправе 
прекратить уголовное дело или уголовное преследование в 
отношении лица, подозреваемого или обвиняемого в соверше-
нии преступлений небольшой или средней тяжести, если это 
лицо возместило ущерб или иным образом загладило причи-
ненный преступлением вред, и назначить данному лицу меру 
уголовно-правового характера в виде судебного штрафа.

 За 9 месяцев 2022 года рассмотрено 2 ходатайства до-
знавателей в порядке ст.446.2 УПК РФ с назначением меры 
уголовно-правового характера в виде судебного штрафа, судом 
в порядке ст.446.3 УПК РФ прекращено 2 уголовных дела с на-
значением меры уголовно-правового характера в виде судеб-
ного штрафа. Случаев инициирования следователем (дознава-
телем) перед судом ходатайства об освобождении от уголовной 
ответственности обвиняемого (подозреваемого) при непри-
знании вины, отсутствии сведений о заглаживании причинен-
ного вреда, а равно при несогласии потерпевшего на прекра-
щение уголовного дела по указанному основанию, не имеется.

Ïрокуратура Артинского раéона

Час прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурораЧас прокурора
Çагладить вину? Можно!


