
4
сентября

2020 г.
№ 67 (2176)

Из
да

ёт
ся

 с 
19

97
 го

да

Полевская городская общественно-политическая газета

ГЛАВА ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 01.09.2020 № 867

О проведении санитарно-противоэпидемических (профилактических) 
мероприятий, направленных на предупреждение и ограничение 

распространения гриппа и острых респираторных вирусных инфекций, 
в том числе новой коронавирусной инфекции (COVID-2019) на территории 

Полевского городского округа в эпидемический сезон 2020-2021 годов

С целью предупреждения эпидемического распространения гриппа и острых респираторных вирус-
ных инфекций, в том числе новой коронавирусной инфекции (COVID-2019) на территории Полевского го-
родского округа, в соответствии со статьей 51 Федерального закона Российской Федерации от 30 марта 
1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», статьей 10 Федерально-
го закона Российской Федерации от 17 сентября 1998 года № 157-ФЗ «Об иммунопрофилактике инфекци-
онных болезней», постановлениями главного государственного санитарного врача по Свердловской обла-
сти от 13.07.2020 № 20 «О мероприятиях по профилактике гриппа и острых распираторных вирусных инфек-
ций, в том числе новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в эпидемическом сезоне 2020-2021 годов», от 
14.08.2020 № 05-24/6 «О проведении профилактических прививок против гриппа в Свердловской области в 
предэпидемический период 2020-2021 годы»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Обеспечить выполнение минимально необходимого 65-процентного охвата населения Полевского го-

родского округа профилактическими прививками против гриппа в срок до 01 ноября 2020 года.
2. Утвердить состав комиссии по профилактике гриппа и острых распираторных вирусных инфекций, в 

том числе новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в эпидемическом сезоне 2020-2021 годов (прила-
гается).

3. Определить сроки проведения вакцинации населения Полевского городского округа против гриппа:
1) в течение 2-х недель с момента поступления вакцины в Полевской городской округ для иммунизации 

контингентов, включенных в национальный календарь профилактических прививок;
2) в период с 01 сентября 2020 года по 01 ноября 2020 года контингентам, подлежащим иммунизации 

против гриппа для обеспечения эпидемиологического благополучия (работники торговли и общественно-
го питания, промышленных предприятий, птицеводческих и животноводческих хозяйств (в том числе сви-
новодческих), и лиц, осуществляющих разведение домашней птицы для ее реализации населению и т.д.).

4. Рекомендовать главному врачу государственного автономного учреждения здравоохранения Сверд-
ловской области «Полевская центральная городская больница» Алферову С.Ю.:

1) организовать и провести иммунизацию против гриппа контингентам, указанным в национальном ка-
лендаре профилактических прививок и другим группам риска, в сроки, указанные в пункте 3 настоящего по-
становления;

2) довести до сведения руководителей образовательных организаций, предприятий, учреждений, орга-
низаций различных форм собственности планы-задания на прививки против гриппа;

3) принять дополнительные меры по подготовке медицинских работников по вопросам организации и 
проведения вакцинопрофилактики гриппа, оказания медицинской помощи населению при гриппе, ОРВИ, 
внебольничных пневмониях;

4) сформировать прививочные бригады (выездные);
5) создать в поликлиниках условия для вакцинации населения против гриппа, в том числе по желанию 

населения на платной основе;
6) организовать проведение неспецифической профилактики гриппа среди медицинских работников го-

сударственного автономного учреждения здравоохранения Свердловской области «Полевская централь-
ная городская больница»;

7) обеспечить создание неснижаемого запаса индивидуальных средств защиты и дезинфекционных 
средств;

8) осуществлять санитарно-просветительную работу среди населения, в том числе в средствах массо-
вой информации, о мерах индивидуальной и общественной профилактики гриппа и острых респираторных 
вирусных инфекций.

5. Начальнику органа местного самоуправления Управление образованием Полевского городского 
округа Уфимцевой О.М.:

1) организовать содействие лечебно-профилактическим организациям в проведении иммунизации 
против гриппа с максимальным охватом: детей, посещающих дошкольные образовательные учреждения, 
учащихся 1-11 классов, работников образовательных учреждений в сроки, указанные в пункте 3 настояще-
го постановления;

2) совместно с медицинскими работниками провести разъяснительную работу среди педагогов, роди-
телей и учащихся о необходимости, целях и результатах иммунопрофилактики населения против гриппа;

3) взять на контроль соблюдение температурного режима в образовательных учреждениях, проведение 
дезинфекции и режимов проветривания;

4) в случае выявления больных гриппом в образовательных учреждениях организовать мероприятия 
в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами СП 3.1.2.1319-03 «Профилактика гриппа»;

5) при эпидемическом распространении уровня заболеваемости гриппом и ОРВИ совместно с ТО 
Управления Роспотребнадзора по Свердловской области приостанавливать учебный процесс, ограничи-
вать проведение массовых культурных и спортивных мероприятий;

6) при объявлении эпидемического распространения уровня заболеваемости гриппом и ОРВИ не до-
пускать в образовательные организации лиц, непривитых против гриппа, в том числе по медицинским по-
казаниям.

6. Исполняющей обязанности начальника органа местного самоуправления Управление культурой По-
левского городского округа Смышляевой Е.В.:

1) взять на контроль проведение иммунизации против гриппа с максимальным охватом работников уч-
реждений культуры;

2) организовать проведение неспецифической профилактики острых респираторных вирусных инфек-
ций среди сотрудников учреждений культуры;

3) оказывать содействие учреждениям здравоохранения в проведении иммунизации против гриппа под-
лежащим контингентам в сроки, указанные

в пункте 3 настоящего постановления.
7. Руководителям учреждений среднего профессионального образования:
1) взять на контроль проведение иммунизации против гриппа с максимальным охватом учащихся, сту-

дентов, сотрудников;
2) организовать проведение неспецифической профилактики острых респираторных вирусных инфек-

ций в трудовых коллективах;
3) оказывать содействие учреждениям здравоохранения в проведении иммунизации против гриппа под-

лежащим контингентам в сроки, указанные в пункте 3 настоящего постановления;
4) взять на контроль соблюдение температурного режима в образовательных учреждениях, проведение 

дезинфекции и режимов проветривания.
8. Рекомендовать руководителям предприятий, учреждений и организаций вне зависимости от ведом-

ственной принадлежности и форм собственности:
1) организовать в предэпидемический период проведение профилактических прививок против гриппа 

среди работающих контингентов в сроки, указанные в пункте 3 настоящего постановления;
2) своевременно выделить ассигнования на закупку противогриппозных вакцин для иммунизации со-

трудников;
3) оказывать содействие учреждениям здравоохранения в проведении иммунизации против гриппа под-

лежащим контингентам в сроки, указанные в пункте 3 настоящего постановления;
4) организовать информирование сотрудников о мерах профилактики гриппа и других респираторных 

инфекций, возможных последствиях отсутствия профилактической прививки против гриппа (осложнений), 

включая временный отказ в приеме граждан в образовательные и оздоровительные учреждения при угрозе 
возникновения эпидемии;

5) организовать проведение неспецифической профилактики острых респираторных вирусных инфек-
ций в трудовых коллективах.

9. Рекомендовать руководителям аптечных учреждений, расположенных на территории Полевского го-
родского округа, обеспечивать наличие достаточного запаса в аптеках и аптечных киосках противогриппоз-
ной вакцины, противовирусных препаратов.

10. Рекомендовать руководителям средств массовой информации активизировать работу по освеще-
нию вопросов о необходимости и эффективности личной и общественной профилактики гриппа и ОРВИ, а 
также о негативных последствиях отказов от профилактических прививок.

11. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Кузнецову И.А.

12. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-
ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы

Полевского городского округа
от 01.09.2020 № 867

«О проведении санитарно-противоэпидемических (профи-
лактических) мероприятий, направленных на предупреждение

и ограничение распространения
гриппа и острых респираторных ви-

русных инфекций, в том числе
новой коронавирусной инфекции (COVID-2019) 

на территории Полевского городского округа
в эпидемический сезон 2020-2021 годов»

СОСТАВ
комиссии по профилактике гриппа и острых распираторных вирусных инфекций,

в том числе новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
в эпидемическом сезоне 2020-2021 годов

Кузнецова И.А. заместитель Главы Администрации Полевского городского округа, председатель ко-
миссии

Трушкова Н.Н. заведующий сектором социальных программ отдела жилищной политики и социальных 
программ Администрации Полевского городского округа, секретарь комиссии

члены комиссии:
Шатова Н.В. и.о. начальника территориального отдела Управления Федеральной службы по 

надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Свердловской 
области в Чкаловском районе г. Екатеринбурга, в г. Полевском и в Сысертском районе 
(по согласованию)

Уфимцева О.М. начальник органа местного самоуправления Управление образованием Полевского го-
родского округа

Смышляева Е.В. и.о. начальника органа местного самоуправления Управление культурой Полевского го-
родского округа

Алферов С.Ю. главный врач государственного автономного учреждения Свердловской области «По-
левская центральная городская больница» (по согласованию)

Кетова А.А. заместитель Главы Администрации Полевского городского округа
Котикова А.Н. главный врач лечебно-оздоровительного центра акционерного общества «Северский 

трубный завод» (по согласованию)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26.08.2020 № 516-ПА

Об организации ярмарки «Дары осени» 
на территории Полевского городского округа

В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 07.12.2017 № 908-ПП «Об 
утверждении Порядка организации ярмарок на территории Свердловской области и продажи товаров (вы-
полнения работ, оказания услуг) на них» (в редакции от 20.06.2019 № 370-ПП, от 29.08.2019 № 555-ПП, 
от 09.04.2020 № 225-ПП), постановлениями Администрации Полевского городского округа от 30.04.2019 
№  231-ПА «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказа-
ния услуг) на ярмарках на территории Полевского городского округа», от 13.06.2019 № 334-ПА «Об утверж-
дении Положения о порядке проведения конкурсов на право организации и проведения ярмарок на терри-
тории Полевского городского округа» (в редакции от 16.08.2019 № 464-ПА), от 29.11.2019 № 641-ПА «Об ут-
верждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа на 2020 
год» (в редакции от 08.05.2020 № 237-ПА, от 11.06.2020 № 294-ПА), на основании проведенного открыто-
го конкурса на право организации и проведения ярмарок на территории Полевского городского округа от 
12.11.2019 Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Провести специализированную ярмарку «Дары осени» (далее – ярмарка) 16-17 сентября 2020 года 

на площади им. Ленина города Полевского.
2. Установить режим работы ярмарки с 8.00 до 18.00 часов.
3. Участникам ярмарки обеспечить исполнение следующих требований порядка организации ярмарок:
1) оснастить места для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) информационными та-

бличками с указанием сведений об участнике ярмарки;
2) осуществлять продажу товаров (выполнение работ, оказание услуг) юридическими лицами и физиче-

скими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, при наличии:
копии документа о государственной регистрации в качестве юридического лица или индивидуально-

го предпринимателя;
документа, удостоверяющего личность продавца;
документов, подтверждающих качество и безопасность продукции (сертификат или декларация о соот-

ветствии либо их копии), товарно-сопроводительных документов;
медицинских книжек установленного образца с полными данными медицинских обследований и других 

документов, предусмотренных действующим законодательством;
при продаже пищевых продуктов с автотранспортного средства обязательно наличие оформленного в 

установленном порядке санитарного паспорта на автотранспортное средство;
документа, подтверждающего трудовые или гражданско-правовые отношения продавца с участником 

ярмарки;
3) осуществлять продажу товаров гражданами, ведущими крестьянское (фермерское) хозяйство, 

личное подсобное хозяйство или занимающимися садоводством или огородничеством, при наличии рекви-
зитов документа, подтверждающего ведение гражданином крестьянского (фермерского) хозяйства, личного 
подсобного хозяйства, занятие садоводством, огородничеством;
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4) оснастить место для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), в том числе специали-
зированное или специально оборудованное для торговли транспортное средство, а также мобильное обо-
рудование:

специализированным холодильным оборудованием для продажи товаров, требующих определенных 
температурных условий хранения;

весоизмерительным оборудованием при продаже весовых товаров и другим измерительным обору-
дованием, прошедшим поверку в установленном порядке в органах Государственной метрологической 
службы и имеющим оттиски поверительных клейм;

оборудованием для складирования товаров;
5) оформить ценники на реализуемые товары (выполняемые работы, оказываемые услуги) в соответ-

ствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации;
6) соблюдать иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации в обла-

сти обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, ветеринарии, законодатель-
ством Российской Федерации о пожарной безопасности, законодательством в области охраны окружающей 
среды, защиты прав потребителей, а также требования, предъявляемые к продаже отдельных видов това-
ров, и другие установленные законодательством Российской Федерации и законодательством Свердлов-
ской области требования при осуществлении деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказа-
нию услуг) на ярмарке.

4. Рекомендовать ОМВД России по городу Полевскому (Орлов С.С.) оказать содействие по обеспече-
нию охраны общественного порядка и безопасности дорожного движения на площади им. Ленина во время 
проведения ярмарки 16-17 сентября 2020 года.

5. Организатору ярмарки – обществу с ограниченной ответственностью «Фонд развития и поддержки 
сельского хозяйства» в лице директора Обыденнова Дениса Сергеевича, перекрыть движение транспорт-
ных средств по улице Коммунистическая от перекрестка с улицей Свердлова до площади им. Ленина 16-17 
сентября 2020 года с 07.40 до 19.00 часов на период проведения ярмарки.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Кетову А.А.

7. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-
ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа   К.С. Поспелов

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27.08.2020 № 518-ПА

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Признание молодых семей участниками мероприятия по обеспечению 

жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации 
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 

граждан Российской Федерации» на территории Полевского городского округа»

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 ок-
тября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации», постановлениями Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разра-
ботке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) 
и административных регламентов предоставления государственных услуг, от 26 марта 2016 года № 236 «О 
требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением Правительства Свердловской области от 24.10.2013 № 1296-ПП «Об утверждении государственной 
программы Свердловской области «Реализация основных направлений государственной политики в стро-
ительном комплексе Свердловской области до 2024 года», постановлением Администрации Полевского го-
родского округа от 20.04.2018 № 170-ПА «Об утверждении муниципальной программы «Улучшение жилищ-
ных условий граждан, проживающих на территории Полевского городского округа» до 2020 года», в целях 
исполнения постановлений Главы Полевского городского округа от 17.01.2019 № 63 «О разработке и ут-
верждении административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муни-
ципальных услуг», от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского городского округа, долж-
ностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений 
Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальные (го-
сударственные) услуги» Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание моло-

дых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой про-
граммы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-ком-
мунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и ком-
фортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» на территории Полевского 
городского округа» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от 
13.08.2014 № 385-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» на 
территории Полевского городского округа».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Кузнецову И.А.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-
ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

Полевского городского округа
от 27.08.2020 № 518-ПА

«Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Признание молодых семей участни-

ками мероприятия по обеспечению жильем моло-
дых семей ведомственной целевой программы «Ока-

зание государственной поддержки гражданам
в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммуналь-

ных услуг» государственной программы Российской Феде-
рации «Обеспечение доступным и комфортным жильем 
и коммунальными услугами граждан Российской Феде-

рации» на территории Полевского городского округа»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей участниками мероприятия
по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы

«Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы

Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем
и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

на территории Полевского городского округа»
Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей 
участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы 
«Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммуналь-
ных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» на территории Полевского городского 

округа» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и 
доступности муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей. Заявителем предоставления муниципальной услуги выступает молодая семья, в 
том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином 
Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, явля-
ющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующим ус-
ловиям:

1) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет на момент 
принятия Министерством образования и молодежной политики Свердловской области (далее – Министер-
ство) решения о включении молодой семьи в список молодых семей – претендентов на получение социаль-
ной выплаты в планируемом году по Свердловской области;

2) семья признана нуждающейся в жилом помещении;
3) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных 

для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой соци-
альной выплаты (далее – платежеспособность).

3. Граждане, перечисленные в пункте 2 настоящего Административного регламента, далее именуют-
ся Заявителями.

4. От имени Заявителей с заявлениями о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться 
их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных ос-
нованиях.

Полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с Гражданским кодексом Рос-
сийской Федерации:

1) нотариально удостоверенной доверенностью;
2) доверенностью, приравненной к нотариальной удостоверенной.
Полномочия опекуна или попечителя подтверждаются решением об установлении опеки.
5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Полевского городского округа (далее – Адми-

нистрация). Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел жилищной политики 
и социальных программ Администрации Полевского городского округа (далее – Отдел).

6. Информацию о месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу можно получить 
на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
– сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru;

адрес электронной почты: MO_Polevsk@Rambler.ru.
7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе
ее предоставления заявитель может получить по выбору:
1) непосредственно в Администрации;
2) с использованием средств телефонной, почтовой связи, электронной почты;
3) на официальном сайте Администрации;
4) при личном обращении в отдел, в МФЦ.
8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать следующие све-

дения:
1) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации
о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) текст Административного регламента с приложениями;
4) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требова-

ния к ним.
9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в федераль-

ной государственной информационной системе «Портал государственных услуг Российской Федера-
ции» (http://gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и «Реестр государственных и муниципальных услуг Свердлов-
ской области» (http://rgu4/egov66/ru.) (далее – РГУ), на официальном сайте Администрации (http://polevsk.
midural.ru); МФЦ (http://www.mfc66.ru.). При подаче заявления и документов для предоставления услуги 
в электронном виде посредством ЕПГУ, информацию о ходе предоставления услуги можно получить в 
«Личном кабинете» ЕПГУ.

10. В случае письменного обращения за предоставлением информации, заявитель указывает свои фа-
милию, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уве-
домление о переадресации обращения.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги – «Признание молодых семей участниками мероприя-

тия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государствен-
ной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государствен-
ной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальны-
ми услугами граждан Российской Федерации» (далее – мероприятие) на территории Полевского городско-
го округа».

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановление Администрации Полевского городского округа о признании молодой семьи участни-

ком мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» го-
сударственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и ком-
мунальными услугами граждан Российской Федерации»;

2) постановление Администрации Полевского городского округа об отказе молодой семье в призна-
нии участником мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы 
«Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммуналь-
ных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».

13. Срок предоставления муниципальной услуги – составляет «30» дней со дня регистрации заяв-
ления (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) в Администрации.

При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ в общий срок предоставления услуги не 
входит срок доставки документов из МФЦ в Администрацию и обратно.

При наличии оснований, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен на срок до 
«60» (шестидесяти) календарных дней.

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официально-
го опубликования, размещен на официальном сайте Администрации (http://polevsk.midural.ru) в разделе 
«УСЛУГИ».

15. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем указан в прило-
жении № 2 к настоящему Административному регламенту.

16. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, находящихся в 
распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций, указан в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного инфор-
мационного обмена. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.

17. Заявитель вправе предоставить в Администрацию или при обращении в МФЦ дополнительную ин-
формацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги.

18. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

1) заявителем предоставлена недостоверная (неполная) информация;
2) заявитель или члены семьи заявителя обратились с письменным заявлением о приостановлении 

предоставления услуги, с указанием причин и срока приостановления;
3) в случае смерти заявителя или членов семьи заявителя.
19. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
1) непредставления или предоставления неполного пакета документов, указанных в приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту;
2) письменного обращения заявителя об отзыве заявления без предоставления муниципальной услуги;
3) если заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 2 раздела 1 настояще-

го Административного регламента;
4) если выявлены в предоставленных документах сведения, не соответствующие действительности;
5) представления документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу докумен-

тов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);
6) если с заявлением обратились не все совершеннолетние члены семьи заявителя, совместно про-

живающие с ним;
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7) получения гражданином в установленном порядке от органа государственной власти или органа 
местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения.

20. Повторное рассмотрение вопроса о предоставлении гражданину муниципальной услуги допускает-
ся после устранения оснований для отказа.

21. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставля-
ющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной 
или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заяви-
телем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов;

истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги;

выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги уведомляется зая-
витель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

22. Запрещается отказывать заявителю:
1) в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в со-
ответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
ЕПГУ;

2) в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостав-
ления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги не превышает 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата состав-
ляет не более 15 минут.

25. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги.

26. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в при-
ложении № 2 к настоящему Административному регламенту, поступившего в Администрацию посредством 
электронной связи в нерабочий или праздничный день, осуществляется в течение следующего за ним, ра-
бочего дня.

27. В МФЦ заявления принимаются только в течение приемных часов.
28. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом пешеходной до-
ступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Вход в здание оборудуется информаци-
онной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа местного самоуправления 
(Пункта приема). На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

1) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, пра-
вилам противопожарной безопасности;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пе-
редвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором оказывается муниципальная услуга;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шриф-
том Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при нали-
чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, кото-
рые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработ-
ке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

7) оказание специалистами органов местного самоуправления и муниципальных учреждений, предо-
ставляющих муниципальные услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами;

8) места для ожидания в очереди находятся в холле или ином специально приспособленном помеще-
нии, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями. В здании, где организуется прием заявителей, 
предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;

9) для обеспечения возможности оформления документов места для приема заявителей оборудуются 
стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями;

10) места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, разме-
щаемой на информационном стенде, который располагается в местах, обеспечивающих свободный доступ 
к ним;

11) служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в кото-
рых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабине-
та и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

29. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
количество обращений за получением муниципальной услуги;
количество получателей муниципальной услуги;
среднее количество человеко-часов, затраченных на оказание одной муниципальной услуги;
количество регламентированных посещений органа власти для получения муниципальной услуги;
возможность получения консультации специалиста Администрации по вопросам предоставления 

услуги:
по телефону;
через сеть «Интернет»;
по электронной почте;
при личном обращении;
при письменном обращении;
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ и ЕГПУ;
своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его заявления 

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе через МФЦ и ЕПГУ;
минимальное количество документов, необходимых для предоставления одной муниципальной услуги;
максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной 

услуги, в том числе количество межведомственных запросов, осуществляемых с помощью системы межве-
домственного взаимодействия;

минимальное количество документов, самостоятельно предоставляемых заявителем для получения 
муниципальной услуги;

минимальное время ожидания от момента обращения за муниципальной услугой до фактического 
начала оказания муниципальной услуги;

соблюдение порядка проведения административных процедур специалистами Отдела;
получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предо-

ставления муниципальной услуги;
комфортность получения муниципальной услуги: техническая оснащенность, санитарно-гигиенические 

условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, вежливое, так-
тичное отношение специалистов отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к зая-
вителю;

профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе пре-

доставления муниципальной услуги, в досудебном и в судебном порядке.
30. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
и особенности предоставления услуги в электронной форме.

Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в 
МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с Административ-
ным регламентом предоставления муниципальной услуги на основании соглашения о взаимодействии, за-
ключенного Администрацией с МФЦ.

31. МФЦ осуществляются следующие административные процедуры (действия):
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) прием и регистрация заявления и документов;
3) выдачу результата предоставления услуги.
32. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в МФЦ заявление о предоставле-

нии услуги и необходимые документы, указанные в приложении № 1 к настоящему Административному ре-
гламенту.

МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня 
принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос регистрируется МФЦ. Принятые от заявителя документы передаются в Администра-
цию, не позднее следующего рабочего дня после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформ-
ленной передающей стороной в 2 экземплярах.

33. После оформления результата муниципальной услуги Администрация, не позднее «3» дней, со дня 
регистрации ответа, передает его по ведомости приема-передачи, оформленной в 2 экземплярах, в МФЦ 
для выдачи заявителю.

34. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме через ЕГПУ (при наличии техниче-
ской возможности).

Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в личном каби-
нете. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 
формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и под-
писывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ.

35. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
тель прикрепляет к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в приложе-
нии № 2 к настоящему Административному регламенту, которые формируются и направляются в виде от-
дельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

36. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представи-
телем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего 
(подписавшего) доверенность.

37. В течение «5» дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявитель предоставляет в Администрацию документы, указанные в приложении № 2 к на-
стоящему Административному регламенту (в случае если запрос и документы в электронной форме не со-
ставлены с использованием электронной подписи в соответствии с действующим законодательством).

38. Заявитель в электронной форме информируется о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги.

39. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в форме электронно-
го документа.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, в многофункциональных центрах
40. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;
3) принятие решения о признании участниками мероприятия, либо об отказе в признании участника-

ми мероприятия;
4) извещение заявителя о принятом решении.
41. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Приеми регистрация за-

явления и прилагаемых к нему документов» является обращение заявителя с письменным запросом в 
Отдел или в МФЦ.

42. Специалист Отдела или МФЦ осуществляет следующие административные действия:
1) устанавливает личность и полномочия заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий 

личность и документ, подтверждающий полномочия, в случае, если с заявлением обращается представи-
тель физического лица;

2) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркну-
тых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истол-
ковать их содержание;

3) осуществляет прием заявления и документов и составляет расписку, которая содержит информацию 
о перечне представленных документов, а при наличии выявленных недостатков – их описание;

4) вручает расписку заявителю.
43. В случае подачи запроса посредством МФЦ прием и регистрацию документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ. Регистрация запроса и документов 
производится в день их поступления в МФЦ с указанием даты и времени приема. Запрос и документы, при-
нятые и зарегистрированные в МФЦ, передаются в Отдел не позднее следующего рабочего дня.

В случае обнаружения несоответствия документов работник МФЦ сообщает об этом заявителю и пред-
лагает ему устранить недостатки.

44. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении 
заявителя не превышает «15» минут.

45. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его 
заполнении специалист Отдела, работник МФЦ, ответственный за прием документов, консультирует заяви-
теля по вопросам заполнения заявления.

46. Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых 
к нему документов» является регистрация заявления и направление их специалисту Отдела, ответствен-
ному за рассмотрение документов.

47. Срок выполнения административной процедуры составляет «3» дня.
48. В случае подачи заявления через ЕПГУ прием заявления и документов осуществляет специалист 

Отдела, ответственный за предоставление услуги.
49. Особенности регистрации и приема документов, поступивших через ЕПГУ. Специалист Отдела 

обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носите-
ле.

Срок регистрации запроса «3» дня.
50. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Отделом элек-

тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в уста-
новленном порядке информации.

51. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-
но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных 
в настоящем Административном регламенте, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Отдела, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, 
подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;
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2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса.

52. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление му-
ниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «при-
нято».

53. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов и провер-
ка содержащихся в них сведений» является зарегистрированное заявление.

54. Специалист Отдела в течение «21» рабочего дня со дня регистрации заявления:
1) устанавливает факт полноты предоставления заявителем необходимых документов;
2) устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;
3) проверяет надлежащее оформление документов;
4) запрашивает документы или сведения, содержащиеся в них, необходимые для предоставления му-

ниципальной услуги, находящиеся в иных органах и организациях, в том числе посредством межведом-
ственных запросов.

С целью принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги, специалист Отдела вправе получать и использовать информацию о предоставленных 
мерах социальной поддержки заявителю из Единой государственной информационной системы социаль-
ного обеспечения.

55. Результатом административной процедуры является проверка и рассмотрение представлен-
ных документов. Срок выполнения административной процедуры составляет «21» день.

56. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о признании мо-
лодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, либо об отказе в признании молодой 
семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий» является рассмотренное заявление и представ-
ленные документы, прошедшие регистрацию.

57. По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, специалист Отдела в тече-
ние «3» рабочих дней готовит проект постановления Администрации о признании молодой семьи участни-
ком мероприятия.

58. В случае отрицательного решения, специалист Отдела в течение «3» рабочих дней готовит проект 
постановления Администрации об отказе в признании молодой семьи участником мероприятия и направ-
ляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципаль-
ных правовых актов.

59. Результатом административной процедуры является постановление Администрации о призна-
нии молодой семьи участником мероприятия либо постановление Администрации об отказе в признании 
молодой семьи участником мероприятия.

60. Извещение заявителя о приятом решении. По выбору заявителя результат предоставления муни-
ципальной услуги может быть предоставлен в форме документа на бумажном носителе или в форме элек-
тронного документа.

61.Специалист Отдела в течение «3» рабочих дней со дня принятия решения направляет заявителю 
документ, подтверждающий принятое решение.

62. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) резуль-
татов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Копия постановления либо 
уведомление об отказе направляется в МФЦ в течение «3» рабочих дней с момента принятия решения, 
если иной способ получения не указан заявителем.

63. В случае представления запроса в электронной форме специалист отдела в течение «3» рабочих 
дней со дня принятия решения направляет заявителю через ЕГПУ уведомление о принятом решении с ука-
занием даты и места личного получения документа, подтверждающего принятое решение.

64. Особенности получения сведений заявителем о ходе выполнения запроса, поступившего в 
Отдел через ЕПГУ.

65. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Отделом в 
срок, не превышающий «1» рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 
адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.

66. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уве-
домление:

1) о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) о принятом решении с указанием даты и места личного получения документа, подтверждающего при-

нятое решение.
Раздел 4. Порядок исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах
67. При поступлении заявления (согласно приложению № 1 к настоящему регламенту) и документов 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах регистрацию осуществляет специалист Отдела, в должностные обязанности которого 
входит прием и регистрация входящих документов.

68. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в день их поступления специалистом 
Отдела, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов.

69. Специалист Отдела, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих 
документов, в течение «1» дня направляет зарегистрированное заявление на рассмотрение специалисту 
Отдела, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

70. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах, специалист, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, в течение «10» рабочих дней принимает решение о наличии либо отсутствии основа-
ний для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах и осуществляет подготовку:

1) проекта постановления Главы Полевского городского округа об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) проекта письма Главы Полевского городского округа об отказе в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

71. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно превышать «10» рабочих дней.
72. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах является подписание решения об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах.

73. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является подписание 
Главой Полевского городского округа решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, регистрация его и направление заявителю.

Раздел 5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
специалистами Отдела положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

74. В целях эффективности, полноты, качества предоставления муниципальной услуги специалистом 
Отдела, при предоставлении муниципальной услуги, текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти действий, определенных Административным регламентом при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется заведующим Отделом.

75. Периодический контроль осуществляется заместителем Главы Администрации в форме проверок 
соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего Административного регламента.

76. Задачами осуществления контроля являются:
соблюдение специалистами отдела Административного регламента, порядка и сроков осуществления 

административных действий и процедур;
предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;
выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нару-

шений;
совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
77. Помимо осуществления текущего и периодического контроля могут проводиться плановые и вне-

плановые проверки соблюдения последовательности действий исполнения муниципальной услуги и при-
нятия решений.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданина.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-

пальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Срок проведения проверки – не более «30» дней.
78. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжени-

ем Администрации формируется комиссия.
По результатам проверок составляется Акт (в соответствии с формой, утвержденной в инструкции по 

делопроизводству в Администрации).
В необходимых случаях издаются распоряжения Главы Полевского городского округа с предписаниями 

обязывающими Отдел совершить действия, связанные с устранением нарушений требований настоящего 
Административного регламента.

Ответственность специалистов Отдела за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

79. Специалисты Отдела, и специалисты МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, несут ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной услуги, полноту и качество выпол-
нения работ в соответствии с действующим законодательством.

80. Заведующий Отделом несет ответственность за организацию и обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

81. Ответственность закрепляется в Положении об Отделе, должностных инструкциях заведующего от-
делом, и специалистов Отдела.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

82. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан (не являю-
щихся получателем муниципальной услуги), их объединений и организаций, не производится в виду нали-
чия прямого запрета, содержащегося в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональ-
ных данных», на предоставление третьим лицам информации, включающей персональные данные.

Раздел 6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц 

(специалистов), многофункционального центра, работника многофункционального центра
83. Если заявитель считает, что решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления 

Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных слу-
жащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, 
МФЦ, работника МФЦ, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, (нарушают его права 
и свободы, либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и 
законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех ме-
сяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия 
(бездействие) во внесудебном порядке.

84. Жалоба подается в письменной форме в Администрацию на решения и действия (бездействие) спе-
циалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, Главе Полевского городско-
го округа на решения и действия (бездействие) заведующего Отделом, заместителя Главы Администрации 
ПГО в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, а также в МФЦ.

85. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников 
устанавливается Правительством Российской Федерации.

86. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа местного самоуправления либо муниципального учреждения, предоставляю-

щего муниципальную (государственную) услугу, фамилию, имя, отчество, должность должностного лица, 
муниципального служащего органа местного самоуправления, либо должностного лица, специалиста муни-
ципального учреждения, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, либо МФЦ, его руко-
водителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наимено-
вание, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органов местного самоуправления 
Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных слу-
жащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, 
МФЦ, работника МФЦ, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления либо муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную 
(государственную) услугу, муниципального служащего либо должностного лица или специалиста муници-
пального учреждения, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

87. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, под-
тверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физи-
ческих и юридических лиц);

2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на долж-
ность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявите-
ля без доверенности.

88. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами местного самоуправления либо муни-
ципальными учреждениями, МФЦ, предоставляющими муниципальные (государственные) услуги, по месту 
предоставления муниципальной (государственной) услуги. Время приема жалоб должно совпадать со вре-
менем предоставления муниципальных (государственных) услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте и через МФЦ.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
89. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) официального сайта Администрации Полевского городского округа в сети «Интернет» (http://polevsk.

midural.ru), в адрес учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги;
2) официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя.
При подаче жалобы в электронном виде необходимые документы, могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодатель-
ством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

90. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ.
При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган 

местного самоуправления либо учреждение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии между МФЦ и органами местного самоуправления и учреждениями, предоставляющими муни-
ципальные (государственные) услуги (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.

91. Жалоба рассматривается Главой ПГО, заместителем Главы Администрации на нарушения специа-
листа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, руководителем МФЦ.

92. В случае если жалоба подана заявителем в орган местного самоуправления либо учреждение, в 
компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями настоящих 
особенностей, в течение «3» рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган местного самоуправле-
ния либо учреждение направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган местного самоу-
правления либо учреждения и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 
рассмотрение органе местного самоуправления либо учреждении.

93. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной (государствен-

ной) услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной (государственной) услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Свердловской области, органов местного самоуправления и административными регламентами предостав-
ления муниципальной (государственной) услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и администра-



О Ф И Ц И А Л Ь Н О
 4 сентября 2020 г. № 67 (2176)    5
тивными регламентами предоставления муниципальных (государственных) услуг;

5) отказ в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, если основания отказа не предус-
мотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и административными 
регламентами предоставления муниципальных (государственных) услуг;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной (государственной) услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской обла-
сти, органов местного самоуправления и административными регламентами предоставления муниципаль-
ных (государственных) услуг;

7) отказ органа местного самоуправления либо учреждения, предоставляющего муниципальную (госу-
дарственную) услугу, муниципального служащего, должностного лица, либо работника многофункциональ-
ного центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной (государственной) услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 
(государственной) услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной (государственной) услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной (государственной) услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо в 
предоставлении муниципальной (государственной) услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг».

94. В органах местного самоуправления либо учреждениях, предоставляющих муниципальные (госу-
дарственные) услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые 
обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящих особенностей;
2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган местного самоуправления или уч-

реждение.
95. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава адми-

нистративного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об адми-
нистративных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

96. Администрация, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов 

местного самоуправления и учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, му-
ниципальных служащих либо должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления муниципальных (государственных) услуг, на официальных сайтах органов местного самоу-
правления, официального сайта многофункционального центра в сети «Интернет»;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов 
местного самоуправления либо учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, 
муниципальных служащих, многофункционального центра, работника МФЦ либо должностных лиц, в том 
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

97. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего ра-
бочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение «15» рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом местного самоуправле-
ния, либо учреждением, уполномоченными на ее рассмотрение.

98. В случае обжалования отказа органа местного самоуправления либо учреждения, предоставляю-
щего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа местного самоуправления, муни-
ципального служащего, должностного лица муниципального учреждения, специалиста муниципального уч-
реждения либо МФЦ, работника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправ-
лений жалоба рассматривается в течение «5» рабочих дней со дня ее регистрации.

99. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган местного самоуправления, учреждение либо МФЦ при-
нимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение при-
нимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа местного самоуправления, учрежде-
ния либо МФЦ.

100. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную (государственную) услугу, 
МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной (госу-
дарственной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципаль-
ной (государственной) услуги.

101. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования при-
нятого решения.

102. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующе-
го за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

103. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа местного самоуправления, учреждения либо многофункционального центра, 

предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фами-
лия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего либо должностного лица, принявшего реше-
ние по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о муниципальном служащем или должност-
ном лице, многофункциональном центре, работнике многофункционального центра решение или действие 
(бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, то указываются сроки устранения выявленных нару-

шений, в том числе срок предоставления результата муниципальной (государственной) услуги, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, ко-
торые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования при-
нятого решения.

104. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение 
жалобы должностным лицом органа местного самоуправления, учреждения, либо МФЦ, работника МФЦ 
предоставляющего муниципальные (государственные) услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позд-
нее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа (при наличии адреса 
электронной почты заявителя).

105. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган местного самоуправления учреждение либо 
МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же пред-
мете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих особенно-
стей в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

106. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган местного самоуправления учреждение либо 
МФЦ при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе 
оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, напра-
вившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

107. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не 
дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный на рассмотрение жалобы 
орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему 
обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание молодых семей 
участниками мероприятия по обеспечению жильем 

молодых семей ведомственной целевой программы 
«Оказание государственной поддержки гражданам в 

обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных 
услуг» государственной программы Российской Федерации 

«Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

ФОРМА

Главе Полевского городского округа
от  
(Ф.И.О. обоих супругов, адрес, телефоны)

заявление

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведом-
ственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем 
и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспече-
ние доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» моло-
дую семью в составе:
супруг  ,

(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ___________ № ______________, выданный  
  «__» ______________ 20____ г.,
проживает по адресу:  
 ;
супруга  ,

(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия _______________ № ______________, выданный  
  «___» _______________ 20____ г.,
проживает по адресу:  
 ;
дети:  
 

(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)
паспорт: серия _____________ № ______________, выданный  
  «___» _____________ 20____ г.,
проживает по адресу:   
 ;
 

(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)
паспорт: серия _____________ № ______________, выданный  
  «___» _____________ 20____ г.,
проживает по адресу:   
 ;
 

(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)
паспорт: серия _____________ № ______________, выданный  
  «___» _____________ 20____ г.,
проживает по адресу:   
 ;
 

(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)
паспорт: серия _____________ № ______________, выданный  
  «___» _____________ 20____ г.,
проживает по адресу:   
 ;

С условиями участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой 
программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-
коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и ком-
фортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен (ознакомлены) 
и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) _____________________________________________ ______________ ___________

(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                            (подпись)             (дата)
2) _____________________________________________ ______________ ___________

(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                            (подпись)             (дата)
3) _____________________________________________ ______________ ___________

(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                            (подпись)             (дата)
4) _____________________________________________ ______________ ___________

(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                            (подпись)             (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4)  .

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
«____» _______________ 20____ г.
______________________________________ _______________ ____________________
(должность лица, принявшего заявление)         (подпись, дата)        (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание молодых семей 
участниками мероприятия по обеспечению жильем 

молодых семей ведомственной целевой программы 
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«Оказание государственной поддержки гражданам в 
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных 

услуг» государственной программы Российской Федерации 
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и 

коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

№
п/п

Категория и (или) наименование
предоставляемого документа

Форма
предоставления

документа
Примечание

1 Заявление о предоставлении муниципальной 
услуги

подлинник приложение № 1 к настояще-
му Административному регла-
менту

2 Документ, удостоверяющий личность заявителя и 
членов его семьи

копия
с предъявлением

подлинника
или нотариально
заверенная копия

документы
предоставляются заявителем 
(представителем заявителя)
в обязательном
порядке (при наличии)

3 Документы, подтверждающие,
родственные или иные отношения
гражданина, подавшего заявление,
с совместно проживающими с ним
членами семьи (свидетельство о заключении 
брака, свидетельство о смене имени, свидетель-
ство о рождении, свидетельство о смерти, свиде-
тельство об установлении отцовства, свидетель-
ство об усыновлении)

копия
с предъявлением
подлинника или

нотариально
заверенная копия

документы
могут быть представлены за-
явителем, либо получены в 
порядке межведомственного 
взаимодействия

4 Документы, подтверждающие признание моло-
дой семьи имеющей доходы, позволяющие полу-
чить кредит, либо иные денежные средства для 
оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в 
части, превышающей размер предоставляемой 
социальной выплаты

подлинник документы
предоставляются заявителем 
(представителем заявителя)
в обязательном
порядке

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Признание молодых семей 
участниками мероприятия по обеспечению жильем 

молодых семей ведомственной целевой программы 
«Оказание государственной поддержки гражданам в 

обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных 
услуг» государственной программы Российской Федерации 

«Обеспечение доступным и комфортным жильем
и коммунальными услугами граждан 

Российской Федерации»

№
п/п

Категория и (или) наименование 
предоставляемого документа

Форма 
предоставления 

документа
Примечание

1 постановление о признании нуждающимися в 
улучшении жилищных условий

заверенная копия документ предоставляется 
по инициативе заявителя

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27.08.2020 № 519-ПА

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение 

(строительство) жилья на территории Полевского городского округа»

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 ок-
тября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации», постановлениями Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разра-
ботке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) 
и административных регламентов предоставления государственных услуг, от 26 марта 2016 года № 236 «О 
требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», от 30 дека-
бря 2017 года № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (в редак-
ции от 11.09.2019), постановлением Правительства Свердловской области от 24.10.2013 № 1296-ПП (в ре-
дакции от 02.04.2020 № 202-ПП) «Об утверждении государственной программы Свердловской области «Ре-
ализация основных направлений государственной политики в строительном комплексе Свердловской обла-
сти до 2024 года», постановлением Администрации Полевского городского округа от 20.04.2018 № 170-ПА 
«Об утверждении муниципальной программы «Улучшение жилищных условий граждан, проживающих на 
территории Полевского городского округа» до 2020 года», в целях исполнения постановлений Главы Полев-
ского городского округа от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг», от 16.07.2018 № 1118 «Об 
утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 
местного самоуправления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправле-
ния и муниципальных служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должност-
ных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» Администрация По-
левского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Полевского го-
родского округа» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от 
01.03.2017 № 92-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на 
территории Полевского городского округа».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Кузнецову И.А.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-
ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Полевского 

городского округа от 27.08.2020 № 519-ПА
«Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление социальных выплат молодым 

семьям на приобретение (строительство) жилья на 
территории Полевского городского округа»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям 

на приобретение (строительство) жилья на территории Полевского городского округа»
Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной «Предоставление социальных 
выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Полевского городского 
округа» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и 
доступности муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей. Заявителем предоставления муниципальной услуги выступает молодая семья, 
включенная в список молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом 
году по Свердловской области, утвержденный приказом Министерства образования и молодежной полити-
ки Свердловской области.

3. Граждане, перечисленные в пункте 2 настоящего Административного регламента, далее именуют-
ся Заявителями.

4. От имени Заявителей с заявлениями о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться 
их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных ос-
нованиях.

Полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с Гражданским кодексом Рос-
сийской Федерации:

1) нотариально удостоверенной доверенностью;
2) доверенностью, приравненной к нотариальной удостоверенной.
Полномочия опекуна или попечителя подтверждаются решением об установлении опеки.
5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Полевского городского округа (далее – Адми-

нистрация). Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел жилищной политики 
и социальных программ Администрации Полевского городского округа (далее – Отдел).

6. Информацию о месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу можно получить 
на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
– сеть «Интернет»): http://polevsk.midural.ru, адрес электронной почты: MO_Polevsk@Rambler.ru.

7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее предоставления 
заявитель может получить по выбору:

1) непосредственно в Администрации;
2) с использованием средств телефонной, почтовой связи, электронной почты;
3) на официальном сайте Администрации;
4) при личном обращении в отдел, в МФЦ.
8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать следующие све-

дения:
1) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предостав-

ления муниципальной услуги;
2) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) текст Административного регламента с приложениями;
4) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требова-

ния к ним.
9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной го-

сударственной информационной системе «Портал государственных услуг Российской Федерации» (http://
gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и «Реестр государственных и муниципальных услуг Свердловской области» 
(http://rgu4/egov66/ru.) (далее – РГУ), на официальном сайте Администрации http://polevsk.midural.ru; МФЦ 
(http://www.mfc66.ru.).

При подаче заявления и документов для предоставления услуги в электронном виде посредством 
ЕПГУ, информацию о ходе предоставления услуги можно получить в «Личном кабинете» ЕПГУ.

10. В случае письменного обращения за предоставлением информации, заявитель указывает свои фа-
милию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о пе-
реадресации обращения.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление социальных выплат молодым семьям 

на приобретение (строительство) жилья на территории Полевского городского округа».
12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Ответственным за исполнение муници-

пальной услуги является Отдел.
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

(строительство) жилья;
2) отказ в предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.
14. Срок предоставления муниципальной услуги – составляет «30» рабочих дней со дня регистра-

ции заявления (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) в Администрации.
При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ в общий срок предоставления услуги не 

входит срок доставки документов из МФЦ в Администрацию и обратно.
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официально-
го опубликования, размещен на официальном сайте Администрации (http://polevsk.midural.ru) в разделе 
«УСЛУГИ».

16. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем указан в прило-
жении № 2 к настоящему Административному регламенту.

17. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, находящихся в 
распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им 
организаций, указан в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного инфор-
мационного обмена. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.

18. Заявитель вправе предоставить в Администрацию или при обращении в МФЦ дополнительную ин-
формацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, 
необходимую для получения муниципальной услуги.

19. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

1) заявителем предоставлена недостоверная (неполная) информация;
2) заявитель или члены семьи заявителя обратились с письменным заявлением о приостановлении 

предоставления услуги, с указанием причин и срока приостановления;
3) в случае смерти заявителя или членов семьи заявителя.
20. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
1) непредставления или предоставления неполного пакета документов указанных в приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту;
2) письменного обращения заявителя об отзыве заявления без предоставления муниципальной услуги;
3) если заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 2 настоящего Адми-

нистративного регламента;
4) если выявлены в предоставленных документах сведений, не соответствующих действительности;
5) представления документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу докумен-

тов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);
6) если с заявлением обратились не все совершеннолетние члены семьи заявителя, совместно про-

живающие с ним;
7) получения гражданином в установленном порядке от органа государственной власти или органа 

местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения.
21. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде направляется 

заявителю в срок, не превышающий «30» рабочих дней со дня регистрации заявления.
22. Повторное рассмотрение вопроса о предоставлении гражданину муниципальной услуги допускает-

ся после устранения оснований для отказа.
23. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставля-
ющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
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услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной 
или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заяви-
телем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов;

истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги;

выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства.

24. Запрещается отказывать заявителю:
1) в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в со-
ответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
ЕПГУ;

2) в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостав-
ления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги не превышает «15» минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата со-
ставляет не более «15» минут.

27. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги.

28. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в при-
ложении № 2 к настоящему Административному регламенту, поступившего в Администрацию посредством 
электронной связи в нерабочий или праздничный день, осуществляется в течение следующего за ним, ра-
бочего дня.

29. В МФЦ заявления принимаются только в течение приемных часов.
30. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом пешеходной до-
ступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Вход в здание оборудуется информаци-
онной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа местного самоуправления 
(Пункта приема). На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

1) Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, пра-
вилам противопожарной безопасности;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пе-
редвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором оказывается муниципальная услуга;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шриф-
том Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при нали-
чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, кото-
рые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработ-
ке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

7) оказание специалистами органов местного самоуправления и муниципальных учреждений, предо-
ставляющих муниципальные услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами;

8) места для ожидания в очереди находятся в холле или ином специально приспособленном помеще-
нии, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями. В здании, где организуется прием заявителей, 
предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;

9) для обеспечения возможности оформления документов места для приема заявителей оборудуются 
стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями;

10) места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, разме-
щаемой на информационном стенде, который располагается в местах, обеспечивающих свободный доступ 
к ним;

11) служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в кото-
рых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабине-
та и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
количество обращений за получением муниципальной услуги;
количество получателей муниципальной услуги;
среднее количество человеко-часов, затраченных на оказание одной муниципальной услуги;
количество регламентированных посещений органа власти для получения муниципальной услуги;
возможность получения консультации специалиста Администрации по вопросам предоставления 

услуги:
по телефону;
через сеть «Интернет»;
по электронной почте;
при личном обращении;
при письменном обращении;
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ и ЕГПУ;
своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его заявления 

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе через МФЦ и ЕПГУ;
минимальное количество документов, необходимых для предоставления одной муниципальной услуги;
минимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной 

услуги, в том числе количество межведомственных запросов, осуществляемых с помощью системы межве-
домственного взаимодействия;

минимальное количество документов, самостоятельно предоставляемых заявителем для получения 
муниципальной услуги;

минимальное время ожидания от момента обращения за муниципальной услугой до фактического 
начала оказания муниципальной услуги;

соблюдение порядка проведения административных процедур специалистами Отдела;
получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предо-

ставления муниципальной услуги;
комфортность получения муниципальной услуги: техническая оснащенность, санитарно-гигиенические 

условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, вежливое, так-
тичное отношение специалистов отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к зая-
вителю;

профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе пре-

доставления муниципальной услуги, в досудебном и в судебном порядке.
32. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
и особенности предоставления услуги в электронной форме.

Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в 
МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с Административ-
ным регламентом предоставления муниципальной услуги на основании соглашения о взаимодействии, за-
ключенного Администрацией с МФЦ.

33. МФЦ осуществляются следующие административные процедуры (действия):
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) прием и регистрация заявления и документов.
34. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в МФЦ заявление о предоставле-

нии услуги и необходимые документы, указанные в приложении № 3 к настоящему Административному ре-
гламенту.

МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня 
принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос регистрируется МФЦ. Принятые от заявителя документы передаются в Администра-
цию, не позднее следующего рабочего дня после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформ-
ленной передающей стороной в 2 экземплярах.

35. Результат муниципальной услуги выдается лично заявителю Администрацией и в МФЦ не направ-
ляется.

36. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме через ЕГПУ (при наличии техниче-
ской возможности).

Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в личном каби-
нете. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 
формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и под-
писывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ.

37. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
тель прикрепляет к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в приложе-
нии № 3 к настоящему Административному регламенту, которые формируются и направляются в виде от-
дельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

38. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представи-
телем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего 
(подписавшего) доверенность.

39. В течение «5» дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявитель предоставляет в Администрацию документы, указанные в приложении № 3 к на-
стоящему Административному регламенту (в случае если запрос и документы в электронной форме не со-
ставлены с использованием электронной подписи в соответствии с действующим законодательством).

40. Заявитель в электронной форме информируется о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги.

41. Результат муниципальной услуги выдается лично заявителю Администрацией и в электронной 
форме не направляется.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, в многофункциональных центрах
42. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;
3) принятие решения о предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, 

либо об отказе в предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.
43. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация 

заявления и прилагаемых к нему документов» является обращение заявителя с письменным запросом 
в Отдел или в МФЦ.

44. Специалист Отдела, или специалист МФЦ осуществляет следующие административные действия:
1) устанавливает личность и полномочия заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий 

личность и документ, подтверждающий полномочия, в случае, если с заявлением обращается представи-
тель физического лица;

2) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркну-
тых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истол-
ковать их содержание;

3) осуществляет прием заявления и документов и составляет расписку, которая содержит информацию 
о перечне представленных документов, а при наличии выявленных недостатков – их описание;

4) вручает расписку заявителю.
45. В случае подачи запроса посредством МФЦ прием и регистрацию документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ. Регистрация запроса и документов 
производится в день их поступления в МФЦ с указанием даты и времени приема. Запрос и документы, при-
нятые и зарегистрированные в МФЦ, передаются в Отдел не позднее следующего рабочего дня.

В случае обнаружения несоответствия документов работник МФЦ сообщает об этом заявителю и пред-
лагает ему устранить недостатки.

46. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении 
заявителя не превышает 15 минут.

47. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его 
заполнении специалист Отдела, работник МФЦ, ответственный за прием документов, консультирует заяви-
теля по вопросам заполнения заявления.

48. Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых 
к нему документов» является регистрация заявления и направление их специалисту Отдела, ответствен-
ному за рассмотрение документов.

49. Срок выполнения административной процедуры составляет «3» дня.
50. В случае подачи заявления через ЕПГУ прием заявления и документов осуществляет специалист 

Отдела, ответственный за предоставление услуги.
51. Особенности регистрации и приема документов, поступивших через ЕПГУ. Специалист Отдела обе-

спечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию за-
проса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса «3» дня.
52. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Отделом элек-

тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в уста-
новленном порядке информации.

53. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-
но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных 
в настоящем Административном регламенте, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Отдела, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, 
подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муници-
пальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».

54. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов и провер-
ка содержащихся в них сведений» является зарегистрированное заявление.

55. Специалист Отдела в течение «21» рабочего дня со дня регистрации заявления:
1) устанавливает факт полноты предоставления заявителем необходимых документов;
2) устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;
3) проверяет надлежащее оформление документов;
4) запрашивает документы или сведения, содержащиеся в них, необходимые для предоставления му-

ниципальной услуги, находящиеся в иных органах и организациях, в том числе посредством межведом-
ственных запросов.

С целью принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги, специалист Отдела вправе получать и использовать информацию о предоставленных 
мерах социальной поддержки заявителю из Единой государственной информационной системы социаль-
ного обеспечения.

56. Результатом административной процедуры является проверка и рассмотрение представленных 
документов. Срок выполнения административной процедуры составляет 21 рабочий день.

57. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о предоставле-
нии социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо об отказе в предоставле-
нии социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья» является рассмотренное заявле-
ние и представленные документы, прошедшие регистрацию.

58. По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, специалист Отдела в тече-
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ние «3» рабочих дней готовит заключение о предоставлении социальной выплаты на приобретение (стро-
ительство) жилья.

59. В случае отрицательного решения, специалист Отдела в течение «3» рабочих дней готовит заклю-
чение об отказе в предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

60. Результатом административной процедуры является выдача свидетельства о праве на получе-
ние социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо письмо об отказе в предоставлении 
социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

61. Особенности получения сведений заявителем о ходе выполнения запроса, поступившего в 
Отдел через ЕПГУ.

62. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Отделом в 
срок, не превышающий «1» рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 
адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.

63. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уве-
домление:

1) о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Раздел 4. Порядок исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах
64. При поступлении заявления (согласно приложению № 1 к настоящему регламенту) и документов 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах регистрацию осуществляет специалист Отдела, в должностные обязанности которого 
входит прием и регистрация входящих документов.

65. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в день их поступления специалистом 
Отдела, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов.

66. Специалист Отдела, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих 
документов, в течение «1» дня направляет зарегистрированное заявление на рассмотрение специалисту 
Отдела, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

67. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах, специалист, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, в течение «10» рабочих дней принимает решение о наличии либо отсутствии основа-
ний для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах и осуществляет подготовку:

1) проекта постановления Главы Полевского городского округа об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) проекта письма Главы Полевского городского округа об отказе в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

68. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно превышать «10» рабочих дней.
69. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах является подписание решения об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах.

70. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является подписание 
Главой Полевского городского округа решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, регистрация его и направление заявителю.

Раздел 5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
специалистами Отдела положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

71. В целях эффективности, полноты, качества предоставления муниципальной услуги специалистом 
Отдела, при предоставлении муниципальной услуги, текущий контроль за соблюдением последовательно-
сти действий, определенных Административным регламентом при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется заведующим Отделом.

72. Периодический контроль осуществляется заместителем Главы Администрации в форме проверок 
соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего Административного регламента.

73. Задачами осуществления контроля являются:
соблюдение специалистами отдела Административного регламента, порядка и сроков осуществления 

административных действий и процедур;
предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;
выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нару-

шений;
совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
74. Помимо осуществления текущего и периодического контроля могут проводиться плановые и вне-

плановые проверки соблюдения последовательности действий исполнения муниципальной услуги и при-
нятия решений.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданина.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-

пальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Срок проведения проверки – не более «30» дней.
75. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжени-

ем Администрации формируется комиссия.
По результатам проверок составляется Акт (в соответствии с формой, утвержденной в инструкции по 

делопроизводству в Администрации).
В необходимых случаях издаются распоряжения Главы Полевского городского округа с предписаниями 

обязывающими Отдел совершить действия, связанные с устранением нарушений требований настоящего 
Административного регламента.

Ответственность специалистов Отдела за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

76. Специалисты Отдела, и специалисты МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, несут ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной услуги, полноту и качество выпол-
нения работ в соответствии с действующим законодательством.

77. Заведующий Отделом несет ответственность за организацию и обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

78. Ответственность закрепляется в Положении об Отделе, должностных инструкциях заведующего от-
делом, и специалистов Отдела.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

79. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан (не являю-
щихся получателем муниципальной услуги), их объединений и организаций, не производится в виду нали-
чия прямого запрета, содержащегося в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональ-
ных данных», на предоставление третьим лицам информации, включающей персональные данные.

Раздел 6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц 

(специалистов), многофункционального центра, работника многофункционального центра
80. Если заявитель считает, что решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления 

Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных слу-
жащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, 
МФЦ, работника МФЦ, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, (нарушают его права 
и свободы, либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и 
законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех ме-
сяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия 
(бездействие) во внесудебном порядке.

81. Жалоба подается в письменной форме в Администрацию на решения и действия (бездействие) спе-
циалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, Главе Полевского городско-
го округа на решения и действия (бездействие) заведующего Отделом, заместителя Главы Администрации 
ПГО в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, а также в МФЦ.

82. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников 
устанавливается Правительством Российской Федерации.

83. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа местного самоуправления либо муниципального учреждения, предоставляю-

щего муниципальную (государственную) услугу, фамилию, имя, отчество, должность должностного лица, 
муниципального служащего органа местного самоуправления, либо должностного лица, специалиста муни-
ципального учреждения, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, либо МФЦ, его руко-
водителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наимено-
вание, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органов местного самоуправления 
Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных слу-
жащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, 
МФЦ, работника МФЦ, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления либо муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную 
(государственную) услугу, муниципального служащего либо должностного лица или специалиста муници-
пального учреждения, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

84. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, под-
тверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физи-
ческих и юридических лиц);

2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на долж-
ность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявите-
ля без доверенности.

85. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами местного самоуправления либо муни-
ципальными учреждениями, МФЦ, предоставляющими муниципальные (государственные) услуги, по месту 
предоставления муниципальной (государственной) услуги. Время приема жалоб должно совпадать со вре-
менем предоставления муниципальных (государственных) услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте и через МФЦ.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
86. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) официального сайта Администрации Полевского городского округа в сети «Интернет» (http://polevsk.

midural.ru), в адрес учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги;
2) официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя.
При подаче жалобы в электронном виде необходимые документы, могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодатель-
ством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

87. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ.
При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган 

местного самоуправления либо учреждение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии между МФЦ и органами местного самоуправления и учреждениями, предоставляющими муни-
ципальные (государственные) услуги (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.

88. Жалоба рассматривается Главой ПГО, заместителем Главы Администрации на нарушения специа-
листа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, руководителем МФЦ.

89. В случае если жалоба подана заявителем в орган местного самоуправления либо учреждение, в 
компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями настоящих 
особенностей, в течение «3» рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган местного самоуправле-
ния либо учреждение направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган местного самоу-
правления либо учреждения и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 
рассмотрение органе местного самоуправления либо учреждении.

90. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной (государствен-

ной) услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной (государственной) услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Свердловской области, органов местного самоуправления

и административными регламентами предоставления муниципальной (государственной) услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и администра-
тивными регламентами предоставления муниципальных (государственных) услуг;

5) отказ в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, если основания отказа не предус-
мотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления и административными 
регламентами предоставления муниципальных (государственных) услуг;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной (государственной) услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской обла-
сти, органов местного самоуправления

и административными регламентами предоставления муниципальных (государственных) услуг;
7) отказ органа местного самоуправления либо учреждения, предоставляющего муниципальную (госу-

дарственную) услугу, муниципального служащего, должностного лица, либо работника многофункциональ-
ного центра в исправлении допущенных опечаток

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной (государственной) услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 
(государственной) услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной (государственной) услуги, если основания прио-
становления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной (государственной) услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо в 
предоставлении муниципальной (государственной) услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг.

91. В органах местного самоуправления либо учреждениях, предоставляющих муниципальные (госу-
дарственные) услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые 
обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящих особенностей;
2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган местного самоуправления или уч-

реждение.
92. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава адми-

нистративного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об адми-
нистративных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

93. Администрация, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов 

местного самоуправления и учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, му-
ниципальных служащих либо должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления муниципальных (государственных) услуг, на официальных сайтах органов местного самоу-
правления, официального сайта многофункционального центра в сети «Интернет»;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов 
местного самоуправления либо учреждений, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, 
муниципальных служащих, многофункционального центра, работника МФЦ либо должностных лиц, в том 



О Ф И Ц И А Л Ь Н О
 4 сентября 2020 г. № 67 (2176)    9
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

94. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего ра-
бочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение «15» рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом местного самоуправле-
ния, либо учреждением, уполномоченными на ее рассмотрение.

95. В случае обжалования отказа органа местного самоуправления либо учреждения, предоставляю-
щего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа местного самоуправления, муни-
ципального служащего, должностного лица муниципального учреждения, специалиста муниципального уч-
реждения либо МФЦ, работника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправ-
лений жалоба рассматривается в течение «5» рабочих дней со дня ее регистрации.

96. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган местного самоуправления, учреждение либо МФЦ при-
нимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение при-
нимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа местного самоуправления, учрежде-
ния либо МФЦ.

97. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную (государственную) услугу, 
МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной (госу-
дарственной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципаль-
ной (государственной) услуги.

98. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования при-
нятого решения.

99. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего 
за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

100. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа местного самоуправления, учреждения либо многофункционального центра, 

предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фами-
лия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего либо должностного лица, принявшего реше-
ние по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о муниципальном служащем или должност-
ном лице, многофункциональном центре, работнике многофункционального центра решение или действие 
(бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, то указываются сроки устранения выявленных нару-

шений, в том числе срок предоставления результата муниципальной (государственной) услуги, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, ко-
торые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

7) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования при-
нятого решения.

101. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение 
жалобы должностным лицом органа местного самоуправления, учреждения, либо МФЦ, работника МФЦ 
предоставляющего муниципальные (государственные) услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позд-
нее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа (при наличии адреса 
электронной почты заявителя).

102. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган местного самоуправления учреждение либо 
МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же пред-
мете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих особенно-
стей в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

103. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган местного самоуправления учреждение либо 
МФЦ при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе 
оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, напра-
вившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

104. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не 
дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный на рассмотрение жалобы 
орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему 
обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление социальных выплат молодым 

семьям на приобретение (строительство) жилья на 
территории Полевского городского округа»

ФОРМА

Главе Полевского городского округа
от  
(Ф.И.О. обоих супругов, адрес, телефоны)
 
 
 

заявление

Прошу выдать свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строитель-
ство) жилья в __________ году для семьи в составе ________________ человек:

супруг  
(Ф.И.О., дата рождения)

супруга  
(Ф.И.О., дата рождения)

дети  
(Ф.И.О., дата рождения)

 
 
 

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)  ,;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7)  ;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8)  ;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

«___»__________________20__г.  ______________ _________________
 (подпись, ФИО)
 ______________ _________________
 (подпись, ФИО)

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление социальных выплат моло-

дым семьям на приобретение (строительство) жилья 
на территории Полевского городского округа»

№
п/п

Категория и (или) наименование
предоставляемого документа

Форма
предоставления

документа
Примечание

1. Заявление о предоставлении муниципальной 
услуги

подлинник приложение № 1 к настояще-
му Административному регла-
менту

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя 
и членов его семьи

копия
с предъявлением
подлинника
или нотариально
заверенная копия

документы
предоставляются
в обязательном
порядке (при наличии)

3. Документы, подтверждающие,
родственные или иные отношения
гражданина, подавшего заявление,
с совместно проживающими с ним
членами семьи (свидетельство о заключении 
брака, свидетельство о смене имени, свидетель-
ство о рождении, свидетельство о смерти, свиде-
тельство об установлении отцовства, свидетель-
ство об усыновлении)

копия
с предъявлением
подлинника или
нотариально
заверенная копия

документы
могут быть представлены за-
явителем, либо получены в 
порядке межведомственного 
взаимодействия

4. Документы, подтверждающие признание моло-
дой семьи имеющей доходы, позволяющие полу-
чить кредит, либо иные денежные средства для 
оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в 
части, превышающей размер предоставляемой 
социальной выплаты

подлинник документы
предоставляются
в обязательном
порядке

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление социальных 
выплат молодым семьям на приобретение (строительство) 

жилья на территории Полевского городского  округа»

№
п/п

Категория и (или) наименование пре-
доставляемого документа

Форма предо-
ставления до-

кумента
Примечание

1. Постановления о признании нуждающимися в 
улучшении жилищных условий и участниками 
мероприятия

заверенная копия документ предоставляется 
по инициативе заявителя

2. Справка, заверенная подписью должностного 
лица, ответственного за регистрацию граждан 
по месту пребывания или по месту жительства, 
подтверждающая место жительства гражданина, 
подающего заявление и (или) содержащая све-
дения о совместно проживающих с ним лицах 
(в том числе с предыдущего места жительства, 
если гражданин менял место жительства, начи-
ная с 1991 года)

оригинал документ предоставляется 
по инициативе заявителя

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27.08.2020 № 525-ПА

О проведении открытого аукциона для заключения договора на право размещения 
нестационарного торгового объекта на территории Полевского городского округа

В соответствии с федеральными законами от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах госу-
дарственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», от 06 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», За-
коном Свердловской области от 21 марта 2012 года № 24-ОЗ «О торговой деятельности на территории 
Свердловской области», постановлением Правительства Свердловской области от 14.03.2019 № 164-ПП 
«Об утверждении Порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории Свердловской 
области», постановлениями Администрации Полевского городского округа от 01.08.2019 № 435-ПА«Об ут-
верждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Полевского городского 
округа», от 11.12.2019 № 675-ПА«Об утверждении Условий размещения нестационарных торговых объектов 
на территории Полевского городского округа» Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Провести 30.09.2020 в 10.00 часов аукцион № 1 открытый по составу участников и по форме подачи 

предложений о цене для заключения договора на право размещения нестационарного торгового объекта на 
территории Полевского городского округа:

1) ЛОТ № 1.
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 10,05 кв.м, расположенное по 

адресу: Свердловская область, город Полевской, в районе жилого дома № 3 (остановка «Детская поликли-
ника») (56.492203, 60.238552). Вид нестационарного торгового объекта: киоск. Специализация объекта: про-
довольственные товары (хлеб, х/б изделия). Учетный номер места в схеме размещения: № 12. Начальный 
(минимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 7 927,69 (семь тысяч девятьсот 
двадцать семь) рублей 69 копеек без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от го-
довой арендной платы;

2) ЛОТ № 2.
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 35,8 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, село Полдневая, около детского сада МБОУ ПГО «Средняя общеобразовательная 
школа с. Полдневая», ул. Комсомольская, д. 77 (56.291416, 60.291657). Вид нестационарного торгового объ-
екта: павильон. Специализация объекта: непродовольственные товары, продовольственные товары. Учет-
ный номер места в схеме размещения: № 24. Начальный (минимальный) годовой размер платы по догово-
ру (цена лота) составляет 29 326,06 (двадцать девять тысяч триста двадцать шесть) рублей 06 копеек без 
учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой арендной платы;

3) ЛОТ № 3.
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 10,05 кв.м, расположенное по 

адресу: Свердловская область, Полевской городской округ, село Курганово, улица Ленина, в районе жилого 
дома № 51 (56.628191, 60.380958). Вид нестационарного торгового объекта: павильон. Специализация объ-
екта: продовольственные товары (хлеб, х/б изделия). Учетный номер места в схеме размещения: № 25. На-
чальный (минимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 7 927,69 (семь тысяч де-
вятьсот двадцать семь) рублей 69 копеек без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% 
от годовой арендной платы;
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4) ЛОТ № 4.
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 120 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, территория мкр. Зеленый Бор-2, в районе дома № 1 на расстоянии 
от дома в юго-западном направлении 27,5 м (56.511996, 60.270857). Вид нестационарного торгового объек-
та: павильон. Специализация объекта: продовольственные товары. Учетный номер места в схеме размеще-
ния: № 50. Начальный (минимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 94 658,93 
(девяносто четыре тысячи шестьсот пятьдесят восемь) рублей 93 копейки без учета НДС. Срок аренды: 
7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой арендной платы;

5) ЛОТ № 5.
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 50 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, мкр. Зеленый Бор-2, в районе дома № 7б (56.512198, 60.268428). 
Вид нестационарного торгового объекта: павильон. Специализация объекта: продовольственные товары 
(фрукты, быстрое питание). Учетный номер места в схеме размещения: № 65. Начальный (минимальный) 
годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 39 441,22 (тридцать девять тысяч четыреста 
сорок один) рубль 22 копейки без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой 
арендной платы;

6) ЛОТ № 6.
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 13 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, ул. Калинина, в составе остановочного комплекса «Химлабора-
тория» (56.440585, 60.201398). Вид нестационарного торгового объекта: павильон. Специализация объек-
та: продовольственные товары. Учетный номер места в схеме размещения: № 94. Начальный (минималь-
ный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 10 254,72 (десять тысяч двести пятьде-
сят четыре) рубля 72 копейки без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой 
арендной платы;

7) ЛОТ № 7.
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 7 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, в районе дома № 73 по ул. Розы Люксембург (возле АО «ГАЗЭКС») 
(56.495326, 60.248948). Вид нестационарного торгового объекта: киоск. Специализация объекта: продоволь-
ственные товары (хлеб, х/б изделия). Учетный номер места в схеме размещения: № 110. Начальный (ми-
нимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 5521,77 (пять тысяч пятьсот двад-
цать один) рубль 77 копеек без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой 
арендной платы.

2. Организатором аукциона № 1 на право заключения договора является отдел по развитию предприни-
мательства, торговли и услуг Администрации Полевского городского округа, выступающий от имени Адми-
нистрации Полевского городского округа (далее – организатор).

3. Организатору:
1) опубликовать извещение о проведении открытого аукциона для заключения договора на право раз-

мещения нестационарного торгового объекта на территории Полевского городского округа на официальном 
сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (torgi.gov.ru) и на офици-
альном сайте Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru) в сети «Интернет» не 
менее чем за тридцать дней до даты проведения аукциона.

Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без 
взимания платы (приложение к настоящему постановлению);

2) провести аукцион 30.09.2020 в 10.00 часов в здании Администрации Полевского городского округа по 
адресу: г. Полевской, ул. Свердлова, 19, зал заседаний;

3) оформить протокол о результатах аукциона;
4) подготовить извещение о результатах аукциона;
5) по результатам аукциона заключить в установленном порядке договоры на право размещения не-

стационарных торговых объектов на территории Полевского городского округа с победителями аукциона;
6) в случае, если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием пред-

ложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минималь-
ная) цена договора (цена лота), не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусма-
тривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документа-
цией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся прини-
мается в отношении каждого лота отдельно.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукцио-
на, уполномоченный орган в течение 10 (десяти) дней со дня подписания протокола направляет заявителю 
протокол и 2 (два) экземпляра проекта договора на право размещения нестационарного торгового объекта.

При этом размер ежегодной платы по договору на право размещения нестационарного торгового объ-
екта устанавливается в размере начальной (минимальной) цены предмета аукциона.

4. Утвердить аукционную документацию о проведении аукциона № 1 открытого по составу участников 
и по форме подачи предложений о цене для заключения договора на право размещения нестационарного 
торгового объекта на территории Полевского городского округа(прилагается).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администра-
ции Полевского городского округа Кетову А.А.

6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-
ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов

УТВЕРЖДЕНА
постановлением Администрации Полевского 

городского округа от 27.08.2020 № 525-ПА «О проведении 
открытого аукциона для заключения договора на 

право размещения нестационарного торгового объекта 
на территории Полевского городского округа»

АУКЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
о проведении аукциона № 1 открытого по составу участников и по форме 

подачи предложений о цене для заключения договора на право размещения 
нестационарного торгового объекта на территории Полевского городского округа

Раздел 1. Извещение о проведении открытого аукциона
1.1. Извещение о проведении аукциона для заключения договоров на право размещения нестационар-

ных торговых объектов на территории Полевского городского округа содержит в себе сведения о нестацио-
нарных торговых объектах, указанных в приложении № 1 к аукционной документации.

1.2. Торги для заключения договоров на право размещения нестационарных торговых объектов на тер-
ритории Полевского городского округа являются открытыми по составу участников, по форме подачи пред-
ложений о цене и проводятся в форме аукциона.

1.3. Решение о проведении аукциона принято по собственной инициативе Администрации Полевского 
городского округа в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов.

1.4. Организатор аукциона: отдел по развитию предпринимательства, торговли и услуг Администра-
ции Полевского городского округа, выступающий от имени Администрации Полевского городского округа, 
место нахождения (почтовый адрес): 623388, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, 19, телефон 
(34350) 5-49-21, 5-42-56, E-mail: torgpgo@mail.ru.

1.5. Аукцион проводится организатором аукциона 30.09.2020 в 10-00 часов по местному времени в 
здании Администрации Полевского городского округа, расположенном по адресу: Свердловская область, 
г. Полевской, ул. Свердлова, 19, зал заседаний.

Раздел 2. Общие положения
2.1. Открытый аукцион проводится в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Фе-

деральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-Ф3 «Об основах государственного регулирования тор-
говой деятельности в Российской Федерации», постановлениями Администрации Полевского городского 
округа от 01.08.2019 № 435-ПА «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов 
на территории Полевского городского округа», от 11.12.2019 № 675-ПА «Об утверждении Условий размеще-
ния нестационарных торговых объектов на территории Полевского городского округа».

2.2. Организатор аукциона: отдел по развитию предпринимательства, торговли и услуг Администра-
ции Полевского городского округа, выступающий от имени Администрации Полевского городского округа.

Почтовый адрес: 623388, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, 19;
тел./факс: (34350) 5-49-21;
e-mail: torgpgo@mail.ru;
Контактное лицо: Дрягина Анастасия Юрьевна.
Предмет аукциона: заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта 

на территории Полевского городского округа (приложение № 4 к настоящей аукционной документации) по 
лотам, указанным в приложении № 1 к настоящей аукционной документации.

Срок действия договора: 7 (семь) лет.
С аукционной документацией можно ознакомиться на сайте www.torgi.gov.ru и https://polevsk.midural.

ru/ (раздел «НТО»), в официальном печатном издании – газете «Диалог», а также в ходе личного приема 
по адресу: 623388, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, 19, кабинет № 21, по рабочим дням 
с 28.08.2020 по 24.09.2020 пн. с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 , вт. – чт. с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00, 
пт. с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00 часов, кроме выходных, праздничных дней.

2.3. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее, 
чем за три дня до наступления даты его проведения (пункт 4 статьи 448 Гражданского кодекса Российской 
Федерации).

Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте Российской Феде-
рации для размещения информации о проведении торгов (torgi.gov.ru) и на официальном сайте Админи-
страции Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru) в сети «Интернет» организатором аукциона 
в течение одного дня со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня 
принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в про-
ведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

Раздел 3. Требования к участникам аукциона
3.1. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аук-

циона срок следующие документы:
1) заявку на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указа-

нием банковских реквизитов счёта для возврата задатка (приложения № 2, 3 к настоящей аукционной до-
кументации);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для индивидуальных предпринимателей);
3) копии документов, подтверждающих государственную регистрацию в качестве индивидуального 

предпринимателя или юридического лица;
4) копию документа, подтверждающего полномочия руководителя на осуществление действий от имени 

заявителя – юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответ-
ствии с которым он обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности. В случае, 
если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также до-
веренность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписан-
ную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом;

5) документы, подтверждающие внесение задатка (если предусмотрен задаток).
3.2. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. От каждо-

го участника аукциона может присутствовать на аукционе не более двух представителей, имеющих дове-
ренности с правом присутствия на аукционе, один из которых наделен полномочиями участника аукциона с 
правом подачи предложений о размере ежегодного платежа и правом подписи документов.

Раздел 4. Требования к размещению и внешнему виду нестационарных торговых объектов
4.1. Общие требования к размещению нестационарных торговых объектов (далее ‒ НТО):
1) на НТО должна располагаться вывеска с указанием фирменного наименования хозяйствующего 

субъекта, его местонахождения (адрес), режима работы;
2) при определении (установлении) режима работы должна учитываться необходимость соблюдения 

тишины и покоя граждан. Режим работы должен соответствовать режиму, установленному хозяйствующим 
субъектом;

3) при размещении НТО должен быть предусмотрен удобный подъезд автотранспорта, не создающий 
помех для прохода пешеходов и покупателей. Разгрузку товара следует осуществлять без заезда автома-
шин на тротуар;

4) транспортное обслуживание НТО и загрузка их товарами не должны затруднять и снижать безопас-
ность движения транспорта и пешеходов;

5) запрещается использование тротуаров, пешеходных дорожек, газонов, элементов благоустройства 
для подъезда транспорта к зоне разгрузки товара, для стоянки автотранспорта, осуществляющего доставку 
товара, а также реализация товаров;

6) размещение НТО должно обеспечивать свободное движение пешеходов и доступ потребителей к 
объектам, в том числе создание безбарьерной среды жизнедеятельности для инвалидов и иных маломо-
бильных групп населения, беспрепятственный подъезд спецтранспорта при чрезвычайных ситуациях;

7) НТО, для которых, исходя из их функционального назначения, а также по санитарно-гигиеническим 
требованиям и нормативам требуется подключение к сетям водоснабжения и водоотведения, могут разме-
щаться вблизи инженерных коммуникаций при наличии технической возможности подключения;

8) техническая оснащенность НТО должна отвечать санитарным, противопожарным, экологическим 
правилам, правилам продажи отдельных видов товаров, соответствовать требованиям безопасности для 
жизни и здоровья людей, условиям приема, хранения и реализации товара, а также обеспечивать соблюде-
ние условий труда и правил личной гигиены работников;

9) НТО должны отвечать удобству и функциональности для осуществления деятельности, принося-
щей доход;

10) хозяйствующие субъекты обязаны обеспечивать уход за внешним видом НТО: содержать в чистоте 
и порядке, своевременно красить и устранять повреждения на вывесках, конструктивных элементах, произ-
водить уборку и благоустройство прилегающей территории, удалять несанкционированную рекламу с объ-
екта. Повреждения на НТО должны быть устранены хозяйствующими субъектами в течение одного месяца 
с момента возникновения повреждений;

11) не допускается складирование товара, упаковок, мусора на прилегающей территории, элементах 
благоустройства;

12) хозяйствующие субъекты несут ответственность за соблюдение требований действующего законо-
дательства, в том числе требований настоящих Условий, а также за неисполнение или ненадлежащее ис-
полнение обязательств, предусмотренных договором на размещение НТО;

13) не допускается размещение НТО в местах, не включенных в схему размещения НТО.
4.2. Требования к внешнему виду НТО в соответствии с Правилами благоустройства, обеспечения чи-

стоты и порядка на территории Полевского городского округа, утвержденными решением Думы Полевского 
городского округа от 30.08.2012 № 563:

1) размещение и внешний вид НТО должны соответствовать действующим градостроительным, строи-
тельным, архитектурным, пожарным, санитарным и иным нормам, правилам и нормативам;

2) вывески – информационные конструкции, размещаемые на фасадах, крышах или иных внешних по-
верхностях (внешних ограждающих конструкциях) зданий, строений, сооружений, включая витрины и окна, 
внешних поверхностях НТО в месте фактического нахождения или осуществления деятельности организа-
ции или индивидуального предпринимателя, содержащие следующую информацию:

сведения о профиле деятельности организации, индивидуального предпринимателя и (или) виде реа-
лизуемых ими товаров, оказываемых услуг и (или) их наименование (фирменное наименование, коммерче-
ское обозначение, изображение товарного знака, знака обслуживания) в целях извещения неопределенно-
го круга лиц о фактическом местоположении (месте осуществления деятельности) данной организации, ин-
дивидуального предпринимателя;

сведения, размещаемые в случаях, предусмотренных Законом Российской Федерации от 07 февраля 
1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей».

Раздел 5. Срок, порядок и место подачи документов для участия в аукционе
5.1. Дата начала приема заявок и документов на участие в аукционе: 28.08.2020.
Время, адрес места приема заявок и документов: Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, 19, 

кабинет № 21, тел.: 8 (34350) 5-49-21, 5-42-56, по рабочим дням пн. с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, вт. – 
чт. с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00, пт. с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00 часов по адресу: Последний 
день приема заявок 24.09.2020 с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00 часов.

5.2. Дата, время и место рассмотрения заявок на участие в аукционе: 25.09.2020 в 10:00 ч., здание Ад-
министрации Полевского городского округа, расположенное по адресу: Свердловская обл., г. Полевской, 
ул. Свердлова, 19, конференц-зал.

5.3. Дата, время и место проведения аукциона и подведения итогов аукциона: 30.09.2020. Начало в 
10:00 часов по местному времени в здании Администрации Полевского городского округа, расположенном 
по адресу: Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, 19, зал заседаний. Регистрация участников аук-
циона с 09:30 до 09:55 часов.

Раздел 6. Порядок подачи и рассмотрения заявок на участие в аукционе, 
требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки

6.1. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аук-
циона срок следующие документы:

1) заявку на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указа-
нием банковских реквизитов счёта для возврата задатка (приложения № 2, 3 к настоящей аукционной до-
кументации);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для индивидуальных предпринимателей);
3) копии документов, подтверждающих государственную регистрацию в качестве индивидуального 

предпринимателя или юридического лица;
4) копию документа, подтверждающего полномочия руководителя на осуществление действий от имени 

заявителя – юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответ-
ствии с которым он обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности. В случае, 
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если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также до-
веренность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписан-
ную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом.

5) документы, подтверждающие внесение задатка.
Заявка подается лично заявителем либо его представителем в отдел по развитию предприниматель-

ства, торговли и услуг Администрации Полевского городского округа по адресу: Свердловская обл., г. Полев-
ской, ул. Свердлова, 19, кабинет № 21.

6.2. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается зая-
вителю в день её поступления.

6.3. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе по каждому лоту.
6.4. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукцио-

не до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.
6.5. Документы, поданные заявителем для участия в аукционе, должны быть заполнены и представле-

ны на русском языке либо иметь надлежащим образом заверенный перевод на русский язык.
6.6. Заявитель несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки, а организатор аук-

циона не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов аукциона.
6.7. Каждая заявка, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении открытого аукциона, ре-

гистрируется организатором аукциона. По требованию заявителя организатор аукциона выдает расписку в 
получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

6.8. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционная комиссия при-
нимает решение о признании заявителей участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аук-
ционе в срок, указанный в пункте 5.2 настоящей аукционной документации, которое оформляется протоко-
лом рассмотрения заявок на участие в аукционе и уведомляет заявителей о принятом решении способом, 
указанным в заявке на участие в аукционе в течение 3 рабочих дней с момента завершения приема заявок.

6.9. В целях обеспечения заявки заявитель вносит задаток, в размере 0% от начальной минимальной 
цены договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Полевского город-
ского округа.

6.10. Плата за участие в аукционе не взимается.
6.11. В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о 

признании только одного заявителя участником аукциона, либо в аукционе принял участие (явился) только 
один участник, аукцион признается несостоявшимся.

6.12. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
1) непредставления необходимых для участия в аукционе документов или представления недостовер-

ных сведений;
2) непоступления задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе (если он предусмотрен);
3) подачи заявки на участие в аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего пред-

принимательства, осуществляющим деятельность, приносящую доход, в случае, если схемой предусмотре-
но размещение нестационарного объекта, используемого субъектом малого или среднего предпринима-
тельства, осуществляющим торговую деятельность;

4) подачи заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с федеральными законами не 
имеет права быть участником конкретного аукциона;

5) подачи заявки на участие в аукционе лицом, которое включено в реестр недобросовестных хозяй-
ствующих субъектов.

6.13. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе не подано ни одной заявки, 
аукцион признается несостоявшимся.

Раздел 7. Порядок проведения аукциона
7.1. Для проведения аукциона Администрацией Полевского городского округа создается и утверждает-

ся постановлением Администрации Полевского городского округа комиссия по проведению аукционов для 
заключения договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Полевско-
го городского округа (далее – комиссия). Комиссией осуществляется рассмотрение заявок на участие в аук-
ционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, про-
токола аукциона, протокола об отказе от заключения договора, протокола об отстранении заявителя или 
участника аукциона от участия в аукционе. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует не 
менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Решения комиссии принимаются открытым голосо-
ванием простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании. Каждый член ко-
миссии имеет один голос.

7.2. Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов комиссии и участников аукци-
она (их представителей).

7.3. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. От каждо-
го участника аукциона может присутствовать на аукционе не более двух представителей, имеющих дове-
ренности с правом присутствия на аукционе, один из которых наделен полномочиями участника аукциона с 
правом подачи предложений о размере ежегодного платежа и правом подписи документов;

7.4. Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), ука-
занной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается в размере 5 (пяти) процентов от начальной (минимальной) цены до-
говора (цены лота).

7.5. Аукцион проводится в следующем порядке:
1) секретарь комиссии непосредственно перед началом проведения аукциона проверяет явку на аукци-

он участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам проверка 
явки участников аукциона осуществляется перед началом торгов по каждому лоту. Каждому участнику аук-
циона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее ‒ карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом номера лота (в случае проведения аукциона по 
нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), «шага аукцио-
на», после чего участникам аукциона предлагается подтвердить начальную (минимальную) цену догово-
ра (лота);

3) в последующем цена договора (лота) поднимается на «шаг аукциона». После объявления аукциони-
стом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии 
с «шагом аукциона», участник аукциона поднимает карточку, в случае если он согласен заключить договор 
по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после 
объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увели-
ченной в соответствии с «шагом аукциона».

7.6. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления последнего предложения о 
цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окон-
чании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер кар-
точки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложе-
ние о цене договора. Победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее высокую цену 
договора.

7.7. В случае, если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи
с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем 

начальная (минимальная) цена договора (цена лота), не поступило ни одного предложения о цене догово-
ра, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В 
случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона 
несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукцио-
на, организатор аукциона в течение 10 (десяти) дней со дня подписания протокола обязан направить заяви-
телю протокол и 2 (два) экземпляра проекта договора на право размещения НТО.

При этом размер ежегодной платы по договору на право размещения НТО устанавливается в размере 
начальной (минимальной) цены предмета аукциона.

7.8. При проведении аукциона организатор аукциона ведет протокол аукциона, в котором должны со-
держаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной 
(минимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, 
наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жи-
тельства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее пред-
ложение о цене договора.

7.9. Протокол подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведе-
ния аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора аукци-
она.

7.10. Протокол аукциона размещается организатором аукциона в течение 1 рабочего дня, следующего 
за днем подписания указанного протокола на официальном сайте Российской Федерации для размещения 
информации о проведении торгов (www.torgi.gov.ru) и на официальном сайте Администрации Полевского го-
родского округа (https://polevsk.midural.ru/) в сети «Интернет».

Раздел 8. Порядок заключения договора по результатам торгов
8.1. Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации и настоящей аукционной документацией.
8.2. Проект договора на право размещения нестационарного торгового объекта в 2 экземплярах на-

правляется победителю аукциона (или единственному участнику, допущенному к участию в аукционе), в те-
чение десяти календарных дней с даты подписания протокола аукциона. Срок, в течение которого должен 
быть подписан проект договора, составляет не менее десяти дней и не позднее тридцати дней со дня раз-
мещения на официальном сайте торгов протокола аукциона, либо протокола рассмотрения заявок на уча-
стие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки 
на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя.

8.3. В случае, если победитель аукциона не представил в срок, указанный в пункте 8.2. настоящей 
аукционной документации, организатору аукциона подписанный договор, победитель аукциона признается 
уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора, 
задаток внесенный им, не возвращается, а аукцион признается несостоявшимся.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся, в случае уклонения победителя аукциона от заключе-
ния договора, организатор аукциона предлагает заключить указанный договор с участником аукциона, кото-
рый сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем 
аукциона, или вправе объявить о проведении нового аукциона

8.4. В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора, организатор аукциона предла-
гает заключить указанный договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о 
цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, или вправе объявить о проведе-
нии нового аукциона.

Организатор аукциона размещает протокол об уклонении от заключения договора на официальном 
сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.ru) не позд-
нее двух рабочих дней после подписания указанного протокола.

8.5. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола об уклонении от 
заключения договора, подписанного председателем и секретарем аукционной комиссии, направляет один 
экземпляр протокола лицу, уклонившемуся от заключения договора.

8.6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аук-
циона, уполномоченный орган в течение 10 (десяти) дней со дня подписания протокола, который составля-
ется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагае-
мый к документации об аукционе, обязан направить заявителю 2 (два) экземпляра неподписанного проек-
та договора на право размещения НТО.

При этом размер ежегодной платы по договору на право размещения НТО устанавливается в размере 
начальной (минимальной) цены предмета аукциона.

8.7. В случае, если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием 
предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (мини-
мальная) цена договора (цена лота), не поступило ни одного предложения о цене договора, которое пред-
усматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если доку-
ментацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся 
принимается в отношении каждого лота отдельно.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукцио-
на, организатор аукциона в течение 10 (десяти) дней со дня подписания протокола, который составляется 
путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к 
документации об аукционе обязан направить заявителю 2 (два) экземпляра неподписанного проекта дого-
вора на право размещения НТО.

При этом размер ежегодной платы по договору на право размещения НТО устанавливается в размере 
начальной (минимальной) цены предмета аукциона.

8.8. Размещение нестационарного торгового объекта до подписания договора на его размещение со 
стороны заявителя, победителя или единственного участника аукциона не допускается.

8.9. Договор заключается по результатам торгов после прекращения действия ранее заключенного до-
говора.

8.10. Организатор аукциона проводит новый аукцион в порядке, установленном настоящей аукционной 
документацией, в случае, если:

по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе не подано ни одной такой заявки;
по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционная комиссия отказала в допуске к 

участию в аукционе всем заявителям;
на аукцион не явились все допущенные к участию в аукционе участники аукциона;
в случае уклонения победителя аукциона от заключения договора.

Приложение № 1
к аукционной документации о проведении аукциона 

№ 1 открытого по составу участников и по форме подачи 
предложений о цене для заключения договора на право 

размещения нестационарного торгового объекта
на территории Полевского городского округа

Сведения о нестационарных торговых объектах
№ 

лота
Адресные ориен-
тиры места раз-
мещения неста-
ционарного тор-

гового объек-
та (географиче-

ские координаты)

Учетный
№ 

места
в схеме 
разме-
щения

Вид не-
стацио-
нар-ного 
торгового 
объекта

Пло-
щадь 
НТО, 
кв.м.

Специ-
ализа-

ция НТО

Срок 
дей-

ствия 
дого-
вора

Началь-
ная (ми-

нимальна) 
цена дого-
вора (цена 
лота), руб.*

Размер 
задат-
ка, руб.

Шаг 
аукцио-
на 5%, 

руб.

1 Свердлов-
ская область,
город Полевской, 
в районе жилого 
дома № 3 (оста-
новка «Детская 
поликлиника»)
(56.492203, 
60.238552)

12 Киоск 10,05 продо-
воль-
ственные 
товары 
(хлеб, х/б 
изделия)

7 лет 7927,69 0,00 396,38

2 Свердловская об-
ласть, Полевской 
городской округ, 
село Полдневая,
около дет-
ского сада
МБОУ ПГО 
«Средняя об-
щеобразова-
тельная школа
с. Полдневая,
ул. Комсо-
мольская, д. 
77 (56.291416, 
60.291657)

24 Павильон 35,8 непро-
доволь-
ственные 
товары, 
продо-
воль-
ственные 
товары

7 лет 29326,06 0,00 1466,30

3 Свердловская об-
ласть, Полев-
ской городской 
округ, село Кур-
ганово, улица 
Ленина, в районе 
жилого дома № 
51 (56.628191, 
60.380958)

25 Павильон 10,05 продо-
воль-
ственные 
товары 
(хлеб, х/б 
изделия)

7 лет 7927,69 0,00 396,38

4 Свердлов-
ская область,
город Полевской, 
территория мкр. 
Зеленый Бор-2, 
в районе дома

50 Павильон 120 Продо-
воль-
ственные 
товары

7 лет 94658,93 0,00 4732,95
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№ 1 на рассто-
янии от дома в 
юго-западном 
направлении 
27,5м. (56.511996, 
60.270857)

5 Свердлов-
ская область,
город Полев-
ской, мкр. З.Бор-
2, в районе дома 
№ 7б (56.512198, 
60.268428)

65 Павильон 50 продо-
воль-
ственные 
товары 
(фрукты, 
быстрое 
питание).

7 лет 39441,22 0,00 1972,06

6 Свердлов-
ская область,
город Полевской,
ул. Калинина, 
в составе оста-
новочного ком-
плекса «Хим-
лаборатория»
(56.440585, 
60.201398)

94 Павильон 13 Продо-
воль-
ственные 
товары

7 лет 10254,72 0,00 512,74

7 Свердлов-
ская область,
город Полевской,
в районе 
дома № 73
по ул. Розы 
Люксембург
(возле АО 
«ГАЗЭКС») 
(56.495326, 
60.248948)

110 Киоск 7 продо-
воль-
ственные 
товары 
(хлеб, х/б 
изделия)

7 лет 5521,77 0,00 276,09

* Плата за право на размещение нестационарного торгового объекта на территории Полевского город-
ского округа рассчитана в соответствии с Методикой определения размера платы по договору, предусматри-
вающему размещение нестационарного торгового объекта (согласно Условиям размещения нестационар-
ных торговых объектов на территории Полевского городского округа, утвержденным постановлением Адми-
нистрации Полевского городского округа от 11.12.2019 № 675-ПА).

Приложение № 2
к аукционной документации о проведении аукциона 

№ 1 открытого по составу участников и по форме 
подачи предложений о цене для заключения договора 

на право размещения нестационарного торгового 
объекта на территории Полевского городского округа

Форма

ЗАЯВКА
на участие в аукционе для заключения договора на право размещения нестационарного 

торгового объекта на территории Полевского городского округа
(для индивидуального предпринимателя)

«____» ________ 20____ года

 
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, подавшего заявку)

 
(номер свидетельства о государственной регистрации ИП)

заявляет (заявляю) о своем намерении участвовать в объявленном аукционе и выполнить все условия, ко-
торые предусмотрены в извещении. Ознакомившись с условиями аукциона, с проектом договора на раз-
мещение нестационарного торгового объекта, настоящим подтверждая отсутствие претензий к состоянию 
места размещения по результатам произведенного осмотра места размещения на местности, выражает 
(выражаю) намерение участвовать в аукционе на размещение нестационарного торгового объекта на сле-
дующий объект:
 

(указать номер лота, адрес места размещения, вид, специализацию, площадь объекта)
 
 

Обязуется (обязуюсь) в случае признания победителем аукциона, или как единственный принявший 
участие в аукционе, или в случае признания единственным участником аукциона заключить договор на раз-
мещение нестационарного торгового объекта по итогам аукциона.

Настоящей заявкой на участие в аукционе сообщаю, что в отношении  
 

(наименование индивидуального предпринимателя)
не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об 
открытии аукционного производства, деятельность не приостановлена.

Даю (Даем) свое согласие на обработку и опубликование в средствах массовой информации, на офи-
циальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.
ru) и на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru/) в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» персональных данных в соответствии с Федераль-
ным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ.

Банковские реквизиты (если было установлено требование о внесении задатка): 
 
 

Решение о результатах допуска к участию в аукционе прошу сообщить по электронному адресу, e-mail: 
 

Номер телефона:  
Индивидуальный предприниматель   __________________________

(подпись)  (расшифровка подписи)
«__» _________ 20__ года

Заявка принята  
(подпись)  (Ф.И.О. лица, принявшего документы)

«__» __________ 20__ года

Приложение № 3
к аукционной документации о проведении аукциона 

№ 1 открытого по составу участников и по форме 
подачи предложений о цене для заключения договора 

на право размещения нестационарного торгового 
объекта на территории Полевского городского округа

Форма

ЗАЯВКА
на участие в аукционе для заключения договора на право размещениянестационарного 

торгового объекта на территории Полевского городского округа
(для юридического лица)

«____» ___________ 20____ года
 

(полное наименование юридического лица, подавшего заявку)

 
(номер свидетельства о государственной регистрации юридического лица)

заявляет (заявляю) о своем намерении участвовать в объявленном аукционе и выполнить 
все условия, которые предусмотрены в извещении. Ознакомившись с условиями аукциона, 
с проектом договора на размещение нестационарного торгового объекта, настоящим подтверждая отсут-
ствие претензий к состоянию места размещения по результатам произведенного осмотра места размеще-
ния на местности, выражает (выражаю) намерение участвовать в аукционе на размещение нестационарно-
го торгового объекта на следующий объект:
 

(указать номер лота, адрес места размещения, вид, специализацию, площадь объекта)
 
 

Обязуется (обязуюсь) в случае признания победителем аукциона или как единственный принявший уча-
стие в аукционе или в случае признания единственным участником аукциона заключить договор на разме-
щение нестационарного торгового объекта по итогам аукциона.

Настоящей заявкой на участие в аукционе сообщаю, что в отношении  
 

(наименование юридического лица)
не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об 
открытии аукционного производства, деятельность не приостановлена.

Даю (Даем) свое согласие на обработку и опубликование в средствах массовой информации, на офи-
циальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.
ru) и на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru/) в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» персональных данных в соответствии с Федераль-
ным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ.

Банковские реквизиты (если было установлено требование о внесении задатка): 
 
 

Решение о результатах допуска к участию в аукционе прошу сообщить по электронному адресу, e-mail: 
 

Номер телефона:  
Юридическое лицо   __________________________

(подпись)  (расшифровка подписи)
«__» _________ 20__ года

Заявка принята  
(подпись)  (Ф.И.О. лица, принявшего документы)

«__» __________ 20__ года

Приложение № 4
к аукционной документации о проведении аукциона 

№ 1 открытого по составу участников и по форме 
подачи предложений о цене для заключения договора 

на право размещения нестационарного торгового 
объекта на территории Полевского городского округа

Форма

Договор
на право размещения нестационарного торгового объекта

г. Полевской  «____» _______20__ года

Администрация Полевского городского округа в лице Главы Полевского городского округа  ,  
действующего на основании Устава Полевского городского округа, именуемый в дальнейшем «Администра-
ция ПГО», с одной стороны, на основании __________________ от _________________, и  
 

(полное наименование победителя аукциона, единственного участника 
аукциона, лица, обладающего правом на заключение договора)

в лице  , действующего (ей)  
на основании  , именуемый в дальнейшем «Правообладатель», 
с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в соответствии со схемой размещения нестационар-
ных торговых объектов, утвержденной  , на основании  
протокола подведения итогов открытого аукциона от _____________ № _________ заключили настоящий 
Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Администрация ПГО предоставляет Правообладателю право на размещение нестационарного тор-

гового объекта  
(специализация, тип, вид, площадь объекта)

(далее – Объект),  
(адрес и описание местонахождения объекта, порядковый № места в схеме)
согласно месту размещения нестационарного торгового объекта, предусмотренному схемой, а Правообла-
датель обязуется разместить Объект и обеспечить в течение всего срока действия настоящего Договора 
функционирование нестационарного торгового объекта на условиях и в порядке, предусмотренных законо-
дательством Российской Федерации, законодательством Свердловской области, настоящим Договором, в 
соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами, требованиями нормативных право-
вых актов о безопасности дорожного движения, пожарной безопасности, Правилами благоустройства тер-
ритории Полевского городского округа, требованиями к внешнему виду НТО, а также в случае необходимо-
сти подключения данного Объекта к сетям электроснабжения самостоятельно и за свой счет обеспечить 
данное подключение в установленном порядке.

1.2. Правообладателю запрещается размещение в месте, установленном схемой, иных объектов, за ис-
ключением нестационарного торгового объекта, указанного в пункте 1.1. настоящего Договора.

2. Срок договора
2.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения.
2.2. Настоящий Договор заключен на срок с «___» ______20__ г. по «___» _____ 20__ г.
2.3. По истечении срока действия настоящий Договор прекращает свое действие и автоматическое 

продление его срока действия не производится.
3. Платежи и расчеты

3.1. Обязательство по внесению Правообладателем платы за размещения Объекта возникает с даты 
подписания Договора на размещение нестационарного торгового объекта и составляет  
  в месяц,

(указать сумму цифрами и прописью)
исходя из расчета ставки годового размера платы за размещение нестационарного торгового объекта, опре-
деленного по итогам аукциона, либо в размере начальной ставки в случае признания аукциона несостояв-
шимся.

Сумма внесенного задатка в размере  , включается в размер платы.
Оплата по договору производится ежемесячно до 10 числа текущего месяца.
3.2. Сроки внесения платы за право на размещение Объекта могут быть изменены Администрацией 

ПГО в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами органов госу-
дарственной власти и органов местного самоуправления.

3.3. Обязанность по уплате платы за право на размещение Объекта с учетом соответствующих изме-
нений ее размеров и сроков возникает у Правообладателя с момента вступления в силу соответствующего 
нормативного правового акта, если иной порядок не оговорен в самом нормативном правовом акте.

3.4. В случае демонтажа Объекта по причине, указанной в пункте 6.7 настоящего Договора, Правообла-
датель не освобождается от уплаты задолженности по Договору.

3.5. Плата за право размещения НТО, указанная в пункте 3.1 настоящего Договора, осуществляется 
Правообладателем путем перечисления денежных средств по указанным в пункте 3.6 реквизитам в течение 
10 рабочих дней со дня заключения настоящего Договора.

3.6. Реквизиты для перечисления платы за право размещения нестационарного торгового объекта:
Получатель УФК по Свердловской области (Администрация Полевского городского округа, 

лиц/счет 04623005410)
ИНН 6626003560
КПП 667901001
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Номер счета 
получателя платежа

40101810500000010010

Наименование банка Уральское ГУ БАНКА РОССИИ г.Екатеринбург
БИК 046577001
Код ОКТМО 65754000
Код бюджетной 
классификации

901 1 11 09044 04 0005 120 «Прочие поступления от использования имущества, 
находящегося в собственности городских округов (за исключением имущества му-
ниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муници-
пальных унитарных предприятий, в том числе казенных) плата по договорам на 
размещение нестационарного торгового объекта, а также плата за право на за-
ключение указанных договоров»

4. Права и обязанности Сторон
4.1. Администрация ПГО имеет право:
4.1.1. Досрочно расторгнуть Договор по основаниям и в порядке, предусмотренным настоящим Догово-

ром и действующим законодательством Российской Федерации.
4.1.2. Администрация ПГО не отвечает за недостатки места для размещения нестационарного торго-

вого объекта, которые были оговорены при заключении настоящего Договора или были заранее известны 
Правообладателю, либо должны были быть обнаружены Правообладателем во время осмотра места раз-
мещения Объекта до заключения Договора.

4.2. Правообладатель имеет право:
4.2.1. Досрочно расторгнуть Договор, при условии письменного уведомления Администрации ПГО о 

предстоящем расторжении не менее чем за 30 (тридцать) дней до дня прекращения действия Договора.
4.3. Администрация ПГО обязуется:
4.3.1. Предоставить Правообладателю право на установку нестационарного торгового объекта в соот-

ветствии с условиями пункта 1.1 Договора.
4.4. Правообладатель обязуется:
4.4.1. Договор, право на заключение которого получил победитель аукциона (или единственный участ-

ник, допущенный к участию в аукционе), должен быть заключен в срок не менее десяти дней и не позд-
нее тридцати дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола аукциона, либо протоко-
ла рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причи-
не подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного 
заявителя.

4.4.2. Не передавать права и обязанности по Договору третьему лицу, а также не передавать права и 
обязанности по Договору в залог и не вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного то-
варищества или общества, либо паевого взноса в производственный кооператив.

4.4.3. Обеспечить представителям Администрации ПГО по требованию беспрепятственный доступ на 
Объект для осуществления контроля за выполнением Правообладателем условий настоящего Договора.

4.4.4. Своевременно выплачивать Администрации ПГО плату в соответствии с разделом 3 Договора на 
реквизиты, указанные в пункте 3.6.

4.4.5. Сохранять вид, специализацию, внешний вид, размеры, площадь и местоположение Объекта, 
благоустройство прилегающей территории в течение всего установленного настоящим Договором перио-
да размещения Объекта.

4.4.6. Ежегодно по истечении очередного расчетного года обращаться в Администрацию ПГО для со-
ставления акта сверки платежей.

4.4.7. Использовать Объект для осуществления деятельности, приносящей доход, в соответствии с тре-
бованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4.8. Обеспечивать функционирование Объекта в соответствии с требованиями настоящего Договора 
и требованиями действующего федерального законодательства, законодательства Свердловской области, 
муниципальных правовых актов Полевского городского округа.

4.4.9. Соблюдать при использовании Объекта требования градостроительных регламентов, строитель-
ных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.

4.4.10. Использовать Объект способами, которые не должны наносить вред окружающей среде.
4.4.11. Не допускать загрязнения, захламления места размещения Объекта и прилегающей к нему тер-

ритории.
4.4.12. Компенсировать Администрации ПГО в полном объеме убытки, причиненные невыполнением, 

ненадлежащим выполнением взятых на себя обязательств по настоящему Договору.
4.4.13. В случае окончания срока действия Договора, его расторжения, прекращения, обеспечить пере-

мещение, либо демонтаж и вывоз Объекта с места его размещения в течение 10 дней с даты наступления 
вышеуказанных обстоятельств.

4.4.14. В случае окончания срока действия Договора, его расторжения, прекращения, а также в случае 
принудительного перемещения, либо демонтажа и вывоза Объекта Правообладателем по основаниям, 
предусмотренным законом или Договором, восстановить поврежденное благоустройство территории зе-
мельного участка и привести его в состояние, существовавшее до размещения Объекта, с последующей пе-
редачей восстановленных элементов благоустройства.

4.4.15. Проведение работ по восстановлению поврежденного благоустройства осуществляется силами 
и за счет Правообладателя.

4.5. Правообладатель имеет иные права и несет иные обязанности, установленные законодательством 
Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон
5.1. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную ус-

ловиями Договора и законодательством Российской Федерации.
5.2. В случае невнесения Правообладателем платы в установленный настоящим Договором срок Пра-

вообладатель выплачивает Администрации ПГО пени за каждый день просрочки в размере 0,1% от разме-
ра подлежащего перечислению платежа.

5.3. В случае невыполнения или ненадлежащего исполнения Правообладателем обязанностей, пред-
усмотренных настоящим Договором (за исключением обязанностей по внесению платы) Правообладатель 
уплачивает Администрации ПГО штраф в размере 5% от суммы ежемесячного размера платы, установлен-
ного в пункте 3.1 настоящего Договора, за каждый факт неисполнения, ненадлежащего исполнения усло-
вий настоящего Договора.

5.4. Прекращение либо расторжение настоящего Договора не освобождает Правообладателя от обя-
занности по уплате задолженности по платежам и уплаты пеней по настоящему Договору.

5.5. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоя-
тельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение, прекращение действия договора
6.1. Договор пролонгации не подлежит.
6.2. Договор прекращает свое действие по окончании его срока, а также в любой другой срок по согла-

шению Сторон.
6.3. Все изменения к настоящему Договору в случаях, если внесение изменений допускается законо-

дательством, действительны при условии, что они оформлены в письменном виде и подписаны Сторонами 
по настоящему Договору в форме дополнительного соглашения, которое является неотъемлемой частью 
настоящего Договора.

6.4. Договор может быть расторгнут досрочно по соглашению Сторон в письменном виде, по требова-
нию Администрации ПГО или в судебном порядке по основаниям, предусмотренным действующим законо-
дательством Российской Федерации.

6.5. Настоящий Договор может быть расторгнут по требованию Администрации ПГО в следующих слу-
чаях:

6.5.1. при изменении указанной в пункте 1.1 Договора специализации Объекта;
6.5.2. двукратного или более невнесения или неполного внесения платы в срок, установленный разде-

лом 3 настоящего Договора;
6.5.3. при не исполнении Правообладателем требований пунктов 4.4.2., 4.4.5., 4.4.9. настоящего Дого-

вора.
6.6. В случае одностороннего отказа Администрации ПГО от исполнения настоящего Договора во вне-

судебном порядке Администрация ПГО направляет Правообладателю соответствующее уведомление по 
месту его нахождения или по почтовому адресу, который был в установленном порядке сообщен Админи-
страции ПГО Правообладателем.

Договор считается расторгнутым в течение 5 дней с момента получения уведомления. Уведомление 
направляется Правообладателю заказным письмом по адресу, указанному в разделе 9 Договора, либо по 
адресу электронной почты. Выполнение Администрацией ПГО указанных требований считается надлежа-
щим уведомлением.

6.6.1. Уведомление считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило по адресу Правообла-
дателя, указанному в Договоре, но по обстоятельствам, зависящим от Правообладателя, не было ему вру-
чено или он не ознакомился с ним.

6.7. При невыполнении Правообладателем требований Администрации ПГО по демонтажу Объекта Ад-
министрация ПГО оставляет за собой право произвести самостоятельно демонтаж Объекта и возмещение 

стоимости затрат за счет Правообладателя.
6.8. Настоящий Договор может быть расторгнут по иным основаниям, не противоречащим действующе-

му законодательству Российской Федерации:
6.8.1. Исключение юридического лица, прекратившего свою деятельность, из Единого государственно-

го реестра юридических лиц либо исключение сведений об индивидуальном предпринимателе из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей в связи с прекращением гражданином дея-
тельности в качестве индивидуального предпринимателя.

6.8.2. Нарушение хозяйствующим субъектом требований, запретов, ограничений, установленных за-
конодательством Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами в 
сфере розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, подтвержденное вступившим в за-
конную силу постановлением судьи, органа, должностного лица о привлечении к административной ответ-
ственности или вступившим в законную силу приговором суда по уголовному делу.

6.9. Односторонний отказ уполномоченного органа – Администрации ПГО от договора допускается по 
тем основаниям, которые согласованы сторонами при заключении договора.

7. Рассмотрение и регулирование споров
7.1. Все споры, возникающие по настоящему Договору и неурегулированные в ходе переговоров, раз-

решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в Арбитражном суде 
Свердловской области с соблюдением претензионного порядка. Срок ответа на претензию 15 календар-
ных дней.

8. Особые условия договора и заключительные положения
8.1. Правообладатель дает свое согласие на то, что уполномоченное Администрацией ПГО лицо после 

окончания срока действия Договора, его расторжения или прекращения, по истечении 10-ти дневного срока, 
указанного в пункте 4.4.13 настоящего Договора, вправе осуществить перемещение, либо демонтаж и ути-
лизацию Объекта.

8.2. В случае отказа Правообладателя в добровольном порядке осуществить перемещение, либо де-
монтаж и вывоз Объекта с места его размещения в 10-ти дневный срок после прекращения Договора Ад-
министрация ПГО не несет ответственности за состояние и сохранность товаров, оборудования или иного 
имущества, находящегося в Объекте и за сохранность самого Объекта при его перемещении, либо демон-
таже и дальнейшей утилизации.

8.3. В целях регулирования ответственности Сторон Договора, предусмотренной пунктами 8.1 и 8.2, под 
демонтажем Объекта понимается разборка размещенного Объекта, не являющегося объектом капиталь-
ного строительства на составляющие элементы, в том числе с нанесением ущерба назначению указанно-
го объекта и другим объектам, с которыми демонтируемый объект конструктивно связан. Под утилизацией 
понимается переработка и (или) уничтожение элементов конструкции демонтированного Объекта с целью 
полного прекращения его существования как Объекта.

8.4. При наличии установленных пунктом 1.1 настоящего Договора требований к внешнему виду Объек-
та, изменение внешнего вида Объекта допускается только в соответствии с согласованным отделом архи-
тектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа эскизным проектом.

8.5. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
9. Адреса и реквизиты сторон

Администрация Полевского городского округа Правообладатель

623380, г. Полевской, ул. Свердлова, д. 19 Юр. адрес:
Почт. адрес:

ИНН 6626003560
КПП 667901001
ОГРН 1026601606635
Администрация Полевского городского округа (л/с 
03901230740 в Финансовом управлении Админи-
страции ПГО)
Уральское ГУ БАНКА РОССИИ
г. Екатеринбург
БИК 046577001

ИНН
ОГРНИП
Р/с
К/с
БИК
Телефон:
Электронная почта:

Администрация ПГО
 

(подпись) (Ф.И.О.)

Правообладатель
 

(подпись) (Ф.И.О.)

М.П. М.П.

Приложение
к постановлению Администрации Полевского 

городского округа от 27.08.2020 № 525-ПА «О проведении 
открытого аукциона для заключения договора на 

право размещения нестационарного торгового объекта 
на территории Полевского городского округа»

Форма

Извещение о проведении открытого аукциона для заключения договора
на право размещения нестационарного торгового объекта

на территории Полевского городского округа

1. Организатор аукциона: отдел по развитию предпринимательства, торговли и услуг Администра-
ции Полевского городского округа, выступающий от имени Администрации Полевского городского округа, 
место нахождения (почтовый адрес): 623388, Свердловская обл., г. Полевской, ул. Свердлова, 19, телефон 
(34350) 5-49-21,5-42-56, E-mail: torgpgo@mail.ru.

Администрация Полевского городского округа на основании постановления Администрации Полевско-
го городского округа от __________2020 № _______«О проведении открытого аукциона для заключения 
договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Полевского городского 
округа» сообщает о проведении аукциона № 1 открытого по составу участников и по форме подачи предло-
жений о цене для заключения договора на право размещения нестационарного торгового объекта на терри-
тории Полевского городского округа.

2. О месте, дате, времени и порядке проведения аукциона: аукцион проводится организатором 
аукциона 30.09.2020 в 10.00 часов по местному времени в здании Администрации Полевского городского 
округа по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Свердлова, 19, зал заседаний.

3. Предмет аукциона:
ЛОТ № 1
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 10,05 кв.м, расположенное по 

адресу: Свердловская область, город Полевской, в районе жилого дома № 3 (остановка «Детская поликли-
ника») (56.492203, 60.238552). Вид нестационарного торгового объекта: киоск. Специализация объекта: про-
довольственные товары (хлеб, х/б изделия). Учетный номер места в схеме размещения: № 12. Начальный 
(минимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 7 927,69 (семь тысяч девятьсот 
двадцать семь) рублей 69 копеек без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от го-
довой арендной платы.

ЛОТ № 2
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 35,8 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, село Полдневая, около детского сада МБОУ ПГО «Средняя общеобразовательная 
школа с. Полдневая, ул. Комсомольская, д. 77 (56.291416, 60.291657). Вид нестационарного торгового объ-
екта: павильон. Специализация объекта: непродовольственные товары, продовольственные товары. Учет-
ный номер места в схеме размещения: № 24. Начальный (минимальный) годовой размер платы по догово-
ру (цена лота) составляет 29 326,06 (двадцать девять тысяч триста двадцать шесть) рублей 06 копеек без 
учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой арендной платы.

ЛОТ № 3
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 10,05 кв.м, расположенное по 

адресу: Свердловская область, Полевской городской округ, село Курганово, улица Ленина, в районе жилого 
дома № 51 (56.628191, 60.380958). Вид нестационарного торгового объекта: павильон. Специализация объ-
екта: продовольственные товары (хлеб, х/б изделия). Учетный номер места в схеме размещения: № 25. На-
чальный (минимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 7 927,69 (семь тысяч де-
вятьсот двадцать семь) рублей 69 копеек без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% 
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от годовой арендной платы.
ЛОТ № 4
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 120 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, территория мкр. Зеленый Бор-2, в районе дома № 1 на расстоянии 
от дома в юго-западном направлении 27,5 м (56.511996, 60.270857). Вид нестационарного торгового объек-
та: павильон. Специализация объекта: продовольственные товары. Учетный номер места в схеме размеще-
ния: № 50. Начальный (минимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 94 658,93 
(девяносто четыре тысячи шестьсот пятьдесят восемь) рублей 93 копейки без учета НДС. Срок аренды: 
7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой арендной платы.

ЛОТ № 5
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 50 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, мкр. З.Бор-2, в районе дома № 7б (56.512198, 60.268428). Вид 
нестационарного торгового объекта: павильон. Специализация объекта: продовольственные товары 
(фрукты, быстрое питание). Учетный номер места в схеме размещения: № 65. Начальный (минималь-
ный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 39 441,22 (тридцать девять тысяч четы-
реста сорок один) рубль 22 копейки без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% 
от годовой арендной платы.

ЛОТ № 6
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 13 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, ул. Калинина, в составе остановочного комплекса «Химлабора-
тория» (56.440585, 60.201398). Вид нестационарного торгового объекта: павильон. Специализация объек-
та: продовольственные товары. Учетный номер места в схеме размещения: № 94. Начальный (минималь-
ный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 10 254,72 (десять тысяч двести пятьде-
сят четыре) рубля 72 копейки без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой 
арендной платы.

ЛОТ № 7
Место размещения нестационарного торгового объекта площадью 7 кв.м, расположенное по адресу: 

Свердловская область, город Полевской, в районе дома № 73 по ул. Розы Люксембург (возле АО «ГАЗЭКС») 
(56.495326, 60.248948). Вид нестационарного торгового объекта: киоск. Специализация объекта: продоволь-
ственные товары (хлеб, х/б изделия). Учетный номер места в схеме размещения: № 110. Начальный (ми-
нимальный) годовой размер платы по договору (цена лота) составляет 5521,77 (пять тысяч пятьсот двад-
цать один) рубль 77 копеек без учета НДС. Срок аренды: 7 лет. Сумма задатка составляет 0% от годовой 
арендной платы.

Шаг аукциона - 5 процентов от начального (минимального) годового размера платы по договору (при-
ложение № 3 к настоящему извещению) (цены лота). Аукцион проводится путем повышения начального 
(минимального) годового размера платы по договору (цены лота) на «шаг аукциона».

4. Срок, место и порядок предоставления аукционной документации: с аукционной документаци-
ей можно ознакомиться на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о про-
ведении торгов (www.torgi.gov.ru) и на официальном сайте Администрации Полевского городского округа 
(https://polevsk.midural.ru) в сети «Интернет», а также в ходе личного приема по адресу: 623388, Свердлов-
ская область, г. Полевской, ул. Свердлова, д.19, кабинет № 21, в рабочие дни с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 
16.00 часов, с 28.08.2020 по 24.09.2020.

5. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее, 
чем за три дня до наступления даты его проведения (пункт 4 статьи 448 Гражданского кодекса Российской 
Федерации).

Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федера-
ции для размещения информации о проведении торгов (torgi.gov.ru) и на официальном сайте Администра-
ции Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru) в сети «Интернет» организатором аукциона в те-
чение одного дня со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня при-
нятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в прове-
дении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

Организатор аукциона вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аук-
циона не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

6. Прием заявок (приложения № 1, 2 к настоящему извещению): осуществляется с 28.08.2020 по ра-
бочим дням: понедельник с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, вторник – четверг с 08.00 до 12.00 и с 13.00 
до 16.00, пятница с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00 часов по адресу: г. Полевской, ул. Свердлова, 19, ка-
бинет № 21, тел.: 8 (34350) 5-49-21, 5-42-56. Последний день приема заявок 24.09.2020 с 8.00 до 12.00 и с 
13.00 до 15.00 часов.

7. Дата, место и время рассмотрения заявок на участие в аукционе: 25.09.2020 в 10.00 часов, 
здание Администрации Полевского городского округа, расположенное по адресу: Свердловская область, 
город Полевской, улица Свердлова, 19, конференц-зал.

Приложение № 1
к извещению о проведении открытого аукциона для 

заключения договора на право размещения нестационарного 
торгового объекта на территории Полевского городского округа

Форма

ЗАЯВКА
на участие в аукционе для заключения договора на право размещения

нестационарного торгового объекта на территории Полевского городского округа
(для индивидуального предпринимателя)

«__» ________ 20__ года

 
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, подавшего заявку)

 
(номер свидетельства о государственной регистрации ИП)

заявляет (заявляю) о своем намерении участвовать в объявленном аукционе и выполнить все условия, ко-
торые предусмотрены в извещении. Ознакомившись с условиями аукциона, с проектом договора на раз-
мещение нестационарного торгового объекта, настоящим подтверждая отсутствие претензий к состоянию 
места размещения по результатам произведенного осмотра места размещения на местности, выражает 
(выражаю) намерение участвовать в аукционе на размещение нестационарного торгового объекта на сле-
дующий объект:
 

(указать номер лота, адрес места размещения, вид, специализацию, площадь объекта)
 

Обязуется (обязуюсь) в случае признания победителем аукциона, или как единственный принявший 
участие в аукционе, или в случае признания единственным участником аукциона заключить договор на раз-
мещение нестационарного торгового объекта по итогам аукциона.

Настоящей заявкой на участие в аукционе сообщаю, что в отношении  
 

(наименование индивидуального предпринимателя)
не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об 
открытии аукционного производства, деятельность не приостановлена.

Даю (Даем) свое согласие на обработку и опубликование в средствах массовой информации, на офи-
циальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.
ru) и на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru/) в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» персональных данных в соответствии с Федераль-
ным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ.

Банковские реквизиты (если было установлено требование о внесении задатка): 
 
 

Решение о результатах допуска к участию в аукционе прошу сообщить по электронному адресу 
e-mail:  

Номер телефона:  
Индивидуальный предприниматель   __________________________

(подпись)  (расшифровка подписи)
«__» _________ 20__ года

Заявка принята  
(подпись)  (Ф.И.О. лица, принявшего документы)

«__» __________ 20__ года

Приложение № 2
к извещению о проведении открытого 

аукциона для заключения договора
на право размещения нестационарного торгового 

объекта на территории Полевского городского округа

Форма

ЗАЯВКА
на участие в аукционе для заключения договора на право размещения нестационарного 

торгового объекта на территории Полевского городского округа
(для юридического лица)

«__» ___________ 20__ года
 

(полное наименование юридического лица, подавшего заявку)
 

(номер свидетельства о государственной регистрации юридического лица)
заявляет (заявляю) о своем намерении участвовать в объявленном аукционе и выполнить все условия, ко-
торые предусмотрены в извещении. Ознакомившись с условиями аукциона, с проектом договора на раз-
мещение нестационарного торгового объекта, настоящим подтверждая отсутствие претензий к состоянию 
места размещения по результатам произведенного осмотра места размещения на местности, выражает 
(выражаю) намерение участвовать в аукционе на размещение нестационарного торгового объекта на сле-
дующий объект:
 

(указать номер лота, адрес места размещения, вид, специализацию, площадь объекта)
 
 

Обязуется (обязуюсь) в случае признания победителем аукциона или как единственный принявший уча-
стие в аукционе или в случае признания единственным участником аукциона заключить договор на разме-
щение нестационарного торгового объекта по итогам аукциона.

Настоящей заявкой на участие в аукционе сообщаю, что в отношении  
 

(наименование юридического лица)
не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об 
открытии аукционного производства, деятельность не приостановлена.

Даю (Даем) свое согласие на обработку и опубликование в средствах массовой информации, на офи-
циальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.
ru) и на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru/) в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» персональных данных в соответствии с Федераль-
ным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ.

Банковские реквизиты (если было установлено требование о внесении задатка): 
 
 

Решение о результатах допуска к участию в аукционе прошу сообщить по окончанию срока рассмотре-
ния заявок по электронному адресу, e-mail: 

Номер телефона:  
Юридическое лицо   __________________________

(подпись)  (расшифровка подписи)
«__» _________ 20__ года

Заявка принята  
(подпись)  (Ф.И.О. лица, принявшего документы)

«__» __________ 20__ года

Приложение № 3
к извещению о проведении открытого 

аукциона для заключения договора
на право размещения нестационарного торгового 

объекта на территории Полевского городского округа

Форма

Договор
на право размещения нестационарного торгового объекта

г. Полевской  «____» ________ 20____ года
Администрация Полевского городского округа в лице Главы Полевского городского округа  ,  

действующего на основании Устава Полевского городского округа, именуемый в дальнейшем «Администра-
ция ПГО», с одной стороны, на основании __________________ от _________________, и  
 

(полное наименование победителя аукциона, единственного участника 
аукциона, лица, обладающего правом на заключение договора)

в лице  , действующего (ей) на основании _________________, именуемый 
в дальнейшем «Правообладатель», с другой стороны, а совместно именуемые «Стороны», 
в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной  ,  
на основании протокола подведения итогов открытого аукциона от _______ №_____________заключили на-
стоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Администрация ПГО предоставляет Правообладателю право на размещение нестационарного тор-

гового объекта  
(специализация, тип, вид, площадь объекта)

(далее – Объект),  
(адрес и описание местонахождения объекта, порядковый № места в схеме)

согласно месту размещения нестационарного торгового объекта, предусмотренному схемой, а Правообла-
датель обязуется разместить Объект и обеспечить в течение всего срока действия настоящего Договора 
функционирование нестационарного торгового объекта на условиях и в порядке, предусмотренных законо-
дательством Российской Федерации, законодательством Свердловской области, настоящим Договором, в 
соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами, требованиями нормативных право-
вых актов о безопасности дорожного движения, пожарной безопасности, Правилами благоустройства тер-
ритории Полевского городского округа, требованиями к внешнему виду НТО, а также в случае необходимо-
сти подключения данного Объекта к сетям электроснабжения самостоятельно и за свой счет обеспечить 
данное подключение в установленном порядке.

1.2. Правообладателю запрещается размещение в месте, установленном схемой, иных объектов, за ис-
ключением нестационарного торгового объекта, указанного в пункте 1.1. настоящего Договора.

2. Срок договора
2.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения.
2.2. Настоящий Договор заключен на срок с «___» _____20__ г. по «___» _____ 20__ г.
2.3. По истечении срока действия настоящий Договор прекращает свое действие и автоматическое 

продление его срока действия не производится.
3. Платежи и расчеты

3.1. Обязательство по внесению Правообладателем платы за размещения Объекта возникает с даты 
подписания Договора на размещение нестационарного торгового объекта и составляет  
  в месяц,  

(указать сумму цифрами и прописью)
исходя из расчета ставки годового размера платы за размещение нестационарного торгового объекта, опре-
деленного по итогам аукциона, либо в размере начальной ставки в случае признания аукциона несостояв-
шимся.

Сумма внесенного задатка в размере  , включается  
в размер платы.

Оплата по договору производится ежемесячно до 10 числа текущего месяца.
3.2. Сроки внесения платы за право на размещение Объекта могут быть изменены Администрацией 

ПГО в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами органов госу-
дарственной власти и органов местного самоуправления.

3.3. Обязанность по уплате платы за право на размещение Объекта с учетом соответствующих изме-
нений ее размеров и сроков возникает у Правообладателя с момента вступления в силу соответствующего 
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нормативного правового акта, если иной порядок не оговорен в самом нормативном правовом акте.

3.4. В случае демонтажа Объекта по причине, указанной в пункте 6.7 настоящего Договора, Правообла-
датель не освобождается от уплаты задолженности по Договору.

3.5. Плата за право размещения НТО, указанная в пункте 3.1 настоящего Договора, осуществляется 
Правообладателем путем перечисления денежных средств по указанным в пункте 3.6 реквизитам в течение 
10 рабочих дней со дня заключения настоящего Договора.

3.6. Реквизиты для перечисления платы за право размещения нестационарного торгового объекта:
Получатель УФК по Свердловской области 

(Администрация Полевского городского округа, лиц/счет 04623005410)
ИНН 6626003560
КПП 667901001
Номер счета 
получателя платежа

40101810500000010010

Наименование банка Уральское ГУ БАНКА РОССИИ г.Екатеринбург
БИК 046577001
Код ОКТМО 65754000
Код бюджетной 
классификации

901 1 11 09044 04 0005 120 «Прочие поступления от использования иму-
щества, находящегося в собственности городских округов (за исключени-
ем имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а 
также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе ка-
зенных) плата по договорам на размещение нестационарного торгово-
го объекта, а также плата за право на заключение указанных договоров»

4. Права и обязанности Сторон
4.1. Администрация ПГО имеет право:
4.1.1. Досрочно расторгнуть Договор по основаниям и в порядке, предусмотренным настоящим Догово-

ром и действующим законодательством Российской Федерации.
4.1.2. Администрация ПГО не отвечает за недостатки места для размещения нестационарного торго-

вого объекта, которые были оговорены при заключении настоящего Договора или были заранее известны 
Правообладателю, либо должны были быть обнаружены Правообладателем во время осмотра места раз-
мещения Объекта до заключения Договора.

4.2. Правообладатель имеет право:
4.2.1. Досрочно расторгнуть Договор, при условии письменного уведомления Администрации ПГО о 

предстоящем расторжении не менее чем за 30 (тридцать) дней до дня прекращения действия Договора.
4.3. Администрация ПГО обязуется:
4.3.1. Предоставить Правообладателю право на установку нестационарного торгового объекта в соот-

ветствии с условиями пункта 1.1 Договора.
4.4. Правообладатель обязуется:
4.4.1. Договор, право на заключение которого получил победитель аукциона (или единственный участ-

ник, допущенный к участию в аукционе), должен быть заключен в срок не менее десяти дней и не позд-
нее тридцати дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола аукциона, либо протоко-
ла рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причи-
не подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного 
заявителя.

4.4.2. Не передавать права и обязанности по Договору третьему лицу, а также не передавать права и 
обязанности по Договору в залог и не вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного то-
варищества или общества, либо паевого взноса в производственный кооператив.

4.4.3. Обеспечить представителям Администрации ПГО по требованию беспрепятственный доступ на 
Объект для осуществления контроля за выполнением Правообладателем условий настоящего Договора.

4.4.4. Своевременно выплачивать Администрации ПГО плату в соответствии с разделом 3 Договора на 
реквизиты , указанные в пункте 3.6.

4.4.5. Сохранять вид, специализацию, внешний вид, размеры, площадь и местоположение Объекта, 
благоустройство прилегающей территории в течение всего установленного настоящим Договором перио-
да размещения Объекта.

4.4.6. Ежегодно по истечении очередного расчетного года обращаться в Администрацию ПГО для со-
ставления акта сверки платежей.

4.4.7. Использовать Объект для осуществления деятельности, приносящей доход, в соответствии с тре-
бованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4.8. Обеспечивать функционирование Объекта в соответствии с требованиями настоящего Договора 
и требованиями действующего федерального законодательства, законодательства Свердловской области, 
муниципальных правовых актов Полевского городского округа.

4.4.9. Соблюдать при использовании Объекта требования градостроительных регламентов, строитель-
ных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.

4.4.10. Использовать Объект способами, которые не должны наносить вред окружающей среде.
4.4.11. Не допускать загрязнения, захламления места размещения Объекта и прилегающей к нему тер-

ритории.
4.4.12. Компенсировать Администрации ПГО в полном объеме убытки, причиненные невыполнением, 

ненадлежащим выполнением взятых на себя обязательств по настоящему Договору.
4.4.13. В случае окончания срока действия Договора, его расторжения, прекращения, обеспечить пере-

мещение, либо демонтаж и вывоз Объекта с места его размещения в течение 10 дней с даты наступления 
вышеуказанных обстоятельств.

4.4.14. В случае окончания срока действия Договора, его расторжения, прекращения, а также в случае 
принудительного перемещения, либо демонтажа и вывоза Объекта Правообладателем по основаниям, 
предусмотренным законом или Договором, восстановить поврежденное благоустройство территории зе-
мельного участка и привести его в состояние, существовавшее до размещения Объекта, с последующей пе-
редачей восстановленных элементов благоустройства.

4.4.15. Проведение работ по восстановлению поврежденного благоустройства осуществляется силами 
и за счет Правообладателя.

4.5. Правообладатель имеет иные права и несет иные обязанности, установленные законодательством 
Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон
5.1. За нарушение условий настоящего Договора стороны несут ответственность, предусмотренную ус-

ловиями Договора и законодательством Российской Федерации.
5.2. В случае невнесения Правообладателем платы в установленный настоящим Договором срок Пра-

вообладатель выплачивает Администрации ПГО пени за каждый день просрочки в размере 0,1% от разме-
ра подлежащего перечислению платежа.

5.3. В случае невыполнения или ненадлежащего исполнения Правообладателем обязанностей, пред-
усмотренных настоящим Договором (за исключением обязанностей по внесению платы) Правообладатель 
уплачивает Администрации ПГО штраф в размере 5% от суммы ежемесячного размера платы, установлен-
ного в пункте 3.1 настоящего Договора, за каждый факт неисполнения, ненадлежащего исполнения усло-
вий настоящего Договора.

5.4. Прекращение либо расторжение настоящего Договора не освобождает Правообладателя от обя-
занности по уплате задолженности по платежам и уплаты пеней по настоящему Договору.

5.5. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоя-
тельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение, прекращение действия договора
6.1. Договор пролонгации не подлежит.
6.2. Договор прекращает свое действие по окончании его срока, а также в любой другой срок по согла-

шению Сторон.
6.3. Все изменения к настоящему Договору в случаях, если внесение изменений допускается законо-

дательством, действительны при условии, что они оформлены в письменном виде и подписаны Сторонами 
по настоящему Договору в форме дополнительного соглашения, которое является неотъемлемой частью 
настоящего Договора.

6.4. Договор может быть расторгнут досрочно по соглашению Сторон в письменном виде, по требова-
нию Администрации ПГО или в судебном порядке по основаниям, предусмотренным действующим законо-
дательством Российской Федерации.

6.5. Настоящий Договор может быть расторгнут по требованию Администрации ПГО в следующих слу-
чаях:

6.5.1. при изменении указанной в пункте 1.1 Договора специализации Объекта;
6.5.2. двукратного или более невнесения или неполного внесения платы в срок, установленный разде-

лом 3 настоящего Договора;
6.5.3. при не исполнении Правообладателем требований пунктов 4.4.2., 4.4.5., 4.4.9. настоящего Дого-

вора.
6.6. В случае одностороннего отказа Администрации ПГО от исполнения настоящего Договора во вне-

судебном порядке Администрация ПГО направляет Правообладателю соответствующее уведомление по 
месту его нахождения или по почтовому адресу, который был в установленном порядке сообщен Админи-
страции ПГО Правообладателем.

Договор считается расторгнутым в течение 5 дней с момента получения уведомления. Уведомление 
направляется Правообладателю заказным письмом по адресу, указанному в разделе 9 Договора, либо по 
адресу электронной почты. Выполнение Администрацией ПГО указанных требований считается надлежа-
щим уведомлением.

6.6.1. Уведомление считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило по адресу Правообла-
дателя, указанному в Договоре, но по обстоятельствам, зависящим от Правообладателя, не было ему вру-
чено или он не ознакомился с ним.

6.7. При невыполнении Правообладателем требований Администрации ПГО по демонтажу Объекта Ад-
министрация ПГО оставляет за собой право произвести самостоятельно демонтаж Объекта и возмещение 
стоимости затрат за счет Правообладателя.

6.8. Настоящий Договор может быть расторгнут по иным основаниям, не противоречащим действующе-
му законодательству Российской Федерации:

6.8.1. исключение юридического лица, прекратившего свою деятельность, из Единого государственно-
го реестра юридических лиц либо исключение сведений об индивидуальном предпринимателе из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей в связи с прекращением гражданином дея-
тельности в качестве индивидуального предпринимателя;

6.8.2. нарушение хозяйствующим субъектом требований, запретов, ограничений, установленных за-
конодательством Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами в 
сфере розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, подтвержденное вступившим в за-
конную силу постановлением судьи, органа, должностного лица о привлечении к административной ответ-
ственности или вступившим в законную силу приговором суда по уголовному делу.

6.9. Односторонний отказ уполномоченного органа – Администрации ПГО от договора допускается по 
тем основаниям, которые согласованы сторонами при заключении договора.

7. Рассмотрение и регулирование споров
7.1. Все споры, возникающие по настоящему Договору и неурегулированные в ходе переговоров, раз-

решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в Арбитражном суде 
Свердловской области с соблюдением претензионного порядка. Срок ответа на претензию 15 календар-
ных дней.

8. Особые условия договора и заключительные положения
8.1. Правообладатель дает свое согласие на то, что уполномоченное Администрацией ПГО лицо после 

окончания срока действия Договора, его расторжения или прекращения, по истечении 10-ти дневного срока, 
указанного в пункте 4.4.13 настоящего Договора, вправе осуществить перемещение, либо демонтаж и ути-
лизацию Объекта.

8.2. В случае отказа Правообладателя в добровольном порядке осуществить перемещение, либо де-
монтаж и вывоз Объекта с места его размещения в 10-ти дневный срок после прекращения Договора Ад-
министрация ПГО не несет ответственности за состояние и сохранность товаров, оборудования или иного 
имущества, находящегося в Объекте и за сохранность самого Объекта при его перемещении, либо демон-
таже и дальнейшей утилизации.

8.3. В целях регулирования ответственности Сторон Договора, предусмотренной пунктами 8.1 и 8.2, под 
демонтажем Объекта понимается разборка размещенного Объекта, не являющегося объектом капиталь-
ного строительства на составляющие элементы, в том числе с нанесением ущерба назначению указанно-
го объекта и другим объектам, с которыми демонтируемый объект конструктивно связан. Под утилизацией 
понимается переработка и (или) уничтожение элементов конструкции демонтированного Объекта с целью 
полного прекращения его существования как Объекта.

8.4. При наличии установленных пунктом 1.1 настоящего Договора требований к внешнему виду Объек-
та, изменение внешнего вида Объекта допускается только в соответствии с согласованным отделом архи-
тектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа эскизным проектом.

8.5. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
9. Адреса и реквизиты сторон

Администрация Полевского городского округа Правообладатель
623380, г. Полевской, ул. Свердлова, д. 19 Юр. адрес:

Почт. адрес:
ИНН 6626003560
КПП 667901001
ОГРН 1026601606635
Администрация Полевского городского округа (л/с 
03901230740 в Финансовом управлении Админи-
страции ПГО)
Уральское ГУ БАНКА РОССИИ
г. Екатеринбург
БИК 046577001

ИНН
ОГРНИП
Р/с
К/с
БИК
Телефон:
Электронная почта:

Администрация ПГО
 

(подпись) (Ф.И.О.)

Правообладатель
 

(подпись) (Ф.И.О.)

М.П. М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.08.2020 № 535-ПА

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах»

В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Рос-
сийской Федерации от 25 декабря 2013 года № 2516-р «Об утверждении Концепции развития механизмов 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде», в целях реализации поста-
новления Правительства Свердловской области от 25.09.2013 № 1159-ПП «О перечне государственных 
услуг, предоставляемых органами государственной власти Свердловской области, территориальными го-
сударственными внебюджетными фондами Свердловской области в государственном бюджетном учреж-
дении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (в редакциях), распоряжения Правительства Свердловской области от 22.07.2013 № 1021-
РП «Об организации перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид», в целях испол-
нения постановлений Главы Полевского городского округа от 17.01.2019 № 63 «О разработке и утвержде-
нии административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных 
услуг», от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов местного самоуправления Полевского городского округа, должностных лиц 
органов местного самоуправления и муниципальных служащих, муниципальных учреждений Полевского го-
родского округа, их должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальные (государственные) 
услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878), руководствуясь Уставом Полевского городского округа, Админи-
страция Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений 

и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартир-
ных домах» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Полевского городского округа от 
30.10.2019 № 579-ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на тер-
ритории Полевского городского округа».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ад-
министрации Полевского городского округа Федюнина А.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-
ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Полевского городского 

округа от 31.08.2020 № 535-ПА «Об утверждении 
Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещений в многоквартирных домах» Административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений и выдача документов о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах»

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления Администрацией Полевского городского округа, му-
ниципальным бюджетным учреждением «Управление городского хозяйства» Полевского городского округа 
(далее – МБУ «УГХ» ПГО) муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах» (далее – регламент) уста-
навливает порядок и стандарт получения документа, подтверждающего принятие решения о согласовании 
или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых или нежилых помещений в 
многоквартирных домах и приемки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых 
или нежилых помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории Полевского городского 
округа (далее – муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур МБУ «УГХ» ПГО, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в элек-
тронной форме, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники и наниматели переустраи-

ваемых и (или) перепланируемых помещений, обратившиеся в МБУ «УГХ» ПГО с заявлением о предостав-
лении муниципальной услуги (далее – заявитель).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие 
право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени за-
явителей при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование заявителей о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, норма-

тивных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется непосред-
ственно специалистом МБУ «УГХ» ПГО при личном приеме, по телефону, в письменной и электронной форме, 
а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адре-
сах электронной почты и официальном сайте Администрации Полевского городского округа, информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информацион-
ной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) 
по адресу https://www.gosuslugi.ru/25576/1/info, на официальном сайте Администрации Полевского город-
ского округа https://polevsk.midural.ru/article/show/id/1695 (далее ‒ официальный сайт), на информационных 
стендах МБУ «УГХ» ПГО, а также предоставляется непосредственно специалистами МБУ «УГХ» ПГО при 
личном приеме и по телефону.

На официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru) указана ссылка на официальный сайт Администрации По-
левского городского округа.

6. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель, назвавший (указавший) фа-
милию, имя, отчество (последнее – при наличии), регистрационный номер и дату регистрации заявления, 
может получить с использованием средств телефонной связи, а также в электронной форме с использова-
нием Единого портала. Для получения информации о ходе предоставления услуги на личном приеме заяви-
телю достаточно предъявить документ, удостоверяющий личность.

7. При подаче заявления с использованием Единого портала информация о ходе предоставления му-
ниципальной услуги направляется заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале и по адресу 
электронной почты, указанному при регистрации на Едином портале.

8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, пол-
нота информирования.

9. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты МБУ «УГХ» ПГО должны коррек-
тно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-дело-
вого стиля речи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах». Муниципальная услуга вклю-
чает:

1) принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме;

2) принятие решения об отказе в согласовании переустройства и(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме;

3) приемка ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в мно-
гоквартирном доме.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Полевского городского округа, муници-

пальным бюджетным учреждением «Управление городского хозяйства» Полевского городского округа
Наименование органов и организаций, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги
12. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия следующие органы или организации:

1) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-

ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал 
Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу):

3) Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области:
4) организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет объектов капитального 

строительства на территории Полевского городского округа.
13. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-

димых для получения муниципальной услуги связанных с обращением в иные государственные (муници-
пальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) при согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – ре-

шение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо 
решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме при наличии оснований, указанных в пункте 25 настоящего регламента;

2) при приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме – акт приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполне-
ния работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в оформлении акта приемоч-
ной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке при наличии основания, указанного в пункте 26 настоящего регламента.

Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
15. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в МБУ «УГХ» ПГО 

заявления, в том числе поданного в форме электронного документа или в случае предоставления муни-
ципальной услуги посредством обращения заявителя через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в следующие сроки:

1) принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения осуществляется в срок не позднее «45» дней со дня представления за-
явителем заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) выдача или направление заявителю по адресу, указанному в заявлении, документа, подтверждаю-
щего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения, осуществляется в срок не позднее «3» рабочих дней со дня принятия такого решения;

3) оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в оформлении акта приемочной 
комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке осуществляется в течение «20» дней с даты подачи заявления об оформлении акта приемоч-
ной комиссии и документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте в 
сети «Интернет» по адресу: https://polevsk.midural.ru/article/show/id/600 и на Едином портале https://www.
gosuslugi.ru/25576/1/info.

МБУ «УГХ» ПГО обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых 
актов на официальном сайте https://polevsk.midural.ru/ в сети «Интернет» и на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

17. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги непосредственно самим заявите-
лем (для физического лица – собственники и наниматели переустраиваемых и (или) перепланируемых по-
мещений, для юридического лица – собственники и наниматели переустраиваемых и (или) перепланируе-
мых помещений в лице единоличного исполнительного органа, имеющего право действовать от имени юри-
дического лица без доверенности) представляется:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении акта 
приемочной комиссии, оформленные согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему регламенту, подпи-
санные заявителем;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя из числа документов, включенных в перечень, ут-
вержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» (документ подлежит возврату заявителю после удо-
стоверения его личности при личном приеме).

18. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (для фи-
зического лица – физическое лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации, для юридического лица – физическое лицо, 
действующее на основании доверенности, выданной заявителем), уполномоченного на подачу и получение 
документов, а также подписание заявления, представляется:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении акта 
приемочной комиссии, подписанное заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на под-
писание заявления;

2) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, уполномоченного на подачу и полу-
чение документов, а также подписание заявления из числа документов, включенных в перечень, утвержден-
ный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (документ подлежит возврату заявителю после удостовере-
ния его личности при личном приеме);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, уполномоченного на подачу и по-
лучение результата предоставления муниципальной услуги, а также подписание заявления: для представи-
теля юридического лица – доверенность на бланке организации, заверенная печатью организации (при ее 
наличии), для представителя физического лица – доверенность, оформленная в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.

19. В целях получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения за-
явитель должен представить самостоятельно следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 
многоквартирном доме (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), из числа 
следующих (документы предоставляются, если право собственности не зарегистрировано в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости; в случае подачи заявления и документов с использованием Единого 
портала электронный правоустанавливающий документ на помещение должен быть подписан усиленной 
квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ, или но-
тариусом (при предоставлении нотариально заверенных копий); при представлении в качестве правоуста-
навливающего документа на помещение договора любого типа электронный документ должен быть также 
подписан усиленной квалифицированной подписью каждой из сторон договора):

договор купли-продажи помещения;
договор найма помещения;
договор социального найма помещения;
договор мены помещения;
договор дарения помещения;
договор о приватизации помещения;
свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;
судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на помещение, всту-

пивший в законную силу;
справка о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперативе;
справка о полной выплате паевого взноса за предоставленную кооперативом квартиру;
2) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого поме-

щения в многоквартирном доме (проект готовится и оформляется в установленном порядке юридическим 
лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные саморегулируемой организацией сви-
детельства о допуске к таким видам работ; проект остается в архиве органа, предоставляющего муници-
пальную услугу; в случае подачи заявления и документов с использованием Единого портала электронный 
документ должен быть подписан усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного 
лица органа, выдавшего документ);

3) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствую-
щих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помеще-
ние на основании договора социального найма в случае, если заявителем является уполномоченный най-
модателем на представление предусмотренных для предоставления муниципальной услуги документов на-
ниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма 
(подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы, в ином случае представ-
ляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально); в случае подачи 
заявления и документов с использованием Единого портала электронный документ должен быть заверен 
нотариально и подписан усиленной квалифицированной подписью нотариуса;

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех соб-
ственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помеще-
ния в многоквартирном доме (предоставляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка по-
мещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего 
имущества в многоквартирном доме).

20. В целях оформления акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после вы-
полнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме заявите-
лем представляются в МБУ «УГХ» ПГО заявление и документы, указанные в пункте 17 настоящего регла-
мента.

21. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в 
пунктах 17 и 18 настоящего регламента, представляются в МБУ «УГХ» ПГО посредством личного обраще-
ния заявителя и (или) через МФЦ, и (или) с использованием информационно-телекоммуникационных техно-
логий, включая использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных 
технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской 
области, в форме электронных документов (при наличии технической возможности).

При подписании заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме и электронных образов необходимых документов используется усиленная квалифици-
рованная электронная подпись.



О Ф И Ц И А Л Ь Н О
 4 сентября 2020 г. № 67 (2176)    17

При подписании заявления об оформлении акта приемочной комиссии заявитель вправе использовать 
простую электронную подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг». Однако при подаче заявления об оформлении акта приемочной комис-
сии в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверен-
ность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
22. Документы (сведения), необходимые в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области для получения решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (перечень необ-
ходимых документов, получаемых в порядке межведомственного электронного взаимодействия):

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о заявителе;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зареги-

стрированных правах на объект недвижимости;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном 

доме;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведе-

ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (документ представляет-
ся, если переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение или дом, в котором оно находится, явля-
ется памятником архитектуры, истории или культуры).

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, 

не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

22. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципаль-
ными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев;

4) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги документах, поданных заяви-
телем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов;

6) истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги;

7) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью 
Главы ПГО, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства.

24. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубли-
кованной на Едином портале либо на официальном сайте;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, являются случаи:

1) заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помар-
ками;

2) не заполнены обязательные для заполнения поля заявления;
3) в правоустанавливающих документах на помещение указано иное лицо, отличное от заявителя или 

лица, в интересах которого обратилось уполномоченное лицо;
4) заявитель обратился в неприемное время;
5) заявитель представил документы в МБУ «УГХ» ПГО без учета места нахождения, переустраиваемо-

го и (или) перепланируемого помещения.
26. Основанием для отказа в приеме заявления и документов, поданных через Единый портал, явля-

ется:
1) некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с использованием специ-

альной интерактивной формы на Едином портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо 
неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим регламентом);

2) представление некачественных электронных копий (электронных образов) документов, не позволяю-
щих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения яв-
ляются:

1) непредоставление указанных в пунктах 17 и 18 настоящего регламента документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя;

2) поступление в МБУ «УГХ» ПГО, осуществляющий согласование, ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или 
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об от-
сутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной ини-
циативе.

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения по указанному основа-
нию допускается в случае, если МБУ «УГХ» ПГО, осуществляющее согласование, после получения такого 
ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) 
информацию и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение «15» рабочих дней 
со дня направления уведомления;

3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения требованиям Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, строительным нормам и правилам, санитарным нормам и 
правилам, техническим регламентам;

4) предоставление документов в ненадлежащий орган.
28. Основанием для отказа в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплу-

атации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке является несоответствие про-

изведенного переустройства и (или) перепланировки помещения согласованному проекту переустройства 
и (или) перепланировки помещения.

29. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
30. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются следующие 

услуги:
1) подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения);
2) выдача справок о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, о полной выплате 

паевого взноса за предоставленную кооперативом квартиру.
31. Для иностранных граждан к необходимым и обязательным для предоставления муниципальной 

услуги относятся следующие услуги:
1) перевод документов, выданных компетентными органами иностранных государств, на государствен-

ный язык Российской Федерации;
2) нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, нота-

риальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение копий доку-
ментов.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

32. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
33. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки помещения оказывается платно юри-

дическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданное саморегулируемой органи-
зацией свидетельство о допуске к таким видам работ. Порядок и размер взимания платы за подготовку про-
екта переустройства и (или) перепланировки помещения определяется соглашением сторон (гражданином 
и организацией).

Выдача справок о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, о полной выпла-
те паевого взноса за предоставленную кооперативом квартиру осуществляется уполномоченным органом 
управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией без взимания платы.

Нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, нотари-
альное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение копий докумен-
тов предоставляется в государственных нотариальных конторах и у нотариусов, занимающихся частной 
практикой, на платной основе. Размер и порядок взимания платы за совершение нотариальных действий 
установлен Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата муниципальной услуги в МБУ «УГХ» ПГО, не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
35. Регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется в день его поступления в МБУ «УГХ» ПГО при обращении лично, через МФЦ.
36. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

поданы в электронной форме, МБУ «УГХ» ПГО не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заяв-
ления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Реги-
страция запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направлен-
ных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в МБУ «УГХ» ПГО не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

37. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
38. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной 

безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, 

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муници-
пальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными матери-

алами, оборудуются:
информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается ин-

формация, указанная в пункте 5 настоящего регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муни-

ципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой ин-
формации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
МФЦ (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ
39. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием 

информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме);
3) возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу по выбору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких 
территориальных подразделений;

4) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в любом фи-
лиале многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг вне зависи-
мости от места регистрации (по месту жительства или пребывания) в порядке, предусмотренном соглаше-
нием о взаимодействии (при наличии технической возможности для электронного взаимодействия);

5) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с 
требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;

6) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ.

40. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистами МБУ 
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«УГХ» ПГО осуществляется не более 4 раз в следующих случаях: при обращении заявителя, при приеме 
заявления, при получении результата, при получении акта, а для представителей бизнес-сообщества – не 
более 4 раз.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях со специалистами МБУ «УГХ» 
ПГО при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать «15» минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
41. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в 

любом филиале МФЦ вне зависимости от места регистрации (по месту жительства или пребывания) в по-
рядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии (при наличии технической возможности для элек-
тронного взаимодействия).

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, указанные в пунктах 17 и 18 настояще-
го регламента.

42. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ сотрудник МФЦ осу-
ществляет действия, предусмотренные настоящим регламентом и соглашением о взаимодействии, заклю-
ченным между МФЦ и Администрацией Полевского городского округа.

МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в МБУ «УГХ» ПГО, в порядке и сроки, установленные соглашением о вза-
имодействии между МФЦ и Администрацией Полевского городского округа.

При обращении за согласованием переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме в электронной форме заявитель либо его представитель использует соответствующую требова-
ниям, установленным приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 
2011 года № 796 «Об утверждении Требований к средствам электронной подписи и Требований к средствам 
удостоверяющего центра», усиленную квалифицированную электронную подпись в порядке, установлен-
ном законодательством.

При подписании заявления об оформлении акта приемочной комиссии заявитель вправе использо-
вать простую электронную подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подпи-
си, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем 
заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме 
электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного лица, выдавше-
го (подписавшего) доверенность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
43. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 

услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения с документами, необходи-

мыми для предоставления муниципальной услуги, и регистрация заявления с необходимыми документами 
либо отказ в приеме заявления;

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
подготовка проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

4) принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

5) выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

6) приемка произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения и оформле-
ние акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переу-
стройству и (или) перепланировке.

44. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, включает следующие адми-
нистративные процедуры:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) прием и регистрация МБУ УГХ ПГО запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги;
4) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги
5) взаимодействие МБУ УГХ ПГО с иными органами власти, органами местного самоуправления и орга-

низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого 
взаимодействия;

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области.

45. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной 
услуги посредством комплексного запроса:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ о ходе выпол-
нения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлени-
ем муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление МФЦ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, меж-
ведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государствен-
ной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ных услуг;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача докумен-
тов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими го-
сударственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача докумен-
тов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги;

5) предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса.
Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги
Прием заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и регистрация 
заявления с необходимыми документами либо отказ в приеме заявления

46. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МБУ 
«УГХ» ПГО с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке помещения и документами, необходи-
мыми для предоставления муниципальной услуги.

47. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 
поданы через МФЦ.

Принятые МФЦ заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, пе-
редаются в МБУ «УГХ» ПГО в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и Администрацией Полевского городского округа.

48. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
специалист МБУ «УГХ» ПГО, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муници-
пальных услуг:

1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2) проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления о переустройстве и (или) перепла-

нировке помещения;
3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, 

что документы в установленных случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежа-
щие подписи стороны или определенных законодательством должностных лиц;

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист 
МБУ «УГХ» ПГО, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с ука-
занием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

5) проверяет правильность заполнения заявления и комплектность прилагаемых документов, сверяет 
копии документов с представленными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники 
заявителю, в случае, если заявитель настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает заяви-
теля о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату заявителю;

6) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и ре-
гистрирует заявление с представленными документами, выдает заявителю расписку в получении докумен-
тов с указанием их перечня и даты получения.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по приему 
и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 26 настоящего ре-
гламента, информирует заявителя об отказе в приеме документов и заявления в устной форме, выдает ему 
уведомление об отказе в приеме документов, в котором указано основание для такого отказа, возвращает 
заявителю подлинники документов.

49. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и регистрация заявле-
ния с представленными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в МБУ 
«УГХ» ПГО либо отказ в приеме заявления.

Формирование и направление межведомственного запроса в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

50. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете документов, 
представленных заявителем, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении иных органов.

51. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение «1» рабочего дня, 
следующего за днем регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос в следующие органы:

1) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации для получения вы-
писки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о заявителе;

2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-
ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал 
Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу) для 
получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о 
зарегистрированных правах на помещение в многоквартирном доме;

3) организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет объектов капитального 
строительства на территории Полевского городского округа для получения технического паспорта переу-
страиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

4) Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области для по-
лучения заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (документ представля-
ется, если переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение или дом, в котором оно находится, яв-
ляется памятником архитектуры, истории или культуры).

52. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в 
форме электронного документа запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновре-
менным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» и подписывается уполномоченным должностным лицом.

53. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, поступают в 
МБУ «УГХ» ПГО в срок не позднее «3» рабочих дней с момента поступления межведомственного запроса 
в орган (организацию).

54. Результатом данной административной процедуры является направление межведомственного за-
проса в органы, (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и подготовка проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения

55. Основанием начала административной процедуры является зарегистрированное в МБУ «УГХ» ПГО 
заявление о предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению за-
явителем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо поступление доку-
ментов и информации в порядке межведомственного взаимодействия. В случае получения в результате 
межведомственного взаимодействия ответа об отсутствии документа и (или) информации специалист, от-
ветственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя об отсутствии документа и 
(или) информации и предлагает представить документ и (или) информацию лично в течение «15» рабочих 
дней со дня выдачи или направления уведомления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

56. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку комплек-
та документов и оценку представленного проекта переустройства и (или) перепланировки помещения на со-
ответствие строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам, 
принимает одно из следующих решений:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 26 настоящего регламента, готовит проект решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

2) при наличии оснований, указанных в пункте 26 настоящего регламента, готовит проект решения об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

3) в случае подачи заявления в электронной форме с использованием Единого портала направляет за-
явителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале и по адресу электронной почты, указанному при ре-
гистрации на Едином портале, электронное сообщение об окончании проверки документов;

4) представляет проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения на подпись Главе По-
левского городского округа.

57. Результатом административной процедуры является подготовка проекта решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения либо проекта решения об отказе в согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки помещения.

Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения

58. Основанием начала административной процедуры является подготовленный проект решения о со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо проект решения об отказе в согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения.

59. Подготовка проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения осуществляется специ-
алистом МБУ «УГХ» ПГО, который проверяет представленный проект переустраиваемого и (или) перепла-
нируемого помещения на соответствие действующему законодательству, строительным нормативам и пра-
вилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам.

60. В случае наличия всех документов, определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Россий-
ской Федерации, и в случае соответствия представленного проекта переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения действующему законодательству, строительным нормам и правилам, санитарным нормам и 
правилам, техническим регламентам специалист МБУ «УГХ» ПГО предоставляет Главе Полевского город-
ского округа решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, оформленное 
согласно приложению № 3 к настоящему регламенту.

При наличии оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, 
предусмотренных пунктом 26 настоящего регламента, в том числе в случае несоответствия проекта пере-
устройства и (или) перепланировки помещения действующему законодательству, строительным нормам и 
правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам специалист МБУ «УГХ» ПГО предо-
ставляет Главе Полевского городского округа решение об отказе в согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки помещения, оформленное согласно приложению № 4 к настоящему регламенту.

61. Решение Главы Полевского городского округа о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения действительно до срока окончания производства ремонтно-строительных работ, указан-
ного в данном решении. Срок окончания производства ремонтно-строительных работ устанавливается с 
учетом сроков, указанных заявителем в заявлении о согласовании переустройства и (или) (перепланиров-
ки) помещения.

62. Результатом административной процедуры является сформированное решение о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения либо решение об отказе в согласовании переустройства 
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и (или) перепланировки помещения.

Выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения
63. Основанием начала административной процедуры является поступление в МБУ «УГХ» ПГО, ответ-

ственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальных услуг, сформированного ре-
шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо решения об отказе в согла-
совании переустройства и (или) перепланировки помещения.

64. Выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо об отказе 
в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения осуществляет специалист МБУ «УГХ» 
ПГО лично заявителю или его уполномоченному представителю после установления его личности и провер-
ки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги.

65. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальных 
услуг, извещает заявителя о готовности решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения одним из 
способов, указанных заявителем в заявлении. В случае подачи заявления с использованием Единого порта-
ла специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальных услуг, 
направляет заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале и по адресу электронной почты, ука-
занному при регистрации на Едином портале, уведомление о готовности решения о согласовании переу-
стройства и (или) перепланировки помещения либо решения об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения.

66. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в МБУ «УГХ» ПГО производится под под-
пись заявителя или его уполномоченного представителя в книге учета выдачи результатов предоставления 
муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения заявителя или его уполномоченного пред-
ставителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

67. В случае неявки заявителя в трехдневный срок с даты принятия решения о согласовании переу-
стройства и (или) перепланировки помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, направляет реше-
ние заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делает отметку на втором эк-
земпляре решения.

68. В случае подачи заявления с использованием Единого портала специалист, ответственный за прием 
и регистрацию заявлений, направляет заявителю решение о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью Главы 
Полевского городского округа, в раздел «Личный кабинет» на Едином портале и по адресу электронной 
почты, указанному при регистрации на Едином портале (если заявителем выбран соответствующий способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги).

69. Направление в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в поряд-
ке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией Полевского го-
родского округа.

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из МБУ «УГХ» ПГО в МФЦ не входит 
в общий срок предоставления муниципальной услуги.

70. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю или его уполномо-
ченному представителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо 
решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

Приемка произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения 
и оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 

после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке
71. Специалист МБУ «УГХ» ПГО, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставлении 

муниципальных услуг, в день обращения заявителя осуществляет прием заявления и документов, указан-
ных в пункте 19 настоящего регламента, согласовывает с заявителем дату и время проведения комисси-
онной проверки и уведомляет приемочную комиссию о дате проверки произведенных работ и оформления 
акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустрой-
ству и (или) перепланировке.

Заявитель обеспечивает присутствие представителей проектной организации и исполнителя (произво-
дителя) работ (при его наличии) при проведении комиссионной проверки (при невозможности личного уча-
стия заявителя в работе комиссии лицо, представляющее его интересы, должно иметь доверенность, кото-
рая передается уполномоченному представителю МБУ «УГХ» ПГО.

72. В ходе приемки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения прие-
мочная комиссия проверяет:

1) соответствие произведенных работ проекту переустройства и (или) перепланировки помещения;
2) наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;
3) наличие актов освидетельствования скрытых работ, в случае если были проведены работы, скрыва-

емые последующими работами.
73. По результатам приемки произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения при-

емочная комиссия в присутствии заявителя составляет акт о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (приложение № 5 к настоящему регламен-
ту) в четырех экземплярах, которые подписываются заявителем и членами приемочной комиссии и переда-
ются на подписание председателю приемочной комиссии.

74. После подписания председателем и членами приемочной комиссии акта о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги:

1) в течение «5» рабочих дней направляет акт о готовности помещения к эксплуатации после выполне-
ния работ по его переустройству и (или) перепланировке в филиал Федерального государственного бюд-
жетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия;

2) выдает заявителю акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-
устройству и (или) перепланировке при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

75. В случае если приемочной комиссией установлены факты несоответствия произведенных работ по 
переустройству и (или) перепланировке помещения согласованному проекту, готовится отказ в оформле-
нии акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переу-
стройству и (или) перепланировке.

76. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю или его уполномо-
ченному представителю акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-
устройству и (или) перепланировке либо отказ в оформлении акта приемочной комиссии о готовности поме-
щения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

77. Технической ошибкой, допущенной при оформлении результата предоставления муниципаль-
ной услуги, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная 
ошибка.

78. Заявление об исправлении технической ошибки, подписанное заявителем, подается в МБУ «УГХ» 
ПГО и регистрируется им. Заявление принимается с оригиналом документа, направленным заявителю, как 
результат муниципальной услуги, в котором требуется исправить техническую ошибку.

79. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении технической 
ошибки являются следующие основания:

1) заявление подано неуполномоченным лицом либо лицом, не являющимся собственником и нанима-
телем переустраиваемых и (или) перепланируемых помещений;

2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) документ, в котором допущена техническая ошибка, МБУ «УГХ» ПГО не выдавалось;
5) к заявлению не приложен оригинал документа, в котором требуется исправить техническую ошибку.
80. Уведомление об отказе в приеме заявления об исправлении технической ошибки оформляется спе-

циалистом МБУ «УГХ» ПГО в течение «3» рабочих дней и выдается заявителю за подписью Главы Полев-
ского городского округа.

81. Специалист МБУ «УГХ» ПГО после изучения документов, на основании которых оформлялся и вы-
давался результат предоставления муниципальной услуги, принимает решение об исправлении техниче-
ской ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении техниче-
ской ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

82. Процедура устранения технической ошибки осуществляется специалистом МБУ «УГХ» ПГО в срок, 
не превышающий «7» рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

83. Специалист МБУ «УГХ» ПГО сообщает заявителю по телефону о готовности к выдаче исправлен-
ного документа, в котором была допущена техническая ошибка и выдает заявителю исправленный доку-
мент (оригинал документа, содержащий техническую ошибку у заявителя изымается) либо выдает уведом-
ление об отказе в исправлении технической ошибки с возвращением оригинала представленного докумен-

та под подпись.
84. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе МБУ «УГХ» ПГО в случае 

самостоятельного выявления факта допущенной технической ошибки.
Подраздел 3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги

85. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а также 
официальном сайте.

На Едином портале, официальном сайте размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющего-

ся результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-

пальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заяви-
телю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспече-
ния, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, реги-
страцию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги
86. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы 

запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после за-
полнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно запол-
ненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме за-
проса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных 

в пунктах 17 и 18 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обраще-

нии за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими зая-
вителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использо-
ванием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая си-
стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно техноло-
гическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентифика-
ции), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери 
ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запросам в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее «3» месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные пунктах 
17 и 18 настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
орган (организацию) посредством Единого портала, официального сайта.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги

87. МБУ «УГХ» ПГО, предоставляющее муниципальную услугу, обеспечивает прием документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторно-
го представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации МБУ «УГХ» ПГО 

электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-ло-

гический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в 
пункте 27 настоящего регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, гото-
вит письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала (при наличии техни-
ческой возможности) заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом МБУ «УГХ» ПГО, ответственным за ре-
гистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется к специалисту МБУ «УГХ» ПГО, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муници-
пальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической 
возможности) обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации

88. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги (при наличии технической возможности)
89. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не 
превышающий «1» дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств Единого портала.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уведомле-
ние:

1) о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2) о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запро-

са и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,

с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе порядок и условия такого взаимодействия
90. Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными ор-

ганами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении му-
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ниципальной услуги описан в пунктах 50-54 настоящего регламента.
Получение заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации или законодательством Свердловской области
91. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить решение 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и акт приемоч-
ной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пе-
репланировке либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме в форме электронного документа или на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме в форме электронного документа или документа на бумажном носи-
теле в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур 
(действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме 

и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ
92. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (до-

статочности) представленных документов;
2) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) времени приема и выдачи документов;
4) сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
93. Информирование осуществляется:
непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заявителя в порядке очереди;
с использованием средств телефонной связи;
с использованием официального сайта в сети «Интернет» https://polevsk.midural.ru/ или электронной 

почты.
Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
94. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя 

(его представителя) с комплектом документов, указанных пунктах 17 и 18 настоящего регламента.
95. Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, про-

веряет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, 

что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печа-

тями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указани-

ем их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны пол-

ностью;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 

их содержание;
4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный 
специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указани-
ем фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

5) оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый эк-
земпляр выдает заявителю.

96. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном по-
рядке информируется специалистами МФЦ:

1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
2) о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных доку-

ментов требованиям настоящего регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет 
заявителя под подпись о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет за-
явителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры 
по их устранению.

97. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной 
форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следую-
щую последовательность действий:

1) просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и прилагаемых к нему доку-

ментов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к 

нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников доку-
ментов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пунктах 17 и 18 настоящего регламента, 
а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 22 на-
стоящего регламента в срок, не превышающий «3» рабочих дней с даты получения ходатайства и прилага-
емых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в МБУ «УГХ» ПГО в порядке и сроки, установленные соглашением о вза-
имодействии между МФЦ и Администрацией Полевского городского округа, но не позднее следующего ра-
бочего дня после принятия заявления.

Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг
98. Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие муни-

ципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном согла-
шением о взаимодействии между МФЦ и Администрации Полевского городского округа.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных 

услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги
99. При выдаче документов специалист МФЦ:
1) устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муници-

пальной услуги;
2) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
3) при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или мотивированный 

отказ в установленные сроки.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей 

графе расписки, которая хранится в МФЦ.
Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подго-

товки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ. В этом 
случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответству-
ющая отметка.

В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом о результате предоставления 
муниципальной услуги заявитель не обращается за получением документов, то комиссия, созданная прика-
зом руководителя МФЦ, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, проводит 
инвентаризацию не полученных в срок пакетов документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руководитель МФЦ, затем до-
кументы подлежат архивированию, а в программном комплексе проставляется статус пакета документов 
«Передано в архив структурного подразделения».

Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на основании лич-
ного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после 
чего в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга оказана».

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса 
(при наличии технической возможности)

100. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным во-
просам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

101. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципаль-
ных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепля-
ется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ 
передает в МБУ «УГХ» ПГО оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с прило-
жением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее «1» рабочего дня, следующего за 
днем оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информа-
ция, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплекс-
ном запросе муниципальных услуг, направление заявления и документов в МБУ «УГХ» ПГО осуществляет-
ся МФЦ не позднее «1» рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и 
(или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставле-
ния муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявле-
ний и необходимых сведений, документов и (или) информации МБУ «УГХ» ПГО.

102. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного за-
проса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений
103. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административ-

ными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должност-
ными лицами МБУ «УГХ» ПГО, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной 
основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению поло-
жений настоящего регламента.

104. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных 
административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса МФЦ.

105. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок, полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги, перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, уста-
навливается правовым актом Администрации Полевского городского округа.

106. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, 
оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги,в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
107. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: прове-

дение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должност-
ных лиц МБУ «УГХ» ПГО, МФЦ и его сотрудников.

108. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на осно-
вании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению полу-
чателя муниципальной услуги на основании правового акта Администрации Полевского городского округа).

109. Результаты проверок оформляются в виде заключения.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

110. Должностное лицо МБУ «УГХ» ПГО, ответственное за прием и регистрацию заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и представленных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и реги-
страции указанных документов.

111. Должностное лицо МБУ «УГХ» ПГО, ответственное за формирование и направление межве-
домственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования и направления меж-
ведомственного запроса.

112. Должностное лицо МБУ «УГХ» ПГО, ответственное за рассмотрение представленных документов, 
несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных докумен-
тов.

113. Должностное лицо МБУ «УГХ» ПГО, ответственное за формирование результата предоставления 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирова-
ния результата предоставления муниципальной услуги.

114. Должностное лицо МБУ «УГХ» ПГО, ответственное за прием и регистрацию заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и представленных документов, несет персональную ответственность за 
соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

115. Персональная ответственность должностных лиц МБУ «УГХ» ПГО, определяется в соответствии с 
их должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

116. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблю-
дением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставле-
нию муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами МБУ «УГХ» ПГО нормативных правовых актов, а также по-
ложений настоящего регламента.

117. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и ор-
ганизаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Полевского городского 
округа, МБУ «УГХ» ПГО при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и досто-
верной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмо-
трения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

118. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги Администрацией Полевского городского округа, МБУ «УГХ» ПГО, предоставляю-
щим муниципальную услугу, их должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) многофункци-
онального центра, работников многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерально-
го закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

119. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица МБУ «УГХ» ПГО 
жалоба подается для рассмотрения руководителю МБУ «УГХ» ПГО в письменной форме на бумажном носи-
теле, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

Жалобу на решение Администрации Полевского городского округа также возможно подать для рассмо-
трения руководителю Администрации Полевского городского округа в письменной форме на бумажном но-
сителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

120. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ жалоба подается 
для рассмотрения в МФЦ в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления му-
ниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявите-
ля, в электронной форме, по почте.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информа-
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тизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра), в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте 
или через МФЦ.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

121 Администрация Полевского городского округа, МБУ «УГХ» ПГО, МФЦ, а также учредитель МФЦ обе-
спечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа 
власти, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, ре-
шений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения ин-
формации:

на стендах МБУ «УГХ» ПГО в месте предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте Администрации Полевского городского округа (https://polevsk.midural.ru/), МФЦ 

(http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра (http://dis.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Адми-

нистрации Полевского городского округа, МБУ «УГХ» ПГО, предоставляющего муниципальную услугу, их 
должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных 
лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

122. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) испол-
нительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и его работников»;

3) постановлением Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Осо-
бенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоу-
правления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муници-
пальных служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и спе-
циалистов, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878);

4) распоряжением Главы Полевского городского округа от от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполно-
моченных по рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предо-
ставляющих муниципальные (государственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация 
Полевского городского округа».

123. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предостав-
ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и 
действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на 
Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru/25576/1/info.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача 
документов о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещений в многоквартирных домах»

Форма

В Администрацию Полевского городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения

от  
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения,

 
либо собственники помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

 
в случае, если ни один из собственников либо иных лиц 

 
не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

 
 

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты докумен-
та, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 
для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты до-
веренности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места на-
хождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юри-
дического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого 
к заявлению.
Место нахождения помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
 

муниципальное образование, поселение, улица, дом,
 

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) помещения:  
 
 
Прошу разрешить  
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) помещения,
 
занимаемого на основании (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)
 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки поме-
щения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _____ 20__ г. по «__» _____ 20__ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в _________ дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц 

органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для про-
верки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения 
работ.

В случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо согласие от совмест-
но проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя помещения по договору социального найма 
от «__» _______________ г. № _______:

№
п/п

Фамилия, 
имя, отчество

Документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)

Подпись <*> Отметка о нотариальном за-
верении подписей лиц

1 2 3 4 5

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае 
представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с про-
ставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)  
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое 

 
и (или) перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
на _____ листах;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ 

листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведе-

ния переустройства и (или)перепланировки помещения (представляется в случаях, если такое помещение 
или здание, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ 
листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на пере-
устройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: __________________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
«__» __________ 200_ г. __________________ _____________________________

(дата)                   (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
«__» __________ 200_ г. __________________ _____________________________

(дата)                   (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
«__» __________ 200_ г. __________________ _____________________________

(дата)                   (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
------------------------------------------------------------------
<*> При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление подписыва-

ется нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением на основании 
договора аренды - арендатором, при пользовании помещением на праве собственности – собственником 
(собственниками).

------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме «___» ________________ 20__ г.
Входящий номер регистрации заявления _____________________________
Выдана расписка в получении документов  «____» _______________ 20____ г.
 № ___________________________
Расписку получил  «____» _______________ 20____ г.
 _________________________
 (подпись заявителя)
______________________________________
(должность,
______________________________________
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись)

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача 
документов о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещений в многоквартирных домах»

ФОРМА

В Администрацию Полевского городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации 

после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

Сведения о заявителе – физическом лице (представителе заявителя – юридического лица) *:
Фамилия, имя, отчество (при наличии)
Реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан)
Адрес места жительства
Номер телефона
Реквизиты доверенности представителя
Адрес электронной почты

Сведения о заявителе – юридическом лице*:
Наименование
ИНН
Организационно-правовая форма
Адрес места нахождения
Номер телефона
Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, уполномоченного представлять интере-
сы юридического лица
Реквизиты прилагаемого к заявлению документа, удостоверяющего правомочия пред-
ставлять интересы юридического лица
Адрес электронной почты

Прошу оформить акт приемочной комиссии о готовности помещения по адресу*:
 

к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке (нужное отметить)

Переустройство , перепланировка  (нужное отметить) выполнено:
на основании решения о согласовании переустройства и (или)
перепланировки помещения от «__» ____________ 20__ г. № ______ *  

без решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.  
Прошу проинформировать меня о готовности решения о согласовании переустройства и (или) перепла-

нировки помещения (об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения) (нужное 
отметьте) *:

 по телефону,

 по электронной почте,

 по почтовому адресу.
________________

(подпись заявителя)
________________

(дата)
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
(следующие позиции заполняются должностным лицом в случае принятия решения об отказе в приеме 

заявления и документов)
Заявителю  

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
отказано в приеме заявления и документов по следующим основаниям (нужное отметить):

 не представлены следующие документы: ____________________________________________
(указать наименования документов)

 представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками: _______
_________________________________________________________________________

(указать наименования документов, содержащих дефекты)

 не заполнены обязательные для заполнения поля заявления;
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 в правоустанавливающих документах на помещение указано иное лицо, отличное от заявителя или 
лица, в интересах которого обратилось уполномоченное лицо;

 обратились в неприемное время;

 представлены документы в администрацию района без учета места нахождения переустраиваемо-
го и (или) перепланируемого помещения.
____________________________________________ ___________ _______________________________
(должность лица, ответственного за прием документов) (подпись)  (фамилия, инициалы)

Заявитель ознакомлен ______________________ ___________________________________
(подпись)  (фамилия, инициалы)

Дата «____» ____________ 20____ г.
--------------------------------
* Обязательные поля для заполнения.

Приложение № 3
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Герб Полевского городского округа

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

   переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести ------------------------------------------------------------------------
    (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: 
   занимаемых (принадлежащих)
_______________________ ----------------------------------------------------

   (ненужное зачеркнуть)
на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое
 

и (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить *:
срок производства ремонтно-строительных работ с «__» ____________ 20____ г.
по «__» ____________ 20____ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по ______ часов в _______ дни.
 
 
 
* Срок режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В 
случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим произ-
водства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с 
проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований   
 

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
 
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок
 .
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных 
работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в установлен-
ном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки по-
мещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  
 

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О.
 

должностного лица органа, осуществляющего согласование)
___________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)
М.П.

заполняется в случае получения копии решения лично:
Получил: «____» ____________ 20___ г. ________________________________

(дата, подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

заполняется в случае направления копии решения по почте:
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___» ____________ 20___ г.

______________________________________
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей)

Приложение № 4
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Герб Полевского городского округа

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
РЕШЕНИЕ

___________________  № ________________

Об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения

В связи с обращением (указать фамилию, инициалы физического лица, наименование юридическо-
го лица) о намерении провести переустройство и (или) перепланировку (указать нужное) помещения по 
адресу (указать адрес или место нахождения помещения), занимаемого/принадлежащего (указать нужное) 
на основании (указать вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение) по результатам рассмотрения представленных документов приемочная ко-
миссия

РЕШИЛА:
Отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки (указать нужное) помещения на осно-

вании (указать основания, предусмотренные статьей 27 Жилищного кодекса Российской Федерации).

В соответствии со статьей 27 Жилищного кодекса Российской Федерации данное решение может быть 
обжаловано заявителем в судебном порядке.

Председатель приемочной комиссии ___________________ ___________________________________
(подпись)  (фамилия, инициалы)

Получил: _________ ___________________________________________________________ _________
(подпись) (инициалы и фамилия заявителя или уполномоченного лица заявителя) (дата)

Решение направлено в адрес заявителя(ей):
___________________________________ ___________ _______________________ _________
(наименование должности специалиста,        (подпись)      (инициалы и фамилия)         (дата)
направившего решение в адрес заявителя(ей)

Приложение № 5
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АКТ
________________  № _____________
(дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

о готовности помещения к эксплуатации
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

Составлен приемочной комиссией:
Председатель комиссии  

(должность, фамилия, инициалы)
Члены комиссии: 1.  

(должность, фамилия, инициалы)
2.  

(должность, фамилия, инициалы)
3.  

(должность, фамилия, инициалы)
4.  

(должность, фамилия, инициалы)
5.  

(должность, фамилия, инициалы)
Приемочная комиссия  

(наименование органа)
на основании данных инвентаризации, представленных в организацию, осуществляющую технический ин-
вентаризационный учет, после выезда на место

УСТАНОВИЛА:
1. Заявителем  

(инициалы, фамилия, адрес заявителя)
 
после переустройства и (или) перепланировки помещения, произведенных на основании решения Админи-
страции  

(наименование органа)
района от «___» _____________ 20___ г. № ____ о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения, предъявлено для приема в эксплуатацию  
 .

(наименование помещения и адрес)
2. Подрядной организацией  

(полное наименование организации, адрес)
 
выполнены следующие виды работ по переустройству и (или) перепланировке помещения:  
 
 .

3. Проект переустройства и (или) перепланировки разработан организацией
 

(полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)
4. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнялись в соответствии/не в со-

ответствии (ненужное зачеркнуть) с проектом.
5. Указанные работы выполнены в период с ________________ по ________________.
6. Переустроенное и (или) перепланированное помещение имеет следующие характеристики:  

 
(площадь помещения, краткие технические характеристики по перепланировке (переустройству)

 .
7. Работы соответствуют проекту, выполнены в полном объеме.

На основании осмотра переустроенного и (или) перепланированного помещения приемочная комиссия
РЕШИЛА:
Принять/не принять (ненужное зачеркнуть) в эксплуатацию переустроенное и (или) перепланированное 

помещение по адресу:  .
Акт составлен в 4 экземплярах:
1-й экз. - в организацию, осуществляющую технический инвентаризационный учет;
2-й экз. - в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
3-й экз. - заявителю;
4-й экз. -  .
(наименование органа)
Председатель комиссии __________________ ________________________________________

 (личная подпись)   (инициалы, фамилия)
Члены комиссии: __________________ ______________________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________

(личная подпись) (инициалы, фамилия)

С актом ознакомлен: __________________ ________________________________________
 (личная подпись)  (инициалы, фамилия)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.08.2020 № 536-ПА

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в 
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редакции от 29.07.2018 № 36), от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями Главы Полевского городского округа от 
17.01.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципаль-
ных функций, предоставления муниципальных услуг», от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особенно-
стей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправ-
ления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципаль-
ных служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специ-
алистов, многофункционального центра, работника многофункционального центра, предоставляющих му-
ниципальные (государственные) услуги» (в редакции от 07.06.2019 № 878) Администрация Полевского го-
родского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомле-

ния о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и до-
пустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земель-
ном участке» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Ад-
министрации Полевского городского округа Федюнина А.В.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-
ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).

Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Полевского городского 

округа от 31.08.2020 № 536-ПА «Об утверждении 
Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача уведомления о 

соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соот-
ветствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участ-
ке» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о плани-
руемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома на земельном участке.

2. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность администра-
тивных процедур отделом архитектуры и градостроительства Администрации Полевского городского округа 
(далее – Отдел) (далее – Администрация), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики – юридические и фи-

зические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, направившие в уполномоченный на выдачу 
разрешений на строительство орган местного самоуправления уведомление о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального строительства или садового дома (далее – заявитель, за-
стройщик).

От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется не-

посредственно муниципальными служащими Отдела при личном приеме и по телефону, а также через Го-
сударственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адре-
сах электронной почты и официальном сайте Администрации, информация о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу (gosuslugi.ru), на 
официальном сайте Администрации (http:\\polevsk.midural.ru), на информационных стендах Отдела, а также 
предоставляется непосредственно муниципальными служащими Отдела (при личном приеме и по телефо-
ну).

На официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru) указана ссылка на официальный сайт Администрации.
6. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

7. При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальные служащие Отдела должны кор-
ректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирова-
ние о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-
делового стиля речи.

8. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осущест-
вляться с использованием средств автоинформирования (при наличии технической возможности).

9. Получение информации заявителями о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги с 
использованием Единого портала (при наличии технической возможности).

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая ин-
формация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
требования к оформлению указанных документов, а так же перечень документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющего-

ся результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-

пальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной 

услуги.
Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на осно-

вании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспече-
ния, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, реги-

страцию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
10. Наименование муниципальной услуги - «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) ука-

занных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
11. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администра-

ции Полевского городского округа.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявителя-

ми непосредственно в Отдел, через МФЦ, через Единый портал (при наличии технической возможности).
Наименование органов и организаций, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги
12. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия следующие органы или организации:

1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-
ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал 
Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу);

2) Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области.
13. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-

димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муници-
пальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
14. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или рекон-

струкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

2) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или рекон-
струкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установлен-
ным параметрам объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и (или) недопу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земель-
ном участке.

Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

15. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает «7» рабочих дней со дня подачи заяви-
телем уведомления о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома и перечня документов.

16. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на типо-
вое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция таких 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, срок предоставления муниципаль-
ной услуги не превышает «20» рабочих дней со дня подачи заявителем уведомления о планируемом стро-
ительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и пе-
речня документов.

17. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации в Отделе 
уведомления о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома с пакетом документов, указанных в пункте 19 настоящего Административно-
го регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Ад-
министрации в сети «Интернет» по адресу (http://polevsk.midural.ru) и на Едином портале (gosuslugi.ru).

Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на 
своем официальном сайте в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

19. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел либо в МФЦ:
1) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищ-

ного строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), содержащее 
следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удосто-
веряющего личность (для физического лица);

наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный ре-
гистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения зе-
мельного участка;

сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на зе-
мельный участок (при наличии таких лиц);

сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строитель-
ства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление о планируемом строитель-
стве, в том числе об отступах от границ земельного участка;

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназна-
чен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;
способ направления застройщику уведомлений.
Форма уведомления о планируемом строительстве размещена в приложении к настоящему Админи-

стративному регламенту;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зареги-

стрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (застройщика), в случае, если уве-

домление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является ино-
странное юридическое лицо;

5) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионально-
го значения, за исключением случая, когда строительство осуществляется в соответствии с типовым архи-
тектурным решением объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным 
законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и куль-
туры) народов Российской Федерации« для данного исторического поселения. Описание внешнего облика 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в тексто-
вой форме и графическое описание.

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строитель-
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ные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требо-
ваний к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представ-
ляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома.

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, 
оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

20. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
пункте 19 настоящего Административного регламента, заявитель лично обращается в органы государствен-
ной власти, учреждения и организации.

21. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 
значение при предоставлении муниципальной услуги.

22. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 19 насто-
ящего Административного регламента, представляются в Отдел посредством личного обращения заявите-
ля и (или) через МФЦ, и (или) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, вклю-
чая использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий 
в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерациии Свердловской области, в 
форме электронных документов (при наличии технической возможности).

При этом уведомление о планируемом строительстве и электронный образ каждого документа должны 
быть подписаны простой электронной подписью.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения за-
явителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

23. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении государственных услуг, являются правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре не-
движимости.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой настояще-
го пункта, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, 
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

24. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 23 настоящего Адми-
нистративного регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоу-
правления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
зациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее «3» рабочих дней со 
дня получения уведомления о планируемом строительстве, если застройщик не представил указанные до-
кументы самостоятельно.

25. По межведомственным запросам, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предо-
ставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых на-
ходятся указанные документы, в срок не позднее «3» рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса.

Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

26. Запрещается требовать от заявителя:
1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставля-
ющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

3) представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи уведомления о планируемом строительстве;

наличия ошибок в уведомлении о планируемом строительстве и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;

истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица Отдела, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Отдела, руководителя МФЦ при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за-
явитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) отказывать в приеме уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в случае, если уведомление о планируемом строительстве и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информа-
цией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо 
на официальном сайте Администрации;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уведомление о планируемом 
строительстве и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соот-
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале либо на официальном сайте Администрации в сети «Интернет«.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются:

1) предоставление документов, текст которых не поддается прочтению;
2) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу доку-

ментов.
3) отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотренных подпунктом 1 

пункта 19 настоящего Административного регламента;
4) отсутствия документов, предусмотренных подпунктами 2-5 пункта 19 настоящего Административно-

го регламента.
В случаях, указанных в подпунктах 3-4 настоящего пункта, уполномоченный Отдел на выдачу разреше-

ний на строительство в течение «3» рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строи-
тельстве возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотре-
ния с указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве считается не-
направленным.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
29. Основания для отказа в предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

30. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП 
«Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и пре-
доставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка опреде-
ления платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления ис-
полнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг», законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

31. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
32. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предус-
мотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом строительстве и 

при получении результата муниципальной услуги не должен превышать «15» минут.
При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом 

строительстве и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать «15» минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме (при наличии технической возможности)

34. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, 
осуществляется в день их поступления в Отдел при обращении лично, через МФЦ.

35. В случае если уведомление о планируемом строительстве и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме (при наличии технической возможно-
сти), Отдел не позднее рабочего дня, следующегоза днем подачи уведомления о планируемом строитель-
стве, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии уведомления о 
планируемом строительстве. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, 
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, осуществляется не позднее рабочего дня, сле-
дующего за днем подачи уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в Отделе.

36. Регистрация уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего 
Административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
37. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной 

безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, 

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать при наличии):
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муници-
пальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными матери-

алами, оборудуются:
информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается ин-

формация, указанная в пункте 5 настоящего Административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муни-

ципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой ин-
формации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
38. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий с муниципальными служащими Отдела при предоставлении муниципаль-

ной услуги – не более двух;
продолжительность взаимодействия с муниципальными служащими Отдела при предоставлении муни-

ципальной услуги – не более «15» минут;
возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении МФЦ по 

выбору заявителя с учетом принципа экстерриториальности;
возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предоставлении 

нескольких муниципальных услуг в МФЦ;
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уведомле-

ний и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий.

39. Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

40. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного 
Соглашения о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.

41. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соот-
ветствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ 
по Свердловской области.

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пунктом 19 настоящего 
Административного регламента.

42. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возмож-
ность направить уведомление о планируемом строительстве и документы в форме электронных докумен-
тов, в том числе с использованием Единого портала (при наличии технической возможности), путем запол-
нения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 
обеспечивает идентификацию заявителя.

При подаче уведомления о планируемом строительстве в электронном виде может быть использова-
на простая электронная подпись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в 
Единой системе идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают в качестве авториза-
ции на Едином портале, подтверждающей правомочность производимых посредством информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является 
страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсион-
ного страхования.

43. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической воз-
можности) заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в 

приеме уведомления о планируемом строительстве и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо моти-
вированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

44. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством Единого 
портала (при наличии технической возможности) без необходимости повторного представления докумен-
тов на бумажном носителе.

45. Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строительстве осу-
ществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведом-
ления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о планируемом 
строительстве заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посред-
ством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

46. Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве и иные документы, 
указанные в пункте 19 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, направляются в Отдел посредством Единого портала (при наличии технической воз-
можности).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
47. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) прием уведомления о планируемом строительстве, регистрация уведомления;
2) рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, проведение проверки сведений, указан-

ных в уведомлении о планируемом строительстве, установленных пунктом 19 настоящего Административ-
ного регламента, и наличия документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламен-
та, необходимых для принятия решения о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных 
в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги;

4) проведение проверки соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам раз-
решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правила-
ми землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требовани-
ям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограни-
чениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

5) подготовка и направление застройщику способом, определенным им в уведомлении о планируемом 
строительстве, уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установ-
ленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке.

48. Если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионально-
го значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое архитектур-
ное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция таких объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома, Отдел:

1) в срок не более чем «3» рабочих дня со дня поступления уведомления о планируемом строительстве 
при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных пунктом 27 настоящего Административного 
регламента, направляет, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронно-
го взаимодействия, указанное уведомление о планируемом строительстве и приложенное к нему описание 
внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в орган исполни-
тельной власти Свердловской области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия;

2) проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении о планируемом строительстве па-
раметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным прави-
лами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требова-
ниям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления этого уве-
домления, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установ-
ленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими 
на дату поступления этого уведомления о планируемом строительстве;

3) в срок не позднее «20» рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строитель-
стве направляет застройщику способом, определенным им в этом уведомлении, уведомление о соответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объек-
та индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо уведомление 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.

49. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей Отделом соглас-
но режиму работы Отдела.

Прием уведомления о планируемом строительстве, регистрация уведомления
50. Основанием для начала административной процедуры по приему уведомления о планируемом 

строительстве, является уведомление, поступившее в Отдел от заявителя на бумажном носителе или в 
электронной форме.

51. При обращении заявителя в Отдел муниципальный служащий Отдела при приеме заявления:
1) устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя физического или юридическо-

го лица), а при обращении представителя заявителя – полномочия действовать от его имени;
2) при отсутствии оформленного уведомления о планируемом строительстве у заявителя или при не-

правильном (некорректном) его заполнении предлагает заново заполнить установленную форму уведомле-
ния о планируемом строительстве, помогает в его заполнении;

3) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует уведомление о планиру-
емом строительстве и выдает заявителю копию уведомления о планируемом строительстве с отметкой о 
принятии документов (дата принятия и подпись муниципального служащего Отдела).

52. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) регистрация уведомления о планируемом строительстве;
2) выдача заявителю копии заявления с отметкой о получении документов;
3) отказ в приеме документов, при установлении фактов, препятствующих принятию документов.
Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать «15» 

минут.
Рассмотрение уведомления о планируемом строительстве, проведение проверки сведений, 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве, установленных пунктом 19 
настоящего Административного регламента, и наличия документов, указанных в пункте 

19 настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения 
о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
53. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уведомления о планируе-

мом строительстве муниципальным служащим Отдела является направление уведомления о планируемом 
строительстве с соответствующими резолюциями и представленными документами муниципальному слу-
жащему Отдела для работы.

54. Муниципальный служащий Отдела проверяет правильность составления уведомления о планируе-
мом строительстве и документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту представ-
ленного заявителем или его представителем комплекта документов.

Муниципальный служащий Отдела изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем 
сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах.

55. При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 19 настоящего Админи-
стративного регламента, муниципальный служащий Отдела выполняет копирование подлинников докумен-
тов, представленных заявителем или его представителем, в случае подачи уведомления о планируемом 
строительстве на бумажном носителе, за исключением документов, которые предназначены для однократ-
ного предъявления и возвращает заявителю или его представителю подлинники документов, с которых 
сняты копии.

Муниципальный служащий Отдела заверяет штампом «Копия верна» и подписью с расшифровкой и 
возвращает заявителю или его представителю подлинники документов, с которых сняты копии.

56. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотренных под-
пунктом 1 пункта 19 настоящего Административного регламента, или документов, предусмотренных под-
пунктами 2-5 пункта 19 настоящего Административного регламента, муниципальный служащий Отдела в 
течение «3» рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве возвращает 
данное уведомление о планируемом строительстве и прилагаемые к нему документы без рассмотрения за-
явителю с указанием причин возврата.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

57. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межве-
домственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, яв-
ляется непредставление заявителем документов, указанных в пункте 23 настоящего Административного 
регламента.

58. Документы, указанные в пункте 23 настоящего Административного регламента, запрашиваются му-
ниципальным служащим Отдела по каналам межведомственного взаимодействия в течение «1» рабочего 
дня со дня приема уведомления о планируемом строительстве и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

В течение «3» рабочих дней в Отдел направляются ответы на полученные запросы.
59. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предо-

ставления муниципальной услуги.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать «4» рабочих дней.

Проведение проверки соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 
территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации
60. Основанием для начала административной процедуры по проверке соответствия указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по пла-
нировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и 
действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости раз-
мещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разре-
шенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации, является указание полных сведений в уведомле-
нии о планируемом строительстве.

61. Муниципальный служащий Отдела осуществляет проверку указанных в уведомлении о планиру-
емом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, 
и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федерации.

62. Результат административной процедуры – принятие предварительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать «2» рабочих дня.
Подготовка и направление застройщику способом, определенным им в уведомлении о 

планируемом строительстве, уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

63. Основанием для начала административной процедуры по подготовке уведомления о соответствии 
(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости разме-
щения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке явля-
ется принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

64. Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке направляется застройщику только в случае, если:

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного стро-
ительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользо-
вания и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параме-
трам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планиру-
емом строительстве;

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного исполь-
зования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планиру-
емом строительстве;

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застрой-
щиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;

4) в течении «10» рабочих дней со дня поступления от Отдела уведомления о планируемом строитель-
стве органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, направлено уведомление о несоответствии описания внешнего облика 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установлен-
ным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения.

65. Результат административной процедуры – подписанные Главой Полевского городского округа уве-
домления о соответствии либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве па-
раметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садово-
го дома на земельном участке (далее – уведомление о соответствии (несоответствии).

66. В уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке должны содержаться все основания направления застройщику такого уведомления 
с указанием предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, которые установлены правилами землепользования и застройки, документацией по плани-
ровке территории, или обязательных требований к параметрам объектов капитального строительства, ко-
торые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными закона-
ми, действуют на дату поступления уведомления о планируемом строительстве и которым не соответству-
ют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведом-
лении о планируемом строительстве.

67. В случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома на земельном участке в уведомлении о несоответствии указываются установленный вид разре-
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шенного использования земельного участка, виды ограничений использования земельного участка, в связи 
с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома, или сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о пла-
нируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный уча-
сток.

В случае поступления от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо-
ченного в области охраны объектов культурного наследия, уведомления о несоответствии описания внеш-
него облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исто-
рического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 
в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, Отдел направ-
ляет застройщику уведомление о несоответствии с обязательным приложением к нему такого уведомления 
о несоответствии описания внешнего облика.

68. Получение застройщиком уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-
новленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке от Отдела либо ненаправление Отделом в срок «7» рабочих дней 
(в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или региональ-
ного значения – в срок двадцать рабочих дней) уведомления о несоответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома на земельном участке считается согласованием Отделом строи-
тельства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и дает 
право застройщику осуществлять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в соответствии с параметрами, указанными в уведомлении о планируе-
мом строительстве, в течение «10» лет со дня направления застройщиком такого уведомления.

69. Подписанное уведомление о соответствии (несоответствии) регистрируется в Журнале регистрации 
уведомлений о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве па-
раметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параме-
трам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке» (далее ‒ Журнал).

Муниципальный служащий Отдела сообщает заявителю о подготовке уведомления о соответствии (не-
соответствии) и возможности его получения.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать «1» рабочий день.
70. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (застройщику) спосо-

бом, определенным им в уведомлении о планируемом строительстве.
71. В случае поступления уведомления о планируемом строительстве через МФЦ заявитель получает 

результат предоставления муниципальной услуги в данном учреждении.
Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

72. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмотренные 
пунктом 51 настоящего Административного регламента, и выдает заявителю запрос в получении докумен-
тов.

73. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Отдел осуществляется на основании заключенно-
го соглашения между МФЦ и Администрацией.

74. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, из Отдела 
в МФЦ осуществляется в течение «1» рабочего дня после подписания такого документа, на основании рее-
стра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

75. Передача документа, готового результата муниципальной услуги, курьеру МФЦ либо курьеру, на-
правленному МФЦ (далее – курьер МФЦ), принимающий их проставляет дату получения документов и под-
пись. Первый экземпляр реестра остается у курьера МФЦ, второй – подлежит возврату в Отдел.

76. Результат исполнения административной процедуры – выдача заявителю уведомления о соответ-
ствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (не-
допустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке сотрудником МФЦ в течение «1» рабочего после подписания такого уведомления, на осно-
вании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время выдачи.

77. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципаль-
ных услуг, заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется уполномоченным работником 
МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не тре-
буется. МФЦ передает в Отдел оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с при-
ложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее «1» рабочего дня, следующего 
за оформление комплексного запроса.

78. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного за-
проса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала (при наличии технической возможности)
79. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципальной 

услуги (при наличии технической возможности).
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предваритель-

ной записи.
Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пре-

делах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.
Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности вре-
менного интервала, который необходимо забронировать для приема.

80. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при наличии технической воз-
можности).

81. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы 
запроса на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
82. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно запол-
ненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме за-
проса.

83. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 19 настоя-

щего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обраще-

нии за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими зая-
вителями (описывается в случае необходимости дополнительно);

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использова-
нием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муници-
пальных услуг в электронной форме« (далее – единая система идентификации и аутентификации), и све-
дений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой систе-
ме идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери 
ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запросам в течение не 
менее «1» года, а также частично сформированных запросов ‒ в течение не менее «3» месяцев.

84. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пункте 19 настоящего Ад-
министративного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Отдел посредством Единого портала (при наличии технической возможности).

85. Прием и регистрация Отделом запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности).

86. Отдел обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бу-
мажном носителе.

Срок регистрации запроса – «1» рабочий день.
87. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Отделом элек-

тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
88. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется формат-

но-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных 
в пункте 27 настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, гото-
вит письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций), официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе вы-
полнения указанного запроса.

89. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом Отдела, ответственным за ре-
гистрацию запроса.

90. После регистрации запрос направляется муниципальному служащему Отдела, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

91. После принятия запроса заявителя должностным лицом Отдела статус запроса заявителя в личном 
кабинете на Едином портале, обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных 
платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

92. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Получение результата предоставления муниципальной услуги.

93. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе по-
лучить уведомление о соответствии (несоответствии) на бумажном носителе.

94. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронно-
го документа (при наличии технической возможности) или документа на бумажном носителе в течение срока 
действия результата предоставления муниципальной услуги.

Получение сведений о ходе выполнения запроса.
95. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органами (ор-
ганизациями) в срок, не превышающий «1» рабочего дня после завершения выполнения соответствующе-
го действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, по выбору зая-
вителя.

96. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уведом-
ление о:

1) записи на прием в Отдел или МФЦ (при наличии технической возможности);
2) приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
3) начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
4) об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запро-

са и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
6) возможности получить результат предоставления муниципальной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления услуги. 
(при наличии технической возможности)

97. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги 
на Едином портале.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

98. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющем-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлени-
ем об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах.

99. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Отдел за-
явления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги.

100. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о ре-
зультатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются 
следующими способами:

1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, муници-
пальным служащим Отдела делаются копии этих документов);

2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и 
(или) ошибками).

101. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок муниципальный 
служащий Отдела в течение «2» рабочих дней:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении спосо-
бом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления до-
пущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивирован-
ный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги.

102. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги, осуществляется муниципальным служащим Отдела в течение «3» рабо-
чих дней.

103. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представ-
лены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

104. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опеча-
ток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

105. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более «7» рабочих 
дней со дня поступления в Отдел заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

106. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги.
107. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или 

принятого решения в Журнале.
Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

108. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административ-
ной процедуре в соответствии с утвержденным Административным регламентом, а также путем проведе-
ния руководителем Отдела или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами по-
ложений регламента.

109. Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре 
выданных уведомлений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламен-
тируемые действия.

110. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий 
должностные лица немедленно информируют руководителя Отдела или лицо, его замещающее, а также 
принимают срочные меры по устранению нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
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и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

111. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя прове-
дение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положе-
ний настоящего Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, при-
нятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

112. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

«1» раза в год на основании планов Администрации ПГО. Внеплановые проверки проводятся по поруче-
нию руководителя Отдела или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся 
на основании правового акта Главы Полевского городского округа. Для проведения проверки формирует-
ся комиссия.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и пред-
ложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица 
Отдела.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работником МФЦ, 
предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений, порядок привлечения к ответственности работника 

МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействия), 
принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

113. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Фе-
дерации за:

1) полноту передаваемых Отделу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставле-
нии муниципальной услуги и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных докумен-
тов, принятых от заявителя;

2) полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государ-
ственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании 
комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

3) своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных за-
просов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевремен-
ную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муници-
пальную услугу;

4) соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 
Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен фе-
деральным законом.

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанно-
стей в рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уго-
ловным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных право-
нарушениях для должностных лиц.

Ответственность должностных лиц Отдела, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
114. Должностное лицо Отдела несет персональную ответственность за:
1) соблюдение установленного порядка приема документов;
2) принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
3) соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
4) учет выданных документов;
5) своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нару-

шений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Россий-
ской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблю-
дением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по пре-
доставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения про-
верок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела нормативных правовых актов Российской 
Федерации, Свердловской области, а также положений настоящего Административного регламента.

116. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предо-
ставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регла-
мента вправе обратиться с жалобой в Администрацию.

117. Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предостав-
ления муниципальной услуги, обратившись к Главе Полевского городского округа или лицу, его замещаю-
щему.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления государственной услуги (далее – жалоба)

118. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предостав-
ления муниципальной услуги Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц, 
а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке в 
случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

119. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муници-
пальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Отдела жалоба подается для рассмотре-
ния в Отдел в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в элек-
тронной форме, по почте или через МФЦ.

Жалобу на решения и действия (бездействие) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих Отдела также возможно подать в органы прокуратуры в пись-
менной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, 
по почте или через МФЦ.

120. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ (указывается в случае предостав-
ления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ, в письменной форме на 
бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информати-
зации и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ), в письменной форме на бумажном носи-
теле, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

121. Отдел, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих Отдела, ре-
шений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения ин-
формации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте Администрации (http:\\polevsk.midural.ru), МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя 

МФЦ (http://dis.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и 
действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной 
почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

122. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его 
должностных лиц и муниципальных служащих Отдела, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, ра-
ботников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) испол-
нительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и его работников»;

3) постановление Главы Полевского городского округа от 16.07.2018 № 1118 «Об утверждении Особен-
ностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправ-
ления Полевского городского округа, должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных 
служащих, муниципальных учреждений Полевского городского округа, их должностных лиц и специалистов, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, предоставляющих муниципаль-
ные (государственные) услуги (в редакции от 07.06.2019 № 878)»;

4) распоряжение Главы Полевского городского округа от 18.02.2013 № 15-р «О назначении уполномо-
ченных по рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих, предо-
ставляющих муниципальные (государственные) услуги в органе местного самоуправления Администрация 
Полевского городского округа».

123. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных слу-
жащих Отдела, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе 
«Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: 
(gosuslugi.ru).

Приложение
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача уведомления о 
соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке»

Форма

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома

«____» ____________ 20____ г.
 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, 

в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2. Сведения о юридическом лице, в

 случае если застройщиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной ре-

гистрации юридического лица в едином государственном реестре юриди-
ческих лиц, за исключением случая, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке
2.1. Кадастровый номер земельного участка

(при наличии)
2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок 

(правоустанавливающие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства
3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального 

строительства (объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом)

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
3.3 Сведения о планируемых параметрах:
3.3.1 Количество надземных этажей
3.3.2 Высота
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка
3.3.4 Площадь застройки
3.3.5. Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от пре-

дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при на-
личии)

3.3.6. Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строи-
тельства, в случае строительства или реконструкции такого объекта в гра-
ницах территории исторического поселения федерального или региональ-
ного значения

4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального 
строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструк-
ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости разме-
щения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или ре-
конструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопу-
стимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земель-
ном участке прошу направить следующим способом:
 

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или на-
рочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство органе мест-

ного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)
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Выпуск № 67 (2176) от 04.09.2020

Настоящим уведомлением подтверждаю, что   
 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.

Настоящим уведомлением я  
 

(фамилия, имя отчество (при наличии)
Разрешаю обработку предоставленных лично мной персональных данных с целью получения уведом-

ления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параме-
тров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-
мельном участке. Настоящее согласие дается на осуществление следующих действий в отношении персо-
нальных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, совершаемых с использо-
ванием и без использования средств автоматизации, включая, без ограничения: сбор, запись, системати-
зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), передачу, извлечение, использование, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также любых иных действий с учетом действующего 
законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие действует до момента утраты правовых оснований, после чего персональные 
данные уничтожаются.

(согласен/ не согласен)
___________________________________________ ___________ ________________________
(должность, в случае если застройщиком является             (подпись)                   (расшифровка подписи)

юридическое лицо)

К настоящему уведомлению прилагаются:
 
 
(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.08.2020 № 538-ПА

О начале отопительного сезона 2020/2021 года 
на территории Полевского городского округа

В соответствии с пунктами 5, 99-103 Постановления Правительства Российской Федерации от 06 мая 
2011 года № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в 
многоквартирных домах и жилых домов» (в редакции от 29.06.2020), пунктом 4 части 1 статьи 39 Устава По-
левского городского округа Администрация Полевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Рекомендовать акционерному обществу «Северский трубный завод», открытому акционерному об-

ществу «Полевская коммунальная компания», обществу с ограниченной ответственностью «Полевская ком-
мунальная компания Энерго», обществу с ограниченной ответственностью «УралЖилКонтора», осущест-
вляющим на территории Полевского городского округа деятельность по теплоснабжению жилищно-комму-
нального хозяйства и объектов социальной сферы:

1) приступить к заполнению систем теплоснабжения до 09 сентября 2020 года;
2) начать подачу тепловой энергии в детские дошкольные учреждения, образовательные учреждения, 

объекты здравоохранения и социально-бытового назначения, начиная со дня, следующего за днем оконча-
ния 2-дневного периода, в течение которого среднесуточная температура наружного воздуха ниже 8 граду-
сов Цельсия, но не позднее дня, следующего за днем окончания 5-дневного периода, в течение которого 
среднесуточная температура наружного воздуха ниже 8 градусов Цельсия;

3) начать подачу тепловой энергии в жилищный фонд, в том числе в жилищный фонд поселков и на-
селенных пунктов Полевского городского округа, не позднее дня, следующего за днем окончания 5-дневно-
го периода, в течение которого среднесуточная температура наружного воздуха ниже 8 градусов Цельсия 
(если иное не установлено решением собственников помещений в многоквартирном доме – для управляю-
щей компании общество с ограниченной ответственностью «УралЖилКонтора»);

4) начисления производить за фактически потребленные теплоэнергоресурсы с момента подключе-
ния объектов.

2. Рекомендовать руководителям предприятий и организаций, имеющих на своем балансе или в управ-
лении жилищный фонд и объекты социальной сферы, а также объекты и сети коммунальной инфраструк-
туры:

1) принять меры по ликвидации задолженности за потреблённые энергоресурсы;
2) согласовать графики погашения задолженности за энергоресурсы с ресурсоснабжающими организа-

циями и предоставить согласованные графики в Администрацию Полевского городского округа до 15 сен-
тября 2020 года;

3) не допускать роста задолженности за тепловую энергию перед поставщиками в течение отопитель-
ного периода.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диалог» и на ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-ПОР-

ТАЛЕ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА (полевской-право.рф).
Глава Полевского городского округа К.С. Поспелов

ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА 
АДМИНИСТРАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний по проекту

постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального

строительства на территории Полевского городского округа по адресу:
Свердловская область, город Полевской, улица Северная, дом 19

« 28 » августа 2020 года  город Полевской

Администрацией Полевского городского округа « 28 » августа 2020 года были проведены публичные 
слушания по проекту постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории 
Полевского городского округа по адресу: Свердловская область, город Полевкой, улица Северная, дом 19 
(далее — Проект).

Проект, рассмотренный на общественных публичных слушаниях был разработан в отношении земель-
ного участка с кадастровым номером 66:59:0101001:735 по адресу: Свердловская область, город Полев-
ской, улица Северная, дом 19.

Всего в публичных слушаниях принял участие 1 участник, из них 1 граждан и 0 юридических лиц.
По результатам публичных слушаний составлен протокол от « 28 » августа 2020 года, на основании ко-

торого подготовлено настоящее заключение.
В указанный период предложений и замечаний участников публичных слушаний не поступало.

Собрание участников публичных слушаний состоялось « 28 » августа 2020 года с 16:00 часов до 16:15 
часов по адресу: Свердловская область, город Полевкой, улица Свердлова, дом 19.

Решением собрания участников публичных слушаний установлено:
рекомендовать Главе Полевского городского округа предоставить разрешение на отклонение от пре-

дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на 
территории Полевского городского округа по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Север-
ная, дом 19, в отношении земельного участка с кадастровым номером 66:59:0101001:735.

За – « 1 »;
Против – « 0 »;
Воздержалось – « 0 ».
По результатам голосования предложение принято « единогласно ».
Администрация Полевского городского округа по результатам проведенных публичных слушаний реко-

мендует Главе Полевского городского округа предоставить разрешение на отклонение от предельных па-
раметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории 
Полевского городского округа по адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Северная, дом 19, 
в отношении земельного участка с кадастровым номером 66:59:0101001:735, минимальный отступ от грани-
цы соседнего участка, на котором расположен индивидуальный жилой дом – до жилого дома 3,0 м: умень-
шить до 2,5 м со стороны земельного участка с кадастровым номером 66:59:0101001:9, расположенного по 
адресу: Свердловская область, город Полевской, улица Северная, дом 21. 

И.о. заведующего отделом архитектуры и градостроительства Администрации ПГО  Г.С. Чирухина

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ПОЛЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Информация о результатах
плановой камеральной проверки муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования Полевского городского округа «Центр 
развития творчества имени Н.Е. Бобровой» соблюдения условий соглашений 

о предоставлении средств из бюджета на выполнение муниципального 
задания, полноты и достоверности отчетности за период 2018 – 2019 годы.

Финансовым управлением Администрации Полевского городского округа в мае 2020 - июле 2020 года 
проведена плановая камеральная проверка муниципального бюджетного учреждения дополнительного 
образования Полевского городского округа «Центр развития творчества имени Н.Е. Бобровой» (далее - 
МБУДО ПГО «ЦРТ им. Н.Е. Бобровой») соблюдения условий соглашений о предоставлении средств из бюд-
жета на выполнение муниципального задания, полноты и достоверности отчетности за период 2018 – 2019 
годы.

Период проверки: 2018 -2019 годы.
Основание проверки: проверка за последние 3 года не проводилась.
Цель проверки: проверка соблюдения условий соглашений о предоставлении средств из бюджета на 

выполнение муниципального задания, полноты и достоверности отчетности.
В результате плановой камеральной проверки установлены финансовые нарушения в расходовании 

бюджетных средств на сумму 4 630 109,00 руб.
Нарушения выразились в недостоверности бухгалтерской отчетности.
Директору МБУДО ПГО «ЦРТ им. Н.Е. Бобровой» направлено Представление об устранении наруше-

ний бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулиру-
ющих бюджетные правоотношения.

Представление рассмотрено, удовлетворено, виновные должностные лица привлечены к дисциплинар-
ной ответственности.

Результаты проверки доведены до сведения Главы Полевского городского округа, а также органа мест-
ного самоуправления Управления образованием Полевского городского округа, осуществляющего полно-
мочия учредителя.

Копия акта плановой камеральной проверки направлена в прокуратуру города Полевского и Думу По-
левского городского округа.

Начальник Финансового управления О.Ю.Мельникова

ПОЛЕВСКАЯ ГОРОДСКАЯ 
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

РЕШЕНИЕ
27 августа 2020 г. № 32/120

г. Полевской

Об аннулировании регистрации
кандидата в депутаты Думы Полевского городского округа шестого 
созыва по двухмандатному избирательному округу № 2 Кирюшкина 

Олега Александровича, выдвинутого в порядке самовыдвижения 
на дополнительных выборах 13 сентября 2020 года

На основании письменного личного заявления Кирюшкина О.А., зарегистрированного кандидатом на 
дополнительных выборах депутата Думы Полевского городского округа шестого созыва по двухмандатному 
избирательному округу № 2, о снятии своей кандидатуры, руководствуясь пунктами 1 статьи 54, пунктом 5 
статьи 57, пунктом 3 статьи 77, пунктом 9 статьи 79, пунктом 2 статьи 98 Избирательного кодекса Свердлов-
ской области, Полевская городская территориальная избирательная комиссия с полномочиями окружной 
избирательной комиссии по дополнительным выборам депутата Думы Полевского городского округа шесто-
го созыва по двухмандатному избирательному округу № 2 решила:

1. Аннулировать регистрацию Кирюшкина Олега Александровича, зарегистрированного кандидатом в 
депутаты Думы Полевского городского округа шестого созыва по двухмандатному избирательному округу 
№ 2.

2. Направить письменное указание в универсальный дополнительный офис № 7003/0491 Свердловско-
го отделения № 7003 ПАО «Сбербанк» о прекращении с 28 августа 2020 г. финансовых операций по специ-
альному избирательному счету Кирюшкина О.А., за исключением возврата в избирательный фонд неизрас-
ходованных средств и зачисления на указанный счет средств, перечисленных до указанной даты.

3. Предложить Кирюшкину О.А. перечислить неизрасходованные средства, находящиеся на специаль-
ном избирательном счете, гражданам и (или) юридическим лицам, внесшим добровольные пожертвования 
либо осуществившим перечисления в избирательный фонд, пропорционально вложенным ими средствам 
(за вычетом расходов на пересылку), закрыть специальный избирательный счет и представить в Полевскую 
городскую территориальную избирательную комиссию с полномочиями окружной избирательной комиссии 
по дополнительным выборам депутата Думы Полевского городского округа шестого созыва по двухмандат-
ному избирательному округу № 2 итоговый финансовый отчет и необходимые первичные финансовые до-
кументы после принятия настоящего решения, но не позднее чем через 30 дней со дня официального опу-
бликования общих результатов дополнительных выборов депутата Думы Полевского городского округа ше-
стого созыва по двухмандатному избирательному округу № 2.

4. Направить настоящее решение Кирюшкину О.А., участковым избирательным комиссиям избиратель-
ных участков № 2411, 2412, 2415 и разместить на сайте Полевской городской территориальной избиратель-
ной комиссии.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря избирательной комиссии 
Е.А. Чистякову.

Председатель Полевской городской территориальной избирательной комиссии О.А. Хвостова
Секретарь Полевской городской территориальной избирательной комиссии Е.А. Чистякова


