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БЕРЕЗОВСКИЙ РАБОЧИЙ
,,

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОТ 28.04.2020 № 379

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления ад-
министрации Березовского городского округа от 10.12.2013 №737 «Об утверждении 
Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния и муниципальными учреждениями в Березовском городском округе», руковод-
ствуясь Уставом Березовского городского округа, постановлением администрации 
Березовского городского округа от 25.12.2018 №1142 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением 
администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 №1145 «Об утверж-
дении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих му-
ниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих Березовского 
городского округа», протоколом заседания комиссии по повышению качества предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а также осуществления государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля в Свердловской области в 
режиме видеоконференции с муниципальными образованиями, расположенными на 
территории Свердловской области от 30.12.2019 №155, с рекомендациями по типо-
вому регламенту,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков» (прилагается).
2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского город-

ского округа от 06.11.2019 №1020 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана 
земельного участка».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого за-
местителя главы администрации Березовского городского округа Коргуля А.Г.

4.Опубликовать данное постановление в газете «Березовский рабочий» и разме-
стить на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети 
Интернет (березовский.рф).

Глава Березовского городского округа,
глава администрации                                                                                           Е.Р. Писцов

Утвержден
 постановлением администрации
 Березовского городского округа

 от 28.04.2020 №379

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
градостроительных планов земельных участков»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
градостроительных планов земельных участков» (далее – Регламент) устанавливает 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроитель-
ных планов земельных участков» на территории Березовского городского округа.

2.Регламент устанавливает сроки и последовательность административных про-
цедур, осуществляемых администрацией Березовского городского округа и муници-
пальным казенным учреждением «Березовский центр муниципальных услуг» (далее 
- Уполномоченное учреждение), предоставляющим муниципальную услугу от имени 
администрации Березовского городского округа, в ходе предоставления муници-
пальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами администра-
ции, специалистами Уполномоченного учреждения и заявителями.

Круг заявителей

3.Заявителем на предоставление муниципальной услуги является правооблада-
тель  земельного  участка,  иное  лицо  в  случае,  предусмотренном частью 1.1 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать 
иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей 
при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется непосредственно специалистами Уполномоченного учреждения при 
личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учрежде-
ние Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

5.Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контакт-
ных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов Уполномоченного 
учреждения, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее – Единый портал) 
по адресу https://www.gosuslugi.ru/49150/1/info, на официальном сайте администра-
ции Березовского городского округа, в сети Интернет (http://www.березовский.рф), 
в разделе «муниципальные услуги», на информационных стендах администрации Бе-
резовского городского округа, а также предоставляется непосредственно специали-
стами Уполномоченного учреждения, при личном приеме и по телефону.

На официальном сайте многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru) указана ссылка на официальный 
сайт администрации Березовского городского округа (http://www.березовский.рф).

6.Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предостав-
ляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

7.При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Уполномо-
ченного учреждения должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не 
унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового 
стиля речи.

8.Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги мо-
жет осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

9.Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительных планов зе-
мельных участков».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10.Муниципальная   услуга   предоставляется   муниципальным казенным
учреждением «Березовский центр муниципальных услуг» (далее - Уполномоченное 

учреждение) от имени администрации Березовского городского округа.

Наименование органов и организаций, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

11.При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут прини-
мать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия сле-
дующие органы или организации:

территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномо-

ченного на осуществление государственного кадастрового учета и государственной 
регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государ-
ственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому фе-
деральному округу);

ресурсоснабжающие организации, осуществляющие предоставление коммуналь-
ных услуг (электроснабжение, газоснабжение, водоснабжение и водоотведение, 
централизованное теплоснабжение и др.) на территории Березовского городского 
округа;

иные государственные органы Свердловской области и подведомственные госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организации, уполномо-
ченные на принятие решений об установлении и изменении границ особо охраняемых 
природных территорий, санитарно-защитных зон, зон охраны объектов культурного 
наследия.

12.Специалисты Уполномоченного учреждения в процессе предоставления муни-
ципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1)представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

2)представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в ч.6 ст.7 Федерального закона №210-
ФЗ;

3)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

13.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявите-
лю градостроительного плана земельного участка, либо выдача заявителю мотиви-
рованного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
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Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимо-
сти обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной ус-
луги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Фе-
дерации, в том числе нормативными правовыми актами Свердловской области, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги

14.Срок предоставления муниципальной услуги – в течение четырнадцати рабо-
чих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу (в том числе поданного в форме 
электронного документа или в случае предоставления муниципальной услуги по-
средством обращения заявителя через многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной ус-
луги

15.Перечень        нормативных        правовых       актов,       регулирующих

предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источни-
ков официального опубликования размещен на официальном сайте администра-
ции Березовского городского округа, в сети Интернет: (http://березовский.рф/
structura/396425/396789/), в Региональном реестре и на Едином портале (https://
www.gosuslugi.ru/49150/1/info).

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, обе-
спечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых 
актов на своем официальном сайте в сети Интернет.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для 
предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательным для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представле-
нию заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной фор-
ме, порядок их представления

16.Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Уполно-
моченное учреждение либо в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг:

а)заявление, подписанное заявителем или представителем заявителя, уполномо-
ченным на подписание заявления и оформленное согласно приложению к настояще-
му Регламенту;

б)документ, удостоверяющий личность заявителя (документ подлежит возврату 
заявителю после удостоверения его личности при личном приеме) или документ, 
удостоверяющий личность представителя заявителя, уполномоченного на подачу и 
получение документов, а также подписание заявления (в случае обращения за пре-
доставлением муниципальной услуги представителя заявителя);

в)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформлен-
ный и выданный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Феде-
рации (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается заявителю, 
либо нотариально заверенная копия);

г)документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, 
если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре недвижимости (копия документа и оригинал для сверки, который 
возвращается заявителю, либо нотариально заверенная копия).

17.Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, заявитель лично обращается в 
органы государственной власти, учреждения и организации.

18.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-
луги, указанные в пункте 16 настоящего Регламента, представляются в Уполномо-
ченное учреждение посредством личного обращения заявителя, через многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, либо 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуни-
кационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов при 
наличии технической возможности.

При подписании заявления и электронного образа каждого документа заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пун-
ктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг».

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной фор-
ме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверен-
ность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного 
усиленной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавше-
го) доверенность.

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, 
предоставляемые заявителем в случае, если право на земельный участок не зареги-
стрировано в Едином государственном реестре недвижимости, должны быть подпи-
саны усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица 
органа, выдавшего документ, или нотариусом (при предоставлении нотариально за-
веренной копии); при предоставлении в качестве правоустанавливающего документа 
договора любого типа электронный документ должен быть также подписан усилен-
ной квалифицированной подписью каждой из сторон договора.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

19.Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, являются:

а)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая 
сведения о заявителе;

б)сведения из Единого государственного реестра недвижимости, в том числе   о   
зарегистрированных   правах   заявителя,   на   земельный  участок,  на  котором  пла-
нируется  осуществить  строительство (реконструкцию) объекта  капитального  стро-
ительства, или уведомление об отсутствии в Едином   государственном   реестре   не-
движимости   запрашиваемых  сведений;

в)сведения из Единого государственного реестра недвижимости, в том числе о за-
регистрированных правах заявителя, на здания, строения, сооружения, расположен-
ные на земельном участке, на котором планируется осуществить строительство (ре-
конструкцию) объекта капитального строительства, или уведомление об отсутствии в 
Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений;

г)технические условия подключения (технологического присоединения) объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения,   кото-
рые   запрашиваются   в   ресурсоснабжающих организациях;

д)информация о наличии ограничений, установленных в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации (информация об особо охраняемых природных  
территориях,  санитарно-защитных  зонах,  о зонах охраны объектов культурного на-
следия, в пределах которых расположен земельный участок).

Заявитель вправе представить документы, содержащий сведения, указанные на-
стоящем пункте, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по соб-
ственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

20.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;

представления   документов   и   информации,  которые  в  соответствии  с   норма-
тивными   правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными правовыми 
актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам   и   органам   местного  само-
управления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных  в  части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муници-
пальной  услуги,  за  исключением следующих случаев:

изменение    требований    нормативных    правовых    актов,    касающихся   предо-
ставления   муниципальной  услуги,  после   первоначальной подачи       заявления       о       
предоставлении       муниципальной    услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае 
в письменном виде за подписью руководителя органа власти муниципального об-
разования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, руко-
водителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
Отказывать   в   приеме   запроса  и  иных  документов,  необходимых  для  предо-

ставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы,  необходимые  
для  предоставления  муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Еди-
ном портале либо на официальном     сайте     администрации     Березовского     го-
родского     округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос  и  до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соот-
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале либо  на  официальном  сайте  администрации  
Березовского  городского округа.

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги

21.Основаниями     для    отказа    в    приеме    заявления    и    документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, являются:

 выдача градостроительного плана земельного участка относится к компетенции 
иного органа местного самоуправления;

 отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги сведений, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги (кадастрового номера земель-
ного участка, реквизитов документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги).

Дополнительными   основаниями   для   отказа    в    приеме  (регистрации) докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,    при    направлении    
обращения    через    Единый    портал   являются:

 некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с   ис-
пользованием   специальной   интерактивной   формы   на  Едином  портале  (отсут-
ствие  заполнения,  недостоверное, неполное либо неправильное,  не соответствую-
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щее требованиям, установленным Регламентом);
представление некачественных электронных копий (электронных образов) доку-

ментов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распоз-
нать реквизиты документа.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
 заявитель не является правообладателем земельного участка (за исключением 

случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации);

 с   заявлением  обратилось  лицо,  не  уполномоченное  в  соответствии   с  законо-
дательством  Российской  Федерации представлять интересы заявителя;

 отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего Регламента,     
необходимые     для    предоставления    муниципальной    услуги;

 ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и 
(или) запрашиваемой информации, которые также не представлены заявителем по 
собственной инициативе.

Кроме того, если согласно требованиям Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, размещение объекта капитального строительства не допускается при 
отсутствии документации по планировке территории, выдача градостроительного 
плана земельного участка для архитектурно-строительного проектирования допуска-
ется только после утверждения документации по планировке территории.

23.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрено.

24.Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распо-
ряжении органов государственной власти либо органов местного самоуправления, 
запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не 
может являться основанием для отказа в получении муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муни-
ципальной услуги

25.Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации   и   законода-
тельством   Свердловской   области   не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

26.Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошли-
ны.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

27.Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации   и   законода-
тельством   Свердловской   области   не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо-
ставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких 
услуг

28.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Уполно-
моченном учреждении не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (при наличии соглашения о взаимодействии, за-
ключенного между администрацией Березовского городского округа и многофункци-
ональным центром предоставления государственных  и муниципальных услуг) срок 
ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата     муниципальной     услуги     также     не    должен     превы-
шать   15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организаци-

ей, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

29.Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, осуществляется 
в день их поступления в Уполномоченное учреждение при обращении лично, через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между администра-
цией Березовского городского округа и многофункциональным центром предостав-
ления государственных и муниципальных услуг).

30.В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, поданы в электронной форме, специалист Уполномоченного 
учреждения не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, на-
правляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии 
запроса. Регистрация запроса и  иных  документов,  необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при от-
сутствии оснований  для  отказа  в  приеме  запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, в Уполномоченном учреждении.

31.Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 на-
стоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

32.В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечива-
ется:

1)соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, прави-
лам противопожарной безопасности;

2)создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии 
с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными право-
выми актами (указать при наличии):

возможность    беспрепятственного    входа    в    объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях до-

ступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работ-
ников объекта, предоставляющих государственные услуги, ассистивных  и  вспомо-
гательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3)помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема зая-
вителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями 
(банкетками);

4)помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее вре-
мя;

5)места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с инфор-
мационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления доку-

ментов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема  граж-

дан,  размещается  информация,  указанная  в  пункте 4 Регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе зая-
вителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объ-
еме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг

33.Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1)возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной ус-
луги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2)возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через лю-
бой филиал многофункционального центра предоставления государственных и му-
ниципальных услуг по выбору заявителя (подача документов в любой филиал воз-
можна при наличии технической возможности электронного взаимодействия);

3)возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предо-
ставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункци-
ональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

4)создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных 
услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами.

34.При  предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя   со   
специалистами   Уполномоченного  учреждения  осуществляется  не  более  3  раз  в  
следующих  случаях: при приеме заявления, при внесении исправлений или допол-
нений в заявление при необходимости, при получении результата). В каждом случае 
время, затраченное  заявителем  при  взаимодействиях  с  должностными   лицами   
при    предоставлении    муниципальной    услуги,    не   должно   превышать   15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экс-
территориальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

35.Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу посредством обращения в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и его филиалы. Подача документов в 
любой филиал возможна при наличии технической возможности электронного взаи-
модействия.

36.При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, представленные в 
пункте 16 Регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициа-
тиве документы, указанные в пункте 19 Регламента.

37.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашени-
ем о взаимодействии, заключенным между многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и администрацией Березовского 
городского округа.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченное учреждение, 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической воз-
можности многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
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пальных услуг обеспечивает направление документов заявителя в электронной фор-
ме.

38.При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной фор-
ме заявитель вправе использовать простую электронную подпись в случае, пред-
усмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование ко-
торых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг», устанавливающим перечень классов средств электронной подписи, которые 
допускаются к использованию при обращении за получением государственных и му-
ниципальных услуг.

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной фор-
ме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверен-
ность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного 
усиленной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавше-
го) доверенность.

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, 
предоставляемые заявителем в случае, если право на земельный участок не зареги-
стрировано в Едином государственном реестре недвижимости, должны быть подпи-
саны усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица 
органа, выдавшего документ, или нотариусом (при предоставлении нотариально за-
веренной копии); при предоставлении в качестве правоустанавливающего документа 
договора любого типа электронный документ должен быть также подписан усилен-
ной квалифицированной подписью каждой из сторон договора.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункцио-
нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

39.Последовательность административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заяви-
телем;

формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка результата муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
40.Последовательность административных процедур (действий) по предоставле-

нию муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Еди-
ного портала:

представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 
доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи за-
проса;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса 

и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги;
взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными орга-

нами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаи-
модействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодатель-
ством Свердловской области;

осуществление оценки качества предоставления услуги.

3.1.Последовательность административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги

Прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заяви-
телем

41.Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Уполномоченное учреждение заявления о выдаче градостроительного плана земель-
ного участка, в том числе из многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в электронной форме.

42.Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предостав-
лении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1)проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя зая-
вителя), проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения пред-
ставителя заявителя);

2)проверяет форму заявления;
3)оформляет расписку в получении документов от заявителя, приобщает к пакету 

представленных документов;
4)информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предо-

ставления муниципальной услуги;
5)регистрирует заявление и приложенные к нему документы;
6)обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представ-

ленных заявителем, специалисту, ответственному за подготовку и выдачу градостро-
ительного плана земельного участка.

Днем регистрации обращения является день его поступления в Уполномоченное 
учреждение.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего Регла-
мента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние пяти рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание 
указанного уведомления уполномоченным должностным лицом, обеспечивает его 
регистрацию. Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме до-
кументов при личном обращении в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги.

 Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения,
согласования или подготовки документа Уполномоченным учреждением, обратив-

шись с соответствующим заявлением в Уполномоченное учреждение.
Результатом исполнения административной процедуры является регистрация за-

явления и прием документов либо отказ в приеме заявления и документов.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги

43.Основанием для начала административной процедуры является регистрация 
заявления на предоставление муниципальной услуги и передача такого заявления и 
приложенных документов ответственному специалисту.

44.В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступивше-
го заявления, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в 
распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 
19 настоящего Регламента.

45.Направление межведомственного запроса и представление документов и ин-
формации, перечисленных в пункте 19 настоящего Регламента, допускаются только 
в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

46.Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 
19 настоящего Регламента (за исключением подпункта д), для предоставления му-
ниципальной услуги с использованием межведомственного информационного вза-
имодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

Документы, указанные в подпункте д пункта 19 настоящего Регламента предостав-
ляются ресурсоснабжающими организациями, осуществляющими эксплуатацию 
сетей инженерно-технического обеспечения, в порядке, предусмотренном частью 7 
статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги.

47.Результатом административной процедуры является получение документов, 
указанных в пункте 19 настоящего Регламента.

Подготовка результата муниципальной услуги

48.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 22 настоящего Регламента, специалист, ответственный за испол-
нение административной процедуры, выполняет следующие действия:

1)обеспечивает подготовку проекта градостроительного плана земельного участка 
по утвержденной форме на бумажном и (или) электронном носителе;

2)передает уполномоченному должностному лицу подготовленные проекты градо-
строительного плана земельного участка в трех экземплярах для заверения подпи-
сью.

Проекты градостроительных планов земельных участков, выполненные на элек-
тронном носителе, заверяются усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью уполномоченного должностного лица.

После регистрации два экземпляра градостроительного плана земельного участка, 
заверенного подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью уполномоченного должностного лица, передаются специалисту, ответственному 
за выдачу результата муниципальной услуги.

49.Результатом исполнения административной процедуры является подготовка и 
регистрация градостроительного плана земельного участка либо при наличии осно-
ваний, указанных в пункте 22 настоящего Регламента, уведомление об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

50.Основанием для начала административной процедуры является получение 
специалистом, уполномоченным за выполнение административной процедуры, ре-
зультата муниципальной услуги.

После проверки документов, удостоверяющих личность заявителя, либо полномо-
чия представителя заявителя, заявителю (или представителю заявителя) выдается 
два экземпляра градостроительного плана земельного участка либо уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги. Заявитель подтверждает получение 
документов личной подписью в журнале регистрации документов.

Градостроительный план земельного участка выдается в форме электронного 
документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи, если это указано в заявлении 
о выдаче градостроительного плана земельного участка и при наличии технической 
возможности.

51.Результатом исполнения административной процедуры является выдача заяви-
телю результата предоставления муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

52.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заяви-
тель вправе обратиться в Уполномоченное учреждение с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допу-
щенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
(далее – процедура), является поступление в Уполномоченное учреждение заявле-
ния об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток 
и (или) ошибок).

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа инфор-
мирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опе-
чатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, специалистом Уполномоченного учреждения делаются копии этих доку-
ментов);

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 
опечатками и (или) ошибками).

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
специалист Уполномоченного учреждения в течение 10 рабочих дней:

принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-
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ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок);

принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 
Уполномоченного учреждения в течение 10 рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 
не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является 
наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 10 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченное учреждение заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок.

Результатом процедуры является:
исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципаль-

ной услуги;
мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в до-

кументах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 

документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничто-

жению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

3.2.Последовательность административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги в электронной форме

Представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 
доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

53.На Едином портале, а также официальном сайте Березовского городского окру-
га размещается информация следующего содержания:

1)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также пере-
чень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициати-
ве;

2) круг заявителей;
3)срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления до-

кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципаль-

ной услуги;
6)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги;
7)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-

ствия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;

8)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставле-
нии муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, официальном сайте Березовского городского 
округа о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании све-
дений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предо-
ставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с пра-
вообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи за-
проса

54.Уполномоченное учреждение не ведет прием заявителей по предварительной 
записи.

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявите-
лей по предварительной записи при подаче заявления через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Запись на прием проводится на официальном сайте mfc66.ru .
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема 

дату и время в пределах установленного в органе графика приема заявителей.
Орган не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме про-

хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

55.Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходи-
мости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. На Едином пор-
тале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы 
запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется авто-
матически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в 

пункте 16 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

б)возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 
запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими  направ-
ление совместного запроса несколькими заявителями;

в)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д)заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций), официальном сайте, в части, касающейся сведе-
ний,  отсутствующих  в единой системе идентификации и аутентификации;

е)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы за-
проса без потери ранее введенной информации;

ж)возможность  доступа  заявителя  на  Едином портале или официальном  сайте  
к  ранее  поданным  им запросам в течение не менее одного  года, а также частично 
сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные пункте 16 
настоящего Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в орган (организацию) посредством Единого портала, официального 
сайта.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу,  запроса  
и  иных  документов,  необходимых для предоставления услуги

56.Уполномоченное учреждение обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимо-
сти повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
57.Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и реги-

страции органом электронных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осущест-
вляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований 
для отказа в приеме запроса, указанных в 21 настоящего Регламента, а также осу-
ществляются следующие действия:

1)при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Уполномоченно-
го учреждения, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услу-
ги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2)при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный  за-
просу  в  электронной  форме  уникальный  номер,  по которому в соответствующем 
разделе Единого портала, официального сайта заявителю будет представлена ин-
формация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным ли-
цом структурного подразделения, ответственного за регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответ-
ственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя специалистом Уполномоченного учреждения, 
статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайте 
обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 
уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации

58.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взима-
ется.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги

59.Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной  услуги  
направляется  заявителю  органами   (организациями)  в  срок,  не  превышающий  
одного  рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 
адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, офици-
ального сайта по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю на-
правляется:

а)уведомление о записи на прием в орган;
б)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;
в)уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г)уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотиви-

рованном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

д)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

е)уведомление    о    возможности    получить   результат   предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
ж)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услу-

ги.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными орга-
нами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаи-
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модействия

60.Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организаци-
ями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 44-48 
настоящего Регламента.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодатель-
ством Свердловской области 

61.В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его 
выбору вправе получить градостроительный план земельного участка либо отказ в 
выдаче градостроительного плана земельного участка в форме электронного доку-
мента, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием уси-
ленной квалифицированной электронной подписи.

Заявитель вправе получить результаты предоставления государственной услуги в 
форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение сро-
ка действия результата предоставления государственной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги при на-
личии технической возможности в случае, если на территории муниципального об-
разования Свердловской области муниципальная услуга недоступна в электронной 
форме

62.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество го-
сударственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций).

3.3.Последовательность административных процедур (действий) по предостав-
лению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а так-
же по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а так-
же консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг

63.Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплект-

ности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной ус-

луги;
времени приема и выдачи документов;
сроков оказания муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нимаемых в ходе оказания муниципальной услуги
Информирование осуществляется:
непосредственно в многофункциональном центре предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг при личном обращении в день обращения заявителя в 
порядке очереди;

с использованием средств телефонной связи;
с использованием официального сайта в сети Интернет или электронной почты.
Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
64.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное об-

ращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных пункте 
16 настоящего Регламента.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяю-
щий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представи-
теля действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего 
перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требовани-
ям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостовере-
ны, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных за-
конодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без со-
кращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 
полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в 
них исправлений;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание;
проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нота-

риально заверенных) с их оригиналами, при этом на проверенных копиях документов 
специалист ГБУ СО «МФЦ» проставляет штамп «С подлинным сверено»;

оформляет запрос в получении документов (в необходимом количестве экземпля-
ров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обя-
зательном порядке информируется специалистами многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям Регламента, специалист, ответственный 
за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания 
муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель 
подтверждает получение указанной информации личной подписью.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон-
ных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, 
и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информацион-
ных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги

65.Результат предоставления муниципальной услуги, за получением которой зая-
витель обратился в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг осуществляется в Уполномоченном учреждении.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

66.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется руководителем и должностными лицами Уполномоченного учрежде-
ния, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной ос-
нове, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и 
исполнению положений настоящего регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и фор-
мы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

67.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вклю-
чает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявите-
лей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявите-
лей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Уполномоченного учреждения, 
специалистов Уполномоченного учреждения, многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуги и его сотрудников.

68.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осу-
ществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый 
характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги на основа-
нии приказа Уполномоченного учреждения.

69.Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные ус-
луги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги

70.Специалист Уполномоченного учреждения, ответственный за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных 
документов.

71.Специалист Уполномоченного учреждения, ответственный за формирование и 
направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования и направления 
межведомственного запроса.

72.Специалист Уполномоченного учреждения, ответственный за рассмотрение 
представленных документов, несет персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка рассмотрения указанных документов.

73.Специалист Уполномоченного учреждения, ответственный за формирование 
результата предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответствен-
ность за соблюдение сроков и порядка формирования результата предоставления 
муниципальной услуги.

74.Специалист Уполномоченного учреждения, ответственный за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных докумен-
тов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи 
указанных документов.

75.Персональная ответственность специалистов Уполномоченного учреждения 
определяется в соответствии с их должностными инструкциями и законодательством 
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

76.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 
решений специалистами Уполномоченного учреждения, путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного учреждения нор-
мативных правовых актов, а также положений регламента.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объ-
единений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности 
Уполномоченного учреждения при предоставлении муниципальной услуги, получе-
ния полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 
процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного учреждения, специалистов Уполномоченного уч-
реждения, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункци-
онального центра предоставления государственных и муниципальных услуг



722 мая 2020 года. СПЕЦВЫПУСК
БЕРЕЗОВСКИЙ РАБОЧИЙ

,,

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

77.Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в 
ходе предоставления муниципальной услуги Уполномоченным учреждением, его со-
трудников, а также решения и действия (бездействие) многофункционального цен-
тра, работников многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке.

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг возможно в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объ-
еме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке

78.В случае обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 
учреждения, его сотрудников, жалоба подается для рассмотрения в данное Уполно-
моченное учреждение в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме.

79.В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал за-
явление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной фор-
ме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в 
электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в де-
партамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель мно-
гофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 
том числе с использованием Единого портала

80.Органы местного самоуправления муниципального образования Свердловской 
области, предоставляющие муниципальную услугу, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также учредитель мно-
гофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
обеспечивают:

1)информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без-
действия) органа местного самоуправления муниципального образования Сверд-
ловской области, предоставляющего муниципальную услугу, решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения 
информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, много-

функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги;

2)консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без-
действия) Уполномоченного учреждения, его специалистов, решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, 
электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, его должностных лиц, а также решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг

81.Статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление  Правительства Свердловской области от 22.11.2018 №828-ПП «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Сверд-
ловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, 
государственных

гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Сверд-
ловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и его работников»;

82.Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и 
действия (бездействие) Уполномоченного учреждения, а также решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг размещена в разделе «Дополнительная ин-
формация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: 
https://www.gosuslugi.ru/49150/1/info. 

Приложение №1
к Административному регламенту

Для физических лиц

Главе администрации Березовского городского округа

от 
(Ф.И.О. заявителя, адрес места жительства)

документ, удостоверяющий личность, 

(серия, номер, орган, выдавший документ)

Ф.И.О. представителя 
______________________________________________________________ ,

действующего по доверенности от 

(документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)
почтовый адрес 
контактный телефон 
адрес электронной почты 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить градостроительный план земельного участка, расположен-
ного по адресу:

кадастровый номер: 
площадью _____________кв. м
для строительства (реконструкции) 
(ненужное зачеркнуть) 

Я, ______________________________________________________________________________
___,

со сроками подготовки и выдачи документов по результатам выполнения  услуги 
ознакомлен(а) и предупрежден о возможном отказе в  рассмотрении  заявления либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Я, ______________________________________________________________________________
_,

настоящим   также   подтверждаю   свое  согласие  на  обработку  моих  персональ-
ных  данных   и   их   использование   в   целях   разрешения   настоящего  обращения  
по  существу.

Я,   ,
согласен на получение документов, подготовленных в результате предоставления 

муниципальной услуги (нужное подчеркнуть):

лично (через представителя, действующего по доверенности) 
           (Ф.И.О. представителя)
простым почтовым отправлением 
 (индекс, регион, город, поселок, улица, дом, квартира)
в электронной форме 
 (адрес электронной почты)

  / 
(дата)  (подпись)  (расшифровка)

Приложение:
№ п/п Наименование документа Наличие                      Кол-во листов
1. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 

в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя  

  / 
(дата)  (подпись)  (расшифровка)

 
Для юридических лиц

Главе администрации Березовского городского округа

от 
 (наименование, место нахождения заявителя)

ОГРН, ИНН юридического лица 

Ф.И.О. представителя 
____________________________________________________________________,

действующий на основании 

(документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)
почтовый адрес 
контактный телефон 
адрес электронной почты 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить градостроительный план земельного участка, расположен-
ного по адресу:

________________________________________________________________________________

кадастровый номер:  ____________________________________________________________
для строительства (реконструкции) 
(ненужное зачеркнуть) 

Я,  ,
со сроками подготовки и выдачи документов по результатам выполнения  услуги 

ознакомлен(а) и предупрежден о возможном отказе в  рассмотрении  заявления, 
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либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Я,    ___________________________________________________________________________  ,
настоящим также подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных 

данных и их использование в целях разрешения настоящего обращения по существу.
Я,  ,
согласен на получение документов, подготовленных в результате предоставления 

муниципальной услуги (нужное подчеркнуть):

лично (через представителя, действующего по доверенности) 
 (Ф.И.О. представителя)
простым почтовым отправлением 
 (индекс, регион, город, поселок, улица, дом, квартира)
в электронной форме 
 (адрес электронной почты)
   / 
(дата)  (подпись)  (расшифровка)

Приложение:
№
п/п Наименование документа Наличие Кол-во листов
1. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 

в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя  
   / 
(дата)  (подпись)  (расшифровка)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОТ 30.04.2020 №383

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СПИСКА МОЛОДЫХ СЕМЕЙ – УЧАСТНИКОВ ПОДПРО-
ГРАММЫ 1 «СТИМУЛИРОВАНИЕ РАЗВИТИЯ ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПРОГРАММЫ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ «РЕАЛИЗА-
ЦИЯ ОСНОВНЫХ НАПРАВЛЕНИЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОЛИТИКИ В СТРОИ-
ТЕЛЬНОМ КОМПЛЕКСЕ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ДО 2024 ГОДА», ИЗЪЯ-
ВИВШИХ ЖЕЛАНИЕ ПОЛУЧИТЬ РЕГИОНАЛЬНУЮ СОЦИАЛЬНУЮ ВЫПЛАТУ, 

ПО БЕРЕЗОВСКОМУ ГОРОДСКОМУ ОКРУГУ

В соответствии с Порядком предоставления региональных социальных выплат мо-
лодым семьям на улучшение жилищных условий подпрограммы 1 «Стимулирование 
развития жилищного строительства» государственной программы Свердловской 
области «Реализация основных направлений государственной политики в строи-
тельном комплексе Свердловской области до 2024 года, утвержденной Постановле-
нием Правительства Свердловской области от 24.10.2013 №1296-ПП (в редакции от 
02.04.2020 №202-ПП),

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Список молодых семей - участников подпрограммы 1 «Стимулирова-

ние развития жилищного строительства» государственной программы Свердловской 
области «Реализация основных направлений государственной политики в строитель-
ном комплексе Свердловской области до 2024 года», изъявивших желание получить 
региональную социальную выплату, по Березовскому городскому округу (далее - 
Список) (прилагается).

2.Опубликовать настоящее постановление без приложения в газете «Березовский 
рабочий», с указанием информации о размещении полного текста документа (при-

ложение в объеме 1-3 графы) в сетевом издании «Официальный Интернет-Портал 
Правовой информации Березовского городского округа» в сети Интернет по адресу: 
бго-право.рф и разместить на официальном сайте администрации Березовского го-
родского округа в сети Интернет (березовский.рф).

Глава Березовского городского округа,
глава администрации                                                                                Е.Р. Писцов 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОТ 06.05.2020 № 392

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ОТ 26.03.2013 №160 «ОБ ОРГАНИ-

ЗАЦИИ ПРОВЕДЕНИЯ МОНИТОРИНГА КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИ-
ЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В БЕРЕЗОВСКОМ ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ»

В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 
03.08.2011 №1014-ПП «О Программе снижения административных барьеров, опти-
мизации и повышения качества предоставления государственных и муниципальных 
услуг, в том числе на базе многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в Свердловской области на 2011-2013 годы» и по-
становлением Правительства Свердловской области от 29.01.2013 №100-ПП «Об 
организации проведения мониторинга качества предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Свердловской области»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести следующие изменения в постановление администрации Березовского 

городского округа от 26.03.2013 №160 «Об организации проведения мониторинга 
качества предоставления муниципальных услуг в Березовском городском округе» (в 
редакции от 21.12.2013 №808):

1.1.Подпункт 3.1. пункта 3 изложить в следующей редакции:
«Осуществлять с квартальной и годовой периодичностью информационное напол-

нение раздела «Мониторинг государственных и муниципальных услуг» автоматизиро-
ванной системы управления деятельностью исполнительных органов государствен-
ной власти Свердловской области (далее – АСУ ИОГВ) не позднее 35 календарного 
дня после отчетного периода.»;

1.2.Абзац 4 подпункта 2.4 раздела 2 Порядка проведения мониторинга качества 
предоставления муниципальных услуг в Березовском городском округе (далее - По-
рядок) считать утратившим силу;

1.3.Подпункт 3.2 раздела 3 Порядка дополнить абзацем следующего содержания:
«информацию от Уполномоченного по правам человека в Свердловской области, 

Уполномоченного по правам ребенка в Свердловской области.»;
1.4.Приложение №1 к Порядку изложить в новой редакции (прилагается);
1.5.Приложение №2 к Порядку изложить в новой редакции (прилагается).
2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого за-

местителя главы администрации Березовского городского округа Коргуля А.Г.
3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и раз-

местить данное постановление на официальном сайте администрации Березовского 
городского округа в сети Интернет («березовский.рф»).

Глава Березовского городского округа,
глава администрации                                                                                Е.Р. Писцов

 Приложение №1
 к Порядку

Форма

Ежеквартальный отчет
о результатах проведения мониторинга качества

предоставления муниципальных услуг
за _____________________ 20__ г.

Раздел 1.Показатели процесса предоставления муниципальных услуг

Орган (учреждение), предоставляющий(ее) услуги ______________________________

№

Наимено-
вание 
услуги

Количество заявлений (запросов) о 
предоставлении муниципальных услуг, 

поступивших от физических лиц

Количество заявлений (запросов) о 
предоставлении услуги, поступивших от 

юридических лиц и (или) индивидуальных 
предпринимателей

Общее количество 
положительных 

решений (выданных 
документов, 

совершенных 
действий), принятых 

по результатам 
предоставления 

услуги, в отношении 
заявителей:

Общее количество 
принятых в результате 

рассмотрения заявлений 
о предоставлении 
услуги решений о 
приостановлении 
предоставления 

услуги, в отношении 
заявителей:

Общее количество 
отказов 

(отрицательных 
решений), принятых 

по результатам 
рассмотрения 

заявлений о 
предоставлении 

услуги, в отношении 
заявителей:

из них запросы (заявления) 
представлены:

из них запросы (заявления) 
представлены:
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Форма

Раздел 2.Показатели качества муниципальных услуг

Орган (учреждение), предоставляющий(ее) услуги ______________________________

№
Наименование 
муниципальной 

услуги

Количество посещений 
заявителеморгана, предоставляющего 

муниципальную услугу или 
подведомственной организации, МФЦ 

для получения одной услуги, раз

Среднее время ожидания в очереди 
на подачу заявления (запроса, 

документов) на предоставление 
муниципальной услуги при 

предоставлении муниципальной 
услуги непосредственно через орган, 
предоставляющий услугу, или через 

подведомственную организацию, 
минут

Срок предоставления муниципальной 
услуги при предоставлении услуги 

непосредственно через орган, 
предоставляющий муниципальную 

услугу, или через подведомственную 
организацию, дней

Доля услуг, 
оказанных с 
нарушением 

нормативного срока

норматив факт (в среднем) норматив факт 
(в среднем) норматив факт (в среднем)

Руководитель
ОМСУ (учреждения)         ___________________    ________________________
                                                        (подпись)                  (расшифровка подписи)

Контактные данные исполнителя
(ФИО, должность, телефон)

 Приложение №2
 к Порядку

Форма

Ежегодный отчет о результатах проведения мониторинга качества
предоставления муниципальных услуг

за 20__ г.

Орган (учреждение), предоставляющий услуги ______________________________

Раздел 1.Показатели организации предоставления муниципальных услуг

№
п/п

Наименование 
услуги

Общая штатная 
численность 

(человек)

Количество сотрудников, осуществляющих 
непосредственное взаимодействие с заявителями в 

процессе приема-выдачи документов (человек)

Объем финансовых средств, поступивших в бюджет соответствующего 
уровня или на счета подведомственных организаций в счет уплаты 

государственной пошлины или иных обязательных платежей за 
предоставление государственной (муниципальной) услуги (рублей)

Раздел 2. Обжалование действий (бездействий) и решения, принятых при предоставлении муниципальных услуг

№  
п/п

Наименование 
услуги

Общее количество поступивших жалоб 
в рамках досудебного (внесудебного) 

обжалования (единиц)

Общее количество обращений в суд об обжаловании нарушений при 
предоставлении муниципальной услуги (единиц)

Общее количество 
случаев привлечения 
к административной 

ответственности за нарушения 
при предоставлении 

муниципальной услуги 
(единиц)всего в т.ч. удовлетворенных

(частично удовлетворенных) всего
в т.ч. удовлетворенных (частично удовлетворенных) судами 

требований об обжаловании нарушений при предоставлении 
муниципальной услуги

1. Услуга      

Руководитель
ОМСУ (учреждения)         ___________________    ________________________
                                                        (подпись)                   (расшифровка подписи)

Контактные данные исполнителя
(ФИО, должность, телефон)

Раздел 3.Описание выявленных проблем предоставления
 муниципальных услуг в соответствующей 

сфере регулирования и предложений по их решению

_______________________________________________________________    
Рекомендации по принятию решений по результатам мониторинга:
Предложения по  внесению  изменений  в  административные  регламенты предоставления муниципальных услуг, в том числе:
1.1.об изменении перечня документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги 
____________________________________________________________________;
1.2.об изменении  срока  предоставления  муниципальной услуги, а также сроков выполнения отдельных административных процедур:
____________________________________________________________________;
1.3.об  изменении  порядка  взаимодействия  с  органами,  предоставляющими муниципальные услуги:
____________________________________________________________________.
2.Предложения по внесению изменений в иные нормативные правовые акты Березовского городского округа и Свердловской области, регулирующие предоставление 
муниципальных услуг, кроме указанных в пункте 1 настоящего раздела
3.Сведения о принятых мерах (и их результатах) по  устранению  выявленных проблем предоставления исследуемых муниципальных услуг.
____________________________________________________________________.

Руководитель ОМСУ (учреждения) ______________________________________
                                                                      (подпись)        (расшифровка подписи)

Контактные данные исполнителя (ФИО, должность, телефон)
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОТ 06.05.2020№ 394

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУ-
МЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 

ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», гл.4 Жилищного кодекса Российской Федерации, поста-
новлениями администрации Березовского городского округа от 25.12.2018 №1142 
«Об утверждении  Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг», от 26.12.2018 №1145 «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих Березовского городско-
го округа», руководствуясь Уставом Березовского городского округа, протоколом 
заседания комиссии по повышению качества предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также осуществления государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля в Свердловской области в режиме видеоконференции 
с муниципальными образованиями, расположенными на территории Свердловской 
области от 30.12.2019 №155, с рекомендациями по типовому регламенту,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки помещений в многоквартирных домах» (прилагается).

2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского город-
ского округа от 31.07.2019 №662 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном 
доме на территории Березовского городского округа».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого за-
местителя главы администрации Березовского городского округа Коргуля А.Г.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и раз-
местить на официальном сайте администрации Березовского городского округа в 
сети Интернет (березовский.рф).

Глава Березовского городского округа,
глава  администрации                                                                                          Е.Р. Писцов 

Утвержден
постановлением администрации Березовского городского округа

от 06.05.2020 №394

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещений в многоквартирных домах»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент предоставления отделом архитектуры и градо-
строительства администрации Березовского городского округа (далее  – Отдел) 
муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах» (далее 
– Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт получения доку-
мента, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согла-
совании переустройства и (или) перепланировки жилых или нежилых помещений в 
многоквартирных домах и приемки произведенных работ по переустройству и (или) 
перепланировке жилых или нежилых помещений в многоквартирных домах, распо-
ложенных на территории Березовского городского округа (далее – муниципальная 
услуга).

2.Регламент устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур Отделом, осуществляемых в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, порядок 
взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей

3.Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники и на-
ниматели переустраиваемых и (или) перепланируемых помещений, обратившиеся в 
орган местного самоуправления с заявлением 

о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель).
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать 

иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей 
при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4.Информирование заявителей о порядке и условиях предоставления муниципаль-
ной услуги, нормативно-правовых актах, регламентирующих предоставление муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
осуществляется непосредственно муниципальными служащими отдела при лич-

ном приеме, по телефону, в письменной и электронной форме, а также через Госу-
дарственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и 
его филиалы.

5.Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контакт-

ных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов отдела, инфор-
мация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, разме-
щена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу  
www.gosuslugi.ru, на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа в сети Интернет по адресу www.березовский.рф, на информационных стендах 
отдела, а также предоставляется непосредственно муниципальными служащими от-
дела при личном приеме и по телефону. 

На официальном сайте многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru) указана ссылка 

на официальный сайт администрации Березовского городского округа.
6.Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель, назвав-

ший (указавший) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), регистрацион-
ный номер и дату регистрации заявления, может получить 

с использованием средств телефонной связи, а также в электронной форме 
с использованием Единого портала. Для получения информации о ходе предостав-

ления услуги на личном приеме заявителю достаточно предъявить документ, удосто-
веряющий личность.

7.При подаче заявления с использованием Единого портала информация 
о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в раздел 

«Личный кабинет» на Едином портале и по адресу электронной почты, указанному при 
регистрации на Едином портале.

8.Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предостав-
ляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

9.При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие 
отдела должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести 
и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

10.Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги 
может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

11.Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений 

в многоквартирных домах». 
Муниципальная услуга включает:
1)принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-

мещения в многоквартирном доме;
2)приемка ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) переплани-

ровке помещения в многоквартирном доме.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

12.Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градострои-
тельства администрации Березовского городского округа (далее –Отдел).

Наименование органов и организаций, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

13.При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут прини-
мать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия сле-
дующие органы или организации:

территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации;
территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномо-

ченного на осуществление государственного кадастрового учета 
и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государ-

ственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал 
Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастро-
вая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Уральскому федеральному округу);

Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердлов-
ской области;

организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет объектов 
капитального строительства на территории Березовского городского округа.

14.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги 

и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальных услуг, утвержденный решением Думы Березовского городского округа от 
22.12.2016 №30 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Березов-
ского городского округа муниципальных услуг и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и правил определения раз-
мера платы за их оказание».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

15.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)при согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме – решение о согласовании переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме либо решение об отказе 
в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме при наличии оснований, указанных в пункте 25 настояще-

го Административного регламента;
2)при приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепла-

нировке помещения в многоквартирном доме – акт приемочной комиссии о готовно-
сти помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке либо решение об отказе в оформлении акта приемочной комиссии 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству 
и (или) перепланировке при наличии основания, указанного в пункте 26 настоящего 
Административного регламента.
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Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимо-
сти обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной ус-
луги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Фе-
дерации и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

16.Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в 
отделе заявления, в том числе поданного в форме электронного документа или в слу-
чае предоставления муниципальной услуги посредством обращения заявителя через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения осуществляется в срок

не позднее 45 дней со дня представления заявителем заявления и документов, 
обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

выдача или направление заявителю по адресу, указанному в заявлении, документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, осуществля-
ется в срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия такого решения;

оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланиров-

ке либо решение об отказе в оформлении акта приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке осуществляется в течение 20 дней с даты подачи заявления об оформле-
нии акта приемочной комиссии и документов, предусмотренных пунктом 20 настоя-
щего Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

17.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубли-
кования размещен на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа в сети Интернет по адресу www.березовский.рф и на Едином портале по адре-
су www.gosuslugi.ru.

18.Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных норматив-
ных правовых актов на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа в сети Интернет по адресу www.березовский.рф и на Едином портале по адре-
су  www.gosuslugi.ru. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 

области для предоставления муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявите-

лем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

19.В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги непосред-
ственно самим заявителем (для физического лица – собственники 

и наниматели переустраиваемых и (или) перепланируемых помещений, для юри-
дического лица – собственники и наниматели переустраиваемых и (или) переплани-
руемых помещений в лице единоличного исполнительного органа, имеющего право 
действовать от имени юридического лица без доверенности) представляется:

1)заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление 
об оформлении акта приемочной комиссии, оформленные 

согласно приложениям №1 и №2 к настоящему Административному регламенту, 
подписанные заявителем;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя из числа документов, включен-
ных в перечень, утвержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона 

от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (документ подлежит возврату заявителю после удостове-

рения его личности при личном приеме).
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 

заявителя (для физического лица – физическое лицо, действующее на основании 
доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации, для юридического лица – физическое лицо, действующее 
на основании доверенности, выданной заявителем), уполномоченного на подачу и 
получение документов, а также подписание заявления, представляется:

1)заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление 
об оформлении акта приемочной комиссии, подписанное заявителем или предста-
вителем заявителя, уполномоченным на подписание заявления;

2)документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, уполномоченно-
го на подачу и получение документов, а также подписание заявления из числа доку-
ментов, включенных в перечень, утвержденный              частью 6 пункта 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (документ подлежит возврату заявителю после удостоверения 
его личности при личном приеме);

3)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, уполномо-
ченного на подачу и получение результата предоставления муниципальной услуги, 
а также подписание заявления: для представителя юридического лица – доверен-
ность на бланке организации, заверенная печатью организации (при ее наличии), 
для представителя физического лица – доверенность, оформленная в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации.

20.В целях получения решения о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения заявитель должен представить самостоятельно следующие доку-
менты:

1)правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланиру-
емое помещение в многоквартирном доме (подлинник или засвидетельствованные 
в нотариальном порядке копии), из числа следующих (документы предоставляются, 
если право собственности не зарегистрировано 

в Едином государственном реестре недвижимости; в случае подачи заявления 
и документов с использованием Единого портала электронный правоустанавлива-

ющий документ на помещение должен быть подписан усиленной квалифицированной 
подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ, или но-
тариусом (при предоставлении нотариально заверенных копий); при представлении 
в качестве правоустанавливающего документа на помещение договора любого типа 

электронный документ должен быть также подписан усиленной квалифицированной 
подписью каждой из сторон договора):

договор купли-продажи помещения;
договор найма помещения;
договор социального найма помещения;
договор мены помещения;
договор дарения помещения;
договор о приватизации помещения;
свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;
судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности 

на помещение, вступивший в законную силу;
справка о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперативе;
справка о полной выплате паевого взноса за предоставленную кооперативом квар-

тиру;
2)проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) пе-

репланируемого помещения в многоквартирном доме (проект подготавливается и 
оформляется в установленном порядке юридическим лицом или индивидуальным 
предпринимателем, имеющим выданные саморегулируемой организацией свиде-
тельства о допуске к таким видам работ; проект остается в архиве органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу; в случае подачи заявления и документов с исполь-
зованием Единого портала электронный документ должен быть подписан усиленной 
квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица органа, выдав-
шего документ);

3)согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе вре-
менно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое 
и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального 
найма в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на пред-
ставление предусмотренных для предоставления муниципальной услуги документов 
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по до-
говору социального найма (подписи ставятся в присутствии должностного лица, при-
нимающего документы, в ином случае представляется оформленное в письменном 
виде согласие члена семьи, заверенное нотариально); в случае подачи заявления и 
документов с использованием Единого портала электронный документ должен быть 
заверен нотариально и подписан усиленной квалифицированной подписью нотари-
уса;

4)протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 
о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие пе-
реустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (пре-
доставляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка помещения в 
многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части 
общего имущества в многоквартирном доме).

21.В целях оформления акта приемочной комиссии о готовности помещения к экс-
плуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке по-
мещения в многоквартирном доме заявителем представляются в Отдел заявление и 
документы, указанные в пункте 18 настоящего Административного регламента.

22.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-
луги, указанные в пунктах 18 и 19 настоящего Административного регламента, пред-
ставляются в Отдел посредством личного обращения заявителя и (или) через много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, и 
(или) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, вклю-
чая использование Единого портала, и других средств информационно-телекомму-
никационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством 
Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов 
при наличии технической возможности.

При подписании заявления о согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме и электронных образов необходимых доку-
ментов используется усиленная квалифицированная электронная подпись. 

При подписании заявления об оформлении акта приемочной комиссии заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись в соответствии 

с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 
Однако при подаче заявления об оформлении акта приемочной комиссии в электрон-
ной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (под-
писавшего) доверенность.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 

области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоря-
жении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

23.Документы (сведения), необходимые в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для получения ре-
шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (пере-
чень необходимых документов, получаемых в порядке межведомственного электрон-
ного взаимодействия):

1)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая 
сведения о заявителе;

2)выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных ха-
рактеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

3)технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме; 

4)заключение органа по охране памятников архитектуры, истории 
и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме (документ представляется, если переустраива-
емое и (или) перепланируемое помещение или дом, в котором оно находится, явля-
ется памятником архитектуры, истории или культуры).

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении 
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услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

24.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услу-
гу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подве-
домственных государственным органам и органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за                   исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после перво-

начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае 
в письменном виде за подписью руководителя органа власти муниципального об-
разования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, руко-
водителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извиненияза доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опублико-
ванной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Березовского 
городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соот-
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Бе-
резовского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

25.Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются случаи:

1)заявителем представлены нечитаемые документы, документы 
с приписками, подчистками, помарками;
2)не заполнены обязательные для заполнения поля заявления;
3)в правоустанавливающих документах на помещение указано иное лицо, отличное 

от заявителя или лица, в интересах которого обратилось уполномоченное лицо;
4)заявитель обратился в неприемное время;
5)заявитель представил документы в Отдел без учета места нахождения переу-

страиваемого и (или) перепланируемого помещения.
Основанием для отказа в приеме заявления и документов, поданных через Единый 

портал, является:
некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом 
с использованием специальной интерактивной формы на Едином портале (отсут-

ствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствую-
щее требованиям, установленным Административным регламентом);

представление некачественных электронных копий (электронных образов) доку-
ментов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распоз-
нать реквизиты документа.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26.Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения являются:

1)непредоставление указанных в пунктах 18 и 19 Административного регламента 
документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2)поступление в Отдел, осуществляющий согласование, ответа органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной орга-
ну государственной власти или органу местного самоуправления организации на 
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по 
собственной инициативе. 

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
по указанному основанию допускается в случае, если Отдел, осуществляющий со-

гласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого 

ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию и не полу-
чил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение 15 рабочих дней со 
дня направления уведомления;

3)несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения 
требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации, строительным 
нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам;

4)предоставление документов в ненадлежащий орган.
27.Основанием для отказа в оформлении акта приемочной комиссии 
о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке является несоответствие произведен-

ного переустройства и (или) перепланировки помещения согласованному проекту 
переустройства и (или) перепланировки помещения.

28.Оснований для приостановления предоставления государственной услуги зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе сведения 

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги

29.Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
являются следующие услуги:

1)подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения);

2)выдача справок о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперати-
ве, о полной выплате паевого взноса за предоставленную кооперативом квартиру.

Для иностранных граждан к необходимым и обязательным для предоставления му-
ниципальной услуги относятся следующие услуги:

1)перевод документов, выданных компетентными органами иностранных госу-
дарств, на государственный язык Российской Федерации;

2)нотариальное свидетельствование верности перевода документов 
с одного языка на другой, нотариальное свидетельствование подлинности подписи 

на документе, нотариальное заверение копий документов.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

30.Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

31.Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки помещения оказы-
вается платно юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имею-
щим выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к таким ви-
дам работ. Порядок и размер взимания платы за подготовку проекта переустройства 
и (или) перепланировки помещения определяется соглашением сторон (граждани-
ном и организацией).

Выдача справок о членстве в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, 
о полной выплате паевого взноса за предоставленную кооперативом квартиру осу-
ществляется уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с 
установленной его уставом компетенцией без взимания платы.

Нотариальное свидетельствование верности перевода документов 
с одного языка на другой, нотариальное свидетельствование подлинности подписи 

на документе, нотариальное заверение копий документов предоставляется в госу-
дарственных нотариальных конторах и у нотариусов, занимающихся частной прак-
тикой, на платной основе. Размер и порядок взимания платы за совершение нотари-
альных действий установлен Основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате от 11.02.1993 №4462-1.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг

32.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципаль-

ной услуги в Отделе, не должен превышать 15 минут.
При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной 
услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организаци-

ей, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

33.Регистрация запроса с документами, необходимыми для предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляется в день его поступления

в Отдел при обращении лично, через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

34.В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, поданы в электронной форме, Отдел не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообще-
ние о принятии либо об отказе в принятии запроса. 

Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии 
оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется в Отделе не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

35.Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмо-

тренном в разделе 3 настоящего Административного регламента.



1322 мая 2020 года. СПЕЦВЫПУСК
БЕРЕЗОВСКИЙ РАБОЧИЙ

,,

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и муль-
тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обе-
спечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации 

и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

36.В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечива-
ется:

1)соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, прави-
лам противопожарной безопасности; 

2)создание инвалидам следующих условий доступности объектов 
в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нор-

мативными правовыми актами:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта 
в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, асси-

стивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
3)помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема зая-

вителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями 

(банкетками);
4)помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;
5)места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:
информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления доку-

ментов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граж-

дан, размещается информация, указанная в пункте 5 Административного регламен-
та.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-

мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в 
том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору зая-
вителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении не-
скольких муниципальных услуг 

в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг

37.Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1)получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или 
с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2)возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объ-
еме);

3)возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном под-
разделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по выбору заявителя, 
не предусмотрена ввиду отсутствия таких территориальных подразделений;

4)возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу в любом филиале многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг вне зависимости от места регистрации (по месту 
жительства или пребывания) в порядке, предусмотренном соглашением о взаимо-
действии (при наличии технической возможности для электронного взаимодействия);

5)создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных 
услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами;

6)возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг.
38.При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 
с муниципальными служащими Отдела осуществляется не более 4 раз в следую-

щих случаях: при обращении заявителя, при приеме заявления, при получении ре-
зультата, а для представителей бизнес-сообщества – не более 3 раз.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях 
с муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги, 
не должно превышать 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-

ципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экс-
территориальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

39.Заявитель имеет право получения муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу в любом филиале многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг вне зависимости от ме-
ста регистрации (по месту жительства или пребывания) в порядке, предусмотренном 
соглашением о взаимодействии (при наличии технической возможности для элек-
тронного взаимодействия).

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, указанные 
в пунктах 18 и 19 Административного регламента. 
40.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
в многофункциональный центр сотрудник многофункционального центра предо-

ставления государственных и муниципальных услуг осуществляет действия, пред-
усмотренные Административным регламентом и соглашением 

о взаимодействии, заключенным между многофункциональным центром предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и администрацией Березовского 
городского округа.

Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел в 
порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии.

При обращении за согласованием переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме в электронной форме заявитель либо его предста-
витель использует соответствующую требованиям, установленным приказом Феде-
ральной службы безопасности Российской Федерации                                от 27 декабря 
2011 года №796 «Об утверждении Требований к средствам электронной подписи и 
Требований к средствам удостоверяющего центра», усиленную квалифицированную 
электронную подпись в порядке, установленном законодательством. 

При подписании заявления об оформлении акта приемочной комиссии заявитель 
вправе использовать простую электронную подпись в соответствии 

с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов 
в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании до-

веренности, доверенность должна быть представлена в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного лица, вы-
давшего (подписавшего) доверенность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административ-
ных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

41.Последовательность административных процедур (действий)
по предоставлению муниципальной услуги включает следующие административ-

ные процедуры:
1)прием заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
и регистрация заявления с необходимыми документами либо отказ в приеме заяв-

ления;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организа-

ции), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3)рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, и подготовка проекта решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения либо об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения;

4)принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения либо об отказе в согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещения;
5)выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) переплани-

ровки помещения либо об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения;
6)приемка произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке поме-

щения и оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуа-
тации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.

42.Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала, включает следующие административные про-

цедуры:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи за-

проса;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса 

и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги; 
взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и усло-
вия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодатель-
ством Свердловской области;

осуществление оценки качества предоставления услуги.
43.Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе по-
рядок административных процедур (действий), выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставле-
нии государственной услуги в полном объеме и при предоставлении государствен-
ной услуги посредством комплексного запроса:

1)информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных 
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и муниципальных услуг о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу-
ги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг;

2)прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3)формирование и направление многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о 
взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4)выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-

ние электронных документов, направленных в многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государ-
ственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 
выдача документов, включая составление 

на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муници-
пальные услуги;

5)предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг посредством комплексного за-
проса.

3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги

Прием заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, и регистрация заявления с необходимыми документами либо отказ в приеме 
заявления

44.Основанием для начала административной процедуры является обращение за-
явителя в Отдел с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

45.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-
луги, могут быть поданы через многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг.

Принятые многофункциональным центром предоставления государственных и му-
ниципальных услуг заявления и документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, передаются в Отдел (в порядке и в сроки, установленные согла-
шением о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг и администрацией Березовского городско-
го округа.

46.При получении заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, муниципальный служащий, ответственный за прием и регистра-
цию заявлений о предоставлении муниципальных услуг:

1)устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2)проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления 
о переустройстве и (или) перепланировке помещения;
3)проверяет правильность заполнения заявления и комплектность прилагаемых 

документов, сверяет копии документов с представленными подлинниками, после 
чего возвращает представленные подлинники заявителю, 

в случае, если заявитель настаивает на подаче подлинников документов, преду-
преждает заявителя о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату за-
явителю; 

4)принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, и регистрирует заявление с представленными документами, выдает 
заявителю расписку в получении документов с указанием 

их перечня и даты получения.
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, не
может превышать 15 минут на каждого заявителя.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных 
в пункте 24 настоящего Административного регламента, информирует заявителя 

об отказе в приеме документов и заявления в устной форме, по желанию заявителя 
выдает ему уведомление об отказе в приеме документов, в котором указано основа-
ние для такого отказа, возвращает заявителю подлинники документов.

47.Результатом выполнения административной процедуры является принятие и 
регистрация заявления с представленными документами, необходимыми для предо-
ставления муниципальной услуги, в Отдел либо отказ в приеме заявления.

Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организа-
ции), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

48.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в 
пакете документов, представленных заявителем, документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных орга-
нов.

49.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формиру-

ет и направляет межведомственный запрос в следующие органы:
1)территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федера-

ции:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая све-

дения о заявителе;
2)территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполно-

моченного на осуществление государственного кадастрового учета 
и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государ-

ственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, филиал 
Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастро-
вая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Уральскому федеральному округу):

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним о зарегистрированных правах на помещение 

в многоквартирном доме;

3)организации, осуществляющие технический и инвентаризационный учет объек-
тов капитального строительства на территории Березовского городского округа:

технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме;

4)Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердлов-
ской области:

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории 
и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме (документ представляется, если переустраива-
емое и (или) перепланируемое помещение или дом, в котором оно находится, явля-
ется памятником архитектуры, истории или культуры).

50.Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронно-
го документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межве-
домственного запроса в форме электронного документа запрос направляется на бу-
мажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте 
или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 
7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается уполномоченным долж-
ностным лицом.

51.Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодей-
ствия, поступают в Отдел в срок не позднее трех рабочих дней с момента поступле-
ния межведомственного запроса.

52.Результатом данной административной процедуры является направление меж-
ведомственного запроса в органы, (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги и подготовка проекта решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения либо об отказе 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения

53.Основанием начала административной процедуры является зарегистрирован-
ное в Отделе заявление о предоставлении муниципальной услуги и наличие докумен-
тов, подлежащих представлению заявителем, а также документов, находящихся в 
распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, кото-
рые заявитель представил по собственной инициативе, либо поступление докумен-
тов и информации в порядке межведомственного взаимодействия. 

В случае получения в результате межведомственного взаимодействия ответа об 
отсутствии документа и (или) информации специалист, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги, уведомляет заявителя 

об отсутствии документа и (или) информации и предлагает представить документ и 
(или) информацию лично в течение 15 рабочих дней со дня выдачи или направления 
уведомления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

54.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
проводит проверку комплекта документов и оценку представленного проекта пере-

устройства и (или) перепланировки помещения на соответствие строительным нор-
мам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам, прини-
мает одно из следующих решений:

1)при отсутствии оснований, указанных в пункте 25 настоящего Административно-
го регламента, готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения; 

2)при наличии оснований, указанных в пункте 25 настоящего Административно-
го регламента, готовит проект решения об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения.

3)в случае подачи заявления в электронной форме с использованием Единого пор-
тала направляет заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале и по адре-
су электронной почты, указанному при регистрации на Едином портале, электронное 
сообщение об окончании проверки документов.

4)представляет проект решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения либо об отказе в согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещения на рассмотрение начальнику Отдела.
55.Результатом административной процедуры является подготовка проекта реше-

ния о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо проек-
та решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения.

Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения либо об отказе в согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещения

56.Основанием начала административной процедуры является подготовленный 
проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
либо проект решения об отказе в согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения.

57.Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения либо об отказе в согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещения осуществляется начальником Отдела, который 
проверяет представленный проект переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения на соответствие действующему законодательству, строительным норма-
тивам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам.

58.В случае наличия всех документов, определенных частью 2 статьи 
26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и в случае соответствия представ-

ленного проекта переустройства и (или) перепланировки помещения действующему 
законодательству, строительным нормам и правилам, санитарным нормам и пра-
вилам, техническим регламентам начальник Отдела принимает решение о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения, оформленное согласно 
приложению №3 к настоящему Административному регламенту.

При наличии оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения, предусмотренных пунктом 25 настоящего Административ-
ного регламента, в том числе в случае несоответствия проекта переустройства и 
(или) перепланировки помещения действующему законодательству, строительным 
нормам и правилам, санитарным нормам 

и правилам, техническим регламентам начальник Отдела принимает решение об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, оформ-
ленное согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту.

59.Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
действительно до срока окончания производства ремонтно-строительных работ, ука-
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занного в данном решении. Срок окончания производства ремонтно-строительных 
работ устанавливается с учетом сроков, указанных заявителем в заявлении о согла-
совании переустройства и (или) (перепланировки) помещения.

60.Результатом административной процедуры является сформированное реше-
ние о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо реше-
ние об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

Выдача заявителю решение о согласовании переустройства и (или) перепланиров-
ки помещения либо решения об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения

61.Основанием начала административной процедуры является поступление в От-
дел, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муници-
пальных услуг, сформированного решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения либо решения об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения.

62.Выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки поме-
щения осуществляет специалист Отдела лично заявителю или его уполномоченному 
представителю после установления его личности и проверки полномочий на совер-
шение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги.

63.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений 
о предоставлении муниципальных услуг, извещает заявителя о готовности реше-

ния о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

одним из способов, указанных заявителем в заявлении. В случае подачи заявления с 
использованием единого портала специалист, ответственный за прием и регистра-
цию заявлений о предоставлении муниципальных услуг, направляет заявителю в раз-
дел «Личный кабинет» на Едином портале и по адресу электронной почты, указанному 
при регистрации на Едином портале, уведомление о готовности решения о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения либо решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

64.Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в Отделе производится под роспись заявителя или его уполномоченного предста-

вителя в книге учета выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в 
течение 15 минут с момента обращения заявителя или его уполномоченного пред-
ставителя за результатом предоставления муниципальной услуги. 

65.В случае неявки заявителя в трехдневный срок с даты принятия решения о со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения специалист, от-
ветственный за прием и регистрацию заявлений, направляет решение заявителю по 
почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делает отметку на вто-
ром экземпляре решения.

66.В случае подачи заявления с использованием Единого портала специалист, от-
ветственный за прием и регистрацию заявлений, направляет заявителю решение о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо решение об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в форме 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью 
должностного лица уполномоченного органа, в раздел «Личный кабинет» на Едином 
портале и по адресу электронной почты, указанному при регистрации на Едином пор-
тале (если заявителем выбран соответствующий способ получения результата пре-
доставления муниципальной услуги).

67.Направление в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг результата предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг и администрацией Березовского городского округа.

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги 
из администрации Березовского городского округа в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг не входит в общий срок 
предоставления муниципальной услуги.

68.Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю 
или его уполномоченному представителю решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения либо решения об отказе 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

Приемка произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке поме-
щения и оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуа-
тации после выполнения работ по переустройству 

и (или) перепланировке

69.Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений 
о предоставлении муниципальных услуг, в день обращения заявителя осуществля-

ет прием заявления и документов, указанных в пункте 20 настоящего Административ-
ного регламента, согласовывает с заявителем дату и время проведения комиссион-
ной проверки и уведомляет приемочную комиссию о дате проверки произведенных 
работ и оформления акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуа-
тации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.

Заявитель обеспечивает присутствие представителей проектной организации 
и исполнителя (производителя) работ (при его наличии) при проведении комисси-
онной проверки (при невозможности личного участия заявителя в работе комиссии 
лицо, представляющее его интересы, должно иметь доверенность, которая переда-
ется уполномоченному представителю Отдела.

70.В ходе приемки произведенных работ по переустройству и (или) перепланиров-
ке помещения приемочная комиссия проверяет:

1)соответствие произведенных работ проекту переустройства и (или) переплани-
ровки помещения;

2)наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;
3)наличие актов освидетельствования скрытых работ, в случае если были проведе-

ны работы, скрываемые последующими работами.
71.По результатам приемки произведенного переустройства и (или) переплани-

ровки помещения приемочная комиссия в присутствии заявителя составляет акт о 
готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустрой-
ству и (или) перепланировке (приложение №5) в четырех экземплярах, которые под-
писываются заявителем и членами приемочной комиссии и передаются на подписа-
ние председателю приемочной комиссии.

72.После подписания председателем и членами приемочной комиссии акта о го-
товности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству 
и (или) перепланировке специалист, ответственный 

за предоставление муниципальной услуги:
1)в течение пяти рабочих дней направляет акт о готовности помещения 
к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепла-

нировке в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия;

2)выдает заявителю акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по его переустройству и (или) перепланировке при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность заявителя в соответствии 

с законодательством Российской Федерации.
73.В случае если приемочной комиссией установлены факты несоответствия про-

изведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения согласо-
ванному проекту, готовится отказ в оформлении акта приемочной комиссии о готов-
ности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке.

74.Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю 
или его уполномоченному представителю акт о готовности помещения к эксплуата-
ции после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке либо от-
каз в оформлении акта приемочной комиссии 

о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

75.Технической ошибкой, допущенной при оформлении результата предоставле-
ния муниципальной услуги, является описка, опечатка, грамматическая или арифме-
тическая ошибка либо иная подобная ошибка. 

76.Заявление об исправлении технической ошибки, подписанное заявителем, по-
дается в Отдел и регистрируется им. Заявление принимается с оригиналом докумен-
та, направленным заявителю как результат муниципальной услуги, в котором требу-
ется исправить техническую ошибку.

77.Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления 
об исправлении технической ошибки являются:
1)заявление подано неуполномоченным лицом либо лицом, 
не являющимся собственником и нанимателем переустраиваемых и (или) перепла-

нируемых помещений;
2)в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической 

ошибки;
3)текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4)документ, в котором допущена техническая ошибка, 
Отделом не выдавался;
5)к заявлению не приложен оригинал документа, в котором требуется исправить 

техническую ошибку. 
78.Уведомление об отказе в приеме заявления об исправлении технической ошиб-

ки оформляется специалистом Отдела в течение трех рабочих дней. 
79.Специалист Отдела после изучения документов, на основании которых оформ-

лялся и выдавался результат предоставления муниципальной услуги, принимает 
решение об исправлении технической ошибки при установлении факта наличия тех-
нической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсут-
ствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

80.Процедура устранения технической ошибки осуществляется специалистом в 
срок, не превышающий семи рабочих дней со дня регистрации заявления об исправ-
лении технической ошибки.

81.Специалист Отдела сообщает заявителю по телефону о готовности к выдаче 
исправленного документа, в котором была допущена техническая ошибка и выдает 
заявителю исправленный документ (оригинал документа, содержащий техническую 
ошибку у заявителя изымается) либо выдает уведомление об отказе в исправлении 
технической ошибки с возвращением оригинала представленного документа под ро-
спись.

82.Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе отдела 
в случае самостоятельного выявления факта допущенной технической ошибки.

3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала

Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги

83.Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, а также официальном сайте администрации Березовского го-

родского округа. 
На Едином портале, официальном сайте администрации Березовского городского 

округа размещается следующая информация:
1)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также пере-
чень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициати-
ве;

2)круг заявителей;
3)срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления до-

кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципаль-

ной услуги;
6)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;
7)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-

ствия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;

8)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте администрации Березовско-
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го городского округа о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
для подачи запроса при реализации технической возможности

84.В целях предоставления государственной услуги осуществляется прием заяви-
телей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), официального сайта администрации Березовского 
городского округа. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема 
дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема за-
явителей. 

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предо-
ставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

85.Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходи-
мости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения элек-
тронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется авто-
матически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-
проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных 

в пунктах 18 и 19 настоящего Административного регламента, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

2)возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 
запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направле-
ние совместного запроса несколькими заявителями;

3)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5)заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заяви-

телем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологи-
ческое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опу-
бликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой систе-
ме идентификации и аутентификации;

6)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы за-
проса без потери ранее введенной информации;

7)возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте к ра-
нее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сфор-
мированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пунктах 
18 и 19 настоящего Административного регламента, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган (организацию) 
посредством Единого портала, официального сайта.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления услуги

86.Структурное подразделение органа местного самоуправления муниципально-
го образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, 
обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заяви-
телем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации структурным подразделением органа местного самоуправления му-

ниципального образования Свердловской области электронных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осущест-
вляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований 
для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 24 настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1)при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответ-
ственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок 
предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо 

о невозможности предоставления муниципальной услуги;
2)при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запро-

су в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Единого портала, официального сайта заявителю будет представлена информация о 

ходе выполнения указанного запроса. 
Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным ли-

цом структурного подразделения, ответственного за регистрацию запроса.
После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответ-

ственное за предоставление муниципальной услуги.
После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на пре-

доставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на 
Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 
уплата иных платежей, взимаемых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации

87.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги 

88.Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завер-
шения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору заявите-
ля.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю на-
правляется:

1)уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункциональ-
ный центр;

2)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

3)уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
4)уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотиви-

рованном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

5)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
6)уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
7)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услу-

ги.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления 
и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе порядок и условия такого взаимодействия

89.Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организаци-
ями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги описан в пунктах 47-51 
настоящего Административного регламента.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодатель-
ством Свердловской области

90.В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его 
выбору вправе получить решение о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и акт приемочной комиссии о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пере-
планировке либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения 

в многоквартирном доме на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить решение о согласовании переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме либо решение об отказе в согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме в форме электронного документа или документа 
на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления госу-

дарственной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги при нали-
чии технической возможности

91.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество го-
сударственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций).

3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предостав-
лению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок адми-
нистративных процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставлении госу-
дарственной услуги в полном объеме и при предоставлении государственной услуги 
посредством комплексного запроса

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг

92.Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплект-

ности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной ус-
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луги;
времени приема и выдачи документов;
сроков оказания муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги
Информирование осуществляется:
непосредственно в многофункциональном центре предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг при личном обращении в день обращения заявителя в 
порядке очереди;

с использованием средств телефонной связи;
с использованием официального сайта в сети Интернет www.березовский.рф или 

электронной почты.

Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги

93.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное 
обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных пун-
ктах 18 и 19 настоящего Административного регламента.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяю-
щий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представи-
теля действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муници-

пальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требовани-

ям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостовере-

ны, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без со-

кращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том чис-

ле нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии доку-
ментов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их 
подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и ини-
циалов и ставит штамп «копия верна»;

оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экзем-
пляров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обя-
зательном порядке информируется специалистами многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям административного регламента, специа-
лист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о на-
личии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содер-
жание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять 
меры по их устранению.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 
электронной форме должностное лицо многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, ответственное за прием и регистрацию 
документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1)просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов;

2)осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления 
и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3)фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4)направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявле-

ния и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием 
на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заве-

ренные в установленном порядке), указанных в пунктах 18 и 19 настоящего Админи-
стративного регламента, а также на право заявителя представить 

по собственной инициативе документы, указанные в пункте 22 настоящего Админи-
стративного регламента в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения 
ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) 

в электронной форме.
Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел в 
порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее сле-
дующего рабочего дня после принятия заявления. 

Формирование и направление многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, пре-
доставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, орга-
ны местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муни-
ципальных услуг

94.Формирование и направление многофункциональным центром предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и администрацией Березовского городского округа.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-

ние электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных 
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и 

органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информацион-
ных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги

95.При выдаче документов специалист многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг:

устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на полу-
чение муниципальной услуги;

знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или 

мотивированный отказ в установленные сроки.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью 
с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг.
Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, со-

гласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с 
соответствующим заявлением в многофункциональный центр предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг. В этом случае документы подлежат возврату 
заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом 
о результате оказания муниципальной услуги заявитель не обращается 
за получением документов, то комиссия, созданная приказом руководителя много-

функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, проводит 
инвентаризацию неполученных в срок пакетов документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руково-
дитель многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, затем документы подлежат архивированию, а в программ-
ном комплексе проставляется статус пакета документов «Передано 

в архив структурного подразделения».
Если заявитель после архивирования документов обращается 
за их получением, то на основании личного заявления документы извлекаются 
из архива и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после чего 
в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга оказа-

на».

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предо-
ставления государственных и муниципальных услуг посредством комплексного за-
проса

96.Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке пре-

доставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе вы-
полнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным 

с предоставлением муниципальной услуги. 
97.При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг с запросом на получение двух и 
более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется упол-
номоченным работником многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и скрепляется печатью многофункционального цен-
тра предоставления государственных 

и муниципальных услуг. При этом составление и подписание таких заявлений зая-
вителем не требуется. Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг передает в Отдел оформленное заявление и документы, 
предоставленные заявителем, с приложением заверенной многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг копии комплекс-
ного запроса в срок 

не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного 
запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, докумен-
ты и (или) информация, которые могут быть получены многофункциональным цен-
тром предоставления государственных 

и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных указанных 
в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявления 
и документов в Отдел осуществляется многофункциональным центром предо-

ставления государственных и муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем получения многофункциональным центром предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информа-
ции. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков пре-
доставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не 
ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) инфор-
мации Отделом. 

98.Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотре-
ния комплексного запроса направляются в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

99.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется руководителем и должностными лицами Отдела, ответственными за 
предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем прове-
дения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений 
настоящего Административного регламента.

100.Текущий контроль соблюдения специалистами многофункционального центра 
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предоставления государственных и муниципальных услуг последовательности дей-
ствий, определенных административными процедурами, осуществляется руководи-
телем соответствующего офиса многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг.

101.Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок, пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги, перечень должностных лиц, 
осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовым актом Отдела, поло-
жениями о структурных подразделениях, должностными регламентами.

102.Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании 
и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципаль-

ной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

103.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав за-
явителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения за-
явителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуги его сотрудников.

104.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осу-
ществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый 
характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги на основа-
нии правового акта Отдела.

105.Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные ус-
луги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги

106.Должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 
соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов.

107.Должностное лицо Отдела, ответственное за формирование и направле-
ние межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка формирования и направления межве-
домственного запроса.

108.Должностное лицо Отдела, ответственное за рассмотрение представленных 
документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
рассмотрения указанных документов.

109.Должностное лицо отдела, ответственное за формирование результата пре-
доставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблю-
дение сроков и порядка формирования результата предоставления муниципальной 
услуги.

110.Должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, несет пер-
сональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных до-
кументов.

111.Персональная ответственность должностных лиц Отдела определяется в соот-
ветствии с их должностными регламентами и законодательством Российской Феде-
рации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

112.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблю-

дения и исполнения должностными лицами Отдела нормативных правовых актов, а 
также положений регламента.

113.Проверки могут быть плановыми (проводятся 2 раза в год) и внеплановыми (по 
конкретному обращению заявителя).

114.Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством 

открытости деятельности Отдела при предоставлении муниципальной услуги, полу-
чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 
процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предо-
ставления государственных 

и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

115.Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в 
ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления му-
ниципального образования Свердловской области, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц 

и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, работников многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке 
в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-
ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке

116.В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица и 
муниципальных служащих отдела жалоба подается для рассмотрения руководителю 
Отдела в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 
заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

Жалобу на решение Отдела также возможно подать для рассмотрения руководи-
телю администрации Березовского городского округа в письменной форме на бу-
мажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, 
по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

117.В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный центр предостав-
ления государственных 

и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и документы 
для предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном но-
сителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в 
Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель 
многофункционального центра), в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

118.Отдел, многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, а также учредитель многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1)информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) исполнительного органа власти, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения 
информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальном сайте органа местного самоуправления муниципального образо-

вания Свердловской области, многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) 

и учредителя многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);
на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 

муниципальной услуги;
2)консультирование заявителей о порядке обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по 
телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работников многофункционального центра предоставления государственных и му-
ниципальных услуг

119.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального об-

разования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг регулируется:

1)статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2)постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 
№828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государствен-
ной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их 
должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов 
государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, а также на решения 

и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и его работников»;

3)постановлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 
№1145 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, предостав-
ляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих Бе-
резовского городского округа»; 

120.Полная информация о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы на решения и действия (бездействие) органа местного 
самоуправления муниципального образования Свердловской области, предостав-

ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 
и муниципальных служащих, а также решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального цен-

тра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена 
в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 

муниципальной услуги по адресу: www.gosuslugi.ru (прямая ссылка на услугу с Еди-
ного портала).
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Приложение №1
к Административному регламенту

Форма заявления 
о переустройстве и (или) перепланировке помещения

В ______________________________________________
  (наименование структурного подразделения

________________________________________________
           органа местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения

от ______________________________________________________________________________
__________________

                    (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, 
либо собственники 

________________________________________________________________________________
________________

        помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, 
если ни один из 

________________________________________________________________________________
________________

          собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке 
представлять их интересы)

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место 
жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: 
фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая 
прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая 
форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, 
уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов 
документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения: _________________________________________________
_______________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
________________________________________________________________________________
                                   муниципальное образование, поселение, улица, дом,
________________________________________________________________________________
                                    корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения: _________________________________________________
________________________________________________________________________________

_
________________________________________________________________________________

_
Прошу разрешить __________________________________________________________
                                      (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное 

указать)
помещения, занимаемого на основании _________________________________________

_____
(права собственности,

________________________________________________________________________________                                     
договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) 
перепланировки помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «___» ______ 20__ г.                                  по 
«___» _______ 200_ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в 
_______________ дни.

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной 

документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ 

должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования 
либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного 
режима проведения работ.

В случае переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения необходимо согласие на от совместно проживающих 
совершеннолетних членов семьи нанимателя помещения  
по договору социального найма от «__» _______________ г. № _______:

№ п/п Фамилия, имя, 
отчество

Документ, 
удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда 

выдан)

Подпись <*> Отметка о 
нотариальном 
заверении 
подписей лиц

1 2 3 4 5

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего 
документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие 
члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)______________________________________________________________________________
   (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на 

переустраиваемое и (или) ________________________________________________________
___________ на ___ листах;

перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная 
копия)

2)проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки 
помещения  
на _____ листах;

3)технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
на _____ листах;

4)заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры 
о допустимости проведения переустройства и (или)перепланировки помещения 
(представляется в случаях, если такое помещение или здание, в котором оно 
находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ 
листах;

5)документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ 
листах (при необходимости);

6)иные 
документы:_______________________________________________________________

                                                               (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________
             (дата)                                 (подпись заявителя)    (расшифровка подписи
                                                                                                               заявителя)
«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________
             (дата)                                 (подпись заявителя)    (расшифровка подписи
                                                                                                          заявителя)
«__» __________ 200_ г. __________________  _______________________
             (дата)                                 (подпись заявителя)    (расшифровка подписи
                                                                                                            заявителя)
«__» __________ 200_ г. __________________ _______________________
              (дата)                                (подпись заявителя)     (расшифровка подписи
                                                                                                           заявителя)

------------------------------------------------------------------
<*> При пользовании помещением на основании договора социального найма 

заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, 
при пользовании помещением на основании договора аренды - арендатором, 
при пользовании помещением    на праве собственности – собственником 
(собственниками).

------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     «___» ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов «___» _______________ 20__ г. № 
_____________

Расписку получил            «___» ______________ 20__ г.      
                                                                                                               
                                            __________________________
                                                                  (подпись заявителя)

______________________________________
                          (должность,
______________________________________                            ___________________
            Ф.И.О. должностного лица,                                                                                   (подпись)
              принявшего заявление)

Приложение №2
к Административному регламенту

Форма
заявления об оформлении акта приемочной комиссии о готовности 

помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке

В ______________________________________________
   (наименование структурного подразделения

                                                                                                            
________________________________________________

         органа местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оформлении акта приемочной комиссии

о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ 
по переустройству и (или) перепланировке

Сведения о заявителе – физическом лице (представителе заявителя – 
юридического лица) *:

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)

Адрес места жительства

Номер телефона

Реквизиты доверенности представителя
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Адрес электронной почты

Сведения о заявителе – юридическом лице*:

Наименование

ИНН

Организационно-правовая форма

Адрес места нахождения

Номер телефона

Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, 
уполномоченного представлять интересы 
юридического лица

Реквизиты прилагаемого к заявлению документа, 
удостоверяющего правомочия представлять интересы 
юридического лица

Адрес электронной почты

Прошу оформить акт приемочной комиссии о готовности помещения по адресу*:
________________________________________________________________________________
к   эксплуатации   после   выполнения   работ  по  переустройству  и  (или) 

перепланировке (нужное отметить).
                                        ┌──┐                               ┌──┐
Переустройство      │     │, перепланировка │     │ (нужное отметить) выполнено:
                                        └──┘                               └──┘
на основании решения о согласовании переустройства и (или)
                                                                                                                                            ┌──┐
перепланировки помещения от «__» ____________ 20__ г. № ______ *   │     │
                                                                                                                                            └──┘

без решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки
                                                                                                                                            ┌──┐
помещения.                                                                                                                   │     │
                                                                                                                                            └──┘

Прошу проинформировать меня о готовности решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения (об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения) (нужное отметьте) *:

    ┌──┐
    │     │ по телефону,
    └──┘
    ┌──┐
    │     │ по электронной почте,
    └──┘
    ┌──┐
    │     │ по почтовому адресу.
    └──┘
                                                                                                                              ________________
                                                                                                                              (подпись заявителя)
                                                                                                                              ________________
                                                                                                                                         (дата)
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
(следующие позиции заполняются должностным лицом в случае принятия решения
                                      об отказе в приеме заявления и документов)

Заявителю ___________________________________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество (при наличии)
отказано  в  приеме  заявления и документов по следующим основаниям (нужное 

отметить):

    ┌──┐
    │     │ не представлены следующие документы:      ________________________________
    └──┘                                                                                (указать наименования документов)

    ┌──┐
    │     │ представлены нечитаемые документы, документы с приписками,
    └──┘ подчистками, помарками:      _____________________________________________
                                                                                    (указать наименования документов,
                                                                                               содержащих дефекты)
    ┌──┐
    │     │ не заполнены обязательные для заполнения поля заявления;
    └──┘
    ┌──┐
    │     │ в правоустанавливающих документах на помещение указано иное лицо,
    └──┘ отличное от заявителя или лица, в интересах которого обратилось
         уполномоченное лицо;
    ┌──┐
    │     │ обратились в неприемное время;
    └──┘
    ┌──┐
    │     │ представлены документы в администрацию района без учета места
    └──┘ нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения.

_____________________________________ ___________ ___________________________
          (должность лица, ответственного               (подпись)              (фамилия, инициалы)
                за прием документов)

Заявитель ознакомлен ______________________       _______________________________
                                                    (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

Дата «____» ____________ 20__ г.

-----------------------------
* Обязательные поля для заполнения.

Приложение №3
к Административному регламенту

Форма
решения о согласовании переустройства

и (или) перепланировки помещения

(Бланк органа,
осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _________________________________________________________
                      (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - 

заявителя)

                                        переустройство  и  (или)  перепланировку
о намерении провести ------------------------------------------------------
                                                     (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _________________________________________________________

                                                                                                занимаемых (принадлежащих)
_______________________________________________, -------------------------------------
                                                                                                       (ненужное зачеркнуть)
на основании: _________________________________________________________________
                   (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на 

переустраиваемое
________________________________________________________________________________
                                      и (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.Дать согласие на ____________________________________________________________
                                                       (переустройство, перепланировку, переустройство
                                                                и перепланировку - нужное указать)
помещений  в  соответствии  с  представленным  проектом (проектной 

документацией).

2.Установить *:
срок  производства  ремонтно-строительных работ с «__» ____________ 20__ г.
по «__» ____________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ  с ______ по ______ часов в 

____________ дни.
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
* Срок режим производства ремонтно-строительных работ определяются в 

соответствии с   заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, 
изменяет указанные в  заявлении  срок и режим производства ремонтно-
строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку 
помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением 
требований ______________________________________________________________________

                          (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
________________________________________________________________________________
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, 

регламентирующего порядок
_______________________________________________________________________________.
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) 

перепланировке помещений)

4.Установить,  что  приемочная  комиссия осуществляет приемку  выполненных 
ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и 
(или) перепланировки помещения в установленном порядке.

5.Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства 
и (или)  перепланировки помещения направить подписанный акт в орган местного 
самоуправления.

6.Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
________________________________________________________________________________
                              (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О.
________________________________________________________________________________
                             должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                                                                                              (подпись должностного лица
                                                                                                                органа, осуществляющего
                                                                                                                           согласование)
                                                         М.П.

заполняется в случае получения копии решения лично:

Получил: «____» ____________ 20__ г. ________________________________
                   (дата, подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

заполняется в случае направления копии решения по почте:

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___» ____________ 20__ г.

_________________________________
                                                                                                           (подпись должностного лица,
                                                                                                                   направившего решение
                                                                                                                     в адрес заявителя(ей)
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Приложение №4
к Административному регламенту

Форма
решения об отказе в согласовании переустройства

и (или) перепланировки помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
___________________                                                                                     № ________________

Об отказе в согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещения

В  связи  с  обращением  (указать  фамилию,  инициалы физического лица, 
наименование юридического лица) о намерении провести переустройство и 
(или) перепланировку  (указать  нужное) помещения по адресу (указать адрес или 
место нахождения помещения), занимаемого/принадлежащего (указать нужное) 
на основании  (указать  вид  и  реквизиты  правоустанавливающего документа 
на переустраиваемое и (или) перепланируемое  помещение)  по  результатам 
рассмотрения представленных документов орган, осуществляющий согласование

РЕШИЛ:

Отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки (указать 
нужное) помещения на основании (указать основания,  предусмотренные статьей 27 
Жилищного кодекса Российской Федерации).

В соответствии со статьей 27 Жилищного кодекса Российской Федерации данное 
решение может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

_________________________________
                                                                                                              (подпись должностного лица
                                                                                                                органа, осуществляющего
                                                                                                                           согласование)
    Получил:   _________    ____________________________________    

_____________________
                   (подпись)              (инициалы и фамилия заявителя                                 (дата)
                                               или уполномоченного лица заявителя)

Решение направлено в адрес заявителя(ей):
________________________________   ___________  _______________________    _________
         (наименование должности                (подпись)           (инициалы и фамилия)             

(дата)
         специалиста, направившего
        решение в адрес заявителя(ей)

Приложение №5
к Административному регламенту

Форма
акта о готовности помещения к эксплуатации
после выполнения работ по переустройству

и (или) перепланировке

АКТ

________________                                                                                                 № _____________
         (дата)
___________________________________________
(указывается наименование муниципального образования Свердловской области)

о готовности помещения к эксплуатации
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

Составлен приемочной комиссией:
Председатель комиссии    ______________________________________________________
                                                                    (должность, фамилия, инициалы)
Члены комиссии: 1. ____________________________________________________________
                                                                    (должность, фамилия, инициалы)
                             2. _______________________________________________________________
                                                                    (должность, фамилия, инициалы)
                             3. _______________________________________________________________
                                                                    (должность, фамилия, инициалы)
                             4. _______________________________________________________________
                                                                    (должность, фамилия, инициалы)
                             5. _______________________________________________________________
                                                                    (должность, фамилия, инициалы)

Приемочная комиссия ______________________________________________________
                                                                                      (наименование органа)
на   основании   данных   инвентаризации,   представленных  в  организацию, 

осуществляющую технический инвентаризационный учет, после выезда на место

УСТАНОВИЛА:

1. Заявителем ______________________________________________________________
                                                                (инициалы, фамилия, адрес заявителя)
________________________________________________________________________________
после  переустройства  и  (или)  перепланировки помещения, произведенных на 

основании решения Администрации ______________________________________________
                                                                                 (наименование органа)
района от «__» _____________ 20__ г. № ____ о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки помещения, предъявлено для приема в эксплуатацию 
___________________

_______________________________________________________________________________.
                                              (наименование помещения и адрес)
2.Подрядной организацией __________________________________________________
                                                               (полное наименование организации, адрес)

________________________________________________________________________________
выполнены следующие виды работ по  переустройству  и  (или)  перепланировке
помещения: ___________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.
3.Проект переустройства и (или) перепланировки разработан организацией
_______________________________________________________________________________.
                   (полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

4.Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнялись
в  соответствии/не в соответствии (ненужное зачеркнуть) с проектом
5.Указанные работы выполнены в период с ________________ по ________________.
6.Переустроенное и (или) перепланированное помещение имеет следующие 

характеристики: _________________________________________________________________
                                          (площадь помещения, краткие технические характеристики
_______________________________________________________________________________.
                                                 по перепланировке (переустройству)
7.Работы соответствуют проекту, выполнены в полном объеме.

На основании осмотра переустроенного и (или)  перепланированного помещения 
приемочная комиссия

РЕШИЛА:

Принять/не принять (ненужное зачеркнуть) в эксплуатацию переустроенное и 
(или) перепланированное помещение по адресу: __________________________________
_________.

Акт составлен в 4 экземплярах:
1-й экз. - в организацию, осуществляющую технический инвентаризационный 

учет;
2-й экз. - в Федеральную службу государственной  регистрации, кадастра и 

картографии;
3-й экз. - заявителю;
4-й экз. - _________________________________________________________________.
                                                                       (наименование органа)
Председатель комиссии __________________ _____________________________________
                                             (личная подпись)                       (инициалы, фамилия)
Члены комиссии:  __________________ ______________________________

(личная подпись)   (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________
(личная подпись)    (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________
(личная подпись)   (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________
(личная подпись)   (инициалы, фамилия)
__________________ ______________________________________
(личная подпись)    (инициалы, фамилия)

С актом ознакомлен:   __________________ _______________________________________
                                         (личная подпись)                                  (инициалы, фамилия)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОТ 07.05.2020 № 396

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, постановлениями администрации Березовского 
городского округа от 25.12.2018 №1142 «Об утверждении  Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», от 26.12.2018 №1145 «Об утверждении Положения об особенностях подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, 
муниципальных служащих Березовского городского округа», руководствуясь 
Уставом Березовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства» 
(прилагается).

2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского 
городского округа от 04.06.2019 №471 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на строительство на территории Березовского городского округа».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя главы администрации Березовского городского округа Коргуля А.Г.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и 
разместить на официальном сайте администрации Березовского городского округа 
в сети Интернет (березовский.рф).

Глава Березовского городского округа,
глава  администрации                                                                                    Е.Р. Писцов  
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Утвержден
постановлением администрации Березовского городского округа

от 07.05.2020 №396

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент предоставления администрацией Березовского 
городского округа (далее - отдел) муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на строительство объектов капитального строительства» (далее – Регламент) 
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, 
расположенных на территории Березовского городского округа (далее – 
муниципальная услуга).

2.Регламент устанавливает сроки и последовательность административных 
процедур отделом, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с 
заявителями.

Круг заявителей

3.Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое или 
юридическое лицо, обратившиеся в орган местного самоуправления с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать 
иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими 
Администрации Березовского городского округа при личном приеме и по телефону, 
а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг) и его филиалы.

5.Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов 
администрации Березовского городского округа, информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных  и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа (http://
березовский.рф), на информационных стендах отдела, а также предоставляется 
непосредственно муниципальными служащими администрации Березовского 
городского округа при личном приеме и по телефону.

На официальном сайте многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru) указана ссылка 

на официальный сайт администрации Березовского городского округа.
6.Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются 

достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

7.При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальные 
служащие администрации Березовского городского округа должны корректно и 
внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное 
информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно 
проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

8.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9.Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений 
на строительство объектов капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Березовского 
городского округа.

Наименование органов и организаций, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

11.При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия следующие органы или организации:

территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета 

и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии» по Уральскому федеральному округу);
Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской 

области (далее ‒ МУГИСО);
Управление государственной охраны объектов культурного наследия 

Свердловской области;
Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей 

и благополучия человека по Свердловской области (Управление Роспотребнадзора 
по Свердловской области);

Уральское управление федеральной службы по экологическому, 
технологическому и атомному надзору (Уральское Управление Ростехнадзора);

иные органы, уполномоченные на принятие решения об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории;
юридическое лицо, выдавшее положительное заключение негосударственной 

экспертизы проектной документации;
Государственное автономное учреждение Свердловской области «Управление 

государственной экспертизы»;
Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной 

экспертизы»;
Министерство природных ресурсов и экологии Свердловской области;
Уральское межрегиональное управление Федеральной службы по надзору 
в сфере природопользования.
12.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
утвержденный решением Думы Березовского городского округа от 22.12.2016 №30 
«Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления органами местного самоуправления Березовского городского 
округа муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, и правил определения размера платы за их 
оказание».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

13.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
заявителю разрешения на строительство объекта капитального строительства либо 
выдача заявителю мотивированного письменного отказа в выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства. 

Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 
области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

14.Срок предоставления муниципальной услуги – пять рабочих дней с даты 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

в Администрацию Березовского городского округа.
С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления 

о предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем 
муниципальную услугу (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного 
между администрацией Березовского городского округа и многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

15.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Березовского 
городского округа в сети Интернет по адресу: http://березовский.рф и на Едином 
портале.

Администрация Березовского городского округа обеспечивает размещение 
и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем 
официальном сайте в сети Интернет, а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 

области для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

16.В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 
непосредственно самим заявителем (для физического лица – правообладателя 
земельного участка, для юридического лица – правообладателя земельного участка 
в лице единоличного исполнительного органа, имеющего право действовать от 
имени юридического лица без доверенности) представляется:

1)заявление, подписанное заявителем и оформленное согласно приложению к 
настоящему Регламенту;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 

заявителя (для физического лица – физическое лицо, действующее на основании 
доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации, для юридического лица – физическое лицо, действующее 
на основании доверенности, выданной заявителем), уполномоченного на подачу и 
получение документов, а также подписание заявления, представляется:

1)заявление, подписанное заявителем или представителем заявителя, 
уполномоченным на подписание заявления;

2)документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, 
уполномоченного на подачу и получение документов, а также подписание заявления;

3)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
уполномоченного на подачу и получение результата предоставления муниципальной 
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услуги, а также подписание заявления: для представителя юридического лица – 
доверенность на бланке организации, заверенная печатью организации (при ее 
наличии), для представителя физического лица – доверенность, оформленная в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

17.В целях получения разрешения на строительство заявитель должен 
представить самостоятельно следующие документы:

1)правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, в случае если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости (далее – 
ЕГРН), а также схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации:

правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный 
участок, на расположенные на нем здания, строения, сооружения, объекты 
незавершенного строительства, не подлежащие государственной регистрации 
в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости» (при наличии);

договор аренды (субаренды) земельного участка, в случае если земельный 
участок принадлежит заявителю на праве аренды (субаренды), по договору аренды 
(субаренды), не подлежащему регистрации в ЕГРН; 

2)результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся 
в проектной документации, в случае если их копии отсутствуют в едином 
государственном реестре заключений:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным 
объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 
проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей 
в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 
строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

3)положительное заключение экспертизы проектной документации, в 
соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 
капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к 
отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 
статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

3.1)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
Кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом 
саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в 
соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архитектурно-
строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае 
внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3.2)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или 
организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае 
внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения 
в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

4)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

5)согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.1  случаев 
реконструкции многоквартирного дома;

6)в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 
Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем которого является 
государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении 
которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.1)решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством 
в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате 

такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в 
многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме;

7)копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации, в случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации;

8)документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации 
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие 
характеристики надежности и безопасности такого объекта;

9)копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению;

10)копия договора о развитии застроенной территории или договора о 
комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии 
территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением 
случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного 
развития территории.

Документы, указанные в настоящем пункте, представляются дополнительно к 
документам, указанным в пункте 16 настоящего Регламента.

Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пунктах 16 и 17 настоящего Регламента, заявитель лично 
обращается в органы местного самоуправления муниципальных образований 
Свердловской области, учреждения и организации.

18.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, указанные в пунктах 16 и 17 настоящего Регламента, представляются 
в Администрацию Березовского городского округа посредством личного 
обращения заявителя и(или) через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, и(или) с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и 
других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и 
порядке, установленных законодательством Российской Федерации Свердловской 
области, в форме электронных документов при наличии технической возможности.

При подписании заявления и электронного образа каждого документа 
используется усиленная квалифицированная электронная подпись.

Документы, необходимые для выдачи разрешения на строительство объектов 
капитального строительства, направляются заявителем 

в Администрацию Березовского городского округа исключительно в электронной 
форме в случае, установленном постановлением Правительства Свердловской 
области от 07.11.2017 №826-ПП «Об установлении на территории Свердловской 
области случаев, при которых документы, необходимые для выдачи разрешения 
на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального 
строительства, направляются исключительно в электронной форме». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 

области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе  в 
электронной форме, порядок их представления

19.Документы (сведения), необходимые в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 

области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (перечень 
необходимых документов, получаемых в порядке межведомственного электронного 
взаимодействия):

1)правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации: 

выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок 

и расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости (при 
наличии) (для определения правообладателя земельного участка и расположенных 
на нем зданий (при наличии), сведений об обременениях и ограничениях);

кадастровые выписки на земельный участок и объекты недвижимости (для 
получения общих данных в отношении земельного участка: кадастровый номер, 
адрес, категория земель, площадь, разрешенное использование 

и пр., информации о наличии и расположении объектов недвижимости
на территории, а также сведений об обременениях и ограничениях);
2)градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три 

года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;
3)реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта;
4)реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образования земельного участка; 
5)результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 

проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным 
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,,

объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 
проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей 
в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, 

их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства);

6)положительное заключение экспертизы проектной документации, в 
соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 
капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к 
отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 
статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

7)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (если застройщику предоставлено такое разрешение 
в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

8)копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации, в случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации;

9)копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению;

10)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом 
саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим 
лицом в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации 
специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в 
должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса 
Российской Федерации;

11)подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или 
организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае 
внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения 
в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

12)копия договора о развитии застроенной территории или договора 
о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии 
территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением 
случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного 
развития территории.

Заявитель вправе представить документы, содержащие указанные выше 
сведения, по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении 

услуги.
В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта 

капитального строительства, который не является линейным объектом 
и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению 
о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в 
части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо 
в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание 
на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется 
строительство или реконструкция объекта капитального строительства, 
администрацией Березовского городского округа в течение трех дней со дня 
получения указанного заявления проводит проверку наличия документов, 
необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, 
и направляет приложенный к нему раздел проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащий архитектурные решения, в орган 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в 
области охраны объектов культурного наследия

в целях получения заключения о соответствии или несоответствии указанного 
раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения 

(далее – заключение). При отсутствии документов, необходимых для принятия 
решения о выдаче разрешения на строительство орган местного самоуправления 
отказывает в выдаче разрешения на строительство. 

После получения заключения администрация Березовского городского 
округа выдает в течение тридцати дней со дня получения заявления о выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства разрешение 
на строительство или отказывает в выдаче такого разрешения в соответствии с 
содержанием заключения.

Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный 
в области охраны объектов культурного наследия, направляет заключение в 
администрацию Березовского городского округа в течение двадцати пяти дней 
со дня поступления раздела проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащего архитектурные решения от органа местного 
самоуправления.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

20.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за                               исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в отказе в выдаче 
разрешения на строительство, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа 
власти муниципального образования Свердловской области, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации 
Березовского городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте 
администрации Березовского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

21.Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются случаи:

1)обращение за муниципальной услугой, представление которой 
не предусматривается настоящим регламентом;
2)выдача разрешения на строительство не требуется в соответствии с частью 

17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, со статьей 2 
Закона Свердловской области от 15 июля 2013 года №75-ОЗ «Об установлении на 
территории Свердловской области случаев, при которых не требуется получение 
разрешения на строительство»;

3)заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий, либо представление интересов заявителя неуполномоченным лицом;

4)выдача разрешения на строительство относится к компетенции иного 
органа исполнительной власти Свердловской области, федеральных органов 
исполнительной власти или органов местного самоуправления;

5)представление заявления, оформленного с нарушением требований 
настоящего регламента, в том числе некорректное (неполное или неправильное) 
заполнение обязательных полей в форме заявления, а также  отсутствие в заявлении 
сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведений о 
застройщике, о планируемом объекте капитального строительства или адресе, 
площади, кадастровом номере земельного участка, номере градостроительного 
плана земельного участка, реквизитах проекта планировки и проекта межевания 
территории и иных документах, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся  в распоряжении иных органов и организаций, 
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участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель  вправе 
представить);

6)представление документов, утративших силу или срок действия которых истечет 
до даты завершения предоставления муниципальной услуги;

7)представление документов, содержащих противоречивые сведения, 
незаверенные исправления, подчистки, помарки;

8)представление нечитаемых документов.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22.Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является: 
1)отсутствие документов, предусмотренных пунктами 17 и 19 настоящего 

Регламента;
2)несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка;

3)несоответствие представленных документов в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории);

4)несоответствие представленных документов требованиям, установленным 
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции;

5)несоответствие представленных документов разрешенному использованию 
земельного участка, указанному в правоустанавливающих документах на земельный 
участок;

6)несоответствие представленных документов ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

7)отсутствие документации по планировке территории, утвержденной 
в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором 
о комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения 

о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории) в 
случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства 
планируются на территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или 
решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления.

Не допускается выдача разрешений на строительство при отсутствии правил 
землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции 
объектов федерального значения, объектов регионального значения, 
объектов местного значения муниципальных районов, объектов капитального 
строительства на земельных участках, на которые не распространяется 
действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются 
градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными 
законами случаях.

В случае, если земельный участок, находящийся в государственной или 
муниципальной собственности, предоставлен в аренду для комплексного освоения 
территории, выдача разрешения на строительство объектов капитального 
строительства – многоквартирных домов в границах данной территории 
допускается только после образования земельных участков из такого земельного 
участка в соответствии с утвержденными проектом планировки территории и 
проектом межевания территории.

В случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, основанием для отказа в выдаче разрешения 
на строительство является также поступившее от органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 
объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной 
документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно 
к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся
в распоряжении органов государственной власти либо органов местного 

самоуправления и запрошенных в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, не может являться основанием для отказа в получении 
муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

23.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в соответствии со статьей 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации: подготовка 

заключения государственной экспертизы проектной документации и выдача 
заключения негосударственной экспертизы проектной документации (если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

24.Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию 
о методике расчета размера такой платы

25.Размер платы за проведение государственной экспертизы, порядок 

и основания ее взимания определен постановлением Правительства Российской 
Федерации от 05.03.2007 №145 «О порядке организации и проведения 
государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных 
изысканий».

26.Размер платы за проведение негосударственной экспертизы, порядок 
и основания ее взимания определен постановлением Правительства Российской 

Федерации от 31.03.2012 №272 «Об утверждении Положения об организации 
и проведении негосударственной экспертизы проектной документации 
и (или) результатов инженерных изысканий».

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг

27.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги в отделе архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

28.Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пунктах 16, 17 и 19 настоящего Регламента, 
осуществляется в день их поступления в отделе архитектуры и градостроительства 
администрации Березовского городского округа (кабинет 201, 205а) при обращении 
лично, через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного 
между администрацией Березовского городского округа и многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг), в том числе 
при поступлении запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, из многофункционального центра в электронной форме.

29.В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в электронной форме, отдел архитектуры и 
градостроительства администрации Березовского городского округа не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю 
электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. 
Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов (при 
наличии технической возможности), при отсутствии оснований для отказа в приеме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в отделе архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

30.Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 
настоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой 

и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

31.В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается:

1)соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2)создание инвалидам следующих условий доступности объектов 
в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 

нормативными правовыми актами:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях 

доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью 
работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и 
вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3)помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 
заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями 
(банкетками);

4)помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;
5)места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:
информационными стендами или информационными электронными 

терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 

документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 

граждан, размещается информация, указанная в пункте 5 Регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
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предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность 
либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении 
нескольких муниципальных услуг 

в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг

32.Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1)получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично 
или с использованием информационно-коммуникационных технологий (при наличии 
технической возможности);

2)возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

3)возможность получения муниципальной услуги в любом филиале 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг;

4)создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных 
услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами;

5)возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг.
33.При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 
с муниципальными служащими администрации Березовского городского округа 

осуществляется не более трех раз в следующих случаях: при обращении заявителя 
за консультацией о порядке предоставления государственной услуги, при приеме 
заявления, при получении результата предоставления государственной услуги, а 
для представителей бизнес-сообщества  не более двух раз. 

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях 
с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно 

превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

34.Заявитель имеет право получения муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу посредством обращения в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг и его филиалы.

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, указанные
в пункте 16 и 17 Регламента. Заявитель также вправе представить 
по собственной инициативе документы, указанные в пункте 19 Регламента.
35.При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 

форме заявитель либо его представитель использует соответствующую 
требованиям, установленным приказом Федеральной службы безопасности 
Российской Федерации от 27 декабря 2011 года №796 «Об утверждении Требований 
к средствам электронной подписи и Требований к средствам удостоверяющего 
центра», усиленную квалифицированную электронную подпись в порядке, 
установленном законодательством. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг

36.Последовательность административных процедур (действий)
по предоставлению муниципальной услуги включает следующие 

административные процедуры:
1)прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и регистрация 
заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги;

2)рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
о наличии либо об отсутствии оснований в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3)формирование и направление межведомственного запроса в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4)рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

5)формирование результата предоставления муниципальной услуги;
6)выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
37.Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала, включает следующие административные 

процедуры:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 
запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи 

запроса;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом, предоставляющем муниципальную услугу, запроса 

и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 
органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок 

и условия такого взаимодействия;
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 

если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 
муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств 
удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях 
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 
федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 
информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений 
за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

38.Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том 
числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при 
предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса:

1)информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

2)прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3)формирование и направление многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением 
о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных 
услуг;

4)выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление 

на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуги;

5)предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса.

3.1. Последовательность административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги 

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и 

регистрация заявления с документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги

39.Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя в администрацию Березовского городского округа с заявлением о выдаче 
разрешения на строительство 

и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 
40.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, могут быть поданы через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

41.Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата 
регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, в администрации Березовского городского округа, в 
том числе, когда заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подаются через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

42.При получении заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию 
заявлений о предоставлении муниципальных услуг:

1)устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2)проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления 
о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства;
3)сверяет копии документов с представленными подлинниками, после чего 

возвращает представленные подлинники заявителю, в случае, если заявитель 
настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает заявителя о том, что 
представленные оригиналы не подлежат возврату заявителю; 

4)принимает заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрирует заявление с представленными документами.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, не 
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может превышать 15 минут на каждого заявителя.
43.Результатом выполнения административной процедуры является принятие 

и регистрация заявления с представленными документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в администрации Березовского городского 
округа.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
о наличии либо об отсутствии оснований в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

44.Основанием для начала административной процедуры является поступление 
зарегистрированного заявления с документами, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, должностному лицу, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение трех часов рассматривает заявление и представленные документы 
и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
21 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект уведомления 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным 
должностным лицом, обеспечивает его регистрацию.

45.Результатом административной процедуры является принятие решения 
о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

 
Формирование и направление межведомственного запроса
в органы (организации), участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

46.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в 
пакете документов, представленных заявителем, документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
иных органов.

47.Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 
течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
формирует и направляет межведомственный запрос в следующие органы:

1)территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета 

и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу):

правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенные на 
нем объекты недвижимости (при наличии), а именно: 

выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок 

и расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости; 
кадастровые выписки на земельный участок и объекты недвижимости;
сведения о соглашении установления сервитута;
решение об установлении публичного сервитута;
2)Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской 

области:
о предоставлении копии решения об установлении охранной зоны планируемого к 

строительству (реконструкции) трубопроводов;
3)Управление государственной охраны объектов культурного наследия 

Свердловской области:
о предоставлении информации, подтверждающей допустимость размещения 

планируемого объекта капитального строительства в соответствии 
с ограничениями, установленными частью 1 статьи 34.1 Федерального закона 
от 25 июня 2002 года №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации»;
о предоставлении заключения о соответствии или несоответствии раздела 

проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 
архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, который не является линейным 
объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения, 
и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, 
указанное в части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

4)Управление Роспотребнадзора по Свердловской области:
о предоставлении копии решения об установлении санитарно-защитной зоны или 

изменении санитарно-защитной зоны в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии 

с законодательством Российской Федерации подлежит установлению санитарно-
защитная зона, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, 
в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит 
установлению санитарно-защитная зона или ранее установленная санитарно-
защитная зона подлежит изменению;

5)Уральское Управление Ростехнадзора:
о предоставлении копии решения об установлении охранной зоны планируемого к 

строительству (реконструкции) объекта электроэнергетики;
6)иные органы, уполномоченные на принятие решения об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории (в зависимости 
от категории объекта капитального строительства, планируемого к строительству 

(реконструкции):
о предоставлении копии решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта 

капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению;

7)Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной 
экспертизы» и Государственное автономное учреждение Свердловской области 
«Управление государственной экспертизы»:

о предоставлении выписки из единого реестра заключений, включающей 
материалы, результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным 
объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 
проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей 
в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 
строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации 
в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8)Юридическое лицо, выдавшее положительное заключение негосударственной 

экспертизы проектной документации:
положительное заключение экспертизы проектной документации, 
в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция 

объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 
капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к 
отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 
статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации, в случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации.

9)Уральское межрегиональное управление Федеральной службы по надзору 
в сфере природопользования и Министерство природных ресурсов и экологии 
Свердловской области:

положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
48.Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью.

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 
7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и подписывается уполномоченным 
должностным лицом.

49.Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного 
взаимодействия, поступают в администрацию Березовского городского округа в 
срок не позднее трех рабочих дней с момента поступления межведомственного 
запроса (абзац 2 части 7.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации).

50.Результатом данной административной процедуры является направление 
межведомственного запроса в органы, (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги

51.Основанием начала административной процедуры является 
зарегистрированное в отделе архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа заявление о предоставлении муниципальной 
услуги и наличие документов, подлежащих представлению заявителем, а также 
документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, которые заявитель представил 

по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в 
порядке межведомственного взаимодействия.

52.Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение одного рабочего дня рассматривает документы и принимает одно из 
следующих решений:

1)при отсутствии оснований, указанных в пункте 22 настоящего Регламента, 
принимает решение о выдаче разрешения на строительство; 

2)при наличии основания, указанного в пункте 22 настоящего Регламента, 
принимает решение об отказе в выдаче разрешения на строительство.

53.Результатом административной процедуры является принятие решения 
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о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства
или принятие решения об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта 

капитального строительства.

Формирование результата предоставления
муниципальной услуги

54.Основанием начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оформленное листом внутреннего согласования.

55.Отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется в виде 
мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
подписывается уполномоченным должностным лицом, курирующим деятельность 
отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

56.При подготовке разрешения на строительство формируются два подлинника 
данного документа в соответствии с формой разрешения на строительство, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию».

57.Разрешение на строительство подписывается уполномоченным должностным 
лицом, курирующим деятельность отдела, ответственного 

за предоставление муниципальной услуги, заверяется администрации 
Березовского городского округа.

58.Формирование результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в течение одного рабочего дня.

59.Результатом административной процедуры является сформированное 
разрешение на строительство объекта капитального строительства либо 
уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

60.Основанием начала административной процедуры является поступление в 
отдел архитектуры и градостроительства администрации Березовского городского 
округа, ответственный за прием и регистрацию заявлений о предоставлении 
муниципальных услуг, сформированного результата предоставления 
муниципальной услуги.

61.Выдача разрешения на строительство или уведомления об отказе 
в выдаче разрешения на строительство производится в администрации 

Березовского городского округа лично заявителю или его уполномоченному 
представителю после установления его личности и проверки полномочий на 
совершение действий по получению результата предоставления муниципальной 
услуги.

62.Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в администрации Березовского городского округа производится под роспись 

заявителя или его уполномоченного представителя в книге учета выдачи 
результатов предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента 
обращения заявителя или его уполномоченного представителя за результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

63.Заявителю или его уполномоченному представителю выдаются два подлинника 
разрешения на строительство. Третьи подлинник разрешения остается на хранении 
в администрации Березовского городского округа с пакетом поступивших 
документов. 

64.Направление в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуги администрацией Березовского 
городского округа.

При наличии технической возможности результат предоставления 
услуги направляется администрацией Березовского городского округа 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в форме электронного документа для составления и выдачи 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с 
требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 
№250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из указанных информационных систем».

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги 
из администрации Березовского городского округа в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг не входит в общий 
срок предоставления муниципальной услуги.

65.В десятидневный срок со дня выдачи застройщику разрешения 
на строительство в границах приаэродромной территории администрация 

Березовского городского округа представляет копию такого разрешения в 
уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган 
исполнительной власти.

66.В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство 
администрация Березовского городского округа направляет копию такого 
разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано 
разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных 
в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в 
орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный 
на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано 
разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

67.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство в 
случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением 
которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит 

установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории подлежит изменению, администрация 
Березовского городского округа направляет 

(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) копию такого разрешения в органы государственной 
власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с 
размещением объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдано 
разрешение на строительство.

68.В течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения 
на строительство администрация Березовского городского округа обеспечивает 

(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) передачу в органы, уполномоченные на размещение 
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности, сведений, документов, материалов, указанных в пунктах 3.1, 3.3 и 6 
части 5 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

69.Разрешение на строительство выдается в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о 
выдаче разрешения на строительство.

70. Результатом данной административной процедуры является выдача 
заявителю или его уполномоченному представителю разрешения на строительство 
либо уведомления об отказе выдаче разрешения на строительство.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

71.Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения 
на строительство, является описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 
72.В случае выявления заявителем технической ошибки в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявитель вправе обратиться в администрацию Березовского городского округа 
с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, оформленном в 
произвольной форме.

73.Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, 
допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее – процедура), является поступление в администрацию Березовского 
городского округа заявления об исправлении технической ошибки в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление 
об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, подписанное заявителем, 
подается в отдел, ответственный за работу с заявлениями юридических 

и физических лиц администрации Березовского городского округа и 
регистрируется специалистом указанного отдела. Заявление принимается с 
оригиналом разрешения на строительство (далее – разрешение), в котором 
требуется исправить техническую ошибку. После регистрации заявление об 
исправлении технической ошибки и оригинал разрешения, в котором требуется 
исправить техническую ошибку, передаются в отдел, ответственный за выдачу 
разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 
администрации Березовского городского округа. 

74.Должностное лицо отдела, ответственного за выдачу разрешений 
на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию администрации 

Березовского городского округа после изучения документов, на основании которых 
оформлялось и выдавалось разрешение, принимает решение об исправлении 
технической ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо 
об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, 
свидетельствующих о наличии технической ошибки. 

Уведомление об отказе в исправлении технической ошибки оформляется 
в течение десяти рабочих дней, передается с оригиналом поступившего 

разрешения для вручения заявителю в отдел, ответственный за работу с 
заявлениями юридических и физических лиц администраций Березовского 
городского округа.

Процедура устранения технической ошибки в разрешении осуществляется 
в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 
технической ошибки.

75.Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления 
об исправлении технической ошибки являются:
1)заявление подано неуполномоченным лицом либо лицом, 
не являющимся застройщиком объекта капитального строительства;
2)в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической 

ошибки;
3)текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4)разрешение, в котором допущена техническая ошибка, администрацией 

Березовского городского округа не выдавалось;
5)действие разрешения прекращено, истекло, в том числе в связи 
с выдачей взамен него нового разрешения;
6)к заявлению не приложен оригинал разрешения, в котором требуется исправить 

техническую ошибку. 
76.В целях исправления технической ошибки оформляется приказ 
об исправлении технической ошибки с подробным указанием вносимых 

изменений, согласовывается в установленном администрации Березовского 
городского округа порядке.

77.После подписания и регистрации правового акта органа местного 
самоуправления оформляется исправленное разрешение в трех экземплярах, дата 
и номер разрешения остаются прежними, под словом «РАЗРЕШЕНИЕ» указывается 
в скобках: (в редакции __________________ (указывается наименование правового 
акта органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской 
области, предоставляющего муниципальную услугу) от ________ № ______).

После подписания, проставления печати администрации Березовского 
городского округа два экземпляра исправленного разрешения передается в 
отдел, ответственный за работу с заявлениями юридических и физических лиц 
администрации Березовского городского округа, третьи экземпляр разрешения 
хранится в отделе, ответственном за выдачу разрешений на строительство и 
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разрешений на ввод объектов в эксплуатацию администрации Березовского 
городского округа. Оригинал разрешения, в котором допущена техническая 
ошибка, остается на хранении в отделе, ответственном за выдачу разрешений на 
строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию администрации 
Березовского городского округа с приказом об исправлении технической ошибки.

78.Должностное лицо отдела, ответственного за работу 
с заявлениями юридических и физических лиц администрации Березовского 

городского округа в течение одного рабочего дня сообщает заявителю по телефону 
о готовности к выдаче исправленного разрешения, выдает заявителю исправленное 
разрешение либо выдает уведомление об отказе в исправлении технической 
ошибки с возвращением оригинала представленного разрешения. Заявитель 
подтверждает получение документов личной подписью.

79.При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 
не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является 
наличие технической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

80.Результатом процедуры является:
исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 

документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
81.Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе 

администрации Березовского городского округа в случае самостоятельного 
выявления факта технической ошибки, допущенной в разрешении.

3.2. Последовательность административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала

Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги

81.Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, а также официальном сайте администрации Березовского 

городского округа.
На Едином портале, официальном сайте администрации Березовского городского 

округа размещается следующая информация:
1)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

2)круг заявителей;
3)срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
6)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;
7)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте администрации 

Березовского городского округа порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого 

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
для подачи запроса при реализации технической возможности

82.В целях предоставления государственной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), официального сайта администрации Березовского.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема 
дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема 
заявителей. 

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, 
а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

83.Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных 

в пунктах 16 и 17 настоящего Регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2)возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими 
направление совместного запроса несколькими заявителями;

3)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

5)заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно 
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

6)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса без потери ранее введенной информации;

7)возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте 
к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные пунктах 
16 и 17 настоящего Регламента, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в орган (организацию) посредством Единого портала, 
официального сайта.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления услуги

84.Орган местного самоуправления муниципального образования Свердловской 
области, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечивает прием 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем 
таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации органом местного самоуправления муниципального образования 

Свердловской области электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 21 настоящего 
Регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1)при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о 
невозможности предоставления муниципальной услуги;

2)при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем 
разделе Единого портала, официального сайта заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным 
лицом структурного подразделения, ответственного за регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным 
на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном 
кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 
уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации

85.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги 

86.Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору 
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

1)уведомление о записи на прием в орган (организацию) или 
многофункциональный центр;

2)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

3)уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
4)уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

5)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
6)уведомление о возможности получить результат предоставления 
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муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги;

7)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 
органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и 
условия такого взаимодействия

87.Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги описан в 
пунктах 46-49 настоящего Регламента.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области

88.В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 
его выбору вправе получить разрешение на строительство объекта капитального 
строительства либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства в форме электронного документа, 
подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

Заявитель вправе получить результаты предоставления государственной услуги в 
форме электронного документа или документа на бумажном носителе 

в течение срока действия результата предоставления государственной услуги.

Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги при 
наличии технической возможности

89.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
государственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций).

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня 
классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования 
в целях обеспечения указанной проверки и определяются 

на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти 
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской 

Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и 
(или) предоставления такой услуги

90.В целях предоставления государственной услуги проверка действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется 
с использованием сервиса «Подтверждение подлинности электронной подписи» в 
информационно-справочном разделе Единого портала.

3.3. Последовательность административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том 
числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при 
предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг, о ходе выполнения запроса 

о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг

91.Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной 

услуги;
времени приема и выдачи документов;
сроков оказания муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.
Информирование осуществляется:
непосредственно в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг при личном обращении в день обращения 
заявителя в порядке очереди;

с использованием средств телефонной связи;
с использованием официального сайта в сети Интернет: http://www.березовский.

рф или электронной почты.

Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

92.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное 
обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных 
пункте 16 и 17 настоящего Регламента.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания 

муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без 

сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в 

том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные 
копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии 
документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием 
фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

оформляет запрос в получении документов (в необходимом количестве 
экземпляров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в 
обязательном порядке информируется специалистами многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям административного регламента, 
специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под 
роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет 
заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и 
предлагает принять меры по их устранению.

Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
администрацию Березовского городского округа в порядке и сроки, установленные 
соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после 
принятия заявления. 

Формирование и направление многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг

93.Формирование и направление многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением 
о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг и администрацией Березовского 
городского округа.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных 
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и 
органов, предоставляющих 

муниципальные услуги

94.При выдаче документов специалист многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг:

устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на 
получение муниципальной услуги;

знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
при предоставлении заявителем запроса, выдает запрашиваемые документы или 

мотивированный отказ в установленные сроки.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью 
с расшифровкой в соответствующей графе запроса, который хранится 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг.
Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, 

согласования или подготовки документа администрацией Березовского городского 
округа, обратившись с соответствующим заявлением администрацию Березовского 
городского округа. 

Невостребованные результаты предоставления услуги хранятся в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг в течение 3-х (трех) месяцев. По истечении указанного срока передаются по 
ведомости приема-передачи в администрацию Березовского городского округа.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса

95.Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным 

с предоставлением муниципальной услуги. 
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96.При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на 
получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении 
услуги формируется уполномоченным работником многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и скрепляется печатью 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не 
требуется. Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг передает в администрацию Березовского городского 
округа оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, 
с приложением заверенной многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного 
запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются 
сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены 
многофункциональным центром предоставления государственных 

и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных указанных 
в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявления и 

документов в администрацию Березовского городского округа осуществляется 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение 
предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений 
и необходимых сведений, документов и (или) информации администрацией 
Березовского городского округа.

97.Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам 
рассмотрения комплексного запроса направляются в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

98.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными 
лицами администрации Березовского городского округа, ответственными за 
предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем 
проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению 
положений настоящего регламента.

99.Текущий контроль соблюдения специалистами многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг последовательности 
действий, определенных административными процедурами, осуществляется 
руководителем соответствующего офиса многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

100.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается приказом администрацию Березовского городского округа, 
положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами.

101.Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании 
и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления 

муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

102.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие)администрации 
Березовского городского округа, его должностных лиц, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуги и его 
сотрудников.

103.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 
(осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной 
услуги на основании приказа администрации Березовского городского округа. 

104.Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

105.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 
ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и представленных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка приема и регистрации указанных документов.

106.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 
ответственное за формирование и направление межведомственного запроса о 
предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка формирования и направления межведомственного запроса.

107.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 
ответственное за рассмотрение представленных документов, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных 
документов.

108.Должностное лицо администрации Березовского городского округа 
ответственное за формирование результата предоставления муниципальной 
услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
формирования результата предоставления муниципальной услуги.

109.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 

ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и представленных документов, несет персональную ответственность за 
соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

110.Персональная ответственность должностных лиц администрации 
Березовского городского округа, определяется в соответствии с их должностными 
регламентами и законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

111.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Березовского 
городского округа нормативных правовых актов, а также положений Регламента.

112.Проверки также могут проводиться на иных основаниях.
113.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности администрации Березовского городского округа при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

114.Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые 
в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления 
муниципального образования Свердловской области, предоставляющим 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 
11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке

115.В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица 
и муниципальных служащих органа местного самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, 
жалоба подается для рассмотрения руководителю органа местного самоуправления 
соответствующего муниципального образования Свердловской области в порядке, 
установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 

заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

116.В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в филиал, где 
заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной 
услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 
заявителя, в электронной форме, по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в 
Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель 
многофункционального центра), в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала

117.Органы местного самоуправления муниципального образования 
Свердловской области, предоставляющие муниципальную услугу, 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также учредитель многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1)информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) исполнительного органа власти, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения 
информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги;

2)консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений 
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и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том 
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 

и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

118.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления муниципального образования 
Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг регулируется:

1)статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2)постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 №828-
ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной 
власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их 
должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов 
государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

3)постановлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 
№1145 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих Березовского городского округа».

119.Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления 

муниципального образования Свердловской области, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей 
муниципальной услуги.

Приложение 
к Регламенту

В администрацию Березовского городского округа
Сведения о Заявителе (застройщике):

______________________________________________________ (полные Ф.И.О. 
физического лица (в том числе физ. лица, зарегистрированного в ________
______________________________________________качестве индивидуального 

предпринимателя) полное наименование организации,
______________________________________________________ 

и организационно-правовой формы юридического лица)
в лице:

(Ф.И.О. руководителя и (или) иного уполномоченного лица,
______________________________________________________представителя 

физического лица)
Документ, удостоверяющий личность: 

______________________________________________________  
(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан)

_________________________________________________________________
Сведения о государственной регистрации юридического лица 
(индивидуального предпринимателя):
ОГРН (ОГРНИП) ______________________________________
ИНН _________________________________________________
Контактная информация:
Телефон: _____________________________________________
Эл. почта: _____________________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места 
жительства (регистрации) физического лица: ____________________________
__________________________
Почтовый адрес: _______________________________________
______________________________________________________

Заявление о выдаче разрешения на строительство

от «____» ________________20__ г.

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу разрешение на:

1
Строительство объекта капитального строительства

Реконструкцию объекта капитального строительства

Строительство линейного объекта (объекта капитального 
строительства, входящего в состав линейного объекта)

Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального 
строительства, входящего в состав линейного объекта)

(указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции),  
на который оформляется разрешение на строительство)

2

Наименование объекта капитального строительства (этапа) в 
соответствии  
с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в 
соответствии 
с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной 
документацией)

3

Наименование организации, выдавшей положительное 
заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
наименование организации, выдавшей положительное заключение 
государственной экологической экспертизы

3.1

Регистрационный номер и дата выдачи положительного 
заключения экспертизы проектной документации, и в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
реквизиты приказа  
об утверждении положительного заключения государственной 
экологической экспертизы 

4

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), 
в пределах которого (которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального строительства
Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах 
которого (которых) расположен или планируется расположение 
объекта капитального строительства

Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 
строительства

Реквизиты соглашения об установлении сервитута, публичного 
сервитута 

5

Сведения о градостроительном плане земельного участка 
(указывается дата выдачи градостроительного плана земельного 
участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план 
земельного участка 
(не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации)

6

Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории
(заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
Указываются дата и номер решения  
об утверждении проекта планировки и проекта межевания 
территории (в соответствии  
со сведениями, содержащимися  
в информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности) и лицо, принявшее такое решение

7

Сведения о проектной документации объекта капитального 
строительства, планируемого  
к строительству, реконструкции
(указывается кем, когда разработана проектная документация 
(реквизиты документа, наименование проектной организации)

8
Реквизиты разрешения на отклонение  
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции

9

Реквизиты решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае 
строительства объекта капитального строительства, в связи с 
размещением которого  
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона  
с особыми условиями использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального строительства, в результате 
которой в отношении реконструированного объекта подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования 
территории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению

10
Реквизиты решения о согласовании архитектурно-
градостроительного облика вновь строящегося или подлежащего 
реконструкции объекта капитального строительства

При этом сообщаю, что строительство будет осуществляться на основании 
следующих прилагаемых документов*:

Всего к заявлению приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении 

сведениями, сообщать в Администрацию Березовского городского округа
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 

информации и недостоверных данных.
Выражаю согласие на обработку моих персональных данных администрацией 

Березовского городского округа

Застройщик: 

                                       (наименование должности руководителя         (личная подпись) 
(расшифровка подписи)

                                юридического лица)      
 

«_______»_________________ _______ г. М.П.

Исполнитель, телефон____________________________________

*указываются прилагаемые документы в соответствии с частью 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОТ 19.05.2020  426

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ  

НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, постановлением администрации Березовского городского 
округа от 25.12.2018 №1142 «Об утверждении  Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
постановлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 
№1145 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих Березовского городского округа», руководствуясь Уставом Березовского 
городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» 
(прилагается).

2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского 
городского округа от 31.05.2019 №441 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию на территории Березовского городского округа».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя главы администрации Березовского городского округа Коргуля А.Г.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и 
разместить на официальном сайте администрации Березовского городского округа 
в сети Интернет (березовский.рф).

Первый заместитель главы администрации
Березовского городского округа                                                                 А.Г. Коргуль

Утвержден
постановлением администрации Березовского городского округа

от 19.05.2020 №426

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

Раздел 1.Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент предоставления администрацией Березовского 
городского округа муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в 
эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – Регламент) 
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, 
расположенных на территории Березовского городского округа (далее – 
муниципальная услуга).

2.Регламент устанавливает сроки и последовательность административных 
процедур отделом архитектуры и градостроительства администрации Березовского 
городского округа, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с 
заявителями.

Круг заявителей

3.Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое или 
юридическое лицо, обратившиеся в орган местного самоуправления 

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель).
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать 

иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени 
заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими отдела 
архитектуры и градостроительства администрации Березовского городского округа  
при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное 
учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

5.Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 
контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтах 
администрации Березовского городского округа, информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), на 
официальном сайте администрации Березовского городского округа (березовский.
рф), на информационных стендах отдела архитектуры и градостроительства 
администрации Березовского городского округа, а также предоставляется 
непосредственно муниципальными служащими отдела архитектуры и 
градостроительства администрации Березовского городского округа при личном 
приеме и по телефону. 

На официальном сайте многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru) указана ссылка 

на официальный сайт администрации Березовского городского округа.
6.Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются 
достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота информирования.

7.При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальные служащие 
отдела архитектуры и градостроительства администрации Березовского городского 
округа должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая 
их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-
делового стиля речи.

8.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9.Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений
на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Березовского 
городского округа.

Наименование органов и организаций, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

11.При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников 
получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
могут принимать участие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия следующие органы или организации: 

территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета 

и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу);

Департамент государственного жилищного и строительного надзора 
Свердловской области;

Уральское управление Федеральной службы по экологическому, 
технологическому и атомному надзору.

12.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
утвержденный решением Думы Березовского городского округа от 22.12.2016 №30 
«Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления органами местного самоуправления Березовского городского 
округа муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, и правил определения размера платы за их 
оказание».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

13.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 
либо выдача заявителю мотивированного письменного отказа 

в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального 
строительства. 

Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 
области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

14.Срок предоставления муниципальной услуги – пять рабочих дней, с даты 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

в отдел архитектуры и градостроительства администрации Березовского 
городского округа.

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления 

о предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем 
муниципальную услугу (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного 
между администрацией Березовского городского округа и многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

15.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования размещен на официальном сайте администрации Березовского 
городского округа в сети Интернет и на Едином портале.

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, 
обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных 
правовых актов на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа в сети Интернет, а также на Едином портале.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

16.В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 
непосредственно самим заявителем (для физического лица – правообладателя 
земельного участка, для юридического лица – правообладателя земельного участка 
в лице единоличного исполнительного органа, имеющего право действовать от 
имени юридического лица без доверенности) представляется:

1)заявление, подписанное заявителем и оформленное согласно приложению к 
настоящему Регламенту;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 

заявителя (для физического лица – физическое лицо, действующее на основании 
доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации, для юридического лица – физическое лицо, действующее 
на основании доверенности, выданной заявителем), уполномоченного на подачу и 
получение документов, а также подписание заявления, представляется:

1)заявление, подписанное заявителем или представителем заявителя, 
уполномоченным на подписание заявления;

2)документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, 
уполномоченного на подачу и получение документов, а также подписание заявления;

3)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
уполномоченного на подачу и получение результата предоставления муниципальной 
услуги, а также подписание заявления: для представителя юридического лица – 
доверенность на бланке организации, заверенная печатью организации (при ее 
наличии), для представителя физического лица – доверенность, оформленная в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

17.В целях получения разрешения на ввод в эксплуатацию заявитель представляет 
самостоятельно следующие документы:

1)правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, в случае если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН):

  правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный 
участок;

договор аренды (субаренды) земельного участка, в случае если земельный 
участок принадлежит заявителю на праве аренды (субаренды), по договору аренды 
(субаренды), не подлежащему регистрации в ЕГРН;

2)акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

3)акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности

и требованиям оснащенности объектов капитального строительства 
приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, 

и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, 

а также  лицом, осуществляющим  строительный контроль, в случае 
осуществления  строительного контроля на основании договора).

Указанный в настоящем подпункте документ должен содержать информацию 
о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований 
энергетической эффективности объекта капитального строительства, и 
о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства в 
результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также 
иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта 
требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности 
приборами учета используемых энергетических ресурсов;

4)документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные 
представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-
технического обеспечения (при их наличии);

5)схема, отображающая расположение построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка 

и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, 

и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), 

за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 
6)документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования 

гражданской ответственности владельца опасного объекта
за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии
с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 

гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда
в результате аварии на опасном объекте;
7)акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 

утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, 
определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года №73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и 
его приспособления для современного использования; 

8)технический план объекта капитального строительства, подготовленный в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 

№218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные 

в подпунктах 1-5 настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно, 
если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в подпунктах 
1-5 настоящего пункта, находятся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы 
запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах 
и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если 
заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в настоящем пункте, представляются дополнительно к 
документам, указанным в пункте 16 настоящего Регламента.

18.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, указанные в пунктах 16 и 17 настоящего Регламента, представляются в отдел 
архитектуры и градостроительства администрации Березовского городского округа 
посредством личного обращения заявителя и (или) через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, и (или) 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала, и других средств информационно-
телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме 
электронных документов при наличии технической возможности.

При подписании заявления и электронного образа каждого документа 
используется усиленная квалифицированная электронная подпись.

Документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства, направляются заявителем в администрацию 
Березовского городского округа исключительно в электронной форме в случае, 
установленном постановлением Правительства Свердловской области от 
07.11.2017 №826-ПП «Об установлении на территории Свердловской области 
случаев, при которых документы, необходимые для выдачи разрешения на 
строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального 
строительства, направляются исключительно в электронной форме». 

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы 
их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

19.Документы (сведения), необходимые в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг (перечень необходимых 
документов, получаемых в порядке межведомственного электронного 
взаимодействия):

1)правоустанавливающие документы на земельный участок, а именно:
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок или уведомление 
об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых 
сведений (для определения правообладателя земельного участка, а также 
получения сведений об обременениях и ограничения на земельный участок);

кадастровая выписка на земельный участок (для получения общих данных в 
отношении земельного участка: кадастровый номер, адрес, категория земель, 
площадь, разрешенное использование и пр., а также сведений 

об обременениях и ограничениях на земельный участок);
соглашение об установлении сервитута;
решение об установлении публичного сервитута; 
2)градостроительный план земельного участка, представленный для получения 

разрешения на строительство и выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения 
на строительство;
3)проект планировки территории и проект межевания территории в случае выдачи 

разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

4)проект планировки территории в случае выдачи разрешения 
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 
5)разрешение на строительство;
6)заключение органа государственного строительного надзора (в случае если 

предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов 
капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов, заключение уполномоченного на осуществление федерального 
государственного экологического надзора федерального органа исполнительной 
власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 
Градостроительного кодекса.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в 
настоящем пункте, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении 

услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

20.Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
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в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля     2010 года №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, за исключением 
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа 
власти муниципального образования Свердловской области, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации 
Березовского городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте 
администрации Березовского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

21.Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются случаи:

1)обращение за муниципальной услугой, представление которой 
не предусматривается настоящим Регламентом;
2)отсутствие необходимости получения разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в соответствии с частью 15 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;
3)заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 

действий, либо представление интересов заявителя неуполномоченным лицом;
4)выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию относится 
к компетенции иного органа исполнительной власти Свердловской 

области, федеральных органов исполнительной власти или органов местного 
самоуправления;

5)представление заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
оформленного с нарушением требований настоящего Регламента, установленного 
в приложении к настоящему Регламенту, в том числе некорректное (неполное 
или неправильное) заполнение обязательных полей в форме заявления, а 
также  отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (сведений о застройщике, о планируемом объекте 
капитального строительства или адресе, площади, кадастровом номере земельного 
участка, номере градостроительного плана земельного участка, реквизитах проекта 
планировки и проекта межевания территории и иных документах, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении иных 
органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
которые заявитель  вправе представить);

6)представление документов, утративших силу или срок действия которых истечет 
до даты завершения предоставления муниципальной услуги;

7)предоставление документов, содержащих противоречивые сведения, 
незаверенные исправления, подчистки, помарки;

8)представление нечитаемых документов.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22.Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию является: 
1)отсутствие документов, предусмотренных пунктами 17 и 19 настоящего 

Регламента; 
2)несоответствие объекта капитального строительства требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 

строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории 

(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, 

в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка;

3)несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство;

4)несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации;

5)несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением 

случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым 
в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7            статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект 
капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в 
эксплуатацию.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся
в распоряжении органов государственной власти либо органов местного 

самоуправления, либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, и запрошенных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, не может являться 
основанием для отказа в получении муниципальной услуги. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

23.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания  государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

24.Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

25.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг

26.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги в отделе архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа не должен превышать 

15 минут.
При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

27.Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах
16, 17 и 19 настоящего Регламента, осуществляется в день их поступления
в отдел архитектуры и градостроительства администрации Березовского 

городского округа при обращении лично, через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии соглашения 
о взаимодействии, заключенного между администрацией Березовского городского 
округа и многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг), в том числе при поступлении запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, из многофункционального 
центра в электронной форме.

28.В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в электронной форме, администрации Березовского 
городского округа не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, 
направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в 
принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных 
документов (при наличии технической возможности в случае, если на территории 
муниципального образования Свердловской области муниципальная услуга 
недоступна в электронной форме), при отсутствии оснований для отказа в приеме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в администрации Березовского городского округа не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

29.Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, 

предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 

и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
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30.В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается:

1)соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности; 

2)создание инвалидам следующих условий доступности объектов 
в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 

нормативными правовыми актами:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта 
в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, 

ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
3)помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 

заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями 

(банкетками);
4)помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;
5)места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:
информационными стендами или информационными электронными 

терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 

документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 

граждан, размещается информация, указанная в пункте 5 Регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность 
либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении 
нескольких муниципальных услуг 

в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг

31.Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1)получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично 
или с использованием информационно-коммуникационных технологий (при 
наличии технической возможности в случае, если на территории муниципального 
образования Свердловской области муниципальная услуга недоступна в 
электронной форме);

2)возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном 
объеме);

3)возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по выбору 
заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких территориальных 
подразделений;

4)возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (при наличии технической возможности информационного 
обмена в электронной форме в части направления документов заявителя и 
направления результатов предоставления услуги между многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг и 
администрацией Березовского городского округа;

5)создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных 
услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами;

6)возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг.
32.При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 
с муниципальными служащими администрации Березовского городского округа 

осуществляется не более трех раз в следующих случаях: при обращении заявителя 
за консультацией о порядке предоставления государственной услуги, при приеме 
заявления, при получении результата предоставления государственной услуги, а 
для представителей бизнес-сообщества  не более двух раз.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях 
с муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги, 
не должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

33.Заявитель имеет право получения муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу посредством обращения в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг и его филиалы. 

При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, указанные 
в пункте 16 и 17 Регламента. Заявитель также вправе представить 
по собственной инициативе документы, указанные в пункте 19 Регламента.
34.При обращении за предоставлением муниципальной услуги 
в электронной форме заявитель либо его представитель использует 

соответствующую требованиям, установленным приказом Федеральной службы 
безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года №796 

«Об утверждении Требований к средствам электронной подписи и Требований 
к средствам удостоверяющего центра», усиленную квалифицированную 

электронную подпись в порядке, установленном законодательством. 
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 

форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг

35.Последовательность административных процедур (действий)
по предоставлению муниципальной услуги включает следующие 

административные процедуры:
1)прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и регистрация 
заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги;

2)рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
о наличии либо об отсутствии оснований в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3)формирование и направление межведомственного запроса в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4)рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги;

5)формирование результата предоставления муниципальной услуги;
6)выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
36.Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме включает 

следующие административные процедуры:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги;
запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи 

запроса;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом, предоставляющем муниципальную услугу, запроса 

и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и 
условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области;

осуществление оценки качества предоставления услуги.
37.Последовательность административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том 
числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при 
предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса:

1)информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг;

2)прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3)формирование и направление многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг в порядке, установленном соглашением о 
взаимодействии, межведомственного запроса 

в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

4)выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление 

на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуги;

5)предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса.

3.1. Последовательность административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги
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Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
и регистрация заявления с документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги

38.Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя в отдел архитектуры и градостроительства администрации Березовского 
городского округа с заявлением о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

39.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, могут быть поданы через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

40.Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата 
регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, в отделе архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа, в том числе, когда заявление 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются 
через многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг.
41.При получении заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, муниципальный служащий, ответственный за прием и 
регистрацию заявлений о предоставлении муниципальных услуг:

1)устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2)проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления 
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального 

строительства;
3)сверяет копии документов с представленными подлинниками, после чего 

возвращает представленные подлинники заявителю, в случае, если заявитель 
настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает заявителя о том, что 
представленные оригиналы не подлежат возврату заявителю; 

4)принимает заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрирует заявление с представленными документами.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
не может превышать 15 минут на каждого заявителя.
42.Результатом выполнения административной процедуры является принятие 

и регистрация заявления с представленными документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в администрации Березовского городского 
округа.

Рассмотрение заявления и представленных документов и 
принятие решения о наличии либо об отсутствии оснований в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

43.Основанием для начала административной процедуры является поступление 
зарегистрированного заявления с документами, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, должностному лицу, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение трех часов рассматривает заявление и представленные документы 
и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
21 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект уведомления 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным 
должностным лицом, обеспечивает его регистрацию.

44.Результатом административной процедуры является принятие решения 
о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного запроса
в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

45.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие 
в пакете документов, представленных заявителем, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных 
органов.

46.Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет 
межведомственный запрос в следующие органы:

1)территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета 

и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии» по Уральскому федеральному округу):

правоустанавливающие документы на земельный участок, а именно:
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок;
кадастровая выписка на земельный участок;
сведения о соглашении установления сервитута;
решение об установлении публичного сервитута;
2)Департамент государственного жилищного и строительного надзора 

Свердловской области:
о предоставлении заключения о соответствии построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и 
требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов (при осуществлении государственного 
строительного надзора в случаях, установленных частью 4 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3)Уральское управление Федеральной службы по экологическому, 
технологическому и атомному надзору:

о предоставлении заключения о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и 
требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов (при осуществлении государственного 
строительного надзора в случаях, установленных частью 3 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

о предоставлении заключения уполномоченного на осуществление 
федерального государственного экологического надзора федерального органа 
исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

47.Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью.

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным 
его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается 
уполномоченным должностным лицом.

48.Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного 
взаимодействия, поступают в администрацию Березовского городского округа в 
срок не позднее трех рабочих дней с момента поступления межведомственного 
запроса (абзац 2 части 7.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации).

49.Результатом данной административной процедуры является направление 
межведомственного запроса в органы, (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении 

либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

50.Основанием начала административной процедуры является 
зарегистрированное в отделе архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа заявление о предоставлении муниципальной 
услуги и наличие документов, подлежащих представлению заявителем, а также 
документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, которые заявитель представил по собственной инициативе, 
либо поступление документов и информации в порядке межведомственного 
взаимодействия.

51.В течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отдел архитектуры и 
градостроительства администрации Березовского городского округа в случае, 
если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не 
осуществляется государственный строительный надзор, предусмотренный частью 
1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, обеспечивает 
осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства, в 
ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, 
указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки 
территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, 
а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

52.Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 
течение одного рабочего дня рассматривает документы 

и принимает одно из следующих решений:
1)при отсутствии оснований, указанных в пункте 22 настоящего Регламента, 

принимает решение о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства; 

2)при наличии основания, указанного в пункте 22 настоящего Регламента, 
принимает решение об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства.

53.Результатом административной процедуры является принятие решения 
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального 

строительства или принятие решения об отказе в выдаче разрешения на ввод в 
эксплуатацию объекта капитального строительства.

Формирование результата предоставления
муниципальной услуги

54.Основанием начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

55.Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального 
строительства оформляется в виде мотивированного уведомления об отказе в 
выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, подписывается уполномоченным 
должностным лицом, курирующим деятельность отдела, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги.

56.При подготовке разрешения на ввод в эксплуатацию формируются три 
подлинника данного документа в соответствии с формой разрешения 

на ввод в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства строительства 
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и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 
№117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
57.Разрешение на ввод в эксплуатацию подписывается уполномоченным 

должностным лицом, курирующим деятельность отдела, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги, заверяется печатью администрации 

Березовского городского округа.
58.Формирование результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в течение одного рабочего дня.
59.Результатом административной процедуры является сформированное 

разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо 
уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства.

Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

60.Основанием начала административной процедуры является наличие 
сформированного результата предоставления муниципальной услуги.

61.Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомления об отказе в 
выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию производится 

в отделе архитектуры и градостроительства администрации Березовского 
городского округа лично заявителю или его уполномоченному представителю после 
установления его личности и проверки полномочий на совершение действий по 
получению результата предоставления муниципальной услуги.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в 
заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

62.Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в отделе архитектуры и градостроительства администрации Березовского 

городского округа производится под роспись заявителя или его уполномоченного 
представителя в книге учета выдачи результатов предоставления муниципальной 
услуги, в течение 15 минут, с момента обращения заявителя или его 
уполномоченного представителя за результатом предоставления муниципальной 
услуги. 

63.Заявителю или его уполномоченному представителю выдаются два подлинника 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Третий подлинник разрешения 
остается на хранении в отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Березовского городского округа с пакетом поступивших документов. Третий 
подлинник разрешения на ввод в эксплуатацию вместе с техническим планом (в 
срок не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения о выдаче разрешения 
на ввод в эксплуатацию) направляется администрацией Березовского городского 
округа в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета 
и государственной регистрации прав, для постановки на государственный 
кадастровый учет построенного (реконструированного) объекта капитального 
строительства.

64.Направление в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг и администрацией Березовского 
городского округа.

При наличии технической возможности результат предоставления 
услуги направляется администрацией Березовского городского округа 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в форме электронного документа для составления и выдачи 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг документа на бумажном носителе, заверенного в соответствии с 
требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 
№250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из указанных информационных систем».

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги 
из администрации Березовского городского округа в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг не входит в общий 
срок предоставления муниципальной услуги.

65.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного 
объекта) выдается застройщику в случае, если в орган местного самоуправления, 
выдавший разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, 
отображающей расположение построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка, для размещения такой копии в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

66.В течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод 
в эксплуатацию администрация Березовского городского округа обеспечивает 

(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) передачу в органы, уполномоченные на размещение 
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности, сведений, документов, материалов, указанных в пунктах 3, 9 – 9.2, 11 
и 12 части 5 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

67.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию администрация Березовского городского округа, направляет 
копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в 
случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального 
строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного 

надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов 
капитального строительства.

68.В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 

51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, администрация 
Березовского городского округа направляет (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) 
копию такого разрешения в органы государственной власти или органы местного 
самоуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в 
отношении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

69.Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю 
или его уполномоченному представителю разрешения на ввод 

в эксплуатацию либо уведомления об отказе выдаче разрешения на ввод 
в эксплуатацию.

Порядок исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

70.Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения 
на ввод в эксплуатацию, является описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 
71.Заявление об исправлении технической ошибки, подписанное заявителем, 

подается в администрацию Березовского городского округа и регистрируется 
муниципальным служащим, ответственным за прием и регистрацию заявлений 
о предоставлении муниципальных услуг. Заявление принимается с оригиналом 
разрешения на ввод 

в эксплуатацию (далее – разрешение), в котором требуется исправить 
техническую ошибку.

72.Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления 
об исправлении технической ошибки являются:
1)заявление подано неуполномоченным лицом либо лицом, 
не являющимся застройщиком объекта капитального строительства;
2)в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической 

ошибки;
3)текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4)разрешение, в котором допущена техническая ошибка, администрацией 

Березовского городского округа не выдавалось;
5)к заявлению не приложен оригинал разрешения, в котором требуется исправить 

техническую ошибку. 
73.Уведомление об отказе в приеме заявления об исправлении технической 

ошибки оформляется специалистом отдела, ответственного за выдачу разрешений 
на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию администрации 
Березовского городского округа. 

74.После регистрации заявление об исправлении технической ошибки 
и оригинал разрешения, в котором требуется исправить техническую ошибку, 

передаются в отдел, ответственный за выдачу разрешений на строительство 
и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию администрации Березовского 

городского округа. 
75.Специалист отдела, ответственного за выдачу разрешений 
на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию администрации 

Березовского городского округа после изучения документов, на основании которых 
оформлялось и выдавалось разрешение, принимает решение об исправлении 
технической ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо 
об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, 
свидетельствующих о наличии технической ошибки.

76.Уведомление об отказе в исправлении технической ошибки оформляется в 
течение десяти рабочих дней.

77.В целях исправления технической ошибки оформляется правовой акт 
органа местного самоуправления об исправлении технической ошибки с 
подробным указанием вносимых изменений, согласовывается в установленном 
администрацией Березовского городского округа порядке.

78.После подписания и регистрации правового акта органа местного 
самоуправления оформляется исправленное разрешение в трех экземплярах, дата 
и номер разрешения остаются прежними, под словом «РАЗРЕШЕНИЕ» указывается 
в скобках: (в редакции ____________ (указывается наименование правового акта 
органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской 
области, предоставляющего муниципальную услугу)                              от _________ № 
______).

79.Процедура устранения технической ошибки в разрешении осуществляется в 
течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления 

об исправлении технической ошибки.
80.После подписания, проставления печати администрации Березовского 

городского округа два экземпляра исправленного разрешения выдается 
заявителю, третьи экземпляр разрешения хранится в отделе, ответственном 
за выдачу разрешений на строительство и разрешений на ввод объектов в 
эксплуатацию, третий экземпляр разрешения (в срок не позднее пяти рабочих 
дней с даты принятия решения об исправлении технической ошибки) направляется 
администрацией Березовского городского округа в территориальный орган 
федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление 
государственного кадастрового учета 

и государственной регистрации прав, для постановки на государственный 
кадастровый учет построенного (реконструированного) объекта капитального 
строительства. 

Оригинал разрешения, в котором допущена техническая ошибка, остается 
на хранении в отделе, ответственном за выдачу разрешений на строительство 
и ввод объектов в эксплуатацию с правовым актом органа местного 

самоуправления об исправлении технической ошибки.
81.Муниципальный служащий, ответственный за выдачу результата 

муниципальных услуг в течение одного рабочего дня сообщает заявителю по 
телефону о готовности к выдаче исправленного разрешения, выдает заявителю 
исправленное разрешение либо выдает уведомление об отказе в исправлении 
технической ошибки с возвращением оригинала представленного разрешения под 
роспись.

82.Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе 
администрации Березовского городского округа в случае самостоятельного 
выявления факта технической ошибки, допущенной в разрешении.
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3.2. Последовательность административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала

Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги

83.Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, а также официальном сайте администрации Березовского 

городского округа.
На Едином портале, официальном сайте размещается следующая информация:
1)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

2)круг заявителей;
3)срок предоставления муниципальной услуги;
4)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
6)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;
7)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

8)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте администрации 

Березовского городского округа о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления  муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
для подачи запроса при реализации технической возможности в случае, если на 

территории муниципального образования Свердловской области муниципальная 
услуга недоступна в электронной форме

84.В целях предоставления государственной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), официального сайта  администрации Березовского 
городского округа.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема 
дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема 
заявителей. 

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о
предоставлении муниципальной услуги 

85.Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных 

в пунктах 16 и 17 настоящего Регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2)возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими 
направление совместного запроса несколькими заявителями;

3)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно 
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

единой системе идентификации и аутентификации;
6)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

запроса без потери ранее введенной информации;
7)возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте 

к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пунктах 
16 и 17 настоящего Регламента, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в орган (организацию) посредством Единого портала, 
официального сайта.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления услуги

86.Орган местного самоуправления муниципального образования Свердловской 
области, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечивает прием 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем 
таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации органом местного самоуправления муниципального образования 

Свердловской области электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в 21 настоящего  Регламента, а 
также осуществляются следующие действия: 

1)при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о 
невозможности предоставления муниципальной услуги;

2)при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем 
разделе Единого портала, официального сайта заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным должностным 
лицом структурного подразделения, ответственного за регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным 
на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном 
кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и 
уплата иных платежей, взимаемых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации

87.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги 

88.Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору 
заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

1)уведомление о записи на прием в орган (организацию) или 
многофункциональный центр;

2)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

3)уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
4)уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

5)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
6)уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги;

7)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления 
и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе порядок и условия такого взаимодействия

89.Порядок и условия взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги описан в 
пунктах 45-48 настоящего Регламента.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области

90.В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его 
выбору вправе получить разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального 
строительства либо мотивированный отказ в выдаче такого разрешения в форме 
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявитель вправе получить результаты предоставления государственной услуги в 
форме электронного документа или документа на бумажном носителе 

в течение срока действия результата предоставления государственной услуги.
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Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги при 
наличии технической возможности в случае, если на территории муниципального 
образования Свердловской области муниципальная услуга недоступна в 
электронной форме

91.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
государственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций).

3.3. Последовательность административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том 
числе порядок административных процедур (действий), выполняемых 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при 
предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса

Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг

92.Информирование заявителей осуществляется по следующим   вопросам:
перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной 

услуги;
времени приема и выдачи документов;
сроков оказания муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.
Информирование осуществляется:
непосредственно в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг при личном обращении в день обращения 
заявителя в порядке очереди;

с использованием средств телефонной связи;
с использованием официального сайта администрации Березовского городского 

округа в сети Интернет или электронной почты.

Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

93.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное 
обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных 
пункте 16 и 17 настоящего Регламента.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания 

муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без 

сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны 

полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в 

том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные 
копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии 
документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием 
фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве 
экземпляров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в 
обязательном порядке информируется специалистами многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям Регламента, специалист, ответственный 
за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий 
для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их 
устранению.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при 
наличии) в электронной форме должностное лицо многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, ответственное за прием и 

регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1)просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему 

документов;
2)осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления 
и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3)фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4)направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении 

заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием 
на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, 

заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 16 и 17 настоящего 
Регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе 
документы, указанные в пункте 19 настоящего Регламента в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов 
(при наличии) в электронной форме.

Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
администрацию Березовского городского округа в порядке и сроки, установленные 
соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после 
принятия заявления. 

Формирование и направление многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг

94.Формирование и направление многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением 
о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг и администрацией Березовского 
городского округа.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуги

95.При выдаче документов специалист многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг:

устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на 
получение муниципальной услуги;

знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы 

или мотивированный отказ в установленные сроки.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью 
с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг.

Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, 
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись 
с соответствующим заявлением в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг. В этом случае документы подлежат 
возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая 
отметка.

В случае если после оповещения заявителя любым доступным способом 
о результате оказания муниципальной услуги заявитель не обращается 
за получением документов, то комиссия, созданная приказом руководителя 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, 
проводит инвентаризацию неполученных в срок пакетов документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает 
руководитель многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, затем документы подлежат архивированию, а в 
программном комплексе проставляется статус пакета документов «Передано 

в архив структурного подразделения».
Если заявитель после архивирования документов обращается 
за их получением, то на основании личного заявления документы извлекаются 
из архива и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после чего 
в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга 

оказана».

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 

комплексного запроса

96.Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным 

с предоставлением муниципальной услуги. 
97.При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на 
получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении 
услуги формируется уполномоченным работником многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и скрепляется печатью 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг. При этом составление и подписание таких заявлений 
заявителем не требуется. Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг передает в администрацию Березовского 
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городского округа оформленное заявление и документы, предоставленные 
заявителем, с приложением заверенной многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг копии комплексного 
запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления 
комплексного запроса.

В случае если для получения муниципальной услуги требуются 
сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены 
многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг только по результатам предоставления иных указанных 
в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявления и 
документов в администрацию Березовского городского округа осуществляется 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 
многофункциональным центром предоставления государственных 

и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информации. 
В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 

предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, 
начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов 
и (или) информации администрацией Березовского городского округа.

98.Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам 
рассмотрения комплексного запроса направляются в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

99.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными 
лицами администрации Березовского городского округа, ответственными за 
предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем 
проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению 
положений настоящего Регламента.

100.Текущий контроль соблюдения специалистами многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг последовательности 
действий, определенных административными процедурами, осуществляется 
руководителем соответствующего офиса многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

101.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается приказом, положениями о структурных подразделениях, 
должностными регламентами.

102.Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и 
подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной 
услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

103.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц 
администрации Березовского городского округа, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуги его сотрудников.

104.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 
(осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной 
услуги на основании правового акта администрации Березовского городского 
округа. 

105.Результаты проверок оформляются в виде заключения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

106.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 
ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и представленных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка приема и регистрации указанных документов.

107.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 
ответственное за формирование и направление межведомственного запроса о 
предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка формирования и направления межведомственного запроса.

108.Должностное лицо администрации Березовского городского округа 
указывается (наименование органа местного самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу), 
ответственное за рассмотрение представленных документов, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных 
документов.

109.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 
ответственное за формирование результата предоставления муниципальной 
услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка 
формирования результата предоставления муниципальной услуги.

110.Должностное лицо администрации Березовского городского округа, 
ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и представленных документов, несет персональную ответственность за 
соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

111.Персональная ответственность должностных лиц администрации 
Березовского городского округа, определяется в соответствии с их должностными 

регламентами и законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

112.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги 
и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Березовского 
городского округа нормативных правовых актов, а также положений регламента.

113.Проверки также могут проводиться на иных основаниях.
114.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности администрации Березовского городского округа при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра 
предоставления государственных 

и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

(далее – жалоба)

115.Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые 
в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления 
муниципального образования Свердловской области, предоставляющим 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных 
статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке

116.В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица 
и муниципальных служащих администрации Березовского городского округа жалоба 
подается для рассмотрения руководителю администрации Березовского городского 
округа в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 
заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 

117.В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный 
центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и документы 
для предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по 
почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в 
Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель 
многофункционального центра), в письменной форме на бумажном носителе, в 
том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг.

Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

118.Органы местного самоуправления муниципального образования 
Свердловской области, предоставляющие муниципальную услугу, 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также учредитель многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1)информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) исполнительного органа власти, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения 
информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
на официальных сайтах администрации Березовского городского округа, 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги;

2)консультирование заявителей о порядке обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том 
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
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порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг

119.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального 

образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг регулируется:

1)статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2)постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 №828-
ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной 
власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их 
должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов 
государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

3)постановлением администрации Березовского городского округа от 26.12.2018 
№1145 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 
служащих Березовского городского округа».

120.Полная информация о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы на решения и действия (бездействие) органа местного 
самоуправления муниципального образования Свердловской области, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале 
соответствующей муниципальной услуги.

Приложение 
 к Регламенту

 
Форма

 В администрацию Березовского городского округа

Сведения о заявителе (застройщике):
____________________________________________________ (полные Ф.И.О. физического 

лица (в том числе физ. лица, зарегистрированного
____________________________________________________ в качестве индивидуального 

предпринимателя) полное наименование
____________________________________________________ организации и 

организационно-правовой формы юридического лица)
в лице:
____________________________________________________(ФИО руководителя и (или) 

иного уполномоченного лица,
____________________________________________________ представителя физического 

лица)
Документ, удостоверяющий личность: 
____________________________________________________ (вид документа, серия, 

номер документа, кем и когда выдан)
______________________________________________________________
Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального 

предпринимателя):
ОГРН (ОГРНИП) _____________________________________
ИНН ________________________________________________
Контактная информация:
Телефон: ____________________________________________
Эл. почта: ___________________________________________
Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места 

жительства (регистрации) физического лица: _____________________________________
_______________

Почтовый адрес: ______________________________________
____________________________________________________

Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

от «___» _____________ 20__ г.

Прошу в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального 
строительства (этапа) ____________________________________________________________
_________, построенного, реконструированного (ненужное зачеркнуть) на основании 
разрешения на строительство                       № ________________________, выданного 
«____» _______________ _______г._______________

_______________________________________________________________________________
___,

(орган, выдавший разрешение)

и градостроительного плана земельного участка №______, выданного «____» 
_______ ____г.

_______________________________________________________________________________
__

(орган, выдавший градостроительный план)
*проекта планировки территории и проекта межевания территории, утвержденных 

__________________ (указывается наименование правового акта органа местного 
самоуправления муниципального образования Свердловской области, которым 

утверждены проекты) от ___________ № ___________.
Предупрежден (а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 

информации и недостоверных данных. 
Выражаю согласие на обработку моих персональных данных администрацией 

Березовского городского округа.

**К заявлению прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________

Всего к заявлению (на ______ страницах) приложено ______ видов документов                     
на ______ л. в 1 экз.

Застройщик:      
                         (наименование должности руководителя              (личная подпись)     

(расшифровка подписи)
                            юридического лица)

«_______»_________________ _______ г.            М.П.

Исполнитель, телефон____________________________________

*в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта;
**прилагаются документы, перечень которых установлен частью 3 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 ОТ19.05.2020 № 427

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

КОНТРОЛЯ В ОБЛАСТИ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области 
от 28.06.2012 №703-ПП «Об утверждении Порядка разработки и принятия 
административных регламентов осуществления муниципального контроля 
на территории Свердловской области» (в редакции от 26.03.2020 №172-
ПП), постановлением администрации Березовского городского округа от 
25.12.2018 №1142 «О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления муниципального контроля и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг» (в редакции от 06.05.2020 №384), 
руководствуясь Уставом Березовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции 

по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на 
территории Березовского городского округа (прилагается).

2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского 
городского округа от 31.07.2019 №677 «Об утверждении Административного 
регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального контроля в области торговой деятельности на территории 
Березовского городского округа» (в редакции от 09.09.2019 №835-1).

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации Березовского городского округа Михайлову Н.А.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и 
разместить на официальном сайте администрации Березовского городского округа 
в сети Интернет (березовский.рф).

Первый заместитель главы администрации
Березовского городского округа                                                            А.Г. Коргуль

Утвержден
постановлением администрации
Березовского городского округа

от 19.05.2020 №427 

Административный регламент 
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля 

в области торговой деятельности на территории 
Березовского городского округа

1.Общие положения

1.1.Наименование вида муниципального контроля

1.Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие 
между администрацией Березовского городского округа, органами государственной 
власти, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в ходе 
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля 
в области торговой деятельности на территории Березовского городского округа 
(далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность 
выполнения административных процедур.

1.2.Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

2.Органом местного самоуправления Березовского городского округа, 
уполномоченным на осуществление муниципального контроля в области розничной 
продажи алкогольной продукции, является администрация Березовского городского 
округа (далее – Орган муниципального контроля).

Муниципальную функцию исполняют специалисты отдела экономики и 
прогнозирования администрации Березовского городского округа (далее  – Отдел).

3.В исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального 
контроля участвуют органы прокуратуры.

1.3.Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального 
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4.Перечень нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов, 
регулирующих осуществление муниципального контроля в области розничной 
продажи алкогольной продукции на территории Березовского городского округа 
размещен на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа, в сети Интернет (березовский.рф), в региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных услуг и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» (далее – Региональный реестр) и федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал). Размещение и актуализацию 
данного Перечня обеспечивает Отдел.

1.4.Предмет муниципального контроля

5.Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими торговую 
деятельность на территории Березовского городского округа, обязательных 
требований, установленных муниципальными правовыми актами в торговой сфере 
(далее - обязательные требования). Термины и определения, используемые в 
тексте настоящего Административного регламента, применяются в значении, 
установленном нормативными правовыми актами, указанными в п.4. настоящего 
Административного регламента.

1.5.Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального 
контроля

6.При проведении проверки должностные лица имеют право:
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от 

органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые 
для проведения проверки соблюдения обязательных требований;

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии 
распоряжения руководителя органа муниципального контроля о назначении 
проверки посещать места осуществления торговой деятельности и проводить 
обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств 
и оборудования, а также необходимые исследования, испытания, расследования, 
экспертизы и другие мероприятия по контролю;

привлекать к проведению проверок экспертов, экспертные организации, не 
состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводятся проверки, 
и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями обязательных требований и требовать предоставления к 
проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

составлять по результатам проведенных проверок акты, на основании которых 
выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об 
устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению 
соблюдения обязательных требований;

составлять протоколы об административных правонарушениях в пределах своих 
полномочий;

направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями 
обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по 
признакам преступлений;

направлять проверяемому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
требование о предоставлении необходимых пояснений в письменной форме, 
в случае если документы и (или) информация, представленные проверяемым 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, не соответствуют 
документам и (или) информации, полученным органом муниципального контроля в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

организовывать и проводить мероприятия по профилактике нарушений 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, 
установленных федеральным и областным законодательством.

7.Должностные лица при проведении проверки обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, 
выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) в ходе проведения 
проверки;

проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа 
муниципального контроля о проведении проверки в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 
выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения руководителя органа муниципального контроля, а в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», - при 
предъявлении копии документа о согласовании проведения проверки с органом 
прокуратуры;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его 
уполномоченному представителю) присутствовать при проведении проверки и 
давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его 
уполномоченному представителю), присутствующим при проведении проверки, 
информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) 
информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия органами муниципального контроля при 
организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся 
эти документы и (или) информация, утвержденный Распоряжением Правительства 
Российской Федерации от 19.04.2016 №724-р (далее – Межведомственный 
перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) 
информация;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или  его 
уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя или его 
уполномоченного представителя) с результатами проверки;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством 
Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица 
(индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя) 
ознакомить его с настоящим Административным регламентом;

вносить запись о проведенной проверке в журнал учета проверок;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать 
необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическим 
лицом (индивидуальным предпринимателем) в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

1.6.Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия 
по муниципальному контролю

8.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный 
представитель  при проведении проверки имеет право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по 
вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц органа муниципального контроля информацию, 
которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено 
настоящим Административным регламентом;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 
ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

знакомиться  с документами и (или) информацией, полученными органом 
муниципального контроля в рамках  межведомственного информационного 
взаимодействия от иных государственных  органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам   местного 
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и 
(или) информация, включенными в Межведомственный перечень;

направлять в   орган муниципального контроля пояснения  относительно выявленных 
ошибок и (или) противоречий в документах, полученных органом муниципального 
контроля в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, 
представлять дополнительно сведения, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов;

представлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций и включены в Межведомственный перечень;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального 
контроля, повлекшие за собой нарушение прав субъекта предпринимательской 
деятельности при проведении проверки, в административном и (или) судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите 
прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в 
субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

9.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный 
представитель  при проведении проверки обязан:

соблюдать законодательство Российской Федерации, Свердловской области, 
нормативные правовые акты Березовского городского округа в сфере оказания услуг 
торговли;

присутствовать лично или обеспечить присутствие иных должностных лиц или 
уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение 
мероприятий по выполнению обязательных требований;

не препятствовать проведению проверки;
обеспечить представление к проверке документов, связанных с целями, задачами 

и предметом проверки;
предоставить уполномоченным лицам органа муниципального контроля, 

проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, 
связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить 
доступ проводящим выездную проверку должностным лицам и участвующим в 
проверке экспертам на территорию объектов, используемых юридическим лицом 
(индивидуальным предпринимателем);

обеспечить ведение журнала учета проверок;
исполнять предписания органа муниципального контроля по вопросам соблюдения 

обязательных требований и устранения нарушений в области торговой деятельности.
1.7.Ограничения при проведении проверки

10.Должностным лицам органа муниципального контроля при проведении 
проверки запрещается:

требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов и (или) информации, включая разрешительные 
документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, включенных в Перечень;

 требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов и (или) информации до даты начала проверки.

1.8.Описание результата муниципального контроля

11.Конечным результатом исполнения муниципальной функции является 
выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

12.По результатам исполнения муниципальной функции составляется:
акт проверки (приложение №1);
предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об 
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устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения) и (или) 
предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
безопасности государства, иным значимым и охраняемым законом частным, 
общественным, публичным, муниципальным и государственным интересам, а также 
угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других 
мероприятий, предусмотренных федеральными законами (приложение №2).

13.В случае, если при проведении проверки установлено, что выявленные 
нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности 
государства, иным значимым и охраняемым законом частным, общественным, 
публичным, муниципальным и государственным интересам, а также угрозы 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, администрация 
Березовского городского округа принимает меры по недопущению причинения 
вреда или прекращения его причинения.

14.В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является 
поступление в администрацию Березовского городского округа обращений и 
заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических 
лиц, информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации (далее - Заявитель) по 
результатам исполнения муниципальной функции Заявителю направляется ответ в 
порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 №59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.9.Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для 
осуществления муниципального контроля и достижения 

целей и задач проведения проверки

15.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых 
в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального 
предпринимателя:

Категория и (или) 
наименование 

представляемого 
документа

Форма представления 
документа Примечание

документ, удостоверяющий 
личность заявителя из числа 
следующих:

копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально 
заверенная копия

-

паспорт гражданина 
Российской Федерации

копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально 
заверенная копия

-

паспорт гражданина 
иностранного государства то же

документы, составленные 
на иностранном языке, 
подлежат переводу на русский 
язык. Верность перевода 
либо подлинность подписи 
переводчика должна быть 
удостоверена нотариально

учредительные документы 
(для юридических лиц) из 
числа следующих:

устав

копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально 
заверенная копия

заверенный перевод на 
русский язык документов 
о государственной 
регистрации юридического 
лица в соответствии с 
законодательством иностранного 
государства в случае, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо

учредительный договор

копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально 
заверенная копия

учредительный договор 
представляется в случае, если 
он является учредительным 
документом юридического лица

документ, подтверждающий 
полномочия представителя

подлинник или 
нотариально 
заверенная копия

16.По инициативе Заявителя могут быть представлены:
1)для индивидуальных предпринимателей - свидетельство о государственной 

регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
или выписка из государственного реестра об индивидуальном предпринимателе, 
являющемся заявителем;

2)для юридического лица - свидетельство о государственной регистрации 
юридического лица или выписка из государственного реестра о юридическом лице, 
являющемся заявителем.

17.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых 
и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, в соответствии с Межведомственным перечнем:

№ № п/п Наименование документа и (или) 
информации

Федеральные органы 
исполнительной власти, 
органы государственных 
внебюджетных фондов, 

в распоряжении которых 
находятся документ и (или) 

информация

1. Сведения из Единого государственного 
реестра налогоплательщиков ФНС России

2.
Сведения из Единого государственного 
реестра индивидуальных 
предпринимателей

ФНС России

3.

Сведения из государственного сводного 
реестра выданных, приостановленных 
и аннулированных лицензий на 
производство и оборот этилового спирта, 
алкогольной и спиртосодержащей 
продукции

Росалкогольрегулирование

4.

Сведения из Схемы размещения 
нестационарных торговых объектов, 
расположенных на территории  
Березовского городского округа

ОМС

5.
Информация о  плане проведения 
Ярмарок на территории Березовского 
городского округа

ОМС

2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции по 
осуществлению контроля в области торговой деятельности 
на территории Березовского городского округа

2.1.Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля

18.Информация о порядке осуществления муниципального контроля 
предоставляется непосредственно специалистами Отдела (далее - специалист, 
ответственный за осуществление муниципального контроля).

19.Для получения информации по вопросам осуществления муниципального 
контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля 
заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме по телефону к специалисту, ответственному за осуществление 
муниципального контроля;

в письменном виде в администрацию Березовского городского округа;
в порядке личного приема граждан главой Березовского городского округа;
через официальный сайт администрации Березовского городского округа в сети 

Интернет.
20.Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, 

адресе электронной почты органа муниципального контроля и организаций, 
участвующих в осуществлении муниципального контроля, размещена в Региональном 
реестре и на Едином портале по адресу «http://www.gosuslugi.ru», на официальном 
сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет, а также на 
стендах в администрации Березовского городского округа. 

2.2.Срок осуществления муниципального контроля

21.Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о 
проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

22.В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 
проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят рабочих 
часов для малого предприятия и пятнадцать рабочих часов для микропредприятия 
в год.

23.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз 
и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц 
администрации Березовского городского округа, проводящих выездную плановую 
проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 
главой администрации Березовского городского округа, но не более чем на двадцать 
рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 
пятнадцать рабочих часов.

24.Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур

25.Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие 
административные процедуры:

1)подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок;
2)организация плановой проверки;
3)проведение плановой проверки;
4)организация внеплановой проверки;
5)согласование и проведение внеплановой проверки;
6)оформление результата проверки;
7)принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.2.Подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок

26.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Подготовка 
ежегодного плана проведения плановых проверок» является наступление срока 
подготовки проекта такого плана, установленного законодательством Российской 
Федерации.

27.Проект ежегодного плана проведения плановых проверок разрабатывается 
органом муниципального контроля в соответствии с типовой формой ежегодного 
плана проведения плановых проверок, утвержденной постановлением Правительства 
Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки 
органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального 
контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей».

28.В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие 
сведения:

наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных 
предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места 
нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений) или места жительства индивидуальных 
предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;
дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую 

проверку.
29.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок 
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является истечение трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица; индивидуального 

предпринимателя;
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя;
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в 
уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере 
федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления 
отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ 
или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

30.В срок до 1 сентября, предшествующего году проведения плановых проверок, 
утвержденный и подписанный главой Березовского городского округа проект 
ежегодного плана на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) 
с сопроводительным письмом направляется в прокуратуру г.Березовского нарочно, 
либо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью.

31.Орган прокуратуры рассматривает проект ежегодного плана проведения 
плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального 
контроля и вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о 
проведении совместных плановых проверок.

32.Орган муниципального контроля рассматривает предложения органа 
прокуратуры и по результатам их рассмотрения вносит соответствующие изменения 
в проект ежегодного плана проведения плановых проверок.

33.Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в срок до 1 
ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется 
органом муниципального контроля в орган прокуратуры.

34.Утвержденный главой Березовского городского округа ежегодный план 
проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц 
посредством его размещения на официальном сайте Березовского городского 
округа в сети Интернет.

35.Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок 
допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки 
деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя) в связи с 
ликвидацией или реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим 
лицом (индивидуальным предпринимателем) деятельности, а также в связи с 
наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

36.Сведения о внесенных в ежегодный план проведения плановых проверок 
изменениях направляются в 10-дневный срок со дня их внесения в орган прокуратуры 
на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, а также размещаются на официальном 
сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет.

3.3.Организация плановой проверки

37.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Организация 
плановой проверки» является наступление планового срока проведения проверки 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) в соответствии с ежегодным 
планом проведения плановых проверок.

38.Должностное лицо органа муниципального контроля, назначенное 
руководителем ответственным за организацию плановой проверки, готовит проект 
распоряжения о проведении плановой проверки. 

39.Максимальный срок организации плановой проверки составляет пять рабочих 
дней.

40.Результатом административной процедуры «Организация плановой проверки» 
является подписание главой Березовского городского округа распоряжения о 
проведении проверки.

3.4.Проведение плановой проверки

41.Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной 
проверки.

42.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Проведение 
плановой проверки» является распоряжение главы Березовского городского округа 
о проведении плановой (документарной или выездной) проверки.

43.Плановая проверка проводится должностными лицами органа муниципального 
контроля, указанными в распоряжении о проведении проверки.

44.О проведении плановой проверки юридическое лицо (индивидуальный 
предприниматель) уведомляется органом муниципального контроля не позднее 
чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии 
распоряжения о проведении плановой (документарной или выездной) проверки 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным 
способом.

45.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся 
в документах юридического лица (индивидуального предпринимателя), 
устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении деятельности и связанные с 
исполнением им обязательных требований, предписаний органа муниципального 
контроля.

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального 
контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы 
юридического лица (индивидуального предпринимателя), имеющиеся в 
распоряжении органа муниципального контроля, акты предыдущих проверок, 
материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные 
документы о результатах осуществленного в отношении этого юридического лица 
(индивидуального предпринимателя) муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся 
в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные 
сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим 
лицом (индивидуальным предпринимателем) обязательных требований, орган 
муниципального контроля направляет в адрес юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) мотивированный запрос с требованием представить иные 
необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки 
документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения 
руководителя органа муниципального контроля о проведении документарной 
проверки. Запрос направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении.

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое 
лицо (индивидуальный предприниматель) обязан направить в орган муниципального 
контроля указанные в запросе документы.

В случаях не предоставления или несвоевременного предоставления сведений 
(информации) в орган муниципального контроля, повлекших невозможность 
проведения проверки, юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) может 
быть привлечен к административной ответственности, а орган муниципального 
контроля завершает документарную проверку и проводит выездную проверку.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица (индивидуального предпринимателя или его уполномоченного 
представителя) и печатью (при ее наличии).

Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) несет ответственность 
за достоверность представленных документов и сведений в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, 
представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 
противоречия в представленных юридическим лицом (индивидуальным 
предпринимателем) документах либо несоответствие сведений, содержащихся в 
этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении органа 
муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе исполнения функции 
по муниципальному контролю, информация об этом направляется юридическому 
лицу (индивидуальному предпринимателю) с требованием представить в течение 10 
рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) наряду с представляемыми 
в орган муниципального контроля пояснениями относительно выявленных ошибок 
и (или) противоречий в представленных документах, несоответствия сведений, 
содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у 
органа муниципального контроля документах, вправе представить дополнительно 
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано 
рассмотреть представленные руководителем, иным должностным лицом 
или уполномоченным представителем юридического лица (индивидуальным 
предпринимателем или его уполномоченным представителем) пояснения и 
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо 
при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки 
нарушения обязательных требований, должностное лицо органа муниципального 
контроля вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не 
вправе требовать от юридического лица (индивидуального предпринимателя) 
представления сведений и документов, не относящихся к предмету документарной 
проверки.

46.Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) сведения, а также 
соответствие работников обязательным требованиям, состояние используемых 
юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) при осуществлении 
деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, 
оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и 
реализуемые юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) товары 
(выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые им меры по 
исполнению обязательных требований.

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица 
(индивидуального предпринимателя) и (или) по месту фактического осуществления 
им деятельности.

Выездная проверка проводится в случаях, если в ходе документарной проверки не 
представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся 
в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица 
(индивидуального предпринимателя);

оценить соответствие деятельности юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) обязательным требованиям без проведения соответствующего 
мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 
должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного 
ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя или 
его уполномоченного представителя) с постановлением руководителя органа 
муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями 
проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями 
проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, 
составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к 
проведению выездной проверки, со сроками и с условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения руководителя органа муниципального 
контроля о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами 
органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица 
(индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю) 
одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию 
подлежащего проверке лица должностные лица органа муниципального контроля 
обязаны предоставить информацию об органе, а также об экспертах, экспертных 
организациях в целях подтверждения своих полномочий.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя или его 
уполномоченного представителя) должностные лица органа муниципального 
контроля обязаны ознакомить подлежащее проверке лицо с нормативными актами, 
регламентирующими порядок проведения мероприятий по муниципальному 
контролю, и настоящим Административным регламентом.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица (индивидуальный предприниматель или его уполномоченный 
представитель) обязан предоставить должностным лицам органа муниципального 
контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с 
документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в 
случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной 
проверки, а также обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным 
лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных 
организаций на территорию, в используемые юридическим лицом (индивидуальным 



46 22 мая 2020 года. СПЕЦВЫПУСК
БЕРЕЗОВСКИЙ РАБОЧИЙ

,,

предпринимателем) при осуществлении деятельности здания, строения, 
сооружения, помещения, к используемым юридическим лицом (индивидуальным 
предпринимателем) оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам 
и перевозимым ими грузам.

Орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) экспертов, экспертные 
организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с 
юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), в отношении которого 
проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого 
лица.

47.Срок проведения каждой из проверок (документарной проверки и выездной 
проверки) указан в п.п.20-22 настоящего Административного регламента.

Распоряжение руководителя органа муниципального контроля о продлении срока 
проведения проверки должно быть подписано не позднее трех рабочих дней до 
окончания ранее установленного срока проверки. Проверяемое лицо информируется 
о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной 
или факсимильной связи, электронной почты не позднее трех рабочих дней, 
следующих за днем подписания соответствующего постановления.

48.Результатом административной процедуры «Проведение плановой проверки» 
является установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных 
требований.

3.5.Организация внеплановой проверки

49.Основаниями для начала исполнения административной процедуры 
«Организация внеплановой проверки» являются:

1)истечение срока исполнения юридическим лицом (индивидуальным 
предпринимателем) ранее выданного предписания об устранении выявленного 
нарушения обязательных требований;

2)поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, 
в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации 
от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 
массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а 
также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых 
нарушены);

3)требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора 
за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и 
обращениям.

50.Поступившие в орган муниципального контроля заявления и обращения 
регистрируются в информационной системе документооборота органа 
муниципального контроля.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лиц, обратившихся в орган 
муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений 
о фактах, указанных в пункте 48 настоящего Административного регламента, не могут 
служить основаниями для проведения внеплановой проверки.

51.Должностное лицо органа муниципального контроля, назначенное 
руководителем ответственным за организацию внеплановой проверки, готовит 
проект распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении 
внеплановой проверки.

52.Максимальный срок организации внеплановой проверки составляет три рабочих 
дня.

53.Результатом административной процедуры «Организация внеплановой 
проверки» является подписание главой Березовского городского округа 
распоряжения о проведении внеплановой проверки.

3.6.Согласование и проведение внеплановой проверки

54.Основанием для начала исполнения административной процедуры 
«Согласование и проведение внеплановой проверки» является распоряжение 
руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки.

55.Внеплановая проверка проводится должностными лицами органа 
муниципального контроля, указанными в распоряжении о проведении проверки.

56.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и 
(или) выездной проверки в порядке, установленном пунктами 43-46 настоящего 
Административного регламента.

57.Внеплановая выездная проверка юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) может быть проведена по основаниям, указанным                                  в 
подпункте 2 пункта 48 настоящего Административного регламента, органом 
муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту 
осуществления деятельности такого юридического лица (индивидуального 
предпринимателя).

58.В день подписания руководителем органа муниципального контроля 
распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица 
(индивидуального предпринимателя) в целях согласования ее проведения орган 
муниципального контроля представляет либо направляет в орган прокуратуры 
по месту осуществления деятельности юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой 
подписью, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки 
в соответствии с типовой формой заявления, утвержденной уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа 
муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и 
документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее 
проведения.

59.При необходимости принятия неотложных мер (в целях своевременного 
пресечения нарушений обязательных требований) орган муниципального контроля 
вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно 
с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю, 
если основаниями для проведения внеплановой выездной проверки являются 

причинение вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение 
нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений.

Извещение органа прокуратуры осуществляется в течение 24 часов посредством 
направления документов, предусмотренных пункта 49 настоящего Административного 
регламента.

60.О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо 
(индивидуальный предприниматель) уведомляется органом муниципального 
контроля не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным 
способом, если иное не установлено настоящим Административным регламентом.

В случае если в результате деятельности юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред 
животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также 
возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного 
характера, предварительное уведомление юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) о начале проведения внеплановой выездной проверки не 
требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки деятельности членов 
саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить 
саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки 
в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при 
проведении внеплановой выездной проверки.

61.Результатом административной процедуры «Согласование и проведение 
внеплановой проверки» является установление факта наличия или отсутствия 
нарушений обязательных требований.

3.7.Оформление результата проверки

62.Основанием для начала исполнения административной процедуры 
«Оформление результатов проверки» является окончание проверки и установление 
факта наличия или отсутствия нарушений обязательных требований.

63.По результатам проверки должностными лицами органа муниципального 
контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах 
в соответствии с типовой формой акта проверки, утвержденной уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти.

64.Акт подписывается всеми должностными лицами, проводившими проверку.
65.К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных 

обследований, объяснения должностных лиц юридического лица, работников 
индивидуального предпринимателя на которых возлагается ответственность за 
соблюдение при осуществлении деятельности требований муниципальных правовых 
актов, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с 
результатами проверки документы или их копии.

66.Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица 
(индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю) 
под расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки. 
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя или его 
уполномоченного представителя), а также в случае отказа проверяемого лица 
дать расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки, 
акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, 
которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 
муниципального контроля.

67.В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения 
по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 
экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих 
дней после завершения мероприятий по муниципальному контролю, и вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному 
представителю) под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

68.В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется 
согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки 
направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании 
проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

69.В журнал учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля 
вносится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании 
органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, 
времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, 
выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, 
имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая 
запись.

70.В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, должностные лица органа муниципального контроля обязаны сообщить в 
саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих 
дней со дня окончания проведения проверки.

71.Максимальный срок оформления результатов проверки составляет три рабочих 
дня.

72.Результатом административной процедуры «Оформление результатов 
проверки» является вручение (направление) акта проверки руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица 
(индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю).

3.8.Принятие мер по фактам нарушений, выявленных 
при проведении проверки

73.Основанием для проведения административной процедуры «Принятие мер по 
фактам нарушений, выявленных при проведении проверки», являются выявленные и 
зафиксированные в акте проверки нарушения обязательных требований.

74.В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных 
требований, допущенных юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), 
должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, 
в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской 
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Федерации, обязаны:
выдать предписание юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) об 

устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 
нарушения, к ответственности.

Предписание подписывается должностным лицом органа муниципального 
контроля и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его 
уполномоченному представителю) одновременно с актом проверки.

75.В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность 
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения 
(индивидуального предпринимателя) эксплуатация ими зданий, строений, 
сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 
производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые 
услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, угрозу возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля 
в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, 
обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда 
или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности 
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения 
(индивидуального предпринимателя) в порядке, установленном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, 
представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, 
из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о 
наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

76.При неисполнении выданного предписания должностное лицо, проводившее 
проверку, обязано принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 
нарушения, к административной ответственности в порядке и сроки, установленные 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, 
Законом Свердловской области от 14.06.2005 №52-ОЗ «Об административных 
правонарушениях на территории Свердловской области». По фактам выявленных 
нарушений должностное лицо, проводившее проверку, составляет протокол 
об административном правонарушении с последующим его направлением в 
административную комиссию Березовского городского округа.

4.Порядок и формы контроля за исполнением
муниципальной функции

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению 
муниципального контроля, а также за принятием ими решений

77.Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения 
административных процедур (действий) по осуществлению муниципального контроля 
в области торговой деятельности на территории Березовского городского округа 
осуществляется заместителем главы администрации по экономике, в подчинении 
которого находятся специалисты, ответственные за осуществление муниципальной 
функции.

78.Факты нарушений, выявленные в результате проведения проверки, являются 
основанием для принятия мер, предусмотренных действующим законодательством.

Ответственным за принятие соответствующих мер является глава Березовского 
городского округа.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

79.Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля в 
области торговой деятельности осуществляется в формах:

проведения проверок;
рассмотрения обращений на действия (бездействие) должностных лиц 

администрации, ответственных за осуществление муниципального контроля. 
80.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

заместителем главы администрации по экономике. Проверки могут носить плановый 
характер (осуществляться на основании квартальных, годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением 
муниципального контроля в области торговой деятельности (комплексные проверки), 
или отдельный вопрос, связанный с осуществлением муниципального контроля в 
области торговой деятельности (тематические проверки). Проверка также может 
проводиться по конкретному обращению заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее 
выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в 
случае получения обращений заявителей на действия (бездействие) должностных 
лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной функции.

81.Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

82.По результатам проверки заинтересованные лица уведомляются о решениях 
и мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении 
законодательства Российской Федерации.

4.3.Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за 
решения и действия (бездействие), принимаемые  (осуществляемые) ими в ходе 
осуществления муниципального контроля

 83.Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), 
принимаемые и осуществляемые в ходе осуществления муниципального контроля, в 
соответствии с действующим законодательством.

4.4.Требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального 
контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений

84.Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими 
информации о результатах осуществления муниципального контроля, размещаемой 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети 
Интернет в объеме, установленном Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления».

85.Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган 
муниципального контроля обращения по вопросам осуществления муниципальной 
функции, в том числе предложения и рекомендации по данному вопросу, а также 
заявления и жалобы с сообщениями о нарушении должностными лицами органа 
муниципального контроля, непосредственно осуществляющими муниципальный 
контроль, положений настоящего Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению 
муниципальной функции.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
 действий (бездействия) администрации Березовского городского округа, а также 

ее должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль 
в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Березовского 

городского округа

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
осуществления муниципального контроля

86.Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную 
функцию, и его должностных лиц, а также решений, принятых в ходе исполнения 
муниципальной функции.

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

87.Предметом обжалования в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о порядке исполнения государственных и муниципальных функций 
являются действия (бездействие) должностных лиц и иных муниципальных 
служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, нарушающие права 
и законные интересы заинтересованного лица или не соответствующие требованиям 
законодательства Российской Федерации и (или) настоящего Административного 
регламента.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

88.Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является 
письменное обращение юридического лица, индивидуального предпринимателя о 
приостановлении рассмотрения жалобы.

Решение о приостановлении рассмотрения жалобы принимает должностное лицо, 
на чье имя поступила жалоба.

89.Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, индивидуального 

предпринимателя или наименование юридического лица, направившего обращение, 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем (обращение подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией);

если в обращении обжалуется судебное решение;
если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
если текст письменного обращения не поддается прочтению;
если в письменном обращении гражданина, индивидуального предпринимателя, 

юридического лица содержится вопрос, на который ему многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и 
при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан 
без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну;

если в течение срока, предусмотренного для рассмотрения жалобы, от 
заинтересованного лица поступило заявление об отзыве поданной жалобы.

5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

90.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является жалоба заинтересованного лица.

5.5.Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

91.Заинтересованные лица вправе получить в Отделе информацию и документы, 
необходимые для обоснованного рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта 
администрации Березовского городского округа в сети Интернет,               Единого 
портала, а также может быть принята на личном приеме заинтересованного лица.

5.6.Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке

92.Прием жалоб, подаваемых на имя главы Березовского городского округа, 
первого заместителя главы администрации Березовского городского округа 
производится:

от органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
юридических лиц - в канцелярии администрации Березовского городского округа по 
адресу: г.Березовский, ул.Театральная, 9, 1 этаж, телефон: 8(34369)4-25-48; время 
приема заинтересованных лиц: с понедельника по четверг - с 08-45                               до 
18-00 часов, в пятницу, предпраздничные дни - с 08-45 до 16-45 часов; обеденный 
перерыв - с 13-00 до 14-00 часов;

от граждан - в организационном отделе администрации Березовского городского 
округа по адресу: г.Березовский, ул.Театральная, 9, каб.401, телефон: 8(34369)4-
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32-31; время приема заинтересованных лиц: с понедельника по четверг - с 08-45 до 
18-00 часов, в пятницу, предпраздничные дни - с 08-45 до 16-45 часов; обеденный 
перерыв - с 13-00 до 14-00 часов.

Жалобы заинтересованных лиц, в которых обжалуются решения и действия 
(бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим 
должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы

93.Жалобы в порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) должностных лиц Отдела рассматриваются в течение 30 
рабочих дней со дня регистрации.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования, применительно к каждой 
процедуре либо инстанции обжалования

94.По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо принимает одно из 
следующих решений:

удовлетворить жалобу;
отказать в удовлетворении жалобы.
95.В ответе о результате рассмотрения жалобы указываются:
наименования уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, 

и органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого 
обжалуются;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заинтересованного лица;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана 

обоснованной;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
96.Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заинтересованному 

лицу не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной и (или) 
электронной форме (по желанию заинтересованного лица).

Письменный ответ о результате рассмотрения жалобы подписывается 
должностным лицом администрации Березовского городского округа, принявшим 
решение по итогам рассмотрения жалобы.

97.Заинтересованное лицо имеет право обжаловать решения по жалобе 
вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

98.Заинтересованные лица информируются о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную 
функцию, и его должностных лиц посредством размещения информации на 
официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет.

Консультирование заинтересованных лиц о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную 
функцию, и его должностных лиц осуществляется по телефону, при письменном 
обращении, в том числе по электронной почте. 

Приложение №1
к Административному регламенту

_________________________                                                                       «__» ___________ 20__ г.
      (место составления акта)                                                                                                      (дата 

составления акта)
                                                                                                                   _________________________
                                                                                                                                          (время составления 

акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
юридического лица, индивидуального предпринимателя

П о 
адресу:_________________________________________________________________________

(место проведения проверки)

На  основании  распоряжения  администрации  Березовского городского округа 
от_______________ № _______  «О  проведении  плановой  (внеплановой) проверки 
юридического  лица  (индивидуального  предпринимателя)»,  в  соответствии с 
Административным     регламентом     исполнения    муниципальной    функции по 
осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на 
территории Березовского городского округа,  утвержденного  постановлением 
администрации Березовского городского округа от __________ № __________ мною,_
__________________________________

________________________________________________________________________________
__

(должность, фамилия, инициалы проверяющего)
в присутствии __________________________________________________________________

________________
(фамилия, имя, отчество, имеющиеся данные о присутствующем, для представителя 
проверяемого лица дополнительно реквизиты доверенности)
в период с ____________________ по _____________________ была проведена проверка 

__________________________________________________________________________________
(плановая, внеплановая, документарная, выездная)
в отношении ___________________________________________________________________

____
________________________________________________________________________________

__
(сведения о проверяемом лице: полное наименование, ведомственная 

принадлежность, местонахождение, ИНН юридического лица, фамилия, имя, 
отчество, дата и место рождения, место регистрации

(местожительство), дата и номер свидетельства о государственной регистрации, 
документ, удостоверяющий личность индивидуального предпринимателя)

Общая продолжительность проверки: ___________________________________________
______

                                                                                  (рабочих дней/часов)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: 

______________________________
________________________________________________________________________________

__
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения
проверки: ______________________________________________________________________

___
(заполняется в случае необходимости согласования с органом прокуратуры)
В ходе проверки:
выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, 

установленных муниципальными   нормативно-правовыми   
актами   (с   указанием   положений (нормативных) правовых 
актов:____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
__

(указывается характер нарушений; лица допустившие нарушения)
выявлены  факты  невыполнения предписаний органов государственного контроля 

(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных 
предписаний:

__________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
______________

нарушений не выявлено
Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального 

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), 
органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении 
выездной проверки):

________________________________________________________________________________
__

(подпись проверяющего)
________________________________________________________________________________

__
(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального
предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами 
муниципального  контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной 
проверки):

________________________________________________________________________________
__

(подпись проверяющего)
________________________________________________________________________________

__
 (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального
предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Выводы и рекомендации лица (лиц), проводившего проверку: 

_____________________________
Настоящий акт составлен на ____ л. в 2 экз.:
1-й экз.: ________________________________________________________________________

___
2-й экз.: в дело № ______________________________________________________________

_____
Прилагаемые к акту документы:
1.
2.
Подпись лица, проводившего проверку: _________________________________________

_______

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями
получил(а):
________________________________________________________________________________

__
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, 

иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«__» ____________ 20__ г.

Приложение №2
к Административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений законодательства
№ ______

«__» _____________ 20 ___ г.

________________________________________________________________________________
(место составления)

На   основании   акта  проверки,  Административного  регламента  исполнения 
муниципальной    функции    по осуществлению муниципального контроля в 
области торговой деятельности на территории Березовского городского округа, 
утвержденного  постановлением администрации Березовского городского округа 
от_____________ № ___________

Предписываю: _________________________________________________________________
_________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, Ф.И.О. 
гражданина 

(индивидуального предпринимателя), которому выдается предписание)

№ п/п Содержание предписания Срок исполнения о с н о в а н и е 
(ссылка на нормативно-правовой акт)

1   

Невыполнение  настоящего Предписания в установленный срок может повлечь 
наложение   административного   штрафа  в  соответствии  со  ст.33 Закона 
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Свердловской    области    от   14.06.2005   №52-ОЗ «Об административных 
правонарушениях на территории Свердловской области» или передачу материалов 
в органы внутренних дел и прокуратуры.

Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.
Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.
Лицо,  которому  выдано  предписание,  обязано  отправить  информацию о 

выполнении пунктов настоящего предписания в администрацию Березовского 
городского округа не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения 
соответствующих пунктов предписания.

Должность _____________________________________________________________________
___

Предписание получено (подпись) ___________________________________ 
_________________

                                                                                                  (должность, Ф.И.О.)   (подпись, дата)

Пометка об отказе ознакомления с предписанием: ______________________________
_________

                                                 (подпись уполномоченного должностного лица 
                                                                         (лиц), проводившего проверку)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ОТ 19.05.2020 № 428

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
КОНТРОЛЯ ЗА ОРГАНИЗАЦИЕЙ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ПО ПРОДАЖЕ ТОВАРОВ  (ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТ, ОКАЗАНИЮ УСЛУГ) НА 
РОЗНИЧНЫХ РЫНКАХ НА ТЕРРИТОРИИ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО 

ОКРУГА
 
В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области 

от 28.06.2012 №703-ПП «Об утверждении Порядка разработки и принятия 
административных регламентов осуществления муниципального контроля 
на территории Свердловской области» (в редакции от 26.03.2020 №172-ПП), 
постановлением администрации Березовского городского округа от 25.12.2018 
№1142 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» (в редакции от 06.05.2020 №384), руководствуясь Уставом 
Березовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции 

по осуществлению муниципального контроля за организацией и осуществлением 
деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных 
рынках на территории Березовского городского округа (прилагается).

2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского 
городского округа от 31.07.2019 №676 «Об утверждении Административного 
регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального 
контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров 
(выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках на территории 
Березовского городского округа».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации Березовского городского округа Михайлову Н.А.

4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и 
разместить на официальном сайте администрации Березовского городского округа 
в сети Интернет (березовский.рф).

Первый заместитель главы администрации
Березовского городского округа                                                                      А.Г. Коргуль

Утвержден
постановлением администрации
Березовского городского округа

от 19.05.2020 №428 

Административный регламент 
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля 

за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению 
работ, оказанию услуг) на розничных рынках

на территории Березовского городского округа

1.Общие положения

1.1. Наименование вида муниципального контроля

1.Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие 
между администрацией Березовского городского округа, органами государственной 
власти и юридическими лицами, в ходе исполнения муниципальной функции по 
осуществлению муниципального контроля за организацией и осуществлением 
деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных 
рынках на территории Березовского городского округа (далее – Административный 
регламент) и определяет сроки и последовательность выполнения административных 
процедур.

1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

2.Органом местного самоуправления Березовского городского округа, 
уполномоченным на осуществление муниципального контроля за организацией и 
осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию 
услуг) на розничных рынках на территории Березовского городского округа, является 
администрация Березовского городского округа (далее – Орган муниципального 
контроля).

Муниципальную функцию исполняют специалисты отдела экономики и 
прогнозирования администрации Березовского городского округа (далее  – Отдел).

3.В исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального 
контроля участвуют органы прокуратуры.

1.3. Нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты, регулирующие 
осуществление муниципального контроля

4.Перечень нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов,  
регулирующих осуществление муниципального контроля за организацией и 
осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию 
услуг) на розничных рынках на территории Березовского городского округа 
размещен на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа, в сети Интернет (www.березовский.рф), в региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных услуг и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» (далее  –  Региональный реестр) и федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал). Размещение и 
актуализацию данного Перечня обеспечивает Отдел.

1.4. Предмет муниципального контроля

5.Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими 
лицами, имеющими разрешение на право организации розничного рынка, полученное 
в администрации Березовского городского округа (далее - управляющая рынком 
компания) и осуществляющими деятельность по организации продажи товаров 
(выполнения работ, оказания услуг) на розничных рынках на территории Березовского 
городского округа обязательных требований, установленных муниципальными 
правовыми актами (далее – обязательные требования). Термины и определения, 
используемые в тексте настоящего Административного регламента, применяются 
в значении, установленном нормативными правовыми актами, указанными в п.4 
настоящего Административного регламента.

1.5.Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального 
контроля

6.При проведении проверки должностные лица имеют право:
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от 

органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических 
лиц информацию и документы, необходимые для проведения проверки соблюдения 
обязательных требований;

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии 
распоряжения руководителя органа муниципального контроля о назначении 
проверки посещать места осуществления торговой деятельности и проводить 
обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств 
и оборудования, а также необходимые исследования, испытания, расследования, 
экспертизы и другие мероприятия по контролю;

привлекать к проведению проверок экспертов, экспертные организации, не 
состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводятся проверки, 
и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями обязательных требований и требовать предоставления к 
проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

составлять по результатам проведенных проверок акты, на основании которых 
выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об 
устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению 
соблюдения обязательных требований;

составлять протоколы об административных правонарушениях в пределах своих 
полномочий;

направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями 
обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по 
признакам преступлений;

направлять проверяемому юридическому лицу требование о предоставлении 
необходимых пояснений в письменной форме, в случае если документы и (или) 
информация, представленные проверяемым юридическим лицом, не соответствуют 
документам и (или) информации, полученным органом муниципального контроля в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

организовывать и проводить мероприятия по профилактике нарушений 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, 
установленных федеральным и областным законодательством.

7.Должностные лица при проведении проверки обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, 
выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 
юридического лица в ходе проведения проверки;

проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа 
муниципального контроля о проведении проверки в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 
выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения руководителя органа муниципального контроля, а в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. №294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», - при 
предъявлении копии документа о согласовании проведения проверки с органом 
прокуратуры;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица  присутствовать при проведении проверки и 
давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, 
информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) 
информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия органами муниципального контроля при 
организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся 
эти документы и (или) информация, утвержденный Распоряжением Правительства 
Российской Федерации от 19.04.2016 №724-р (далее – Межведомственный 
перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
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подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) 
информация;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица с документами и (или) информацией, полученными 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица  с результатами проверки;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством 
Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица 
ознакомить его с настоящим Административным регламентом;

вносить запись о проведенной проверке в журнал учета проверок;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать 
необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическим 
лицом  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.6.Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия 
по муниципальному контролю

8.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
управляющей рынком компании при проведении проверки имеет право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по 
вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц органа муниципального контроля информацию, 
которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено 
настоящим Административным регламентом;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 
ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

знакомиться  с документами и (или) информацией, полученными органом 
муниципального контроля в рамках  межведомственного информационного 
взаимодействия от иных государственных  органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам   
местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация, включенными в Межведомственный перечень;

направлять в   орган муниципального контроля пояснения  относительно выявленных 
ошибок и (или) противоречий в документах, полученных органом муниципального 
контроля в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, 
представлять дополнительно сведения, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов;

представлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций и включены в Межведомственный перечень;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального 
контроля, повлекшие за собой нарушение прав субъекта предпринимательской 
деятельности при проведении проверки, в административном и (или) судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите 
прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в 
субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

9.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
управляющей рынком компании при проведении проверки обязан:

соблюдать законодательство Российской Федерации, Свердловской области, 
нормативные правовые акты Березовского городского округа в сфере оказания услуг 
торговли;

присутствовать лично или обеспечить присутствие иных должностных лиц или 
уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение 
мероприятий по выполнению обязательных требований;

не препятствовать проведению проверки;
обеспечить представление к проверке документов, связанных с целями, задачами 

и предметом проверки;
предоставить уполномоченным лицам органа муниципального контроля, 

проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, 
связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить 
доступ проводящим выездную проверку должностным лицам и участвующим в 
проверке экспертам на территорию объектов, используемых юридическим лицом;

обеспечить ведение журнала учета проверок;
исполнять предписания органа муниципального контроля по вопросам соблюдения 

обязательных требований и устранения нарушений в области торговой деятельности.

1.7.Ограничения при проведении проверки
10.Должностным лицам органа муниципального контроля при проведении 

проверки запрещается:
требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов и (или) информации, включая разрешительные 
документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, включенных в Перечень;

 требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов и (или) информации до даты начала проверки.

1.8.Описание результата муниципального контроля

11.Конечным результатом исполнения муниципальной функции является 
выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

12.По результатам исполнения муниципальной функции составляется:
акт проверки (приложение №1);
предписание юридическому лицу об устранении выявленных нарушений (в случае 

выявления факта нарушения) и (или) предписание о проведении мероприятий по 
предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, безопасности государства, иным значимым и 
охраняемым законом частным, общественным, публичным, муниципальным и 
государственным интересам, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами (приложение №2).

13.В случае, если при проведении проверки установлено, что выявленные 
нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности 
государства, иным значимым и охраняемым законом частным, общественным, 
публичным, муниципальным и государственным интересам, а также угрозы 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, администрация 
Березовского городского округа принимает меры по недопущению причинения 
вреда или прекращения его причинения.

14.В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является 
поступление в администрацию Березовского городского округа обращений и 
заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических 
лиц, информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации (далее - Заявитель) по 
результатам исполнения муниципальной функции Заявителю направляется ответ в 
порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.9.Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для 
осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения 
проверки

15.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе 
проверки лично у проверяемого юридического лица:

Категория и (или) 
наименование 

представляемого 
документа

Форма представления 
документа

Примечание

документ, 
удостоверяющий 
личность заявителя из 
числа следующих:

копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия

-

паспорт гражданина 
Российской Федерации

копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия

-

паспорт гражданина 
иностранного 
государства

то же документы, составленные 
на иностранном языке, 
подлежат переводу на русский 
язык. Верность перевода 
либо подлинность подписи 
переводчика должна быть 
удостоверена нотариально

учредительные 
документы (для 
юридических лиц) из 
числа следующих:

устав копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия

заверенный перевод на 
русский язык документов 
о государственной 
регистрации юридического 
лица в соответствии с 
законодательством иностранного 
государства в случае, 
если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

учредительный договор копия с предъявлением 
подлинника или 
нотариально заверенная 
копия

учредительный договор 
представляется в случае, если 
он является учредительным 
документом юридического лица

документ, 
подтверждающий 
полномочия 
представителя

подлинник или 
нотариально заверенная 
копия

16.По инициативе Заявителя могут быть представлены:
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или выписка из 

государственного реестра о юридическом лице, являющемся заявителем.
17.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых 

и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, в соответствии с Межведомственным перечнем:

№ 
п/п

Наименование документа и (или) 
информации

Федеральные органы 
исполнительной власти, органы 
государственных внебюджетных 
фондов, в распоряжении которых 
находятся документ и (или) 
информация

1.
Сведения из Единого 
государственного реестра 
налогоплательщиков

ФНС России

2.
Сведения из Единого 
государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей

ФНС России

3.

Сведения из государственного 
сводного реестра выданных, 
приостановленных и аннулированных 
лицензий на производство и оборот 
этилового спирта, алкогольной и 
спиртосодержащей продукции

Росалкогольрегулирование

4.

Сведения из Схемы размещения 
нестационарных торговых объектов, 
расположенных на территории  
Березовского городского округа

ОМС
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5.
Информация о  плане проведения 
Ярмарок на территории 
Березовского городского округа

ОМС

2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции по 
осуществлению контроля  за организацией и осуществлением деятельности по 

продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках
на территории Березовского городского округа

2.1.Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля

18.Информация о порядке осуществления муниципального контроля 
предоставляется непосредственно специалистами Отдела (далее - специалист, 
ответственный за осуществление муниципального контроля).

19.Для получения информации по вопросам осуществления муниципального 
контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля 
заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме по телефону к специалисту, ответственному за осуществление 
муниципального контроля;

в письменном виде в администрацию Березовского городского округа;
в порядке личного приема граждан главой Березовского городского округа;
через официальный сайт администрации Березовского городского округа в сети 

Интернет.
20.Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, 

адресе электронной почты органа муниципального контроля и организаций, 
участвующих в осуществлении муниципального контроля, размещена в Региональном 
реестре и на Едином портале (http://www.gosuslugi.ru), на официальном сайте 
администрации Березовского городского округа в сети Интернет, а также на стендах 
в администрации Березовского городского округа. 

2.2.Срок осуществления муниципального контроля

21.Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о 
проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

22.В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 
проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят рабочих 
часов для малого предприятия и пятнадцать рабочих часов для микропредприятия 
в год.

23.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз 
и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц 
администрации Березовского городского округа, проводящих выездную плановую 
проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 
главой администрации Березовского городского округа, но не более чем на двадцать 
рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 
пятнадцать рабочих часов.

24.Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур

25.Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие 
административные процедуры:

1)подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок;
2)организация плановой проверки;
3)проведение плановой проверки;
4)организация внеплановой проверки;
5)согласование и проведение внеплановой проверки;
6)оформление результата проверки;
7)принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.2.Подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок

26.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Подготовка 
ежегодного плана проведения плановых проверок» является наступление срока 
подготовки проекта такого плана, установленного законодательством Российской 
Федерации.

27.Проект ежегодного плана проведения плановых проверок разрабатывается 
органом муниципального контроля в соответствии с типовой формой ежегодного 
плана проведения плановых проверок, утвержденной постановлением Правительства 
Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки 
органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального 
контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей».

28.В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие 
сведения:

наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений), деятельность которых подлежит плановым проверкам, 
места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений) и места фактического осуществления ими своей 
деятельности;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;
дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую 

проверку.
29.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок 

является истечение трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица; 
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица;
начала осуществления юридическим лицом предпринимательской деятельности 

в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской 
Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти 
уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 
деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих 
представления указанного уведомления.

30.В срок до 1 сентября, предшествующего году проведения плановых проверок, 
утвержденный и подписанный главой Березовского городского округа проект 
ежегодного плана на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) 
с сопроводительным письмом направляется в прокуратуру г.Березовского нарочно, 
либо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью.

31.Орган прокуратуры рассматривает проект ежегодного плана проведения 
плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального 
контроля и вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о 
проведении совместных плановых проверок.

32.Орган муниципального контроля рассматривает предложения органа 
прокуратуры и по результатам их рассмотрения вносит соответствующие изменения 
в проект ежегодного плана проведения плановых проверок.

33.Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в срок до 1 
ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется 
органом муниципального контроля в орган прокуратуры.

34.Утвержденный главой Березовского городского округа ежегодный план 
проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц 
посредством его размещения на официальном сайте Березовского городского 
округа в сети Интернет.

35.Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок 
допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки 
деятельности юридического лица в связи с ликвидацией или реорганизацией 
юридического лица, прекращением юридическим лицом деятельности, а также в 
связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

36.Сведения о внесенных в ежегодный план проведения плановых проверок 
изменениях направляются в 10-дневный срок со дня их внесения в орган прокуратуры 
на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, а также размещаются на официальном 
сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет.

3.3.Организация плановой проверки

37.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Организация 
плановой проверки» является наступление планового срока проведения проверки 
юридического лица в соответствии с ежегодным планом проведения плановых 
проверок.

38.Должностное лицо органа муниципального контроля, назначенное 
руководителем ответственным за организацию плановой проверки, готовит проект 
распоряжения о проведении плановой проверки. 

39.Максимальный срок организации плановой проверки составляет пять рабочих 
дней.

40.Результатом административной процедуры «Организация плановой проверки» 
является подписание главой Березовского городского округа распоряжения о 
проведении проверки.

3.4.Проведение плановой проверки

41.Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной 
проверки.

42.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Проведение 
плановой проверки» является распоряжение главы Березовского городского округа 
о проведении плановой (документарной или выездной) проверки.

43.Плановая проверка проводится должностными лицами органа муниципального 
контроля, указанными в распоряжении о проведении проверки.

44.О проведении плановой проверки юридическое лицо уведомляется органом 
муниципального контроля, не позднее чем за три рабочих дня до начала ее 
проведения, посредством направления копии распоряжения о проведении плановой 
(документарной или выездной) проверки заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении или иным доступным способом.

45.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в 
документах юридического лица, устанавливающих его организационно-правовую 
форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении 
деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, предписаний 
органа муниципального контроля.

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального 
контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы 
юридического лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, 
акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении 
этого юридического лица  муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся 
в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные 
сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим 
лицом  обязательных требований, орган муниципального контроля направляет в 
адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить 
иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки 
документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения 
руководителя органа муниципального контроля о проведении документарной 
проверки. Запрос направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении.

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое 
лицо обязано направить в орган муниципального контроля указанные в запросе 
документы.

В случаях не предоставления или несвоевременного предоставления сведений 
(информации) в орган муниципального контроля, повлекших невозможность 
проведения проверки, юридическое лицо может быть привлечено к административной 
ответственности, а орган муниципального контроля завершает документарную 
проверку и проводит выездную проверку.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных 
подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица и печатью (при ее наличии).

Юридическое лицо несет ответственность за достоверность представленных 
документов и сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, 
представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия 
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в представленных юридическим лицом документах либо несоответствие сведений, 
содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в 
распоряжении органа муниципального контроля документах и (или) полученным 
в ходе исполнения функции по муниципальному контролю, информация об этом 
направляется юридическому лицу с требованием представить в течение 10 рабочих 
дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо наряду с представляемыми в орган муниципального 
контроля пояснениями относительно выявленных ошибок и (или) противоречий 
в представленных документах, несоответствия сведений, содержащихся в этих 
документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального 
контроля документах, вправе представить дополнительно документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано 
рассмотреть представленные руководителем, иным должностным лицом или 
уполномоченным представителем юридического лица пояснения и документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если 
после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии 
пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения 
обязательных требований, должностное лицо органа муниципального контроля 
вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не 
вправе требовать от юридического лица представления сведений и документов, не 
относящихся к предмету документарной проверки.

46.Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах 
юридического лица сведения, а также соответствие работников обязательным 
требованиям, состояние используемых юридическим лицом при осуществлении 
деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, 
оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и 
реализуемые юридическим лицом товары (выполняемая работа, предоставляемые 
услуги) и принимаемые им меры по исполнению обязательных требований.

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица и (или) по 
месту фактического осуществления им деятельности.

Выездная проверка проводится в случаях, если в ходе документарной проверки не 
представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся 
в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица;

оценить соответствие деятельности юридического лица (обязательным 
требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 
должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного 
ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица с постановлением руководителя органа 
муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями 
проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями 
проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, 
составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к 
проведению выездной проверки, со сроками и с условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения руководителя органа муниципального 
контроля о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами 
органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица 
одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию 
подлежащего проверке лица должностные лица органа муниципального контроля 
обязаны предоставить информацию об органе, а также об экспертах, экспертных 
организациях в целях подтверждения своих полномочий.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица должностные лица органа муниципального 
контроля обязаны ознакомить подлежащее проверке лицо с нормативными актами, 
регламентирующими порядок проведения мероприятий по муниципальному 
контролю, и настоящим Административным регламентом.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица  обязан предоставить должностным лицам органа муниципального 
контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с 
документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в 
случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной 
проверки, а также обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным 
лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных 
организаций на территорию, в используемые юридическим лицом при осуществлении 
деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым 
юридическим лицом оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам 
и перевозимым ими грузам.

Орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки 
юридического лица экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-
правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, в отношении которого 
проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого 
лица.

47.Срок проведения каждой из проверок (документарной проверки и выездной 
проверки) указан в п.п.20-22 настоящего Административного регламента.

Распоряжение руководителя органа муниципального контроля о продлении срока 
проведения проверки должно быть подписано не позднее трех рабочих дней до 
окончания ранее установленного срока проверки. Проверяемое лицо информируется 
о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной 
или факсимильной связи, электронной почты не позднее трех рабочих дней, 
следующих за днем подписания соответствующего постановления.

48.Результатом административной процедуры «Проведение плановой проверки» 
является установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных 
требований.

3.5.Организация внеплановой проверки

49.Основаниями для начала исполнения административной процедуры 
«Организация внеплановой проверки» являются:

1)истечение срока исполнения юридическим лицом  ранее выданного предписания 
об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2)поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, 
в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации 
от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 
массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а 
также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых 
нарушены);

3)требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора 
за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и 
обращениям.

50.Поступившие в орган муниципального контроля заявления и обращения 
регистрируются в информационной системе документооборота органа 
муниципального контроля.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лиц, обратившихся в орган 
муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений 
о фактах, указанных в пункте 48 настоящего Административного регламента, не могут 
служить основаниями для проведения внеплановой проверки.

51.Должностное лицо органа муниципального контроля, назначенное 
руководителем ответственным за организацию внеплановой проверки, готовит 
проект распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении 
внеплановой проверки.

52.Максимальный срок организации внеплановой проверки составляет три 
рабочих дня.

53.Результатом административной процедуры «Организация внеплановой 
проверки» является подписание главой Березовского городского округа 
распоряжения о проведении внеплановой проверки.

3.6.Согласование и проведение внеплановой проверки

54.Основанием для начала исполнения административной процедуры 
«Согласование и проведение внеплановой проверки» является распоряжение 
руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки.

55.Внеплановая проверка проводится должностными лицами органа 
муниципального контроля, указанными в распоряжении о проведении проверки.

56.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и 
(или) выездной проверки в порядке, установленном пунктами 43-46 настоящего 
Административного регламента.

57.Внеплановая выездная проверка юридического лица  может быть проведена 
по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 48 настоящего Административного 
регламента, органом муниципального контроля после согласования с органом 
прокуратуры по месту осуществления деятельности такого юридического лица.

58.В день подписания руководителем органа муниципального контроля 
распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица 
в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет 
либо направляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности 
юридического лица  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой 
подписью, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки 
в соответствии с типовой формой заявления, утвержденной уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа 
муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и 
документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее 
проведения.

59.При необходимости принятия неотложных мер (в целях своевременного 
пресечения нарушений обязательных требований) орган муниципального контроля 
вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно 
с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю, 
если основаниями для проведения внеплановой выездной проверки являются 
причинение вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение 
нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений.

Извещение органа прокуратуры осуществляется в течение 24 часов посредством 
направления документов, предусмотренных пункта 49 настоящего Административного 
регламента.

60.О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо 
(индивидуальный предприниматель) уведомляется органом муниципального 
контроля не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным 
способом, если иное не установлено настоящим Административным регламентом.

В случае если в результате деятельности юридического лица причинен или 
причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей 
среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 
чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное 
уведомление юридического лица о начале проведения внеплановой выездной 
проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки деятельности членов 
саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить 
саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки 
в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при 
проведении внеплановой выездной проверки.

61.Результатом административной процедуры «Согласование и проведение 
внеплановой проверки» является установление факта наличия или отсутствия 
нарушений обязательных требований.

3.7.Оформление результата проверки

62.Основанием для начала исполнения административной процедуры 
«Оформление результатов проверки» является окончание проверки и установление 
факта наличия или отсутствия нарушений обязательных требований.

63.По результатам проверки должностными лицами органа муниципального 
контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах 
в соответствии с типовой формой акта проверки, утвержденной уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти.
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64.Акт подписывается всеми должностными лицами, проводившими проверку.
65.К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных 

обследований, объяснения должностных лиц юридического лица на которых 
возлагается ответственность за соблюдение при осуществлении деятельности 
требований муниципальных правовых актов, предписания об устранении выявленных 
нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

66.Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица 
под расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки. 
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица 
дать расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки, 
акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, 
которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 
муниципального контроля.

67.В случае если для составления акта проверки необходимо получить 
заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных 
расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 
трех рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному контролю, 
и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица под расписку либо направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 
экземпляру акта проверки.

68.В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется 
согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки 
направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании 
проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

69.В журнал учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля 
вносится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании 
органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, 
времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, 
выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, 
имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая 
запись.

70.В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, должностные лица органа муниципального контроля обязаны сообщить в 
саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих 
дней со дня окончания проведения проверки.

71.Максимальный срок оформления результатов проверки составляет три рабочих 
дня.

72.Результатом административной процедуры «Оформление результатов 
проверки» является вручение (направление) акта проверки руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица.

3.8.Принятие мер по фактам нарушений, выявленных 
при проведении проверки

73.Основанием для проведения административной процедуры «Принятие мер по 
фактам нарушений, выявленных при проведении проверки», являются выявленные и 
зафиксированные в акте проверки нарушения обязательных требований.

74.В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных 
требований, допущенных юридическим лицом, должностные лица органа 
муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

выдать предписание юридическому лицу  об устранении выявленных нарушений с 
указанием сроков их устранения;

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 
нарушения, к ответственности.

Предписание подписывается должностным лицом органа муниципального 
контроля и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица одновременно с актом проверки.

75.В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность 
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения  
эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, 
подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые 
ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют 
непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, 
угрозу возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 
или такой вред причинен, орган муниципального контроля в пределах полномочий, 
установленных законодательством Российской Федерации, обязан незамедлительно 
принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения 
вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, 
представительства, структурного подразделения в порядке, установленном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, 
представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, 
из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о 
наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

76.При неисполнении выданного предписания должностное лицо, проводившее 
проверку, обязано принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 
нарушения, к административной ответственности в порядке и сроки, установленные 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, 
Законом Свердловской области от 14.06.2005 №52-ОЗ «Об административных 
правонарушениях на территории Свердловской области». По фактам выявленных 
нарушений должностное лицо, проводившее проверку, составляет протокол 
об административном правонарушении с последующим его направлением в 
административную комиссию Березовского городского округа.

4.Порядок и формы контроля за исполнением
муниципальной функции

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению 
муниципального контроля, а также за принятием ими решений

77.Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения 
административных процедур (действий) по осуществлению муниципального контроля 
за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной 
продукции на территории Березовского городского округа осуществляется 
заместителем главы администрации по экономике, в подчинении которого находятся 
специалисты, ответственные за осуществление муниципальной функции.

78.Факты нарушений, выявленные в результате проведения проверки, являются 
основанием для принятия мер, предусмотренных действующим законодательством.

Ответственным за принятие соответствующих мер является глава Березовского 
городского округа.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

79.Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля в 
области розничной продажи алкогольной продукции осуществляется в формах:

проведения проверок;
рассмотрения обращений на действия (бездействие) должностных лиц 

администрации, ответственных за осуществление муниципального контроля. 
80.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

заместителем главы администрации по экономике. Проверки могут носить плановый 
характер (осуществляться на основании квартальных, годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением 
муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности 
по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках 
(комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с осуществлением 
муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности 
по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках 
(тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному 
обращению заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее 
выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в 
случае получения обращений заявителей на действия (бездействие) должностных 
лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной функции.

81.Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

82.По результатам проверки заинтересованные лица уведомляются о решениях 
и мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении 
законодательства Российской Федерации.

4.3.Ответственность должностных лиц органа муниципального 
контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые  (осуществляемые) 

ими в ходе осуществления муниципального контроля

 83.Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), 
принимаемые и осуществляемые в ходе осуществления муниципального контроля, в 
соответствии с действующим законодательством.

4.4.Требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального 
контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений

84.Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, 
их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими 
информации о результатах осуществления муниципального контроля, размещаемой 
на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети 
Интернет в объеме, установленном Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления».

85.Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган 
муниципального контроля обращения по вопросам осуществления муниципальной 
функции, в том числе предложения и рекомендации по данному вопросу, а также 
заявления и жалобы с сообщениями о нарушении должностными лицами органа 
муниципального контроля, непосредственно осуществляющими муниципальный 
контроль, положений настоящего Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению 
муниципальной функции.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации Березовского городского округа, а также ее 
должностных лиц, осуществляющих муниципальный

контроль за организацией и осуществлением деятельности по продаже 
товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках на территории 
Березовского городского округа

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля

86.Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную 
функцию, и его должностных лиц, а также решений, принятых в ходе исполнения 
муниципальной функции.

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

87.Предметом обжалования в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о порядке исполнения государственных и муниципальных функций 
являются действия (бездействие) должностных лиц и иных муниципальных 
служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, нарушающие права 
и законные интересы заинтересованного лица или не соответствующие требованиям 
законодательства Российской Федерации и (или) настоящего Административного 
регламента.
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5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения 
жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

88.Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является 
письменное обращение юридического лица, индивидуального предпринимателя о 
приостановлении рассмотрения жалобы.

Решение о приостановлении рассмотрения жалобы принимает должностное лицо, 
на чье имя поступила жалоба.

89.Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, индивидуального 

предпринимателя или наименование юридического лица, направившего обращение, 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем (обращение подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией);

если в обращении обжалуется судебное решение;
если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
если текст письменного обращения не поддается прочтению;
если в письменном обращении гражданина, индивидуального предпринимателя, 

юридического лица содержится вопрос, на который ему многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и 
при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан 
без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну;

если в течение срока, предусмотренного для рассмотрения жалобы, от 
заинтересованного лица поступило заявление об отзыве поданной жалобы.

5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

90.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является жалоба заинтересованного лица.

5.5.Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

91.Заинтересованные лица вправе получить в Отделе информацию и документы, 
необходимые для обоснованного рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта 
администрации Березовского городского округа в сети Интернет, Единого портала, а 
также может быть принята на личном приеме заинтересованного лица.

5.6.Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке

92.Прием жалоб, подаваемых на имя главы Березовского городского округа, 
первого заместителя главы администрации Березовского городского округа 
производится:

от органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
юридических лиц - в канцелярии администрации Березовского городского округа по 
адресу: г.Березовский, ул.Театральная, 9, 1 этаж, телефон:                                   8(34369)4-
25-48; время приема заинтересованных лиц: с понедельника по четверг - с 08-45 до 
18-00 часов, в пятницу, предпраздничные дни - с 08-45                 до 16-45 часов; 
обеденный перерыв - с 13-00 до 14-00 часов;

от граждан - в организационном отделе администрации Березовского городского 
округа по адресу: г.Березовский, ул.Театральная, 9, каб.401, телефон: 8(34369)4-
32-31; время приема заинтересованных лиц: с понедельника по четверг - с 08-45 до 
18-00 часов, в пятницу, предпраздничные дни - с 08-45 до 16-45 часов; обеденный 
перерыв - с 13-00 до 14-00 часов.

Жалобы заинтересованных лиц, в которых обжалуются решения и действия 
(бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим 
должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.7.Сроки рассмотрения жалобы

93.Жалобы в порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) должностных лиц Отдела экономики рассматриваются в 
течение 30 рабочих дней со дня регистрации.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования, 
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

94.По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо принимает одно 
из следующих решений:

удовлетворить жалобу;
отказать в удовлетворении жалобы.
95.В ответе о результате рассмотрения жалобы указываются:
наименования уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, 

и органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого 
обжалуются;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заинтересованного лица;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана 

обоснованной;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
96.Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заинтересованному 

лицу не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной и (или) 
электронной форме (по желанию заинтересованного лица).

Письменный ответ о результате рассмотрения жалобы подписывается 
должностным лицом администрации Березовского городского округа, принявшим 
решение по итогам рассмотрения жалобы.

97.Заинтересованное лицо имеет право обжаловать решения по жалобе 
вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.
98.Заинтересованные лица информируются о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную 
функцию, и его должностных лиц посредством размещения информации на 
официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет.

Консультирование заинтересованных лиц о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную 
функцию, и его должностных лиц осуществляется по телефону, при письменном 
обращении, в том числе по электронной почте.

Приложение №1
к Административному регламенту

_________________________                                                                       «__» ___________ 20__ г.
      (место составления акта)                                                                                                      (дата 

составления акта)
                                                                                                                   _________________________
                                                                                                                                                  (время 

составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
юридического лица, индивидуального предпринимателя

П о 
адресу:_________________________________________________________________________

                                                                                (место проведения проверки)

На  основании  распоряжения  администрации  Березовского городского округа 
от_______________ № _______  «О  проведении  плановой  (внеплановой) проверки 
юридического  лица»,  в  соответствии с Административным     регламентом     
исполнения    муниципальной    функции по осуществлению муниципального контроля 
за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению 
работ, оказанию услуг) на розничных рынках на территории Березовского городского 
округа,  утвержденного  постановлением администрации Березовского городского 
округа от __________ № __________ мною,___________________________________________
__________________________________

________________________________________________________________________________
                                                               (должность, фамилия, инициалы проверяющего)
в 

присутствии______________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, имеющиеся данные о присутствующем, для представителя 
проверяемого лица дополнительно реквизиты доверенности)
в период с _________ по _________ была проведена проверка 

_____________________________
________________________________________________________________________________
(плановая, внеплановая, документарная, выездная)
в отношении ___________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(сведения о проверяемом лице: полное наименование, ведомственная 
принадлежность, местонахождение, ИНН юридического лица)
     
Общая продолжительность проверки: ___________________________________________
                                                                                                                     (рабочих дней/часов)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: 

______________________________
________________________________________________________________________________
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения 

проверки: ________________________________________________________________________
__________

(заполняется в случае необходимости согласования с органом прокуратуры)
В ходе проверки:
выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, 

установленных муниципальными   нормативно-правовыми   
актами   (с   указанием   положений (нормативных) правовых 
актов):____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(указывается характер нарушений; лица допустившие нарушения)
выявлены  факты  невыполнения предписаний органов государственного контроля 

(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных 
предписаний):

__________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
______________

нарушений не выявлено.
Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица, проводимых  органами 

государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля,  внесена  
(заполняется  при  проведении выездной проверки):

________________________________________________________________________________
(подпись проверяющего)
________________________________________________________________________________
(подпись уполномоченного представителя юридического лица)
Журнал  учета  проверок юридического лица, проводимых   органами   

государственного   контроля   (надзора),   органами муниципального  контроля,  
отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________________________________________________________________
(подпись проверяющего)
________________________________________________________________________________

__                                      (подпись уполномоченного представителя юридического лица)
Выводы и рекомендации лица (лиц), проводившего проверку: 

_____________________________
Настоящий акт составлен на ____ л. в 2 экз.:
1-й экз.: _______________________________________________________________________

____
2-й экз.: в дело № ______________________________________________________________

_____
Прилагаемые к акту документы:
1.
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2.
Подпись лица, проводившего проверку: _________________________________________

_______

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями
получил(а):
________________________________________________________________________________

__
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 

лица)

«__» ____________ 20__ г.

Приложение №2
к Административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений законодательства
№ ______

«__»  _____________ 20 ___ г.

________________________________________________________________________________
(место составления)

На   основании   акта  проверки,  Административного  регламента  исполнения 
муниципальной    функции    по осуществлению муниципального контроля за 
организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению 
работ, оказанию услуг) на розничных рынках на территории Березовского городского 
округа, утвержденного  постановлением администрации Березовского городского 
округа от_____________ № _______

Предписываю: _________________________________________________________________
_________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,
которому выдается предписание)

№ п/п Содержание предписания Срок исполнения о с н о в а н и е 
(ссылка на нормативно-правовой акт)

1   

Невыполнение  настоящего Предписания в установленный срок может повлечь 
наложение   административного   штрафа  в  соответствии  со  ст. 33 Закона 
Свердловской    области    от   14.06.2005   №52-ОЗ «Об административных 
правонарушениях на территории Свердловской области» или передачу материалов 
в органы внутренних дел и прокуратуры.

Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.
Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.
Лицо,  которому  выдано  предписание,  обязано  отправить  информацию о 

выполнении пунктов настоящего предписания в администрацию Березовского 
городского округа не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения 
соответствующих пунктов предписания.

Должность _____________________________________________________________________
_____________

Предписание получено (подпись) ____________________________ 
________________________

                                                                                       (должность, Ф.И.О.)                                    (подпись, 
дата)

  
Пометка об отказе ознакомления с предписанием: ______________________________

_________
(подпись уполномоченного должностного лица 
(лиц), проводившего проверку)

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ОТ 19.05.2020 № 429

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА В ОБЛАСТИ 
РОЗНИЧНОЙ ПРОДАЖИ АЛКОГОЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ 

БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области 
от 28.06.2012 №703-ПП «Об утверждении Порядка разработки и принятия 
административных регламентов осуществления муниципального контроля 
на территории Свердловской области» (в редакции от 26.03.2020 №172-ПП), 
постановлением администрации Березовского городского округа от 25.12.2018 
№1142 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» (в редакции от 06.05.2020 №384), руководствуясь Уставом 
Березовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции 

по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в 
области розничной продажи алкогольной продукции на территории Березовского 
городского округа (прилагается).

2.Признать утратившим силу постановление администрации Березовского 
городского округа от 31.07.2019 №675 «Об утверждении Административного 
регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального 
контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи 
алкогольной продукции на территории Березовского городского округа».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Березовского городского округа                    Михайлову Н.А.
4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Березовский рабочий» и 

разместить на официальном сайте администрации Березовского городского округа 
в сети Интернет (березовский.рф).

Первый заместитель главы администрации
Березовского городского округа                                                                 А.Г. Коргуль

Утвержден
постановлением администрации
Березовского городского округа

от  19.05.2020 №429 

Административный регламент 
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля 

за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной 
продукции на территории Березовского городского округа

1.Общие положения

1.1.Наименование вида муниципального контроля

1.Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие 
между администрацией Березовского городского округа, органами государственной 
власти, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в 
ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального 
контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи 
алкогольной продукции на территории Березовского городского округа (далее 
- Административный регламент), и определяет сроки и последовательность 
выполнения административных процедур.

1.2.Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

2.Органом местного самоуправления Березовского городского округа, 
уполномоченным на осуществление муниципального контроля в области розничной 
продажи алкогольной продукции, является администрация Березовского городского 
округа (далее - Орган муниципального контроля).

Муниципальную функцию исполняют специалисты отдела экономики и 
прогнозирования администрации Березовского городского округа (далее – Отдел).

3.В исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального 
контроля участвуют органы прокуратуры.

1.3.Нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты, регулирующие 
осуществление муниципального контроля

4.Перечень нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов, 
регулирующих осуществление муниципального контроля в области розничной 
продажи алкогольной продукции на территории Березовского городского округа 
размещен на официальном сайте администрации Березовского городского 
округа, в сети Интернет (березовский.рф), в региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных услуг и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» (далее – Региональный реестр) и федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал). Размещение и 
актуализацию данного Перечня обеспечивает Отдел.

1.4.Предмет муниципального контроля

5.Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в 
сфере оказания услуг розничной торговли и общественного питания на территории 
Березовского городского округа, обязательных требований, установленных 
муниципальными правовыми актами в области розничной продажи алкогольной 
продукции (далее - обязательные требования). Термины и определения, 
используемые в тексте настоящего Административного регламента, применяются 
в значении, установленном нормативными правовыми актами, указанными в п.4 
настоящего Административного регламента.

1.5.Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального 
контроля

6.При проведении проверки должностные лица имеют право:
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от 

органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые 
для проведения проверки соблюдения обязательных требований;

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии 
распоряжения руководителя органа муниципального контроля о назначении 
проверки посещать места осуществления торговой деятельности и проводить 
обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств 
и оборудования, а также необходимые исследования, испытания, расследования, 
экспертизы и другие мероприятия по контролю;

привлекать к проведению проверок экспертов, экспертные организации, не 
состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводятся проверки, 
и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями обязательных требований и требовать предоставления к 
проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

составлять по результатам проведенных проверок акты, на основании которых 
выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об 
устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению 
соблюдения обязательных требований;

составлять протоколы об административных правонарушениях в пределах своих 
полномочий;

направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями 
обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по 
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признакам преступлений;
направлять проверяемому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 

требование о предоставлении необходимых пояснений в письменной форме в случае 
если документы и (или) информация, представленные проверяемым юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем, не соответствуют документам и 
(или) информации, полученным органом муниципального контроля в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия; 

организовывать и проводить мероприятия по профилактике нарушений 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, 
установленных федеральным и областным законодательством.

7.Должностные лица при проведении проверки обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, 
выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) в ходе проведения 
проверки;

проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа 
муниципального контроля о проведении проверки в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную 
проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения 
руководителя органа муниципального контроля, а в случаях, предусмотренных 
Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля», - при предъявлении копии документа о 
согласовании проведения проверки с органом прокуратуры;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его 
уполномоченному представителю) присутствовать при проведении проверки и 
давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его 
уполномоченному представителю), присутствующим при проведении проверки, 
информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) 
информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия органами муниципального контроля при 
организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся 
эти документы и (или) информация, утвержденный Распоряжением Правительства 
Российской Федерации от 19.04.2016 №724-р (далее – Межведомственный 
перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) 
информация;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или  его 
уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя или его 
уполномоченного представителя) с результатами проверки;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством 
Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица 
(индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя) 
ознакомить его с настоящим Административным регламентом;

вносить запись о проведенной проверке в журнал учета проверок;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать 
необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическим 
лицом (индивидуальным предпринимателем) в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

1.6.Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по 
муниципальному контролю

8.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического 
лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель  при 
проведении проверки имеет право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по 
вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц органа муниципального контроля информацию, которая 
относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим 
Административным регламентом;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с 
результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями 
должностных лиц органа муниципального контроля;

знакомиться  с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального 
контроля в рамках  межведомственного информационного взаимодействия от иных 
государственных  органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам   местного самоуправления организаций, в 
распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенными в 
Межведомственный перечень;

направлять в   орган муниципального контроля пояснения  относительно выявленных ошибок 
и (или) противоречий в документах, полученных органом муниципального контроля в рамках  
межведомственного информационного взаимодействия, представлять дополнительно 
сведения, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;

представлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены 
в Межведомственный перечень;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, 
повлекшие за собой нарушение прав субъекта предпринимательской деятельности при 
проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав 
предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте 
Российской Федерации к участию в проверке.

9.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического 

лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель  при 
проведении проверки обязан:

соблюдать законодательство Российской Федерации, Свердловской области, 
нормативные правовые акты Березовского городского округа в сфере оказания услуг 
торговли;

присутствовать лично или обеспечить присутствие иных должностных лиц или 
уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий 
по выполнению обязательных требований;

не препятствовать проведению проверки;
обеспечить представление к проверке документов, связанных с целями, задачами и 

предметом проверки;
предоставить уполномоченным лицам органа муниципального контроля, проводящим 

выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, 
задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящим 
выездную проверку должностным лицам и участвующим в проверке экспертам на территорию 
объектов, используемых юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем);

обеспечить ведение журнала учета проверок;
исполнять предписания органа муниципального контроля по вопросам соблюдения 

обязательных требований и устранения нарушений в области торговой деятельности.

1.7.Ограничения при проведении проверки

10.Должностным лицам органа муниципального контроля при проведении проверки 
запрещается:

требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления 
документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в 
распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, включенных в Перечень;

 требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления 
документов и (или) информации до даты начала проверки.

1.8.Описание результата муниципального контроля

11.Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта 
(отсутствия факта) нарушения.

12.По результатам исполнения муниципальной функции составляется:
акт проверки (прилагается);
предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении 

выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения) и (или) предписание 
о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, иным 
значимым и охраняемым законом частным, общественным, публичным, муниципальным 
и государственным интересам, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными 
законами (прилагается).

13.В случае, если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения 
представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, иным 
значимым и охраняемым законом частным, общественным, публичным, муниципальным 
и государственным интересам, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, администрация Березовского городского округа принимает меры 
по недопущению причинения вреда или прекращения его причинения.

14.В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является 
поступление в администрацию Березовского городского округа обращений и заявлений 
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации (далее - Заявитель) по результатам исполнения муниципальной функции 
Заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 
2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.9.Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для 
осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки

15.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых 
в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального 
предпринимателя:

Категория и (или) 
наименование 

представляемого документа

Форма представления 
документа Примечание

документ, удостоверяющий 
личность заявителя из числа 
следующих:

копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

-

паспорт гражданина 
Российской Федерации

копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

-

паспорт гражданина 
иностранного государства то же

документы, составленные 
на иностранном языке, 
подлежат переводу на 
русский язык. Верность 
перевода либо подлинность 
подписи переводчика 
должна быть удостоверена 
нотариально

учредительные документы 
(для юридических лиц) из 
числа следующих:

устав
копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

заверенный перевод на 
русский язык документов 
о государственной 
регистрации юридического 
лица в соответствии 
с законодательством 
иностранного государства 
в случае, если заявителем 
является иностранное 
юридическое лицо

учредительный договор
копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

учредительный договор 
представляется в 
случае, если он является 
учредительным документом 
юридического лица

документ, подтверждающий 
полномочия представителя

подлинник или нотариально 
заверенная копия
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16.По инициативе Заявителя могут быть представлены:
1)для индивидуальных предпринимателей - свидетельство о государственной 

регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
или выписка из государственного реестра об индивидуальном предпринимателе, 
являющемся заявителем;

2)для юридического лица - свидетельство о государственной регистрации 
юридического лица или выписка из государственного реестра о юридическом лице, 
являющемся заявителем.

17.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых 
и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, в соответствии с Межведомственным перечнем:

№ 
№ п/п

Наименование документа и (или) 
информации

Федеральные органы 
исполнительной власти, органы 
государственных внебюджетных 

фондов, в распоряжении которых 
находятся документ и (или) 

информация

1.

Сведения из Единого 
государственного реестра 
налогоплательщиков ФНС России

2.

Сведения из Единого 
государственного 
реестра индивидуальных 
предпринимателей

ФНС России

3.

Сведения из государственного 
сводного реестра выданных, 
приостановленных и 
аннулированных лицензий 
на производство и оборот 
этилового спирта, алкогольной и 
спиртосодержащей продукции

Росалкогольрегулирование

4.

Сведения из Схемы размещения 
нестационарных торговых 
объектов, расположенных на 
территории  Березовского 
городского округа

ОМС

5.
Информация о  плане проведения 
Ярмарок на территории 
Березовского городского округа

ОМС

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции по 
осуществлению контроля за соблюдением законодательства в области 
розничной продажи алкогольной продукции на территории Березовского городского 

округа

2.1.Порядок информирования об осуществлении 
муниципального контроля

18.Информация о порядке осуществления муниципального контроля предоставляется 
непосредственно специалистами Отдела (далее - специалист, ответственный за 
осуществление муниципального контроля).

19.Для получения информации по вопросам осуществления муниципального контроля, 
сведений о ходе осуществления муниципального контроля заинтересованные лица вправе 
обратиться:

в устной форме по телефону к специалисту, ответственному за осуществление 
муниципального контроля;

в письменном виде в администрацию Березовского городского округа;
в порядке личного приема граждан главой Березовского городского округа;
через официальный сайт администрации Березовского городского округа в сети Интернет.
20.Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе 

электронной почты органа муниципального контроля и организаций, участвующих в 
осуществлении муниципального контроля, размещена в Региональном реестре и на 
Едином портале по адресу http://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте администрации 
Березовского городского округа в сети Интернет, а также на стендах в администрации 
Березовского городского округа. 

2.2.Срок осуществления муниципального контроля

21.Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о 
проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

22.В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения 
плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят рабочих часов для малого 
предприятия и пятнадцать рабочих часов для микропредприятия в год.

23.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и 
(или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на 
основании мотивированных предложений должностных лиц администрации Березовского 
городского округа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной 
плановой проверки может быть продлен главой администрации Березовского городского 
округа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, 
микропредприятий не более чем на пятнадцать рабочих часов.

24.Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур

25.Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные 
процедуры:

1)подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок;
2)организация плановой проверки;
3)проведение плановой проверки;
4)организация внеплановой проверки;
5)согласование и проведение внеплановой проверки;
6)оформление результата проверки;
7)принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.2.Подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок

26.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Подготовка 
ежегодного плана проведения плановых проверок» является наступление срока подготовки 
проекта такого плана, установленного законодательством Российской Федерации.

27.Проект ежегодного плана проведения плановых проверок разрабатывается органом 
муниципального контроля в соответствии с типовой формой ежегодного плана проведения 

плановых проверок, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного 
контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения 
плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

28.В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 

структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, 
деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц 
(их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места 
жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими 
своей деятельности;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;
дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку.
29.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок является 

истечение трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица; индивидуального предпринимателя;
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя;
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный 
Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный 
орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, 
требующих представления указанного уведомления.

30.В срок до 1 сентября, предшествующего году проведения плановых проверок, 
утвержденный и подписанный главой Березовского городского округа проект ежегодного 
плана на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) с сопроводительным 
письмом направляется в прокуратуру г.Березовского нарочно, либо заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью.

31.Орган прокуратуры рассматривает проект ежегодного плана проведения плановых 
проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля 
и вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении 
совместных плановых проверок.

32.Орган муниципального контроля рассматривает предложения органа прокуратуры и 
по результатам их рассмотрения вносит соответствующие изменения в проект ежегодного 
плана проведения плановых проверок.

33.Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в срок до 1 ноября 
года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется органом 
муниципального контроля в орган прокуратуры.

34.Утвержденный главой Березовского городского округа ежегодный план проведения 
плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его 
размещения на официальном сайте Березовского городского округа в сети Интернет.

35.Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок допускается 
только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) в связи с ликвидацией или 
реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом (индивидуальным 
предпринимателем) деятельности, а также в связи с наступлением обстоятельств 
непреодолимой силы.

36.Сведения о внесенных в ежегодный план проведения плановых проверок изменениях 
направляются в 10-дневный срок со дня их внесения в орган прокуратуры на бумажном 
носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, а также размещаются на официальном сайте администрации 
Березовского городского округа в сети Интернет.

3.3.Организация плановой проверки

37.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Организация 
плановой проверки» является наступление планового срока проведения проверки 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) в соответствии с ежегодным 
планом проведения плановых проверок.

38.Должностное лицо органа муниципального контроля, назначенное руководителем 
ответственным за организацию плановой проверки, готовит проект распоряжения о 
проведении плановой проверки. 

39.Максимальный срок организации плановой проверки составляет пять рабочих дней.
40.Результатом административной процедуры «Организация плановой проверки» 

является подписание главой Березовского городского округа распоряжения о проведении 
проверки.

3.4.Проведение плановой проверки

41.Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.
42.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Проведение 

плановой проверки» является распоряжение главы Березовского городского округа о 
проведении плановой (документарной или выездной) проверки.

43.Плановая проверка проводится должностными лицами органа муниципального 
контроля, указанными в распоряжении о проведении проверки.

44.О проведении плановой проверки юридическое лицо (индивидуальный 
предприниматель) уведомляется органом муниципального контроля не позднее чем за 
три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения 
о проведении плановой (документарной или выездной) проверки заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

45.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в 
документах юридического лица (индивидуального предпринимателя), устанавливающих 
его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при 
осуществлении деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, 
предписаний органа муниципального контроля.

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального 
контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа 
муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица 
(индивидуального предпринимателя), имеющиеся в распоряжении органа муниципального 
контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этого 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в 
распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо 
эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом (индивидуальным 
предпринимателем) обязательных требований, орган муниципального контроля направляет 
в адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя) мотивированный запрос 
с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения 
документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия 
распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении документарной 
проверки. Запрос направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении.

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо 
(индивидуальный предприниматель) обязан направить в орган муниципального контроля 
указанные в запросе документы.

В случаях непредставления или несвоевременного представления сведений 
(информации) в орган муниципального контроля, повлекших невозможность проведения 
проверки, юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) может быть привлечен 
к административной ответственности, а орган муниципального контроля завершает 
документарную проверку и проводит выездную проверку.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью 
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руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 
лица (индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя) и 
печатью (при ее наличии).

Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) несет ответственность за 
достоверность представленных документов и сведений в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, 
представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в 
представленных юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) документах 
либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся 
в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах и (или) 
полученным в ходе исполнения функции по муниципальному контролю, информация об этом 
направляется юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) с требованием 
представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) наряду с представляемыми в 
орган муниципального контроля пояснениями относительно выявленных ошибок и (или) 
противоречий в представленных документах, несоответствия сведений, содержащихся 
в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального 
контроля документах, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть 
представленные руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным 
представителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем или его 
уполномоченным представителем) пояснения и документы, подтверждающие достоверность 
ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных 
пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля 
установит признаки нарушения обязательных требований, должностное лицо органа 
муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе 
требовать от юридического лица (индивидуального предпринимателя) представления 
сведений и документов, не относящихся к предмету документарной проверки.

46.Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического 
лица (индивидуального предпринимателя) сведения, а также соответствие работников 
обязательным требованиям, состояние используемых юридическим лицом (индивидуальным 
предпринимателем) при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, 
сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 
производимые и реализуемые юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) 
товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые им меры по 
исполнению обязательных требований.

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) и (или) по месту фактического осуществления им деятельности.

Выездная проверка проводится в случаях, если в ходе документарной проверки не 
представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся 
в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица 
(индивидуального предпринимателя);

оценить соответствие деятельности юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) обязательным требованиям без проведения соответствующего 
мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 
должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 
лица (индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя) с 
постановлением руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной 
проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, 
задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по 
контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к 
проведению выездной проверки, со сроками и с условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о 
проведении проверки вручается под роспись должностными лицами органа муниципального 
контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю 
или его уполномоченному представителю) одновременно с предъявлением служебных 
удостоверений. По требованию подлежащего проверке лица должностные лица органа 
муниципального контроля обязаны предоставить информацию об органе, а также об 
экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица (индивидуального предпринимателя или его уполномоченного 
представителя) должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить 
подлежащее проверке лицо с нормативными актами, регламентирующими порядок 
проведения мероприятий по муниципальному контролю, и настоящим Административным 
регламентом.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического 
лица (индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель) обязан 
предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную 
проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами 
и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало 
проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящим выездную 
проверку должностным лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, 
представителям экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим 
лицом (индивидуальным предпринимателем) при осуществлении деятельности здания, 
строения, сооружения, помещения, к используемым юридическим лицом (индивидуальным 
предпринимателем) оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и 
перевозимым ими грузам.

Орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) экспертов, экспертные 
организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим 
лицом (индивидуальным предпринимателем), в отношении которого проводится проверка, 
и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого лица.

47.Срок проведения каждой из проверок (документарной проверки и выездной проверки) 
указан в п.п.20-22 настоящего Административного регламента.

Распоряжение руководителя органа муниципального контроля о продлении срока 
проведения проверки должно быть подписано не позднее трех рабочих дней до окончания 
ранее установленного срока проверки. Проверяемое лицо информируется о продлении 
срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной 
связи, электронной почты не позднее трех рабочих дней, следующих за днем подписания 
соответствующего постановления.

48.Результатом административной процедуры «Проведение плановой проверки» является 
установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных требований.

3.5.Организация внеплановой проверки

49.Основаниями для начала исполнения административной процедуры «Организация 
внеплановой проверки» являются:

1)истечение срока исполнения юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) 
ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных 
требований;

2)поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, 
в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 

народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3)требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за 

исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
50.Поступившие в орган муниципального контроля заявления и обращения регистрируются 

в информационной системе документооборота органа муниципального контроля.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лиц, обратившихся в орган 

муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о 
фактах, указанных в пункте 48. настоящего Административного регламента, не могут служить 
основаниями для проведения внеплановой проверки.

51.Должностное лицо органа муниципального контроля, назначенное руководителем 
ответственным за организацию внеплановой проверки, готовит проект распоряжения 
руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки.

52.Максимальный срок организации внеплановой проверки составляет три рабочих дня.
53.Результатом административной процедуры «Организация внеплановой проверки» 

является подписание главой Березовского городского округа распоряжения о проведении 
внеплановой проверки.

3.6.Согласование и проведение внеплановой проверки

54.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Согласование 
и проведение внеплановой проверки» является распоряжение руководителя органа 
муниципального контроля о проведении внеплановой проверки.

55.Внеплановая проверка проводится должностными лицами органа муниципального 
контроля, указанными в распоряжении о проведении проверки.

56.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной 
проверки в порядке, установленном пунктами 43-46 настоящего Административного 
регламента.

57.Внеплановая выездная проверка юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 
48 настоящего Административного регламента, органом муниципального контроля после 
согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности такого 
юридического лица (индивидуального предпринимателя).

58.В день подписания руководителем органа муниципального контроля распоряжения 
о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля 
представляет либо направляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности 
юридического лица (индивидуального предпринимателя) заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной 
цифровой подписью, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной 
проверки в соответствии с типовой формой заявления, утвержденной уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа муниципального 
контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат 
сведения, послужившие основанием для ее проведения.

59.При необходимости принятия неотложных мер (в целях своевременного пресечения 
нарушений обязательных требований) орган муниципального контроля вправе приступить 
к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органа 
прокуратуры о проведении мероприятий по контролю, если основаниями для проведения 
внеплановой выездной проверки являются причинение вреда жизни, здоровью граждан, 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также 
возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение 
нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений.

Извещение органа прокуратуры осуществляется в течение 24 часов посредством 
направления документов, предусмотренных пункта 49 настоящего Административного 
регламента.

60.О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо (индивидуальный 
предприниматель) уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за 24 часа 
до начала ее проведения любым доступным способом, если иное не установлено настоящим 
Административным регламентом.

В случае если в результате деятельности юридического лица (индивидуального 
предпринимателя) причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред 
животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли 
или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, 
предварительное уведомление юридического лица (индивидуального предпринимателя) о 
начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки деятельности членов 
саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить 
саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях 
обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении 
внеплановой выездной проверки.

61.Результатом административной процедуры «Согласование и проведение внеплановой 
проверки» является установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных 
требований.

3.7.Оформление результата проверки

62.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Оформление 
результатов проверки» является окончание проверки и установление факта наличия или 
отсутствия нарушений обязательных требований.

63.По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, 
проводящими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах в соответствии 
с типовой формой акта проверки, утвержденной уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

64.Акт подписывается всеми должностными лицами, проводившими проверку.
65.К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных обследований, 

объяснения должностных лиц юридического лица, работников индивидуального 
предпринимателя на которых возлагается ответственность за соблюдение при 
осуществлении деятельности требований муниципальных правовых актов, предписания об 
устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы 
или их копии.

66.Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, 
один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического лица (индивидуальному 
предпринимателю или его уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении 
либо об отказе от ознакомления с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, 
иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица 
(индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя), а также 
в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе от 
ознакомления с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся 
в деле органа муниципального контроля.

67.В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения 
по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 
экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 
завершения мероприятий по муниципальному контролю, и вручается руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица 
(индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю) под 
расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, 
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которое приобщается к экземпляру акта проверки.
68.В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование 

ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган 
прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 
пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

69.В журнал учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля 
вносится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа 
муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее 
проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных 
нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и 
должности должностных лиц, проводивших проверку.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая 
запись.

70.В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные 
лица органа муниципального контроля обязаны сообщить в саморегулируемую организацию 
о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения 
проверки.

71.Максимальный срок оформления результатов проверки составляет три рабочих дня.
72.Результатом административной процедуры «Оформление результатов проверки» 

является вручение (направление) акта проверки руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю 
или его уполномоченному представителю).

3.8.Принятие мер по фактам нарушений, выявленных 
при проведении проверки

73.Основанием для проведения административной процедуры «Принятие мер по 
фактам нарушений, выявленных при проведении проверки», являются выявленные и 
зафиксированные в акте проверки нарушения обязательных требований.

74.В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований, 
допущенных юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), должностные 
лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

выдать предписание юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) об 
устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, 
а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Предписание подписывается должностным лицом органа муниципального контроля и 
вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному 
представителю) одновременно с актом проверки.

75.В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность 
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения 
(индивидуального предпринимателя) эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и 
реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют 
непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории 
и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, угрозу 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой 
вред причинен, орган муниципального контроля в пределах полномочий, установленных 
законодательством Российской Федерации, обязан незамедлительно принять меры по 
недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного 
запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного 
подразделения (индивидуального предпринимателя) в порядке, установленном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, 
представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из 
оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения 
вреда и способах его предотвращения.

76.При неисполнении выданного предписания должностное лицо, проводившее проверку, 
обязано принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, 
к административной ответственности в порядке и сроки, установленные Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Свердловской 
области от 14.06.2005 №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории 
Свердловской области». По фактам выявленных нарушений должностное лицо, проводившее 
проверку, составляет протокол об административном правонарушении с последующим его 
направлением в административную комиссию Березовского городского округа.

4.Порядок и формы контроля за исполнением
муниципальной функции

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к осуществлению муниципального 
контроля, а также за принятием ими решений

77.Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения административных 
процедур (действий) по осуществлению муниципального контроля за соблюдением 
законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции на территории 
Березовского городского округа осуществляется заместителем главы администрации по 
экономике, в подчинении которого находятся специалисты, ответственные за осуществление 
муниципальной функции.

78.Факты нарушений, выявленные в результате проведения проверки, являются 
основанием для принятия мер, предусмотренных действующим законодательством.

Ответственным за принятие соответствующих мер является глава Березовского 
городского округа.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

79.Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля в области 
розничной продажи алкогольной продукции осуществляется в формах:

проведения проверок;
рассмотрения обращений на действия (бездействие) должностных лиц администрации, 

ответственных за осуществление муниципального контроля. 
80.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем 

главы администрации по экономике. Проверки могут носить плановый характер 
(осуществляться на основании квартальных, годовых планов работы) и внеплановый 
характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением 
муниципального контроля в области розничной продажи алкогольной продукции (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с осуществлением муниципального контроля 
в области розничной продажи алкогольной продукции (тематические проверки). Проверка 
также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 
нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения 
обращений заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации, 
ответственных за предоставление муниципальной функции.

81.Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

82.По результатам проверки заинтересованные лица уведомляются о решениях и 

мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении законодательства 
Российской Федерации.

4.3.Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения 
и действия (бездействие), принимаемые  (осуществляемые) ими в ходе осуществления 
муниципального контроля

 83.Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), 
принимаемые и осуществляемые в ходе осуществления муниципального контроля, в 
соответствии с действующим законодательством.

4.4.Требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального 
контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений

84.Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их 
объединений и организаций осуществляется посредством получения ими информации о 
результатах осуществления муниципального контроля, размещаемой на официальном сайте 
администрации Березовского городского округа в сети Интернет в объеме, установленном 
Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

85.Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган 
муниципального контроля обращения по вопросам осуществления муниципальной функции, 
в том числе предложения и рекомендации по данному вопросу, а также заявления и жалобы 
с сообщениями о нарушении должностными лицами органа муниципального контроля, 
непосредственно осуществляющими муниципальный контроль, положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к осуществлению муниципальной функции.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) администрации Березовского городского округа, а также ее 

должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль в области розничной продажи 
алкогольной продукции на территории Березовского городского округа

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
осуществления муниципального контроля

86.Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, 
и его должностных лиц, а также решений, принятых в ходе исполнения муниципальной 
функции.

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

87.Предметом обжалования в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о порядке исполнения государственных и муниципальных функций являются действия 
(бездействие) должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении 
муниципальной функции, нарушающие права и законные интересы заинтересованного лица 
или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации и (или) 
настоящего Административного регламента.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и 
случаев, в которых ответ на жалобу не дается

88.Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является письменное 
обращение юридического лица, индивидуального предпринимателя о приостановлении 
рассмотрения жалобы.

Решение о приостановлении рассмотрения жалобы принимает должностное лицо, на чье 
имя поступила жалоба.

89.Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, индивидуального 

предпринимателя или наименование юридического лица, направившего обращение, и 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем (обращение подлежит направлению в государственный 
орган в соответствии с его компетенцией);

если в обращении обжалуется судебное решение;
если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
если текст письменного обращения не поддается прочтению;
если в письменном обращении гражданина, индивидуального предпринимателя, 

юридического лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные 
ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении 
не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без 
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну;

если в течение срока, предусмотренного для рассмотрения жалобы, от заинтересованного 
лица поступило заявление об отзыве поданной жалобы.

5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

90.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является 
жалоба заинтересованного лица.

5.5.Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

91.Заинтересованные лица вправе получить в Отделе экономики информацию и 
документы, необходимые для обоснованного рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта 
администрации Березовского городского округа в сети Интернет, Единого портала, а также 
может быть принята на личном приеме заинтересованного лица.

5.6.Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке

92.Прием жалоб, подаваемых на имя главы Березовского городского округа, первого 
заместителя главы администрации Березовского городского округа производится:

от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц 
- в канцелярии администрации Березовского городского округа по адресу: г.Березовский, 
ул.Театральная, 9, 1 этаж, телефон:                               8(34369)4-25-48; время приема 
заинтересованных лиц: с понедельника по четверг - с 08-45 до 18-00 часов, в пятницу, 
предпраздничные дни - с 08-45                 до 16-45 часов; обеденный перерыв - с 13-00 до 14-
00 часов;

от граждан - в организационном отделе администрации Березовского городского округа 
по адресу: г.Березовский, ул.Театральная, 9, каб.401, телефон: 8(34369)4-32-31; время 
приема заинтересованных лиц: с понедельника по четверг - с 08-45 до 18-00 часов, в пятницу, 
предпраздничные дни - с 08-45 до 16-45 часов; обеденный перерыв - с 13-00 до 14-00 часов.

Жалобы заинтересованных лиц, в которых обжалуются решения и действия (бездействие) 
конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для 
рассмотрения и (или) ответа.
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5.7.Сроки рассмотрения жалобы

93.Жалобы в порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц Отдела рассматриваются в течение 30 рабочих дней со дня 
регистрации.

5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования, применительно к каждой 
процедуре либо инстанции обжалования

94.По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо принимает одно из 
следующих решений:

удовлетворить жалобу;
отказать в удовлетворении жалобы.
95.В ответе о результате рассмотрения жалобы указываются:
наименования уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, 

и органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заинтересованного лица;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана обоснованной;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
96.Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заинтересованному лицу не 

позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной и (или) электронной 
форме (по желанию заинтересованного лица).

Письменный ответ о результате рассмотрения жалобы подписывается должностным 
лицом администрации Березовского городского округа, принявшим решение по итогам 
рассмотрения жалобы.

97.Заинтересованное лицо имеет право обжаловать решения по жалобе вышестоящим 
должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

98.Заинтересованные лица информируются о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, и 
его должностных лиц посредством размещения информации на официальном сайте 
администрации Березовского городского округа в сети Интернет.

Консультирование заинтересованных лиц о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, и его 
должностных лиц осуществляется по телефону, при письменном обращении, в том числе по 
электронной почте. 

Приложение №1
к Административному регламенту

_________________________                                                                       «__» ___________ 20__ г.
     (место составления акта)                                                                                                        (дата 

составления акта)
                                                                                                                   _________________________
                                                                                                                                                   (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
юридического лица, индивидуального предпринимателя

По адресу:_________________________________________________________________________
(место проведения проверки)

На  основании  распоряжения  администрации  Березовского городского округа 
от_______________ № _______  «О  проведении  плановой  (внеплановой) проверки юридического  
лица  (индивидуального  предпринимателя)»,  в  соответствии с Административным     
регламентом     исполнения   муниципальной    функции по осуществлению муниципального 
контроля за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной 
продукции на территории Березовского городского округа,  утвержденного  постановлением 
администрации Березовского городского округа от __________ №__________ мною,__________
______________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы проверяющего)
в присутствии _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, имеющиеся данные о присутствующем, 
для представителя проверяемого лица дополнительно реквизиты доверенности)
в период с _____________ по ________________ была проведена проверка __________________
__________________________________________________________________________________
(плановая, внеплановая, документарная, выездная)
в отношении _______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(сведения о проверяемом лице: полное наименование, ведомственная принадлежность, 

местонахождение, 
ИНН юридического лица, фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место 

регистрации (местожительство), дата и номер свидетельства о государственной 
регистрации, документ, удостоверяющий личность индивидуального предпринимателя)

Общая продолжительность проверки: _________________________________________________
                                                                                                                      (рабочих дней/часов)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: ______________________________
__________________________________________________________________________________
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: 

__________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования с органом прокуратуры)
В ходе проверки:
выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных 

муниципальными   нормативно-правовыми   актами   (с   указанием   положений (нормативных) 
правовых актов:____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(указывается характер нарушений; лица допустившие нарушения)
выявлены  факты  невыполнения предписаний органов государственного контроля 

(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных 
предписаний:

_______________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено
Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального предпринимателя,  

проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  
контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):

__________________________________________________________________________________
(подпись проверяющего)
__________________________________________________________________________________
(подпись уполномоченного представителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами муниципального  
контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

__________________________________________________________________________________
(подпись проверяющего)
__________________________________________________________________________________ 
(подпись уполномоченного представителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Выводы и рекомендации лица (лиц), проводившего проверку: _____________________________
Настоящий акт составлен на ____ л. в 2 экз.:
1-й экз.: ___________________________________________________________________________
2-й экз.: в дело № ___________________________________________________________________
Прилагаемые к акту документы:
1.
2.
Подпись лица, проводившего проверку: ________________________________________________

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями получил(а):
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя,

его уполномоченного представителя)

«__» ____________ 20__ г.

Приложение №2
к Административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений законодательства

№ ______

«__» _____________ 20 ___ г.
__________________________________________________________________________________
(место составления)

На   основании   акта  проверки,  Административного  регламента  исполнения муниципальной    
функции    по осуществлению муниципального контроля за соблюдением законодательства в 
области розничной продажи алкогольной продукции на территории Березовского городского 
округа, утвержденного  постановлением администрации Березовского городского округа 
от_____________ № _______

Предписываю: ________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,
Ф.И.О. гражданина (индивидуального предпринимателя), которому выдается 

предписание)

№ п/п Содержание предписания Срок исполнения основание (ссылка на нормативно-
правовой акт)

1   

Невыполнение  настоящего Предписания в установленный срок может повлечь наложение   
административного   штрафа  в  соответствии  со  ст.33 Закона Свердловской    области    от   
14.06.2005   №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской 
области» или передачу материалов в органы внутренних дел и прокуратуры.

Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.
Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.
Лицо,  которому  выдано  предписание,  обязано  отправить  информацию о выполнении 

пунктов настоящего предписания в администрацию Березовского городского округа 
не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов 
предписания.

Должность ________________________________________________________________________

Предписание получено (подпись) __________________________________ __________________
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)                                   (подпись, дата)

Пометка об отказе ознакомления с предписанием: _____________________________________
                                                 (подпись уполномоченного должностного лица 
                                                                   (лиц), проводившего проверку)
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