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ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 05.06.2020 г. №586-ПГ

О внесении изменений в постановление Главы 
городского округа Сухой Лог от 03.07.2019 г. 
№808-ПГ «Об утверждении краткосрочного 
плана реализации Региональной программы 
капитального ремонта общего имущества 

в многоквартирных домах Свердловской 
области на 2021-2023 годы на территории 

городского округа Сухой Лог»
В соответствии с Законом Свердловской обла-

сти от 19.12.2013 г. №127-ОЗ «Об обеспечении прове-
дения капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах на территории Свердлов-
ской области», постановлением Правительства 
Свердловской области от 03.06.2014 г. №477-ПП «Об 
установлении Порядка утверждения краткосроч-
ных планов реализации Региональной програм-
мы капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах Свердловской области 
на 2015-2044 годы, утверждённой постановлением 
Правительства Свердловской области от 22.04.2014 
г. №306-ПП», руководствуясь Уставом городского 
округа Сухой Лог,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в постановление Главы го-

родского округа Сухой Лог от 03.07.2019 г. №808-ПГ 
«Об утверждении краткосрочного плана реали-
зации Региональной программы капитального 
ремонта общего имущества в многоквартирных 
домах Свердловской области на 2021-2023 годы 
на территории городского округа Сухой Лог», 
изложив приложения №1 и №2 в новой редакции 
(прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в 

газете «Знамя Победы» и разместить на официаль-
ном сайте городского округа Сухой Лог.

3. Контроль исполнения настоящего поста-
новления возложить на заместителя главы Ад-
министрации городского округа Сухой Лог Тро-
фимчука А.В.

Глава городского округа Р.Ю. Валов

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 08.06.2020 г. №591-ПГ

Об утверждении Положения
о функционировании «телефона доверия»

для сообщения информации
о коррупционных проявлениях

В целях формирования в обществе нетерпимо-
сти к коррупционному поведению, обеспечения 
оперативного реагирования на поступающие об-
ращения о коррупционных проявлениях и созда-
ния условий для выявления фактов коррупцион-
ных действий лиц, замещающих муниципальные 
должности, муниципальных служащих, замеща-
ющих должности муниципальной службы в орга-
нах местного самоуправления городского округа 
Сухой Лог, руководителей муниципальных учреж-
дений городского округа Сухой Лог, осуществле-
ния комплекса мероприятий, направленных на 
вовлечение населения городского округа Сухой 
Лог в реализацию антикоррупционной политики,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о функционировании 

«телефона доверия» для сообщения информации 
о коррупционных проявлениях (прилагается).

2. Настоящее решение опубликовать в газете 
«Знамя Победы» и разместить на официальном 
сайте городского округа Сухой Лог (www.goslog.
ru).

3. Контроль исполнения настоящего поста-
новления оставляю за собой.

Глава городского округа Р.Ю. Валов

Утверждено
Постановлением Главы 

городского округа Сухой Лог
от 08.06.2020 г. №591-ПГ

ПОЛОЖЕНИЕ
о функционировании «телефона доверия» 

для сообщения информации
о коррупционных проявлениях

1. Настоящее положение разработано в соот-
ветствии с пунктами 2 и 3 статьи 7 Федерального 
закона от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О про-
тиводействии коррупции», в целях создания ус-
ловий для сообщения гражданами Российской 

Федерации, иностранными гражданами и лицами 
без гражданства (далее - граждане) информации 
о фактах коррупционных правонарушений, в том 
числе несоблюдения ограничений и запретов, не-
исполнения обязанностей, установленных в целях 
противодействия коррупции (далее - коррупци-
онные проявления), в действиях лиц, замещаю-
щих муниципальные должности, муниципальных 
служащих, замещающих должности муниципаль-
ной службы в органах местного самоуправления 
городского округа Сухой Лог (далее - муниципаль-
ные служащие), руководителей муниципальных 
учреждений городского округа Сухой Лог, пре-
дотвращения совершения правонарушений с ис-
пользованием служебного положения, а также 
осуществления комплекса мероприятий, направ-
ленных на вовлечение населения городского 
округа Сухой Лог в реализацию антикоррупцион-
ной политики.

2. Настоящее положение устанавливает поря-
док функционирования «телефона доверия» для 
сообщения гражданами информации о коррупци-
онных проявлениях в действиях лиц, замещающих 
муниципальные должности, муниципальных слу-
жащих, руководителей муниципальных учрежде-
ний городского округа Сухой Лог (далее – «теле-
фон доверия»), а также порядок реагирования на 
поступившие от граждан сообщения.

3. По «телефону доверия» принимается и рас-
сматривается информация о фактах:

1) конфликта интересов в действиях лиц, заме-
щающих муниципальные должности, муниципаль-
ных служащих, руководителей муниципальных 
учреждений городского округа Сухой Лог;

2) несоблюдения лицами, замещающими муни-
ципальные должности, муниципальными служа-
щими, руководителями муниципальных учреж-
дений городского округа Сухой Лог ограничений, 
запретов и обязанностей, установленных зако-
нодательством Российской Федерации в целях 
противодействия коррупции;

3) иных коррупционных правонарушений в дей-
ствиях лиц, замещающих муниципальные долж-
ности, муниципальных служащих, руководителей 
муниципальных учреждений городского округа 
Сухой Лог.

4. Информация о функционировании «телефона 
доверия» размещается в информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет на официаль-
ном сайте городского округа Сухой Лог в разделе 
«Противодействие коррупции».

5. Функционирование «телефона доверия» осу-
ществляется круглосуточно.

6. Для работы «телефона доверия» выделена 
линия телефонной связи с номером: (34373) 4-45-
16.

7. Примерный текст сообщения, который в авто-
матическом режиме воспроизводится при соеди-
нении с абонентом:

«Здравствуйте. Вы позвонили по «телефону до-
верия» для сообщения информации о коррупци-
онных проявлениях. Время Вашего сообщения не 
должно превышать 5 минут. Обращаем внимание, 
что статьей 306 Уголовного кодекса Российской 
Федерации пре дусмотрена уголовная ответствен-
ность за заведомо ложный донос о совершении 
преступления.

Сообщения, не содержащие информации о кор-
рупционных проявлениях, не рассматриваются.

Пожалуйста, после звукового сигнала назови-
те свою фамилию, имя, отчество, свой почтовый 
адрес и контактный телефон, в случае необходи-
мости, представляемую организацию и оставьте 
Ваше сообщение о фактах коррупции и иных нару-
шениях антикоррупционного законодательства».

8. Прием сообщений граждан, поступающих на 
«телефон доверия», осуществляется в автомати-
ческом режиме с записью излагаемой граждани-
ном информации.

9. Телефон с записью разговоров располагается 
в служебном помещении начальника юридиче-
ского отдела Администрации городского округа 

Приложение №2
к Положению о функционировании «телефона доверия»

для сообщения информации о коррупционных проявлениях
Форма

ЖУРНАЛ
регистрации сообщений о коррупционных проявлениях,

поступивших на «телефон доверия»

№ 
п/п

Дата
поступления
сообщения

Информация
об адресате

Краткое содержание
сообщения

Результаты 
рассмотрения

сообщения

Отметка о направ-
лении сообщения 
(реквизиты исхо-

дящего письма)
1 2 3 4 5 6

Администрация городского округа Сухой Лог информи-
рует население о предоставлении в аренду без проведе-
ния торгов в соответствии подпунктом 19 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного кодекса Российской Федерации земельно-
го участка со следующим местоположением: Свердловская 
область, город Сухой Лог, посёлок Риковский, д. 22, общей 
площадью 680 кв. м, кадастровый номер 66:63:0101059:50, 
категория земель — земли населённых пунктов, разре-
шённое использование — «для огородничества».

Подробную информацию можно получить в комитете 
по управлению муниципальным имуществом Администра-
ции городского округа Сухой Лог по адресу: Свердловская 
область, город Сухой Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 5 
(приемные дни: понедельник, среда с 08.00 до 17.12 (пере-
рыв с 13.00 до 14.00).

ИЗВЕЩЕНИЕ
о предоставлении земельного участка
для индивидуального жилищного строительства

В соответствии со статьёй 39.18 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации Администрация городского округа 
Сухой Лог информирует население о возможности предо-
ставления в аренду земельного участка, расположенного 
по адресу: Российская Федерация, Свердловская область, 
городской округ Сухой Лог, город Сухой Лог, улица Луговая, 
№7, разрешённое использование — «для индивидуального 

жилищного строительства», категория земель — земли на-
селённых пунктов, кадастровый номер 66:63:0101020:1034, 
площадью 1 498 кв. м. Со схемой расположения земельно-
го участка можно ознакомиться на Публичной кадастро-
вой карте на сайте www.rosreestr.ru или в комитете по 
управлению муниципальным имуществом Администра-
ции городского округа Сухой Лог по адресу: Свердловская 
область, город Сухой Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 5 
(приемные дни: понедельник, среда с 08.00 по 17.12 (пере-
рыв с 13.00 до 14.00).

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного 
земельного участка, в срок с 16 июня 2020 года по 15 июля 
2020 года (включительно) вправе подавать заявления о 
намерении участвовать в аукционе на право заключения 
договора аренды земельного участка. Заявления можно 
подать в письменном виде в комитет по управлению муни-
ципальным имуществом Администрации городского окру-
га Сухой Лог по адресу: Свердловская область, город Сухой 
Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: поне-
дельник, среда с 08.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00), или 
на электронный адрес: kumi@goslog.ru.

ИЗВЕЩЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для ведения 
личного подсобного хозяйства (приусадебные земли)

В соответствии со статьёй 39.18 Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации Администрация городского округа 
Сухой Лог информирует население о возможности предо-
ставления в аренду земельного участка, расположенного 
по адресу: Свердловская область, Сухоложский район, де-
ревня Боровки, №24Б, разрешённое использование — «для 
ведения личного подсобного хозяйства (приусадебные 
земли)», категория земель — земли населённых пунктов, 
кадастровый номер 66:63:1701001:36, площадью 600 кв. м. 
Со схемой расположения земельного участка можно озна-
комиться на Публичной кадастровой карте на сайте www.
rosreestr.ru или в комитете по управлению муниципаль-
ным имуществом Администрации городского округа Сухой 
Лог по адресу: Свердловская область, город Сухой Лог, ули-
ца Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: понедельник, 
среда с 08.00 по 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00).

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного 
земельного участка, в срок с 16 июня 2020 года по 15 июля 
2020 года (включительно) вправе подавать заявления о 
намерении участвовать в аукционе на право заключения 
договора аренды земельного участка. Заявления можно 
подать в письменном виде в комитет по управлению муни-
ципальным имуществом Администрации городского окру-
га Сухой Лог по адресу: Свердловская область, город Сухой 
Лог, улица Артиллеристов, 33, каб. 5 (приемные дни: поне-
дельник, среда с 08.00 до 17.12 (перерыв с 13.00 до 14.00), или 
на электронный адрес: kumi@goslog.ru.

ИНФОРМАЦИЯ

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Корюкаловым Владимиром Алексан-
дровичем (г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, 8, офис 3, e-mail: zemlemer-
slog@yandex.ru, (34373)3-30-75, № квалификационного аттестата: 66-
10-7 от 02.11.2010г.) в отношении земельного участка с кадастровым 
№66:63:1801001:60, расположенного: Свердловская область, Сухолож-
ский район, село Курьи, улица Батенева, дом 24, выполняются када-
стровые работы по уточнению местоположения границы земельно-
го участка.

Заказчиком кадастровых работ является Сиряк С.М.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования место-

положения границ состоится 17 июля 2020 г. в 9 часов 00 минут по 
адресу: г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, 8, офис 3.

С проектом межевого плана земельного участка можно оз-
накомиться по адресу: г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, 8, офис 3. 
Обоснованные возражения относительно местоположения 
границ, содержащихся в проекте межевого плана, и требования 
о проведении согласования местоположения границ земель-
ных участков на местности принимаются с 16 июня 2020 г. по 16 
июля 2020 г. по адресу: г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, 8, офис 3.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требу-
ется согласовать местоположение границ: 66:63:1801001:58 Свердлов-
ская область, Сухоложский район, село Курьи, улица Батенева, дом 
22, 66:63:1801001:62 Свердловская область, Сухоложский район, село 
Курьи, улица Батенева, дом 26.

При проведении согласования местоположения границ при себе не-
обходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также докумен-
ты, подтверждающие права на соответствующий земельный участок.



вторник, 16 июня 2020 годагородской вестник2
Сухой Лог, который непосредственно обеспечи-
вает деятельность «телефона доверия» (далее - 
ответственный сотрудник).

10. Сообщения, поступившие на «телефон до-
верия», хранятся три года, после чего подлежат 
уничтожению.

11. Проверка поступления сообщений на «те-
лефон доверия» осуществляется ответственным 
сотрудником ежедневно в рабочие дни в 10 часов 
00 минут.

12. Сообщения, поступившие по «телефону до-
верия», не содержащие информации о коррупци-
онных проявлениях, сообщения, рассмотрение 
которых не относится к компетенции органов 
местного самоуправления городского округа Су-
хой Лог, не регистрируются и не рассматриваются.

13. Сообщения, поступившие на «телефон до-
верия», за исключением сообщений, указанных 
в пункте 12 настоящего положения (далее - сооб-
щения о коррупционных проявлениях), в течение 
одного рабочего дня оформляются на бумажном 
носителе по форме согласно приложению №1 к 
настоящему положению, регистрируются в жур-
нале регистрации сообщений о коррупционных 
проявлениях, поступивших на «телефон доверия», 
по форме согласно приложению №2 к настоящему 
положению, и представляются Главе городского 
округа Сухой Лог для принятия решения.

14. Решение по результатам рассмотрения сооб-
щения о коррупционных проявлениях принимает-
ся в течение трех рабочих дней.

15. В зависимости от содержащейся в сообще-
нии о коррупционных проявлениях информации 
может быть принято одно из следующих решений:

1) при наличии в сообщении информации о 
коррупционных проявлениях в действиях муни-
ципальных служащих, замещающих должности 
муниципальной службы, руководителей муници-
пальных учреждений, назначение на которые и 
освобождение от которых осуществляется Главой 
городского округа Сухой Лог, сообщение направ-
ляется в отдел муниципальной службы Админи-
страции городского округа Сухой Лог;

2) при наличии в сообщении информации о 
коррупционных проявлениях в действиях муни-
ципальных служащих, замещающих должности 
муниципальной службы, руководителей муници-
пальных учреждений, не указанных в подпункте 
1 настоящего пункта, сообщение направляется 
в орган местного самоуправления либо отрас-
левой (функциональный) орган Администрации 
городского округ Сухой Лог в соответствии с их 
компетенцией.

В случае, если в сообщении содержится ин-
формация о подготавливаемом, совершаемом 
или совершенном противоправном деянии кор-
рупционной направленности, подпадающем под 
признаки административного правонарушения 
либо преступления, а также о лице, его подго-
тавливающем, совершающем или совершившем, 
сообщение направляется в правоохранительные 
органы в соответствии с их компетенцией.

16. Ответственный сотрудник после принятия 
Главой городского округа Сухой Лог решения, 
предусмотренного пунктом 15, направляет со-
общение согласно резолюции Главы городского 
округа Сухой Лог.

17. Лица, работающие с сообщениями, поступив-
шими по «телефону доверия», несут в установлен-
ном порядке персональную ответственность за 
сохранность служебной информации, сведений 
конфиденциального характера в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Приложение №1
к Положению о функционировании

«телефона доверия»
для сообщения информации

о коррупционных проявлениях
Форма

СООБЩЕНИЕ
о коррупционных проявлениях, поступившее 

на «телефон доверия»

«__» __________ 20__ года при проверке программ-
но-технического комплекса регистрации инфор-
мации «телефона доверия» установлен факт по-
ступления сообщения:
Дата: ___________________________________________________________________________________________

(указывается дата поступления сообщения на 
«телефон доверия»)

Гражданин: _______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Место проживания гражданина: _____________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

(указывается адрес, который сообщил
гражданин, либо делается запись о том,

что гражданин адрес не сообщил)
Контактный телефон: __________________________________________________________

(номер телефона, с которого звонил
и/или который сообщил гражданин)

_______________________________________________________________________________________________________
(либо делается запись о том, что телефон
не определился и/или гражданин номер

телефона не сообщил)

Содержание сообщения: ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

(должность) (подпись) (расшифровка 
подписи)

«____» _____________________ 20____ г.
Регистрационный номер ____________________________________________________

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 08.06.2020 г. №593-ПГ

Об утверждении персонального состава
представителей Администрации

городского округа Сухой Лог
в территориальной трехсторонней комиссии 

по регулированию социально-трудовых
отношений в городском округе Сухой Лог

В соответствии со статьей 35 Трудового ко-
декса Российской Федерации, Законом Сверд-
ловской области от 9 июня 2007 года №53-ОЗ «О 
территориальных трехсторонних комиссиях по 
регулированию социально-трудовых отноше-
ний в муниципальных образованиях, располо-
женных на территории Свердловской области», 
решением Думы городского округа от 31 октября 
2013 года №185-РД «Об утверждении Положения 
«О территориальной трехсторонней комиссии по 
регулированию социально-трудовых отношений 
городского округа Сухой Лог», в целях развития 
и совершенствования системы социального пар-
тнерства на территории городского округа Сухой 
Лог

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить персональный состав представите-

лей Администрации городского округа Сухой Лог 
в территориальной трехсторонней комиссии по 
регулированию социально-трудовых отношений 
в городском округе Сухой Лог (прилагается).

2. Назначить координатором территориальной 
трехсторонней комиссии по регулированию со-
циально-трудовых отношений в городском округе 
Сухой Лог заместителя главы Администрации го-
родского округа Сухой Лог Игонина В.Н.

3. Признать утратившим силу постановление 
Главы городского округа Сухой Лог от 9 июля 2015 
года №1557–ПГ «Об утверждении состава террито-
риальной трехсторонней комиссии по регулиро-
ванию социально-трудовых отношений в город-
ском округе Сухой Лог».

4. Настоящее постановление опубликовать в 
газете «Знамя Победы» и разместить на официаль-
ном сайте городского округа Сухой Лог.

5. Контроль за исполнением настоящего поста-
новления оставляю за собой.

Глава городского округа Р.Ю. Валов

Утвержден
постановлением Главы

городского округа Сухой Лог
от 08.06.2020 г. №593-ПГ

Персональный состав
представителей Администрации городского 

округа Сухой Лог в территориальной
трехсторонней комиссии по регулированию 

социально-трудовых отношений
в городском округе Сухой Лог

Абрамова Людмила Андреевна - первый заме-
ститель главы Администрации городского округа 
Сухой Лог;

Москвина Елена Юрьевна - заместитель главы 
Администрации городского округа Сухой Лог;

Михайлова Елена Викторовна - главный специа-
лист Администрации городского округа Сухой Лог.

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 09.06.2020 г. №597-ПГ

О принятии решения о подготовке
документации по планировке территории 
(проект планировки и проект межевания)
по объекту «Газоснабжение жилых домов
в с. Курьи (левобережье) городского округа 

Сухой Лог Свердловской области»
Рассмотрев заявление ООО Инженерно-техни-

ческий центр «ЗАПСИБГИДРОПРОМ», в соответ-
ствии с пунктом 1 статьи 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, частью 1 статьи 16 
Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», руководствуясь 
пунктом 1 статьи 6 Устава городского округа Сухой 
Лог,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Принять решение о подготовке документации 

по планировке территории (проект планировки 

Приложение №1
к постановлению Главы городского округа Сухой Лог от 05.06.2020 г. №586-ПГ

«Приложение №1 к постановлению Главы городского округа Сухой Лог от 03.07.2019 № 808-ПГ»

ПЕРЕЧЕНЬ
многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту в рамках Краткосрочного плана реализации

региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Свердловской области на 2021-2023 годы на территории МО городской округ Сухой Лог
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Итого по Свердловской области 45069,26 40090,32 3975,12 36115,2 34014,12 1874 231124208,1 5128,2
Итого по Свердловской области 2021 г. 23465,06 20281,72 2020,52 18261,2 15673,52 1021 93348476,75 40172,79
Итого по Свердловской области 2022 г. 11573,2 10765,4 1116,4 9649 10473,4 414 77437994,79 77228,63
Итого по Свердловской области 2023 г. 10031 9043,2 838,2 8205 7867,2 439 60337736,58 50829,19

городской округ Сухой Лог
2021 г.

1 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Милицейская, д. 8 1931 2010 Крупноблочные ячеистый бетон 3 7 2517,82 2277,62 221,22 2056,4 2277,62 112 462808,27 183,81 2021
2 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Победы, д. 9 1950 Крупноблочные ячеистый бетон 2 1 752,04 476,5 0 476,5 386,7 43 1234247,89 1641,2 2021
3 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Спортивная, д. 2 1955 2009 Крупноблочные ячеистый бетон 2 1 395,1 365 0 365 365 12 1052742 2664,5 2021
4 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гагарина, д. 2 1958 2012 Крупноблочные ячеистый бетон 3 3 1468,9 1364,7 50,3 1314,4 1365,6 52 2255643,59 1535,6 2021
5 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, д. 18 1959 2010 Кирпичные 3 4 2155,8 1979,1 501,1 1478 1979,1 62 1118622,23 518,89 2021
6 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, д. 14 1962 2010 Крупноблочные ячеистый бетон 3 2 1063,9 993 172,4 820,6 993 27 284876,47 267,77 2021
7 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Разина, д. 19 1962 2009 Крупноблочные ячеистый бетон 2 1 352,2 319,8 0 319,8 319,8 22 1196324,24 3396,72 2021
8 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Курьи, ул. Свердлова, д. 21А 1964 Кирпичные 3 2 1407,6 1104,6 0 1104,6 504,9 73 9628269,28 6840,2 2021
9 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, д. 9Б 1965 Кирпичные 4 4 2727,1 2531,4 0 2531,4 116 19223024,04 7048,89 2021
10 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гагарина, д. 5 1967 Кирпичные 5 4 3426,5 2712,3 205 2507,3 2712,3 105 19191685,53 5600,96 2021
11 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, д. 4 1968 Кирпичные 5 3 3602,9 3083,8 520,5 2563,3 1796,1 208 20200850,86 5606,83 2021
12 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, д. 4А 1969 Кирпичные 5 3 3595,2 3073,9 350 2723,9 2973,4 189 17499382,35 4867,43 2021

Итого за 2021 - - - - - 23465,06 20281,72 2020,52 18261,2 15673,52 1021 93348476,75 40172,79 - -
2022 г.

13 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, пер. Фрунзе, д. 14 1956 2009 Крупноблочные ячеистый бетон 2 1 445,9 414,8 0 414,8 414,8 14 1052795,04 2361,06 2022
14 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Фабричная, д. 13 1961 2009 Крупноблочные ячеистый бетон 2 2 285,9 265,6 0 265,6 265 15 672847,3 2353,44 2022
15 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гоголя, д. 17 1967 Кирпичные 2 2 765,2 711,7 186,4 525,3 711,7 24 6124213,54 8003,42 2022
16 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гоголя, д. 17Б 1967 Кирпичные 2 2 777 717,1 0 717,1 717,1 24 7100230,32 9138,01 2022
17 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Лесная, д. 15 1967 Кирпичные 2 2 764,1 705 0 705 705 25 6376338,34 8344,9 2022
18 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Фучика, д. 15 1967 Кирпичные 2 2 782,5 722,3 291,4 430,9 430,9 20 5951906,26 7606,27 2022
19 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, д. 9 1967 Кирпичные 4 4 2704,7 2521,6 313,6 2208 2521,6 93 13325234,34 4926,7 2022
20 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Знаменское, ул. Горького, д. 28 1967 Крупноблочные ячеистый бетон 2 2 665,7 635,7 0 635,7 635,7 30 6638760,73 9972,6 2022
21 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Курьи, ул. Свердлова, д. 32 1967 Крупноблочные ячеистый бетон 2 2 795,8 735,8 735,8 735,8 37 7820894,21 9827,71 2022
22 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гагарина, д. 7 1968 Кирпичные 4 4 2812 2622,2 325 2297,2 2622,2 106 15174150,01 5396,21 2022
23 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Лесная, д. 11 1968 Кирпичные 2 2 774,4 713,6 0 713,6 713,6 26 7200624,7 9298,33 2022

Итого за 2022 - - - - - 11573,2 10765,4 1116,4 9649 10473,4 414 77437994,79 77228,63 - -
2023 г.

24 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Фучика, д. 9 1954 Крупноблочные ячеистый бетон 2 2 457,4 413,8 0 413,8 370,2 11 2631092,04 5752,28 2023
25 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, пер. Фрунзе, д. 13 1958 2009 Крупноблочные ячеистый бетон 2 2 469,6 416,2 0 416,2 416,2 20 2191809,84 4667,4 2023
26 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Курьи, ул. Путилова, д. 24Б 1965 Крупноблочные ячеистый бетон 2 3 559,4 504,3 0 504,3 30 7414231,9 13253,9 2023
27 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гоголя, д. 46 1968 Кирпичные 2 2 677 628,1 0 628,1 19 4457743,21 6584,55 2023
28 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, д. 17 1969 Кирпичные 5 4 3604,3 3378,6 571,1 2807,5 3378,6 115 16770236,26 4652,84 2023
29 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Горького, д. 1А 1970 Кирпичные 5 3 3483,2 2982,2 214,5 2767,7 2982,2 217 18626408,98 5347,5 2023
30 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Лесная, д. 13 1970 Крупноблочные ячеистый бетон 2 2 780,1 720 52,6 667,4 720 27 8246214,35 10570,71 2023

Итого за 2023 - - - - - 10031 9043,2 838,2 8205 7867,2 439 60337736,58 50829,19 - -
Итого по муниципальному образованию городской округ Сухой Лог - - - - - 45069,26 40090,32 3975,12 36115,2 34014,12 1874 231124208,1 5128,2 - -



3вторник, 16 июня 2020 года городской вестник
и проект межевания) по объекту «Газоснабжение 
жилых домов в с. Курьи (левобережье) городского 
округа Сухой Лог Свердловской области».

2. Определить финансирование на выполнение 
работ по подготовке документации по планиров-
ке территории, указанной в пункте 1 настоящего 
постановления, за счет средств, предусмотрен-
ных на выполнение муниципального контракта 
от 26.07.2019 №0162300000519000035-2.

3. Опубликовать настоящее постановление в 
газете «Знамя Победы» и разместить на офици-
альном сайте городского округа Сухой Лог в сети 
Интернет.

4. Контроль исполнения настоящего поста-
новления возложить на начальника отдела ар-
хитектуры и градостроительства Администрации 
городского округа Чебыкина Д.А.

Глава городского округа Р.Ю. Валов

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 10.06.2020 г. №601-ПГ

Об утверждении Административного
регламента предоставления государственной 
услуги «Предоставление гражданам субсидий 

на оплату жилого помещения
и коммунальных услуг»

В соответствии с Федеральным законом от 27 
июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», За-
коном Свердловской области от 29.10.2007 №135-ОЗ 
«О наделении органов местного самоуправления 
муниципальных образований, расположенных 
на территории Свердловской области, государ-
ственным полномочием Свердловской области по 
предоставлению гражданам субсидий на оплату 
жилого помещения и коммунальных услуг», по-
становлением Главы городского округа Сухой Лог 
от 02.04.2019 №408-ПГ «Об утверждении Порядка 

разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных 
услуг», руководствуясь Уставом городского окру-
га Сухой Лог,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент 

предоставления государственной услуги «Предо-
ставление гражданам субсидий на оплату жилого 
помещения и коммунальных услуг» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в 
газете «Знамя Победы» и разместить на официаль-
ном сайте городского округа Сухой Лог в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль исполнения настоящего поста-
новления возложить на заместителя главы Ад-
министрации городского округа Сухой Лог В.Н. 
Игонина.

Глава городского округа Р.Ю. Валов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы

городского округа Сухой Лог
от 10.06.2020 г. №601-ПГ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги 

«Предоставление гражданам субсидий
на оплату жилого помещения

и коммунальных услуг»

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставле-
ния государственной услуги (далее – регламент), 
устанавливает порядок и стандарт предостав-
ления государственной услуги Администрацией 
городского округа Сухой Лог, наделенной соответ-
ствующим государственным полномочием (далее 
– уполномоченный орган).

2. Настоящий регламент устанавливает сроки 
и последовательность административных проце-
дур (действий), осуществляемых уполномочен-
ным органом в процессе предоставления государ-
ственной услуги в соответствии с требованиями 
Федерального закона Российской Федерации от 
27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 
года №210-ФЗ), порядок взаимодействия между 
структурными подразделениями уполномочен-
ного органа, его должностными лицами, предо-
ставляющими государственную услугу (далее 
– ответственные лица), а также сроки и после-
довательность выполнения административных 
процедур (действий), осуществляемых между 
уполномоченным органом и заявителями, иными 
государственными органами Свердловской обла-
сти и органами местного самоуправления муни-
ципальных образований, расположенных на тер-
ритории Свердловской области, учреждениями и 
организациями, осуществляющими функции по 
предоставлению государственных услуг, в про-
цессе предоставления государственной услуги.

Круг заявителей
3. Заявителями на получение государственной 

услуги являются граждане Российской Федера-
ции, а также иностранные граждане, если это 
предусмотрено международными договорами 
Российской Федерации, проживающие на тер-
ритории Свердловской области, в случае если их 
расходы на оплату жилого помещения и комму-
нальных услуг, рассчитанные исходя из размера 
региональных стандартов нормативной площади 
жилого помещения, используемой для расчета 
субсидий, и размера региональных стандартов 
стоимости жилищно-коммунальных услуг, превы-
шают величину, соответствующую максимально 

допустимой доле расходов граждан на оплату жи-
лого помещения и коммунальных услуг в совокуп-
ном доходе семьи (далее – заявитель), из числа:

пользователей жилого помещения в государ-
ственном или муниципальном жилищном фонде;

нанимателей жилого помещения по договору 
найма в частном жилищном фонде;

членов жилищного или жилищно-строительно-
го кооператива;

собственников жилого помещения (квартиры, 
жилого дома, части квартиры или жилого дома);

членов семей нанимателей жилого помещения 
по договору найма в частном жилищном фонде, 
членов жилищного или жилищно-строительного 
кооператива, собственников жилого помещения, 
проходящих военную службу по призыву в Воо-
руженных Силах Российской Федерации, других 
войсках, воинских формированиях и органах, соз-
данных в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, либо осужденных к лишению 
свободы, либо признанных безвестно отсутствую-
щими, либо умерших или объявленных умершими, 
либо находящихся на принудительном лечении 
по решению суда, при условии, что данные члены 
семей продолжают постоянно проживать в ранее 
занимаемых совместно с этими гражданами жи-
лых помещениях. 

Для получения государственной услуги от име-
ни заявителей с заявлением о предоставлении 
государственной услуги в уполномоченный ор-
ган вправе обратиться уполномоченные ими на 
основании доверенности, оформленной в соот-
ветствии с законодательством Российской Феде-
рации, лица.

Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги
4. Информирование заявителей по вопросам 

предоставления государственной услуги, о ходе 

Приложение №2
к постановлению Главы городского округа Сухой Лог от 05.06.2020 г. №586-ПГ

«Приложение №1 к постановлению Главы городского округа Сухой Лог от 03.07.2019 № 808-ПГ»

ПЕРЕЧЕНЬ
видов услуг и (или) работ по капитальному ремонту общего имущества многоквартирных домов и их стоимости в рамках краткосрочного плана реализации

Региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Свердловской области на 2021-2023 годы на территории МО городской округ Сухой Лог»
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руб. руб. ед. руб. кв.м. руб. кв.м. руб. кв.м. руб. куб.м. руб. руб. руб. руб. руб. руб. руб. руб. руб. руб.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

Итого по Свердловской области 231124208,1 113980374,1 14075,5 48025185,71 5304,8 13404143,97 25018,76 48330576,23 2909122,56 4474805,6
Итого по муниципальному образованию городской округ Сухой Лог 231124208,1 113980374,1 0 0 14075,5 48025185,71 5304,8 13404143,97 25018,76 48330576,23 0 0 0 0 0 0 0 0 2909122,56 0 4474805,6
Итого за 2021 год 93348476,75 46208440,14 0 0 4954,8 17705771,68 1448,3 4959535,12 11412,36 21304964,76 0 0 0 0 0 0 0 0 1366190,81 0 1803574,24

1 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Милицейская, 
д. 8

462808,27 453733,6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9074,67

2 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Победы, д. 9 1234247,89 1151365,72 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 59854,86 0 23027,31
3 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Спортивная, 

д. 2
1052742 1032100 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20642

4 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гагарина, д. 2 2255643,59 2211415,28 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 44228,31
5 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, 

д. 18
1118622,23 1096688,46 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21933,77

6 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Октябрьская, 
д. 14

284876,47 279290,66 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5585,81

7 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Разина, д. 19 1196324,24 1021727,78 0 0 0 0 0 151139,12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 23457,34
8 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Курьи, ул. Свердлова, д. 21А 9628269,28 5062363,01 0 0 658,7 2072382,18 0 711781,09 863,3 1443126,81 0 0 0 0 0 0 0 0 152823,13 0 185793,06
9 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, 

д. 9Б
19223024,04 7385725,2 0 0 1054,8 5572653,6 695,3 886525,2 1516,06 5001198 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 376922,04

10 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гагарина, д. 5 19191685,53 9693294,4 0 0 1055 3274635,6 753 953629,32 2753 4529097,95 0 0 0 0 0 0 0 0 372015,11 0 369013,15
11 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, 

д. 4
20200850,86 8419364,81 0 0 1100,3 3415243,18 0 1129437,09 3925 6457213,75 0 0 0 0 0 0 0 0 391166,85 0 388425,18

12 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, 
д. 4А

17499382,35 8401371,22 0 0 1086 3370857,12 0 1127023,3 2355 3874328,25 0 0 0 0 0 0 0 0 390330,86 0 335471,6

Итого за 2022 год 77437994,79 40033188,54 0 0 6106 18410691,86 2356,4 4647766,11 6288,4 11982008,15 0 0 0 0 0 0 0 0 862867,03 0 1501473,1
13 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, пер. Фрунзе, д. 14 1052795,04 1032152 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20643,04
14 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Фабричная, 

д. 13
672847,3 538458,78 0 0 0 0 0 121195,44 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 13193,08

15 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гоголя, д. 17 6124213,54 3284621 0 0 604,4 1798718,58 0 386938,68 285,6 474144,55 0 0 0 0 0 0 0 0 60902,27 0 118888,46
16 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гоголя, д. 17Б 7100230,32 3335272,5 0 0 615,8 1832645,43 513,2 678255,38 635 1054207,95 0 0 0 0 0 0 0 0 61841,43 0 138007,63
17 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Лесная, д. 15 6376338,34 3279899,26 0 0 605 1800504,2 504,2 666360,8 268 444925,56 0 0 0 0 0 0 0 0 60814,72 0 123833,8
18 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Фучика, д. 15 5951906,26 3358881,27 0 0 386,6 1150537,06 253,5 335030,67 560 929695,2 0 0 0 0 0 0 0 0 62279,18 0 115482,88
19 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, 

д. 9
13325234,34 7651379,92 0 0 1050,4 3244412,5 456,8 559420,12 875,3 1397696,55 0 0 0 0 0 0 0 0 215267,07 0 257058,18

20 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Знаменское, ул. Горького, 
д. 28

6638760,73 2857517,26 0 0 530,8 1579682,03 0 336624,52 538 1682820,96 0 0 0 0 0 0 0 0 52983,06 0 129132,9

21 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Курьи, ул. Свердлова, д. 32 7820894,21 3415971,5 0 0 619,3 1843061,57 0 402412,19 621,5 1944002,28 0 0 0 0 0 0 0 0 63337,72 0 152108,95
22 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гагарина, д. 7 15174150,01 7954923,04 0 0 1070,2 3305569,55 628,7 769937,46 1645 2626768,9 0 0 0 0 0 0 0 0 223807,08 0 293143,98
23 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Лесная, д. 11 7200624,7 3324112,01 0 0 623,5 1855560,94 0 391590,85 860 1427746,2 0 0 0 0 0 0 0 0 61634,5 0 139980,2

Итого за 2023 год 60337736,58 27738745,37 0 0 3014,7 11908722,17 1500,1 3796842,74 7318 15043603,32 0 0 0 0 0 0 0 0 680064,72 0 1169758,26
24 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Фучика, д. 9 2631092,04 0 0 0 346,6 1069878 0 0 1044 1509624 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 51590,04
25 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, пер. Фрунзе, д. 13 2191809,84 2000565 0 0 0 0 0 148268,18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 42976,66
26 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, с. Курьи, ул. Путилова, д. 24Б 7414231,9 2127534 0 0 0 2637008,4 0 283270,8 0 2221041,6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 145377,1
27 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Гоголя, д. 46 4457743,21 2906022,5 0 0 0 0 0 342338,59 644 1069149,48 0 0 0 0 0 0 0 0 53882,43 0 86350,21
28 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Юбилейная, 

д. 17
16770236,26 7502350,46 0 0 1122,6 3484460,59 933,5 1182221,74 2426 3991133,9 0 0 0 0 0 0 0 0 286866,24 0 323203,33

29 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Горького, д. 1А 18626408,98 9853694,15 0 0 922 2861814,24 0 1091913,54 2542 4181971,3 0 0 0 0 0 0 0 0 277227,89 0 359787,86
30 Сухоложский р-н, городской округ Сухой Лог, г. Сухой Лог, ул. Лесная, д. 13 8246214,35 3348579,26 0 0 623,5 1855560,94 566,6 748829,89 662 2070683,04 0 0 0 0 0 0 0 0 62088,16 0 160473,06
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ее предоставления осуществляется непосред-
ственно должностными лицами уполномоченного 
органа при личном приеме и по телефону, а также 
через Государственное бюджетное учреждение 
Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графи-
ке работы, справочном телефоне, электронном 
адресе, порядке предоставления муниципальной 
услуги размещается на стендах в здании органа, 
предоставляющего государственную услугу, в 
местах непосредственного предоставления госу-
дарственной услуги, в средствах массовой инфор-
мации, а также в информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет (далее – сеть Интернет):

1) на официальном сайте органа, предоставля-
ющего государственную услугу (www.goslog.ru);

2) в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 
портал) (www.gosuslugi.ru);

3) на официальном сайте Государственного 
бюджетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее 
– МФЦ) (mfc66.ru).

6. Основными требованиями к информирова-
нию граждан о порядке предоставления государ-
ственной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, являются достоверность 
предоставляемой информации, четкость в изло-
жении информации, полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или 
лично) должностные лица уполномоченного ор-
гана и работники МФЦ должны корректно и вни-
мательно относиться к гражданам, не унижая их 
чести и достоинства. Устное информирование о 
порядке предоставления государственной услуги 
должно проводиться с использованием офици-
ально-делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке пре-
доставления государственной услуги может осу-
ществляться с использованием средств автоин-
формирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления
государственной услуги

Наименование государственной услуги
9. Наименование государственной услуги – 

«Предоставление гражданам субсидий на оплату 
жилого помещения и коммунальных услуг» (далее 
–субсидия).

Наименование органа,
предоставляющего государственную услугу

10. Уполномоченным органом, предоставляю-
щим государственную услугу, является Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

Органом, предоставляющим государственную 
услугу от имени Администрации городского окру-
га Сухой Лог, является Муниципальное казенное 
учреждение «Централизованная бухгалтерия».

Непосредственно государственную услугу ока-
зывают: должностные лица органа, предоставля-
ющего государственную услугу.

Наименование органов и организаций,
обращение в которые необходимо

для предоставления муниципальной услуги
11. При предоставлении государственной услу-

ги в качестве источников получения документов 
(сведений), необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, могут принимать участие 
в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия: территориальные исполнитель-
ные органы государственной власти Свердлов-
ской области - управления социальной политики 
Министерства социальной политики Свердлов-
ской области (далее – управления социальной 
политики), органы записи актов гражданского 
состояния и (или) оператор федеральной госу-
дарственной информационной системы ведения 
Единого государственного реестра записей актов 
гражданского состояния (далее – ЕГР ЗАГС), тер-
риториальные органы Главного управления по 
вопросам миграции Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по Свердловской области, 
территориальный орган Федеральной службы го-
сударственной регистрации, кадастра и карто-
графии (Росреестр), судебные органы, военные 
комиссариаты, работодатели (физические лица, 
юридические лица (организации), вступившие в 
трудовые отношения с работником), территори-
альные органы Пенсионного фонда Российской 
Федерации, Департамента по труду и занятости 
населения Свердловской области.

12. Запрещается требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы и организации, за исключе-
нием получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в пе-
речень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государ-
ственных услуг, утвержденный постановлением 
Правительства Свердловской области от 14.09.2011 
№1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления исполнительными органами 
государственной власти Свердловской области 
государственных услуг и предоставляются ор-
ганизациями, участвующими в предоставлении 
государственных услуг, и Порядка определения 
платы за оказание услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления 
исполнительными органами государственной 
власти Свердловской области государственных 
услуг» (далее – постановление Правительства 
Свердловской области от 14.09.2011 №1211-ПП).

Описание результата предоставления
государственной услуги

13. Результатом предоставления государствен-
ной услуги является решение уполномоченного 
органа о предоставлении государственной услуги, 
оформленное в письменном виде, и организация 
выплаты субсидии через кредитные организации, 
в том числе с использованием Единой социальной 
карты, организации почтовой связи или организа-
ции, осуществляющие деятельность по доставке 
социальных пособий, по выбору заявителя, либо 
решение уполномоченного органа об отказе в 
предоставлении государственной услуги, оформ-
ленное в письменном виде.

В качестве результата предоставления государ-
ственной услуги заявитель по его выбору вправе 
получить решение в форме электронного доку-
мента, подписанного руководителем уполномо-
ченного органа или уполномоченного им лица с 
использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи (при наличии технической 
возможности).

Срок предоставления государственной 
услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие
в предоставлении государственной услуги, 

срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае,

если возможность приостановления
предусмотрена законодательством

Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области, срок выдачи

(направления) документов, являющихся
результатом предоставления

государственной услуги
14. Решение о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении государственной услуги прини-
мается уполномоченным органом в течение де-
сяти рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, или поступления сведе-
ний, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, в порядке межведомственного 
взаимодействия.

В случае, если заявление подано через МФЦ, 
днем принятия заявления считается день его по-
ступления в уполномоченный орган.

В случае, если заявление подано в форме элек-
тронного документа, днем принятия заявления 
считается день направления заявителю электрон-
ного сообщения о принятии заявления.

При представлении документов с 1-го по 15-е 
число месяца субсидия предоставляется с 1-го 
числа этого месяца, а при представлении с 16-го 
числа до конца месяца - с 1-го числа следующего 
месяца.

Копия решения о предоставлении либо об от-
казе в предоставлении государственной услуги 
направляется заявителю в письменной форме или 
в форме электронного документа в течение пяти 
дней со дня принятия этого решения. В случае 
подачи заявления через МФЦ копия решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставле-
нии государственной услуги направляется в МФЦ 
в течение пяти рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении или отказе в предо-
ставлении государственной услуги, но не позднее 
следующего рабочего дня после истечения срока 
оказания государственной услуги.

Рассмотрение уполномоченным органом заяв-
ления о предоставлении субсидии приостанавли-
вается не более чем на один месяц, в случае если 
по истечении 10 дней со дня получения заявления 
или документов в виде электронного докумен-
та (пакета документов) заявитель не представил 
всех или части документов, указанных в пункте 16 
настоящего регламента, в уполномоченный орган.

Уполномоченный орган уведомляет заявителя 
о приостановлении рассмотрения заявления о 
предоставлении субсидии в течение 3 рабочих 
дней со дня принятия такого решения с указанием 
оснований приостановления.

Днем подачи заявления о предоставлении суб-
сидии в случае приостановления рассмотрения 
заявления считается день, когда заявителем пред-

ставлены все документы, указанные в пункте 16 
настоящего регламента.

Выплата субсидии осуществляется с месяца, 
следующего за месяцем подачи заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление государственной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, ре-
гулирующих предоставление государственной 
услуги, с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования размещен на офи-
циальном сайте уполномоченного органа в сети 
Интернет по адресу: www.goslog.ru и на Едином 
портале www.gosuslugi.ru.

Уполномоченный орган обеспечивает разме-
щение и актуализацию перечня указанных нор-
мативных правовых актов на своем официальном 
сайте в сети Интернет, на Едином портале, в реги-
ональном реестре.

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии

с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области 
для предоставления государственной услуги 

и услуг, являющихся необходимыми
и обязательными для предоставления

государственной услуги и подлежащих
представлению заявителем, способы
их получения заявителем, в том числе

в электронной форме, порядок
их представления

16. Для предоставления государственной услуги 
заявитель представляет в уполномоченный орган 
по месту жительства либо в МФЦ заявление о пре-
доставлении субсидии с указанием всех членов 
семьи и степени родства и предъявляет паспорт 
или иной документ, удостоверяющий личность.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копии документов, подтверждающих право-

вые основания владения и пользования заяви-
телем жилым помещением, в котором он заре-
гистрирован по месту постоянного жительства, 
- в случае, если заявитель является нанимателем 
жилого помещения по договору найма в частном 
жилищном фонде, членом жилищного, жилищ-
но-строительного кооператива или иного специ-
ализированного потребительского кооператива. 
Заявитель, проходящий военную службу по кон-
тракту, зарегистрированный по месту жительства 
по адресу воинской части, но проживающий ввиду 
отсутствия служебных жилых помещений в жилых 
помещениях на условиях заключенного догово-
ра найма (поднайма), прилагает к заявлению о 
предоставлении государственной услуги копию 
договора найма (поднайма) в частном жилищном 
фонде и справку из воинской части об отсутствии 
возможности предоставления служебного жилого 
помещения;

2) документы или их копии, содержащие све-
дения о платежах за жилое помещение и ком-
мунальные услуги, начисленных за последний 
перед подачей заявления о предоставлении 
государственной услуги месяц, и о наличии (об 
отсутствии) задолженности по оплате жилого по-
мещения и коммунальных услуг. Если заявитель 
указал в заявлении о предоставлении государ-
ственной услуги в качестве членов своей семьи 
не всех граждан, зарегистрированных совместно 
с ним по месту его постоянного жительства, он 
обязан представить документы, подтверждающие 
размер вносимой ими платы за содержание и ре-
монт жилого помещения и коммунальные услуги;

3) копии документов, подтверждающих право 
заявителя и (или) членов его семьи на льготы, 
меры социальной поддержки и компенсации по 
оплате жилого помещения и коммунальных услуг 
(с предъявлением оригинала, если копия нотари-
ально не заверена). Сведения об инвалидности 
могут быть получены из Федеральной государ-
ственной информационной системы «Федераль-
ный реестр инвалидов» (ФГИС ФРИ), а в случае 
отсутствия соответствующих сведений в ФГИС 
ФРИ - на основании представленных заявителем 
документов;

4) копии документов, удостоверяющих принад-
лежность заявителя - иностранного гражданина 
и членов его семьи к гражданству государства, 
с которым Российской Федерацией заключен 
международный договор, в соответствии с кото-
рым предусмотрено предоставление субсидий (с 
предъявлением оригинала, если копия нотари-
ально не заверена);

5) документы, подтверждающие доходы за-
явителя и членов его семьи, учитываемые при 
решении вопроса о предоставлении субсидии. 
Для подтверждения доходов индивидуального 
предпринимателя представляются документы, 
предусмотренные законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах для избранной им 
системы налогообложения.

6) копии судебных актов о признании лиц, 
проживающих совместно с заявителем по месту 

постоянного жительства, членами его семьи - в 
случае наличия разногласий между заявителем и 
проживающими совместно с заявителем по месту 
постоянного жительства лицами по вопросу при-
надлежности к одной семье. В этом случае упол-
номоченный орган учитывает в качестве членов 
семьи заявителя лиц, признанных таковыми в 
судебном порядке.

Сведения о регистрации актов гражданского 
состояния, произведенных за пределами терри-
тории Свердловской области, представляются 
заявителем.

Члены семей нанимателей жилого помещения 
по договору найма в частном жилищном фонде, 
членов жилищного или жилищно-строительного 
кооператива, собственников жилого помещения, 
проходящих военную службу по призыву в Воо-
руженных Силах Российской Федерации, других 
войсках, воинских формированиях и органах, соз-
данных в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, либо осужденных к лишению 
свободы, либо признанных безвестно отсутствую-
щими, либо умерших или объявленных умершими, 
либо находящихся на принудительном лечении по 
решению суда, дополнительно представляют до-
кументы, подтверждающие причину выбытия этих 
граждан, а также факт постоянного проживания в 
соответствующем жилом помещении совместно с 
указанными гражданами до их выбытия.

Иностранные граждане в качестве документа, 
удостоверяющего личность, предъявляют раз-
решение на временное проживание либо вид на 
жительство.

В качестве документа, подтверждающего пол-
номочия представителя, предъявляется дове-
ренность, оформленная и выданная в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

В случае, если для предоставления государ-
ственной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося заявите-
лем, одновременно с документами, указанными в 
настоящем пункте регламента, в уполномоченный 
орган или МФЦ представляется согласие лица, не 
являющегося заявителем, на обработку персо-
нальных данных этого лица.

Документы, представленные в подлинниках, ко-
пируются и заверяются уполномоченным органом 
или МФЦ (подлинники возвращаются заявителю).

Для получения документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, заяви-
тель лично обращается в органы государственной 
власти, учреждения и организации.

При наличии у уполномоченного органа воз-
можности, в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаи-
модействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного информационного 
взаимодействия, получить сведения, необходи-
мые для принятия решения о предоставлении 
субсидий, расчета их размеров, сравнения раз-
мера предоставляемой субсидии с фактическими 
расходами семьи на оплату жилого помещения и 
коммунальных услуг, граждане освобождаются 
по решению уполномоченного органа от обязан-
ности представления всех или части документов, 
указанных в пункте 16 настоящего регламента.

17. Заявление и документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, пред-
ставляются в уполномоченный орган посредством 
личного обращения заявителя, по почте, через 
МФЦ либо с использованием информационно-те-
лекоммуникационных технологий, включая ис-
пользование единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо портала государствен-
ных и муниципальных услуг Свердловской обла-
сти и других средств информационно-телеком-
муникационных технологий, в случаях и порядке, 
установленных действующим законодательством, 
в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмо-
трен законодательством Российской Федерации.

При использовании простой электронной под-
писи заявление и документы, представляются на 
бумажном носителе в уполномоченный орган в 
течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления.

В случае если по истечении 10 дней со дня полу-
чения заявления или документов в виде электрон-
ного документа (пакета документов) заявитель 
не представил в уполномоченный орган всех или 
части документов, рассмотрение уполномочен-
ным органом заявления о предоставлении госу-
дарственной услуги приостанавливается не более 
чем на один месяц, в течение которого заявление 
и документы, представляются на бумажном носи-
теле в уполномоченный орган.

В случае обращения за предоставлением го-
сударственной услуги с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий 
заявление должно быть подписано простой 
электронной подписью или усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявителя, 
а электронный образ каждого - усиленной ква-
лифицированной электронной подписью лица, 
которое в соответствии с законодательством Рос-
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сийской Федерации наделено полномочиями на 
создание и подписание таких документов.

В случае направления заявления по почте под-
пись заявителя, а также копии документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, должны быть заверены нотариально.

Полномочия представителя заявителя при об-
ращении с заявлением о предоставлении госу-
дарственной услуги должны быть подтверждены в 
соответствии с действующим законодательством.

Представление заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, в форме электронных документов прирав-
нивается к согласию заявителя с обработкой его 
персональных данных в уполномоченном органе 
в целях и объеме, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги.

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии

с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области 

для предоставления государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении

государственных органов и иных органов, 
участвующих в предоставлении

государственных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы

их получения заявителями, в том числе
в электронной форме, порядок

их представления
18. Заявитель вправе по собственной инициа-

тиве представить в уполномоченный орган или 
МФЦ документы, необходимые в соответствии с 
законодательством Российской Федерации для 
предоставления государственной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных орга-
нов и организаций, участвующих в предоставле-
нии государственной услуги, являются:

1) копии документов, подтверждающих право-
вые основания владения и пользования заяви-
телем жилым помещением, в котором он зареги-
стрирован по месту постоянного жительства, - в 
случае, если заявитель является пользователем 
жилого помещения государственного или муни-
ципального жилищных фондов, а также собствен-
ником жилого помещения;

2) копии документов, подтверждающих пра-
вовые основания отнесения лиц, проживающих 
совместно с заявителем по месту постоянного 
жительства, к членам его семьи;

3) копии документов, удостоверяющих принад-
лежность заявителя и членов его семьи к граж-
данству Российской Федерации;

4) документы, содержащие сведения о лицах, 
зарегистрированных совместно с заявителем по 
месту его постоянного жительства.

Заявитель вправе представить документы, 
указанные в настоящем пункте, а также копии 
судебных актов о признании лиц, проживающих 
совместно с заявителем по месту постоянного жи-
тельства, членами его семьи - в случае наличия 
разногласий между заявителем и проживающи-
ми совместно с заявителем по месту постоянного 
жительства лицами по вопросу принадлежности к 
одной семье, по собственной инициативе. В этом 
случае уполномоченный орган учитывает в ка-
честве членов семьи заявителя лиц, признанных 
таковыми в судебном порядке.

Для получения документов, содержащих све-
дения, указанные в настоящем пункте, заявитель 
лично обращается в органы государственной вла-
сти, учреждения и организации.

Непредставление заявителем документов, 
которые он вправе представить по собственной 
инициативе, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении государственной 
услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя 
представления документов, информации

или осуществления действий
19. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием государственной услуги;

представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской 
области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года 
№210 ФЗ);

представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, за исключением следу-
ющих случаев:

изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления государствен-
ной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении государственной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении 
государственной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, либо в предостав-
лении государственной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или из-
менение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги;

выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного 
лица уполномоченного органа, работника МФЦ 
при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги. В данном случае в письменном виде за 
подписью руководителя уполномоченного органа, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, заявитель уведом-
ляется об указанном факте, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

представления документов, подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление 
государственной услуги.

При предоставлении государственной услуги 
запрещается:

отказывать в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в случае, если заявление и документы, 
необходимые для предоставления государствен-
ной услуги, поданы в соответствии с информа-
цией о сроках и порядке предоставления госу-
дарственной услуги, опубликованной на Едином 
портале либо на официальном сайте уполномо-
ченного органа в сети Интернет;

отказывать в предоставлении государственной 
услуги в случае, если заявление и документы, не-
обходимые для предоставления государственной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления государствен-
ной услуги, опубликованной на Едином портале, 
либо на официальном сайте уполномоченного 
органа в сети Интернет.

Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления
государственной услуги

20. Основания для отказа в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги:

1) заявление и документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, поданы 
лицом, не имеющим на это полномочий;

2) к заявлению не приложены документы, не-
обходимые для предоставления государственной 
услуги либо предоставлены заведомо недостовер-
ные сведения;

3) заявление и документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, направ-
ленные в форме электронных документов, не под-
писаны электронной подписью в соответствии с 
пунктом 17 настоящего регламента;

4) выявлено несоблюдение установленных за-
конодательством Российской Федерации условий 
признания действительности усиленной квали-
фицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления

государственной услуги или отказа
в предоставлении государственной услуги
21. Основанием для приостановления предо-

ставления государственной услуги является не-
представление заявителем по истечении 10 дней 
со дня получения уполномоченным органом за-
явления или документов в виде электронного 
документа (пакета документов) всех или части 
документов, указанных в пункте 16 настоящего 
регламента.

Основания для отказа в предоставлении услуги:
1) отсутствие у заявителя права на получение 

субсидии;
2) наличие у заявителя задолженности по опла-

те жилого помещения и коммунальных услуг при 
отсутствии и (или) невыполнении соглашения по 
ее погашению;

3) представление заявителем неполных и (или) 
заведомо недостоверных сведений;

4) непредставление заявителем в течение срока 
приостановки рассмотрения заявления о предо-
ставлении субсидии требуемых документов. 

Перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, 
в том числе сведения о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими

в предоставлении государственной услуги
22. Услугами, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги в соответствии с постановлением 
Правительства Свердловской области от 14.09.2011 
№1211-ПП, являются:

выдача справки об установлении инвалидности;
выдача документов, подтверждающих дохо-

ды, за исключением документов, находящихся в 
распоряжении органов, предоставляющих госу-
дарственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг.

Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление
государственной услуги

23. Государственная услуга предоставляется без 
взимания государственной пошлины или иной 
платы.

Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, 

включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

24. Услуги, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги, предоставляются без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче запроса о предоставлении

государственной услуги, услуги,
предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении

государственной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

25. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче заявления в уполномоченном органе и при 
получении решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении государственной услуги 
не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожи-
дания в очереди при подаче заявления и при 
получении решения о предоставлении государ-
ственной услуги либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги также не должен превы-
шать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления
о предоставлении государственной услуги
и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении
государственной услуги, в том числе

в электронной форме
26. Регистрация заявления и документов, необ-

ходимых для предоставления государственной ус-
луги, осуществляется уполномоченным органом: 

в день подачи заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, в уполномоченный орган;

в день поступления заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в уполномоченный орган почтовым 
отправлением или из МФЦ, в том числе направ-
ленных МФЦ в электронной форме (интеграция 
информационных систем);

не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услу-
ги, в уполномоченный орган с использованием 
информационно-телекоммуникационных техно-
логий.

Если документы (копии документов), направ-
ленные почтовым отправлением, получены после 
окончания рабочего времени уполномоченного 
органа, днем их получения считается следующий 
рабочий день.

Если документы (копии документов) получены 
в выходной или праздничный день, днем их полу-
чения считается следующий за ним рабочий день.

В случае приостановления рассмотрения заяв-
ления о предоставлении субсидии днем подачи 
заявления о предоставлении субсидии считается 
день, когда заявителем представлены все докумен-
ты, указанные в пункте 16 настоящего регламента.

При наличии обстоятельств, ограничивающих 
транспортную доступность (от места жительства 
заявителя до ближайшего населенного пункта, 
в котором есть организация почтовой связи или 
МФЦ, и обратно время, затраченное на дорогу, 
составляет более 10 часов), днем подачи заявле-
ния о предоставлении субсидии считается день 
поступления заявления в организацию почтовой 
связи или МФЦ. Субсидия такому заявителю пре-
доставляется с учетом особенностей исчисления 
дня подачи заявления в пределах периода огра-
ниченной транспортной доступности, предусмо-
тренной настоящим пунктом, и сроков, установ-
ленных в абзаце девятом пункта 14 настоящего 
регламента. Перечень населенных пунктов, име-
ющих ограниченную транспортную доступность, 
устанавливается органом государственной власти 
субъекта Российской Федерации с учетом клима-
тических, географических особенностей, доступ-
ности транспортных услуг, услуг почтовой связи.

27. В случае если документы (копии докумен-
тов), направленные в виде электронного докумен-
та (пакета документов), получены после оконча-
ния рабочего времени уполномоченного органа, 
днем их получения считается следующий рабочий 
день.

Если документы (копии документов) получены 
в выходной или праздничный день, днем их полу-
чения считается следующий за ним рабочий день.

В случае если заявление и документы, необхо-
димые для предоставления государственной услу-
ги, поданы в электронной форме уполномоченный 
орган не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи заявления, направляет заявителю 
электронное сообщение о принятии либо об от-
казе в принятии заявления.

28. Регистрация заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, осуществляется в порядке, предусмотрен-
ном пунктом 43 настоящего регламента.

Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении государственной 
услуги, информационным стендам

с образцами их заполнения и перечнем
документов, необходимых для предоставления
каждой государственной услуги, размещению 

и оформлению визуальной, текстовой
и мультимедийной информации о порядке 
предоставления такой услуги, в том числе

к обеспечению доступности для инвалидов
указанных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области

о социальной защите инвалидов
29. В помещениях, в которых предоставляется 

государственная услуга, обеспечиваются:
1) соответствие санитарно-эпидемиологиче-

ским правилам и нормативам, правилам проти-
вопожарной безопасности;

2) создание инвалидам следующих условий до-
ступности объектов в соответствии с требовани-
ями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа в объ-
екты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения 
по территории объекта в целях доступа к месту 
предоставления государственной услуги, в том 
числе с помощью работников объекта, предостав-
ляющих государственную услугу, ассистивных и 
вспомогательных технологий, а также сменного 
кресла-коляски;

возможность посадки в транспортное средство 
и высадки из него перед входом в объект, в том 
числе с использованием кресла-коляски и, при 
необходимости, с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
нарушения функции зрения и самостоятельного 
передвижения, по территории объекта;

содействие инвалиду при входе в объект и вы-
ходе из него, информирование инвалида о до-
ступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей инфор-
мации, необходимой для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов к объектам и 
государственной услуге, с учетом ограничений их 
жизнедеятельности, в том числе дублирование не-
обходимой для получения государственной услуги 
звуковой и зрительной информации, а также над-
писей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект, в котором 
предоставляется государственная услуга, со-
баки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение;

3) помещения должны иметь места для ожида-
ния, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, 
кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свобод-
ным доступом к нему в рабочее время;
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5) места информирования, предназначенные 

для ознакомления граждан с информационными 
материалами, оборудуются:

информационными стендами или информаци-
онными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлеж-
ностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, 
предназначенных для приема граждан, размеща-
ется информация, указанная в пункте 5 настояще-
го регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мульти-
медийной информации о порядке предоставления 
государственной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому воспри-
ятию этой информации заявителями, в том числе 
заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества
государственной услуги, в том числе

количество взаимодействий заявителя
с должностными лицами при предоставлении 

государственной услуги
и их продолжительность, возможность

получения информации о ходе
предоставления государственной услуги,

в том числе с использованием
информационно-коммуникационных

технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в МФЦ 

(в том числе в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении органа, 

предоставляющего государственную услугу, 
по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), посредством запроса
о предоставлении нескольких государственных

и (или) муниципальных услуг в МФЦ
30. Показателями доступности и качества пре-

доставления государственной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе 

предоставления государственной услуги лично 
или с использованием информационно-комму-
никационных технологий;

2) возможность обращения за предоставлением 
государственной услуги через МФЦ и в электрон-
ной форме;

3) возможность обращения за предоставлением 
государственной услуги по экстерриториальному 
принципу на базе МФЦ при наличии технической 
возможности передачи документов из МФЦ в 
электронном виде (интеграция информационных 
систем).

31. Возможность получения государственной 
услуги в МФЦ в полном объеме, а также в любом 
уполномоченном органе по выбору заявителя (эк-
стерриториальный принцип) не предусмотрена.

32. При предоставлении государственной услуги 
взаимодействие заявителя с должностным лицом 
уполномоченного органа осуществляется:

1) при приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги;

2) при выдаче результата предоставления госу-
дарственной услуги.

В каждом случае заявитель взаимодействует 
с должностным лицом уполномоченного органа 
один раз.

Продолжительность взаимодействия заявителя 
с должностным лицом уполномоченного органа 
при предоставлении государственной услуги не 
должна превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственной

услуги в МФЦ, особенности предоставления
государственной услуги по экстерриториальному

принципу и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

33. При обращении заявителя за предоставле-
нием государственной услуги в МФЦ работник 
МФЦ осуществляет действия, предусмотренные 
настоящим регламентом и соглашением о взаи-
модействии, заключенным между МФЦ и уполно-
моченным органом.

МФЦ обеспечивает передачу принятых от за-
явителя заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, в 
уполномоченный орган в порядке и сроки, уста-
новленные соглашением о взаимодействии, но 
не позднее следующего рабочего дня после при-
нятия заявления.

34. Обращение за предоставлением государ-
ственной услуги может осуществляться с исполь-
зованием электронных документов, подписанных 
простой электронной подписью или усиленной 
квалифицированной электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной под-
писи» (при наличии технической возможности).

Обращение за предоставлением государствен-
ной услуги может осуществляться по экстеррито-
риальному принципу на базе МФЦ при наличии 
технической возможности передачи документов 
из МФЦ в электронном виде (интеграция инфор-
мационных систем).

Предоставление государственной услуги в лю-
бом уполномоченном органе по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип) не предусмотрено.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных 
процедур (действий) в МФЦ

35. Перечень административных процедур в 
уполномоченном органе по предоставлению за-
явителю государственной услуги включает в себя:

1) прием заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, их 
первичная проверка и регистрация либо отказ 
в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) формирование и направление межведом-
ственного запроса в органы и организации, уча-
ствующие в предоставлении государственной 
услуги;

3) рассмотрение заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, и принятие решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги;

4) организация осуществления выплаты суб-
сидии.

36. Перечень административных процедур по 
предоставлению государственной услуги в элек-
тронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала, включает в себя:

1) получение информации о порядке и сроках 
предоставления государственной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган для 
подачи заявления;

3) формирование заявления;
4) прием и регистрация заявления и докумен-

тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо отказ в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги;

5) получение заявителем сведений о ходе пре-
доставления государственной услуги; 

6) направление заявителю решения о предо-
ставлении либо об отказе в предоставлении го-
сударственной услуги;

7) взаимодействие уполномоченного органа с 
государственными органами (организациями), 
участвующими в предоставлении государствен-
ной услуги, в том числе порядок и условия такого 
взаимодействия;

8) направление заявителю копии решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги;

9) осуществление оценки качества предостав-
ления государственной услуги;

10) иные действия, необходимые для предостав-
ления государственной услуги, в том числе свя-
занные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заяви-
теля, использованной при обращении за получе-
нием государственной услуги, а также с установ-
лением перечня классов средств удостоверяющих 
центров, которые допускаются для использова-
ния в целях обеспечения указанной проверки и 
определяются на основании утверждаемой фе-
деральным органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопас-
ности Российской Федерации модели угроз без-
опасности информации в информационной си-
стеме, используемой в целях приема обращений 
за получением государственной услуги и (или) 
предоставления такой услуги.

37. Перечень административных процедур по 
предоставлению государственной услуги, выпол-
няемых МФЦ, включает в себя:

1) информирование заявителей о порядке и 
ходе предоставления государственной услуги в 
МФЦ, по иным вопросам, связанным с предостав-
лением государственной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления 
государственной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, и 
направление заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, 
в уполномоченный орган либо отказ в приеме за-
явления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги;

3) выдача заявителю копии решения о предо-
ставлении либо отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги.

Прием заявления и документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, 
их первичная проверка и регистрация либо 

отказ в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления

государственной услуги
38. Основанием для начала административной 

процедуры является обращение заявителя в упол-

номоченный орган либо поступление заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, в уполномоченный ор-
ган почтовым отправлением, из МФЦ (в том числе 
при интеграции информационных систем), в элек-
тронной форме.

39. В состав административной процедуры вхо-
дят следующие административные действия:

1) прием и первичная проверка заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги;

2) отказ в приеме заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, либо регистрация заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги.

40. Должностное лицо уполномоченного орга-
на, ответственное за выполнение администра-
тивного действия «Прием и первичная проверка 
заявления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги», определяется 
в соответствии с должностным регламентом.

41. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Прием и первичная проверка заявле-
ния и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги»:

1) проверяет документы, удостоверяющие лич-
ность заявителя, свидетельствует своей подписью 
правильность внесения в заявление паспортных 
данных заявителя. В случае подачи заявления че-
рез представителя заявителя в заявлении указы-
ваются фамилия, имя, отчество, почтовый адрес 
места жительства (места пребывания, фактиче-
ского проживания) представителя, наименова-
ние и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность представителя, реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 
Указанные сведения подтверждаются подписью 
представителя заявителя с проставлением даты 
представления заявления;

2) проверяет комплектность документов, пра-
вильность оформления и содержание представ-
ленных документов, соответствие сведений, 
содержащихся в документах, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

3) принимает заверенные в установленном по-
рядке копии документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, заверяет 
копии документов, приложенных к заявлению, 
сверяя их с подлинниками.

Первичная проверка заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, представленных в электронной фор-
ме, осуществляется в порядке, предусмотренном 
пунктом 74 настоящего регламента.

Максимальный срок выполнения административ-
ного действия «Прием и первичная проверка заяв-
ления и документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги», составляет 10 минут.

42. Ответственным за выполнение администра-
тивного действия «Отказ в приеме заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления госу-
дарственной услуги, либо регистрация заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги» является должностное 
лицо уполномоченного органа, которое определя-
ется в соответствии с должностным регламентом.

43. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Отказ в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо регистрация заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги»:

1) при наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, указанных 
в пункте 20 настоящего регламента, отказывает 
в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) при отсутствии оснований для отказа в при-
еме заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, указан-
ных в пункте 20 настоящего регламента, регистри-
рует заявление в Журнале регистрации заявлений 
о назначении субсидии на оплату жилого поме-
щения и коммунальных услуг (далее – Журнал) в 
день подачи заявления заявителем лично, либо 
в день поступления заявления из МФЦ, через 
организации почтовой связи, либо не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи заяв-
ления в уполномоченный орган, направленного с 
использованием информационно-телекоммуни-
кационных технологий;

3) в случае личного обращения заявителя выда-
ет расписку-уведомление, в которой указывается 
количество принятых документов, регистрацион-
ный номер заявления, фамилия и подпись долж-
ностного лица уполномоченного органа, приняв-
шего заявление, а в случае принятия заявления 
в электронной форме – направляет заявителю 
электронное сообщение о его принятии либо об 
отказе в принятии заявления не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи заявления.

В случае отказа в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, возвращает заявителю либо в 
МФЦ (в случае подачи заявления и документов 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, через МФЦ), либо направляет через 
организации почтовой связи заявление и доку-
менты, необходимые для предоставления госу-
дарственной услуги, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

Максимальный срок выполнения администра-
тивного действия «Отказ в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо регистрация заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги»:

1) в случае личного обращения заявителя не 
может превышать 5 минут;

2) в случае подачи заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, через МФЦ, организации почтовой связи 
не может превышать рабочего дня поступления 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, в уполно-
моченный орган; 

3) в случае подачи заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, направленных в форме электронных доку-
ментов, не может превышать рабочего дня, следу-
ющего за днем подачи заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в уполномоченный орган.

44. Критерием принятия решения о приеме 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, является 
отсутствие оснований для отказа в приеме заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

Критерием принятия решения об отказе в при-
еме заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, являет-
ся наличие оснований для отказа в приеме заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

45. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в Журнале либо отказ в приеме заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

46. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является внесение 
информации о приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в Журнал при отсутствии оснований 
для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги. В случае отказа в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, – внесение информа-
ции об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в Журнал устного приема по форме, 
утвержденной уполномоченным органом.

Формирование и направление
межведомственного запроса в государственные

органы, участвующие в предоставлении
государственной услуги

47. Основанием для начала выполнения адми-
нистративной процедуры является регистрация 
поступившего заявления и документов, необхо-
димых для предоставления государственной ус-
луги, в Журнале и непредставление заявителем 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

48. Должностное лицо уполномоченного орга-
на, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры «Формирование и направление 
межведомственного запроса в государственные 
органы, участвующие в предоставлении государ-
ственной услуги», определяется в соответствии с 
должностным регламентом.

49. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административной 
процедуры, в течение 2 рабочих дней со дня реги-
страции заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, на-
правляет запрос, содержащий перечень необхо-
димых сведений, в форме электронного документа 
с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия, а при 
отсутствии доступа к этой системе – на бумажном 
носителе с соблюдением требований законода-
тельства Российской Федерации в области пер-
сональных данных о предоставлении сведений:

1) подтверждающих правовые основания вла-
дения и пользования заявителем жилым поме-
щением, в котором он зарегистрирован по месту 
постоянного жительства, - в случае, если заяви-
тель является пользователем жилого помещения 
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государственного или муниципального жилищ-
ных фондов, а также собственником жилого поме-
щения – в территориальный орган Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии (Росреестр);

2) подтверждающих правовые основания отне-
сения лиц, проживающих совместно с заявителем 
по месту постоянного жительства, к членам его 
семьи в случае наличия разногласий между заяви-
телем и проживающими совместно с заявителем 
по месту постоянного жительства лицами по во-
просу принадлежности к одной семье – в органы 
записи актов гражданского состояния, а с 1 января 
2021 года посредством ЕГР ЗАГС;

3) удостоверяющих принадлежность заявите-
ля и членов его семьи к гражданству Российской 
Федерации, о принадлежности заявителя - ино-
странного гражданина и членов его семьи к граж-
данству государства, с которым Российской Фе-
дерацией заключен международный договор - в 
территориальные органы Главного управления по 
вопросам миграции Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по Свердловской области;

4) о лицах, зарегистрированных совместно с 
заявителем по месту его постоянного жительства. 
о регистрации заявителя по месту жительства (в 
случае, если информация о регистрации по месту 
жительства отсутствует в документах, удостове-
ряющих личность) – в территориальные органы 
Главного управления по вопросам миграции Ми-
нистерства внутренних дел Российской Федера-
ции по Свердловской области, а в населенных 
пунктах, в которых отсутствует территориальный 
орган Главного управления по вопросам миграции 
Министерства внутренних дел Российской Феде-
рации по Свердловской области, в жилищно-экс-
плуатационную организацию, осуществляющую 
управление эксплуатацией жилых помещений;

5) о доходах заявителя и членов его семьи, учи-
тываемых при решении вопроса о предоставлении 
субсидии – в управления социальной политики, в 
территориальные органы Пенсионного фонда Рос-
сийской Федерации, работодателям (физическим 
лицам, юридическим лицам (организации).

Информация о предоставленных (предостав-
ляемых) мерах социальной защиты (поддержки), 
иных социальных гарантиях и выплатах может 
быть получена посредством использования Еди-
ной государственной информационной системы 
социального обеспечения (далее - ЕГИССО) в по-
рядке и объеме, установленных Правительством 
Российской Федерации, и в соответствии с форма-
тами, установленными оператором ЕГИССО.

6) об инвалидности заявителя - могут быть 
получены из Федеральной государственной ин-
формационной системы «Федеральный реестр 
инвалидов» (ФГИС ФРИ) Пенсионного фонда Рос-
сийской Федерации, а в случае отсутствия соот-
ветствующих сведений в ФГИС ФРИ - на основании 
представленных заявителем документов.

50. Результатом административной процедуры 
по формированию и направлению межведом-
ственного запроса в государственные органы, 
участвующие в предоставлении государственной 
услуги, является направление межведомственно-
го запроса в соответствующие органы, организа-
ции и учреждения.

Административная процедура «Формирование 
и направление межведомственного запроса в 
государственные органы, участвующие в предо-
ставлении государственной услуги» выполняется 
в течение 2 рабочих дней со дня регистрации за-
явления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги.

Максимальный срок выполнения администра-
тивной процедуры «Формирование и направ-
ление межведомственного запроса в государ-
ственные органы (организации), участвующие 
в предоставлении государственной услуги» не 
может превышать 2 рабочих дней со дня приема 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги.

51. Критерием административной процедуры явля-
ются зарегистрированные в уполномоченном органе 
заявление и документы, необходимые для предо-
ставления государственной услуги, и непредставле-
ние заявителем документов, содержащих сведения, 
указанные в пункте 20 настоящего регламента.

52. Результатом административной процедуры 
является направление межведомственного за-
проса в государственные органы, участвующие в 
предоставлении государственной услуги.

53. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является присвое-
ние регистрационного номера межведомственно-
му запросу в порядке, установленном уполномо-
ченным органом.

Рассмотрение заявления и документов,
необходимых для предоставления

государственной услуги, принятие решения
о предоставлении либо об отказе

в предоставлении государственной услуги
54. Основанием для начала административной 

процедуры являются зарегистрированные в упол-

номоченном органе заявление и документы, не-
обходимые для предоставления государственной 
услуги, а также документы, полученные в порядке 
межведомственного взаимодействия.

55. В состав административной процедуры вхо-
дят следующие административные действия:

1) рассмотрение заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги;

2) принятие решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении государственной услуги.

56. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Рассмотрение заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги», определяется в соответствии с долж-
ностным регламентом.

57. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Рассмотрение заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги»:

1) проверяет соответствие представленных за-
явления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, требованиям 
законодательства о порядке предоставления го-
сударственной услуги;

2) готовит проект решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги; 

3) передает подготовленный проект решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги для проверки должност-
ному лицу уполномоченного органа, осуществля-
ющему контрольные функции;

4) передает документы, по которым осущест-
влялся контроль, на рассмотрение руководителю 
уполномоченного органа или уполномоченному 
им лицу для рассмотрения и вынесения решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Административное действие «Рассмотрение 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги» выполня-
ется в течение 3 рабочих дней после поступле-
ния заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, а также 
документов (сведений), необходимых для предо-
ставления государственной услуги, полученных 
в порядке межведомственного взаимодействия.

Рассмотрение уполномоченным органом заяв-
ления о предоставлении субсидии приостанав-
ливается не более чем на один месяц в случае, 
если по истечении десяти дней со дня получения 
заявления или документов в виде электронно-
го документа (пакета документов) заявитель не 
представил всех или части документов, указанных 
в пункте 16 настоящего регламента, в уполномо-
ченный орган.

Уполномоченный орган уведомляет заявителя 
о приостановлении рассмотрения заявления о 
предоставлении субсидии в течение трех рабочих 
дней со дня принятия такого решения с указанием 
оснований приостановления. 

58. Должностным лицом уполномоченного 
органа, ответственным за выполнение админи-
стративного действия «Принятие решения о пре-
доставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги», является руководитель 
уполномоченного органа или лицо, им уполно-
моченное.

59. Руководитель уполномоченного органа или 
уполномоченное им лицо:

рассматривает представленные должностным 
лицом уполномоченного органа, ответственным 
за выполнение административного действия 
«Рассмотрение заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги», документы;

принимает решение о предоставлении государ-
ственной услуги либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги, что свидетельствуется 
его подписью в решении и заверяется печатью 
уполномоченного органа.

Максимальный срок выполнения администра-
тивного действия – 1 рабочий день.

60. Критерием рассмотрения заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, принятия решения о пре-
доставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги являются зарегистри-
рованные в уполномоченном органе заявление 
и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, а также документы (све-
дения), необходимые для предоставления госу-
дарственной услуги, полученные в порядке меж-
ведомственного взаимодействия.

61. Результатом административной процедуры 
является принятие руководителем уполномо-
ченного органа или уполномоченным им лицом 
решения о предоставлении либо об отказе в пре-
доставлении государственной услуги.

Копия решения о предоставлении либо об отка-
зе в предоставлении государственной услуги на-
правляется заявителю в течение пяти дней со дня 

принятия этого решения. В случае подачи заявле-
ния через МФЦ копия решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги направляется в МФЦ в течение пяти 
дней со дня принятия решения о предоставлении 
или об отказе в предоставлении государственной 
услуги, но не позднее следующего рабочего дня 
после истечения срока оказания государственной 
услуги способом, позволяющим подтвердить факт 
и дату направления.

62. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является внесение 
сведений о принятом решении в Журнал.

Организация осуществления
выплаты субсидии

63. Основанием для начала административной 
процедуры является принятие руководителем 
уполномоченного органа или уполномоченным 
им лицом решения о предоставлении государ-
ственной услуги.

64. Должностное лицо уполномоченного орга-
на, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры «Организация выплаты субсидии», 
определяется в соответствии с должностным ре-
гламентом.

65. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административной 
процедуры «Организация выплаты субсидии», на 
основании решения о предоставлении государ-
ственной услуги:

1) начисляет сумму субсидии в программном 
продукте Контур-ЖКХ;

2) вносит в программный продукт Контур-ЖКХ 
информацию о способе выплаты субсидии, ука-
занном в заявлении.

66. Максимальный срок выполнения админи-
стративной процедуры не должен превышать 1 
рабочего дня.

67. Критерием организации выплаты субсидии 
является принятие руководителем уполномочен-
ного органа или уполномоченным им лицом реше-
ния о предоставлении государственной услуги.

68. Результатом административной процедуры 
является внесение в программный продукт Кон-
тур-ЖКХ информации, необходимой для осущест-
вления выплаты субсидии заявителю.

69. Способом фиксации результата выполне-
ния административной процедуры является вне-
сенная в программный продукт Контур-ЖКХ ин-
формация, необходимая для выплаты субсидии 
заявителю.

Порядок осуществления административных 
процедур (действий) в электронной форме,

в том числе с использованием
Единого портала

70. Административные процедуры (действия) 
по предоставлению государственной услуги пре-
доставляются в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала.

Представление в установленном порядке
информации заявителям и обеспечение

доступа заявителей к сведениям
о государственной услуге

71. На Едином портале размещается следующая 
информация о предоставлении государственной 
услуги:

1) исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной ус-

луги;
4) результаты предоставления государствен-

ной услуги, порядок представления документа, 
являющегося результатом предоставления госу-
дарственной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 
государственной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесу-
дебное) обжалование действий (бездействия) и 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления государственной услуги;

7) формы заявлений, используемые при предо-
ставлении государственной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и 
сроках предоставления государственной услуги 
на основании сведений, содержащихся в реги-
ональном реестре, предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке пре-
доставления государственной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-ли-
бо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистра-
цию или авторизацию заявителя, или предостав-
ление им персональных данных.

Запись на прием в уполномоченный орган
для подачи заявления

72. Запись на прием в уполномоченный орган 
для подачи заявления с использованием Единого 
портала, официального сайта уполномоченного 
органа в сети Интернет не осуществляется.

Формирование заявления
73. Формирование заявления осуществляется 

заявителем посредством заполнения электрон-
ной формы заявления на Едином портале.

На Едином портале размещаются образцы за-
полнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформирован-
ного заявления осуществляется автоматически 
после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о ха-
рактере выявленной ошибки и порядке ее устра-
нения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявле-
ния.

При формировании заявления заявителю обе-
спечивается:

возможность копирования и сохранения заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги;

возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную 
форму заявления значений в любой момент по 
желанию заявителя, в том числе при возникно-
вении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заяв-
ления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в фе-
деральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме» (далее – единая 
система идентификации и аутентификации), и 
сведений, опубликованных на Едином портале, 
официальном сайте уполномоченного органа в 
сети Интернет, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов 
заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином пор-
тале к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее 1 года, а также частично сформирован-
ных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и 
документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, направляются заявите-
лем в уполномоченный орган по месту жительства 
посредством Единого портала.

Прием и регистрация уполномоченным органом
заявления и документов, необходимых

для предоставления государственной услуги, 
либо отказ в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления
государственной услуги

74. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Прием и первичная проверка заявле-
ния и документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги», проверяет:

наличие простой электронной подписи или 
усиленной квалифицированной электронной 
подписи заявителя в заявлении;

наличие усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи в документах, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

действительность усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи, если заявление 
и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, подписаны усиленной 
квалифицированной электронной подписью;

наличие документов, указанных в пункте 16 на-
стоящего регламента.

Должностное лицо уполномоченного органа 
либо работник МФЦ не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения заявления, фор-
мирует и направляет заявителю электронное уве-
домление о получении его заявления.

Документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, представленные в форме 
электронных документов и подписанные усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, 
признаются электронными документами, равно-
значными документам на бумажном носителе, и 
исключают необходимость их представления в 
бумажном виде.

75. При наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, должностное 
лицо уполномоченного органа, ответственное за 
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выполнение действия «Прием и первичная про-
верка заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги», в срок 
не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
дачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги в упол-
номоченный орган, направляет электронное со-
общение об отказе в принятии заявления.

При отсутствии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, заявителю со-
общается присвоенный заявлению в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портала заявителю 
будет представлена информация о ходе рассмо-
трения указанного заявления.

После принятия заявления должностным лицом 
уполномоченного органа статус заявления в лич-
ном кабинете на Едином портале обновляется до 
статуса «принято».

76. Регистрация заявления осуществляется в 
порядке, предусмотренном пунктом 43 настоя-
щего регламента.

Оплата государственной пошлины
за предоставление государственной услуги

и уплата иных платежей, взимаемых
в соответствии с законодательством

Российской Федерации
77. Оплата государственной пошлины за предо-

ставление государственной услуги с использова-
нием Единого портала не предусмотрена в связи 
с тем, что государственная пошлина за предостав-
ление государственной услуги не взимается.

Получение заявителем сведений о ходе
предоставления государственной услуги

78. Заявитель имеет возможность получения 
информации о ходе предоставления государ-
ственной услуги (при наличии технической воз-
можности).

Информация о ходе предоставления государ-
ственной услуги направляется заявителю упол-
номоченным органом в срок, не превышающий 
1 рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электрон-
ной почты или с использованием средств Единого 
портала по выбору заявителя.

При предоставлении государственной услуги 
в электронной форме заявителю направляется 
электронное сообщение о принятии заявления 
либо об отказе в принятии заявления.

Взаимодействие уполномоченного органа
с государственными органами

(организациями), участвующими
в предоставлении государственной услуги,

в том числе порядок и условия
такого взаимодействия

79. Взаимодействие уполномоченного органа 
с государственными органами (организациями), 
участвующими в предоставлении государствен-
ной услуги, осуществляется в порядке, предусмо-
тренном пунктами 47-53 настоящего регламента.

Направление копии решения
о предоставлении либо об отказе

в предоставлении государственной услуги
80. Заявитель вправе получить результат предо-

ставления государственной услуги в форме элек-
тронного документа или документа на бумажном 
носителе.

В качестве результата предоставления государ-
ственной услуги заявитель по его выбору вправе 
получить решение о предоставлении либо об от-
казе в предоставлении государственной услуги в 
форме электронного документа, подписанного ру-
ководителем уполномоченного органа или упол-
номоченным им лицом с использованием усилен-
ной квалифицированной электронной подписи 
(при наличии технической возможности).

Копия решения о предоставлении либо об от-
казе в предоставлении государственной услуги 
размещается в личном кабинете заявителя на 
Едином портале.

Осуществление оценки качества
предоставления государственной услуги

81. Заявителю обеспечивается возможность 
оценить доступность и качество предоставления 
государственной услуги на Едином портале.

Иные действия, необходимые
для предоставления государственной услуги, 

в том числе связанные с проверкой
действительности усиленной

квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении 

за получением государственной услуги,
а также с установлением перечня классов 

средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях

обеспечения указанной проверки
и определяются на основании утверждаемой 

федеральным органом исполнительной
власти по согласованию с Федеральной

службой безопасности Российской
Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений

за получением государственной услуги
и (или) предоставления такой услуги

82. Проверка усиленной квалифицированной 
электронной подписи заявителя может осущест-
вляться должностным лицом уполномоченного 
органа самостоятельно, с использованием имею-
щихся средств электронной подписи или средств 
информационной системы головного удостове-
ряющего центра, которая входит в состав инфра-
структуры, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие действующих и 
создаваемых информационных систем, использу-
емых для предоставления услуг. Проверка усилен-
ной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием 
средств информационной системы аккредитован-
ного удостоверяющего центра.

Порядок выполнения административных
процедур (действий) МФЦ, в том числе

административных процедур (действий),
выполняемых МФЦ при предоставлении

государственной услуги в полном объеме
и при предоставлении государственной

услуги посредством комплексного запроса
83. Информация о предоставлении государ-

ственной услуги размещается в соответствии с 
пунктом 5 настоящего регламента на официаль-
ном сайте МФЦ в сети Интернет и предоставляет-
ся заявителю бесплатно.

Информирование заявителей о порядке предо-
ставления государственной услуги в МФЦ может 
осуществляться:

при личном, письменном обращении заявите-
ля или при поступлении обращений в МФЦ с ис-
пользованием ресурсов телефонной сети общего 
пользования или сети Интернет;

с использованием инфоматов или иных про-
граммно-аппаратных комплексов, обеспечива-
ющих доступ к информации о государственной 
услуге, предоставляемой в МФЦ;

с использованием иных способов информиро-
вания, доступных в МФЦ.

84. Основанием для начала административной 
процедуры «Прием заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, и направление заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в уполномоченный орган либо отказ 
в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги» яв-
ляется обращение заявителя в МФЦ.

85. Работник МФЦ:
1) проверяет документы, удостоверяющие лич-

ность заявителя, свидетельствует своей подписью 
правильность внесения в заявление паспортных 
данных заявителя. В случае подачи заявления че-
рез представителя заявителя в заявлении указы-
ваются фамилия, имя, отчество, почтовый адрес 
места жительства (места пребывания, фактиче-
ского проживания) представителя, наименова-
ние и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность представителя, реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 
Указанные сведения подтверждаются подпи-
сью представителя заявителя с проставлением 
даты представления заявления. В случае если 
заявление подано лицом, не имеющим на это 
полномочий, отказывает в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, и возвращает заявителю 
заявление и документы;

2) принимает заверенные в установленном по-
рядке копии документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, заверяет 
копии документов, приложенных к заявлению, 
сверяя их с подлинниками;

3) при отсутствии оснований для отказа в 
приеме заявления формирует запрос о предо-
ставлении государственной услуги с помощью 
автоматизированной информационной системы 
деятельности государственного бюджетного уч-
реждения Свердловской области «Многофункци-
ональный центр» (далее – АИС МФЦ). Запрос о 
предоставлении государственной услуги распе-
чатывается в двух экземплярах, в которых работ-
ник МФЦ проставляет свою подпись, означающую 
подтверждение принятия заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги Один экземпляр запроса о пре-
доставлении государственной услуги выдается 
заявителю, другой подлежит хранению в МФЦ;

4) в случае, если к заявлению не приложены 
документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, отказывает в приеме 
заявления и возвращает заявление заявителю.

86. Максимальный срок выполнения админи-
стративной процедуры составляет 10 минут.

87. Результатом административной процедуры 
является прием заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, и их направление в уполномоченный ор-
ган, либо отказ в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги.

88. МФЦ обеспечивает передачу принятых от 
заявителя заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услу-
ги, в уполномоченный орган в порядке и сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии, 
заключенным между МФЦ и уполномоченным ор-
ганом, но не позднее рабочего дня, следующего за 
днем приема документов у заявителя, в том числе 
в электронной форме (при интеграции информа-
ционных систем).

89. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры в случае приема 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, является 
формирование запроса о предоставлении госу-
дарственной услуги с помощью АИС МФЦ, а в части 
отказа в приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, результат фиксируется в программе АИС 
МФЦ как консультация заявителя.

Формирование и направление МФЦ
межведомственного запроса в органы,

предоставляющие государственные услуги,
в иные государственные органы

(организации), участвующие
в предоставлении государственных услуг
90. Административная процедура «Формирова-

ние и направление межведомственного запроса в 
органы, предоставляющие государственные услу-
ги, в иные государственные органы (организации), 
участвующие в предоставлении государственных 
услуг», работниками МФЦ не осуществляется.

Выдача заявителю решения
о предоставлении либо отказе

в предоставлении государственной услуги
91. Основанием для начала административной 

процедуры «Выдача заявителю копии решения о 
предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги, в том числе выдача доку-
мента на бумажном носителе, подтверждающего 
содержание электронного документа, направлен-
ного в МФЦ по результатам предоставления госу-
дарственной услуги уполномоченным органом» 
является поступление результата предоставления 
государственной услуги из уполномоченного ор-
гана и обращение заявителя в МФЦ.

92. Работник МФЦ, ответственный за выполне-
ние административной процедуры «Выдача зая-
вителю копии решения о предоставлении либо 
отказе в предоставлении государственной услу-
ги, в том числе выдача документа на бумажном 
носителе, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, направленного в МФЦ по 
результатам предоставления государственной 
услуги уполномоченным органом»:

выдает заявителю результат предоставления 
государственной услуги на основании представ-
ленного заявителем экземпляра запроса о предо-
ставлении государственной услуги;

отмечает в экземпляре запроса о предоставле-
нии государственной услуги, хранящемся в МФЦ, 
реквизиты выдаваемого заявителю в качестве 
результата предоставления государственной ус-
луги документа, получает подпись заявителя в 
его получении в экземпляре запроса МФЦ. Мак-
симальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 10 минут. 

93. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является отметка 
в программе АИС МФЦ о дате выдачи результата 
предоставления государственной услуги.

Предоставление государственной услуги 
посредством комплексного запроса

94. Предоставление государственной услуги 
посредством комплексного запроса не осущест-
вляется.

Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги 
документах

95. Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданном в решении о предоставле-
нии либо об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги осуществляется по заявлению 
заявителя, составленному в произвольной форме 
(далее – заявление об исправлении ошибок).

Заявление об исправлении ошибок рассматри-
вается должностным лицом уполномоченного 
органа, ответственным за выполнение админи-
стративного действия «Рассмотрение заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги», в течение 3 рабочих 
дней с даты регистрации заявления об исправ-
лении ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и 
(или) ошибок указанное должностное лицо осу-
ществляет замену решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги и решение о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении государственной услуги 
направляет заявителю в порядке, предусмотрен-
ном пунктом 63 настоящего регламента.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок 
в решении о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении государственной услуги заяви-
тель письменно уведомляется об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок.

96. Решение о предоставлении либо отказе в 
предоставлении государственной услуги, выда-
ваемое в результате предоставления государ-
ственной услуги, в которое внесены исправления, 
вручается заявителю лично или направляется за-
казным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении.

В случае обращения за предоставлением госу-
дарственной услуги в форме электронного доку-
мента посредством Единого портала исправлен-
ное решение о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении государственной услуги разме-
щается в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (при наличии технической возможности).

Раздел 4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами
положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению

государственной услуги,
а также принятием ими решений

97. Текущий контроль за соблюдением после-
довательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению 
государственной услуги, осуществляется руково-
дителем уполномоченного органа и должностны-
ми лицами уполномоченного органа, ответствен-
ными за предоставление государственной услуги, 
на постоянной основе, а также путем проведения 
плановых и внеплановых проверок по соблюде-
нию и исполнению положений настоящего ре-
гламента.

Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления государственной 

услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством

предоставления государственной услуги
98. Контроль за полнотой и качеством предо-

ставления государственной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, рассмотре-
ние, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащие жалобы на 
действия (бездействие) должностных лиц упол-
номоченного органа (далее – жалоба).

Периодичность осуществления проверок пол-
ноты и качества предоставления государственной 
услуги устанавливается руководителем уполно-
моченного органа либо уполномоченным им ли-
цом, ответственным за организацию работы по 
предоставлению государственной услуги.

99. Проверки полноты и качества предостав-
ления государственной услуги осуществляются 
на основании индивидуальных правовых актов 
(приказов), издаваемых руководителем уполно-
моченного органа либо уполномоченным им ли-
цом, ответственным за организацию работы по 
предоставлению государственной услуги.

Периодичность проведения проверок может 
носить плановый характер (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов ра-
боты) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению заявителя).

Результаты проверок оформляются в виде акта, 
в котором отмечаются выявленные недостатки и 
даются предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего государственную услугу, 

за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной услуги
100. По результатам проведенных проверок в 

случае выявления нарушений прав граждан ви-
новные лица привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.

101. Должностные лица уполномоченного ор-
гана, ответственные за осуществление адми-
нистративных процедур по предоставлению 
государственной услуги, несут установленную 
законодательством Российской Федерации от-
ветственность за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления государственной услуги.
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Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля
за предоставлением государственной услуги, 

в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

102. Контроль за предоставлением государ-
ственной услуги осуществляется в форме контро-
ля за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами 
по предоставлению государственной услуги, и 
принятием решений должностными лицами упол-
номоченного органа путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами 
уполномоченного органа нормативных правовых 
актов, а также положений настоящего регламента.

Проверки также могут проводиться по конкрет-
ной жалобе заявителя.

Контроль за предоставлением государствен-
ной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций осуществляется посредством от-
крытости деятельности управлений социальной 
политики при предоставлении государственной 
услуги, получения полной, актуальной и досто-
верной информации о порядке предоставления 
государственной услуги и возможности досудеб-
ного рассмотрения обращений (жалоб) в процес-
се получения государственной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего
государственную услугу, его должностных 

лиц, а также решений и действий
(бездействия) МФЦ, работников МФЦ

Информация для заинтересованных лиц 
об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) 
решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления государственной услуги
103. Заинтересованное лицо вправе обжаловать 

решения и действия (бездействие) уполномочен-
ного органа, его должностных лиц, а также реше-
ния и действия (бездействие) МФЦ, работников 
МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ.

Органы государственной власти, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена
жалоба заявителя в досудебном

(внесудебном) порядке
104. В случае обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, его долж-
ностных лиц и муниципальных служащих жалоба 
подается для рассмотрения в уполномоченный 
орган в письменной форме на бумажном носите-
ле, в том числе при личном приеме заявителя, по 
почте или через МФЦ либо в электронной форме.

105. Жалобу на решения и действия (бездей-
ствие) уполномоченного органа также возможно 
подать в Территориальный отраслевой исполни-
тельный орган государственной власти Свердлов-
ской области - Управление социальной политики 
Министерства социальной политики Свердлов-
ской области по Сухоложскому району в письмен-
ной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, по почте или через 
МФЦ либо в электронной форме.

106. В случае обжалования решений и действий 
(бездействия МФЦ, работника МФЦ жалоба по-
дается для рассмотрения в МФЦ в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, в электронной форме, 
а также по почте.

107. Жалобу на решения и действия (бездей-
ствие) МФЦ, его руководителя также возможно 
подать в Департамент информатизации и связи 
Свердловской области (далее – учредитель МФЦ), 
в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме, а также по почте.

Способы информирования заявителей о по-
рядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием Единого портала
108. Уполномоченный орган, МФЦ, а также учре-

дитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке об-

жалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, 
а также МФЦ и его работников посредством раз-
мещения информации:

на стендах в местах предоставления государ-
ственной услуги;

на официальном сайте уполномоченного орга-
на, МФЦ по адресу: mfc66.ru и учредителя МФЦ по 
адресу: dis.midural.ru;

на Едином портале в разделе «Дополнительная 
информация» по адресу: gosuslugi.ru;

2) консультирование заявителей о порядке об-
жалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, а 
также на решения и действия (бездействие) МФЦ 
и его работников, в том числе по телефону, элек-
тронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих порядок досудебного

(внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия) органа,

предоставляющего государственную услугу,
его должностных лиц, а также решений

и действий (бездействия) МФЦ,
работников МФЦ

109. Порядок досудебного (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, 
а также решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работников МФЦ регулируется:

статьями 11.1–11.3 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ;

постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной го-
сударственной информационной системе, обеспе-
чивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской 
Федерации от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) федеральных органов исполнительной 
власти и их должностных лиц, федеральных госу-
дарственных служащих, должностных лиц госу-
дарственных внебюджетных фондов Российской 
Федерации, государственных корпораций, наде-
ленных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государствен-
ных услуг в установленной сфере деятельности, и 
их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их ра-
ботников»;

постановлением Правительства Свердловской 
области от 22.11.2018 №828ПП «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмо-
трения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) исполнительных органов государственной 
власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, 
государственных гражданских служащих ис-
полнительных органов государственной вла-
сти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, а также на решения и 
действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг и его работников»;

постановлением Главы городского округа Сухой 
Лог №от 01.02.2019 №118-ПГ «Об утверждении Поло-
жения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) орга-
нов местного самоуправления городского округа 
Сухой Лог, предоставляющих муниципальные ус-
луги, а также подведомственных им муниципаль-
ных учреждений городского округа Сухой Лог и 
их должностных лиц, муниципальных служащих 
органов местного самоуправления городского 
округа Сухой Лог, предоставляющих муниципаль-
ные услуги».

110. Полная информация о порядке подачи и 
рассмотрении жалобы на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должностных лиц, муници-
пальных служащих, а также решения и действия 
(бездействие) МФЦ, его работников (указывается, 
если услуга предоставляется через МФЦ) разме-
щена в разделе «Дополнительная информация» на 
Едином портале соответствующей муниципальной 
услуги.

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СУХОЙ ЛОГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 10.06.2020 г. №602-ПГ

Об утверждении Административного
регламента предоставления государственной
услуги «Предоставление отдельным категориям

граждан компенсаций расходов на оплату
жилого помещения и коммунальных услуг»
В соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Свердловской области от 09 октября 
2009 №79-ОЗ «О наделении органов местного 
самоуправления муниципальных образований, 
расположенных на территории Свердловской 
области, государственным полномочием Россий-
ской Федерации по предоставлению мер соци-
альной поддержки по оплате жилого помещения 
и коммунальных услуг», Законом Свердловской 
области от 19 ноября 2008 №105-ОЗ «О наделении 
органов местного самоуправления муниципаль-
ных образований, расположенных на территории 
Свердловской области, государственным полно-
мочием Свердловской области по предоставле-
нию отдельным категориям граждан компенсаций 
расходов на оплату жилого помещения и комму-
нальных услуг», постановлением Главы город-
ского округа Сухой Лог от 02.04.2019 №408-ПГ «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», руководствуясь Уставом 
городского округа Сухой Лог,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент пре-

доставления государственной услуги «Предостав-
ление отдельным категориям граждан компен-
саций расходов на оплату жилого помещения и 
коммунальных услуг» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в 
газете «Знамя Победы» и разместить на официаль-
ном сайте городского округа Сухой Лог в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль исполнения настоящего постановле-
ния возложить на заместителя главы Администра-
ции городского округа Сухой Лог Игонина В.Н.

Глава городского округа Р.Ю. Валов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы

городского округа Сухой Лог
от 10.06.2020 г. №602-ПГ

Административный регламент
предоставления государственной услуги 
«Предоставление отдельным категориям 

граждан компенсаций расходов на оплату
жилого помещения и коммунальных услуг»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования

регламента
1. Административный регламент предоставле-

ния государственной услуги «Предоставление от-
дельным категориям граждан компенсаций расхо-
дов на оплату жилого помещения и коммунальных 
услуг» (далее – регламент) устанавливает поря-
док и стандарт предоставления государственной 
услуги «Предоставление отдельным категориям 
граждан компенсаций расходов на оплату жилого 
помещения и коммунальных услуг» (далее – госу-
дарственная услуга, компенсация расходов) Ад-
министрацией городского округа Сухой Лог (далее 
– уполномоченный орган).

2. Настоящий регламент устанавливает сроки 
и последовательность административных проце-
дур (действий), осуществляемых уполномочен-
ным органом в процессе предоставления государ-
ственной услуги в соответствии с требованиями 
Федерального закона Российской Федерации от 
27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 
года №210-ФЗ), порядок взаимодействия между 
структурными подразделениями уполномочен-
ного органа, его должностными лицами, предо-
ставляющими государственную услугу (далее 
– ответственные лица), а также сроки и после-
довательность выполнения административных 
процедур (действий), осуществляемых между 
уполномоченным органом и заявителями, иными 
государственными органами Свердловской обла-
сти и органами местного самоуправления муни-
ципальных образований, расположенных на тер-
ритории Свердловской области, учреждениями и 
организациями, осуществляющими функции по 
предоставлению государственных услуг, в про-
цессе предоставления государственной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей
3. Заявителями на получение государственной 

услуги являются граждане Российской Федера-
ции, иностранные граждане и лица без граждан-
ства, проживающие на территории Свердловской 
области (далее – заявитель), из числа:

1) инвалидов Великой Отечественной войны и 
инвалидов боевых действий;

2) военнослужащих и лиц рядового и началь-
ствующего состава органов внутренних дел, 
Государственной противопожарной службы, уч-
реждений и органов уголовно-исполнительной 
системы, ставших инвалидами вследствие ране-
ния, контузии или увечья, полученных при испол-
нении обязанностей военной службы (служебных 
обязанностей);

3) участников Великой Отечественной войны, 
кроме военнослужащих, в том числе уволенных в 
запас (отставку), проходивших военную службу в 
воинских частях, учреждениях, военно-учебных 
заведениях, не входивших в состав действующей 
армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 
1945 года не менее 6 месяцев; военнослужащих, 
награжденных орденами или медалями СССР за 
службу в указанный период;

4) военнослужащих, в том числе уволенных в 
запас (отставку), проходивших военную службу в 
воинских частях, учреждениях, военно-учебных 
заведениях, не входивших в состав действующей 
армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 
1945 года не менее 6 месяцев; военнослужащих, 
награжденных орденами или медалями СССР за 
службу в указанный период, ставших инвалидами 
вследствие общего заболевания, трудового уве-
чья или других причин (кроме лиц, инвалидность 

которых наступила вследствие их противоправ-
ных действий);

5) ветеранов боевых действий из числа:
военнослужащих, в том числе уволенных в за-

пас (отставку), военнообязанных, призванных на 
военные сборы, лица рядового и начальствую-
щего состава органов внутренних дел и органов 
государственной безопасности, работники ука-
занных органов, работники Министерства обо-
роны СССР и работники Министерства обороны 
Российской Федерации, сотрудники учреждений 
и органов уголовно-исполнительной системы, 
направленных в другие государства органами 
государственной власти СССР, органами государ-
ственной власти Российской Федерации и прини-
мавших участие в боевых действиях при исполне-
нии служебных обязанностей в этих государствах, 
а также принимавших участие в соответствии с 
решениями органов государственной власти Рос-
сийской Федерации в боевых действиях на терри-
тории Российской Федерации;

военнослужащих, в том числе уволенных в за-
пас (отставку), лиц рядового и начальствующего 
состава органов внутренних дел и органов госу-
дарственной безопасности, лиц, участвовавших 
в операциях при выполнении правительственных 
боевых заданий по разминированию территорий 
и объектов на территории СССР и территориях 
других государств в период с 10 мая 1945 года по 
31 декабря 1951 года, в том числе в операциях по 
боевому тралению в период с 10 мая 1945 года по 
31 декабря 1957 года;

лиц, принимавших в соответствии с решения-
ми органов исполнительной власти Республики 
Дагестан участие в боевых действиях в соста-
ве отрядов самообороны Республики Дагестан 
в период с августа по сентябрь 1999 года в ходе 
контртеррористических операций на территории 
Республики Дагестан;

военнослужащих автомобильных батальонов, 
направлявшихся в Афганистан в период ведения 
там боевых действий для доставки грузов;

военнослужащих летного состава, совершав-
ших с территории СССР вылеты на боевые зада-
ния в Афганистан в период ведения там боевых 
действий;

6) бывших несовершеннолетних узников кон-
цлагерей, гетто, других мест принудительного 
содержания, созданных фашистами и их союзни-
ками в период второй мировой войны;

7) лиц, награжденных знаком «Жителю бло-
кадного Ленинграда», признанных инвалидами 
вследствие общего заболевания, трудового уве-
чья и других причин (кроме лиц, инвалидность 
которых наступила вследствие их противоправ-
ных действий);

8) членов семей погибших (умерших) инвали-
дов войны, участников Великой Отечественной 
войны и ветеранов боевых действий;

9) членов семей военнослужащих, лиц рядового 
и начальствующего состава органов внутренних 
дел, Государственной противопожарной службы, 
учреждений и органов уголовно-исполнительной 
системы и органов государственной безопасно-
сти, погибших при исполнении обязанностей во-
енной службы (служебных обязанностей);

10) инвалидов, в том числе ВИЧ-инфицирован-
ных - несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

11) семей, имеющих детей-инвалидов;
12) граждан, получивших или перенесших лу-

чевую болезнь и другие заболевания, связан-
ные с радиационным воздействием вследствие 
чернобыльской катастрофы или с работами по 
ликвидации последствий катастрофы на Черно-
быльской АЭС;

13) инвалидов вследствие чернобыльской ка-
тастрофы;

14) граждан (в том числе временно направлен-
ных или командированных), принимавших в 1986 
- 1987 годах участие в работах по ликвидации по-
следствий чернобыльской катастрофы в пределах 
зоны отчуждения или занятые в этот период на 
работах, связанных с эвакуацией населения, ма-
териальных ценностей, сельскохозяйственных 
животных, и на эксплуатации или других работах 
на Чернобыльской АЭС; военнослужащих и воен-
нообязанных, призванных на специальные сборы 
и привлеченных в этот период для выполнения 
работ, связанных с ликвидацией последствий 
чернобыльской катастрофы в пределах зоны от-
чуждения, включая летно-подъемный, инженер-
но-технический составы гражданской авиации, 
независимо от места дислокации и выполнявших-
ся работ; лиц начальствующего и рядового соста-
ва органов внутренних дел, проходивших в 1986 
- 1987 годах службу в зоне отчуждения; граждан, в 
том числе военнослужащих и военнообязанных, 
призванных на военные сборы и принимавших 
участие в 1988 - 1990 годах в работах по объекту 
«Укрытие»; младшего и среднего медицинского 
персонала, врачей и других работников лечеб-
ных учреждений (за исключением лиц, чья про-
фессиональная деятельность связана с работой с 
любыми видами источников ионизирующих излу-
чений в условиях радиационной обстановки на их 
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рабочем месте, соответствующей профилю про-
водимой работы), получивших сверхнорматив-
ные дозы облучения при оказании медицинской 
помощи и обслуживании в период с 26 апреля по 
30 июня 1986 года лиц, пострадавших в результате 
чернобыльской катастрофы и являвшихся источ-
ником ионизирующих излучений;

15) граждан, эвакуированных (в том числе вые-
хавших добровольно) в 1986 году из зоны отчуж-
дения, включая детей, в том числе детей, которые 
в момент эвакуации находились в состоянии вну-
триутробного развития;

16) военнослужащих, лиц начальствующего и 
рядового состава органов внутренних дел, Госу-
дарственной противопожарной службы, прохо-
дящих (проходивших) военную службу (службу) 
в зоне отчуждения, зоне отселения, зоне прожи-
вания, с правом на отселение и зоне проживания 
с льготным социально-экономическим статусом;

17) семей, в том числе вдов (вдовцов) умерших 
участников ликвидации последствий катастрофы 
на Чернобыльской АЭС из числа указанных в пун-
кте 14 настоящего регламента;

18) семей, потерявших кормильца из числа 
граждан, погибших в результате катастрофы на 
Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой 
болезни и других заболеваний, возникших в свя-
зи с чернобыльской катастрофой, а также семей 
умерших инвалидов, на которых распространя-
лись меры социальной поддержки по оплате жи-
лого помещения и коммунальных услуг;

19) детей и подростков, страдающих болезня-
ми вследствие чернобыльской катастрофы или 
обусловленными генетическими последствия-
ми радиоактивного облучения одного из роди-
телей, а также последующих поколений детей в 
случае развития у них заболеваний вследствие 
чернобыльской катастрофы или обусловленных 
генетическими последствиями радиоактивного 
облучения одного из родителей;

20) граждан, ставших инвалидами в результате 
воздействия радиации вследствие аварии в 1957 
году на производственном объединении «Маяк» 
и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

21) граждан, получивших лучевую болезнь, дру-
гие заболевания, включенные в перечень заболе-
ваний, возникновение или обострение которых 
обусловлены воздействием радиации вследствие 
аварии в 1957 году на производственном объеди-
нении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов 
в реку Теча;

22) граждан (в том числе временно направ-
ленных или командированных), включая воен-
нослужащих и военнообязанных, призванных 
на специальные сборы, лиц начальствующего и 
рядового состава органов внутренних дел, ор-
ганов государственной безопасности, органов 
гражданской обороны, принимавших в 1957-1958 
годах непосредственное участие в работах по 
ликвидации последствий аварии в 1957 году на 
производственном объединении «Маяк», а также 
граждан, включая военнослужащих и военнообя-
занных, призванных на специальные сборы, лиц 
начальствующего и рядового состава органов вну-
тренних дел, органов государственной безопас-
ности, органов гражданской обороны, занятых на 
работах по проведению защитных мероприятий и 
реабилитации радиоактивно загрязненных терри-
торий вдоль реки Теча в 1949-1956 годах;

23) граждан, эвакуированных (переселенных) 
из населенных пунктов (в том числе эвакуиро-
ванных (переселенных) в пределах населенных 
пунктов, где эвакуация (переселение) произво-
дилась частично), подвергшихся радиоактивно-
му загрязнению вследствие аварии в 1957 году на 
производственном объединении «Маяк» и сбро-
сов радиоактивных отходов в реку Теча, включая 
детей, в том числе детей, которые в момент эва-
куации (переселения) находились в состоянии 
внутриутробного развития, военнослужащих, 
вольнонаемный состав войсковых частей и спец-
контингент, эвакуированных в 1957 году из зоны 
радиоактивного загрязнения;

24) семей, потерявших кормильца из числа граж-
дан, указанных в пунктах 20 и 21 настоящего регла-
мента, в случае, если смерть явилась следствием 
воздействия радиации в результате аварии в 1957 
году на производственном объединении «Маяк» и 
сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

25) граждан, подвергшихся радиационному 
воздействию вследствие ядерных испытаний на 
Семипалатинском полигоне, получивших суммар-
ную (накопленную) эффективную дозу облучения 
более 25 сЗв (бэр);

26) граждан из подразделений особого риска;
27) семей, потерявших кормильца из числа 

граждан из подразделений особого риска;
28) лиц, награжденных знаком «Житель блокад-

ного Ленинграда», не имеющих инвалидности;
29) лиц, проработавших в тылу в период с 22 

июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести 
месяцев, исключая период работы на временно 
оккупированных территориях СССР; награжденных 
орденами или медалями СССР за самоотвержен-
ный труд в период Великой Отечественной войны;

30) ветеранов труда и лиц, приравненных к ним 
по состоянию на 31 декабря 2004 года, достигших 
возраста, дающего право на страховую пенсию 
по старости, и (или) возраста 60 и 55 лет (соответ-
ственно мужчины и женщины) и (или) приобрет-
ших в соответствии с Федеральным законом от 28 
декабря 2013 года №400-ФЗ «О страховых пенсиях» 
право на страховую пенсию по старости, срок на-
значения которой или возраст для назначения 
которой не наступили;

31) совершеннолетних узников нацистских кон-
цлагерей, тюрем и гетто (с лагерным режимом) 
и других мест принудительного содержания и 
принудительного труда, расположенных как на 
территории Германии и ее союзников, так и на 
оккупированных территориях СССР или других 
государств, подвергшихся немецкой оккупации, 
а также лицам из числа гражданского населения, 
насильственно вывезенным с территории бывше-
го СССР на принудительные работы в Германию, 
в союзные с ней страны и оккупированные ими 
государства, в возрасте старше 18 лет, содержав-
шимся в условиях лагерного режима;

32) реабилитированных лиц и лиц, признанных 
пострадавшими от политических репрессий;

33) граждан, проживающих на территории 
Свердловской области, получивших увечье или 
заболевание, не повлекшие инвалидности, при 
прохождении военной службы или службы в ор-
ганах внутренних дел Российской Федерации в 
период действия чрезвычайного положения либо 
вооруженного конфликта;

34) лиц, которым присвоено почетное звание 
Свердловской области «Почетный гражданин 
Свердловской области»;

35) лиц, награжденных знаком отличия Сверд-
ловской области «За заслуги перед Свердловской 
областью» I степени в случае, если им не присво-
ено почетное звание Свердловской области «По-
четный гражданин Свердловской области»;

36) медицинских и фармацевтических работни-
ков медицинских организаций, подведомствен-
ных исполнительным органам государственной 
власти Свердловской области, и медицинских 
организаций муниципальной системы здравоох-
ранения, расположенных в поселках городско-
го типа и сельских населенных пунктах, а также 
медицинских и фармацевтических работников, 
осуществляющих работу в обособленных струк-
турных подразделениях медицинских организа-
ций, подведомственных исполнительным органам 
государственной власти Свердловской области, и 
медицинских организаций муниципальной систе-
мы здравоохранения, расположенных в поселках 
городского типа и сельских населенных пунктах;

37) медицинских и фармацевтических работ-
ников, вышедших на пенсию, проживающих на 
территории Свердловской области и имеющих 
стаж работы по специальности не менее десяти 
лет в расположенных в поселках городского типа 
и сельских населенных пунктах медицинских ор-
ганизациях, подведомственных исполнительным 
органам государственной власти Свердловской 
области, обособленных структурных подразделе-
ниях медицинских организаций, подведомствен-
ных исполнительным органам государственной 
власти Свердловской области, областных государ-
ственных образовательных организациях, обосо-
бленных структурных подразделениях областных 
государственных образовательных организаций, 
медицинских организациях муниципальной систе-
мы здравоохранения, обособленных структурных 
подразделениях медицинских организаций му-
ниципальной системы здравоохранения, муници-
пальных образовательных организациях и (или) 
в обособленных структурных подразделениях 
муниципальных образовательных организаций;

38) педагогических работников государствен-
ных образовательных организаций Свердловской 
области и муниципальных образовательных орга-
низаций, расположенных в поселках городского 
типа и сельских населенных пунктах, и педаго-
гических работников, осуществляющих работу 
в обособленных структурных подразделениях 
государственных образовательных организаций 
Свердловской области и муниципальных обра-
зовательных организаций, расположенных в по-
селках городского типа и сельских населенных 
пунктах;

39) педагогических работников государствен-
ных образовательных организаций Свердловской 
области, а также муниципальных образователь-
ных организаций, осуществляющих деятельность 
на территории Свердловской области, вышедших 
на пенсию, имеющих стаж работы по специаль-
ности в федеральных государственных образова-
тельных организациях, государственных образо-
вательных организациях Свердловской области, 
государственных образовательных организаци-
ях других субъектов Российской Федерации и 
(или) муниципальных образовательных органи-
зациях, расположенных в поселках городского 
типа и сельских населенных пунктах, и (или) в 
обособленных структурных подразделениях фе-
деральных государственных образовательных 

организаций, государственных образовательных 
организаций Свердловской области, государ-
ственных образовательных организаций других 
субъектов Российской Федерации и (или) муни-
ципальных образовательных организаций, распо-
ложенных в поселках городского типа и сельских 
населенных пунктах, не менее десяти лет и про-
живающих на территории Свердловской области;

40) руководителей, заместителей руководите-
лей государственных образовательных органи-
заций Свердловской области и муниципальных 
образовательных организаций, руководителей, 
заместителей руководителей обособленных 
структурных подразделений государственных 
образовательных организаций Свердловской об-
ласти и муниципальных образовательных орга-
низаций, расположенных в поселках городского 
типа и сельских населенных пунктах;

41) работников государственных образова-
тельных организаций Свердловской области и 
муниципальных образовательных организаций, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, и работников, осу-
ществляющих работу в обособленных структур-
ных подразделениях государственных образо-
вательных организаций Свердловской области и 
муниципальных образовательных организаций, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, не относящихся к 
числу педагогических работников, замещающих 
должности, перечень которых утверждается Пра-
вительством Свердловской области;

42) руководителей, заместителей руководите-
лей государственных образовательных органи-
заций Свердловской области и муниципальных 
образовательных организаций, расположенных в 
поселках городского типа и сельских населенных 
пунктах, и руководителей, заместителей руково-
дителей обособленных структурных подразделе-
ний государственных образовательных органи-
заций Свердловской области и муниципальных 
образовательных организаций, расположенных в 
поселках городского типа и сельских населенных 
пунктах, вышедших на пенсию и (или) достигших 
возраста 60 и 55 лет (соответственно мужчины и 
женщины) и (или) приобретших в соответствии 
с Федеральным законом «О страховых пенсиях» 
право на страховую пенсию по старости, срок на-
значения которой или возраст для назначения 
которой не наступили, имеющих стаж работы в 
федеральных государственных образовательных 
организациях, государственных образовательных 
организациях Свердловской области, государ-
ственных образовательных организациях других 
субъектов Российской Федерации и (или) муни-
ципальных образовательных организациях, рас-
положенных в поселках городского типа и сель-
ских населенных пунктах, и (или) в обособленных 
структурных подразделениях федеральных го-
сударственных образовательных организаций, 
государственных образовательных организаций 
Свердловской области, государственных обра-
зовательных организаций других субъектов Рос-
сийской Федерации и (или) муниципальных об-
разовательных организаций, расположенных в 
поселках городского типа и сельских населенных 
пунктах, не менее десяти лет и проживающих на 
территории Свердловской области,

43) работников государственных образова-
тельных организаций Свердловской области и 
муниципальных образовательных организаций, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, и работников, осу-
ществляющих работу в обособленных структур-
ных подразделениях государственных образо-
вательных организаций Свердловской области и 
муниципальных образовательных организаций, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, не относящихся к 
числу педагогических работников, замещавших 
должности, перечень которых утверждается Пра-
вительством Свердловской области, вышедших 
на пенсию, имеющих стаж работы в федеральных 
государственных образовательных организаци-
ях, государственных образовательных органи-
зациях Свердловской области, государственных 
образовательных организациях других субъектов 
Российской Федерации и (или) муниципальных 
образовательных организациях, расположенных 
в поселках городского типа и сельских населен-
ных пунктах, и (или) в обособленных структурных 
подразделениях федеральных государственных 
образовательных организаций, государственных 
образовательных организаций Свердловской об-
ласти, государственных образовательных органи-
заций других субъектов Российской Федерации и 
(или) муниципальных образовательных организа-
ций, расположенных в поселках городского типа 
и сельских населенных пунктах, не менее десяти 
лет и проживающих на территории Свердловской 
области;

44) работников государственных образова-
тельных организаций Свердловской области и 
муниципальных образовательных организаций, 
расположенных в поселках городского типа и 

сельских населенных пунктах, и работников, осу-
ществлявших работу в обособленных структур-
ных подразделениях государственных образо-
вательных организаций Свердловской области и 
муниципальных образовательных организаций, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, не относившихся 
к числу педагогических работников, замещав-
ших должности, перечень которых утверждается 
Правительством Свердловской области, вышед-
ших на пенсию и (или) достигших возраста 60 и 
55 лет (соответственно мужчины и женщины) и 
(или) приобретших в соответствии с Федераль-
ным законом «О страховых пенсиях» право на 
страховую пенсию по старости, срок назначения 
которой или возраст для назначения которой не 
наступили, имеющих стаж работы в федеральных 
государственных образовательных организаци-
ях, государственных образовательных органи-
зациях Свердловской области, государственных 
образовательных организациях других субъектов 
Российской Федерации и (или) муниципальных 
образовательных организациях, расположенных 
в поселках городского типа и сельских населен-
ных пунктах, и (или) в обособленных структурных 
подразделениях федеральных государственных 
образовательных организаций, государственных 
образовательных организаций Свердловской об-
ласти, государственных образовательных органи-
заций других субъектов Российской Федерации и 
(или) муниципальных образовательных организа-
ций, расположенных в поселках городского типа 
и сельских населенных пунктах, не менее десяти 
лет и проживающих на территории Свердловской 
области, распространяется мера социальной под-
держки,

45) работников областных государственных и 
муниципальных учреждений культуры и искус-
ства, расположенных в поселках городского типа 
и сельских населенных пунктах, и работников, 
осуществляющих работу в обособленных струк-
турных подразделениях областных государствен-
ных учреждений культуры и искусства, располо-
женных в поселках городского типа и сельских 
населенных пунктах, замещающих должности, 
перечень которых утвержден Правительством 
Свердловской области;

46) работников областных государственных и 
муниципальных учреждений культуры и искус-
ства, замещавших должности, перечень которых 
утверждается Правительством Свердловской 
области, вышедших на пенсию, имеющих стаж 
работы в областных государственных и муни-
ципальных учреждениях культуры и искусства, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, и (или) в обосо-
бленных структурных подразделениях областных 
государственных и муниципальных учреждений 
культуры и искусства, расположенных в поселках 
городского типа и сельских населенных пунктах, 
не менее десяти лет;

47) работников областных государственных и 
муниципальных учреждений культуры и искус-
ства, расположенных в поселках городского типа 
и сельских населенных пунктах, и работников, 
осуществлявших работу в обособленных струк-
турных подразделениях областных государствен-
ных учреждений культуры и искусства, располо-
женных в поселках городского типа и сельских 
населенных пунктах, замещавших должности, 
перечень которых утверждается Правительством 
Свердловской области, вышедших на пенсию и 
(или) достигших возраста 60 и 55 лет (соответ-
ственно мужчины и женщины) и (или) приобрет-
ших в соответствии с Федеральным законом «О 
страховых пенсиях» право на страховую пенсию 
по старости, срок назначения которой или воз-
раст для назначения которой не наступили, име-
ющих стаж работы в указанных учреждениях и 
(или) обособленных структурных подразделениях 
не менее десяти лет и проживающих на террито-
рии Свердловской области,

48) работников организаций социального 
обслуживания Свердловской области, располо-
женных в поселках городского типа и сельских 
населенных пунктах, и работников, осуществля-
ющих работу в обособленных структурных под-
разделениях организаций социального обслужи-
вания Свердловской области, расположенных в 
поселках городского типа и сельских населенных 
пунктах, замещающих должности, перечень кото-
рых утверждается Правительством Свердловской 
области;

49) работников организаций социального 
обслуживания Свердловской области, располо-
женных в поселках городского типа и сельских 
населенных пунктах, замещавших должности, 
перечень которых утверждается Правительством 
Свердловской области, вышедших на пенсию, 
имеющих стаж работы в организациях социаль-
ного обслуживания Свердловской области и му-
ниципальных организациях социального обслу-
живания, расположенных в поселках городского 
типа и сельских населенных пунктах, и (или) в 
обособленных структурных подразделениях ор-
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ганизаций социального обслуживания Сверд-
ловской области и муниципальных организаций 
социального обслуживания, расположенных в 
поселках городского типа и сельских населенных 
пунктах, не менее десяти лет и проживающих на 
территории Свердловской области;

50) работников организаций социального об-
служивания Свердловской области, расположен-
ных в поселках городского типа и сельских насе-
ленных пунктах, и работников, осуществлявших 
работу в обособленных структурных подразде-
лениях организаций социального обслуживания 
Свердловской области, расположенных в посел-
ках городского типа и сельских населенных пун-
ктах, замещавших должности, перечень которых 
утверждается Правительством Свердловской об-
ласти, вышедших на пенсию и (или) достигших 
возраста 60 и 55 лет (соответственно мужчины и 
женщины) и (или) приобретших в соответствии 
с Федеральным законом «О страховых пенсиях» 
право на страховую пенсию по старости, срок на-
значения которой или возраст для назначения 
которой не наступили, имеющих стаж работы в 
организациях социального обслуживания Сверд-
ловской области и муниципальных организациях 
социального обслуживания, расположенных в 
поселках городского типа и сельских населен-
ных пунктах, и (или) в обособленных структурных 
подразделениях организаций социального обслу-
живания Свердловской области и муниципальных 
организаций социального обслуживания, распо-
ложенных в поселках городского типа и сельских 
населенных пунктах, не менее десяти лет и про-
живающих на территории Свердловской области

51) работников организаций, подведомствен-
ных уполномоченному исполнительному органу 
государственной власти Свердловской области в 
сфере ветеринарии, расположенных в поселках 
городского типа и сельских населенных пунктах, 
и работников, осуществляющих работу в обо-
собленных структурных подразделениях орга-
низаций, подведомственных уполномоченному 
исполнительному органу государственной вла-
сти Свердловской области в сфере ветеринарии, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, замещающих долж-
ности, перечень которых утверждается Прави-
тельством Свердловской области;

52) работников организаций, подведомствен-
ных уполномоченному исполнительному органу 
государственной власти Свердловской области в 
сфере ветеринарии, расположенных в поселках 
городского типа и сельских населенных пунктах, 
и работников, осуществлявших работу в обо-
собленных структурных подразделениях орга-
низаций, подведомственных уполномоченному 
исполнительному органу государственной вла-
сти Свердловской области в сфере ветеринарии, 
расположенных в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, замещавших долж-
ности, перечень которых утверждается Прави-
тельством Свердловской области, вышедших на 
пенсию и (или) достигших возраста 60 и 55 лет 
(соответственно мужчины и женщины) и (или) 
приобретших в соответствии с Федеральным за-
коном «О страховых пенсиях» право на страховую 
пенсию по старости, срок назначения которой или 
возраст для назначения которой не наступили, 
имеющих стаж работы в организациях, входящих 
в систему Государственной ветеринарной служ-
бы Российской Федерации, подведомственных 
федеральным органам исполнительной власти, и 
организациях, подведомственных уполномочен-
ному исполнительному органу государственной 
власти Свердловской области в сфере ветери-
нарии, расположенных в поселках городского 
типа и сельских населенных пунктах, и (или) в 
обособленных структурных подразделениях ор-
ганизаций, входящих в систему Государственной 
ветеринарной службы Российской Федерации, 
подведомственных федеральным органам ис-
полнительной власти, и организаций, подведом-
ственных уполномоченному исполнительному 
органу государственной власти Свердловской 
области в сфере ветеринарии, расположенных в 
поселках городского типа и сельских населенных 
пунктах, не менее десяти лет и проживающих на 
территории Свердловской области

53) членов семей лиц, указанных в подпунктах 
38, 39, 45 и 46 настоящего пункта и имевших право 
на предоставление компенсации расходов, в слу-
чае их смерти.

От имени заявителей за получением государ-
ственной услуги могут обратиться их предста-
вители, полномочия которых подтверждаются в 
порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.

Подраздел 3. Требования к порядку
информирования о предоставлении

государственной услуги
4. Информирование заявителей по вопросам 

предоставления государственной услуги, о ходе 
ее предоставления осуществляется непосред-
ственно должностными лицами уполномоченного 

органа при личном приеме и по телефону, а также 
через Государственное бюджетное учреждение 
Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках 
(режиме) работы, номерах контактных телефо-
нов, адресах электронной почты и официального 
сайта уполномоченного органа, информация о 
порядке предоставления государственной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления государственной 
услуги, размещена:

1) в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Еди-
ный портал) по адресу: https://www.gosuslugi.
ru/57764/1/info;

2) в региональной государственной инфор-
мационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области» (далее – региональный реестр);

3) на официальном сайте уполномоченного ор-
гана в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет (далее – сеть Интернет) по адресу: 
http://www.goslog.ru;

4) на информационных стендах уполномочен-
ного органа, предоставляется непосредственно 
должностными лицами уполномоченного органа 
при личном приеме, а также по телефону.

Информация о месте нахождения, графиках 
(режиме) работы, номерах контактных телефонов 
МФЦ, о порядке предоставления государственной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги, и ссылка на официальный сайт 
уполномоченного органа размещена на офици-
альном сайте МФЦ в сети Интернет по адресу: 
https://mfc66.ru, а также предоставляется непо-
средственно работниками МФЦ при личном при-
еме, а также по телефону.

6. Основными требованиями к информирова-
нию граждан о порядке предоставления государ-
ственной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, являются достоверность 
предоставляемой информации, четкость в изло-
жении информации, полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или 
лично) должностные лица уполномоченного ор-
гана и работники МФЦ должны корректно и вни-
мательно относиться к гражданам, не унижая их 
чести и достоинства. Устное информирование о 
порядке предоставления государственной услуги 
должно проводиться с использованием офици-
ально-делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке пре-
доставления государственной услуги может осу-
ществляться с использованием средств автоин-
формирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления
государственной услуги

Подраздел 4. Наименование
государственной услуги

9. Наименование государственной услуги – 
«Предоставление отдельным категориям граждан 
компенсаций расходов на оплату жилого помеще-
ния и коммунальных услуг».

Подраздел 5. Наименование органа,
предоставляющего государственную услугу

10. Уполномоченным органом, предоставляю-
щим государственную услугу, является Админи-
страция городского округа Сухой Лог.

Органом, предоставляющим государственную 
услугу от имени Администрации городского окру-
га Сухой Лог, является Муниципальное казенное 
учреждение «Централизованная бухгалтерия».

Непосредственно государственную услугу ока-
зывают должностные лица органа, предоставля-
ющего государственную услугу.

Подраздел 6. Наименование органов
и организаций, обращение в которые

необходимо для предоставления
государственной услуги

11. При предоставлении государственной услу-
ги в качестве источников получения документов 
(сведений), необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, могут принимать участие в 
рамках информационного, в том числе межведом-
ственного взаимодействия:

1) территориальные исполнительные органы 
государственной власти Свердловской области - 
управления социальной политики Министерства 
социальной политики Свердловской области (да-
лее – управления социальной политики);

2) органы записи актов гражданского состояния 
и (или) оператор федеральной государственной 
информационной системы ведения Единого го-
сударственного реестра записей актов граждан-
ского состояния (далее – ЕГР ЗАГС);

3) территориальные органы Главного управ-
ления по вопросам миграции Министерства вну-

тренних дел Российской Федерации по Свердлов-
ской области;

4) территориальный орган Федеральной служ-
бы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии (Росреестр);

5) военные комиссариаты;
6) организации - работодатели, состоящие в 

трудовых отношениях с работниками бюджетной 
сферы в поселках городского типа и сельских на-
селенных пунктах,

7) бюро технической инвентаризации;
8) органы местного самоуправления муници-

пальных образований Свердловской области, на-
деленные государственными полномочиями по 
предоставлению отдельным категориям граждан 
компенсаций расходов на оплату жилого помеще-
ния и коммунальных услуг;

9) территориальный орган Пенсионного фонда 
Российской Федерации;

10) организации жилищно-коммунального хо-
зяйства независимо от их организационно-пра-
вовой формы, начисляющие плату за жилое по-
мещение и коммунальные услуги;

11) организации независимо от их организаци-
онно-правовой формы, оказывающие услуги по 
поставке твердого топлива.

12. Запрещается требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы и организации, за исключе-
нием получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в пе-
речень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государ-
ственных услуг, утвержденный постановлением 
Правительства Свердловской области от 14.09.2011 
№1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления исполнительными органами 
государственной власти Свердловской области 
государственных услуг и предоставляются ор-
ганизациями, участвующими в предоставлении 
государственных услуг, и Порядка определения 
платы за оказание услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления 
исполнительными органами государственной 
власти Свердловской области государственных 
услуг» (далее – постановление Правительства 
Свердловской области от 14.09.2011 №1211-ПП).

Подраздел 7. Описание результата
предоставления государственной услуги

13. Результатом предоставления государствен-
ной услуги является решение уполномоченного 
органа о предоставлении государственной услуги, 
оформленное в письменном виде, и организация 
выплаты компенсации расходов через кредит-
ные организации, в том числе с использованием 
Единой социальной карты, организации почтовой 
связи или организации, осуществляющие деятель-
ность по доставке социальных пособий, по выбору 
заявителя, либо решение уполномоченного органа 
об отказе в предоставлении государственной ус-
луги, оформленное в письменном виде.

В качестве результата предоставления го-
сударственной услуги заявитель вправе полу-
чить решение о предоставлении либо об отка-
зе в предоставлении государственной услуги в 
форме электронного документа, подписанного 
руководителем уполномоченного органа с ис-
пользованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи (при наличии технической 
возможности). Заявитель вправе получить ре-
зультат предоставления государственной услуги 
в форме электронного документа или документа 
на бумажном носителе.

Подраздел 8. Срок предоставления
государственной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления
предоставления государственной услуги

в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством

Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области, срок выдачи

(направления) документов, являющихся
результатом предоставления

государственной услуги
14. Решение о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении государственной услуги прини-
мается уполномоченным органом в течение де-
сяти рабочих дней со дня принятия заявления и 
документов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, или в течение десяти рабо-
чих дней со дня поступления сведений, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, 
в порядке межведомственного взаимодействия.

С учетом обращения заявителя через МФЦ срок 
предоставления государственной услуги исчис-
ляется со дня поступления заявления в уполно-
моченный орган.

В случае если заявление подано в форме элек-
тронного документа, днем принятия заявления 
считается день направления заявителю электрон-
ного сообщения о принятии заявления.

Копия решения о предоставлении либо об от-
казе в предоставлении государственной услуги в 
течение пяти рабочих дней со дня его принятия 
направляется заявителю или в МФЦ в случае по-
дачи заявления через МФЦ. В случае если согла-
шением о взаимодействии, заключенным между 
МФЦ и уполномоченным органом, установлен бо-
лее короткий срок направления копии решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги, копия решения о пре-
доставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги направляется в срок, 
определенный соглашением.

Выплата компенсации расходов осуществляет-
ся с месяца, следующего за месяцем принятия ре-
шения о предоставления государственной услуги.

Оснований для приостановления предоставле-
ния государственной услуги не имеется.

Подраздел 9. Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление

государственной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, ре-

гулирующих предоставление государственной 
услуги, с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования размещен на офи-
циальном сайте уполномоченного органа в сети 
Интернет по адресу: http://www.goslog.ru и на Еди-
ном портале https://www.gosuslugi.ru/57764/1/info.

Уполномоченный орган обеспечивает разме-
щение и актуализацию перечня указанных нор-
мативных правовых актов на своем официальном 
сайте в сети Интернет, на Едином портале, в реги-
ональном реестре.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень
документов, необходимых в соответствии

с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области 
для предоставления государственной услуги 

и услуг, являющихся необходимыми
и обязательными для предоставления

государственной услуги и подлежащих
представлению заявителем, способы
их получения заявителем, в том числе

в электронной форме, порядок
их представления

16. Для предоставления государственной услуги 
заявитель представляет в уполномоченный ор-
ган по месту жительства либо в МФЦ заявление о 
назначении компенсации расходов и предъявля-
ет паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность. Иностранные граждане и лица без граж-
данства в качестве документа, удостоверяющего 
личность, предъявляют разрешение на временное 
проживание либо вид на жительство.

При обращении с заявлением представителя 
заявителя полномочия представителя должны 
быть подтверждены в соответствии с действую-
щим законодательством, в том числе надлежащим 
образом оформленной доверенностью.

17. Заявление представляется в уполномочен-
ный орган посредством личного обращения зая-
вителя, через МФЦ или с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала и других 
средств информационно-телекоммуникационных 
технологий (далее - информационно-телекомму-
никационные технологии), в случаях и порядке, 
установленных законодательством Российской 
Федерации, в форме электронных документов.

В случае обращения за предоставлением го-
сударственной услуги с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий 
заявление подписывается простой электронной 
подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью.

Представление заявления в форме электронного 
документа приравнивается к согласию заявителя с 
обработкой его персональных данных в уполномо-
ченном органе в целях и объеме, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень
документов, необходимых в соответствии

с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области 

для предоставления государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении

государственных органов и иных органов, 
участвующих в предоставлении

государственных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы

их получения заявителями, в том числе
в электронной форме, порядок

их представления
18. Документами (сведениями), необходимыми 

в соответствии с законодательством Свердлов-
ской области для предоставления государствен-
ной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов и организаций, участву-
ющих в предоставлении государственной услуги, 
являются:
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1) сведения о праве заявителя на меру соци-

альной поддержки по компенсации расходов на 
оплату жилого помещения и коммунальных услуг, 
в том числе сведения, подтверждающие правовые 
основания владения и пользования заявителем 
жилым помещением, в котором он зарегистри-
рован по месту жительства (пребывания). Све-
дения об инвалидности могут быть получены из 
Федеральной государственной информационной 
системы «Федеральный реестр инвалидов» (ФГИС 
ФРИ), а в случае отсутствия соответствующих све-
дений в ФГИС ФРИ - на основании представленных 
заявителем документов;

2) сведения о регистрации заявителя по ме-
сту жительства либо пребывания (в случае, если 
информация о регистрации по месту жительства 
либо пребывания отсутствует в документах, удо-
стоверяющих личность);

3) сведения о гражданах, зарегистрированных 
в установленном порядке в жилом помещении по 
месту жительства или месту пребывания заявите-
ля, с указанием степени их родства, вида их реги-
страционного учета, даты регистрации и снятия их 
с регистрационного учета, размера занимаемой 
общей площади жилого помещения, условий про-
живания (квартира, коммунальная квартира, жи-
лой дом, общежитие, другое), вида жилого фонда, 
к которому относится жилое помещение (муници-
пальный, государственный, частный);

4) сведения об оплате заявителем жилого по-
мещения и коммунальных услуг за месяц, пред-
шествующий месяцу обращения, о размере фак-
тически начисленной платы за жилое помещение 
и коммунальные услуги и отсутствии задолженно-
сти по оплате жилого помещения и коммунальных 
услуг, определенной в порядке, установленном 
федеральным законодательством;

5) описание объекта недвижимости, стоимости 
твердого топлива (уголь, дрова) и его доставки 
и (или) сжиженного баллонного газа - в случае 
отсутствия центрального отопления и (или) га-
зоснабжения;

6) сведения о неполучении меры социальной 
поддержки по компенсации расходов на оплату 
жилого помещения и коммунальных услуг по месту 
жительства (в случае обращения за назначением 
компенсации расходов по месту пребывания).

Заявитель вправе представить документы, со-
держащие сведения, указанные в настоящем пун-
кте, по собственной инициативе.

Для получения документов, содержащих све-
дения, указанные в настоящем пункте, заявитель 
лично обращается в органы государственной вла-
сти, учреждения и организации.

Непредставление заявителем документов, кото-
рые он вправе представить по собственной иници-
ативе, не является основанием для отказа заяви-
телю в предоставлении государственной услуги.

Подраздел 12. Указание на запрет требовать 
от заявителя представления документов

и информации или осуществления действий
19. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием государственной услуги;

представления документов и информации, ко-
торые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской 
области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года 
№210ФЗ);

представления документов, подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление 
государственной услуги;

представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, за исключением следу-
ющих случаев:

изменение требований нормативных правовых 
актов, касающихся предоставления государствен-
ной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении государственной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении 
государственной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставле-

ния государственной услуги, либо в предостав-
лении государственной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или из-
менение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги;

выявление документально подтвержденного 
факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного 
лица уполномоченного органа, работника МФЦ 
при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги. В данном случае в письменном виде за 
подписью руководителя уполномоченного органа, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги, заявитель уведом-
ляется об указанном факте, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

При предоставлении государственной услуги 
запрещается:

отказывать в приеме заявления в случае, если 
заявление подано в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления государствен-
ной услуги, опубликованной на Едином портале 
либо на официальном сайте уполномоченного 
органа в сети Интернет;

отказывать в предоставлении государственной 
услуги в случае, если заявление подано в соот-
ветствии с информацией о сроках и порядке пре-
доставления государственной услуги, опублико-
ванной на Едином портале, либо на официальном 
сайте уполномоченного органа в сети Интернет.

Подраздел 13. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления
государственной услуги

20. Основания для отказа в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления о 
предоставлении государственной услуги:

1) заявление и документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, поданы 
лицом, не имеющим на это полномочий;

2) заявление, направленное в форме электронно-
го документа, не подписано электронной подписью 
в соответствии с пунктом 17 настоящего регламента;

3) выявлено несоблюдение установленных за-
конодательством Российской Федерации условий 
признания действительности усиленной квали-
фицированной электронной подписи.

Подраздел 14. Исчерпывающий перечень
оснований для приостановления или отказа
в предоставлении государственной услуги
21. Основания для приостановления предостав-

ления государственной услуги отсутствуют.
Основания для отказа в предоставлении услуги:
1) отсутствие у заявителя права на меру соци-

альной поддержки по оплате жилого помещения 
и коммунальных услуг;

2) получение заявителем меры социальной под-
держки по оплате жилого помещения и комму-
нальных услуг по иным основаниям;

3) наличие у заявителя задолженности по опла-
те жилого помещения и коммунальных услуг при 
отсутствии и (или) невыполнении соглашения по 
ее погашению;

4) получение заявителем компенсации расходов 
по месту жительства (в случае, если заявление пода-
но в уполномоченный орган по месту пребывания).

Подраздел 15. Перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, 
в том числе сведения о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими

в предоставлении государственной услуги
22. Услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги в соответствии с постановлением 
Правительства Свердловской области от 14.09.2011 
№1211-ПП, не предусмотрено.

Подраздел 16. Порядок, размер и основания 
взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой
за предоставление государственной услуги
23. Государственная услуга предоставляется без 

взимания государственной пошлины или иной платы.

Подраздел 17. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления

государственной услуги, включая информацию
о методике расчета размера такой платы

24. Услуги, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государ-
ственной услуги, предоставляются без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

Подраздел 18. Максимальный срок ожидания
в очереди при подаче запроса

о предоставлении государственной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении
государственной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг
25. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявления и при получении копии 
решения о предоставлении либо об отказе в пре-
доставлении государственной услуги не должен 
превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ срок ожида-
ния в очереди при подаче заявления и при полу-
чении копии решения о предоставлении государ-
ственной услуги либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги также не должен превы-
шать 15 минут.

Подраздел 19. Срок и порядок регистрации 
заявления о предоставлении

государственной услуги и услуги,
предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении

государственной услуги, в том числе
в электронной форме

26. Регистрация документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, осу-
ществляется уполномоченным органом:

в день подачи заявления в уполномоченный 
орган;

в день поступления заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в уполномоченный орган почтовым 
отправлением или из МФЦ, в том числе направ-
ленных МФЦ в электронной форме (интеграция 
информационных систем);

не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услу-
ги, в уполномоченный орган с использованием 
информационно-телекоммуникационных техно-
логий.

27. В случае, если заявление подано в форме 
электронного документа, уполномоченный ор-
ган не позднее рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления, направляет заявителю элек-
тронное сообщение о принятии либо об отказе в 
принятии заявления.

28. Регистрация заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, осуществляется в порядке, предусмотрен-
ном пунктом 43 настоящего регламента.

Подраздел 20. Требования к помещениям,
в которых предоставляется государственная 

услуга, к залу ожидания, местам
для заполнения запросов о предоставлении 
государственной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых

для предоставления каждой государственной 
услуги, размещению и оформлению

визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления 

такой услуги, в том числе к обеспечению до-
ступности для инвалидов указанных

объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области о социальной защите 

инвалидов
29. В помещениях, в которых предоставляется 

государственная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологиче-

ским правилам и нормативам, правилам проти-
вопожарной безопасности;

2) создание инвалидам следующих условий до-
ступности объектов в соответствии с требовани-
ями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа в объ-
екты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения 
по территории объекта в целях доступа к месту 
предоставления государственной услуги, в том 
числе с помощью работников объекта, предостав-
ляющих государственную услугу, ассистивных и 
вспомогательных технологий, а также сменного 
кресла-коляски;

возможность посадки в транспортное средство 
и высадки из него перед входом в объект, в том 
числе с использованием кресла-коляски и при 
необходимости с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
нарушения функции зрения и самостоятельного 
передвижения, по территории объекта;

содействие инвалиду при входе в объект и вы-
ходе из него, информирование инвалида о до-
ступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей инфор-
мации, необходимой для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов к объектам и 
государственной услуге, с учетом ограничений их 
жизнедеятельности, в том числе дублирование не-
обходимой для получения государственной услуги 

звуковой и зрительной информации, а также над-
писей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект, в котором 
предоставляется государственная услуга, со-
баки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение;

3) помещения должны иметь места для ожида-
ния, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, 
кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свобод-
ным доступом к нему в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные 
для ознакомления граждан с информационными 
материалами, оборудуются:

информационными стендами или информаци-
онными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлеж-
ностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, 
предназначенных для приема граждан, размеща-
ется информация, указанная в пункте 5 настояще-
го регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мульти-
медийной информации о порядке предоставления 
государственной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому воспри-
ятию этой информации заявителями, в том числе 
заявителями с ограниченными возможностями.

Подраздел 21. Показатели доступности
и качества государственной услуги,

в том числе количество взаимодействий
заявителя с должностными лицами

при предоставлении государственной
услуги и их продолжительность, возможность 

получения информации о ходе
предоставления государственной услуги,

в том числе с использованием
информационно-коммуникационных

технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в МФЦ 

(в том числе в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении органа, 

предоставляющего государственную услугу, 
по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), посредством запроса
о предоставлении нескольких государственных

и (или) муниципальных услуг в МФЦ
30. Показателями доступности и качества пре-

доставления государственной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе 

предоставления государственной услуги, лично 
или с использованием информационно-комму-
никационных технологий;

2) возможность обращения за предоставлением 
государственной услуги через МФЦ;

3) возможность обращения за предоставлением 
государственной услуги по экстерриториальному 
принципу на базе МФЦ при наличии технической 
возможности передачи документов из МФЦ в 
электронном виде (интеграция информационных 
систем);

4) возможность обращения за предоставлением 
государственной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг в МФЦ (далее – ком-
плексный запрос).

31. Возможность получения государственной 
услуги в МФЦ в полном объеме, а также в любом 
уполномоченном органе по выбору заявителя (эк-
стерриториальный принцип) не предусмотрена.

32. При предоставлении государственной услуги 
взаимодействие заявителя с должностным лицом 
уполномоченного органа осуществляется:

1) при приеме заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги;

2) при выдаче результата предоставления госу-
дарственной услуги.

В каждом случае заявитель взаимодействует 
с должностным лицом уполномоченного органа 
один раз.

Продолжительность взаимодействия заявителя 
с должностным лицом уполномоченного органа 
при предоставлении государственной услуги не 
должна превышать 15 минут.

Подраздел 22. Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности предоставления 
государственной услуги в МФЦ, особенности 

предоставления государственной услуги
по экстерриториальному принципу

и особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

33. При обращении заявителя за предоставле-
нием государственной услуги в МФЦ работник 
МФЦ осуществляет действия, предусмотренные 
настоящим регламентом и соглашением о взаи-
модействии, заключенным между МФЦ и уполно-
моченным органом.

МФЦ обеспечивает передачу принятых от зая-
вителя заявления и документов, необходимых для 
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предоставления государственной услуги (в случае 
их предоставлении заявителем), в уполномочен-
ный орган в порядке и сроки, установленные со-
глашением о взаимодействии, но не позднее сле-
дующего рабочего дня после принятия заявления.

34. Обращение за предоставлением государ-
ственной услуги может осуществляться с исполь-
зованием электронных документов, подписанных 
простой электронной подписью или усиленной 
квалифицированной электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального зако-
на от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной 
подписи».

Обращение за предоставлением государствен-
ной услуги может осуществляться по экстеррито-
риальному принципу на базе МФЦ при наличии 
технической возможности передачи документов 
из МФЦ в уполномоченный орган в электронном 
виде (интеграция информационных систем).

Предоставление государственной услуги в лю-
бом уполномоченном органе по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип) не предусмотрено.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных 
процедур (действий) в МФЦ

Подраздел 23. Состав и последовательность 
административных процедур (действий)

при предоставлении государственной услуги
35. Перечень административных процедур в 

уполномоченном органе по предоставлению за-
явителю государственной услуги включает в себя:

1) прием заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, их 
первичная проверка и регистрация либо отказ 
в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) формирование и направление межведом-
ственного запроса в органы, государственные 
органы, организации, участвующие в предостав-
лении государственной услуги, и (или) получение 
сведений посредством ЕГР ЗАГС;

3) рассмотрение заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, и принятие решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги;

4) организация выплаты компенсации расходов.
36. Перечень административных процедур по 

предоставлению государственной услуги в элек-
тронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала, включает в себя:

1) получение информации о порядке и сроках 
предоставления государственной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган 
для подачи заявления (при наличии технической 
возможности);

3) формирование заявления;
4) прием и регистрация заявления и докумен-

тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо отказ в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги;

5) получение заявителем сведений о ходе пре-
доставления государственной услуги;

6) направление заявителю копии решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги (при наличии техниче-
ской возможности);

7) взаимодействие уполномоченного органа 
с государственными органами организациями, 
участвующими в предоставлении государствен-
ной услуги, в том числе порядок и условия такого 
взаимодействия;

8) осуществление оценки качества предостав-
ления государственной услуги.

37. Перечень административных процедур по 
предоставлению государственной услуги, выпол-
няемых МФЦ, включает в себя:

1) информирование заявителей о порядке и 
ходе предоставления государственной услуги в 
МФЦ, по иным вопросам, связанным с предостав-
лением государственной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления 
государственной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги (в 
случае их предоставлении заявителем), и направ-
ление заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, в упол-
номоченный орган либо отказ в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги;

3) выдача заявителю копии решения о предо-
ставлении либо отказе в предоставлении государ-
ственной услуги, в том числе выдача документа 
на бумажном носителе, подтверждающего содер-
жание электронного документа, направленного 
в МФЦ по результатам предоставления государ-
ственной услуги уполномоченным органом;

4) предоставление государственной услуги по-
средством комплексного запроса.

Подраздел 24. Прием заявления и документов, 
необходимых для предоставления

государственной услуги, их первичная
проверка и регистрация либо отказ в приеме 

заявления и документов, необходимых
для предоставления государственной услуги

38. Основанием для начала административной 
процедуры является обращение заявителя в упол-
номоченный орган либо поступление заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги (в случае их предостав-
ления заявителем), в уполномоченный орган 
почтовым отправлением, из МФЦ (в том числе в 
электронной форме при интеграции информаци-
онных систем), в электронной форме.

39. В состав административной процедуры вхо-
дят следующие административные действия:

1) прием и первичная проверка заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги;

2) отказ в приеме заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, либо регистрация заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги.

40. Ответственным за выполнение администра-
тивного действия «Прием и первичная проверка 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги» является 
должностное лицо уполномоченного органа, ко-
торое определяется в соответствии с должност-
ным регламентом.

41. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Прием и первичная проверка заявле-
ния и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги»:

1) проверяет документы, удостоверяющие лич-
ность заявителя, свидетельствует своей подписью 
правильность внесения в заявление паспортных 
данных заявителя. В случае подачи заявления че-
рез представителя заявителя в заявлении указы-
ваются фамилия, имя, отчество, почтовый адрес 
места жительства (места пребывания, фактиче-
ского проживания) представителя, наименова-
ние и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность представителя, реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 
Указанные сведения подтверждаются подписью 
представителя заявителя с проставлением даты 
представления заявления;

2) проверяет комплектность документов, пра-
вильность оформления и содержание представ-
ленных документов, соответствие сведений, 
содержащихся в документах, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

3) принимает заверенные в установленном по-
рядке копии документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, заверяет 
копии документов, приложенных к заявлению, 
сверяя их с подлинниками.

Первичная проверка заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, представленных в электронной фор-
ме, осуществляется в порядке, предусмотренном 
пунктом 74 настоящего регламента.

Максимальный срок выполнения администра-
тивного действия «Прием и первичная проверка 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги», составляет 
10 минут.

42. Ответственным за выполнение администра-
тивного действия «Отказ в приеме заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления госу-
дарственной услуги, либо регистрация заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги» является должностное 
лицо уполномоченного органа, которое определя-
ется в соответствии с должностным регламентом.

43. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Отказ в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо регистрация заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги»:

1) при наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, указанных 
в пункте 20 настоящего регламента, отказывает 
в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) при отсутствии оснований для отказа в 
приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, 
указанных в пункте 20 настоящего регламента, 
регистрирует заявление в Журнале регистрации 
заявлений о назначении компенсации расходов 
на оплату жилого помещения и коммунальных 
услуг (далее – Журнал) в день подачи заявления 
заявителем лично, либо в день поступления заяв-
ления из МФЦ, через организации почтовой свя-

зи, либо не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи заявления в уполномоченный орган, 
направленного с использованием информацион-
но-телекоммуникационных технологий;

3) в случае личного обращения заявителя выда-
ет расписку-уведомление, в которой указывается 
регистрационный номер заявления, фамилия и 
подпись должностного лица уполномоченного ор-
гана, принявшего заявление, а в случае принятия 
заявления в электронной форме – направляет за-
явителю электронное сообщение о его принятии 
либо об отказе в принятии заявления не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи заяв-
ления.

В случае отказа в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, возвращает заявителю либо в 
МФЦ (в случае подачи заявления и документов 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, через МФЦ) либо направляет через 
организации почтовой связи заявление и доку-
менты, необходимые для предоставления госу-
дарственной услуги (в случае их представления 
заявителем), не позднее рабочего дня, следующе-
го за днем поступления заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги.

Максимальный срок выполнения администра-
тивного действия «Отказ в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо регистрация заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги»:

1) в случае личного обращения заявителя не 
может превышать 5 минут;

2) в случае подачи заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, через МФЦ, организации почтовой 
связи не позднее дня поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, в уполномоченный орган;

3) в случае подачи заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, направленных в форме электронных доку-
ментов, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, 
в уполномоченный орган.

44. Критерием принятия решения о приеме 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, является 
отсутствие оснований для отказа в приеме заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

Критерием принятия решения об отказе в при-
еме заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, являет-
ся наличие оснований для отказа в приеме заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

45. Результатом административной процедуры 
является регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в Журнале либо отказ в приеме заяв-
ления и документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги.

46. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является внесение 
информации о приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в Журнал при отсутствии оснований 
для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги. В случае отказа в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, – внесение информа-
ции об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в Журнал устного приема по форме, 
утвержденной уполномоченным органом.

Подраздел 25. Формирование и направление 
межведомственного запроса

в государственные органы, участвующие
в предоставлении государственной услуги
47. Основанием для начала выполнения адми-

нистративной процедуры является регистрация 
поступившего заявления в Журнале и непред-
ставление заявителем документов, содержащих 
сведения, необходимые для предоставления го-
сударственной услуги.

48. Должностное лицо уполномоченного орга-
на, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры «Формирование и направление 
межведомственного запроса в государственные 
органы, участвующие в предоставлении государ-
ственной услуги», определяется в соответствии с 
должностным регламентом.

49. Должностное лицо уполномоченного орга-
на, ответственное за выполнение администра-
тивной процедуры, в течение 2 рабочих дней со 
дня регистрации заявления направляет запрос, 
содержащий перечень необходимых сведений, 
в форме электронного документа с использо-
ванием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а при отсутствии 
доступа к этой системе – на бумажном носите-
ле с соблюдением требований законодательства 
Российской Федерации в области персональных 
данных о предоставлении сведений:

1) о праве заявителя на меру социальной под-
держки по компенсации расходов на оплату 
жилого помещения и коммунальных услуг, в том 
числе сведения, подтверждающие правовые осно-
вания владения и пользования заявителем жилым 
помещением, в котором он зарегистрирован по 
месту жительства (пребывания) – в управление 
социальной политики, территориальный орган 
Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии (Росреестр), воен-
ные комиссариаты, организации - работодатели, 
состоящие в трудовых отношениях с работниками 
бюджетной сферы в поселках городского типа и 
сельских населенных пунктах, бюро технической 
инвентаризации;

2) о регистрации заявителя по месту жительства 
либо пребывания (в случае, если информация о 
регистрации по месту жительства либо пребыва-
ния отсутствует в документах, удостоверяющих 
личность) – в территориальные органы Главного 
управления по вопросам миграции Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по Сверд-
ловской области, а в населенных пунктах, в кото-
рых отсутствует территориальный орган Главного 
управления по вопросам миграции Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по Сверд-
ловской области, в жилищно-эксплуатационную 
организацию, осуществляющую управление экс-
плуатацией жилых помещений;

3) о гражданах, зарегистрированных в установ-
ленном порядке в жилом помещении по месту 
жительства или месту пребывания заявителя, с 
указанием степени их родства, вида их регистра-
ционного учета, даты регистрации и снятия их 
с регистрационного учета, размера занимаемой 
общей площади жилого помещения, условий 
проживания (квартира, коммунальная кварти-
ра, жилой дом, общежитие, другое), вида жилого 
фонда, к которому относится жилое помещение 
(муниципальный, государственный, частный) – в 
территориальные органы Главного управления по 
вопросам миграции Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по Свердловской области, 
а в населенных пунктах, в которых отсутствует 
территориальный орган Главного управления по 
вопросам миграции Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по Свердловской области, 
в жилищно-эксплуатационную организацию, осу-
ществляющую управление эксплуатацией жилых 
помещений;

4) сведения об оплате заявителем жилого по-
мещения и коммунальных услуг за месяц, пред-
шествующий месяцу обращения, о размере фак-
тически начисленной платы за жилое помещение 
и коммунальные услуги и отсутствии задолженно-
сти по оплате жилого помещения и коммунальных 
услуг, определенной в порядке, установленном 
федеральным законодательством - в организации 
жилищно-коммунального хозяйства независимо 
от их организационно-правовой формы, начисля-
ющие плату за жилое помещение и коммунальные 
услуги;

5) описание объекта недвижимости, стоимости 
твердого топлива (уголь, дрова) и его доставки 
и (или) сжиженного баллонного газа - в случае 
отсутствия центрального отопления и (или) га-
зоснабжения – в Бюро технической инвентари-
зации;

6) о понесенных расходах на приобретение 
твердого топлива - в организации независимо от 
их организационно-правовой формы, оказываю-
щие услуги по поставке твердого топлива

7) сведения о неполучении меры социальной 
поддержки по компенсации расходов на опла-
ту жилого помещения и коммунальных услуг по 
месту жительства (в случае обращения за назна-
чением компенсации расходов по месту пребы-
вания) - в уполномоченный орган по месту реги-
страции заявителя.

Сведения об инвалидности могут быть получе-
ны из Федеральной государственной информаци-
онной системы «Федеральный реестр инвалидов» 
(ФГИС ФРИ), а в случае отсутствия соответствую-
щих сведений в ФГИС ФРИ - на основании пред-
ставленных заявителем документов.

50. Результатом административной процедуры 
по формированию и направлению межведом-
ственного запроса в государственные органы, 
участвующие в предоставлении государственной 
услуги, является направление межведомственно-
го запроса в соответствующие органы, организа-
ции и учреждения.

Административная процедура «Формирование 
и направление межведомственного запроса в 
государственные органы, участвующие в предо-
ставлении государственной услуги», выполняет-
ся в течение 2 рабочих дней со дня регистрации 
заявления.
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Максимальный срок выполнения администра-

тивной процедуры «Формирование и направ-
ление межведомственного запроса в государ-
ственные органы (организации), участвующие 
в предоставлении государственной услуги» не 
может превышать 2 рабочих дней со дня приема 
заявления.

51. Критерием административной процедуры 
являются зарегистрированные в уполномоченном 
органе заявление и непредставление заявителем 
документов, содержащих сведения, указанные в 
пункте 18 настоящего регламента.

52. Результатом административной процедуры 
является направление межведомственного за-
проса в государственные органы, участвующие в 
предоставлении государственной услуги.

53. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является присвое-
ние регистрационного номера межведомственно-
му запросу в порядке, установленном уполномо-
ченным органом.

Подраздел 26. Рассмотрение заявления
и документов, необходимых

для предоставления государственной услуги, 
принятие решения о предоставлении либо

об отказе в предоставлении
государственной услуги

54. Основанием для начала административной 
процедуры является зарегистрированное в упол-
номоченном органе заявление и документы, не-
обходимые для предоставления государственной 
услуги, в том числе, полученные в порядке межве-
домственного взаимодействия.

55. В состав административной процедуры вхо-
дят следующие административные действия:

1) рассмотрение заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги;

2) принятие решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении государственной услуги.

56. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Рассмотрение заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги», определяется в соответствии с долж-
ностным регламентом.

57. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Рассмотрение заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги»:

1) проверяет соответствие представленных за-
явления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, требованиям 
законодательства о порядке предоставления го-
сударственной услуги;

2) готовит проект решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги;

3) передает подготовленный проект решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги для проверки должност-
ному лицу уполномоченного органа, осуществля-
ющему контрольные функции;

4) передает документы, по которым осущест-
влялся контроль, на рассмотрение руководителю 
уполномоченного органа или уполномоченному 
им лицу для рассмотрения и вынесения решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги.

Административное действие «Рассмотрение 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги» выполня-
ется в течение 3 рабочих дней после поступле-
ния заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, а также 
документов (сведений), необходимых для предо-
ставления государственной услуги, полученных 
в порядке межведомственного взаимодействия.

58. Должностным лицом уполномоченного 
органа ответственным за выполнение админи-
стративного действия «Принятие решения о пре-
доставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги», является руководитель 
уполномоченного органа или лицо, уполномочен-
ное руководителем такого органа.

59. Руководитель уполномоченного органа или 
уполномоченное им лицо:

рассматривает представленные должностным 
лицом уполномоченного органа, ответственным 
за выполнение административного действия 
«Рассмотрение заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги», документы;

принимает решение о предоставлении государ-
ственной услуги либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги, что свидетельствуется 
его подписью в решении и заверяется печатью 
уполномоченного органа.

Максимальный срок выполнения администра-
тивного действия – 1 рабочий день.

60. Критерием рассмотрения заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, принятия решения о пре-

доставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги являются зарегистри-
рованные в уполномоченном органе заявление 
и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, или документы (сведе-
ния), необходимые для предоставления государ-
ственной услуги, полученные в порядке межве-
домственного взаимодействия.

61. Результатом административной процедуры 
является принятие руководителем уполномо-
ченного органа или уполномоченным им лицом 
решения о предоставлении либо об отказе в пре-
доставлении государственной услуги.

Копия решения о предоставлении либо об от-
казе в предоставлении государственной услуги 
в течение пяти дней со дня его принятия направ-
ляется заявителю или в МФЦ в случае подачи за-
явления через МФЦ. В случае, если соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и 
уполномоченным органом, установлен более ко-
роткий срок направления копии решения о пре-
доставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги, копия решения о пре-
доставлении либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги направляется в срок, 
определенный соглашением.

62. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является внесение 
сведений о принятом решении в Журнал.

Подраздел 27. Организация выплаты
компенсации расходов

63. Основанием для начала административной 
процедуры является принятие руководителем 
уполномоченного органа или уполномоченным 
им лицом решения о предоставлении государ-
ственной услуги.

64. Должностное лицо уполномоченного орга-
на, ответственное за выполнение административ-
ной процедуры «Организация выплаты компен-
сации расходов», определяется в соответствии с 
должностным регламентом.

65. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административной 
процедуры «Организация выплаты компенсации 
расходов», на основании решения о предостав-
лении государственной услуги:

1) начисляет сумму компенсации расходов в 
программном продукте 1С: Предприятие-Моне-
тизация льгот;

2) вносит в программном продукте 1С: Предпри-
ятие-Монетизация льгот информацию о способе 
выплаты компенсации расходов по выбору зая-
вителя через кредитные организации, в том чис-
ле с использованием Единой социальной карты, 
организации федеральной почтовой связи, либо 
иные субъекты, осуществляющие деятельность по 
доставке социальных пособий.

66. Максимальный срок выполнения админи-
стративной процедуры не должен превышать 
одного рабочего дня со дня принятия руководи-
телем уполномоченного органа решения о предо-
ставлении государственной услуги.

67. Критерием организации выплаты компенса-
ции расходов является принятие руководителем 
уполномоченного органа или уполномоченным 
им лицом решения о предоставлении государ-
ственной услуги.

68. Результатом административной процедуры 
является внесение в программном продукте 1С: 
Предприятие-Монетизация льгот информации, 
необходимой для выплаты компенсации расхо-
дов заявителю через кредитные организации, в 
том числе с использованием Единой социальной 
карты, организации федеральной почтовой связи, 
либо иные субъекты, осуществляющие деятель-
ность по доставке социальных пособий.

69. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является внесен-
ная в программном продукте 1С: Предприятие-Мо-
нетизация льгот информация, необходимая для 
выплаты компенсации расходов заявителю через 
кредитные организации, в том числе с использо-
ванием Единой социальной карты, организации 
федеральной почтовой связи, либо иные субъек-
ты, осуществляющие деятельность по доставке 
социальных пособий.

Подраздел 28. Порядок осуществления
административных процедур (действий)

в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала

70. Административные процедуры (действия) 
по предоставлению государственной услуги пре-
доставляются в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала.

71. На Едином портале размещается следующая 
информация о предоставлении государственной 
услуги:

1) исчерпывающий перечень документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной ус-

луги;

4) результаты предоставления государствен-
ной услуги, порядок представления документа, 
являющегося результатом предоставления госу-
дарственной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 
государственной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесу-
дебное) обжалование действий (бездействия) и 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления государственной услуги;

7) формы заявлений, используемые при предо-
ставлении государственной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и 
сроках предоставления государственной услуги 
на основании сведений, содержащихся в реги-
ональном реестре, предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке пре-
доставления государственной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-ли-
бо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистра-
цию или авторизацию заявителя, или предостав-
ление им персональных данных.

72. Запись на прием в уполномоченный орган 
для подачи заявления с использованием Единого 
портала, официального сайта уполномоченного 
органа не осуществляется.

73. Формирование заявления осуществляется 
заявителем посредством заполнения электрон-
ной формы заявления на Едином портале.

На Едином портале размещаются образцы за-
полнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформирован-
ного заявления осуществляется автоматически 
после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о ха-
рактере выявленной ошибки и порядке ее устра-
нения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявле-
ния.

При формировании заявления заявителю обе-
спечивается:

возможность копирования и сохранения за-
явления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, указанных в 
пункте 18 настоящего регламента;

возможность печати на бумажном носителе ко-
пии электронной формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную 
форму заявления значений в любой момент по 
желанию заявителя, в том числе при возникно-
вении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заяв-
ления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в фе-
деральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме» (далее – единая 
система идентификации и аутентификации), и 
сведений, опубликованных на Едином портале, 
официальном сайте уполномоченного органа в 
сети Интернет, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов 
заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином пор-
тале к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее 1 года, а также частично сформирован-
ных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и 
документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, указанные в пункте 18 
настоящего регламента, направляются заявите-
лем в уполномоченный орган по месту жительства 
посредством Единого портала.

74. Должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за выполнение административного 
действия «Прием и первичная проверка заявле-
ния и документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги», проверяет:

наличие простой электронной подписи или 
усиленной квалифицированной электронной 
подписи заявителя в заявлении и документах, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги;

действительность усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи, если заявление 
и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, подписаны усиленной 
квалифицированной электронной подписью.

наличие документов, указанных в пункте 18 на-
стоящего регламента.

Документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, представленные в форме 
электронных документов и подписанные усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, 
признаются электронными документами, равно-
значными документам на бумажном носителе, и 
исключают необходимость их представления в 
бумажном виде.

75. При наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, должностное 
лицо уполномоченного органа, ответственное за 
выполнение административного действия «Прием 
и первичная проверка заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги», в срок не позднее рабочего дня, сле-
дующего за днем подачи заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в уполномоченный орган, направляет 
электронное сообщение об отказе в принятии за-
явления (при наличии технической возможности).

При отсутствии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, заявителю со-
общается присвоенный заявлению в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответ-
ствующем разделе Единого портала заявителю 
будет представлена информация о ходе рассмо-
трения указанного заявления (при наличии тех-
нической возможности).

После принятия заявления должностным ли-
цом уполномоченного органа статус заявления в 
личном кабинете на Едином портале обновляется 
до статуса «принято» (при наличии технической 
возможности).

76. Регистрация заявления осуществляется в 
порядке, предусмотренном пунктом 43 настоя-
щего регламента.

77. Оплата государственной пошлины за предо-
ставление государственной услуги с использова-
нием Единого портала не предусмотрена в связи 
с тем, что государственная пошлина за предостав-
ление государственной услуги не взимается.

78. Заявитель имеет возможность получения ин-
формации о ходе предоставления государственной 
услуги (при наличии технической возможности).

Информация о ходе предоставления государ-
ственной услуги направляется заявителю уполно-
моченным органом в срок, не превышающий од-
ного рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электрон-
ной почты или с использованием средств Единого 
портала по выбору заявителя.

При предоставлении государственной услуги 
в электронной форме заявителю направляется 
электронное сообщение о принятии заявления 
либо об отказе в принятии заявления.

79. Рассмотрение заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государствен-
ной услуги и принятие решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги осуществляется в порядке, предусмо-
тренном пунктами 54-62 настоящего регламента.

80. Взаимодействие уполномоченного органа 
с государственными органами организациями, 
участвующими в предоставлении государствен-
ной услуги, осуществляется в порядке, предусмо-
тренном пунктами 47 - 53 настоящего регламента.

81. Заявитель вправе получить результат предо-
ставления государственной услуги в форме элек-
тронного документа или документа на бумажном 
носителе.

В качестве результата предоставления госу-
дарственной услуги заявитель вправе получить 
копию решения о предоставлении либо об отка-
зе в предоставлении государственной услуги в 
форме электронного документа, подписанного 
руководителем уполномоченного органа с ис-
пользованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи (при наличии технической 
возможности).

Копия решения о предоставлении либо об отка-
зе в предоставлении государственной услуги раз-
мещается в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (при наличии технической возможности).

82. Заявителю обеспечивается возможность 
оценить доступность и качество государственной 
услуги на Едином портале (при наличии техниче-
ской возможности).

Подраздел 29 Порядок выполнения
административных процедур (действий) МФЦ, 

в том числе административных процедур 
(действий), выполняемых МФЦ

при предоставлении государственной услуги 
в полном объеме и при предоставлении

государственной услуги посредством
комплексного запроса

83. Информация о предоставлении государ-
ственной услуги размещается в соответствии с 
пунктом 5 настоящего регламента на официаль-
ном сайте МФЦ в сети Интернет и предоставляет-
ся заявителю бесплатно.
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Информирование заявителей о порядке предо-

ставления государственной услуги в МФЦ может 
осуществляться:

при личном, письменном обращении заявите-
ля или при поступлении обращений в МФЦ с ис-
пользованием ресурсов телефонной сети общего 
пользования или сети Интернет;

с использованием инфоматов или иных про-
граммно-аппаратных комплексов, обеспечива-
ющих доступ к информации о государственной 
услуге, предоставляемой в МФЦ;

с использованием иных способов информиро-
вания, доступных в МФЦ.

84. Основанием для начала административной 
процедуры «Прием заявления и документов, не-
обходимых для предоставления государственной 
услуги, и направление заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в уполномоченный орган либо отказ 
в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги» яв-
ляется обращение заявителя в МФЦ.

85. Работник МФЦ:
1) проверяет документы, удостоверяющие лич-

ность заявителя, свидетельствует своей подписью 
правильность внесения в заявление паспортных 
данных заявителя. В случае подачи заявления че-
рез представителя заявителя в заявлении указы-
ваются фамилия, имя, отчество, почтовый адрес 
места жительства (места пребывания, фактиче-
ского проживания) представителя, наименова-
ние и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность представителя, реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 
Указанные сведения подтверждаются подпи-
сью представителя заявителя с проставлением 
даты представления заявления. В случае если 
заявление подано лицом, не имеющим на это 
полномочий, отказывает в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, и возвращает заявителю 
заявление и документы;

2) принимает заверенные в установленном по-
рядке копии документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, заверяет 
копии документов, приложенных к заявлению, 
сверяя их с подлинниками;

при отсутствии оснований для отказа в при-
еме заявления формирует запрос заявителя на 
организацию предоставления государственной 
услуги (далее – запрос) с помощью автоматизиро-
ванной информационной системы деятельности 
государственного бюджетного учреждения Сверд-
ловской области «Многофункциональный центр» 
(далее – АИС МФЦ). Запрос распечатывается в 
двух экземплярах, в которых заявитель простав-
ляет свою подпись, чем подтверждает указанные в 
нем сведения, а работник МФЦ проставляет свою 
подпись, означающую подтверждение приня-
тия заявления и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги. Один 
экземпляр запроса выдается заявителю, другой 
подлежит хранению в МФЦ.

86. Максимальный срок выполнения админи-
стративной процедуры составляет десять минут.

87. Результатом административной процедуры 
является прием заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной 
услуги, и их направление в уполномоченный ор-
ган, либо отказ в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги.

88. МФЦ обеспечивает передачу принятых от 
заявителя заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услу-
ги, в уполномоченный орган в порядке и сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии, 
заключенным между МФЦ и уполномоченным ор-
ганом, но не позднее рабочего дня, следующего за 
днем приема документов у заявителя, в том числе 
в электронной форме (при интеграции информа-
ционных систем).

89. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры в случае приема 
заявления и документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, является 
формирование запроса с помощью АИС МФЦ, а в 
случае отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, результат фиксируется в программе 
АИС МФЦ как консультация заявителя.

90. Формирование и направление МФЦ меж-
ведомственного запроса в органы, предоставля-
ющие государственные услуги, в иные государ-
ственные органы (организации), участвующие в 
предоставлении государственных услуг, работ-
никами МФЦ не осуществляется.

91. Основанием для начала административной 
процедуры «Выдача заявителю копии решения о 
предоставлении либо отказе в предоставлении 
государственной услуги, в том числе выдача доку-
мента на бумажном носителе, подтверждающего 
содержание электронного документа, направлен-
ного в МФЦ по результатам предоставления госу-
дарственной услуги уполномоченным органом» 

является поступление результата предоставления 
государственной услуги из уполномоченного ор-
гана и обращение заявителя в МФЦ.

92. Работник МФЦ, ответственный за выполне-
ние административной процедуры «Выдача зая-
вителю копии решения о предоставлении либо 
отказе в предоставлении государственной услу-
ги, в том числе выдача документа на бумажном 
носителе, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, направленного в МФЦ по 
результатам предоставления государственной 
услуги уполномоченным органом»:

выдает заявителю результат предоставления 
государственной услуги на основании представ-
ленного заявителем экземпляра запроса;

отмечает в экземпляре запроса, хранящемся в 
МФЦ, реквизиты выдаваемого заявителю в каче-
стве результата предоставления государственной 
услуги документа, получает подпись заявителя в 
его получении в экземпляре запроса МФЦ. Мак-
симальный срок выполнения административной 
процедуры составляет десять минут.

93. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является отметка в 
программе АИС МФЦ о дате выдачи заявителю ре-
зультата предоставления государственной услуги.

94. Предоставление государственной услуги 
возможно посредством комплексного запроса и 
включает в себя следующие административные 
процедуры (действия):

1) информирование заявителей о порядке пре-
доставления государственной услуги в МФЦ по-
средством комплексного запроса, о ходе выпол-
нения комплексного запроса, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением государственной 
услуги;

2) формирование комплексного запроса и 
оформление заявлений работником МФЦ при од-
нократном обращении заявителя для получения 
двух и более государственных услуг;

3) прием комплексного запроса с заявлениями 
и документами, необходимыми для предостав-
ления государственной услуги, и направление 
комплексного запроса с заявлениями и докумен-
тами, необходимыми для предоставления госу-
дарственной услуги, в управление социальной 
политики либо отказ в приеме заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления госу-
дарственной услуги;

4) выдача заявителю результата предоставле-
ния государственной услуги, в том числе выдача 
документов на бумажном носителе, подтвержда-
ющих содержание электронных документов, на-
правленных в МФЦ органами, предоставляющими 
государственные услуги, и органами, предостав-
ляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информацион-
ных систем органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуги.

При однократном обращении заявителя в МФЦ 
с запросом на получение двух и более государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, заявление 
о предоставлении услуги формируется уполно-
моченным работником МФЦ и скрепляется пе-
чатью МФЦ. При этом составление и подписание 
таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ 
передает в уполномоченный орган оформленное 
заявление и документы, предоставленные зая-
вителем, с приложением заверенной МФЦ копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем оформления 
комплексного запроса.

В случае, если для получения государственной 
услуги требуются сведения, документы и (или) 
информация, которые могут быть получены МФЦ 
только по результатам предоставления иных ука-
занных в комплексном запросе государственных 
и (или) муниципальных услуг, направление за-
явления и документов в уполномоченный орган 
осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем получения МФЦ таких 
сведений, документов и (или) информации. В ука-
занном случае течение предусмотренных зако-
нодательством сроков предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, начинается не ранее дня 
получения заявлений и необходимых сведений, 
документов и (или) информации уполномоченным 
органом.

Результаты предоставления государственных ус-
луг по результатам рассмотрения комплексного за-
проса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Подраздел 30. Порядок исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления
государственной услуги документах

95. Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданном решении о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги осуществляется по заявлению заяви-
теля, составленному в произвольной форме (да-
лее – заявление об исправлении ошибок).

Заявление об исправлении ошибок рассматри-
вается должностным лицом уполномоченного 
органа, ответственным за выполнение админи-
стративного действия «Рассмотрение заявления 
и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги», в течение 3 рабочих 
дней с даты регистрации заявления об исправ-
лении ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и 
(или) ошибок указанное должностное лицо, осу-
ществляет замену решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении государствен-
ной услуги и решение о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении государственной услуги 
направляет заявителю в порядке, предусмотрен-
ном пунктом 63 настоящего регламента.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок 
в решении о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении государственной услуги заяви-
тель письменно уведомляется об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок.

96. Решение о предоставлении либо отказе в 
предоставлении государственной услуги, выда-
ваемое в результате предоставления государ-
ственной услуги, в которое внесены исправления, 
вручается заявителю лично или направляется за-
казным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении.

В случае обращения за предоставлением госу-
дарственной услуги в форме электронного доку-
мента посредством Единого портала исправлен-
ное решение о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении государственной услуги разме-
щается в личном кабинете заявителя на Едином 
портале (при наличии технической возможности).

Раздел 4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

Подраздел 31. Порядок осуществления
текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными
должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования

к предоставлению государственной услуги,
а также принятием ими решений

97. Текущий контроль за соблюдением после-
довательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению 
государственной услуги, осуществляется руково-
дителем уполномоченного органа и должностны-
ми лицами уполномоченного органа, ответствен-
ными за предоставление государственной услуги, 
на постоянной основе, а также путем проведения 
плановых и внеплановых проверок по соблюде-
нию и исполнению положений настоящего ре-
гламента.

Подраздел 32. Порядок и периодичность
осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества
предоставления государственной услуги,

в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления 

государственной услуги
98. Контроль за полнотой и качеством предо-

ставления государственной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, рассмотре-
ние, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащие жалобы на 
действия (бездействие) должностных лиц упол-
номоченного органа (далее – жалоба).

Периодичность осуществления проверок пол-
ноты и качества предоставления государственной 
услуги устанавливается руководителем уполно-
моченного органа либо уполномоченным им ли-
цом, ответственным за организацию работы по 
предоставлению государственной услуги.

99. Проверки полноты и качества предостав-
ления государственной услуги осуществляются 
на основании индивидуальных правовых актов 
(приказов), издаваемых руководителем уполно-
моченного органа либо уполномоченным им ли-
цом, ответственным за организацию работы по 
предоставлению государственной услуги.

Периодичность проведения проверок может 
носить плановый характер (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов ра-
боты) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению заявителя).

Результаты проверок оформляются в виде акта, 
в котором отмечаются выявленные недостатки и 
даются предложения по их устранению.

Подраздел 33. Ответственность должностных 
лиц органа, предоставляющего

государственную услугу, за решения
и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления 
государственной услуги

100. По результатам проведенных проверок в 
случае выявления нарушений прав граждан ви-
новные лица привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации.
101. Должностные лица уполномоченного ор-

гана, ответственные за осуществление адми-
нистративных процедур по предоставлению 
государственной услуги, несут установленную 
законодательством Российской Федерации от-
ветственность за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления государственной услуги.

Подраздел 34. Положения, характеризующие 
требования к порядку и формам контроля

за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

102. Контроль за предоставлением государ-
ственной услуги осуществляется в форме контро-
ля за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами 
по предоставлению государственной услуги, и 
принятием решений должностными лицами упол-
номоченного органа путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами 
уполномоченного органа нормативных правовых 
актов, а также положений настоящего регламента.

Проверки также могут проводиться по конкрет-
ной жалобе заявителя.

Контроль за предоставлением государствен-
ной услуги со стороны граждан, их объединений 
и организаций осуществляется посредством от-
крытости деятельности управлений социальной 
политики при предоставлении государственной 
услуги, получения полной, актуальной и досто-
верной информации о порядке предоставления 
государственной услуги и возможности досудеб-
ного рассмотрения обращений (жалоб) в процес-
се получения государственной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего
государственную услугу, его должностных 

лиц, а также решений и действий
(бездействия) МФЦ, работников МФЦ

Подраздел 35. Информация
для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений,

осуществляемых (принятых) в ходе
предоставления государственной услуги

103. Заинтересованное лицо вправе обжаловать 
решения и действия (бездействие) уполномочен-
ного органа, его должностных лиц, а также реше-
ния и действия (бездействие) МФЦ, работников 
МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ.

Подраздел 36. Органы государственной
власти, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым

может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

104. В случае обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, его долж-
ностных лиц и муниципальных служащих жалоба 
подается для рассмотрения в уполномоченный 
орган в письменной форме на бумажном носите-
ле, в том числе при личном приеме заявителя, по 
почте или через МФЦ либо в электронной форме.

105. Жалобу на решения и действия (бездей-
ствие) уполномоченного органа также возможно 
подать в Территориальный отраслевой исполни-
тельный орган государственной власти Свердлов-
ской области - Управление социальной политики 
Министерства социальной политики Свердлов-
ской области по Сухоложскому району в письмен-
ной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, по почте или через 
МФЦ либо в электронной форме.

106. В случае обжалования решений и действий 
(бездействия МФЦ, работника МФЦ жалоба по-
дается для рассмотрения в МФЦ в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме заявителя, в электронной форме, 
а также по почте.

107. Жалобу на решения и действия (бездей-
ствие) МФЦ, его руководителя также возможно 
подать в Департамент информатизации и связи 
Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) 
в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме заявителя, в электрон-
ной форме, а также по почте.

Подраздел 37. Способы информирования
заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы, в том числе
с использованием Единого портала

108. Уполномоченный орган, МФЦ, а также учре-
дитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке об-
жалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, 
а также МФЦ и его работников посредством раз-
мещения информации:
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на стендах в местах предоставления государ-

ственной услуги;
на официальном сайте уполномоченного орга-

на, МФЦ по адресу: https://mfc66.ru/ и учредителя 
МФЦ по адресу: https://dis.midural.ru/;

на Едином портале в разделе «Дополнительная 
информация» по адресу: https://www.gosuslugi.
ru/57764/1/info;

2) консультирование заявителей о порядке об-
жалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, а 
также на решения и действия (бездействие) МФЦ, 
и его работников, в том числе по телефону, элек-
тронной почте, при личном приеме.

Подраздел 38. Перечень
нормативных правовых актов,

регулирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия) органа,
предоставляющего государственную услугу, 

его должностных лиц, а также решений
и действий (бездействия) МФЦ,

работников МФЦ
109. Порядок досудебного (внесудебного) об-

жалования решений и действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, 
а также решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работников МФЦ регулируется:

статьями 11.1–11.3 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210-ФЗ;

постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной го-
сударственной информационной системе, обеспе-
чивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской 
Федерации от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) федеральных органов исполнительной 
власти и их должностных лиц, федеральных госу-
дарственных служащих, должностных лиц госу-
дарственных внебюджетных фондов Российской 
Федерации, государственных корпораций, наде-
ленных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государствен-
ных услуг в установленной сфере деятельности, и 
их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их ра-
ботников»;

постановлением Правительства Свердловской 
области от 22.11.2018 №828ПП «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмо-
трения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) исполнительных органов государственной 
власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, 
государственных гражданских служащих ис-
полнительных органов государственной вла-
сти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, а также на решения и 
действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг и его работников»;

постановлением Главы городского округа Сухой 
Лог №от 01.02.2019 №118-ПГ «Об утверждении Поло-
жения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) орга-
нов местного самоуправления городского округа 
Сухой Лог, предоставляющих муниципальные ус-
луги, а также подведомственных им муниципаль-
ных учреждений городского округа Сухой Лог и 
их должностных лиц, муниципальных служащих 
органов местного самоуправления городского 
округа Сухой Лог, предоставляющих муниципаль-
ные услуги».

110. Полная информация о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы на решения и действия 
(бездействие) уполномоченного органа, его 
должностных лиц, а также решения и действия 
(бездействие) МФЦ, работников МФЦ размеще-
на в разделе «Дополнительная информация» на 
Едином портале по адресу: https://www.gosuslugi.
ru/57764/1/info.

СУХОЛОЖСКАЯ ГОРОДСКАЯ
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ

КОМИССИЯ
РЕШЕНИЕ

12 июня 2020 г. №09/51
г. Сухой Лог

О сборе предложений
для дополнительного зачисления

в резерв составов участковых
избирательных комиссий, сформированный

для территории городского округа
Сухой Лог

В связи с исчерпанием резерва составов участ-
ковых избирательных комиссий, сформирован-
ного для территории городского округа Сухой 
Лог, руководствуясь пунктом 9 статьи 26, пункта 
5.1 статьи 27 Федерального закона «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие 
в референдуме граждан Российской Федерации», 
пунктами 11 и 18 Порядка формирования резер-
ва составов участковых комиссий и назначения 
нового члена участковой комиссии из резерва 
составов участковых комиссий, утверждённого 
постановлением Центральной избирательной 
комиссии Российской Федерации от 05.12.2012 
г. №152/1137-6 (с изменениями, внесёнными по-
становлениями Центральной избирательной 
комиссии Российской Федерации от 16.01.2013 г. 
№156/1173-6, от 26.03.2014 г. №223/1436-6, от 10.06.2015 
г. №286/1680-6, от 01.11.2017 г. №108/903-7), поста-
новлением Избирательной комиссии Свердлов-
ской области от 06 декабря 2017 г. №38/271 «О воз-
ложении на территориальные избирательные 
комиссии полномочий по формированию резерва 
составов участковых избирательных комиссий» 
Сухоложская городская территориальная изби-
рательная комиссия 

РЕШИЛА:
1. Провести сбор предложений для дополни-

тельного зачисления в резерв составов участко-
вых избирательных комиссий, сформированный 
для территории городского округа Сухой Лог, в 
период с 13 по 23 июня 2020 года.

2. Утвердить текст информационного сообще-
ния о сборе предложений для дополнительного 
зачисления в резерв составов участковых изби-
рательных комиссий, сформированный для терри-
тории городского округа Сухой Лог (прилагается).

3. Направить информационное сообщение для 
размещения на официальном сайте Избиратель-
ной комиссии Свердловской области в информа-
ционное управление Избирательной комиссии 
Свердловской области не позднее 13 июня 2020 
года, а также опубликовать информационное со-
общение о дополнительном зачислении в резерв 
составов участковых избирательных комиссий в 
газете «Знамя Победы».

4. Довести до сведения заинтересованных лиц, 
что при подготовке документов, необходимых для 
внесения предложений по кандидатурам в резерв 
составов участковых избирательных комиссий, 
необходимо руководствоваться формами, пред-
усмотренными Порядком формирования резер-
ва составов участковых комиссий и назначения 
нового члена участковой комиссии из резерва 
составов участковых комиссий, утверждённым 
постановлением Центральной избирательной 
комиссии Российской Федерации от 05.12.2012 
г. №152/1137-6 (с изменениями, внесёнными по-
становлениями Центральной избирательной 
комиссии Российской Федерации от 16.01.2013 г. 
№156/1173-6, от 26.03.2014 г. №223/1436-6, от 10.06.2015 
г. №286/1680-6, от 01.11.2017 г. №108/903-7).

5. Направить настоящее решение в информа-
ционное управление Избирательной комиссии 
Свердловской области.

6. Разместить на сайте Сухоложской городской 
территориальной избирательной комиссии.

7. Контроль за исполнением настоящего реше-
ния возложить на председателя Комиссии Тютя-
еву Н.А.

Председатель
Сухоложской городской

территориальной избирательной
комиссии Н.А. Тютяева

Секретарь
Сухоложской городской

территориальной избирательной
комиссии М.В. Колик

Приложение
к решению Сухоложской

городской территориальной
избирательной комиссии

от 12 июня 2020 г. №09/51

Информационное сообщение
о сборе предложений

для дополнительного зачисления
в резерв составов участковых

избирательных комиссий,
сформированный для территории

городского округа Сухой Лог

Сухоложская городская территориальная изби-
рательная комиссия объявляет сбор предложений 
по кандидатурам для дополнительного зачисле-
ния в резерв составов участковых избиратель-
ных комиссий, сформированный для территории 
городского округа Сухой Лог.

Прием предложений и необходимых доку-
ментов осуществляется Сухоложской городской 
территориальной избирательной комиссией в 
период с 13 июня по 23 июня 2020 года по адресу: 
624800, Свердловская область, г. Сухой Лог, ул. Ки-
рова, 7а, каб. 107, тел. 8(34373)4-28-32, в рабочие дни 
с 09.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00 (в пятницу до 15.00).

В резерв составов участковых избирательных 
комиссий не могут быть зачислены:

1) лица, не имеющие гражданства Российской 
Федерации, а также граждане Российской Фе-
дерации, имеющие гражданство иностранного 
государства либо вид на жительство или иной до-
кумент, подтверждающий право на постоянное 
проживание гражданина Российской Федерации 
на территории иностранного государства;

2) граждане Российской Федерации, признан-
ные решением суда, вступившим в законную силу, 
недееспособными, ограниченно дееспособными;

3) граждане Российской Федерации, не достиг-
шие возраста 18 лет;

4) депутаты законодательных (представитель-
ных) органов государственной власти, органов 
местного самоуправления;

5) выборные должностные лица, а также главы 
местных администраций;

6) судьи (за исключением судей, находящихся в 
отставке), прокуроры;

7) лица, выведенные из состава комиссий по ре-
шению суда, а также лица, утратившие свои пол-
номочия членов комиссий с правом решающего 
голоса в результате расформирования комиссии 
(за исключением лиц, в отношении которых судом 
было установлено отсутствие вины за допущен-
ные комиссией нарушения), - в течение пяти лет 
со дня вступления в законную силу соответству-
ющего решения суда;

8) лица, имеющие неснятую и непогашенную 
судимость, а также лица, подвергнутые в судебном 
порядке административному наказанию за нару-
шение законодательства о выборах и референ-
думах, - в течение одного года со дня вступления 
в законную силу решения (постановления) суда о 
назначении административного наказания;

9) кандидатуры, в отношении которых отсут-
ствуют документы, необходимые для зачисления 
в резерв составов участковых избирательных ко-
миссий.

Перечень документов,
необходимых при внесении предложений

по кандидатурам в резерв составов
участковых избирательных комиссий

Для политических партий, их региональных 
отделений, иных структурных подразделений

1. Решение полномочного (руководящего или 
иного) органа политической партии либо реги-
онального отделения, иного структурного под-
разделения политической партии о внесении 
предложения о кандидатурах в резерв составов 
участковых комиссий, оформленное в соответ-
ствии с требованиями устава политической пар-
тии.

2. Если предложение о кандидатурах вносит ре-
гиональное отделение, иное структурное подраз-
деление политической партии, а в уставе поли-

тической партии не предусмотрена возможность 
такого внесения, - решение органа политической 
партии, уполномоченного делегировать регио-
нальному отделению, иному структурному под-
разделению политической партии полномочия по 
внесению предложений о кандидатурах в резерв 
составов участковых комиссий о делегировании 
указанных полномочий, оформленное в соответ-
ствии с требованиями устава.

Для иных общественных объединений

1. Нотариально удостоверенная или заверенная 
уполномоченным на то органом общественного 
объединения копия действующего устава обще-
ственного объединения.

2. Решение полномочного (руководящего или 
иного) органа общественного объединения о вне-
сении предложения о кандидатурах в резерв со-
ставов участковых комиссий, оформленное в со-
ответствии с требованиями устава, либо решение 
по этому же вопросу полномочного (руководяще-
го или иного) органа регионального отделения, 
иного структурного подразделения обществен-
ного объединения, наделенного в соответствии 
с уставом общественного объединения правом 
принимать такое решение от имени обществен-
ного объединения.

3. Если предложение о кандидатурах вносит ре-
гиональное отделение, иное структурное подраз-
деление общественного объединения, а в уставе 
общественного объединения указанный в пун-
кте 2 вопрос не урегулирован, - решение органа 
общественного объединения, уполномоченного 
в соответствии с уставом общественного объе-
динения делегировать полномочия по внесению 
предложений о кандидатурах в резерв составов 
участковых комиссий, о делегировании таких пол-
номочий и решение органа, которому делегиро-
ваны эти полномочия, о внесении предложений 
в резерв составов участковых комиссий.

Для иных субъектов права внесения
кандидатур в резерв составов

участковых комиссий

Решение представительного органа муници-
пального образования, протокол собрания из-
бирателей по месту жительства, работы, службы, 
учебы.

Всеми субъектами права внесения кандидатур 
должны быть представлены:

1. Письменное согласие гражданина Российской 
Федерации на его назначение членом участковой 
избирательной комиссии с правом решающего 
голоса, зачисление в резерв составов участко-
вых комиссий, на обработку его персональных 
данных.

2. Копия паспорта или документа, заменяюще-
го паспорт гражданина Российской Федерации, 
содержащего сведения о гражданстве и месте жи-
тельства лица, кандидатура которого предложе-
на для зачисления в резерв составов участковых 
комиссий.

3. Копия документа лица, кандидатура которого 
предложена для зачисления в резерв составов 
участковых избирательных комиссий (трудовой 
книжки либо справки с основного места работы), 
подтверждающего сведения об основном месте 
работы или службы, о занимаемой должности, 
а при отсутствии основного места работы или 
службы - копия документа, подтверждающего 
сведения о роде занятий, то есть о деятельности, 
приносящей ему доход, или о статусе неработаю-
щего лица (пенсионер, безработный, учащийся (с 
указанием наименования учебного заведения), 
домохозяйка, временно неработающий).

4. Две фотографии лица, предлагаемого для за-
числения в резерв составов участковых избира-
тельных комиссий, размером 3 x 4 см (без уголка).

За дополнительной информацией обращаться 
по телефону (34373) 4-28-32.

С перечнем и формами необходимых докумен-
тов можно ознакомиться на сайте Сухоложской 
городской территориальной избирательной ко-
миссии ikso.org/tik/site/suhoy_log.

Сухоложская городская территориальная
избирательная комиссия 
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