
2.	  Настоящее Решение опубликовать в газете «Время».
3.	 Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную депутатскую 

комиссию по бюджету, налогам и экономической политике (Копытов А.П.).
4.	 Настоящее Решение вступает в законную силу с 01 января 2020 года.

Глава Нижнетуринского городского округа                                 А.В. Стасёнок                            
Председатель Думы Нижнетуринского городского округа                          А.А. Постовалов

 ДУМА Нижнетуринского городского округа

РЕШЕНИЕ
от  25.04.2019 года       № 181                       г. Нижняя Тура

 Об утверждении Перечня объектов собственности 
Нижнетуринского городского округа, подлежащих приватизации в 

2019 году и плановом периоде 2020 - 2021 годов   
В целях повышения эффективности управления объектами муниципальной собственности 

Нижнетуринского городского округа, учитывая предложения Комитета по управлению 
муниципальным имуществом администрации Нижнетуринского городского округа, 
руководствуясь статьей 10 Федерального закона от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества», статьей 3, частью 2.1 
статьи 9, Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения 
недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской 
Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»,      статьей 6, подпунктом 5 пункта 2 статьи 23, пунктом 2 статьи 55 Устава 
Нижнетуринского городского округа, 

 Дума Нижнетуринского городского округа 
Р Е Ш И Л А:

1.	 Утвердить Перечень объектов собственности Нижнетуринского городского округа, 
подлежащих приватизации в 2019 году и плановом периоде 2020 - 2021 годов (Приложение № 1)

2.	 Утвердить Перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, которые имеют 
преимущественное право на приобретение муниципального имущества в соответствии 
с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения 
недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской 
Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» (Приложение № 2).

3.	 Настоящее Решение вступает в силу с момента опубликования.
4.	  Настоящее Решение опубликовать в газете «Время».
5.	 Настоящее Решение подлежит размещению на официальном сайте Думы Нижнетуринского 

городского округа в информационной сети интернет.
6.	 Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную депутатскую комиссию 

по бюджету, налогам и экономической политике (Копытов А.П.).
Глава Нижнетуринского городского округа                                 А.В. Стасёнок                            

Председатель Думы Нижнетуринского городского округа                          А.А. Постовалов

Приложение № 1
к решению Думы Нижнетуринского городского округа 
от 25.04.2019  года    №  181

Перечень объектов собственности Нижнетуринского городского 
округа, подлежащих приватизации в 2019 году и плановом периоде 

2020 - 2021 годов

N п/п Наименование объекта Местонахождение 
объекта

1 2 3
2019 год

1 Здание управления; Литер: 75; Этажность: 2; 
площадь 1157, 6 кв.м.

г. Нижняя Тура, 
 ул. Нагорная, 22

2 Комплекс строений и сооружений комплекса охраны Нижнетуринской 
ГРЭС (Здание караульного помещения), площадь 170 кв.м.

г. Нижняя Тура,  
ул. Нагорная, 22

3 Комплекс строений и сооружений комплекса охраны Нижнетуринской 
ГРЭС (Здание проходной), площадь 27,4 кв.м.

г. Нижняя Тура,  
ул. Нагорная, 22

4 Здание столовой, Литер: 77;
площадь 793,7 кв.м.

г. Нижняя Тура,  
ул. Нагорная, 22

5 Здание военного коммисариата; Этажность: 2    
площадь 609,3 кв.м.

г. Нижняя Тура,  
ул. Скорынина, 19

6 Нежилое помещение №71 площадь 186,80 кв.м.нежилое этаж: 
подвал

г. Нижняя Тура                                     
ул. Новая, д. 1А

7 Помещение №17 по поэтажному плану первого этажа, площадь 10,8 
кв.м

г. Нижняя Тура                                  
ул. Чкалова, д. 9А

8 Помещение №№1-2, площадь 17,8 кв.м. Этаж: подвал г. Нижняя Тура  
ул. Малышева, д. 8

9 Помещение №№16,18, площадь 10,6 кв.м. Этаж: подвал г. Нижняя Тура  
ул. Малышева, д. 8

10 Помещение (№4-15 по поэтажному плану), площадь 218,4 кв.м., 
этаж: подвал

г. Нижняя Тура                                 
ул. Скорынина,13

11 Помещение    №№ 1-8 по поэтажному плану подвала 143,3 кв.м. 
нежилое   этаж: подвал  

г. Нижняя Тура  
ул. Усошина, д. 4
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 ДУМА Нижнетуринского городского округа

РЕШЕНИЕ
от   25.04.2019      №   178              г. Нижняя Тура

Об утверждении Порядка и перечня случаев оказания на 
безвозвратной основе за счет средств местного бюджета 
дополнительной помощи при возникновении неотложной 

необходимости в проведении капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах, расположенных на 

территории Нижнетуринского городского округа
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, п. 9.3 ст. 14 Федерального 

закона от 29 декабря 2004 года  № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», с 
Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Свердловской области от 25 октября 2018 года № 742-ПП «Об утверждении 
Порядка и перечня случаев оказания на безвозвратной основе за счет средств областного 
бюджета дополнительной помощи при возникновении неотложной необходимости в проведении 
капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах», в соответствии с Уставом 
Нижнетуринского городского округа,

Дума Нижнетуринского городского округа: 
РЕШИЛА:

1.	 Утвердить Порядок и перечень случаев оказания на безвозвратной основе 
за счет средств местного бюджета дополнительной помощи при возникновении 
неотложной необходимости в проведении капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Нижнетуринского городского 
округа (Приложение № 1).

2.	 Рекомендовать администрации Нижнетуринского городского округа:
2.1	Разработать Положение о комиссии по подготовке решения об оказании за счет средств 

местного бюджета дополнительной помощи при возникновении неотложной необходимости  в 
проведении капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах.

2.2  Утвердить состав комиссии по подготовке решения об оказании за счет средств местного 
бюджета дополнительной помощи при возникновении неотложной необходимости  в проведении 
капитального ремонта общего имущества в многоквартирных. 

3. Опубликовать настоящее Решение в газете «Время».
4. Настоящее Решение подлежит размещению на официальном сайте Думы Нижнетуринского 

городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
5. Настоящее Решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную депутатскую комиссию 

по бюджету налогам и экономической политике (А.П. Копытов).
Глава Нижнетуринского городского округа                                 А.В. Стасёнок                            

Председатель Думы Нижнетуринского городского округа                          А.А. Постовалов

ДУМА Нижнетуринского городского округа

РЕШЕНИЕ
 от   25.04.2019    №  180                              г. Нижняя Тура

О внесении изменений в Решение Думы Нижнетуринского 
городского округа от 28 ноября 2017года  № 27 «Об установлении 

земельного налога на территории Нижнетуринского городского 
округа»

Руководствуясь Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) и главой 31 
Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая), Уставом Нижнетуринского городского 
округа и рассмотрев экспертное заключение от 01 февраля 2019 года №82-ЭЗ по результатам 
правовой экспертизы Решения Думы Нижнетуринсккого городского округа от 28 ноября 2017 
года №27 «Об установлении земельного налога на территории Нижнетуринского городского 
округа» (в редакции Решения Думы Нижнетуринского городского округа от 09 октября 2018года 
№ 114), представленной Государственно-правовым департаментом Губернатора Свердловской 
области и Правительства Свердловской области 

 Дума Нижнетуринского городского округа 
Р Е Ш И Л А:

1.	 Внести в Решение Думы Нижнетуринского городского округа от 28 ноября 2017 года № 
27 «Об установлении земельного налога на территории Нижнетуринского городского округа» (с 
изменениями от 09.10.2018 №114) следующие  изменения

1.1	  Пункт 9 статьи 6 Решения Думы исключить
1.2	  Пункт 2 статьи 6 Решения Думы изложить в следующей редакции: «Налоговая льгота 

категориям налогоплательщиков и в случаях, указанных в подпунктах 1 - 7 пункта 1 настоящей 
статьи, устанавливается в виде освобождения от уплаты земельного налога.

Налогоплательщики, перечисленные в подпунктах 1 и 2 пункта 1 настоящей статьи, 
освобождаются от налогообложения в отношении сдаваемых в аренду земельных участков 
(частей, долей земельных участков) в случаях, когда арендная плата в полном объеме 
учитывается в доходах местного бюджета, с отражением доходов от предпринимательской и 
иной приносящей доход деятельности в сметах доходов и расходов учреждений.

Налогоплательщики, перечисленные в подпунктах 3 - 6 пункта 1 настоящей статьи, не 
освобождаются от налогообложения в отношении сдаваемых в аренду земельных участков 
(частей, долей земельных участков)».

1.3	 Пункт 8 статьи 6 Решения Думы изложить в следующей редакции: «Налогоплательщики 
- физические лица, имеющие право на налоговые льготы, установленные законодательством 
о налогах и сборах, представляют в налоговый орган по своему выбору заявление о 
предоставлении налоговой льготы, а также вправе представить документы, подтверждающие 
право налогоплательщика на налоговую льготу».
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с учетом фактической продолжительности отопительного периода и утвержденного норматива 
теплопотребления.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации Нижнетуринского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству 
С.Б. Новосёлова.

8. Настоящее постановление опубликовать в еженедельной газете «Время», разместить на 
официальном сайте администрации Нижнетуринского городского округа в сети «Интернет».

Глава Нижнетуринского городского округа                                                     А.В. Стасёнок

 АДМИНИСТРАЦИЯ Нижнетуринского городского округа

Постановление
от 08.05.2019  № 483             г. Нижняя Тура

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, 

архивных копий, архивных выписок, информационных писем, 
связанных с реализацией законных прав и свобод граждан»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Федеральным законом 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Свердловской 
области», Уставом Нижнетуринского городского округа, постановлением администрации  
Нижнетуринского городского округа от 21.12.2018 № 1103 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Нижнетуринского 
городского округа  

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных 
писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан»  (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановление администрации Нижнетуринского городского 
округа от 25.11.2013 № 1462 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальным бюджетным учреждением Нижнетуринского городского округа «Архив» 
муниципальной услуги «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных 
справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, 
предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в 
соответствии с законодательством Российской Федерации».

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление опубликовать без приложений в еженедельной газете «Время», 

разместить с приложениями на официальном сайте администрации Нижнетуринского городского 
округа в сети «Интернет».

Глава Нижнетуринского городского округа                                                  А.В. Стасёнок

Утвержден  
постановлением администрации Нижнетуринского городского округа 
от 08.05.2019  № 483     

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление архивных справок, архивных копий, 

архивных выписок, информационных писем, связанных с 
реализацией законных прав  и свобод граждан»

Раздел I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальным бюджетным учреждением 

Нижнетуринского городского округа «Архив» муниципальной услуги «Предоставление архивных 
справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией 
законных прав и свобод граждан» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных копий, 
архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод 
граждан» (далее ‑ муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
муниципального бюджетного учреждения Нижнетуринского городского округа «Архив» (далее 
- муниципальный архив), осуществляемых в  ходе предоставления муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей
3. Заявителем на получение муниципальной услуги являются:
1) физические и юридические лица, обращающиеся на законных основаниях к архивным 

документам, в целях получения и использования информации, связанной с реализацией 
законных прав и свобод граждан (далее – заявители);

2) законный представитель заявителя, указанного в подпункте 1 настоящего пункта. 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется непосредственно работниками муниципального архива при личном приеме 
и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных 
услуг) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, 
адресах электронной почты и официальных сайтов муниципального архива, информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги, размещена:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу www.66.gosuslugi.ru; 

- на официальном сайте Муниципального бюджетного учреждения Нижнетуринского 
городского округа «Архив» по адресу http://archive-ntura.ru;

- на официальных сайте администрации Нижнетуринского городского округа http://ntura.
midural.ru;

 - на информационных стендах Муниципального бюджетного учреждения Нижнетуринского 
городского округа «Архив» по адресу: 624222, город            Нижняя Тура, ул. Машиностроителей, 
дом № 21;

- на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг http://www.mfc66.ru.» (далее – официальный сайт);

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления 
муниципальной услуги (услуг), которые являются необходимыми и обязательными для 

12

Горюче-смазочная база:
- объект 8, здание склада смазок маслораздатки площадь 436.0 
кв.м.;
- объект 2, здание бензонасосное ГСМ площадь 40.7 кв.м.;
- объект 9, здание склада консистентных смазок площадь 220.0 кв.м.;
- объект 4, здание ГСМ земляной обработки площадь 264.1 кв.м.;
- объект 6, здание мазутное регенерации ГСМ площадь 51.0 кв.м.;
- объект 5, здание автольное хранилище ГСМ, площадь 52.3 кв.м.
- объект 3 площадь, 29.1 кв.м.;
- объект 1, здание проходной ГСМ площадь, 21.3 кв.м;
- Горюче-смазочная база, объект 10, здание склада на базе ГСМ 
нигрольное, площадь 239,0 кв. м.

г. Лесной, ул. 
Промышленная зона 1

13 Здание гаража, площадь 105,8 кв. м площадь г. Нижняя Тура, п. Косья, 
ул. Ленина, д. 35

14 Здание гаража, площадь 53,7 кв. м., этажность 1 г. Нижняя Тура, п. Косья, 
ул. Ленина, 46А

15 Помещение №№1-7 по поэтажному плану подвала, площадь 65,0 
кв. м.

г. Нижняя Тура, 
ул. Машиностроителей, 
д.20

16 Помещение №№16-23 по поэтажному плану подвала, площадь 140,8 
кв.м.

г. Нижняя Тура, 
ул. Машиностроителей, 
д. 6

2020 год
2021 год

Приложение № 2
к решению Думы
 Нижнетуринского городского округа 
от 25.04.2019 года № 181

Перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, 
которые имеют преимущественное право на приобретение 

муниципального имущества в соответствии с Федеральным 
законом от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ «Об особенностях 

отчуждения недвижимого имущества, находящегося в 
государственной собственности субъектов Российской Федерации 

или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в 
период с 30.06.2015 по 31.12.2020

N п/п Ф.И.О./Наименование субъекта МСП Адрес объекта Площадь 
объекта/кв. м 

1 ООО «Научно-производственное 
предприятие «ТеплоВентСервис» 

г. Нижняя Тура, ул. 
Машиностроителей, 17А (здание 
гаража) 

183,5 

2 ИП Жиделев В.В. 
г. Нижняя Тура ул.Молодежная, д.11 
(Помещение  №№7-9 по поэтажному 
плану подвала)

104,5

3 ООО «СтройМастер»
г. Нижняя Тура, ул. 
Машиностроителей, 17А (Помещение 
1-10 по поэтажному плану цокольного 
этажа) 

80,0 

4 ИП Жиделев В.В.  
г. Нижняя Тура ул.Машиностроителей, 
д.11
(Встроенное нежилое помещение 
№82)

207,6

АДМИНИСТРАЦИЯ Нижнетуринского городского округа

Постановление
от 07.05.2019     № 478                    г. Нижняя Тура

Об окончании отопительного сезона 2018-2019 годов на 
территории Нижнетуринского городского округа

На основании постановления Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 
«О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в 
многоквартирных домах и жилых домов» и в связи с окончанием отопительного сезона 2018-2019 
годов, администрация Нижнетуринского городского округа

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Организациям коммунального комплекса, осуществляющим деятельность по  

теплоснабжению объектов жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы на 
территории Нижнетуринского городского округа:

1.1. Приступить к поэтапному прекращению подачи теплоносителя в системы отопления жилых 
домов, общественных зданий с 00 часов 08.05.2019 года.

1.2. Прекратить подачу теплоносителя в системы отопления объектов здравоохранения, 
образования, детских дошкольных учреждений, социально значимых объектов с круглосуточным 
пребыванием людей в последнюю очередь.

2. Потребителям тепловой энергии независимо от ведомственной принадлежности по 
окончании отопительного сезона обеспечить отключение систем отопления и вентиляции от 
систем централизованного теплоснабжения во время проведения гидравлических испытаний в 
межотопительный период. 

3. Организациям коммунального комплекса в целях проверки механической прочности и 
плотности трубопроводов:

3.1. Провести гидравлические испытания тепловых сетей в межотопительный период 2019 года 
в срок до 01.06.2019 года.

3.2. Утвердить в установленном порядке и согласовать с Комитетом жилищно-коммунального 
хозяйства, транспорта и связи администрации Нижнетуринского городского округа графики 
гидравлических испытаний тепловых сетей и опубликовать их в средствах массовой информации 
за семь дней до запланированной даты проведения испытаний. 

4. Рекомендовать организациям, осуществляющим транспортировку тепловой энергии 
и предприятиям, имеющим на своем балансе тепловые сети, производить гидравлические 
испытания трубопроводов одновременно с испытаниями тепловых сетей, проводимыми единой 
теплоснабжающей организацией. 

5. Потребителям тепловой энергии и организациям, осуществляющим транспортировку 
тепловой энергии, независимо от ведомственной принадлежности обеспечить соблюдение 
оптимального режима функционирования систем горячего водоснабжения (включение насосов, 
установленных в тепловых пунктах). 

6. Управляющим организациям Нижнетуринского городского округа выполнить 
перерасчет стоимости услуг по централизованному отоплению жителям, проживающим в 
многоквартирных домах, не оборудованных общедомовыми приборами учета тепловой энергии, 



3№ 33 I 15 мая 2019 года

предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, 
четкость в изложении информации, полнота информирования.

7. При общении с гражданами работники муниципального архива должны вести себя корректно 
и внимательно к гражданам, не унижать их чести и достоинства. Устное информирование 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием 
официально - делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может 
осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление архивных справок, архивных 

копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и 
свобод граждан».

Наименование муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляет муниципальное бюджетное 

учреждение Нижнетуринского городского округа «Архив».

Наименование органов и организации, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

11. При предоставлении муниципальным архивом муниципальной услуги межведомственное 
информационное взаимодействие не предусмотрено.

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы 
местного самоуправления и организации.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
архивная справка;
архивная выписка;
архивная копия;
ответ об отсутствии запрашиваемых сведений;
рекомендация о дальнейших путях поиска необходимой информации;
уведомление о направлении соответствующего запроса на исполнение в  другой архив или 

организацию;
отказ в рассмотрении обращения с мотивированным изложением его причин.

Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

14. Срок исполнения запроса по архивным документам муниципального архива не должен 
превышать 30 дней со дня регистрации запроса. В  исключительных случаях руководитель 
муниципального архива при необходимости продлевает срок исполнения запроса с письменным 
объяснением задержки исполнения срока запроса, уведомив о продлении срока его рассмотрения 
заявителя, направившего запрос.

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг срок предоставления муниципальной услуги 
исчисляется с момента регистрации в муниципальном архиве, предоставляющем муниципальную 
услугу.

Запрос, не относящийся к составу хранящихся в муниципальном архиве архивных документов, 
в течение 5 дней со дня его регистрации направляется в  другой архив или организацию, где 
хранятся необходимые архивные документы, с уведомлением об этом заявителя.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  
муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, с указанием их реквизитов и  источников официального опубликования размещен на 
официальном сайте Администрации Нижнетуринского городского округа (наименование органа 
местного самоуправления) в сети «Интернет» по адресу: http://ntura.midural.ru; и на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

Орган местного самоуправления обеспечивает размещение и  актуализацию перечня 
указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

16. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет запрос в муниципальный 
архив или в многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг о 
предоставлении муниципальной услуги (запрос заявитель должен представить самостоятельно 
в целях получения муниципальной услуги).

Документом, подтверждающим полномочия представителя заявителя, является доверенность, 
оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

В запросе заявителя должны быть указаны:
1) наименование юридического лица на бланке организации; для граждан- фамилия, имя и 

отчество (последнее – при наличии);
2) почтовый и/или электронный адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ, 

уведомление о переадресации запроса;
3) интересующие заявителя вопрос, событие, факт, сведения и  хронологические рамки 

запрашиваемой информации.
Заявитель вправе, по собственной инициативе представить документы (или их копии), 

содержащие дополнительные сведения, относящиеся к теме запроса.
Данный перечень является исчерпывающим и не предполагает межведомственного 

информационного взаимодействия.
17. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

указанных в пункте 16 настоящего регламента, заявитель лично обращается в органы 
муниципальной власти, учреждения и организации.

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
указанные в пункте 16 настоящего регламента, представляются в муниципальный архив 
посредством личного обращения заявителя, посредством почтового отправления, через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
либо  с  использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных 

технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и 
Свердловской области, в форме электронных документов при наличии технической возможности. 
При этом заявление и электронный образ каждого документа могут быть подписаны простой 
электронной подписью.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления
19. Заявитель вправе, по собственной инициативе представить документы (или их копии), 

содержащие дополнительные сведения, относящиеся к теме запроса.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной 

инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя 
представления документов и информации или осуществления действий

20. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, которые не 

предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с  нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства 
Свердловской области и правовыми актами органов местного самоуправления находятся в 
распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, 
и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и  документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в  предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) работника муниципального архива, предоставляющего 
муниципальную услугу, работника многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в  предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за 
подписью должностного лица органа местного самоуправления (или муниципального архива), 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на  официальном сайте 
Муниципального бюджетного учреждения Нижнетуринского городского округа «Архив» - http://
archive-ntura.ru;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 
либо на  официальном сайте Муниципального бюджетного учреждения Нижнетуринского 
городского округа «Архив» - http://archive-ntura.ru;

требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются:

неправильное заполнение запроса, указанного в п. 16 настоящего Регламента, отсутствие в 
запросе данных, указанных в п. 16 настоящего Регламента;

заполнение запроса, указанного в п. 16 настоящего Регламента, неразборчивым, не 
поддающимся прочтению почерком.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Муниципальная услуга не предоставляется в следующих случаях:
если в запросе заявителя отсутствует тема (вопрос), хронология запрашиваемой информации;
если ответ по существу поставленного в запросе вопроса не может быть дан без разглашения 

сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 
Заявителю сообщается о  невозможности дать ответ по существу поставленного в запросе 
вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. Указанная информация 
может быть предоставлена только при наличии у заявителя документально подтвержденных 
прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и/или конфиденциальную 
информацию;

если в запросе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Запрос будет оставлен без 
ответа по существу поставленных в нем вопросов и заявитель будет уведомлен, о недопустимости 
злоупотребления правом;

если у заявителя отсутствуют документы, подтверждающие его  полномочия выступать от 
имени третьих лиц.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги
23. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено.
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Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

24. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. 
Муниципальный архив осуществляет предоставление муниципальной услуги по исполнению 

запроса организации или гражданина в порядке оказания платных услуг (в том числе на основе 
договора) или безвозмездно. Сроки и стоимость работ по исполнению запроса в предварительном 
порядке согласуются с заявителем. Исполнению социально-правового запроса осуществляется 
безвозмездно.

Порядок, размер и основание взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета такой платы
25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги
26. При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг (при реализации) срок ожидания в  очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги 
также не должен превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
27. Регистрация запроса и иных документов осуществляется в день их  поступления 

в муниципальный архив, при обращении лично, через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг (при возможности).

28. В случае, если запрос подан в электронной форме, муниципальный архив не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение 
о принятии либо об отказе в  принятии запроса. Регистрация запроса, направленного в форме 
электронного документа, при отсутствии оснований для отказа в его приеме, осуществляется не 
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса в муниципальный архив.

29. Процедура регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, указанная в п. 
27 настоящего Регламента, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего 
Административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 

противопожарной безопасности; 
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в  соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами 
(указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников предоставляющих 
муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-
коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей. 
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему  в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан  с информационными 

материалами, оборудуются:
информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, 

стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, 

размещается информация, указанная в п. 4 Административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации  о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому 
восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными 
возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими 

и работниками муниципального архива при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении муниципального архива, предоставляющего 
муниципальную услугу по выбору заявителя (экстерриториальный принцип),  

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично 

или с использованием информационно-коммуникационных технологий;
3) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг и в 
электронной форме;

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в 
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными 
правовыми актами.

32. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя в муниципальный 
архив не осуществляется. 

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с работниками 
предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется не более 2 раз в следующих случаях: 
при приеме заявления и  при получении результата. В  каждом случае время, затраченное 
заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги, не должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

33. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги 
в  многофункциональный центр сотрудник многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг осуществляет действия, предусмотренные 
Административным регламентом и соглашением о  взаимодействии, заключенным между 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и 
муниципальным архивом.

Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг 
обеспечивает передачу принятого от заявителя запроса, в муниципальный архив в порядке и 
сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня 
после принятия заявления.

34. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
обеспечение возможности получения заявителем информации о  предоставляемой 

муниципальной услуге на Едином портале и на официальном сайте муниципального архива;
обеспечение при направлении заявителем запроса в форме электронного сообщения 

предоставления заявителю сообщения, подтверждающего поступление запроса в муниципальный 
архив, при этом заявление и  электронный образ каждого документа могут быть подписаны 
простой электронной подписью.

35. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по  экстерриториальному 
принципу посредством обращения в филиалы многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг
Административные процедуры (действия) по предоставлению 

муниципальной услуги посредством личного обращения, либо 
почтового отправления

36. Последовательность административных процедур (действий) по  предоставлению 
муниципальной услуги посредством личного обращения, либо почтового отправления включает 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса заявителя;
2) направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, направление 

запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ тематики запроса;
3) направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение в  другой архив или 

организацию (взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 
органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, не предусмотрено); 

4) подготовка и направление ответа заявителю.

Прием и регистрация запроса заявителя
 37. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление 

запроса заявителя в муниципальный архив посредством почтового отправления.
В случае наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в соответствии с  пунктом 21 настоящего Регламента, сотрудник 
муниципального архива отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

38. Поступивший в муниципальный архив письменный запрос заявителя регистрируется 
руководителем муниципального архива.

39. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса.
40. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 

документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, 
направление запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ 

тематики запроса
 41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация 

запроса.
42. Зарегистрированный запрос пользователя представляется руководителю муниципального 

архива и передается с резолюцией руководителя сотруднику муниципального архива на 
исполнение в установленном порядке.

43. Руководитель муниципального архива обеспечивает оперативное рассмотрение запроса 
заявителя.

44. Сотрудники муниципального архива осуществляют анализ тематики поступившего запроса 
с использованием имеющихся в муниципальном архиве архивных справочников, содержащих 
сведения о местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения запроса 
заявителя.

45. Муниципальный архив письменно запрашивает заявителя об  уточнении и дополнении 
запроса необходимыми для его исполнения сведениями, в случае отсутствия в запросе заявителя 
достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации или нечетко, 
неправильно сформулированного запроса.

46. Срок исполнения данной административной процедуры - 10 дней.
47. Результатом выполнения административной процедуры является определение:
1) правомочности получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на 

предоставление сведений, содержащих государственную тайну  и сведений конфиденциального 
характера;

2) степени полноты сведений, содержащихся в запросе заявителя, необходимых для проведения 
поисковой работы;

3) местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.
В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

сотрудник муниципального архива сообщает об этом заявителю с указанием причин отказа.
48. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 

документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение 
в другой архив или организацию

49. Основанием для начала административной процедуры является определение 
местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.

50. По итогам анализа тематики поступившего запроса, в течение 5 дней со дня регистрации 
муниципальный архив направляет запрос, не относящийся к составу хранящихся в 
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муниципальном архиве архивных документов, в другой архив или организацию, где 
хранятся необходимые документы, с уведомлением об этом заявителя, или заявителю дается 
соответствующая рекомендация.

51. В случае если запрос требует исполнения несколькими организациями, муниципальный 
архив направляет в соответствующие архивы или организации копии запроса.

52. Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о направлении 
его запроса на исполнение в другой архив или организацию.

53. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Подготовка и направление ответа заявителю
54. Основанием для начала административной процедуры является определение 

местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.
55. Работник муниципального архива осуществляет в установленном порядке выявление 

архивных документов, необходимых для исполнения запроса. По результатам выявления 
готовится ответ заявителю на запрос (архивная справка, архивная выписка, архивная копия, 
ответ об отсутствии запрашиваемых сведений). Срок исполнения запроса - 30 дней со дня его 
регистрации:

1) текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с 
указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование 
архивных документов;

2) несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в 
запросе, не является препятствием для включения их  в  архивную справку при условии, если 
совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, 
о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, 
как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, 
отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие только одного из них оговариваются в тексте 
справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте оригинала»);

3) сведения о работе, учебе в нескольких организациях, учебных заведениях включаются в 
одну архивную справку;

4) в примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, 
исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала 
места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»);

5) в тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, 
собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых 
составлена архивная справка;

6) после текста архивной справки приводятся архивные шифры и номера листов единиц 
хранения архивных документов, печатные издания, использовавшиеся для составления 
архивной справки. В тексте архивной справки допускается проставление архивных шифров и 
номера листов единиц хранения архивных документов сразу после изложения каждого факта, 
события;

7) в архивной справке, объем которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, 
пронумерованы и скреплены печатью муниципального архива;

8) архивные справки должны оформляться на бланке муниципального архива;
9) архивная справка подписывается руководителем муниципального архива, заверяется 

печатью муниципального архива;
10) в архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся 

полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все 
имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте 
архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием;

11) в примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях 
текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению 
вследствие повреждения текста и т.д.;

12) отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в  их  точности, 
оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так  в  документе». После текста архивной 
выписки указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа;

13) аутентичность выданной по запросу архивной выписки удостоверяется подписью 
руководителя муниципального архива и печатью муниципального архива;

14) на обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов 
единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии скрепляются и на месте 
скрепления заверяются печатью муниципального архива и подписью его руководителя.

56. При отсутствии результата в ходе исполнения запроса в течение 30  дней составляется 
отрицательный ответ на бланке муниципального архива. В ответе излагается причина, по которой 
не представляется возможным выдать требуемую копию архивного документа или архивную 
справку. При необходимости ответ заверяется печатью муниципального архива.

57. Архивная справка, архивная выписка и архивная копия оформляются на государственном 
языке Российской Федерации.

58. Архивная справка, архивная выписка и архивная копия в случае личного обращения 
заявителя или его доверенного лица выдаются ему под расписку при предъявлении паспорта 
или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу - при предъявлении 
доверенности, оформленной в установленном порядке. Получатель архивной справки и архивной 
выписки расписывается на их копиях или на обороте сопроводительного письма к ним, указывая 
дату их получения.

59. Результатом административной процедуры является направление ответа заявителю. 
Рассмотрение запроса заявителя считается законченным, если дан ответ по существу запроса, 
по нему приняты необходимые меры, заявитель проинформирован о результатах рассмотрения. 
Срок хранения невостребованных заявителем результатов составляет 5 лет.

60. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Административные процедуры (действия) по предоставлению муниципальной 
услуги в электронной форме

61. Последовательность административных процедур (действий) по  предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме:

1) прием и регистрация муниципальным архивом запроса посредством штатных сервисов 
Единого портала;

2) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о  предоставлении 
муниципальной услуги предоставляются штатными сервисами Единого портала;

3) направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, направление 
запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ тематики запроса;

4) направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение в  другой архив или 
организацию (взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 
органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, не предусмотрено); 

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация муниципальным архивом запроса посредством штатных 
сервисов Единого портала

62. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление запроса заявителя в муниципальный архив с  использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленным 
действующим законодательством, в форме электронных документов.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной 
подачи запроса в какой-либо иной форме. На Едином портале, официальном сайте размещаются 
образцы заполнения электронной формы запроса. Сформированный и подписанный запрос 
направляется в муниципальный архив посредством штатных сервисов Единого портала и 
муниципальных услуг(функций), официального сайта

В случае наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в соответствии с  пунктом 21 настоящего Регламента, сотрудник 
муниципального архива отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

63. При поступлении в муниципальный архив запроса с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных 
действующим законодательством, в форме электронных документов, запрос распечатывается 
на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке. 
При поступлении запроса с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий, включая использование Единого портала и других средств информационно-
телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных действующим 
законодательством, в форме электронного документа, не требующего последующих действий 
муниципального архива по направлению его на исполнение в другой архив или организацию. 
Ответ заявителю направляется по почте или по электронному адресу, указанному в запросе.

64. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса.
65. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 

документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги предоставляются штатными сервисами Единого портала

66. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

67. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
муниципальным архивом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
штатных средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя. 

68. Результатом выполнения административной процедуры является направление информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, 
направление запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ 

тематики запроса
69. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация 

запроса.
70. Зарегистрированный запрос пользователя распечатывается, представляется руководителю 

муниципального архива и передается с резолюцией руководителя сотруднику муниципального 
архива на исполнение в установленном порядке.

71. Руководитель муниципального архива обеспечивает оперативное рассмотрение запроса 
заявителя.

72. Сотрудники муниципального архива осуществляют анализ тематики поступившего запроса 
с использованием имеющихся в муниципальном архиве архивных справочников, содержащих 
сведения о местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения запроса 
заявителя.

73. Муниципальный архив посредством электронной почты или с использованием штатных 
средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя запрашивает об уточнении 
и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями, в случае отсутствия в 
запросе заявителя достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации 
или нечетко, неправильно сформулированного запроса.

74. Срок исполнения данной административной процедуры - 10 дней.
75. Результатом выполнения административной процедуры является определение:
1) правомочности получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на 

предоставление сведений, содержащих государственную тайну и сведений конфиденциального 
характера;

2) степени полноты сведений, содержащихся в запросе заявителя, необходимых для проведения 
поисковой работы;

3) местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.
В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

сотрудник муниципального архива сообщает об этом заявителю с указанием причин отказа.
76. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 

документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение в другой архив 
или организацию (взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, не 

предусмотрено)
77. Основанием для начала административной процедуры является определение 

местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.
78. По итогам анализа тематики поступившего запроса, в течение 5 дней со дня регистрации 

муниципальный архив направляет запрос, не относящийся к  составу хранящихся в 
муниципальном архиве архивных документов, в другой архив или организацию, где 
хранятся необходимые документы, с уведомлением об этом заявителя, или заявителю дается 
соответствующая рекомендация.

79. В случае если запрос требует исполнения несколькими организациями, муниципальный 
архив направляет в соответствующие архивы или организации копии запроса.

80. Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о направлении 
его запроса на исполнение в другой архив или организацию.

81. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги
82. Основанием для начала административной процедуры является определение 

местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.
83. Работник муниципального архива осуществляет в установленном порядке выявление 

архивных документов, необходимых для исполнения запроса. По результатам выявления 
готовится ответ заявителю на запрос (архивная справка, архивная выписка, архивная копия, 
ответ об отсутствии запрашиваемых сведений). Срок исполнения запроса - 30 дней со дня его 
регистрации:

1) текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с 
указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование 
архивных документов;

2) несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными 
в запросе, не является препятствием для включения их  в  архивную справку при условии, 
если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица 
или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные 



6№ 33 I 15 мая 2019 года

воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения 
и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие только одного из них 
оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте оригинала»);

3) сведения о работе, учебе в нескольких организациях, учебных заведениях включаются в 
одну архивную справку;

4) в примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, 
исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала 
места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»);

5) в тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, 
собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых 
составлена архивная справка;

6) после текста архивной справки приводятся архивные шифры и номера листов единиц 
хранения архивных документов, печатные издания, использовавшиеся для составления 
архивной справки. В тексте архивной справки допускается проставление архивных шифров и 
номера листов единиц хранения архивных документов сразу после изложения каждого факта, 
события;

7) в архивной справке, объем которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, 
пронумерованы и скреплены печатью муниципального архива;

8) архивные справки должны оформляться на бланке муниципального архива;
9) архивная справка подписывается руководителем муниципального архива, заверяется 

печатью муниципального архива;
10) в архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся 

полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все 
имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте 
архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием;

11) в примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях 
текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению 
вследствие повреждения текста и т.д.;

12) отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в  их  точности, 
оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так  в  документе». После текста архивной 
выписки указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа;

13) аутентичность выданной по запросу архивной выписки удостоверяется подписью 
руководителя муниципального архива и печатью муниципального архива;

14) на обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов 
единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии скрепляются и на месте 
скрепления заверяются печатью муниципального архива и подписью его руководителя.

84. При отсутствии результата в ходе исполнения запроса в течение 30  дней составляется 
отрицательный ответ на бланке муниципального архива. В ответе излагается причина, по которой 
не представляется возможным выдать требуемую копию архивного документа или архивную 
справку. При необходимости ответ заверяется печатью муниципального архива.

85. Архивная справка, архивная выписка и архивная копия оформляются на государственном 
языке Российской Федерации.

86. Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала, 
официального сайта не предоставляется. Архивная справка, архивная выписка или архивная 
копия на бумажном носителе направляется посредством почтового отправления, или выдается 
заявителю или его доверенному лицу под расписку при предъявлении паспорта или иного 
удостоверяющего личность документа; доверенному лицу - при предъявлении доверенности, 
оформленной в установленном порядке. Получатель архивной справки и архивной выписки 
расписывается на их копиях или на обороте сопроводительного письма к ним, указывая дату их 
получения.

87. Результатом административной процедуры является направление заявителю документа 
на бумажном носителе. Рассмотрение запроса заявителя считается законченным, если дан 
ответ по существу запроса, по нему приняты необходимые меры, заявитель проинформирован о 
результатах рассмотрения. Срок хранения невостребованных заявителем результатов составляет 
5 лет.

88. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Административные процедуры (действия) по предоставлению муниципальной 
услуги, выполняемой многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг
89. Последовательность административных процедур (действий) по  предоставлению 

муниципальной услуги, выполняемой многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг:

1) прием запроса заявителя многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг;

2) формирование и направление многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг запроса в муниципальный архив;

3) прием и регистрация запроса заявителя в муниципальном архиве;
4) направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, направление 

запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ тематики запроса;
5) направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение в  другой архив или 

организацию (взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными 
органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных услуг, не предусмотрено); 

6) подготовка и направление ответа в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

7) получение результата предоставления муниципальной услуги из муниципального архива;
8) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием запроса заявителя многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

90. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление 
запроса заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

В случае наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в соответствии с  пунктом 21 настоящего Регламента, сотрудник 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию 
предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых 
документов и даты приема в МФЦ;

91. Поступивший в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг письменный запрос заявителя регистрируется путем проставления 
прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ, рядом с оттиском штампа 
указывается дата приема  и личная подпись оператора, принявшего запрос;

92. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг проверяет соответствие копий представляемых документов (за 
исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением 
на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа 
представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;

93. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса 
заявителя.

94. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Формирование и направление многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг запроса в муниципальный архив

95. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация 
запроса заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

96. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг формирует запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, для направления в муниципальный архив.

97. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг направляет запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, в муниципальный архив в течение 5 рабочих дней.

98. Результатом выполнения административной процедуры является направление запроса в 
муниципальный архив.

99. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, 
направление запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ 

тематики запроса
100. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация 

запроса.
101. Зарегистрированный запрос заявителя представляется руководителю муниципального 

архива и передается с резолюцией руководителя сотруднику муниципального архива на 
исполнение в установленном порядке.

102. Руководитель муниципального архива обеспечивает оперативное рассмотрение запроса 
заявителя.

103. Сотрудники муниципального архива осуществляют анализ тематики поступившего 
запроса с использованием имеющихся в муниципальном архиве архивных справочников, 
содержащих сведения о местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения 
запроса заявителя.

104. Муниципальный архив запрашивает заявителя об  уточнении и дополнении запроса 
необходимыми для его исполнения сведениями, в случае отсутствия в запросе заявителя 
достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации или нечетко, 
неправильно сформулированного запроса.

105. Срок исполнения данной административной процедуры - 10 дней.
106. Результатом выполнения административной процедуры является определение:
1) правомочности получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на 

предоставление сведений, содержащих государственную тайну  и сведений конфиденциального 
характера;

2) степени полноты сведений, содержащихся в запросе заявителя, необходимых для проведения 
поисковой работы;

3) местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.
В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

сотрудник муниципального архива сообщает об этом заявителю с указанием причин отказа.
107. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 

документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Направление по результатам рассмотрения запроса на исполнениев другой архив 
или организацию

108. Основанием для начала административной процедуры является определение 
местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.

109. По итогам анализа тематики поступившего запроса, в течение 5 дней со дня 
регистрации муниципальный архив направляет запрос, не относящийся к составу хранящихся 
в муниципальном архиве архивных документов, в другой архив или организацию, где 
хранятся необходимые документы, с уведомлением об этом заявителя, или заявителю дается 
соответствующая рекомендация.

110. В случае если запрос требует исполнения несколькими организациями, муниципальный 
архив направляет в соответствующие архивы или организации копии запроса.

111. Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о 
направлении его запроса на исполнение в другой архив или организацию.

112. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Подготовка и направление ответа в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг

113. Основанием для начала административной процедуры является определение 
местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса.

114. Работник муниципального архива осуществляет в установленном порядке выявление 
архивных документов, необходимых для исполнения запроса. По результатам выявления 
готовится ответ заявителю на запрос (архивная справка, архивная выписка, архивная копия, 
ответ об отсутствии запрашиваемых сведений). Срок исполнения запроса - 30 дней со дня 
его регистрации:

1) текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с 
указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование 
архивных документов;

2) несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными 
в запросе, не является препятствием для включения их  в  архивную справку при условии, 
если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица 
или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные 
воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения 
и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие только одного из них 
оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте оригинала»);

3) сведения о работе, учебе в нескольких организациях, учебных заведениях включаются в 
одну архивную справку;

4) в примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, 
исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала 
места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»);

5) в тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, 
собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых 
составлена архивная справка;

6) после текста архивной справки приводятся архивные шифры и номера листов единиц 
хранения архивных документов, печатные издания, использовавшиеся для составления 
архивной справки. В тексте архивной справки допускается проставление архивных шифров и 
номера листов единиц хранения архивных документов сразу после изложения каждого факта, 
события;

7) в архивной справке, объем которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, 
пронумерованы и скреплены печатью муниципального архива;
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8) архивные справки должны оформляться на бланке муниципального архива;
9) архивная справка подписывается руководителем муниципального архива, заверяется 

печатью муниципального архива;
10) в архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся 

полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все 
имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте 
архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием;

11) в примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях 
текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению 
вследствие повреждения текста и т.д.;

12) отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в  их  точности, 
оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так  в  документе». После текста архивной 
выписки указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа;

13) аутентичность выданной по запросу архивной выписки удостоверяется подписью 
руководителя муниципального архива и печатью муниципального архива;

14) на обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов 
единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии скрепляются и на месте 
скрепления заверяются печатью муниципального архива и подписью его руководителя.

115. При отсутствии результата в ходе исполнения запроса в течение 30  дней составляется 
отрицательный ответ на бланке муниципального архива. В ответе излагается причина, по которой 
не представляется возможным выдать требуемую копию архивного документа или архивную 
справку. При необходимости ответ заверяется печатью муниципального архива.

116. Архивная справка, архивная выписка и архивная копия оформляются на государственном 
языке Российской Федерации.

117. Рассмотрение запроса заявителя считается законченным, если дан ответ по существу 
запроса, по нему приняты необходимые меры. 

118. Результатом административной процедуры является направление в Многофункциональный 
центр предоставления государственных и  муниципальных услуг результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю для последующей передачи заявителю. Не востребованные 
заявителями результаты предоставления муниципальных услуг, переданные 
в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для 
выдачи заявителю, хранятся в Многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг в течение 3 месяцев. По окончании указанного срокам не востребованные 
заявителями результаты предоставления услуг возвращаются в муниципальный архив. Срок 
хранения в муниципальном архиве невостребованных заявителем результатов предоставления 
муниципальной услуги составляет 5 лет

119. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Получение результата предоставления муниципальной услуги из муниципального 
архива

120. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление 
результата предоставления муниципальной услуги в  многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

121. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг регистрирует получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю в системе документооборота и делопроизводства.

122. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация получения 
результата предоставления муниципальной услуги из муниципального архива.

123. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
124. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращения 

заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

125. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю или его 
доверенному лицу под расписку, при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего 
личность документа, доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в 
установленном порядке.

126. Результатом выполнения административной процедуры является выдача ответа 
заявителю.

127. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в  системе 
документооборота и делопроизводства муниципального архива.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

128. Основанием для начала административной процедуры является представление 
(направление) заявителем запроса об исправлении опечаток и  (или) ошибок, допущенных в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

129. Работник муниципального архива, рассматривает заявление, представленное заявителем, 
и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с 
даты регистрации соответствующего запроса.

130. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или 
отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

131. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах работник муниципального архива 
осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 
рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса. Сведения о выполнении 
административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства 
муниципального архива.

132. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, работник муниципального архива письменно сообщает 
заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
с момента регистрации соответствующего запроса. Сведения о выполнении административной 
процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства муниципального 
архива. 

133. Результатом административной процедуры является направление ответа заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
муниципальным архивом, предоставляющим муниципальную услугу, его 

должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
134. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
руководителем муниципального архива, на постоянной основе.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги муниципальным архивом осуществляют 
органы местного самоуправления. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

135. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц муниципального архива.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы 
органов местного самоуправления) и внеплановыми, в том числе по конкретному обращению 
заявителя.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

Ответственность муниципального архива, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
136. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, 

к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций
137. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со  стороны граждан, 

их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
муниципальных архивов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и  достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
и  возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения обращений (жалоб) в  процессе 
предоставления муниципальной услуги.

138. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны 
заявителей, их объединений и организаций путем направления в адрес органов местного 
самоуправления:

1) предложений по совершенствованию нормативных правовых актов, регламентирующих 
предоставление муниципальной услуги;

2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих 
предоставление муниципальной услуги, о недостатках в  работе муниципального архива, его 
должностных лиц;

3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами муниципального архива свобод или 
законных интересов заявителей.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) муниципального архива, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений 

и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работников многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)
139. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), муниципального архива, 

предоставляющего муниципальную услугу, его  должностными лицами, муниципальными 
служащими и работниками, а также решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работников многофункционального центра предоставления государственных 
и  муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные  
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке
140. В случае обжалования решений и действий (бездействия) муниципального архива, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и 
работников, жалоба подается для рассмотрения в муниципальный архив по месту предоставления 
муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном 
приеме заявителя, в электронной форме, по  почте или через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

Жалобу на решения и действия (бездействие) муниципального архива, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников также 
возможно подать в Администрацию Нижнетуринского городского округа.

141. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и  муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается 
для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления государственных 
и  муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и  документы для 
предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг также возможно подать в Департамент 
информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального 
центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, 
по почте или в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала

142. Муниципальный архив, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный 
центр предоставления государственных и  муниципальных услуг, а также учредитель 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и  действий (бездействия) 
муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц, муниципальных служащих и работников, решений и  действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его 
должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальном сайте Муниципального бюджетного учреждения Нижнетуринского 

городского округа «Архив» по адресу http://archive-ntura.ru;
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- на официальных сайте администрации Нижнетуринского городского округа http://ntura.
midural.ru;

- многофункционального центра предоставления государственных и  муниципальных услуг 
(http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг(http://dis.midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной 
услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и  действий (бездействий) 
муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его 
должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) муниципального 

архива, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, 
муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг
143. Статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
-  Постановление Правительства Свердловской области от 21.11.2012 № 1305-ПП «Об утверждении 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги».

144. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы  на решения и 
действия  (бездействие)  муниципального архива, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг размещена в разделе «Дополнительная информация» 
на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru.

Заключительные положения
145. Настоящий регламент является обязательным для исполнения при предоставлении 

муниципальной услуги. 
146. По вопросам, не урегулированным настоящим регламентом, необходимо руководствоваться 

действующим законодательством.

АДМИНИСТРАЦИЯ Нижнетуринского городского округа

Постановление
от 14.05.2019    № 495                          г. Нижняя Тура

О назначении и проведении публичных слушаний по проекту 
планировки и проекту межевания территории по объекту: 

Газоснабжение микрорайона «Центральный» города Нижняя Тура, 
Свердловской области в границах улиц Сиреневая, Степана Разина, 

Спортивная, Рыболовная
В целях обеспечения устойчивого развития территории Нижнетуринского городского округа, 

а так же утверждения проекта планировки и проекта межевания территории для размещения 
линейного объекта местного значения газоснабжение микрорайона «Центральный» города 
Нижняя Тура, Свердловской области, в соответствии со ст. 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 17 Устава 
Нижнетуринского городского округа, ст. 13 Положения о порядке организации и проведения 
публичных слушаний по вопросам градостроительной и землеустроительной деятельности 
на территории Нижнетуринского городского округа, утвержденного Решением Думы 
Нижнетуринского городского округа от 05.10.2011 № 593, администрация Нижнетуринского 
городского округа

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.	 Организовать и провести публичные слушания по проекту межевания и проекту 

планировки территории для размещения линейного объекта местного значения «Газоснабжение 
микрорайона «Центральный» города Нижняя Тура, Свердловской области в границах улиц 
Сиреневая, Степана Разина, Спортивная, Рыболовная (далее - Проект).

2.	 Организовать подготовку к публичным слушаниям в срок со дня, следующего за днём 
опубликования настоящего постановления до дня проведения публичных слушаний.

3.	 Провести публичные слушания 17 июня 2019 года. Место и время проведения публичных 
слушаний установить: в помещении конференц-зала администрации Нижнетуринского 
городского округа по адресу: город Нижняя Тура, ул. 40 лет Октября, д. 2а Нижнетуринского 
городского округа Свердловской области, с 18.00 до 19.00 часов.

4.	 Определить предварительный состав участников публичных слушаний: депутаты 
Думы Нижнетуринского городского округа, руководители органов местного самоуправления 
и их структурных подразделений, руководители муниципальных предприятий и бюджетных 
учреждений.

5.	 Создать комиссию по подготовке и проведению публичных слушаний по Проекту 
(прилагается).

6.	 Ознакомиться с материалами Проекта можно на официальном сайте администрации 
Нижнетуринского городского округа в сети «Интернет» раздел «Градостроительство» или в 
отделе по архитектуре и градостроительству администрации Нижнетуринского городского 
округа (г. Нижняя Тура,                       ул. 40 лет Октября, 2А, каб. № 213), в рабочие дни с 16.05.2019 по 
17.06.2019 с 14.00 до 17.30 часов. 

7.	 Предложения и замечания по Проекту принимаются от граждан, индивидуальных 
предпринимателей и юридических лиц в письменном виде в администрации Нижнетуринского 
городского округа. 

8.	 Предложения и замечания принимаются со дня, следующего за днём  опубликования 
настоящего постановления до дня проведения публичных слушаний – до 17.06.2019 года.

9.	 Предложения передаются в комиссию по подготовке и проведению публичных слушаний 
для последующего рассмотрения и принятия решения о возможности их учёта при утверждении 
Проекта.

10.	 Председателю комиссии по подготовке и проведению публичных слушаний Д.В. Кошилю 
обеспечить:

– информирование населения о содержании Проекта путем размещения на официальном сайте 
администрации Нижнетуринского городского округа;

– размещение проектных материалов в отделе по архитектуре и градостроительству 
администрации Нижнетуринского городского округа;

– приём предложений и замечаний участников публичных слушаний по Проекту;
– организацию проведения публичных слушаний, ведение протокола слушаний и подготовку 

заключения по результатам слушаний с учётом поступивших предложений и замечаний;
– опубликование в установленном порядке заключения по результатам публичных слушаний.
11. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя председателя 

Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнетуринского 
городского округа – главного архитектора            Д.В. Кошиля.

12. Настоящее постановление опубликовать в еженедельной газете «Время», разместить на 
официальном сайте администрации Нижнетуринского городского округа в сети «Интернет».

Глава Нижнетуринского городского округа          А.В. Стасёнок

Приложение
к постановлению администрации Нижнетуринского городского округа
от 14.05.2019    № 495

Состав комиссии по подготовке и проведению публичных 
слушаний по проекту планировки и межевания территории для 

размещения линейного объекта местного значения «Газоснабжение 
микрорайона «Центральный» города Нижняя Тура, Свердловской 
области в границах улиц Сиреневая, Степана Разина, Спортивная, 

Рыболовная
Председатель комиссии:
Кошиль Дмитрий Владимирович - заместитель председателя Комитета по управлению 

муниципальным имуществом администрации Нижнетуринского городского округа – главный 
архитектор.

Члены комиссии:
Елина Наталья Ильдаровна – заместитель главы администрации Нижнетуринского городского 

округа по экономике, инвестициям;
Новоселов Сергей Борисович – заместитель главы администрации Нижнетуринского 

городского округа по жилищно – коммунальному хозяйству;
Арбузов Игорь Николаевич – и.о. председателя Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Нижнетуринского городского округа;
Кузьмина Мария Николаевна – председатель Комитета жилищно-коммунального хозяйства, 

транспорта и связи администрации Нижнетуринского городского округа.

АДМИНИСТРАЦИЯ Нижнетуринского городского округа

Постановление
от 13.05.2019   № 493                       г. Нижняя Тура

О разработке проекта планировки и проекта межевания 
территории по объекту: Газоснабжение микрорайона 

«Центральный» города Нижняя Тура, Свердловской области 
в границах улиц Сиреневая, Степана Разина, Спортивная, 

Рыболовная
В целях обеспечения устойчивого развития территории Нижнетуринского городского 

округа, руководствуясь статьями 45, 46 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии 
с протоколом подведения итогов электронного аукциона от 23.07.2018                                           № 
0862300044018000043-3, администрация Нижнетуринского городского округа

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Разрешить обществу с ограниченной ответственностью «Инженерно-технический центр 

«ЗАПСИБГИДРОПРОМ»» (ИНН 7204177672, ОГРН 1127232005560, юридический адрес: 625007, 
Тюменская область, город Тюмень, Депутатская улица, № 80-2, № 188/1) разработку проекта 
планировки и проекта межевания территории для формирования земельных участков под 
объект Газоснабжения микрорайона «Центральный» города Нижняя Тура, Свердловской области 
в границах улиц Сиреневая, Степана Разина, Спортивная, Рыболовная.

2. Определить границы территории для целей разработки проекта планировки и проекта 
межевания: Свердловская область, Нижнетуринский городской округ, город Нижняя Тура, ул. 
Сиреневая, Степана Разина, Спортивная, Рыболовная, кадастровые квартала № 66:17:0808001, № 
66:17:0808003.

3. Финансовое обеспечение разработки проекта планировки и проекта межевания осуществить 
за счёт средств местного бюджета Нижнетуринского городского округа в рамках исполнения 
муниципального контракта                        № 0862300044018000043-0696809-02 от 06.08.2018.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя председателя 
Комитета управления муниципальным имуществом администрации Нижнетуринского 
городского округа – главного архитектора      Д.В. Кошиля.

5. Настоящее постановление опубликовать в еженедельной газете «Время», разместить на 
официальном сайте администрации Нижнетуринского городского округа в сети «Интернет».

Глава Нижнетуринского городского округа               А.В. Стасёнок

УЧРЕДИТЕЛИ:
Управление делами Губернатора Свердловской

области и Правительства Свердловской области,
администрация Нижнетуринского городского округа.
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