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В соответствии с Федеральными законами от 09.02.2009 № 
8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления», от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением главы городского округа Богданович от 

27.08.2014 № 1569 «О порядке разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов исполнения муниципальных функций 
и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», статьёй 28 Устава городского округа Богданович,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления му-

ниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконс-

трукцию объектов капитального строительства» (прилагается). 
2. Постановление главы городского округа Богданович от 

14.02.2014 № 231 «Об утверждении административного регламен-
та предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию объектов капитального строи-
тельства» на территории городского округа Богданович в новой 
редакции» признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на начальника отдела архитектуры и градостроительства 
администрации городского округа Богданович Лютову А.А. 

В.А. Москвин, Глава городского округа Богданович.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 474 ОТ 29.03.2016 ГОДА

Утвержден постановлением Главы городского округа Богданович от 29.03.2016 г. № 474

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного регламента 

(далее - Регламента) предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства» являются порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строи-
тельство, реконструкцию объектов капитального строительства». 

2. Настоящий регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства» включает в себя процедуры 
№№ 59, 60, 61 Исчерпывающего перечня процедур, утверждён-
ного постановлением Правительства Российской Федерации от 
30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере 
жилищного строительства».

3. Действие настоящего Регламента распространяется на 
объекты, строительство (реконструкция) которых планируется на 
территории городского округа Богданович, за исключением:

1) объектов капитального строительства на земельном участке, 
предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения 
работ, связанных с пользованием недрами; 

2) объектов использования атомной энергии - уполномочен-
ной организацией, осуществляющей государственное управление 
использованием атомной энергии и государственное управление 
при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, 
изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энер-
гетических установок военного назначения;

3) объектов космической инфраструктуры - Государственной 
корпорацией по космической деятельности «Роскосмос»;

4) гидротехнических сооружений первого и второго классов, 
устанавливаемых в соответствии с законодательством о безопас-
ности гидротехнических сооружений; 

5) аэропортов или иных объектов авиационной инфра-
структуры; 

6) объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта 
общего пользования;

7) посольств, консульств и представительств Российской 
Федерации за рубежом; 

8) объектов обороны и безопасности; 
9) объектов, обеспечивающих статус и защиту Государствен-

ной границы Российской Федерации;
10) объектов, сведения о которых составляют государствен-

ную тайну;
11) линий связи при пересечении Государственной границы 

Российской Федерации, на приграничной территории Российской 
Федерации; 

12) объектов, строительство, реконструкцию которых пла-
нируется осуществить на континентальном шельфе Российской 
Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном 
море Российской Федерации, исключительной экономической 
зоне Российской Федерации;

13) объектов капитального строительства, строительство, 
реконструкцию которого планируется осуществлять в границах 
особо охраняемой природной территории (за исключением 
лечебно - оздоровительных местностей и курортов).

Действие настоящего Регламента не распространяется 
на объекты, выдача разрешения на строительство которых не 
требуется, а именно:

1) строительство гаража на земельном участке, предоставлен-
ном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением 
предпринимательской деятельности, 

2) строительство на земельном участке, предоставленном для 
ведения садоводства, дачного хозяйства;

3) строительство, реконструкции объектов, не являющихся объ-
ектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

4) строительство на земельном участке строений и сооруже-
ний вспомогательного использования;

5) изменения объектов капитального строительства и (или) их 
частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и 
другие характеристики их надёжности и безопасности и не пре-
вышают предельные параметры разрешённого строительства, ре-
конструкции, установленные градостроительным регламентом;

- капитального ремонта объектов капитального строительства;
- строительства, реконструкции буровых скважин, предусмот-

ренных подготовленными, согласованными и утвержденными в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о не-
драх техническим проектом разработки месторождений полезных 
ископаемых или иной проектной документацией на выполнение 
работ, связанных с пользованием участками недр;

6) иных случаях, если в соответствии с Градостроительным 
кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации 
о градостроительной деятельности получение разрешения на 
строительство не требуется.

1.2. Круг заявителей
4. Заявителями Муниципальной услуги являются физические 

и (или) юридические лица, заинтересованные в предоставлении 
данной муниципальной услуги или их представители, действующие 
на основании доверенности, оформленной в соответствии с Граж-
данским кодексом Российской Федерации (далее - Заявители).

В качестве удостоверения личности при получении муни-
ципальной услуги посредством ГБУ СО «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - МФЦ) гражданином может быть предоставлена универ-
сальная электронная карта.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

5. Местонахождение отдела архитектуры и градострои-
тельства администрации городского округа Богданович (далее 
- Отдел архитектуры): 623530, Свердловская обл., г. Богданович, 
ул. Советская, 3, кабинеты №№ 25, 29.

График работы:	
понедельник - пятница - с 8:00 до 17:00
перерыв на обед - с 12:00 до 13:00
суббота, воскресенье - выходные дни
Приёмные дни: вторник, четверг - 09.00-16.00, перерыв с 

12.00 до 13.00

телефон/факс: (34376) 5-02-60, 2-18-11
Адрес электронной почты: architech@gobogdanovich.ru
Адрес официального сайта городского округа Богданович в 

сети Интернет: http:/www.gobogdanovich.ru, содержащий инфор-
мацию о предоставлении муниципальной услуги.

6. Информацию о месте нахождения, графике работы Отдела 
архитектуры можно получить по указанным контактным телефо-
нам и на официальном сайте городского округа Богданович.

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
может быть получена заявителями:

1) непосредственно в кабинете №№ 25, 29 администрации 
городского округа Богданович, где предоставляется муници-
пальная услуга;

2) в МФЦ;
3) путём официального опубликования данного админист-

ративного регламента;
4) на официальном сайте городского округа Богданович в 

сети «Интернет»;
5) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной 
информационной системе «Портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Свердловской области»;

6) при обращении по телефону - в виде устного ответа на кон-
кретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

7) при письменном обращении в форме письменных ответов на 
поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредс-
твом почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

8) при обращении, направленном в электронном виде, в 
течение 30 дней посредством электронной почты на указанный 
в обращении электронный адрес.

Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги размещается:

1) на информационном стенде Отдела архитектуры, располо-
женном в здании администрации городского округа Богданович 
(2 этаж);

2) на официальном сайте городского округа Богданович в 
сети Интернет;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования, в том числе с использованием Портала;

4) в МФЦ. 
Способ получения такой информации и местонахождение 

МФЦ и его филиалов размещены на официальном сайте МФЦ 
www.mfc66.ru.

К размещаемой информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 5, 6 насто-
ящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Российской 
Федерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последовательность 

прохождения всех административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги (приложение № 6 к настоящему 
Регламенту);

5) перечень документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги;

7) образцы заполнения заявлений предоставления муници-
пальной услуги; 

8) информация о номере кабинета, где осуществляется приём 
заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, 
осуществляющих предоставление услуги;

9) адрес официального сайта городского округа Богданович 
и адрес официального сайта МФЦ.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
8. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разре-

шений на строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства». 

В рамках муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
строительство, реконструкцию объектов капитального строитель-
ства» выделяются следующие подуслуги:

- «Продление разрешения на строительство объектов капи-
тального строительства»; 

- «Внесение изменений в разрешение на строительство 
объектов капитального строительства».

2.2. Наименование структурного подразделения администра-
ции городского округа Богданович, предоставляющего муници-
пальную услугу, организации, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги

9. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитекту-
ры и градостроительства городского округа Богданович.

10. В предоставлении муниципальной услуги участвуют также 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области, филиал ФГБУ 
«ФКП Росреестра» по Свердловской области, МФЦ. 

2.3. Указание на запрет требовать от заявителя представ-
ления документов и информации или осуществления действий, 
предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативно правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

11. Специалисты Отдела архитектуры в процессе предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с частью 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее - Федерального 
закона № 210-ФЗ) не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 
2) представления документов, указанных в подпункте 1 настоя-

щего пункта настоящего Регламента, находящихся в распоряжении 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) выдача заявителю разрешения на строительство, реконс-
трукцию объектов капитального строительства (далее - разреше-
ние на строительство) либо уведомления об отказе в выдаче раз-
решения на строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства, оформленного в письменной форме;

2) выдача заявителю продлённого разрешения на строительс-
тво либо уведомления об отказе в продлении срока действия раз-
решения на строительство, оформленного в письменной форме;

3) выдача заявителю изменённого разрешения на строи-
тельство либо уведомления об отказе по внесению изменений 
в разрешение на строительство, реконструкцию, оформленного 
в письменной форме.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
13. Отдел архитектуры предоставляет муниципальную услугу, в 

том числе с учётом необходимости обращения в организации, участ-
вующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не позднее 
десяти дней со дня регистрации заявления в Отделе архитектуры. 

14. В случае предоставления заявления и документов через 
МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги начинает 
исчисляться со дня предоставления заявления с прилагаемыми к 
нему документами МФЦ в Отдел архитектуры.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги: 

1) Конституция Российской Федерации, принятая всенародным 
голосованием 12.12.1993 («Российская газета», 25.02.1993 № 237); 

2) Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 
05.02.1994 № 32; 29.01.1996 № 5); 

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190-ФЗ («Собрание законодательства Российской 
Федерации», 03.01.2005 № 1 (часть 1); 

4) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 
№ 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 
29.01.2001 № 44); 

5) Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государс-
твенной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
28.07.1997 № 30);

6) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих при-
нципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 № 40);

7) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», 30.12.2004 № 290);

8) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(«Собрание законодательства РФ», 02.08.2010 № 31);

9) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональ-
ных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165);

10) Постановление Правительства Российской Федерации 
от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в 
сфере жилищного строительства» («Собрание законодательства 
РФ», 12.05.2014, № 19);

11) Приказ министерства строительства и жилищно-ком-
мунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 
117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство 
и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Офи-
циальный интернет-портал правовой информации http://www.
pravo.gov.ru, 13.04.2015);

12) Закон Свердловской области от 15.07.2013 № 75-ОЗ «Об 
установлении на территории Свердловской области случаев, при 
которых не требуется получение разрешения на строительство» 
(«Областная газета», 17.07.2013 № 334-337);

13) Устав городского округа Богданович Свердловской 
области, принят Решением Думы муниципального образования 
«Богдановичский район» от 26.05.2005 № 39 («Народное слово» 
19.07.2005 № 80, («Народное слово» 23.07.2005 № 82);

14) Правила землепользования и застройки городского округа 
Богданович, утверждённые решением Думы городского округа 
Богданович от 29.12.2012 № 96 («Народное слово», 29.07.2013 
№ 10, («Муниципальный вестник» № 5-6);

15) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 
нормативные правовые акты Свердловской области и муници-
пальные правовые акты.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем в целях строительства (реконструкции) объекта 
капитального строительства (кроме объектов индивидуального 
жилищного строительства)

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем в целях строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (за исключением объектов индиви-
дуального жилищного строительства):

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконс-
трукцию по форме (приложение № 1);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок 
в случае, если указанные документы (их копии или сведения, со-
держащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП), в 
соответствии с пунктом 1 части 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:
- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, вы-

полненная в соответствии с градостроительным планом земельного 
участка, с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия 
публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, 
подтверждающая расположение линейного объекта в пределах 
красных линий, утвержденных в составе документации по плани-
ровке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;
- сведения об инженерном оборудовании, сводный план 

сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест 
подключения (технологического присоединения) проектируемого 
объекта капитального строительства к сетям инженерно-техни-
ческого обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального 
строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов 
капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной 
документации объекта капитального строительства, если такая 
проектная документация подлежит экспертизе, положительное 
заключение государственной экспертизы проектной документа-
ции, положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации;

5) согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта:

- в случае проведения реконструкции государственным (муници-
пальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической 
деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 
объекте капитального строительства государственной (муниципальной) 
собственности, правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муни-
ципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении 
которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника имущества, 

- соглашение о проведении такой реконструкции, определяю-
щее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причинен-
ного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

- решение общего собрания собственников помещений в мно-
гоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законо-
дательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, 
если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие 
всех собственников помещений в многоквартирном доме;

6) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, 
выдавшего положительное заключение негосударственной экспер-
тизы проектной документации, в случае, если представлено заклю-
чение негосударственной экспертизы проектной документации;

7) документы, предусмотренные законодательством Россий-
ской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, 
если при проведении работ по сохранению объекта культурного 
наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 
надежности и безопасности такого объекта.

В случае если от имени заявителя заявление подается его 
представителем, то к запросу прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами 
чёрного или синего цвета. 

Заявитель (его представитель) имеет право представить за-
явление с приложением копий документов в Отдел архитектуры 
лично либо путём направления посредством почтовой связи, 
либо через МФЦ.

Форму заявления (приложение № 1 к настоящему Регла-
менту) можно получить непосредственно в Отделе архитектуры, 
а также на официальном сайте городского округа Богданович 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и в МФЦ.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем в целях строительства (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем в целях строительства, реконструкции объекта инди-
видуального жилищного строительства:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконс-
трукцию по форме (приложение № 2 к настоящему Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок 
в случае, если указанные документы (их копии или сведения, со-
держащиеся в них) отсутствуют в ЕГРП, в соответствии с частью 9.2 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3) схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства.

В случае если от имени заявителя заявление подается его 
представителем, то к запросу прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами 
чёрного или синего цвета. 
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Продолжение. Нач. на 1-й стр.

Окончание на 3-й стр.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства»

Заявитель (его представитель) имеет право представить за-
явление с приложением копий документов в Отдел архитектуры 
лично либо путём направления посредством почтовой связи, 
либо через МФЦ.

Форму заявления (приложение № 2 к настоящему Регла-
менту) можно получить непосредственно в Отделе архитектуры, 
а также на официальном сайте городского округа Богданович 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и в МФЦ. 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем в целях продления разрешения на строительство 
(реконструкцию) объекта капитального строительства 

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем в 
целях продления разрешения на строительство, реконструкцию 
объекта капитального строительства представляется:

1) заявление о продлении разрешения на строительство, 
реконструкцию (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

2) документы, подтверждающие, что строительство, реконс-
трукция начаты до истечения срока подачи заявления;

3) договор поручительства банка за надлежащее исполнение 
застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по 
договору участия в долевом строительстве или договор страхова-
ния гражданской ответственности лица, привлекающего денежные 
средства для долевого строительства многоквартирного дома и 
(или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неиспол-
нение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче 
жилого помещения по договору участия в долевом строительстве, 
в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения 
на строительство подается застройщиком, привлекающим на осно-
вании договора участия в долевом строительстве, предусматрива-
ющего передачу жилого помещения, денежные средства граждан 
и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного 
дома и (или) иных объектов недвижимости.

Перечень документов, указанный в настоящем пункте пред-
ставляется заявителем не менее чем за 60 дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство, реконструкцию.

В случае если от имени заявителя заявление подается его 
представителем, то к запросу прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами 
чёрного или синего цвета. 

Заявитель (его представитель) имеет право представить за-
явление с приложением копий документов в Отдел архитектуры 
лично либо путём направления по средствам почтовой связи, 
либо через МФЦ.

Форму заявления (приложение № 3 к настоящему Регла-
менту) можно получить непосредственно в Отделе архитектуры, 
а также на официальном сайте городского округа Богданович 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и в МФЦ.

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заяви-
телем в целях внесения изменений в разрешение на строительство 
(реконструкцию) объекта капитального строительства

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заяви-
телем в целях внесения изменений в разрешение на строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства:  

1) заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство (реконструкцию) по форме (приложение № 3 к 
настоящему Регламенту); 

2) схема планировочной организации земельного участка, в 
случае внесения изменений в разрешение на строительство, реконс-
трукцию объекта индивидуального жилищного строительства.

3) копия правоустанавливающих документов на земельный 
участок (если сведения о них отсутствуют в ЕГРП (согласно 
части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации).

20. Внесение изменений в разрешение на строительство про-
изводится при переходе прав на земельный участок или в случае 
образования земельных участков (согласно частям 21.5 - 21.7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

21. Для внесения изменений в разрешение на строительство 
заявитель или его уполномоченный представитель представляют 
письменное уведомление о переходе прав на земельный участок 
(приложение № 4) или об образовании земельных участков с 
указанием реквизитов следующих документов: 

1) правоустанавливающих документов на земельный участок 
в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, 
предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе одновременно с уведомлением о переходе 
к нему прав на земельный участок, об образовании земельного 
участка представить копии документов, предусмотренных под-
пунктами 1 - 3 пункта 21 настоящего Регламента.

В случае если от имени заявителя заявление подается его 
представителем, то к запросу прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами 
чёрного или синего цвета. 

Заявитель (его представитель) имеет право представить за-
явление с приложением копий документов в Отдел архитектуры 
лично либо путём направления по средствам почтовой связи, 
либо через МФЦ.

Форму заявления (приложение № 3 к настоящему Регла-
менту) можно получить непосредственно в Отделе архитектуры, 
а также на официальном сайте городского округа Богданович 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и в МФЦ.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги

22. Документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
иных государственных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, являются: 

1) правоустанавливающий документ на земельный участок 
либо выписка из ЕГРП;

2) градостроительный план земельного участка (на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства, в том числе в случаях объединения 
земельных участков, раздела, перераспределения или выдела) или 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
проект планировки территории и проект межевания территории;

3) свидетельство о государственной регистрации права на 
здания, строения и сооружения (при наличии таких объектов) 
либо выписка из Единого государственного реестра прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, 
строения, сооружения;

4) кадастровый паспорт строений (для застроенных участков), 
расположенных в границах земельного участка; 

5) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешённого строительства, реконструкции (в случае, если за-
стройщику было предоставлено такое разрешение);

6) разрешение на строительство (реконструкцию) объекта 
капитального строительства в случаях продления или внесения 
изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) 
объекта капитального строительства;

7) решение об образовании земельных участков в случаях 
объединения земельных участков, раздела, перераспределения 
или выдела.

Документы, указанные в настоящем пункте административно-
го регламента, заявитель может представить самостоятельно. 

Непредставление заявителем указанных документов, не являет-
ся основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципаль-
ной услуги (кроме случая, когда сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок отсутствуют в ЕГРП).

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приёме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

23. Основаниями для отказа в приёме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на строительство не требуется в 
соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, со статьёй 2 Закона Свердловской области 
от 15.07.2013 года № 75-ОЗ «Об установлении на территории 
Свердловской области случаев, при которых не требуется полу-
чение разрешения на строительство»;

2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий;

3) выдача разрешения на строительство относится к компе-
тенции федеральных органов исполнительной власти или органов 
субъекта Российской Федерации.

При продлении или внесении изменений в разрешение 
на строительство, кроме оснований, указанных в подпунктах 
1-3 настоящего пункта, в приёме документов также должно быть 
отказано, если разрешение на строительство выдано не Отделом 
архитектуры, а иным органом.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги не предусмотрено. 

25. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) 
являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 16-19 
настоящего Регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям 
градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта требованиям про-
екта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие представленных документов требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства (реконструкции).

26. Основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги по продлению срока действия разрешения на 
строительство, реконструкцию является отсутствие документов, 
подтверждающих, что строительство, реконструкция начаты до 
истечения срока подачи заявления на продление разрешения на 
строительство, реконструкцию;

27. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги по внесению изменений в разрешение на строительство 
(реконструкцию) объектов капитального строительства является:

1) отсутствие в уведомлении сведений о переходе прав на зе-
мельный участок, об образовании земельного участка реквизитов 
документов, предусмотренных соответственно в подпунктах 1-3 
пункта 23 или отсутствие правоустанавливающего документа на 
земельный участок в Едином государственном реестре прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о 
переходе прав на земельный участок, об образовании земель-
ного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капи-
тального строительства требованиям градостроительного плана 
земельного участка в случае, предусмотренном в подпункте 2 
пункта 23 настоящего Регламента.

26. Уведомление об отказе (приложение № 5) в предостав-
лении муниципальной услуги подписывается главой городского 
округа Богданович.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин отказа выдается заявителю.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по запросу, поданному в электронной форме с использо-
ванием Портала, с указанием причин отказа подписывается упол-
номоченным должностным лицом с использованием электронной 
подписи и направляется в «личный кабинет» заявителя на Портале 
не позднее следующего дня после принятия решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
не предусмотрены. 

2.15. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

29. За предоставление муниципальной услуги государствен-
ная пошлина не взимается. 

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предостав-
ления таких услуг

30. Время ожидания заявителями в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут. 

2.17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

31. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме, регистрируется непосредственно в день подачи такого 
запроса соответствующим органом (организацией). 

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ются муниципальная услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг

32. Помещения для работы с заявителями (далее – Помеще-
ния) размещаются в здании администрации городского округа 
Богданович. Помещения оборудуются в соответствии с санитар-
ными и противопожарными нормами и правилами. Помещения 
оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества 
и должности специалиста отдела, осуществляющего приём доку-
ментов, а также режима работы и приёма заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположен 

Отдел архитектуры имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным. 

33. Места ожидания оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. В местах для ин-
формирования заявителей, получения информации и заполнения 
необходимых документов размещаются информационные стенды, 
столы и стулья. Вход и передвижение по помещениям, в которых 
проводится приём граждан, не должны создавать затруднений 
для лиц с ограниченными возможностями.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продол-
жительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-
нием информационно-коммуникационных технологий

34. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются: 

 – информированность заявителя о получении муниципальной 
услуги (содержание, порядок и условия её получения);

 – количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами не предусмотрено;

 – комфортность ожидания муниципальной услуги (осна-
щенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия 
помещения (освещённость, просторность, отопление), эстетическое 
оформление);

 – комфортность получения муниципальной услуги (техничес-
кая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения 
(освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформле-
ние, комфортность организации процесса (отношение специалис-
тов департамента к заявителю: вежливость, тактичность);

 – возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги;

 – бесплатность получения муниципальной услуги;
 – транспортная и пешеходная доступность;
 – режим работы Отдела архитектуры;
 – предоставление муниципальной услуги в электронном виде;
 – возможность обжалования действий (бездействия) и 

решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления 
муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке. 

Показателями качества муниципальной услуги являются:
 – оперативность предоставления муниципальной услуги (со-

ответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необ-
ходимых документов, ожидание предоставления муниципальной 
услуги, непосредственное получение муниципальной услуги); 

 – точность обработки данных, правильность оформления 
документов;

 – компетентность специалистов, осуществляющих предостав-
ление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

 – отсутствие обоснованных жалоб.
2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

35. Полномочия по приёму заявлений и документов на предо-
ставление муниципальной услуги могут осуществляться МФЦ. 

Получение заявителем информации о предоставлении 
муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании 
соглашения между Администрацией городского округа Богда-
нович и МФЦ.

36. Использование Портала для получения муниципальной 
услуги осуществляется при наличии необходимых сервисов, 
информация об использовании которых для получения муници-
пальной услуги размещается на официальном сайте городского 
округа Богданович. 

Для представления документов путём направления по элект-
ронной почте с использованием электронной подписи документы 
должны быть переведены в электронный вид с помощью средств 
сканирования. Каждый отдельный документ должен быть отскани-
рован и направлен в виде отдельного файла. Количество файлов 
должно соответствовать количеству документов, представляемых 
для получения муниципальной услуги, а наименование файлов 
должно позволять идентифицировать документ и количество 
страниц в документе (например: Разрешение на строительство 
от 15.03.2015 2 л. pdf).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения в том числе особенности выполнения админист-
ративных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры
37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) приём (получение) и регистрация документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственного запроса 

о предоставлении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) обработка документов (информации), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

4) согласование и подписание подготовленных документов 
(в том числе уведомление об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги); 

5) выдача заявителю документов и (или) информации, под-
тверждающих предоставление муниципальной услуги (в том числе 
отказ в предоставлении муниципальной услуги).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении № 6 к настоящему Регламенту.

3.2. Приём (получение) и регистрация документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры 
является получение специалистом Отдела архитектуры, ответс-
твенным за регистрацию входящей корреспонденции, запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 	

В случае подачи запроса в электронной форме с использова-
нием Портала основанием начала выполнения административной 
процедуры является регистрация запроса в Отделе архитектуры.

39. Специалист Отдела архитектуры, ответственный за 
приём документов при получении запроса и иных документов, 
регистрацию входящей корреспонденции, выполняет следующие 
действия: 

- устанавливает правомерность обращения: предмет запроса и 
его соответствие муниципальным услугам, оказываемым Отделом 
архитектуры;

- устанавливает правомочность обращения: личность заяви-
теля в случае, если заявителем является физическое лицо, либо 
реквизиты заявителя и/или его доверенного лица в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

- проверяет читабельность представленных документов, в том 
числе электронных копий (электронных образов) документов;

- проверяет представленные документы на соответствие тре-
бованиям, установленным правовым актам к оформлению таких 
документов, и требованиям настоящего Регламента;

- проверяет взаимное соответствие (непротиворечивость) 
документов и содержащихся в них сведений;

- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

- регистрирует поступивший запрос с документами в день его 
получения в журнале приёма документов. 

В случае подачи заявления посредством многофункциональ-
ного центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пунктах 16-19 настоящего 
Регламента осуществляет специалист МФЦ. 

40. Максимальное время, затраченное на указанное адми-

нистративное действие, не должно превышать 15 минут в течение 
одного рабочего дня. 

41. Результатом административной процедуры является 
приём и регистрация заявления с приложенными к нему доку-
ментами, необходимыми для оказания муниципальной услуги с 
уведомлением о сроке получения результатов предоставления 
муниципальной услуги.

3.3. Формирование и направление межведомственного запро-
са о предоставлении документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, в государственные органы и иные 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

42. Основанием для начала административной процедуры 
по формированию и направлению межведомственного запроса 
о предоставлении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 
получение специалистом Отдела архитектуры зарегистрирован-
ного заявления с приложенными к нему документами на предо-
ставление муниципальной услуги.

43. Формирование и направление межведомственного запро-
са осуществляется в случае непредставления заявителем доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктами 16-19 настоящего Регламента. 

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью, по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
При отсутствии технической возможности формирования и на-
правления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направ-
ляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным 
его направлением по почте или курьерской доставкой. 

44. Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и подпи-
сывается начальником отдела архитектуры и градостроительства 
городского округа Богданович. 

45. Максимальное время, затраченное на административную 
процедуру, не должно превышать 5 дней.

46. Результатом данной административной процедуры 
является получение запрошенных сведений в рамках межведомс-
твенного взаимодействия.

3.4. Обработка документов (информации), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

47. Основанием начала административной процедуры яв-
ляется зарегистрированное в Отделе архитектуры заявление и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, представленные заявителем по собственной инициативе 
или поступившие в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

Должностным лицом, ответственным за выполнение админис-
тративной процедуры, является специалист Отдела архитектуры, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги (далее 
- должностное лицо, ответственное за обработку документов).

48. Должностное лицо, ответственное за обработку доку-
ментов:

1) сверяет информацию (сведения), полученную путём меж-
ведомственного взаимодействия, с документами, информацией 
(сведениями), полученными от заявителя;

2) проверяет комплектность, определенную статьёй 51 
Градостроительного кодекса РФ, представленной проектной 
документации;

3) производит проверку соответствия проектной докумен-
тации (или в случае индивидуального жилищного строительства 
схемы планировочной организации земельного участка) пара-
метрам, установленным градостроительным планом земельного 
участка, определяющим:

- границы земельного участка;
- границы зон действующих публичных сервитутов;
- минимальные отступы от границ земельного участка в целях 

определения мест допустимого размещения зданий, строений, 
сооружений, за пределами которых запрещено строительство 
зданий, строений, сооружений;

- информацию о градостроительном регламенте;
- информацию о разрешенном использовании земельного 

участка;
- требования к назначению, параметрам и размещению объекта 

капитального строительства на указанном земельном участке;
- информацию о расположенных в границах земельного 

участка объектах капитального строительства, объектах культур-
ного наследия;

- информацию о технических условиях подключения объектов 
капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения;

- границы зоны планируемого размещения объектов капи-
тального строительства для государственных или муниципальных 
нужд и ставит штамп, подтверждающий согласование, готовит 
заключение о соответствии или несоответствии проектной доку-
ментации требованиям градостроительного плана за подписью 
начальника Управления архитектуры и градостроительства либо 
другого лица, уполномоченного на время отсутствия начальника 
Управления архитектуры и градостроительства.

4) производит проверку соответствия проектной докумен-
тации требованиям проекта планировки территории, проекта 
межевания территории, а также красным линиям в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта;

5) производит проверку соответствия проектной документации 
(или в случае индивидуального жилищного строительства схемы 
планировочной организации земельного участка) на соответствие 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
(в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции);

49. На основании рассмотрения документов должностное 
лицо, ответственное за обработку документов:

1) в случае выдаче разрешения на строительство готовит 
проект разрешения на строительство, реконструкцию или проект 
уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
реконструкцию;

2) в случае продления срока действия разрешения на строи-
тельство, реконструкцию готовит проект продления разрешения 
на строительство, реконструкцию или проект уведомления об 
отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
реконструкцию;

3) в случае внесения изменений в разрешение на строитель-
ство готовит проект разрешения на строительство, реконструкцию 
с внесёнными изменениями или проект уведомления об отказе о 
внесении изменений в разрешение.

50. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет один день.

51. Результатом административной процедуры является:
1) проект разрешения на строительство, реконструкцию или 

проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на строи-
тельство, реконструкцию;

2) проект продления разрешения на строительство, реконс-
трукцию или проект уведомления об отказе в продлении срока 
действия разрешения на строительство, реконструкцию;

3) проект разрешения на строительство, реконструкцию с 
внесёнными изменениями или проект уведомления об отказе о 
внесении изменений в разрешение.

3.4. Согласование и подписание подготовленных документов 
(в том числе уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги)

52. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление на рассмотрение начальнику Отдела архи-
тектуры проекта разрешения на строительство, реконструкцию или 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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53. Подготовленный проект разрешения на строительство, 

реконструкцию или уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги рассматривается и согласовывается на-
чальником Отдела архитектуры.

54. Согласованный начальником Отдела архитектуры проект 
разрешения на строительство, реконструкцию или уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на 
подпись главе администрации городского округа Богданович.

55. Глава администрации городского округа Богданович 
подписывает представленный документ или, в случае несогласия, 
возвращает специалисту Отдела архитектуры на доработку с 
указанием причин возврата.

56. Устранение причин, приведших к возврату документа, 
проводится специалистом Отдела архитектуры в установленные 
сроки процедуры согласования и подписания подготовленных 
документов. 

57. Максимальная продолжительность процедуры принятия 
решения составляет два дня.

58. Результатом выполнения административной процедуры 
является подписание главой администрации городского округа 
Богданович разрешения на строительство, реконструкции или уве-
домления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Выдача (направление) заявителю документов и (или) 
информации, подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (в том числе отказ в предоставлении муниципальной 
услуги)

59. Основанием начала выполнения административной про-
цедуры является получение должностным лицом, ответственным 
за выполнение административной процедуры подписанного 
разрешения на строительство, реконструкцию или уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение админис-
тративной процедуры, является специалист Отдела архитектуры, 
уполномоченный на выдачу документов (далее - должностное 
лицо, ответственное за выдачу документов).

60. Должностное лицо, ответственное за выдачу документов 
по телефону либо посредством электронной почты, сообщает 
заявителю о готовности разрешения на строительство в течение 
2 часов с момента регистрации и заверения разрешения на 
строительство (с момента заверения продленного разрешения 
на строительство) либо регистрации письменного отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.

61. Документы и (или) информация, подтверждающие ре-
зультат предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 
положениями настоящего Регламента выдаются заявителю (его 
уполномоченному представителю) лично либо направляются 
заявителю в электронной форме в «личный кабинет» заявителя в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)», ре-
гиональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области» в случае подачи запроса в электронной форме с исполь-
зованием данных информационных систем.

62. В случае получения документов лично заявитель на заяв-
лении проставляет отметку о получении документов с указанием 
даты получения документов и расшифровкой подписи лица, 
получившего документы.

63. Заявителю или его уполномоченному представителю 
выдается два подлинника разрешения на строительство, про-
дленного или изменённого разрешения на строительство. Третий 
подлинник остаётся на хранении в Отделе архитектуры с пакетом 
поступивших документов.

64. В течение 10 дней со дня получения разрешения на 
строительство заявитель или его уполномоченный представитель 
для размещения в информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности обязан передать в Отдел архитектуры 
сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого 
объекта капитального строительства, о сетях инженерно-техничес-
кого обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных 
изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной 
документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 
статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

65. Срок получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги не входит в общий срок оказания муни-
ципальной услуги. 

3.6. Порядок осуществления административных процедур в 
электронной форме, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и регио-
нальной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 

Свердловской области», а также в многофункциональных цен-
трах предоставления государственных и муниципальных услуг

66. Заявление о предоставлении муниципальной услуги также 
может быть подано посредством: 

- федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»; 

- региональной государственной информационной системы 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области»; 

- МФЦ. 
67. Подача заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги посредством федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», региональной государственной информацион-
ной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» осуществляется посредством 
регистрации заявителя на соответствующих порталах и создания 
личного кабинета. Информация о муниципальной услуге, порядке 
и сроках её предоставления содержится в соответствующих раз-
делах федерального и регионального порталов. 

68. Подача заявителем запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, осуществля-
ется путём заполнения форм, соответствующих определенной 
муниципальной услуге. 

69. Информирование о ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путём направления уведомления на элект-
ронный адрес заявителя, указанный в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги. Получение заявителем результата пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется также путём 
направления на электронный адрес заявителя образа документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
либо направления уведомления о необходимости явиться для под-
писания и/или получения документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

70. Для получения муниципальной услуги через МФЦ 
заявители представляют в МФЦ заявление по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Регламенту.

Оператор МФЦ выдает заявителю один экземпляр «запроса 
заявителя на организацию предоставления государственных 
и муниципальных услуг» с указанием перечня принятых доку-
ментов и даты приема в МФЦ. Принятое обращение оператор 
МФЦ регистрирует путём проставления прямоугольного штампа 
с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит 
дату приёма и личную подпись. 

Принятые документы передаются в отдел архитектуры в срок 
не позднее дня, следующего за днём регистрации в МФЦ. Пере-
дача документов подтверждается ведомостью, подготовленной 
передающей стороной и оформленной в 2-х экземплярах. Отдел 
архитектуры регистрирует запрос, рассматривает заявление и 
принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в срок, предусмотренный настоящим Регламентом, или 
подготавливает разрешение на строительство, продлевает раз-
решение на строительство либо вносит изменения в разрешение 
на строительство. Межведомственные запросы и дальнейшие 

административные действия по предоставлению муниципальной 
услуги выполняются специалистами Отдела архитектуры. 

71. Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с мо-
мента регистрации обращения заявителя в Отделе архитектуры. 

Отдел архитектуры передает результат предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ по ведомости приёма - передачи, 
оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, не 
позднее, чем на следующий рабочий день после установленного 
срока предоставления муниципальной услуги, определенного 
настоящим Регламентом. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
заявителю на следующий рабочий день после поступления из 
отдела архитектуры. 

72. МФЦ осуществляет следующие действия: 
- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 
- информирование заявителей о месте нахождения Отдела 

архитектуры, режиме работы и контактных телефонах Отдела 
архитектуры; 

- приём запросов о предоставлении муниципальной услуги; 
- передачу принятых заявления и документов в Отдел архитек-

туры. Предоставленные в МФЦ документы должны быть направ-
лены в Отдел архитектуры в сроки, определенные соглашением 
о взаимодействии с МФЦ; 

- приём документов, представленных в отдел архитектуры 
представителем МФЦ. Специалист отдела архитектуры, ответствен-
ный за приём документов, проверяет комплектность документов 
на соответствие перечню документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, указанный в пунктах 16-20 настоящего 
Регламента и сверку сведений, указанных заявителем (его пред-
ставителем) в заявлении. 

- выдачу заявителю результатов предоставления муници-
пальной услуги. 

73. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
может быть получена заявителями в Отделе архитектуры в порядке 
и способами, указанными в пункте 5 настоящего Регламента, а 
также в МФЦ: 

1) по телефонам, указанным в пункте 5 настоящего Регламента; 
2) в порядке личного обращения в соответствии с графиком 

работы МФЦ; 
3) в порядке письменного обращения в МФЦ, в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 
4) в порядке письменного электронного обращения в МФЦ; 
5) с информационных стендов, расположенных в МФЦ. 
Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается: 
1) на информационных стендах, расположенных в МФЦ; 
2) на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»; 
3) в Портале.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте городского округа Богданович 
в сети «Интернет», указанном в пункте 5 настоящего Регламента. 
Получение заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги в случае подачи заявления через МФЦ осуществляется 
также посредством МФЦ.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением настоящего 
регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

74. Текущий контроль предоставления специалистами Отдела 
архитектуры муниципальной услуги осуществляется начальником 
Отдела архитектуры и градостроительства администрации город-
ского округа Богданович, заместителем главы городского округа 
Богданович, курирующим деятельность отдела архитектуры, главой 
городского округа Богданович. Текущий контроль соблюдения 
специалистами Отдела архитектуры положений настоящего Регла-
мента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации 
и нормативных правовых актов Свердловской области осущест-
вляется путём проведения согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически на протяже-
нии всей последовательности действий, входящих в состав админист-
ративных процедур по предоставлению муниципальной услуги. 

75. Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ 
последовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется руководителем соответствующего 
структурного подразделения МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

76. Проверка полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется путём проведения плановых 
и внеплановых проверок соблюдения специалистами Отдела 
архитектуры, ответственными за выполнение административных 
процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, сроков и порядка исполнения положений настоящего 
Регламента. Плановые проверки проводятся по распоряжению 
главы городского округа Богданович. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалоб 
заявителей по поводу предоставления муниципальной услуги. 

77. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение винов-
ных лиц к ответственности в соответствии с законодательством. 

По результатам проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги принимаются меры, направленные на устра-
нение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности 
и правопорядка при реализации административных процедур. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуп-
равления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

78. Начальник Отдела архитектуры и специалисты Отдела 
архитектуры несут персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка выполнения административных процедур, 
установленных настоящим Регламентом. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

79. Граждане, их объединения и организации осуществляют 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путём полу-
чения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе о ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
предусмотренном пунктом 6 настоящего Регламента. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

80. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела 
архитектуры: 

1) заместителю главы администрации городского округа 
Богданович по строительству и архитектуры; 

2) главе администрации городского округа Богданович. 
81. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) 

и решения, осуществленные (принятые) Отделом архитектуры и 
его должностными лицами, муниципальными служащими отдела 
архитектуры при предоставлении муниципальной услуги. 

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заинтересованного лица документов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом, 

для предоставления муниципальной услуги; 
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предус-

мотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Свердловской области, в том чис-
ле настоящим административным регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги, у заинтересованного лица; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, в том числе настоящим админис-
тративным регламентом; 

6) требование внесения заинтересованным лицом при пре-
доставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Свердловской области, в том числе 
настоящим административным регламентом; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

82. Основанием для начала процедуры досудебного обжало-
вания является поступление жалобы на действия (бездействие) 
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта городского округа Богданович, с 
использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)», региональной государственной информационной сис-
темы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области», а также может быть принята при личном 
приёме заявителя.

83. Жалобы направляются главе администрации городского 
округа Богданович, заместителю главы администрации городского 
округа Богданович по строительству и архитектуре в письменной 
форме по месту предоставления муниципальной услуги. Время 
приёма жалоб должно совпадать со временем предоставления 
муниципальных услуг. 

84. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наимено-
вание, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, либо их 
копии. В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность в соответс-
твии с законодательством Российской Федерации. 

85. В случае, если жалоба подается через представителя за-
явителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность (для физических лиц); 

2) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и 
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности. 

86. При подаче жалобы в электронном виде документы, 
указанные в пункте 85 настоящего Регламента, могут быть 
представлены в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательс-
твом Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется. 

87. Глава администрации городского округа Богданович, за-

меститель главы администрации городского округа Богданович по 
строительству и архитектуре, вправе оставить жалобу без ответа 
в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вы-
ражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица 
и (или) членов его семьи. В данном случае заявителю сообщается 
о недопустимости злоупотребления правом; 

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть 
текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) 
почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение 
семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, 
направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению. 

88. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

89. Жалоба, поступившая главе администрации городского 
округа Богданович, заместителю главы администрации городского 
округа Богданович по строительству и архитектуре, подлежит 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её 
поступления. Жалоба подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в 
случае обжалования отказа в приёме документов либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня её регистрации.

90. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, 
указанного в пункте 91 настоящего Регламента, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчес-
тво (при наличии) его должностного лица, принявшего решение 
по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действия (бездействие) которого 
обжалуются; 	

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или на-
именование заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) принятое по жалобе решение; 
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки уст-

ранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 
результата муниципальной услуги; 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения. 

91. Результатом рассмотрения жалобы является принятие 
одного из следующих решений: 

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах; 

2) об отказе в удовлетворении жалобы. 
92. В случае установления в ходе или по результатам рас-

смотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации 
об административных правонарушениях, или признаков состава 
преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмот-
рение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие 
материалы в органы прокуратуры. 

93. Если заинтересованное лицо не удовлетворено реше-
нием, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не 
было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в суд общей 
юрисдикции, арбитражный суд. 

94. Информирование заинтересованных лиц о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения 
соответствующей информации: 

1) на информационных стендах Отдела архитектуры;
2) на официальном сайте городского округа Богданович в сети 

«Интернет», указанном в пункте 5 настоящего Регламента; 
3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования, в том числе с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал государс-
твенных и муниципальных услуг (функций)», региональной госу-
дарственной информационной системы «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»;

4) в МФЦ.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства»

С приложениями к административному регламенту можно 
ознакомиться на официальном сайте администрации городского 
округа Богданович: www.gobogdanovich.ru.

Приложение № 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Блок-схема последовательности административных 
действий (процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги

Приём (получение) и регистрация документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги,  в том числе по средством МФЦ

Основания для отказа в приёме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги

Не имеются Имеются

Регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Подготовка и выдача отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Формирование и направление межведомственного запроса

Обработка документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Согласование и подписание подготовленных документов 
(либо уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги)

Выдача заявителю документов (либо уведомления об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги) в том числе  

по средством МФЦ
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Продолжение на 5-й стр.

В соответствии с Федеральным законом от 28 июня 2014 
года № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской 
Федерации», Законом Свердловской области от 15 июня 2015 
года № 45-ОЗ «О стратегическом планировании в Российской 
Федерации, осуществляемом на территории Свердловской об-
ласти» и постановлением главы городского округа Богданович 

от 07 мая 2015 года № 873 «Об утверждении плана подготовки 
документов стратегического планирования городского округа 
Богданович в соответствии с Федеральным законом от 28 июня 
214 года № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Россий-
ской федерации», руководствуясь статьей 28 Устава городского 
округа Богданович,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок разработки, корректировки, осущест-

вления мониторинга и контроля реализации Стратегии соци-
ально-экономического развития городского округа Богданович 
(прилагается).

2. Настоящее постановление разместить на официальном 

сайте городского округа Богданович в сети Интернет. 
3. Контроль за выполнением настоящего постановления воз-

ложить на заместителя главы администрации городского округа 
Богданович по экономике Грехову И.В.

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

Об утверждении Порядка разработки, корректировки, осуществления мониторинга и контроля реализации 
стратегии социально-экономического развития городского округа Богданович
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 500 ОТ 01.04.2016 ГОДА

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разра-

ботке, корректировке, осуществлению мониторинга и контроля 
реализации Стратегии социально-экономического развития 
городского округа Богданович (далее - Стратегия).

2. Стратегия разрабатывается на основе прогноза социаль-
но-экономического развития городского округа Богданович на 
среднесрочный или долгосрочный период, правовых актов главы 
городского округа Богданович, с учетом других документов страте-
гического планирования городского округа Богданович.

3. Стратегия разрабатывается сроком до 2030 года в целях 
определения приоритетов, целей и задач социально-экономи-
ческого развития городского округа Богданович, согласованных 
с приоритетами и целями социально-экономического развития 
Свердловской области.

4. Разработка, корректировка, мониторинг и контроль реали-
зации Стратегии осуществляются рабочей группой в сфере стра-
тегического планирования в городском округе Богданович (далее 
– рабочая группа) совместно с заинтересованными участниками 
стратегического планирования.

5. К разработке Стратегии могут привлекаться объединения 
профсоюзов и работодателей, общественные, научные и иные 
организации (далее - другие участники стратегического плани-
рования) с учетом требований законодательства Российской 
Федерации о государственной, коммерческой, служебной и иной 
охраняемой законом тайне.

6. Стратегия утверждается постановлением главы городского 
округа Богданович.

7. В соответствии со Стратегией разрабатываются и корректи-
руются план мероприятий по реализации Стратегии, муниципаль-
ные программы городского округа Богданович.

Глава 2. СОДЕРЖАНИЕ СТРАТЕГИИ
8. Стратегия содержит:
1) оценку достигнутых целей социально-экономического 

развития городского округа Богданович;
2) приоритеты, цели, задачи и направления социально-эконо-

мической политики городского округа Богданович;
3) показатели достижения целей социально-экономического 

развития городского округа Богданович, сроки и этапы реали-
зации Стратегии;

4) ожидаемые результаты реализации Стратегии;
5) оценку финансовых ресурсов, необходимых для реали-

зации Стратегии;
6) информацию о муниципальных программах городского ок-

руга Богданович, утверждаемых в целях реализации Стратегии.

9. К содержанию глав Стратегии предъявляются следующие 
требования:

1) глава «Оценка достигнутых целей социально-экономичес-
кого развития городского округа Богданович» должна содержать 
аналитическую оценку достижения целей, установленных в ранее 
принятой Стратегии, характеризующихся количественными и (или) 
качественными показателями;

2) глава «Приоритеты, цели, задачи и ожидаемые результаты 
реализации Стратегии» должна содержать:

приоритеты, цели и задачи социально-экономического 
развития городского округа Богданович, которые должны быть 
согласованы с приоритетами и целями социально-экономического 
развития Свердловской области;

этапы и сроки реализации Стратегии. Этапы реализации Стра-
тегии определяются рабочей группой с учетом установленной пери-
одичности бюджетного планирования: три года (для первого этапа 
реализации Стратегии и текущего бюджетного планирования) и три 
- шесть лет (для последующих этапов и периодов). Срок реализации 
Стратегии включает год окончания периода реализации Стратегии;

показатели достижения целей социально-экономического разви-
тия городского округа Богданович и ожидаемые результаты реализа-
ции Стратегии, которые устанавливаются по этапам Стратегии;

3) глава «Направления социально-экономической политики 
городского округа Богданович» должна содержать:

информацию о направлениях социально-экономической 
политики городского округа Богданович;

информацию об оценке финансовых ресурсов, необходимых 
для реализации Стратегии, за счет всех источников финансирова-
ния на весь период ее реализации. Оценка финансовых ресурсов, 
необходимых для реализации Стратегии, осуществляется на 
основе прогноза социально-экономического развития городского 
округа Богданович на долгосрочный период;

информацию о муниципальных программах городского 
округа Богданович, утверждаемых в целях реализации Стратегии 
в соответствии с приоритетами социально-экономического разви-
тия, определенными Стратегией с учетом отраслевых документов 
стратегического планирования Свердловской области.

Глава 3. ЭТАПЫ РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ СТРАТЕГИИ
10. Решение о разработке Стратегии принимается главой 

городского округа Богданович.
11. Рабочая группа обеспечивает координацию и методичес-

кое обеспечение разработки Стратегии.
12. Рабочая группа организует процесс по разработке Страте-

гии и направляет запросы ответственным исполнителям с целью 
предоставления материалов в проект Стратегии.

13. С целью общественного обсуждения и согласования 
отраслевых разделов проекта Стратегии или проекта изменений 
в отраслевые разделы Стратегии с представителями бизнеса и 
общественности, проект Стратегии размещается на официальном 
сайте городского округа Богданович в сети Интернет. Информация 
о форме, порядке и сроках общественного обсуждения размеща-
ются на официальном сайте городского округа Богданович и в 
средствах массой информации (газета «Народное слово»).

14. Ответственные исполнители направляют в рабочую 
группу предложения в проект Стратегии или в проект изменений 
в Стратегию в течение 60 календарных дней после получения 
запросов о предоставлении информации, указанных в пункте 12 
настоящего Порядка.

15. Информация, указанная в пункте 14 настоящего Порядка, 
содержит:

1) оценку достигнутых целей социально-экономического 
развития отрасли (сферы);

2) приоритеты, цели, задачи и направления развития отрасли 
(сферы);

3) целевые показатели развития отрасли (сферы) по этапам 
Стратегии;

4) оценку финансовых ресурсов, необходимых для реализа-
ции целей и задач Стратегии.

16. Информация, представленная ответственными исполни-
телями в проект Стратегии или в проект изменений в Стратегию, 
рассматривается рабочей группой.

Срок рассмотрения не должен превышать 15 календарных 
дней со дня поступления информации в проект Стратегии или в 
проект изменений в Стратегию.

В процессе рассмотрения рабочая группа вправе запрашивать 
у ответственного исполнителя дополнительную информацию.

17. При наличии замечаний рабочая группа готовит заклю-
чение. Ответственный исполнитель в течение 10 календарных 
дней дорабатывает материалы и направляет на повторное 
рассмотрение.

При отсутствии замечаний материалы включаются в проект 
Стратегии или в проект изменений в Стратегию.

18. Проект Стратегии или проект изменений в Стратегию 
разрабатывается рабочей группой в 6-месячный срок с момента 
получения информации, указанной в пункте 14 настоящего 
Порядка.

19. Рабочая группа в течение 10 дней со дня утверждения 
Стратегии или изменений в Стратегию направляет в Министерство 
экономического развития Российской Федерации уведомление в 
соответствии с Правилами государственной регистрации докумен-

тов стратегического планирования и ведения федерального госу-
дарственного реестра документов стратегического планирования, 
утвержденными Правительством Российской Федерации.

20. Стратегия подлежит обязательному опубликованию и 
размещению в информационно-правовых системах, размещению 
на официальном сайте городского округа Богданович в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава 4. КОРРЕКТИРОВКА СТРАТЕГИИ
21. Решение о корректировке Стратегии принимается главой 

городского округа Богданович.
22. Корректировка Стратегии осуществляется без изменения 

периода ее реализации.
23. Решение о корректировке Стратегии принимается в 

следующих случаях:
1) изменение законодательства Российской Федерации 

и Свердловской области в части, затрагивающей положения 
Стратегии;

2) корректировка прогноза социально-экономического разви-
тия городского округа Богданович на долгосрочный период.

24. Корректировка Стратегии осуществляется рабочей группой 
во взаимодействии с ответственными исполнителями и другими 
участниками стратегического планирования путем подготовки 
проекта постановления главы городского округа Богданович о 
внесении изменений в постановление главы городского округа 
Богданович об утверждении Стратегии.

25. Корректировка Стратегии осуществляется в порядке, пре-
дусмотренном для ее разработки и утверждения в соответствии с 
пунктами 14, 16 - 19 настоящего Порядка.

Глава 5. МОНИТОРИНГ И КОНТРОЛЬ РЕАЛИЗАЦИИ СТРАТЕГИИ
26. Мониторинг и контроль реализации Стратегии осу-

ществляются рабочей группой совместно с ответственными 
исполнителями.

27. Документ, в котором отражаются результаты мониторинга 
реализации Стратегии, является «сводный годовой доклад о ходе 
реализации и об оценке эффективности муниципальных программ 
городского округа Богданович».

Сводный доклад готовятся в соответствии с постановлением 
главы городского округа Богданович от 05.11.2013 № 2358 «Об 
утверждении порядка разработки и реализации муниципальных 
программ в городском округе Богданович».

28. Рабочая группа не позднее 01 апреля года, следующего 
за отчетным, направляет главе городского округа Богданович и 
размещает на официальном сайте городского округа Богданович 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» све-
дения о реализации Стратегии.

Утвержден постановлением Главы городского округа Богданович от 01.04.2016 г. № 500

Порядок разработки, корректировки, осуществления мониторинга и контроля реализации стратегии 
социально-экономического развития городского округа Богданович

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением главы городского 
округа Богданович от 27.08.2014 № 1569 «О порядке разработки 
и утверждения административных регламентов исполнения 

муниципальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 
28 Устава городского округа Богданович, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по заключению договора на размещение 
нестационарных торговых объектов, установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на земельных участках, государственная 
собственность на которые не разграничена, на территории город-
ского округа Богданович (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента 

опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на председателя Комитета по управлению му-
ниципальным имуществом городского округа Богданович 
Злобина А.В.

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению 
договора на размещение нестационарных торговых объектов, установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена,  
на территории городского округа Богданович
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 510 ОТ 04.04.2016 ГОДА

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по заключению договора 
на размещение нестационарных торговых объектов, установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, госу-
дарственная собственность на которые не разграничена, и земельных 
участках, находящихся в муниципальной собственности, на территории 
городского округа Богданович (далее – административный регламент, 
Регламент) являются административные процедуры, обеспечивающие 
предоставление муниципальной услуги по заключению договора 
на размещение нестационарных торговых объектов, установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, госу-
дарственная собственность на которые не разграничена, и земельных 
участках, находящихся в муниципальной собственности, на территории 
городского округа Богданович (далее – муниципальная услуга), эф-
фективность работы должностных лиц в рамках межведомственного 
взаимодействия, реализацию прав граждан.

Действие данного Регламента не распространяется на заклю-
чение договора на размещение нестационарных торговых объектов 
до принятия соответствующего нормативного правового акта 
Свердловской области.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть любые физические, юридические лица, в 

том числе иностранные граждане, лица без гражданства, заинтересован-
ные в предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы (инфор-
мацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут 
подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации выступать от имени 
заявителей при взаимодействии с государственными органами 
(далее - представители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Местонахождение Комитета по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович: 623530, Свердловская 
область, город Богданович, улица Советская, 3 кабинет 36.

График работы:
понедельник-пятница с 08:00 до 17:00
приемные дни по вопросам предоставления земельных 

участков: 

вторник и четверг с 8:00 до 17:00
перерыв на обед с 12:00 до 13:00
суббота, воскресенье - выходные дни
телефон/факс: (34376) 2-26-76
адрес электронной почты: kumi_bogd@mail.ru
Адрес официального сайта городского округа Богданович 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.
gobogdanovich.ru. 

Электронные обращения направляются путем заполнения специ-
альной формы, размещенной на официальном сайте городского округа 
Богданович в разделе: Обращения граждан - Электронная приемная.

5. Местонахождение государственного бюджетного учреждения 
Свердловской области «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ):

Свердловская область, г. Богданович, ул. Партизанская, 9.
Информацию о местонахождении МФЦ и его филиалов можно 

найти на официальном сайте в сети Интернет www.mfc66.ru 
Информацию о графике работы МФЦ можно получить на офи-

циальном сайте этой организации.
6. Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
может быть получена заявителями:

1) на информационном стенде;
2) на официальном сайте городского округа Богданович;
3) с использованием возможности Единого портала государс-

твенных и муниципальных услуг; 
4) по телефону;
5) при письменном обращении;
6) при обращении, направленном в электронном виде.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается:
1) на информационном стенде Комитета по управлению муници-

пальным имуществом городского округа Богданович, расположенном 
в здании администрации городского округа Богданович (3 этаж);

2) на официальном сайте городского округа Богданович в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанном 
в пункте 4 настоящего Регламента;

3) информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования, в том числе с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал государс-
твенных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и 

региональной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области» (www.66.gosuslugi.ru).

К размещаемой информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4,5 настоящего 
Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Российской 
Федерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

3) текст Административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последовательность 

прохождения всех административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществляется прием 
заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, 
осуществляющих предоставление услуги.

8) адрес официального сайта городского округа Богданович и 
адрес официального сайта МФЦ.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги
7. Наименование муниципальной услуги:
заключение договора на размещение нестационарных торговых 

объектов, установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
земельных участках, государственная собственность на которые не 
разграничена, и земельных участках, находящихся в муниципальной 
собственности, на территории городского округа Богданович.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предостав-
ляющего муниципальную услугу, организации, обращение в которую 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

8. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управ-
лению муниципальным имуществом городского округа Богданович 
(далее – Комитет).

9. В предоставлении муниципальной услуги участвуют также 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Свердловской области, филиал ФГБУ «ФКП 

Росреестра» по Свердловской области, Управление Федеральной 
налоговой службы Российской Федерации.

10. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» запрещается требо-
вать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
11. Результатами предоставления муниципальной услуги 

являются:
заключение договора на размещение нестационарных торговых 

объектов на земельном участке, государственная собственность на 
который не разграничена, и земельном участке, находящемся в 
муниципальной собственности, на территории городского округа 
Богданович в соответствии со схемой размещения нестационарных 
торговых объектов либо отказ в заключении указанного договора;

заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на земельном участке, государственная собственность 
на который не разграничена, и земельном участке находящимся в 
муниципальной собственности, на территории городского округа 
Богданович по результатам проведенных торгов на право заключения 
такого договора, либо отказ в заключении указанного договора.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муници-
пальной услуги по основаниям, указанным в пункте 20 настоящего 
Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
12. Комитет предоставляет муниципальную услугу по заключе-

нию договора на размещение нестационарных торговых объектов 
на земельном участке, государственная собственность на который не 
разграничена, и земельном участке, находящемся в муниципальной 
собственности, на территории городского округа Богданович, в том 
числе с учетом необходимости обращения в организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не позднее 
2-х месяцев со дня регистрации заявления в Комитете.

Утвержден постановлением Главы городского округа Богданович от 04.04.2016 г. № 510

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора  
на размещение нестационарных торговых объектов, установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных 
участках, находящихся в муниципальной собственности, на территории городского округа Богданович
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Окончание на 6-й стр.

Продолжение. Нач. на 4-й стр.
12.1. Комитет предоставляет муниципальную услугу по заключе-

нию договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
на земельном участке, государственная собственность на который не 
разграничена, и земельном участке, находящемся в муниципальной 
собственности, на территории городского округа Богданович в срок, 
указанный в извещении о проведении торгов на право заключения 
такого договора.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 
рабочих дня.

13. В случае предоставления заявления и документов через 
многофункциональный центр, срок предоставления муниципальной 
услуги начинает исчисляться со дня предоставления заявления с 
прилагаемыми к нему документами в Комитет.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая всенародным 
голосованием 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть I) («Россий-
ская газета», № 238-239, 08.12.1994);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть II) («Россий-
ская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, 
№ 27, 10.02.1996);

Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», 
№ 211-212, 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская 
газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государствен-
ной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
(«Российская газета», № 145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская 
газета», № 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 
(«Российская газета», № 51, 15.03.2006);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации» («Российская 
газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конку-
ренции» («Российская газета», № 162, 27.07.2006);

Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах го-
сударственного регулирования торговой деятельности в Российской 
Федерации» («Российская газета», № 253, 30.12.2009);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(«Российская газета», 2010, 30 июля, № 168) (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);

Закон Свердловской области от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об особен-
ностях регулирования земельных отношений на территории Сверд-
ловской области» («Областная газета», 2004, 07 июля, № 181-182);

постановление Правительства Свердловской области от 
22.12.2010 № 1826-ПП «Об утверждении Порядка разработки и ут-
верждения схем размещения нестационарных торговых объектов на 
территориях муниципальных образований в Свердловской области» 
(«Областная газета», 28.12.2010, № 471-473);

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 
нормативные правовые акты Свердловской области и муниципаль-
ные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о заключении договора на размещение нестацио-
нарных торговых объектов в письменной форме, с указанием площади 
испрашиваемого земельного участка, цели использования земельного 
участка, контактного телефона, почтового адреса, адреса электронной 
почты (при наличии), по которому должен быть направлен ответ, офор-
мленное по образцу согласно приложению № 1 к Регламенту (далее 
– заявление) с указанием реквизитов документа, удостоверяющего 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-
рации личность гражданина Российской Федерации, а в случае если 
от имени заявителя запрос подается его представителем реквизиты 
документа, подтверждающего полномочия представителя;

2) универсальная электронная карта (при наличии);
3) любой графический материал с обозначением границ испра-

шиваемого земельного участка, позволяющий специалисту Комитета 
однозначно определить местоположение участка;

4) заявка на участие в торгах на право заключения договора на 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций по форме, которая 
установлена конкурсной документацией (далее – заявка);

5) документы или копии документов, подтверждающие со-
ответствие заявителя требованиям, установленным конкурсной 
документацией и условиям допуска к участию в конкурсе;

6) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 
заявителя;

7) заверенный перевод на русский язык документов о государс-
твенной регистрации юридического лица в соответствии с законо-
дательством иностранного государства в случае, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо.

15.1. Документы, представляемые заявителем, должны соответс-
твовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво, в документах нет 
подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном 
законом порядке;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;

документы соответствуют требованиям, установленным законо-
дательством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги:

- свидетельство о государственной регистрации физического 
лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивиду-
альных предпринимателей), свидетельство о государственной регис-
трации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из 
государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем (органы Федеральной 
налоговой службы по Свердловской области);

- схема размещения нестационарных торговых объектов (Отдел 
экономики, инвестиций и развития администрации городского 
округа Богданович);

- инженерно-топографический план соответствующей террито-
рии в масштабе 1:500, ситуационный план размещения земельного 
участка на схеме администрации городского округа Богданович в 
масштабе 1:1000, 1:2000, 1:5000 (отдел архитектуры и градострои-
тельства администрации городского округа Богданович).

Непредставление заявителем документов, указанных в на-
стоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

17. Специалисты Комитета в процессе предоставления муници-
пальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную 
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги по заключению 
договора на размещение нестационарных торговых объектов, не 
предусмотрено:

18.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги по заключению договора 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

заявки на участие на торгах, поступившие по истечении срока 
их приема, указанного в извещении о проведении торгов, вместе 
с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии 
документов, возвращаются заявителям или их уполномоченным 
представителям под расписку.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Основанием для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги является представление в Комитет лицом, 
осуществляющим государственный заказ Комитета на оказание 
услуг по оценке размера (начального размера) арендной платы, 
отчета об оценке размера (начального размера) арендной платы, 
несоответствующего законодательству Российской Федерации об 
оценочной деятельности.

20. В предоставлении муниципальной услуги по заключению 
договора на размещение нестационарных торговых объектов может 
быть отказано в случае, если:

1) нестационарный объект, который находится на испрашивае-
мом земельном участке, отсутствует в схеме размещения нестацио-
нарных торговых объектов;

2) испрашиваемый земельный участок не относится к землям 
городского округа Богданович;

3) за предоставлением муниципальной услуги обратилось 
ненадлежащее лицо;

4) предоставление заявителем не всех документов, указанных 
в пункте 15 Регламента, или оформление указанных документов не 
соответствует законодательству Российской Федерации;

5) предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым 
из оборота или ограниченным в обороте и его использование не 
допускается;

7) указанный в заявлении земельный участок является заре-
зервированным для государственных или муниципальных нужд в 
случае, если заявитель обратился с заявлением об использовании 
земельного участка на срок, превышающий срок действия решения 
о резервировании земельного участка;

8) указанный в заявке земельный участок является предметом 
аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответс-
твии с Земельным кодексом Российской Федерации;

9) на испрашиваемом земельном участке расположены объекты 
капитального строительства, не принадлежащие заявителю.

20.1. В предоставлении муниципальной услуги по заключению 
договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
может быть отказано в случае, если:

1) испрашиваемый земельный участок не относится к землям 
городского округа Богданович;

2) за предоставлением муниципальной услуги обратилось 
ненадлежащее лицо;

3) предоставление заявителем не всех документов, указанных 
в пункте 15 Регламента, или оформление указанных документов не 
соответствует законодательству Российской Федерации;

4) предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается;

5) указанный в заявлении земельный участок является изъятым 
из оборота или ограниченным в обороте и его использование не 
допускается;

6) указанный в заявлении земельный участок является заре-
зервированным для государственных или муниципальных нужд в 
случае, если заявитель обратился с заявлением об использовании 
земельного участка на срок, превышающий срок действия решения 
о резервировании земельного участка;

7) указанный в заявке земельный участок является предметом 
аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответс-
твии с Земельным кодексом Российской Федерации;

8) на испрашиваемом земельном участке расположены объекты 
капитального строительства, не принадлежащие заявителю;

9) заявитель не допущен к участию в торгах на право заключения 
договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

10) заявитель не является победителем торгов на право 
заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
выдается заявителю на руки либо направляется заявителю заказным 
письмом и дублируется по телефону (при наличии соответствующих 
данных в заявлении (заявке).

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
не предусмотрены. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги

22. За предоставление муниципальной услуги государственная 
пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предо-
ставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

23. Плата за предоставление муниципальной услуги не пре-
дусмотрена. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предо-
ставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 
получении результата предоставления таких услуг

24. Время ожидания заявителями в очереди при подаче заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-

ставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме

25. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме, регистрируется непосредственно в день подачи такого 
запроса соответствующим органом (организацией).

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг

26. Помещения для работы с заявителями (далее – помеще-
ния) размещаются в здании администрации городского округа 
Богданович. 

Помещения оборудуются в соответствии с санитарными и 
противопожарными нормами и правилами. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием фамилии, име-
ни, отчества и должности специалиста Комитета, осуществляющего 
прием документов, а также режима работы и приема заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию администрации, имеются 
места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным 
местам является бесплатным.

Места ожидания оборудуются в соответствии с санитарными  
и противопожарными нормами и правилами. 

Места информирования заявителей оборудуются:
- информационными стендами с образцом заявления на 

предоставление муниципальной услуги и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- стульями и столами для возможности оформления документов.
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится 

прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с огра-
ниченными возможностями.

2.17 Показатели доступности и качества муниципальной услуги,  
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продол-
жительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-коммуникационных технологий

27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
– информированность заявителя о получении муниципальной 

услуги (содержание, порядок и условия ее получения);
– количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги – два, продол-
жительностью не более 10 минут;

– комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные 
места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (осве-
щенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

– комфортность получения муниципальной услуги (техническая 
оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (ос-
вещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, 
комфортность организации процесса (отношение специалистов 
отдела к заявителю: вежливость, тактичность);

– возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

– бесплатность получения муниципальной услуги;
– транспортная и пешеходная доступность;
– режим работы Комитета;
– возможность обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной 
услуги в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:
– оперативность предоставления муниципальной услуги (соот-

ветствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходи-
мых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, 
непосредственное получение муниципальной услуги);

– точность обработки данных, правильность оформления 
документов;

– компетентность специалистов, осуществляющих предоставле-
ние муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

– отсутствие обоснованных жалоб.
28. Получение заявителем информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информаци-
онно-коммуникационных технологий, возможно в порядке, установ-
ленном пунктом 8 настоящего Регламента. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
и особенности предоставления муниципальной услуги в элект-
ронной форме

29. Муниципальную услугу можно получить путем подачи 
заявления в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между 
МФЦ и Комитетом по управлению муниципальным имуществом 
городского округа Богданович (далее - соглашение).

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения Комитета, 

режиме работы и контактных телефонах Комитета;
- прием письменных заявлений по вопросам, относящимся к пре-

доставлению муниципальной услуги, в том числе о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- передачу принятых письменных заявлений и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет в 
сроки, определенные соглашением о взаимодействии с МФЦ;

- прием документов, представленных в Комитет представителем 
МФЦ. Специалист Комитета, ответственный за прием документов, 
проверяет комплектность документов на соответствие перечню 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
указанный в пункте 15 настоящего Регламента и сверку сведений, 
указанных заявителем (его представителем) в заявлении. По до-
кументам, не соответствующим пункту 15 настоящего Регламента, 
специалист Комитета, ответственный за прием документов, отказывает 
в приеме документов;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги.

МФЦ выдает заявителю один экземпляр «заявления заявителя 
на организацию предоставления государственных и муниципальных 
услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема 
в МФЦ. Принятое заявление оператор МФЦ регистрирует путем 
проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером 
МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и личную подпись.

Проверка наличия у заявителя документа, удостоверяющего 
личность (а при подаче заявления представителем - также документа, 
подтверждающего его полномочия) осуществляется оператором 
МФЦ в общем порядке при оформлении «заявления заявителя на 
организацию предоставления государственных и муниципальных 
услуг». При отсутствии такого документа (или его недействительности) 
прием письменного заявления заявителя в МФЦ не производится.

Принятые от заявителя заявление и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги передается в Комитет на 
следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-
передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах.

Комитет регистрирует принятые от МФЦ заявление и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в 
МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей 
стороной в 2-х экземплярах, в день окончания срока предостав-
ления услуги.

30. Муниципальная услуга в электронном виде предоставляется 
в части оформления запроса. Применение средств электронной 
подписи не требуется.

Для представления документов путем направления по элект-
ронной почте документы должны быть переведены в электронный 
вид с помощью средств сканирования.

Каждый отдельный документ должен быть отсканирован и 
направлен в  виде отдельного файла. Количество файлов должно со-
ответствовать количеству документов, представляемых для получения 
муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять 
идентифицировать документ и количество страниц в документе.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенностей выполнения администра-
тивных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры
31. Муниципальная услуга включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
1) прием и регистрация документов; 
2) проведение экспертизы документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов 

в органы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальных услуг;

4) определение начального (минимального) размера ежемесяч-
ной платы за право владения и пользования имуществом;

5) подготовка проекта постановления главы городского округа 
Богданович о проведении торгов;

6) проведение торгов на право заключения договора на уста-
новку и эксплуатацию рекламной конструкции;

7) подготовка проекта договора и выдача его заявителю.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представ-

лена в приложении №3 к Регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов
32. Основанием для начала выполнения административной про-

цедуры является получение специалистом Комитета заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за регистрацию входящей 
корреспонденции, выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо представителя 
заявителя,

- проверяет полномочия представителя заявителя;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги;
- регистрирует поступившее заявление с документами в день 

его получения в журнале приема документов. 
Максимальное время, затраченное на указанное администра-

тивное действие, не должно превышать 10 минут в течение одного 
рабочего дня.

Результатом административной процедуры является поступле-
ние зарегистрированного в журнале приема документов заявления 
на получение муниципальной услуги на рассмотрение главе город-
ского округа Богданович.

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация запроса на получение муниципаль-
ной услуги в журнале приема документов.

3.3. Проведение экспертизы документов
33. Основанием для начала административной процедуры явля-

ется поступление к главе городского округа Богданович запроса на 
предоставление муниципальной услуги с документами.

Глава городского округа Богданович поручает рассмотрение 
зарегистрированного запроса на предоставление муниципальной 
услуги с документами председателю Комитета по управлению муни-
ципальным имуществом городского округа Богданович.

Максимальное время, затраченное на указанное администра-
тивное действие, составляет 1 день.

Председатель Комитета поручает рассмотрение зарегистри-
рованного запроса на предоставление муниципальной услуги с 
документами специалисту Комитета.

Максимальное время, затраченное на административное дейс-
твие, составляет 1 день.

Специалист Комитета проводит экспертизу заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенной экспертизы принимает одно из 
следующих решений:

- решение о подготовке ответа заявителю об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
20 настоящего Регламента;

- решение о формировании и направлении межведомствен-
ного запроса о предоставлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
в случае непредставления заявителем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 
настоящего Регламента, по собственной инициативе;

– подготовка проекта договора на размещение нестационарных 
торговых объектов;

- подготовка проекта постановления главы городского округа 
Богданович о проведении торгов.

Максимальное время, затраченное на административную проце-
дуру, не должно превышать пяти календарных дней. В случае направле-
ния межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги – десяти дней.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Регламента, 
результатом административной процедуры является выдача заявите-
лю письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в течение 5 рабочих дней с даты подписания письменного 
ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Формирование и направление межведомственных за-
просов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг

34. Основанием для начала административной процедуры является 
принятие специалистом Комитета решения о формировании и направ-
лении межведомственного запроса о предоставлении документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные 
органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, на основании зарегистрированного в журнале регистраций 
заявления на предоставление муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного запроса 
осуществляется в случае непредставления заявителем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, предус-
мотренных пунктом 16 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, по каналам системы межведомс-
твенного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направля-
ется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его 
направлением по почте или курьерской доставкой.

35. Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и подпи-
сывается председателем Комитета по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович.

После направления межведомственного запроса, представлен-
ные в Комитет документы, поступают специалисту Комитета.

36. Максимальный срок формирования и направления меж-
ведомственного запроса составляет 2 рабочих дня. Максимальный 
срок получения ответа на межведомственный запрос не должен 
превышать пяти рабочих дней с даты направления межведомствен-
ного запроса Комитетом.

3.5. Определение начального (минимального) размера ежеме-
сячной платы за право владения и пользования имуществом

37. Подраздел 3.5 настоящего Регламента распространяет 
свое действие на предоставление муниципальной услуги в части 
заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора  
на размещение нестационарных торговых объектов,... на территории городского округа Богданович



6 16 мая 2016 г.Ìóíèöèïàëüíûé âåñòíèêÌóíèöèïàëüíûé âåñòíèê Народное словоНародное слово www.narslovo.ru

Окончание. Нач. на 4, 5-й стр.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной 

процедуры, является отсутствие в Комитете отчета об оценке начально-
го (минимального) размера ежемесячной платы за право владения и 
пользования имуществом, подготовленного в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации об оценочной деятельности.

Специалист Комитета обеспечивает подготовку конкурсной 
документации на размещение муниципального заказа на оказание 
услуг по оценке начального (минимального) размера ежемесячной 
платы за право владения и пользования имуществом в порядке, 
установленном внутренними актами Комитета, и передает на подпись 
уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.

Подписанная уполномоченным лицом конкурсная докумен-
тация, указанная в настоящем пункте Регламента, направляется в 
ответственное структурное подразделение. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день. 

Специалист Комитета осуществляет приемку отчета об оценке 
начального (минимального) размера ежемесячной платы за право 
владения и пользования имуществом, подготовленного в соответс-
твии с законодательством Российской Федерации об оценочной 
деятельности.

Результатом настоящей административной процедуры является 
подготовка соответствующего заключения об отказе в приемке отчета 
об оценке начального (минимального) размера ежемесячной платы 
за право владения и пользования имуществом либо обеспечение 
выполнения дальнейших административных процедур, предусмот-
ренных Регламентом.

Способом фиксации результата административной процедуры 
в случае представления в Комитет лицом, осуществляющим муни-
ципальный заказ Комитета на оказание услуг по оценке начального 
(минимального) размера ежемесячной платы за право владения и 
пользования имуществом, отчета об оценке начального (минималь-
ного) размера ежемесячной платы за право владения и пользования 
имуществом, несоответствующего законодательству Российской 
Федерации об оценочной деятельности, является оформление на 
бумажном носителе заключения о приостановлении предоставления 
муниципальной услуги.

3.6. Подготовка проекта постановления главы городского округа 
Богданович о проведении торгов

38. Подраздел 3.6 настоящего Регламента распространяет свое 
действие на предоставление муниципальной услуги по заключению 
договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Юридическим фактом, инициирующим начало административ-
ной процедуры, является поступление в Комитет всех документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Комитета при наличии всех документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, обеспечивает 
подготовку проекта постановления главы городского округа Богда-
нович о проведении торгов и передает на согласование (подписа-
ние) последовательно председателю Комитета, заместителю главы 
городского округа Богданович, курирующим деятельность Комитета, 
начальнику отдела архитектуры и градостроительства городского 
округа Богданович, начальнику юридического отдела, руководителю 
аппарата администрации городского округа Богданович. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
10 дней.

При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту поста-
новления главы городского округа Богданович о проведении торгов 
проект постановления дорабатывается в течение 5 дней.

Согласованный проект постановления главы городского округа 
Богданович о проведении торгов поступает на подпись главе город-
ского округа Богданович.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
не более 3 рабочих дней.

Подписанный проект постановления главы городского округа 
Богданович о проведении торгов направляется в аппарат админис-
трации городского округа Богданович для регистрации и печати. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
не более 3 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является отправка 
постановления главы городского округа Богданович о проведении 
торгов организатору торгов – Комитету по управлению муниципаль-
ным имуществом городского округа Богданович.

Способом фиксации административной процедуры является 
занесение отметок об отправке постановления главы городского 
округа Богданович о проведении торгов организатору торгов в 
соответствующий журнал.

3.7. Проведение торгов на право заключения договора на уста-
новку и эксплуатацию рекламной конструкции

39. Организатором торгов на право заключения договора 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является 
Комитет по управлению муниципальным имуществом городского 
округа Богданович.

Торги на право заключения договора на установку и эксплуата-
цию рекламной конструкции проводятся в форме аукциона.

Организатор аукциона обеспечивает подготовку и опублико-
вание извещения о проведении аукциона, а также прием заявок на 
участие в аукционе. 

Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на 
участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявите-
лях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками 
аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения 
о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием 
причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный 
участником аукциона, становится участником аукциона с даты под-
писания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается 
организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня 
их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее 
чем на следующий день после дня подписания протокола.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, 
не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона 
направляет уведомления о принятых в отношении них решениях 
не позднее дня, следующего после дня подписания протокола о 
рассмотрении заявок.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предло-
живший наиболее высокую цену договора.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который состав-
ляет организатор аукциона. 

Победитель и организатор аукциона подписывают в день 
проведения аукциона протокол о результатах аукциона. Протокол 
о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один 
из которых передается победителю аукциона, а второй остается у 
организатора аукциона. 

Результатом административной процедуры является подписание 
протокола о результатах аукциона и поступление его к специалисту 
Комитета для  обеспечения выполнения дальнейших администра-
тивных процедур, предусмотренных Регламентом.

3.8. Подготовка проекта договора и выдача его заявителю
40. Юридическим фактом, инициирующим начало администра-

тивной процедуры, является:
поступление специалисту Комитета схемы размещения неста-

ционарных торговых объектов;
поступление специалисту Комитета от организатора аукциона 

протокола о результатах торгов и копий документов, удостоверяющих 
личность (для физических лиц), в отношении заявителей – юридичес-
ких лиц и индивидуальных предпринимателей - сведений из Единого 
государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Специалист Комитета обеспечивает подготовку и согласование 
проекта договора на размещение нестационарных торговых объек-
тов или проекта договора на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций (далее – проект договора) и акта приема-передачи в 

порядке, установленном внутренними актами Комитета.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 

3 рабочих дня.
Для согласования заявителем проекта договора специалист 

Комитета уведомляет заявителя лично, по почте по адресу, указан-
ному в заявлении на предоставление муниципальной услуги, или 
по электронной почте.

Согласованный проект договора поступает на подпись пред-
седателю Комитета.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день.

Подписанный председателем Комитета  договор специалист 
Комитета выдает (направляет) заявителю для обеспечения госу-
дарственной регистрации.

В случае получения документов лично заявитель на копиях 
проставляет отметку о получении документов с указанием даты 
получения документов и расшифровкой подписи лица, получившего 
документы.

Результатом административной процедуры является отправка 
(вручение) договора в адрес заявителя.

Способом фиксации административной процедуры является 
занесение отметок об отправке договора в реестры исходящей 
корреспонденции или получение расписки заявителя о получении 
договора и акта приема-передачи.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представ-
лена в приложении № 3 к Регламенту.

3.9. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе 
с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и региональной государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области» административных процедур, а такжев 
многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг

41. В МФЦ осуществляется прием заявлений и документов на 
предоставление муниципальной услуги. Услуга в электронном виде 
предоставляется в части оформления запроса. Применение средств 
электронной подписи не требуется.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением настоящего рег-
ламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений

42. Текущий контроль предоставления специалистами Комитета 
муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета, 
заместителем главы городского округа Богданович, курирующим де-
ятельность Комитета по управлению муниципальным имуществом го-
родского округа Богданович, главой городского округа Богданович.

Текущий контроль соблюдения специалистами Комитета 
положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области осуществляется путем проведения согласо-
вания документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически на протяже-
нии всей  последовательности действий, входящих в состав админис-
тративных процедур по предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ пос-
ледовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется руководителем соответствующего 
структурного подразделения МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги

43. Проверка полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок соблюдения специалистами Комитета, 
ответственными за выполнение административных процедур 
(действий) в ходе предоставления муниципальной услуги, сроков 
и порядка исполнения положений настоящего административного 
регламента. Плановые проверки проводятся по распоряжению главы 
городского округа Богданович. Внеплановые проверки проводятся 
в случае поступления жалоб заявителей по поводу предоставления 
муниципальной услуги.

44. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

По результатам проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги принимаются меры, направленные на устра-
нение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности 
и правопорядка при реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуп-
равления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

45. Председатель и специалисты Комитета несут персональную 
ответственность за:

- соблюдение сроков, порядка приёма заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в том 
числе направление заявителю результата предоставления (отказа в 
предоставлении) муниципальной услуги;

- полноту и правильность оформления результата предоставле-
ния (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

- соблюдение и исполнение положений настоящего администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

46. Граждане, их объединения и организации осуществляют 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-
чения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе о ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
предусмотренном пунктом 5 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также его должностных лиц

47. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (без-
действие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги специалистами Комитета: 

1) заместителю главы администрации городского округа Бог-
данович, непосредственно курирующим деятельность Комитета в 
сфере земельных отношений;

2) главе городского округа Богданович.
48. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) 

и решения, осуществленные (принятые) Комитетом и его должнос-
тными лицами, муниципальными служащими Комитета при предо-
ставлении муниципальной услуги.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заинтересованного лица документов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской об-
ласти, в том числе настоящим административным регламентом, для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предус-
мотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Свердловской области, в том числе 
настоящим административным регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги, у заинтересованного лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом;

6) требование внесения заинтересованным лицом при предо-
ставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Свердловской области, в том числе настоящим 
административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений.

49. Основанием для начала процедуры досудебного обжало-
вания является поступление жалобы на действия (бездействие) 
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Жалобу в письменной форме можно направить:
1) почтовым отправлением:
- на адрес Комитета по управлению муниципальным имуществом 

городского округа Богданович: 623530, Свердловская область, г. 
Богданович, ул. Советская, д. 3;

2) с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет на электронный адрес:

- Комитета по управлению муниципальным имуществом 
kumi_bogd@mail.ru;

3) с использованием официального сайта городского округа 
Богданович http://www.gobogdanovich.ru./ (в разделе «Обращения 
граждан» - «Электронная приемная»);

4) с использованием Единого портала государственных и муни-
ципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/, и Регионального 
портала государственных и муниципальных услуг: http://www.66.
gosuslugi.ru/pgu/;

5) посредством многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

6) передать лично:
- в администрацию городского округа Богданович по адресу: 

623530, Свердловская область, город Богданович, ул. Советская, д. 3, 
кабинет №36, прием документов осуществляется согласно графику 
работы, указанному в п. 4 настоящего Регламента.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 
личность.

50. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Ко-
митетом по месту предоставления муниципальной услуги. Время 
приема жалоб должно совпадать со временем предоставления 
муниципальных услуг.

51. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юриди-
ческого лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

52. В случае, если жалоба подается через представителя заявите-
ля, также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и 
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

53. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 52 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

54. Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих 
случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вы-
ражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица 

и (или) членов его семьи. 
В данном случае заявителю сообщается о недопустимости 

злоупотребления правом;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста 

жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес 
заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня 
регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

55. Заявитель имеет право на получение информации и докумен-
тов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

56. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит регистрации 
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме 
документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не входит в ком-
петенцию Комитета, то данная жалоба подлежит направлению в 
течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган, о чем Комитет в письменной форме 
информирует заявителя.

57. Результатом рассмотрения жалобы является принятие одного 
из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, 

то главой городского округа Богданович могут быть применены меры 
ответственности, установленные действующим законодательством, 
к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 57 настоящего административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в элект-
ронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при 
наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действия (бездействие) которого 
обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наиме-
нование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки уст-

ранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 
результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения.

59. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонарушения, 
предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях, или признаков состава 
преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение 
жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в 
органы прокуратуры.

60. Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, 
принятым в ходе рассмотрения жалобы в Комитете, или решение 
не было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в суд общей 
юрисдикции, арбитражный суд.

61. Информирование заинтересованных лиц о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения соот-
ветствующей информации:

1) на информационных стендах, расположенных в Комитете;
2) на официальном сайте городского округа Богданович в сети 

«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регламента;
3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования, в том числе с использованием федеральной государс-
твенной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной 
информационной системы «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Свердловской области»;

4) в многофункциональном центре предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг.

С приложениями к административному регламенту можно 
ознакомиться на официальном сайте администрации городского 
округа Богданович: www.gobogdanovich.ru.

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
по заключению договора на размещение нестационарных торговых объектов, установку  

и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, государственная собственность  
на которые не разграничена, на территории городского округа Богданович

Блок-схема предоставления муниципальной услуги  
по заключению договора на размещение нестационарных 
торговых объектов, установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на земельных участках, государственная 
собственность на которые не разграничена, и земельных 
участках, находящихся в муниципальной собственности,  
на территории городского округа Богданович

Прием и регистрация документов Проведение экспертизы документов
Подготовка письменного ответа 

об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

Выдача письменного ответа 
заявителюФормирование и направление 

межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги

Определение начального (минимального) 
размера ежемесячной платы за право 
владения и пользования имуществом

Подготовка проекта постановления 
главы городского округа Богданович 

о проведении торгов

Организация и проведение 
торгов организатором торгов

Подготовка и выдача проекта договора 
на размещение нестационарного 

объекта или на установку рекламных 
конструкций (на основании протокола 

о результатах торгов)

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора  
на размещение нестационарных торговых объектов,... на территории городского округа Богданович
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуп-
равления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением 
главы городского округа Богданович от 27.08.2014 № 1569 
«О порядке разработки и утверждения административных 
регламентов исполнения муниципальных функций и адми-

нистративных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», руководствуясь статьей 28 Устава городского округа 
Богданович, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, на 

территории городского округа Богданович под строительство по 
результатам торгов» (прилагается).

2. Постановление главы городского округа Богданович от 
06.07.2011 № 1068 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков для индивидуального жилищного строитель-
ства на территории городского округа Богданович Свердловской 
области» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на председателя Комитета по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович Злобина А.В.

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного регламента 

предоставления Комитетом по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович (далее – Комитет) 
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности и земельных учас-
тков, государственная собственность на которые не разграничена, 
на территории городского округа Богданович под строительство 
по результатам торгов» (далее – Административный регламент, 
Регламент) являются административные процедуры, обеспечива-
ющие предоставление муниципальной услуги по предоставлению 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории городского округа Богданович 
под строительство по результатам торгов (далее – муниципальная 
услуга), эффективность работы должностных лиц в рамках межве-
домственного взаимодействия, реализацию прав граждан.

1.2. Круг заявителей
2. Заявителями могут быть любые физические, юридические 

лица, в том числе иностранные граждане, лица без гражданства, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги 
(далее – заявители).

3. От имени заявителей заявление и иные документы (инфор-
мацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут 
подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации выступать от имени 
заявителей при взаимодействии с государственными органами 
(далее – представители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Место нахождения Комитета по управлению муници-
пальным имуществом городского округа Богданович: 623530, 
Свердловская область, город Богданович, улица Советская, 3 
кабинет 36.

График работы:
понедельник-пятница с 08:00 до 17:00
вторник и четверг - приемные дни по вопросам предостав-

ления земельных участков 
перерыв на обед с 12:00 до 13:00
суббота, воскресенье - выходные дни
телефон/факс: (34376) 2-26-76
адрес электронной почты: kumi_bogd@mail.ru
Адрес официального сайта городского округа Богданович 

в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении 
муниципальной услуги: www.gobogdanovich.ru.

Электронные обращения направляются путем заполнения 
специальной формы, размещенной на официальном сайте 
городского округа Богданович в разделе: Обращения граждан 
- Электронная приемная.

5. Местонахождение государственного бюджетного учреж-
дения Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– многофункциональный центр, МФЦ):

Свердловская область, г. Богданович, ул. Партизанская, 9.
График работы:
понедельник-пятница с 9:00 до 20:00
суббота с 9:00 до 15:00
воскресенье – выходной день
Информацию о местонахождении МФЦ и его филиалов можно 

найти на официальном сайте в сети Интернет: www.mfc66.ru.
6. Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
может быть получена заявителями:

1) на информационном стенде;
2) на официальном сайте городского округа Богданович;
3) с использованием возможности Единого портала государс-

твенных и муниципальных услуг; 
4) по телефону;
5) при письменном обращении;
6) при обращении, направленном в электронном виде.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается:
1) на информационном стенде Комитета по управлению 

муниципальным имуществом городского округа Богданович, 
расположенном в здании администрации городского округа 
Богданович (3 этаж);

2) на официальном сайте городского округа Богданович в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанном 
в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования, в том числе с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.
ru) и региональной государственной информационной системы 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области» (www.66.gosuslugi.ru).

К размещаемой информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4, 5 насто-
ящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Российской 
Федерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

3) текст Административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последовательность 

прохождения всех административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществляется прием 
заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, 
осуществляющих предоставление услуги.

8) адрес официального сайта городского округа Богданович 
и адрес официального сайта МФЦ.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
7. Наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, находящихся в муни-

ципальной собственности и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, на территории городского 
округа Богданович под строительство по результатам торгов».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, пре-
доставляющего муниципальную услугу, обращение в который 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

8. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по 
управлению муниципальным имуществом городского округа 
Богданович.

9. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
взаимодействие с Управлением Федеральной службы государс-
твенной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 

области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области, 
ГБУ Свердловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Управлением 
Федеральной налоговой службы Российской Федерации.

10. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

11. Результатами предоставления муниципальной услуги явля-
ется заключение договора купли-продажи или договора аренды 
земельного участка, либо отказ в предоставлении муниципальной 
услуги, оформленный в письменной форме.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муници-
пальной услуги по основаниям, указанным в пункте 20 настоящего 
Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
12. Комитет предоставляет муниципальную услугу, в том числе 

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, в срок не позднее 2-х 
месяцев со дня принятия постановления главы городского округа 
Богданович о предоставлении земельных участков под строитель-
ство по результатам торгов.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 дней 
со дня составления протокола о результатах аукциона.

13. В случае предоставления заявления и документов через 
МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги начинает 
исчисляться со дня предоставления заявления с прилагаемыми к 
нему документами МФЦ в Комитет после составления документа 
о приеме-передаче принятых документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая всенарод-
ным голосованием 12 декабря 1993 года («Российская газета», 
25.12.1993, № 237); 

Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская 
газета», № 238-239, 08.12.1994);

Земельный кодекс Российской Федерации («Российская 
газета», № 211-212, 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Российской Федерации («Россий-
ская газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(«Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Федеральный закон от 21.07.1997, № 122-ФЗ «О государс-
твенной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним» («Российская газета», № 145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(«Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
Федеральный закон от 29.12.2004, № 191-ФЗ «О введении 

в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 02.06.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государс-
твенном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165, 
01.08.2007);

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);

Закон Свердловской области от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования земельных отношений на терри-
тории Свердловской области» («Областная газета», 07.07.2004, 
№ 181-182);

Постановление Правительства Российской Федерации от 
30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в 
сфере жилищного строительства» (вместе с «Правилами внесения 
изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере жи-
лищного строительства», «Правилами ведения реестра описаний 
процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в 
сфере жилищного строительства») («Собрание законодательства 
РФ», 12.05.2014, № 19, статья 2437).

иные нормативные правовые акты Российской Федерации и 
нормативные правовые акты Свердловской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) паспорт, универсальная электронная карта или иной 
документ, удостоверяющий в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации личность гражданина 
Российской Федерации;

2) в случае если от имени заявителя запрос подается его 
представителем, то к запросу прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя;

3) заявление о проведении аукциона с указанием кадаст-
рового номера земельного участка и цели использования такого 
земельного участка. 

Форму заявления (Приложение 1 к настоящему Регламенту) 
можно получить непосредственно в Комитете, а также на офици-
альном сайте городского округа Богданович в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и в МФЦ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  
в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги

16. Документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении иных государс-
твенных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, являются следующие документы:

1) кадастровый паспорт земельного участка, предоставляемый 
Росреестром;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок, 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории городского округа Богданович под строительство по результатам торгов»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 566 ОТ 11.04.2016 ГОДА

Утвержден постановлением Главы городского округа Богданович от 11.04.2016 г. № 566

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории городского округа Богданович под строительство по результатам торгов»

Продолжение на 8-й стр.

В соответствии со статьей 25 Уголовно-исполнительного 
кодекса Российской Федерации, на основании письма ГКУ 
«Богдановичский центр занятости» от 08.02.2016 № 146, письма 
филиала по Богдановичскому району ФКУ УИИ ГУФСИН России 
по Свердловской области от 17.02.2016 № 68/ТО/14/13-168 и от 
10.03.2016 № 68/ТО/14/13-229, руководствуясь статьей 28 Устава 
городского округа Богданович,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление главы городского округа Богда-

нович от 12.08.2014 № 1476 «Об исполнении наказания в виде 
обязательных, исправительных работ на территории городского 
округа Богданович» следующие изменения и дополнения:

1.1. Приложение № 2 к постановлению изложить в новой 
редакции:

«Перечень объектов, определенных для отбывания админист-
ративного наказания в виде обязательных работ гражданами, при-
влеченными к административной ответственности и уголовного 
наказания осужденными к обязательным работам на территории 

городского округа Богданович:
1. Государственное бюджетное учреждение здравоохранения 

Свердловской области «Богдановичская центральная районная 
больница».

2. Муниципальное автономное учреждение «Мемориал».
3. Муниципальное унитарное предприятие «Благоустройство».
4. Муниципальное казенное учреждение «Административно-

хозяйственное управление городского округа Богданович».
5. Муниципальное казенное учреждение «Управление обра-

зования городского округа Богданович».
6. Муниципальное казенное учреждение «Управление куль-

туры, молодежной политики и информации».
7. Отдел Военного комиссариата по городам Богданович, 

Сухой Лог, Богдановичскому и Сухоложскому районам.
8. Отдел Министерства внутренних дел России по Богдано-

вичскому району.
9. Управления сельских территорий администрации городс-

кого округа Богданович.

10. Государственное казенное учреждение службы заня-
тости населения Свердловской области «Богдановичский центр 
занятости.».

1.2. Дополнить постановление приложением № 3 следующего 
содержания:

«Приложение № 3 к постановлению главы городского округа 
Богданович от 12.08.2014 №1476

Перечень объектов, определенных для отбывания уголовного 
наказания осужденными к исправительным работам на террито-
рии городского округа Богданович

1. Государственное бюджетное учреждение здравоохранения 
Свердловской области «Богдановичская центральная районная 
больница».

2. Муниципальное автономное учреждение «Мемориал».
3. Муниципальное унитарное предприятие «Благоустройство».
4. Муниципальное казенное учреждение «Административно-

хозяйственное управление городского округа Богданович».
5. Муниципальное казенное учреждение «Управление куль-

туры, молодежной политики и информации».
6. Управления сельских территорий администрации городс-

кого округа Богданович. 
7. Богдановичское ОАО «Огнеупоры».
8. ООО «Комбинат строительных материалов».
9. ОАО «Богдановичский городской молочный завод».
10. ООО «Богдановичский завод минераловатных плит».
11. Организации всех видов и форм собственности, оказы-

вающие жилищно-коммунальные услуги населению городского 
округа Богданович.

12. Сельскохозяйственные предприятия и крестьянско-фер-
мерские хозяйства, расположенные на территории городского 
округа Богданович.». 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович в сети «Интернет».

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

О внесении дополнений и изменений в постановление Главы городского округа Богданович от 12.08.2014 
№ 1476 «Об исполнении наказания в виде обязательных, исправительных работ на территории 
городского округа Богданович»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 533 ОТ 06.04.2016 ГОДА

О внесении изменения в постановление Главы городского округа Богданович от 01.02.2016 № 119 «Об утверждении 
порядка предоставления субсидии некоммерческим организациям, не являющимся государственными и муниципальными 
учреждениями, образующими инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства на территории 
городского округа Богданович»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 623 ОТ 18.04.2016 ГОДА

В соответствии с пунктом 5 части 3 статьи 78, статьи 78.1 
Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь 
статьей 28 Устава городского округа Богданович,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в приложение 1 к постановлению главы городс-

кого округа Богданович от 01.02.2016 № 119 «Об утверждении 
прядка предоставления субсидии некоммерческим организа-
циям, не являющимся государственными и муниципальными 

учреждениями, образующими инфраструктуру поддержки 
малого и среднего предпринимательства на территории го-
родского округа Богданович» изменение, изложив пункт 3.11 
в новой редакции:

«3.11. Администрация городского округа Богданович и 
органы муниципального финансового контроля осуществляют 
обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка 
предоставления субсидий Организациям в соответствии с муни-

ципальными правовыми актами, регулирующими осуществление 
муниципального финансового контроля, внутреннего финансового 
контроля.

При осуществлении контроля администрация городского ок-
руга Богданович и органы муниципального финансового контроля 
имеют право проводить в Организации проверки подлинников 
первичных учетных документов, подтверждающих сведения, 
предоставленные для получения субсидий.».

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович в сети Интернет.

3. Контроль выполнения настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации городского округа Богдано-
вич по экономике Грехову И.В.

В.А. Москвин,  
Глава городского округа Богданович.
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предоставляемая Росреестром;
3) выписка из Единого государственного реестра прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, 
сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, 
предоставляемая Росреестром;

4) выписка из государственных реестров о юридическом лице 
или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, 
предоставляемая ФНС;

5) технические условия подключения объектов к сетям 
инженерно-технического обеспечения и плата за подключение 
объектов капитального строительства к сетям инженерно-тех-
нического обеспечения, предоставляемые соответствующими 
организациями.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

17. Специалисты Комитета в процессе предоставления муни-
ципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Правительства 
Свердловской области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления, предоставляющих муниципальную 
услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Феде-
рального закона № 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

18. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги не предусмотрено.

20. В предоставлении муниципальной услуги может быть 
отказано в случае:

1) на земельный участок зарегистрировано право собствен-
ности муниципального образования, субъекта Российской Федера-
ции, Российской Федерации или право частной собственности;

2) наличие вступивших в законную силу решений суда, огра-
ничивающих оборот земельного участка;

3) представление неполного комплекта документов, необхо-
димых для принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 15 настоящего Регламента;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению.
20.1. Основанием для отказа в проведении аукциона является 

выявление обстоятельств, при которых земельный участок не мо-
жет быть предметом аукциона (основания, предусмотренные пунк-
том 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации).

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
не предусмотрены.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

22. За предоставление муниципальной услуги государствен-
ная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

23. Плата за предоставление муниципальной услуги не 
предусмотрена. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, пре-
доставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предостав-
ления таких услуг

24. Время ожидания заявителями в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  
в том числе в электронной форме

25. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме, регистрируется непосредственно в день подачи такого 
запроса соответствующим органом (организацией).

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг

26. Помещения для работы с заявителями (далее – помеще-
ния) размещаются в здании администрации городского округа 
Богданович. 

Помещения оборудуются в соответствии с санитарными и 
противопожарными нормами и правилами. 

Помещения оборудуются вывесками с указанием фамилии, 
имени, отчества и должности специалиста Комитета, осущест-
вляющего прием документов, а также режима работы и приема 
заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию администрации, 
имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ 
к парковочным местам является бесплатным.

Места ожидания оборудуются в соответствии с санитарными 
и противопожарными нормами и правилами. 

Места информирования заявителей оборудуются:
- информационными стендами с образцом заявления на 

предоставление муниципальной услуги и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- стульями и столами для возможности оформления доку-
ментов.

Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится 
прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с 
ограниченными возможностями.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,  
в том числе количество взаимодействий заявителя с должнос-
тными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 
их продолжительность, возможность получения муниципальной 
услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных 
услуг, возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информа-

ционно-коммуникационных технологий
27. Показателями доступности муниципальной услуги 

являются:
- информированность заявителя о получении муниципальной 

услуги (содержание, порядок и условия ее получения);
- количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги - по необхо-
димости, продолжительностью не более 10 минут;

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные 
места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения 
(освещенность, просторность, отопление), эстетическое офор-
мление);

- комфортность получения муниципальной услуги (техничес-
кая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения 
(освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформле-
ние, комфортность организации процесса (отношение специалис-
тов отдела к заявителю: вежливость, тактичность);

- возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- бесплатность получения муниципальной услуги;
- транспортная и пешеходная доступность;
- режим работы Комитета;
- предоставление муниципальной услуги в электронном виде;
- возможность использования универсальной электронной 

карты;
- возможность обжалования действий (бездействия) и реше-

ний, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муници-
пальной услуги, в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:
- оперативность предоставления муниципальной услуги (со-

ответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необ-
ходимых документов, ожидание предоставления муниципальной 
услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

- точность обработки данных, правильность оформления 
документов;

- компетентность специалистов, осуществляющих предостав-
ление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.
28. Получение заявителем информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-коммуникационных технологий, возможно в порядке, 
установленном пунктом 6 настоящего Регламента.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме

29. Муниципальная услуга также предоставляется через МФЦ 
в части приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляет-
ся при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного меж-
ду МФЦ и Комитетом по управлению муниципальным имуществом 
городского округа Богданович (далее - соглашение).

30. Муниципальная услуга в электронном виде предоставляет-
ся в части оформления запроса. Применение средств электронной 
подписи не требуется.

Для представления документов путем направления по элект-
ронной почте документы должны быть переведены в электронный 
вид с помощью средств сканирования.

Каждый отдельный документ должен быть отсканирован и 
направлен в виде отдельного файла. Количество файлов должно 
соответствовать количеству документов, представляемых для 
получения муниципальной услуги, а наименование файлов 
должно позволять идентифицировать документ и количество 
страниц в документе.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения админист-
ративных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры
31. Муниципальная услуга включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
1) прием и регистрация документов;
2) проведение экспертизы документов;
3) направление межведомственных запросов в органы (орга-

низации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
4) определение параметров разрешенного строительства 

объекта капитального строительства;
5) запрос технических условий подключения объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения;
6) получение технических условий подключения объектов к 

сетям инженерно-технического обеспечения;
7) определение начальной цены предмета аукциона;
8) подготовка постановления главы городского округа Богда-

нович о проведении торгов;
9) проведение торгов по продаже земельного участка или 

продаже права на заключение договора аренды земельного 
участка (в том числе допуск заявителя к участию в аукционе и 
подписание протокола о результатах аукциона);

10) подготовка и выдача договора купли-продажи или 
договора аренды.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представ-
лена в приложении 2 к Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов
32. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Комитета, ответственным за 
регистрацию входящей корреспонденции, запроса на получение 
муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за регистрацию входя-
щей корреспонденции, выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо представителя 
заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги;
- регистрирует поступившее заявление с документами в день 

его получения в журнале приема документов. 
Максимальное время, затраченное на указанное админис-

тративное действие, не должно превышать 10 минут в течение 
одного рабочего дня.

Результатом административной процедуры является пос-
тупление зарегистрированного в журнале приема документов 
заявления на получение муниципальной услуги на рассмотрение 
главы городского округа Богданович.

3.3. Проведение экспертизы документов 
33. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление к главе городского округа Богданович за-
проса на предоставление муниципальной услуги с документами.

Глава городского округа Богданович поручает рассмотрение 
зарегистрированного запроса на предоставление муниципальной 
услуги с документами председателю Комитета по управлению 
муниципальным имуществом городского округа Богданович.

Максимальное время, затраченное на указанное админист-
ративное действие, составляет 1 день.

Председатель Комитета поручает рассмотрение зарегистри-
рованного запроса на предоставление муниципальной услуги с 
документами специалисту Комитета.

Максимальное время, затраченное на административное 
действие, составляет 1 день.

Специалист Комитета проводит проверку представленных 
документов на предмет установления наличия документов, 
указанных в пункте 15 настоящего Регламента, и правильности 
их оформления.

В случае если документы не отвечают установленным 

требованиям, они возвращаются заявителю непосредственно 
либо почтовым отправлением с указанием причин возврата и 
предложением устранить причины, послужившие основанием 
для отказа.

Максимальное время, затраченное на указанное админист-
ративное действие, составляет 5 дней.

В случае необходимости специалист Комитета направляет 
межведомственные запросы в органы (организации), участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на указанное админист-
ративное действие, не должно превышать 5 дней.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы (орга-
низации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг

34. Основанием для начала административной процедуры 
по формированию и направлению межведомственного запроса 
о предоставлении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 
получение специалистом Комитета зарегистрированного заяв-
ления на предоставление муниципальной услуги и отсутствие 
оснований для возврата заявления.

Формирование и направление межведомственного запроса 
осуществляется в случае непредставления заявителем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, предус-
мотренных пунктом 16 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью, по каналам системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направля-
ется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным 
его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии 
с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
подписывается председателем Комитета по управлению муници-
пального имуществом городского округа Богданович.

Максимальное время, затраченное на указанное администра-
тивное действие, не должно превышать 5 дней с даты поступления 
заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, специалисту Комитета.

Срок получения ответов в форме электронного документа по 
информационно-телекоммуникационным сетям общего пользова-
ния в соответствии с федеральным законодательством составляет 
не более пяти рабочих дней с момента регистрации запроса.

Результатом настоящей административной процедуры 
является получение запрошенной информации либо отказа в 
представлении материалов.

3.5. Определение параметров разрешенного строительства 
объекта капитального строительства 

35. Юридическим фактом, инициирующим начало админист-
ративной процедуры, является отсутствие в Комитете документов 
о параметрах разрешенного строительства объекта капитального 
строительства.

Специалист Комитета обеспечивает подготовку запросов на 
получение информации в отделе архитектуры и градостроитель-
ства администрации городского округа Богданович о параметрах 
разрешенного строительства объекта капитального строительства 
и передает на подпись председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.

Результатом настоящей административной процедуры 
является получение запрошенной информации либо отказа в 
представлении материалов.

Способом фиксации результата административной процеду-
ры в случае отсутствия документов о параметрах разрешенного 
строительства объекта капитального строительства является 
оформление на бумажном носителе заключения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Запрос технических условий подключения объектов к 
сетям инженерно-технического обеспечения 

36. Юридическим фактом, инициирующим начало админист-
ративной процедуры, является отсутствие в Комитете документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения.

Специалист отдела подготавливает проект письма в организа-
ции, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-техничес-
кого обеспечения, и передает письмо на подпись председателю 
Комитета.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является отправка 
письма в адрес организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения.

3.7. Получение технических условий подключения объектов 
к сетям инженерно-технического обеспечения 

37. Юридическим фактом, инициирующим начало админист-
ративной процедуры, является получение Комитетом технических 
условий подключения объектов к сетям инженерно-технического 
обеспечения либо отказ в их предоставлении.

При поступлении документов, необходимых для выполнения 
административной процедуры, специалист Комитета осуществляет 
их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день.

Если представлен комплект необходимых документов и 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
отсутствуют, специалист Комитета обеспечивает выполнение 
дальнейших административных процедур, предусмотренных 
Регламентом.

Результатом административной процедуры является получе-
ние технических условий подключения объектов к сетям инженер-
но-технического обеспечения либо отказ в их предоставлении.

3.8. Определение начальной цены предмета аукциона
38. Юридическим фактом, инициирующим начало администра-

тивной процедуры, является отсутствие в Комитете отчета о начальной 
цене предмета аукциона, подготовленного в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации об оценочной деятельности.

Специалист Комитета обеспечивает подготовку конкурсной 
документации на размещение муниципального заказа на оказание 
услуг по оценке начальной цены земельного участка или началь-
ного размера ежегодной арендной платы за земельный участок 
или начального размера первого платежа по арендной плате за 
земельный участок, в порядке, установленном внутренними актами 
Комитета, и передает на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.

Подписанная уполномоченным лицом конкурсная докумен-
тация, указанная в настоящем пункте Регламента, направляется в 
ответственное структурное подразделение. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день. 

Специалист Комитета осуществляет приемку отчета об оценке 
начальной цены земельного участка или оценке начального разме-
ра ежегодной арендной платы за земельный участок или началь-
ного размера первого платежа по арендной плате за земельный 
участок, подготовленного в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об оценочной деятельности.

Результатом настоящей административной процедуры является 
подготовка соответствующего заключения об отказе в приемке 
отчета об оценке начальной цены земельного участка или оценке 

начального размера ежегодной арендной платы за земельный учас-
ток или начального размера первого платежа по арендной плате 
за земельный участок либо обеспечение выполнения дальнейших 
административных процедур, предусмотренных Регламентом.

3.9. Подготовка постановления главы городского округа 
Богданович о проведении торгов

39. Юридическим фактом, инициирующим начало адми-
нистративной процедуры, является наличие полного комплекта 
документов в Комитете для предоставления муниципальной 
услуги и заявление заинтересованного лица о проведении аук-
циона с указанием кадастрового номера и цели использования 
земельного участка.

Специалист Комитета при наличии полного пакета документов и 
отсутствия оснований для отказа в проведении аукциона, предусмот-
ренных пунктом 20.1 Регламента, обеспечивает подготовку проекта 
постановления главы городского округа Богданович о проведении 
торгов и передает на согласование (подписание) последовательно 
председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом 
городского округа Богданович, заместителю главы администрации 
городского округа Богданович, курирующим деятельность Комитета 
по управлению муниципальным имуществом городского округа 
Богданович, начальнику отдела архитектуры и градостроительства 
администрации городского округа Богданович, начальнику юриди-
ческого отдела, руководителю аппарата администрации. 

Максимальный срок выполнения данного действия состав-
ляет 10 дней.

При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту 
постановления главы городского округа Богданович о проведении 
торгов проект постановления дорабатывается в течение 5 дней.

Согласованный проект постановления главы городского 
округа Богданович о проведении торгов поступает на подпись 
главе городского округа Богданович.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
не более 3 дней.

Подписанный проект постановления главы городского 
округа Богданович о проведении торгов направляется в аппарат 
администрации городского округа Богданович для регистрации 
и печати. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
не более 3 дней.

Результатом административной процедуры является отправка 
лицом, ответственным за делопроизводство (документооборот) 
постановления главы городского округа Богданович о проведении 
торгов организатору торгов.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является оформление постановления на бумажном носителе с 
присвоением ему регистрационного номера и занесением данного 
номера в базу данных в порядке делопроизводства и отправка 
постановления организатору торгов.

В случае, если Комитет принимает решение об отказе в про-
ведении аукциона, извещение об отказе в проведении аукциона 
размещается на официальном сайте организатором аукциона в 
течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор 
аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе 
в проведении аукциона обязан известить участников аукциона 
об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам 
внесенные задатки.

3.10. Проведение торгов по продаже земельного участка 
или продаже права на заключение договора аренды земельного 
участка (в том числе допуск заявителя к участию в аукционе и 
подписание протокола о результатах аукциона)

40. Организатором торгов по продаже находящихся в го-
сударственной или муниципальной собственности земельных 
участков или права на заключение договора аренды таких земель-
ных участков является Комитет по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович.

Порядок проведения торгов по продаже находящихся в 
государственной или муниципальной собственности земельных 
участков или права на заключение договора аренды таких зе-
мельных участков регулируется статьями 39.11, 39.12 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

Торги по продаже находящихся в государственной или 
муниципальной собственности земельных участков или права на 
заключение договора аренды таких земельных участков прово-
дятся в форме аукциона.

Организатор аукциона обеспечивает подготовку и опублико-
вание извещения о проведении аукциона, а также прием заявок 
на участие в аукционе. 

Допуск заявителей к участию в аукционе осуществляется 
комиссией по проведению торгов. Организатор аукциона ведет 
протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который 
должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию 
в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи 
заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не 
допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа 
в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником 
аукциона, становится участником аукциона с даты подписания ор-
ганизатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол 
рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается орга-
низатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня 
их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее 
чем на следующий день после дня подписания протокола.

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, 
не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона 
направляет уведомления о принятых в отношении них решениях 
не позднее дня, следующего после дня подписания протокола о 
рассмотрении заявок.

Победителем аукциона признается участник аукциона, 
предложивший наибольшую цену земельного участка или 
наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный 
участок или наибольший размер первого арендного платежа за 
земельный участок.

Результаты аукциона оформляются протоколом, который 
составляет организатор аукциона. 

Победитель и организатор аукциона подписывают в день 
проведения аукциона протокол о результатах аукциона. Протокол 
о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один 
из которых передается победителю аукциона, а второй остается 
у организатора аукциона. 

Результатом административной процедуры является под-
писание протокола о результатах аукциона и поступление его к 
специалисту Комитета для  обеспечения выполнения дальнейших 
административных процедур, предусмотренных Регламентом.

3.11. Подготовка и выдача договора купли-продажи или 
договора аренды

41. Юридическим фактом, инициирующим начало адми-
нистративной процедуры, является поступление специалисту 
Комитат протокола о результатах аукциона и копий документов, 
удостоверяющих личность (для физических лиц), в отношении за-
явителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
– сведений из в Единого государственного реестра юридических 
лиц (для юридических лиц) или Единого государственного ре-
естр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных 
предпринимателей).

Специалист Комитета обеспечивает подготовку и согласо-
вание договора купли-продажи или договора аренды (далее 
– договор) и акта приема-передачи в порядке, установленном 
внутренними актами Комитета.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.

Согласованный договор поступает на подпись председателю 
Комитета на подписание.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
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С приложением № 1 к Административному регламенту можно 
ознакомиться на официальном сайте администрации городского 
округа Богданович: www.gobogdanovich.ru.

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории городского 
округа Богданович под строительство по результатам торгов»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, и земельных 
участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории городского округа 
Богданович под строительство по результатам торгов»

Прием и регистрация документов

Проведение экспертизы документов

Направление межведомственного информационного 
запроса (при необходимости) в органы (организации), 
участвующие в предоставление муниципальных услуг

Определение параметров разрешенного строительства 
объекта капитального строительства

Запрос технических условий подключения объектов  
к сетям инженерно-технического обеспечения

Получение технических условий подключения объектов  
к сетям инженерно-технического обеспечения

Определение начальной цены предмета аукциона

Выдача документов заявителю

Отказ в предоставлении муниципальной 
услуги

Подготовка договора купли-продажи или договора аренды

Проведение торгов, подписание протокола результатов 
торгов

Подготовка проекта постановления главы городского округа 
Богданович о проведении торгов

1 рабочий день.
Подписанный председателем Комитета договор специалист 

Комитета выдает (направляет) заявителю для подписания и 
обеспечения государственной регистрации перехода права собс-
твенности в десятидневный срок со дня составления протокола 
о результатах аукциона.

В случае получения документов лично заявитель (его предста-
витель) на копиях проставляет отметку о получении документов с 
указанием даты получения документов и расшифровкой подписи 
лица, получившего документы.

Если аукцион проводится в целях предоставления земельного 
участка в аренду для комплексного освоения территории, одновре-
менно с договором аренды земельного участка лицу, с которым в 
соответствии с протоколом о результатах аукциона заключается 
данный договор, направляются также два экземпляра проекта 
договора о комплексном освоении территории, подписанного 
представителем уполномоченного органа.

Если договор купли-продажи или договор аренды земельного 
участка, а также договор о комплексном освоении территории в 
течение тридцати дней со дня их направления победителю аук-
циона не были им подписаны и представлены в уполномоченный 
орган, организатор аукциона предлагает заключить указанные до-
говоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной 
победителем аукциона.

В случае если в течение тридцати дней со дня направления 
участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение 
о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или 
проекта договора аренды земельного участка, а также проекта 
договора о комплексном освоении территории этот участник 
не представил в уполномоченный орган подписанные им дого-
воры, материалы возвращаются организатору аукциона в целях 
повторного проведения аукциона или распоряжения земельным 
участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом 
Российской Федерации.

Результатом административной процедуры является отправка 
(вручение) договора на бумажном носителе в адрес заявителя.

Не допускается заключение указанных договоров ранее чем 
через десять дней со дня размещения информации о результатах 
аукциона на официальном сайте организатора торгов.

3.12. Порядок осуществления в электронной форме, в 
том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» и региональной государс-
твенной информационной системы «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области» адми-
нистративных процедур, а также в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг

42. Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, могут быть представлены посредством:

- федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»;

- региональной государственной информационной системы 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области»;

- МФЦ.
43. Подача заявления и документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, посредством федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», региональ-
ной государственной информационной системы «Портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области» осуществляется посредством регистрации заявителя на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области и создания личного кабинета.

Информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее 
предоставления содержится в соответствующих разделах Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области.

Подача заявителем заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
путем заполнения форм соответствующих определенной муни-
ципальной услуге.

Информирование о ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путем направления уведомления на элект-
ронный адрес заявителя, указанный в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется также путем направления на 
электронный адрес заявителя образа документа, являющегося ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, либо направле-
ния уведомления о необходимости явиться для подписания и/или 
получения документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

44. Для получения муниципальной услуги через МФЦ 
заявители представляют в МФЦ заявление по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Регламенту.

МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения Комитета, 

режиме работы и контактных телефонах Комитета;
- прием письменных заявлений (запросов) по вопросам, 

относящимся к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-
пальной услуги;

- передачу принятых письменных заявлений (заявок) и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в Комитет в сроки, определенные соглашением о взаи-
модействии с МФЦ;

- прием документов, представленных в Комитет предста-
вителем МФЦ. Специалист Комитета, ответственный за прием 
документов, проверяет комплектность документов на соответствие 
перечню документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, указанный в пункте 15 настоящего Регламента и сверку 
сведений, указанных заявителем (его представителем) в заявлении. 
По документам, не соответствующим пункту 15 настоящего Регла-
мента, специалист Комитета, ответственный за прием документов, 
отказывает в приеме документов;

- выдачу заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявители представ-
ляют в МФЦ заявление и документы, определенные в пункте 15 
настоящего Регламента. Документы, указанные в пункте 16 настоя-
щего Регламента, заявитель может представить самостоятельно.

МФЦ выдает заявителю один экземпляр «заявления заявителя 
на организацию предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» с указанием перечня принятых документов и даты 
приема в МФЦ. Принятое заявление оператор МФЦ регистрирует 
путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным 
номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и 
личную подпись.

Проверка наличия у заявителя документа, удостоверяюще-
го личность (а при подаче заявления представителем - также 
документа, подтверждающего его полномочия) осуществляется 
оператором МФЦ в общем порядке при оформлении «заявления 
заявителя на организацию предоставления государственных и 
муниципальных услуг». При отсутствии такого документа (или его 
недействительности) прием письменного заявления заявителя в 
МФЦ не производится.

Принятые от заявителя заявление и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, передаются в Комитет 
на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости 
приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х 
экземплярах.

Комитет регистрирует принятые от МФЦ заявление и докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается 
в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной пере-
дающей стороной в 2-х экземплярах, в день окончания срока 
предоставления услуги.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением настоящего 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятие ими решений

45. Текущий контроль предоставления специалистами Ко-
митета муниципальной услуги осуществляется председателем 
Комитета, заместителем главы администрации городского округа 
Богданович, курирующим деятельность Комитета по управлению 
муниципальным имуществом городского округа Богданович, 
главой городского округа Богданович.

Текущий контроль соблюдения специалистами Комитета 
положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области осуществляется путем проведения согла-
сования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически на про-
тяжении всей последовательности действий, входящих в состав 
административных процедур по предоставлению муниципальной 
услуги. 

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ пос-
ледовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется руководителем соответствующего 
структурного подразделения МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

46. Проверка полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок соблюдения специалистами Комитета, 
ответственными за выполнение административных процедур 
(действий) в ходе предоставления муниципальной услуги, сроков 
и порядка исполнения положений настоящего Административного 
регламента. Плановые проверки проводятся по распоряжению 
главы городского округа Богданович. Внеплановые проверки 
проводятся в случае поступления жалоб заявителей по поводу 
предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение винов-
ных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

По результатам проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги принимаются меры, направленные на устра-
нение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности 
и правопорядка при реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуп-
равления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

47. Председатель и специалисты Комитета несут персональную 
ответственность за:

- соблюдение сроков, порядка приёма заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, 
в том числе направление заявителю результата предоставления 
(отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

- полноту и правильность оформления результата предостав-
ления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

- соблюдение и исполнение положений настоящего администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и фор-
мам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций

48. Граждане, их объединения и организации осуществляют 
контрольза предоставлением муниципальной услуги путем полу-
чения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе о ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
предусмотренном пунктом 6 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

49. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги специалистами Комитета: 

1) заместителю главы администрации городского округа Бог-
данович, непосредственно курьирующим деятельность Комитета 
в сфере земельных отношений;

2) главе городского округа Богданович.
50. Предметом жалобы могут являться действия (бездейс-

твие) и решения, осуществленные (принятые) Комитетом и его 
должностными лицами, муниципальными служащими Комитета 
при предоставлении муниципальной услуги.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной ус-

луги;
3) требование у заинтересованного лица документов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги, у заинтересованного 
лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, в том числе настоящим админис-
тративным регламентом;

6) требование внесения заинтересованным лицом при пре-
доставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Свердловской области, в том числе 
настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений.

51. Основанием для начала процедуры досудебного обжало-
вания является поступление жалобы на действия (бездействие) 
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Жалобу в письменной форме можно направить:
1) почтовым отправлением:
- на адрес Комитета по управлению муниципальным иму-

ществом городского округа Богданович: 623530, Свердловская 

область, г. Богданович, ул. Советская, д. 3;
2) с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет на электронный адрес:
- Комитета по управлению муниципальным имуществом 

kumi_bogd@mail.ru;
3) с использованием официального сайта городского округа 

Богданович http://www.gobogdanovich.ru./ (в разделе «Обращения 
граждан» - «Электронная приемная»);

4) с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/, и Ре-
гионального портала государственных и муниципальных услуг: 
http://www.66.gosuslugi.ru/pgu/;

5) посредством многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг;

6) передать лично:
- в администрацию городского округа Богданович по адресу: 

623530, Свердловская область, город Богданович, ул. Советская, 
д. 3, кабинет № 36, прием документов осуществляется согласно 
графику работы, указанному в п. 4 настоящего Регламента.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 
личность.

52. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наимено-
вание, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, либо 
их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

53. В случае, если жалоба подается через представителя за-
явителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и 
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

54. При подаче жалобы в электронном виде документы, 
указанные в пункте 53 настоящего Регламента, могут быть 
представлены в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательс-
твом Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

55. Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих 
случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных 
выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый ад-
рес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня 
регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

56. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

57. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит регистрации 
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа в приеме документов либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не входит в ком-
петенцию Комитета, то данная жалоба подлежит направлению в 
течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган, о чем Комитет в письменной форме 
информирует заявителя.

58. Результатом рассмотрения жалобы является принятие 
одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обос-

нованной, то главой городского округа Богданович могут быть 
применены меры ответственности, установленные действующим 
законодательством, к сотруднику, ответственному за действия 
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой 
жалобу заинтересованного лица.

59. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 58 настоящего Административного регла-
мента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчес-
тво (при наличии) его должностного лица, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действия (бездействие) которого 
обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или на-
именование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки уст-

ранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 
результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения.

60. В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, 
или признаков состава преступления должностное лицо, уполно-
моченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в органы прокуратуры.

61. Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, 
принятым в ходе рассмотрения жалобы в Комитете, или решение 
не было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в суд общей 
юрисдикции, арбитражный суд.

62. Информирование заинтересованных лиц о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения 
соответствующей информации:

1) на информационных стендах, расположенных в Коми-
тете;

2) на официальном сайте городского округа Богданович в сети 
«Интернет», указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования, в том числе с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал государс-
твенных и муниципальных услуг (функций)» и региональной госу-
дарственной информационной системы «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»;

4) в многофункциональном центре предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории городского округа Богданович под строительство по результатам торгов»

Окончание. Нач. на 7, 8-й стр.
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В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением главы городского округа Богданович 
от 27.08.2014 № 1569 «О порядке разработки и утверждения 

административных регламентов исполнения муниципальных 
функций и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», статьей 28 Устава городского округа 
Богданович,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем 
расположения земельных участков на кадастровом плане или 
кадастровой карте территории» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на председателя Комитета по управлению му-
ниципальным имуществом городского округа Богданович 
Злобина А.В.

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане 
или кадастровой карте территории»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 537 ОТ 06.04.2016 ГОДА

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования
1. Предметом регулирования Административного регламента 

предоставления Комитетом по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович (далее – Комитет) 
муниципальной услуги «Подготовка схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане или кадастровой 
карте территории» и принятие решения «об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане или 
кадастровой карте территории» (далее - муниципальная услуга) 
разработан в целях повышения качества предоставления и 
доступности муниципальной услуги, создания комфортных 
условий для участников отношений, возникающих в процессе 
предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и 
последовательность выполнения административных процедур 
и административных действий в ходе предоставления муни-
ципальной услуги.

2. Схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории 
(далее - схема расположения земельного участка) представляет 
собой изображение границ образуемого земельного участка 
или образуемых земельных участков на кадастровом плане или 
кадастровой карте территории. При этом в схеме расположения 
земельного участка указывается площадь каждого образуе-
мого земельного участка и в случае, если предусматривается 
образование двух и более земельных участков, указываются их 
условные номера.

Документом об утверждении схемы расположения земель-
ного участка является решение (постановление) главы городс-
кого округа Богданович «Об утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории» (далее - постановление главы об утверждении схемы 
расположения земельного участка).

3. Подготовка схемы расположения земельного участка 
осуществляется в отношении земель и земельных участков, 
полномочиями по распоряжению которыми обладает Комитет, с 
учетом утвержденных документов территориального планиро-
вания, Правил землепользования и застройки городского округа 
Богданович, проектов планировки территорий, землеустроитель-
ной документации, положений об особо охраняемых природных 
территориях, наличия зон с особыми условиями использования 
территории, земельных участков общего пользования, территорий 
общего пользования; а также с учетом красных линий, местопо-
ложения границ земельных участков, местоположения зданий, 
сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено 
государственными программами Российской Федерации, госу-
дарственными программами субъекта Российской Федерации, 
адресными инвестиционными программами), объектов незавер-
шенного строительства.

4. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению схемы 
расположения земельного участка предоставляется в случаях 
необходимости образования земельного участка или земельных 
участков в соответствии с требованиями Земельного кодекса 
Российской Федерации.

При этом подготовка схемы расположения земельного участка 
может быть обеспечена самим заявителем.

5. Образование земельных участков из земель или земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, допускается в соответствии с утвержденной схе-
мой расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане или кадастровой карте территории при 
отсутствии утвержденного проекта межевания территории.

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
целях дальнейшего проведения кадастровых работ в отношении 
вновь сформированных земельных участков.

1.2. Круг заявителей
7. Заявителями могут быть любые физические, юридические 

лица, в том числе иностранные граждане, лица без гражданства, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги 
(далее – заявители).

8. От имени заявителей заявление и иные документы (инфор-
мацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут 
подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации выступать от имени 
заявителей при взаимодействии с органами местного самоуп-
равления (далее – представители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

9. Место нахождения Комитета по управлению муници-
пальным имуществом городского округа Богданович: 623530, 
Свердловская область, город Богданович, Советская, 3, (3 этаж, 
каб. № 36).

График (режим) работы: 
понедельник-пятница с 08:00 до 17:00
вторник и четверг - приемные дни по вопросам предостав-

ления земельных участков 
перерыв на обед с 12:00 до 13:00
суббота, воскресенье - выходные дни
телефон/факс: (34376) 2-26-76
адрес электронной почты: kumi_bogd@mail.ru
Адрес официального сайта городского округа Богданович в 

сети Интернет http://www.bogdanovich.ru, содержащий информа-
цию о предоставлении муниципальной услуги.

10. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
может быть получена заявителями:

1) непосредственно в Комитете (3 этаж, каб. № 36), где пре-
доставляется муниципальная услуга: 

- на информационном стенде;
- в форме личного консультирования специалистами, ответс-

твенными за предоставление муниципальной услуги.
2) в государственном бюджетном учреждении Свердловской 

области «Многофункциональный центр предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

3) путем официального опубликования данного Админист-
ративного регламента;

4) на официальном сайте городского округа Богданович в 
сети «Интернет»;

5) с использованием возможности федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций);

6) при обращении по телефону - в виде устного ответа на кон-
кретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

7) при письменном обращении в форме письменных ответов 
на поставленные вопросы и при обращении, направленном в элек-
тронном виде, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством 
почтовой связи по почтовому адресу и посредством электронной 
почты, указанным в обращении.

Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается:
1) на информационном стенде Комитета по управлению 

муниципальным имуществом городского округа Богданович, 
расположенном по адресу: Свердловская область, г. Богданович, 
ул. Советская, д. 3 (3 этаж);

2) на официальном сайте городского округа Богданович  в сети 
Интернет, указанном в пункте 9 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования, в том числе с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал государс-
твенных и муниципальных услуг (функций)» и региональной госу-
дарственной информационной системы «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»;

4) в МФЦ.
Способ получения такой информации и местонахождение 

МФЦ и его филиалов размещены на официальном сайте МФЦ 
www.mfc66.ru.

К размещаемой информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 9-11 насто-
ящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Российской 
Федерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

3) текст Административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последовательность 

прохождения всех административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществляется прием 
заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, 
осуществляющих предоставление услуги.

8) адрес официального сайта городского округа Богданович 
и адрес официального сайта МФЦ.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги:
Подготовка и (или) утверждение схем расположения зе-

мельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории.

2.2. Наименование исполнительного органа предоставляю-
щего муниципальную услугу, организации, обращение в которую 
необходимо для предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по 
управлению муниципальным имуществом городского округа 
Богданович, а именно муниципальными служащими Комитета 
(далее - специалисты Комитета по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович).

13. При предоставлении муниципальной услуги осуществля-
ется взаимодействие с:

1) Богдановичским филиалом Управления Федеральной 
службы государственной регистрации кадастра и картографии 
по Свердловской области; 

2) Государственным бюджетным учреждением Свердловской 
области «Многофункциональный центр предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг»; 

3) Отделом архитектуры и градостроительства администрации 
городского округа Богданович;

4) иные организации, интересы которых могут быть затронуты 
при оказании муниципальной услуги.

14. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным 
правовым актом Свердловской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

15. Результатами предоставления муниципальной услуги 
является:

1) подготовка и (или) принятие решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
или кадастровой карте территории, при этом подготовка схемы 
расположения земельного участка осуществляется в форме 
электронного документа;

В случае, если подготовку схемы расположения земельного 
участка обеспечивает гражданин в целях образования земельного 
участка для его предоставления гражданину без проведения тор-
гов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору 
указанного гражданина в форме электронного документа или в 
форме документа на бумажном носителе.

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформлен-
ный в письменной форме.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муници-
пальной услуги по основаниям, указанным в пункте 22 настоящего 
Регламента.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
16. Комитет по управлению муниципальным имуществом го-

родского округа Богданович предоставляет муниципальную услугу, 
в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не 
позднее 30 дней со дня регистрации заявления в Комитете.

В течение пяти дней с момента издания постановления 
об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане или кадастровой карте территории заявитель 
уведомляется письменно и (или) по телефону о возможности 
получения постановления. 

Постановление об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории выдается заявителю (или его представителю), в одном 
экземпляре в Комитет, а также направляются в срок не более 
десяти дней со дня принятия указанного решения в федераль-
ный орган исполнительной власти, уполномоченный в области 
государственного кадастрового учета недвижимого имущества 
и ведения государственного кадастра недвижимости, указанное 
решение с приложением схемы расположения земельного 
участка, в том числе с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия.

При получении постановления об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане или 
кадастровой карте территории заявитель (или его представитель) 
расписывается на копии постановления об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане или 
кадастровой карте территории, указывает дату получения доку-
ментов, свои фамилию, имя, отчество.

17. В случае предоставления заявления и документов через 
многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, 
МФЦ), срок предоставления муниципальной услуги начинает 
исчисляться со дня предоставления заявления с прилагаемыми к 
нему документами МФЦ в Комитет.

18. В постановлении главы городского округа Богданович 
об утверждении схемы (схем) расположения земельного участка 
(земельных участков) в отношении каждого из земельных участков, 
подлежащих образованию в соответствии со схемой расположе-
ния земельного участка, указываются:

- площадь земельного участка, образуемого в соответствии 
со схемой расположения земельного участка;

- адрес земельного участка (иное описание местоположения 
земельного участка при отсутствии адреса земельного участка);

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номе-
ра земельных участков, из которых в соответствии со схемой располо-
жения земельного участка предусмотрено образование земельного 
участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о 
котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

- территориальная зона, в границах которой образуется зе-
мельный участок, или в случаях, если на образуемый земельный 
участок действие градостроительного регламента не распро-
страняется или если для образуемого земельного участка не 
устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного 
использования образуемого земельного участка;

- категория земель, к которой относится образуемый зе-
мельный участок.

19. Срок действия постановления главы городского округа Бог-
данович об утверждении схемы (схем) расположения земельного 
участка (земельных участков) составляет два года.

20. Общий срок предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 30 дней с момента регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в Комитете.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги

21. Перечень нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Рос-
сийская газета», 25.12.1993 № 237); 

2) Земельный Кодекс Российской Федерации от 15.10.2001 № 
136-ФЗ («Российская газета»,№ 211-212, 30.10.2001);

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

4) Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 
05.12.1994 № 32, ст. 3301, 29.01.1996 № 5, ст. 410);

5) Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государс-
твенной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним» («Российская газета», № 145, 30.07.1997);

6) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Россий-
ская газета», № 211-212, 30.10.2001);

7) Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватиза-
ции государственного и муниципального имущества» («Российская 
газета», № 16, 26.01.2002);

8) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 290, 30.12.2004);

9) Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О госу-
дарственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 
165, 01.08.2007);

10) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

11) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(Российская газета, 30.07.2010);

12) Приказ Минэкономразвития России от 01.09.2014 № 
540 «Об утверждении классификаторов видов разрешенного ис-
пользования земельных участков» (зарегистрировано в Минюсте 
России 08.09.2014 № 33995);

13) Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 
«Об утверждении требований к подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
при подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа, формы схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии, подготовка которой осуществляется в форме документа на 
бумажном носителе» (зарегистрирован в Министерстве юстиции 
Российской Федерации 16.02.2015 № 36018);

14) Закон Свердловской области от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования земельных отношений на территории 
Свердловской области» (принят Областной Думой Законодатель-
ного Собрания Свердловской области 22.06.2004, «Областная 
газета», № 181-182, 07.07.2004);

15) Постановление Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 
«Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства»;

16) Решение Думы городского округа Богданович от 
29.12.2012 № 97 «Об утверждении Генерального плана городского 
округа Богданович» от 29.12.2012;

17) Устав городского округа Богданович принятый решением 
Думы муниципального образования «Богдановичский район» от 
26.05.2005 № 39;

18) Решение Думы городского округа Богданович от 
29.12.2012 № 96 «Об утверждении Правил землепользования и 
застройки городского округа Богданович»;

19) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 
нормативные правовые акты Свердловской области и муници-
пальные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем:

1) заявление в письменной форме, оформленное по образцу 
согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) схема расположения земельного участка на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей территории (так же 
в случаях образования земельных участков путем перераспреде-
ления земельных участков, находящихся в собственности граждан 
и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального 
жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной или муниципальной собственнос-
ти), выполненная в соответствии с требованиями действующего 
законодательства (5 экземпляров).

3) документы, удостоверяющие личность заявителя из числа сле-
дующих: паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан, не 
достигших четырнадцатилетнего возраста, - свидетельство о рождении), 
паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Россий-
ской Федерации, военный билет, временное удостоверение гражда-
нина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного 
гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный 
паспорт), вид на жительство в Российской Федерации;

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с заяв-
лением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) заверенный перевод на русский язык документов о го-
сударственной регистрации юридического лица в соответствии 
с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо.

23. Заявитель (его представитель) имеет право представить 
заявление с приложением копий документов в Комитет лично либо 
путем направления по электронной почте, либо через МФЦ.

Форму заявления (приложение 1 к настоящему Регламенту) 
можно получить непосредственно в Комитете, а также на офици-
альном сайте городского округа Богданович в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и в МФЦ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) копия свидетельства о государственной регистрации 
физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
(для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельс-
тва о государственной регистрации юридического лица (для 
юридических лиц) или выписка из государственных реестров 
о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, 
являющемся заявителем (органы Федеральной налоговой службы 
по Свердловской области);

2) выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на земель-
ный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашивае-
мых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области);

3) выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на объекты 
недвижимого имущества или уведомление об отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых сведений (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свер-
дловской области);

4) кадастровая выписка о земельном участке (Богдановичский 
отдел Управления Федеральной службы государственной регист-
рации, кадастра и картографии по Свердловской области);

5) инженерно-топографический план территории в масштабе 
1:2000;

6) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заяви-
телем, выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, 
являющемся заявителем.

Указанные документы могут быть получены без участия 
заявителя в ходе межведомственного информационного вза-
имодействия. Заявитель вправе по собственной инициативе 
представить эти документы.

Непредставление заявителем указанных документов, не 
является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.

25. Все документы предоставляются в копиях с предъявлением 
подлинников. Копии сверяются с подлинниками специалистом, 
принимающим документы.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

26. Специалисты Комитета в процессе предоставления муни-
ципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые 
в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государствен-
ных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и ор-
ганам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Феде-
рального закона № 210-ФЗ.

Согласно пункту 18 статьи 11.10 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, не допускается требовать от заявителя 
совершения процедуры согласования схемы расположения 
земельного участка.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

27. Основания для отказа в приеме у заявителя докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предо-
ставлении земельного участка Комитет возвращает это заявление 
заявителю с указанием причин возврата, если:

Утвержден постановлением Главы городского округа Богданович от 06.04.2016 г. № 537
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- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в 
соответствии с пунктом 22 настоящего Регламента.

- подано в иной уполномоченный орган.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги
28. Основание для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги:
1) непредставление документов, предусмотренных пунктом 

22 настоящего Административного регламента;
2) обращение лица, полномочия которого по подписанию и 

подаче заявления не подтверждены доверенностью либо иными 
документами;

3) несоответствие схемы расположения земельного участка 
требованиям к порядку ее подготовки, форме и формату, установ-
ленным Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 
762 (в случае предоставления схемы расположения земельного 
участка, подготовленной заявителем);

4) полное или частичное совпадение местоположения зе-
мельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
его расположения, с местоположением земельного участка, 
образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок 
действия которого не истек;

5) обращение с заявлением лица, не являющегося правооб-
ладателем (его законным или уполномоченным представителем) 
земельного участка, в отношении которого подано заявление о 
предоставлении муниципальной услуги;

6) разработка схемы расположения земельного участка с 
нарушением требований к образуемым земельным участкам, 
предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской 
Федерации:

- граница земельного участка пересекает границы городского 
округа Богданович;

- образование земельного участка приводит к невозможности 
разрешенного использования расположенных на таком земельном 
участке объектов недвижимости;

- в результате раздела земельного участка сохраняемые 
в отношении образуемых земельных участков обременения 
(ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 
участки в соответствии с разрешенным использованием;

- образование земельного участка приводит к вклини-
ванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, 
невозможности размещения объектов недвижимости и другим 
препятствующим рациональному использованию и охране зе-
мель недостаткам, а также нарушает требования, установленные 
Земельным кодексом Российской Федерации и другими законами 
Российской Федерации;

- границы образуемого земельного участка пересекают 
границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исклю-
чением земельного участка, образуемого для проведения работ 
по геологическому изучению недр, разработки месторождений 
полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротех-
нических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных 
водных объектов;

7) несоответствие схемы расположения земельного участка 
утвержденному проекту планировки территории, землеустроитель-
ной документации, положению об особо охраняемой природной 
территории;

8) расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 
границах территории, для которой утвержден проект межевания 
территории.

Решение об отказе в утверждении схемы (схем) расположения 
земельного участка(земельных участков)на кадастровом плане 
или кадастровой карте территории должно быть обоснованным 
и содержать все основания отказа. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

29. Необходимые или обязательные услуги для получения 
муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги.

30. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, в том 
числе, в случае если подготовку схемы расположения земельного 
участка обеспечивает специалист Комитета.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, пре-
доставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предостав-
ления таких услуг.

31. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при 
подаче документов для получения муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут.

32. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для 
получения консультации не должно превышать 15 минут.

33. Максимальное время приема и регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых докумен-
тов не должно превышать 15 минут.

34. Максимальное время ожидания заявителя в очереди 
для получения результата муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

35. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме, регистрируется непосредственно в день подачи такого 
запроса соответствующим органом (организацией).

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг.

36. Помещения для работы с заявителями (далее - помещения) 
размещены в здании администрации городского округа Богда-
нович. Помещения оборудованы в соответствии с санитарными 
и противопожарными нормами и правилами. Услуга предостав-
ляется в помещении Комитета, которое оборудовано входом, 
обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, 
средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта:

- на территории, прилегающей к зданию, располагаются места 
для парковки автомобилей; 

- у кабинета Комитета по управлению муниципальным 
имуществом городского округа Богданович находятся  вывески 
с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста,  
приемных дней и времени приема;

- места ожидания оборудованы стульями;
- места для информирования заявителей, получения инфор-

мации и заполнения необходимых документов оборудованы 
информационным стендом с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, столами и стульями;

- рабочее место специалиста, осуществляющего исполнение 
муниципальной услуги, оборудовано компьютером, оргтехникой, 
телефоном, необходимой мебелью.

2.16 Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность, возможность получения муници-

пальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий

37. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются:

1) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
2) возможность получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

3) вход и передвижение по помещениям, в которых прово-
дится прием граждан, не должны создавать затруднения для лиц 
с ограниченными возможностями.

38. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соотношение одобренных обращений к общему количеству 

поступивших;
2) количество жалоб, поступивших в орган, ответственный 

за предоставление муниципальной услуги, на организацию 
приема заявителей;

3) количество удовлетворенных судами исков, поданных в 
отношении органов и организаций, предоставляющих государс-
твенную услугу, в части вопросов, 4)	 касающихся неправо-
мерных действий, в связи с принятыми решениями об отказах в 
предоставлении муниципальной услуги;

4) соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги;

5) количество поступивших жалоб в адрес должностных лиц, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность;

39. Заявитель муниципальной услуги на стадии рассмотрения 
его запроса Комитетом имеет право:

- представлять дополнительные материалы и документы по 
рассматриваемому обращению;

- получать уведомление о направлении обращения в органы 
и организации, в компетенцию которых входит разрешение 
поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение 
или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обраще-
ния в административном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения 
обращения;

- осуществлять иные действия, не противоречащие настоя-
щему Регламенту.

40. Специалисты Комитета обеспечивают:
1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение 

запросов заявителей муниципальной услуги;
2) получение необходимых для рассмотрения письменных 

запросов заявителей муниципальной услуги документов и мате-
риалов в других органах и организациях и у других должностных 
лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предва-
рительного следствия;

3) принятие мер, направленных на восстановление или защиту 
нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан.

Параметрами полноты и качества ответа на запрос явля-
ются:

1) наличие ответов на все поставленные в обращении 
вопросы;

2) четкость, логичность и простота изложения;
3) соблюдение при оформлении письменного ответа на 

обращения общепринятых правил, правил и стандартов делоп-
роизводства.

41. В процессе предоставления муниципальной услуги за-
явитель вправе обращаться в Комитет по мере необходимости, 
в том числе за получением информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, лично, по почте, через МФЦ либо 
с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий, включая использование Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг, Портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, 
универсальной электронной карты и других средств информа-
ционно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, 
установленных действующим законодательством, в форме 
электронных документов.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения админист-
ративных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры
42. Последовательность административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги:
- прием и регистрация документов;
- направление межведомственных запросов в органы (органи-

зации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- экспертиза представленных документов, подготовка схемы 

расположения земельного участка (в случае если схема располо-
жения земельного участка не была представлена заявителем по 
собственной инициативе);

- подготовка проекта решения (постановления) главы город-
ского округа Богданович об утверждении схемы расположения 
земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории, либо подготовка и направление заявителю письма об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю решения (постановления) главы город-
ского округа Богданович об утверждении схемы расположения 
земельного участка с приложением схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории.

Максимальное время, затраченное на выполнение всех адми-
нистративных процедур, не должно превышать 30 дней.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов
43. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Комитета, ответственным за 
регистрацию входящей корреспонденции, документов, указанных 
в пункте 22 настоящего Регламента.

Специалист Комитета, ответственный за регистрацию входя-
щей корреспонденции, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя 
или лица, уполномоченного на подачу заявления;

2) осуществляет проверку наличия необходимых документов 
и точности их оформления, а именно:

- если заявление подается физическим лицом, - наличие в 
документах указания на фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя, адрес его места жительства;

- если заявление подается юридическим лицом - наличие 
наименования юридического лица и адреса;

3) отсутствие в документах серьезных повреждений, исправ-
лений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание;

4) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий 
документов (в случае если заявитель (заявители) либо предста-
витель заявителя не представил (не представили) нотариально 
заверенные копии документов), проставляет на копиях докумен-
тов отметку в виде штампа «Копия верна», свидетельствующую 
о соответствии копий документов подлинным экземплярам, и 
возвращает подлинники документов заявителю (заявителям) либо 
представителю заявителя;

5) информирует заявителя (заявителей) либо представителя 
заявителя устно о сроках и способах получения результата пре-
доставления услуги;

6) регистрирует заявление в журнале приема документов на 
получение муниципальной услуги с указанием даты и времени 
приема заявления и приложенных к нему документов.

В случае поступления заявления и документов, указанных 
в пункте 22 настоящего Административного регламента, почтой 
специалист Комитета, осуществляющий прием документов, 
осуществляет действия, указанные в подпунктах 2, 6 настоящего 
пункта.

44. При наличии оснований для возврата заявителю доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, 
специалист Комитета устно отказывает в приеме документов, 
указывает заявителю на содержание выявленных недостатков, 
разъясняет его право на повторную подачу документов после 
устранения выявленных недостатков.

Если заявитель настаивает на приеме заявления и иных 
документов, специалист Комитета принимает от заявителя пред-
ставленный пакет документов вместе с заявлением. При этом на 
заявлении проставляется отметка о получении неполного пакета 
документов и (или) о наличии иных недостатков в представленных 
заявителем документах.

Заявителю разъясняются причины, по которым ему будет 
отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является пос-
тупление зарегистрированного в журнале приема документов 
заявления на получение муниципальной услуги на рассмотрение 
председателю комитета по управлению муниципальным иму-
ществом городского округа Богданович (далее - председатель 
Комитета), либо отказ в приеме заявления и документов.

Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры является регистрация заявления на получение му-
ниципальной услуги в журнале приема документов с последующей 
передачей на рассмотрение председателю Комитета.

45. Максимальная продолжительность административной 
процедуры не должна превышать 30 минут.

3.3. Экспертиза представленных документов, подготовка (в 
случае если схема расположения земельного участка не была 
представлена заявителем по собственной инициативе) и (или) 
утверждение схем расположения земельных участков на кадаст-
ровом плане или кадастровой карте территории, либо подготовка 
и направление заявителю письма об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

46. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление к председателю Комитета заявления на 
предоставление муниципальной услуги с документами.

Председатель Комитета поручает рассмотрение зарегистри-
рованного запроса специалисту Комитета.

Специалист Комитета, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в срок, не превышающий пяти рабочих 
дней со дня регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги:

- устанавливает факт полноты представленных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан-
ных в пункте 22 настоящего Административного регламента, и до-
кументов, находящихся в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления и подведомственных 
им организаций, приведенных в пункте 24 настоящего Админис-
тративного регламента, а также проверяет наличие полномочий 
на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в доверенности (в случае если с указанным 
заявлением обращается представитель заявителя);

- направляет межведомственные запросы (в соответствии с 
частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных или муници-
пальных услуг» срок исполнения запроса не может превышать 
пяти рабочих дней со дня его поступления, если иные сроки не 
были установлены иными нормативными актами):

- в Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области 
- о наличии или об отсутствии у заявителя (заявителей) заре-
гистрированных прав на испрашиваемый земельный участок и 
зарегистрированных прав на объекты недвижимого имущества, 
расположенные на испрашиваемом земельном участке, а также 
о предоставлении кадастрового паспорта на испрашиваемый 
земельный участок;

- в Управление Федеральной налоговой службы по Сверд-
ловской области - о наличии сведений о регистрации заявителя 
в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в 
случае если заявителем является юридическое лицо или индиви-
дуальный предприниматель;

- в МФЦ.
В случае если заявителем (заявителями) по собственной 

инициативе к заявлению не была приложена схема расположе-
ния земельного участка, специалист Комитета, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
трех рабочих дней с момента поступления документов в резуль-
тате выполнения межведомственного запроса, рассматривает 
заявление и документы и осуществляет подготовку схемы распо-
ложения земельного участка в соответствии с требованиями, уста-
новленными Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 
№ 762, с использованием возможностей официального сайта 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии (http://rosreestr.ru) в информационно-телекомму-
никационной сети Интернет, а также с использованием других 
программных продуктов и обеспечивает изготовление схемы 
расположения земельного участка в форме документа на бумаж-
ном носителе, обеспечивает подготовку проекта постановления 
главы городского округа Богданович «Об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане или 
кадастровой карте территории» и передает его на согласование 
Председателю Комитета.

48. Председатель Комитета в течение одного рабочего дня 
согласовывает проект постановления главы городского округа 
Богданович «Об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории» 
передает его с приложенной схемой расположения земельного 
участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории 
на согласование:

- начальнику отдела архитектуры и градостроительства адми-
нистрации городского округа Богданович;

- начальнику юридического отдела администрации городского 
округа Богданович;

- заместителю главы администрации городского округа Бог-
данович по строительству и архитектуре;

- руководителю аппарата администрации городского округа 
Богданович.

- главе городского округа Богданович. 
49. При выявлении оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 28 настоящего 
Административного регламента, осуществляется подготовка пись-
ма об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги с 
указанием оснований для такого отказа за подписью председателя 
Комитета, которое направляется заявителю способом, указанным 
в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, не позднее 
месячного срока с момента регистрации заявления.

50. Результатом выполнения административной процедуры 
является подготовка схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане или кадастровой карте территории (в 
случае если схема расположения земельного участка не была 
представлена заявителем по собственной инициативе) и приня-
тие решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, 
либо подготовка и направление заявителю письма об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

51. Максимальная продолжительность административной 
процедуры не должна превышать 30 календарных дней.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги

52. Основанием для начала административной процедуры 

является принятие специалистом Комитета решения о формирова-
нии и направлении межведомственного запроса о предоставлении 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги.

53. Формирование и направление межведомственного 
запроса осуществляется в случае непредставления заявителем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего Регламента.

Межведомственный запрос формируется и направляется 
в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, по каналам 
системы межведомственного электронного взаимодействия 
(далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направля-
ется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным 
его направлением по почте или курьерской доставкой.

54. Межведомственный запрос формируется в соответствии 
с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
подписывается председателем Комитета.

После направления межведомственного запроса, представ-
ленные в Комитет документы поступают специалисту Комитета.

55. Максимальный срок для выполнения административных 
действий, предусмотренных настоящим подразделом, не должен 
превышать пять рабочих дней с даты поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.5. Подготовка схемы расположения земельного участка 
и принятие решения об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории при предоставлении муниципальной услуги

56. Схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане или на кадастровой карте 
территории (далее - схема расположения земельного участка) 
представляет собой изображение границ образуемого земельного 
участка или образуемых земельных участков на кадастровом 
плане территории. В схеме расположения земельного участка 
указывается площадь каждого образуемого земельного участка 
и в случае, если предусматривается образование двух и более 
земельных участков, указываются их условные номера.

57. Подготовка схемы расположения земельного участка 
осуществляется с учетом утвержденных документов территори-
ального планирования, правил землепользования и застройки, 
проекта планировки территории, землеустроительной докумен-
тации, положения об особо охраняемой природной территории, 
наличия зон с особыми условиями использования территории, 
земельных участков общего пользования, территорий общего 
пользования, красных линий, местоположения границ земельных 
участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе разме-
щение которых предусмотрено государственными программами 
Российской Федерации, государственными программами субъекта 
Российской Федерации, адресными инвестиционными програм-
мами), объектов незавершенного строительства.

58. Муниципальная услуга предоставляется в следующих 
случаях:

58.1. В целях образования земельного участка для предостав-
ления без проведения торгов;

58.2. В целях образования земельного участка для проведения 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка; 

58.3. В целях образования земельного участка (земельных 
участков) путем раздела земельного участка, находящегося в 
муниципальной или муниципальной собственности и предостав-
ленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, может быть обеспечена указанным юридическим 
лицом. Подготовка схемы расположения земельного участка в 
целях его образования путем раздела земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной или муниципальной собственности и 
предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве 
аренды или безвозмездного пользования;

58.4. В целях образования земельного участка для последую-
щего изъятия для государственных или муниципальных нужд.

При предоставлении муниципальной услуги по основаниям, 
указанным в подпунктах 58.2, 58.3, 58.4 настоящего пункта, 
подготовка схемы расположения земельного участка может быть 
обеспечена заинтересованными лицами.

59. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласования, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в государственные органы, 
организации, за исключением получения услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги.

59.1. Подготовка схемы расположения земельного участка 
в форме электронного документа осуществляется Комитетом 
по управлению муниципальным имуществом городского округа 
Богданович с использованием официального сайта Феде-
рального органа исполнительной власти, уполномоченного в 
области государственного кадастрового учета недвижимого 
имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без 
взимания платы;

59.2. Форма схемы расположения земельного участка, подго-
товка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе, требования к формату схемы расположения земельного 
участка при подготовке схемы расположения земельного участка 
в форме электронного документа, требования к подготовке схемы 
расположения земельного участка устанавливаются уполномо-
ченным Правительством Российской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти;

59.3. Схема расположения земельного участка утверждается 
решением исполнительного органа муниципальной власти или 
органа местного самоуправления, уполномоченных на распо-
ряжение находящимися в муниципальной или муниципальной 
собственности земельными участками;

59.4. В решении об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории в отношении каждого из земельных участков, под-
лежащих образованию в соответствии со схемой расположения 
земельного участка, указываются:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии 
со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса 
земельного участка иное описание местоположения земельного 
участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые 
номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой 
расположения земельного участка предусмотрено образование 
земельного участка, в случае его образования из земельного 
участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр 
недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется 
земельный участок, или в случае, если на образуемый зе-
мельный участок действие градостроительного регламента не 
распространяется или для образуемого земельного участка не 
устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного 
использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый зе-
мельный участок.

60. Срок действия решения об утверждении схемы располо-
жения земельного участка составляет два года.

61. Общий срок предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 30 дней.

3.6. Выдача заявителю и направление в федеральный орган 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение 
схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории»
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исполнительной власти, уполномоченный в области государс-
твенного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения 
государственного кадастра недвижимости копии постановления 
главы городского округа Богданович об утверждении схемы распо-
ложения земельного участка с приложением схема расположения 
земельного участка.

62. Основанием для начала административной процедуры 
является принятие решения главы городского округа Богданович 
«Об утверждении схемы расположения земельного участка».

63. После принятия решения главы городского округа 
Богданович «Об утверждении схемы расположения земельного 
участка», специалист Комитета, ответственный за предоставле-
ние муниципальной услуги, направляет в федеральный орган 
исполнительной власти, уполномоченный в области государс-
твенного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения 
государственного кадастра недвижимости копию указанного 
постановления с приложением схемы расположения земельного 
участка в форме электронного документа, в том числе с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия в срок, не 
превышающий 10 дней со дня принятия документа.

64. В течение двух рабочих дней с момента принятия решения 
главы городского округа Богданович «Об утверждении схемы 
расположения земельного участка» заявитель (или его предста-
витель) уведомляется о возможности получения указанного пос-
тановления (в зависимости от способа уведомления, указанного 
при подаче заявления).

65. При получении копии решения главы городского округа 
Богданович «Об утверждении схемы расположения земельного 
участка», а также схемы расположения земельного участка заяви-
тель (заявители) представляет (представляют) документ (документы), 
удостоверяющий (удостоверяющие) его (их) личность, представитель 
заявителя также предъявляет доверенность, подтверждающую его 
полномочия получать от имени заявителя документы.

66. Если заявитель (заявители) не обратился (не обратились) за 
получением копии постановления главы городского округа Богдано-
вич «Об утверждении схемы расположения земельного участка» и 
схемы расположения земельного участка в течение 10 дней со дня 
уведомления о принятом решении, указанном в пункте 18 настоя-
щего Административного регламента, копия постановления Главы 
городского округа Богданович «Об утверждении схемы располо-
жения земельного участка» с приложенной схемой расположения 
земельного участка направляется в адрес заявителя, указанный в 
заявлении, по почте заказным письмом с уведомлением.

67. Результатом административной процедуры является 
выдача заявителю в форме документов на бумажном носителе 
и направление в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный в области государственного кадастрового 
учета недвижимого имущества и ведения государственного 
кадастра недвижимости в форме электронного документа копии 
решения (постановления) главы городского округа Богданович 
«Об утверждении схемы расположения земельного участка», не 
превышающий 10 дней с момента его издания, с приложением 
в форме электронного документа схемы расположения земель-
ного участка.

3.7. Порядок осуществления административных процедур в 
электронной форме, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и регио-
нальной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области», а также в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг.

68. Заявление о предоставлении муниципальной услуги также 
может быть подано посредством:

- федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»;

- региональной государственной информационной системы 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области»;

- МФЦ.
69. Подача заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги посредством федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», региональной государственной информацион-
ной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» осуществляется посредством 
регистрации заявителя на соответствующих порталах и создания 
личного кабинета.

Информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее 
предоставления содержится в соответствующих разделах феде-
рального и регионального порталов.

70. Подача заявителем запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, осуществля-
ется путем заполнения форм, соответствующих определенной 
муниципальной услуге.

71. Для представления документов путем направления по 
электронной почте с использованием электронной подписи до-
кументы должны быть переведены в электронный вид с помощью 
средств сканирования. 

Каждый отдельный документ должен быть отсканирован и 
направлен в виде отдельного файла. Количество файлов должно 
соответствовать количеству документов, представляемых для 
получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно 
позволять идентифицировать документ и количество страниц в 
документе (например: Договор аренды от 01.02.2015 5л.pdf).

72. Информирование о ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путем направления уведомления на элект-
ронный адрес заявителя, указанный в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется также путем направления на 
электронный адрес заявителя образа документа, являющегося ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, либо направле-
ния уведомления о необходимости явиться для подписания и/или 
получения документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

73. Для получения муниципальной услуги через МФЦ 
заявители представляют в МФЦ заявление по форме согласно 
приложению 1 к настоящему Регламенту.

Оператор МФЦ выдает Заявителю один экземпляр «запроса 
заявителя на организацию предоставления государственных и 
муниципальных услуг» с указанием перечня принятых документов 
и даты приема в МФЦ. 

Принятое обращение оператор МФЦ регистрирует путем 
проставления прямоугольного штампа с регистрационным но-
мером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и личную 
подпись. 

Принятые документы передаются в Комитет в срок не позднее 
дня, следующего за днем регистрации в МФЦ. Передача докумен-
тов подтверждается ведомостью, подготовленной передающей 
стороной и оформленной в 2-х экземплярах. 

Комитет регистрирует запрос, рассматривает заявление и 
принимает решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги в срок, предусмотренный настоящим Регламентом, 
или издает постановления Главы городского округа Богданович 
«Об утверждении схемы расположения земельного участка». 
Межведомственные запросы и дальнейшие административные 
действия по предоставлению муниципальной услуги выполняются 
специалистами Комитета.

74. Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с мо-
мента регистрации обращения заявителя в Комитете. 

Комитет передает результат предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ по ведомости приема - передачи, оформленной 

передающей стороной в 2-х экземплярах, не позднее, чем на 
следующий рабочий день после установленного срока предо-
ставления муниципальной услуги, определенного настоящим 
Регламентом.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
заявителю на следующий рабочий день после поступления из 
Комитета.

75. МФЦ осуществляет следующие действия:
- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги;
- информирование заявителей о месте нахождения Комитета, 

режиме работы и контактных телефонах Комитета;
- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 

с приложенными к нему документами;
- передачу принятых заявления и документов в Комитет. 

Предоставленные в МФЦ документы должны быть направлены в 
Комитет в сроки, определенные соглашением о взаимодействии 
с МФЦ;

- прием документов, представленных в Комитет предста-
вителем МФЦ Специалист Комитета, ответственный за прием 
документов, проверяет комплектность документов на соответствие 
перечню документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, указанный в пункте 22 настоящего Регламента и сверку 
сведений, указанных заявителем (его представителем) в заявлении. 
По документам, не соответствующим пункту 22 настоящего Регла-
мента, специалист Комитета, ответственный за прием документов, 
отказывает в приеме документов;

- выдачу заявителю результатов предоставления муници-
пальной услуги.

76. Информация по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, может быть получена заявителями в Комитете в порядке 
и способами, указанными в пункте 10 настоящего Регламента, а 
также в МФЦ:

1) по телефонам, указанным в пункте 4 настоящего Регла-
мента;

2) в порядке личного обращения в соответствии с графиком 
работы МФЦ;

3) в порядке письменного обращения в МФЦ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения в МФЦ;
5) с информационных стендов, расположенных в МФЦ.
Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается:
1) на информационных стендах, расположенных в МФЦ;
2) на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»;
3) в информационно-телекоммуникационных сетях обще-

го пользования, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и регио-
нальной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области». Получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги в случае подачи заявления через МФЦ 
осуществляется также посредством МФЦ.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений

77. Текущий контроль предоставления специалистами Ко-
митета муниципальной услуги осуществляется председателем 
Комитета, заместителем главы городского округа Богданович, 
курирующим деятельность Комитета по управлению муниципаль-
ным имуществом городского округа Богданович, главой городского 
округа Богданович. 

Текущий контроль соблюдения специалистами Комитета 
положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и нормативных правовых актов 
Свердловской области осуществляется путем проведения согла-
сования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически на протяже-
нии всей последовательности действий, входящих в состав админист-
ративных процедур по предоставлению муниципальной услуги. 

78. Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ 
последовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется руководителем соответствующего 
структурного подразделения МФЦ.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

79. Проверка полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплано-
вых проверок соблюдения специалистами Комитета, ответственными 
за выполнение административных процедур (действий) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, сроков и порядка исполнения 
положений настоящего Административного регламента. 

Плановые проверки проводятся по распоряжению главы 
городского округа Богданович. Внеплановые проверки проводятся 
в случае поступления жалоб заявителей по поводу предоставления 
муниципальной услуги. 

80. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством. 

По результатам проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги принимаются меры, направленные на устра-
нение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности 
и правопорядка при реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного само-
управления за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

81. Председатель и специалисты Комитета несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения 

административных процедур, установленных настоящим Рег-
ламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

82. Граждане, их объединения и организации осуществляют 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-
чения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе о ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
предусмотренном пунктом 10 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц

83. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги специалистами Комитета: 

1) заместителю главы городского округа Богданович, не-
посредственно курирующим деятельность Комитета в сфере 
земельных отношений;

2) главе городского округа Богданович.
84. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) 

и решения, осуществленные (принятые) Комитетом и его долж-
ностными лицами, муниципальными служащими Комитета при 
предоставлении муниципальной услуги. Заинтересованное лицо 
может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной ус-

луги;
3) требование у заинтересованного лица документов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги, у заинтересованного 
лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, в том числе настоящим админис-
тративным регламентом;

6) требование внесения заинтересованным лицом при пре-
доставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Свердловской области, в том числе 
настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений.

85. Основанием для начала процедуры досудебного обжало-
вания является поступление жалобы на действия (бездействие) 
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, официального сайта городского 
округа Богданович, единого портала государственных или муни-
ципальных услуг либо регионального портала государственных 
или муниципальных услуг, а также может быть принята приличном 
приеме заявителя.

86. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Ко-
митетом по месту предоставления муниципальной услуги. Время 
приема жалоб должно совпадать со временем предоставления 
муниципальных услуг.

87. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного гражданского служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наимено-
вание, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо государственного гражданского 
служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, либо 
их копии. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность в соответс-
твии с законодательством Российской Федерации.

88. В случае, если жалоба подается через представителя за-
явителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и 
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 

которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

89. При подаче жалобы в электронном виде документы 
могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

90. Комитет вправе оставить жалобу без ответа в следующих 
случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных 
выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую - либо часть 
текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) 
почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение 
семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, 
направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению.

91. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

92. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит регистрации не 
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа в приеме документов либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не входит в ком-
петенцию Комитета, то данная жалоба подлежит направлению в 
течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган, о чем Комитет в письменной форме 
информирует заявителя.

93. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в элект-
ронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указыва-
ются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчес-
тво (при наличии) его должностного лица, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действия (бездействие) которого 
обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или на-
именование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки уст-

ранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 
результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения.

94. Результатом рассмотрения жалобы является принятие 
одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обос-

нованной, то главой городского округа Богданович могут быть 
применены меры ответственности, установленные действующим 
законодательством, к сотруднику, ответственному за действия 
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления государственной услуги и повлекшие за собой 
жалобу заинтересованного лица.

95. В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, 
или признаков состава преступления должностное лицо, уполно-
моченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в органы прокуратуры.

96. Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, 
принятым в ходе рассмотрения жалобы в Комитете, или решение 
не было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в суд общей 
юрисдикции, арбитражный суд.

97. Информирование заинтересованных лиц о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения 
соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в Коми-
тете;

б) на официальном сайте городского округа Богданович в сети 
«Интернет», указанном в пункте 9 настоящего Регламента;

в) в информационно - телекоммуникационных сетях общего 
пользования, в том числе с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал государс-
твенных и муниципальных услуг (функций)» и региональной госу-
дарственной информационной системы «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

г) в МФЦ.
Способ получения такой информации и местонахождение 

МФЦ и его филиалов размещены на официальном сайте МФЦ 
www.mfc66.ru.

С приложением № 1 к Административному регламенту можно 
ознакомиться на официальном сайте администрации городского 
округа Богданович: www.gobogdanovich.ru.

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения 
земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение 
схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой 
карте территории»

Прием документов  
и регистрация заявления 

через:

Экспертиза полученных 
документов

Направление 
межведомственного запроса 

(при необходимости)

Подготовка схемы расположения земельного участка  
на кадастровом плане или кадастровой карте территории  

с проектом постановления главы городского округа Богданович 
«Об утверждении схемы расположения земельного участка  
на кадастровом плане или кадастровой карте территории»

Специалиста, ответственного  
за прием и регистрацию заявления 

Специалиста, ответственного  
за прием и регистрацию заявления

МФЦ

Согласование проекта постановления и принятие решения  
«Об утверждении схемы расположения земельного участка  
на кадастровом плане или кадастровой карте территории»

Выдача заявителю постановления Главы городского округа 
Богданович, схемы расположения земельного участка  

на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей 
территории

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение 
схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории»

Окончание. Нач. на 10, 11-й стр.
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В целях исполнения ст. 10 Закона Свердловской области 
«О противодействии коррупции в Свердловской области» от 
20.02.2009 № 2-ОЗ, п. 7 Плана мероприятий по противодействию 
коррупции в городском округе Богданович на 2016-2017 годы, 
утвержденного постановлением главы городского округа Бог-
данович от 14.01.2016 № 33, и формирования положительного 
имиджа городского округа Богданович, руководствуясь статьей 

28 Устава городского округа Богданович,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Провести творческий конкурс «Коррупция глазами моло-

дежи» на территории городского округа Богданович с 25.04.2016 
по 01.06.2016. 

2. Утвердить:
2.1. Положение о проведении творческого конкурса «Корруп-

ция глазами молодежи» (приложение № 1);
2.2. Состав оргкомитета (приложение № 2).
3. Признать утратившим силу постановление главы городского 

округа Богданович от 10.07.2014 № 1287 «О проведении творчес-
кого конкурса «Коррупция глазами молодежи».

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 

Богданович в сети Интернет.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации городского округа Богданович 
по социальной политике Жернакову Е.А. и руководителя аппарата 
администрации городского округа Богданович Гринберг Ю.А.

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

О проведении творческого конкурса «Коррупция глазами молодежи»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 680 ОТ 25.04.2016 ГОДА

Приложение № 1 к постановлению Главы городского округа Богданович от 25.04.2016 г. № 680

Положение о проведении творческого конкурса «Коррупция глазами молодежи»
1. Общие положения
1.1. Творческий конкурс «Коррупция глазами молодежи» 

(далее – Конкурс) проводится администрацией городского округа 
Богданович.

Участникам конкурса предлагается творчески осмыслить 
природу коррупции как современного социального и культур-
ного явления. 

1.2. Настоящее Положение определяет цели, задачи, порядок 
проведения и содержание конкурса. Участие в конкурсе авто-
матически подразумевает согласие с настоящим Положением 
о конкурсе.

1.3. Цель конкурса – содействие формированию антикорруп-
ционного сознания молодежи городского округа Богданович.

Задачи конкурса:
1) привлечение внимания молодежи к проблеме противодейс-

твия и борьбы с коррупцией в современном обществе;
2) поддержка творческих инициатив молодых людей;
3) пропаганда соблюдения законности и антикоррупционной 

политики в России и городском округе Богданович в частности;
4) стимулирование гражданской активности, развитие 

гражданского самосознания молодежи городского округа 
Богданович;

5) вовлечение молодежи в процесс реализации анти-
коррупционной политики, антикоррупционного воспитания и 
образования; 

6) поддержка творческой и общественной деятельности 
молодежи, направленной на изучение проблем противодействия 
коррупции;

7) популяризация государственной антикоррупционной 
политики, реализуемой в Российской Федерации, в том числе в 
городском округе Богданович. 

1.4. Все расходы, связанные с подготовкой конкурсных работ 
несут участники конкурса. Присланные на конкурс работы не 
возвращаются. 

1.5. Основная площадка размещения информации о кон-
курсе – официальный сайт городского округа Богданович: www. 
gobogdanovich.ru.

2. Номинации и требования к конкурсным работам
2.1. Конкурс проводится в следующих номинациях:
• Плакат или постер «Осторожно - КОРРУПЦИЯ»
• Рассказ «Мое слово против коррупции»
2.2. Плакат или постер: форматы А3; вид - электронный, 

техника выполнения работ свободная. Принимаются следующие 
графические форматы: TIFF, JPEG с разрешением 150 dpi, CDR.

2.3. Рассказ: объем не более 2-х листов формата А4, 12 
шрифтом, не более 5 000 знаков, вид - электронный, принимаются 
текстовые форматы.

2.4. Работа должна быть сопровождена следующей обя-
зательной информацией: фамилия, имя, отчество (полностью) 
автора работы; фамилия, имя, отчество (полностью) руководителя 
участника (при наличии); образовательное учреждение; контак-
тные телефоны.

2.5. В конкурсных работах не должно быть указания адресов и 

телефонов, информации о спонсорах, имен политических деятелей 
и лидеров, имен духовных учителей и религиозных движений, 
в том числе религиозной символики, названий и упоминаний 
(логотипов, брендов) товарной рекламы, любых форм (прямых 
и косвенных) упоминаний политических партий, политических 
лозунгов, высказываний, несущих антигосударственный и анти-
конституционный смысл. 

Запрещается использовать (заимствовать) чужие тексты или 
идеи дизайна полностью или частично без разрешения автора.

2.6. Организаторы вправе исключить из участия в конкурсе 
работы, грубо нарушающие правила или общепринятые этические 
нормы. Организаторы вправе отказать участникам, использующим 
нецензурную лексику, проявляющим неуважение к каким-либо 
лицам и явлениям, призывающим к экстремизму (участник 
конкурса гарантирует соблюдение норм IV части Гражданского 
кодекса РФ).

3. Участие в Конкурсе 
3.1. В Конкурсе могут принять участие молодые люди в воз-

расте от 14 до 30 лет, проживающие или осуществляющие свою 
деятельность на территории городского округа Богданович, офор-
мившие заявку на участие в конкурсе надлежащим образом и в 
установленные сроки в соответствии с настоящим Положением.

3.2. Участник может предоставить только одну работу в номи-
нации, при этом имеет право заявиться для участия в нескольких 
номинациях.

3.3. Для участия в конкурсе необходимо:
1. Выбрать номинацию или номинации.
2. Создать свою творческую работу.
3. Привести свою работу в соответствие с указанными выше 

техническими требованиями.
4. Послать работу организаторам конкурса до 10 июня 

2016 года.
- в электронном виде по адресу: sobolevasg@gobogdanovich.ru
- в бумажном виде (или на CD или Flash-карте) по адресу: 

635530,  г. Богданович, ул. Советская, д.3, каб. 1-а.
Дождаться объявления на официальном сайте победителей 

конкурса, прибыть на официальное награждение.
3.4. Участвовать в конкурсе можно как индивидуально, так 

и коллективно. При этом награда за победу в номинации дается 
тому лицу, которое указано в заявке на участие в конкурсе. Все 
вопросы о распределении награды внутри коллектива авторов 
решаются самим коллективом. В конкурсе награждаются не авторы 
работы, а сама работа.

4. Порядок проведения Конкурса
4.1. Конкурс проводится в два этапа:
I этап - организационный. Прием конкурсных работ – до 10 

июня 2016 года. 
II этап - отборочный. Отбор членами жюри конкурсных работ. 

Определение списка победителей – до 30 июня 2016 года.
4.2. Церемония награждения победителей конкурса состоится 

не позднее 10 сентября 2016 года.
5. Критерии оценки работ
5.1. Основные критерии оценки:

- соответствие тематике конкурса;
- оригинальность идеи;
- качество исполнения.
6. Права, передаваемые организаторам Конкурса
6.1. Автор предоставляет организаторам Конкурса исключи-

тельные имущественные права на использование своих работ, 
представленных на конкурс, в том числе права:

- воспроизводить работы;
- распространять их любым способом;
- импортировать в целях распространения;
- сообщать о работах (включая показ, исполнение или переда-

чу в эфир) для всеобщего сведения путем передачи в эфир и (или) 
последующей передачи в эфир (право на передачу в эфир);

- иные права, предусмотренные статьей 16 Закона РФ от 
09.07.1993 № 5351-1 «Об авторском праве и смежных правах».

6.2. Имущественные права на использование творческих работ, 
указанные в п. 6.1., передаются автором для использования на терри-
тории городского округа Богданович. Имущественные права исполь-
зуются организаторами Конкурса без каких-либо ограничений.

7. Оргкомитет
7.1. Для организации и проведения Конкурса формируется 

оргкомитет, утвержденный организаторами. Предметом деятель-
ности оргкомитета является решение организационных вопросов, 
направленных на достижение целей Конкурса, в т.ч. документа-
ционное, техническое, информационное и иное обеспечение 
его мероприятий. 

7.2. Для подведения итогов Конкурса создается конкурсное 
жюри. Оргкомитет является Конкурсным жюри. 

7.3. На втором этапе Конкурса осуществляется отбор лучших 
работ из числа присланных, путём открытого голосования членов 
конкурсного жюри.

7.4. В случае равного числа голосов членов конкурсного жюри, 
решающим является голос председателя конкурсного жюри.

7.5. В состав конкурсного жюри могут быть включены спе-
циалисты в сфере истории, культуры, массовых коммуникаций, 
а также депутаты Думы городского округа Богданович, члены 
общественных организаций и почётные граждане городского 
округа Богданович.

8. Порядок объявления и награждения победителей 
8.1. По итогам Конкурса выявляются победители конкурса.
Оценка конкурсных работ производится в два этапа:
- отбор членами жюри конкурсных работ, соответствующих 

целям, задачам и условиям конкурса;
- оценка работ, определение финалистов.
8.2. Победитель в каждой номинации определяется на 

основании п. 5.1. по сумме результатов голосования жюри по 
5-бальной шкале.

8.3. Победители конкурса (1-е места в каждой номинации) на-
граждаются дипломами и призами от организаторов конкурса.

8.4. Организатор Конкурса не обеспечивает финансирование 
расходов, связанных с приездом на церемонию награждения и 
проживанием участников конкурса.

1. Попов Дмитрий Владимирович Начальник юридического отдела администрации городского округа Богданович, председатель 
оргкомитета

2. Гринберг Юрий Александрович Руководитель аппарата администрации городского округа Богданович, заместитель пред-
седателя оргкомитета 

3. Белых Тамара Васильевна Ведущий специалист (по кадрово-муниципальной службе и общим вопросам) аппарата 
администрации  городского округа Богданович, секретарь оргкомитета

Члены экспертной комиссии:
4. Гребенщиков Владимир Петрович Председатель Думы городского округа Богданович (по согласованию)

5. Жернакова Елена Алексеевна Заместитель главы администрации городского округа Богданович по социальной поли-
тике

6. Козлова Ирина Николаевна Ведущий специалист (по информационным технологиям) аппарата администрации город-
ского округа Богданович

7. Сидорова Марина Ильинична Начальник МКУ «Управление культуры, молодежной политики и информации»
8. Смирнова Ольга Владимировна Главный редактор газеты «Народное слово»

9. Соболева Светлана Геннадьевна Начальник отдела социальной политики и информации администрации городского округа 
Богданович

10. Федотовских Лидия Алексеевна Директор МКУ «Управление образования»

Приложение № 2 к постановлению Главы городского округа Богданович от 25.04.2016 г. № 680

Состав оргкомитета творческого конкурса 
«Коррупция глазами молодежи»

В соответствии с Федеральными законами от 09.02.2009 № 
8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления», 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением главы городского округа 
Богданович от 27.08.2014 № 1569 «О порядке разработки и 

утверждения административных регламентов исполнения муни-
ципальных функций и административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг», руководствуясь Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, статьёй 28 Устава городского 
округа Богданович,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Предоставление информации из 

информационной системы обеспечения градостроительной 
деятельности» (прилагается). 

2. Постановление главы городского округа Богданович от 
13.11.2014 № 2030 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации из информационной системы обеспечения градо-
строительной деятельности» признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Народное 

слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на начальника отдела архитектуры и градостроительства 
администрации городского округа Богданович Лютову А.А. 

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ № 707 ОТ 27.04.2016 ГОДА

Утвержден постановлением Главы городского округа Богданович от 27.04.2016 г. № 707

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации 
из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного регламента 

(далее - Регламента) предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности» являются поря-
док, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Предо-
ставление информации из информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности». 

2. Информационная система обеспечения градостроительной 
деятельности (далее - информационная система) - организован-
ный в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса 
Российской Федерации систематизированный свод докумен-
тированных сведений о развитии территорий, об их застройке, 
о земельных участках, об объектах капитального строительства 
и иных необходимых для осуществления градостроительной 
деятельности сведений.

3. Настоящий Регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации из информационной сис-
темы обеспечения градостроительной деятельности» включает в 
себя процедуры № 28 «Предоставление топографической карты 
земельного участка в масштабе 1:500 с указанием всех наземных 
и подземных коммуникаций и сооружений, а также процедуру № 
29 «Предоставление топографической карты земельного участка 
в масштабе 1:2000 с указанием всех наземных и подземных 
коммуникаций и сооружений», Исчерпывающего перечня проце-
дур, утверждённого постановлением Правительства Российской 
Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне 
процедур в сфере жилищного строительства».

1.2. Круг заявителей
4. Заявителями муниципальной услуги являются физические 

и (или) юридические лица или их представители, действующие 
на основании доверенности, оформленной в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявители), 
заинтересованные в получении сведений из информационной 
системы. 

5. В качестве удостоверения личности при получении муни-
ципальной услуги посредством государственного бюджетного 
учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
- МФЦ) гражданином может быть предоставлена универсальная 
электронная карта.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

6. Местонахождение отдела архитектуры и градострои-
тельства администрации городского округа Богданович (далее 
- Отдел архитектуры): 623530, Свердловская обл., г. Богданович, 
ул. Советская, 3, кабинеты №№ 25, 29.

График работы:	
понедельник - пятница - с 8:00 до 17:00
перерыв на обед - с 12:00 до 13:00
суббота, воскресенье - выходные дни
Приёмные дни: вторник, четверг - 09:00-16:00, перерыв с 

12:00 до 13:00
телефон/факс: (34376) 5-02-60, 2-18-11
Адрес электронной почты: architech@gobogdanovich.ru
Адрес официального сайта городского округа Богданович в 

сети Интернет: www.gobogdanovich.ru, содержащий информацию 
о предоставлении муниципальной услуги.

7. Информацию о месте нахождения, графике работы Отдела 
архитектуры можно получить по указанным контактным телефо-
нам и на официальном сайте городского округа Богданович.

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
может быть получена Заявителями:

1) непосредственно в кабинете №№ 25, 29 здания админис-
трации городского округа Богданович специалистами Отдела 
архитектуры;

2) в МФЦ специалистами МФЦ;
3) путём официального опубликования настоящего Регла-

мента;
4) на официальном сайте городского округа Богданович в 

сети «Интернет»;
5) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) элект-
ронный адрес: www.gosuslugi.ru, и региональной государственной 
информационной системе «Портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Свердловской области» (далее - Портал 
Свердловской области) электронный адрес: www.egov66.ru;

6) при обращении по телефону - в виде устного ответа на кон-
кретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

7) при письменном обращении в форме письменных ответов 
на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес Заявителя 
посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному 
в обращении;

8) при обращении, направленном в электронном виде, в 
течение 30 дней посредством электронной почты на указанный 

в обращении электронный адрес.
9. Местонахождение МФЦ: Свердловская область, г. Богдано-

вич, ул. Партизанская, 9. 
График работы: 
понедельник-пятница с 9:00 до 20:00 
суббота с 9:00 до 15:00 
воскресенье – выходной день 
телефон: (34376) 5-57-41
Адрес официального сайта МФЦ в сети Интернет: www.

mfc66.ru.
10. Информацию о месте нахождения, графике работы МФЦ 

можно получить по указанным контактным телефонам и на офи-
циальном сайте МФЦ.

11. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги размещается:

1) на информационном стенде Отдела архитектуры, располо-
женном в здании администрации городского округа Богданович 
(2 этаж);

2) на официальном сайте городского округа Богданович в 
сети Интернет;

3) в Едином портале, Портале Свердловской области;
4) в МФЦ. 
12. К размещаемой информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги относится:
1) справочная информация, указанная в пунктах 6, 7 насто-

ящего Регламента;
2) извлечения из нормативных правовых актов Российской 

Федерации и нормативных правовых актов Свердловской области, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

3) текст административного регламента;
4) блок-схема, наглядно отображающая последовательность 

прохождения всех административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему 
Регламенту);

5) перечень документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для получения муни-
ципальной услуги;

7) образцы заполнения заявлений предоставления муници-
пальной услуги; 

8) информация о номере кабинета, где осуществляется приём 
заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, 
осуществляющих предоставление услуги;

9) адрес официального сайта городского округа Богданович 

и адрес официального сайта МФЦ.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
13. Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление 

информации из информационной системы обеспечения градо-
строительной деятельности». 

2.2. Наименование структурного подразделения администра-
ции городского округа Богданович, предоставляющего муници-
пальную услугу, организации, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги

14. Муниципальная услуга предоставляется отделом архи-
тектуры и градостроительства администрации городского округа 
Богданович.

2.3. Указание на запрет требовать от заявителя представ-
ления документов и информации или осуществления действий, 
предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативно правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

15. Специалисты Отдела архитектуры в процессе предостав-
ления муниципальной услуги в соответствии с частью 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федерального закона № 210-ФЗ) не вправе требовать 
от заявителя: 

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов, указанных в подпункте 1 
настоящего пункта настоящего Регламента, находящихся в 
распоряжении органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

16. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется предоставление Заявителю запрашиваемых сведений из 
информационной системы, необходимых ему для осуществления 
градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной де-
ятельности, проведения землеустройства или мотивированный 
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отказ в предоставлении запрашиваемых сведений.
17. Заявителю предоставляются сведения, содержащиеся в 

информационной системе:
1) о документах территориального планирования Российской 

Федерации в части, касающейся территорий городского округа 
Богданович;

2) о документах территориального планирования субъектов 
Российской Федерации в части, касающейся территорий городс-
кого округа Богданович;

3) о документах территориального планирования городского 
округа Богданович, материалах по их обоснованию;

4) о правилах землепользования и застройки, внесённых в 
них изменений;

5) о документации по планировке территории;
6) об изученности природных и техногенных условий на 

основании результатов инженерных изысканий;
7) о резервировании земель и об изъятии земельных участков 

для государственных или муниципальных нужд;
8) о геодезических и картографических материалах;
9) о создании искусственного земельного участка;
10) о документах, размещённых в деле о застроенном и 

подлежащем застройке земельном участке.
18. Сведения, содержащиеся в информационной системе, 

предоставляются Заявителю в виде:
1) текстового документа;
2) копий документов (выписок), копий (выкопировок) карт, 

схем, чертежей;
3) электронных копий документов.
В случае если копия запрашиваемого текстового документа в 

бумажной форме содержит более 10 страниц формата А4, Заявите-
лю предоставляется электронная копия бумажного документа.

Копии карт (схем) территории или части территории городс-
кого округа Богданович, объекта капитального строительства или 
земельного участка предоставляются Заявителю на бумажном но-
сителе формата А4 либо в виде электронных копий документов.

Электронные копии документов изготавливаются и выда-
ются (направляются) в формате растр «jpg», «pdf» либо вектор 
«dwg», «shp».

Электронная копия документа передается Заявителю на 
предоставленных заявителем электронных носителях инфор-
мации: CD-R, CD-RW, внешние жесткие диски, USB-устройства 
флэш-памяти.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
19. Отдел архитектуры предоставляет муниципальную услугу 

в срок не позднее 30 дней со дня регистрации заявления в Отделе 
архитектуры. 

20. В случае предоставления заявления и документов через 
МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги начинает 
исчисляться со дня предоставления заявления с прилагаемыми к 
нему документами МФЦ в Отдел архитектуры.  

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги

21. Перечень нормативных правовых актов регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги: 

1) Конституция Российской Федерации, принятая всенарод-
ным голосованием 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, 
№ 237); 

2) Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 
05.12.1994, № 32; 29.01.1996, № 5); 

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004 № 190-ФЗ («Собрание законодательства Российской 
Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1); 

4) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 
№ 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 
29.01.2001, № 44); 

5) Федеральный закон от 29.12.2004, № 191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», 30.12.2004, № 290);

6) Федеральный закон от 25.10.2001, № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Россий-
ская газета», 30.10.2001);

7) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 
40);

8) Федеральный закон от 20.03.2011 № 41-ФЗ «О внесении 
изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации 
и отдельные законодательные акты Российской Федерации в 
части вопросов территориального планирования» («Российская 
газета», 25.03.2011, № 63);

9) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(«Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31);

10) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165);

11) Постановление Правительства Российской Федерации 
от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в 
сфере жилищного строительства» («Собрание законодательства 
РФ», 12.05.2014, № 19);

12) Постановление Правительства Российской Федерации 
от 09.06.2006, № 363 «Об информационном обеспечении градо-
строительной деятельности» («Собрание законодательства РФ», 
19.06.2006, № 25, «Российская газета», 29.06.2006, № 138);

13) Приказ Министерства регионального развития Российской 
Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по 
ведению информационной системы обеспечения градостроитель-
ной деятельности» («Бюллетень нормативных актов федеральных 
органов исполнительной власти», 03.03.2008,   № 9);

14) Устав городского округа Богданович Свердловской 
области, принят Решением Думы муниципального образования 
«Богдановичский район» от 26.05.2005 № 39 («Народное слово» 
19.07.2005, № 80, («Народное слово» 23.07.2005, № 82);

15) Правила землепользования и застройки городского округа 
Богданович, утверждённые решением Думы городского округа 
Богданович от 29.12.2012 № 96 («Народное слово», 29.07.2013, 
№ 10, («Муниципальный вестник» № 5-6);

16) Постановление главы городского округа Богданович от 
27.08.2014 № 1569 «О порядке разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов исполнения муниципальных функций и 
административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг» («Народное слово», 15.09.2014, № 72 («Муниципальный 
вестник», № 50-52);

17) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 
нормативные правовые акты Свердловской области и муници-
пальные правовые акты.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги:

1) заявление (запрос) (Приложение № 1 к настоящему 
Регламенту); 

2) документ, подтверждающий личность (полномочия пред-
ставителя) заинтересованного лица; 

3) документ, подтверждающий право на получение сведений, 
отнесённых к категории ограниченного доступа, в случае, если 
запрашиваемая информация относится к категории ограничен-
ного доступа.

В случае если от имени Заявителя заявление подается его 
представителем, то к запросу прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-

вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами 
чёрного или синего цвета. 

Заявитель (его представитель) имеет право представить за-
явление с приложением копий документов в Отдел архитектуры 
лично либо путём направления посредством почтовой связи, 
либо через МФЦ.

Форму заявления (приложение № 1 к настоящему Регламенту) 
можно получить непосредственно в Отделе архитектуры, а также 
на официальном сайте городского округа Богданович в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином 
портале, на Портале Свердловской и в МФЦ.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги

23. Предоставление документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
иных государственных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приёме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

24. Основаниями для отказа в приёме у заявителя докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются: 

1) заявление подано лицом, не уполномоченным в установ-
ленном порядке на подачу документов.

2) предоставление заявителем документов, текст которых не 
поддаётся прочтению.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является 
препятствием для повторного обращения получателя после уст-
ранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги не предусмотрено. 

26. В предоставлении муниципальной услуги может быть 
отказано на следующих основаниях:

1) непредставление документов, указанных в подпунктах 1-3 
пункта 22 настоящего Регламента, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

2) если запрашиваемые сведения, документы, материалы 
отнесены федеральным законодательством к категории ограни-
ченного доступа, и Заявитель не представил документы, подтверж-
дающие его право доступа к данной категории сведений;

3) в случае отсутствия испрашиваемых сведений в базах 
данных информационной системы обеспечения градостроитель-
ной деятельности;

4) если запрашиваемые сведения не подлежат размещению 
в информационной системе.  

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
не предусмотрены. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

28. За предоставление муниципальной услуги государствен-
ная пошлина не взимается. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предостав-
ления таких услуг

29. Время ожидания заявителями в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

30. Заявление Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме, регистрируется непосредственно в день подачи такого за-
проса соответствующим органом (организацией), в том числе МФЦ.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

31. Помещения для работы с Заявителями (далее – помеще-
ния) размещаются в здании администрации городского округа 
Богданович. Помещения оборудуются в соответствии с санитар-
ными и противопожарными нормами и правилами. Помещения 
оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества 
и должности специалиста отдела, осуществляющего приём доку-
ментов, а также режима работы и приёма Заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположен 
Отдел архитектуры имеются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным. 

32. Места ожидания оборудуются в соответствии с санитарны-
ми и противопожарными нормами и правилами. В местах для ин-
формирования Заявителей, получения информации и заполнения 
необходимых документов размещаются информационные стенды, 
столы и стулья. Вход и передвижение по помещениям, в которых 
проводится приём граждан, не должны создавать затруднений 
для лиц с ограниченными возможностями.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность, возможность получения муници-
пальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий

33. Показателями доступности муниципальной услуги 
являются: 

- информированность Заявителя о получении муниципальной 
услуги (содержание, порядок и условия её получения);

- количество взаимодействий Заявителя с должностными 
лицами не предусмотрено;

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные 
места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения 
(освещённость, просторность, отопление), эстетическое офор-
мление);

- комфортность получения муниципальной услуги (техничес-
кая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения 
(освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформле-
ние, комфортность организации процесса (отношение специалис-
тов департамента к Заявителю: вежливость, тактичность);

- возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- бесплатность получения муниципальной услуги;
- возможность получения муниципальной услуги через 

МФЦ;
- транспортная и пешеходная доступность;
- режим работы Отдела архитектуры;
- предоставление муниципальной услуги в электронном 

виде;
- возможность обжалования действий (бездействия) и реше-

ний, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муници-
пальной услуги в досудебном и в судебном порядке;

- обеспечение возможности обслуживания людей с ограни-
ченными возможностями (наличие пандусов, перил, обеспечение 
беспрепятственного передвижения инвалидных колясок).

34. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- оперативность предоставления муниципальной услуги (со-

ответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необ-
ходимых документов, ожидание предоставления муниципальной 
услуги, непосредственное получение муниципальной услуги); 

- точность обработки данных, правильность оформления 
документов;

- компетентность специалистов, осуществляющих предостав-
ление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- обоснованность отказов Заявителям в предоставлении 
муниципальной услуги (в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги);

- отсутствие обоснованных жалоб на качество предоставления 
муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

35. Полномочия по приёму заявлений и документов на предо-
ставление муниципальной услуги могут осуществляться МФЦ. 

Получение заявителем информации о предоставлении 
муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании 
соглашения между Администрацией городского округа Богда-
нович и МФЦ.

36. Использование Единого портала, Портала Свердловской 
области для получения муниципальной услуги осуществляется при 
наличии необходимых сервисов, информация об использовании 
которых для получения муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте городского округа Богданович. 

Для представления документов путём направления по элект-
ронной почте с использованием электронной подписи документы 
должны быть переведены в электронный вид с помощью средств 
сканирования. Каждый отдельный документ должен быть отскани-
рован и направлен в виде отдельного файла. Количество файлов 
должно соответствовать количеству документов, представляемых 
для получения муниципальной услуги, а наименование файлов 
должно позволять идентифицировать документ и количество 
страниц в документе (например: Выкопировка из генерального 
плана городского округа Богданович в отношении населённого 
пункта с. Байны 1 л. pdf).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения админист-
ративных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры
37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) приём и регистрация документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги;
2) подготовка запрашиваемых сведений из информационной 

системы либо уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги; 

3) выдача (направление) заявителю документов и (или) 
информации, подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (в том числе уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Приём и регистрация документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры 
является получение специалистом Отдела архитектуры, ответс-
твенным за регистрацию входящей корреспонденции, запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

В случае подачи запроса в электронной форме с исполь-
зованием  в Единого портала, Портала Свердловской области, 
основанием начала выполнения административной процедуры 
является регистрация запроса в Отделе архитектуры.

39. Специалист Отдела архитектуры, ответственный за приём 
документов при получении запроса и иных документов:

1) устанавливает правомерность обращения: предмет за-
проса и его соответствие муниципальным услугам, оказываемым 
Отделом архитектуры;

2) устанавливает правомочность обращения: личность заяви-
теля в случае, если заявителем является физическое лицо, либо 
реквизиты заявителя и/или его доверенного лица в случае, если 
заявителем является юридическое лицо;

3) проверяет читабельность представленных документов, в том 
числе электронных копий (электронных образов) документов;

4) проверяет представленные документы на соответствие 
требованиям, установленным правовым актам к оформлению 
таких документов, и требованиям настоящего Регламента;

5) проверяет взаимное соответствие (непротиворечивость) 
документов и содержащихся в них сведений;

6) консультирует заявителя о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги; 

7) регистрирует поступивший запрос с документами в день 
его получения в журнале приёма документов. 

При наличии оснований для отказа в приёме у Заявителя 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 24 настоящего Регламента, специалист 
Отдела архитектуры  устно отказывает в приёме документов, 
указывает Заявителю на содержание выявленных недостатков, 
разъясняет его право на повторную подачу документов после 
устранения выявленных недостатков.

Если заявитель настаивает на приёме заявления и иных 
документов, специалист Отдела архитектуры принимает от За-
явителя представленный пакет документов вместе с заявлением 
Заявителю разъясняются причины, по которым ему будет отказано 
в предоставлении муниципальной услуги.

В случае подачи заявления посредством МФЦ, приём доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в подпунктах 1-3 пункта 22  настоящего Регламента 
осуществляет специалист МФЦ. 

40. Максимальное время, затраченное на указанное адми-
нистративное действие, не должно превышать 15 минут в течение 
одного рабочего дня. 

41. Результатом административной процедуры является 
приём и регистрация заявления с приложенными к нему доку-
ментами, необходимыми для оказания муниципальной услуги с 
уведомлением о сроке получения результатов предоставления 
муниципальной услуги.

3.3. Подготовка запрашиваемых сведений из информаци-
онной системы либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

42. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление на исполнение специалисту отдела, ответс-
твенному за выполнение административной процедуры зарегис-
трированного заявления (запроса) и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение админис-
тративной процедуры, является специалист Отдела архитектуры, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги (далее 
- должностное лицо, ответственное за обработку документов).

Должностное лицо, ответственное за обработку документов:

1) устанавливает факт полноты представленных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в 22 настоящего Регламента, а также проверяет наличие 
полномочий на обращение с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги, указанных в доверенности (в случае если с 
указанным заявлением обращается представитель Заявителя);

2) устанавливает наличие в информационной системе испра-
шиваемых заявителем сведений;

3) устанавливает объём запрашиваемых сведений.
43. На основании рассмотрения документов должностное 

лицо, ответственное за обработку документов:
1) при выявлении оснований для отказа в предоставлении 

сведений, указанных в пункте 26 настоящего Регламента, готовит 
письменное уведомление об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги с обоснованием причин отказа;

2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, формирует запрашиваемые сведения, 
используя базу данных информационного обеспечения градо-
строительной деятельности.

Подготовленные документированные сведения из информа-
ционной системы или уведомление об отказе в предоставлении 
сведений из информационной системы подписываются началь-
ником Отдела архитектуры. 

44. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 28 дней.

45. Результатом административной процедуры являются под-
готовленные документированные сведения из информационной 
системы или уведомление об отказе в предоставлении сведений 
из информационной системы, подписанные начальником Отдела 
архитектуры. 

3.4. Выдача (направление) заявителю документов и (или) 
информации, подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (в том числе уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги)

46. Основанием начала выполнения административной про-
цедуры является получение должностным лицом, ответственным 
за выполнение административной процедуры подписанных 
начальником Отдела архитектуры документированных сведений 
из информационной системы или уведомления об отказе в пре-
доставлении сведений из информационной системы.

Должностным лицом, ответственным за выполнение админис-
тративной процедуры, является специалист Отдела архитектуры, 
уполномоченный на выдачу документов (далее - должностное 
лицо, ответственное за выдачу документов).

47. Должностное лицо, ответственное за выдачу документов 
по телефону либо посредством электронной почты, сообщает 
Заявителю о готовности документов. 

48. Документы и (или) информация, подтверждающие ре-
зультат предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 
положениями настоящего Регламента, в зависимости от способа 
получения запрашиваемых сведений, указанных в заявлении, 
выдаются Заявителю (его уполномоченному представителю) лично, 
направляются посредством почтовой и (или)  электронной связи, 
либо направляются Заявителю в электронной форме в «личный ка-
бинет» заявителя на Единый портал, Портал Свердловской области 
в случае подачи запроса в электронной форме с использованием 
данных информационных систем.

49. В случае получения документов лично Заявитель на заяв-
лении проставляет отметку о получении документов с указанием 
даты получения документов и расшифровкой подписи лица, 
получившего документы.

50. Срок получения Заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги не входит в общий срок оказания муни-
ципальной услуги. 

3.6. Порядок осуществления административных процедур в 
электронной форме, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и регио-
нальной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской 
области», а также в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

51. Заявление о предоставлении муниципальной услуги также 
может быть подано посредством: 

- федеральной государственной информационной систе-
мы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»; 

- региональной государственной информационной системы 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Свердловской области»; 

- МФЦ. 
52. Подача заявления в форме электронного документа о 

предоставлении муниципальной услуги посредством Единого 
портала, Портала Свердловской области, осуществляется посредс-
твом регистрации и авторизации Заявителя на соответствующих 
порталах и создания личного кабинета. Информация о муници-
пальной услуге, порядке и сроках её предоставления содержится 
в соответствующих разделах федерального и регионального 
порталов. Порядок регистрации и авторизации заявителя на 
Едином портале устанавливается оператором Единого портала 
по согласованию с Министерством экономического развития 
Российской Федерации.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и 
прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных 
документов, подписываются простой электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федерального закона от 06.04.2011   № 
63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства 
Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг».

53. Подача Заявителем запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
путём заполнения интерактивных форм заявлений и документов, 
соответствующих определенной муниципальной услуге. 

54. Информирование о ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путём направления уведомления на элект-
ронный адрес Заявителя, указанный в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги. Получение Заявителем результата пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется также путём 
направления на электронный адрес Заявителя образа документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
либо направления уведомления о необходимости явиться для под-
писания и/или получения документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

55. Для получения муниципальной услуги через МФЦ 
Заявители представляют в МФЦ заявление по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Регламенту.

Оператор МФЦ выдает Заявителю один экземпляр «запроса 
заявителя на организацию предоставления государственных 
и муниципальных услуг» с указанием перечня принятых доку-
ментов и даты приема в МФЦ. Принятое обращение оператор 
МФЦ регистрирует путём проставления прямоугольного штампа 
с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит 
дату приёма и личную подпись. 

Принятые документы передаются в отдел архитектуры в срок 
не позднее дня, следующего за днём регистрации в МФЦ. Передача 
документов подтверждается ведомостью, подготовленной переда-
ющей стороной и оформленной в 2-х экземплярах. Отдел архитек-
туры регистрирует запрос, рассматривает заявление и принимает 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, 
предусмотренный настоящим Регламентом, или подготавливает за-
прашиваемые сведения из информационной системы. дальнейшие 
административные действия по предоставлению муниципальной 
услуги выполняются специалистами Отдела архитектуры. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации 
из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

Продолжение. Нач. на 13-й стр.

Окончание на 15-й стр.
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С приложениями к административному регламенту можно 
ознакомиться на официальном сайте администрации городского 
округа Богданович: www.gobogdanovich.ru.

Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление информации из информационной системы обеспечения  

градостроительной деятельности»

Блок-схема последовательности административных действий 
(процедур) при предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление информации из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности»

Приём (получение) и регистрация письменного заявления (запроса) и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в 

том числе посредством МФЦ

Основания для отказа в приёме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги

Не имеются Имеются

Регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Подготовка и выдача уведомления об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги

Регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Подготовка запрашиваемых сведений из информационной 
системы либо уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

Выдача Заявителю запрашиваемых сведений либо 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги

Окончание. Нач. на 13, 14-й стр.
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56. Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с мо-
мента регистрации обращения заявителя в Отделе архитектуры. 

Отдел архитектуры передает результат предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ по ведомости приёма - передачи, 
оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, не 
позднее, чем на следующий рабочий день после установленного 
срока предоставления муниципальной услуги, определенного 
настоящим Регламентом. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
Заявителю на следующий рабочий день после поступления из 
отдела архитектуры. 

57. МФЦ осуществляет следующие действия: 
- информирование Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 
- информирование заявителей о месте нахождения Отдела 

архитектуры, режиме работы и контактных телефонах Отдела 
архитектуры; 

- приём запросов о предоставлении муниципальной услуги; 
- передачу принятых заявления и документов в Отдел архитек-

туры. Предоставленные в МФЦ документы должны быть направ-
лены в Отдел архитектуры в сроки, определенные соглашением 
о взаимодействии с МФЦ; 

- приём документов, представленных в отдел архитектуры 
представителем МФЦ. Специалист отдела архитектуры, от-
ветственный за приём документов, проверяет комплектность 
документов на соответствие перечню документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги, указанный в пункте 16 
настоящего Регламента и сверку сведений, указанных заявителем 
(его представителем) в заявлении. 

- выдачу Заявителю запрашиваемых сведений из информа-
ционной системы. 

58. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
может быть получена заявителями в Отделе архитектуры в порядке 
и способами, указанными в пункте 5 настоящего Регламента, а 
также в МФЦ: 

1) по телефонам, указанным в пункте 6 настоящего Регла-
мента; 

2) в порядке личного обращения в соответствии с графиком 
работы МФЦ; 

3) в порядке письменного обращения в МФЦ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации; 

4) в порядке письменного электронного обращения в МФЦ; 
5) на информационных стендах, расположенных в МФЦ. 
Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги размещается: 
1) на информационных стендах, расположенных в МФЦ; 
2) на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»; 
3) в Едином портале, Портале Свердловской области.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте городского округа Богданович 
в сети «Интернет», указанном в пункте 6 настоящего Регламента. 
Получение заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги в случае подачи заявления через МФЦ осуществляется 
также посредством МФЦ.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением настоящего 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

59. Текущий контроль предоставления специалистами Отдела 
архитектуры муниципальной услуги осуществляется начальником 
Отдела архитектуры и градостроительства администрации город-
ского округа Богданович, заместителем главы городского округа 
Богданович, курирующим деятельность отдела архитектуры, главой 
городского округа Богданович. 

Текущий контроль соблюдения специалистами Отдела архи-
тектуры положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых 
актов Свердловской области осуществляется путём проведения 
согласования документов. 

Текущий контроль осуществляется систематически на про-
тяжении всей последовательности действий, входящих в состав 
административных процедур по предоставлению муниципальной 
услуги. 

60. Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ 
последовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках 
настоящего Регламента,  осуществляется руководителем соот-
ветствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении 
которого работает специалист МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

61. Проверка полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется путём проведения плановых 
и внеплановых проверок соблюдения специалистами Отдела 
архитектуры, ответственными за выполнение административных 
процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, сроков и порядка исполнения положений настоящего 
Регламента. Плановые проверки проводятся по распоряжению 
главы городского округа Богданович. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления 
жалоб заявителей по поводу предоставления муниципальной 
услуги. 

62. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством. 

По результатам проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги принимаются меры, направленные на 
устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение 
законности и правопорядка при реализации административных 
процедур. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного само-
управления за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги

63. Начальник Отдела архитектуры и специалисты Отдела 
архитектуры несут персональную ответственность за:

- соблюдение сроков, порядка приёма заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, 
в том числе выдача (направление) Заявителю запрошенных 
сведений из информационной системы, в том числе уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- полноту и правильность оформления запрошенных сведений 
из информационной системы, в том числе уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение и исполнение положений настоящего Регла-
мента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

64. Граждане, их объединения и организации осуществляют 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путём полу-
чения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе о ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
предусмотренном пунктом 8 настоящего Регламента. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

65. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела 
архитектуры и направить жалобу: 

1) заместителю главы городского округа Богданович по 
строительству и архитектуре; 

2) главе городского округа Богданович. 
66. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) 

и решения, осуществленные (принятые) Отделом архитектуры и 
его должностными лицами, муниципальными служащими отдела 
архитектуры при предоставлении муниципальной услуги. 

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной ус-

луги; 
3) требование у заинтересованного лица документов, не 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приёме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом, 
для предоставления муниципальной услуги, у заинтересованного 
лица; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, в том числе настоящим админис-
тративным регламентом; 

6) требование внесения заинтересованным лицом при пре-
доставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Свердловской области, в том числе 
настоящим административным регламентом; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

67. Основанием для начала процедуры досудебного обжало-
вания является поступление жалобы на действия (бездействие) 
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

68. Жалобу в письменной форме можно направить: 
1) почтовым направлением:
- в адрес администрации городского округа Богданович: 

623530, Свердловская обл., г. Богданович, ул. Советская, 3;
2) с использование информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет на электронный адрес:
- администрации городского округа Богданович: gobogd@

inbox.ru;
3) с использование официального сайта  городского округа 

Богданович www.gobogdanovich.ru, раздел обращения граждан, 
подраздел: электронная приёмная;

4) с использованием Единого портала: www.gosuslugi.ru, и 
Портала Свердловской области: www.egov66.ru;

5) посредством МФЦ: www.mfc66.ru;
6) передать лично:
- в администрацию городского округа Богданович по адресу: 

623530, Свердловская обл., г. Богданович, ул. Советская, 3, кабинет 
№ 13 (приём документов осуществляется в понедельник - четверг 
с 8:00 до 17:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00, суббота, 
воскресенье - выходные дни);

При себе необходимо иметь документ удостоверяющий 
личность. 

69. Жалобы направляются главе городского округа Богданович, 
заместителю главы городского округа Богданович по строительству 
и архитектуре в письменной форме по месту предоставления 
муниципальной услуги. Время приёма жалоб должно совпадать 
со временем предоставления муниципальных услуг. 

70. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства Заявителя - физического лица либо наимено-

вание, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с ре-
шением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, либо их 
копии. В случае подачи жалобы при личном приёме Заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность в соответс-
твии с законодательством Российской Федерации. 

71. В случае, если жалоба подается через представителя За-
явителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени Заявителя, может быть представлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность (для физических лиц); 

2) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и 
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени Заявителя без доверенности. 

72. При подаче жалобы в электронном виде документы, 
указанные в пункте 71 настоящего Регламента, могут быть 
представлены в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательс-
твом Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется. 

73. Глава городского округа Богданович, заместитель главы 
городского округа Богданович по строительству и архитектуре, 
вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вы-
ражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица 
и (или) членов его семьи. В данном случае Заявителю сообщается 
о недопустимости злоупотребления правом; 

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть 
текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) 
почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение 
семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, 
направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению. 

74. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

75. Жалоба, поступившая главе городского округа Богданович, 
заместителю главы городского округа Богданович по строительству 
и архитектуре, подлежит регистрации не позднее следующего 
рабочего дня со дня её поступления. Жалоба подлежит рассмот-
рению должностным лицом, наделённым полномочиями по рас-
смотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

76. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, 
указанного в пункте 77 настоящего Регламента, Заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указыва-
ются: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчес-
тво (при наличии) его должностного лица, принявшего решение 
по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действия (бездействие) которого 
обжалуются; 	

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя или 
наименование заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) принятое по жалобе решение; 
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки уст-

ранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 
результата муниципальной услуги; 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения. 

77. Результатом рассмотрения жалобы является принятие 
одного из следующих решений: 

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Свердловской области, а также в иных формах; 

2) об отказе в удовлетворении жалобы. 
78. В случае установления в ходе или по результатам рас-

смотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации 
об административных правонарушениях, или признаков состава 
преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмот-
рение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие 
материалы в органы прокуратуры. 

79. Если заинтересованное лицо не удовлетворено реше-
нием, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не 
было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в суд общей 
юрисдикции, арбитражный суд. 

80. Информирование заинтересованных лиц о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения 
соответствующей информации: 

1) на информационных стендах Отдела архитектуры;
2) на официальном сайте городского округа Богданович в сети 

«Интернет», указанном в пункте 5 настоящего Регламента; 
3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования, в том числе с использованием Единого портала и 
Портала Свердловской области;

4) в МФЦ.

В целях уточнения мест нахождения избирательных участков и 
помещений для работы участковых избирательных комиссий на тер-
ритории городского округа Богданович, в соответствии со статьей 19 
Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации», статьей 42 Областного закона от 
29 апреля 2003 года № 10-ОЗ «Избирательный Кодекс Свердлов-
ской области», руководствуясь пунктом 7 статьи 4 Федерального 
закона от 2 октября 2012 года № 157-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «О политических партиях» и Федеральный 
закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на 
участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 
28 Устава городского округа Богданович, по согласованию с Богда-
новичской районной территориальной избирательной комиссией,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в приложение к постановлению главы 

городского округа Богданович от 26 декабря 2012 года № 2393 
«Об образовании избирательных участков (участков референду-
ма) для подготовки и проведения выборов (референдумов) на 
территории городского округа Богданович», изложив его в новой 
редакции (прилагается).

2. Руководителям муниципальных учреждений и предприятий 
городского округа Богданович, в помещениях которых будут разме-
щены избирательные участки, предоставлять помещения для работы 
участковых избирательных комиссий на постоянной основе.

3. Рекомендовать руководителям организаций (любой формы 
собственности), расположенных на территории городского округа 
Богданович, в помещениях которых будут размещены избиратель-
ные участки, предоставлять помещения для работы участковых 
избирательных комиссий на постоянной основе.

4. Руководителю аппарата администрации городского округа 
Богданович Гринберг Ю.А.:

4.1. Уточнять адреса мест нахождения избирательных участков 
и помещений для голосования, контактные номера телефонов для 
связи с участковой избирательной комиссией, границы избира-
тельных участков (населенные пункты, улицы, номера домов);

4.2. Своевременно направлять сведения (в случае изменений), 
указанные в пункте 4.1 настоящего постановления в Богдано-
вичскую районную территориальную избирательную комиссию 
для согласования;

4.3. Вносить необходимые изменения в перечень избиратель-
ных участков для подготовки и проведения выборов (референду-
мов) на территории городского округа Богданович Свердловской 
области путем издания постановления главы городского округа 
Богданович по согласованию с Богдановичской районной терри-
ториальной избирательной комиссией. 

5. Рекомендовать Богдановичской районной территориальной 
избирательной комиссии (Собяниной Е.В.) довести до сведения 

заинтересованных лиц перечень избирательных участков для 
подготовки и проведения выборов (референдумов) на территории 
городского округа Богданович Свердловской области.

6. Направить настоящее постановление в Избирательную 
комиссию Свердловской области, Богдановичской районной 
территориальной избирательной комиссии, органам местного 
самоуправления городского округа Богданович, средствам мас-
совой информации.

7. Опубликовать настоящее постановление в газете «Народное 
слово» и разместить на официальном сайте городского округа 
Богданович.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на руководителя аппарата администрации городского 
округа Богданович Гринберг Ю.А.

В.А. Москвин, 
Глава городского округа Богданович.

О внесении изменений в приложение к постановлению Главы городского округа Богданович от 26.12.2012 
№ 2393 «Об образовании избирательных участков (участков референдума) для подготовки и проведения 
выборов (референдумов) на территории городского округа Богданович»
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№ 
п\п

Из-
бира-
тель-
ный 
учас-

ток, №

Адрес места 
нахождения 

участковой из-
бирательной 

комиссии

Контактные номе-
ра телефонов для 
связи с участко-
вой избиратель-
ной комиссией

Место нахождения 
помещений для голосо-
вания (расположенная 
в здании (помещениях) 

организации)

Границы избирательных участков
(название населенных пунктов, улиц, номера 

домов)

Числен-
ность из-

бирателей 
на 01.07.

2012

1 246 г. Богданович,
ул. Советская, 
д. 2

2-25-31 Муниципальное общеоб-
разовательное учрежде-
ние средняя общеобра-
зовательная школа № 3, 
актовый зал, 2 этаж

Партизанская (от ул. Гагарина до ул. Кунавина, 
кроме № домов с 1 по 10 и № 18А)  

1693Советская

2 247 г. Богданович,
ул. Гагарина, 
д. 32

2-24-25 Муниципальное казенное 
учреждение «Управление 
образования городского 
округа Богданович»,
2 этаж

Железнодорожников 

2125

Гагарина №№ 21, 23, 30, 34, 36  
Кунавина № 9
Октябрьская №№ с 1 по 12    
Парковая
Первомайская №№ с 25 –нечетные, 30, 32, 34, 
43, 45, 52А, 56, 64

3 248 г. Богданович, 
ул. Кунавина, 
д. 31

2-28-15 Муниципальное авто-
номное общеобразо-
вательное учреждение 
– средняя общеобра-
зовательная школа № 
2, 1 этаж

Военная База 188 

2121

Кунавина №№ с 1 по 39 – нечетные, до 110 
– все четные
Октябрьская  №№ 13, 14, 15, 17, 17А, 19 и с 21 – 
все остальные, кроме 88,88А,90,92/1,92/2,92/3 
Партизанская № 18А 

4 249 г. Богданович,
ул. Декабрис-
тов, д. 2

Филиал ФБУЗ «Центр 
гигиены и эпидемиологии 
в г. Сухой Лог и Богдано-
вичском районе» (СЭС), 
2 этаж

Вишневая

1794

Декабристов
Загородная
Короткая 
Короткий переулок
Красноармейская 
Мира №№ с 24 по 46 – четные, с 35 по 61 
- нечетные 
Новая
Окружная
Окружной переулок 
Октябрьская №№ 88, 88А, 90, 92/1, 92/2, 92/3 
Октябрьский переулок №№ 1, 4, 5, 6
Отрадная
Садовая
Садовый переулок
Солнечная
Уральская
Центральная
Центральный переулок

5 250 г. Богданович,
ул. Спортив-
ная, д. 16А

2-14-05 Муниципальное бюджет-
ное учреждение допол-
нительного образования 
Детско-юношеская спор-
тивная школа по хоккею 
с мячом, 1 этаж

Буденного 

1530

Кирова 
Кунавина №№ с 43 – нечетные, с 112 – четные
Ленина №№ с 24 - четные
Металлистов
Огнеупорщиков
Пионерская
Северная
Спортивная  №№ с 11 – все остальные
Станционный переулок
Тепличная
Формовщиков
Чкалова
Энергетиков
Энтузиастов
Юбилейная
Юбилейный переулок
Южная

6 251 г. Богданович,
ул. Рокицанс-
кая, д. 6А

2-15-21 Муниципальная казённая 
общеобразовательная 
школа-интернат № 9 
общеобразовательная 
школа-интернат среднего 
(полного) общего образо-
вания, 1 этаж

Казарма 256 Км

1908

Казарма 1918 Км
Комарова
Коммунальщиков
Кунавина переулок
Озерная
Пархоменко
Полевой переулок
Пургина 
Пургина переулок
Разъезд 1912 Км
Рокицанская
Свободы
Сиреневый переулок 
Степная 
Стрелочников 
Победы №№ с 1 по 51 – нечетные, с 2 по 38 
- четные   
Полевая №№ с 1 по 25 – нечетные, с 2 по 38 
- четные
Циолковского №№ с 1 по 46

7 252 г. Богданович,
ул. Некрасова, 
д. 1

Сухоложское ДРСУ, учас-
ток № 2

Бажова

596

Некрасова
Октябрьский переулок №№ все, кроме 1-6 
Победы №№ с 53 – нечетные, с 40 – четные
Полевая №№ с 27 – нечетные, с 40 – четные
Сиреневая
Фрунзе
Циолковского №№ 46А, с 47 – все остальные 
Щорса
Яблоневая
Яблоневый переулок 

8 253 г. Богданович,
ул. Степана 
Разина, д. 43

2-63-36 Спортивный комплекс 
«Колорит», 2 этаж

Степана Разина № 41 
1991Тимирязева №№ 1/1, 1/2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 11

1 Квартал №№ 1, 2 
9 254 г. Богданович,

ул. Школьная, 
д. 2

2-59-51 Муниципальное общеоб-
разовательное учрежде-
ние - средняя общеобра-
зовательная школа №4

Степана Разина №№ 39/1, 39/2 

2072
Тимирязева №№ 13, 15 
Школьная
1 Квартал №№ 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 14, 15, 16, 17    

10 255 г. Богданович,
ул. Школьная, 
д. 5

2-67-39 Муниципальное автоном-
ное общеобразователь-
ное учреждение средняя 
общеобразовательная 
школа № 5

Береговая №№ с 25 – нечетные, с 48 - четные   

1966

Береговой переулок 
Заречная
Карла Маркса 
Кольцевая
Механизаторов
Фарфористов
Школьный переулок
Энгельса
1 Квартал №№ 11, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 25   
1 переулок Карла Маркса
1 переулок Энгельса
2 переулок Карла Маркса
2 переулок Энгельса
50-летия Победы
9 Января
9 Января переулок

11 256 г. Богданович,
ул. Пищевиков, 
д. 1

ООО «Богдановичский 
мясокомбинат», 1 этаж 

Комсомольская

1896

Комсомольский переулок 
Крылова
Куйбышева
Молодежи
Новаторов
Перепечина
Пищевиков №№ все, кроме 46, 48, 50  
Степана Разина № 9   
Эмп-706
3 Квартал

№ 
п\п

Из-
бира-
тель-
ный 
учас-

ток, №

Адрес места 
нахождения 

участковой из-
бирательной 

комиссии

Контактные номе-
ра телефонов для 
связи с участко-
вой избиратель-
ной комиссией

Место нахождения 
помещений для голосо-
вания (расположенная 
в здании (помещениях) 

организации)

Границы избирательных участков
(название населенных пунктов, улиц, номера 

домов)

Числен-
ность из-

бирателей 
на 01.07.

2012

12 257 г. Богданович,
ул. Пролетарс-
кая, д. 37

2-69-74 ГКОУ Свердловской об-
ласти «Богдановичская 
школа-интернат», 1 этаж 

Береговая №№ с 6 по 40 – четные, с 3 по 17 
- нечетные 

1291

Гастелло
Коммунаров
Коммунаров переулок
Мичурина
Поселок Рпб
Пролетарская
Пушкина
Пушкина переулок
Разъезд Глуховский
Степана Разина №№ все, кроме 9, 39/1, 39/2, 41 
Строителей
Токарей
Токарей переулок
Труда

13 258 г. Богданович,
ул. Гагарина, 
д. 10

2-27-06 ГПБОУ СО «Богдановичс-
кий политехникум»,
2 этаж

Байдукова

1851

Белякова
Восточная
Громова
Лермонтова
Луговая
8 Марта
Кузнечная 
Гагарина №№ 1А, 3, 4, 10А, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 
20, 22, 26, 28 
Ленина №№ 1, 5 
Партизанская  №№ с 1 по 10 
Первомайская №№  1, 3, 4А, 5, 8, 10, 11, 20 
Разъезд Дубровный

14 259 г. Богданович,
ул. Чапаева, 
д. 2А

ОАО «Богдановичский 
городской молочный за-
вод», 1 этаж

Александра Матросова

1190

Александра Матросова переулок
Березовая
Березовый переулок
Западная
Коллективные Сады 
Кооперативная 
Лесная 
Лесной переулок
Максима Горького
Олега Кошевого 
Олега Кошевого переулок
Пищевиков №№ 46, 48, 50    
Светлый переулок
Сибирская
Сибирский переулок
Тихая
Тихий переулок
Чапаева
Ясная
Ясный переулок
50 Лет ВЛКСМ 

15 260 г. Богданович,
ул. Советская, 
д. 1

2-20-26 Деловой и культурный 
центр, 1 этаж

Пионерский переулок

1683

Свердлова 
Тер Теплицы Газ Службы 
Гагарина № 9, 13   
Ленина №№ 2, 4, 6, 7, 7А, 8, 9, 10, 12, 14, 20А   
Мира №№ с 3 по 27 – нечетные, с 4 по 20 
- четные   
Первомайская №№ 13, 16, 17, 18, 19, 21, 23    
Спортивная №№ с 1 по 10    

16 261 с. Коменки,
ул. 30 Лет По-
беды, д. 14

39-5-34 Муниципальное казённое 
общеобразовательное 
учреждение Коменская 
средняя общеобразова-
тельная школа, 1 этаж

Деревня Прищаново

1356
Село Коменки
Деревня Кондратьева
Деревня Кашина
Деревня Поповка

17 262 с. Тыгиш,
ул. Ленина, 
д. 47

31-3-33 Тыгишский сельский Дом 
культуры, 1 этаж

Деревня Быкова 
1085Село Тыгиш 

18 263 с. Кунарское,
ул. Ленина, 
д. 25

34-2-10 Кунарский сельский Дом 
культуры, 1 этаж

Билейский рыбопитомник

944
Деревня Билейка
Деревня Мелехина
Поселок Куртугуз
Село Кунарское

19 264 с. Грязновское,
ул. Ленина, 
д. 46В

35-3-16 Грязновский сельский 
Дом культуры, 1 этаж

Деревня Чудова

1614Поселок Грязновская
Поселок Красный Маяк
Село Грязновское

20 265 с. Бараба, 
ул. Ленина, 61а

36-3-23 Барабинский сельский 
Дом культуры, 1 этаж

Деревня Орлова
1121Село Бараба

Село Кулики
21 266 с. Каменноо-

зерское, 
ул. Ленина, д.5

33-1-86 Каменноозерский сель-
ский Дом культуры, 1 
этаж

Село Каменноозерское
471

22 267 с. Троицкое, 
ул. Ленина, 
д.194

37-3-20 Троицкий сельский Дом 
культуры, 1 этаж

Поселок Луч
1513Поселок Сосновский

Село Троицкое

23 268 с. Байны,
ул. 8 Марта, 
д.5а

32-3-62 Байновский районный 
Дом культуры, 2 этаж

Деревня Алешина 

2573Деревня Верхняя Полдневая
Село Байны
Село Щипачи

24 269 п. Полдневой, 
ул. Вокзальная, 
д.5

32-7-89 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Полднев-
ская основная общеоб-
разовательная школа», 
2 этаж

Деревня Октябрина

1034Поселок Полдневой

25 270 с. Волковское, 
ул. 
Ст.Щипачева, 
д.41

33-4-98 Волковский сельский Дом 
культуры, 1 этаж

Деревня Щипачи

588
Село Волковское

26 271 с. Гарашкин-
ское, 
ул. Ильича, 
д.15А

34-5-48 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение Гарашкинс-
кая средняя общеобразо-
вательная школа, 1 этаж

Поселок Дубровный 

702
Село Гарашкинское
Село Суворы

27 272 с. Чернокоров-
ское, ул. Ком-
сомольская, 
д.47а

33-6-25 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение Черноко-
ровская средняя обще-
образовательная школа, 
1 этаж

Деревня Паршина

708
Деревня Раскатиха
Поселок Дубровный
Село Чернокоровское

28 273 с. Ильинское, 
ул. Ленина, 
д. 36а

Ильинский сельский Дом 
культуры

Деревня Черданцы

756Село Ильинское

40172

Приложение к постановлению Главы городского округа Богданович от 04.05.2016 г. № 746

Перечень избирательных участков для подготовки и проведения выборов (референдумов) на территории 
городского округа Богданович


